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R wyonad/inlormasiva™ dasiyicilart fanni tadris-elmi ba-

simdan Kitabxanasiinashgin., informatikanin vo kitabsiinasli-
gin .sonad™. va informasiya’. anlayislan ila bagh olan in-
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fann diinyanin kitabxanagihq va sosial informatika voniimlu
ali maktablarinda maxtalil” adlarla (Masalan: sanadgiinashg.
! sanad-mtormasiya manbalari. imformasiyanin sanad manba-
lori. sanadin informasiya nazariyyasi va s.) (adris edilir. Ay-
. riligda potiirditkda L.sanad™. va ..informasiya dasiyicilar™.
, miiayyon moanada sinonim anlayislardir. LLakin onlarin gar-
sthgh alagada _sanad-informfsiya dasiyicilar™, kimi iglan-
f masi. itada edilmast sanad xassali. yani sanad formasi alimig
] intormasiyva dagivigilan manasim verir. Belo ki informasiya
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Sonad inf , 5 I Elmi todiki dagiviglarr  sas. enerji,  elektromagnit - dalgalari.  genetik
o - inlormasiya dastyiciiiari. AT IRELOIRX) kodlar va s, formalarda da vardir. Lakin onlar sanad xas-

vasait.- Baki, 2010.- 284 s. | salarind mahk deyil. Biz bu asarda sanad formah miixtalif
dagiyigilarin novlari, tiplari, Konstruksiyasi. elaga da sanad
‘ kommunikasiya sistemi barada masalolari kompleks planda

Vasaitds sonad-informasiya dagiyicilarimin nov-tip xarakte-
arasdirmaga ¢ahiymigig. Burada asasan informatikanin elmi

ristikas, tarixi inkisafl, istifadaci tayinati va informasiya funksiya-

lar1 izah edilir. 9nanavi va elektron sanadlarin va nagrlarin tasm- | o inis sl s e
fatina, ndvdaxili va ndvlararasi alagalarina xiisusi diggat verilmig- | "'r"c”"l,' va metoloj F,”'"“-"!"-“,' "“‘“_‘ad" cd?l'_‘“'\’d”' _
dir. Osar kitabgilig, kitabxana isi va informasiya emals ila masgul Kitabxanacihg-informasiya fakultosinin bakalavr 1ahsil
olan qurumlar, bu sahalards gahisan elmi 1g¢ilar, magistriar vo as- pillasinda Lanformasiyva™ anlavisinin xarakteristikasy. onun
pirantlar {i¢iin nazarda tutulmusdur, xussa va funksiyalari, statistik va semantik élgiilari, tasnifat
va digar sistem  varadan clementlari 6vradilir. 1.akin infor-
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‘ tikasimin nazari-¢lmi. metodoloji baximdan 6yranilmir. Tabii

| Ki. nazari problemlar. metodoloji prinsiplar konkret el
baximindan aragdinlmahidir va daha viilksak tahsil pillasinda
oyradilmalidir. Buna gérada sanad-informasiva dagiyicilarina
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dair nazari problemlar, struktur-sistem tohhli fakultonin ma-

gistraturasinda dyranilir.

Sanad-intormasiya dasiyicilart elmi kompleksinin mar-
kozi anlayiga .sanad™ anlayisidir. Buna gora ilk nivbada bu
anlayigin genezisina, yani tarixi takamiiliind va mahiyyating
baxmaliyigq.

1 FOSIL
SONOD ( dokumentin) ANLAYISI, ONUN
GENEZISI VO MAHIYYOTI

IFaslin paragraflar: :

1. Sonad anlaysimin genezisi;
2. Sonad anlayisimin mahiyyoti.

I 1 | Sanad™ anlayis kitabsiinashgin, kitabxanasiinash-
gin, bibliografivaginashgin. informatikanin. sonadsiinashgm
va bir ne¢a digar chin sahasinin markazi. fundamental an-
lavisidir. Bu anlayiy real moveud olan predmetlarin ala-
matlarini itada edir. Onlar 1ocriibi faaliyyatin asas obyektlori
olub. sanad mformasivalarimin  hazirlanmasi, toplanmasi,
analitik-sintetik emali, axtarigi. yayilmasi vo istifadasi pro-
seslarinin hayata kegirtlmoasina xidmat edir.

~Sanad™ anlavigy ictimai faaliyyatin biitiin sahalorinda
geniy istifada olunur. Demok olar ki. sanadla bagh olan har
bir bihk sahasinda (sanad™ anlayisimin bir va ya bir ne¢a ma-
ni \.crsiyzm vardir. Bu da hamin sahanin sanadin mioyyoan
statusuna dstinlitk vermasila baghdir. Masalan. sanad an-
layigt informatikada. Kitabxanaypurashgda. bibliografiyasii-
nashgda. muzeysiinashqda. arxivsiinashqgda. Kitabsiinashqda.
hamginin bu sahalorin tacriibi faaliyyat sferalarinda (Masa-
lan: kitabxana igi, muzey isi va s.) mixtalif” cohatlardan baga
diigtiliir. Buradan da .sanad™ anlayisimin ¢coxmoanalh (polise-
mik) olmasi va buna gora da sanad-kommunikasiya sfera-
sinda ¢ahsan miitaxassislarin iinsivyatinda va fikir miiba-
dilasinda ¢atinlik varatmasi real faktdir. ..Sanad™ anlavisinin



dmumi monasimin  tayini  sosial informatikanin  nazari
problemlarindan biri kimi halalik hall edilmoamis gabr.

Beynalxalg miqyasda sanadin an timumi alamati sanad-
informasiya prosesinda istifada cdilan yazih informasiya
vahidi kimi saciyyalandirilir. Bu tmumi alamoat beynalxalg
tagkilatlar taratindan da qabul edilmisdir, Bunlar 1SO. [FLA,
WIPO, Beynalxalq Sanadsiinaslig Federasiyasi. Arxiviar
tizro Beynalxalg Sura va digar belo tagkilatlardir. Moasalan |
ISO-nun iglayib tasdiq etdiyi beynalxalq standarta gora in-
formasiya miixtalif tsullarla har hansi maddi dasiyiciya
(kagiz. mikrotilm, disk va s.) yalmiz harl va ragamloarla deyil
tasvir, sas. elektromagnit dalgalan va s. tormada yazila bilar
Bela bir tayinat comiyyatda informasiyanin 6tiirtilmasi iigin
istifada edilon biitiin maddi obyektlari (muzey. memarlyg
obyektlari, suxur niimunalari va s. daxil olmagla) sanad an-
layisina daxil edilir.

MDB 6lkalari iiglin gabul edilmis alagadar diovlatlor-
arasi standartlarda (Mas:QOS|[ 7.83.2001, QOSIT 7.1.2003
va s.) sanad anlayisi 3 variantda manalandirihir.

I. Informasiya Iaaliyyatinda miiayyan vahid Kimi ba-
xilan yazil informasiyalar.

II. Zaman vo makan etibarilo Gturiilmak digiin insan
amayi ila yaradilan va informasiya mihatizo cdan maddi
obyekt.

[1l. Informasiyam yazih formada mihafiza edan. mi-
ayyan qaydada tartib olunmug va moveud ganungulug asa-
sinda hiiquqgi shamiyyat kasb edan maddi oby ekl.

<Sonad™ anlayigimin miixtalit taraflor arasindaki miina-
sibat iyerarxik prinsip asasinda. yani bir anlayisin digarina
tabegiliyi, daha mahdud anlayisin 6ziindan daha genis anla-
visa daxil edilmasi yolu ilo qurulur. Anlayisin mazinununun
marhalalarla mahdudlagdirilmas) bu va va digor sahalarda
praktiki faaliyyvatin magsadila izah cdilir.
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Deyilan birinei tarif normativ sanadsgiinashigin biittin sa-
halarinda. yani informatika va sanadsinashga aid olan soraq,
tadris-metodiki vo digor adabiyyat sahasindo istifada edilo
bilar. 2-c¢i deyilon torif kitab nagri va kitab yayimi sahasinda
gobul edilmisdir. Ciinki burada maddi obyekt (sanad) infor-
masiya ila alagalandirilir. Bu iki clement olimadan sanad ola
bilmaz. Burada insan amayinin olmast da vacib clementdir.
Masalon : genetik informasiya insan arafindan deyil. tabiat
toralindon varadildigr Gigiin sanad hesab edila bilmaz. Sa-
nadin bela tayinatt asas sanad tiplari va noévlorinin sanad-
kommunikasiya obvekti kimi konkretlagdirilmasina, bu as-
pektda Kitabxanagiinashy. bibliografiyagiinashq va kitabsii-
nashq va onlarla bagh olan digar migtarak sahalords sanad
anlayisimin mazmununa yanagmaga imkan verir. Kitabxana,
bibliogratiya. kitab ticarati va informasiya faaliyyati o sanad-
larla baghdir ki, onlar eyni zamanda 1ki funksiyanm yerina
vetivir. Bunlar informasivamn (sanadin) mihalizasi. zaman
va makan etibarilo verilmasidir (Otiriilmasidir). Informasi-
yvant zaman va makan etibarila aks etdiran ¢oxlu predmetlar
da vardir. Masalon : maisat predmetlari, reklam gitlari, bina-
lar va s. Onlarda informasiyamn zaman vao makan ctibarila
saxlanmast va verilmoasi funksiyast olsa da. bu funksiya
ihkinci daracali xarakter dasiyir. Masalon. televizorun har
hansy hissasindoki yazi onun tayinati va alicihig gabiliyyatini
mitayyan etmir va ona da sanad Kimi baxmaq olmaz.

Sanadin vuxanda deyilan ikinci tarift mioyyoan sanad
tonduna daxil olmayan va comiyyatda genis yayilmaq
tunksivasim dasimayan predmetlor sanad anlayvigina daxil
etmir.

Yuxanda deyilan taritlar sanadin asagidaki alamoatlarini
miayvan edir : 1) monasi. mazmunu olan informastyanin
moveudlugu : 2) uzunmiiddatli miihatizasini va istifadasini
tamin edan sabit maddi formada olmas: : 3) funksivanal ba-
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ximdan informasiyanin zaman va makan etibarila verilinasi,
vani sosial kommunikasiya kanallan il istrifadasi.

Sanadin asas, bas torkib elementi informasiyadir. yani
kommunikasiya prosesinda istifada olunan miixtalif malu-
matlar, xabarlar. biliklardir. Sanadda miihatiza edilan infor-
masiyalar agagidaki spesifik xiisusiyyatlara malikdir:

1) sanad comiyyatda istifada edilmak ii¢iin insan tara-
findan yaradilmis sosial informasiya dasiycisidir .

2) sanad insanin intellektual f3aliyyati naticasinda yara-
dilan semantik informasiyam oaks etdirilmalidir. Miioyyan
mazmuna (manaya) malik olmasi sanadin farglandirici ala-
matlarindan biridir. Sanadda moanasi olmayan informasiya
ola bilmoz:

3) sanadda informasiya diskret xarcktera malikdir, yani
miayyan an. vaxt igiin qurtarnng xarckterdadir. Kagiz sa-
nadlorda diskretlik statik, dami, bazi elektron sanadlarda isa
dinamik, dovri xarakter dagiyir (Masalan: web - sanadlarda).
Har hansi maddi dastyiciya (papirus, kagrz. fotoplyonka va
s.) fiksasiya edilmis. yazilmis moalumat sanad formasi alir.
Oksar sanadlar  ii¢tin malumatlar bitkin. gurtarnng forma-
dadir. Qurtarmamig, bitkin olmayan, fragmentar malumatlar
tam sanad ola bilmaz. Oz miiallifinin (yazigi, alim. rassam)
yaradicihq prosesini xarakteriza edan qurtarmanng odabi
asarlar.eskizlar.qeydlar (nabroska). qaralamalar bu baxindan
istisnahq togkil edir: - i

4) isara tabiatino malik olan istanilan obyekt kimi yazih
malumat da kodlagdinlmig matndir. Kodlagdirilmig  matnlo-
rin manasini ancaq igara sisteminin kodlagdirilma va kodac-
ma qaydalarini bilmakla basa diismak olar. Masalan: biz gox
halda heroglif isaralari ila yazilnis matnin mazmununu basa
diiga bilmirik. Cinki bu igsaralarin kodlasdinlnis (yazilmig)
isara sistemini bilmirik.

Fiksasiya olunmus. yazilmis malumat isara formasina
malikdir. Ciinki angaq bela formada biliyi, emosiyani, miial-
lifin miiayyan sahada diinyagoriisiinii vera vo oxucu hamin
isara sistemini dekodirovka edarak miiayyon bilik alds edo
bilar. [sara sistemina malik olmaq istonilan sanadin vacib
xassasidir:

5) sanad maddi dasiyicida insamin yaratdigr iisullarla
geyd edilan yazi, grafika, fotografiya, sas yazist va s. ibarat
olan informasiyalardir; p

6) sonad substansionallg. yani stabil, sabit maddi obyekt
formasina malikdir.

Informasiya geyri sanad, yani maddi dasiyiciya kogii-
riilmamis vo maddi dagiyiciya (kagiz. disket, optik disk va s.)
kegirilmis formada, yani zaman va makan etibarilo miihafiza
va verilma (yayilma) tigiin yaradila bilar.

Intformasivanin yazilmasi. miihafizasi va verilimasi iigiin
xtisust olarag miinyyon edilmis obyekt maddi dagiyier va ya
informasiya dasivicisi adlamir. Maddi dagiyicidan ayri sanad
ola bilimaz.

Maddi obyektlarin funksiyalarn onlarin spesifik maddi
konstruksiyalarim (formalarim) asaslandinir. Bunlar kitab. ki-
tabga mikrofis. magnit diski. optik disk va s.-dir. Bela ko-
nustruksiya sonadlarin sosiyal kommunikasiya sisteminda ra-
hat yerdayigsmasina, mithafizasina va istifadosinad (oxumagq.
baxmagq. dinlamak) imkani verir.

Belalikla. maddi obyekt o vaxt sanat xassalari ahir Ki.
maddi dagiyict ila ona yazilomg. kegirilmig informasiya vah-
dat taskil etsin, Sanadin bela ikili tabiatini onun sosial sistem
kimi asas xiisusiyyatlarindan biridir. Deyilan xarakteristi-
kalarin biri olmadigda vahdat tamin edilmir va demali sanad
yoxdur,

Sonad sosial informasiyanin zaman vo makan etibarila
mithaliza va verilmasi (Gtiiriilmasi) Ugiin yaradildigindan
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infbrmasiya manbayi va sosial kommunikasiya vasitasi hesab
edilir.

«Sanad™ anlayisinin ISO tarafindan dastaklonan digar
bir interpreqasiyas: da vardir.: . sanad™-sanadlarin miihafizasi
va istifadasi tizra sosial institutlarin (kitabxanalarin, arxiv-
larin. muzeylorin. informasiya markazlarinin va s.) garsihgh
anlagmasini tamin cdan vasitadir.

»Sanad™ anlayisi nov kataqoriyasi digiin (darc edilan,
darc edilmayan sanadlar, incasanat asarlari. kino-foto, foto-
sanadlar. elektron sanadlar va s.) ¢ins anlayvist kimi basa dii-
siila bilor. Bu baximdan alyazmasi. kitab. jurnal. gazel, buk-
let. agigca. gertyo). xarita, not. film, gramaplastinka, magnit
va optik disk va s. farglandirilir.

~Sanad™ barada devilon  Gmumilagdirilmiy  anlayisla
yanasl. ictimai faaliyyat vo ¢lm sahalari baximmdan onun
spesifik va mahdud mana dasgivan izaln (traktovkasi) ola
bilar. Masalon : tarixi manbagiinashy. diplomatika. hiiquq
elmlari va s. Bazi miitoxassislar badii asarlari. gadim dovr-
lara dair yazili abidalori sanad hesab etinir. Digarlar isa hii-
qugi shamiyyat kash edan obyektlori sanad hesab edir va s

iZ ! ~Sanad™ termininin yaranmas tarixi va takamiili
kifayat gadar dyranilmamisdir. Bu masalani tadqiq edan mii-
taxassislardan ~ X.Arisi, Q.Q.Vorbyovu. M.A.Komarovu,
Y.N.Stolyarovu. A.Suskani va bir neg¢a digarlarini gdstarmak
olar. ..Sanad™ terminin informasiya nazariyvasi, ..informati-
ka™ baximindan gisman izahina rus alimlarindan A.M.M;i-
xaylovun. R.S.Qilyarevskinin. A.l.Corminim. uzaq xarici lka
miltaxassislarindon Q. Armsin.  S.Faradeynin. A Kentin,
9.Qarfildin. va bir nega digar miitaxassislarin asarlorinda rast

galmak olar.
Beynalxalq terminoloji yanagma baximindan ..doku-

ment” (7sanad™) sozi latin s6zi olan “dokumentum™ séziin-
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dan gotirilmisdir vo harfi manasina goéra niimuna. siibut,
sahid demakdir. Bu soz latin dilindaki “docere™ “Gyratmok™
felindadir. Soziin tarixi koki gadim hind-avropa dilindan go-
tirtilmisdiir va ilk avvallar nayinsa 6tiiriilmasi, gabulu va
alinmasi ila bagh olan ag¢tlmis ol jestini ifads edirdi.

Digar versiyaya gora “dek™ sdzii “on” ragamini ifads
edir ki, bu da allarda cami acilmiy on barmaq oldugunu
gostarir. Tadricla ~“dek™ s6z kokii “doceo™ soziindan ~doc™
kokiina ¢evrilmisdir. “doceo™ 6yradirom manasini verirdi.
“doctor”-alim. “doktrina™-talim (yuenne)” dokumentum-dy-
ratmak sozlori da buradan yarannusdir. Bu manada “sanad”
s0zi Y.Sezar vo A.Siseron tarafindan istifads edilimisdir,
Sonralar “dokumentum™ sézii hiiquqi mmanada “yazih siibut™,
“rasmi dovial aktlarimin kitablardan gotiiriilmiis yazih siibu-
w” manalarinda XIX asrin ortalarina gadarki dovrda iglan-
misdir. Bu séz latin dilindan biitiin Avropa dillarina ke¢mis-
dir.
Rus dilinda “jokysment™ sozi | Pyotrun  hakimiyyati
divriinda alman va polyak dillarindon kegmisdir. Hamin
dovrda “dokument™ sozi “yazih siibut™, “vazili tasdig™ ma-
nasmda 1glanmigdir. XX asrin avvallarinds bu séz Rusiyada
ki moana fada etmigdir : 1) ganuni yolla tartib  edilmis har
hanst hilguqun (miilkiyyat. amlak. sarbast yasayis) tastiging
xidmat edan. yaxud har hans: 6hdaliyi tasdig edan (Masalan :
miiqavila. salam Ghdaliyi. icara va s.) istanilon kagiz : 2) ista-
nilan yazih stibut, fakt.

Azarbaycan dilinin izahh lGgatinda (C.4, Baki, 1987,
8.56) “dokument™ termini “sanad™ termini ila itada edilir va
onun arab dilli 567 oldugu gostarilir. Bu termin timumi for-
mada bela izah ediliv : “bir seyi. fikri tasdiy. bir seya olan hii-
quyqi siibut edan rasmi kagiz”. Olbatta. kitabxanasiinashg,
Kitabgiinasliq va intormatika elmlarinda sanada verilon tarif,
hamin fanlarin obyekt va pretmetina uygun olaraq bir gadar



farglidir, Masalan : “Informatika™ ¢oxdilli izahh terminlar lii-
gatinda (Ristamov O.M.. Hiiseynoyv ..M. Informatika
Azarbaycan. rus va ingilis dillarinda izahl terminlar ligati -
Baki, 1996.-S.137) sanada bela taril verilir : “Istanilan maddi
informasiya dagiyicisinda miihafiza, yayilma va istifada mag-
sadila yaradilan sosial informasiya dagiyicist™

Hiiqugi sanadlarin migdarimmn artum XVII asrin ikinci
vansinda “diplomatika™ adh xiisusi elm sahasinin varan-
masina sabab olmugdur. Bu elmin adi yunan sézii olan
“diploma” soziindan gotiiriilmisdiir. Manast vorag, sanad
(ist-iista goyulmusg iki varaq) demakdir. Diplomatikada goxsi
sanadlar deyil, biitiin ictimai va hiiquqi xarakterli sanadlor
oyranilirdi. Diplomatikanin yaradicisi “Diplomatika baca-
ngma dair Kitab™ adli asari yvazmiy  Jan Mobilyon hesab
edilir.

Diplomatikada baza termini olan “dokument™ miiayyan
hiilququn yaranmasmi, siibutunu vd yerind  vetirilmasini
tasdiq edan istanilon yazih matn kimi izah edilir. Bu saha
baximindan sanad (¢ asas funksiyadan birini yerina yetirir
1) yeni hiiqugi qaydamin tasdigi (akl, bagiglama. satig va s );
2) mohkamada siibut vasitasi (taraflarin yazih ifadalan) ;
3) bir gaxsdan digarina miiayyan salahiyvatin verilmasi (vek-
sel. aksiya kuponu va s.).

XIX asrin ikinei varisindan etibaran diinya 6lkalarinin
boazi soraq nagrlarinda “dokument™ terminindan térayan bir
ne¢a lermin meydana galir. Masalan @ sanadgilik (tasdiq edil-
mig salahiyyat va siibut). sanadsiinasliq (sanad hagqinda elm)
va s. Sonuncu deyilan termin maghur isvegli alim Pol Otle
tarafindan elmi dila daxil edilmigdir. Sanadgiinashgin naza-
riyyasini tarixan ilk dafto P.Otle va onun hamlikri Al afenton
torafindan iglanmigdir. Onlar 1895-¢i ilda Beynalxalg Bibli-
ogratiya Institutu yaratnmslar. Bu institut 193 1-¢i ilda Bey-
nalxalq Sanadsiinasliq Institutu, 1938-ci ilda Sanadsiinashg
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iizra Beynalxalg lederasiya adlandirnilmisdir. Hazirda bu
federasiya tatbigi sanadsiinashq va informatika sahasinda
faaltyyat gostaran aparict informasiva markazlarini va kitab-
xanalari birlagdiron beynalxalq qgeyri-hékiimoat tagkilatidir.
Federasiya mixtwalif tasnifat va kodlagdirma  sisteminin
varadilmasi. sonadsiinashqla tam va ya gisman bagh olan
clmi tadqgigatlarin - koordinasiyasi, bu sahada beynalxalg
xarakterli standartlarin iglanmasi va s, problemlarla maggul
olur, Bu taskilat 1975-c¢i ildon paralel olaraq dord dilda
(ingilis, alman. fransiz, rus) gox yiksok elmi va 1acriibi
dayari olan “Mexcynapoanniit popym 1o uadopmanuu w
Aokymentanmn™ adlr ayhq jurnal nagr edir.

P. Otle ila bagh olan fikra gayidaraqg, geyd etmalivik ki,
o, ilk dafa “kitab™ anlayisnnn indiki genis manasina uygun
olan “dohumgnt™ werminini sanadsiinashy adabiyyatina daxil
etmisdir. FaKan ilk data onun “Sanad haqinda traktat™ adh
famental elmi asari ¢ap edilmisdir ki, bununla da o, sanad-
stinashg elminin asasimt qoymugdur, XX asrin ortalarindan
sonadsiinashq nishi-miistogil elm sahasi, tatbigi planda in-
formatikanin v kitabgihq isimin altsahasi. istigamati kimi
formalagnuydir,

P.Otle biitiin sonad macmuunu i sinfa ayirmisdir:

1) Bibliogralik sanadlar. yoni ananavi olaraq slyazma-
lars va ¢ap asarlori hesab edilon sanadlar.Onlar kitabgalar,
monografiyalar. ogerklar, traktatlar. rohbarlik materiallarn.
enisklopedivalar, ligatlar. dévri va davam edan nagrlardir
(jurnallar. gazetlar. illiklar va s.).

Deyilanlordan alava. bibliografik sonadlara saxsi xarak-
terli matnlar (moaktublar). rasmi malumatlar vo ugol (qey-
divyat) Kitablart (yaxud jurnallar). hamginin asma nisanlar,
stiarlar. biletlar va digar sanadlar aid edilmisdir. 1abii ki. bu
tasnifat eyni zamanda muixtalif istigamatlar izra apanldigina
gora sanadlarin tip va nbv bolgisi gariydirihmigdir.
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'2) Digar grafiki sanadlar, yani geyri-maini sanadlar ;
kartografik, tasviri va not sanadlori. Tasvirt sonadlora aid
edilmisdir : ¢ap edilmis tasvirlari (estamp, gravyura. pogt
agiqcalar) miihaliza edan ikongrafik sanadlar . proeksiya
qurgulan vfsitasila oxunan sanadlar (o ctiimladan mikrosur-
atlar). Bu sinifda xiisusi bir qrup tasviri lévhalor grupu da
verilmigdir. Masalan : mis, damir va qizil pullar. metallar,
mohiirlar (stampellar) va s.

Qrafiki sanadlara P.Otle manuskrintiari-alyazma kitab-
larina va inkunabullara, hamginin gadim va miasir arxiy
sanadlaring aid etmisdir. Miallifin toklif’ etdiyi birinci
tasnifat cargasi mitasir dovrda do sonadlarin tasnifati igiin
dayigmaz galmigdr.

3) Kitabi avaz edan sanadlar : disklar, lonogramlar,
kinofilmlar va bunlarla birlikda radio veriligi (sasin yazilmas
va verilmasi). televiziya. o ciimladan teletotograliya. radio-
telefotografiya.

Bu tasnifat corgasinda “iig6l¢iilii sonadlor™ xiisusi yer
tutur. Bunlara daxildir : tobii sanadlor (minerallar. bitkilar,
heyvanlar) siini. insan tarafindan yaradilan sanadlar (materi-
allar. mahsullar. texniki obycktkar. hamginin medallar. ma-
ketlar. releflar). Bunkara elmi instrumentlar. didaktik materi-
allar, avani vasitalar daxildir. Onlar i¢arisinda Ggdélgili inca-
sanat asarlari, yani memarhq asarlari va heykallar da vardir

Sonraki dovrlarda kitabxana. arxiv, muzey va informa-
siya markazlarinin fondlan baximmdan deyil. sonad anlay-
sina genis manada baxdigda bu tasnifat istifada edilmisdir.

P.Otlenin elmi adabivyata daxil etdiyi “sanad™ anla-
yisina onun “*Sanad hagqinda traktat™ asarinda verdiyvi mana-
lar bunlardir :

|) Zaman ctibarilo informasiyanin verilmasi vasitasi
olmasindan va ya maddi yazilma formasindan asih olma-
varaq insan fikrinin, biliyinin 6tiiriilmasi tigiin informasiya
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manbayi  sanad hesab edila bilor. Bu anlayis ham maddi
obyektlarin malumat dasivicilarinin, ham da radio-tele-
verilislar, teatr tamasalarini ohata edir.

2) Hoar hansi kolleksiya yaratmaq maogsadilo insan
taralindan toplanan. fiksasiya olunmus informasiyani dagiyan
maddi obyekti sanad adlandirmaq olar. Buraya ham insan
tarafindan yaradilnus siini. ham da muzeylarda yerlogon tabii,
lexniki predmetlaor aiddir.

3) Qeyd edilmosi, yazilimas: tisulundan asili olmayaraq
informasiyani zaman va moakan ctibarila miihafiza etmok,
niimayis etdirmak vo  dtiirmak  (vermok) digiin  insanin
yaratdigr maddi obyektlar sanad tarkibina daxildir. Buraya
ham da isaralarla ifads edilmig (yazilimig) informasiyalar,
incasanat asorlari. lonoyazilar va filmlor (sasin va tasvirin
masin yazist) daxildir,

“Traktat ... muallifi dafalarla “sonad™ va “kitab™ anla-
yiglarinin sinonim anlayiglar oldugunu geyd etmigdir. Kitab-
da “sanad™ anlayisimin daha genis mana dagidig) da qeyd
edilmisdir.

Belalikla, P.Otle sanadsiinashigin nazari va tocriibi asa-
st goyan alim ki diinya sanadgilik tarixing digmiisdiir.
0. nainki “sanad™ anlayisim elmi dovriyyaya daxil etmis,
hom da genig planda onun mazmununu va shato migyasini
aragdirnugdir. O, tarixan ilk dafs aksar alamatlorin macmuu
asasinda sanadlarin  tasnifatin iglayib hazirlamaga c¢ohd
etmigdir. Olbatta. miiasir baximdan bu tasnifal ndysansiz
deyil. Bu isa tabiidir. ¢iinki sanadin nomenklaturasi. ndv va
tiplari keyliyyatea dayigmis va inkisal etmigdir. lLakin
sonraki illarda sanad hagqinda diinyavi nazori tadgigatlar

P.Otlenin asasim qoydugu istigamatlor {izra inkisal etdi-
rilmisdir.

P.Otlenin konsepsiyasinda sanada sosial informasiya
dasivicist kimi baxihirdi. 1.akin o dovriin soraq nagrlarinda
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“sanad™ anlayisina mahdud manada baxis davam cdirdi. Bela
ki, “hiiquqgi sanad™ anlayis1 ila yanasi. tarixi “sanad™ (har
hanst dovr. saxs va s.) barada yazih malumat) “haqq-hesab
sanadi™ (miilkiyyatin alinmasi va verilmasini tasdiq edan sa-
nad) vo s. moveud idi. “Sanad™ anlayisimn amumilasdirilmis
torifi verilmamisdir.

XX asrin 50-ci illordan baslayaraq rasmi terminologi-
yada “sanad™ anlayisi dar (mahdud), geniy vz on genis moana-
da izah edilmisdir,

Dar. mohdud mona sonadlora. vazili taktlara va tarixi
moanbalars aid edilmisdir.

Genig manada “sanad™ anlayist XX asrin 60-70-¢i illa-
rinda daha ¢ox yayilmigdir. Umumi sakilda bu anlayig ~B3o-
yiik Sovet Enisklopedivasi™nda. ensklopedik ligatlarda vo
70-80-ct illarda nagr edilmis “Azarbaycan I nisklopediyas:™
nda izah edilmisdir. Masalon: “Boviik Sovet Lnisklopediva-
si'nda sanad informasiyanin zaman v makan etibarila
mithafizasi va yayilmasini tomin edon maddi obyek! kimi
manalandirilmigdir. Buraya tig6l¢iilii incasanat asarlori, vani
memarliq va heykaltarasliq obyektari do aid 2dilmisdir.

XX asrin 90-cr illarindan sonrak: déy rda kitabgtinashga
va informatikaya dair adabiyyatda “sanad™ anlayist an geniy
monada izah edilmigdir. Bu baximdan informasiya dasivan
istanilon obyekt. yani yazili sanaddan, gramplastinkadan va
kinoflimdan baslamig incasonat asarloring (memarhq qur-
gulari. grafika. roem asarlori. hevkoallar) gadar. mineral va
tarixi lapintilardan baglamis sanaye mamulatlarina (saat,
avtomobil, tiifong va s.) va digar slagadar obyektlar sanad
anlayisina aid edilmigdir. Bununla da sanad anlayisinin sar-
hadlarini miayyanlasdirmak ¢atinliyi yaranmisdir. Infor-
matika sahasinda miitaxassis prol. A.V.Sokolovun obrazh
ifada etdiyi kimi indi zooparkdak: ~fili” da sanad adlandir-
maga baslamiglar.
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Mbahez buna pora da avvalea Kitabsiinaslar. sonra infor-
matiklar “informasiva™ va “kommumikasiya™ anlayiglan il
bagli sakildo sanad anlayisimi genig moanada izah etmaya
eahd edielar. »Sanad™ anlayisimin dagiglagdiriimasinda va
mkisafinda xiisusilo tarixi baximundan  Azarbaycan Kitab-
stinas alimlari prof. B V. Allahverdiyevin, prof. O.Mirahmo-
dovun, Madani-maant texnikumunun miallimi, elmlar nami-
zadi Tmamaddin ZoKiyevin ahamiyvyatli xiddmatlari vardir.
Rus alimlorindon  “Mudopuaumonnas 1copust J0KymeHTa™
adh doktorluq dissertasivast yazmig Q.Q.Vorobyovun. intor-
matika sahasinda mitaxassislar prof. R.S Qilyarevskinin, ALl
Mixaviovun. A.V.Sokolovun, Kitabxanagiinas va biblioyra-
fiyagiinas alimlarin-O.P.Korsunovun. Y.N.Stolyarovun, Ki-
tabstinas alimlardan professorlar A.V.Sikorskinin, B.V.Cemn-
vakin, F.J Nemirovskinin va hir sira digor alimlarin. Kitab-
xanasiinashyq. kitabstinashq va informatiha sahalarinda aktual
problemiara daie asarlarinda “sanad™ anlayigina da gisman
baxilmisdir,

Inlformatika sahasindaki mutoxassislar ilk olarag sanad
anlayigina genis manada baxmagmn aleyhina ¢ixmuglar va bu
baxnmdan onu iki vacib elementla mahdudlasdinmiglar : in-
formasivanin va maddi  dasiyicimn moveudlugu. Masalan ¢
60-70-ci illar G¢iin intormatika sahasinda ilk vo an aktual
asarlar olan  ~Ochosb mudopmarnkn™ . “Hidopmaruka m
cotmarbias  KomMyiikanmns” monogratik 1odyigatlarimda
Al Mixaylov. ALCyornt va R.S.Qilyarevski sanad anlayi-
sim bela izah etmiglar @ “sanad-informastyanim mithatizasi.
zaman vd makan etibarila verilinasi Uglin xtisusi olaraq yara-
dilmis maddi obyektdir™. Bu tarif 60-80-ci illarda SSRI-nin
clmi-texniki informasiya organlannm  siiratli inkisal ila
alagadar olarag digar oalagadar c¢lm sahalarinda da genisg
yavilmigdir. S i deyi b -83 nomrali dovlat
standartinda | 4jdomosRaspsos PRadentisin] apPXHBHOC  /1€110)

Igtar Idarasi

PREZIDENT KITABXANASI




(Kargiizarhiq va arxiv isi) verilmisdir. Burada gostarilir : sa-
nad zaman va makan etibarila Gtiiviilmok (verilmak) giin
insan tarafindan yaradilmg intormasiyvanm maddi obvekida
mahkamlandirilmasidir.

XX asrin 90-ci illarinda bibliogrativasiinashiq sahasinda
O.P.Korsunov, informatika sahasinda A.V.Sokolov, Kitabxa-
nasiinashiq sahasinda Y. N.Stolvarov evni zamanda. paralel
olaraq ~Sanad ™ anlavisimin mazmununu dayisdirmaya cahd
edorak. onun maddi obyekti. yani sosial informasiya dagi-
vicist oldugunu gastarmisloar. Bir sira kitabgiinaslar (Masalan:
M.N . Kurayev. .1 . Nemirovski) “sanad™in imumilagdirilinig
termin kimi gabul edilmasina ldzum gérmiir vo bu baxindan
“kitab™ anlaysmn isladilmasint oklit edirdilar. 1 akin ¢oxlu
tip va ndv informasiya dasiyicilarinmn siiratla artimi v 2 sanad-
informasiya kommunikasiya sisteminda yer tutmast ilo ala-
gadar olarag “kitab™ anlayigr Gmumilagdirilmiy anlayis kimi
terminolop dolasighq yarada bilar. “Odabiyyat™ termini da
burada nazaro almaq lazimdir. “Sanad™ va “kitab™ anlayiy-
larmin miinasibati barada diskusiyalar bu giin da davam edir.

Belalikla. uzun tarixi inkigal dovriinda “*Sanad™ anlayis:
daimi olaraq dayigmisdir. Indi “sanad™ anlayigma ya genis
manada. ya da har hans) nov sanado aid olan mahdud manada
baxilir. “Sanad™ anlayisindan bahs edarkon onun konkret
olaraq hansi manada iglonmasina diggat verilmalidir.

Yoxlama suallar: :

1) Kitabxanasiinashqda vo informatikada “Sanad”
anlayisina hansi torif verilir?

2) “Sonad™ anlayisimin - mazmunu  hanst  masalalori
dhatd edir?

3) Hansi elm saholorinda vo taceriibi fhalivyatda “So-
nad™ anlavisi istifads edilir?
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4) Sonadin asas atributiv komponentlori hansitlardar?

5) “Sonad™ anlayisimn  asas  inkisaf  moarhalolori
hansdardir?

6) P.Otlenin “*Sonad™ anlayisina baxisimn asas cohat-
lori nolardir?

7) “Sonad™ anlayisinin nozari islonmasinin va tocrib
istifadosinin hansi perspektiv istigamoatlari vardir?
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HFOSIL
SONODIN SISTEM OBYEKTI
KiMi XARAKTERISTIKASI

Faslin paraqraflan :

1. Sonad baximmmdan “sistem™ anla-
yisinin mahiyyati;

2. Sonadin xassalori;

3. Sonadin funksiyalari;

4. Sanadin informasiya torkibi;

5. Sanad informasiy asi;

6. Sonadin sturukturu;

7. Sonadin rekvizitlari.

| 1 | Osarin birinei paragrafindan aydin oldu ki, sanad
maddi dagtyici ila informasiyanin vahdatidir. Onun mahivys.
tinin agilmasi sistem tahlili metodu asasinda aparila bilar. By
metod elmin miixtalit” sahalarinda, o ciimladan . Informatika
va Kitabxanagtinashqda riyazi. vaxud mantigi aparatlar tathig
etmakla apanlan tahlil metodudur. “Sistem™ mangai etibarily
yunan sozii olub, tam, hissalardan ibarat olan, birlagdirilms
manalanm verir,

Sanad obyektiv formada vahdat tagkil edoan. bir-birila
alagalandirilmis element vo hissalarin hirlividir  Flement
sanadin mantigi bolgiisiiniin - on Kigik vahididir. Sistemin
milayyan funksiyani yernna yetirmasi iigiin vacib olan ham-
¢ins elementlarinin macmuu altsistem  adlanmir. Ogar sistem-
da bir ne¢a altsistem vardirsa, onda bitinlitkda sistem mil-
rokkab xarakier dasivir.

20)

“llement™ anlayist kimi “sistem™ anlayisi da nisbidir.
Ogor “sanad™ anlayigina sistem tahlili metodu baximindan
yanaysaqg, 0 zaman onun an iri altsistemlari informasiya va
maddi dasiyict. hamginin  konstruktiv - elementlari  (titul
varagi. iiz qabigi. forzras va s). isara sistem (harf. ragam, gra-
fiki tasvir va s.) olacaqdir. Onlardan he¢ olmasa birinin ol-
mamasi sanadin sistem tahlili obyekti kimi arasdirilmasina
imkan vermir. Sanadin altsistemi fasillara bélinmiis métn.
paragrallar va obzaslar ola bilar. Baghq (sarlovha), 6n soz.
kolontitul, cild, forzas vo s. sonadin elementlaridir. linki
onlarin sonraki sistem bolgiisti yoxdur. Sanad 6z tarkib ele-
mentlari va altsistemlarinin obyektiv va alagasi, birlryi baxi-
mindan supersistem kimi tasavviir edils bilar. Kitabxana, ar-
xiv. kitab magazas: vo informasiya markazinda toplanimig sa-
nad fonduna migyasindan asih olarag sonadin altsistemi, hat-
ta elementi Kimi da baxila bilar,

Sanadin sistem kimi arasdirilimast onun elementlarinin,
altsistemlarinin va onlar arasinda alagalarin. yani strukturun
asharlanmasidir. Burada sanadi sistem kimi xarakteriza edan
slamatlar va parametrlor. hamginin elementlarin va altsis-
temlarin yerina yetirdiyi funksiyalar, daxili va xarici alagalar
sistemi. sanadin xassalari va sosial kommunikasiya sistem-
larindaki spesilik xiisusiyyatlori mitayyan edilir.

Sistem  yanagmasi  baximindan  dyronilon  miiayyan
sanada daha iri sosial kommunikasiya sisteminin bir hissasi
kimi baxihir. Buna gora da sistem yanagmasi baximindan
avdinlasdirmaq vacibdir ki. sanad hansi Gmumi (boyiik)
sistemin  hissasidir, Mahz bununla da sonadin imkanlar
miiayyanlagdirtlir. Moveudlugunun, funksiyalarimin, camiy-
yatda yerind vetirdiyl ganunauygun proseslarin mahiyyati
asaslandirihr,

Sanad 6z alamati va funksiyalan ctibarila digar maddi
obyektlara oxsarhi@gina va onlardan farglandiving géra nisbi
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miistagil sistemdir. Qlamat-miisahidos edilan obyektin sanada
uygun olmasini aks etdiran xarict niganalarin  macmudur
Olamoatdan fargli olaraq xassa sanada daxilan xas olan. ony
targlandiran keyliyvat nisanalaridir. Sonadds biitiin xassalor
eyni zamanda moveud olur (angaq tazahiir daracasina gor
farqlnmr) alamatlor isa har bir halda fordi xarakier dasiyir.

{2 | Har bir digar obyekt kimi. sanad da ¢oxlu xassal>
ra. yani farqli keyfiyyatlora malikdir. Onlardan an asaslan
asagidakilardir,

1) Atributiviik sanada obvekiiv olarag xas olan. ondan
xassadir. Bu  baximdan

avrilmas: mtmkiin olmayan sabit
- informasiya

sanad ki avrilmaz tarkib hissadan ibaratdir
tabiati vo maddi dasiyiciya malik olmasi Ba vassolordan
biri olmadiqda sonad bitgin sistem xassasini itirir vo digar
bir obyekt (Masalan: sifahi nitq. har hansi mahsul) xassasi

alir,
Sanad ikili tabiata, yani miiay yon mazmundan (manav

mahiyyvat, fikir, 1ideya) va formadan (informasiyamn  vazlk
masma va verilmasina xidmat edan maddilik. cismilik) ma-
likdir. Sanadin ikili tabiata malik olmast informatika miita-
xassislari tarafindon gabulu edilmis aksiomdur. Informasiva-
mazmun xassasi sonadin bas alamati hesab edilir, Sanadin
formasina materiah (yazilmig informasiya dagiyicisi) va ik
susila maddi konstruksiyasi négtevi-nazarindan baxihr Xa-
rici (poligrafik va ya digar tortibat) va daxili (materialin
daxili tagkili) tormalar farglandirilir. Mahz maddi (material)
konstruksivasi Kitabi gazetdon. xaritadan, opuk diskdan va
s.-dan farglandirir. Bazan inlormasivanin yazilma formasina
da sanadin formal olamatlarina aid edilir. Bels halda maddi-
konstruktiv va semrotik (isara sistemi) tormalar farglandirilir

2) Funksionallig- sanadin informasiyan: zamdn va
makan ctibarilo  verilmoast  (Otiiriilmoasi)  tavinatina nalik
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olmahidir. Sanad vanimtfunksional obyvekdir, voni ¢camiyyatin
informasiyaya. biliya obyektiv talabatina uygun olaraq ¢oxlu
dmumsistem va spesifik funksivalan verina vetirir. Sanadin
mahz 6z mahiyyati funksiyasini yerinayetirma qabiliyyati
ona informasiva manbai v sosial kommunikasiya vasitasi
kimi baxmaga imkan verir,

3) Strukturlug- sonadin 6z funksiyasini verind yetir-
mast ii¢lin clement va altsistemlarinin six qarsihgh alagasinin
moveudlugu, mixwlhit xaricr va daxili dayisikliklor prose-
sinda dziiniin asas xassalarini saxlamasidir.

Har bir sanad miayyan struktura, ardicil va garsihgh

slagada verlasan clement va altsistemlara malik olur. Bu

cahat sanadin ham matn, informasiya macmuuna (6n sz,

giris hissosi. asas matn. komakgi gostaricilar, alavalar, fayl
strukturu, formal yazihsi va s.). ham do maddi, material
tarkibina (cild. titul sahitasi. kitab bloku, kokelik, forzas va
s ) atddir.

[ipth  struktur. yani
clementlori sosial hkommunikasiya sisteminda méveud olan
va istifado edilan biitiin sanadlara xasdir. Miixtalif nav
sanadlarin tipik strukturu alagadar standartlarla, qaydalarla,
wlimatlarla vo s ila miiayvvan edilir.

Sonadlorin deyilan xassalari camiyyat taralindan onlar
ielin muoyyan  edilmiy  xiisusi bitgin sistemdir.  Onlarin
qargthgh alagalari o gadar ¢oxdur ki, valmz sarti. nisbi
baxindan avrila bilar.

Sanadin alamat vo xassalarinin tayini informatikada az
dyranilimis nazani problemdir va ham nomenklaturasi. hom
da mazmunu cahatdan arasdirma talab cdir.

Sanadin farglandirici alamatlaring aiddir

) Monaya, semantikaya (mozmuna) malik olmasi
Sanad isaralar vasitasilo mana dasivan inlormasiya man-
bavidir. Manant ifada edan. grammatik va orfogralik gayda-

miayyan nov sanadin hameins
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lar “asasinda qurulmus ardicil igaralarin macmuu sanadin va-
cib alamatidir:

2) Potensial formada sosial kommunikasiya siste
mindy istifada edilma toyinati. Sonad statusunu o manbala
alir ki, onlar informasiyanin mithafizasini. zaman va makan
etibarila verilmasini tamin edir. Sonadlar insan tarafindan
varadilan  v3  Kommunikativ  lunksivaya malik  olan
informasiva dagivicilandir:

3) Stabil maddi formaya malik olmas:.. Bu alamal
sanadin uzun miiddatli mithafizasini. ¢oxdafalik istifadasini,
zaman va makan etibarila yerdayismasini tamin edir:

4) Moalumatin bitginliyii. Bu alamat sanadin istifada
sahasina gora miiayyanlasdirilir. Fragmentlar formasinda
olan informasiyalar tam. vararh sanad ola bilmaz. Bitginlik
talabi nisbi xarakter dagiyir. Bela ki, clmi tadqiqatlar iigin
miiayyan ahamiyyatli olan qurtarmanug, bitgin olmayan ma-
lumatlar da vardir (Masalon: geydlar, qaralamalar, esgizlor
V3 S.).

l3 ‘ Har bir sistem kuni. sanadlar da camiyvat taralindan
informasiya talabatini 6damak ii¢iin bu va ya digar funksi-
yani verina yetirmak magsadila yaradilir.

Sonadin funksiyas: ictimai rolu. sosial tayinati. magsa-
di va vazilasidir. Sanad yvanimfunksianal obyekti olub. gary-
ligh alagada olan bir sira sosial funksivalar yerina vetirir

Sanadin sosial funksiyalarim garti olaraq ii¢ grupa bol-
mak olar: 1) bag (asas) funksiya: 2) iimumi funksiyalar: 3)
xiisusi funksivalar,

Bas. an {imumi funksiya sanad informasiyasinin zaman
va moakan ctibarila mithafizasi va étiriilmasidir (vazlmas-
dir). Sanad camiyyatin talabatim 6damak tigiin ¢oxaldilir (ti-

rajlagdirilir) va vayilir. Informasiya. kommunikasiva va ku-

mulyasiya funksiyas! tipindon va néviindan asili olmayaraq
hiitiin sanadlara xas olan timumi funksiyalardir.

Informasiya funksiyasi- comiyyatin informasiya talo-
batini &dama gabiliyyati, yoni sanadin informasiya , bilik
manbai olmasidir. Sanadin asas informativlik meyar onun
informasiya hacmidir (tutumudur). Bu funksiya sanadda ve-
rilan informasivamin kamiyyati va keyfiyyati ila miayyan
edilir. Belo bir gavda vardir : boyilk hacmds informasiya
miimkiin gadar az sanad tutumunda olmalidir. Masalan : el-
mi-tadqiqat iginin informasiya xarakterli hesabati-inaqgala-
monografiya, darslik-ensiklopediya artan informasiya tutu-
muna gora dizitlmiisdiir. Informasiya funksiyas: faydalihq.
dolgunlug. etibarlihg. elmi doyarlilik. yenilik va bir ne¢a di-
gar gostorictlarla miiayyan edilir.

Kommunikasiya funksiyasi-sonad informasivasinin
otiirma (verma). mubadila. tinsiyyat va varislik vasitasi olma-
hidir. Sanad unformasiya kommunikasiyasinin icraedilma
vasitasidir.

Kumulyativ funksiya-sonadin miiasir va galacok na-
sillar tigtin informasiyam toplanmasi, yigmasi va nizama sal-
masidir.

Xiicuei funksiyalar-biitiin sonadlaro deyil, miasyyan
nov tip sanadlar aiddir ki, bunlar da comiyyatin sosial infor-
masiva talabat ila sartlanir, Buraya idaractima, idraki (tahsil).
hiilqugi. imummadani, memorial. cedonik va bir nega digar
funksivalar aiddir.

Idaraetma,yaxud requlyativ funksiya-idaraetma mag-
sadlarila yaradilan va onlan reallasdiran sanadlora  aiddir.
Masalan: ganunlar. asasnamolar, protokollar. sirkulvarlar va
S.. vani rasmi va isgiizar sanadlar.

Idraki, yvaxud kognitiv funksiya- sanadin tabiat va ca-
mivyatin proses va hadisalarini 6yranmoak tgiin lazim olan
informasivalarin hazirlanmasi va verilmasini tamin etmak
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qabiliyyatidir. Sonadin bu funksiyasi Gmumi va pega tahsilj
proseslarini tamin etmoasidir. Moasalan: darsliklor, dars va-
saitlari, praktikumlar, xrestimatilyar. metodiki tovsiyyalar va
S., yani tadris xarakterli sanadlar. Elmi toaliyyat naticalan
(monografiya. dissertasiya. dissertasiya avioreleraty, patent
va s.). yani elmi sanadlar da deyilon xiisusi funksiyan tamin
edon sanadlara daxildir.

Hiiquqi funksiya-sonadin har hansi lakt tosdiq ctmak
li¢iin visito olmasidir. Hiiquqi funksiyani ilk névbada rasm
nogrlar (konstitutstya, ganunlar, farmanlar va s.). hamcinin
tarixi faktlani tasdig edan informasiya moanbalori  yerina
yetirir.

Umummodoni funksiya-sonadin camiyyatin  madani
inkigafina kdmak goéstarmasi, madani ananalarin miihalizasi
va verilmasi vasilasi. manavi dayarlarin. cstetik normalarm
maddi informasiya dagiyicisi olmasidir (adabi-badii. elini
nasrlor, kinofilm, videolilm. fotografiya. asigea. gravyra vas
).

Memorial funksiya-sonadin camiyyatin va har bir in-
sanin “xarici yaddasi™. yani intormasiyanin bir nasildan
digarina oturiilmasi vasitast olmasidir. Bu funksiva alyazma
Kitablarina, nadir. xiisusila giymatli va unikal mazmunlu.
yaxud formasi asarlara aiddir.

Tedonik funksiya-sanadin istirahat. aylonca. boy vaxtin
samarali istifada vasitasi olmasidir (badii asasrlor. incasanal
nasrlari. asigea. kinofilm. diafilm. videofilm. yigcam disk.
magnit fonoramlari va s.).

Senadin  xiisusi  funksivalarnina  hamcinin  statistik.
manbagilik, miallit nitfuzunu va digarlarini aid etmak olar
Sanadin xiisusi funksiyalan camiyyatin informasiya talabau
kimi miixtalifdir.

Sonad hamisa bir-birila bagh olan bir ne¢a funksiyam
ozlinda birlasdirir. Lakin sanadin ¢ox funksionalhgr onun
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asas, bag funksivasimi itirmasina sabab olmur. Masalan:
darslik-tadris,  forman-htiquqi, afisa-reklam kimi bas
funksiyani yerina yetirir.

Sanadin konkret  funksiyalarinin tayini onu magsad
(konkret sanad hansi magsadlo varadilmisdir) vo oxucu
(sanad hansi oxucu gruplarn tgiin yaradilmisdir) tayinatini va
potensial imkanlarimi  miisyyanlagdirmaya imian  verir.
Magsad va oxucu tayinatindan asith olarag sanadin
informasiyamn xarakteri, onun tip va novii milayyanlasdiri-
lir.

Sanadin funksiyalarmin miiayyan edimisi asagidakilara
imkan verir:

I) sanadin haqigi dayarini. onun mazmununun sosial
ahamiyyatini miayyan edir ;

2) comiyyatin mixtalif oxucu talabatiny 6damak igiin
sanad informasiyanm gifahi, qeyri-sanad informasiyalan ila
miigayisada rolunun diizgtin basa diigmasini tamin edir;

3) sanadin ehmi tasnifatmi toyin edir (yani sanadlarin
ndv va tip alamatlarina gora paylanmasi):

4) kitabxanalarda, arxivlards. informasiya markazlarin-
da. Kitab magazalarinda sanadlarin miihafizasi va isdifada-
sinin, hamginin hazirlanmasi, emah va yayilmasinin optimal
vollarini va vasitalarini mitayyan edir:

5) kitubxanagiinas, kitabgiinashq va informatika elmlas-
rinin terminoloji aparatinim, gismoan nazari asaslarinin iglan-
Masindg imkan verir.

‘4 ‘ Sanad sosial informasiyanin zaman va makan eti-
barila mithafizasi va verilmasi ligiin yaradilir. Mahz sanad in-
formasiyant mantigi cahatdon toskil edir. sistemlagdirir va
yazih formada oks etdirir. Istanilon sanadda informasiya
miiayyan qaydada. imumilagdirilmis va qarsihqh alagalandi-
rilmis formada verilir,



Sonadda informasiya va onun dagiyicist genetik ¢
hatdan alagalandirirlmigdir. [.akin sanadin mahiyyatini bag
diigmak di¢lin onun informasiva va maddi dasiyicist Laral.
larini garti olaraq ayirnaq va ayrihqda da baximaq lazindyr

“Informasiya™ anlayisca (harfi manasi latinca - aydi.
lagdirma, ifada etma) bir ¢ox manalarda islonilir. Onlardan
an timumisi va nazari-riyazi va Kibernetik baximdan an qox
yayilanm “qeyri-mitayyanliym intkas “manasini verir. Bela bir
qusa tarif informasiyasinin semiotik funksiyasina daha gox
aid edilsa da. texniki qurgularda, canh va cansiz (abiatdava
comiyyatda informasiya proseslaring konkret planda bax-
maga imkan verir. Yuxanda adi ¢akilon ¢oxdilli izahl
“Informatika™ liigatindo “informasiya™ terminin miixtalif na-
nalan 1zah edilnisgdir.

Informasiya nazoriyyasinda inlormasiyann  mixtlif

formalart g asas bolgii daxilinds qruplasdirthmsdir © cle
mentar informasiyva-cansiz tabiatda bag veran informasiya
proseslari; bioloji informasiya-canli  tabiatda bag veran
informasiya proseslari: sosial informasiya-insan taralindan
basa diistilon va istifada edilan informasiyalar.

Elementar informasiya funksivasi- maddi obyektlar
gargtligh alagasi asasinda enerjinin dtiirtilmasidir.  Bioloji
informasiva hom genetik informasiyamn kodlasdirilmas:.
enerfinin Otiriilmasi asasinda ali hevvanlarda mirakkab
psixoloji proseslorin ifada edilmasidir. Sosial informasiy
comiyyat taratindan varadilan va istilada cedilan informa-
siyadir.

Ik dafs sosial informasiyaya dair masala 1920-1930-cu
illarda alimlar tarafindan clmi dovriyaya daxil edilmigdir
Lakin onun hami tarafindon gobul edila bilon tarifi 1980-ci
illarda rus alimi A B.Sokolov tarafindan verilmigdir. Sosial
informasiyanmn miiasir (asnifatimn iglanmoasinda A .G Ursu-
lun. A.I.Mixaylovun. R.S.Qilyarevekinin. S.Q.Kulesovun.
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C Siranm, 1.D.Praysm v bir sira digar alimlarin elmi xid-

matlori vardir.

Sosial informasiya comiyyatds biliyin, emosiyanin,
iradi tasivlorin verilmasi fisuludur. Umumi sakilda sosial
nformasiyant camiyyatda Gtiirma (verilma)  {iglin hazir-
fanmy malumatlarm macmuu kimi sacivyalondirmak olar.
Mahz sanadda miihaliza cdilon bela informasiyalar intor-
matika. Kitabxanagiinashig, kitabsiinashy, bibliogratiyasiinas-
hg va digar sonad-kommunikastya elmlorinin éyranma ob-
yektidir.

Sosial informasiya miirokkab hadisa Kimi mixtalil’ ngv
holgiisiing gora farglandirilir.

Sosial informasiyanin ilkin bélgii prinsipi onun so-
sial tyinatidir Bu bolgi baxaimmdan kiitlovi va xiisusi
informasiyaya ayrilir, Kitlovi informasiya camiyyatin bii-
tin dzvlori tetindiir. Bely informasiyva ham tararfindan basa
dgitldiiyi. yani an sada dilda oldugu iigiin katlavi informa-
siya adlanir. Kttlavi informasiya 6z névbasinda publisistik.
estetik va maigdt informasivasma boliinir. Xisusi informa-
siya da 07 ndvbasinda xeyli ngvlaro ayrilir. Bunlar elmi. tex-
niki, plan-igisadi. kommersiva va digar  informasiyadir.
Informasiyamin deyilon ilkin bblgisii miixtalil” név va tip
sanadlorin mazmununun va magsad 1ay inating. xiisusi va
Kitlavi  kommunikasiya kanallan  vasitasila  yaytmasin;
miiayyanlagdirir.

Sosial informasiyanin ilkin bolgii prinsipini infor-
masiyamn insan siiurunda inikasuhir: Insan analizatorlar
vasitasila mtormastyant ¢abul edorkon onu assimmetrik xas-
sava malik olan beyni vasitasila kodlagdirir. Beynin sol ya-
rimkiira mantiqi, sag varimkiira isa obraz-assotativ faaliyyati
icra edir. Buna uygun olaraq infomasiya sarti olaraq  mantigi
vaestetik informasiyaya béltingr.
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Montiqi informasiya-tobiatin. comiyyatin va talakki-
rlin mantigi dark edilmasinin naticasidir. Bu informasiya xa-
rici alomin insanin sol beyin varimkiirasi vasitasila isar
formasinda oks olunur vo camiyyat taralindan uzun tanxi
dévrda tabiat, camiyyat va talakkiir halinda biliklari aks etdi
rir. Mantigi intormasiya miixtalifdir va insan [aaliyyatinin
bu va ya digar sahasing aid olmasi ila torglandirilir. Bir sira
hallarda bu informasiya idraki va tocriibi-yaradicihy saho-
laring aid olmasi ila dilferensasiya olunur. Insamn idraki [>-
aliyyatinda elmi-komakgi, elmi-tadris va badii informasiyalar
igtirak edir. Toacrithi-yaradicilig faaliyyoni  texnoloji, taski-
lati-istehsalat va idaraetma informasiyalart ila baghdir

Mantigi informasiya insan faaliyyatinin miixtalil’ saha
larina aidiyyau baxnndan miayyan sonad novlarinin magsad
tayinaimn ifada edir. Beld nov soanadlara elimi, elmi-hitavi,
texnoloji. normativ, istchsalat-tacribi. idarsetma va s s
nadlar aid edilir,

Estetik informasiya- gercoklivin (asviri-assosiatiy,bay-
hica olarag badii-estetik naticalarinin inikasi olan inlorma-
sivalardir. Dark edilmasinin fizioloji xiisusiyyatlorina gor
estetik informasiya asagidaki incasanat niylarina ad edilie
|) rassamliq va graltka, makan tormalar.. yani memarly,
heykaltaraghq va s.: 2) musiqi, badii s6z, yani seir, poema
gazal va s.: 3) teatr, xerogratiya. Kino va s.

[Informasiyam alagadar maddi dasiyiciya yazdigdan,
kegirdikdon sonra mixtalif sonad novlari (vizual. audial,
audiovizual) alimir Ki. bunlar da incasanal slerasinda yayilir
Realhgda moantiqi va estetik informasiya bir-birila six ala-
gadardir. Elmi-idrak faaliyyati yaradicihg elementi. obrazli
tasavviir olmadan miimkiin olmadigr kimi. estetik  faaliyyal
mahsulu da manasiz. mazmunsuz ola bilmaz. Bu baxundan
informasiyanin aks olunmasi prosesinda sag va sol beyin
yarimkiiralorinin istiraketma daracasi baroda danigmag olar.
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Informasiyamn bélgiisiiniin ii¢iingii prinsipi insanmin
informasiyam gavramasimn  fizioloji  xiisusiyvatlarina
asaslamir. Bu baximdan xalig. (abiat insana asagidaki hiss
organlarim baxy etmigdir: gérna, egitng, iybilma, loxunma,
dadbilma. Asagidaki informasiya novlari farglandirilir:

1} vizual - gérma ila gabul edilir:

2) audial - esitma ila dark edilir;

3) ivbilma - iy analizatorlart vasitasila gabul edilir:

4) toxunma - takul smir hiiceyralari vasitasila basa
ditsiiliir

5) dadbilma - dad analizatorlan ila gavranilr,

Sosial — informasiyanm  qavramlma  xiisusiyyatlari
sanadlorin ndv alamatloring géra bilgiisiiniin asasini taskil
edir. Burada ivbilma va dadbilma informasiyalar istisnaliq
tagkil edir. Ciinki onlar heyvanlar alomindon fargli olarag
insan camivyatinda 6z idraki shamiyyatini itirir va sanad-
lagdirthmir

Sosial informasiya bir digar alamatlora gora da tasnif’
edilir:

) Yayidma iiseluna gira sosial informasiya ki néva
ayrihr - dore edilan (sonadlorin tirajlasdirilmas vasitasilo ya-
vilan) va dore edilmayan (genig yayilmayan vo rasmi apro-
bastyadan kegmoyan ) sonadlar

2) Fmal doracasing gird ilkin. yvoni ¢lmi-tadgiqat islari
naticalarini bilavasito aks etdiran va ikinei ndv. yani ilkin
informasiyammn analitik-sintetih islanmasi naticasinda alinan
informasivalar targlandirilir,

3) Sosial faalivyatds almmasima vo istifadasi sferasi-
na giira sosial mformasivann bir nega navi farglandirilic ki.
onlar da birinei cadvalda verilmisdir,



Cadval 1,
Sosial informasivanmin nivlori

' Sosial faliyyat sferas: Sosial informasiyamn novii

I: ! 2
Flm FImi informasiya
Sanaye va kand tasarriifat Istehsalat.texniki informasiya ‘
istehsali '
Incasanat va badii varadiciliq | Estetik informasiya
Idman Idman informasiya
Siyasal Siyasi informasiyalar |

Kiitlavi tabligat Kiitlavi publisistik informasiva |

Tahsil | Pedaqoji informasiyalar

Idaraetma, maisal Idaractma informasiyalar.
maisat informasiyalar

Deyilon intormasiya novlorindan har biri alagadar
sanadda verila bilar. Bu sferalar informasiyanin sahavi bil-
gusiina (tibbi, kand tasarriifat, bioloji, tarixi va s.) gora ge-
niglandirila bilar.

Informasiya miiayyon malumatlarim mozmunudur. Bu
va ya digar informasiyant miixtaht!” malumatlarla vermak
olar. Masalan: sanad miixtolil” dillarda va isara sistemlarila
ifada edila bilar.

Bir saxsdan digarina informasiyamn dtiirilmasi isaralar
formasinda kodlasdirilmig malumatin Giiriihmasi kimi baxila
bilar. Bu isaralorin mahivyatni vo manasi alagodar gavrama
va anlama talab edir.

Agar talabatin miiayyan igara sisteminda ifada olunan
informasivamin ifada etdiyi manam basa diiginiirsa, bu in-
formasiyalar malumat olaraq galir (Moasaslan: xarici dilda.
yazilmis matn. riyazi diisturlar va s.). Informasiyam tam $a-

kilda basa dilsmoak istifadacidon. onun hazirhg va gabiliyyat
savivvasindon, informasiyva tezaurusundan va s.-dan asthdir.

Informasivam qabul cdan ya insan, ya da texniki qu-
rgular ola bilar (Masalan: EHM-lor, nazarat-olgii quruculan
va s.). Buna gora da gobuledici obyckt olmadan inforinasiya
reallasa bilmoz. Qabuledicinin psixotizialoji va ya lexniki
xarakteristikasindan asih olaraq informasiyanin hacmi. darin-
livi, keytiyyati va digar parametrlort meydana ¢ixir.

'S | Ovyranma obyekti “sanad™ olan pesokar faaliyyatda
“sonad mformasiyast”, “sanaddaki informasiya™, “sanada da-
ir informasiya™ terminforini farglandirmak lazimdir.

[nformasiya maddi dagiyiciva vazilmayan va yazlan
formada ola hilar, Sanaddan alina bilan biitin informasiyalar
sanaddaki informasiyalar adlandirmaq olar. Sanaddaki intor-
masiyalar sarti olaraq ii¢ tarkib hissaoya ayirmaq olar: 1) sa-
nad informasiyalari; 2) sonaddaki informasiyalar; 3) informa-
siya dagiyicisi.

Istanilon sanadin asasina sanad inlormasiyasi. yani

sanadda mihafizo edilan informasiya taskil edir. Mahz sanad
miayyan informasiyanin miihafizasi va &tiriilmast iigiin
yaradihr,
Dastyictya va informasiyamin yazilimas iisuluna dair
molumatlar fiziki obyekt Kimi sanad halinda informasiyadir.
Informasiya dasiyicisinin materialh kitabgiinas. poligrafist.
kompiiter miitaxasssisi, film istehsalgist va s. t¢iin maddi in-
formasiya va ya maddilaginis inforimasiya monbaidir

Sanadda yazilnus, geyd edilmis informasiya miitlag
sakilda mioyyan dagivic formasimda (varaq. lent, kartogka,
haraban. disk va 5.) va har hansi xiisusi materialda (papirus,
pergament. kagiz. kino va lotoplvonka vo s. ) olmasidir.
Bunlardan basqa. informasivanin har hansi iisulda vazilmasi
ligin miiayyan vasitalar (rong. tug, miirokkab, yapisgan) va




alatlar (galam. ¢ap dozgahi. videokamera. printer vo s.)
lazimdir. Belalikla, sanad maddi tarkibina goro agagidak
elementlardan ibaratdir : ) maddi asasi (materiali); 2) maddi
dagtyicimin formasi: 3) informastyamn sanadlagdirma va va
yazma usulu.

Informasiyamn (matnin, sasin, tasvirin) yazilmas figiin
istifada edilon materiallar va miiavyon maddi dasiyiciva
kecirilmasi sanadin maddi asasmui tagkil edir. Maddi asasa
(matertala) gora sanadlar iki boyiik grupa béliiniir: tabii va
siini asaslar. Siini asaslar 6z novbasinda kagiz sanadlara va
materiah kagiz olmayan (kagizsiz) sanadlara. yani polimer
(polimer-plyonka. polimer-plastik) béliiniir.

Tarixan xeyh avvalor insamin negd  deyarlor. alinin
alunda olan. tabii materiallar. yani day. stimiik, dori. gil.
keramika, agac molumati, bambuk. mantar (probka). agac
kasiyi (yarmaga), tozagac: qabigr (beresta), sonralar isa daha
alverisli materiallardan istifada edilmigdir,

Tarixan ilk dafa 1abii  sakilda yaradilnmg  maddi
dagiytcilarda yazilmig sanadlar gil 16vhalar. papirus lilasi
(svitok) va pergament olmugdur. Bela hesab edirlar ki. ta-
rixan ilk sanad cradan avval V-IV asrlarda sumerlar tara-
findan gil l6vhalarda hazirlannug. yazilnig gil cadvallardir
Bu gil cadvallar obyektlarin adinin va kamiyyatini  (migda-
rin1) aks etdiran va asasan amtaalarin (mallarin) miihafi-
zasina, dasimmasina va satigina dair ugot malumatlan 1di
Burada sumerlarin ilk yazi isaralori da verilmisdir.

Daha universal informasiya dagiyigisi olan kagizn
ixtirasi sanadlagdirma sahasinda hagigi ingilab yaratmigdir
Miiasir dovrda camiyyatda istifada edilan sanadlarin aksar
hissasi miixtalif nov kagizlar asasinda yaradihir.

Kagiz (laun sozii olub vatvadia-pambiq) xiisusi se-
¢ilmig bitki liflarindan. bir-birila six birlasdirilmis. ¢ox
kompanentli materialdan ibarat olan nazik materialdir (varaq.
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rulon va s.). larixi manbalara géra kagizin ixtirasi eradan
avvalki 12-c¢i ila tasadiif edir. 76-c1 ilda isa onu kitabeihig
isinda tatbiq etmislar. Kagizin sanaye iisulu il hazirlanmasi
eramizin  105-ci ilinda Cindd Tsay-Lun tarafindon ixtira
edilmigdir. O, ixtira etdiyi iisul asasinda miixtalif bitki lif-
larindan, koéhna paltarlardan (cir-cindirlardan), kandir lifin-
don kagiz hazirlamigdir. Yalmz X asrda kagiz Yaponiyada,
Ispanivada. ltaliyada va bir ne¢a digar Avropa olkasinda
istifada edilmayo baglanusdir.

larixi inkisal prosesinds kagiz tadricla digar yaz
materiallarint  (papirus, pergqament) sixisdirib istifadadan
¢ixarnuydir. Hazirda miixtalif magsadlar iigiin istifada edilan
kagiz novlori (gazet kagizi, vatman. fotokagiz, kartografik
kagiz, ofset kagizi vo s.) istehsal edilir. Kitablar tipografik
kagizlarda, alyazma va masgin ¢apr sanadlari yaz1 kagizinda.
xarita va atlaslar kartogralik kagizda yazilir. Kagizin xiisusi
noviart da buraxilir. Masalan: kataloy kartockalarinin uzun-
miiddathi (A markah) va miivagqgati (3 markah) miihafizasi,
kompiiterlarda girig informasiyalarimn yazilmas: (perfokart.
perlolent) tigiin kagizlar vardir. Hazirda kagizin asas kom-
pozisiva tarkibi Kimi bitki mansgali liflardan (oduncagdan,
iynayarpagh agac cinslarindan. birillik agac kovdasindan,
bazi bitkilarin toxum gabiglarindan, hamcinin pambigdan,
katandan va s.) istilada edilir.

Kagizin keyliyyatint yiksaltmak. yani moéhkamliyini,
aghgim v sathinin - hamarh@m  artinmaq Ggiin - kagiz
xammalima  miixtahf  Kimyavi  qausiglar  alava  edilir.
Bunlardan kaolin. tabagir. kirac (gips). titan diaoksidi, azbest.
agac kapayi va s. misal gostarmak olar.

(ap. vaz, gertyo]  kagizlarimin istehsalinda hidrosko-
pikliyi azaltmaq tgiin tabii vo siini gatran (smola). agardici
maddalar (jelatin, Kazain). kraxmal va s. alava edilir. Cap ka-
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gizimmm komponentlarini bir-birina yapisdirmag iigiin koni-
foldan istifada edilir.

Kagiz dastyicilara is¢1 sanadlar. elmi-texmki sanadlar,
kitablar, jurnallar, gazetlar, slyazmalari. xaritolor. notlar, tas-
viri nagrlar, perfokartlar, perfolentlar va s. aid edilir. Onlarin
xevli hissasinin elektron variantlar da vardir.

Kagiz bir sira talablara cavab verir: hazirlanma texno-
logiyast nisbatan sadadir: kiitlavi yayinusdir: bir gadar méh-
kamlik xassasi vardir; kifayat gadar uzunmiiddatlidir vo in-
formasiyani yazmagq iigiin sadadir. Informasivanm tirajlas-
dinlmasintin tamin edilmasi kagizin an givimoatli xiisusiy-
yatidir. Kitab ¢ap1 vasitasilo informasivanm kitlovi yayilma-
st kagizin sanaye iisulu ila hazirlanmasi naticasinda miimkiin
olmugdur. Polimer asasinda alinan siini informasiva dasivici-
larin (sellak, polixromvinil. yarimkegiri¢i, biomassa) varadil-
rmasi $as. musiqi, harakat edon vo digdlgiilii tasvirlarin yau-
lanimi oks etdiran sanadlarin miixtalif’ noy larinin yaradil-
masina sabab olmugdur. Bununla alagadar olaraq gramplas-
tinka. magnit plyonkasi, magnit vo optik disklar kimi infor-
masiya dasiyigilart yaradilimigdir,

Polimer sanadlarin materiah Kimi  goxqgath  polimer
sistemlar istifada edilir. Bu sanadlari bazan plyonka va plas-
tik sanadlar adlandirirlar.

Bir ¢ox hallarda plyonka materiallarimin maddi asasini
fotografik materiallar taskil edir. Onlar isiga  hossas mate-
riallar olub, fotografik tasvirlari almagq ti¢iindiir.

Fotomateriallar ag-qara. rangli. negativ va pozitiv
materiallara boliiniir. Ag-qara totomateriallarda eksiomza
(fotomaterial 151g tasiri alinda miayyan miiddat saxlamag)
prosesinda kimyavi-fotogratik emal naticasinda metallik gi-
miigdan ibarat tasvir yaranir. rangli fotomaterialda isa rangla-
yici materiallardan ibarat tasvir lormalasgir.
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Fotomateriallar kinoplyonka, fotoplyonka va fonogram
kinoplyonkaya bdoliiniir.

Kinoplyonka cevik maddi asasa (materiala) malik ma-
terial olub. kinotasvirin, yazimin vo sasin alinmasi va niima-
yisi tigtinddr.

Fotoplyonka da cevik maddi asasa malikdir vo miixto-
lif ¢cakiliglar vo gap isi Ggtin istifada edilir.

Fonogram kinoplyonkas: doyisan en kasiyina malik
olan neqgativ totografik fonogramlarin yayilmasi iigiindar.

Polimer-plyonka sanadlarina aiddir: kinosanadlar (ki-
no-.ia-. videofilm). fotosanadlar (diapozitiv, mikrofilm,
mikrokart. mikrolig). fotosanadlar (tasviri va sasi yazmaq
tigiin magnit fonogyramlarr). kompiiterlarda istifada edilan sa-
nadlar (perfolentlar).

Polimer-plastinka sonadlaring daxildir: cevik magnit
diski. magnit karti. cevik va sart gramplastinka. optik disk
(ham sart. ham da yumsaqg).

Bevnalxalg standartlara gora sonadlar asagidakilara tam
taminat vermalidir: mexaniki méhkamlik (mexaniki tasirlara,
yoni simmaya, dagilmava qarsi davambihq): biolopi moéh-
kamlik (bioloji tasirlara. yani giébalok. kif va s. garsi da-
vamlilig): silinmaya gargt davamhilig, yani tasvirin. yazmin
silinmoasi chtimalinim olmamasi; sonadin uzun émirlaliiyi
(materialin uzun miiddat 67 istismar gabiliyyatini saxlamasi).

Informasiya dagiyicisinin maddi (material) formasindan
damsgarkan iki anlayigin tarifini vermalivik.

Informasiva dasiyicim- informasiyanmn miihafizasi va
verilmasi (otiiriilmasi) digiin istitada olunan maddi (material)
obyektidir.

Informasiya dasiyicsimin formasi- sanadin 6z asas
funksivasim yerina yetirilmasini, alverish miihafizasini va is-
titadasini tamin edan maddi dagiyicinin spesifik konstruksi-
vasidir. Tarixi sanad tormalari- gil 1ovhalari. papirus biikiim-
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lari, perqament kodekslari va s. speisfik konstruksiyalara ma-
lik olmugdur. Milasir sanad formalari da miixtalit konstruk-
siyalara malikdir.

Dasiyier formasina gora varaq. kodeks, kartogka. lent,
disk va kombinasiya edilmis sanadlar farglandirilir.

Varaq formali sonad- istanilon formada bir va ya bir
nega varagdan ibarat olan, bir-birina band edilmamis cap.
yaxud alyazma materiallandir (Masalan: voaraglar. gazel,

buklet, plikat va s.).
Kartocka sanadi- nisbaoton yiiksak mdahkamliya va

miiayyan formata (katatolog kartogkas: idi¢iin 75x125mm)
malik olan maddi dagiyicidir (agigca, tagvim, mikrokart. per-
fokart, katatoloq kartogkast).

Kodcks- kitabin an genig yayilmis formatr olub, kagiz
varaqlorin koma halinda. birlikda barkidilmig. tikilmiy for
masi (kitab, kitab¢a, jurnal, atlas, albom va s.).

Lent formah material- informasiyanim miayyan lent
¢igarlari, yaxud miiayyan sath sahalari iizro yazilmasint tamin
edon dagiywcrdir (magnit lenti. kino-. video-. pertolent,
printer lenti. diafilm, mikrofilm, fonogram va s.).

Disk sanadi- disk formasinda olan sonad-dairavi plas-
tinkadan ibarat olan. iizarina magnit gat ¢akilmis informasiya
dasiyicisi. Informasiyam saxlamaq. géstarmak va goxaltinag
imkanina malikdir.

Informasiya dasiyicisinm formasi miintazam olaraq tak-
millagdirilir. Sanadlarin ananavi formalari (kitab, gazel. jur-
nal va s.) yanasi. mikrofilmlar, kinotilmlar. magnit lentlari,
hamcinin miiasir texniki vasitalarda istitads olunan infor-
masiya dagiyicilan (disketlar, optik disklar. videodisklar va
s.) siiratla artmaga baglamisdir.

[6 ' Bir gadar da “sanadin sturukturu™ anlayigina. ham-
cinin sanadin daxili va xarici sturuktur elementlarina baxag.

Bu va va digor informasiyanmn miihafizasini vo veril-
masini tamin etmasi sanadin sturukturu ila mitayyan edilir.
Sonadin  sturukturu dedikda onu taskil edan elementlarin
macmuu. mantigi yerlasmasi va alagalari baga diisiiliir,

Istar ayri-ayri elementlari, istarsa da biitiinliikda, biitév
halda sanad miuavyan struktura malikdir. Kitabin iz gabigi,
cildi miirokkab badii tartibata malik olan elementlarin mac-
muudur. I:laca do kitabin tipografik tartibati mitayyan vahtad
tagkil edir. Onun tarkib elementlari xiisusi segilmis srift, titul
sohifasi, baghq (sarlovha) satrlari. illiistrasiyalar kitabin maz-
munu 115 harmoniva tagkil edir. Kitabin matni doa isaralordan.
frazalardan (ctimlalardan). abzaslardan ibarat, garsihgh ala-
galari olan. semontik biitovlitk yaradan elementlardon iba-
ratdiv. Demoali. sanad bir biitév kimi, tam Kimi onu taskil
edan elementlarin va komponentlorin. macmuundan  tagkil
edilmisdir.

Struktur- sistem kimi sanadi tagkil edan elementlarin
tagkilinin nishi davamhq tsuludur. ~Sistem™ anlayigi bu va
va digor obyektin an mixtalif’ taratlarini, yani gqurulusunu,
tarkibini. yasama tisulunu. inkisat” formasini. mohkamliyini,
sabithiyini va s. shata edir. Buna gora da obyekt daxili va xa-
rict mithitin asirina gars) 6z spesilik keytiyyatlarini saxlayir.
Struktur na qador 6z sabitliyini saxlayarsa. sistem da 6z
varh@gmi saxlayir, strukwur dagildigda vo ya gevrildikda isa
sistem venidan qurulur, yaxud lagv olunur.

Sanadlarin monesanadlor va polisanadlor bolgiisii da
vardir. Monosanadlar (monografiya, darshik, buklet, xarita va
5.) ancaq bir asari. polisanadlar isa bir ne¢a asari ahata edir
(Masalan: macmua. seriyallt nagr. ¢oxcildh va se¢ilmis asar-
lar. almanax vas.).

Bundan bagga. sada (elementar) va torkibi (miirokkab)
sanad bolgiisii da vardir. Sads sanad bir maddi dasiyicida
verlagdirilon va bitkin bir malumatdan ibarat olan sanadlardir
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(dissertasiya avloreferati, preprint, agigea). Tarkibi (miirak-
kab) sanadlor isa movzuya aid olan bir nega hissaya, cilda
boltnmis, lakin mazmunca vahtad tagkil edan sonadlardir,

Sanadlorin mana va polisanada. claca da sada va tarkibi
sanadlara boliinmasi garti xarekter dasiyir. Masalan: miixtalif
miialliflar tarafindon birlikdo yazilan kollektiv monografiya,
bir ne¢a bastakarun asarlarindan ibarat olan gramplastika eyni
zamanda mirakkab va polisanadlara aid ola bilar. Sakillar,
sxemlar, komeplariyalar. bibliografik isnadlar sada sanadin
alavalarinda verildikda hamin sanad miirohkab sanada ¢evi-
rilir.,

Belalikla. sanadin strukturu olagalandirilmis. koordina-
siya edilmis komponentlar ¢oxlugudur. Onlarin garsiliyh ala-
qgalari sanadin bir sistem Kimi istifadasini tamin edir. Sistem
komponentlarinin miixtalif struktur alagaloari kitabi jurnaldan,
gramplastinkam disketdan. mikrofilmi Kinoltlndan farglan-
dirir va sanadlan néva va Lipa ay imnagi asas verir.

Sanad miiayyan talablara cavab vermoahidir. mithalizasi
va istifadasi tigiin méveud qaydalara uy gun olarag tartib edil-
malidir. Bunun ag¢tn sanadin aksar altsistemlari va element-
lari alagadar standartlarla. asasnamalarla. tahimatlarla va di-
gar sanadlarla miiayyan edilmigdir.

Har nov sanadin tipik tormulyari, yani sanada dair
vacib malumatlar vardir ki. bunlar da onun geydiyyatins,
ugolunu, mithafizasini. verilmasini va satigi asaslandinr,
Sanadin formulyari ki tarkib hissaodan 1baratdir: sanadin
Lartibina verilan talablar va rekvizitlarin macmu.

Sanadin tortibati- ona bitéy. bitgin halda xarici va
daxili formanm verilmasidir ki. bu da formatin miayyan
edilmasi. sriftin segilmasi.illiistrasivalarin  hazirlanmasidir.
Tartibat sanadin daxili va xarici konstruksiyasidir,

Sonadin daxili strukturu- onda verilan informasiyanin
samarali axtarigina. gabul va istitada edilmasini tamin edan
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daxili konstruksiya. qarsthgh alagada olan element va
hissalarin- macmuudur. Daxili struktur sanadin  tamhgini,
mantiqi biitovliyiinii tamin edir, onun daxili komponentlarini
bir-birila alagalandirir,

Struktur elementlarin va hissalarin daxili tarkibi ¢ox
halda sanadin noyiindan asthdir. Daxili struktur farglari ki-
tablarm. jurnallarin. gazetlarin timsalinda daha aydin sakilda
gorintir,

Nogr miiayvan ardicilhigla  yerlagdirilmis asagidak:
clement va hissalardan ibaral olmahdir:

1) buraxihis malumatlarindan ibarat olan elementlar;

2) mazmun:

3) giriy moagalasi (6n s6z. girig, prolog va s.):

4) asds hissa (asas matn);

S) sézardi (epilog).

6) Kémakgi gostoricilar:

7) alavalar.

Buraxilnus moalumatlari- sonadi xarekteriza edan. onu
tartibatni, bibliogralik emalini. sistematik ugotunu va oxucu
tayimatini gostaran malumatlarin macmuudur.

Burxihis malumatinin asas elementlari bunlardir: miial-
lil, sarlivha (ad). sarlévhaiistii malumatlar. sarlévhaalti ma-
lamatlar. annotasiya (referat). nagr yerh va ili. nagriyyatin adi
(yaxud nasir).

Miiallif- asori varadan saxs. yaxud material, asar adin-
dan ¢ap olunan miaassisa va va idara. Miallif bir, yaxud bir
ne¢a saxs, yani midllif kollektivi ola bilar,

Sorliivha (sonadin adi)- ¢ap edilan asarin asas maz-
mununu (movezu, ideyva, predimet. obyckt) itlada edan sz, soz
birlagmalari. yaxud biitév ciimla. Nagrin bir ne¢a variant
sarlévhasi ola bilar (titul sahifasinda. iz gabiginda. koretanda
vas.). Onlar eyni va ya fargli ola bilar.

41



" Nogr yeri- sonadi buraxan poligralik miassisanin yer-
lagdiyi cografi yer.

Nosr ili- sanadin buraxilmasini bildiran tarix.

Nagra dair asas informasiya dasiyicilarinin yerlagma
yeri bunlardir: titul sahifasi, nasrin birinei sahilasi, titul sahi-
fasinin arxa hissasi. noasrin g¢ap sahifasi. Bunlar Kitablara.
kitabgalara. albomlara, not nasirlarina, jurnallara, biilleten-
lara vo macmualara aiddir: birinei sahifa (vaxud birinet sohi-
fanin yuxan hissasi) va sonuncu sahifanin asagt hissasi-buk-
letlarda, varaglarda. gazetlarda va tagvimlarda (cib va mina-
tur tagvimlardan bagga) rast galinir, voragin yuxar va ya (3s-
viri element olan hissasinda va varagin asagr sahasinda-afiga-
larda, naqliyyatm harakat cadvallaninda. matni va tasviri (sa-
killi) plakatlarda. badii repraduksiyalarda. estapmlarda tasa-
dif edilir.

Mozmun (miindoricat)- nasrin sarlovhalarinin sahita-
larla sivahisini. yaxud miialliflarin familyasim va asarin sar-
lovhasini. hameinin balmalarin bashqlarimi géstoran element-
lardir.

On siz, yaxud giriy- asas matndan avval verilon, asarin
magsadini va xiisusiyyatlarini va s.-ni bildiran elementdir,
Bu hissa muallifa, nagriyyata. redaktora, tarciimagiya aid ola
bilar. yani onlar tarafindon yazila bilar.

Motn- miiayyan isara ilo yazilan tematik cahaidan
garsthgh alagada olan fikirlorin, yaxud bir fikrin ifadasidir.
adabi asarlorin asas hissast leksik. mantigi. grammatik,
stilistik cahatdan alagalandirilimis frazalardan (ifadalardan)
ibaratdir. Nasrda asas (adabi asar, yaxud asarlar), kiimakgi va
alava matnlar farglandirilir. 9sas moatnda girisdon. son soz-
dan va s.-dan fargli olarag nasr edilan asarin asas moazmunu
verilir.

Son siz (poslestovis)- nasrin aparat elementi olub. asas
matndan sonra verilir. Burada vacib izahlar. timumilasdirici
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ideyalar, miiallif” vd onun asarlari haqqinda malumatlar veri-
lir.

Komakg¢i (yardmmgr) giostoricilor- 2sas matna  dair
malumatlarin digar aspekda oks etdiran hissa. Buraya miial-
[tt, alitha va predmet gostaricilari. “bax™ hamginin tipli is-
nadlar. komentariyalar, movzuya dair terminlorin izahl ligat
siyalusi va s. daxildir,

Dlavalor- nogrin sonunda verilon sorag va faktografik
malumatlardr (moagalalor. sanadlar. xoritalar. sxemlar. cad-
vallarvas.).

Sonadin névimdan asih olaraq daxili clementlar va
onlarm yerlagmasi miixtalif ola bilar.

Sanadin xarici strukturundan (konstruksiyasindan) dani-
sarkan gevd etmaliyik ki, bu struktur sanadi bir ndv kimi
farglandirmak diglindiir. Osas masala sanada ela xarici forma
vermakdir Ki. istitadagida oxumaq arzusu. sanadi almaq is-
tayi varatsin. Mosalan: varaq sokilli kartografik nagrlarin
(artibatimm asas xaricr elementlari ttul kart, cild (oblojka),
qovlug. zarl, kasik (virezka) va s.dir:  atlas titul varaqi, {iz
gabigr. yaxud cild, superoblajka. qovlug, ismustitul va
avantitul kimi xarici strukturdan ibaratdir; kinofotosanadlar
xarici elementlari baxunindan etiket. diofilm va kinofilm
titrlarindan. gablagdirict konteynerdan (zarf. qutu, albom),
diopozitiv ¢argivasi va s. elementlardon ibaratdir.

Kitab nagrlarinin xarici formasi xiisusi shamiyyat kasb
edir. Burayva satfaf’ va uzunmiiddatli cild, méhkam cildlama,
kagizin keyfiyyati. illiistrasiyalarin kamivyat va kevfiyyati.
sriftin Glgiisti va tormast va s. nogrin shamiyyatina v qiv-
matina miiayyon tasir edir,

Kitab nagrlarinin xarici struktur elementlaring iiz qabigi,
cild. superiizliik (superoblogka). kitab bloku, forzas, titul
varaqi, kokeiil (koreysok), ismustitul, Kolontitul, avantitul,
Kkontrtitul, futulyar daxldir
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ﬁzqabn@- uzun miiddat galmaga hesablanmayan,
nisbatan qalin  kagizdan (adaton 120 gramhq). yaxud
forzassiz kitabin bloku 1la birlagdirilmis saffal” plyonkadan
ibarat olan tizliikdiir. Damsiq dilinda Kagiz tizgabigr olan
kitablart yumsag cildli. kardonla cildlanmig Kitablari iso bark
cildli kitablar adlandinirlar.

Superiizliik- kitabin va kitabganm cildinin iz tarafina
¢akilon. onun arxa t(aralina qatlanan, cildin miihalizasi,
tartibati va reklam-informasiya funksiyasint yering yetiran
varaq ortitkdir.

Cild- mohkam va qgalm  Kartondan, yaxud plastik
kiitladan ibarat olan. tizarina dari. parga. kagiz ¢okilan, forzas
vasitasila Kitab bloku ila birlagdirilon nagr clementidir. Bloku
zadadan va g¢irkdan gorumag, nagr barada ilk malumatlan
vermak, badii tartibat elementi kimi  funksiyalart yering
yetirir.

Kitab bloku- nasrin komplektlasdiricr hissalarini (de-
tallarini) va bitiin sahifalarini 6ziinda saxlayan bir-birlarina
barkidilmig. ukilmig doftorlar va va varaglordir.

Forzas-cildin ilk va son hissasina igori taratdon yi-
pisdirilan, cildla kitab blokunu birlagdiran varagdir.

Titul sohifosi- nagr (kitab, kitabga. davam edan nagrlar)
hagqinda asas malumatlan veran, onu digar adda nagriardan
farglondiran. bibliografik tasvirin asas manbai olan baglangic
sahifasidir. Qoga, osas. bag. parvalel va s. titul sahifalan farg-
landirilir.

Avantitul- Kitab blokunun, nasrin birinci sahifasinda
verilan, titul varaginda avvolda yerlogan vo  dekarativ-
kompazisiya ahamiyyati dayivan sahifadir. Avantitul adatan,
bir nega buaxihis malumatlarim aks etdirir: nagrivvat markas).
seriyanin adr. muallifin familyas: va asarin sarléivhasi. bazan
epigraft aks etdirir. Avantitulu bazan buraxilis varagi va
tortitul da adlandirirlar.
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Ismustitul- asarin miidyyan hissasinin (sarléhasinin)
tituldan avval verilan sahifasi.

Kontrtitul- ¢evrilan, gosa titul sahifasinin sol hissasi
olub biitiinlitkda goxcildli va ya seriyali nagr barada malumat
verir, yaxud tarciimo asorinda moanbanin (orijinalin) titul ma-
lumatlarina oks ctdirir.

Kolontitul- har sahifonin yuxansinda altindan sahifa
bovu xatt ¢akilmiyg vo alagadar sohifada hansi materiahin ¢ap
olundugunu bildiran s6z, s67 birlogmoasi, bazan da bitgin bir
ifada. Masalon: macmuada-hans miiallifin hansi a8ari, mo-
nonasrda-sahifonin  materialinm hansi bélmoaya, fasla, alt-
bolmaya aid olmasi. ligatlarda-hansi. soziin. yaxud hansi
harfin sahifasinin baslangicinda va sonunda olmas) va s.

kolonsifir- Kitabin, dovri nagrin varaq siitunlarina. ya-
xud varagin har Giziinda ardicilhgla verilan sahifalar. Cox
halda asarin alt va dist bay zolaginin orta va ya sol tarafinda
verilir.

Roresok (kikeiik)- varaglarin, yaxud bir-birino tikil-
mig sahita gruplarmm bir blokda birlagdiriimig sol boyiir his-
sasi. Cildin gatlannug sol hissasidir va kitab blokunu drtmak.
mithatiza etmak dgtindiir.

Futulyar- mithatizo magsadila an giymotli nagrlari sax-
lamag Gigiin qutudur. Bir nagri qoymaq (gablasdirmaq) tgin
tutulvar ki, ¢ cildli asarlari. yaxud nagr kompektlarini goy-
mag va mithalizo ctmok tigtin futulyar-kasset farglondirilir.

Sanadin  xarici  clementlarinin - tortibah - onun  nov
xarakteristikasindan, moagsad va oxucu istigamatindan, istifa-
da edilon materiallardan va istehsal wexnologiyasindan asili-
dir.

7 Sanadin rekviziti-sanada dair alagadar standart. ya-
xud asasnama ila miiayyan edilinis vacib malumatlardir,



Rekvizitlar sosial kommunikasiyada obyekti idektidikasiya
etmaya imkan verir.

Baza rekvizitlari (¢aki, migdar, giymoat. némra, il) va
alamat rekvizitlari (rang. marka. miallilin soyadi, nagrin ad)
farglandirilir. Bir gayda olaraq, asas rekvizitlar sanadin bu-
raxths malumatlar hissasinda verilir. Masalan: asas rekvi-
zitlora aiddir: sanadin miialliflart va digar saxslart hagqinda
malumatlar; sarlévhaiistii malumatlar; sarlovhaalti maluma-
lar; ndmra; buraxihs malumatlari: nagrin mihatiza silr; ugot
indeksi; refarat; annotasiya: kompleks kitab ticarati indeksi-
sifra; miiallif  hiiququnun qorunmas: isarasi: beynalxalg
standart nomralar (ISSN; ISBN): buraxilis moalumatlan.
Rekvizitlarin tarkibi va yerlagmasi nagrin néviindan asilidir

Nosrin mitallifi- har bir sonadin o climladan. nagrin 6z
miiallifi. yani sanadin varadicist vardie. Miiallif kimi ayrica
$axs va ya kollektiv ola bilar. Mialliflar titul varayinda va ya
onun arxasinda gostarilir. Ogar mialliflar ¢oxdursa (igdan
artig) sanad adu ila ¢ap olunur. 6n stzda (girigda) va ya titul
sahifasinin arxa taralinda miaallitlar arasinda vazifa (is)
bolgiisit. sonadin  buraxihigina masul olan miiassisa v
taskilatin adi verilir.

Nasrin yaradilmasinda istirak edan goxslarin soyadi
(tartibgilar, torciimagilar, rassamlar. gertyoj ¢akanlar, foto-
graflar, resenziya varaglar. redaksiya heyyati tizvlari. 6n soz
va giris maqalasi mialliflari. komentariyalar. geydlar, re-
daktorlar. korrektorlar) nagrin daqiq miayyon edilmis yer-
larinda verilir. Elmi redaktorun adi va soyadi titul sahi-
fasinda. yaxud onun arxa hissasinda gdstarilir. Digar redak-
torlarin adi va soyadi ya titul sahifasinin arxa tarafinda, ya da
nagrin sonunda verilir,

Sorlivha (ad)- sonadin asas moazimunun gisa ifadasi.
Sarlévha sanadin axtang alamati Kimi meydana ¢ixir, maz-
munu va ideyam daqiq aks etdirir va oxucunu dagiq isti-
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qamatlondirir. Sarlovha nagra taqdim edan miiallif nagriyyat,
yaxud togkilat torafindon verildiyi kimi, dsyismadon gos-
tarilir. Osari sorlovhasiz nasr etmak olmaz. Coxcildli asar-
larin sarlévhasi eyni tipda tartib edilmali va titul sahifasinin
digar clementlarindan toarglanmalidir.

Sarlivhaiistii molumatlar- nosrin sarlévhasinin yuxa-
nsinda yerlogson malumatlar: nagrin buraxilisina masul olan
toskilatin adi; sarlovhasinin seriyas) (altserivasi). Sarlévha-
fistii malumatlan avantitula kegirmak olar.

Sarfivhoaltt molumatlar- nasrin sarlévhasinin asagi
hissasinda yerlason malumatlar. Burada sanadin tematikasi,
oxucu tayinatt (usaglar. sagirdlar, talabalar), magsad isti-
gamati (darslik. billeteni va s.), takrar nagrin némrasi, cild va
hissa némrasi va s, verilir.

UOT voa ya KBT indceksi- hamcinin muollif isarasi (re-
feratdan va annotasiyadan avval verilir).

Kompleks kitab ticarati indeksi-sifra- kitabda giymat-
[a birlikda gostorilir.

Miiallif hilqugqunu mithafiza isarasi ©- titul sahifasinin
arxasinda sol tarafda. titul sahifasi olmadiqda isa matn olan
birinci sahifada verilir.

Kitabim beynalxalg standart kitab némrasi (ISBN),
yaxud seriyalhh nosr némrasi- kitablara vo seriyali nagrlari
identifikasiya etmak magsadila verilan gevdiyyat xarakaterli
alifba-ragam kodu. Kitabda bu magsadla ISBN gisaltmasi va
on ragam verilir. Seriyah nagrlarda isa ISSN qisaltmasi va
sokkiz ragam  gsstarilir. Onlar vahid metodika asasinda
beynalxalg va milli agenthiklar tarafindan verilir.

Strix kodu miixtalit’ ena malik gara va rongli xattlarin
névbalonmasidir va Kitablarda ISBN-nin avtomatik oxunmas
tgtindiir. Bu magsadla kitablar G¢iin EAN-13 strix kod
sistemi iglanmisdir. Kod sistemi ISBN kodundan 978 ragami
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ila ifada edilan xiisusi koddan ibaratdir va biitiin kitablarmn
imumi amtaa kiitlasinda identifikasivas) tgiindiir. Kod Om-
taa Ndmralari {izra Bevnalxalq Assosiasiva (EAN) taralindan
daxil edilmigdir vo ISBN-nin malik oldugu eyni informa-
siyani dasiyir. Strix-kodlar xiisusi optik qurgular vasitasily
oxunur,

Annotasiya- sanadin mazmun, tayinat, forma vo digar
baximdan qisa xarakteristikastdir Annotasiya titul sahilasi-
nin arxasinda, yaxud cildin ikinei sohitasinda verilir.

Referat- sonadin mazmununun (isa tasviridir. Referal-
da sanadin asas mazmunu. magsadi, tadgigatin asas naticalari
va s. hagqinda yigcam malumat verir. Adstan, referat titul
sahifasinin arxa hissasinda verilir

Buraxily molumatlarma daxildir: sonadin nabora ve-
rilmasi tarixi; nasrin g¢apa imzalanma larixi; varaglarin
formati; kagizin névii vo ndmrasi: asas matnin grilt qarnitury;
¢ap disulu; nagrin sarti ugot varaginda hacmi: tird]: nagriy-
vatin va ya nagr edan (agkilatin adi va tam pogt iinvani; po-
ligrafik miiassisanin adi va pogt tinvani: giymat.

Sanadin noviindan asihi olaraq asas rekvizitlarin tarkibi
bir gadar dayisir.

Yuxarida gostarilanlardon alava kitab nogrlarinin tar-
kibina buraxilmis orfografik sahllar haqqinda malumat va
miiallif isarasi verilir.

Not nagrlarinda tasnifat indeksi va beynalxalg standart
ndmra verilir.

Dovri (gazetlordan basqa) vo davam edan nagrlarda
deyilan asas elementlara bunlar alava edilir: 1) buraxihgin
hissasinin sarlévhasi; 2) redaktorlar. tortibgilor, redaksiya
heyyati. rassam va Korrektorlar hagqinda malumatlar: 3)
nomra; 4) ISSN davam edan nasrlarda miialliflar barada
malumat verilir.
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Qazetlarda rekvizit tarkibi spesifikdir: 1) sarlévha;
2) sarlovhaalt malumat; 3) némra; 4) némranin buraxilma
tarixi: 5) redaktor va redaksiya heyysti barada malumat;
6) buraxihis malumatlan.

Matni-varag vo incasanat (agij¢alardan basqa) rekvizit
tarktbina daxildir: 1) miallillar, tartib¢ilar, rassamlar. foto-
graflar hagqinda malumat; 2) nagrin sarlévhasi: 3) sarlévha-
alty malumat; 4) buraxihg molumatlarr; 5) konirayt (miallif-
[ik hiiqugunun gorunmasi igarasi).

Audiovizual sanadbrds- rekvizit tarkibino daxildir:
1) mialliflar haggqinda malumat; 2) sarlévha: 3) sarlévhoya
daiv malumat (masuliyyat. takrar nosr malumatlari); 4) nasr
yeri, buraxthg il §) Kamiyyat xarakteristikasi va sanadin
spesilik ndviiniin pdstarilmasi (sanadin hacmi barada malu-
mat): 6) fiziki xarakteristikaya dair digar malumatlar (sana-
din dlgiisti. gogma materiallar hagginda malumat, gevdlar):
7) beynalxaly standart ndmra. firma. yaxud istehsalat nom-
rasi; &) qiymal; 9) tira).

Sonadin rekvizitlori- sanad imformasiya aximinda isti-
fadaginin orientasivasina, pesakar iscilarin isa sanadlari diiz-
eiin segmasing, cmahing, mihafizosing. reklamma komak
cdan amildir.

Yoxlama suallar :

) Sonadin sistem obyckti olmasi noyi ifads edir?

2) Sonadin asas olamotlori hansilardir?

3) Sanadin xassaloring nalor daxildir?

4) Sonadin asas sosial mahiyyati nadir?

5) Sonmadin iimumi funksiyalar hansilardir?

6) Sanadin xiisusi funksiyalarinin mahiyvati nadir?
7) Sanadin informasiya tarkibi nalordir?
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8) infurmasiyanm miiasir konsepsiyasimn  mahiyyot
nadir?

9) Sosial informasiyamin asas ngvilori hanstlardir?

10) Sonadin fiziki xarakteristikasina nalor daxildir?

11) Sonadin material tarkibi dedikdd no basa diisiliir?

12) Polimer sanadlor nadir?

13) informasiya dasiyicilarmin asas formalart hang-
lardir?

14) Sanadin sistem kimi farqli xiisusiyyatlari nalordir?

15) Sonad informasiyasi nadir?

16) Sonadi funksional mahiyyati naodan ibaratdir?

17) Sanadin strukturu ne¢odir?

18) Sanadin daxili va xarici elementlori hansitlardir?

19) Sanadin konstruktiv elementlori nalordir?

Tacriubi tapsinig :

Bir nce¢o sanadin timsalinda onlarin alamoatlorini,
xasolorini imumi vo spesifik funksivalarim, strukturuny
izah edin, rekvizitlorinin ardiciliging vo macmuunu agin.

HIFOSIL
SONODLOSDIRMONIN METODLARI
VO USULLARI

Faslin paragraflar :

1. Isas anlayslar;

2. informasiyamn kodlasdirilmasi;
3. Dil va isaralor hagqinda anlays;
4. Isaralarin tasnifats;

5. Yau isaralori;

0. Sonad isara sistemidir;

7. Informasiyamn hazirlanmasi
iisullari va vasitolori.

5 - 2

|| 1 |Sanadlasdirma- sonadin hazirlanmasi iigiin infor-
masivanin mixtalil metod. tisul va vasitalar asasinda maddi
dasiyiciya yazilmasi prosesidir.

Sanadlasdirma metodu- isara sistemlarinin (dil kodla-
rinmn xarakteri, igard sistemlari va s.) komaklivi ila informa-
styanin maddi dasryicilarda yazilmas tisulu, yaxud tisullarin
macmuudur. '

Sonadlasdirma iisulu- informasiyanin maddi dasiyiciya
yazilmasi prosesinda tatbig edilan amaliyyatlarin macmuudur
(doyma, kasma, ranglama. perforasiya, fotokimyavi, elektro-
magnit. mexaniki. ol tisulu va s.- ila sanadlagdirma tsullari).

Sanadlasdirma vasitasi- sanadin yaradilmasinda istifa-
da olunan predmel (alat) va lavazimatlar (avadanliglar, alat-
lar). Sanadlarin tartibi, suratlarinin alinmas: va ¢oxaldilmasi
lalak galamdon baslamus, ENM-in giris va ¢ixis qurgularina
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qodar 3l iisulu, mexaniki va avtomatlagdiriimig {isullardan
ibaratdir.

Sanadlasdirma metodlart asasinda mformasiyanin dagi-
victya  yazilmasinin spesifik isara sistemi miioyyan edilir.
Sanadin yaradilmas: sullari, visitalori va strumentlari 6z
macmuu, toplusu etibarilo sanadlorin név mixtaliiliy inin asa-
sini tagkil edir.

2 | Informasiyanmn kodlagdinlmas: sanadlogdirma pro-
sesinin sabit gartidir.

Informasiyamn kodlagdirilmasi- mformasiyanm funk-
siyastnin (yazilmasinin) xiisusi iglanmig qaydalar sistenudir.

Kodlagdirmanin asas atributlan (alamatlari) kod. dil va
isaradir ki, onlarin da vasitasila informasiva hksasiya olunur,
zaman va makan etibarilo dtiriiliir (verilir).

Kod- informasiyam otiirmak (vermak) moagsadila bu va
ya digar dilin milayyan qaydalarma uygun olaraq nizamlan-
mig igara ¢oxlugudur (yigumidir).

Dil- har biri miayyan mana dagivan miirokkab simvol
sistemidir. Dil simvollart miiayyan birlik ¢argivasinda timu-
man gabul edilmig va baga diigiilon tarzda olub. nity prose-
sinda bir-birila kombinasiya edilir vo mazmunu eubarila
miixtalif olan malumatlar yaradir.

Isara- har hansi pretmet. obyekt ifada edon (harf. ra-
gam. perforasiya) metkadir (nisan). lsara 67 monast ila bir-
likda simvol adlanir.

Kod, dil va igara informasiyam kodlamag va kodagmag
lgtin alverigli formada va simvolik sakilda Gliirmoays xidmat
edir.

[nformasiyanin kodlagdirma sistemina agagidaki fargli
xiisusiyyatlor xarakterikdir:

N
id

I. Kod insan torafindon asan gabul edilmoli vo 6tii-
riilmolidir. Bunlar isa kodun forma xiisusiyyatlarini (sabitli-
yini, bir tipliliyint va miiayyanliyini) tayin edir.

2. Kod bir monal va aydin olmahdir, yani informa-
siyani dliran va alan onu aydin baga diigmolidir. Bu magsad-
la informasiyam kodlamaq va kodagma ugiin gaydalar siste-
mi iglonir.

3. Maddi dasiviaidan ¢ox kod sistemi vardir. Asagi-
daki kod novlari targlandirilir: ragam kodu-ragamlar sistemi:
slitba-ragom kodu-alitha vo ragam birliyindan ibarat olan
kod: relyel-¢iximth kod-gabarig nogtalar sistemi (Brayl sil-
rolari) matris kodu-oyuglagdinlmig, yaxud kasilmig degiklar
vas.

Iarflari kod Kimi istilada etdikda mixtalit dillarda olan
stizlori fiksasiya ctmak va belalikla do mixtalif” kodlar isti-
fada etmak olar.

4. Kodun se¢ilmoasi maddi dasiyicidan ashdir. Kagiz
dagiyicilar Geiin kodlarm grafiki tasvirinin mixtalif’ variant-
lart uygundur, Maddi dagiyicimin dalga tabiatina uygun ola-
rag dalga uygunlugu doyison kodlasdirma tisulu tatbig edilir.

5. Informasiva secilmiy koddan asih deyil. Fyni bir
imformasiya miixtalit” dilds mixtalil isaralarlo verilo bilar.
[cletaypla clektromagnit dalgalan vasitisila otiiriilan infor-
mastyalar matna gevrila bilar, Bir kodlagdirma sistemini di-
garing gevirdikda Kii (pomexa) yaranir vo informasivanin
manasi gismoan ohrif edilir,

Fabii dillar- tarixon insan comiyyatinin inkisafi prose-
sinda yarannugdir. On gadim dil heyvanlardan insanlara keg-
miy va birinei signal sisteming asaslanan mimika va jest dili
olmugdur. [kinci signal sistemi asasinda insanlarda basa dii-
siilon dil bolgilari yvaradilong va istifada edilmisdir. Ictimai
istehsal prosesinda insanlar ayriliyda. grup halinda xiisusi
arazi etnik madani va digar alamatlora malik olmus va tari-

-
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xan milli dil yaratmiglar. Har bir milli dif informasiyann
asas kodlama Gsulu kimi istifada edilir, Burada har bir siz
sarti isaralardan bagqa bir scy deyildir ki, bunlar da miayyan
anlayis, predmet va hadisalari miioyyan insan grupunun, vani
millatin timuman gabul edilmis tarzda ifada etmosi Ugiindir
Matni sanadlarin. xiisusila Kitablarin yaranmasi vo inkisaf
tabii dilla baghdir.

Siini dillor- mitayyan toaliyyat novlarinin icras) va si-
susi tayinath informasivalarin Otiirtilmasi Ggtin varadilmsg
kodlardir. Bu dillara misal olaraq maxtalit nav sifralari, Mor
ze alithbasini, kamigivikda bayrageiq alitbasini (azbuka flg
kov). beynalxalg esperanto dilini. tasnifat cadvallarini, ma
sin programlagdirma dillarini va s.-ni gostarmak olar. Siin
dillar miayyan maqsad tigiin yaradilir va tobii dillari tathy
etmak miimkiin olmayan hallarda istifada edilir.

Sanad isara formasinda sosial informasiyant miihafiz
edan dasiyicidir. Isara sistemina malik olmaq sanadin asas
funksiyasidir. Isaralar harf. kasik. ndqta. xatt. ragam va s
tormada ola bilar. lsaralarin formasindan va vazlmas sy
lundan asih olaraq sanadlorda informasiyanin tagdimat va
manimsanilma saviyvyasi. onlarin istifada daracasi va miihafi-
z3 hacmi miiayyan edilir.

Isaralarin dyvranilmasila semiotika elmi masgul olur
Semiotika (yunan sozii semkion-isara. alamat)- insan camiy-
yatinda isaralarin imumi xassalarini, onlarin sistem va situa-
siyalarini oyranan elmdir.

Semiotika ¢  muxtali”  sovivyada  Gyranilir
l) sintaktika: 2) semantika: 3) pragmatika. 1) Sintaktika-
matnin son naticada formalagdirilmasma  imkan veran ise-
ralarin garsiligh alaga dsullarim Gvranir: 2) Semantika-iss-
ralarin mana va mahivyatini aragdirir: 3) Pragmatika- “in-
san-isara” miinasibatlarinin éyranilmasila masgul olur.
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Yuxarida qeyd edildivi kimi, isara sistemlori tabii (ya-
xud natural) va siini (masin kodlari, informasiya dillari va s.)
dillara béliindir.

Semiotika lingviktika ila six baglidir. Linqviktika- dil
haggmda elm olub. sézda voa ciimlada nalarin oldugu sualina
cavabm almmasii tamin edan elmdir.

Semiotika elminin Klassiklari Amerika alimi C.S.Pirs,
Isvergali dilgr alim I.de Cocyur hesab edilir. Hazirda respub-
likada semiotika problemlorile AMEA-nm Dilsilik  Insti-
tutunda prof. M.O Magsudovun rahbarliyi ila tadgigat grupu
masgul olur.

Geniy manada isara adaton. atral miihitdan asili olarag
iimuman gabul edilmis. yaxud subyektiv interpretasiyasi olan
istanilon fiziki hadisoadir.

Informatikada va sanad-informasiya sistemlarila bagh
olan sahalorda isaro asagidakr anlayislan itada edir: maddi,
hissi olarag gabul edilon predmet (hadisa, yaxud harakat): di-
gar predmetin avazedicisi kimi ¢ixis edan predmet: infor-
masiyanin, isaranin gevd edilmoasi. alda edilmasi, miihafizasi.
emali va verilmosi digiin istifada edilon xassa va miinasi-
batlar.

Isara sosial informasiyanin dziinamaxsus  “atomu™ he-
sab edila bilar. Informasiya bir va ya bir ne¢a isaranin mac-
muundan ibarat ola bilar. Informasiyamin minimal hacmi bir
isaradan ibaratdir, aks halda onun niazmunu ola bilmaz.

Isara aga@idaki osas xassalara maliv dir:

) maddi xassa kash edir; 2) moanasi vardir; 3) éziindan
fargl olan na baradaso inlormasiya verir: 4) informasivanm
verilmosinda (otriilmasinda) istifada edilir: 5) muayvan isard
situasivalarinda faaliyyat gostorir.

Isara xarici va daxili struktura malikdir. lsaranin xarici
strukturu-igaranin maddi formasidir. Isara rolunda ¢ixis edan
predmel alagadar informasiyam zaman vo moakan etibarila
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vermak Ugiin basadiisiilon olmali, mitlag sakilda miiayyan
forma kasb etmali va maddi dasiyiciya malik olmalidir. Jest,
isigfor, daniz bayraqciq kodu va nitq sanadlor lgtin igara ola
bilmaz. Informatika va informasiya vasitalari, metodlan va
texnologiyalari ila bagh olan digar elmlar yazili va bagqa
iisullarla fiksasiva edilmis isaralorla olagadardir. Isaranin
daxili strukturu, onun manasidir. Bununla da o. digar maddi
isaralordan farglanir.

6) Kod na qadar qusadirsa, matnda o gadar uzundur
Kodu hacmeca boyiitk olan yazilar vardir (Mazalan: Cin
heroqliflari). Bizda da herogliflar vardir. Lakin heroglillar di-
gar yazi formalarma nisbaton qisadir. Mosalan: harflo “girx
bes némra™ 12 harfdan, heroglifla isa iig isaradan (Ned3) iba-
ratdir. Lakin har bir séz tgiin Cindaki kimi heroglif olsaydi
minlarla kod yaradilmis olardi.

Qisa kodlarin yaradilmasi- mihiim vozifadir. Qisa
kodlari olan, yani mahdud ligatli dilin yaradilimasina niimu-
na kimi BASIC (Basic English) dilini gostormak olar. Bu
kod British American Scientific International Commersial
English (britaniya-amerika beynalxalq kommersiya xarak-
terli elmi ingilis dili) sozlarinin bag harflarini ifads edir. Bu
dili 1920-ci illarda ingilis tilosofu Ogden yaratnugdir. 850 an
genis manah séz gotiiriilmigdiir vo grammatiha an  vacib
konstruksiyalarla mahdudlagdimilmigdir.

I3 | Dil- miixtalif tipli xiisusi sistem va onunla birlikda
bir-birils daxilan birlagdirilmis struktur vahidlari (sas, mor-
fem, soz, s6z birlagmalari, ciimlalar va s.) olub, insanin siiur-
lu suratda istifada etdiyi, digarlari ila tinsivyat. fikir. hiss va
s. vasitasidir. Dil igarasinin tarkibina ayri-ayni isaralardan
fargli olaraq. tarkibina sada vo miirakkob gramimatika daxil-
dir.
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Dilin xiisusiyyatlori onda tazahiir edir ki, o sosial tabi-
ato malikdir vo differensial isara sistemina uygun olaraq in-
sanin differensial anlayiglar yaratmasi qgabiliyyatini siibut
edir. Hoar hansi dil asasinda yazilan eyni informasiya miixtalif
vasitalorlo transformasiya edila bilar. Masalan: Azarbaycan
alitbasi. Morze isaralari. alti ¢argali relyef srifti olan Brayl
alifbasi beladir. Biitiin bu hallarda canh nitq axim insan
tarafindan gorima voa toxunma vasitasilo gabul edilan isa-
ralarla avaz edilir. Demali, dil ifadas olunanla (predmet. fikir-
lar) va tfada edanin (hartlar, tasvirlor, saslar) vahdatidir.

Sivilizasiyamin uzun tarixi inkisafi dévriinda insan
camiyyati ¢oxlu dillar yaratmigdir. Onlar tabii (natural) va
sini (magm kodlar, informasiya dillari, masin tarciimasinda
alagalandirici dillar vo s.) dillora béluniir. Buna miivafiq
olaraq ham tabii. ham do siini dil isaralari va kodlar farg-
londirilir.

[ abii dil siini dildan onunla farglonir ki. tabii dilda dil
isaralort avvalcadan miidyyvon edilmir, siini isaralar isa mag-
sadli yokilda iglanir.

Bir gayvda olarag, isaro ila onun ifada etdivi predmet
arasinda uygunlug yoxdur. Onlarin slagasini insan miiayyan
edir. Insanlar oksar hallarda bu va ya digar isaralari va isara
sistemlarini 6z tayinati Gizra istifada edas bilir. Isars infor-
masiyanin  mihatizosi va Otiiriilimasi (verilmasi) vo kom-
munikasiya vasitasi kimi istifado olunur. Buna gora da
isaronin manasi biitiin kommunikasiya sistemi istirakcilarina
aydm olmahdi. Na gadorki igara baga disiilmamisdir. sanad
0z asas funksiyasini. yani informasiya manbai va kommuni-
kasiya vasitasi funksiyasini yerina yetira bilmaz.

Isara muayyan isara sisteminda méveud olur. Bu sis-
temdon ¢ixarildigda o, 62 manasini itira va ya dayiga bilor.
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|4 ] Isaralarin tasnifati dedikda onlarin mioyyan ala-
matlar iizra gruplagdinimast nazorda tutulur.

Semiotikada isaralorin bir ¢ox tasnifati islanmisdir,
(.S.Pirc surat igaralari. alamat isaralori va simvol isaralari
ayirmisdir. Surat isaralori- ifado etdiyi preunetl. obyekt va
proseslars bu va ya digor darocada uygun olan reproduksi-
yalardir. Masalan: fotografiyalar, filmlar. rosmlar, piktograik
yazilar va s. 9lamal isaralori- ifada etdiyi predmetla konkret
halda miayyan alamatlorla bagh olan isaralardir. Simvol
isaralori- obyektin ayani obrazi olduguna géra bir sira hal-
larda predmetin simvolik manasini ifada edir. Masalan: ga-
dim yunan teatr maskast simvol kimi miiasir teatrr ifada edir
va gosa maska kimi gostarilir. “Simvol™ s6zii ¢ox zaman
“igara” manasini verir. Masalan: riyazi simvollar, mantig
simvollar vas.

Informatika, Kitabsiinaslig, bibliogratiyasiinashq va
sanadsiinasliq elmlarinda va onlarin tacriibi faaliyyat saho-
larinda igaralar insanlar arasinda sanad-informasiya miiba-
dilasi vasitasi kimi dyranildiyindan asasan onlarim monga
xarakteri va moveudluq formas: asas gotiiriiliir. yani isaralar
bu iki alamat {izra gruplasdirnihir. Belo gruplasdirma ilk dafs
informatika sahasinda miitaxassis A.B.Sokolov va Kkitabsiinas
S.Q.Kulegov tarafindan islanmisdir. Bu baximdan dil vo ge-
yri-dil isaralari farglandirilir. Dil isaralori (morfem, séz. s6z
birlagmasi. ciimla) varligmin predmet va hadisalarini ifada
edir. homeinin matnda dil elementlori arasindaki miinasi-
batlorini milayyan edir. Dil isaralori ifada edanls itada edi-
Ianin miinasibati kimi basa diisiiliir.

Qeyri dil isaralori da insanlar arasmda sonad-infor-
masiya miibadilast vasitasi kimi istifada olunur. Bela isara-

lara simvollar. amtaa nisanlan. muzey cksponatlari. amak
alatlori da daxil olmagla. tarixi grafiki pretmetlar. fotogra-
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fiyalar, suxur niimunalari, memarhiq abidalori va s. daxildir.
Bir sira hallarda méveud va sarti obyektlarin sxematik ifada
vasitasi olan tasvir isaralori da istifada edilir. Onlar pik¢er
emblem vo maddi (tabii) isaralora boliintir. Pikcer isaralori
(ingilis dilinda picture-sakil. rasm. kinofilm, kinofilm kadri)-
naqgqgashq asarlari. o ciimladan qrafika. badii tikmalar, agac
va metal dzarinds badii oyma. kinofilm da daxil olmagla. fo-
tografiya va s-dan ibaratdir. Onlan ¢ox zaman ikonik sa-
nadlor adlandirthir. Miiayyan maddi dasiyicida ifada olunan
naqqashq asarlarindan basqa heykaltarashq asarlarini da bu-
raya aid cdirlor. baxmayaraq Ki. onlar maddi (real) isa-
rolordir. Isaralorin tasnifati asagidak: gakilda verilmisdir.

(Sakil 1)
Emblem isaralori- miixtalif emblematikadir. Masalan:

harbi. idman, lirma-ticarat. mifoloji. yol va s. isaralar.

Maddi (tobii), yoni di¢élgiilii isaralara heykallar. ma-
ketlar. sargi va muzey modellari va s. daxildir. Onlarin iga-
risinda mixtalif anlayiglan (aksar hallarda adat-ananani,
ayinlori) ifada edan simvolika daha ¢oxdur (Masalan: ¢orak
va diiz-dostlugu va qonagparliyi, dordiincii barmaqda iiziik-
evliliyi va s. gostorir). Bununla da isaranin funksiya va moa-
nast konkret hallarda ayrni-ayr predmetds ifada edilir. Bunlar
hamcinin muzeylordaki. zooparklardaki. botanika baglarin-
daki. sargilardoki va s. obyektlardaki ekspozisiyalara da aid-
dir. Bela obyektlora miiayvan igaralarin dasiyicisi kimi angaq
Konkret ekspozisivanin 6zii ahatosinda baxmaq olar. Hamin
carcivadan. ahatadan ¢ixdigda predmet 67 isara statusunu
itirir. Masalan: stol Gstiino qoyulmuy ¢orok. hardansa galmis
aziz qonagt qarstlamaq manasinmt  vermir. yaxud kand tasar-
riifat sargisinda onun niimayisi bagga bir sosial informasiva
dagiyir.
Simvol isaralori formas: etibarilyo harfdan. ragamdan,
perforasiyadan, ndgtadon. xattdan (liniya). relvetdon va digar
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Sakil 1. Isaralorin tasnifat

60

xiisusi isaralardan va kodlardan ibarat ola bilar. Onlar sosial
informasiyanin geyd edilmasi (fiksasiyast) va verilmasi ticiin
varadilmigdir. Onlardan biri tasvir etdiyi obyekta uygun ola.
.UN$H_\U- digorlori ifada etdivi  predmet va hadisalora
oxsamaya. yani funksional xarakter dasiya bilar.

Il isaralort baximindan verbal (s6z1o ifads olunan) va
ideografik sanadlar farglandirilir. Verbal sanadlara kitablar,
jurnallar. gazetlor va s, sanadlar. ideogratik sanadlora isa
cografi xoritolar. notlar. gertyojlar va digarlori daxildir. Bi-
vinci devilan sanadlor obyektlori. predmetlari sarti formada.
ikinci deyilanlor isa grafiki formada oks etdirir.

Yazi isaralarindon damsarkan ilk novbada yaz, yazn
sistemi, yaz vasitaolori anlayiglarimin tarifini vermaliyik.

Yazi- grafiki elementlor vasitasila nitq informasiyalan-
m Otiirmak va vaxt. zaman etibarila miihafizo eunak moagsa-
dila yaradilmig igara sistemidir.

Yaz sistemi- ya biitdv, tam sozii, ya sas ardicilhgini, ya
da nitqin ayrica sasini ifada edan isaralarin sabit, daimi tar-
kibidir. Yazi1 sistemi vazi vasitalarila six baghidir.

Yaz vasiolori (tucomennocts)- informasiyamin funk-
siyast va verilmosi (Otiiriilmasi) digiin yaradilmig, har hansi
dilin, yaxud dil grupunun grafika. olitba va orfoqgrafiya ele-
mentlarini bir yazi vasitalorinin macmuudur. Bu monada
Azarbaycan, rus. arab va s. yazi sistemi barada damgsmag
olar.

Tarixan avvallar informasiyanin étiiriillmasi iiglin sado
vazi isaralorindan (§akil yazisi, piktografik yazi, vampum va-
2181, gapma, oyma vazist, kipu va s.) istifads edilmisdir.

Vampumlar- (hind dilinds wampum- sapla sarilmis.
sapa diiziilmiis iblis qulag:. yaxud balig qulagi) $imali Ame-
rika hindlilarinin (prokezlar. qumanlar va s.) predmet yazi-
stdir. Sap vasitasila bir-birina barkidilmis qursaqdir. Iblis,
vaxud bahq qulaginm migdar, rongi vo qarsihigh verlagmasi
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simvolik mana dagiyir. Bazan vampuinlara obyektlarin maz-
mununu  bildiran gakil ¢akilirdi. Cox zaman onlar pul
funksiyasim yerina vetirirdi. yoni pul kimi istifada edilirdi.
Kipu- qaytanlar (snur) govsaq va toxunusunun, hor-
masinin kombinasiyasidir.
Eradan avval insanimn istifada cidiyi ilk yazi sakil yan-
sidir. Burada konkrel predmetlorin az va ya ¢ox daracada

sxematik sakillari verilmisdir.
Tagriban eradan avval IV asrin ortalarinda sakil kodu

asasinda piktogralik yazi inkisaf etmisdir. Onun niimunasi 2-
ci sakilda verilmisdir:

¥ XHO KO ¥ Kz oo

Sokil 2. Piktografik yaz

Piktografiya (laun sozii pictus- sakil, rasm. grapho-
yazi) gqadim yazi novii olub, allo yazilan yazdir. Sari
sokillarla yalniz predmetlari deyil. ham da harakatlari,
hadisalari. yani biitév bir molumati yazirdilar. Piktografiya
iglin alifba. yani milayyan isara naboru lazim deyil. angaq
predmet va harakatin tasviri vacibdir (Masalan: 2-¢i sakildaki
insan. qayiq va ov va s.). Piktogram har hansi oxu gaydas
(Masalan: alifba yazisi) ila bagl deyil. lakin tasviri diizgin
baga diismalidir. Masalan: 2-ci sakilda verilimis eskimoz
piktograma bela basa diisiiliir: “Insan ova getdi. heyvan da-
risi, sonra digar dari alda etdi. morj dvladi, digar ovgularla

birlikda gayiqla getdi va gecaladi™.
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Bazi piktogramlar indi da istifada edilir. Masalan: ema-
latxana l6vhasinda ayagqabr sakli asilmisdir. Bu onu gostarir
ki, ayagqabr tamir edilir. Bazan piktogramlar miayyan dili
bilmayon insanlar {igiin hesablanir. Masalan: gonaq evla-
rinda, otellarda xaricilar ii¢iin némralards slagadar dilymo-
larin yaninda xadima. ofisiant sakli vurulur. Yazis1 olmayan
xalglarda piktografik yazilara rast galinir,

Piktografik yazilarda miicarrad anlaviglan vo fikirlori
ifada ctmak mibmkiin olmadigima géra camiyyatin nisbaton
yitksok inkigafi saviyyasinda yeni vazi lipina, yani ideografik
yaziya (alabal yaranmgdir.

Ideogratik  yazida sakil-isara tadricla sokil-ideyaya
(ideograma) ¢evrilmigdir. Bela halda ideogram tasvir olunan,
ifada edilan Konkret predmeti deyil, onunla aseoisasiya olu-
nan timumilagdirilmis. mucarrad anlayist itada edir. Masalan:
gixan xattlarla gostarilan daira giinag deyil istiliyi. ¢aliya sdy-
kanmig qoca sakli gocahgr va s. ifada edir,

Ideoqrafik yazimin noviarindan biri bizim eradan avval
IV asrin sonlarinda yaradilan heroglit'  yazisidir. Heroglif
ideografik vazimm sarti tasviri-obrazh grafiki isarasi olub,
sOzlan (anlayiglan). hecalan va saslan ifada edirdi. Heroglif
termim digar vazi sistemlarindaki igaralara miinasibatda is-
lanir. Masolan; erammzdan avval I asrda yvaradilmig yazr isa-
ralarin da, milasir ¢in va vunan vaz: sistemini da heraghf ad-
landinirlar.

Ideografik vazida isara simvol-obraza g¢evrilir, daha
imumilagdinimis va sxematik forma alir. Obraz-simvol-miit-
lag sokilda. gartsiz tasvir saviyyasindon garti isaraya kegid
marhalasidir. Lakm ideografik yazi isaralari (ideogramlar,
herogliflar) mitq saslarinin graliki tasvirina imkan vermird,,

Nitq saslorinin grafiki isaralarla tasviri. ifada edilmasi
ilk daf> erarmzdan avvalki I asrda sumerlar torafindan ix-
tira edilmigdir. Onlar Dacla va Farat ¢aylar arasimda ilk si-
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vilizasiya yaratmglar. Sumer yazisi, gadim misir yazis1 kimi
sozdan hecaya kegid marhalasinda olsa da, nitqin graliki tas-
viri sahasinda ilk addim aulmis oldu

Misirlilor va sumerlar ti¢ mixtalif isaralardan istifada
edirdilor: logqogramlar, fonogramlar va determinativior
eyni bir isara miixtalif vaxtlarda deyilon har ¢ halda istifada
edila bilardi. Logoqram ayri-ayn sozlari simvolizasiya edir-
di, sakil xaraterinda (formasinda) idi, al. gqus, ev kimi konkret
obyektlari gostarirdi. Miicarrod anlayiglar (Masalon: qgalb,
havat. hiddat) miixtalif’ sozlarin saslanmoasindaki uygunluga
asaslanan rebuslar (biliklar) vasitasila verilirdi. Masalan: su-
merlarin sifahi nitginda “dostlug™ (yaxsgat) soztinti yakil va-
sitasila vermak mimkiin olmadigima gora, o dovrda moveud
olan va “yak™ adlanan okiiztin saklini vermakla bu anlayiya
ifada edirdilar. Tagriban bu yolla insanlar tadricla hecamin va
miirakkab sozlarin mahiyyatini anlamaga baslayirdilar

Rebuslara dolu olan matnlarin oxunusunda dolasiglig,
yanilmalar aradan galdirmagq ii¢iin determinativior istifads
edilmaya basladi. Bu isaralar imumi anlayiglan ifada edirdi
va miixtalif ciir oxunugu miimkiin olan sdzlardan sonra ya-
zihrdi. Masalan: yena do “vak™ va “vaxsal™ sozlorinin timsa-
linda birinci s6zdan sonra “heyvan™. ikinci sozdan sonra
“insanlarin dostlugu™ determinativi verilmalidir. Deyilan g
isaranin. yani logqogramlarin (hergliflarin). fonetik isaralarin
(fonogramlarin) va determinativlarin  (vaxud agarlarin)
istitadast Asiya va Misir yazilanndan tam sakilda asili ol-
madan, miistagil inkigsal’ eumis miasir ¢in vazisinda sax-
lanmaqdadr.

Bir ne¢a asr kegdikdan sonra gadim yunanlar sumerlar
tarafindan yaradilnig va semitlar tarafindan inkisaf etdirilmis
heca yazisindan imtina etdilor va sozlari manaayric saslara
(fonemlara) bolarak saslanan nitgi alifba sisteminda birlasan
harflorin komaklivi ila vazmaga basladilar.
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Sonraki addmm fonetik yazimin yaradilimas: ila baghdir
ki, bunula da dil 6ziiniin adekvat qratiki ifadasini tapmis ol-
du. Fonetik yazim nitgin an daqiq yazilisi hesab etmok olar.

Fonetik yazinin inkigafi iki marhalaya béliiniir: 1) bizim
eradan avval IV-11I minillikda yaranan harf, heca yazisi, yani
mixi yaz (Kuuuonucuoe nucsmo); 2) alitba yazisi (bizim
eradan avval Il minillik). Sonuncu deyilan yazida har bir harf
bir fonemi (sasi) ifada edirdi. Harf grafiki isara va ya literdir.
Miilayyon yazida gabul edilmis vo miiayyan gqaydada yerlagon
harflar macmuu alifba adlanir. Slavyan dillarinda bu, azbuka
(az va buki ilk harflarin adlar) adlanr.

Yunan, latin yazisi bazasinda yaranan yaz sonralar
aksar yazi sistemlarinin asasin tagkil etmisdir. Azarbaycan
VII-IX oasrlarda arab olifbasini. slavyanlar isa XI-XI1I
asrlarda yunan yazisini istifada etmislor. IX asrin sonlarinda
Kiyev rus dovlatinda harflarin formasina gora farqlanan iki
yazi tipi glagolitsa va kirilitsa moveud idi. X-XI asrlarda
kirilitsa glagolitsam sixisdinb ¢ixardi. X1X asrin sonlarinda
“rpancianckuit wpudrT adlanan vo asasan miasir kiril alif-
hasi kimi istifada olunan yaz sistem yarandi.

Srift- miiayyan yazi sisteminin igsars formasidir. Tex-
mki yaradilma tsullarina gora alyazma, rasm, graviyalasdi-
rilnng va nabor sriftlari farglandirilir. Nabor sriftlarini mat-
baa yriftlari da adlandirirlar.

Olifba yazisimi bir sira hallarda séz, yaxud verbal yazi
kimi sacivyalandiririar.

Yazih sanadlagdirma “dil” kommunikasiya sisteminin
yliksak inkisaf etimig formasidir. Mahz yazih sanad kitab ki-
mi miirakkab va ¢oxtaralli sanadin yaradilmasimn asasim
taskil edir.

6 | Sanod igara sistemidir, yani digar iki maddi sis-
temlar arasinda semantik informasiya miibadilasini tamin
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edir. Masalan: miiallifin real méveud alom, yaxud miiallifla
oxucu arasinda vizual gabul edilon grift. qrafiki vo ya digar
isaralor vasitasilo basa diisiilon olyazmalara. poligrafik.
elektron va ya digar iisullarla yaradilmig sanadlor vardur.

Sanadlorin isara sistemi kimi asagidak xassalori vardir:

[) informasiya itada edan isaranin forma xiisusiyyatlari;
2) isaranin fiksasiya tisullari; 3) isaronin gavraniima isullar,

Isara sistemi miiayyan xassalara malikdir:

1) isara sistemlari bir-birilo  grammatik gaydalaria
milayyan edilon alagalara malikdir; 2) veni isaralar sistema
ixtivari - sokilda deyil. gaydalar asasinda  daxil edilir;
3) isaranin monasi yalmz 6ziindan asih deyil. sistemda dur-
dugu yerdan asithdir: 4) sistem sonlu sayda (heg da hamisa
sabit olmayan) clementlarin  (isaralarin) migdarindan iba-
ratdir; 3) bir isard sistemini digari ila avaz ctmok. ¢evirmak
miimkiindiir: 6) isaralar bir va ya bir nega tsullarla fiksasiya
olunur.

Musiqi sasi ila gisman eynilik taskil ¢timayan not nagr-
larinin Gz xiisusiyyatlari vardir. Not yazisimin har bir sis-
teminda (skripka, “do™ agari, ragam sistemi va s.) miidyyan
gayda vardir. Not isaralori ancaq moveud gaydalar asasinda
yazila bilor. Notlarin giymati (manasi) sistemdaki yerindan
asili olarag miiayyan edilir. Masalan: skripka agarinda birinci
xattda “*mi” birinci oktavani. “bas™ agarinda isa “sol™ biyiik
oktavam ifada edir. Not vazisinin migdarr moahduddur. onun
“liigatini”™ yaratmaq olar. Bu igla not tahsili maygul olur. Not
yazisi alla. poligrafik. elcktron va  digar Gsullarla yanla
bilor.

Sanadin nainki informasiya. hamcinin material tarkibi,
onun maddi asasi va konstruktiv formas: da isara tabiatina
malikdir. Semiotikaya gora sanad valmiz bu vo ya digar
ideyalanin dagiyicist. “makani™ deyil, ham da miiayyan mona
veran predmetdir. No gadoar ki, kitab Kitabsaxlavicidadir, o.
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“gapahdir™. “maddi predmetdir™. kitabxana rafindan onu go-
tiriib baxdigda miiallifi. xarici goriintigti. sarlovhast va s.
barada informasiya vermaya baslayir. Sanadin informativli-
yini (isara tabiati) bir sira hallarda onun dizayni, strukturu,
elmi-soraq aparatinin mazmunu, illlistrasiyalan va s. tayin
edihir,

Noasrin timumi stili onun dizaynmidir (format. kagiz. ele-

mentlarin kompozisivasi, yaxs: secilmis srifl garnituru-bir-
basa va dolay1 yolla onun informativliyini genislondirir).
[T} Cap asarlari poligrafik istehsal mahsuludur. ¢ap, yaxud
sixma Gsulu ila alimir. Cap sanadinda inforinasiya ¢ap kagizi
ttzorima rang gatt vermakla, hamcinin sixma va Brayl srift
iyaralart vurmagla alinr.

(ap asarlarinin mixtalif novlarindan biri da suratgi-
xarma- ¢oxaluna texnikasi vasitasila alinan asarlardir. Sanad-
larin operativ ¢oxaltma prosesin da ofset, trafaret. hektogra-
fik ¢apt daxildir. Bu ¢ap tsullarinda rang ¢ap formasindan
ottisk (kagiz. aroma, karton) tizarina kegir va hidromof pro-
sesina uygun olaraq ¢ap edilir.

Poligrafiyanin tatbiqi naticasinda Kitab, kitabga, jurnal,
gozet, plakat va kigik ¢ap formalari-varaglar. programliar. bi-
letlar, agigealar. ctiketlar, blanklar, bukletlar va s. yaradil-
misdir.

[ 740-¢1 tlda perfokart (artibi digiin informasiyamin me-
xaniki vazisi. 1888-ci ilda i3 sasin gramplastinkaya kegiril-
moasi iisulu tatbiq edilmisdir.

Mexaniki yazy dasivicinin sathini va strukturunun fiziki
voziyyatini dayigmak yolu ila apariliv. Termoplastik (dasi-
yierda yazi sahasinin qizdirilimasi), kondalan (enina) (siia.
ragst tasir yazr dagiyicisimn ¢athi boyunca paralel olarag
buraxilir). darin (slia. ragsi tasir dagiyicisimn sathina saquli
olaraq verilir) ¢ap tsulu {arglandirilir. Senuncu Gsul gram-
plastinkalarin. fonogramlarin yvazilinasinda tatbig edilir,
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Informasiyanin operativ  6tiiriilmasina  va  etibarl
mihafizasina tolabat fotografiyanin, sas yazisinin va s.-nin
varanmasima. hamcinin  teleqrafin, fototelegrafin. faksin
istifadasina sabab olmugdur. Informasiyanmin yazilmasmin va
otirilmasinin yeni, daha takmil tormalart belo yarammgdir.

Halo fotografik proses Kkiitlovi sakilda xeyli awval
malum olan dévrdan sonra, yani 1839-cu ilda fotografik yau
ixtira edilmigdir. Fotografivani tarixan 1tk ixtira va tatbig
edan Fransa olmugdur.

Fotografik yazi- informasiyam yazan signala uygun
olaraq dasiyicimin sathinda optik sixhigin fotogralik prosesin
tasiri ila dayismasidir. Fotografik yazummn miixtalif’ ndvla.
rindan biri da elektron giia topasi vasitasila icra edilan eleki-
ron-fotogratik yazidir.

Fotografik tasvir- plyonkamin, plastinkanm, fotokag
zin fotogratik sathinda (qaunda) ¢akilir va yazihir, bundan
sonra kimyavi-fotografik emal (fotografiya, diapozitiv) olu-
nur. Burada neqativ vo pozitiv farglandirilir. Neqativ- ¢ok-
lis plyonkasina nisbatan tasvirin qara rangda, poritivda is
plyonkanin gara. tasvirin isa ag rangda olmasidir.

1870-ci ilda matnlarin bir nega dafa kigildilmasing
imkan veran Usul tacriibado yoxlanmaga basladi, Bunun
naticasinda fotografiya assasinda mikrofilmlagdirma  isulu
inkigat etmaya bagladi.

Fotografik informasiya dasiyicilarina  fotografiva
diotilm, diopozitiv. Kino-. mikrofilm. apertur karti va s
daxildir. 1960-ci illarda reprografiyanm digar névlaring
nisbatan telefaks rabitasi daha siiratla inkisal etmaya baglad.
Rulon mikrofilmlarila yanagi. apertur karti. mikrofilm ks
siklari, mikrofig. ultrafig va s. dagiyictlar yaradildi. Qologre-
fiyanin va rastr totografivasmun tathigi naticasinda golo-
gramlar meydana ¢ixdi.
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1895-ci ilda Fransada kinomatograf ixtira edildi. Kino-
sonadda tasvirin  formast fotografik iisulla ardicil kadr
soklinda plyonka sathina kegirilir.

XX oasrin avvollarinds magnit yazisi ixtira edildi.
Magnit yazisinda magnit sahasinin tasiri alunda yazi dasi-
yicist va ya onun ayri-ayri hissalori yazilan informasiyanin
signal tasiri ila dayigir. Saquli va paralel. hamcinin termo-
mexaniki magnit yazisi farglandirilir.

Elektromagnit va magnitooptik yazi da vardir. Bu ba-
ximdan sasin ilk elektrik yazisina asaslanan fotosanadlar ya-
radilnigdir. Fotosanadlarin sanaye tisulu ila istehsal ilk dafs
1927-¢i ilda Almaniyada P.Fleymer taratindan ixtira edil-
misdir,

1935-¢i ilda Berlinda radiosargi zamam ilk dafa “L™ va
“C™ tupli magnit lentlari niimayis etdirilmisdir. 1940-cy illarin
ortalarinda onlarin sanaye istehsal togkil edilmisdir, Sovet
Itifaginda isa ilk magnit lenti (tip 1) 1954-cii ilda bura-
xthmigdir. Magnit sas yazisinin asasinda xarici magnit saha-
sinin tasiri naticasinda ferromagnetiklarin magnit vazivyati-
nin doyigmasi durur.

Hazirda ¢oxlu sayda magnit lentlari buraxilir. Masalan:
sas yazisi digtin magnit lentlari (magnit fonogramlari). hesab-
lama texnikast iigiin magnit lentlari (informasiyanin ragam-
impuls vazis digiin istifada olunur). videoyazi, maqgnit karti.
sart va ¢evik disklar Gigiin lentlor va s.

Informasiyanm maddi dasiyiciya kegirilmasi iisulla-
rindan biri da sas yazisidir. Istanilon sas yazr sistemi ila ya-
ailan va sas informasiyalarini miihafizo edan sanadlor fono-
sonadlar adlanir.

Sasin yazilmasina ilk dafa 1807-c¢i ilda cohd edilmisdir.
| akin ilk ftonosanad 1877-¢i ilda yaradilmisdir. Fonoplas-
tinkalarmy kiitlavi istehsalina XIX asrin 90-¢i illarinda bag-
lanmsdir.

69




Fonosanadlarin ti¢ névii farglandirilir: sasin Mexanik;
optik va elektromexaniki ya?fhsma asaslanan lnnosongd]gt
Miixaniki yaziya asaslanan !OI?OSSI‘I:\L‘ilar qrupuna fonografiy
valiklar, gramplastinkalar va s. daxildir.

Sas informasiyalarinin | filmlarin, fonogramlar v, digar
audial sanadlar da fonosanadlardir.

XX asrin avvallarindan ilk olaraq optik fonogram ys
magqnit lenti saslandirildi. Sasin bnplik yazilisina dsaslanan
fonosanad tonfilm adlanir, yani burada sas. MUSiqi 3y
optik tsulla Kinoplyonkaya yazihr, 1930-cu illar onlari
genig yayildigi dovr olmusdur. Hazirda tontilm buraxilm
Lakin magnit lentlari va disklari daha genis yayilmigdr

Informasiyanmin yazilmasi va oxunmas: lazer stiast vag.
sitasila aparila bilor (optik disk. CD-ROM, vigcam disk. -
lagram). Onlar maginlaoxunan sanadlar adlanir.

Yoxlama suallar: :

1) Hansisonadloydirmo metodlart vo iisullary vardyro

2) Siini dil isaralori ne¢d tasnil olunur?

3) Tabii dilin hansi isaralori vardir?

4) Sonadi isara  sistemi  kimi  hanss dlamotlar
xarakterizo edir?

5) informasiyanm yazilmasimin (lMksasiyasimin) hans
isullars vardir?

6) informasiyamn yaalmasmin vo niimayisinin me.
todlan, dsullari, vasiobri vo instrumentlori (lvazimay-
lar1) bir-birilo ne¢a baghdir?
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Tacriibi ta psirig:

1 adda miixtlif niv sanad secin. Onlan asagidak:
alamotlor iizro miiqayiso edin: informasivanin isara
DhIdIN gOra va yaz sisteming oira,



IVFOSIL
SONODLORIN TOSNIFATI

IFashin paraqraflan :

1. Sanadtorin tasnifatianiayis;

2. Sanadin név va tipoloji
tasnifatimin nisbhati;

3. Sonoadlorin tasnifatimin inkisalr;
4. Somadlarin tipoloji tasnifaty;

5. Fiziki (material) torkibino gors
sanadlarin t:is_l_lifall.

| 1| Sanadlarin iimumi tasnifatimin islanilmasi intorma-
tikanin aparici, eyni zamanda az todgiq cdilmiy istiga-
matlardan biridir. Son illarda bu problemin iglanmasinda
S.Q.Kulesovun, Y.H.Stolyarovun vo Q.H.Svetsova-Vodka-
nin shamiyyatli xidmatlart vardir.

*Tasniflagdirma™ anlayis1 har seydan avval proses va
natica manasinda. yoni ham gruplasdirma, ham da onun
naticasinda alinan sxem kimi baga disiiliir. Klassifikasiya
prosesini va onun naticalarini farglondirmak igtin “tasniflas-
dirma™ va “tasnifat™ anlayiglan istifada edilir.

Sanadlarin tasnifati- sanadlar arasindaki miinasibatlori
aks etdirmak va tasnifat sxemi tartib etmak mogysadila onlarin
siniflar tizra gaydaya salininas) va paylanmasidir,

Tasnifat (latinca Klassik-bélgii, qrup)- sanadlarin si-
niflari arasinda tabelik alagalarini mitayyon etmak va onlarin
muxtaliflivinin orentasiyasi tgiin istifada edilan vasitalor
sistemidir. Adaton. tasnifatin strukturu cadval, vaxud sxem
formasinda tartib olunur.

Iasnifat idrak metodlarindan biridir. 1asnifat olmadan
sanadlorin miixtalit ndv  goxlugunu arasdirmaq va sistem-
logdirmoak, miixtalif olamatlor Gizro sanad névlarini bir-birin-
dan forglondirmak miimkiin deyildir. Diizgiin tartib edilmis
kompleks tasnifat sanadlorin qanunauygun inkisafini aks et-
dirir. onlar arasinda slagalari agkarlayir. Sanadlorin istanilan
¢oxlugu igarisinda orpentasiya etmaya kdmoak gostarir, sanad
sisteminda onlanin nizamlanmasimin asasim taskil edir. Tas-
nifat informatika va kilabsiinashq nazariyyasinda va sanad-
informasiya kommunikasiyalarn lacritbasinda mithiim aha-
miyyata malikdir.

I'asniflangidimani aparmagq tigiin an az) asagidaki qayda-
lara amal etmak lazimdir:

I) bolgti aparilan 3lamat bolgii asasi adlanir vo alinan
anlayislar bolgii asaslarini tagkil edir;

2) har bir bolgii eyni bir asasa gora apanlmahdir
(kasigmazlik talabi):

3) bitiin bélgii haddlari bolinan anlayisin  imumi
hacmina  barabar  olmahdir. yani  bolgii tam  gakilda
apartlmalidir; bolgii geyri tamhg va izafilik olmahdir (tam
olgtilik talabi):

4) bolgt haddlart  qargihigh sakilda bir-birini 1stisna
etmalidir (bir-birini istisnactna talabi);

S) bolgii tizviari béliinan anlayisa an vaxin olmahdir, 6z
sirasindan  asagida  va  vuxarida duran  altsiniflara
ke¢momalidir (fasilasizlik talabi);

Sanadlart tasniflagdirmok- onlarin ¢insa, novoa, altniva
va coxndvliilitya gora ptllali bolgiistidiir.

Cins (sinif)- eyni iimumi alamatlari olan va bu ala-
matlarls> digar obyektlardan targlonan sanadlarin macmu-
udur, [asnitlagdirmanin  magsadindan asili olaraq tasnifat
bolgiisit kimi miixtahf slamatlar gotiiriilo bilar. Ogar sa-
nadlori formasina gord boliiriiksa. bir tasnifat, agar mazmu-



nuna gora boliiriiksa digar tasnifat alinacagdir va s. Hamisa
sinfin asasina tasnifatin magsadina cavab veran an vacib
alamat goyulur.

Digar siniflari 6ziina daxil edan sinif onlara miinasibata
cins, daxil olmus siniflar isa ona nisbatdo  ¢ins, Oziindan
yuxarida duran sinfa nisbatda nov ola bilar. Masalan: “Kino-
fotosanadlor™ “sanadlar™ sinfina nisbatda nov. “kinosanad-
lar™, “fotosanadlar™, “fonosanadlar™i = sinillarma miinasibal
baximindan cins ola bilar. Cins (sinif) sanadin nov bolgiisii
vasitasilo miiayyan edilan birinci saviyyah bolglisiidiir.

Ndv- ikinci bolgii hoddidir. Burada cins anlayigi olan
“sanad™ név anlayiglarina, yani sanad nov larina boliiniir. Nov
bolgiisiiniin har bir dastasini sanadin bu va ya digar alamati
lizra nov bolgiisii adlandirmaq olar (Masalan: 1yard vasita-
larinin xarakterina, tartibat Gsullarina, maddi dagiyiciya gora
vas. ).

Ugiincti bolgii haddi-yanimnovdir, bundan sonra 1sa
miixtalit’ névlardir va s. Tasnifatda bolgii sonuncu konkrel
sanad (ford) miiayvan edilona gador davam etdirilir.

lyerarkiya- sonadlorin imumi anlaviglardan  xiisusi
(konkret) anlayislara qadar bolgiisiidiir. Masalan: sanad-nagr-
geyri-dovri nagr-kitab,

Dixtemativa- bir sinla daxil olan sanadlarin iki aks
nova. yanimnova va s. biliinmasidir. Masalan: darc edilan sa-
nadlar va dare edilimayan sanadlar. dévri nagrlor va gevri-
dovri nasrlar va s.

Sanadlarin tasnifat onlarin  tahlil  aspektina  uygun
olaraq miixtalif bolgii asaslar lizra aparihr. 1ahlilin har as-
pekti tasnifatin miiayyan fasetini (fransiz dilinda facette-had.
sarhad). vani sanadlarin miayyan vacib alamot iizry siya-
hisini aks etdirir. Bela fasetlar ¢ox ola bilar. Buna eora da
sanadlarin tasnitati ¢oxaspektli faset tasnitatdir.
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[2; Nozari informatikanmn an vacib, eyni zamanda
miibahisali problemlardan biri “tasniflagdirma™ va “tipiklas-
dirma™. sonadin “ndév™ va “tip” anlayislaridir,

Bir qrup miidlliflor deyilan anlayiglari sinonim, digar
qrup aks manal anlayiglar hesab edir, ti¢lingli grup miitaxas-
sislar isa tasniflagdirma ganunlarim va gaydalarini sanadlarin
tiplagdirilmasing aid edir. Bitiin bunlar miitaxassislar igari-
sinda ¢asqinhg yaradir. Bu istugamatds soraq kitablarinda
va ligatlorda geyd edilmis vahid fikir yoxdur. Buradan da sa-
nadlarin tasnifat sistemi barada mixtwalif’ fikir va takliflar
yarannusgdir.

Sanadlarin tasnifatimin va tiplagdirilmasinin mahiyyati,
Oyranilma obvektinin differensasiyasinin miiayyan alamatlar
tzra aparthmasidir,

['asnifat mantiq qaydalarina uygun olaraq sanadlart 4
yera  béliir: bélgii asasimin vahdoati, bélgii Gizvlarinin eyni
hadda béliinmasi (copazmeprocrs prenos aeaenus), onlarin
bir-birini gargthgly istisna etmasi, bdlgiiniin  fasilasizliyi.
Bunlardan balgii asasimin vahdati. mantigi gaydast onu ifada
edir ki “sanad™ anlayisiin hacmi ¢oxlu alamatlardan har biri
asasinda boliinsiin. Bu alamatlar ¢ox olduguna goéra har
bolgii haddi yeni asasa malik olmahdir. Belalikla, tasnifat
sanadlarin an vacib. shamiyyatli alamatlar {izra differen-
sasiyasidir. Bu sanadlar imacmuu mitayyan alamatlar Gzra
nov daxilinda gruplagdirlir.

Fiplagdirma  sanadlarin  tasnitlasdirilmasinin  xiisusi
haldir va sanadlarin tip adlanan miiayyan amumilasdirilmis
modela uygunlugu ila baghdir. Bu, miiayyan qrup sanadlarin
uygunlugunu ifads edan shamiyyatli xassalardir. Tiplagdir-
manin mirakkabliyi an ¢ox xarakterik alamatlarin dagiq va
dolgun naborunun miiayyan edilmasidir.
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Tipoloji alamat kimi g¢ox halda lunksional magsad
tayinati, sanadin oxucu Gnvam, onda olan informasiyanin
xarakteri (elmi, elmi-kitlavi, istehsalat, soraq, mlormasiya
va §.) asas gotirilir. Bazan tipiklagdirmanin asasinda sa-
nadin mazmun obyektinin shata migyasi. nogrin daxili struk-
turu, materiahin ifada (stil) xiisusiyyatlari, yani biitiinliikda
janr meyart durur.

Belalikla, tipoloji sxem va tasmflagdirmd sxemi miix-
talif mantigi proseslar asasinda yaradilir. Onlarim qurulinasi
metodikast va qruplagdirma Gsullant da mixtolitdir. Ogoar
tasnitlogdirmanin  asasinda difTerensiasiya alamatlart durur-
sa, tpiklagdirmanin asasinda integrasiya alamotlori durur.

Ogar anlayisin hacmi ardicil, ¢oxdafalik. bir alamat
shatasinda mazmun hacminin daralmas) volu ilo biiltiniirsa
bu. tasniflagdirma prosesidir. yani miiayyon sinil vo altsinif
daxilinda sanadin  yer  milayyan edilir.  Burada an
shamivyatli alamat bélgii asasim tagkil edir. Ogar miiayyan
sinif sanadlards oxsar (tipik) xassalari ayirmaq vazifasi
garstya qoyulursa. tipologiyalagdirma. yani  kompleks
meyvarlar asasinda anlayislarm (sanadlorin) birlasdirilmosi
prosesi bas verir. Masalan: nasr-sanadlasdirma iisulu ila
avrilan sanad ndviidiir, elmi-kiitlavi nagr-bir nega alamatlar
tizra ayrilan sanad tipidir.

Tasnifat cargasi bela qurulur:  sanadin
almov-kitab nagri, mixtalifnovliliik-clekiron kitab. Tipoloji
sira ila bela olacagdir: sanadin tipi-elmi sanad. alttipi-¢lmi-
tadgiqat sanadi. mixtalitnévliilik-monografiya.

Tipoloji meyarlar tasniflagdirilan sanad macmuunun
xarakterinin Gmumilagdirilmis alamati kimi istifada edila
bilar.

Sanadlarin tasniflagdirilmasi har bir név va tip sanadin
xiisusiyyatlarini milayyan etmaya imhan verir. Sanad infor-
masiyast mixtalitliyinda diizgiin oreptasiyava homoak gos-

novi-nagr,
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tarir. Buna gora da bu va ya digar canadin miixtalif slamatlor
tizra noviinii Lyin etmak, mazmun vo formaca tahlil etmak
vacib shamiyyata malikdir,

Indi sanadlorin tasnifatimin laset-blok sxemini verak
Sonadlorin informasiya torkibing goro tasnifats
Blok-faset 1. Sonadin isara vasitalaring géra novilart |

- Moatni 1.1,
- lkongrafik 1.2.
- ldeografik 1.3.
- Saslanan 1.4,
- Matrisli 1.5.
- Kompleks 1.6.
Blok-fosil 2. Informasiyanm yazilmasinin olgi 2
haddina gdra sanadlarin név lari
- Birdlgiilii 2.1,
- kivleili 2.2,
- Ugolgiilin 2.3.
Blok-laset 3. Qavranilma tayinatina gora sonadlarin =~ 3
novlari
- Adi gozla (1abii halda) oxunan 3.1.
- Masinlaoxunan 3.2.
Blok-laset 4. Basa diisma (darketma) kanallarina 4
£0ra sanadlarin tasnifat
Vizual 4.1,
- lakul 4.2.
Audial 4.3,
Audiovizual 4.4,
Blok-faset S. Yayilma doracasing géra sanadlarin 5
tasnifat
- Darc edilan 5.1,
- Darc edilmayan 5.2.



Blok-faset 6. Sanadlagdirms fisullarina gora sonadlarin = 6

Blok-faset 7. Informasiyanin imumilogdirma saviyyoasing

tasnifat
Olyazmasi 6.1.
(Cap 6.2,
Mexaniki 6.3.
Magnit 6.4.
Fotografik 6.5.
Optik 6.6.
Lazer 6.7.
Elektron 6.8.
gora sanadlarin tasnifati
Birinci nov sanadlar 7.1.
ikinci nov sanadlor 7.2,

Blok-faset 8. Maddi informasiya dasiyicisina gora 8

-

sanadlarin tasnitat
Kagiz 8.1.
Plyonka 8.2.
Plastik kiitlo 8.3.

Blok-faset 9. Material konstruksiyasina gora 9

sanadlarin tosnifat
Varaq 9.1.
Kodeks 9.2.
Kartogka 9.3.
Lent 94
Disk 9.5.
Kombinasiyali 3.6.

Xarici miihitdo moveudlug sartlaring gory

sanadlorin tasnifat:

Blok-faset 10. Buraxilmas: dovriliyina gora sanadlarin -~ 10

tasnifati
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- Daévri 10.1.
- Birdafalik ( dowvri
olmayan) 10.2.
Blok-faset 11, Buraxilmasi vaxtina gora sanadlarin =~ 11
tasnifau
- Oripinal 11.1.
- Surat 11.2.
Blok-faset 12. Cograli mangaino gora sonadlorin 12
tosnifati
- Yerli 12.1.
- Regional 12.2.
Umumidoviat
(milli) 2.3,
- Xarici 124,

Sanadlarin tasnitatin va tipologiyasint bilmak informa-
tikada informasiya axtarisi va tominati metodologiyasini
aragdirmaq, kitabxanalarda, noagrivyatlarda va informasiya
markazlarinda onlarla islomoak {igiin vacibdir.

Miiasir sanadlarin tasniflagdirilimasinin asasinda duran
vacib olamatlar onlanin informasiya va material tarkibi ila
baglidir. Sanadlar comiyyatds istitads olundugundan xarici
miihit do onlara miidyyan tasir goswarir. Bu sartlari nazara
alaraq sanadlorin tmumi tasnifatinin asasiu onlarin miixtalif
xarakterikalarma asason qurulmug ¢ alamat hloku tagkil
edir:

1) Sanadin informasiya tarkibi;

2) Sanadin fiziki (material) tarkibi;

3) Sanadin - sistem  obyekti  kimi  xarict  miihitds
moveudlug sartlart.

Bloklardan har biri tasnifat ¢argasini qurmaq digiin
meyardir. Onlarin har birinda miiayyan prioritet alamat
nazarda tutulur va hamin alamat iizra sanadlar altnéva va
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miixtalif névlara boliiniir. Bu bolgii cargasi tasnifat sxeminin
altsistemlara boliinan ¢oxsaviyyali sxemini varadir.

|3[ Sanadlarin tasnifati xeyli tarixi dovrdan aragdi-
rilan va hazirda da tam hallini tapmamiy problemdir. Prob-
lemin aragdinlmasimin ilk tarixi marhalasi asarlorin sistem-
lasdirilmasi, mithafiza vahidlarin siyahisimin  yaradilmasi,
yani ilk kitabxana va arxivlorin (gisman gadim Misir va
Assuriya kitabxanalarinin) tagkili ila bagh olmusdur.

Tarixan sanadlorin mantigqi ardicilligla, voni siniflar,
altsinitlar va daha ki¢ik mazmun bilgiisii tocriibi olarag orta
asr Avropasinda va I1X asrda Orab Xilafotinda hayata kegi-
rilmisdir. Kirtabxana-bibliografiya tasnifatmin osasmi tagkil
edan tematik alamat M.Dyiiinin onluq tasnifatinin islanma-
sing gatirib ¢ixarmigdir. Sonralar bu tasnifat modifikasiya
edilmigdir va hazirda dinyamin bu gox kitabxanalarinda
istifada edilir.

Cap asorlarinin, alyazmalarmin va digar név sanadlarin
tasnifati ila vanasi, ixtira tasvirlarinin predmetlagdirmaya
asaslanan ilk tasnifatlar yaradilmigdir. Bunlardan 1852-ctil-
da yaradilmig ingilis. 1906-c1 ilda varadilnug alman ixtira
tasnifatlarin géstormoak olar. 11k tasnifatlar sonadin informa-
siya tarkibi asasinda qurulmusdur.

Sanadlarin kompleks tasnifati, yani sanadin mozmun va
tformasini asas gotiiran tasnifat sxemi XX asrin avvallarindan
islanmaya baslanmisdir. Bu dovrda da mahz “sanad™. “sanad-
¢ilik™ anlayiglar elmi dovriyaya daxil edilmisdir. Bela tas-
nifati ilk dafs yaratmaga cahd etmis P.Otle 1934-cii ilda “Sa-
nadetlik haqqinda traktat™ asarinda onun oasas ideyasii
asaslandirmigdir.  P.Otlenin  asarinda  sanadin  mazmun
aspekti, isard strukturu, formasi. vani maddi dasiyicist
tasnitatin asas obyekti kimi gotiiriilmisdiir.
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Sanadlarin tasnifati XX asrin 60-c1 illarinin sonlarindan
baglayaraq xiisusila informatikada. kitabsiinasliq va arxivsii-
nashqda, homin asrin 80-ci illorindon isa kitabxanasiinashq
va bibliografiyasiinasligda daha faal islanmaya baslamisdir.
Elmi yanagmalarin aksariyyati bu va ya digar elm, yaxud fa-
aliyyat sahasinda sanadlarin differensiasiya bolgiisiino asas-
lamir. Informatika sahasinda sanadlarin tasnifati problemi
A.B.Sokolov, §.V.Vorobyov, A.B.Kruglov. A.l.Mixastlov,
R.S.Qilyarevski, kitabsiinaslardan A.M.Cernjak, Q.N.Svet-
sovka-Vodka, S.Q.Kulesov va basqalan tarafindan aragdiril-
misdir

4 | Sanadin informasiya tarkibina gora tasnifatinin
osas  alamatlari bunlardir: informasiyanin mazmunu; infor-
mastyamn mumilagdirma saviyyasi: informasiyani yazmagq
tgtin 1gara tiplori; insan tarafindan informasiyanmn gavra-
ntlma tayinati; mazmunu yazmagq li¢tin isaralorin basa diisiil-
ma kanallar; informasiyanin yazilma iisulu va s.-dir.

Bunlar gisaca izah edok:

Osasma  sanadin. mazmun  alamati qoyulan tasnifat
semantik tasnifat adlanmr. Burada sanadlar bilik sahalaring,
movzulara, predmet va problemlara géra névlara va altndv-
lara bailiiniir,

Iacriibi faaliyyatda sanadlarin moazmun alamatlaring
gora tasnilah rubrikatorlar, klassitikatorlar, tasnifat cadval-
lart asasinda aparihr. Sonadin tematikast, predmeti, hameinin
asas mana aspekl leksik vahidlar (agar sozlar, deskrintorlar)
asasinda tasvir edila bilar. Bunlar da sanadlarin tasnifatinin
qurulmasi iigiin asas yarada bilar.

Semontik tasnifat sanad-kommunikasiya faaliyyatinda
biyiik tacriibi oshamiyyata malik oldugundan daha yaxsi sa-
viyyada tadqig edilmis va islonmigdir. Belo tasnifatlara KbT,
YOT M.Dyiiinin onluq tasnifati, kitab nasri tigiin adabiyyatin
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vahid tasnifati va digarlori daxildir. Bir ne¢a ayn-ayn sanad
novlari Ugiin do semantik tasnifatlar islonmigdir. Masalan:
Dovlat standartlart tasnifati, Bevnalxalq ixtira tasnifat,
Sanaye niimunalarinin beynalxalq tasnifat vo s. Oksar infor-
masiya axtaris sistemlori va sanad massivlari  deyilan
tasnifatlara asaslanir.

Biitiin diinya olkalari di¢iin {imumi olan va biitiin nov
sanadlari ahats edan vahid semantik tasnifat sistemi halalik
yaradilmamigdir. Bir sira 6lkalarda. o ciimladan Azarbaycan
Respublikasinda texniki sonadlarin  tasniflagdirilmasi va
axtarty magsadilo YOT-dan istifada edilir. Respublikada
ictimai-siyasi va humanitar xarakterli sanadlor 1957-1968-¢i
illorda iglonmis KbT ila tasniflagdiriliv. Bu tasnifat yalmz
rusivada va bir nega MDB 6lkalarinda halalik  istifadadir
Diinya lkalarinin xeyli hissasi. o cimladon ABS. Almaniya,
Ingiltora kimi inkisal ctmig doviotlar  M.Dyiiinin onlug
tasnifatindan istifada edir. Onun ivirmi dofla tokrar nagr
olmusdur. ABS-da “Konqres kitabxanasimin tasnilat™ da
milli tasnifat kimi gabul edilmisdir. Tasnifat  1901-1941-ci
tllarda iglonmigdir va sadalama prinsipi (baélgiiniin ardicl
sadalanmasi) asasinda qurulmusdur. Yoni iyeraykik holgiiya
asaslanan tasnifat deyil. lasnifatdan Kongres Kitabxanasinimn
katalog sisteminin qurulmasinda vo markazlagdirilmis ka-
taloglagdirmada istifada edilir. Semantik  tasnifatlarda so-
nadin mazimun cohati ila yanasi. materialin tagkil strukturu,
ifada stili, janr va s. alamatlari da verilir.

Informasiyamin iimumilagdirilma  saviyyosing giro
sanadlar ilkin v iKkinci (torama) sanadlara baliiniir.

llkin sanad obyekt. predmet va proseslarin 6y ranilmasi.
tadqiqi iglanmasi va s. naticasinda yaradilan va 6z mazmunu
etibarila orijinal olan informasiya dasiyicisidir. Bela sanad
elmi, istehsalat. idarsetrma, yaradiciliq va s, fhaliyyatin
naticalorini birbagsa aks etdirir. Hkin sanadlor rasmi. elmi,
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istehsalat, normativ, tadris, soraq. reklam, adabi-badii va s.
sanadlardan ibaratdir. Onun asas vazifasi camiyyati ilkin
informasiyvalarla tamin etimakdan ibaratdir.

Ikinci niv (térama) sanad bir vo ya bir neg¢a ilkin sa-
nadin analitik-sintetik emali naticasinda yaradihr. [kinci nov
sanad informasiya xarakterli sanad da adlandirihr, birinci
niv sanadlar barada nisbatan yigcam malumat verir. Ma-
solan: informasiya tahlili naticasinda hazirlanan bibliografik,
referativ va icmal xarakterli sanadlar ikinci nov sanadlardir.
Qeyd etmoliyvik ki. iemal xarakterli sanadlorin hansi sanad
nOviina aid edilmasi informatikada  miibahisalidir, yani
burada miitoxassislarin vahid gabul edilmis fikri yoxdur.
[kinci nodv sanadlor asasan informasiya axtarigt va verilinis
(kommunikasiya) magsadila yaradilir.

Informasivanm isary vasitalor asasinda qeyd cdilmoa-
si xaraktering pira sonodlorin tasnifat barada da bir gadar
damsaq.

Sanadlarin ~ forgli  xisusiyyati  onlarda  verilan
informasiyalarin (mazmunun) bu va va digar isarslarla ifada
edilimasidir. lsara tabiatina malik olmaq sanadin ayrilmaz
xassasidir. Ancaq isaralarla gostorilmis. kodlanmig informa-
siyani milayyan monbadon (alobatgiya Stitrmak olar. Matni
va qeyri matni sanadlor farglondirilir.

Moatni sonada tabii dilin isara sistemindan- alifbadan
istifada edilir. Masalan: kitab, jurnal, gazet, katent, standart
va s. Motni sanadlari bir sira hallarda verbal, yaxud sozlo
ifada olunan sanadlar adlandirirlar. Verbal sanadloar bir gay-
da olaraq. yazih sakilda, yani maddi dagpiyicida sarti yazi isa-
ralori vasitasilo fiksasiya olunur. Informasiyanin sozlarla
kodlagdirilmas: naticasinda makamn dogiq sakilda otdiriil-
masi bas verir. Mahz verbal informasiya va dilin sosial kom-
muhikasivam bioloji kommunikasiyadan farglandirmak asas
cahatlardir.
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“Matni sanod™ anlayisi valmiz yazih sanadlara deyil,
nitq informasiyalart miihafiza edon fotosanadlara da aid edily
bilar.
Qeyri-matni sonadlor- not, kartograhk va digar geyri-
nitq isaralari yazi formasinda tortib olunmus sanadlardir
Buraya ikonik. idcografik. saslonan va matris sanadlari da-
xildir. Onlar1 bazan geyri-verbal sanadlar adlandirirlar.

Ikonik sanad - oks etdirdiyi obyektin zahiri goriinising
uygun olan sonadlordir. Bunlar gakil, rasm, lotografiya,
kinofilm, diatlim, videodisk va s. daxildir. Bu grup sanadls-
rin digar ndviing izogralik sanadlar daxildir. Onlarda tosvir-
lar, incasanal vasitalari (rasm, graltika. lotogratiya) asasinda
verilir.
Ideografik sanad - ¢la sanaddir ki, burada predmet va
hadisalar sarti isaralarla, simvollarla ilada olunur (Masalan:
Xarita, nol. ¢ertyoj va s.).

Sasli sanad_  informasiyam sasla geyd edir va otiirir.
Bu. fonosanad do adlandirilir. Masalan: gramplastinka, mag-
nit yazi, musiqi yigcam diski va s.

Matris sonad ~ kod formasinda yuva-matrislardan iba-
rat olan sanaddir, Yuva-matrislorda informasiyalar magmla
oxunan kodlanir. Masalon: perfokartlar. perfolentlar, magnil
ba optik disklar. komputer disklori va s. Sasli va matris
sanadlari ancaq miiayyan texniki vasitalar (sas va proeksiya
aparatlari. kompiiter va s.) asasinda istifada edilir.

Kompleks sonad  informasiyanin iki va daha qox
yazilma ftormalarina malik olur. Masalon: xarici dildan
fonetik-danigiq kursu; matnin sas yazisi ila birlikda yigcam
kasset. elektron not klaviaturu olan kitab vo s,

Ol¢ii haddina giira - birdlgilii, ikiolsilii va iigolili
sanadlar farglondirilir. Birdlgiilii miihitda sanadlar morze
alitbast (iki kod) miayyan gigirlarla. yaxud xatti ardigilligla
yazilr.
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Sanadlarin aksariyyati iki 6l¢iiliidiir. Iki 6l¢ii sanadin fi-
ziki Gletisti va hacmidir (sahifalarin migdarr). l'_'fg('ilg:ijlii mii-
hitda gologramlar va gisiman rastr ¢apr (isiqlanan tasvirla bir-
likda tosvirlar) icra edilir.

Bagadiisiilma (darketma), qavramlma- tayinatina go-
ra sanadlarin tasnitatindan damsarkan geyd etmaliyik ki, isa-
ra vasitalorila itada edilimis informasivalar bilavasita va dola-
vi yolla gavranila bilar.

Doark cdan subyekta gira heg bir texniki vasita tatbiq
etmadan adi pozla oxunan va maginla oxunan (magnitafon.
televizor, printer. displey va s.) informasiyalar farglandirilir.

Basadiigiilma (dorkedilma) Kanalina giro sanadlarin
tasnifati- sonadda verilimis informasiya miixtalif hiss orqan-
lar (g6rma, egitima. toxunma) vasitasila gavranila bilar. Maz-
munu ifada edan isaranin darkedilma (basadiisiilma) kanalina
20ra vizual, taktil. audial va audiovizual sanadlar vardir.

Vizual sonadlor- insamn bilavasito giérma vasitasila
gavradii, gabul etdiyi sanadlardir. Masalan: vazili matnlar.
graliklor. sakillor, ¢ertyojlar. fotografiyalar, reproduksivalar
va s, sanadlar (televizor, kompiiter va diaproektor ckrani da-
xil olmagla) vizual sanadlardir.

Taktil sanadlorin- mazmunu toxunmagla miiayyan edi-
lir (Masalon: Korlar iigiin kitab, jurnal va s.). Audial s>-
nadlor- mazmunu saslo va ya esitma ila basa disilan sanad-
lardir. Masalan: gramplastinka, magnit fonogrami, musigi.
yigeam disk va s. Audiovizual sonadlar- eyni zamanda bax-
ma va esitma ila mazimunu basa diisiilan sanadlardir (Masa-
lan: sash Kinofilm. magnit fonogrami. videofilm. videodisk.
multimedia va s.).

Miitaxassislarin hesablamasina gora insan biitiin infor-
masiyalarm 75%-ni gérma orgam vasitasila alir. Insan hiss
orqganlari vasitasila aldigr informasivanin 18%-ni audial in-

formasiyalar taskil edir.
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" Yazilma doracasina (saviyyasina) gora dare edila
darc edilmayan sanadlar forglandirilir.

Genis shatada va ¢oxdafalik istitada magsadila ya
radilan. tiraja (tirajlagdirma tsullarindan asilt olmayvarag)
hamcinin buraxilis malumatlari olan sanadlor darc edilan s
nadlar adlandinilir. Darc edilmayan sanadlar genis tirajlasdir-
maya verilmayan, mahdut savda olan, ¢ox vaxt masm gapy
formasinda olan sanadlardir. Mosalan: dissertasiya. elmi
tadgigat iginin hesabati va s.

Sonadlosdirma disuluna goro (yaxud informasivamn
maddi dagiyicrya yazilmas iisuluna gora) oalyazmasi ¢
mexaniki, magnit. fotografik. optik, lazer va clektron sanad-
lar farglandirilir.

Olyazma sanadi- yazr isaralari ol tisulu ilo yazlan s
naddir. Bu manada alyazma sonadini nainki alla yazilmg
matn, ham da tasviri incasanal asari. certyol, vaxud xariia ad
landirmagq olar. Yazi magimmmn va Kompiterin printeri vasit
sila goxaldilan matnlari da alyazma sanadlaring aid etmok
olar.

Cap sanadi- poligratik va digor tisullarla (Masalon: na
bor, operativ pohgratiya vasitalori. suratgixarma-goxalims
texnikasi, kompiiterda ¢ap vasitalari va s.) hazirlanmg sa.
naddir. Bela sonadlar asasan mathaa vo nagriyyatlar tarafin-
dan buraxthr. Cap sanadinin hazirlanmasinda bashca tisul ki
mi ¢ap rangi ¢ap formasina kegirilir. Digar bir Gsul sixma v
ya zarba ilo Brayl srift isaralorinin ¢ap formasma keg:
rilmasidir. Hazirda ¢ap sanadlari an ¢ox genis yayilmig sanad
novidir. Bela sanadlari bir sira hallarda ¢ap asarlari. yaxud
nasrlari adlandirirlar.

Mexaniki iisulla ¢ap cdilon sanadlor- horakat eda
informasiya dagiyicilar (qramplastinkalar. fonografik vas:-
talar va s.) tizarinda kasma ila qigirlar, yaxud perforator vasi-
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tasila degiklar (perforasiya) agmagla (perfokart. perfolent)
yaradilan sanadlardir.

Magnit sanadlori- magnit sahasinin tasiri altinda dagi-
vicmm magnit sathinda vaziyyatinin dayigmasi asasinda ya-
ztlan sanad noévidiir. Magnit sanadlarina maqgnit lentlari,
disklari, yaxud disketlor daxildir.

Fotografik sanad- fotomaterial (foto, kinoplyonka,
fotokagiz) sahasini 151q. yaxud elcktrik giia tasiri ila optik
sixhginm dayismasind asaslanan va yazilan signalin (foto-
grafiya, diatilm, kinofilm, mikrolilm) intensivliyini va for-
masina uygun olaraq dayison tasviri sanadlardir.

Optik sanadlor- fokuslagdirilmis sia seli ila elektro-
maqgnit  sahasinin optik sitalanmasi asasinda informasiyanin
vazilmasimm tamm edon sanadlardir (yigcam disk, optik
yazisi olan fonosanadlar, sabil yaddas qurgusu (113Y)).

Lazer sanddlor- informasiyanin yazilmasi va oxunmasi
lazer ytialar vasitasilo icra edilon sonadlar (optik disk. CD-
ROM, yigcam disk. gologram).

Kompleks sanadlar- informasiyanin yazilmasmin bir
va bir negn isard vasitalarini 6ziinda birlagdiron sanadlardir
(Masalan: xarici dildon fonetik-damsig  kursu-iki hissadan
ibaratdir: darslik va sas yazisi ila birlikda yigcam disk,
clektron not Klaviaturu olan kitab va s.).

Daha bir miistaqil sanad grupu formalasdirilir ki. bu da
elektron sanaddir. Elektron sanad kompiiter yaddasinda olan
malumatlarin macmuudur. Elektron sanad kompiiter iigiin sas
va ya mlormasiya yazilnmg sonaddir, Burada sanadlasdirma
usulu yazi deyil. ckran formalarinin zaman etibarila xatti
axinidir (Masalan: elektron Kitab, elektron jurnal va s.).
Matnin kompiiterda géstorilmasi. niimayisi iki fisulla hoyata
kegirtlir: monitorda tasviri va mainin kagiza ¢ap edimasi.
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|5 | Sanadin név va altndva gora forglandirici nishi.
miistagil alamatlarindan biri do onun maddi asasidir, vanj
yazildig1 maddi predmetdir. Bu baximdan sanadlar (tabii) v
(siini) informasiya dasiyicilarina béliindir.

Siini informasiya dastyicilarinda olan sonadlar 6z nov.
basindo kagiz va polimer (polimer-plyonka vo polimer-
plastinka) sanadlara boliiniir.

Kagiz sanad kagiz vo va 6z xassasi etibarila kagiza uy.
gun olan materiallar (Masalan: perqament. yaxud kagizin
miasir sintetik avazedicilari) ssasinda hazirlanir. Kagiz sa
nadlara Kitab, jurnal, goazet, not materiallar, xaritalar, nor-
mativ-texniki sanadlar va digar noév nasrlor, hamcinin per-
fokartlar, kagiz perfolentlar fotografiya va s. daxildir.

Plyonka sanadda- material Kimi plyonka istifada edilir
Bela sanadlara kinofilm. diapozitiv. mikrofilm, magnit fono.
grami. kompiiter iiglin informasiya yazilmis sanad va s,
daxildir.

Plastinka sonadlar- dsason plastik kiitladan hazirlanir
(Masalan: gramplastinka, disk va s.). Bazi hallarda bela sa-
nadlar metal, yaxud stisa asasa malik olur.

Siini informasiya dagiyicilar ixtira edilmoamigdon avval-
ki dovrda tobii materiallardan istifada edilirdi (gil. agac
qabigy, dari, das va s.). Lakin hazirda tabii materiallar demak
olar ki. istifada edilmir.

Har bir sonad maddi dagiyicisina géra miiayyan xarici
formaya malikdir. Mahz formasina (Konstruksiyasina) gora
kitab qazetdan, qramplastinka disketdan farglanir.

Maddi konstruksiyasma goro varaq, kodeks, kartogka,
lent, disk vo kombinasiyah sonadlor farglandirilir.

Varaq- istanilan formatda bir va ya bir neg¢o tikilmamis
varaqdan ibarat olan sanaddir (Moasalon: plakat, cografi
xarita, afiga. etiket va s.). Bir-birinin Gstiina qoyulan varaglar
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yigin, koma (crona) yaradir (Masalan: perfokart yigini,
Kartogka. kataloq). Uzunlugu istigamatda birlagdirilmis vigin
(crotia) kodeks adlanir. Kodeks, yaxud blok sanad bir
tarafindon bir-birina tikilir (Masalon: kitab bloku, albom,
atlas. jurnal va s.).

Kartocka sanad- miiayyan formatda kartogka va ya
pertokart yigmmdan ibarat olan sonaddir (Masalan: katalog,
pogt, oyun. perforasiyah kartlar, tagvimloar, agiggalar va s.).

Lent sanadi- informasiya yazilmig 16, 35S, 70 mm enin-
da va ixtivari uzunlugda sanaddir. .ent sanadini lay (csuTa)
va rulon formasinda saxlamag. yaxud ¢oxbiikiimlii formada
gatlamaq olar. Onlar sirma-kitab. sparqgalka, printer lenti ki-
mi yaythmigdw. Lent sonadlaring hameinin papirus bukimii.
perfolent. magnitafon va kino lenti, videolent va s. aiddir.

I.ent sakilli sanadlar barabanda, babinada. katuskada,
yaxud Kassetda saxlanihr.

Disk sonadi- informasiyanin spiral tormada ardicil isa-
ralarla vazilisie mithatiza edan sanad (plastinka, disk. disket.
yigcam disk. CD-ROM, videodisk). Informasiya konsentrik
cigarlar iizro yazihir.

kRombinaksiyva edilmiy sanad- iki vo daha ¢ox infor-
masiva dagiyicilarim 6ziinda birlagdirir (kitabdan va kas-
setdan ibarat olan komplekt. slayd va gramplastinka naboru
Vas.).

‘6 . Sanaddin mazmununa va formasina aid olmayan
dmumi tasnifat alamating, sanad macmuunun xarici miihitda,
yani zaman va moakan etibarilo moveudlugudur, Buraya sana-
din nasr (¢ap) dovriliyi, yer vo vaxt etibarila xarici miihitda
moveudlugu aiddir.

Nasr (¢ap) edilma dovrilivina géra sanadlar orijinallara
va surdtlaora béliinir.



Orijinal sonadlor- redaksiya-nagriyyat islomasindan
kegmis, ¢apa imzalanmiy vo miiayyon mathas tarafindan
buraxilan sanadlardir. Surat¢ixarma  naticasinda  orijinal
sonadin formasma deyil. bir ¢ox digar alamatlorini dks
etdirir.

Mansaina, yerina gora yerli (bir sohar, rayon, miiassisa,
idara va s. tarafindan nasr edilan). mahalli (vilayol. muxtar
respublika va s. tarafindan nasr edilon) vo milli, yaxud
imumdodvlat migyasinda buraxilan, xarici Slkalarda nagr
edilon sanadlor forglandirilir.

7 | Sanadin tipologiyasi onun alamatlar macmuusunun
miiayyan tlipa aid edilmasidir. Tipoloji meyarlar sanadlorin
tasnifatinm asasint da tagkil edir.

Sanadlarin tasnitlasdiribmasi {i¢iin an ahanuyyatli tip
slamatlart maysad tayinati, oxucu invani informasivanim
xarakteri. yaxud asarin itada stilidir (janr).

Mogsad tayinati- sanadin ictimai [paliyyatin ehing isteh-
salat. tohsil. idaraetma va 5. bu va va digar sahasinda 1alaban
odamasi ila asaslamr. Magsad oxucu tayinating muhikdir,
yani Kiitlavi oxucu gruplan tigiin hesablanmigdir. Masalon:
kiitlavi-siyasi. elmi-Kiitlavi, soraq xarakterli sanadlar. badii
adabiyvvat va s.

Sanadin tipoloji xassalarini tosnif etimak iigiin asas ala-
matlardan biri da informasivanin xarakteridir. Bu alamat
oziinda agagidaki alamatlori Gziinda birlagdirir: problemin
islanma darinliyi. informasivamn (tay inatin) predmeti, mate-
rialin garhedilma tslubu. elmilik. normativiik daracasi va s,

Deyilan slamatlorin aksarivyati “sanadin formasi™ anla-
yisina daxildir. Bu baximdan boyiik. orta va kigik sanad for-
malan targlandirilir. Qisman. badii adabivyatda boyiik sanad
formasina roman, dram. epos. gevri-badii (¢lmi) sanadlarda

isa monosanadlar daxildir. Monosanadlara monoyrafiyalar va
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bip neca asari ohald edan macmualal misal ola hllar.‘BadH
Marfarin orla formalaring povesy, potmas eSS qc}f“'h?(!“
(€lyyiy sanadlarda isa magalalar, Uwri\h" va s. daxildir. Kigik
Foryular- hekaya, seir. gazal, elml §al1adlgr baxnmindan
Peteratlar, tezislor. icmallar, ukspms,jnlormaswalar va 5. da-
Xildie

Sanadlorin novii ila tipi arasind?® 31X alaga oldugundan
Bir gra hallarda onlan Ay Irmay. nmhdlli“a?'dll"“ﬂq ¢atindir.

¥iivrida devilan alamatiarla sanadla™! tasnifatim mahdud-

]“&hrlnm[ gatindir. Tadgigatgilar hazirda 300-a gadar sanad

Aliypatlarinin olmasin gqeyd edirlar. Bela ki, ”""_md'"kha(’m
Vahigi baxumindan informasiyanin s1X1tq daracast. strukiuru-
madani v@ €lmi dayaring gora va
S. algmatlar baximindan sonadlari (230! ctmok mimkindir.
Bundun basqa. sanadin miistaqil (asnilal sirasina aid edilan
v bolglsii vardir Burada
bu va ya digor sanadin spesifikas (xisusiyyati), hamcinin
AMagadur sanad-kommunikasiya sferasiin funkstyalar naza-

N4, dilina, xronologivasina,
Nar hir noy iniin daxili ditferensiasi
FQ alur.

_Yoxlama suallar :

1) Sanadin tasnifat nadir? !

2) Sanadin tasnitati vo Ii|1ikla$diri|"'3~“i"d3]\'1 oxsarliq
va farglar molardir? ]

Yy “Sonad  névi™  wva wyanad  Upi”
mahiyyati nadan ibaratdir?

4) Sonadin iimumi tosnifatimp NS
damat bloku hansilardir?

§) Semantik tasnitat nadir? '

6) Isara vasitaloring gira sanadlor necd farqlandirilir?

anlaywslarinin

taskil edon li¢

(}'




7) Insan oxuyan vd> maginla oxunan sonadldr hans
slamatd gira aynrhir?

8) Sonadlasdirma iisuluna gira sanadlor neca boliiniir?

9) Material torkibino gora sonadlorin tosnifatlasdirma
vacibliyi na ilo miiayyan olunur?

10) Xarici miihitdo moveudlug sartloring siry hans
sanad ndvlori vardar?

11) Sonadlorin (asnifatt va tipologizasivasy sahasinds
garsida duran hans: problemlar vardr?

Tacribi tapsiriglar :

1. Verilmis faset-blok tasnifat sxemindan jstifada
edarak, saxsi kitabxanamzda (fonotekamzda, videoteka-
nizda va s.) hansi niv sonadlorin olmasina miisyysn edin
va vazih formada mospola darsindo miiallimd gisiarin.

2. Har hanst konkret sanadlor dizra onlarin hyr biri-
nin hansi niv kateqoriyasma aid oldugunun xaryKieristi-
Kasini verin.

go

VFasiL
SOSIAL SONOD-KOMM UNIKASIYA
SISTEMI

Faslin paragraflan :

Sanad kommunikasiy ast;

. Sonad kommunikasiy 2 sistemi;
Sanadgilik faaliyyoti;

Sanad fondu.

0 B =

e

e

I | ~Sanad kommunikasiyasi’”™ va “sanad kommunika-
Sty sistemi™ anfayiglan kitabstinashiq, sosial informatika va
Kitahgiinasliq elmlorinda baza anlayiglan hesab edilir va
hazirda 67 1agakkiil dovriinii yasayir.

Sanad kommunikasiyasy tki vo daha ¢ox gaxslar ara-
sinda sanad milbadilasi prosesi olub, sosial kommunikasiya
sisteminin altsistemidir. Sanad sanoad-kommunikasiya sis-
teminda yaramir va moveud olur. yanii sonad miormasiyas: bir
subycktdon (manbadan, saxsdan) digaring (istitadagiya) oti-
riiliir

Comiyyatds sonad informasiy asimn otiirilmosi sosial
sonad kommunikasiyas) adlanir. Onun Otiriictlari vo talabat-
¢ilan (istifadagilart) insanlar, insary gruplart va biitunliikda
camivyatdir. Sosial sanad kommunikasiyasinda sanad infor-
masivast kommunikasiya vasitosi rolunu oynayir ki, bu da
miayyan informasiya dagiyicisinda oks olunur. Bagqa sozlo
desak. sanad kommunikasiyas: sonadlar vasitasila informasi-
yanin yayilmas: va ya Otirilmasi tsuludur. Mohz sanad
formast va funksiyasim almig informasiva maddi dasiyic
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vasitasila zaman va mokan etibarilo mdveud olur va istifada
olunur, Sosial sanad kommunikasiyasinin Gmumilagdirilmis
modelini agagidaki kimi tasavviir etmok olar ($akil 3.)

Manba i ] ok "
(kommu Kodlagdirma K::,::inum K odacma lsutu.dsc;n
: ™ sy paseam (respient)
nikant) sistemi
(kommuni o
kat)
| P B

Jks alaqo

Sakil 3. Sanad kommunikasiyasinin
iimumilasdirilmis modeli

Sosial sanad kommunikasiyasi prosesinds agig, yaxud
ortiilii (gizli) formada ii¢ asas clement istirak edir: manba
(kommunikant), kommunikasiya sistemi (kommunikat)
va istifadagi (respient).

Kommunikant-istifadagi (respient) (kitab-oxucu. sanad-
istifadag¢i) miinasibatlori sanad informasiyasinin vo kommu-
nikasiyasirun yaranma moanbaidir. Kommunikasiya prosesin-
da sanaddaki informasiyanin kodlasdirimas: va kodagma
(nexonupoBaHue) prosesi bas verir.

Monba (miiallif kommunikant) kommunikasiya prosesi-
nin baslangic marhalasidir. Kommunikantla talobatgt (res-
pient), yani informasiyanin gsbuledicisi (oxucu. dinlayici)
arasinda alagalor kommunikasiya kanallari vasitasila tamin
edilir.

94

asinda kommunikasiya

Sanad kommunikasiyasinin -
|of asagidakilardir:

%y durur. Burada asas torkib hissa i

1) sanad informasiyani yarzldall$axsf VAN, CagE A -

2) sanadin yonaldildiyi soxs v? Y2 $Xslar drupu. yani
Mformasiyan goabul edanlor (talabaté” oxucu,dinlayici Lo 5.);
_ 3) informjasiyanin otiiriilmast gsulu va ya kanali-kitab,
lumal, gozet. film. disckt va s. formad? _Ollfm san?d; :

4} paszfiun - verilsn (Gasmlant) informasiyann maddi
ayg, yiciya yazilmig mazmunu; ) _

5) kod- mazmunun yazilmas: 1980 15ara va dil qaydala-
n:

6) kontekst- burada informasiy@ 0ziniin tam. dolgun
Manasim alir. o .

Adatan, kommunikant (miallif) ll_llurma.Slyanlln respient
(hlabatg1) taratindan neca interprettS1yd cdilacoyini muay-
Yon hadda tasavviir edir. Lakin inforfiasiyanin raspient tara-
findan interpretasiya edilmasi naticalari bir sira alimlardon,
ilk novhada kodlasdirmadan asihidir.

Malum oldugu kimi. kodlagdirma kommunikantin fikir
Va idevalarimn avvalgadan malum ©lan dil igaralori for-
masinda ifada edilmasidir. Kodlagdirma kommunikantin iga-
Plar formasinda itada etdiyi fikirldrin raspient (talabaigi)
ratindan buga diigiilmasini tamin etmalidir. Yuxanda geyd
edildiyi kimi, kod olaraq sézlar, sas, rang va s.gétiiriila bilar.
Kodlagdirma prosesi kodlasdiran gaxsdan asih olduguna gora
xey 11 daracada subyektiv xarakter dagiyir.

Informasiyani varadarkon semontikam, yani sozlarin
gabul edilmis mazmunu diizgiin istifada edilmalidir. Infor-
masiya iki aparict komponentdan ibaratdir:

I) informasiyanmn mazmunu, yani o. hansi fikri, arqu-
menti, naticani, takti va s.-ni ifada edir;

2) Stitrma kanali (vasitasi)-yani kitab,jurnal.disket va s.
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" Informasiyanin baga diigiilmasi kodagma asasinda ha-
yata kegirilir. Kodagma istifadaginin gaxsi tosavviiriin vo
ideyanin (informasiyann) verilmasinda istifada olunan kod-
larin basa diisiilmasi ila mtiayyan edilir. Verilan informasi-
yamn basa dugillmasi adekvathgi miayyon daracada sub-
yektiv xarakter dagiyir va sifir daracasindan baglanus yiiz
faiz haddino gadar atra bilar. Masalan: miayyan xarici dili
bilmayan istifadagi Ggiin hamin dilda yazilimig mlormasiya-
nin hasa disiilma haddi sifir faizdir. Istifadagi (respicnt)
olmadan kommunikasiya prosesi moveud ola bilmaz. Istifa-
daginin reaksiyast verilan informasiyamn na daracada talo-
bata uygun olmasini gostorir. Informasiyamn talobata uygun-
luq daracasi isa aks alago vasitasila mitayyvon edilir.9ks slaga
sosial sanad kommunikasiyasimin vacib elementidir.

Sanadin sosial sanad kommunikasiya sisteminda yeri
onun kommunikantdan (miallifdon) istifadagiya (respiento)
verilmasi funksiyast ila asaslandirilir. Sanad kommunikasi-
yast elementi kimi hor bir sonad belo disturla xarakteriza
edila bilor: “kim. noyi. hansi kanalla, kima va hansi effektls
informasiya verir”. Bu sual siyahisi informatikada “Lasvel
diisturu™ adim almigdir. Bir swra hallarda bu diisturu ixti-
sarlagdiraraq “kim. na hagqinda. Kima™ suallart formasimda
yazirlar. Yuxanda deyilon suallar kommunikasiya prosesini
xarakteriza edir; Kommunikant Kimdir; onun  verdiyi
informasiya nalardan ibaratdir; informasiya hansi kanalla
verilir. yoni maddi dagiyici va isara sisteminin xiisusiyyatlori;
informasiya hansi istifada¢i qrupu iigiin hesablanmisdir;
kommunikasiyanin magsadi va moveudlug saraiti hansilardir
(informasiya haradan va na vaxt gondarilmigdir); nahayat,
son sual, yani “hansi etfektlo™ suali gostarmahidir ki, hagi-
gatan kommunikasiva prosesi alimmigdirmi, yani istifadagi
tarafindan informasiya gabul edilmisdirmi. Belalikla, agor
sanada butiinlilkdo kommunikasiya prosesinin elementi kimi
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(kanal), agoar istifadagi

hﬂ' arsa, informasiyan 1 ; =y
e, yanin verilimas primasiya dastyicist kimi

"PQSpicm) movgeindon baxilarsa, inf
Xargk terizo edila bilar.

Sanad kommunikasiyas: sosia
Bin s lisistemi, yoani iki va daha ¢o¥
hkisi*ya miibadilasi vasitasidir. . T

trilma (Otiriilma) kanallarindan ""'”l.l ’qlarz:;] _i""l"‘;: =
Qeyri-formal kommunikasiya l‘arqif’ndmhr' e u:n-
My ikasiya camiyyat tarafindon )’klr-'d iy mua_s-f,‘?_f‘a t{,'\"-
!‘ilu[lzirda hayat kegirilir. Masalan: ll-:’:":'}'}""lar‘ e x:nadr
Wprmasiya markazlari va s, Qeyri—'"' mal kt'm_unun‘n _':;'yd
Miatlif va istitadagr aramda hlrl’f’&‘;k.l,'_ ‘h_',lm'mufi '\f‘md:fm
lagalardir. Bunlara yaxsi goriiglar. miizakiralar, ¢lmi tadbir-
b v 2 5. daxildir.

Biitiin  sonad inlormasiyalart : e
Kanallart ila yayihr, Sanad kmmm,,ukasu_yasmr.n as4s rasmi
Kanaflarma noagrivyat, kitab ticaratl, bibliografiya va nfor-
Masiva faalivyati, kitabxana, arxiv ¥? TRAEC ) (.iaxﬂdlr.hf%'u
Sferalarin har birinda sonadin talabate? il2 alagasi asas gotu-
Hiliie-, miiovyan sanad novlori, emal formalar va metodlari vo
Llabateiya tagdim vasitalari farglani® Sy

Sosial kommunikasiya struktrd 2 IETALACS ul_:m-
lariy migdarindan asili olaraq ikitor-afli “-':'“"ak\_'”“r bazan
komumunikant, bazan da respient rolumdd GIX1y etdikda) qrup
(nisbatan gox sayda olmayan insanlart ¢lo birlagdirir ki,
Komymunikant har bir respientin xilslihi)’}’al_“’f”}‘ ¥ reak-
Siyasint nazara ala bilir) va kiitlavi kommunikasiya farglon-
diri lir. ) :

Kiitlovi koemmunikasiya- sayct boyik va geniy 3111{“_'0'
amn yayilmasinin r95M :struklurudur. I\u?-
i jurnallar, radio. televi-
' digar otiriil-

| cOmnunikasiya sistemi-
saxslar arasinda infor-

formal kommunikasiya

riyaya informasiy
lavi kotnmuniasivaya gazetlar, kitlay
ziya, kino. sas va videoyazi va inforinasiyanti
ma kanallar daxildir.
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Miiasir kiitlavi kommunikasiya vasitalori i¢arisinda
internet xiisusi yer tutur. Onun vasitasila yazili nitq hiper-
moatn (ilkin matnin sozlari asasinda qarsihigh alagada olan
matnlarin tapilmasi), sas nitgi va musiqi, hameinin annima-
siya (harakat edon rangli obrazlar) interaktiv rejimda istifada
olunur.

Sanad kiitlovi kommunikasiyada ¢ox vacib funksivani
yerina yetirir. O, eyni zamanda sosial iinsiyyat. biliyin va so-
sial tacritbanin kumulyasiya, hameinin ictimai hayatin reqg-
lamentasiya vasitasi kimi istifado olunur,

Sanod kommunikasiyas: geyri-sanad kommunikasiyasi
ila paralel gakilda taaliyyat gostarir. Qeyri-sanad kommuni-
kasiyasinda informasiya sifahi nitq. radio va televerlislar vo
s. formada yayilir. Eyni bir informasiya miixtalif kanallar,
yoni televiziya, radio, saxsi goriiglar, kiitlovi ¢ixis, kiiga 1iv-
halari, qozet, jurnal va s. vasitasila yayila bilar. Buradan da
aydindir ki, eyni bir informasiya ham sanad, ham da eyri-
sanad formasinda otiiriila bilar.

[nsan camiyyatinda tarixan avvallar geyri-sonad kom-
munikasiyas: yaranmugdir. Burada jestlor, igaralar vo saslar
istifada edilmigdir. Malumdur ki, informasiyanin kommuni-
kasiya prosesinda 7%-1 s6zla, 38%-i saslandirma va intona-
siya ila, qatan 55%-i isa qeyri-verbal vasitalaria, yani al va
ayaq jestlari, damganin sifatinin mimikasi, onun xarici
goriliniisi va ohatasi vasitasila verilir. Malumdur ki, nitqda
“ha™ demoyin va “yox” demayin 50-ya gadar {isulu vardir,
lakin onu yazmagin ancaq bir tisulu moveuddur. Operarivlik,
secimlik, tinvanlilig vo operativ aks alaganin togkili geyri-
sanad kommunikasivainin asas tstiinliyiidir. Qeyri-sonad
kommunikasiyas: bizim dévrda da istifads olunur. Hazirda
xiisusila telefon, radio, televiziya genis yayithmgdir. Xususila
televiziya sasla tosviri sintez edorak birbaga, canli veriliglar,
telegdriislor tamasagi iglin milayyon maraq varadir.
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[akin geyri-sanad kummunikaS_iyasmm hogsanlar _da
YOy deyildir. Burada informasiyant mihafiza etn.wk i day.1$-
faz saxlamaq miimkiin deyil. Formd/ kommunikasiyada isa
Uproblem hall edilir. _

“Qeyri-sanad knnununikusiyast" anlayis xey.h daracada
Wrij xarakter dastyir. Bela ki, sifahi ' da maddi (la;;nylm?fa
Malikdir, yani hava onun maddi dagiy'©'$'dir- Havasiz miihit-
% so5 esidila bilmaz. Lakin hava vasitasila informasiyan
Zman va mokan etibarila mithafiza V2 iStifada etmak catin-
dir,

Vizual informasiyanin dagiyicist méoyyan diapozonda
tlektromagnit ragsidir. yani igig dalgalan predmetin sathinda
%y olunaraq 6z uygunluglaring va demali gabul edilan isiq
Spektrini dayigir. I§iq tonunun vo yartmtonuoun kombinasi-
yasi naticasinda insanin gorma orqanlan predmetin obrazini
yaratmis olur. Gorma obrazimn davametma miiddati uzun
gakmir. Ciinki elektromagnit ragsi 338 dalgalanina nisbatan
yiksok siiratls yayilir. Vizual informasiyamin makan diapa-
2onu 182 bir nega dafa genigdir. Masalan: ¢ox da uzagda ol-
mayan insan qrupunu goérmak olar, lakin onlarin na damgdig-
lari esitmok  ¢atindir.

Malumdur ki, informasiya mibadilasi, tinsiyyat birbaga
va dolayr yolla aparila bilar Kiitlovi kommunikasiya hamiga
dolayr xarakter dagiyir. Sanad kommunikasiyasi Ugiin masafa
mokan-zaman xarakteri dagiyir, Qeyri-sanad kommunikasi-
yast uglin (radio. televiziya) birbaga veriliy zamam masals
mokan xarakteri dagiya bilar.

Mokan maneasi (baryeri)- Qeyri-sanad informasiyasi-
mn harakat diapozonu makan etibarilo mohduddur. Masalan:
sitahi nitqin sas dalgalars manbanin yerloydiyi konkret maka-
na gora mohdud masafada yayilir 9gar manba, yani damisan
saxs rupor va ya mikrafondan istifads edarsa. masafa bir ne-
¢a dafa artinimus olur.

99



Maddi dagtyiciva yazilmig sanad informasiyas: gobul-
edici subyektdon mokan etibarilo ayrilmis vaziyyatds ola bi-
lar. Masalan: lazimi kitab vo ya jurnal kitabxanada, bizi ma-
raglandiran reproduksiya digoar gahorin muzeyinda yerlogir,
videomagnitafon isa digar otaqda islayir. Bu baryerlar prin-
sip etibarila kegilandir.

Informasiyanin yazilmasi vo niimayigi Gigiin texniki va-
sitalor. sanadlarin tirajlagdiriimasi makan maneslarinin keg-
maya imkan verir.

Vaxt manedsi (baryeri)- Kodlagdirihimg informasiya
mithafiza edon maddi dasiyict nainki mokan, ham do vaxt
etibarilo yayilir. Informasiyant 6tiiran sanad va gabuledici
subyekt vaxt etibarila alagolanmalidir. Real alamda obyektlar
makan etibarila ayrilir, miixtalif’ vaxt arzinda méveud olur.
Biittin bunlar onlarin qarsiligh alagasini tamin etmir. Infor-
masiyanin Otiiriilmasi prosesinda bu ziddiyyoti xiisusi vasi-
tagi olan maddi informasiya dasiyicisi yerina yetirir Ki. bu da
elektromagnit va sas dalgalarina nisbaton daha uzun vaxt
diapozununa malikdir. Sanadlagdirma naticasinda avvallar
yazilmis motni oxumaq. fotografiyalara baxmaq., kegmis
illora  dair kinolentlari niimayis etdirmak miimkiindir.
Demali sonad informasiyast mokan vo zaman maneasini
kegmak tigiin iisullardan biridir.

Bir ne¢a minilliklar arzinda insanlar mitasir va galacak
nasillora Otiirmak dgiin 6z fikirlorini, hisslarini, biliklarint
maddi dasiyicilarda qeyd edirlor. Kommunikasiya miiayyvan
mazmunda informasivanin vericidan (manbadan) aliciya
(talabatgiya) otliriilmasi magsadila icra edilmisdir. Paleolit
insani, yani “Homo sapiens fosilis™ das alat vasitasila das
izorinda rasmlar (petroglifior) ¢akarok 6z hayat (arzini.
faaliyyatini, fikir va disitincalarini  galacok  nasillara
¢atdirmigdir. Bela rasmlar indi da gahir. Qobustan gayaiistii
rasmlar buna niimuns ola bilar. Bu yazilarda fikir va di-
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e siar tasvirlar, simvollar va dig?d' 1_$arabr vam}ss:ls }fadg

eqilmisdir. Deyilan maqsadla mi_'l)(-w“f mnemomk\v:ds:-l?lsr
asalan: peru kipulary, birkalar, patpilar, Va6 ) intas

“Bilmigdir, ) O =

Piktografik yazilar ovvalcy iglmmomis selfiin, iepting
eyirilirdi. Neolit va biirine doveand? v2 sonralar amak alat-
Yinin inkisafi ilo olagadar olarad keramil.(adan zstlta_cta
Amar sathli vazi vasitalarinin yarﬂd’l'?]asma. 1mka:j. VEMRE
iy (erammzdan avval VII va LI milﬂmkda jaxm ‘$arq, Sia:
Mizdan avval 1700 va 2000-ci illyr ardSinda Conubi Avropa).

Hamar, simmetrik sath Gzarind? :'""""_"”? FagI Vo Taakn-
br tadricla diizbucaq formasint almigd?r: @il 1ovhalar, Gzorina
Mum ¢okilmis biikiimlar (cumrkm), kodekslar deytlon for-
Malaara misal ola bilar. Hazirda rosm asarlari, kll.ah illiistrasi-
Yalari, kinokadr, katalog kartogkast, plakat, lelcv:zor‘\fa kom-
Piiter ckrami hamin klassik formadadir- Dizbucaqlh forma bir
Sitg gstiinlitklara malikdir: onu  k2Smakla asanhgla alda
tinak olar, onun taratlari hoyunca grafiki igaralori yerlagdir-
mak asandir va s, ’

Qeyd edildiyi kimi, insan va heyvan rasmlnrl‘, handasi
Naxaslar va predmetlarin primitiv {55_1(131 tasvirlori avvalea
hamar olimayan, islanmamis magara divarlarina, sonra xiisusi
hazarlannus hamar satha yazilnusg. todricla simvollara, art
isaralara, daira va xattlora ¢evrilmisdir. Deyilon bu yaz
dsullan hala dark edilmiy yazi sisterni deyildi, lakin onlar
smod informasiyasinn yazilmasimn  va Otirilmasinin ilk
vasitalari idi.

lsara sisteminin, informasiyanmn yazilmasinin metod v
dsul larinm (mexaniki, maqgnit. fotografik, optik, elektron).
hamyeinin dagiyicimim materiali va fortnasimin (kartogka, lent,
disk ) sonraki inkisafi ona gatirib ¢ixardi ki, sanad informasi-
yanin Otliriilmasinin asas vasitasina va miallifla istifadagi
aras inda kommunikasiya kanalina ¢evrildi.
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Elektronmexaniki (telefon, telegraf, kseroks), yaxud
radioelektron (radio veriligi, kino, televiziva, videoyaz,
elektron poligrafiya) qurgularin sifahi vo ya sanad kommu-
nikasiya kanallarinda istifadasi ananovi kagiz kommunikasi-
nin [agvi demak deyildir. Yeni kommunikasiya vasitalari in-
formasiya miibadilasinda daha operativ, etibarh, uzaq masa-
falilik, samarali va rahat miihit yaradir, sanadlari. o ciimladan
masinlaoxunan formada miihafiza etmayas va g¢oxaltmaga
imkan verir. Elektron kommunikasiya sanad kommunikasi-
yasindan onunla farglanir ki. informasivamn asas dagiyicisi
tabii yaz:1 deyil, ekran formasidir. O, 6ziinda matni, tasviri va
sasi birlagdirir. Elektron kommunikasiya ii¢ciin dinamiklik,
ekran matni ila istifadaci arasinda ani olaraq dialoq xarakterli
alagalar xasdir. Eyni zamanda, elektron kommunikasiyanmn
¢atigmarmnazhglar da vardir: baha baga galmoasi va uzunmiid-
datli olmamasi, yazmaq va oxumaq ii¢iin aparat vasitalarinin
olmasi va s. Sanad kommunikasiya kanallari bir ¢ox cahat-
don daha a¢iq, stabil, etibarh va uzunmiiddatlidir. Istifadaci-
nin informasiya ila kitlavi fordi alagasina imkan verir. Buna
gora do kitabgiliq isi va Kitabxanalar informasiya camiyya-
tinda 6z varhigim saxlayacaq, lakin shamiyyatli daracada tex-
noloji modernizasiyaya ugramagqla, elektron kommunikasi-
yanin faal igtirakgilar olmalidir.

ll 2 1 Informasiya elmlari, o ciimladan informatika sanad
sisteminin, yani sistem kimi sanad-informasiya dasivicilarim
Oyranir.

Sanad-kommunikasiya sistemi sosial kommunikasiya
sisteminin altsistemi olub, camiyyatda sanad informasiya-
larmin yaradilmasi. emali, mithafizasi va yayilmasimi tamin

edir.
Sanad-kommunikasiya sisteminin tarixan formalasmis

ti¢ altsistemi vardir: atributiv, funksional va idaraetma.
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Atributiv altsistem- sanaod kommunikasiyasinin bu va
ya digar alamat {izro yaradilnug nisbhi-miistaqil saviyyalordir.
Saviyyalar asagidakilardir:

- ilkin sanad saviyyasi- miivafiq kanallarla ayrilan
bitiin 1lkin sanadlardir. Bu saviyya kitabxana, arxiv va
muzey faaliyyatino aiddir.

- larixi-sonad. yaxud dokumentografik (sanadsii-
nashq) saviyyasi- informasiya, bibliografik va kitabxana
faaliyyatina aiddir.

Sanadin alamatindan asih olaraq sanad-kommunikasiva
sisteminin digar kanallari ayirmaq olar. Masalan: alyazma-
lar kanali, poligrafik kanal. maginlaoxunan, potent va digar
sanadlar.

Sonad-kommunikasiya sisteminin funksional altsis-
temi- sonadgilik faaliyyatinin novlari asasinda yaradilan
nishi-mistogil altsistemdir. Bu altsistemin iki konturu
farglondirilir: 1) sonadlasdirma saviyyasi; 2) sanadlarin emal,
yaytlma, mithafiza. istifada va utilizasiya savivyasi

J Sonadlasdirmo _1

[ Utillizasiya K m‘a_ I“ N
e e
\' istifada Yayilma

—

[' Miihafiza

Sakil 4. Sanad-kommunikasiya
sisteminin islonmasinin iimumi sxemi.
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‘Sanad-kommunikasiya sisteminin sxemi 4-cii sakilda
verilmisdir .

Sanad-kommunikasiya sisteminin atributiv vo funksio-
nal altsistemlari arasinda six alaga vardir. Yalniz nazari ba-
ximdan onlan ayirmaq olar.

Sonad-kommunikasiya sisteminin idaraedici altsiste-
mi- atributiv vo funksional altsistemlorin sabit vo fasilasiz
suratda qaydaya. nizama gatirilmasidir. Idaraedici altsistemin
asas funksiyalari bunlardir: keyfiyyat xiisusiyyatlarini sax-
lamagla isara sistemlarinin dayismasi, tonzimlanmasi; infor-
masiyanin yazilmasi, gavranilmasi va yayilmasi iisullari: sa-
nadin material asasinin va formasinin takmillagdirilmasi;
sanadlarin camiyyatin artan talabatina uygunlasdirilmas; sa-
nadlarin hazirlanmas: va yayilmasi ilo bagh olan biitiin pro-
seslarin tonzimlonmasi.

Senadlarin macmuu sanad axinini, sanad massivlarini,
resruslarini, fondlarini va s.-ni yaradir.

Sonad axmm- tagkil edilmig tlkin va ikinci nov sanadlar
¢oxlugu olub, sosial miihitda yaradilan, yayilan va istifado
edilon informasiya mihitidir. Sanad axim harakatda, dinami-
kada olan sanad ¢oxlugunun zaman etibarila dayigmasi kimi
miayyan edilir. Sanad axini “intensivlik™ anlayigi ilo xarak-
teriza olunur ki, bu da nogr, maqgala, mithafizo vahidi va s.-ni
milayyan vaxt arzinda (ay, il) kamiyyatica ifada edilir. Ma-
salan: bir nega ay arzinda nogriyyatin buraxdif: kitablar, ki-
tabxanaya ay arzinda daxil olan sanadlar va s.

Sonad kiitlasi (massivi)- miisyyan vaxt arzinda dayis-
mayan sanadlarin (kitab, not, Kart, disk va s.) macmuudur.
Sanad kiitlasi nasgr, niisxs,ad, ugot vo mihatfiza vahidinin
kamiyyatila xarakteriza olunur. Sanad kiitlasi vaxtla yanas,
digar gostaricilorla da miiayyan edila bilar (Masalan: maz-
mun, dil, arazi va s.). Sanad kiitlasina misal olaraq Aszarbay-
can Milli Maclisinin miayyan vaxt, middat {igiin tasdiq
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edilan qanunvericilik sanadlarini, bir va ya bir ne¢a nasriyyat
tarafindan buraxilmis va miloyyan kitabxana fondunda top-
lanmug diyarsiinasliq sanad kiitlasini, miiayyan informasiya
moarkazinda soray-bibliografik nasriar kiitlasini vo s. gostar-
mak olar.

Sanad resruslary (ehtiyatlar)- sanadlorin harakati, axi-
ni, yaxud sanad fondunun axtarilmas figiin obyekt olan va
gisman mzama, qaydaya salinmig sonadlarin macmuudur.
Masalan: kitab nagriyyatlarimin, goazet va jurnal redaksiya-
larinim, onlarnn mahsullarim buraxan matbaalarin, torkibinda
suratgixarma-goxaltma bélmast vo nosriyyat olan miiassisa
va idaralarin, kitab magazalarinin topdansatis bazalarinin sa-
nad resruslari va s.

Sanad fondu- fond latin sézii olub “Fondus™ séziinda-
dir, harfi monasi asas, blinévra, dayaq demokdir. Kitabxana-
larda. inforimasiya markazlarinda, arxivlarda va muzeylarda
toplanan, uzun miidot mihafiza edilon, miiayyan sistemla
tagkil va istifada olunan sanadlarin macmuu fond adlanmir.
Fondun asas xiisusiyyati miiayyan kitabxananin, arxivin va
s-nin garytsinda duran vazifalara, talabatgilarin profiling,
sorgu va faaliyyat istigamatlorina, bu vo ya digar sanad
strukturuna gora tagkil va istifado edilmoasidir. Matni, grafiki
\2) clleklrun sanad fondlar vardir.

|3 J Sanadgilik faaliyyati- insanin idraki va tacriibi faa-
livyati naticasinda yaradilmis sanadloarla bagh olan faaliyyat
novidir. Onun tarkib hissalari asagidakilardir:

I) sanadlagdirma- miiayyan mazmuna malik olan infor-
masiyanin yaranmasi prosesi olub, iki hissaya béliiniir: a) in-
tellektual (yaradigilig), yani informasiyanin miioyyan sanad
formasinda hazirlanmasi; b) texniki, yani sanadin yaradilma-
s1, nasra hazirlanmasi.



2) emal- sanadin formal va mazmun cahatdan dayar-
landirilmasi, yani adobi, elmi, texniki emali vo fondlarda
analitik-sintetik islanmasi;

3) yayilma- yani sonadin istiladagilora ¢atdiriimasi. Ya-
yilma ti¢ néva bdliina bilar: 1) sanadlarin Kitab ticarati, abuna
yolu ila yayilmasi; 2) sanadlarin emal, miihafiza va yayilma
markazlarina, yani informasiya markazlorino, kitabxanalara,
arxivlara verilmasi vo onlar vasitasila yayilma: 3) birbasa
vaytlma-asasan elektron informasiyalann internet gabakasi
vasitasila otliriilmasi, yani istifadagilor wrafindon birbasa
istifada;

4) miihafiza- sanadlarin vaxtindan avval Korlanmasinm
qarsisint almagq tigtin onlarn fiziki miihafizasinin va gorun-
mast. Oz névbasinda asagidaki proseslardan ibaratdir: sonad-
larin dovlat va idaradaxili ugotu. mithafiza Ggiin optimal ga-
raitin yaradilmasi va dastaoklanmasi, sanadlarin konservasiya-
s1, barpasi, biokimyavi miihafizasi. depozitor fondun tagkili
va mithatizasi va s.;

5) istifada- asas moagsad sanadin istifadagi tarafindan
Otiirtilmasi va oradan lazmi informasiyalarin alda edilmasi-
dir. Sanadin istitadasi tadris, elmi va tacriitbi xarakter dagiya
bilar;

6) utilizasiya- sanadin tokrar emal edilmosi iigiin utilita
verilmasi.

Bu proses miihatiza vaxti kegmis va fiziki cahatdan kor-
lanmig, manavi va elmi dayarini itirmis sanadlarin miayyan
fonddan secilmasi va takrar emala verilmasidir.

Sanadin yaradilmasi miitokkab prosesdir. Burada miial-
lif, nagir. redaktor. poligrafist va digor saxslor igtirak edir.
Sanad ii¢lil funksiva dasiyir: 1) mazmun (sosial informasiya);
2) isara sistemi (semiotik informasiya); 3) maddi-konstruktiv
(texnoloji) funksiva.
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Bu funksiyalarim vahtadini tamin etmak iigiin sanad-
MNriyyat prosesinin tipik strukturu vo metodikasi islonir,
Mup asasinda klassik redaksiya-nagriyyat 151 durur.

Sanadin hazirlanmasi, yani spnadlasdirma dord morha-
Py ibaratdir:

1) hazrhq (miiollif) marhalpsi- sonadin modelinin ha-
Mamasindan baglany alyazmasimin redaksiyaya verilmasi-
M gadar olan proseslari ahata edir;

2) redaksiya isi- redaksiya tarafindan slyazmasinin re-
dakiora verilmasindan istehsalata verilmasing gadar olan pro-
Seslardir;

3) istehsalat moarhalasi- alvazimasinin texniki redakta-
dan (maketlagdirmadan) baslamis buraxiimasina gadar pro-
SCslari ohata edir;

4) son moarhalo- tirajlasdirina va yayilma.

Deyilan moarhalalor istanilan sanad-nagriyyat prosesi
(¢ fimumi xarakter dagiyir. Lakin bir ne¢a digar masalalar,
sinad niviari va digar xiisusiyyatlar deyilan klassik prosesla-
r mi}nyﬁ- an tasir edir,

4| Sonad kitabxanalar, informasiya markazlari, arxiv-
lar, miizeylor vo digar sanad strukturlarimin asas elementidir.
Onlar birlikda alagadar élkanin sonad fondunu tagkil edir.
Eyni zamanda sanad fondlan camiyyatin sanad-kommunika-
slya sisteminin bir hissasidir.

Sanad fondu- 62 ictimai monasina géra camiyyatin bi-
tiin faaliyyat sahalarini ahato edan, kitabxanalarda, arxiviar-
da, muzeylorda, informasiya markazlarinda va s.-da miiha-
fiza va istifada edilan sanadlarin macmuudur. Osasan sanad-
lorin mithatizasini va istiladasini tagkil etmakla masggul olan
idaralar baximindan kitabxanalarin, arxivlarin, muzeylarin va
informastya organlanmin sanad fondlan farqlandirilir.
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' Onlar va onlara barabar tutulan togkilatlar ¢cox cahatdon
bir-birlarina banzayir. Onlarda eyni formali sonad va maddi
dasiyicilar miihafiza olunur. Lakin fondlarin har biri fargli
sanad novlarila komplektlagdirilir. Masalon: informasiya
markazlari elmi, sorag-informasiya. maginlaoxunan sanadlo-
ra daha ¢ox Ustiinlik verirlar; arxivlar asasan retrospektiv
xarakter dasiyan kagiz formada sanadlori bir niisxada
mithafiza edirlor; muzeylar maddi, agya tabiatina maiik olan,
tarixi vo madani shamiyyat kasb edan sanadlorin miihafizasi-
ni va istifadasini tagkil edirlar.

Sanad formalari bir sira Gmumi vozitd va funksiyalan
yerina yetirir. Masalan: alyazma va depozitar fondlar arxiv
funksiyalarim dasiyir. Kitabxana fondu istonilan digar sanad
sisteminda (arxivlards, muzeylorda va s.) vardir. Eyni za-
manda. kitabxanada kitab muzeyi (muzey fondu), arxiv, in-
formasiya markazi va s. ola bilor. Onlar arasinda farg odur
ki, har bir sanad tondu tabe oldugu miiassisonin konkret va-
zifaloring uygun olaraq foaliyyat gostarir. Masalon: kitab har
seydan ovval oxumaq dglndiir, lakin muzey fonduna
yerlagdirtldikda oxumagq tgilin deyil. baxmagq ii¢iin eksponata
¢evrilir, onu eva vermirlar va bilavasitaistifada etmoak olmaz,

Biitiin sanad fondlan qavdaya salinnmg, sistemlagdiril-
mis sanad massivina malikdir. Onlarda fondun formalagdimnl-
masinin, emalimin. mithafizasinin va istifadasinin texnoloji
proseslari yaxindir. Normativ-istehsalat sanadlor imumidir,
avadanhglar texniki vasitolar uygundur va s. Ohamiyyatli
farglar do vardir. Bu iso mixtalif nov sanad fondlarimm
metodiki va tacriibasinin garsihigh zanginlagmasina imkan
Verir.,

Har bir sanad fondunun yaradilmas: camiyyatin talabati
ilo alagadardir. Talobatin ¢oxtarafli olmasi fondlarin ditfe-
rensiasiyasina va ixtisaslagmasina. onlarin funksivalarinmn
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oziinamaxsusluguna, qarsihgh koordinasiyasina va istifada-
sind asas yaratmisdir.

Sanad fondlan sisteminin bas altsistemi kitabxana fon-
dudur. Informatika baximindan kitabxana fondu kitabxana-
mn vazifalarina, tipina, profilina, hamcinin istifadagilarin
tolabatina uygun olaraq biitiin dévr arzinds sanadlarin miiha-
fizosimi va istifadasini togkil edan sistemlasdirilmis sanad-
larin macmuudur.

Kitabxananin sanad-kommunikasiya sisteminda aparici
rolunu milayyan edan asas cahatlor bunlardir: kitabxana fon-
dunun dolgunlugu, komplektlasdirilon sanad névlarinin va
tplarinin mixtalifliyi, ahaliya nainki ilkin, ham da ikinci nov
sanadlarm vertlmasi, pulsuz xidmat va s, Kitabxanalar alaga-
dar profilo uygun olaraq konkret adda sanad niisxalarini.
nagrlori almaq va biitiin faaliyyat saholorina xidmat gostar-
mok imkanina malikdir.

Arxiv va muzeylara nisbaton kitabxanalarin iistiinliyi
shali diglin fimumagiq va istifada tsullarinin miixtalif olma-
sidir. Arxiviar isa nibatan gyapah xarakter dasiyir. Bela ki, bir
niisxada olan arxiv sonadlarindon ancaq milayyan qrup
adamlar istifada eda bilor. Muzeyloar shalinin genis tabagas-
sina nadir va qiymatli eksponatlara baxmaq imkan verss da
onlarin bilavasito istifadasini tomin etmir. Evo sanad vermak
arxivlar vo muzeylar ii¢iin tmumivyatla qadagandir. Is bir
da, onunla ¢otinlagir ki. arxivdan istifado (giin alagodar
taskilatdan  moktub tagdim  edilmalidir. Muzeylara daxil
olmagq ii¢iin iso pul ddonilmalidir. Kitabxanalarin muzeylara
nisbatan genis yayilmig sobakalari vardir. Dévlat. idara, mii-
0ssisa va saxsi kitabxanalar yabokasi buna misal ola bilar.

Kitabxana fondlari tarkibina vo strukturuna gora miixta-
lifdir. Kitabxana fondlarinda olan sanadlari miixtalif slamat-
lara gbra qruplara ayirmaq olar. Masalan: mazmununa. hazir-
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lanmasi tisuluna, maddi konstruksiyasina. dovriliyina va s.
gora.

Mazmununa gora kitabxana fondunu universal va xiisu-
si fondlara boliirlor. Universal fondlarda biitiin bilik sahala-
rina, sanad tiplarina (rosmi, elmi, elmi-kiitlovi, tadris, sorag
va s.) va novlarina (nagrlar, kinofotosanadlor, yeni informa-
siya dagiyicilarinda olan sanadlar vo s.) aid materiallar top-
lamir. Xisusi fondlar ela fondlardir ki, miioyyon moazmunda
(Masalan: elmi-texniki, kand tasarriifaty, tibb va s. kitabxana-
lari), tipdo (Masalan: brayl, todris,soraq va s. kitabxanalan
va) va novda (patent fondlari, diskotekalar, standart fondlari
va s.) sanadlar toplanir,

Har bir sanad novii fondun daxilinda ayrica altfondlara
boluniir. Kitabxana na gadar iridirsa, onun altfondlari o gadar
goxdur va miirokkob quruluga malikdir. Masalan: kitab, jur-
nal, gazet, dissertasiya va s. altfondlar ola bilar. Bazan ali-
fondlar dillara gora, bazan da bilik sahalaring gora taskil
edilir.

Arxiv fondu- idaranin, tagkilatin, miiassisanin, birliyin
yaxud saxsin (ailonin. naslin) faaliyyat prosesi naticasinda
yaradilan sanadlarin macmuudur. Arxiv fondu asasan retros-
pektiv informasiya xarakterli, mantigi va ya tarixi baximdan
bir-birila bagh olan matni sanadlardan ibaratdir.

Arxiv fondlanim yaradanlar idaralar, tagkilatlar, miiassi-
salar, yaxud sanad massivlorimi 6z faaliyyatlari naticasinda
yaradan gaxslardir. Ham tayinatina (normativ, toskilati inzi-
bati sanadlar, plan, ugot-hesabati, layiha, madani-maarif va
s.), ham da fiziki xiisusiyyatlorina (kagiz sanadlari, plyonka-
lar, perfokartlar va s.) gora arxiv sanadlari vardir.

Arxiv fondlan fond tagkilatgilari tarafindan miayyan
dovr igiin yaradilir, yani miioyyan dovrii ahata edir. Arxiv
fondlar bolinmazlik prinsipi ila yaradilir, yani arxiv xarak-
terli sanadlar noviindan asili olmayaraq arxiv fonduna topla-
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nir. Kitabxana fondlarindan farqli olaraq arxiv fondlarinda
xarici nagrlar va dare edilmayan sanadlar olmur.

Bir sira hallarda arxiv fondunun mazmunu sanad
macmualarinda, ayri-ayri fondlarin siyahisinda (tosvirinda)
agilir. Onlar arxiv fondunun torkibini va strukturunu aks etdi-
rir.

Muzey fondu- elmi va ya madani xarakterli sonadlarin
toplamagla, nizamlanmmg gaydada miihatiza, ladqiq vo eks-
pozisiya etmaklo masgul olan tagkilatdir. Onlar arasinda dov-
lat, maktab va ictimai osaslarla isloyan xalq muzeylarila
vanasl, soxsi kolleksiyalart miihatiza edan xiisusi muzeylar
vardir, Tarixi, diyargiinashq, teatr, adobi, gérkamli madaniy-
val va incasanat xadimlarinin memorial muzeylarinin genis
sabakasi vardir. Daévlat muzeylari birlikdo milli muzey fon-
dunu taskil edir.

Azarbaycan Respublikasimin muzey fondlarinda iki nov
sanadlar saxlanihr: 1) tabiat torafindan yaradilan sanadlar
(launa. tlora nimunalari); 2) insan tarafindan yaradilan, yani
sosial informasiya dasiyan sanadlar (sakillar, rosmlar, kitab-
lar, maisat predmetlari va s.). Sonuncu deyilanlordo sanadlari
iig nova boliirlor: maddi (seumue), incasonat vo yazih
sonadlar, Sonuncu deyilanlor xiisusi olaraq informasiyanin
zaman vd mokan etibarilo Otiiriilmasi tgiin yaradilmisdir.
Buraya daxildir: ganunvericilik aktlarn, 2l va koéhna ¢ap
kitablari, memuarlar va xitisusi maktublar, giindaliklar,
alimlorin va yazigilanin geydlar edilmis va ya avtogratlar
verilmig alyazmalan, plakatlar, gravyuralar, kinofotosanadlar
va s. Bunlarla birlikda, burada tikmolar, rasmlar, maigat
predmetlari, numizmativ kolleksiyalar va s. miihafiza olunur.
Sanadlorin deyilan ii¢ néva bolinmasi sarti xarakter dasiyir.
(lnki incasanat va yazili asarlar arxeoloji tapintilar kimi
maddi obyektlardir. Kitablar va digar yazili asarlor muzevda
maddi madaniyvat elementi, maddi predmet, miiayyan
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dovrda kitab madaniyyatinin stilistikasini va xiisusiyyatlorini
aks etdiran maddi predmet rolunu oynayir. Cap va digar asar-
lar muzey eksponatlarinda ii¢ funksiyva dasiyir: konkret asar,
konkret nogr, eksponat kimi konkret nuisxa.

Informasiya fondu- an iri universal , sahavi va sahalar-
arasi informasiya markazlarinin, iri miiassisa va idaralarin
informasiya soboalorinin vo digar informasiya qurumlarinin
sonad massivioridir. Bu idaralorin bas moagsadi sanad va
geyri-sanad informasiyalarimin toplanmasi, emali, istiladagi-
larin, yani elmi-tadqiqat. konstruktor idaralori, kommersiya
strukturu is¢ilarinin talobatinin daqiq va dolgun 6damoakdir.

Informsiya fondlar sanad informasiyalarini qisa, yig-
cam formada miihafiza edir. Kitabxana fondundan fargli
olaraq burada ikinci nov sanadlar Gstiinliik tagkil edir. Onlar
ilkin sanadlarin analitik-sintetik islanmasi naticasinda yara-
dilir. Buraya daxildir: referatlasdirma, annotasiya lartibi, fak-
tografik malumatlarin hazirlanmasi. bibliografik va analitik
icmalarin islanilmasi, ekspres-informasiya nagrlarinin bura-
xilmasi. Bunlardan basqa, informasiya fondunda sorag-infor-
masiya xarakterli nagrlar (ensiklopediya, ensiklopedik vo
dilgilik lugatlari, soraqgalar, giymat cadvallari, preyskurant-
lar, elmi-tadgiqat va konstruktor iglarinin hesabatlari, ¢ertyoj
-konstruktor va normativ-texniki sanadlar va s.) miihafiza
edilir. Informasiya fondlarinin xeyli hissasini magmlaoxunan
sanadlar tagkil edir. Masalon: magnit va optik disklar, magnit
lentlari, mikrofilmlar, mikrofislor, perfokartlar, perfolentlar
Vas.

Miiassisa va idaralorin g¢oxunda xiisusi kitabxana va
informsiya organi birlikda faaliyyat gostorir va sorag-
informasiya fondu (SIF) adlanir.

Kitab magazalarimin sanad resruslari- ohali arasinda
genis yayilmagq, kitabxana , informasiya morkozlari va digar
fondlar artirmaq {igiin kitab ticarati obyektlarinda miivaqqa-
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ti olaraq toplanan sonad massiviaridic. Sanadlar aligi tarafin-
don alinana gadar kitab magazalarinda miihafizo edilir.
Burada fond 6z mobilliyi, mazmun aktualligi ila farglanir.
Kitab magazalari universal vo ixtisaslagiing (Masalan: stan-
dartlar. poeziva, kohna kitablar magazalar: (bukinist) va s.
magazalara boliinir. Elektron magazalar da vardur. Onlar in-
ternetda ham miihafiza, ham da satis funksiyusim yerina ye-
tirir.

Sanad-kommunikasiya sisteminda Kitabxana. informa-
siya. arxiv va magaza tfondlan bir-birlarint tamamlayir. Co-
miyyatin miixtalif informasiva talabatini yerina vetinir. Ha-
zida Azorbaycun Respublikasinda valnd sanad  fondunun

keordinasiya va idaractinog sisteminin varadilimasi xiisusi ak-

tualhyg kash edir.

Yoxlama suallar :

1) Sanad-kommunikasiyanim mahiyyoati nadir?

2v Sonad-kommunikasiyasinda sanad va talobatgr (isti-
fadoci) hansy keyliyyatda ¢ixay edir?

3) Soanad-kKommunikasiva sisteminin ii¢ saviyyasi neca
tasavviir edilir?

4) Sonad-kommunikasiya sistemi hansi informasiya
tolabartarim 6doya bilmir?

S) Sanodeilik Palivvatinin dsas proseslori bir-birilo ne-
¢d bagiuier?

0) Sonadlagdirmouin hanst asas marhoalalori vardir?

7) Kiabxana vo arxiv fondlar bir-birilo hans1 nisbot-
dadir?

8) Informasiya moarkozinin fondunun asas spesifikasi
nalardir?



9) Muzey fondunda toplanan sonadlorin hans: xususiy-
yatlari vardir?

Tacriibi tapsirig :

Kitabxanalarda olan elektron fondia sabaka elektron
kitabxanalari ananavi Kitab magazalar ilo elektron ma-
gazalar miiqayisa edin vo bu mivzuda referat yazin,
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VI FOSIL
“NOSR” ANLAYISI VO NOSRIN
TIPOLOGIYASI

Faslin paraqraflan :

1. Nosr sonad novitdiir;
2. Nosrlarin tasnifats vo tipologiyasi.

| 1 | Eyni bir informasiya miixtalif formada moveud ola
bilar: alyazmasmnda, magnitafon yazis: formasinda, nogr for-
masinda, elektron furmada v2 s. Bunlarin har biri informa-
siyaya milayyan xarakteristika verir, sanadin fiziki strukturu-
nu forqli cahatdan agir, ona spesilik alamatlor verir. Biitiin
bunlar sanad-kommunikasiya sisteminda istifado edilacak s3-
nadin varadilmasinda, yayilimasinda, emalinda. mihatizasin-
da va istifadasinda nazara alinir.

Sonad kommunikasiyasinda Kitablarin, jurnallann, ga-
zetlarin, plakatlarin, notlarin va s.-nin xiisusi yeri vardir. On-
lar nasr qrupunu taskil edir. Nagr da sanaddir. Lakin onun di-
gar nov sanadlordan forglonan spesifik xiisusiyyatlori mov-
cuddur.

Nasr darc edilan, ¢ap edilan, poligrafik proses kegon
sanadin asas novidir. Nagr redaksiya-nasriyyat islomasindan
kegan, ¢ap, basma va poligrafik tsullarla alinan, poligrafik
canatdan miistagil tortib olunan, buraxihiy malumatlan olan
va informasiyanin yayitlmasim tomin edan sanaddir. Nasriy-
vatlar torafindon plan asasmda, miigavila ilo va digar tagkilati
iisullarla buraxilan biitiin sanadlar nasra aid edila bilar.
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Yuxarida deyilan torifi asas gotiirarak nosrin digar ndv
sanadlardan shamiyyatli  farglori  digiin  ilkin meyarlan
milayyan etmak olar. Nasriyyal-poligrafiva prosesi kegmo-
yan va buna gora do kiitlavi kommunikasiya sisicminda
istifada edilmayan yazili sanadlar nasr anlayisima daxil edil-
mir. Magqnitafon va ya videomagnitaton lentlari. disklor. dis-
ketlar, perfokartlar, perfolentlor vo s. da nagr adlandirdmur,
baxmayaraq ki, onlarin bazilari (Masalan: disketlar) nasriy-
yatlarda va digar obyektlarda ¢ap va emal prosesi kegtr, tiraj-
lagdinilir va yayilir. Lakin onlar klassik baximdan nasr deyil-
lar.

Miitaxassislor tarafindon timumoan gobul ediliniy ¢lmi
fikra gora nagrlar Kitab. jurnal vo varaq formal nogrlara
boliindir.

Kitab- varaglorda istanilon formada olan ¢ap materiali
blok formasinda tikilarok cildlanon nagr noviidiir. Hacmi 48
sahifadan ¢ox olan (ii¢ ¢ap varaqi) asarlar kitab, 4 sohifadan
48 sohifoya qadar olan ayrica cildlanmiyg (liz gabigr va sar-
[6vhasi olan) nasr kitabga adlantr.

Jurnal- miayyan dovri nagr {i¢iin spesilik olan formada
¢ap edilmig varaglorin tikilmis vo iz qabigr ¢akiliuy sniis-
taqil nagr formasidir. Buraya tikilmis vo ¢oxsahifali ¢azetiori
da aid etmoak olar. Bela oldugda “jurnal tipli™ qazet anlayisi
isladilir.

Varaq- bir-birina tikilmadan istanilon formatda bir va
ya bir ne¢a sahifada ¢ap edilmis nagrdir. Varag formali nosr-
lara gazet va kartogka formali nagrlar daxildir.

Qazet- miiayyan dovri nagrin spelikasina (xiisusyivyal-
larina) uygunlagdinilmis formarda bir va va bir ne¢a varagda
¢ap edilmis dovri nagrdir.

Kartocka nagri- qalin kagiz materialinda. kartogka for-
masinda, miiayyan formatda ¢ap edilan varaq sokilli nagrdir.
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Varaq sakilli nagrlora gozet. plakat. buklet, agig¢a va s. da-
xildir.

Nasr- ¢cap va ya basima, sixma tisulu ila poligrafik isteh-
sal mahsulu olan ¢ap asaridir. Cap asarlarindan basga kisik
¢ap tormalan da vardir. Bunlara bukletlar, varaglar, prog-
ramlar, biletlar, agiqgalar, etiketlar, blanklar va s. aiddir. Na-
ticada agagidak: tasnifat corgasi alinir:

Sonad-poligratik mahsul-¢ap asari-nagr. Burada an ge-
niy anlavigr “sanad™, on dar, mohdud anlayisi isa “nagr” anla-
vistdir Cap va elektron nagrlar hazirlanma texnologiyasi ba-
xiindan sanad-poligrafik mahsullardir. Bu baximdan ¢ap
sanadlor 1la elektron sanadlar arasinda targlar vardir. Sonun-
cu devilanlarin gox hissasi nagriyyat-poligratik proses keg-
mi .

Nogrin asas alamatlari semantik informasiyaya, miiay-
yan lormata. onu ifada edan isara sistemina. material dasiyi-
ciya, tiraja malik olmasidir. Nagrin tirajlagdirilmasi tisullar
cap poligraliyasi, operativ poligrafiya. suratgixarma-goxalt-
ma texntkasy, kompiiter avadanhiglan va s.-dir. Nogr iigtin
hariss mixtalif novlii va tayinath dasiyicilar istifads edilir.

Nagrlor digar név sanadlardan konstruksiyasina, tartibat
xiisustyyatloring va poligrafik icrasina gora farglanir. Nagrin
tipinin konstrukuv elementlaring, homeinin onun tartibatina
verilan 1alablar xiisusi standartlarla miiayyan edilir. Eyni za-
manda, har bir nagr ndviiniin konstruksiyas: onun magsad va
oxucu istigamatindan, informasiyanin xarakterindan asihidir
va har bir halda konkretlasdirila bilar.

Nagrda soraq aparati xiisusi rola malik olub, sarti planda
Iki hissaya boliiniir: 1) kitabin mazmununu agan materiallar
(On s6z. son sz, komentariyalar, nagriyyal annotasiyasi va
s.); 2) nagrin Ozii olmadan basa diisiilmayan soraq xarakterli
materallar (komakgi gdostoricilar, sarlévhalar, bibliografik



isnddlar va s.). Milasir nagriyyat tacriibalarinda soraq aparat-
nin {i¢ tipi farglandirilir: elmi, elmi-kiitlavi va kiitlovi.

Nasr XX asrin ortalarima gadar informasiyamn biitiin
funksiyalarint yerina yetiron yegana miihafizo va verilma
vasitasi olmugdur. Hazirda o, 6z funksiyalarinin bazilarini di-
gar nov sanadlara vermisdir.

’_2_’ Kitabstinasligin, miiayyan daracada sosial informa-
tikanin va bibliografiyastinashigm qovsaginda, toinas niqtala-
rinds arasdirilan  nozori  problemlardan  biri  nagrlorin
tipologiyast va tasnifatidir. Nagrlarin tipologiyas: XX osrin
70-80-ci illarinda kitabsiinashgm asas metodlarindan biri ol-
musdur. Onun arasdirilmasi bibliograflarin, nagriyyat isi tas-
kilatgilarinin va informasiya orqganlar ig¢ilarinin tacritoi tala-
batindan irali galmigdir. Hazirda da tipologivalasdirna kitab-
slinashigin nazari bazas! hesab edilir. Ciinki dogiq formalag-
dirilmis tipoloji xarakteristikalar asasinda nagrlar iigiin asas,
vacib olan talablar va ¢ap asarlarina verilan meyarlar miay-
van edila. indiva gadar az Gyronilmiy xiisusiyyatlar agkarlana
bilar. Bununla birlikda, ancaq nasrin tipoloji xarakteristikasi
kifayat deyil. Miixtalif nov sanad massivlari i¢arisinda nagr-
larin  xiisusiyyatlorini miioyvan etmak iigiin onlarin nov
tasnifati da vacibdir.

Nagrlarin tipologiyasi va tasnifati sahasinda kitabsiinas-
lardan A.U.Barsukun, N.E.Barenbaumun, A.A.Qra¢ixinin,
informatika miitaxassislarindan A.1D.Vorobyovun, R.S Qilya-
retskinin. A.B.Sokolovun va digor miitoxassislarin  boyik
elmi xidmatlori vardir. 1990-ci ilda “Tunosorus uiraHmi”
adli monografiya ¢ap edilmisdir.

Sanadin bir névii olmagq etibarila nasr sanadlara aid olan
alamatlar asasinda tasnif edila bilar, yani mazmuna, material
tarktbina. maddi konstruksiyasina. dévriliving, informasiya-
nin isara torkibina va s. Onun tipoloji alamatlari da sanadlar
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Kumy cianolior macmuula asaslanir. Bunlardan asas olanlart
nagrin magsad va oxucu istigamati, hamcinin onda verilon
inlormasiyanmn xarakteridir.

Noyr ayadidaki olamatlor tizra tasnif edilir: magsad Layi-
natr. hocron asas moatnin tarkibi, strukturu. informasiyanin
analitik-sintenik emah va s. Bu alamatlar nasrin névdaxili
tasnifatini yaratmaga, onlann név va tipoloji mxtaliflivini
milayyan etmaya imkan verir. Nagrin tasnifati agagida verilir:

[y Daévriliyinag gora 4) Magsod tayinatina gora
geyr dévri - rasmi
- serival - elmi
- elmi-kiitlavi
elmi-istehsalat
havaskarlar ii¢iin
istchsalat-taeriibi

dévri
davam edan -
, Qurnluyuna gora »

Seriya
breeildli - normativ tacriibi-
¢oxeildh istehsalat
seyilimis asorlar - tadris
kiilliyval - ictimai-siyasi
L konstruksiyama - soraq

gura - asuda vaxt tigiin
iitab - reklam
VO - adabi-badii
Lartogka

6) Informasiyanin analitik-
sintetik islanmasina gora
- informasiya nasri

inlormasiyamn isara
tahiating gora

- matni

- not - bibliografik nasgr
- kartografik - referativ nagr

- izonasrlar - icmal nagri

daycest, yani tematik
segmalor (noadopku)
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7) Osas matnin tarkibina gra 8) Hacmina gord

mononasr - kiuab
= MU - kitabga
- Varag

Bunlardan bagqa, badii-poligrafik tortibina géira nagrlar
yilksak keyfiyyatli (hadiyyo, yubiley, ixracat va s. magsadla
buraxilan sanadlor). yaxsilasdinlimis tortibati olan nosrlara,
adi tartibath nagrlora boliniir. Noasr illiisirasiyab va va illiis-
trasiyasiz. badii-obrazh, yaxud elmi-idraki illiistrasivah ola
bilor. lllistrasiya rasmdan, qravyuradan, fotografivadan, gert-
yojdan, sxemdan va s.-dan ibaratdir.

Cap tisuluna gora yiiksak, ofset, darin, trafaret. =lektron
va digar xiisusi ¢ap novlari vardir. Nasr birrongli v o ¢oxrang-
li (gisman usaq kitablar1) ola bilar. Iri griftlar usaq va vuxar
moktab sagirdlori tiglin nagrlarda, kigik sriftlor isa soraq nasr-
larinda istifads edilir.

Formatina gora nagrior bdytk (8Ix108E, 54x90/16
qadar), orta (70x90/16-dan 70x108/32-ya yador). Kkigik
(70x90/32-don 70x102/64-5 gadar), minatiir (70x90/64-don
60x84/102-ya gadar) nagrlaro béliiniir.

Yoxlama suallan :

1) “Nasr™ anlayisina na daxildir?

2) Nogrin névyaradan asas slamatlori hansilardar?

3) Nosrin informasiva v material torkibinin xiisusiy-
yatlori nolardir?

4) Nagrin osas miixtalifliyi hansilardir vo onlarin bir-
birindan farlari nalordir?

5) Nasrin galacayi baradas na demak olar?
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Tacriibi tapsiriglar :

I. Sonadin blok-faset tasnifat sxemindan istifada edo-
rak konkret sonadin miisyyan ndv kateqoriyaya aid olm-
asmin vigeam xarakteristikasini verin.

2. Tosnifat sxemi vasitasila ¢ap asarlarinin (kitab, ki-
tabgea, jurnal, gozet, plakat, biilleten, buklet) konkret nov
va tipini (3yin edin.

3. Bu mivzuya dair krassvord tartib edin.
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VIIFOSIL
MOTNI NOSRLOR

Faslin paragraflar: :

1. Umumi anlayis va rasmi nasrior;
2. Elmi nagrior:
3. Eimi-kiitlovi nogrior;
4, Istehsalat nasrlori:
5. Tadris nasrlari;
6. fctimai-sivasi nagrlor;
7. Soraq nasrior;
8. informasiya nasrlari:
9. Reklam nasrlori:

16, Odabi-boadii nasrlor.

! 1 \ Naygrlorin asas hissasini motmi sanadlor  taskil edir
ki, onlarin da mazmunu tabii dif igaralarila verilit, asasimi isa
ifada va sozlar tagkil edir. Onlarin mazmunu (alabaiciya is-
man malundur va gisman da ligat vasirasila dyranila bilar.
Llementar tarkibdan, yani foremdan sozlar yaradihir, onlar
is3 bir-birina milayyan qrammatik va semantik konstruksiya-
da alagalanarak ciimlalar va matn amaly gatinr. Mamin
manas: hamiga verbal formada. yani yaz:hi formada ifada edi-
lir. Yazili inatn nitgin an dagiq ifadasidir. Ona gora da bizim
istifads etdivimiz vazi fonetik yazr adlanir. Yaz stilistikas)
va texnologiyast uzun takamiil yolu kegmigdir.

Moatni sanadlarin tasnifat alamatlori icarisinda maqsad
tayinatr va oxucu profili xiisusi yer tutur ki. onlar d.. noisin
ifads xarakteri (janr1) ila vahdat tagkil edir. Onlar vasiasila
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miixtalif’ tipli nagrlari miiayyan etmsak olar. Bunlardan rasmi,
el elmi-kitlovi, elmi-istehsalat va s. nagr tiplarini ayirmaq
mimkiinddr.

Roasmi nagrlar- normativ vo direktiv xarakterli materi-
allar aks etdiran. ddviat orqanlari. miiassisalar, yaxud icti-
mai toskilatlarin adindan buraxilan nagriardir. Rasmi noagrlara
konstitusiyalar, ganunlar, sorancamlar, qorarlar, sirkulyarlar,
programlar, nizamnamalar, talimatlar, metodiki gostariglar,
preyskurantlar, hamceinin standartlar va texniki §artlar, nor-
mativlor vo normalar daxildir.

Rosmi nagriarin funksional tayinati ictimai hayat, elm-
madaniyvat va istehsalat sahasindo slagadar organlar tarafin-
don 1asdig cdilmis normalar, talablar vo gaydalarin hoyata
kegirilmasindan va yayilmasindan ibaratdir. Onalrin ¢oxusu
bir gayda olaraq, ichari xarakter dasiyir, yani hiiquqi giivva
kasb edir.

Rasii nagrlar dovlatin, yaxud comiyyatin (Azarbaycan
Respublikasinim  Konstitusiyasi, Prezidentin  sarancamlari,
Milli Maclisin gararlart va s.), ayri-ayn orazilarin (respub-
lika, vilayat, goasaba, kand), konkret faaliyyat sahasinin (e'l:m,
texnika, istehsalat, modaniyyat, tahsil va s.), ayri-ayr miissi-
sa vo taskilatlarnin idara edilmasi ugiin vacib olan informa-
siyalart oks ctdirir.

Tasir sahasindan va normativ xarakterindan asili olaraq
rasmi nagrlarin oxucu tinvam miayyan edilir. Maslan: Azoar-
baycan Respublikasimin Konstitusiyas: respublikanin biitiin
vatandaslarina, nizamnama is2 ancaq miidyyan miiassisanin
va ya iladanin amoakdaglarina samil edilir. Standart o goxslara
va miiassisalora aiddir ki, onlar hamin standart asasinda mii-
ayyan mohsulun istchsaly, islonmasi va istismar ilo maggul
olurlar,

Yuxarida deyilon alamatlari asas gotiirarak rasmi nagr-
lariv asagidaky novlarini forglandirmak olar: hiiqugi-norma-
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tiv nasrlar, standartlasdirma tizra normativ nasrlar, normativ-
talimat nasrlari.

Hiiquqi-normativ nagrlora Konstitusiya. qanunlar, sa-
rancamlar, gararlar, igtisadiyyatin, elmin, texnikanm, sosial
va milli-madani inkigafin idara edilmasing, atraf mithitin mii-
hafizasinin inkigafina dair dovlat programlari, qararlar va
gostariglari daxildir.

Konstitusiya- dovlatin asas qanunu olub, ictimai va
dovlat qurulusunu, déviat organlarinm yaradilmas: qaydala-
rim va prinsiplorini. se¢gi sisteminin va vatandaglarin hilqug
va vazifalarini milayyan edir. Konstitusiya biitin cari ganun-
larin asasidir va ali. yiiksak hiiqugi qiivva kosb edir. Qanun-
lar va digar normativ-hiiquqi aktlar konstitusiya asasmda go-
bul edilir va ona uygun olmalidir. Konstitusiya Milli Macli-
sin sesiyasi taralindon gqobul vo tasdiq edilir.

Qanun- ganunverict orqan (Milli Maclis) tarafindan
Konstitusiyada tasbit edilmig qaydada gobul edilon normativ
aktdir. Digar normativ aktlara (sarancam, qarar va s.) nishot-
da ganun daha yiiksok hiigquqi giivvaya malikdir. Qanunlar
tematik-mazmun alamatlarina gora bir-birlarindan farglanir
(Masalan: ©mak hagqinda gqanunlar kodeksi, Kitabxana isi
hagqinda ganun va s,).

Sarancam- dovlat baggismin (prezidentin) gabul etdiyi
normativ aktdir.

Qorar- icra organlan (Nazirlor Kabineti, nazirlik. idara,
digar icra qurumlar1) tarafindan verilan va yerina yetirilmasi
icbari xarakter dagiyan normativ sanaddir.

Iqtisadi. elmi-texniki, sosial. elmi-madoni inkigala va
atraf mithitin gorunmasina dair Gmumddivlat programlari.
Milli Maclisin sesiyasi tarafindan gobul edilan normaiy sa-
nadlardir, yiiksok direktivliya malikdir vo yerina yetirImasi
vacibdir. Sosial-iqtisadi va madani inkigafa. atraf’ nidhitin

mithaltizosind dair regional programlarin alagadar arazida
yerina yetitilmosi icbari xarakter dastyir.

Standartlasdirmaya dair normativ nagrlor- standart-
lardan va texniki sartlardan ibaratdir. Onlar barada bir godar
sonra damisilagaqgdir.

Normativ-talimat nosrlari- glivvads olan ganunlar,
hokumat gararlarini, nazirlik vo idaralarin digar aktlarini icra
etmak iicin vacibdir. Bunlara amrlor, talimatlar, gaydalar,
asasnamolor aiddir. Onlar az daracads informativliya va
moahdud tasir sferasina malikdir.

Omirlar- miiassisaya, idaraya, firmaya va digar bu kimi
guraralara toeriibi rahborliyi. hamceinin sahanin, nazirliyin va
idaranin inkisaf istiqamatlorini tonzimlayir. Omrlar yerina
yetiri'masi vacib olan vo ayni-ayn vazitali gaxslars, tabeli qu-
rumlara va bélmalara tapsirg kimi verilon masalalordan iba-
ratdir

Polimat- istehsalat vo ya ictimai faaliyyatin nizamlan-
masini. mohsul va xidmotlardon istifada qaydalarim mitayyan
edan rasmi nayrdir. Talimatda hamcinin hiiquqi aktlar, izah-
edici gavdalar verilir. Talimatlar nazirliklar, idaralar va digar
taskilatlar tarafindan nagr edilir.

Qayda- faliyyvot qaydalarini va sortlorini, hamin faaliy-
yati icra edon saxslarin hiiqug va vozifalarini miiayyan edir.

Osasnama- idard va taskilatlann, nazirlik, yaxud miias-
sisalarin  rol va funksiyalarim, hiiqug va vazifalorini miiay-
yan edon rasmi sanaddir.

Rasimi sanadlarin yazilmasina, tosviring va tartibauna
verilan Gmumi lablar standartlarla miiayyan edilir.

Rasmi nagriar qurulusuna, ifada xaraktering, rubrikasi-
yasina, asas matnin yerlogmo xiisusiyyatlaring gora spesifik
xarakicr Jaytyir. Motni sonadlar biitiinlikds matnlardan
(konstitusiya, ganun, farman, gorar. texniki pasport, talimat



va s.), yaxud qrafalara (siitunlara) boliinmiiy matndan ibarat-
dir (Masalon: spesitikasiya, siyahi, cadval va s.).

Rasmi sanadlarin titul sohifasi vahid bir gaydada tartib
edilir. Burada sanadin kim tarafindan, na vaxt gabul edilmo-
si, tasdiqi v tovsiyya edilmasi gostorilir. Nogrin sarlévhosin-
da sanadin néviiniin ad1 (ganun, sarancam, talimat, normativ,
metodiki gostaris va s.) verilir.

Rasimi sanadlar mononagr va ya macmua kimi buraxihr.
Moacmualarda bir gayda olaraq materiallar tematik olamatlor
tizra gruplagdirihir. Onlarin bir gismi sozoniina, alavalar va
kémoakei gosrarigilors malik olur. Bir sira hallarda avvallar
mononagr kimi buraxilmig qanunlar mazmun va va funksio-
nal baximdan birlagdirilarak kodeks, yani qanunlar yigumi
kimi buraxilir (prosessual kodeks, miilki kodeks-imocails va
8.).

Rosmi nogrlor dglin yifcam nabor (kigik sriftlorin
istifadasi), ¢ox da bodyiik olmayan saha, tofsilati ilo verilmis
rubrikasiya xasdir. Bir sira hallarda ikisiituniu kolontitul is-
tifada edilir. Yumsaq lizqabiq olan asag nov kagizda ¢ap
edilmig kitabgalar iistiinlik tagkil edir. Onlarin aksariyyatinin
illiistrasyas: olmur. Lakin bazi noagrlor bahali kagizlarda ha-
airlanir. parga torkibli tizqabig ¢akilir vo bazan da qizilla
hasiyalanir. Masalan: bir ¢ox hallarda dévlatin konstitusiyas:
bels formada hazirlanir.

{2 I, Nazari va ya tacriibi todqiqatlann naticalarini, tarixi
sonadlari va adabi matnlari aks etdiran noagrlar elmi nagrlar
adlanir.

Miiasir elmi nagrlarin bas funksiyas: comiyyatin miix-
talif faaliyyat sahalarini (elm, istehsalat. tohsil. madaniyyat.
idarsetma) elmi informasiya ila tamin etmakdir. Bundan bag-
qa, milayyan grup elmi nagrlar vardir ki, onlarn asas sosial

informasiya funksivasi comiyyatin kemis elmi prinsipa dair
asarlario oxuculan tanig etmakdir.

Eimi nogrlar asasan alagadar ¢lm sahasinda ¢alisan mii-
toxassislor figiin hesablamr, Lakin onlar digar kategoriyali
oxucular taratindoan da istifads edila bilar.

i nasrlorda verilon mformasiyalar ehni biliyin xiisv-
siyyatlwilo baghdir. Onlar nazan, yaxud rocriibi-elmi tadqi-
qatlarin naticalarini va ya gedisiad (moarhalolorini) oks eudirir.
Flmi todgigatlarnn tematikast fuktiki olaraq sarhadsizdir. 1s-
tani an masaloni. yoni nazariyyvalari, elmi ganunlar, {arzivya-
lari. 1o Kogtar Wdgigaim gedisini, konkret tacribanin
Tasiit wm vanwd chini-toduyiqat istigamatinin genezising,
mubabisali elmi masalolarin diskusiyasmi. hor-hansi elmi
fikrin tongidini va s.-ni oks etdira bilar. Burada tadgigat me-
todikast o1 vacih kasllarin wanai, yeei ¢imi hadisalar, tabiat
va camunyauin inkisal ganunauyguniuglan vo s. tasvir edila
bilar

Inti,rasiyanim xarakterind goro elmi nagrlar iki alt-
novo aynlir: elmi-tadgigat xarakterli nagrlar va manbastinas-
hiq nayrlari (larint va madant abidalor).

Elmi tadgiqat xarakierli nagrior ehni iglar iigiin he-
sablanir, nozart va tacriibl malumatlan aks etdirir.

Moanbagiinashg nagrlori klassik asarlardan. sanadlar-
don. arviv wateriallanndar va s.-dan ibarat olur. Matnin das-
giq hazuchwmast va mdikammal elmi-soraq aparatnin olmas:
o faiglamir

Magsad tayinatma va informasiyanin xiisusiyyating
gira clmi-tadyiqat aagrlari bir sira altnéva ayrihir: monogra-
fiya. cftorefere preprnt. elmi kontrans tezislarinin maruza-
bori. & alrans matesiallan. elmi asarlarin macmuslari va s.

lanografiva- kitab tormasinda ¢lmi nagr olub, bir va
vit b nega milallifin miayyan problemini, yaxud mévzunun
tam, vaxud hortarafli tadqigat naticalarini aks etdirir. Mono-



grafiyada miiayyan elmi problemo dair nazari maleriallar
tanqidi tahlil edilmakla tam gakildo timumilasdirilir. onun ¢l-
mi dayari miayyan edilir, yeni konsepsiyalar formalagdirilir.

Dissertasiya avtoreferati- kitab¢a [ormasinda olan el-
mi nagr olub. miallifin apardig: elmi tadgiqatin naticalarini
aks etdirir, onun namizadlik va ya doktorluq dissertasiyasim
miidafis etmasi {igiin tagdim edilir. Dissertasiya avtoreferan-
nin hazirlanmas: va nasrinin qavdalari slagadar 6lkanin ali
attestasiya komissiyasi tarafindan miioyyan edilit

Preprint- ¢ap (dorc) edilmasi nazarda tutulan asarin
(magalanin) avvalca tanigly va miizakiro magsadila avrica
buraxiligidir.

Elmi  konfransin  (simpozivmun,  quraiiavin)
moaruzalorinin tezislori. Elmi geyri-dovri macmuadir va mii-
ayyan elmi tadbirdan avval maruzslarin gisa mazmunu ila
tagribi tanisliq magsadila nogr edilir. Osasan referai hacmin
do (1-2 sohifa) olur.

Konfrans (qurultay, simpozium) materiallars konl-
ransin naticalarini (maruzalor, tbvsivyalor, gararlar) ol.s etdi-
ran geyri-dovri macmuadir. Istiqgamatindon asili olaayg ehni,
elmi-tacriibi va s. konfrans materiallart Farglondirilir

Elmi asarlarin macmuasi- elmi idaralarin. todis mitias-
sisalarinin va comiyyatlarin tadqigat materiallarini oks etdi-
ran macmuadir. Buraya “Elmi asarlar”™, “Maruzalar * va miix-
talif miialliftarin magalalarini aks etdiran macmualar daxil-
dir.

Konstruksiyasina gora elmi nasriar kigik hacinii (konf-
rans materiallari, dissertasiya avtoreferati) vo boyiitk hocmli
nagrlara boliiniir. Monoqrativamin orta hacmi 10-20 ugid-nas-
riyyat varaqi. segilmig asarlor va ¢oxcildli asarlor 30 va daha
¢OX ¢ap varaqi oiur. Dissertasiya avtoreferatlar moaruza te-
zislari aksar hallarda ucuz kagizda buraxilir va yuinsaq tz-
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gabigi olur. Onlar operativ poligrafiya vo ya EHM vasitasils
coxaldilir.

Deyilanlarlo yanagi, elmi nasrlorin tartibatinin imumi
cahatlori vardir. Bunlar ilk névbade nagrin mozmununa va
strukturuna uygun olan soraq aparatinin olmasidir. Konfrans
materiallart igtirak¢ilarin soyadlarimin alifba gostaricisi ila
miigayat olunur, Magalalar macmuasinda 6n s6z. miialliflarin
va tagkilatlanin adlar gostaricisi verilir. ' Elmi macmusalarda
materiallar rubrikalar,baghglar va s. formada olur. Elmi nagr-
larda sriftlar va illistrasiyalar da konkrel. daqiq gqaydalara va
struktura malikdir.

Elmi informasiya dasiyicisi yalmz elmi nagrlar deyil,
hamceinin darc edilmayan sanadlar (dissertasiya, elmi-tad-
gigat iglorinin hesabati. deponizs edilon alyazmalari), mikro-
nasrlar, elektron nagrlor v s.-lardir.

3 Elmi-kiitlavi nogrlar- geyri-miitoxassis oxuculara
elmin, texnikanin va madaniyyatin nazari va tacriibi masala-
larini sada dilda aks etdiran nagrlardir.

Elmi-kiitlovi nagrlarin magsad tayinati elm, texnika, is-
tehsalat vo onlarnin tarixi da daxil olmagla, elmi va digar xii-
susi bilik sahalorini tablig etmak vo yaymaqdir. Onlar elmi
va tocriibi xarakterli malumatlar tam hacmda deyil, kiitlavi,
anlagiqli vo sada dildo ifads edir.

Oxucu tayinatina gora elmi-kiitlavi nagrlor agagidaki
gruplara boliiniir: 1) kiitlovi oxucular; 2) miioyyan sahada
miitaxassis olmayan gaxslar; 3) elmin miistarak sahalarinda
caligan miitoxassislor; 4) 6z pesa taaliyyatinda elmi naticalari
istifada ctmaya meyl gdstaran saxslar.

Elmi-kiitlavi nagrlor igarisinda daha ¢ox yayilam elmi-
kiitlovi monografiyalar, ogerklar, tematik macmualar, seriya-
lar, se¢ilmis asarlar, icmallar, ensiklopediyalar tagkil edir.



Elmi-kiitlovi monografiya- elmin naliyyatiorini elmi.

. - dilda tgsvir edir. ) ) ;
kmls\gli:li Liftlavi ocerk- elimin, texnikanin va istehsalaun

nitayyan tarixi dovriiniin tasvinnt verir.

A y’%‘ematik macmualar- elmin har hanst aktual problem-
‘nin vo ya yekun naticalarini tasvir edan nagrdir

i oxcildli asorlar- tam izah, tasvir tolob edon. yaxud

spektli agilmas lazim golan problemin agilmasima xid-
goxaspe

edir. —y ‘ o
& Elmi-kiitlavi icmal- milasir elmin, texnikanin., mads-

ovatin, istehsalatin miiasir naliyyatlarinin kiitlovi dilda
ntyyati, lu xarakteristikasimi verir, mitaxassislorin va

huu, o ; ‘
maci P iitaxassis olmayan saxslorin onlarla tanislhi-

slagadar sahada m

S T d,ur. - R I
gluqughni-kiiﬂﬂ\fi ensiklopediya- milayyan bilik sahasinin

jeksik vahidlarinin (anlayis va terminlarinin) sistemli sakilqg
kiitlovi dilda izahint verir. Bela nnsrl_a.r Qlilqﬁd.:tl‘ s:lf}adn mii-
taxassis olmayan saxslari miayyan bilik sahasindoki anlayis-
larla ?;‘r::ifiiil'gvi nagrlar bir sira .*-’..'Li:-‘.'u‘siy}'all‘;tf'a malikdir,
Bela nogrlordd terminlar nisbatan az istifada edilir A/ llnfzar-
ligh oxucular iictin bela nagrlarda nazarat suallar va lﬂ\fs.?yzrg
edilan adabiyyat siyahisi olur. Daha hazirhigh oxucular iigiin
elmi asarlarin siyahisi verilir.

i[41. Istehsalat nagrlari- istchsalat vo digar tacriibi faa-
livyat sahalarinda istifada quin-d‘iir. tlalhIL]I f&laraktcrh m::sanh_
lari oks etdirir va miixtalil kvalifikasivali miitaxassislar tgiin-

Istehsalat nasrlarinin magsad tayinati biitiin lacrglm
faaliyyat sahalarinda, 0 ciitnladan istehsalatda ¢ahsanlari in-
formasiya il tamin etmakdir.
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Istehsalat nagrlari doqiq oxucu iinvanina malikdir. Onla-
rin har biri milayyan grup miitaxassislar ii¢iin hesablanir. Bu
baximdan oxucular imumi va pesa hazirhigi saviyyasina gora
{arglonirlar. Onlar agagidaky qruplara béliiniér: 1) ali tohsilli
miltaxassislar; 2) orta dasto miitaxassislari (texnologlar. tibb
bactlari va s.): 3) kiitlovi peso miitoxassislari (cilingarlar,
tornagtlar vo s.). Bundan bagqa. miitaxassislar va havaskarlar,
yani geyri-miutoxassislar figlin istehsalat nasrlari vardir.

Istehsalat nagriari tacriibi faaliyyatin biitiin sahalarini,
yani maddi nematlorin yaradilmasina, tabist va comiyyatin
dayiydirilmasing dair informasiyalari miihafiza edir. Onlar
texnikaya, lexnologiyaya, istehsalatin va digar tacriibi faaliy-
yatin togkilina dair informasiyalarn kumulyasiya edir. Bu nov
nagrlarin movzusu totbiqi xarakter dasiyan moasalalarin tas-
viring daha ¢ox aid olur.

Materiah shatoetma daracasina gora- istehsalat nagr-
lari iki ndvo bdliniir:

1) bitinlikda ixtisasa, yaxud pesaya géra nogrlar;
2) ayri-ayri istigamotlora, yaxud pesa faaliyyatinin
movzularina gora nasrlar.

Maogqsad istigamating vo informasiyamin xarakterina
gora- istchsalat nogrlori agagidaki novlara boliniir: elmi-
istchsalat, istehsalat-tacriibi, normativ istehsalat-tacriibi, ha-
vaskarlar igiin istehsalat-tacriibi nasrlar.

Elmi-istelisalat nagrlori- nazari vo tacriibi tadgiqatiarin
naticalari, homeinin onlann tatbigina dair konkret tdveiyya-
lari aks etdirir.

Elmi-istehsalat nagrlarinin miixtalif novlari igarisinda
monografiyalar, maqalalar macmuasi, maruzalar, tacriibi
kon{rans materiallari vacib yer tutur

Istchsalat (tocriibi) monografiyalari- materialin elmi
asaslandiriimas: daxil olmagla, mdvzunun tam va ardicil
izahum veran nagrdir. Dar sahali tematika. natica va tovsiyys-

131



larin tacriibi istigamatliliyi belo monografiyalar ii¢lin Xa-
rakterikdir. Konstruksiyasina gora istehsalat monografiyalan
elmi nagrlar kimidir. Nisbaton boyilk hocm, iizgabigimimn xi-
susi xarakterli illistrasiyalarin, yani gertyojlarm, sxemlarin,
grafiklorin, texniki rasmlarin, fotografiyalarin olmast onlar
ii¢lin xarakterikdir.

Tocriibi-istehsalat nagrlari- texnikaya, texnologiyaya,
istehsalatin tagkilina, hamcinin tacriibi faaliyyatin digar sa-
halorina dair informasiyalan miihafiza edir. Onlar ixtisasin
artinlmasina, pesa faaliyyatinin takmillosdirilmasina yonalir,
Bu masals asason {i¢ iisulla hayata kegirilir: 1) gabageil tac-
riibanin yayilmasi; 2) tacriitbi ahamiyyat kasb cdan elmi na-
liyyatlar barada informasiyalar; 3) somarali amak Gisullarinin
tasviri. Bela nagrlar adatan ¢oxlu tirajla buraxihir.

Tacriibi-istehsalat nagrlar daqiq ox uicu tinvana malikdir,
mixtalif pesali miitaxassislar va bazi hallarda havaskarlar
ticlindiir,

Tacriibi-istehsalat nagrlari materiallarn ohatoctma dors-
casing gora asagidaki qrup nagrlara boliiniir:

1) istehsal texnologiyalari;

2) istehsalatin tagkili va igticadiyy ati;

3) avadanliglar:

4) amayin miihafizasi va tahlitkasi zlik texnikasi;

5) qabagcil tacritba miibadilasi.

Tacriibi-istehsalat nagrlorin texniki pasportu, tacriibi va-
saiti va tacriibi rahbarliyi aid edirlar.

Pasport-avadanhglar. alatlor, qurgular, tasarriifat pred-
metlari barada informasivalan mihafiza edan elmi-tacriibi
nasrdir.

Tacriibi-vasait- har hansi igin (ammaliyyatin, prosesin)
yerina yetirilmasi tigiin bilik vo vardislarin dyranilmasi mag-
sadila buraxilan nagrdir. Bela nagrlor darslik vo dars vasaitla-
rina yaxindir, qisa va daqiq fasillardan ibaratdir va har hans
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tacriibi masaloya dair taeriibi tdévsiyyalar verir. Tacriibi vasa-
itlar miitoxassislar tigiin asas nagr noviidiir.

Tacriibi rahbarlik- miitoxassislorin ixtisasim artirmaq
ticiin har hansi pesanin va igin miistaqil dyranilmasini tomin
edan nagrdir. Dolgunlugu, detalhg! va tasvirinin talimati xa-
rakteri ila tacriibi vasaitlardan forglenir. Rahbarlik dar sahavi
xarakter dasiyir. Burada nazori xarakterli girig olmur, matn
qisa paragraflardan ibaratdir.

I acrithbi rahbarliyin soraq aparati vacib elementlarla
(nasra dair malumatlar) yanasi, sézoni, baghq, komakgi gos-
tarigilordan (Masalan: predmel, adlar géstaricisi) ibaratdir.
Onlar cadvalloarlo, sakillarla, sxemlorla, ¢ertyojlarla miisayat
olunur.

Elmi-istehsalat-tacriibi nasrlar- isiehsalat faaliyyati-
nin miixtalif” sahslarindas normalar, qaydalar va talablari aks
etdirir,

I'lmi istehsalat-tacritbi nasrlarin magsad istigamati tac-
riibi faaliyyatin mixtolit sahalorinda rahbarliya va rasional
taskila komak gostormakdir. Bela nagrlarin tasir dairasi va
guivvodaolma middati eyni deyil. Onlardan biri biitiin 6lka
arazisinda miiassisa (idara, tagkilat), digarlori milayyan sa-
hanin bitiin miiassisalari iigiin, lglinciilar miiayyan bir mii-
255183 (idara, firma) dglin hilquqi giivva kasb edir. Onlarda
giivvadaolma miiddati gdstarilir. Hoar yeni nasr glivvada olan
normativ sanadlorla uygunlagdirihr.

Oksor normariv istehsalat-tacritbi nagrlarin oxucu iin-
vant tacriibada iglayan miitaxassislordir. Lakin onlar genis
oxucu grupu lgiin Gnvanlana bilor. Masalan: moigat texnika-
sinin istisman Ugiin talimat, tohlitkoasizlik texnikasi va s.

Normativ istehsalat-tacriibi nagrlar magsad tayinatina
va informasiyanin xaraklerina goéra normativ-rahbarlik, nor-
mativ-konstruktor va normativ-metodiki nasrlara béliiniir.
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Normativ-rahboarlik ii¢iin nasrlor- dircktiv xarakter
dasiyir, istehsalatda miitoraqqi texnologiyanin va yeni tex-
nikanin tatbigi magsadila nazirlik va idarslor tarafindan ha-
zirlanir. Bunlara tolimatlar, yaddaslar, normativior, normal-
lar, qaydalar daxildir. Bu sanadlar icra tigiin vacibdir. Nor-
mativ-rahbarlik ¢iin nasrlorin ikinci grupuna texniki tapsi-
riq, konstruktor sanadlari, texniki pasport daxildir. Bu sanad-
lar standartlara va texniki gartlara yaxindar. I akin onlar hii-
qugi qiivva kasb etmir va tasir giivvasi miiDyyon istehsalat
prosesila mohdudlagir.

Texniki tapsiniq mahsulun, qurgunun, yaxud sonaye
kompleksinin dyranilmasi tigiindiir va layi halosdirma di¢tin il-
kin malumatlar verir.

Konstruktor sanadlari- mahsulun tarkibini va qurulu-
sunu, ona nazarati, gabulu, istismar va tamiri aks etdiran
nagrlardir. Vazifali gaxs torafindan tasdiqy edildikdan sonra
onlar faaliyyat iigiin rahbarlik hesab edilir.

Texniki pasport- qurgu sxeminin toaswvirini, faaliyyat
prinsiplarini, miiassisa torafindan standartiar va texniki sart-
lara uygun hazirlanmig, masgin, qurgu. avadan hglarin hissala-
rini va ig prinsiplarini aks etdirir. Pasport-mamulatin xarak-
teristikasint va asas parametrlarini aks etdirari, onun etibarh-
ligma zamanat veran sanaddir. Onlar dolay) y olla hiiqugi xa-
rakter kasb edir.

Normativ istehsalat-tacritbi  sanadlora  preyskurantlar
(amtaa novlarinin va xidmotlarin sistemlasdirilmis qivmatls-
ri) normativ-metodiki sanadlar va s. da daxildir.

13 j Miixtalif yash va tadris pillali sagird va talabalara
hesablanmis, tohsil iiglin alverisli formada tas vir edilon, elmi

va tatbiqgi xarakterli malumatlan sistemli sak 1lda oks etdiran
nasrlar tadris nasrlari adlanir.
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I'adris nagriarinin magsad tayinati tadris prosesinin ta-
min cdilmasi, miiayyan tahsil sisteminda biliklarin manimsa-
nilmasina komak, kadrlarin hazirlanmas: va ixtisasinin arti-
rilmasidur.

Oxucu tayinatina gdra tadris nagrlari ii¢ 2sas qrupa
béliiniir: dmumtahsil maktablari (ibtidai va orta tahsil), orta
ixtisas moktablari, ali maktablar. Bunlardan basqa, tadris
nagrlori usaq bagcalarinin tarbiyagilari, maktab, litsey, texni-
kum va Kollec miiallimlari, valideynlar tiglin da hazirlanir,
Bu gruplar daxilinda gsagirdlarin yay saviyyasina, tadrisin no-
viino géra (ayani, giyabi) yarimgruplara ayrilir.

Tadris nagrlorinds informasiyanin xarakterik xiisusiy-
yatlari tadris fonninin namenklaturasina uygun olaraq genis
tematik diapazona malik olamsidir. Tadris nogrinin predmeti
bitiinliikda genig hacmda olmayan, lakin alagadar elmin asas
ganun va naticolarini aks etdiran molumatlardir. Materialin
hocmi tadris programi ila miioyyan edilir.

[ adris nogrlarinin Gmumi tipoloji tasnifati holalik az
islonmigdir.

adris prosesinda roluna gora tadris nagrlarinin agagi-
daki altnévlari forglandirilir: 1) darslik; 2) dars vasaiti;
3) praktikumlar; 4) program-metodiki nagrlar.

Darslik tadris fanninin bolma va hissalarinin tasdiq
edilmig alagadar fann programina uygun olaraq sistemli a-
kilda gorh edilinasidir, Darslik ii¢lin materialin ciddi va daqiq
segilmasi va izahi, dogiq struktur, varislik, tematik va me-
todiki vahdat xarakuerik haldir, Darsliklar eyni zamanda 6y-
radici. tarbiyoalandirici va inkisafetdirici funksiya dagtyir. Bu-
rada tadris edilon materialin yaddasda moéhkamlandirilmoa-
sind komak cdan alava komponentlar da verilir.

Doars vasaiti- darsliyi gismon avz edon, yaxud tamam-
layan todris programinin bir va ya bir ne¢ga b6lmasini ahata
edon nagr névildir. Darslikla dars vasaitinin fargi odur ki,
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darslikda miiayyan kursun nazari asaslan alaagdar fann prog-
ramtna tam uygun gakilda, dars vasaitinda 183 gisman uygun
sakilda izah edilir. Dars vasaitlorina hamcinin miintaxabat,
oxu ii¢lin kitab, cadvallar, atlaslar, kursun miiayyon hissasina
dair ayrica nagrlar, ayani tadris vasaitlari daxildir.

Miintoxabat- todris fanninin Gyranma obyektina aid
olan adabi-badii, tarixi va digar osorlori, yaxud onlarin miiay-
van hissalorini aks etdiran dars vasaitidir. Miintaxabat ana-
litik gabiliyyatin inkisafina. tohlil vardislarinin qazaniimas:-
na komak gostarir.

Avani tadris vasaiti- talim, tadris va tarbiyaya kimak
ticiin materiatlar: aks etdiran tasviri xarakterli nagrdir.

Praktikum- praktiki tapsinglardan vo c¢aligmalardan
ibarat olan va nazari biliklarin manimsonilmasina komak
edan dars vasaitidir. Praktikum tacriibi vardislorin manimsa-
nilmasina, tacriibi masalalorin holli tigiin biliyi istifads etmak
gabiliyyatinin artinlmasina, kegilmig materiallarin (Masalan:
caligma, tacritbi tapginglar, laboratoriya praktikumu va s))
vaddasda mohkamlandirilmasina komoak gostarir.

Program-metodiki nagrlara tadris programt, tadris-meto-
diki vasait, metodiki tévsiyyalar daxildir.

Dars programi (fonn programi)-har hansi fannin, yaxud
onun hissasinin, bélmasinin mazmununu. hacmini, hamcinin
dyranma va tadris qaydalarimt miiayyan edan todris nagridir.
Dars programm tadris prosesini idara etmoya, onu gaydaya,
nizama salmaga komok edir.

Tadris-metodiki vasait- miidoyyon lannin. yaxud onun
bolmasinin. masalasinin tadrisi va ya tarbiyya metodikasins
aks etdiran nagrdir. Bu tip vasaitlar miistoqil 1slamak vardis-
larina yiyalanmaya kémak edir. biitiin kursun. onun bolma va
ya hissalarinin, yaxud tacriibi tapsiriglarin yerina yetirilmasi
tigiin metodiki masalalari ahato edan asarlarin tasvirt tadris-
metodiki nasrlar iigiin xarakterik haldir.
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Metodiki tiivsiyyalor (gistarislar)- tadris fanninin mii-
ayyan hissasinin (blmasinin, mévzusunun) dyroniimasi qay-
dalarim1 izah edan miiayyan tapsiriglarin, yaxud maggalo,
tacriibi dars va s.-nin icrast gaydalarim oks etdiron nagrdir.

Iadris nasrlarinin informasiyanin xarakterina, homin
nasrlarin strukturuna va konstruksiyasina gora miihazira kur-
su. mithazirs matni, mithazira konspekti. masalalar kitaba va
s. novlari farglandirilir.

Miihazira kursu- alagadar programa uygun olaraq tad-
ris fanninin movzularinin tamm izahim veran nasrdir.

Miihazira moatni- dors fanninin miiayyan bélmalarina
dair materiallar (mithaziralari) shata edan tadris nasridir.

Miihazira konspekti- tadris fanninin, yaxud onun mii-
ayyan bolmalarinin mazmununu qisa gakilda ahata edan tad-
ris nasridir.

I'adris nagrlarinin tartibati hansi tip tadris miiassisasina
va hansi ndva aid olmasindan asilidir. Umumtahsil moktabla-
ri ti¢iin darsliklara va praktikumlara miixtalif 6letili griftlar
(keql) istifada edilir. Masalan: [-IV siniflar iigiin kitablar 16-
14 keqgl. yuxar sinil sagirdlor {i¢lin 10 kegla gadar srift 6l-
¢clisii ola bilar. Agag sinif sagirdlari iigiin darsliklords miix-
talil srift va rong tartibati ila segilan sahifalar, yaxud hissalar
olur. Kigik yash sagirdlor G¢lin darsliklords illiistrasiyalar
nagrin orta hesabla 20%, boyiik yash moktablilor tigiin 12-
I 5% hissasini taskil edir. Burada ¢oxrangli illiistrasiyalar iis-
tinlik tagkil edir. qirx ugot-nagriyyat varagindan artiq olan
orta maktob darsliklarinda bir ¢ox hallarda matn sohifada iki
stitunda verilir. Darsliklar bark nov kagizda ¢ap olunur, tiz-

larina parga tarkibli tizliiklar ¢akilir.

J(w I Ictimai-siyasi movzularda cap edilmis asarlar icti-
mai-siyasi nasrlar adlanir. Tobligat-tagvigat va torbiyavi xa-
raktera malik olan kitlavi-siyast nagrlarda informasiya genis
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oxucu qruplart dgiin anlasigh formada tosvir edilir. Ictimai-
siyasi movzularda yazilmig kitab nagrlari g¢ox halda galin iiz-
gqabigx ilo buraxilir. Belo kitablarda illiistrasiyalar orta he-
sabla matnin 2%-i1 gadardir. On ¢ox halda fotografiyalardan
istifads edilir. Bundan bagqa, gazetlorin xeyli hissasi 6z moz-
mununa gora kiitlavi-siyasi nagrlara aid edilir.

| 7 I Soraq nasrlori elmi, abligat-tagsqigat, yaxud tatbi-
qi xarakterli malumatlar qisa sokilda oks etdiron. siiratli ax-
taris iigiin uygunlasdirilmig nasrlordir.

Soraq nasrlari elmi igdan baslamis istirahat, asuda vax-
tin tagkilina gadar biitiin faaliyyat sahalorindos istifada olunur.
Onlarda informasiyalar yliksak daracada Umumilasdirilir,
faktografik malumatlardan genis istifado edilir, universal va
sahavi informasiyalar iistiinliik togkil edir.

Soraq nagrlari digar nagrlardon asas matnin strukturuna
gora farglonir. Bela nagrlar nazorda tutulan masalalora dair
qisa cavablardan, monaca vo kompozisiva etibarilo bitkin
olan moalumatlardan ibaratdir. Kitab tiphh nasrlorda verilan
soraq xarakterli moqalalor biitiinlitkkda deyil, se¢ma xarakterli
oxu iigiin oldugundan milayyan ardicilhigla gruplasdinhir ki,
axtaris zaman asanligla tapila bilsin. (ox halda magalalarin
olitba, yaxud sistemli gaydada gruplagdirilimas: iistiinliik tag-
kil edir. Matn yalndz maqgaloloro géra deyil, ham do bélmala-
ra, rubrikalara, altrubrikalara gora strukturlagdinlir. Sorag
nagrlarinin spesifik dili de vardir. Burada dil lakonikliyi, sxe-
matikliyi va yiiksak soviyyada yigcamhgr ilo segilir. Bir gox
hallarda informasiyalar cadvallarla. dilsturlarla, grafiklorla va
s. il gostarilir. Terminlorin. ifadolarin, miixtalif adlanin ixti-
sarla yazilis1 verilir. Digar nov nagrlorda buna az rast galinir.

Ligatlar istisna olmagqla digar noév soraq noasrlarinda
illiistrasiyalar da verilir. Burada illistrasiyalar moana yiikii
dasiyir va bazan bir ne¢a sahifa matni avoz edir.
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Soraq nagrlorinda dolgun gakilda axtans aparati verilir.
Buraya daxildir: kompleks gostaricilor,yani adlar, predmet
gostaricilori, isnad sistemi- “bax”, “bax hamcinin”, sézlarin
kursivla ayrilmasi, isnad maqalalari, yani sitat va komentari-
yalar.

Axtarig orientasiyas) {igiin vacib informasiyanin poli-
grafik farglandirilmasi do mithlim rol oynayir. Masalan: srift
farglondirilmasi, s6ziin yagh vo hariflarin arali yazilmasi,
gixintilar, flagkalar, sahifanin dayigan formatda olmasi, bib-
lioxrom, rangli kod, bark simustitul, kolontitul va s. Soraq
nagrlori tiglin ikistitunlu yaz1 xarakterikdir.

Bayiik informasiya hacmli soraq nagrlari bir nega cild-
dan ibarat olur. Bela nagrlar bir neg¢o formatda, an kigik
(60x84x32) formatdan baglayaraq an boyiik (84x108x8) for-
mata gadar ola bilar. Onlar galin cildlarda (iiz gabiginda),
mdohkam, lakin nazik kagizda ¢ap edilir.

IFunksional toyinatina va informasiyanin xarakterina go-
ra soraq nagrlari {i¢ alinéva ayrilir: ensiklopedik nagrlar, lii-
gatlor, soraqgalar (cripasounuxy).

Ensiklopedik nasrlora- ensiklopediyalar va ensiklope-
dik liigatlar daxildir.

Ensiklopediyalar miixtalif masalalora dair hacmi etiba-
rila nisbaton genis olan magalalar toplusundan ibarat olan
nasrlardir. Ensiklopedik liigatlor iso asasan ytgcam, malumat
xarakterli mogalalordan ibaratdir. Burada ensiklopediyalarda
digar maqalalara isnadlar olmur. Har iki nbv nasrda maqale-
lar alitba diiziiliistindo verilir.

Ensiklopediyalarin magsad istigamati masalanin, pred-
metin, obyektin va s.-nin mahiyyatini dmumi sakilda izah
ctmakdan ibaratdir. Onlar bircildli va goxcildli olur,

Daxil edilon molumatin ashata dairasindan asili olaraq
ensiklopediyalarin asagidaki névlari vardir:

139



1) universal (imumi) ensiklopediyalar (Masalan: Azar-

baycan ensiklopediyasi);
2) «xiisusi (sahavi) ensiklopediyalar (Masalan: iqgtisa-

diyyat ensiklopediyasi va s.),

3) regional (universal va ya sahavi olmagqla) ensiklope-
diyalar (Masalan: Asiya, Latin Amerikas: vo s. ensiklopedi-
yalar).
Magsad va oxucu tayinati baximindan ensiklopediyala-
rin ¢oxu ham miitaxassislar, ham da genis oxucu kiitlasi iigiin
hesablanir. Onlar elmi va elmi-kKiitlavi nagrlarin alamatlarini
Oziindo birlagdirir. Asuda vaxt iigiin (ev tosarriifat figlin qisa
ensiklopediya, badan torbiyasi va idiman vo s.) ensiklopediya-
lar da vardir,

Ensiklopediyalar séz ligatinin vo magalalarin hacming
gora da farglandirilir. Bu baximdan universal ensiklopediya-
lar boyiik, Kigik va sahavi ensiklopediyalara béliintir.

Ensiklopedik liigat- materiallan alifba sirasinda grup-
lagdirilmis, diiziilmiis ensiklopedik nagrdir. Ensiklopedik lii-
gatlar bir. bazi hallarda isa bir ne¢s cilddan 1barat olur, bir,
vaxud bir ne¢a bilik va tacriibi faaliyyat sahalarini ahata edir,
qisa maqalalardan ibarat olur va maqalalarin sonunda adabiy-
yat siyahisi verilmir. Moasalon: rus dilindo  buraxilmg
“IHUMKIONEAUYECCKUEA C1oBaphb 10HOTO XHMuka™, “Knurose-
AEHHE. DHUMKIONCAUUECKHH CAOBapL va s,

Poligrafik tortibat baxumindan ensiklopedik nogrlar
igiin matnin barabar bolgusii, ikistitunlu ¢ap, kigik, hatta an
kicik srift 6lgiisii xarakterikdir.

Liigat- dil vahidlarinin (s6zlor, s6z birlogmalari, ifada-
lar, terminlar, adiar. isaralar) nizama, miiayyan diiziiliisa sa-
linmig macmuunu shatd edan, onlarin soraq malumatlarin
aks etdiran nasrdir.

Liigatlor iki vacib funksiyani yerina yetirir: 1) informa-
tiv funksiya-s6z vasitasila biliyi an qisa formada ifads edir;

140

2) normativ funksiya-biliyi vo sozii fiksasiya edarak dilin
ifada vasitolarinin takmillagdirilmasi va unifikasiyasina. dil
normalarmin miioyyon edilmasina kémak gostarir.

[ Gigatlorin daxili tasnifati mixtalif prinsiplor osainda
qurula bilar. Onlar timumi va xiisusi olaraq iki qrupa ayrnirlar,
Umumi liigatlar dilin leksik tarkibinin biitiin plastlarini, his-
salarini, xiisusi liigatlar isa tarkibinin miiayyan hissasini aks
etdirir. Dilin leksikasini ahata daracasina gora tam, dolgun va
qisa liigatlar ayrilir.

Dil shatasina gora birdilli, ikidilli vo ¢oxdilli ligatlar
farglondirilir. Coxdilli ligatlor bir nega dilin eyni manah s6z-
larini bir kontekstda aks etdirir.

Informasiyamin xarakterina gora terminoloji va dilgilik
liigatlori vardir,

Terminoloji ligatlar ¢ox halda bir bilik sahasini, az hal-
larda yaxmm olan bir ne¢a elm sahasina, yarimsahaya, mévzu-
ya dair terminlori va onlarin izahin ahata edir. Onlar elmla-
rin anlayis va terminlar sistemini shata edir, sorag-axtaris
funksiyasini yerina yetirir. Elmlorin dilini tadqiq ifads etmo-
ya. korlagdirmaga va unifikasiya etmoya imkan verir. Avto-
matlagchrilimig informasiya texnologiyalarinin tatbigi ilo ola-
gadar olarag terminoloji liigotlar informasiya axtarig dille-
rinin, desprintor sistemlarinin, tezauruslarin va s.-nin iglan-
masindo mithiim baza rolunu oynayir.

Ensiklopedik liigatlardan farqli olaraq terminoloji ligat-
lar bir va va bir nega miigtarak elmlara dair terminlardon va
onlarin qisa izahindan ibarat olur.

Malumat ahatsetmoa saviyyasing gora terminoloji liigat-
lar agagidaki ndvlara béliindir:

1) sahaloraras: ligatlor (Masalan: kitabxana isina va
onunla tamasda olan elmlara dair terminoloji ligat);

2) sahavi liigatlor (Moasalan: “informatika™ ¢oxdilli

izahli liigatlar);
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3) darsahali ligatlor (Masalon: cioBaps mMeHewkepa),

4) tematik ligatlor.

Informasiyanin hacmina goéra izahli 1agatlar (To/1KOBbLIH
caoBapn) va sozliiklor vardir.

Funksional tayinatina gora elmi (miisyyan elmin termi-
nologiya sistemini dolgun aks etdirir) vo normativ (miioyyan
elm sahasinin tatbiqi baximindan terminlor verilir) vo elmi-
kiitlavi (sosial elmlarin terminlarini genis tolabatgr qruplar
tiglin agir) ligatlar farglandirilir,

Dilin leksik-semintik strukturunu tosvir edan dilgilik
ligatlari da vardir.

Magsad tayinatina gora elmi, normativ, tadris va kiitlavi
dilgilik ligatlori ayirmagq olar.

Elmi liigatlor- miiayyan tobii dilin ligot tarkibini
milayyan aspektdan shats edir. Bu aspektlara tarixi, etnik. re-
gional va digar aspektlor daxildir.

Normativ Higatlor- miiasir istifads normalarina uygun
olaraq sozlorin semantik, grammaltik va ekspresiv-statistik
xarakteristikasini aks etdirir.

Tadris liigati- tadris magsadila miloyyan dilin dyradil-
masinda istifado edilir. Todris ligatlorinin osas xilsusiyyati
tadrisin miiayyan pillasina va miloyyan dars programina uy-
gun olaraq informasiyvanin seg¢ilmasidir.

Mazmununa goéra ligatlar izahli, orfogratik, orfoepik.
sinonimlar, anonimlar. morfemlar. ikidilli, ¢oxdilli va s. li-
gatlara boliiniir.

Damsiq liigati (pasrosopuuk)- imumi, kitlovi leksi-
kam, frazeologiyalar shata edan va iinsiyyatds vasait kimi
istifada olunan liigatlardir. Burada ayrica sézlar va ifadalar
verilir. iki va daha ¢ox dildan ibarat olur.

Dil ahatasina gora birdilli, ikidilli va ¢oxdilh ligatlar
vardir. Onlar igorisinda an genis yayilam tarciima liigatlari-
dir. Bela liigatlar miiayyan alamatlarlo (limumilasan sézlari,
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frazeloji vahidlori, terminlari vo s.) iki va daha ¢ox dilda
oshata edir.

Birdilli lugatlar dilin leksik torkibina gora miixtalifdir.
Bu alamato goéra bir nega liigat qrupu ayrilir ki, onlar da 6z
novbasinda bir nega altndva boliiniir.

Sozlorin va s6z birlagmalarinin semantik xarakteristika-
sint izahh liigotdo agilir. Burada har hansi dilin sézlarinin
monasi, onlarin grammatik va stilistik xarakteristikas: verilir.
Frazeloji liigatlarda sabit s6z birloagmalarinin izahi, tarixi
liigatlorda isa sozlorin mangoi va tarixi dayismolori, dialekt
liigatlarindo- bir dilin, ya da gohum olan bir ne¢a dilin dia-
lektlori. xarici sozlor liigatinda miiayyan dilda islanan xarici
sOzlarin izahi verilir.

Soraq nasrlari i¢orisinda soraqgealar (cupaBo4HuKH)
xiisusi yer tutur.

Soraqe¢a- totbigi. tacriibi xarakter dagiyan, sorag-axtarig
tiglin sistemlagdirilmis struktura malik olan. yaxud maqalals-
rin sorlovhasino gora alilba sirasinda qruplasdiriimis nasrdir.

Ensiklopedik nasrlardan farqli olaraq soraqgalarda tac-
riibi xarakter dagiyan miiayyan bir aspekt va ya istigamat
verilir. Soragya ¢ox zaman asagidaki suallara cavab verir:
*na", “kim”, “neca”, “harada”, “na vaxt” va s. Soraqgalara
misal olarag “Kitabxana is¢isinin  malumat kitabi”,
“Crnpasounux 6ubnnorexaps”, “Cpeacisa uHGOpMaLIMOH-
HOM TCXHWKM: CNpaBoYHUK va s.-ni gostarmak olar.

Soraggalarin tarkib va mazmunu oxucu tayinati ila
mitayyan edilir. Onlar elmi va tacriibi faaliyyatia masgul olan
miitaxassislar, hamcinin genis oxucu kiitlasi tgiin hesablana
bilar.

Magsad toyinatina gora elmi. kiitlovi. siyasi, istehsalat-
tacriibi. tadris va maisat soraqg¢alara ayirmaq olar.

Elmi soraqg¢alar muasir elmi mahiyystlari aks etdiran
biliklari 6ziinda toplayir. Onlar miixtalif oxucu {invani .infor-
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masiya hacmi (sahavi, tematik, ayri-ayr elmi istiqamatlar)
etibarilo farglanan nagrlordir. Elmi soraggalar igarisinda
miloyyan pess, ixtisas sahasindo galisan miitaxossislar {igiin
soraqgcalar vacib yer tutur.

Asagidaki elmi soraggalar tacriibi baximdan vacib aho-
miyyat dasiywr: 1) bitki, heyvan, mineral va s. obyektlarin
faktografik xarakieristikasini ohato edon miltaxassis soraq-
¢alari; 2) bioqgrafik soraggalar- bu va ya digar soxsloarin hayat
va yaradicihigun shats edir; 3) katalog-soraqga-mahsullarin,
momulatlarm adlarini va texniki xarakteristikasin aks etdirir;
4) soraqg¢a-xronograf ilkin manbalora isnad vermaklo bu va
ya digar hadisalari vo mdvzulan dolgun vo ardicil (illor, ay-
lar, giinlar tizra) shata edan soraqgalar.

Kiitlavi-siyasi soraq¢alar ictimai-siyasi mévzulara dair
segmalori shata edir, tabligat-tagvigat va tarbiya iglarindo
istifada olunur. Onlar xarici va daxili siyasat. iquisadiyyat vo
madoniyyat masalalarina dair 6lka materiallarim shata eda
bilar.

Tacriibi-istehsalat soraggealan- istehsalat sferasina aid
olan malumatlan aks etdirir va miitaxassislarin pesa faaliy-
yatinds istifada edilir. Onlar daqiq oxucu tayinatina malikdir.
Masalan; “Teleusta ligiin soraqga™, “Tikinti miitaxassisi {igiin
soraqga” va s.

Tadris soraqg¢alari imumorta maktablarin gagirdlari va
ali maktab talabalari iigiin hesablanir, asas fannlara dair fun-
damental xarakterli materiallar shata edir.

Elmi-kiitlovi soraq¢alari- genis oxucu kiitlosinin elmi
va madani inkisafina komoak magsadilo hazirlanir. Masalan:
*Azarbaycan elmi bu giin”, “Bonpocu u orserst™, ™ Tpya u
3aKOH” va s.

Elmi-kiitlavi soraqg¢alara hamcinin baladgi (sahar, mu-
zey, kitabxana va s.), kataloq (muzey eeksponantlarinin, sar-

144

gilorinin, kolleksiyvalarin va s.), biografik soraggalar (an mog-
hur tarixi saxsiyyatlarin adlan va faaliyyati va s.) daxildir.

Maigat soraqealari- biittin grup toloBatgilarin istifadosi
iiglin totbiqi xarakterli nagrlordir. Masalan: {invan-telefon
kitablari. gatarlarin harakat codvali va s.

8 | Informasiya nagriavi- sanadlor (darc edilan, darc
edilmayan, gisman darc edilan) hagginda, yaxud ilkin man-
balarin timumilasdirilmasi va tahli! naticolarini aks etdiran
nagrlordir. Bela nagrlar informasiya markazlari va gisman iri
kitabxanalarin informasiva bélmalari tarafindon burax:tir.

Informusiva nagrlari sstifada tiglin alverigli formada il-
kin sanadlarvin asas mazmununu operativ vo yigcam formada
oks etdirir. Onlar bir vo ya bir ne¢a sanadin analitik -sintetik
iglonmasi naticosindy yaradilan tkinct nov sanadlardir. Bib-
liografik, referativ nagrlar, icmallar, tematik segmalar va s.
bela - snadlara misal ola bilar. Infotrmasiya noasrlari biitiin
foaliyyat schalarinda, yon elmi, tacriibi, tadris, tahsil, tarbiya
va idaraetma scholarinda istifada edilir.

Intormasiya »asrlarinin bashga vazifasi getdikga siirat-
lonon va miirokkabla sn informasiya aximm idars etmak va
informasiva axtanigmda miixtalif qrup tlobatgilarin igini
yiingillogdirmakdir. Maicidur ki, informasiyanin artimi siir-
dstlandikea talabatgilanin, xi:usila elmi iggilarin is vaxtinin an
az1 40-50%-1 lazimi informasivamin axtanigina sarf edilir. Bu
i~ milyardla pul vasaitinin itgrs demoakdir. Bela miirakkab
inforinasiya maniasini §isman aradan galdirmaq {giin cari
mftormasiyalara saholar, problemlar. rosr ndviari ilzra seg-
mak. sal-clirik cunak, analitik-sintetikigiavarok operativ va
dolgun gokilde talabatgilara catdirmaq ciin informasiya
nagrlart hazirlanir va buraxilir.

Infonmasiva nagrlari aga%idak: asas ndvlara béliintir:

1) bibliografik nagrlar;



2) referativ nasrlar;

3) icmal nasriari.

Bibliografik nagrlor- bibliografik yazilana: 0y,
alamoatlar (tematika, sanad novit, noyr ilt va s.j tzrs e dava,
nizama salinmig (gatirilinis) moacmuunu ks etdiron inti,r-
masiya nagrlaridir. Informasiya inarkazlarinin vo 5 kitahxg-
nalarin buraxdiglar cari hibliogratik nayrlor ssasan signal
informasiya funksivasum yerina yelrir. yani mion sn cari
dovrda nagr edilon sanadlor burada operativ informasivy ve.
rir, Bibliografik nagriorin signal-informasiya funksivalan bii
tiin ndv va sahalar Gzrs saradlara aid oldugundan ¢ox zaman
onlar mazmun va formasi ctiburilo goxsahali xarakterdadiy.
Lakin temauk sarakierli cari bbliografik ol g vos
deyildir. Informasiya markaziarinin taceibi taais s simda 1o
ronasrlar azhq tagkil edir va bir qayda ofarag. saiov romail:
xarakter dagtyir.

Bibliografik nagrlarda verilon yazilarin suokiuru aly-
gadar beynalxalq standatrlara (AACR T 1O 71 2
asaslanir,

Bibliogralik nagrlarin taset-blok (asnitan e ovida ver-
lir:

|. Bibliografik nagrin tayinatina pisra névian

- Ddvlat

- Elmi-kémakgr

- Tovsivya
Pesa-istehsalat

2. Bibliogratiyalasdirma obyekting gors nisy -

- Universal

- Coxsahali

- Sahavi

- Tematik

- Soxsi

- Biobibliografik
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Diyargiinaslhiq
- Olkasiinashg
3. Bibliografiyalagdirma metoduna gora néviari
- Seg¢ilmis
- Qeydivyal
- Signal
- Annotasivah
- Relerativ
4 Sanadlarin noagr ilind géroa
- Cari
Retrospektiy
- Perspektiv
5. Sanadlorin aidivyat (nasr yeri) ndviina gora
Nagrivval
Kitab ticarati
Kitabxana
¢ Bibhogratik informasiyamn tagkil formasina gora
Bibliografik gdstarici
Bibliogralik siyah
Bibhografik icmal
- Referativ nagr

Referativ nagrlor- sanodlarin miioyyan qurulusda qay-
daya, nizama salinmug bibliografik yazilarim va referatlaring
shata edon informasiva nagrlaridir.

Referativ nagrlarin asas vazilasi biitiin taaliyyat sahalari
tizra an aktual, favdah va giymatli cari sanadlarin asas maz-
muadie agmaq va onlann axtarigin tagkil etmoakdan ibarat-
dir. Referativ nasrlar referativ informasiya dagivicilandir.
Referativ infermasiyalara konkret malumatlar, faktlar. nati-
calar va = daxildir. Onlar bibliografik nagriardan onunla far-
glanir ki, slagadar ilkin sonad hagqinda daha dolgun malu-
mat - orirlos. Referatin tartibinin imumi qavdalarina dair



xiisusi dovlat standarti vardir (I'OCT 7.9.95. Pedepar u
anHoTtauus. O6wme tpebosanus ).

Referati mixtalif alamatlor, funksiyalar baximindan
tasnif etmak olar. Masalon:

1) magsad istigamating gora-imumi va xiisusi;

2) xarakteristika Usuluna gora-konspekt va prablem
yonimlii;

3) ixtisarlagdirma saviyyasina gora-yigcam va genis;

4) togdimedilma formasina goéra-anket (pozisiyali),
cadval formali, telegral stilli. sxematik;

5) tasvir, garh metoduna gora-referat-ckstrat, ifudalari
gisman dayigdirilmis, sintezlasdirilmis,

6) hazirlanma iisuluna gora-al (intellekwal) vo avio-
matlasdirilmis;

7) ahata edilan mamboalorin miqdarina géra- monogra-
fik va icmal (macmu);

8) miiallif tartibina goéra-avtoreferat va referat.

Lakin geyd etmoliyik ki, referativ nasrlorin tasnifau
halalik miibahisalidir, yoni vahid tasnitat strukturu voxdur.
Miitaxassislarin ¢oxu referativ nasrlari asagidaki névlara hi-
liirlor: referativ jurnal, referativ macmua, ckspres-informasi-
ya, informasiya varagasi.

Referativ jurnallar- har hansi sahaya. predmets, prob-
lema dair cari sanadlarin mazmun (keyvfiyyat) va aktualhg so-
viyyasi baximindan se¢ilmasi asasinda onlarin referatlarim
darc edan dovri xarakterli jurnaldir. Referativ jurnal predmet.
miallif va digor yardimgi aparatlarla tamin olunur. Hazirda
Rusiya Elmi-Texniki Informasiya Institutu tabiat va texnika
elmlarina, Ictimai Elmlar lizra Elmi informasiya Institutu
ictimai va humanitar elmlara dair seriyalarla referativ jurnal-
lar nagr edir. Bunlardan biri do “Informatika™ referativ jurna-
lidir.
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Hoar bir referativ jurnal referatlari, bibliografik va soraq
aparatlarini alagali gakilda 6ziinda birlagdirir.

Referativ jurnallarda har bir elm va texnika sahasinin
altsahalori va movzulari xiisusi tasnifat sistemi osasinda
gruplagdinihr. Bu tasnifat Dovlat Elmi-Texniki Informsiya
Sisteminin Rubrikatoru adlamir. Referativ jurnallarda xiisusi-
la ingilis, fransiz va alman dillarinds nagr gdilon sanadlarin
nisbatan genig referatt verilir. Boazon onlar o gadar dolgun
olur ki. slagadar ilkin manboys baxmaq ehtiyacini aradan
galdimr. Referativ jurnallar ¢ap edildiyi tarixdan avvalki 1-
[:5 ay arzindo diinvada buraxiimig an aktual va mozmunca
giymoatli asarlorin referatlarim ohata edir. 9gar milayyan bir
magalanin, kitabin, patentin va s.-nin referati referativ jur-
nalda verilarsa, bu onun aktualligim va diinyavi baximdan
ahamiyyatli oldugunu gostarir. Buna gora da referativ jurnal-
lura cari dovrda dare edilan asarlarin orta hesabla, ancaq 35-
10%-i diiga bilir. Qalanlar demak olar ki, aktualliq kasb et-
mic. Demali, referativ jurnallar elmin keyfiyyat saviyyasini
do oks etdinir.

ARS, Fransa,Almaniya vo bir sira digar olkalorda da
elm vo texnika sahalari Gizra referativ jurnallar buraxiiir.

Son dovrdan referativ jurnallarin malumat bazalan ya-
radilongdir. Onlarda internet vasitosila axtang aparmagq olar.
Hamcinin yigcam disklarda ayri-ayn seriyalar Gzro referativ
jurnallar buraxihir,

Referativ macmualar- elmi va tacriibi cohatdan on ak-
tual. tatbiq edila bilan cari, ilkin sonadlarin genig referatlanim
aks erdiran va an qisa vaxt (1 hafta, 10 giin) arzinda nasr
edilan soraq xarakterli nagrlordir. Xronoloji alamatd gora re-
ferativ macmualar geyri-dovri nagrlardir. Onlarin asas tayina-
U operativ yayilmaga ehtiyaci olan asarlar barada dolgun re-
ferativ malumat vermakdir.
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Informasiya voraqoalari- gabaqeil istehsalat tocriihalari
va tatbigi elmi nailiyyatlar haqqinda referativ. molumatlar
veran qeyri-dovri nasrlardir. Ekspres-informasiya va infor-
masiya varaqalarina sorag-axtangs aparatlan verilir,

Konstruksiyasina gora informasiya varagalari kigik
hacmds (4-10 sah.), Uz qabig: illistrasiyasiz olur. Lakin
matnda cadvallar, diisturlar ola bilar. Onlar operativ poligra-
fiva vasitalarila buraxilir.

Iemal nagrlari- hor hansi elmi problema dair ilkin sa-
nadlarda verilmis qabaqggil elmi vo texniki miasalalarin Gmu-
milagdirilmasini vo miigayisali tahlilini aks etdiran infor-
masiya nagrlaridir. lemal asasinda miiayyan problema dair
onlarla. viizlarla asarlorin asas mozmunu sintez edilir, imu-
milagdirilir va elmi tahlil edilir. Bunun naticasinda miiayyon
tonqidi fikirlar verilir, tovsivyalar edilir. problemin perspek-
tiv arasdirilmasi yollar1 miioyyanlasdirilir.

Informasivanin xarakterina, yoni ilkin sanadin mazmu-
nunun sixilmasi saviyyasina, tahlil metoduna va mumilas-
dirma xarakterino géra bibliografik, referativ, analtik vo
prognostik icmallar farglandirilir.

Bibliografik icmal- ilkin sanadlarin sistemlogdirilmis
qisa mazmunu (annotasiyasi), alagali kompleksi barada moa-
lumat verir. Bibliografik icmalin asas funksiyast miayyan
mazmunda, kompleksda ilkin sonadin segilmasi, bibliografik
tasvirinin hazirlanmas1 va annotasiyalagdirilmas: asasinda
olagadar mévzuda dolgun bibliografik nagrin yaraditmasidir.
Bibliografik icmal elmi-kémakgi (mévzuya dair ilkin sanad-
larin tam ahatasi) va tovsiyya (mdévzuya dair an vacib sanad-
forin secilmasi) xarakterli ola bilar. Onlar informasiyanin
timumilasdiriimasinin (sintezinin) birinci savivyasidir.

Referativ icmal- ilkin sanadda baxilan asas masalalarin
macmuu xarakteristikasini alagali. sistemli formada ~ks et-
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diran nogedir, Onun asas vazifasi tangidi fikirlar olmadan sa-
nadin osas mmazmununu adekvat gakilde agmaqdir.

Anaditik iemal- miiayyan masalado, problema dair ilkin
sanadlorin (ahlili, asaslandirilmig formada onlarin tanqidi
giymatlandirilmoasi, elmi va tacritbi cohatdon maraq kasb
edan tovsivyalarin verilinasi asasinda hazirlanan nagrdir.

Prognostik iemal- elmin, istehsalm va camiyyatin inki-
sal tendensivasimt va perspektiv inkisafim aks etdiran nogr-
lardir. Prognostik icmalin malumatlan asasinda kompotent
organlar bu va ya digar sahanin, orazinin, elmi todqiqgatlarin
(psa Voo uzun middath planini hazirlaya, miisyyan qgorarlar
gabu: cds bilarlar

|9 | Noagrlor. mohsullar, xidmatlar va s. obyektlara tals-

bat. soi1gu varatmag magsadila calbedici formada hazirlanan
nagrior reklam noasrlari adlamir. Bela nagriorda amtoaanin ali-

Coonse st miixtalif xidmat névlarinin reallagdinimasi xiisu-
siy wiitlavilagditmok magsadile miiayyan gaxs, tagki-
L, aat asarlari. dekorativ-badii nagrlar ba s. barads

estetih v psixoloji cohatdan iglonmis informasiyalar verilir.
Bu baxyndan ~“Kitabxana reklamlan™ diggoti calb edir va o,
clines Far oo kitabxanasiinas profili veran bir sira ali mok-
tebiords walris cdilir.

<iun nagrlarinin magsad istigamati-omtas va xidma-
hn reallagdirthimasing, ona talabatin yaradilmasina komoak
etmakdir Reklam kitlovi talabatgilar va miitaxassislor iigiin
hesablana bilar,

Reklam nagrlarinin spesifikliyi ondan ibaratdir ki, bura-
da kiltlovi. soraq va reklam giymatlandirilmasina dair infor-
masivalar alagalandirilir. Bela nagrlarin aksariyyati kataloq,
prospekt va afisa formasinda buraxilir.
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Kataloq- real gokildo méveud olan mohsullar va xid-
matlar barads malumat verir va iinvan malumatlari tla miisa-
yat olunur.

Prospekt- satisa, dovriyaya buraxilan predmet va xid-
matlar barads malumatlar verir

Afisa- miioyyan madoani tadbirlar, mahsul va xidmatlara
dair moalumatian plakat formasinda aks ctdiron iri lformath
varaq formasinda olan nasrdir.

Reklam nasrlori i¢arisinda bukletlar shamiyyath yer (u-
tur. Buklet iki va dah ¢ox biikiimdan ibarat olan bir varagds
buraxilan nagrdir.

Adoton reklam negrlori goxrangli olur, xeyl miqdarda
miixtalif rongli illtistrasiyalarla tamin edilir. Burada 2sas ma-
na veran mahz estetik cahatdan yiiksak savivyada olan sakil-
lar asas rol oynayir, matn isa kdmokgi xarakter dagivar

10 | Jddobi-badii nagrlar- bir vo ya bir ne¢a asarlar-
dan ibarat olan nagriardir. Burada idrak vasitosi vo xarici ala-
min inikas) rolunu badii s6z yerina vetirir. Bela nasrlar ca-
miyyatin badii adabiyyatla minasibatini tamin edir, onlarda
estetik zovqiin, manavi prinsiplarin va yiiksak axlagi key-
fivyatlorin formalasmasina shamiyyatli tasir gdstarir. Bu
nagrlarin oxucu tayinau digar ndv nagrlara nisbatan xeylh ge-
nisdir.

Asarin yazilmasi formst (nazm, nasr), janr (boyiik janr-
roman, dram. epos; orta janr- povest, poema ,esse kigik janr-
hekaya, ger). tasvir obyekti vo predmeti (manavi-axlaqi sfera,
sosial problemlior, estetika sahasi va s.). adabi-badii asarlarda
verilan informasiyalarin xarakterini miiayyan edir, onlann tip
va ndv holgiisiina tasir gostorir.

9dabi-badii nagrlar nagrlari {i¢ alttipa boliiniir: elmi, el-
mi-kiitlavi va kiitlovi,

Elmi nagr- yaziginin varadicilig irsini an dolgun gakilda
ok etdirmakia, matnin daqgigliyi va soraq aparatinin mitkom-
mal iglonmasila forglanir. Bu tip nagrlar todgiqat islari iigiin
hesablammigdir. Burada asarlar tam kiilliyyat, yaxud akade-
mik segilmiy osarlar formasinda verilir va miiayyan yaziginin
biitiin asarlarini, voni qurtarmig, qurtarmamig asarlari, matnin
bir hissasini, geydlori, maktublar, giindaliklari, maqalslari
vd s. ahats edir.

lmi-kiitlovi nayr- 6z tarkibino gora clmi asarlars nis-
batan az dolgunluga malikdir, yaziginin az miqdarda asarls-
rini shato edir, soraq aparati daha kitlovi xarakter dasiyir,
girly magalasi yazigmn yaradigih@min icmalindan ibaratdir.
Elmi-kiitlavi nagr daha genis oxucu kiitlasi tigiindiir vo yazi-
¢inin an ohamiyyatli agarlorini shata edir.

Wiitlovi nagr- klassik va miiasir yazigilarin an genis
oxucu kiitlasi figiin maragh olan asarlarini shata edir. Kiitlavi
nasrlar ayrica asarlar kimi macmua, almanax, antologiya va
segilmis asarlar formasinda buraxilir.

Moacmua- bir va ya bir nega yazigumin asarlarindan iba-
rat nagrdir. Almanax- miioyyan alamat iizra birlasdirilmisg
adobi-hadii va elmi-kiitlavi asarlari oks etdiran nasrdir. Al-
manaxlar ya boyik, ya da kigik yash oxucular ii¢iin hesab-
lan.r. Antologiya- miixtalif mialliflarin segilmis asarlarin-
dan ibarat olan nagrdir. Se¢ilmis asarlar- miayyan alamat
tizra sceilmis bir va ya bir ne¢a yaziginin asarlarini va ya
onlardan miiayyan hissalori ohato edan bircildli, yaxud ¢ox-
cildli nasrlardir.

Odobi-badii asarlarin konstruksiyas: badii asarin mag-
sad va oxucu tayinati, miallifi, janri vo mazmunu asasinda
miayyan edilir.

Osarlarin kiilliyyvati boyiitk hocmda (60 cilds gadar) ola
bilor, uzun miiddat miihafiza {i¢lin hazirlanir, tizarinda par¢a
¢aliilmis mohkam cilda malik olur.
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Mdovzunun paraqgraflarina dair yoxlama
sualiart vo tapsinglar:

1-¢i paraqraf

1) Rosmi sanad nadir”

2) Rasmi nogrlarin hanst magsad vo oxscu Hvinat
vardir?

3} Roasmi noagrlorin tasnifatimin asasim haonse slamat
taskil edic?

4) Normativ-hitquqi nagrlarin wmahiyvati nvioa iba-
ratcdir?

3) Normativ-hiiquqi sanadlarin asas ndvlori hang-
lardir?

2-¢i paragraf

1} Elmi nasr nadir?

2) Elmi nagrlorin hansy magsad layinaty vardir?

33y Elmi uagrlorin tosnifal xarakferistikalavimn forg-
lari nalardon ibaratdir?

4) Mozmeun xarakterina vo moagsad fovinatina girp
elmi nogrlor necs boliniir?

5) Elmi nagrlarin asas udvlorinin oxsarh va forgla-
ri nalordon iharatdir?

6) Elmi nasriorin tasnifaty, tipologiya vo janr ¢oxlu-
gunun iglanmasinin perspektip problemlari hansilardir?

Tacriibi tapsiriglar :

1. Sanadin va nasrlarin fasct-blok aseifat s vindan
istifado edarak elmi nasrlori miixtolhit alamoatlo: dizrs

qruplasdirin (monografiya, dissertasiya avtoreferat, pre-
print, maruzo tezislari, konfrans materiallari, elmi asar-
larin macmuasi, alimin asorlori kiilliyyatr).

2. Har bir név elmi nagrin miiqayisali tahlili asasinda
onun konstruktiv xiisusiyyatlorini miioyyan edin.

3-cii paraagraf

") Elmi-kiitlovi nagr nadir va onun hansi magsad va
oxucu istiqamati vardir?

2) Informasiyamin xarakterino gira elmi nasrlarla
elmi-kiitlovi nagrior arasinda asash farglor nalordan iba-
ratdir?

3) Elmi-kiitlavi nagriarin konstruktiv elementlarinin
spesifik cohatlori nalardir?

4-cii paragraf

1) Istehsalat noagri nadir, onun maqgsad vd oxucu
tavinatt nadir?

2) Informasiya vo material tarkibino gora elmi-is-
tehsalat nasrlarinin xiisusiyyotlori hansilardir?

3) Istehsalat nagrlorinin hansi xiisusiyyatlari vardir?

4) Normativ-metodiki nagr nadir?

5) Istehsalat nosrlorinin hanst konstruktiv element-
lari vardir?

5-ci paragraf

1) “Toadris nagri” anlayist nayi ifada edir?
2) Tadris nagriorinin hans1 magsad va oxucu toyinati
vardir?
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3) Darslik va dors vasaiti nadir?

4) Praktikumun xarakterik xiisusiyyatlori hansilar-
dir?

5) Todris nasrlarinin niv xarakteristikalarinda ban-
st farglar vardur?

Taceriibi tapsiriglar :

1. Istifada etdiyiniz darsliklardan birinin sanad va
tadris nasri kimi xarakteriza edin. Darsliyin mazmua va
forma etibarilo iistiinliklorini va ¢atismayuan cohatlarin
gostarin, Oz naticalorinizi vo tokliflarinizi darsliyi ¢ap et-
miy nagriyyata, yaxud miiallifa géndarin.

7-ci paraqral

1) “Soraq nosri” anlayist nayi ifada edir!

2) Soraq nagrlorinin asas matninin struktur xiisusiy-
yatlari nalardan ibaratdir?

3) Sorag masrlarinin soraq-axtarig apacatinn spe-
sifikasi nalordir?

4) Ensiklopediyamn ensiklopedik nogrlardon fargh-
ri nalardir?

5) Mantiqi va dilgilik liigatlarinin iimumi (oxsar) va
fargli slamatlori hansilardir?

6) Terminoloji ligot nadir?

7) Soraq¢amn soraq nagri kimi hansi xiisusiyyatlori
vardir?

Toeriibi tapsiriglar :
Soraq nasrlarinin asafidaks xarakteristikalariny mii-
ayyon edin (toyin edin):

1} funksional vo oxucu tayinaty;
2) asas matnin xiisusiyyatlori;
3) konstruktiv elementlorin torkibi vo xarakteri.

8-ci paragraf

1) informasiya nasrlarinin asas farglandirici alamat-
lori hansilavdir?

2) llkin sonad ikinci ndv (toramd) sanaddan na ild
farglonir?

3) Bibliografik nagrin hans: xiisusiyyatlori vardir?

4) Bibliografik va referativ nosrin iimumi xarakte-
ristikas: necadir?

5) Referativ nasrlorin noviori bir-birindan nalorla
farqlanir?

Tacribi tapsinglar :

1. 10 addan ibarat miixtalilf nivlii bibliografik nagr
gitiiriin (segin).

2. Faset-blok sxemi asasinda onlari gruplagdirin,
onlarin har biri iigiin xas olan slamatlori miiayyan edin?

3. Tasnifatin miixtalif alamoatlori iizra bibliografik
nasrin niviinii tayin edin. Oz qararimizs asaslandirin.

9-cu paraaraf

1) Reklam nosri nadir?
2) Reklam nosrinin magsad va oxucu tyyinati va
miihafiza ctdiyi informasiyamin xarakteri necadir?



10-¢cu paraaraf

1) 9dabi-badii nasr nadir?

2) 9dabi-badii asarlarin miistaqil tipoloji sirnva ay-
rilmasi vacibliyi na ila izah edilir?

3) 9Adabi-badii nasrlarin magsad va oxucn istigama-
ti, miihafiza etdiklori informasiyamn xiisusiyyatlori han-
silardir?

4) 9dabi-badii nagrin hansi asas tiplori vardir?

5) 9dabi-badii nasrlarin konstruktiv elementlaring
nalar daxildir?

6) Adabi-badii nagrlorin tortibatimin xiisusiyyoatlari
nalardir?

VIHFOSIiL
NOT NOSRLOIRI

‘ . ———
\ FFaslin paraqraflar: : ,
|
| = ) ) .
| 1. Vigrumi xarakieristikasy:

7. Nod sanyiovisnin tasnifal vo asas

iisusivy atlavi

I ' Not sanadiar informasiyanmn fiksasiya edilmig isara
aitalarint sarakiering va verilmasine géra biitlin sonadlar-
Jas Oavalanir, Bu shamats gora not nostlari ideogarlik sanad-
lara aid cdilir. Bele sanadlardo 1saralar kimi yarti simvollar
istitada edilir va onlar real predmet va yu anlayislan bilava-
sita oks etdirmir. Burdan basaa. not nagriarinin aksor hissasi
mstgi aorlarinin not yazisindan ibaratdir. Onlar musigi
¢ rIariie Gy (ANINASING v3 ya lta edilimasing hesablanmig-
dir. Matni sanadlordan fargli oluraq not nasrlari informasiya-
Jart xilsusi isaralar, yani not vasitasilo aks etdirir. Not nagi-
larinin auas hissasini musigi asarlorink matnla. yaxud moatnsiz
not vazist ila oks etdiran asarlor iagkil edir.

Musiaqu ( unanca musike-musigi incosonati, ifaetma) in-
casanat nivil olub. obyektiv realligr badii s3s obrazi vasitasi-
la ttads edir Musigi insanin esitma qavrama gabiliyyatinin,
daxilt alomumin, hayvovan v estetik ditgtingatarinin miiayyan
saslatiarla harmeo niya togkil etmasidir. Har bir xalgin musiqi
madan vati spesitik xassalara malikdir va ilk ndvboada xalg
musigisinda lazahiic edir. Burada miiayyan fikir, ohval-
ruhiyyva, dusiinea, sadliq va kadar va digar sosial va psixoloji
prossuor intonasiyada ifads olunur. Musiginin asas element-
lavi f4ds vasitalari- lad ritm. metr, temp, dinamika.



tembr, melodiya, harmoniya, polifoniya va instrumentovka-
dir.

Musigi not yazisi vasitasilo yazilir va ifa vaxti reallaydi-
nlir. Icraedilma, ifa vasitalarina géra vokal, instrumental va
vokal-instrumental musiqi farglandirilir. Bir sox hallarda mu-
sigi xareoqrafiya, teatr incasanati va kino ila alagalanir. Bir-
sasli (mondiya) va ¢oxsasli (qomofoniya; polifoniya) musigi
farglandirilir. Musigi cins va ndvlaro (opera, simionik, ka-
mera musigisi vo s.), janrlara (qahromanliq operasi. Komik
opera, mahnilar, rags, mars, syuta, sonata va s.) boliiniir.

IZ} Not nagrlarinin tasnifatinm iglonmasi vacib nazari
va tacriibi masaladir. Bela ki, bu tasnitat not nosrlyrinin niv
xiisusiyyatlari barads malumatlar verir

Not nagrlari musigi asorlorinin ifus) vo ya 6y ranilmosi
magsadila yaradilir.

Funksional tayinatma gora not nagriari elmi, todris va
konsert nagrlorina boliniir.

Elmi not nagrlari elmi-tadgigat magsadila hazirlanir.
Lakin onlar alagadar ali moktablarin miitaxassislori va talab-
lari tigiin musiqi ifas1 zamani istifado edila bilar. Burada ge-
niy tekstoloji materiallar, yoni musigi asarlarinin daqiqlagdi-
rilmis orijinalina tam uygun olan matnlar, miiallifin asar iiza-
rinda iglama prosesinin variantlarr verilir, miixtalif’ komen-
tariyalarla, siyahilarla, gdstaricilarla tamin edilir.

Tadris xarakterli nit nayrbrinda miixtalit’  musiqi
alatlorinda ¢almaq gaydalari, xrestomativa, inga. ¢aligmalar,
etiidlar, qogma, arpedjio va s. verilir.

Auditoriya gargisinda ifa edilmak iigiin yazilmig biitiin
musiqi asarlari konsert asarlari adlanir. Onlarda kommenta-
riyalar, elmi apartiar olmur.

Oxucu {invanina va ya tacriiba istifadasina gora butin
not nagrlori agagidaki qruplara béliiniir: musiqi maktablari
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sagirdlari va talabalari (maktab. konservatoriya va s.), miito-
xassislar (miallimlor, musigisiinaslar, bastakarlar, dirijorlar,
pesokar ifagilar va s.) va hovaskarlar (o ciimlodan, badii
ozfaaliyyat kollektivlari) tigiin nagrlar.

Musigi asarlarinin ifaedilina xarakterina gora not nasgr-
lari sahno, instrumental, vokal-xor asarlarina vo garigiq nasr-
lara boliinir.

Sahno asorlari grupu teatrda ifa edilon musiqi asarlori-
dir. Bu asarlar incasanatin sintetik janr olub drami, musigini,
ragsi ¢ziinda birlagdirir. Bu janr operalardan (qahramanhg,
lirik, komik, maigat va s.) va musiqili dramlardan (opera mu-
siqili komediya, balet va s.) ibaratdir.

Instrumental musiqi asarlari not nagrlarinin ii¢ bdyiik
altqurupunu tagkil edir. Bunlar orkestr iigiin osarlar, kamera
musiqi nagrlari, ayri-ayri musiqi alatlori tiglin not nasrlardir.
Masalan: kamera musiqi nagrlarina sonatalar, ansambillar
(kamera, estrada, nafasli alatlar, xalq ¢alg: alatlari) iigiin ya-
zidlmig asarlar daxildir. Ansambillarin har biri 8z névbasinda
duet, trio, kvartetlara boliinir.

Vokal-xor asarlori qrupuna asagidaki nasrlar daxildir:
vokal-simfonik asarlar-kantatalar,oratoriyalar; xor ii¢iin nasr-
lar-onlar xalq mahnilarina, kamera, vokal, estrada va kiitlovi
asarlar yarimgruplarina ayrilir.

Yazilma xarakterino goro musiqi asarlori partituralara
va direksionlara. orkestr sasina, klavirlara béliiniir.

Partitura- orkestr, xor, kamera ansambli {i¢iin ¢oxsasli
not yazisidir.

Partiya- orkestr, xor va ya opera asarinin, ayrica (fardi)
saslo ifa olunan hissasidir (miiganni, yaxud instrumentla).

Not nagrlarinda informasiyalar not isaralori vasitasila
verihir. Not-sozil latin sézii “nota”, yani yazi isaralari manasi-
ni verir. Bunlar musigi saslarini yazmaq iiglin grafiki isara
sistemidir. Not vasitasila musiginin yazilmasi notasiya adla-
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nir. Musiqida istifada edilon saslor qeyri-musiqi saslarindan
(Masalan: siirtiinma, doyma vo s.) miiayyan sas saviyyasi va
saslonma miiddati ila farglanir ki, bunlar da not yazisi vasi-
tasila gbstorilir.

Miixtalif 6lkalorda va miixtalif dévrlarda notasiya siste-
mindan asili olaraq notun formas; va adh dayigilmisdir.

Not bes iifligi xatt iizra yazilir, Xottlarda, xattlor arasin-
da, hamcinin alava xattlarda vo onlarin arasinda sasi ifads
edan isaralar, yani notlar yazihr. Sasin davametma miiddati
notun ag va ya qara bash@n ila, hamcinin notdan sonra
qoyulan ndqta ila ifads edilir (Masalan: bir ndgta notun yarisi
gadar, li¢ nogto-dordda ti¢li gadar va s.).

Notun yiiksaklik saviyyasi agarla miiayyan edilir va not
satrinin avvalinda yazilir. Sol, yaxud skripka agan an gox
yayilmis agardir. Bu agar ona gora skripka agart da adlandin-
lir ki, skripka galarkan daha ¢ox istifada edilir. “Sol™ ona go-
ra adlandinlir Ki, o not satrinda solun durdugu yeri miiayyan
edir. ©gar not xattinin avvalindo skripka acar vardirsa,
demali ikinci xattda olan not “sol™ olmahdir.

“Fe™ agari, yaxud “bas agarn™ da movcuddur. Bu agar
istifada edildikda dieza va bemoli adlanan agar isarosi qoyu-
lur.

Musigida asasan bes katagoriya not daha ¢ox yayilmis-
dir: 1) tam not-bes oyuq; 2) yarim not-agar notun biyriinda
gubuq (manouka) goyulmusgdursa; 3) dordliik not-oyuq (oval)
palogkalarla qoyulmusdursa; 4) sakkizlik not-oyugda palogka
va bir noqta isarasi vardirsa; 5) onaltiliq not-oyugda (ovalda)
iki palogka va iki isaro vardirsa.

Yoxlama suallar :

1) Not nasrlori nadir?

2) Funksional alamatlora géra not nasrlarinin hansi
xiisusiyyatlori vardir?

3) Not nagrlorinin qurulugca farqlori nalordir?

4) Not va not yazisi nadir?

Tacriibi tapsiriglar :

1. Laboratoriyadan, yaxud miioyyon kitabxanadan
10 adda not nasri secin,

2. Umumi va xiisusi tasnifat alamatlarino gira onla-
rin nivlarini tayin edin.



IX FOSIL
KARTOQRAFIK NOSRLOR

Faslin paraqraflar: :

I. Umumi malumat;

2. Kartografiya isaralori;
3. Xarita;

4. Qlobus.

[_l] Kartoqrafik nagrlar digar nagrlardan igara tobiating,
yaxud verilon informasiyanin isara sistemina gora farglonir
Yer, relef, landsaft, g6y cismlari xaritalari. atlaslar va bu
kimi sanadlar kartografik sanadlara aiddir. Kartogratik nagr-
lor asagidaki xassalara gora farglonir: riyazi cohatdan miay-
yan qurulusa malik olmasi; xiisusi isara sisteminin, yani kar-
tografik simvollarin istifadasi; tasvir edilan hadisalorin segil-
masi va iimumilagdirilmasi: obyektiv realligr sistem forma-
sinda aksetdirma; mogsadyonlii modellagdirma,

Kartografik nasrlarda obyckt va hadisalar handasi da-
qiqlikla kigildilmis formada. lakin real oldugu yerda digar
qongu obyektlorla nisbatda verilir. Bunun digiin miiayyan ri-
yazi tosvir iisullar segilir ki. onlar da tmumilikda kartografik
proeksiya adlanir. Proeksiya cografi xaritalogdirilan obyektin
dagiq funksional koordinat noqtalorinin qargihigh alagalarini
va ashhgimi gostorir. Koordinat setkasi, miqyas va boyik
qeodeziya $abakasi ila birlikda kartografik proeksiya karto-
grafik nagrlarin riyazi asasini toskil edir.

Biitiin obyektlari xaritanin mahdud sahasinda vermak
miimkiin olmadigindan an vacib va tipik olanlarinin segiime-
si ehtiyaci yaranir. Bas. asas obyektlarin kartografik nagrlar-
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do tasvir edilmasi iigiin segilmosi, (imumilasdirilmasi vo
aynlmasi kartografik generalizasiya (generalia- imumi, asas)
adlamir, Karlografik generalizasiya hamise xaritonin miqya-
sindan v tayinatinadan asili olaraq icra edilir.

Miixtalif kartografik nagrlarin, onlarin mahiyyati, miix-
talifliyi, sistemi, formasi, ayri-ayn elementlari, simvollar,
xtisusiyyatlari, yaradilmast, tartibati va istifadasi kartografiya
elmi taralindan Gyranilir,

Strukturuna va material konstruksiyasina gora kartogra-
[ik nasrlar ii¢ néva boliiniir: xaritalar, atlaslar, globuslar. De-
maliyik ki, globuslarin kartografik nasrlars aid edilmasi garti
xarakter dasiyir. Onlar ¢ap edilmayan hacmli sanadlardir.

2 Indi bir gadar da kartografik isaralar barads dani-
$ad].

Kartografik nagrlar nov etibarils ideografik nagrlars aid-
dir. Ctinki burada informasiyanin yazilmas: iig¢iin sarti sim-
vollardan, yani kartogralik igaralordan istifada edilir. Bu isa-
ralar tasvir edilan obyektla formaca uygunluq toskil etmir.
Moasalon: daglar, bitgi ortilyli, yagsayis mantagalori garti sim-
vollarla gostarilir. XVIII asra gador kartografik nagrlarda
obyektin sokli verilmisdir. Lakin bu doévrdan sonra karto-
grafik isaralordan, xiisusi rosmlardan, dogiq 6lgiilardon va
ranglordan istifada edilmisdir.

Kartogralik igarolor kartoqrafik tasvirlari gostarmak.
geyd etmak {giin sarti igaralordir.

Oz formasina gora kartografik isaralar handosi, alifba
va ayani isaralara boliniir. Handasi igaralara sada geometrik
fiqurlar (daira, kvadrat, diizbucaqlt va s.) aiddir. Onun mar-
kozi hissasi obyektin yerlagma yerini gostarir. Qlifba igaralari
tasvir cedilon obyektin adimin iki baslangic harfinin yazil-
masidir. Oyani isaralar tasvir edilan obyektin formasini ifada
edir. Bazan igara kimi ragomlardan istifada edilir. Sarti isara-
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nin Olglisli xaritada tosvir edilon obyektin haddini vy
shamiyyat daracasini gostarir. Masalan:

. - Das kémiir A - Damir filizi
I /1
. - Neft LU - Xorak duzu

[\ . “; - Quaal

/ \

\
 SEREPUSE, |

- Tabii qaz

Va s,

GEEE Wis filizi

Xaritanin miqyast ¢ar¢ivasinda gostarila bilmayon cog-
rafi obyektlar miqvasdakanar isaralarlo gostarilir. Bels igara-
larla zavodlan, tabriklari, elektrik va domiryol stansiyalarim.
yasayls mantagalarini va s.-ni gostorirlar. Xaritads sahasini
va uzunlugunu miqyasla gdstarmok miimkiin olan obyektlar
do saho va xatti isaralarla ifada edilir. Saha isaralarila mego
massivlari, tarlalar, goller. bataghqlar va digar obyektlar.
xatti isaralarla isa gaylar, yollar, sarhadlar, boru xatlari vas.
gostarilir.

Izahedici sarti isaralar ds vardir ki, onlar da obyektlarin
alava xarakteristikalarini gdstarir. Masalon: ¢ay iizarindaki
OX igarasi onun axin istigamoatini, enliyarpagh, yaxud iyna-
yarpaql agac sokli meso konturunda bu v va digar massivin
agac ndviinii gostarir. Kartografik nagrlarda tabii dil element-
larindan obyektlarin adlarini géstarmak tigiin istifada edilir.
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ﬂ_i Xorita- ( yunanca charter-varaq, biikiilmiis varagq,
cBUTOK) yer sathinin kartoqrafik proeksiyasini, kigildilmis va
timumilagdirilmis tasvirini, yer sathindoki miiayyan obyekt-
larin yerlagma mévgeyini va sistemini gostoran kartografik
nagrdir. Xaritada yer sathi va onun obyektlari miistavi forma-
da gostarilir. Bununla alagadar olaraq xottin, sahanin, fiqur
va bucaglarin uzunlugu nazoara alinmur, yani tohrif edilir,
Xaritada uzunlug miqyast onun miixtolif hissalorinda forg-
lanir vo asas (bas) miqyasdan isa farglanir, Xaritads sahs
miqyast da tahrif edilir. Bu cahat xiisusila bucaqlarin tahri-
findas dziinii gostarir va naticada xaritada va globucda obyek-
tin tasvir uzunlugu olmur,

Xaritalar agagidak olamoatlar iizra novlars boliiniir: ma-
terialin mazmunu va shata dairosi; arazi ohatasi; miqyasi;
tadgigat obyekti; magsad tayinati; imumilasdirma saviyyasi
Vv S.

Mozmununa va shata dairasino géras imumcografi vo
tematik xaritolor vardir.

Umumcografi xaritalar yeriistii obycktlarin mazmuunu
timumilogdirir va asas elementlarini gostarir.

Tematik xaritalor miiayyon movzuya aid olur. Onlar
6z ndvbosinda iki néva ayrihr: sahavi va xiisusi xaritalar. Sa-
havi xaritalar hor hansi elm va iqtisadiyyat sahasino dair yer-
tistii obyektlarin tasvirini aks etdirir. Xiisusi xaritalor sahavi
xaritalarin ayri-ayr elementlarini tasvir edir. Masalan: yasa-
yis mantagalari sahavi, hamin mantaqalarda shalinin yerlas-
masi va torkibi isa xiisusi xaritadir.

Tadgigat obyektino gora tematik xaritalar cografi (yer
sathi). astronomik (yerdankanar miihit) va tarixi (tarixi hadi-
salorin tasviri) xaritalara béliindir.

Orazi shatasina gora diinya (biitiin yer kiirasinin ob-
yektlart), yarimkiira, okean va donizlar, materik qruplar,
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ayri-ayn materiklor va onlarin hissalori, déviat qruplari,
ayrica bir dovlat va s. xaritalara boliiniir.

Migyasina goéra iri migyash (1:20000 va daha ¢ox),
kicik miqyash va ya icmal-topografik (1:200000-dan
1:1000000-a gadar), kigik migyash (1:100000-a gadar) xari-
talara béliiniir. Topografik xaritalor mazmuna géra tematik
xaritalara aid olub yer sathinin ¢ox da boyiik olmayan saha-
lorini ohato edir. Daha genis (Masalan: respublika) orazini
shato etmak digiin migyast eyni olan goxlu sayda topografik
xarita hazirlamaq lazun golir.

Magsad (funksional) toyinatina gora elmi, istehsalat-
tacriibi. tadris, elmi-kiitlavi, xarita-sxemlor, statistik, turizm
va digar xaritalar vardir,

Umumilagdirma saviyyasina gora analitik va sintetik
xoritalor moveuddur. Analitik xaritalarda az timumilasdirmo
xarakterli gostaricilar (Masalon: temperatur, atmosfer hadisa-
lari va s.), sintetik xoritalarda isa sahavi va xiisusi xarita ob-
yektlori imumilagdirilmis formada. 1am sakilinda tasvir edi-
lir.

Tartibatina gbra xaritalor ¢oxrongli (6-8 rang), bir va
ikirangli olurlar.

Deyilan ananavi xaritalarla yanagi, yerin fotografik tas-
virini aks etdiron fotoxarita, foto va kinoplyonkada (mikro-
filmds) tasvir edan mikrofig-xarita, kompiitera yazilmis ro-
gam-xarita farqlandirilir.

Qeyd etmoliyik ki, Kartografik tasvirlor hala gadim
doévrlords méveud olmugdur. Bu mogsadla pergament va
papirusdan istifada edilmisdir.

Atlas- imumi 2lamatlarla birlagdirilmis (toplanmis) xa-
ritalorin macmuundan ibarat olan kartografik nagrdir, matnla
birlikda ayri-ayn varaglarin naborudur.

Atlasin yaradicisi, banisi cografi xaritalari albon for-
masinda bir yera toplamis yunan alimi Klandi Ptolomey he-
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sab edilir. Ptolomey 6z asarinds atlas soziiniin qadim Liviya
dastaninda ilk dafa sama qlobusu hazirlamig mifik Kral At-
lasin sorafina “Atlas™ adlandirmisdir.

Allas va xaritalarin tasnifati oxsar, eyni alamatlar iizra
aparihir. Umumilogdirma xarakterino va genis mozmun profi-
lina gora imumecografi vo tematik atlaslar {stiinliik taskil
edir.

Umumgografi atlaslar- {imumi program iizra yerina
yetrilan cografi, tarixi va digar xaritalorin sistemlagdirilmis
molumatlaridir. Adatan onlar albom va kitab formasinda ¢ap
edilir. Tematik atlaslar ayri-ayr: elm sahalarina va oxsar grup
obyektlara aid olur. Masalan: tarix atlasi, ulduz atiasi, mada-
ni bitgilar atlas1 va s.

Orazi alamatina goro diinya, ayrica arazi (regional) vo
6lka atlaslar targlondirlir.

Funksional va oxucu toyinatina gora elmi, elmi-kiitlavi
turis, yol va horbi atlaslar vardir.

l'ormatina géra boyiik, yaxud stoliistii, orta vo kigik.
yani cib atlaslart mdvcudur.

Atlas bir qayda olaraq, kitab tipli nagrlara aid edilir. Ba-
zan onlar miloyyan ardicil buraxihgslarla nagr edilir.

Atlaslar rasmlarls, fotografiyalarla, kosmik ¢akiliglarla
va s. ila illiistrasiya olunur.

@ Qlobuslar- kartografik nasrlarin bir néviidiir (latinca
globus-sar demoakdir). Qlobuslar hacmli, sar formah sanad
olub yer sathinin xarita formali modeli hesab edilir. Burada
yerin daqiq, lakin kigildilmis xarita-modeli aks olunur.

Xaritada oldugu kimi. globusda da kartografik isaralor-
dan istifada olunur, lakin sar {izarinda ortogonal proeksiyada
yer sathi tosvir edilir. Burada dagiq sabit miqyas verilir.
Qlobusda har iifiigt bucaq yer sathinin iifliqi bucagina uygun
olur. Buna gora da yer kiirasinin ayn-ayrn noqtalari arasinda

moalani globus asasinda daqiq tayin etmak olar.
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Xarito kimi, globus da timumcograli va tematik ola bi-
lar. Masalan: landsaft. kontinentlar, diinyanin siyasi bolgisii
va s. Qlobusun miqyas: kifayat qadar boyiikdiir: | :30000000;
1:80000000 olur.

Yer sathinin globusu ilo yanas1 ayin, planetlorin, ulduz-
larin ekvatorial koordinat setkasinda oks etdiran globuslar
buraxilmigdir.

Yoxlama suallar: :

1) Kartografik nasrlorin asas xassalori hansilardir?

2) Kartografik nagrlorin bir ndvii kimi xaritonin
asas spesifikalart nadir?

3) Kartoqrafik nagrior hansi alamatlorils forglonir?

4) Xoritanin konstruktiv elementlori hansiardir?

5) Atlas nadir va onda verilon yer sothi tasvirinin
asas xiisusiyyatlori nalordir?

6) Qlobusun 3sas xiisusiyyatlori hansilardir?

Tacriibi tapsina :

Faset-blok tasnifat sxemindan istifada edarsk miixta-
lif kartografik nagrlorin qisa xarakteristikasini verin,
onlarin sanadlarin miiayyan nov kateqoriyasina aid oldu-
gunu tayin edin .
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X FOSIL
IZOQRAFIK NOSRLOR

Mivzunun paraqraflar :

. Umumi xarakteristikasi;
. Plakat;

. Badii reproduksiya;
Estamp;

. Boadii agiqga;

6. Albom;

. Tatbigi grafika.

I N S

|

I [zografik nagrlar har hansi obyekti (bir va ya bir
ne¢a) tasvir (M3oOpakenine) vasitasilo ifada edan sanadlardir.
Onlar aks etdirilon obyekti ayani, formaca oxsar sakilda ifada
edir. Umumilogdirma va tipiklagdirma metiodlan sayasinda
1izogralik sanadlarda rassamin taxayyiili asasinda hadisanin
zaman etibarila inkigafl, manavi alami, hayacan, fikirlari,
insanlarin qargiligh miinasibatlari va s. estetik cahatdan ifada
olunur.

[zografik nagrlori igara vasitolorina va informasiyanin
Otiiriilma xarakterino gora farglandirirlor. Bu alamatlara géra
izografik nagrlari ikonografik sanadlar grupuna aid edirlar.
Bela sanadlarda incasanat asarlari, xiisusi va badii fotografi-
yalar verilir va obyektin formasina uygun olur. Buna gora da
onlar vizual sanadlar hesab edilir.

lzografik sanadlarin oksar hissasini tasvirlar, yani rasm,
grafika, skulptura asarlari, xiisusi, yaxud badii fotografiya vo
digar grafiki iglor (¢ertyojlar, diagramlar, sxemlar va s.) tog-
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kil edir. [zonagrlarda real méveud olan obyektin uygun tas-
viri. Rasmi asas informasiya dasiyir.

lzonasrlarin imuman gabul edilmis tasnifati halalik is-
lonmamigdir. Bela bir vaziyyst izonagrlorin  miirakkab
konstruktiv xiisusiyyatlarila baghidir.

Tasvir tisuluna gora fotonasrlar, albomlar va getryoj at-
laslari (elmi-texniki, memarliq) va obrazli-badii nasrlar farg-
landirilir.

Material konstruksivasina gora kitab, varaq va kartogka
xarakterli izonagrlor vardir. Kitab tipli izonagrlaro aiddir:
rasm, qrafika, skulptura, arxitektura reproduksiyalarini. oriji-
nal miiallif formalarimi (gravyura. ofort. litografiya, monotip
va s.) aks etdiran nagrlar; fotoalbomlar (sanadli, tarixi. por-
tret-biografik, kino va teatr incasanati); elmi-texniki albom-
lar: tibbi. tabil, ig ¢etyojlari va s.

Varaq formali izonagrlara plakatlar, afigalar, bukletlar,
reproduksiyalar, estamplar, kartogka formali nagriora is
agigcalar, taqvimlar, divar taqvimlari aiddir.

[zonagrlora biitliin ndv totbigi grafika (ctiketlor, tabel-
taqvimlar, markalar va s.) daxildir.

Funksional tayinatina gora izonagrlor normativ-talimat,
elmi, istehsalat-tacriibi, tadris, kiitlavi-siyasi, elmi-kiitlavi va
reklam nagrloring boliintir. Masalan: istehsalat-tacriibi xarak-
terli izonagrlor plakatlar va ayani nagrlardir. Tahliikasizlik
texnikasinin tabligi vo amayin miihafizasina dair nagrlar is-
tehsalat-tacriibi izonasrlara misal ola bilar. Tadris izonasrlari
miixtalif tahsil pillalarinda tadris va tarbiyavi xarakter dagi-
yir. Buraya maktabagadar, ibtidai, orta. pega-texniki va ali
tahsil pillalari tigiin plakatlar va ayani vasitalar aiddir. Rek-
lam xarakterli izonasrlara miixtalif talabatgilarin (alicilarin,
tamasagilarin) diggatini yeni mahsul va xidmatlara calb et-
mak, miixtalif tamasalarin va kiitlavi-modani tadbirlarin kegi-
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rilmasini tagkil etmak {igiin vacib olan plakatlar, bukletiar, al-
bomlar, afisalar va s. daxildir.
[

| 2 | Izonagrlar igarisinda plakatlar xiisusi yer tutur.
Plakat (latinca placatum-elan, afisa)-¢ox da boyiik olmayan
izahedici matnle miigsayat olunan veraq formal nogrdir, sa-
kil, rasm, fotografiya, montaj va har hansi xiisusi tasvirdan
ibaratdir. Plakat miiayyan formati olan bir va ya bir nega vo-
rogda buraxihir,

Miiasir formada plakat teatr va ticarat reklanm kimi XIX
asrda yaradilmugdir. XIX asrin ikinci yanisina gadar plakatla-
ra tagvigat materiallar adlandirmiglar. XX asrin avvallarin-
dan siyasi plakat yayilmaga baslamigdir.

XX asrin 20-30-cu illarinda plakat sanayeda va tikintida
tahlitkasizlik texnikasini toblig etmak tglin istifada olunmug-
dur. 60-70-ct illarda kinoreklam, teatr, sargi, sanitar-gigenik
va amak tohlitkasizliyi plakatlari genis yayilmigdir, 80-90-ci
illordo iso ticarat plakatlari vo ekologiyaya dair plakatlar
tistiinliik togkil etmigdir. Bu proses indi do davam edir.

Funksional tayinatina gora kiitlavi-siyasi, normativ-tali-
mat (Masalan: dovlat standartlarinin, texniki gartlarin izahi,
amayin mithafizasi va s.), elmi-kiitlavi (tarixa, falsafoya, iq-
tisadiyyata, kitabnaxana va muzey isinin tabligina dair pla-
katlar va s.), reklam (ticarat va xidmata, memarliq, teatr, kino
va s. dair) plakatlar vardir,

Informasiyanin igara tabiatina gora incasonat (yazi vo
tasvir) va matni (badii cahotdon orijinal matn) plakatlar
farglondirilir. Fotoplaklatlar da xiisusi nov tagkil edir. Onlar
trafaret-ipak (ipak vo ya neylon setkadan isitfads edorak
karton trafaret vasitasilo al iisulu ila ¢oxaldilir). 3l tsulu ila
rasm. igiq, hacmli (x{isusila ticaratda istifada cdilir) pla-
katlara boliinir,
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Icra texnikasina goro izonasrior reproduksiya va es-
tamplara ayrilir.

E Badii reproduksiya- incasanat asarlarinin niimayi-
§i lictin varaq sakilli (rasm, fotografiya va s.) nosrdir. Badii
reproduksiyanin funksional tayinati an yaxs: 6lka va xarici
6lka incasanat asarlarinin genis toalobatgr kitlasi arasinda
tobligi va onlarda estetik z6vqiin formalagdirilmasidir. Rep-
roduksiya fotomexaniki {isullarla miiayyan incasanat asarinin
suratinin alinmas: asasinda aparilir. Onlar agigcadan boyilk
olur, ¢ap varaqasi (bir varaq) va komplekt halinda buraxilir
Badii reproduksiya rangli ofset tisulu ila, kraxmalla va ya
rangla hopdurulmusg xiisusi kagizda gap edilir.

|4 | [zonosrlarin bir noviinti da estamplar tagkil edir
Estamp (fransizca estampe-surat, ottisk) - har hansi tasviri
incasanat asarinin rasmun ¢ap formasindan ottiskin alinmas
naticasinds yaradilan varaq sakilli (formali) sanaddir. Kigik
tirajla buraxilsa da, estamp genis talabatgr kateqgoriyas: Ggin
hesablanir. :

lcra, yerina yetirilma texnologiyasina gora estampin
asagidaki nov miixtalifliyi vardir: ksilografiya, linogravyura,
ofort va litografiya. Ksilografiya-agac tizarina ¢akilmis grav-
yuradir (fransizca qravure-kasmak, oymaq), linogravyura-
yiiksak, ¢pantihi ¢ap asasinda linoleum iizarina tasvirin kegi-
rilmasidir. Ofort (fransizca eau-forte-azot tursusu)-metal iiza-
rinda oyma ila verilon gravyuradir. Litografiya- dagdan, ya-
xud metalik plastinkadan miistavi ¢ap tisuludur. Qravyura v
litografiya ¢ap qrafikasi asorlorina daxildir.

Eslamp ayrica varaq va komplekt halinda buraxilir.

iS | Badii agiqca miiayyan formatda hazirlanan. bir
fiziinda sakil. rasm va basqa tasvirlar olan, digar iizii ag olan.

maktub, matn va basga magsadlarla istifada edilon nagrdir. |
Agiqca gox halda kigik formath nasrdir va bark kagizdan ha- |
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zrlamir. Agigeanin 2sas formati 105x148 mm, 90x140 mm-
dir. Bu formatdan artiq olan agiqca reproduksiya hesab edilir.

Funksional tayinatina gora kiitlovi-siyasi, elmi-kiitlavi
va asuda vaxt {igiin agiqcalar farglandirilir. Sonuncular suve-
nir, tabrik vo xatira (yer {iistiiniin gokli tasviri, memarliq
abidolari, skulptura, bina interyeri va s.) magsadila buraxilir.

Asigea-reproduksiyaya incasanat va dekorativ-tatbigi
incosonat asarlori daxildir. Onlar varaq va komplekt gakilda
olurlar. Oyani agiqcalar gaharlarin va alamatdar yerlarin asya-
ni tasvirini verir.

| 6  Albom (fransizca album-bir-birlarina birlogdirilmis,
cildlanmis varadlar toplusu)- rasmlarin, gertyojlarin, fotoga-
kiliglarin vo s. qisa izahedici matnla birlikda poligrafik tarti-
batidir.

Albomlarin tematikasi miixtalifdir. Burada badii repro-
duksiyalar, fotografiyalar, sokillor, ¢ertyojlar va s. miioyyan
mdovzu va ideya ilo alagalandirilirak bir cildda verilir.

Albomun 2sas tayinati vizual informasiyanin komenta-
riya edilmiy matnla birlikda verilmasidir.

Mazmununa va tasvir edilan orijinalin xarakterina gora
albomun ii¢ novii forglandirilir.

1) izoincasonata dair albomlar- incasanatin novlarina
gora (rassamhq, qrafika, arxitektura, skulptura, monumental
mcasanal va onlarin qarigigl) pesakar va kiitlovi nagrlordir.
Bu nov albomlarda incasanat asatlatinin reproduksiyasi, ya-
xud orijinal (miiallif) qrafiki asorlar (qravyura. ofort. litogra-
fiya, monotip va s.) verilir.

2) fotoalbomlar (reportaj-publisistik, tarixi-ingilabi,
portret-biografik, turistik va s.). Bu nov albomlarda natura-
dan xiisusi hazirlanmis reproduksiya tasvirlor (sanadlasdiril-
mis, arxiv materiallarindan, kinokadrlardan se¢ilmis va s.)
verilir.
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3) elmi-texniki albomlarda (elmi, istehsalat-talimat, tex-
niki-tadris, elmi-kiitlavi albomlar) ¢ertyojlar, elmi va texniki
rasmlar, fotoqrafiyalar, qrafika, planlar va s. verilir.

Funksional tayinatina géra digar név izonagrlar kimi al-
bomlar da elmi, ostehsalat-tocriibi, todris, siyasi-kiitlavi, el-
mi-kiitlavi, reklam nasrlarina boliiniir.

Informasiyanin xarakterina gora incasonata dair albom-
lar (elmi-tadqiqat iglari aparmagq ii¢lin), tabiat va texniki elm-
lora dair tasvirlarin albomu (anatomik atlaslar, mikrofotogra-
fiya albomlari, kosmik obyektlorin fototasvirlari va s.) elmi-
tadgiqat foaliyyatinda istitads olunur.

| 7 | Qrafika (yunanca grapho soziindandir, manas ya-
ziram, gertyoj, rasm ¢okirom)- tasviri incasonat ndvlarindan
biri olub rosma, yani rangsiz, strix va xattlarla yerina yetini-
lan, hamcinin gap edilan badii tasvirlardir.

Totbigi grafika miixtalif funksiyalan yerina yetirarak,
taqvim, po¢t markalari, amtaa niganlari, etiketkalarin hazir-
lanmasi t¢iin ilkin asaslar (badii tartibat Glgiilari va formala-
r) verir.

Tatbiqi xarakterli izonagrlara badii taqvimlar, grafiki
xarakterli siyahi-taqvim. divar tagvimlari va s. daxildir.

Taqvim- dovri, yaxud getri-ddvri soraq nagri olub, mii-
ayyan i, giin, hafta vo aylarin ardicil yerlagdirilmasi va miix-
talif xarakterli malumatlarla tamin edilmasi naticasinda ya-
radilir.

Material konstruksiyasina goéra qeyri-dévri tagvimlar
asagidaki gruplara béliiniir:

1) kitab formali taqvimlar, yani badii tagvimlar- tagvim
setkast formasinda milayyan ilin giinlarini, haftalarini va ay-
larini badii tasvirlarla aks etdiran izografik nasr.

2) varaq sakilli tagvim-varaqg formali nagr olub tarixls-
rin (gun, hafta. ay) cadvali saklinda badii tasvirdir.
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3) kartogka tormah taqvimlor- minatiir formada toqvim-
vizitka olub, bir Giziinda tagvim, digar {iziinda sakil, rasm va
digar soxsi moalumatlar verilir. Tarixlari (giinlari) cirilib ¢ixa-
rilan kartogka formali tagvimlar da vardir.

Yoxlama suallar :

1) lzoqrafik nagrlarin miistogil név kimi ayrilmass-
nin vacibliyi nadan irali galir?

2) lzografik nasrlarin tasnifatinin asasinda hansi
alamatlor durur?

3) Plakatin digar ndv izoqrafik sonadlordon forqi
nadir?

4) Badii reproduksiyanin hansi xiisusiyyatlori var-
dir?

5) Estamp nadir?

6) Boadii acigcamn iimumi va farqli slamatlori nalar-
dir?

7) lzoqrafik nagr nivii kimi albom nadir?

8) Tatbigi grafikanmn xiisusiyyatlori nalordir?

Tacriibi tapsiriglar :

I. izoqrafik nasrlordan bir negasini tapin, onlarm
konstruktiv elementlarini va rekvizitlorini tahlil edin.

2. lzoqrafik nagrlara éziiniéziin miistaqil tasnifatimz
yaratmaga ¢aligin,



XI FOSIL
DORC EDILMOYON
SONODLOIR

Faslin paragraflar :

1. Dare edilmayon sanodlor"anlaylsn;
2. Elmi-tadqiqat va konstruktor
islarinin hesabat;

3. Deponiza edilan alyazmalar;

4. Dissertasiya. Dissertasiya aviore- |
feraty; '
5. Preprint;

6. Elmi tarciimalar.

l 1 ] informasiyanin yayilma daracasina gora dare edilan
va edilmayan sanad-informasiya dasiyicilar farglondirilir,
“Darc edilmayan sanad™ anlayigt mahiyyati etibatila “darc
ediloan sanad”, “nogr™, “dorcetma™ anlayislarina aks anlayig
kimi igladilir. Xiisusilo XX asrin 60-ct illorinda informasiya
moarkazlorinin formalagdirilmas: va onlarin darc edilmayvan
sanadlari toplanmasi, ugot va dovri referativ nagrlarda yayil-
mast ila alaqadar olaraq deyilon iki oks anlayigin mazmunu-
nu miiayyan etmaya. tarifini vermoaya cohd edilimigdir lLakin
halalik birmanali sakildo bu anlayiglarin mazmunu agilma-
migdir. “Kitabxanagiliq informatikasi™nda “darc edila’ va
“darc edilmayan™ sanod anlayisina tagribi olarag belo tanf
verilir:

Darc edilan sanad- tiraj: va buraxihig malumatlar olan,
bir qayda olaraq, redaksiya-nagriyyat prosesi kegan. genis
yayilan va goxdafalik istifada olunan sanaddir
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Darc edilmayan sanad- miloyysan sabablara gora
¢oxtirajli sonad (kitab, jurnal va s.) formasinda noagr edil-
mayan. alagadar idara vo ya miassisanin. $axsin faaliyyatini
aoks etdiran slyazma, yaxud kompiiter ¢ap1 formasinda olan
sonaddir.

Qeyd etmaliyik ki. darc edilmayan sanad tarixen darc
edilon  sanoadlordan avval yaradilmigdir. Bazi malumatlara
goro tadgiqat prosesinda alinan malumatlarin ancaq 20%-2
qadari nogr olunur. Buna gora ds dorc edilmayan sonadlarin
ad etibarila miqdari darc edilan sanadlardan togriban dord
dafd gox hesab edilir. Elmi-tadgiqat naticalari gismon nasr
edilir. Masalan: dissertasiya iginin asas naticalari moaruza,
magals va s. formada ¢ap edila bilor. Tamamila darc edilma-
yan sanadlar do vardir. Idaraetmo, plan, inzibati-tosorriifat,
tagkilati, miihasibat vo texnoloji xarakterli sanadlar buna mi-
sal ola bilar.

A

2 Flmi-tadqiqat vo tacriibi-konstruktor islorinin
hesabati olyazmasi, yaxud kompiiter ¢api formasinda olan,
tadgigqatin gedisini va naticalarini 2ks etdiran sanodlardir.
Onlar miitlaog gokilda dovist geydiyyatindan  kegir,
marhalalori va son naticolori hesabat formasinda hazirlanir,
bibliografik vo referativ informasiya morkazlari tarafindan
darc edilir.

Hazirda Azarbaycan Respublikasinda elmi-tadqigat va
tocriibi-konstruktor, o ciimladan magistr, namizadlik va dok-
torluq islarinin dovlat qeydiyyati AMEA-nin Qeydiyyat Mar-
kazi tarafindon apartlir. MDB iizvii olan 6lkalerin elmi-
tadgigat va konstruktor iglarinin hesabatlarinin bibliografik
va referativ informasiyalari “Oryernl Hup ¥ okp™ adl 38 se-
riyalt (elm, texnika va digar faaliyyat sahalari) ayhiq (d6vri)
referativ nagrda ¢ap edilib yayilir. Hesabatlarin mikrofilm va
mikrofis suratlori  “Otuersi uup u okp” referativ jurnalim
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buraxan Rusiya Elmi-Texniki Informasiya Markazina g
darilir.

Hesabatin tartibatt va strukturu barads doviat standart
sovet dovriinda islanmigdir vo hala doa qiivvadadir. Bu stan-
darta gora elmi-tadgiqat hesabati dord hissadon ibarat olmali-
dir: Giris, asas hissa, alavalar va istifado edilmis adabiyya,
Konstruksiyasi etibarila hesabat titul sahifasindan, refera-
dan, girigdan, asas va natica hissasindan ibarotdir.

Elmi-tadgigat va tacriibi-konstruktor iglorinin hesabai-
lar1 orijinallig1, operativlivi, dogigliyi. yem informasivalarn
zanginliyi ila farglanir.

_3_ Deponizo edilon alyazmalar (depon-latincd yeri-
na qoymaq) qurtarmis elmi-tadgigat iglarinin naticasi olub,
milayyan sabablara gora dorc edilmayon sanadlardir. Masoly
ondadir ki, har hansi miiallifa, xtisusila dissertasiya yazan
saxslara magala, monografiya darc etdirmoak igiin xeyh vax
lazim olur. Bu vaxti gabaglamay, darcetma faktini reallagdir-
maq tgiin asor iki niisxado kompiiterda ¢ap olunur, disk, ya-
xud disketa yazilir, alagadar respublikanin elmi-texniki infor-
masiya institutuna lazimi raylorla birlikda taqdim olunur
Institut iki ay miiddatindo asari geydiyvatdan Kegirir va onyn
bibliografik malumatlarimi Umumrusiya Elmi va Texniki [n-
formasiya Institutuna gondarir. Hamin molumatlar avig
buraxilan *lunonnposanuse pykorcn™ jurnalinda ¢ap edi-
lir. Bu jurnalda bibliografik malumatlar verilmig asarlar gox
tirajhi darc edilmig asarlar statusuna malkidir. Biitan 6lkalar-
da deponiza sistemi vardir. Masalan: ABS-da Publikasiyanin
Milli Xidmoat Markazi 1907-ci ilda varadilmigdir va deponiza
ila maiﬁu{ olur.

’-—'I_ 9gar deponiza edilan alyazmalari darc edilmis. nagr
edilmis asar hiiququndadirsa, dissertasiyalar va onlarin refe-
ratlan alyazma hiiququndadir.
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Dissertasiya (latinca disertatio-tadqiqat, miizakira iigiin
asar) miloyyan elm sahasinda pegokar saviyyali elmi isdir,
tagribi ekspertizadan. miizakiralardan kegirilir va elmi daraca
almag fi¢iin ixtisas ¢lmi surasina (miidafia surasina) tagdim
edilir.

Dissertasiyalarin daxili mévzu tamhg olmahdir, miida-
[iaya tagdim edilan elmi noticalar 6z orjinallig1 va yeniliyi ila
farqlonmoali, milallifin elma téhfasini asash gakilda aks etdir-
malidir. Burada yeni biliklar, ssaslandiriimig elmi konsepsi-
yalar asas ver tutmahdir.

¢ nov dissertasiya farqlandirilir: magistr, namizadlik
va doktorlug dissertasiyalan. Onlara verilan asas talablor
AAK-m “Flni daracalarin verilmasi qaydalar™ adh rasmi ta-
limatinda verilir.

Dissertasiyanin alyazmasinda , yani kompiiter ¢api for-
nsinda 1.5-2 intervalinda A4 formatinda hacmi beladir:
neistr dissertasiyvast 60-65 soh., namizadlik dissertasiyasi
100-1510) sah. (humanitar elmlar ii¢tin 140-180 ssh.), doktor-
lig dissertasiyast 250-300 sah. (humanitar elmlar iigiin 350-
400 sah.). Dissertasiya 3-5 niisxada ¢ap olunur, matn, sakil,
cadval, istifada edilmis adabiyyat siyahisindan ibarat olur.

Midafia olundugdan sonra dissertasiyanin bir niisxasi
qevdivvat iiglin AAK-a gondorilir, bir niisxasi Milli Kitab-
xanaya taqdim edilir, digar bir niisxa isa mildafia olunan
taskilatin kitabxanasinda saxlanihr,

Diossertasiya avtoreferat: kitabga formasinda olan el-
ni nagrdir. Burada dissertasiyamin asas ideyas: va naticalari
verilir. yeniliyi, aktualligi. aprobasiyas: va s. asaslandinihr,
xiisusila onun tacritbada tatbigi, tatbigolunma imkanlari gos-
tarilir Avtoreferatin hacmi orta hesabla 1 va ya 2 gap varaqi
olur.

Avtoreferatin asas rekvizitlari bunlardir: miidafiani go-
bul edan idaranin adi, UOT indeksi. miallif, isin adi, ixtisas,
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dissertasivanin novii, elmi daraca, gahar va il. Bunlardan bas-
ga, isin yerina yetrildiyi tagkilat, elmi rahbarin vo ya mosla-
hat¢inin soyadi, ad1 va elmi doracasi, miidafia tarixi, ixtisas
elmi surasimin adi gostarilir. Avtoreferatda muosllifin maov-
zuya dair asarlarinin siyahis1 da verilir. Avtoreferat 100-150
niisxada ¢ap edilir va ray tgiin rasmi siyahi asasinda alagadar
tagkilatlara gondarilir.

J S | Preprint (ingilis dilinda pre-qadar. print-ottisk, ¢ap.
yani gapa qadar yazilmig asor, maqala)- magala jurnalda ¢ap
edilon. darc edilon dovra gadar ayrica buraxilan vo alyazma
hiiququnda olan asardir. Preprint miiayyan sahado miitaxassis
olan saxslarin asara. magalaya roy vermak, onu giymatlandir-
mak, saf-giiriik etmok magsadila bir nega nisxada hazirlanir
Preprint dorec edilmayon vo darc edilon sanadlar arasinda
kegid, ara marhala taskil edir.

Preprintlor an gox pesokar climi comiyyatlarin {izvlari
olan tadqiqatgilar arasinda genis yaythhsdir. Masalan: ABS
Informatiklar amiyyati, Psixologlar Camiyyati, I'iziklar Ca-
miyyati va s.-larinin tzviari yazdiglan maqalalori, kitablan
avvalea ¢ox da bdyiik olmayan niisxada coxaldir va digar
tzvlara gondoarirlor. Hamin iizvlar yazilnug asara resenziya
verir. onun manfi va misbat tarallarini qeyd edir va 6z mas-
lahatlorini verirlor. Maallif homin geydlari nozardan kegirir.,
lazimi iradlan diizaldir va asari ¢ap etdirir. Preprint miiayyan
tadgiqatgimin ilkin (ikirlarini dolgun sakilda aks etdiran asar
Kimi boyiik informativliya malikdir.

Iﬁ Elmi toreiima xarici elmt asarlarin milli dila. ham-
cinin milli dilda olan asarlarin mitayyan xarici dila tarcitma-
sidir. Bu isla har bir 6lkada tarciima markazlari masgul olur.
Adatan bela tarciimalar ayni-ayn togkilatlarin va tadqiqatgi-
larin sifarigi ila tarciima olunur. lakin ¢ox halda tirajlasdi-
rilmir, yani nayr olunmur, valmiz bir neg¢a niisxada hazirlanir.
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Sovet dévriinds Umumittifag Elmi va Texniki Informasiya
Institutunun, Patent Toadgiqatlar Institutunun nazdinda 30
islok xarici dildan asarlori rus dilina tarciima edan iri tarciima
Moarkazlari [aaliyyat gostorirdi. Indi Azarbaycanda da Tarcii-
ma Markozi [aaliyyat gostarir va asasan badii asarlarin tarci-
moasila masgul olur.

Jvvallar tarciima markazlari tarafindan tarciima edilmis
osarlarin bibliografik tasviri va tinvan malumatlan “Hayuno-
rexHudeckue nepesoibl’ adh ayliq nagrda buraxilirdi. Ogar
har hansi tagkilatr va ya saxsi miidyyan torcima edilmis asar
(aksaron magalalar) maraglandinirdisa, sifaris verib bir ne¢a
manata (adatan 3-4 manat) hamin torciimonin suratini ala
hilardi Indi respublika migyasinda bela bir dévri bibliografik
nasr voxdur. Rusiyada isa deyilan istigamoatda is davam etdi-

rilir T arctimanin miiallitlik hilququ tarciimagiya maxsusdur.
icmal-analitik sanadi da darc edilmayan sanadlara aid
cdirlar Lakin miloyyan problemd dair nagr edilmis aktual

moanhalar asasinda homin problemin miiasir durumunu va
perspekiy mkisafing izah edon elmi icmallar aksor hallarda
kitab lormasinda ¢ap edilir. XX asrin 70-ci illorindan
baslayaraq Umumittifaq Elmi va Texniki Informasiya insti-
il “Flrory vayku™, “Hrorn nayku v TexHUKK” seriyas) al-
tnda elmin va texnikamin illik nailiyyatlarini aks etdiran ana-
htik icmallar buraxir. Moasalan: “Informatika” seriyasinda
milasir dovra gadar qirxa godar cilddo miixtalif problemlara
dair icmallar ¢ap edilmigdir. Deyilan faktlara géra icmal in-
formasivalarim dare edilmayan sonadlarin bir névii hesab et-
mak likrimizea dogru sayila bilmaz.

Yoxlama suallar: :

1) Dare edilmayan sanadlarin miistaqil sanad novii
Kimi ayrilmasi na ila izah edilir?

183



2) Darc edilmayan sanadlarin asas alamoatlori nalar-
dir?

3) Elmi-tadgiqat va tarciibi-konstruktor iglarinin
hesablarinin hans: xiisusiyyatlori vardir?

4) Deponiza edilan slyazmalarim asas xiisusiyyatlari
nalordir?

5) Dissertasiya va dissertasiya avtoreferati bir-bi-
rindan nalarls farglanir?

6) Preprintlorin va tarciimalarin asas larqli cahatlari
hansilardir?

Tacriitbi tapsiriq :

Darc edilmayan sanadlaorin har bir néviindon bir ne-
¢d sonad segin va faset-blok sxemi asasimda tahlil edin
(faset-blok sxemi barada bax: 4-cii fasil).
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XII FOSIL
ISGUZAR (IDARDETMO)
SONODLOIRI

Faslin paraqraflar: :

1. “isgiizar sanadlor® anlayisi;

2. Isgiizar sanadlarin tasnifaty;

3. isgiizar sanadlorin matni;

4. Isgiizar sanadlarin rekvizitlori va
tartibaty;

5. Ayri-ayri niv isgiizar sonadlarin
xarakteristikasi.

| lisgiizar (idaractma) sanadlar darc edilmayan sa-
nadlarin bir qrupu olub, ancaq bir dafslik istifada ligiindiir.
Onlar bilavasita idaraetma gararlarinin gabul edilmasi, yaxud
yerina yetirilmasi {i¢lin hesablanmigdir. Texnologiya baxi-
miadan comiyyatin, sahalarin va tagkilatlann idars edilmasi
informasiyamn alinmasi, emali va 6tiiriilmasi proseslarina
asaslandigindan, idarsetma sanadlari ilkin malumatlari, gos-
taricilari. parametrlari va s, aks etdirir va belalikla da idaro-
etma faaliyyatinin asas vasitasi va naticasi hesab edilir.

[daractmado istifada edilan informasiyanin aksar hissasi
fiksasiva olunur, yani yazih formada olur. Onlarin maddi da-
sivictsi miixtalif sonadlordir. Isgiizar sanadlars aiddir: 1) in-
formasiya xarakterli sanadlar; 2) kollegial organlarin sanad-
lari (xidmati moktublar, teleqramlar, telefonoqramlar, ara-
yiglar, malumat varagalari, izahedici va xidmati geydlar va
s.); 3) rasmi is¢i sanadlar (qgorarlar, amrlar, sarancamlar);
b) taskilati sanadlar (asasnamalar, nizamnamoalar. talimatlar);
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5) saxsi heyyata dair sanadlar (isa girmok barada ariza, xa-
rakteristika, saxsi hevyata dair amrlar, muzdlu 1s sistemina
dair migqavilalar); 6) tesarriifat-miigavile thaliyyatine dair
sanadlar (malgéndarma milgavilasi, podryada, material ms-
suliyyatina dair milqavilalar, vasitagilik faaliyyatina dair ta-
sarriifat miigavilalari, veni tosarriifat formalarmin yaradilma-
sina dair miigavilo Komplekti, miiassisanin bankla miinasi-
batlorina dair sazislor va s); 7) tosarriifat foalivyoting dair
iddia sanadlari (miqavilalorda fikir ayrihigina, ziddivata dair
sanadlar, kommersiva aktlari, ctiraz makwublary, iddiu ariz-
lari); 8) ucot-maliyya sonadlari (bankla hesabagmagq tglin sa-
nadlar, 6hdalik srizasi. pul 6danilmasindan imtima hagginda
sanad, yani aktsent, omak milqavilalari, tapsiriglar); 9) xaric
iqtisadi foaliyyata dair sanadlar (xarici iqtisadi alagalarn,
birga miiassisalarin yaradilmasma dair sonadlar).

Isglizar sanadlar bir sira hallarda idaraetma sanadlr
adlamr.

Milassisa va idaralarda sanadlarin funksional kompleky
yaradilir. Bunlar funksional sonadlor sistemy do adlandinhr
Masalan: rasmi-taskilati, maliyya-hesablama, tachizat-saug
sanadlori va s

Isgiizar sanadlar bir sira xarici alamatlars gora farglanir
Bunlar informasiyamn yazilma tsulu fiziki-kimyavi vazy-
yati. sanadin forma va Olgiisil, onun tortibatimin hiigugi, kar
giizarhq elementlari va s.-dir.

Isgiizar sanadlarin goxusu hazir forma-blanklar asasind:
hazirlanir va burada komptiter emalinin asas cahatlari nazap
alimir. Hamin sanadlara dair standartlar vardir. Bazan eyn
adh iggiizar sanad miixtalif sonadlar sistemina aid olur, Ms
salon: mazuniyyat hagqinda arizo vo bankda hesab agmy
tiglin ariza eyni adla, yani “ariza™ adlandinlir. baxinayara
ki, onlar miixtalif sanadlor sistemina awddir,
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Isglizar sonadlarin yaradilmasmina dair faaliyyat *“‘sanad-
lagdirma™, onlarin axinina, axtarigina va miihafizasina dair
proseslar iso imumi halda “sonadlarla isin togkili” adlandin-
lir. Onalnin hor ikisi birlikdo “kargiizarhiq™ analyisi ila ifada
edilir,

12 | Isgiizar sonadlor milxtalif olamatlor iizra tasnif edi-
lir: daxil olmasi xarakterina, mongaing, istigamatinag, yaradil-
mas: moarhalasing, miirakkabliying, icra miiddatina, tayina-
una, mithatiza miiddatino, formasina va s.

Daxil olmast xaraktering géra rasmi  (xidmati) va saxsi
sanadlor targlandirilir.

Rasmi sonadlar togkilat, yaxud vozifoli gaxs torafindan
milayyon edilmiy rosmi gayda asasinda yaradilir. Vazifali
soxs dovlat niimayondasi funksiyasini yerino yetirir va togki-
lati, administrativ-tasarriifal vazifalorini yerina yetirir. Bela
sanadlar idaranin, firmanin, miassisanin faaliyyatini aks et-
dirir (asasnamalar, nizamnamalar, sarancamlar, amrlar va s.).

Rasmi sanadlor igarisindo goxsi sanadlar xiisusi qrup
taskil edir. Bunlar insamn saxsiyyatini, yaxud hiiququnu, va-
zifalorini, ictimai vaziyyatini (vizitka, vasiga, talaba bileti,
buraxilis varagasi va s.) tasdiq edir.

Moangaina gora daxili va xarici sanadlar farglandirilir.
Daxili sanadlar slagadar tagkilaun 6zii tarafindan yaradilir va
daxilda da istifads olunur. Masalan:amr, sarancam, akt, vazi-
fo tolimatlar va s.

Faaliyyat istigamatina goro giris va ¢ixi§ sanadlari ayri-
lir. Daxil olan, yani giris sanadlari alagadar togkilata digor
obycktlardon daxil olan, tagkilatdan digar obyektloro génda-
rilan sanadlor isa ¢ixiy sanadlari adlanir.

Yaradilma stadiyasina (marhalasine) gora garalama, iizii
agardilmig, yani tomiz niisxa, orijinal va surat farglandirilir.
Qaralama har hansi iggiizar sonadin ilkin variantidir vo mii-
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allifin moatn izarindaki isini oks etdirir. Tamiz niisxa isa po-
zulma va diizaliy olmadan ¢ap edilmis niisxodir. Orijinal yal-
miz bir, yegana adad olan matndir. O, iki-ii¢ niisxada ¢ap edi-
la bilmaz, giinki idaranin, miiassisanin firma igarasi yalnz
birinci niisxada, orijinalda olur. Ggar orijinal tirajlaydinlarsa
o. surat adlamr. Suratlarin yuxart hissasina xiisusi stampla
“surat” (kopiya) sézii vurulur. Hilqugi baximdan orijinal va
surat eyni quivvaye malikdir.

Miirakkablik daracasina géra sada (birca masaloya baxi-
lir) va miirakkab (bir nega masoalaya baxilir) sanadlar farglan-
dirilir

Yerina yetirilma, icra mitdddatina gora tacih (telegram-
lar, telefonogramlar, ezamiyyot varogalori) va qeyri-tacili
(Masalon: maktublar), a¢ighg daracasing gora adi, maxfi va
xlisusi istifada ticlin olan sanadlar vardir. Maxfi sanadlar iiza-
rinda grif, yoni “maxtidir” sozii yazihr. Xiisusi stifada igin
olan sanadlar kiitlavi informasiva vasitalarinda. radio va tele-
vizivada verilmasi gadagan olunan va valmz xiisusi icazasi
olan saxslar tarafindan istifada olunan sonadlardir. Onalrn
tizarina “xiisusi istitads Ggtin™ (J1C11) sozlan yazihr.

Miihafiza mitddatina gdra miiddatsiz, uzunmiiddatli (10
ildon gox) va miivaggati mithafiza olunan (10 ila gadar) sa-
nadlar avrilir.

Formasina gora standart (tipik) va fardi (geyri-tipik) sa-
nadlar farglondirilir. Standart sanadlor hamcins masalalari
shata edir va tipik niimuna asasinda hazirlanir. Adatan onlay
mitayyan blankda yazilir, matni sabit va davigan informas-
valardan ibarat olur (Masalan: arays, czamiyyal varaqasi va
s.). Fardi sanadlar alagadar idaraetma vaziyyatindan asili ole-
raq dayisan, strukturu miixtalif olan sonadlardir (Masalan:
molumat geydlari. tagdimatlar, 1zahatlar va s ).
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3 Istonilan isgiizar senadda matn bas element olub,
mantigi cohatdan alagali suratda qurulmug girisdan, asaslan-
dirma, siibut va natica hissasindan ibaratdir. Girisda tinvangi-
nin mévzunu basa diismasi (senadin yazilmasinin asaslari.
masalanin tarixi vo s.) ii¢iin sobablar va asaslandirmalar ve-
rilir. Siibut hisasinds problemin. movzunun mahiyyati (sii-
butlar, 1zalilar vo onlarin hesablamalarla, ganunvericilik akt-
lart vo digor materiallarla asaslandirilmas: va s.) verilir. Faal
va passiv hissadan ibarat olan natica hissasinda sanadin tar-
tibinin mogysadi formalagdinlir. Foal natica tinvancinin hansi
harokat!ari icra etimasi, passiv natica iso  har hansi fakt, pro-
ses va hadisa barada finvangiya informasiya verilmasidir.

Sanadin matni ancaq naticadon ibarat olarsa sada, digar
elementlardan ibarat olarsa, miirakkab moatn adlanir.

Mazmunundan asth olaraq sonaddo mantigi elementla-
rin yerlogdirilmasinin diiz vo oks gavdasi tatbiq edilir. Birinci
deyilan halda giris hissadon sonra siibutlar vo naticalar (3ax-
aovenus) verilir. Oks gayda tatbig etdikda avvalea natica,
sonra isa sitbutlar verilir. Bela sanadda girig hissasi olmur.

Isgiizar sonadlarda materialin ifads iisuluna gora iki ka-
teqoriya miayyan edilmigdir: 1) yliksok saviyyali standart-
lagdirma: 2) agagr saviyyoli standartlasdirma. Birinci deyilan
kateqoriyal sonadlar rasmi tasdiq edilmig, standartlar olan
tipik sanadlar asasinda tortib edilir. Bunlara trafaret matnlar
da deyilir. Qabzlar, miixtalif aktlar, hesablama sanadlari bun-
fara misal ola bilar. Kitabxana isinda inventar kitabi, bib-
hografik tasvirlar, ugot sonadlari va s. deyilan kateqoriyaya
daxildir

Asagi saviyyada standartlagdiniimig sanadlar sdylamale-
ra, tasvirlora va montiqi fikra osaslanan sanadlara boliiniir.
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Soylama (pacckasni) xarakterli sanpdlorda hagiqi bag-
verma xronologiyasina gora faktlar, hadisalar verilir. Mass-
lon: tarcimeyi-hal, izahedici qeyd. protokol vas.

Tasviri xarakterli sanadlords alamoatlarini, xassalarini,
xlisusiyyatiarini gostarmakla predmetlarin, insanlarin va ha-
disalarin xarakteristikast verilir. Masalan: xaraktenstika,amr,
hesabat, gorar va s.

Moantiqi fikirlor asasinda qurulan sanadlorda fikir, siibu,
diiglinca, natica vo s. mantigi amaliyyatlar hadisonin daxili
montiqi alagasini agir, milayyan tezisi siibut edir. Tki 9sas ndy
siibut farglandirilir: deduktiv-fikir Gmumidon xiisusiya dogru
va induktiv-ayri-ayri faktlardan timumilogdirmoya dogru in-
kisaf etdirilir.

Isgiizar sanadlarin matni asagidaki talablara cavab ver-
moalidir: dogrulug, haqigilik. obyektiviik. tonun (fikrn) neyt-
ralligy, informasiva dolfunlugu, maksimal daracadd yigcam-
lig. Matnin inandinct olmasi iggiizar sanadin gabul va ikn
edilmasini xeyli stratlandirir.

1!4‘1 Isgiizar sanadlor alagadar rekvizitlarla, xarici ala-
matlarla, arazi sarhadlari va tasir obyektlarila birlikda hiiqugi
funksiya dasiyir.

Rekvizit (latinca reguisitum- lazim olan, vacib olan) sa-
naddas vacib olan malumatlarin macmuudur. Rekvizitlor ola-
madan sanad ucot ii¢iin asas sayilmir va hiiqugr glivva kash
etmir. Rekvizitlor ganunla, yaxud asasnama ila iggiizar s
nadlar tglin miiayyan edilmig vacib elementlardir. 9gar mi-
ayyan edilmig rekvizitlardan hatta biri muayyan sanadd ol-
mazsa, hamin sanad 6z tayinati Gizra 1stifada edila bilmaz

Sanadin tartibati vacib rekvizitlarin secilmasi, yaziimas
va mildyyan blankda yerlagdirilmasidir.

Ik novbada sanadin tartibati rasimi gaydada milayyan
edilmis kagiz formatna asaslamir. Bu moagsadla isglzar s
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nadlor Ggtin  asagidaki formatlar qsbul edilmigdir: A3
(297x420mm), A4 (210x297mm), AS (148x210mm), A6
(10Sx [48mm).

Is¢i sonad rekvizitlordan istifado edark miiayyon for-
mulyar-niimunaya uygun olaraq tartib edilir.

Formulyar-niimuna-sonadlarin  qurulmas: {giin vahid
model olub. onlarin tatbig sahalorini, formatini, sahalarinin
ol¢tilarini, konstruktiv elementlarinin vo asas rekvizitlorinin
querulmasi gaydalanim milavyan edir. [ggiizar ssnadlar bir
gayda olaraq sabit sanad blankindan ibarat olur. Burada sabit
va da igon informasiyalar {iciin yerlar milayyan edilir. Sabit
informasiyalar tagkilatnn adi, pogt, elektron pogt iinvani. te-
lefon va va faks nomrasidir. Dayigan informasiyalara gondar-
ma némrasi, vazifali saxsin imzasi vo mohiir aiddir.

Har bir format figiin (A4. AS) rekvizitlarin verlagdiril-
masinin iki format milayyan edilir: kiincdan (yandan) va
uzununa.

Sanadlarin tartibinda vacib olaray idaronin adi (bir gay-
du olarag, blank-tormada avvalcodon yazilir), sanadin novii
(maktubdan bagqa), bagliq (sorlovha), iinvan va tarix, sanadin
(matnin) razilagdiriimas: barada gevd, sanadin tasdiqi (imza,
milassisa, idara, mohiir), onun mansgai va yerina yeirilinasi va
va icra edilmasing dair malumat (icragimn sovadi) gopstaril-
malidir.

Moaktublar istisna olmaqla, biitiin iggiizar sanadlarin
mazmununu operativ baga dismok {igiin onlarin ndvlari veri-
lir. Novdan asih olarag vacib rekvizitlorin adlan, matnin
strukturu va ifada xiisusiyyatlori, onun icrasinin vaciblik ta-
lablari (akt, sarancam, rejim, garar va s.) verilir.

Iygiizar sanadin miiallifi hilquqi saxsidir. yani miiassiso,
idara va taskilatdir.

Isgiizar sanadlards tarix sanad imzalandigl, yaxud tas-
dig edildivi giindan hesablanir. Burada kollegial orqanlarin

191



materiallan istisnahiq tagkil edir. Onlarin tarixi kollegiyann
kegirilma giinil ilo milayyanlagdirilir. Tarix {i¢ ciit arab arab
ragamlari ila gostarilir (giin, ay, il).

Indeks rekviziti sonadin operativ sorag-informasiya ax-
tarigini, onun saxlanmasint va icrasina nozarati tamin edir.
Indeks ii¢ ciit arab raqamindan ibarat olur: birngci ciit ragam-
struktur bélmanin indeksi; ikinci ciit rogom-bélnmanin no-
menklaturasinda igin némrasi; tigiincti clit ragom-ugot jurna-
lina asasan sira ndmrasi. Masolan: Ne(3-12/08. burada 03-
struktur bOlmanin nonwasi, 12-géndarma sonadinin surali
milhafizo ediion igin ndémrasi. 08-daxil olan sanadlarin ugo-
tuna dair jurnalinda sanadin aldigi qeydiyyat némrasidir

Tartibat, yaxud nasr yeri- bu rekvizit rahbar, tagkilati
va ya kollegial sanadin yazildig1 soharin, yaxud digor yasayis
mantagasinin adim bildirir.

Unvang (agpecar)- sanad miayyoan tagkilata, strukiur
bolmaya, xidmati vo sahibkar gaxsa tUnvanlagdinhic. Rekvizi-
tin asas slamoatlori tagkilatin adi, goxsin soyadi, adi, vazifasi
va pogt indeksidir.

Tasdigetma qrifi- sanad 1mzalandigdan sonra onun
miayyan struktur bolmalarda, togkilatlarda vo  xidma
soxslar arasinda yayilmasina taminat veron elementdir. Bu
element “Tasdiq ediram™ sdzlari ilo yazihir, sonra tasdiq edan
saxsin vazifasi, soyadi, adi, imzasi yazihir. Sonad tasdig edil-
diyi andan hilquqi qlivva kasb edir.

Motnin baghgi- rekvizit sanadin bas idevasim aks et-
dirir. Baghifin magsadi sonadin emahni siratlandirmak,
struktur bolmalardan tez kegmasini va icrasini asanlagdirmag
magsadini giidir. Bashig sanadin asas mazmununu basa diis-
mayi asanlasdirir.

Imza- sanadin ganuni olmasini va onun mazmununa
masuliyyati ifads edir. imza gox zaman mohiirla tasdiq edilir
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Ogar baxilan masala sonadin tartibini icra edon gaxsin
(icraguun) imtiyazindan kanara ¢ixmirsa, onun tarafindan
imzalana bilar. Masalan: bels sanadlara arayiglar, malumatlar,
malumat xarakterli yazilar, siyahilar va digar soraq va ya
analitik materiallar aiddir,

Kollegial orqanlarin sanadlari (gararlar, hokmlar, proto-
kollar va s.) iki saxs tarafindon imzalanir. Bu soxslor kolle-
gial organin sadri va katibidir.

Mohiir rasmi, maliyya vo 6hdolik tolob edan sanadlara
vurulur. M6hiir gerbli vo timumi (daftarxana) mohiirdon 1ba-
rotdir. Gerbli méhiir saxslarin hiiquqi va fiziki hilququnu tas-
dig edon, pul vasaitlarinin vo digor maddi voasaitlarin xarc-
lanmasina dair sanadlara, nizamnamo va ssasnamalara vuru-
lur. Sada, timumi mdohiir miixtalif formalarda, yoni dairavi,
kvadrat va tighucaq formasinda ola bilor. Bu mohiirda gerb
olmur. Idaradan xarica ¢ixan (gondarilon), ¢oxaldilmig sa-
nadlara, iy yerina dair arayiga, miixtalif ray va protokollara
gerbsiz (Iiilnumi) mdohiir vurulur.

5 | 1k névbada informasiya xarakterli va kollegial or-
ganlarn sanadlarinin rekvizitlori barada danigmagq lazimdir.

Informasiya xarakterli isgiizar sanadlara daxildir: maru-
za, hesabal, arayig, malumat varaqgasi (cBoaka), icmal, izah-
edici geyd. xidmati vo qogma maktub. Sonuncularin miixtalif
novilari-sorgu moktubu, xatirlatma moaktubu, xahis, bildirig,
cavab, hamcinin teleqram, telefonogram. radiogram.

Kollegial organlarin sanadlori bunlardir: protokollar,
stenogramlar, arayiglar.

Xidmoti moktub- informasiya miibadilasi vasitalarin-
dan biri olub, togkilat va idaralorin operativ idaraetma foaliy-
yatini tanzim edir. Maktubun mozmunu fardi xarakter dagiyir
va bir qayda olaraq, birca masalaya aid olur. Onun asas rek-
vizitlari bunlardir:
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1) gondaran taskilatin adi va linvani,

2) ndémra va tarix;

3) maktubu alacaq toskilatin adi vo finvani;

4) moktubun baghgi (mdvzusu);

5) cavab moktubunun hazirlanmasina (yazilmasina)
asas veran maktubun ndmrasi va tarixi,

6) maktubun matni;

7) miqdarin gostarmakla alava edilmis sahifalarin sayr,

8) icracimin imzasi (maktubun suratina imza edilir).

Moaktubun standart ¢ap blankinda (togkilatn hazir blan-
kinda). ya da adi ag kagizda (A4 format1) ¢ap edila bilar. Iki
ndv maktub vardir: 1) cavab verilmasini talab cdan makiub-
lar (sorgu, miiraciat, toklif, talab, tagqdimetma, gostarigver-
ma): 2) cavab verilmasi lazim galmayan moaktublar (informa-
siya vermak xarakteri dagtyan maktublar).

Teleqramlar tacili informasiya gondoarisi vasitasidir va
digar operativ Otiirma vasitolari (Masalan: faks, elekiron
pogt) olmadan istifada edilir.

Arayis- fakti,hadisani tosvir va ya tasdiq edon informa-
siya xarakterli sanaddir. Arayis xidmati vo $axsi xarakterli
ola bilor. Xidmati xarakterli arayws sorfu, yaxud yuxar
(rohbar) tagkilatin gdstarigi ilo hazirlana bilor. Tagkilat da-
xilinda istifada olunan aray1s tartibatgi. kanar taskilatlar iigiin
nazarda tutlan arayis isa taskilatin rahbari tarafindan imza-
lanir. Belo arayislar tagkilatin standart blankinda hazirlanir
va bir sira rasmi rekvizitlardon ibarst olur. Masalan: sanadin
novil, linvangt (aapecar), tarix, tortibedilma yeri, baghg,
matn. imza va s.

Saxsi xarakterli arayis standart blankda hazirlanir va
asagidak: rekvizitlardan ibarat olur: sanadin novii. indeks, ta-
rix, matn, imza. mohiir.

Izahedici va xiisusi gevdlar- taskilatin, yaxud struktur
bolmanin rahbarina hadisalar, faktlar, yarina yetirilan islar,
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mdveud vaziyyat barads malumat verir. Onlar rahbar isginin
tolabi, bazi halarda isa ig¢inin soxsi togobbiisii ila yazilir. Tosg-
kilatdaxili izahedici geyd standart A4 formatl varaga yazilir
va sonad novil, kod, icragimin soyadi, omun telefonu, baglq,
matn va imzadan ibarat olur. Ogoar izahedici va xiisusi gey-
dlar tagkilatdan xarico gondarilirsa, qeydiyyatdan kegirilir va
standart blankda ¢ap edilir.

Kollegial organlarm genis yayilmig sonad ndvlarindan
biri do protokoldur. Bu ndv sanadlarda iclasin, konfransm,
miigavironin, yigincagn yeri, vaxti va magsadi, igtirakgilarin
tarkibi, maruzs va ¢ixiglarin mazmunu, esidilon masalalara
dair gorar geyd edilir,

Malumatlarin verilmasi hacmina géra ii¢ nv protokol
farglondirilir:

1) gisa protokol-ancaq tadbirin qaran yazilir;

2) tam protokol-tadbirda ¢ix1s vo moaruza edanlarin
malumatlari qisa formada, garar isa tam gokilda yazilir;

3) stenografik protokol-¢ixis va maruzalar tam sakilda
(s6zbasiiz) qeyd edilir.

Protokolun asas rekvizitlori bunlardir: sanadin névii
(protokol). onun sira némrasi, iclasin va bagqa bu kimi tad-
birin adi, iclas vo ya digar tadbir (misavira, konfrans va s.)
kegirilan tagkilaun ad), kegirilma tarixi, istirak¢ilarin sayi,
iclas va bu kimi tadbirlorin rahbarlarinin soyadi, adi va vazi-
fasi (sadr, katib, rayasat heyyatinin tizvlari), matn, protokola
alavalarin siyahisi, iclas rahbarlarinin imzasi. Protokol daqiq,
dolgun va anlasigh olmalidir. Har bir pozisiyanin matni “esi-
dildi”, “¢ixis etdi™, “*qorara alind:” sézlarila baslayir.

Isgiizar sanadlarin névlari igarisinds tagkilati sanadlar
vacib yer tutur.

Miiassisa va idaralar 6z faaliyyatinda dovlat hakimiyya-
ti organlarmin aktlari ilo yanast, asasnamalaras, nizamnamals-
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ra, hiiqugi va tolimat xarakterli sonadlara asaslanir. Bela s
nadlar timumilikds tasgkilati sanadiar adlanir.

Nizamnama- miiassisanin, idaranin strukturunu, funksi-
valarim va hiiquqi vaziyyatini mitoyyan edon hiiquqi akidy
Nizamnama slaqadar yuxari tagkilat taralindan tasdiq edil-
dikdan sonra maliyyo nazirliyinda qeydiyyata alinmalidr,
Mashz qeydiyyatdan sonra yeni yaradilmuy togkilat faaliyya
gostara bilar.

Nizamnama fardi va tipik (nilmunavi) ola bilar.

Nizamnamonin moazmunu, fomulyari, tartibi qaydalan,
tasdig vo razilagdirilmasi asasnamads oldugu Kimidir. Ciink;
nizamnamo 3sasnamonin iglanmasi tiglin baza hesab edilir.

gsasnamd dovlat organlarinin, yoni dovlot miiassisa v
idaralarinin, onlarin filiallarinin osas taskilati faaliyyatini
miiayyan edan hilquqi sanaddir. Onu bir gayda olarag, yen
idara, milassisa vo onlarin filiallarim yaradan zaman tarib
edirlar,

Tipik (niimunavi) asasnamo f(aaliyyati etibarila yaxin
olan bir ne¢a milassisa va idara digiin tartib edilir. Fardi asas-
nama isa tipik asasnamoaya asasan iglanib hazirlanir. Tipk
asasnama yuxan (rahbar) tagkilat torafindan, ford: asanamy
isa alaqadar idaranin, miiassisanin rahbori (direktoru. midin,
raisi va s.) torafindon tasdiq edilir. Har bir varay némralanir
va mohiirlonir.

Osasnama asagidak: rekvizitlardon ibaratdir: Gmumi
hissa (preambula); asas funksiyalar (garsiya qovulan masx
lalora uygun olmalidir); hiiquglar; faaliyyatin tagkih va yen-
na yetirilmasi qaydalar.

Osasnamoanin tipik (niimunavi) formulyar asagidak
hissalordan ibaratdir: miiassisanin, idaranin adi; tasdiq edil-
ma qrifi; sanodin névii (asasnama): nasr yeri; larix; indeks:
matnin bashgi; imza: giivvayaminma tarixi.
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Tolimat- miiassisa va idaranin, onlarin struktur bdlma-
lorinin miayyon foaliyyat saholorinin, hamcinin vazifali
soxslorin faaliyyat qaydalarini oks etdiran sanaddir. Masalon:
“Vozifoni ovozetma qaydalarina dair talimat™, “Tatbigetmaya
dair talimat™ va s. Talimat alagadar taskilatin rohbari tarafin-
don tasdiq edilir. Talimatlar daimi istifads iigiin olduguna go-
ro onlarn matni bitgin, dolgun, daqiq va anlagigli olmahdir.

Ialimatin asas rekvizitlori bunlardir: sanadin novii (tali-
mat); tasdigedilma qrifi: bashq (bszan sanadin adina daxil
olur); tarix; indeks; nagr yeri: matn; imza; razilagsdirma bara-
da malumat.

Iolimatin névlorindon biri da vozifa tolimatidir. Bu
nov sonadlor miiossisads, idarada va struktur bdlmalarda
¢ahigan har bir igginin tagkilati-hiiquqi imtiyaz va vazifalarini,
homginin samarali faaliyyatini tamin edan sartlori miiayyan
edir.

Vazifa talimati asasan asagidaki hissalardan ibarat olur:
imumi hissa; funksiyalar; vozifolor; imtiyazlar; qarsiligh
miinasibatlar (digar yaxin, miistarok vazifali ig¢ilarla); is¢inin
masuliyyati va s. Ulmumi hissoda ig¢inin asas vazifalari, vazi-
fani avazetma gaydalari: ixtisas talablari; tabegilik; asas rah-
bar sonadlor gdstarilir. “Funksiya™ hissasinda isin predmeti,
mazmunu va nivlari tizra siyahisi verilir,

Yoxlama suallan :

1) isgiizar sanad nadir?

2) lsgiizar, dore edilon va edilmayan sanadlor ara-
sinda hansi minasibatlor vardir?

3) Hansi grup sonadlor isgiizar sanadlars aiddir?

4) Kargiizarh@in xiisusiyyatlori va tayinati nalardir?

5) lIsgiizar sanadlarin asas tasnifat alamatlori hansi-
lardar?
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6) Isgiizar sanadin matninin asas xiisusiyyatlori na-
lardir?

7) Informasiya xarakterli sonadlorin va kollegial
organlarin sanadlarinin torkibina hansi sanadlor daxil-
dir?

8) Taskilati sonadlarin xiisusiyyatlori hansidardir?

Tacriibi tapsiriglar :

1. 9n az1 8-10 adda isgiizar sonad (xidmati maktub,
arayis, izahedici geyd, protokol, asasnama, nizamnam),
tolimat, amr, sarancam, garar) secin (tapmn).

2. Hoar bir niv sonada asagidaks slamoatlor iizra xa-
rakteristika verin: mazmunu, monsai, istigamoti (tayina-
t1), formasi, maxviliyi, icra miiddati, miirokkoblivi, yara-
dilmasi moarhalalori, saxlanma miiddati.

3. iki nov istonilon isgiizar sonadi matna, tartibatina
va rekvizitlarino gira tahlil edin. Toklif vo iradlarimz
yazih sokilda qeyd edib masggala darsinda miiallimly mii-
zakira edin.
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XNl FOSsIL
KINOFOTOFONOSONODLIR

Faslin paraqraflar :

1. Umumi xarakteristikasi;
2. Kinosaunadlor;

2.1, Diafilm;

2.2. Kinofilm;

2.3. Videofilm;

2.4. Kinofilmin yaranmasi va inkisal
larixi;

3. Fotosanadlar;

3.1. Fotografiya;

3.2. Diapozitiv;

4. Fonosanadlar;

4.1. Qramplastinka;

1.2. Fonoqram.

‘ | | Sanod-informasiya dasiyicilan igarisinda kinofilm-
lar, diafilmlor, diapozitivlar, gramplastinkalar, magnit fono-
gramlart vacib yer tutur. Onlar Gmumilikda kinofotofonosa-
nadlar adlandinlir. Bu ad XX asrin 80-¢1 illorinda informati-
kaya va sonra da Kitabgiinashga ke¢mis termindir. Lakin
onun miitaxassislor tarafindan imuman gobul edilmis tarifi
yoxdur. Kinofotofonosanada tagribi olaraq bela tarif verirlar:
Kinofotoefonosanad- xiisusi texniki vasitalarin (diaskop, epi-
diaskop. filmoskop. diaproektor. kinoproektor, magnitafon
va s.) kdmakliyi 1la niimayis etdirilon grafiki, sas, yaxud tas-
vir-sas informasiyalarinin macmuudur. Burada fotografiya
istisnaliq togkil edir. Onun niimayis igiin ¢ox zaman xiisusi
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texniki vasitalarin istifadasi lazum galmir. Kinofotofonosa-
nadlarin digar nagrlora nisbaton bir sira iistiinliiklari vardir,
Osas {istiinlik ondan ibaratdir ki, kinofotofonosanadlar bir-
kanalli gavramadan fargli olaraq insamin analizatorlarina
kompleks formada tasir gostarir va belalikla da informasiya-
nin itirilma ehtimalini azaldir. Bela hesab edilir ki, insan hiss
orqanlarinin say1 qadar tafakkiir kanalina malikdir. Prinsip
etibarila informasiya eyni zamanda biitiin kanallarla daxil
olur. Bela ki, onun daha ¢ox darkini, manimsanilmasini bes
hiss orqani tamin edir: gérma-75%, egitma-13%. toxunma-
6%, iybilma-3%, dadbilma-3%. Kinofototonointormasiyanin
vacib iistiinlitklarindan biri do sozla. matnla tam. yaxud gis-
man ifada edila bilmayon tasviri va sas informasiyalarimn
adekvat suratda fiksasiyasini (yvazilmasini) va tirajlasdiriima-
sim tamin edir. Kinofotofonoinformasiyalar emosional vo-
ziyyatlari da tasvir etmak qabiliyyatina malikdir.

Kinofotofonoinformasiyanmin ~ daqiq tasnifati halalik
mdveud deyil. Iki ndvyaradan alamat hazirda nisbatan opti-
mal hesab edilir:

I) informasiyanin dorkedilma kanallari, yaxud insanin
hiss organlarina tasir tisullari;

2) informasiyanin sanadlagdirilmasi tisullar.

Informasiyanin sanadlasdirilmis formada dark edilmasi,
manimsanilmasi, yani basa disitilmasi baximindan kinofoto-
fonoinformasiyamn ii¢ névii farqlandirilir:

1) vizual (latin s6zii vizere- baxmaq)- gérina organi va-
sitasilo qavranilan informasiyalar: diafilmlar, diapozitivlar,
slaydlar. lal kinofilmlar, epifilmlar;

2) audal (latinca audire-egitmak)- esitma orqani ila basa
diigiilon informasiyalar: gramplastinkalar, maqnit fonogram-
lary;

3) audiovizual (gérma-egitma) informaiyalar: kinofilm-
lar, diafilmlar, videofilmlar. magnitofilmlar.
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Sanadlasdirma tsuluna goéra da kinofotofonoinformasi-
yalar li¢ nova ayrihr:

a) kinosanadlar: diafilmlar, kinofilmlar, videofilmlar;

b) fotosanadlar: diapozitiviar (slaydlar), fotografiyalar;

) fonosanadlar: gramplastinkalar, maqnit fonogramlari.

Kinofotofonosanadlarin aksariyyoti matris formal sa-
nadlardir. Fotoplyonka, kinoplyonka, disk matrislordir ki,
tosvir, yaxud sas onlara yazihr.

Qavranlmasi, oxunmas: xiisusiyyatlorina gora kinofo-
tofonosanadlor insan tarafindon texniki vasita olmadan oxu-
nan (fotografiya) va masgimnla oxunan (diafilm, diapozitiv, ki-
nofilm, magnit fonogrami vo s.) sanadlara boliiniir,

Kinofotofonosanadlar material konstruksiyasina gora da
mixtalifdir, babinada, katugkada (makarada), kassetda, dis-
ketda, rulon va lent formasinda, kadrlarla, yigcam diskda bu-
raxila bilor. Material konstruksiyasinin miixtalifliyi hamin
sanadlarin mithafiza vo istifads gaydalarim miiayyan edir.

Kitabxanalarda, informasiya moarkazlarinda, radio va
televiziva verilmis obycktlarinds fototeka, filmoteka, disko-
teka, fonoteka, videoteka fondlar taskil edilir.

2 %Kinosanad kinomatografik iisullarla yaradilan tasvi-
ri, yaxud audiovizual sanaddir.

[slonma Gsuluna gora onlar tasviri-statik (agar tasvirlar
harakat etmirsa) (Masalan: diafilmlar, epifilmlar) va tasviri-
dinamik sanadlara (kinofilmda tasvir harokat edirsa) béluniir.

Kinosanadlar tasvir cdilon obyektin vaziyyatini, duru-
munu ¢iizi sakilda dayigmasi ila torglonan kadrlarin ardicilh-
fidir. Ayri-ayn ¢akilislorin dayigsmasi tezliyinda (24 kadr/sa-
niya) kinosanad harakat edan obyektlarin dayigmasi tasssiira-
i yaradur.

Kinosanadlorin materiallarim ¢oxgath polimer sistemloar
tagkil edir. Ag-qara kinoplyonkanin polimer gatinin iizarina
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jelatin gakilir va isiga hoassas giimiy duzu ila hopdurulr,
Rangli kinoplyonka asasdan (6zak qatdan), altqatdan, igigay-
ric1 emulsiyadan va qoruma qatindan ibaratdir. Kinosanadly
diafilm, kinofilm v videofilm ndvlorina béliiniir.

’2]} Diafilm (yunanca dia-basdan axira kimi, ingils-
¢a film-plyonka)- imumi mévzuya uygun olaraq birlagd-
rilmis, miloyyan ardicilhgla diiztilmiis pozitiv fotografik tas-
virlardir. (fotoplyonkada, kinoplyonkada).

Diafilmlarda miihatiza edilan informasiyalar filmoskep
vasitasila, ya da ckranda diaproektor vasitasila niimayis etd-
rila bilar.

Lal filmlor do diafilm hesab edilir. Onlar rulon kino-
plyonkaya g¢okilir, milayyon bir mévzuya aid olur, alagadar
tasvir va matn malumatlarindan ibarat olur. Ogar matn gram-
plastinkada, yaxud magnit lentinda soslona bilirsa diafilm
diafonofilm adlanir. Kitablardan, fotografiyalardan, varag
lardan va s.-dan 150x150mm 6lgiida qeyri-safaf informasiys
dasivicisia kegirilorak epidiaproektor vasitasila niimayis etdi-
rilan filmlor epidiafilm adlanir.

Diafilm statik proeksiyasi olan vizual sanadlardir. Ony
dinamik proyeksiyah sanadlara (kinofilmlara) kegid marhals-
si hesab etmak olar.

Diafilmlarda kadrlarin dagiq ardicilhgr verilir. Novin-
dan va mazmunundan asih olaraq diafilm bir vo ya bir neg
hissadan ibarat olan, izahedici matnla tamin edilmis 30-dan
70-2 qadar ag-qara va ya rangli kadrdan ibarat ola bilar. Ay-
rica kadrlar (35 mm) xiisusi ¢ar¢ivoya salinarsa slaydlar ad-
lanir. Diafilmin slayddan fargi odur ki, kadrlar niimayis mag-
sadila hazirlanmis xiisusi qutularda verlasdirilir, har bir kadr-
da matn da verilir.

Janr-tematik alamotina gora diafilmlar kiitlavi, adabi,
tarixi,elmi-kiitlavi va s. novlara béliinitir. Onlarda miixtalif
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movzulara dair informasiyalar verilir ki, bu da diafilmlarin
dayarini artinir. Usaqglar iigiin diafilmlar xiisusi kiitlaviliya
malikdir.

Diafilmlarin asas istiinliiytn odur ki, niimayisetdirma
sirati ixtiyari gakilda idara olunur, yani dinamik proyeksi-
yadan fargli olaraq har kadr dayandirila va xeyli miiddat taf-
silati ila baxila bilor. Diafilmlar istifada va miihafizs etibarila
sadadir, onlarin nlimayis tigiin ¢ox da miirakkab olmayan
avadanliglar istifada edilir, homcinin xiisusi sarait (qaranliq
otaq) talab olunmur. Diafilmlards kadrlarin ardicillign mév-
zuya uygun olaraq mantiqgi planda qurulur. Bu isa istifadagi-
ya mévzunun mantigini baga diismaya imkan verir. Ehtiyac
oldugda kadrlarin yerini dayigsmok olar.

2.2  Kinofilm (yunanca kineo- horakat edan, ingilisca
film- plyonka)- fotografik tosvirlarin macmuu olub, kino-
plvonkada ardicil gokilda yerlason, tayinati, mazmunu va sii-
jeti etibarilo alagoni va kinoproeksiya aparati vasitasila nii-
mayis etdirilon sanad noviidiir.

Kinofilm informasiyanin ayaniliyini va yiiksak opera-
tivliyini tamin edir. Oyanilik tasviri informasiyalarin dinamik
sakildo gdstarilmasi ilo sartlanir. Operativlik qisa zaman ka-
siyinda xeyli informasiyanin ntimayis etdirilmasidir.

Kinofilmin informasiya imkanlari digar tasviri sonadla-
ra nisbatan daha genis va zangindir. Ciinki kinofilm vasitasi-
la verilan informasiyalar tamasag¢iya predmet. proses va hadi-
salor barada ayani malumatlar verir va onun miixtalif alamat-
larini kompleks halda aks etdirir. Kinofilma xeyli migdar ta-
masag: eyni zamanda baxa bilar.

Kinofilm dinamik proeksiyaya asaslanan vizual tasviri
sanaddir. Onlar ag-qara. yaxud rangli plyonkaya ¢akilir. Ba-
zan qoruma maqsadila plyonkanin tizarina lak ¢akilir. Kino-
plvonkaya kegirilmis tasvirlar videoplyonkadak: kadrlara nis-
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botan daha uzunmiiddatl olur. Kinofilm g¢akarkan sasp
tasvirin yazilmasi ayrica aparihr, xiisusi laboratoriyady .
dakta zamani onlar birlagdirilir.

Funksional toyinatina gora kinofilmlar asagidaki ay,
ra boliintr: badii, sanadli, elmi-Kitlovi, tadris, cizgi filmy,
Bazi novlar altnvlara boliinir. Masalan: cizgi filinlari rg,
(sakil) vo kukla, sonadli kinotilmlar isa xronikal va moy
filmlarina boliiniir.

Janr-tematik alamato gora tarixi, komediya, sagizy
filmlori, hamcinin melodramlar, detektiviar, boeviklar i
filmlar vardir.

Elmi-kiitlavi va tadris filmlari asason 8 va 16 mmlj
plyonkaya ¢akilir va geyri-stasionar (sayyari) aparatlarla 5
mayis etdirilir. Sanadli va badii filmlarin aksariyyati isa ¥
mm-lik plyonkaya gakilir. 35 mme-lik plyonka tasviri va sy
daha keyfivyatli suratda tamin edir. lakin niimayis iicin
miirakkab aparatlar talab olunur.

Cokilis vo proeksiya tisuluna géro asagidaki ndv kin
filmlar ayrilir: lal (¢okilmiy tasvirlar), sas (sasin vazilmas)
ag-qara, rangli, genisformath, ponoram, stereoskopik, poli
ekran va s.

Kinofilmin asas novlari sassiz (lal) va sasli (sasla miig
yat olunan) kinofilmlardir. Sasli kinofilmlar (plyonkanim en
8 va 16 mm) daha ¢ox yayilmigdir. Onlarda sas va tasvir na
inki istifadaginin qavrayisinda, ham da texniki baximdan az
galandirilmisdir.

Plyonkanin enindan asth olaraq &, 16, 35, 70 mm for
matlart moveuddur. 35, 70 mm-lik genis, bovilk, 8. 16 mn.
liklar isa kigik formath plyonkalar adlanir.

Nimayisetdirma vaxtina. miiddatina géra tam va gs
metrajl filmlar aynhr. Xiisusi tayinatina gora reklam. test
film va suvenir filmlar farglandirilir.
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Kitabxanalarda asasan tadris, sonadli, istehsalat proses-
larini va qabaqeil tacriibani niimayis etdiran filmlor daha ¢ox
yayllmisdir. Qisametrajli filmlor daha ¢oxdur. Kinofilmlar
xiisusi dairovi duralminium qutularda saxlamibir. Qutunun
iizarinda yapigdiriimis etiketds (kagizda) filmin miiallifi, reji-
soru, operatoru, adi, studiva, yaxud firmanin adi, yaradildig:
il, plyonkanin formau, niimayis miiddati, proeksiya siirati,
giymati gastarilir. Biitiin bunlar kinofilmin sanad kimi bib-
hografik elementlarini taskil edir. Onlar asasinda miiayyan
kinofilmin bibliografik tasviri tartib olunur, yani kataloglas-

dirihr.,
r :
2.3 | Videofilm (latinca video-baxiram, goriiram, film-

plyonka) sasin va (va ya) tasvirin magnit lentina, yaxud
magnit diskina yazilmasimt va sonralar videomagnitaton
vasitasilo niimayisni tamin edan filmdir. Videoyaz1 zamani
tasvir televiziya kamerasi vasitosilo ardicil elektrik signal-
larina (videosignallara) gevrilir, magnit lentinda, yaxud optik
diskdo fiksasiya olunur.

Videofilm kinofilmlardan hazirlanmas: va niimayisi ba-
ximindan sada, hazirlanma v istifada edilan avadanhgqlar eti-
barila ucuz, yazilma miiddadina gora qgisa vaxt talab edir. Vi-
deofilm ¢ox da boyiik olmayan va yiingiil videokamera vasi-
tasila ¢akilir, yazimin va tasvirin ¢akiligi cyni vaxtda, yani
paralel aparilir. Videofilm qaranliq olamayn (isigh) otagda
da gostarila bilar va belalikla do niimayisin geydini aparmaga
sarail yaramr. Diskusiya (mubahisa), suala cavab va izah
(komentariya) magsadila videoplyonkanin istanilan kadn da-
yandinla bilar. Videofilmin niimayisi ii¢lin avadanliglarin
nishatan ucuzlugu va kiitlavi satis1 tacriibada kinofilmin ye-
nidan yazilaraq videofilma gevrilmasina asas verir. Videofil-
min asas ¢atigmayan cahati odur ki, onu genis tamasag audi-
toriyasinda niimayis etdirmak olmur. Bunlardan basqa, vi-
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deofilmin tez-tez, tokrar niimayisi tasvirin korlanmasina (toh-
rifina) sabab olur.

Videofilm jurnalistikada, tadris [aaliyyotinda va istira-
hat sferasinda filmin uygun tipi hesab edilir. Ragam kameras
videofilmin perspektiv imkanlarini artirir. Bela ki, internetds
WEB-qovsagn yaradilmas: ii¢iin videogakilis keyfiyyatli tas-
virlarin alinmasina imkan verir.

Videofilmlarin asas mazmununu klassik diinya va milli
kinomatograf, gorkomli teatr asarlari, konsert programlar,
mashur elm va madoaniyyat xadimlari hagqinda ogerklor,
idman oyunlari, tadris-kémakgi kurslar, o ctiimladan xarici dil
materiallari, detektivlor va s. togkil edir. informasiya se¢imi-
nin genigliyi va obyektiv alami adekvat ifadoetma imkanlan
videofilmi cfir va kabel televiziyasi, telematn, videotelefon
kimi samarali vasitaya ¢evirir. Xilsusilo informasiya markaz-
larinda kompiiter sistemi ila birlagdirilmis (alagalandirilmis)
videofilm universal videoterminal sistemi yarada bilar.

Material konstruksiyasina gora videofilmlor plyonkal
va diskli, yazilma tisuluna géra magnit va optik sanadlara bo-
liniir. Magnit yazisi (maqnitafon yazisi) daha genis yayil-
migdir. Magnitofilm magnit lenti {izarino sasin va tasvirin ya-
zilmasini tamin edon magnit-plyonka materiahidir. Lentin eni
miixtalifdir. Sargida va ya kassetda 6,25 mm, 12,7 mm, 254
mm, 70 mm eninda plyonka ola bilar. Plyonkanin iki ¢18in
vardir- rangli va sas ¢i1ir. Miloyvan bir ag-qara programin
gostorma miiddati | saat, ranglinin isa 30 dagiqgadir. Altimg
dagigalik (! saathiq) nimayis t¢tin 180 kadr istifada olunur,
Har bir kadra orta hesabla 100 soz yerlagir.

Videolenta nainki televiziya verilisloari ¢akila bilar, ham
da kigik gabaritli videokamera vasitasila ayani obyektin ¢aki-
lisini aparmagq olar. Magnit lenti kinoplyonkaya nisbatan gec
aginmaya maruz qalir.
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Kino-. dia-, videotilmlor informasiya morkazlarinin va
kitabxanalarin fondlarinda filmoteka, yaxud videoteka fondu
adlandinlir.

g

|_2;1‘ Predmetlarin harakat edan tasvirlarini alinmasina
1870 - ct ilda ilk dofa cahd edilmigdir. Hamin dvriin kinosu
¢ox ibtidai voziyyatdo olmugdur. Bela ki, harakat edan pred-
metin bir negd vaziyyati fotografiyaya ¢akilirdi, onlarin dia-
pozitivi alinirds, birlikda bir ¢ar¢ivaya qoyulurdu va onu pro-
cksiya fonarimin qargisindan siiratlo kegirirdilar (dartirdilar).
(argivada bir-birindon miiayyan qodar arali olan vo miixtalif
durma, dayanma vaziyyatindo olan harakat edan predmetlar
ekranda harakat effekti varadirdi.

Kinosonadlar eyni vaxtda bir nega 6lkada ixtira edil-
migdir. 1894-cii ilda T.A.Edison neca deyarlar, “canl tasvir-
lori™ ntimayis etdirmigdir. Ingiltarada R.U.Pol kinoaparat ix-
tira etmisdir. Fransada J.Lyumer gardaglari 1894-cii ilda ilk
dafa plyonkam proeksiya fonari ila birlagdirarak, alagalondi-
rarok kinoseans tagkil etmiglor.

Kinonun ilk yaradicisi, banisi Jan Lyumer hesab edilir.
O, 1895-ci ilda qardagi Ogyust Lyumerla birlikdo “harakat
edan fotogratiyamin™ proeksiyasini tacrilbi olataq ala bilan
aparat ixtira etmisdir. Bu aparat kinomatoqraf adlanird:. Tari-
xan ilk film onlar tarafindan Parisdoki Kapusina bulvarinda
olan “Qrankafe” nin zirzomisinda niimayis etdirilmigdir. On-
larin ¢akdiklari filmlar sonadli filmlar idi. Masalan: gatarin
galmosi, [ahlalarin fabrikdan ¢6la ¢ixmas: va s.

1898-ci ilda T.A.Edisonun komakgisi C.Dikson tarixan
ilk dafa sasli film ixtira etmigdir. [lk esperimental kinorolikin
nimayisi tarixindan ilk sasli kinoya gadar qirx ila gadar vaxt
kegmigdir. Bu qurx il arzinda ancaq lal (sassiz) filmlar bir-bi-
rini avaz etmigdir. Hazirda sassiz filmlarin istehsali demok
olar ki. dayandirtlmigdir.



1931-ci ilda birbaga ¢okilis vasitasilo roangli kinofilmla-
rin alinmasi metodlan iglanmigdir. Videoyaz: iso televiziya
ila eyni vaxtda yaradilmigdir. Televiziya tasvirlarinin mexa-
niki Uisulla yazilmasina 1920-ci illorin sonlarinda cahd edil-
migdir. 1927-ci ilda ingiltarada ixtiraci S.Berd kinosignali
375-7550 H, tezliyinds diska yazmaga miivatloq olmusdur.

Miiasir videoyazi 1960-c1 illardo az zaman farqi il
ABS-da, Almaniyada va Yaponiyada meydana galmigdir. Bu
tisul tasvirin magnit lentina yazilmasini tamin edan aparatin
ixtirasi ila alagadar olmusdur. 1960-c1 illarin birinci yarisin-
da bels aparatlar SSRI-ds da buraxilmaga baglamisdir.

1970-ci illordo sasli audiovizual informasiyanin kassets
yazilmasini, teletamagag ligiin alverigli vaxtda onun televizi-
yada niimayisini togkil etmoya gabil olan kassetli maisat
maqnitafonu ixtira edilmisdir. 1971-ci ilda Sony yapon fir-
masi tarixan ilk dafa kassetli maigat magnitatonu istehsal el-
migdir. Bu magnitafonda 3-4 dyiim (19,5 mm) eninda lent
istifado edilmisdir. 1973-cii ilda Philipis vo Sony firmalan
0,5dyiim (12,7 mm) eninda videomagnitafon kassetlarinin
kiitlovi istehsali baglamiglar.

1975-ci ilda ikibasgigl videomagnitafonla yaz sistemi
ixtira edilmigdir. Tasvirin signalin1 ancaq 60 daqiga yazmaga
imkan veran kasseta tam metrajli badii film yazmaq miimkiin
deyildi. Buna géra da 1970-ci illarda informasiyanin yaz
sixhgini yiiksaltmaya ehtiyac yarandi va bu istigamatda
tadqiqatlar apariimaga basladi. Naticada yiiksok yazi sixhigi-
na malik magnit plyonkalar ixtira edildi. Hazirda biz onlan
istifads edirik.

m Kinofotofonosanadlarin asas novlarindan biri foto-
grafiya va diapozitivlardir.

Fotosanad fotografik iisulla alinan bir va ya bir nega
tasvirdan ibaratdir.
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Janrindan va toyinatindan asili olaraq badii, xronikal-sa-
nadli, elmi-kiitlovi va elmi fotosanadlar, hamcinin adi sanad-
larin fotografiya va kino ¢akiligi vasitasila alinan suratlari
farqlandirilir.

Fotosanadlar tonalliga gora neqativ va pozitiv sanadlara
boliintir. Neqativ tonalliq istifads edilan plyonkanin rangina
aks olan yazidir, Ogar plyonka rongli deyilsa, agdirsa yazi
qara, agar qaradirsa ag rangli yaz1 alimir. Pozitiv gakilis ob-
yektin salfalligimin, yaxud ranginin birbasa verilmasidir.

Dasiyicr materialina gora neqativ fotosanadlar siisada
va ya plyonkada, pozitivlar isa kagizda, plyonkada, yaxud
stisada (diapozitiv) ¢akila bilar.

['otoplastinkanin, fotoplyonkanin va fotokagizin 6l¢iisii
va digar gostaricilari standartlagdirilmigdir. Xarici tasirlara
garsi lotoplyonkanin davamhilign emulsiya gatinin tarkibin-
dan asihdir. Gilimiig tarkibli qata malik olan fotoplyonkalar
alverigli saraitda mina, ag-gara fotoplyonkani 10-dan 140 ils,
ranghi fotopryonkani isa 5 ildan 30 ila gadar istifadaya yararh
vaziyyatdo saxlamagq olar. Hallogen-giimils isiga hossas foto-
plyonkalar daha genis yayillmigdir. Onlarin asas isttinliiklari
bunlardir: akkumulyasiya qabiliyyati, spektral universalligi,
yiiksak informasiya tutumu, handasi daqigliyi, sada, etibarli
aparat taminati.

3.1 | Fotoqrafiya (yunan dilinda photos-isiq, grapho-
yaziram), yani svetoqgrafiya, is1q yazisi, fotografik iisulla
foto-hossas plastinkada, plyonkada, yaxud kagiz iizorindas
alinan. ¢okilon sanad fotosanad adlanir.

Obyektin fotografik tasviri ig1ga hassas material iizarin-
da alinir, yani predmetdan aks olunan isiq siialari onun av-
valca gizli xayalini (neqativini) yaradir, sonra kimyavi emal
naticasinda ag-qara, yaxud rangli tasvir formasina gevrilir.
Fotografik yaz fotoaparat vasitasila aparilir.
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Funksional tayinatina goro timumi va xtsusi toyinath
fotografiyalar farglondirilir. Umumi tayinath fotografiyaya
sanadli, badii va havaskar fotoqrafiya daxildir. Xisusi toyi-
natli fotografiyaya elmi-texniki, aecromikroqrafiyaya isa rent-
gen, infraqirmzi, reproduksiya edilmis fotografiya aiddir,

[s18a hassas materialdan asili olarag hallogen-giimts va
adi (gumiiysiiz) fotografiya materiali vardir. Hallogen-giimis
fotografiyada igiga hassas element hallogensiz giimiiy, adi fo-
tografiyada iso qeyri-glimiis isipa hassas birlagmalor istifada
olunur.

Tasvirin rongina gora fotografiyalar ag-qara va rongli
olur. 1930-cu ila gadar asasan ag-qgara totogakilislar aparil-
misdir va tasvir yiiksak soviyyado naninlasdinlmis metallik
giimiis madda tatbig etmoakla ahinmugdir. Son illorda rangli
fotografiya daha genis yayilmugdir. Bela fotografiyada ob-
yektin biitlin elementlari daqiq sakilda oks ctdirilir. Burada
ti¢ ranglayici maddadan istifada edilir (qara. mavi vo girmi-
Z1).

Material asasina géra ¢evik polimer (foto-va Kinoplvon-
ka), sart (siiga plastinka, keramika, agac.metal, plastik kiitla),
kagiz (kartogka) va rulon (Katugkada, babinada va s.) forma-
sinda ola bilar. Fotografiyanin asas informasiya dasiyicisi fo-
toplyonka va kagiz ola bilar.

Fotografiyani ixtira edan fransiz rassam [..J.Daler ol-
musdur. Bu ixtiraya o, 1839-cu ilda ilk patent almigdir. 1841-
ci ilda ingiltarali fizik U.Q.Tolbot fotografik ¢akilis edilan
obyektin neqativ tasvirini va ondan pozitiv tasvir almagq iisu-
lunu ixtira etmisdir.

Fotografiya kommunikativ prosess 1830-cu ilda calb
edilmigdir. Fransiz fotografi A.Dizderi emalatxanasinda 6z
sokilini slisaya yapisdiraraq va vizit karti kimi istifads edarok
sakil ¢okdirmaya miistarilor calb etmigdir. Hamin dovrdan
fotoxidmat yayilmaga baglamigdir.
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Rangli fototasviri tarixan ilk dofal861-ci ilda Ingilto-
rada C.Maksvel, sonra, yani 1868-1869-cu illorda fransiz
I.Dyuko dyu Oron almigdir. L.Oronun varislari bu asasda
1935-c1 1lda “Kodak” adh tirma yaratmislar. Indi da bu fir-
manin biitiin diinva 6lkalarinds filiallari va xidmat sahalari
vardir. Deyilan ildan bir ne¢a il sonra kombinasiya edilmis
sanad, yani fotoreportaj varadilmisdir va naticada 1947-c1 il-
da ltaliyada fotojurnalistika deyilan tacriibi elm sahasi yara-
nib, i{nki!;‘af' etmisdir.

j_3;2__’ Diapozitiv (yunanca dia-kegma, amalo galmo la-
tinca possitivus-pozitiv (cnaiin)- saffaf materialda pozitiv
fotogratik, yxud rosm tasviri olub ekranda proeksiya edilmak
tiglindiir. Diapozitiva ya adi isigda baxilir, ya da xtisusi optik
apalar olan dioprocktordan va ya diaskopdan istifads edilir.

Diapozitiviar statik procksiyaya (tasvirlar tikkanmazdir)
aid olan vizual sanadlardir. Onlar ag-qara va rangli olurlar.
Rongli diapozitivliar rongl fotoplyonka ¢akilisindan alinir.
Ag-qara diapozitivlar isa neqativdan pozitiv plvonkaya c¢ap
etmakla alinir.

Siisa diapozitivliar 50x50, 70x70 va 85x85 mm olgiida
olur., Kadr olgiisit 16x24, 24x24, 28x28, 24x36, 40x40) mm
olan plyonka diapozitiv 50x50 mm olan xiisusi ¢ar¢iva igo-
risina kegirilir,

Diapozitivlor karton, ya da salafan qutularda buraxilir
va onlarim qisa tasviri verilir (buna siijet varaqi deyirlar).
Qutuda seriyanin adi, nomrasi, ag-qara vo rangli slaydin mig-
dari vo buraxilma tarixi yazihir. Har bir diapozitivin asag: sol
tarafindo scriyanin va ardicil nomrosi yazilir.

Diapozitivi fotografiya va rasm asarinin reproduksiyasi-
ni, seriyasini isa reproduksiya albomu kimi miigayisa etmak
olar. Bazan 35 inm diafilm kadrlarini slayd adlandiririar.



Slayd va diafilmlarin material asasini fotoplyonka tagki
edir. Onun moéhkamliyi emulsiya gatinin tarkibi ilo miiayyan
edilir. Giimiis soda emulsiyasi olan fotoplyonka an ctibar
hesab edilir, Ideal garaitda onlar min 1l keyfiyyatini itirmi
Bela tayinath ag-qara fotoplyonkalarin 6mrii 10-140 1, rang)
fotoplyonkalarin saxlama middati iso 5-30 ildir.

Diafilm ila diapozitiv seriyasi arasinda farglar vardir
Diapozitiv seriyasi birlikdo miioyyan mévzunun mazmununy
acan avn-ayn plastik kartlardan ibaratdir. Diafilmlardsn
farqli olaraq diapozitiv illiistrasiya scriyasi qurtarmiy tay
halda deyil. onun adobi-badii asast, yani ssnerisi yoxdur
onun matni har bir tasvirin (isa izahindan ibaratdir.

Diafilmlarin biitiin tistiinlitklarina malik olmagla, diapo-
zitivlar hazirlamaq iigiin daha sada, yiingiil vo yigcamdr
Slaydlar kadr lazimi vaxtda vo lazimui ardicilhigla gargivalan
kegirmaya (taxmaga) imkan verir. Onlar yiiksok informasiya
tutumuna malikdir. Lakin Kinotilmlarla miiqayisada onlar k-
fayat qodar mohkom deyil va aksetdirma tonalligr nishatan
zaifdir.

Fotosanadlar kitabxanalarda istifadagilara xidmat mayg-
sadila sistemlagdirilir vo mihafizo edilir. Onlara fototeks
fondu deyirlor. Masalan: Respublika Elmi-Texniki Kitabxa-
nasinda xarici 6lkalorin sanaye niimunalarint mikrofigda me
hafiza edan zangin fototeka tondu vardir.

[4 | Fonosanad (yunanca phone-sas dokument-sanad).
sas-musiqi. audial sanaddir, istanilan sasyazi sisteminda geyd
edilmig, yazilmig sas informasiyalarini miihatiza edir. Fono-
sanad o vaxt yaradilir ki, informasiyani ancaq sas formasind
yazmagq vacibdir (Masalan: heyvan, qus, insan saslari, musig
alotlorinin sasi. tibbda audial diagnostika va s.).

Sas yazisi- sos informasiyanin miihafizasi va sonraler
niimayis magsadilo miavyon maddi dasiyiciya vazma pro-
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sesidir. Yazma prosesi asagidaki ardicilligla aparilir: mikro-
fon-elektrik tezliyi, giiclandirici-yazi dasiyicisina tasir edon
qurgu.

Miiayyan yazi igard sistemlarind mansubiyyati baximin-
dan fonosanad kodlasdirilmis texniki sanadlora aiddir. Ciinki
bela sonadlora informasiyalar dasiytcinin sathinin, yaxud
strukturunun [iziki cahatdon dayigmasi yolu ilo aparilir. Bu
magsadla adatan tarpanmaz yazan element va harakat edan
vazi dagiyicist tatbig edilir. Yazma prosesi yazan elementin
va dagryicmin makan etibarilo yerdayismasing asaslanir.

Material konstruksiyas: etibarila fonosanadlar lentli (ki-
noplvonka, yaxud magnit lenti) va disk fonosanadlara bolii-
niir.

I‘onosanadlarin macmuu, onlarin soraq aparati, sasi ni-
niy 15 etdiran texniki vasitalar, disk va kassetlorin (babinala-
rin) mithafizosi figlin xiisusi avadanliglar birlikda fonoteka
adlanir. Fonoteka tarkibi etibarila diskotekadan (gramplastin-
kalar), magnitotckadan (kassetlar, babinalar, yigcam kasset-
lar). hameinin kitablara olava edilon musigi yazilarindan
ibaratdir.

4.1 Qramplastinka- sas yazilmis diskdir, preslama,
stamplama, yaxud aritma iisulu ila alinir, dairavi formadadir
vd mexaniki sanad tipina aiddir.

Menaniki yazi lak diski formasinda olan va firlanan ya-
21 dagryicist iizarinda kasici rekorder vasitasilo sas cigirinin
agilmast prosesidir. Rekorder sasin ragsi tezliyini elektrik
signallarmin kasicinin mexaniki tezliyina ¢evirir. Yaz1 zama-
ni o, sabit tezlikla firlamr, rekorder isa disk sahasinda qirag-
dan morkaza dogru radiusda yer doayisir.

Qramplastinkan: preslamok igtin xtsusi plastik kiitla-
don istifada edilir. Onun tarkibina vinilit, xiisusi alavalar va
vilksak dispersiyall saja daxildir. Yazma tisuluna gora qram-
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plastinkalar iki nova boliiniir; monofonik (birkanalli) va ste-
reofonik (ikikanalli) gramplastinkalar.

Monofonik yazida rekorder kasicisi neytral xattdan saga
va sola dogru simmetrik rogsi horakat (kolebaniya) yaradir
Naticada firlanan diskda ¢igirlar agilir, onlarin sag va sol
divarlarinda, hamcinin dibindo eyni kontur alinir.

Stereofonik cigir (kanaska) tezliyi va ampilitudas ila
farglanan sag va sol kanallarin tosiri altinda rekorder kasici.
sinin ragsi asasinda ag¢ilir. Monofonik vazidan farqli olarag
stereofonik yazida har iki yazi divar konturu, eni va hamc-
nin ciginn (kanaskauein) darinliyi etibarila lasilasiz olarag
dayigir.

Diskin firlanma siiratina gora qrampalstinkalar 78, 45,
36.1, 16.2, 8 dovra/daqgiga tagkil edir.

Monofonik va stereotonik gramplastinkalar sanaeda i
formatda istehsal edilir: gigant (diskin diametri 300 mm),
grand (diskin diametri 250 mm), mins (diskin diametri 175
mm).

Qramplastinkalan farglandirmak {i¢iin onun {izarina bir
harfdan ibarat etiket vapisdirilir: M-mono; S-stereo; Q-gevik;
A-ragam.

Qramplastinkanin pasportu onun etiketkasidir ki, daira
formasindadir va diskin markazi hissasino yapisdinlir, Yaz
adindan basqa. etiketkada texniki gartin némrasi va bir sira
digar sarti isaralar verilir. Monofonik yazi iigbucagli, stereo-
fonik yazi isa kasison iki daira va “stereo™ sozii ila ifada edi-
lir. Plastinkanin nominal firlanma siirati 33 rogami ila gosto-
rilir (yani 33 dévra dagiga).

Tirajlagdirmasindan asili olaraq har bir gramplastinkaya
daimi, sabit olaraq indeks (némra) verilir.

1983-cii ildan sonra buraxilan gramplastinkalarin ste-
reoplastikliyini gostormak {igiin ii¢ ragamdan ibarat némra
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yazilir. Bu nOmralor osasinda satig tagkilatlan sifariglori
kompiiterda asanligla emal edirlar.

1981-ci ildon sonra buraxilan gramplastinkalarin etiket-
kasinda fonogramm yazildig: il do gostorilir. Lisenziya ils
hazirlanmig, buraxilmis gramplastinkanin etiketinds hamci-
nin buraxan hirmanin va élkanin adi geyd edilir.

Qramplastinka zarflara gablagdirilir. 1ki tip zarf vardir;
xiisusi. yani nisbaton galin va méhkam kagizdan hazirlanmis
zarf: polietilen plyonkadan hazirlanmig is (daxili) zarfi,

Badii xarakterli zarflarda (sokil, rasm olan zarflords)
yazimn adi, programin mazmunu, 2sarin milalliflarinin, ifa-
¢isinin soyadi ila birlikda, programi yazan va hazirlayan sos
rejisorunun v redaktorun, rassamin va ya fotografin, anno-
tasiya tartibatgisinin soyadi da gostarilir. Konvertda hamci-
min gostorilir: yazilma va buraxilma ili, istehsal edan zavod,
hazirlayan studiya, tiraj.

(Qramplastinka an gadim va genig yayilmis fonosanad
nov idiir.

larixan ilk dafa sasin yaziya alinmasina XI1X asrin av-
vallarinda ingilis fiziki T.Yunq cahd etmigdir. O, kamertonun
sas tezliyini (kolebaniya) saja ilo qaraldilmms kagiza yaz-
nusdir, 1842-ci ilda alman fiziki V.Vertheym deyilan eyni isi
disk tizorinda aparmigdir. 1857-ci ilda fransali korrektor
L.Skott havaya verilan sas dalgalarini yazan aparat ixtira et-
misdir. Aparatin an boyiik ¢atigmamazligi ondan ibarat idi ki,
0, vazun niimayis etdira bilmirdi.

I877-ci ilda 6mriinlin hor ii¢ glinlinda bir ixtira etmis,
mashur Amerika ixtiragist |.A.Edison fonograf ixtira etmis-
dir. Fonograf sasi xiisusi valika yazirdi. O vaxtdan baslaya-
rag 1877-ci il sas yazisimin yaradildig: il hesab edilir. Bu ta-
rixdan on il sonra gramplastinka ixtira edilmisdir.

Islan alman olan, lakin ABS-da yasayan miihandis
Emil Berliner 1887-ci ilda sas yazisi iiclin {izorina nazik
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muin gati ¢akilmig mis l6vha va sasin niimayigi iigiin gram-
mafon adlanan cihaz ixtira etmisdir.

1925-ci ilda radio veriligi texnikast mexaniki sasyazma
usulunu elektromexaniki yazi tisulu ila avaz etdi. Bunun nati-
casinda ruplor magnitafonla. grammafon iso patefonla ava
edildi. Lakin qramplastinkanin patefonda niimayisi asag sa-
viyyada (200-6000 h.) idi. 1930-cu illarin sonlarinda magnil
sasyazma iisulu meydana galdi. Bu tsulla sas sasyiiksaldan
qurgu vasitasila lazimi tonda verilirdi.

1940-c1 illorda grampalstinkanin giiclii ragibi olan mag-
nitafon yazisi {isulu ixtira edildi ki, bu da daha yiiksak key-
fiyyat gostaricilorina malik idi. Ela zonn etmoak olard: ki.
gqrampalstinkanin sonu ¢atnugdir. Lakin 1948-ci ilda yeni sis-
tem ixtira edildi, yani saslandirmanin davamhiligim, vaxt in-
tervalimi artirmagq iigiin qramplastinkanin firlanma siirati 78
don 33.1 dovrasdaqigaya endirildi. Eyni zamanda plastinka
hazirlamagq igiin istifada olunan sellak maddasi vinilitla (sin-
tetik gatranla) avoz edildi. Sonuncu deyvilon material gram-
plastinkalar iglayarkan siirtiinma sasini va plastinkamn vax-
tindan avval siradan ¢ixmasim aradan qaldirdi. Mahz bu xi-
sustyvatlar uzun miiddat istifado olunan plastinkalarin mag-
nit lentlari ila ragabat aparmasina imkan yaratds. Plastinkanm
¢akisi 150 grama qadar azldihid, tezlik diapozonu 15000 h,
artinldi.

1948-ci 1lda ABS-da uzun middatli saslanan, 1958-ci
ilda isa stereofonik plastinka yaradildi. SSRI-da uzun mid-
dotli saslanan plastinka 1951-ci ilda, stercofonik plastinka isa
1960-ct ilda buraxilmaga baslamigdi.

1980-ci ildo boyiik hacmdo sas informasiyalarnin ni-
mayis etdirmaya imkan veran kadrofonik plastinkalar isteh-
sal edildi. SSRI-da A grifi (ragom vazis1) ila buraxilan disk-
lar sas tomizliyi va saslanma diapozonu etibarila yiiksak tex-
niki saviyyads idi. Son dévrlarda (90-c1 illardan sonra)75mm
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diametri olan yigcam disklor buraxilir. Bela disklora yazma
va saslandirma lazer vasitesila icra edilir ki, bu da diskin
uzun miiddatli istifadasini tamin edir.

Qramplastinkalar boyiik informasiya potensialina ma-
likdir, texniki istismar baximindan ¢ox sadadir. Béyiik tarixi
shamiyyato malik olan nitqlar, goriiglor, dovlat xadimlarinin,
yazigilanin va digar maghur saxslorun hayat va faaliyyatini,
cixiglarini miihatizo edan qramplastinkalar fondu kitabxana-
larda yaradilir.vo vacib informasiya manbalari hesab edilir.
[adris programlari va materiallari, saxsi tahsil va dildyranma
kurslarinin sas yazilar, 6lkanin tarixini dolgun ifada edan fo-
noxrestomatiyalar genis yayithmisdir.

‘ 4?27 Fonoqram (yunanca phono-sas va gramma-xas-
sa, yazi)- maddi dasiyiciya yazilmis sas dalgalarim (maruza,
musigi, yaxud sarti signal) miihafizo edan sanaddir.

Soas yazi sistemindan asili olaraq fotografik, magnit va
optik fonogramlar farglandirilir. Formasina gora lentda olan
magnit fonogrami, kasseta yazilmig magnit videofonogrami,
diska geyd edilinig optik fonogram vardir.

Fotogralik vo magnit yaz: sisteminda sasi yazmaq ligilin
kinoplyonkadan va magnit lent dasiyicisindan, elektrik sas
signallarini fiksasiya etmak moagsadila dagiyicinin uzununa
yazina texnologiyasindan istifada edilir. Birinci deyilan halda
lentin uzunlugu istigamatinda enina dayigan fonografik yazi-
dan, ikinci halda isa dayisan magnitlosma iisulundan istifado
edilir.

Fotogratik fonogramlar sasli kinofilmlarda film suratla-
rinin alinmasinda istifads edilir. Yazi va fonogramin niima-
yigi zamam kinoplyonka asagidak: standart siiratls harakat
edir: 456 mm/san, 183 mm/san, 91 mm/san.

Magnit fonogramlar sasin radio, televiziya vo moaigat
magnitafonlar: vasitasila verilmasinda genis istifada edilir.
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Fonogramlar i¢arisinda magnit fonogramlar: daha genisy:
yilmigdur.

Magqnit fonogqrami- sas yazilnuy lentdir. Magnit fone
gram: ferromagnit materiallarin magnitlogma xassasina s
lanir. Bu materiallara dayisan maqnit sahasi ila tasir etdikd;
magnit yazisi yaramr, Ferromagnit materiallars metal oks.
dindan ibaratdir (Masalan: adi metal pasi), magnit yazsind
narin ovuntu kimi istifada olunur vo plastik kiitla iizaring ya
pigdirict madda gatisa@r ila ¢akilir. Bunun naticasinda len
tizarinda 15¢i gat varamir va magnit yazis1 oraya kegirilir.

Magqnit lentinin iggi sahasina fonogram iki formada ya
zilir:eninayazr vo magnit lentinin uzununa yazi. Uzununa ye
z1 magnit dasivicisinin harakati naticasinda dar magnit cifi-
lari sas dalgalarimin elektrik dalgalarina gevrilmasi natics
sinda yazilir. Magnit lentina enino-yaz1 zamani yazilan sah
harakat edan magnit lentinin sathina saquli (perpentikulya)
vaziyyatda tosir edir

Tacriibada magnit lentinin uzununa sas yazisi daha ge
nis yayilmisdir. Bu magsadla 6.25 mm Kanarlari perforasip
edilmomis lentlardon (katuska ilo isloyan magnitafonlar) v
kanarlar perforasivah 35 mm-lik magnit lentlari istifada ol
nur. Sonuncu deyilan lentlar film ¢akilislarinda sasin sinxmn
magqnit yazisini vazmag glin tatbiq edilir.

Magnitafonlar ii¢lin magnit lent sarfis: agafidaki tiph
olgtilorda buraxihir: 10, 13, 15, 18, 20 mm. Bunlar katugkas
(sargmnin} diametrini géstaran nomralardir.

Kasset maqnitafonlarinda istifado edilon magnit len:
larinin eni 3.81 mm. qalinhge 12 vo 18 mkm-dir. |8 mkm g
hinliginda olan lent 30 daqiga (iki (z@t 60 dagiga), 12 min
galinhiginda olan lent 45 dagiqa (iki Gizii 90 daqiqa) sasland-
rilir.

MDB lizvii olan dlkalarda buraxilan kassetlar MK
MK-90, xarici olkalarda buraxilantar iso C-60, C-90, C-12
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markalarinda buraxilir. Burada raqamlar magqnit lentinin har
iki iziiniin saslandirilma miiddatini (dagiqa ila) gostarir.
MK-60 magnit lentinin kassetda uzunlugu 90, MK-90-n1n isa
135 sm-dir.

Buraxilan magnitafon yazisinin miixtolif magsad istiqa-
matlori vardir: sas yazisi, videoyazi, daqiq magnitafon yazisi
va s. Hor bir tip magnit lenti agagidaki: horf igarasi ila gostari-
lir: A-sas yazis) liglin; B-moisat aparatlari iiglin; R-radio veri-
lisi figtin.

Magqnit lentini kasset (babinaya) saryirlar, Kassetin arxa
iiziinda agagidak markirovka malumatlar verilir: zavod, len-
tin tipi va némrasi (ilk iki ragam buraxilig ili, lentin partiya
ndmrasi).

Har bir magnit fonogramina indeks (némra) verilir va
burada sanadin miixtalif xarakteristikas) gostarilir. Masalan:
A 4409-BB/A-sasi yazmagq ligiin kasset; burada

4 - asas gat-lafsan

4 - lentin galinh@ ()1/12 mkm; 3-27 mkm; 4-37;6-35
mkim.

09 - magnit lentinin istehsal némrasi;

6 - lentin eni - 6,3 mm/3-3,8 1 mm - kasset maqnitafon-
lar {i¢iin;

B - maisat magnitafonlar: tigiin lent;

Magnit yazisi qramplastinkalara nisbaton bdyiik istiin-
liya malikdir. Ciinki onlara istonilon sas informasiyalarini
yazmag olar. | akin onlarda yaz keyfiyyati gramplastinkalara
nishaton asagidir, yazilar tosadiif’ naticasinda pozula bilar.
[ akin kassetin ixtiras: magnit lentlarinin etibarh qorunmasim
xeyli artirmigdir. Bir kassetin saslonma miiddati qramplastin-
kadan xeyli artiqdir va 60 dagigadan 120 dagigaya qadardir.
Son moalumatlara gora diinyada sas yaz vasitalarinin 30-
35%-ni kasset istehsali togkil edir.
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- Mikrofon ¥2 telefonun ixtirasi naticasinda magnij yaz,
miimkiin olmugdur. o _

Magnit yazi prinsipl ssasinda gurulan ilk aparat TA,
Edisonun ixtira etdiyi fonografi xatirladirdi. Lagm T.ARq,
sonur fonografinda firlanan l?ar‘ahz‘lmnda olan folga avazip,
polad moftildan istifada edilirdi. Sas rogsi mikrafonda elej.
trik raqsind cevrilirdi vo buradan da polad sargiya kegirilirg;
Elektromagnit firlanan baraban boyunca yer dayagarak va
polad moftila toxunarag oxun taktim 535 1aqsi ila maqnitlag.
dirir. Saslondirma zamani clektromagnitin va barabani po-
lad maftilla harakati deyilan urdncnlhqla.lakrar olunur,

Magnitafon yazi prinsipi |889-cu 1ld> Kopenhagen (Dg.
nimarka) telefon stansiyasimin ig¢isi Voldemar Paulsen tars.
findon kasf edilmisdir. 0O, sasin yazilmasi va verilmasi iigiiy
telegrafon ixtira etmigdir. |

Magnit yazisina marag XX AsTin :)lvvallarmda elektron
lampanin V2 elektron sas giiclondiricisinin ixtirasindan sonrg
xeyli artmisdir. Bununla da ilk sas yazi aparatlarinin aszs gi-
surlart aradan qaldilmigdir. Radioteleqral molumatlanng
siiratla Stiirilmasi vo gabulu lgiin maqnitatonlarin istehsal
ilk olaraq Almaniyada va Ingiltarada baglanmigdir. Bu mag-
nitafonlarda polad moaftillor avozina polad lentlar istifada ed-
lirdi. Bundan bagqa. ilk buraxilan magnitatonlar 200-300 kg
agirh@inda, polad lentla birlikda katugkanin diametri 50 sm-
dan cox idi, lent qinldigda elektrogaynagla birlagdirilirdi
Magnit yazisinin keyfiyyati gox asag idi.

Magnit yazisinda yeni era 1928-ci ildan baglanir, Bu
ilda kagiz asasa, qata malik olan, tizart damirin maqnit tozu
ilo ortillmiis magnit lenti istehsal edildi. Maqgnit yazisim
keyfiyyati da yiiksaldildi. Bela ki, alman mihandislari tora-
findon magnit yazisi iigiin iiziikvari maqnit baycifr ixtira
edildi. Bu bascig indiki magnit bagcigina xeyli doracads
uygun idi. Ikinci diinya mitharibasi qurtardiqdan sonra. yani
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40-c1 illarin  ikinci yarisindan bir ¢cox 6lkalar maqnit yazisi
sahasinda islamaya bagladilar. Yeni maqnit lenti, yoni ovun-
tudan diizaldilmis magnit lenti va yilksak tezlikli magnit yazi
iisulu ixtira edildi. Biittin bunlar magnit yazsinin keyfiyyati-
nin vilksaldilmasina va saslanma miiddatinin artinlmasina
sobab oldu. Lent qinldiqda onu yapigsqanla bir-birino cala-
maq, bir yazini dofalarla takrar saslandirmak vo asanligla si-
lib ¢ixarmaq mimkiin oldu. Tkicigirhh magnit lenti ila yanagt,
dordeiginly magnit lenti da yaradildi. Nazik maqgnit lentlari is-

tehsal edildi. Bu iso magnit lentinin iglanmasi vaxtim xeyli
articdr.

Yoxlama suallar: :

1) Kinofotosonod nadir, onun yeni nivlori hansilar-
dir?

2) Kinosanadlarin hans xiisusiyyatlari vardir?

3) Fotosonadlarin asas noviari hansilardir?

4) Fonosanad novlari hansilardir? Onlarin har biri-
nin xarakteristikasim verin.

5) Qramplastinkanin 2sas konstruktiv elementlori
va rekvizitlori hansilardar?

6) Foto-, filmo-, - disko-, fono-, videoteka nadir?

Tacriibi tapsiriq :

IPaset-blok tezaurusundan istifada edarak, kinofoto-
fonosonadlarin (usa, lakin dolgun xarakteristikasini ve-
rin.
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XIV FOSIL
MIKROQRAFIK SONODLOR

Faslin paraqraflar :

1. Umumi xarakteristikasi;
2. Mikrofilm;

3. Mikrofiy;

4. Mikrokart.

Yiizlorla miixtalif név sanadlar igarisinda mikrografik
sanadlar vacib yer tutur. Onlar diinya, o ctimladan iri respub.

lika kitabxanalarinda genis yayilmigdir. I akin mikrigrafik sa |

nadlarin hazirlanmasi, kitabxanalarda vo informasiya mor |

kazlarinda emali, mithafizosi, hamin sonadlarin digar sanad
novlori igarisinds yeri va xilsusiyyatlari barado milli dild
yazilmig kitab va magalalar biza malum deyil. Tabii ki, deyi

lon masalalori bir maqlo g¢argivasinda ahata etmok gatindir |
Buna goras da biz bu magalada mikrogratik sanadlarin névls |

ri, hazirlanmas: texnologiyalar va asas xiisustyyatlari barads
qisa malumat vermaya ¢alisacagiq.

Mikrografik (yunan dilindo micros-kigik, grapho- ya
maq) sanad va ya mikrosurat, ya da orijinal mikrosanad for-
masinda mikrodagiyicida hazirlanmig sanaddir. Bu nov s
nadlara mikrofilm (MF), mikrofis (MS) vo mikrokart (MK)
daxildir.

Mikrografik sanadlor (mikroformalar) yigcam formad:

foto-. kino-, magnit lenti vo ya optik diskda hazirlanir. Onla |

rin fargli xtisusiyyatlari kigik fiziki 6lgiisii va az ¢akisi, xeyl
boyiik informasiya tutumu. miithafiza yigcamhgi, oxunmag

ligiin xiisusi oxu aparatinin olmasidir. Mikroformanin ehti- |

222

mal cdilon mithafize miiddati 600-700 ildir. Mikrigrafik sa-
nadlar reprografiya, mikrografiya va mikrofilmlagdirma tex-
nologiyalarr asasinda hazirlamr. Poligrafiyadan forqli olaraq
reprografiya gap formalari, yani fotografiya, sveto- va elek-
trofotosuratgixarma tathiq etmadan sanadlarin  sutarlarinin
alinmasi proseslarinin {imumi adidir. Mikrografiya reprogra-
fiyanin bir inkisaf istigamati olub, mikroformalarin hazirlan-
mast. emah va istifadasi Gsullarim 8yranan sahadir. Mikro-
lilmlagdirmoa-mikrofilmlar almaq {igiin miixtalif’ sonadlarin
fotografik gakiligidir.

Miiasir informatikada va sanadgiinasligda mikroforma-
larm tasnifati milbahisali va kifayat gadar Oyranilmemis
problemdir. Hazirda névoayirma alamati kimi asagidakilar
asas ghtiriiliir: mikroformanin mangayi; sonadlasdirma va in-
formasiyanmin yayilma iisulu; sanadin material asasi, yani
maddi dagtyrenn tagkil edan material (tarkib); informasiya
dagryicisinin formasi; informasiya tutumu va s.

Manga olamating gbra mikroformalar iki ndva béliiniir:
orijinal mikrosanadlar va mikrosuratlar.

Lacixon ilk istifada edilan sonadlari (alyazmalarini, ¢ap
kitablari, gazetlori, gokillari. certyojlart vas.) 10, 100 va daha
¢ox Kigiltmoayi tomin edan mikrosuratlar alinmigdir. He-
sablama texnikasinmn mikrografiya ila inteqrasiyasi natica-
sinda onanavi ¢ap formasy olmayan, yani orijinal mikrosa-
nadlarin hazirlanmasina sabab olmusdur. Bu prosesda kom-
piiterda miihafiza edilon istanilon informasiya birbasa mik-
rofiga (MS) va ya mikrofilma (MF) kegirilir.

Sonadlagdirma lisuluna gora fotografik va poligrafik
mikroformalar [arglandirilir. Onlardan fotografik tisulla ali-
nan mikrosuratlar yoffal asasa (materiala) (Masalon: rulon
mikrofilmlari, mikrofilm kasiklari, soffaf mikrokartogka-
mikrofig), qgeyri-yoffaf asasa (geyri-saffaf mikrokartogka,
mikrokart, mikroles, mikrobeyn) malikdir. Poliqrafik iisullar-
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la hazirlanmig mikroformalar mikrokart, mikroprint, miniatiir
ofest ¢ap1 va s.-dan ibaratdir. Magnit, lazer, optik golografik
va digar mikroformalar vardir, .

Informasiyanin yazilma tisuluna gora mikroformanin iki
ndvil faglandirilir: analoq va diskret mikrotormalar,

Analogq mikroformalarda mikrotasvir tabii gakilda (qgey-
ri-kodlasdirilmig formada), lakin 6lgiisii etibarila kigildilmig
formada verilir. Onlara mikrofilimlar, mikrofislor. mikro-
printlar va digar fotografik va poligrafik mikroformalar aid-
dir. Disket mikroformalarda informasiyalar tabii gokilda ki-
cildilmis formatda deyil, kodlasdirniinug formada yazilir.
Diskret mikroformalara lazer imikroformalan (golografik
mikroformalar, optik disklar), magnit mikrolormalan (optik
maqnit disklari, magnit videodisklori vo klassik mikrofor-
malar-magnit lentlari, maqnit Kartlari, maqnit disklari) va
elektromaqgnit yazi mikroformalan (analoq videoformalan,
grammplastinkalar) daxildir. Mikroformalarin tasnifatt 5-ci
sakilda verilir.

Informasiya tutmuna gora boyuik (bir sarfida olan rulon
mikrofilmi 100 m-44 min kadr, ultrafis-katalog kartogkass
olglisiinda - 3,2 min kadr) va kigik, aztutumlu (mikrofig- 60
100 kadr, geyri-gaffat’ mikrokart-100 kadr, apertur Karta - 8
kart) mikroformalar movcuddur,

Mikroformalar masinlaoxunan sanadlardir. Onlarin ha-
zirlanmasi va oxunmasi Ggiin x{isusi aparatlar (mikrofilimlag-
dirici, oxu-suratalma, yaxud oxu aparati) talob olunur,

Tarixan ilk geyri-saffaf (neqativ) mikrosurat (indiki fo-
tografiyanin ilk niimunasi) 1834-cii 1lda Fransada 1D.Dasner
tarafindon hazirlanmigdir. 1852-c1 ilda 152 o, gaffaf asasa
(materiala) malik olan mikrofilm hazirlamaga mivatlag ol-
musdur. 1853-cii ilda Ingiltarada A Roling gazet ¢ap materi-
ahnin, 1854-cti ilda isa X.Caymond slyazma sanadlarinin
mikrosuratlarini almagq Gsulunu ixtira etmisdir. 1860-c1 ilda
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fransiz R.Daqron miniatiir tasvirlarin oxunmas: {igiin aparat
hazirlamisdir. 1870-ci ilda italyan Q.Skamoni geyri-gaffaf
asasa (materiala) malik olan mikrosurat almigdir. 1905-ci il-
don baslayaraq mikrosuratalma kitabxanalarda tatbiq edil-
migdir. 1919-cu ilds ABS-da A Fiske mikrofilmlari oxumagq
iictin ilk aparat ixtira etmisdir.

Sovet Ittifaqinda mikrofilmlogdirmonin inkigafi 1929-cy
ildon sonra baglanmigdir. 1930-cu ildan sonra bu proses Qar-
bi Avropa Olkalarinda kiitlavi sakil ahmigdir. O dovrdan bag-
layaraq nainki rulon mikrofilmlari, ham da mikrofilm kasik-
lari istitada olunur.

1939-cu ilda ABS-da F.Rayder kitabxanalarda sanadls-
rin mikrosurat formasinda hazirlanmasi va miihafizasi texno-
logiyasmi islamisdir. 1950-c¢i illarin ortalarinda tarixan il
dafa ABS-da moaqalalarin mikrofiglarda doarc edilmasi, yani
analoq mikrofiglori hazirlanmig. ela hamin illarda da avie-
matlasdiriimis mikrofilmlasdirma sistemlari varadilimsdir.

Hala 1930-cu ilda italyan A.Bonni miniatiir o'set ¢ap
ideyasimi nazari cahatdan asaslandirmisdir. Bu ideya yalniz
1938-ci ilda 6z tacriibi hallini tapmusdir. 1950-¢i illardan bag-
layaraq mikroprintlar sanadlarin nasrinda genig yayilmgdir.

1960-c1 illarda sanadlarin ¢ap formatini 6250 dafa kigil-
darak mikrotilm ¢akilisini tamin edan ultrafis ixtira cdiimis-
dir. Belo kigiltmok migyasinda 75x125 mm formatinda (kata-
log karto¢kasinin dlgtisti) va 8 sm hiindiirlitviinda olan plyon-
kalara 1 mln. sahifa sanad yerlasdirmoak olards.

1970-ci illara gadarki dévrda mikroformalar sanadlariy
etibarli mithafiza va ehtiyat fondlarinin yaradilmas: vasitasi
hesab edilirdi. Lakin 1980-ci illarin avvallarindan baslayarag
mikrotasvir olan informasiyalari skanirovka edan va uzg
masafalars Otiiran avtomat qurgular yaradildi, Mikrofisds
olan matnlari korrekta etmak ugiin texnologiyalar 1slandi va
ilk elektrooptik informasiva dasiyicilars ixtira edildi.
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Fardi kompiitelorin, manitorlarin yaradilmasi, lazerin
kasfi vo tacriibi istifadasi COM (computer output mikrofilm)
sistemina asaslanan yeni mikroformalarin yaradilmasina sa-
bab oldu. COM sistemi kompiiterdon birbasa mikrodasiyici-
ya informasiyanin alinmasini tamin edirdi. Bununla da har
hans: sanaddon mikrosurat almaq ehtiyac) aradan qalxirdi.
COM sisteminda kodlasdirilmig informasiya elektrik signal-
lar1 formasinda elektrooptik gevriciya daxil olur va oradan da
harflarla (simvollarla) isiga hossas plyonkaya kegirdi. Buna
pora do COM mikroforma ilkin sanad hesab edilirdi. Ciinki
onun ¢ap analoqu yoxdur va bea mikroforma suratsixarma
prosesinin naticasi deyil.

1980-¢1 illorin sonlarinda digar bir aviomatlagdinlmig
mikrosuratalma sistemi yaradildi. Bu sistem CIM (computer
input nmikrofilm), yani mikrodasiyicida olan informasiyanin
birbaga kompiitera daxil edilmasi sistemi adlanirdi. Burada
mikrografiva texnologiyalari ilo malumatin elektron emali
texnologivalarr alagalondirilmigdir.

Dgar COM sistemi mikroformalara sanadlarin suratlo-
rinin birbasa almmasini tamin edirdisa, CIM sistemi istanilan
mikrosuratdan ragamsal informasiya almaga imkan verirdi.
Belalikla, CIM sistemi ananavi sistemlara nisbatan informa-
siyanin emalint 10-12 dafa operativlogdirirdi. Bundan basqa,
KIM sisteminin yaradilmasi mikroformalarin alinmasi texno-
logiyasini elektron informasiya sistemlarinin ayrilmaz tarkib
hissasina ¢evrilmis oldu.

Informasiyanin mithafizasi va yayilmasi magsadila
1980-ci illardan optik vo videodisklarden istifads edilmaya
baslandi. Bela ki, 1984-cii ildo CD-ROM. 1987-ci ildan
WOPM (Write Once Read Meny) va DVD (Digital Video
Disk), 1988-ci ildan isa MOD (Magnit Optik Disk) mikrofor-
malari mithafiza etmok iigiin tatbiq edildi. Bu informasiya
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dasiyicilar asasinda analog-mikroqrafik va qolografik sis
temlari inteqrasiya edan texnologiyalar yaradildi.

Hazirda mikroformalar boytk hacmds sanad suratlarini
va kompiiter malumatlarim mithafiza etmok Gglin istifada
edilir.

Respublikammn iri kitabxanalarinda, xiisusilo M.F.Axun-
dov adina Milii Kitabxanada vo Respublika Elmi-Texniki
Kitabxanasinda zangin mikroforma ftondlan yaradilmigdr.
Lakin taassiifla qeyd etmak lazimdir ki, mikrofilmlogdirms
texnologiyasi, xlisusila COM va CIM sistemlari respublika-
nin heg bir kitabxanasinda, informasiya markazlarinda, hiz-
nes qurumlannda yoxdur. Yizlorla arxiviori. miiassisa va
idaralorda olan minlarla arxiv fondlurini, kitabxanalarda gy-
matli va nadir sanadlori, depozitariyalann mikroformalara ge-
virarok, uzun miiddat mithatiza va istifada ctmak mimkin.
diir. Bunula da sanadlari yangin tohlitkasindan. miixtalif z
rarvericilardan qorumagq, an bashcast 152 yem bina sahast tik
mak problemini aradan qaldirmagq olardi.

Indi iso hazirda diinyanin kitabxanalarinda. arxiviann.

da, infoermasiya markazlarinda, radio vo televiziva verilis
markazlarinds, Internetin malumat bazalarinda va bir s
6zal qurumlarda miihafizo va istifada olunan mikrefrmels
nn qisa xarakteristikasimt verak, Bunlardan tarixon daha o
vallor hazirlanan, mithafiza vo istifada edilan mikrofilmia.
dir.
@ Mikrofilm (FM)- sanadin forografik iisulla alinan kigil-
dilmig suratidir. Xarici mithitdo meydanagixma xassasina gé-
r3 MF-nin iki névii aynlir: mikrofilm-surat va mikrofiim-on-
jinal.

Mikrofilm- orijinal mikrofilmin birinci-naslina mansub
olub, sanadlarin bilavasita fotogakiliy vasitasilo alinr. Bels
mikrofilmlar orijinal sanadlarin avazedicisi kimi istifads
olunur. Orijinal hiiququnda olan MF-lards rulonun avvali-
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A

da. yaxud sonunda miivafiq olaraq O™ va “H” harflari yazi-
hr.

Mikrofilm-surat-i kinci nosil mikrofilmlar aid olub
birinci nasil MF-lorin ¢oxlu sayda suratlarin ardicil alinmas:
naticasinda yaradilir, Mikrofilm- suratlarda fargli simvol ki-
mi desik (perforasiya, olur ki, bu da onun sira némrasini
(Masalan: dublikat 1-n, dublikat 2-n va s.) gostarilir.

ME-nin iki néviil fagrlandirilir: rulon va mikrofilm ka-
siklari. Rulonda olan mikrofilm rulon plyonkada hazirlanir,
bir va ya bir neg¢a rulondan ibarat olur. Bir rulonda bir ne¢a
MF kadr ola bilar. Rulon mikrofilimlarinda informasiya sahi-
[ baximmdan dagiq ardicilhigla yerlagdirilir. Bela yaziya
xatti yazi deyilir.

Rulon mikrofilmlarin ¢oxu 16, 35 va 70 mm eninda
plvonkalara yazilir. Mixtalif sanadlorin (kitab, jurnal, arxiv
sanadlori) mikrofilmlagdirilmasinda 35 mme-lik plyonkadan
daha ¢ox istifada edilir. 16 mm eni olan plyonkalara bir gay-
da olarag, maginlaoxunan sanadlorin (isgiizar sanadlar), elmi-
Lo Jugan va tacriibi-konstruktor iglarinin hesabatlari, disserta-
siyalar, mikrosuratlari ¢ixarihir. Format etibarila béyiik olan
sanadlonin (xaritolar, ¢ertyojlar, sxemlor) suratlari asasan 70
mm-lik plyonkalara alinir. Mikroplyonka rulonunun uzun-
lugu (35 mm-lik plyonkada) 30-35 metr olur. Bu olguda 35
mm-lik plyonkaya 750-800 kadr, 70 mm-lik plyonkaya iss
240-280) kadr yerlagir.

MI'-lar kassetlarda vo metal qutularda saxlamilir, Onlar
xiisusi seyfdo yerlagdirilir, yani a¢ig miihitda miihafiza edil-
mir.

lfazirlanma sadaliyina va siiratina gora rulon MF-lari
digar mikroformalardan daha alverigli sayilir. Orijina1 avto-
malik Gtiiran qurgu vasitasila bir saatda 30000 sahifa sanadin
mikrosuratini almagq olar. Rulon mikroinformasiya dagiyicisi-
nin ustiinliiklorindon biri da ¢oxlu kadr ¢ikiligi garaitinda
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(minlarla sohifa sanad) heg bir sahifonin itirtlmamasidir, yan;
burada itirilon, ¢akilmayan sahifa ola bilmaz. Rulon MF-ly;
satig qiymoati etibarils da ucuzdur.

Deyilan miisbat cohatlorla yanasi, rulon mikrofilmlai.
nin ¢atigmayan cahoatlari da vardir: 1) rulonda ayri-ayn ss.
nadlari axtarib tapmag xeyli vaxt talab edir; 2) dayisiklik vy
alavalar etmak ¢atindir: 3) plyonkamn ¢ox irali-ger harakaf
naticasinds mexaniki aginmanin bas vermasi; 4) axtanlan sy
nadi birbaga tapmagq ¢atindir. Bu manfi cohatlaring baxmaya.
raq rulon MF-lart ayrica mikroorijinallarin suratlarinin alip.
masinda, arxiv fondlarinin yaradilmasinda, az istifado oluna
idara, miassisa sanad massivlarinin yaradilimasinda, kitabxs
nalarda, bittlin arxivlarda, iri elmi, tadris vo istehsalat obyekt.
larindo boytuk arxiv sanad massivlarinin  mikrosuratiarin
alaraq bina sahasinin ganastla istiladasindo, yangm ahliks
sinin aradan qaldirmasinda, sanadlorin asrlorla etibarh va s
bit mithafizasinds milthiim ahamiyyata malikdir.

Mikrofilm kasiklari-uzunlugu 230 mm-dan ¢ox olma
yan plyonka MF-lardir.

Mikrofilm kasiklari ilk dafa XX asrin 50-ci tllarinda in
formasiya markazlorinda vo xarici élkalarin kitabxanalarind
MF-lori mithafiza etmak va al disulu ilo axtarmaq maqosdil
tatbiq olunmugdur. Bu prosesi hayata Kegirmak figiin rulo
MF-i oxu aparatina kegirilirdi, har bir adda sanadin mikros:
rati rulondan kasilirdi (5-10 Kadr) vo emal olunurdu. Som
har bir kasik 3-4 kadr hesabila qatdanaraq saffaf zarfa (plan
seta) qoyulurdu va har bir sonadin adi, némrasi va s, zafi
tzarina yazilirds. Plansetlar xitisusi galin karton goviugh
mithafizo edilirdi. Planset da ardicil nomra alirdi. MF kasiyi
nin bibliografik tasvirinda plansetin ndmrasi da gostarilind
[}] Mikrofis-mikrotasvirlar  koordinat  setkasi  formsmnd
verlasan milstavi va saffaf mikroformadir (Sakil 6)
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Sokil 6. Mikrofis

Informasiva axtaris sistemlari iclin MI- kasiklarinin sa-
bit olgusu (35x160 mm) miayyan edilmisdir. Bu él¢iida 8 in-
(ormasiva kadr va bir Gnvan kadn olur. Informasiya kadrin-
da 16 <ahity sanad moatni ola bilar (kKiciltma daracasi 1:40 da-
15). Lnvan kadr bos (yazisiz) va soffafl kadrdir. Buraya sana-
din axturig almatlari (MI° koasiyinin miihafiza edildiyi kasse-
tin nomrasi) axtaris tigin (aviomatlasdinlmis sistemlorda)
besragamli kod verilir.

Mikrofis fotoplyonka kasiyidir, Olgiisii ti¢ standart for-
mata asaslanir: 75x125mm; 105-148mm; 180-240mm. Mik-
rotasvirlor verilmiy ardicilhgla kadrlarla yerlagdirilir. Mikro-
[y xiisusi stoliistii oxu aparat vasitasila oxunur,

Mikrofislar orijinal (kompiiterdan alinan) va sanad sura-
ti ola bilar

(okilisdo kigiltma haddina goéra mikrofislar i¢ ndva bo-
litndir

) mikrofislar-kigiltma haddi 18-dan 24-3 gadar. Bela
halda bir mikrofisda (105x148 mm) 60-dan 90-a gadar kadr

yerlasir;



2) supermikrotig-kigitma hodd: 50-don 60-a gadar-kadr-
larin migdan 200- dan 300-3 gadoar;

3) ultramikrofig-kigiltma haddi 100-dan 150-ya godoar-
kadrlarin miqdan 3200.

Mikrofisin informasiya sahasi basliq va rastr sahasindan
ibaratdir. Yuxan hissada adi gozlo oxunan bashy sahosi veri-
lir.

Rastr sahasinda mikrotasvirlorin yazihigir ardicil olarag
ifigi va saquli istigamatda, vani satirlarla (sira 119). vazdigda
isa yuxandan agagiya dogru aparilir. Hor bir kadrin durdugu
yer gati sakilda siranin va siitunun ndmirasila tayin edilir.

Mikrotig rulon mikrotilmlara nisbatan bir sira {istiinliik-

lara malikdir. Ogar kadrin némrasi avvalcadan malum olarsa
vacib informasiyani axtarmaq ¢ox sadadir. Mikrotigda istifa-
dagi tgiin vacib olan informasiyalar ayri-ayri plyonkalarda
oldugundan onun siradan ¢ixmasi ehtimalh azdir. Bundan
bagqa. sanadin bagh@ molum olarsa adi gozla oxuyub tap-
magq asandir. Mikrofiglari saxlamagq ti¢iin xtisusi Katalog qu-
tular1 buraxilir vo onlar eyni zamanda hom katalog, ham da
tond kimi istifada edilir.
@ Mikrokart apertur va klayser kartlarimim agilms xiisusi
pancarasing kegirilan fotoplyonkadir. Bu név sanadlar mikro-
fis kimidir, lakin geyri-gaftaf materialda hazirlanir. Mikrofigi
ya oxu aparati, ya da eniktocktor (yani aks olunan igig $ua-
sinda) vasitasilo oxumaq olar. (). kitablara, jurnallara, (otosu-
ratlara nisbatan mexaniki méhkamliya malikdir. Mikrokartin
bir iziina sanadin bibliografik tasvirini. referatini, axtariy ala-
matlarini, digar iiziina biitiinlitkda sanadin mikrotasvirlari ke-
¢irmak olar. Bela halda 103x148 mm &l¢iido perfokartlardan
istifada edilir vo onlar asasinda sada informasiya axtari§ sis-
temi yaradilir.

Mikrokartlar iki Gsulla hazirlanir:
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1. Plyonkadan adi iisulla ahnmis neqativdan istifado
edilir. Plyonkani emal etdikdan sonra zolaqglarla kasirlor vo
corga ila yapisdirirlar. Pozitiv almagq iigiin isiga hassas ka-
gizda kontakt tisulu ila montaj edilmis mikrofilm cargasinin
suratini alirlar.

2. Orijinallarmn isiga hossas materiala bilavasita suratini
alirtar. Bu prosesda xiisusi ¢akilig aparatlar istifas edilir.

Mikrokartin agagidaki novlari vardir:

) mikrokard- (kataloq kartogkas: formatinda, yoani
75x125 va 105x 148 mm);

2) mikroleks- 165x216 (negativ format plyonkadan
alinmy, yapisdirilmis iki fotografik surat);

3) mikroteyn- standart 6lgii, yani mikrotasvir yapisdi-
rilan standart kart;

4) mikrostrin- mikroteyn kimidir, lakin plyonkanin (zo-
lagin) aks tarafinda yapisqan gati ¢akilir va namlandirildikda
yapisun xassasi kasb edir. Boyiik kigiltma haddi (100x200
dala) olan mikrokartlar béyiik hocmi olan arxiv sanadlarinin
uzummniddath mihafizasinds istifada edihir.

Yoxlama suallar: :

1) Mikrografik sonadlarin miistagil nov kimi ayril-
masi vacibliyi nalarlo asaslandirihir?

2) Mikrosiiratin  va orijinal mikrosonadin  hansi
xiisusiyyatlori vardir?

3) Mikrografik sanadlorin hansi névyaradan sla-
matlari vardir?

4) Mikrofilmin asas xitsusiyyatlari nalardir?

5) Mikrofisin hansi farglondirici slamatlari vardir?

6) Mikrokart nadir?

7) Mikrografik sanadlarin hansi inkisaf marhalalori
ayrihir?
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XV FOSIL
ELEKTRON NOSRLOR

Faslin paraqraflar :

1. Elektron nasrlorin imumi
xarakteristikasn;
2. Elektron noasrlorin tasnifati. |

1| XV asrda kitab gapimn yaranmast ¢ap asarlarinin
siiratla artmasina sarait yaratdh. Homin dévrda XX asrin ikin-
¢i yansina gadar ¢ap magsadila orijmal metahk nabor. me-
talik matrist. daha sonra stercotip formalardan istitado edilir-
di.

XX asrin 11 yarisindan “qeyri-maddi dasiyici™ anlayis
yarandi. Bu anlayigla mitayyan nagrin biitiinlitkda va ya gis-
man elektron formada yazilan va uzun middat mithafiza
edilon informasiya dagiyicist nozards tutulurdu. Hamin dovr-
da informasiva on ¢ox halda magnit lentina yazihirdi. | akin
bela dasiyicilarda informasiyanin uzun miiddatli miihatizasi
va yazi sixhgi agagr saviyvada idi.

XX asrin son onilliklari kompiiter texnologiyalarinin
siiratlanan inkisafi ilo xarakteriza olunur. Mahz bu dévrda
nagrivvatlar, jurnal. gazet va kitab ¢api kompiiter naboruna
kegmig olur. Nagr biitiin nabor va ¢ap miiddatinda kompiite-
rin yaddaginda saxlamlmagla orijinal-maket alinirdr.

[akin elektron Kitabin, jurnahin, gazetin ¢ap analogu ila
rogabat aparmasi tgiin vayilma vasitalari olmalidir. XX ossrin
sonlarindan baslayaraq bu moagsadla lokal va global sabaka
istifada edilmaya basladi. Yigem disklarda kitab ¢api vayil-
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ma prosesini daha da stiratlandirdi. Bu nagrlari oxumaq maq-
sadila fardi kompiiterlarda disk tutucusu yaradildi.

Belalikla, elektron nasrlor ¢ap nasrlarina analog kimi,
lukin geyrni-maddi dasiyicida moveud idi. Buna gora da elek-
tron nagrlari oxumagq tigiin miiayyan texniki mithit olmah idi.

[Daha sonra elektron nasr anlayigi istanilan matn va di-
gar formatlarda yazilan kitab, jurnal, gazet va s. kimi baga
dusgtldi. Masolan: hipermatn (HTML.) va digar sixlagdirma
formatlar (ZIP, ARJ, RAR. WINZIP va s.). Son onillik d6v-
runda elektron nagrlarin tarkibina multimedia komponentlari,
vani ragam, sas, yaxud videofragmentlar, hamcinin annima-
siya olavo edildi,

tlektron nagrlarin ¢ap nasrlarindan asash fargi interak-
tiv reallagdirma imkanlarinin olamasidir. Bela ki, oxucu mat-
na daxil edilmig hiperisnadlarla harakat eda, hamcinin prose-
st modellasdira, yeni fragmentlar alava eda bilar

Lap son illardan gabaka elektron nasrlar yaradilmigdir.
WEB- savtlar va WEB- sohifslar internetds genis istifads
edilir. WEB- sayt imumi alamatlori va tayinati asasinda bir-
lagdirilon WERB- sahifalordir. Hazirda internetds milyonlarla
WI'B- savtlar mahiyyati etibarila Kitab v jurnallarin analoqu
olan elektron nasrlardir.

Flektron nasrlar torkibi etibarilo xeyli miirakkabdir.
Buraya matn, illiistrativ materiallar, sas, musiqi, annimasiya
va video va s. daxildir, yoni miiayyan bir elektron nagrds on-
lar birlikda, alagoli formada ola bilar.

I-lektron nagrlorin aksariyyatinin asas hissasi matn frag-
mentlaridir. Bir sira nagrlor imumiyyatla matnlardan ibarat-
dir. Ogar onlar kompiiterds yigilirsa elektron nagr formasini
alir. Bela sanadlarin névlarindon biri hipermatn sanadlari,
yani HTMI.-formatda olan nagrlardir.

cgar intrneta baxmig olsaq geyri-kommersiya xarakterli
clektron kitabxanalari gérmak olar. Burada biitiin nasrlar
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moatn formasinda taqdim olunur, yani miiayyon fayhn xiisus
programlar-arxivatorlar vasitasila sixilmas) naticasinda ya-
radilir. Bela nagrlor minimal informasiya hacmino malik olur
va istifadacinin kompiiterina asanligla yiiklano bilor.

On sado matn formatt matnin ayn-ayr simvollann
ASCII standartla ifada edir vo har bir simvol bir baytla kod-
lagdiriir (ASClI-American Standart Code of Intormation
Interchangy- Informasiya miibadilasi iigiin standart kod).
Matnin vigilmasinda istifado olunan motn vedaktoru miirak-
kab oldugca, matnin formatlagdiriimasinda daha ¢ox 1daraet-
ma simvolu istifada edilir vo naticada matn fragmentinin
informasiya hacmi xeyli artir.

Windows-un qratiki ortiiyiinda har bir kodlagdirilan
simvol 2 6air toskil edir. Word 98-dabu § Gaiir.-dir, FLakin
redaktorun tarkibinda informasivam daxilan sixmaq iigtin
vasitolor vardir. Bir sira hallarda matn grafiki formarda
(Masalon: PDF formati) kodlagdimllr. Bu isa Keyliyyatli
vizual interfeysi tomin edir, nagre baxdigda onvn grift
gamitiirundan asihgin aradan qaldinir. Lakin baximag tgiin
xtisusi vasitalarin olmasuu tolab edir.

Moalumdur ki. nagriyvatlar xtisusila tirajlagdirilacaglan
nagrlarda rangli sokillarin verilmasing ehtivatla yanagiriar.
Bu onunla baghdir ki, rangh sokillor xiisusi isloma vo mar-
halali ¢ap prosesi talab edir. Bunun naticasinda nasrin giy-
mati xeyli bahalasir. Elekiron nasrlorda belo bir problem
voxdur. Bela ki. aksar ¢alarlan vermoak Ggiin program vasito-
larilo tamin edilir. Odur ki, elektron nagrin daha avani va
asan mammsanilmasi tgtin rangli, yaxud ao-qara sakillardan
bacardigca gox istifada edilir.

Cap nagrlarindan elektron nagrlorin miithiim farglarindan
biri do sonuncularda sas effektinin verilmasidir. Mbasalan:
nasrda miiganninin ansamblla sakli gorindiikds onun oxu-
dugu mahnilardan biri saslonir. yaxud bilbil barada matnla
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birlikda onun sakli va canli oxumas: esidilir. 9laqadar saslor
videokadrlarin vo ya annimasivalarin niimayisindo fasilosiz
sokilda davam etrdirila bilor.

Biz televerlislars baxdigda goriiriik ki, burada verilis
analoq formatinda aparilir, Kompiiterda istifado olunan ra-
gom formati daha viitksok keyfiyyata malik olur. LLakin mii-
hafizosi béyiik hocmda vaddas va yiliksak tezlikla kadr niima-
yigini talab edir.

Buna géra da videofragmenta nisbatan elektron nasrlar-
da multipiikasiyalar va ya sada annmimasiya kadrlan istifads
edilic. Calar milstalif” Web-sohifalords rast galinir va ¢ox
halda reklam kimi tagdim edilir [.akin bela multiplikasiya
ardicil yerina ytirilan texnoloji omaliyyatlarda, poligrafiya
masinlarinin 1y prosesinds, hatta kompiiter program paket-
larinda miivaftagiyyatla istifada edila bilar. Biitiin bu amaliy-
yatlarda annimasiya kémakgisi rol oynayir, alagadar proses-
larin ayapiliyini tamin edir.

Kompiiter ragam videosu ancaq yliksok mahsuldarlig:
va prosessoru, videokarti olan kompiiterlards istifada edila
bilar. Belo kompiiterlarda informasiyani géstarma surati ba-
zan 1 | 6/saniyaya gadar olur.

Yuxarida elektron nogrlarin formati barods qisa dedik.
Indi formatlar bir gador genis izah edak. Ogar adi kitrabda
formatl nogrin enini vo uzunlugunu gdéstarirsa, elektron nagr-
larda format informasiyanin faylda tagdimat formasini ifada
edir. Hazirda miiasir va keyfivyatli elektron nagriarda iki asas
format istifada edilir:

1) PDE (Portable Document Format)- Adobe firmasi
tarafindan 1993-cii ilda iglanmisdir va diinyada post scrift
sanadlari Ggitn sahifalarin tasvirinda istifada olunur.

2) HIML. (Hyper Text Markup Language)- sahifalara
nigangoyima tiglin hipermatn dili. Onun vasitasila boyuk say-
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da elektron sanadlar yaradilmigdir. Xiisusila internetda olan

sanadlarin aksar hissasi HTML asasinda qurulmusdur, malikdir. Masalan: AB§-da PDF format dévlat sanadlarinin

Har iki formatin asas tstiinliyd nasrda hiperisnadlarin yuylh}?g}l Lifu“ o tm;n;al hcsa;b S - S
verilmasina imkan yaratmasidir. Sanadin uygun daxili maz- ks ot Gt OITHAURA CEEION T0HHS Y kimi baxilir. Tocrabi
munu (fraqmentlari), bir sonadla digor sanadlorin mazmun (;1‘“;“:1 tl_“um:l;i prnq]rarn paketlﬁ““&“ s;nad]ar; yigcam disk-
alagasi hiperisnad vasitasila tamin edilir. Masalan: hiperisnad = = S0 C8 Yoz Ui o Th)) iy o OIS RTINS )
vasitasils asorin miiallifi va ya nasiri ila elektron pogt alaga- L]Lllj%lll‘drl figiin biitiin informasiyalar miihafizo edir, yani
si yaratmaq olar, miilayyan nagrda isnad edilon manbalara orijinalt va ottiski (surati) mithafiza etmak tigiin istifads olu-
baxmag, bazi m:atn fragmentinin izah edan illistrasivalar nur. Sanadlarin Postshrift formatinda tesvirindan (yailmasin-
ekranaq.lxarmaq vas: mimkindir & dan) forgli olaraq PDF formati har bir sahifani ayrliqda

Qeyd edildiyi kimi, Internetds muhatizo edilan sanad- Al ""':I”"‘ Bu isa QYLERY SQh'ka’”-“ ekrana ¢agrilmasin
larin ai{sariyy'ali H'I'Mi. formaudir. Format Kifayat gadar yi13- :\n'ﬂ;\l{.‘.ﬁ?‘k]:d? . Sadgmidlm' IPD}'d L gl‘aﬁka e tasvllrm
camdir, nagra illiistrasiya va multimedia tragmentlari daxil sonkrel fayl tragmentlorin dlaqgadar sonada an uygun galan

etmaya imkan verir. HTML sanadlorin asasim adi matn fayl-

algaritm asasinda Kigiltimaya va eyni zamanda hiperisnadlart
lar1 va ASCII kodlagdirmada togdim olunan ayrni-ayri simvol-

istifada etmaya imkan verir. Adobe firmas: PDF-fayllarin ya-

il edi . . : radilmasi, baxilmasi, redaktasi va ¢apy liciin y18c¢ .
lar taskil edir. Bu fayllar baxmaq Ggtn agigdir va istanilan l:m,lm:b]j Fj‘:fm:‘"“" redakiasi va gapy liglin yigcam program
i 1 1 ) ' t Lidtl 151DMISALr.
matn redaktoru vasitasila redakts edila bilor, HHTMI.  nagrin ey Pt | - | -
adi matndan farqi odur ki, onlarda formatlagdirma Ggun xii- 2 Liekiron nagrlarin tasnifat 7.83.2001 nomrali dov-

susi amrlar, yani teglar vardir. Malum informatika darslikda latlorarast  (MDB)
HTML barads malumat verilmigdic. Bu tormatin manfi caha-

ti sriftlara qarst hassas olmasidir, yant miiayyon HIMIL  so-

standartda (DaexipoHHbiEe HW3JAHME:
OcHoBuMe BHIlbL ¥ BhIxojHue ¢Bejends.-2001.-9 c.) veril-
migdir. Hamin stanaarta asason elektron nagrlar asagidaki

nadda istifada edilmig grift qarnituru eynila istifadaginin da asas alamatlor lizra tasnii edilir:

kompiiterinda olmalidir. 1) gap ekvivalentinin «!masina gors;
Deyildiyi kimi, elektron sanadlarin digar format PDE- 2) asas informasiyamn @abiating gora;

dir. Formatin adindan goriindilyii kimi, “fortable™, sanadin 3) magsad istigamating gora:

islonmasinda istifada olunan programdan va yriftdan asih ol- 4) yayilma texnologiyasina go;

madan istifadagini tamin edir. PDE formatindan istifada et- 5) dovriliya gora;

makla geyri-maddi dagtyicida (disketdo, yigcam diskda) mi- 6) strukturuna gora.

hafiza edilon va grafiki rejiminda hazirlanan sanadlarin ori-
jinal- maketlorini internet vasitasila 6tiirmak  milmkiindir,

Bu halda tam uygunluq tamin edilir. Bu tisul nainki badii va Hesblama texnikasi vasitalarinda istifada figiin nazards

usaq eleku‘on nssrl;nn‘ hanlcinin koinchlya va rel\lain S2- [U[ulan. lllil$1l’1['d0xUIlan da$l_\’1Cl]Ell’a '\3211;.!" San?d eiektron
nadlarinin internet vasitasila istifadasinds vacib shamivyats sanad adlanir

Bunlarin bir gadar genig izah etmazdan wyval elektron
sanad va elektron nagr anlayiglarinin tarifini versk,
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Redaksiya-nogriyyat prosesi kegon, davismoaz (sabit)
formada yayilan va buraxilmis malumatlari olan elektron sa-
nad (elelktron sanadlar grupu) elektron nasr adlanir.

Cap ekvivalentinin olamsina gora ¢ap analogu olan va
olmayan elektron nasr forglondirilir,

Cap analoqu olan elektron nasrla ¢ap asarlori kimi sa-
hifalara boltinmiis, illiistrasiyalari, isnadlar, geydlori va s.
olan nagrlardir.

Cap analoqu olamayan elektron nasrlar ¢ap analoqu
olmayan, yani ancaq elektron formada moveud olan nagr-
lardir. Masalan: elektron kitablar, elektron jurnallar va s.

Idsas informasiyamm tobiating gira mawni, segilmis,
sas, multimedia elektron nasrlor va program mohsullarr ay-
rilir.

Matni (simvol) elektron nagrlor matni informasiyalar
miihafiza edilan. simvollarin emal proseslori {igiin (ogdim
olunan formada qurulmis elektron nasrlardir.

Segilmis elektron nagrlor tam sokilda grafiki formada
olan obyektlarin tasviridir va simvol formasinda emal edilir
Bela nagrlar faksimil nogrlarda adlanir.

Sas elektron nogrlori sas informasiyalarinin ragam tag-
dimati olub, dinlamak ii¢iin hazirlannusg, lakin ¢ap edilmasi
miimkiin olmayan nagrlardir.

Multimedia elektron nasrlari miixtalif’ tip informasiva-
lar1 (moatn, qrafika, sas vo s.) alagali formada mithafiza edor
sanadlardir.

Magsad istigamatina gora elekiron nagrior agafidak:
ndvlara boliinir:

1) rasmi elektron nagrlari- doviot organlarinin, idarals-
rin va ictimai taskilatlarin adindan ¢ap edilan normaliv va
direktiv xarakter dasiyan nagrlardir;

2) elmi elektron nasrlar- nazari va tacriibi tadgiqatiara,
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hamcinin elmi cahatdan hazirlanmis madani abidalara va
tarixi sanadlora dair nasrlardir;

3) elmi-kitlavi elektron nagrlari- geyri-miitaxassis oxu-
cular ticin hesablanmis, eln, texnika, texnologiya va isteh-
salatin toskilina dair elektron nasrlordir;

4) normativ elmi-istehsalat elektron nasrlari- istehsalat
faaliyyatinds normalari. qaydalari, toloblari oks etdiran nasr-
lardir;

5) todris elektron nasrlori- miixtalif yagh gaxslor va
tahsil formasma gora taloba va sagirdlor tiglin hesablanmis,
elmi vo tacritbi malumatlan dyronmak vo tadris etmak mag-
sadila hazirlanmis nagrlardir;

6) kiitlovi-siyasi elekiron nasrlar- ictimai-sivasi, tabligat
magsadila hazirlanmis va genis oxucu gruplan tigiin nazards
tutulan nasriordir;

7) soray clektron nagriari- elmi va tatbiqi xarakterli mo-
lumatlan qisa formada miihafizs edan, onlarin slverigli axta-
risini aparmaq imkan veran nasrlardir;

¥) reklam elektron nogrlor- istehlak talabati yaratmaqg
tictin mahsul, xidmat va tadbirlar barada nagrlardir;

9) badii elekiron nagrlar- badii adabiyyat, tasviri incasa-
nat, teatr, estrada va sirk yaradicihigi, hamcinin kino va mu-
zey isi saholarina dair malumatlar veran, lakin elmi xarakter
dasimayan asorlordir.

Yayilma texnologivasina giora lokal va sabaka elektron
nasrlari vardir.

L okal elektron noyrlor- miiayyan tirajda buraxilan va
avtonom rejimda kompiiterdo oxunan informasiya dagiyici-
laridir. Sabaka elekiron nasrlari mahdud miqgdar istifadagilas-
rin telekommunikasiya sabokasi vasitasilo istitada etdiyi
nasrlardir.

Jovriliyina giora birdafalik. serial. yenilasdirilan. da-
vam edon va dovri elektron nagrlar ayrilir.
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Deyilanlor ¢ap nagrlarinda oldugu kimidir. Lakin bura-
da yenilasdirilen elektron nagrlar bir gqadar farglidir.

Yenilasdirilan elektron nasrlar milayyan dovrdon-dovra
buraxilir, imumi basgliga malik olur, har dafa ardicil némra
ahir. Har sonraki ndmra avvalkini avaz edir, yoani daha aktual-

lasdurir.

Strukturuna gora clektron nagrlar asagidak: yruplara
boliiniir: bireildli va ¢oxcildli elektron nagrlar, elekiron seri-
ya.

Bircildli elektron nagrlor bir magmlaoxunan dasiyicida
buraxihir, ¢ox cildli elektron nasrlar iki va daha ¢ox nomra-
lanmig hissadan ibarat olur, har bir hisso mistagil miaginla-
oxunan dasiyicrda buraxihir, lakin moazmunuma va formatina
gbra onlar eyni olur. Elektron seriva movzusu, magsad va
oxucu tayinati etibarila eyni olan nagrlordir.

Elektron nagriar titul ekranmdan, minimal sistem to-
Iablarindan. ilkin vo ikinct gablagdirma konteynerndan iba-
rat olur. Titul ekran elektron nagrin buraxilis malumatlarin-
dan ibaratdir. Minimal sistem taloblorinda eloktron nasrin
istifadasina verilon texniki vo program talablari gistarilir. 1l-
kin gablagdirma konteyneri zarfdoan, yaxud qutudan. ikinci
gablasdirilma konteyneri 1sa elektron nagri mexanmiki sadadan
va tozdan gorumagq ligiin zartdon ibaratdir.

Elektron nasrin buraxiliy malumatlarnimin asas element-
lari asagidaki cadvalda verilir (Cadvol 1)

Elektron nagrlarin istifadagi konungenti gox genigdir.
Buraya elektron darsliklordan istifado edon sagirdlar. elekt-
ron nasrlarin komakliyi 1lo madaniyyat abidalorina. muzey-
lards virtual sahayat edan turistlor, alagadar sahada sorag va
digar vasaitlari istifada edan mitaxassislar. multimedia virtu-
al tamagalara baxan usaqlar va digarlari daxildir Bela nagrlor
mixtalif tipli disklarda buraxilir. Elektron elmi va texniki
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nagriar cox halda dovri nagrlardir, elmi iggilarin vo miiitanas-
stslarin genig dairasi tiglin hesablanmugdir. Onlar ¢ap a.arlari-
na nisbaton operativ buraxilir. qurulusea sadadir, nisbaton
uzucdur va bir sira hallarda interaktiv xisusivyatiora malik-
dir. Son dévrlardan bela nagrlar internet mihitinda daha cox
yayilir.

Elektron nagrlarin mitasir vaziyyatindon vo perspektiv
inkigsafindan damgsarkan geyd etmaliyik ki. hazirda onlann
miqdar siiratla aruir. Poligralik mahsullanin elektron sanad-
larls integrasiyas: boyiik tacriibi layda gatirir Masalon: ra-
gam formasina kegid bir sira qiymatli va nadir sanadlarin
(Masalan: alyazmalari, Klassik badii asarlar va s.) uzunmiid-
dotli milthafizasim tamin edir. Zaman keg¢dikea hatta adi
fotografiya va rasm asori do 0z keyfiyyatini itirir. I-lektron
nasrlarda isa bu proses miimkiin deyil. Bundan bhagqa. elek-
tron sanad massivi asasinda operaliv axtarisa lkan veran
malumat bazasi yaratmaq miimkundiir. Bu fikra misal olarag
ABS§ Tibb Odabiyyat Nagriyyatinin (Mosby-Year Book) ra-
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gamsal gratiki kitabxanasim gostormoak olar. Lazimi illiistra-
tiv materiallar ii¢ saniys arzinds bu kitabxanadan tapilir va
nasr edilan muoyyan kitaba kegirilir.

I'lektron nagrlarin faydasi va perspektiv inkisafi masala-
larini aydm gakilds basa diigmok iiglin agagidak: asas istiga-
matlarda tadqgigat islori aparilmahdir:

l) elektron sonadlarin dayari, faydasi artacaqmi, agar
artacaqsa hansi soraitdo artacaq va bu artim nalarla baghidir?

2) oxucu baximmdan elektron nasrlarin keyfiyyast xa-
rakleristikasina tasir edon hansi amillardir?

§1 elektron nagrlarin hazirlanmas tgiin texniki va prog-
ram vasitalarinin inkigaf soviyyasi kitayatdirmi?

4) ¢lektron nagrlari oxumagq tglin fardi va grup vasitala-
rina na gadar genig yayilmisdir?

5) elektron nagrlar bazan na daracada formalasdiriimis-
dir?

6) ananavi nasriyyat biznesin mivaffagiyyatli inkisa-
finda clektron nagrlar marketingi vo menecmenti hansi istiga-
matda davigmalidir?

l'adgigateilar artiy milayyan etmiglar ki, usaq va tadris
elektron nogriari daha yiiksok talabat¢r doyarina malikdir.
Bela ki, dyvranilan materiala maraq arur va yeni, daha sama-
rali texnologiyalar nainki tadrisda, ham da usaqlani oyun
formasinda tadris prosesing ¢alb edir. Bu metodika bir ¢ox
dlkalorda sinagdan keginlmigdir vo 6z somaraliliyini siibut
etigdar,

Soraq va clmi nagriar daha sada vasitalarla va daha qisa
vaxtda vacib informasiyalan alds cunaya, o ciimladan, mi-
ayvan obyekt barada gisa malumat almaga imkan verir. Tabii
Ki. ¢ap nagrlaring nisbatan bela nagrlarin talabat¢i dayari sha-
mix: otli dorocada artacagdir. [akin bu istigamatda tadgiqat
islorina ehtiyac vardir,
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" Elektron nogrlarin kevfiyyat xarakteristikasina galinca
biz hesab edirik ki, istifadagi interfeysini, yoni genis manada
qrafiki interfeysi, annimasiyani, ragomsal videonu va audi-
onu optimallasdirmag talab olunur. Biitiin bunlar da tadgigat
aparmagla vo statistik malumatlar toplamagla daha dagig
miloyyanlasdirilmalidir.

Elektron nasrlar tadrican, lakin dénmaz formada tadris
prosesing daxil olur. Bu proses orta moaktab, xiisusi orta va
ali maktab tadrisinda getdikes daha ¢ox istifada edilir. Diin-
vanin bir sira 6lkalarinds elektron darsliklara vo kompiiter
tadris texnologiyalarma kegid kiitlovi forma abmigdir. Bela
kegid. dayisma viiksaldikea tadris vasaitlarinin miixtalifliyi
artir va tirajr azallir. Onanavi nagriyyat va ¢ap biznesinda be-
la dayigmalar yeni informasiya texnologiyalarina adaptasiya
tiglin vacibdir, lakin perspektivda genis va darin ehmi tadgi-
qatlarin aparilmasina ehtiyac yaradir. Masalon: Finlandiyada
2001-2005-ci illar digin  planlasdinlan elmi-tadgigat 1ginda
elektron va ¢ap nasrinin miiqayisali xarakteristikuasy apanl-
misdir. ABS-da hokumat tarafindan dastaklanan interaktiv
elektron jurnallarin tadgigina dair program OCIL C-in xiisusi
xidmat bélmasi tarafindan hazirda (2009) aparilmaqgdadir

Elektron nagrlarin hazirlanmas: Giclin texniki va prog-
ram vsitalarinin inkigaf saviyyasinin miasir dovrda kifayat
olub-olmamasi masalasi genis va ahatali problemdir. Miiasir
dovr tgiin istifads olunan texniki vasitalar fardi kompiiterlor,
skanerlar, stoliistii nagriyyat sistemlari va s.-dir. Program va-
sitalarindan an ¢ox istifada olunan Word. Front Page Direc-
tor., Dream Viaver. Flash. Go hive, E-book va digar paketlo-
dir.

Yuxarida deyilon sonuncu iki sualin cavab: halalik kifa-
yat qadar Oyranilmomisdir. Masalan: nasriyyat biznesinda
elektron magazalar yaradilsa da. sabaka taminati halalik kifa-
yat qadar stiratli va shatali devil. Digar tarafdon, xisusila

246

MDI3 6lkolarinds kredit kartlar1 oxucularin ¢ox az gisminda
vardir.

Qeyd etmoaliyik ki. elektron nagrlarin hom ayrica istifa-
da olunani, vani avtonom elektron nasrlar, ham da internet
sabakosi serverlorinds mithafiza va istifada olunan hipermatn
sanadlori vardir. Birinci gostorilan tip sanadlor magnit sa-
nadlori. lokal disk nasrlori adlanir. Hipermatn sanadlari ser-
verlarda olan sart diskda (vincesterda) miithafiza edilir va so-
baka rejiminda astifada edilir. Bunlarin nisbatan genis dani-
$aq.

Yoxlama suallar :

1) Elektron nasr nadir?

2) Flektron formatlarm hansi novlori vardir?

3) € ap nasirlarila elektron nagrlarin forglari nadir?

4) Flektron nasrlorin tosnifat hélgiisii necadir?

S) Elektron nasrlorin buraxihs molumatlar hansi-
lardir?
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XVI FOSIL
MAONIT INFORMASIYA
DASIYICILARI

Faslin paraqraflar :

L. Sort magnit disklori haggin-
da iimumi malumat;

2. Magnit sanadlori;

3. Cevik magnit disklori.

| 1| Sart magnit disklari EHM-larin istehsah dovriindan
onun tarkib hissast kimi yaradilmigdie. Uk avvallar onlar az
informasiya tutumuna malik olmug vo magnit barabanlar ad-
tandinlmugdir. Fordi kompiiterlorin istehsahina baglanan XX
asrin 70-ci illarindan sart magnit disklarinin yeni nasli yara-
dilmugdir. Bela disklar vincesterlar da dalandindr. Onlar in-
formasiyanin uzunmiiddatli mihafizosi dgiindiir va fardi
kompiiterlarin sistem sistem blokunda asaas qurgulardan bi-
ridir.

Vinesterlor ¢evik disklora (disketlara) nishaton boyik
informasiva tutumuna mahikdir, informasiyanin ctibarh mi-
hafizasina va ona siiratli muraciat etimaya imkan verir. Onla-
rin asas xarakteristikas: bunlardir: istifadaginin informasiva-
lara va program resruslarina dialoq rejiminda stiratla miira-
ciatinin tamin edilmasi. malumat bazalarinin. elektron kata-
loglarin. elektron kitabxanalarin. sistem resruslarinin ctibarls
mithafizasi, ¢ox istifadagili rejimdo onlara internet gabakasi
vasitasila uzagdan va birbaga yaxin masafadan (kompiiterlar
yerlasan binadan) dialog rejiminda xidmat: virtual yaddag
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mexanizminin somarali dastoklanmasi; informasiyanin “isti-
fada¢i-malumat bazas1”, “kompiiter-kompiiter” rejiminda
mitbadilosi; kompliterin qurgularinin vo operativ yaddasin is
rejimina nozarat, kompiiter viruslarindan qurgularin va in-
formasiyanin gorunmasinin tamin edilmasi. Lakin geyd et-
mak lazundir ki, sart magnit disklarinin qiymati kompiiterin
iimuimi satis gqiymatinin orta hesabla 60-70%-ni taskil edir.

Sart magnit disklarinin (vingesterlarin) asasini (6zayini,
alt gaum) dairavi altiminum 16vha tagkil edir. L.évhanin ga-
linh@ 1.9 mm olub, tizorina 0,8-1,2 mkm galinhginda fer-
romagnit tabaqa ¢okilir.

Hazirda iki nov sart magnit diski farglondirilir:

1) sart disk (hard disk)- bir-birina birlasdirilmis (iist-iis-
ta) disk paketi. Sart disk kompiiterin istehsali zamani sisem
blokunun igarisina yerlogdirilir, onu ¢ixarmaq va dayisdir-
mok olmaz. Mixtlif irt hacmli malumat bazalan, elektron
kitabxanalar, elektron kataloglar mahz bu disklarda miihafiza
va istifada olunur.

2) doyigdirilon (¢ixanlan, avaz edilan) (removable hard
disk)- magnit disk paketi lizoring mihafizeedici magnit gat
¢akilmigdir. Dayigdirilan magqnit diskini kompiiterin istismari
camani ¢ixarmag] va digari ila avaz etmoak olar. Adatan moalu-
mat bazalarimm, elektron kataloglann va ya elektron kitabxa-
nalarm. hameinin program vasitalarinin va digar tip elektron
informasiya resruslarinin ehtiyat siiratlarini yaratdigda va bir
kompiiterdon gotiiriib digarina apardigda dayisdirilon magnit
disklarindan istifada edirlor. Masalan: M.F.Axundov adina
Milli Kitabxanamn elektron kataloqu vo alagadar program
vasitalori dayigdirilan magnit diskina yazilarag Quba va Xag-
mas MKS-larinin kompiterlarina daxil edilmisdir va son il-
lardan diinyada bu proses internet bazasinda malumat miiba-
dilasi osasinda aparihir. Dayisdirilon magnit disklari kompii-
terin xaraci yaddaginda istonilan hacmds informasiyani uzun-
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miiddat mithafize etmays imkan verir. Hazirda har biri (har
bir 16vhasi) 8 milyard igara (harf, ragom) tutan, yani 8 [0 in-
formasiyani mithafizo etmaya imkan veran doyisdirilon mag-
nit disk paketlari (har paketda besa gadar disk olur) istehsal
edilir. Diinya istehsalgilan igarisinda ABS-in SyQuest va Ya-
poniyanm Tosiba firmasi bu sahada aparici yer tutur,

Istifadagilar tigtin sart disklarin vacib xarakteristikala-
rindan biri informasiyaya miiraciaot vaxtinin na daracada to-
min edilmasidir. Bu baximdan sart diskin saboako mlormasiya
miibadilasinda (kompiiterlar arasmda internet sobakasi vasi-
tasild miiraciat) siirat saviyyoasi da vacib ahamiyyato malik-
dir. Fardi kompiiterlarin HI nasling gadar sort diskin axtang
va informasiya mibadilosi siirati orta hesabla 600 M, /17
millisaniya (ins), voni saniyanin onveddida biv hissasi, niia-
sir Kompiiterlarda (Pentium IV va ondan yuxarr markali
kompiiterlarda) isa | [6/8-15 ms arasimnda doyigir. Lakin ty-
loma siiratindan asihi olarag sart disklarin satiy giymatlori
farglidir. Belo ki. sitratli disklar nisbaton baha gqiymata satihr
Burada sabit giymati gostarmak gatindir. Bela ki. sart disklar
nainki sirat parametrlaring, ham da istesalgr lirmalara gora
farglanir. ABS istehsah olan dayigdirilan stiratli sart disklarin
orta qiymati 200-300 dollar tagkil edir. Lakin satis giymatlori
ilbail ucuzlagir va sort dikslar isa kevfivyoatga yvitksalir. Bura-
da diinya bazarlarinda getdikes artan ragabat vacib rol oyna-
yir. |

2 Informasiyanmn elekiron dagivicilara yazilimasi va
oxunmas: iisullarindan asih olarag magnit, optik. magnitop-
tik va digar elektron sanad ndéviari kitabxanalarda genis ya-
yilmusdhr.

Magnit informastya dagtyicilarma magnit lenti (ML),
magnit karti (MK), sart va ¢evik magnit disklort arddiv Biz
sart disklar asasinda varadilan va istifada edilan Weh savt-

2
Ln
=

larin, sabaka elektron katalogalarinin vi bibliografik malu-
mat bazalanimn, elektron kitabxanalrin adlarim ¢akdik. Sort
disklar har bir kompiiterin konstruksiyasimm ayrilmaz his-
sasini taskil edir . Onu kompiiterdan ¢ixanb, sarbast, ayrica
mithafizo vo istifado etinok olmaz. Lakin yuxarida deyilan
Ml . MK va gevik disklor (disketlar) dayisdirilon, bir yerdan
digarina aparilan, sarbast sokilds istanilan kompiiterds oxu-
nan lokal elektron informasiya dasiyicilanidir, Bela dasiyic-
larin boyiik bir sinfini yigeam disklar (CD-ROM, CD-R, CD-
RW), DVD-disklar, audio-yigcam disklar, magnitoptik disk-
lar tagkil edir.

MDB kitabxanalarinda, o ciimladan Azarbaycan kitab-
xanalarinda halalik tatbig edilmayan qolografik informasiya
dagiyicilart da xarici 6lkalarin kitabxana tocritbalarindan ma-
lumdur.

Magnit informasiya dasiyicisi ilk dafa 1898-ci il Dani-
markaly [izik B.Pualsen tarafindan ixtira edilmisdir. Ik av-
vallor bu dagiyictya musigi vasitasi kKimi matn asarlari, XX
asrin 60-c¢1 illarindan isa EHM-in girig vasitasi kimi matni,
grafiki va statistik informasiyalar yazilmigdir. XX asrin 70-ci
illarindan magnit lentlori EHM baximindan magnit diski ila
avaz edilmigdir. Lakin hazirda 16 mm eninda olan magnit
lentlari magnitafonlarda, fonogram vasitalarinda istifada
edilimakdadir. Respublikada M.I'. Axundov adina Milli Kitab-
xanada not-musigl fondunun xeyli hissasini magnit lentina
vazilimy musiqi asarlart togkil edir. Elaca da Xaici Dillar
Universitetinin Elimi Kitabxanasinda magnit lentlorina yazil-
mig 11 min ada godor (2007) magnit-lent yazilari vardur,
Xarici dillarin tadrisinda (xUsusila nitgin. sozlarin talaffiisii-
niin dyronilmasinda) onlardan istifada edilir.

Irerromagnit ortiiklii, musigi va ragam informasiyalarini
yazmagi va elektromagnit dsulu ila saslondirmayi tamin
edanilk magnit lentlari sonad ndvii kimi ABS kitabxanalarin-

251



da XX asrin 60-c1 illarinda, sovralar (70-ci illarda) Avropa
olkalarinda va SSRI kitabxanalarinda toplanmaga bagla-
misdir. Hoamin dévrlards magnit lentlari (35 mm-lik) infor-
masiyanm yazilmas: vo EHM-lara daxil edilmas: iigiin isti-
fads edilmisdir.

Informasiyanin név bolgiisiina géra kitabxanalarda mii-
hafiza edilon ML iki nisbi miistagil néva baliiniir:

1) ilkin informasivalar yvaziloig M1 -lar:

2) ikinci nov informasiyalar mithatizo edon Ml -lar.

Deyilan birinci nova tezislor, maruzalar. mihaziralar,
soraq va faktografik malumatlar miibatiza edan MI -lar da-
xildir.

Ikinci ndv informasiyalar mithafiza edan Ml .-lara aga-
gidakilar daxildir:

1) markazlagdirilmiy kataloglasdirma yazilar:

2) sonad adlari. gaxsi adlar, ixtisarlar, kollektiv miial-
liflar, nagirlar. isnad adabiyyati va s. gostaricilar Bunlardan
neflt elmi vo texnikasing, neft igtisadivvatuna va infor-
matikaya dair bibliogratik isnadlar yazilmig FHM-da itifada
edilan MIL. 70-ci illarda Respublika Elmi-Texniki Kiabxa-
nasinda bibliografik proseslarin aviomatlagdiriimasimda isti-
fada edilmigdir:

3) Sanadlarin bibliografik emal naticalari:

Har bir Ml miiayyan alamatlorin macmuu ild xarakteri-
za olunur:

a) mantigi yazilarin verlagma qaydas:

b) moantigi yazilann sintakstik va semantik strukturu;

C) perdmet ahatasi (tematika, sanad névii):

d) oxucu istigamati.

Kitabxanalar. nasriyvatlar va hesablama moarlkaziar
ticiin hesablanmig Ml -lor 16. 35 va 70 mm eninda olur. On-
lanin plastik asasim taskil edon iiziina nazik magnit tobaga

L]
-

¢akilir. informasiyamn operativ yazilmasi vo mihafizasi
tgiin istilada edilir.

ML -lor> informasiyamn yazilmas) vo oxunmast strim-
merlar, homceinin adapterlorle tochiz edilmiy magnitafonlar
vasitasila aparilir. Strummerlorin informasiya tutumu onlarla
Mbaytdan 16 Qbayta yadardir. Strimmerlar informasiya
saxlayictlar: kimi bir-birindon istifada edilan katricin tipina,
yazi-oxu magnit bash@mma vo melumatn sixlagdirma (six
yazma) saviyyasina gora forglanir. Son dovrlardan (90-c1
illardan) ABS Kitabxanalarinda DDS-2, DIS-3 markali va 8-
12 OQbayt informasiva tutan, fayllara birbaya miiraciati tamin
edan  stimmerlac istilada  edilir. Son illardan hamcinin
videomformasiyanin ragam formasinda yazmaq ii¢iin ragam
audiolenti  tatbiq  edilir. Onlar sas yaz studiyalarinda,
telemarkazlarda, rasmi divlat tadbirlorinda daha genis tatbig
edilmisdivY0-c1 illarin avvallarindan 2,5 Qbayt tutumu olan
audiotent  buraxithr.  Onlar kitabxanalrda holalik  yavil-
mamsdir,

3 i Magnit diski (MD - elektron yazr ugtin isufada olu-
nan, fzart ferromagnit qatla ortiilmiis elektron informasiya
dasivicisichr. Onlanin kitabxanalarrda istifada gaydalar: elmi
matbuatda miiayyan gador isiglandiriimigdic. Magnit disklari
iki grapa baluniir:

[) Sart magnit disklori- dairavi miistavi plastinka olub,
bark materialdan (metaldan) hazirlanir va {izari ferromaqnit
gatla Ortiiliir. Sart magnit disklar har bir kompiliterin ayrilmaz
tarkib hissasidir va viizlarlo Qbayt vo Tbayt informasiya
tutumumna malikdr. Onlarm istifadasi asasinda elektron kata-
loglar. clektron kitabxanalar va bibliogralik malumat bazalar:
yaradihir.

2y Cevik disk (Noipi-disk), vaxud disket-plastinkadan
haziclanmig dordbucagh plastinka olub, Gzaring ferromagnit
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qat ¢akilmisdir, Onlar kompiiterle alagadar olan biitiin ¢ap.
koglirma, dayisma va redakta islarinda istifado edilir.

Magpnit disklari tarixan ilk dofa XX asrin 70-ci illarinda
yaradilmigdir. XX asrin sonlarinda diunyanin 132 firmasi
¢livik disklarin buraxilmas: ila masgul olmugdur.

Cuivik magnit disklari bir fardi kompiiterdan digarina
apartla bilar va ¢ox da boyiik hacimda olamayan informasi-
yalari onlara yazmaq olar. Onlarda olan informastyalari uzun
middat saxlamaq olmaz. Onlar kitabxanalarda va kompiiteri
olan biitiin digar miiossisa va idaralarda, o ciimladan nasriy-
vatlarda giindolik ¢ap islarinda, program moahsullarimin va
malumatlarin kompiiterlar arasinda mibadilasinda istifada
edilir. Cevik maqnit disklori miiayyan informasiyanin sart
diskdan alinmasi, suratinin elektron vo kagiz formasinda ke-
¢irilmasi va qisa miiddatli mithafizasi moagsadilo yaradiling,-
dir.

Informasiya dasgtyicilanimin diametring goro ¢evik disk-
lar standart (diametri 203 mm ), mini-disk (diametri 133mm).
mikrodisk (diametri 89; 82.5: 76,2 mm) dagiytcilara boliingr.
Kompiiter olan istanilan kitabxanada va digar qurumlarda in-
formasiyalar asasan mini-disklora vo 89 mm-lik mikrodisk-
lara yazihir va yayihir, yani mihafiza edilir, bir kompiiterdan
digarina aparthr. Buna gora do onlara davigdirilan (kompi-
terlarda avaz edilon) magnit diskloari deyilir.

Magnit disklari (disketlar) konstruksiyalarina va texniki
xarakteristikasina gora farglanir. Konstruksiyasina gora disk-
lar 3,5 va 5,25 dyumlu (imiivafiq olaraq-89 va 133 mm) disk-
lara boliiniir. Istifadacilar Gglin diskin informasiva tutumu
asas ahamiyyat dasiyir. Diskin hacmi iki parametrdan asihi-
dir: 1) yazi iigtin istifads edilan sathin sahasi; 2) yazinn six-
liq daracasi. Birinci deyilan parametri arurmag Ugiin milasir
disketlarda ikitarafh yazi istifada olunur, yam informasiyva
disketin har iki Giziina yazilir. Bela disklara ela konstruksiya
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edilmigdir ki. har iki tizda yazit va oxu magnit bashglar var-
dir. Bela disketlar DS disketlari, bir liziina yazi daxil edilan
disketlor iso S8 disketlari adlanir.

Magnithassas gatin keyfiyyatindan vo yazi sixhigindan
astlt olaraq bir sixhifa (SD-disketlari), ikili sixhga (DD).
yiiksok sixliga (HD va 1zali sixhiga (VMD) malik olan disket-
lar forlondirilir Bu disklornn standart tutumu S8, SD li¢iin-
360Kbayt, DS, DD tgiin- 720 Kbayt, DS, HI ii¢iin- 1,2 Mb
taskil edir sonuncular Kitabxanalarda daha ¢ox istifada edilir.
Bunlarla borabor, son illardon 1.44 va 1,54 Mbaythq disket-
lar genis yayilngdir. Onlar informasiyanin nainki bir kom-
pilterdon digarina apanlmasinda, kompiiterda (sart diskds)
az-az hallorda miraciat edilan informasiyalarin miisyyan
miiddat mihafizasinda, hami da sart diskda olan malumatin
arxiv suratlarinin yaradilmasinda tatbiq edilir.

RBitiin - disketlorda  magnit-yazi  ¢iginnin - baslanmasi
barada siqnal vermak tunksiyasim yerina yetiran dairavi va
iizart metal (aliminum) ila ortiilmiis, lakin harakat edan de-
sik (gozliik) vardir.

Disketlara informasivalar sektorlara boliinmiis konsen-
trik dairalor vasitasila yazilir.

XX asrin 90-cr illarinin sonlarindan 3,5 dyiimli. lakin
120 Mbayt informasiva tutan disketlar istehsal edilir. Onlann
informasivam otiirma siirati adi disketlordan bes dafs artig-
dir. Owar adi disketlorda Stiirma siirati 250 min bit/saniva-
dirsa, 120 Mb-hq disketlarda 750-800 min bit/saniya taskil
edir. Internetin statistik saytindan alinan son malumata gora
(Lomega firmasmin malumatlari- www.lomega.com) istifa-
dacilairin - 28% disketlari ehtiyat siiratlarinin yaradilmasi,
22%-1 sart diskin avazedicisi kimi. 21%-1 malumatin nagli
(rpanciiopisponka), 13%-i isa informasiyanin maxviliyinin
tamin edilmasi magsadils istifada edirlar.


http://www.totnega.eom

Yoxlama suallar: :

1) Sort maqgnit diskinin hansi noviari vardir?
2) Magqnit sonadlorinin qurulusu neeadir?

3) Cevik maqnit disklorinin asas xiisusiyyatlaori p,.
lordir?
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XVII FOSIL
OPTIK INFORMASIYA
DASIYICILARI

Faslin paraqraflan :

1. Optik informasiya dasiyicilan

hagqinda iimumi molumat;

2. Yigeam disk;

3. DVD disklar;

4. Maqnitooptik disklor;

5. Qolografik informasiva
dasiyicilary,

I  Optik intormasiya dasiyicilars elektron sanadlarin
an yeni naslina mansub olub. kitabxanalarda va nagriyyatlar-
da genis istitada olunur. Kitabxanalarda optik informasiya
dagiyicilarina bibliografik informasiyalar. kitab va jurnallar,
bir s6zla saxlanmasi (mithafizesi) lazim galan, saboka texno-
logivalar1 tatbiq etmadan mistaqil istifads edilen, sayyari
xarakterli (bir verdan digarina aparilan) informasiyalar mii-
hafiza olunur. Optik informasiya dasiyicilarinda olan, onlara
vazilan informasivalar kitabxanalarda elektron fondlarn
(kolleksivalarin) asas hissasini taskil edir. Onlar nasriyyatlar.

jurnal va qazet redaksiyalari, matni va musiqi informasiya

xidmati vo yayimi ilo masgul olan qurumlar bir sézla. infor-
masiya tachizatgilart tarafindan yaradihr va yayihir. Optik
informasiya dasiyicilart elektron kitablar, soraqgalar, elek-
tron jurnallar va avtonom bibliografik malumat bazalar: for-
masinda asasan kitabxanalarin ehtiyaclarim édamak igiin ya-
radilir. Respublikamzin nasrivvatlar va digor alagadar qu-
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rumlan elektron informasiya dasiyicilar istehsal etmir. Ki-
tabxanalarda optik sanadlor lazimi texnika olamdigina gora
halalik az migdarda hazirlamir. 1.akin Rusiyanin, Ukraynann,
elaca da uzaq xarici 6lkalarin iri nagriyyatlarinin va informa-
siya morkazlarinin aksariyyati optik disklorda miixtalif nagr-
lor hazirlayib satiga buraxirlar. Onlarin giymati ekvivalent
kagiz nasrlardan bir nega dafa ucuzdur

Son onillikdan baglayaraq optik informasiya dagiyicilan
kagiz (¢ap) kitablarla birlikda hazirlanir va yayihr. Burada
maqgsad ananavi tondlarla yanagi, miiayyoan Kitbxanamn elek-
tron sanad fondunu formalasdirmaga komoak gostarilmasidir
Az xacla, olagadar texniki va program vasitalari tathig et-
makla onlar sabaka elektron kitabxanalarina daxil etmak va
miistaqil istifada olunan onlayn sanadlari hazirlamaq olar
Azarbaycan Milli Elimlar Akademiyasinm Markazi Elmi Ki-
tabxanasinda hazirlanmig “Hevdar biyev va Azarbaycan
dovlatgtliyi™, BDU-nun “Kitabxana iginin kompiiterlagdiril-
masi” clmi-tadgigat laboratorivasimin  hazirladigy “Hexdar
IAliyev-80" onlayn nagrlari deyilan hkra siibut ola bilar.

Kagiz kitablarla birlikda buraxilan optik informasiva
dastyicilanindan an ¢ox istifado olunan yigeam disklordir.
M.F.Axundov adina Milli Kitabxanada, Respublika Llni-
Texniki Kitabxanasinda. AMEA-min Markazi Fimi Kitabxa-
nasinda. elaco da Prezident Aparati Islor Idarasinin Kitabxa-
nasinda. BDU-nun Elmi Kitabxanasinda CD-ROM-lardan
(yigcam disklardan) ibarat olan vo ¢ox da boyik olamayan
elektron sonad fondlart vardir. Retrospektiv xarakterli elek-
tron jurnallarin CD-ROM-larda buraxihs) xiisusilo xarici
Olka nasriyyatlannda getdikea siiratlanir. ABS-in Elzevir,
Maykrosoft-press, EBSCO nagriyyatlatimin optik  disklarda
istehsal etdiyi elektron jurnallar minlarla addadir. EBSCO-
nun elektron kitabxanasi BDU-nun Elmi Kitabxanasi tira-
findan istifada ii¢iin lisenziya almigdir.
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Optik informasiya dasiyicilanmin imumi fiziki-texniki
xarakteristikasim, tayinatini va istifada xiisusiyyatlorini bil-
mak yeni keyfiyyatli va miasir saviyyali kitabxanag! iigiin
¢ox vacibdir. Bu baximdan ilk névbada demaliyik ki, optik
informasiya dastyicilari maddi dasiyicilara miixtalif yazi
iisullarini 6ztinda birlagdirir. Onlarin asas istiinliiklari istani-
lan név informasiyanin (sas, matn, grafiki, video va s.) vahid
(tipik) ragom formatinda yazilmas: va mithafiza edilmasidir.
Bundan bagqa. optik informasiya dasiyicilart vahid maddi
dasiyicida informasiyanin malumat bazasi formasinda miiha-
fizasini tamin edir. Onlar asasinda integrasiya edilmis infor-
masiya $abakasi varadila bilar.

Optik informastya dagiyicilart inteqral xarakterli sanad
ndviidiir. Burada kitabin, mikro-, dio- va videofilmlarin,
audioyazilarin istiinlitklori vo imkanlan birlasdirilmigdir.
Onlar boyiik hacmli informasiya massivlarinin uzun miiddat-
li (500 ilo gadoar) mithafizasi G¢lin hazirlanmisdir, Qisa vaxt-
da (1-2 dagigaya) onlanin har birini taza dasiyiciya kdgiir-
makla yagama miiddatini yiiz illarla artirmaq olar.

Optik informasiya dasiyicilarina optik disklar, video
disklar, yigcam disk (CD-ROM), DVD-disk, WORM va
digorlari aiddir. Deyildiyi kimi, kitabxanalarda onlardan CD-
ROM daha ¢ox istifada edilir.

Coadval 2
E Qurgunun | uf-ya tutumu, | Axtaris vaxts, 1 Satig giymati,
tipi : Mbayt milli saniya | 1Mbayt/sent
. (M/S) |
' Dayisdirilon ' 120-2000 10-20 ms 1.65 sent
sart disk | |
Strimmer - 1-2 saniya i 19
“CD-ROM' | 650 L 2-4 ms 0,0025
WORM 128-2500 [ms. | 0,032
! baslayaraq |
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" 2-ci Cadvalda optik disklerin  bazi miigayisali texniki
gostaricilari verilmisdir.

Cadvaldan goriiriik ki, bOyiik hacmda informasiya tut-
masina baxmayaraq optik informasiya dagiyicilarin giymati
clizi miqdar taskil edir. masalan: day isdirilon sart diskas yazl-
mug§ informasiyanin har meqabayti 1.65 sent, yani 1.6 sentdir.
Indi bela bir hesablama aparaq:

1 Mb-1024Kilobayt

lkilobayt  1024bayt

Ibayt 8bit: 8bit | harf va ragaim simvoludur.

Indi bu migdar informasiyani adi kagiz ¢ap igaralaring
gevirak. Belalikls, IMb informasiya 1024:8 128 simvol;
128x1024kilobayt- 131.072 bayt. intormasiyadir, yani agar
adi ¢ap varaqini 40 min isara hesab esok. 3 ¢ap varagind ba-
rabardir. Belo oldugda 1Kb 3 ¢ap varagina, | Mbayt isa 1ag-
riban 3,5 min gap varagina barabordir. Bu iso orta hacmli
(300 sah.) 6 kitab gadardir. Ogar bir C[D-ROM 650 Mb-dirsa,
demali 650x3502.275.000 ¢ap voraqi informasiyanin, yani
7583 orta hacmli (2.275.000:300) kitabw  16.2 dollara
(650x0,025 sent) almiy olurug. Bununla birlikda. etibarl mii-
hatizaya va bina sahasinin ganaatla istifadasing nail olurug.
Belaliklo. CD-ROM-un diamewi 120-130 mm, agirhgr iso
3-5 gramdir.

Optik disklara informasiyalar fokuslagdirihimg  lazer
stialar1 vasitasila yazihir vo oxunur. Soasin (optik audiodisk),
tasvirin (gaklin, rosmin) (optik videodisk) va miixtalif matni
informasiyalarin  yazilmasi mikrosk opik daliklar agmagla
spiralvari va gﬁ sivari gigirlar formasmda apanhir. Yazunn
orta sixligr 10° bit/sm*-dir, yani | sm? sahaya 100 milyon bit
informasiya yazmaq olar.

Ik optik disk XX asrin 50-ci illarindan birinci yarisinda
COM (computers output microfilm). yani mikrofilm istehsal
edan kompiiter adi altinda tacriibi iste hsal edilmisdir. 1962-cj
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ildo ABS-da optik disk sahosinda ilk elmi-tocriibi islomalor
apartlmig va 1970-ci illarda sanayeda tatbiq edilmigdir. Lakin
optik disklarin birinci naslinin senaye istehsalina 1983-cii
ildon baglanmmsdir. Hamin disklar 50-60 min sahifa A4 for-
matlt matn yerlagirdi. Novbati disk nasli (1985-ci ildan bura-
xiltmgdir) 1 min. sahifs informasiya tuturdu. Indi 1so optik
disklorin orta tutuimu 80-100 milyon sahifs gadardir. Lakin
informasiyanin alverigli va rahat yazilmasi vo asan oxunmasi
iictin bir diska orta hesabla dord yiiz min sahifs A4 formath
moatn yazilir. Belo disklara 40 min sohifa grafiki tasvirlor va 8
saatliq nlimayis etdirila bilan audio- va videoinformasiyalar
yazila bilar. Biitiin bu hallarda diskin sahasinin ancaq 60-
T0%-i yazi Ggiin istifada edilir,

Optik disklara informasiyalar roqam formasinda yazil-
digindan, yazma texnologiyasinin oz xiisusiyyatlari vardir.
Bela ki, moanbadan daxil olan analog signali analog-ragam
gevricisi vasitasila rogom (ikili say-¢ va 1) formasina gevri-
lir. Oxunan zaman proses aksina bas verir.

Apartlmg tadgigatlar gosterir ki, optik disklarin miiha-
fizo obyekti ensiklopedik. elmi-texniki, sahavi soraq kitab-
lar1 va lugatlar. normativ-soraq moalumat bazalarn, audiovi-
zial, tadris vasaitlarini, talim va oyun programlar naboru,
arxiv sonadlari va digar informasiyalardir. Onlarnin 50%-ni
bibliografik gostaricilar va illiklar tagkil edir. AMEA-nin
Markozi I'lmi Kitabxanas) tarafindan buraxilan g¢oxcildhi
“Beblogratiya™ adlanan bibliografik nasr optik diskda bura-
xilan bibliografik nagrlora niimuna ola bilar. Burada diinya-
min aparicl Kitabxanalarimn URL-tinvanlar verilmisdir.

Tam moatnli sanadlar. yani kitablar. jurnallar va s. optik
disklorda buraxilan nagrlorin 20%-ni tagkil edir. Olarin orta
satiy giymatlari ¢ap ekvivalentindan tagriban on dafo ucuz-
dur. ABS-1in Kongres Kitabxanasi optik disklara yazilmis in-
formasiyalart 1984-cii ildan baslayaraq toplayir, miihafizs
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edir va yayir. ABS kitabxanalarinm 20%-i onlardan minta-
zom istifada edir. Optik disklorin an perspektiv tatbiq sahasi
avtomatlasdirilmis kitabxana-informasiya sistemlaridir.

Optik disklor vo timumiyyatlo optik informasiya sis-
temlori yazi qrafikast vo informasiya axtarigi sahasinda
milasir nailiyyatlarin zirvasi hesab edils bilor. | akin hazirda
bu sahada yegana ¢atismamazhq siravi (fardi) istifadagilarin
optik disklara yaziloms informasiyalarnin dayisdirmalari va
yenilagdirmolari {i¢iin lazimi avadanhglarn bir gador baha
olmasidir.

Informasiya tutumuna géra optik disklar ii¢ asas né
ayrilir:

1) boyiik tutumlu optik disklor (2x10” baytdan artig)-
kompiitera yazilmig informasiyalarin (programlarin va matn-
larin) arxivlasdirilinasi, voni arxiv suratlarinin  yazilmasi
maqsadila istifads olunur;

2) orta wtumlu optik disklar (7x10% + 2x10" bayta g»-
dar)- matni va incasonat asarlarini mithafizo etmak iigiin isti-
fada olunur;

3) yigeam disklor (tutumu 7x10% bayta gador)- mikro
EHM-larda istifads olunur.

Yazma vo oxuma imkanlarindan asih olarag optik disk-
lar iki n6va ayrihir: 1) bilavasita har bir istiladagi taratindan
yazilan va miihatizo edilan WORM (Write Once Read Ma-
ny) disklari; 2) informasiyanin ancaq oxunmasi ligiin tstifads
edilon disklar- CD-ROM (Compact Disk Read Only Memo-
ry) (ancaq oxu lgiin yigcam disk). Sonuncular ¢ap asarlan
(kitablar) ila birlikda buraxihr, yani miiayyan kitabin cildinin
1¢ hissasina xiisusi konvertla yapisdinlir. Respublikamizin iri
kitabxanalarinda miihafizs edilan elektron sanadlarin aksar
hissasini bela disklor tagkil edir. Deyildiyi kimi. respublika-
mizin iri kitabxanalarinda ¢ox da boyiik olmayan elektron
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fondlar C1)-ROM-lardan ibaratdir. Kitablarla yanasi. ixtira-
lar, sanaye niimunalari vo standartlar da CD-ROM-lara yazi-
laraq yayilir, yani onlar abuna yolu ils alimir. Masalon: Res-
publika Elmi-Texniki Kitabxanasinda bela CD-ROM-larin
migdar1 500 adaddan ¢oxdur. CD-ROM-lar barada novbati
movzuda daha genis damsilacaqdir.

WORM optik disklari 6z novbasinds iki ndva boliiniir:
1) birdafalik yazilan va surati kompiiter (disk tutucusu) vasi-
tasila ¢ixarila bilan optik disklar, yani CD-R (CD-Recor-
dable). Bela disklara har bir istifadagi torafindan informasi-
yalar yazila, miihatiza edila va istonilon zaman surati gixarila
bilor. Onlari vazmagq figtin xiisusi qurgu (siderayter) istifads
edilir; 2) DVD-disklar-asasan musiqi asarlarini va videotas-
virlori yazmagq tigtin istifada edilir. Onlarin mitkammal, tak-
millagdirilmiy versiyasinin istehsalina 1999-cu ildan baglan-
misdir.

I'acriibi baza kimi istilads etdiyimiz respublika kitabxa-
nalannda WORM optik disklari va onlarin deyilan novlari
halalik yoxdur. Lakin ¢limi adabiyyatdan malumdur ki, xarici
dlkalorin kitabxanalarinda elektron kitablara va jurnallara
ayrica abuna yazihisi tagkil edilir vo bu asasda zangin elek-
tron sanad fondlarr yaradilir. Bela sanadlarin asas tachizatgi-
lart nagriyyatlar, informasiya morkazlari, matbuat yayimi
agentliklari. patent-poligrafiya miiassisalari va digar miiasir
elektron texnikasi il5 silahlanmg iri kitabxanalardir. Sonun-
culara misal olaraqg ABS Kongres Kitabxanasim va Britaniya
Milli Kitabxanasini gbstarmak olar.

Optik disk texnologiyalarinin kitab nasri va kitabxana
faaliyyatinda tatbigi sanadlorin miihafizasi, yayilmast va is-
tifadasi sahasinda yeni eranin baslangici hesab edils bilar.

2 | Yuxarida deyildiyi kimi, optik disklar igarisinda ki-
tabxanalarda daha ¢ox miihafiza va istifada olunam yigcam
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optik disklar, yoni CD-ROM-lardir. CD-ROM-lar sabit yad-
daga malik optik informasiya dastyicilar: olub, kifayat gadar
boylk tutumlu (550 Mbayt va daha artiq) informasiyalar
miihafiza etmak va oxumaq tg¢tindiir. O, kompiiter informasi-
yalarini miihafiza edir va fardi kompiterlora gosulmus disk
oturiiciisti vasitasilo oxunur. CD-ROM-larin xarakterik Xiisu-
siyyati odur ki, onlardan ehtiyat suratlori alinaq miimkiin de-
yil. Onlar ancaq oxumagq tigiindiir.

CD-ROM-lar ilk data 1995-ci ilda malumat bazalar ba-
zarinda satiga daxil olmugdur. Onlar 4,72 dytim 6lsiisiinds
yani 120 mm diametri va 1.2 mm galinhg olan plastik kiitla-
dan hazirlaninig dairavi formal informasiya dagiyicilandir,

Bir adod CD-ROM-a 150 min sahifa matn yerlasdirmak
olar. Bela diskin 650 Megobay!t tutumu oldugunu nazara al-
saq 450 adad (i¢ dilytimlit disketin tutumuna barabardir

CD-ROM-lar multimedia vasit3larina aiddir, yani inte
raktiv audiovizual vasitalardir. Onlar eyni zamanda, paralel
olaraq horokat edan qrafiki tasvirlor, matn vo sas (musiyi)
iizarinda amoaliyyatlar aparmaga imkan verir. Informasiva
adoton, kompleks formada, yani gratika-menyu-hipermatn
formasinda aks olunur. Hipermatn elementlari informasiya
axtariginda matni vo grafiki fraqmentlara ardicil isnadi gosta-
ran instrument (vasita) rolunu oynayir,

CD-ROM 6z konstruksiyasina, xarici goriiniigiing va fi-
ziki parametrlarina gora audio-yigcam disklarla oxsarhg tas-
kil edir. Har tki nov informasiya dasiyicisinmi oxumaq figin
istifada edilan qurgular prinsip etibarila eymdir. Onlar ara-
sinda yegana farq odur ki, aks olunan informasiyanin signal
sisteminin ¢evrilmasinda miixtalif tisullar istifada edilir. vani
signalin verilma va gevrilma usullari miixtalifdir. Tabii ki,
burada analoq signallarinin ¢evrilmasindan soéhbat gedir.
Kompiiterin oxu qurgusu ham audio-yigcam disk., ham do
CD-ROM iigiin eynidir.
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CD-ROM-larin bark va yumusaq disklarla miiqayisads
asas distiinliiyti yiiksak informsiya tutumuna malik olmasidir.
CD-ROM-larin asas xisusiyyati odur ki, onlara yazilmis in-
formasiyam dayismak, redakta etmak, hamcinin bilavasits
kompiiter vasitosila yeni dasiyictya kogiirmak (yazmaq) ol-
maz. CD-ROM-larin digar bir xiisusiyyati do vardir. Onlarda
informasiyalar magnit disklarindaki kimi qovsiivari formada
devil, bir spiralvari ¢igirla yazilir. Informasiyanin bels yer-
lagdirilmasi sart disklarla miigayisada informasiyanin oxun-
masini langidir vo buna gora da informasiyaya miiraciat va
onun dtiiriitmoasi stirati long icra olunur. Ogar sart magnit disk-
larinda informasiyaya miiraciat va onun otiiriilmasinin orta
stirati 350-500 min bitsantyadirsa, CD-ROM-larda 35 min
bit/san. taskil edir.

CD-ROM-lara yazinin miiayyon formati vardir. Format
strukturunun islanmasinda disket vo CD-Rom-larda informa-
siyanin fiziki cahatdan  yerlasdirilmasinin uygunlugu nazara
almmigdir. Buna gora da C1D-ROM-larda yazi blokunun 6l-
¢lisii 2352 bayt migdarinda miiayyan edilmisdir.

Blokun birinci hissasi hom disket, ham da CD-ROM
dgiin dmumi olan formatdadir. Bu hissa oxuma prosesini ta-
min edir. Asagidaki sokildan goriindiiyti kimi, CD-ROM-lara
yaz1 formatlar 4 hissadan ibaratdir (Sakil 7):

[) sinxronlasdirici informasiya;

2) bashaq;

3) istifadagi malumatlar;

4) sahvlari diizaldan kodlar.

Altsorlévhada verilmis malumatlar spiral cigirda infor-
masiya blokunun yerlagma yerini toyin edir, yani bashqdaki
molumatlar cifirda blokun fiziki dnvanidir. CD-ROM-lar
ligiin standartlasdirilan bu metod. qisman iinvanlasdirma me-
todu disketa aid olan standartdan gotiiriilmiisdiir. Olgiiniin
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18 bayt
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i malumatlar: | kodlar, |istifadaf bayt ‘
sohvla- | olunur|sshvla.
00 {FFx10]00| sa- sck-‘ re- rin ag- rin ag-
ni-{tor |jim karlan- karlan-'
ya masi mas
kodlar |

Sakil 7. CD-ROM-a yaz formati

bela hesablanmasi metodlarina saslandirma dagigasi, saslan-
dirma saniyasi, blok nomrasi/saniya aiddir. Hesablama sifir-
dan baglanir, yani sifir daqiqoa, sifir saniys va sifir blok. Bir
saniyada 75 malumat bloku oxunmalidir.

Sarlévhoda oan sonda blokda oxunmamis yerda qalan
informasiyalarin interpretasiyasini tayin edan adad yazlhr
ogar “1" rejimi vardirsa blokda musiqi-ragam yazisi, “2" re-
jimi vardirsa, kompiiter malumatlan yerlasir. Deyilon birinci
halda (1" rejimi) 2338 bayl sas yazisindan ibaratdir. Onun
saslonma rejimi 1/75 saniyadir. Deyilan ikinci halda (2" re-
jimi) 2048 bayt kompiitera verilan malumatlardir. 288 bayt
xiisusi malumatlardir, yani sahvlarin agkarlanmasi va korrek-
siyst magsadilo idaraetma qurgusu tarafindan istifada ediln

baytlardir. Bu malumatlar kompiitera verilir, onun dziinda
avtomatik olaraq miiayyan edilir.

CD-ROM-larin  miihafiza etdiyi molumatlar bdyiik
hocmda olduguna gora onlarnn kitabxanalar va informasiya
moarkazlori idigiin vacib shomiyyati vardir. Artig yuxarida
qeyd edildiyi kimi, ¢ap kitablari ilo birlikde buraxilan CD-
ROM-lar respublika saviyyali kitabxanalarin xeyli hissasinda
vardir. Qeyd edildiyi kimi, onlar ¢ox da boyiik olamayan
clektron sanadlar tondunu tagkil edir. Lakin burada geyd et-
mak lazimdir ki. musiqi, aylancali oyunlar va kinoinformasi-
valar (videofilmlar) yazilmuy CD-ROM-lar magazalarda, o
ciimladan respublikamizin bir sira magazalarinda va s3as yazi
qurumlarinda ¢oxdur. O ctimladon, M.F. Axundov adina Milli
Kitabxananin Incasanat sobasinda musigi va videotasvirlar-
dan 1barat olan fond toskil edilmisdir, Fondun kigik bir hissa-
simi C1)-ROM-lar tagkil edir. Respublika Elmi-Texniki Ki-
tabxanasinda CI)>-ROM-lara vazilmis az da olsa xarici 6lka
sanaye niimunalari miihatiza edilir. Lakin bels fondun asas
hissasi mikrofilin va mikrofiglordan ibaratdir.

lLakin geyd etmaliyik ki, clektron informasiya dasiyici-
larinin hazirlanmasi, kitabxanalara komplektlasdirilmasi, is-
tufadasi, kataloglagdirilma vo miihafizo gqaydalar kitabxana-
larimiz vo nasriyyatlarumiz tarafindan manimsanilmamisdir.
Umumiyyatla, respublikamizin kitabxanalarinda elektron in-
formasiya resruslar ila bagh olan problem va masalalar na
nazari, na metodiki. na da tacritbi baximdan ganastbaxs ss-
viyyadadir. Kitabxanasiinashq va bibliografiyasiinashq fann-
larinin tadrisi istiqgamatinds elektron informasiya dasiyicila-
rinin strukturu. funksiyalari, komplektlasdiriimasi, katalog-
lagdirilmasi, elektron sanad fondlarinin taskili va onlarla di-
gor vacib masalalar lazimi saviyyada dyradilmir, Lakin elek-
tron informasiya dasiyicilan da miixtalif nagr va sonad nov-
larindan biridir. Informasiyalasdirma asrinda onlar durmadan
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artir va kitabxana fondlarinin an vacib, perspektiv hissasini
tagkil edirlar. Onlarin hazirlanmasi va yayilmasi, elacs da ki-
tabxanalarda istifadasi qagilmaz prosesdir.

Qeyd etmoaliyik ki, CD-ROM-lar [.Qiitenbery dovriin-
dan indiya qadar cap texnikas: sahisinda an boyiik toragqidir.
Onlar mixtalif malumat massivini. yani matni, sakli, msmi,
sasi va multiplikasiyani birlikda, vahid halda. alagali forma-
da miihafiza edon, operativ hazirlanan, kiitlovi v nisbatan
ucuz baga galan informasiya dasiyicilandir.

Kitabxanalarda CDD-ROM-larin sabaka rejiminda istifa-
dasi kitabxanasiinashiq elminda va tacriibi kitabxana-infor-
masiya texnologiyalarinda yeni vo ahamiyyatli istigamatlar-
dan biridir. Kagiz dagiyicilardan, mikrofis va magnit lentla-
rindon forgli olaraq CD-ROM-lar fiziki cohatdan doafalarla
mohkamdir. Onun mithafizasi tigiin xtisusi $arait talab olun-
mur. Bu giin hazirlanan CD-ROM an az1 200-300 il oxunagh
va sahvsiz informasiya dagiyicisi kimi istifada oluna bilar

CD-ROM-lara yazilmig yazilara dayisiklik  etmayin
geyri-mimkinliytt onlarin ¢oxlarma malum olan monli
cahatidir. Lakin bu manfi cahat onlarin kitabxana-informasi-
ya faaliyyatinda tatbigina mancegilik yaradan cahat deyildir.
Masalon: ¢ap asarlari va mikrografik dagiyicilar da istifadagi-
lar tarafindan yenilagdirila va dayisdirila bilmaz. Kitabxana-
larin ananavi olaraq buraxdiglan ¢ap kataloglari miayyon
miiddat keg¢dikdan sonra yenilasdirilir, takmillasdirilir va (ak-
rar nagr edilir. Optik disklarda olan informasiyalar da istani-
lan vaxt yenisi ila avaz edila bilar.

Boylik hacmli malumat bazalarinin, soraq xarakterli
cadvallarin va digar boyiik hacmli sanadlorin mithafiza edil-
masinda samarali va ganaatli vasita kimi C1)-ROM-larin va-
cib rolu vardir.

Respublikamizda faaliyvat gostaran kitabxanalar igori-
sinda CD-ROM miihafiza edan an zangin fond Azarbaycanda
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ABS safirliyinin kitabxanasindadir. Burada 3 mindan ¢ox ad-
da ingilisdilli elmi va texniki jurnalin, soraq kitablarinin va
ensiklopedik nagrlarin C1)-ROM-da yazilmis yazilar1 miiha-
fiza edilir.

'3 | DVD-disk (Digital Video Disk)- optik disklarin ye-
ni naslina mansubdur. Bu disklara ragam formasinda matni,
video va sas informasiyalan, hamcinin kompiiter programlari
va malumatlan yazihr.

DVD-disklari tarixan ilk dafa 1996-¢i ilda Sony, Toshi-
ba, Time Warner va bir ne¢a digar firmalar tarafindan bura-
xtimisdir. Bu prosesa diinyanin aparict mikroelektronika va
kompiter kompaniyalari, sas yazi va kino studiyalar harta-
rathi dastak vermisdir. DVI)-disklarin kiitlavi istehsali 1999-
cu ildan baglanmigdir. Onlarnn diinyada ilk dafo ABS kitab-
xanalarma alinmasi XXI asrin avvallaring tosadiif edir.

MDB d6lkalarinin kitabxana fondlarina, elaca da respub-
lika Kitabxanalarina DVI)-disklorin komplektlasdirilmasi ba-
rada faktlar bizo malum deyil. Lakin boyiik informasiya tutu-
muna, yiiksok etibarli mithaliza xiisusiyyatlorina, hamcinin
an yeni informasiya texnologiyalanna asaslandiglarina gora
onlarin fiziki-texniki xarakteristikast vo kitabxana ig1 baxi-
mindan asas xisusiyyatlari barads gisaca danigmag lazim bi-
lirik.

Konstruksiyasina gora DVD-disk 5 dytmli plastika
olub, diametri 8, yaxud 12 sm, qalinhgil,2 mm-dir. Yazi
yiuksok sixhiga malikdir. Bela ki, DVD-diskin (iziina 4,7
Qbayt, yoni S milyard bayt, iki tziina 8,5 Qbayt, yoni 10-11
milyard bayt informasiya yazmaq olar. Ogar bu ragamlari
gap varagina g¢evirsak biriizli yazihsda bir DVD-diskal50
min, ikitizli yazihigda isa 350-400 min gap varaqi informsiya
yazila vo mihaliza edila bilor. Hazirda iki yaddag qati (sathi)
olan va 17 Qbayt informsiya tutumu olan DVD-disklarin
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seriya ila istehsalina baglanmisdir. Bu iso DVD-disklorin in-
diki, istifads olunan versiyasinin informasiya tutumundan
tagriban iki dofa artigdir. Yeni disklorin konstruksiyalari da
tokmillagdirilmisdir: 1,2 mm qalhinhq avozina iki plastinka-
dan ibarat olan 0.6 mm qalinhginda iki plastinkan birlag-
dirmak nazardo tutulur.

DVD-disklarin iki noévii torglondirilir: DVD-video va
DVD-ROM. DVD-video gevik video-yigcam disk olub, in-
formasiyanin ¢oxdatalik (takrar yazilmasi, suratin alinmasi)
iiciindiir. Belo disklara informasiyalar isigin poliyarizasiya
effektindan istifado etmakla yazilir. DVD-disk 6ziinda niima-
yis tiglin program miihafizo edir. kompiitera va ya televizora
birlagdirilmis DVD-pleyer vasitasilo oxunur va yaxud baxihir
DVD-ROM isa kompiiter informasiyalarint (programlar)
mithafiza edir vo kompiiterin disk Gtiirticiisii vasitasila oxu-
nur. Onlarin farglari Audio-CD va CD-ROM arasinda farglor
kimidir. DVD-ROM 6z névbasinda iki nova aynlir: valniz
bir dofa yazilan va surati alma bilmayan DVID-R va goxdats-
lik yazi tigtin istifads edilon DVD-ROM.

DVD-disklar CD-ROM-larla miiqayisada boytk mfor-
masiya tutumuna malik olan dastyicilardir. Bir {iziina ragam
videoinformasiyalar: yazilms DVD-disk 2 saat, iki iiziina iki
gath formada informasiya yazilimis DVID-disk isa 8 saat fasi-
lasiz va yiiksak keyfiyyatli niimayisa imakn verir. Har bir
DVD-disk miuxtalif dillorda 8 sas ¢igirindan. bunlarin da har
biri 8 kanaldan ibaratdir. Har bir kanal 32 ¢igir subtitrina bo-
liiniir. DVD-disklarin digar istiinliiklarina misal olaraq asa-
gidakilan gostarmak olar: 4:3 va 16:9 amsalinda informasi-
yanin fiziki sixilmasi; ragam kamerasina istanilan gadar daxil
edilmasi; niimayis zamam miuxtalif gistarma rejimlarinin se-
¢ilmasi; iraliya va geriys saniya arzinds firladilmas: (asarin
baghgini, fasillorini. ¢igirlar ani olaraq segmok). DVD-disk-
lar uzunmiiddatlidir. dofalarla istifada edildikda da fiziki ca-
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hatdon xarab olmur, magnit sahasina qeyri hassasdir, istiliya
doziimliidiir va Kigik olgtidadir. Lakin onalri miixaniki zada-
don qorumagq lazimdir. Muayyan ¢igirlar zadalandikda onlar
tmumiyyatla islonurlar, yani informasiyanin g@starilmasi
mimkiin olmur. DVD-disklar CD-ROM-lara nisbatan dofa-
larla bahadir. Hazirda onlarin giymati orta hesabla 25 dollar-
dan 80 dollar arasinda dayisir. Onlar asasan maisatda (kiitlavi
tadbirlorin, toy marasimlarinin, rasmi goriiglorin, beynalxalg
elmi konfrans va simpoziumlarin, idman oyunlarinin va s.
¢akiliginda) istifads olunur. Yiiksak informasiya tutumuna,
kigik Olglistina, etibarlt va uzunmiiddatli mithafiza gabiliyya-
ma va goxdalalik istifada imkanlarina gbéra DVD-disklar
ehtimal ki, galacakda digar optik disklari istifadadan gixara-
caqdir.

|4 Magnitooptik disklar masinlaoxunan informasiya
dagtyiclarimin - kombinasiya edilmig, yani informasiyanin
vazilmast vo oxunmasi li¢lin magnit va optik usullari 6ziinda
birlagdiran néviidiir.

(evik magmt diskinin, vincesterin va optik diskin miix-
talif kombinasiyalarini birlagdiran magnitooptik disklar daha
geniy vayilmugdir. 1k dato magnitooptik disklar XXI asrin
avvallarinda ABS-in bir nega firmasi torafindan istehsal edil-
misdir. Buna gora da diinyanin, elaca da respublikamizin,
hatta ABS-in da kitabxanalarinda magnitooptik disklara ya-
zilmig sanadlar demoak olar ki, yoxdur. Olbatta. bels ndv sa-
nadlarin kitabxanalara aliminasi zamandan, vaxtdan asihdir.
Halalik magnitooptik disklar musigi va idman sahalarinda
daha genis yayilmisdir. Bu faktlara asasan demak miimkin-
diir ki, yaxin illarda magnitooptik disklar elektron informa-
siya dasiyicilar kimi kitabxana fondlarina komplektlasdirils-
cakdir. Bela ki. onlarm an ¢ox istifada sahasi incasanat va
usaq oyunlart sahoalaridir. Buna gora do usaq kitaxanalar,

271



madaniyyat va incasanat sahasinda profillagon kitabxanalar
maqnitooptik disklarin potensial istifadagisi hesab edila bilar

Magnitooptik disklorin iki novii farglondirilir: flaptik
disk vo maqnitooptik disk.

Floptik disk ¢evik magnit diskinin (disketin). vinceste-
rin (sart diskin) va optik disklarin konstruksiya prinsiplarini
Oziinda birlasdiran informasiya dasiyicisidir, Diskin sathinda,
¢igirlar lazer vasitasila agilir ki, bu da yazinin daha mdhkam,
sabit va etibarli olmasim tamin edir. Diska yazi va onun
oxunmasi adi maqnit tisulu ils hayata kegirilir. 1.akin burada
yiiksak sixhq vardir (20,5 Mbayt 3.5 dytimli disket). Infor-
masiyanin silinmasi va yeni informasivanin yazilmas: mim-
kiindiir. Yazini xiisusi avadanhgin (servootiiriicii) komoyila
paralel olaraq bir ne¢o ¢igira yazmagq olar.

Magnitooptik disk magnit materialindan ibaratdir v
informasiyam yazmaq iigiin onu 1450"C temperaturda qiz-
dirmaq lazimdir. On vacib Gstanliiydl informasiyam yenidan
yazmadan, an az1 100 il miithatiza ctmasidir. Bu ¢ahat mag-
nitooptik disklarin sanadlarin arxivlogdirilmasinda va uzun
miiddat saxlanmasinda vacib shamiyyatini gostarir.

Diinyada magnitooptik disklarin istehsali  sahasinds
aparict yeri ABS firmalart tutur. Masalon: RICON finnasi
3,5 va 5.5 dyiimli magnitooptik disklar istehsal edir. Isiifada
edilon formatdan asih olaraq 3.5 dyiimli disk 380 Mbaytdan
1,3 Qbayta gadar informasiya tutumuna malikdir. Kombina-
siyali (gevik diskin. vincesterin vo optik diskin kombinasiya-
s1) disklar magnitooptik disklarin istisimar muddatini hir nega
dafs artinir.

15 | Qologram (yunan dilinda holo- tam. hamisi. graph-
yazi)- hacmh tasvirlarin (heykal. estamp. gravyura) an yeni
informasiya dasiyicisidir.

Qologram- linza istifado etmoadan lazer siialar vasitasile
optik iisullarla yazilan va oxunan ii¢olgiilii tasvirlari miihafi-
za edon sanadlardir. Onlarin informasiya dastyicilart kimi is-
tifadast son illara, yoni XXI asrin avvallarina tasadiif edir.

Qologram golografiyanin kémakliyi 1ls aparilir. Burada
dalga sahost metodu asasinda mmformasiyanin daqiq yazihsi,
niimayist. ragam yazilisimin tabii tasvirlara gevrilmasi prosesi
bas verir. Yazma prosesi dalga interferensiyasina, yani isiq,
sas va digar dalgalarin qarsihgh slagasina asaslanir. Dalga-
mn terferensiya fazalarimin farglarindan asili olaraq dasiyi-
ctin bir noqgtosindo dalga giiclanir, digar ndgtesinda isd
zotflayir. Bir noglada dalga sapalanir, digar noqtada isa isig
manbamdon giiclii tosir yaradir. Bu dalgalarin interferensi-
yast zamam tasvirin (obyektin) formasi (sakli) gqologramin
isipa hassas sathindo fiksasiya olunur (yazilir). Qologrami,
yaxud onun miioyyan sahasini giicli dalga vasitasila stialan-
dirdigda ti¢ol¢iilil, hocmli tosviri gérmak olar.

Qolografiyanin asas xiisusiyyati obyektin tabii goriinii-
siina tam uygun olan obraz yaratmasidir. Masalan: hekyal,
sakil. gravyura sanki tobii halda. oldugu kimi gériintir va
canh gavranmihr. Kinoda, televerilislords miiayyan iigolciilii
obyektin biitiin detallarini, alamatlarini rangini aydin gérmak
olmur. Qologramda isa gargunizda obyektin sanki tabii for-
masi bitiin cizgilari vo alamatlarla aks olunur.

Qolograma tasvirin yazilmasi va gdéstarilmasi lazer vasi-
tastla aparihir. Tasvirin keyfiyyati lazerin stialanmasmin mo-
noxromatiklivindan va qologramin alinmasinda istifads edi-
lan fotomaterialin  hassasliq gabilliyyatindan asilidir. 9gar
lazerin siialanma spektri genisdirsa, interterensiya olunan
tasvir geyri-dagig va solgun alinacagdir. Buna gora da qolo-
gramin hazirlanmasinda ¢ox dar. mahdud siialanma spektri
olan lazer siiasi tatbiq edilir. Qolografik tasvirin keyfiyyatina
¢akiliy soraiti vo fotomaterialin hassashq saviyyasi tasir gos-
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tarir. Qologram zahiran isiqlanan (saffaf) fotogratik neqativi
xatirladir. Lakin qologrami kifayat ¢adar lazer siiasi ila
isiqlandirdigda hacmli (fig6lgtilil) tasvir goriinmaya baslayir.
Tasvirlar giizgiido oldugu kimi fotoplastinkanin 1¢ gatindan
(darinliyindon) gériinmaya baslayir.

Qolografiya vasitasila ela tasvirlor almag mumkiindiir
ki, biitiin ranglari, goriiniisii ilo real predmetlara uygun olan
obyektlar tosavviirii yaranir. Tasvirlar o gador bitgin, canli va
real olur ki, miigahidaci onlar1 hoyatda real olan alagadar
predmetlar kimi gabul edir.

Qologram miistavi,yaxud hacmli formada ola bilar. Qo-
logranun hacmi (is1ga hassas plyonkanin qalinhigi) na gadar
¢ox olarsa, onun biitiin xassalari o gadar gox reallasar.

Skulptura rasmdan, sakildon na gadar farglanirsa, golo-
gram da fotografiyadan o gadar farglanir, Adi fotogratiyada.
fotoplastinkada tasvir nogtasi obyektin bir ne¢a noqtasing
uygun olur. Qolografiyada iso obyektin har bir néqtasi 6ziin-
don sapalanmiy dalga buraxir ki, bu da qologramm biitiin sat-
hina diigiir. Bunun naticasinda obyektin istanilon négtasi go-
logramin biitiin sathina uygun olur. Qolograma ¢akilmis fo-
toplastinkant azmis olsaq. onun istanilon hissasi asasinda aks
olunan obyektin ii¢ dlgiida tasvirini barpa cunak miimkiin-
diir. Onun istanilan pargasi. hissasi asasinda obyektin tasviri-
ni yenidan almagq olar.

Qolografiyada lazer stiasumn sapaloanmasi xassasindan
istitada edilir. .azer giiasiun mixtalif intensivlikda igiga
hassas material vo ya fotoplastinka sathi tizarinda interferen-
siya formasinda sahalara paylanir va naticada qologram ali-
nir. Qolograma baxarkan ilkin dalga frontu yenidan barpa
olunur va miiayyan obyektin tasviri (goriiniisii) yaranir, Bas-
qa s0zla desak, lazer siiasi iki siiaya boliiniir. Onun biri ¢aki-
lan obyektin ilizorina diisiir, obyekdan aks olunan siia isiga
hassas materialin {izarina gayidir, digori isa bilavasits isiga

274

hassas material iizarinda obyektin dagiq proeksiyasim (sak-
lim) yaradir. Bu iki siia asasinda interferensiya olunmus
hacmli tasvir da alinir.

Hazirda golografiya texnologiyasi nasriyyatlarda va az
da olsa bazi kitabxanalarda kitablara vurulmus strix-kodlarin
oxunmasinda (Masalon: Rusiya Dévlat Umumi Elmi-Texniki
Kitabxanast), optik disklor Gg¢lin sasin dagiq alinmasinda,
hamcinin optik kompiiterlords informasiyanin ¢evrilmasinda
istifada olunur.

Qolografik tsullarla islanan va emal edilan informasiya
massiviorinin ¢oxusu g¢ap sanadlorina oxsayir, yani onlarin
formasindadir. Qolografiya xarici optik komak olmadan tas-
viri formalagdiran optik elementdir. Bir qolograma 150-ys
gadar grafiki tasvir yerlagdirmak olar. Géstarma, niimayiget-
dirma zaman onlar bir-birind mane olmur va dagiq aks olu-
nur. Lakin niimayis zamam har bir tasvirin yaaldig: bucag-
lar dizgiin istifada etmak lazimdir.

Qologram texniki kiiys, xarici elektromagnit tasirlarina
garst ¢ox mohkamdir. Onun bir ne¢a hissasi xarab oldugda
tasvirin hiitlinliikda itirilmasi bas vera bilmaz. Bela ki, ob-
yektin har bir ndgtasi gqologramin bitiin sahasina yazilir. Ci-
zilma mexaniki zada, toz, emulsiya va digar maddalar golo-
grafiki tasvirlari korlaya bilmaz, lakin tasvirin saffafhgmni
azalda bilar. Obyektin fokuslagdinlmasinda da heg bir ¢atin-
lik yoxdur. Clinki qolografik yazida obyekt fokuslasdirilmr,
obyektin sagdigi siia seli asas goturiliir. Burada hamcinin
keyfiyyatli optik va mexaniki komutasiya iigiin yiiksak, da-
giq sistemlar talab olunmur.

Qologram plyonkasimn 1 sm’ sahasina 100 milyon bit
informasiya yerlosdirmak olar. 2.5x2,5x0,2 sm 6l¢tida olan
kalium-bromid plyonkasina 300 min adda sanad informasi-
yast yerlagdirmak muimkiindir. Bu isa boyiik bir kitabxana-
nin togriban arxiv fonduna barabardir. Tacriibalar géstarir ki,
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10%-10° sahifs hacminda sanadlari olan arxivi va ya kitabxa. 3) bvD disklarin texniki xarakterstikas) necadic?
nani avtomatlagdirmag va hamin sonadlarin axtarisin ahs. 4) Qolografiyanm fiziki asaslan va xiisusj l:nlt‘l '
miyyatli daracadd siiratlondirmak ()Iaf. Bela ki, deyilan Lolardir? siyyatlori
hoemda sanad-malumat bazasima miracial vaxti orta hesab,
0,5 saniya togkil edir.
XX asrin sonlarinda Yaponiya Ingiltara ila birlikdy |
qolografik asorlor buraxmaga baslamigdir. Hazirda sanadlar; l
200-300 dafa kiciltmakla onlarin qologarfik suratlorini alap
avadanhglarin istehsalinimim eksperimental variantlar Sinag- |
dan kegirilir. Biitiin bunlar gostarir ki, qolografik informasiya |
dasiyrcilant elektron kitabxanalarin va informasiya markap. |
larinin galocayidir.
Yekun olarag geyd etmaliyik ki. biz kitabxanalarimizda
moveud olan va olamayan, lakin gabagcetl texniki nailiyya-
larla ayaglagan bir sira diinya kitabxanalannda artiq miihafi-
73 edilon elektron inforinasiya dagiyicilart barado timumi
molumat vermaya ¢ahgdiq. 9gar bizim Kkitabxanalara bagla-
mib. har bir elmi-texniki nailiyyati onlarin tacriibi faaliyys-
tindoki saviyyasi baximmndan tosvir etsak. elmi tadgigatlan
tacriibanin arxasinca sirtindiirmiy olang. Flmi tadqiqatlar
tacriibi kitabxana-intormasiya foaliyyati saviyyasindon daha
qabaga getmalidir. an yeni diinyavi tocriibi nailiyyatlarin bi-
zim kitabxanalarda tatbigina elini zamin yvaratmahdir. Bu ba-
ximdan biz hazirda diinyamin gabaqeil kitabxanalarinda va
gisman bizim kitabxanalarda istifads edilon elektron infor-
masiya dastyicilan barado molumat vermaya ¢ahisdig.

Yoxlama suallar: :

1) Optik informasiya dasivictlarimin iimumi xarak-
teristikasy necadir?

2) Yigcam disklorin qurulus vo funksivalari nalor-
dir?
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