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„Sanad/int'orniasiya" da^ytotan tanni tadris-e)nii ba- 
xmntan kitab\ana^iinas)t6)n. infbrtuatikantn \a kitab$imash- 
gm ..sanad". va ..intormasiya . an)ayt$)an ita bag)) otan in- 
tcqrati\ c)ement)ar asasmda tbnna)a$an naz.ari tanndir. Hu 
tann diinyaum kitnhxanaydtq va sosia) infbrniatika vonunitu 
a)i utaktatdarm^la n)uxta)it*a())ar)a (\1asatan: sauad^iinasttq. 
sanad-mformasiya niattbafari. iufonttasiyanin sanad tnanba- 
lari. sana(ti)) infonnasiya na/ariyyasi va s.) tadris oditir. Ay- 
r))n.]da gdturdukda ..sanad'*. va ..intormasiya da^)y)ctlart". 
muayyan manada sinoni)n antayt^tardtr. t^akin ontartn qar- 
^)tq)t a)aqa(ta ..sanad-intbnnlsiya da$tytvdart". kitni i^tan- 
tnasi. it'a(ta vditmasi sanad xassati. yant sana(t tbrmas) a)nn^ 
intormasiya da^tytyttart manasuu vcrir. Beta kt. intbnnasiya 
()a^tyiy))an sas. cncrji. ctcktromaqnit daigatart. gonetik 
kodtar \a s. tbrtnatarda da vard)r. ! akin oniar sanad xas- 
satarina tnaiik doyi). Biz bu asarda sanad t'orniat) muxtatif 
da$tytyt)arm no\)ari. tipiari. konstruksiyast. etaya da sanad 
kommumkasiya sistcuii batada masatatari kompieks planda 
ara^dntnaga yaltsun^n). Burada asasan informatikanui uinii 
arscnaii \ametotoji prittsipiari istifadaedittni^dir.

kitabxanauttq-intbnnasiya takuitasinin bakaiavr tahsi) 
pidasinda ..intormasiya* antayt^unn xarakteristikast. onun 
xassa va tunksiyatart. statistik va sonatitik o)yu)ari. tasnit'at) 
\a digar sistom yaradan ctuncnttari oyradidr. t aki)) intbr- 
ntasiyantn sana(t da^tytuiarnnn koniptcks siston xaraktcris- 
tikasnnn na/ari-dmi. )nctodo)t)ii haxundan oyranttmir. labii 
ki. na/ari proh)em)ar. melodotoji prinsipiar konkret dtn 
baxumndan ara^dtnttnaftdtr va daha yuksak tahsi) pidasinda 
oyradiitnalidir. Bunn gdrada sanati-irtlormasiya da^tyaottanna



dair nazari probtemtar. struktur-sistetn tab)])] takuttanin ma- 
gistraKtrastndaoyranibr.

Sonad-intormasiya da.^tynjttart ctmi kotnpieksinir] mar- 
kazi antayt^a ..sanad" an)ayt$tdtr. t^una gdra i)k ndvhada bu 
an)ay]$m genezisina. yani tarixi takamiduna va mahiyyatina 
baxmaitytq.

t ! ( )  S  ! L
( dokumentinr) A N ! , A Y ! ^ ! ,  ( ) N L 4 \  

( J K N !  X i s i  V O M A H i Y Y O r i

t a s i i n p a r a q r a t l a r t :

! .Sana(!aniayn?)m4genezis) ;
2. Sann! atdayt^tntu mahiyya(i.

! ! . .Sanad" an)ayi$] kitab$unas)tg]n. kitabxana$unas)t- 
gtn. bib)ioqratlya$unasi]g)n. inforniatikamn. sanad$unas)]gtn 
va bir ne<;a digar etm sattasitiin marka/i. )*un()amer4a) an- 
tay$td)r. Bu an)ayt$ real nidveud (dan prcdnicdarin a)a- 
niatiatim ita()a e()ir Otdar taeriibi taaiiyyann asas obyektiari 
oiub. sanad in)brniastya!artntn haztrtanmast. topfanmast, 
anatitik-sintetik ema)t. axtan$t. yayttmas) va istifadasi pro- 
sestarinin tiayata ke<;iri]masina xidmat edir

. .Sanad" ап)ауц.) ietimai faatiyyatin hutbn sahatarinda 
genify isti)'a()a otunur. П е т а к  oiar ki. sanadta bag)] o)an )iar 
bit bi)ik sahasituia . .sanad" ardayt^mm bir va у a htr nega ma- 
na \ersiyast \ardn*. )dt da tiatnin sahanin sanadin muayyan 
statusuna ustdntiik vermasita baghdu* Masatan. sanad an- 
)ay]. t̂ itifbnnatikada. kitabxana^rYasttqda. tiibtioqraflya^d- 
t)ast)qda. niuzey^iinasttqda. arxiv^unasftqda. kitab^unasttqda. 
)]aniyinin bu sahatarin taerubi taatiyya! s)era)artnda (Masa- 
)an: kitahxana i$i. tnuzev i$i va s.) mux]ati)*eahat)ardan ba^a 
dd^tiiur. Buradan da ..sanad" aniayt^tntn <;ох!лапа)) (po)ise- 
tnik) otniast \a buna gdra da sanad-kommunikasiya stera- 
stndn (,a!t$an miitaxassislarin unsByabnda va flkir tnuha- 
ditasinda ^atitdik yarahnast tea) faktdtr. . .Sanad" an)ayt$trnn



iimumi manastnm tayini sosiat intbrmatikantn riazsri 
probtemtarindan biri kimi hatatik ha!! edihnami$ qattr.

Beyna!xa!q tniqyasda sanadin an umumi atatnati sanad- 
informasiya prosesinda istitada editan yazttt intbrmasiya 
vahidi kimi saeiyyatandiritir. t3u uniumi a!aniat beynatxatq 
ta$ki!at!ar taraUndan da qahu! editmi^dir. Butdar tSO. !H.A 
WtPO, Beyna!xa!q Sanad$unasttq Federasivast. Arxivtar 
iizra Beyna!xa!q iyura va digar beta ta^kitattardn Masatan 
tSO-nun i$!ayib tasdiq etdiyi beyna!xa!q standarta gnra in­
tbrmasiya muxtahf usuttarta bar bans) maddi vtâ tytetyn 
(kagtz. mikrotltm. disk va s.) yatntz hart va raqandarta deyit. 
tasvir. sas. etektrotnaqnit datgatart va s. tbrmada yaztta hitar 
Beta bir tayinat eamiyyatda intbrniasiyanm (ituriitmasi tt̂ iin 
istitada edi!an butiin maddi obyekt tari (muzcy. tnemartiq 
obyektiari. suxur nutnunatari va s. daxi! otmaqta) sattad att- 
tayt^tna daxi! editir.

MDB otkatari u^un qahu! editmi$ ataqadar dbvtatbr- 
araststandarttarda(Mas:Qk)St 7 .S 3 .2 0 0 ! ,  ( J O S !  7.!.2<)(B 
va s.) sanad antayt$t 3 variarnda manatandtnhr

! intbrmasiya taahyyatinda mitayyan vatiid kimi ba- 
xt!an yazt!t intormasiyatar.

!! Zaman va tnakan ctibarita (iturutmak u<;un insan 
atnayi i!a yaradttan va intbrmasiya muhattza edan maddi 
obyekt.

!!!. intormasiyant yazth tbrmada niutiatlza evtan. mu- 
ayyan qaydada tartib otunuiu^ va niovcud qanunyutuq asa- 
stnda hiiquqi ahatniyya! kash edan niaddi obyekt.

..Sanad" an!ayt$tnm muxtatit taratlart arasmdakt rnuna- 
sibat iyerarxik prinsip asastnda. yani bir an!ayt$m diearina 
tabeqihyi. daha mahdud antayt$m ozundan daha geni$ anta- 
yt$a daxi! editmasi yo!u i!a qurutur. Antay t^tn maztnununun 
marha!a!ar!a mahdudta$dtrdmast bu va у a digar sahatarda 
praktiki faatiyyatin tnaqsadita iza!i editir.

Deyitan birinei tari) tiortnativ sanad^unasttgm butun sa- 
!ia!arinda. yani intbrtnatika va sanad$unashga aid o!an soraq. 
tadris-nietodiki va digar adabiyyat sahasinda istitada edi!a 
bitar. 2-ei deyi!an tarit kitab na^ri va kitab yaytnn sahasinda 
qahu! edihni$dir. (, iinki burada maddi obyekt (sanad) intbr­
masiya Ha a!aqn!andiri!ir. Bu iki etement ohnadan sanad ota 
hittnaz Bunuia insan amayinin otmast da vaeib etementdir 
Masatan : genetik intbrmasiya insan taraUndan deyi!. tabiat 
taratlndan varadttdtgt uqun sanad hesab edi!a hittnaz. S a ­
nadin he!a tayinatt asas sanad tiptari va novtarinin sanad- 
komtnunikasiya obvekti kimi kotikretta^diritmasina. bu as- 
pektda kitabxana^unasttq. hihtioqradya^unasttq va kitah$u- 
nasttq va on)ar!a hagtt o!an (tigar mu^tarak sahatarda sanad 
an!ayt$nnn tnazuiununa yana^tnaga itnkan verir. Kitahxana. 
hibttoqratlya. kitab tiearati va intbrmasiya taatiyyati о sanad- 
tarta hagttdu ki. ontar eyni /amanda iki tunksiyam yerina 
vetirir Buntar intbrmasiyanm (sanadin) tuutiatlzasi. zatnan 
va makan etihatita verittnasidir ((Hurutmasidir). tntorniasi- 
yant zatnan va tnakan etibarita aks etdiran yoxtu predmcttar 
da vardtr Masatan : niai^at predmcttari, rektam $it!ari, bina- 
!ar va s. Ontarda intbrniasiyanm zatnan va makan ctibarita 
saxhmmast va verihnasi tunksiyast o!sa da. bu funksiya 
ikinei daraeati xarakter da^tytr. Masatan. tetevizorun har 
tianst tiissasindaki yazt onun tayinatt va attctttq qabHiyyatini 
mttayyan etmir va otia da sanad kimi baxtuaq ottnaz.

Sanadin vuxartda deyitan ikinei taritl tnuayyan sanad 
tbndttna daxit otmayan va eamiyyatda geni$ yayttmaq 
tunksiyasuu da$miayan predniettar sanad antayt^ma daxit 
etmir

Yuxartda dey itan taritlar sanadin a$agtdakt atamattarini 
tnitayyan edtr : t ) ntanast. tnaztnunu otan intbrmasiyanm 
mbvcudtugu : 2) uzuntnuddatti muhatlzasini va istifadasini 
tamin edan sabit maddi tbrniada otmast : 3) tunksiyanat ba-



xttndan inibnnasiyantn zaman va makan etibarita veritmasi. 
yani sosiat komtnunikasiya kanattart ita istrifadasi.

Sanadin asas. ba$ tarkib ctementi intortnasiyadtr. yani 
kommunikasiya prosesinda istitada otunan muxtatif matu­
mattar, xabartar. bitiktardir. Sanadda muhafiza editan infor- 
masiyatar a$agtdakt spesiflk xususiyyattara matikdir:

t)sanad camiyyatda istitada edittnak u^itn insan tara- 
tlndan yaradttmt$ sosiat intbrmasiya da^tytctstdtr:

2) sanad insantn intettektua) taatiyyati naticasinda yara- 
dttan semantik infortnasiyatn aks ctdiritniatidir. Muayyan 
mazmuna (manaya) tnatik otmast sanadin tarqtandirici ata- 
mattarindan hiridir. Sanadda nianast otmayun infortnasiya 
ota bittnaz;

3) sanadda intbrmasiya diskret xarektera tnatikdir. yani 
muayyan an. vaxt tigun qurtarnn$ xarekterdadir Kagtz sa- 
nadtarda diskrettik statik, datni. bazi etcktron sanadtarda isa 
dinamik, dovri xarakter da$tytr (Masatan: web - sanadtarda). 
Har hanst maddi da$tytctya (papirus, kagtz. tbtoptyonka va 
s.) tlksasiya editmi$. yazttmt^ matumat sanad tortnast attr. 
Oksar sanadtar u t̂in matumattar bitkin. qurtarnu^ tbrma- 
dadtr. Qurtartnamt$. bitkin otmayan, fraqtnentar matumattar 
tatn sanad ota bitmaz. Oz niuattitlnin (yazt^t. atim. rassarn) 
yaradtctttq prosesini xarakteriza edan qurtartnann^ adabi 
asartar.eskiztar.qeydtar (nabroska). qaratatnatar bu baxnndan 
istisnattq ta$ki) edir:

4) i$ara tahiatina tnatik otan istanitan oh\ekt kimi yazth 
matumat da kodta^dtrttnn^ matndir. Kodta^dmtmt^ tnatnta- 
rin manastnt aneaq i$arn sisteminin kodta^dutttna va kodau- 
ma qaydatartnt bittnakta ha^a du^tnak otar. Masatan: biz t;ox 
hatda heroq!it'i$aratari ita yazt)nn$ tnatnin niazniununu ba$a 
du$a bitniirik. (^unki bu i$aratarin kodta^dtrttnn^ (yazttmt$) 
i$ara sistemini bitniirik.

biksasiva otunmu$. yaztttnt$ matumat i$ara tormastna 
matikdir. t,lunki ant^aq beta formada bitiyi, emosiyant, muat- 
titln muayyan sahada dunyagoru$unu vera va oxucu hamin 
i$ara sistemini dekodirovka edarak tntiayyan bitik atda eda 
bitar. t$ara sistemina matik otmaq istanitan sanadin vacib 
xassasidtr:

5) sanad maddi da$tytctda insantn yaratdtgt usuttarta 
qeyd editan yazt, qratlka, totoqratlya, sas yaztst va s. ibarat 
otan informasiyatardtr^ ^

b) sanad suhstansionattq. yani stabit, sahit maddi obyckt 
tbrniastna matikdir.

tntbrmasiva qeyri sanad. yam maddi da$tytctya ko^u- 
ruttnatni$ va tnaddi da^tytetya (kagtz. disket. optik disk va s.) 
key:iritmi$ tbrmada, yani zaman va niakan etibarita muhafiza 
va veritma (yay ttma) ti^un yaradtta hitar.

tntbrmasiyamn yazttniast. tnuhatlzasi va veritmasi u^tin 
xususi otaraq niuayyan editmi§ obyekt maddi da^tytet va ya 
intbrmasiya da$tytctst adtantr. Maddi da$tytctdan avrt sanad 
ota bittnaz.

Maddi obyekttarin funksiyatart ontartri spesitlk tnaddi 
konstruksiyatarun (tbnnatarun) asastandtrtr. Buntar kitab. ki- 
tabt;a tnikroti$. niaqnit diski. optik disk va s.-dir. Beta ko- 
nustruksiyu sanadtarin sosiyat kommunikasiya sistetninda ra- 
hat yerdayi^masina. muhatlzasina va istitadasina (oxutnaq. 
baxtnaq. dintamak) imkant verir.

Betatikta. tnaddi obyekt о vaxt sanat xassatari attr ki. 
tnaddi da^tytet ita ona yazttun^. ke^iritmi^ infortnasiya vah- 
dat ta$kit etsin. Sanadin beta ikiti tabiatini onun sosiat sistetn 
kimi asas xususiyyattarindan biridir. t)eyitan xarakteristi- 
katartn hiri otmadtqda vahdat tamin editmir va demati sanad 
yoxdut.

Sanad sosiat infortnasi)anin zaman va makan etibarita 
nnitiatiza va veritmasi (bturutmasi) uyitn yaradttdtgmdan



iniormasiya tnanbayi vs sosiat konnnunikasiya vasitasi hesab 
editir.

..Sanad" anfayt$tntn tSO tarafindan dastaktatian digar 
bir interpreqasiyast da vardtr.: ..sanad"-sanadtari[i tnuhatlxasi 
va istitadasi uzra sosiat institutiartn (kitabxanatartn. arxiv 
tarin. muzey tarin. intbmiasiya marka/tariniti va s.) qar t̂ttqt 
anta$mastnt tatnin edan vasitadir.

..Sanad" antayt$t nov kataqoriyast ityuti (dare editan. 
dare edihnayan sanadtar. incasanat asartari. kino-fbto. (bto 
sanadtar. etektron sanadtar va s.) cins antayt.^t kimi ba$a du- 
$uta bitar. Bu baxnndan atya/mast. kitab. jurnat. qa/et. buk- 
tet. aytqca. ?crtyo). xarita. not. tltm. qramaptastinka. maqnit 
va optik disk va s. farqtatidiritir.

..Sanad" barada deyiian umuntita$diri)nii^ an!avt$!a 
yana t̂. ictimai faatiyyat va etui sattatari haxmundan onun 
spesitik va mabdud mana da^tyan i/atn (traktovkast) eta 
bitar. Masatan : tarixi manba^unasttq. diptoniatika. huquq 
ettntari va s. Bazi mutaxassistar badii asartari. qadini ddvr- 
tara dair yaztt) ahidatari sanad hesah etniir Digartar isa hu- 
quqi ahaniiyyat kasb edan obvekttari sanad tiesab edir va s

2 ..Sanad" temiininin yarantnast tarixi va takatnutii 
kitayat qadar byranitmami^dir. Bu tnasatani tadqiq edan mti- 
taxassistardan X.Arisi. QQ.Vorbyovu. MA.Komarovu. 
Y.N.Stotyarovu. A.Suskant va bir tiega digartarini gbstartnak 
otar. ..Sanad" terminin intbmiasiya tiazarivyasi. ..intbmiati- 
ka" baxtnnndan qisman izatnna rus atinitarindan A.M.Mi- 
xaytovun. R.S.Qityarevskinin. A.t.k'omtnm. uzaq xariei btka 
mtitaxassistarindan Э Arnistn. S.taradeynin. A.Kentin 
O.Qartitdin. va bir neyra digar mutaxassistarin asartarinda rast 
gatmak otar.

Beynatxatq terminotoji yana^ma baxtmmdan ..doku- 
menf ("sanad ) sozu fattn sb/u otan "dokutnentutn" sozun-

)0

dan gbtututmu^dur va hart) manastna gora numuna. subut, 
$ahid demakdir. Bu sdx. tann ditinvtaki "docere" "oyrattnak" 
tetindadir. Sb/.un tarixi koku qadim hind-avropa ditindan go- 
turutmu$dur va itk avvattar nayinsa oturutmasi. qabutu va 
attnmast ita hagtt otan a< t̂tmt$ at jestini ifada edirdi

Digar versiyaya gora "dek ' so/ii "on" raqamini ifada 
edtr ki. bu da attarda catni ay:tttimy on barmaq otdugunu 
gostarir. t ad) iota "dek soz koku "doeeo" sozundan "doc" 
kbkuna yevrittui^dir. "doceo" oyradiram tnanastnt verirdi 
"doctor"-atini. "doktrina"-tatim (учение)" dokumentum-oy- 
ratmak sb/tari da butadan yararum^dtr. Bu manada "sanad'' 
sozu Y.Sezar va A.Stseron taratindan istifada edittni^dir 
Sonratar "dokumentum" sb/u huquqi tnartada "yazttt subut". 
"rasmi dovtat akttartmn kitabtardan gbtiiriittnu^ yaztt) subu- 
tu tnanatartnda XtX asrin ortatarma qadarki dovrda i^tan- 
tni$dir. Bu so/ tattn ditindan btitun Avropa dittarina kectni$- 
dir

Rus dthnda *\tot<yvtem" sozu t t^yotrun hakitniyyati 
dbvrtimta attnan va potyak dittarindan kes;nii$dir Hamin 
dovrda "dokmnettt" sb/u "ya/ttt subut". "ya/ttt tasdiq" ma- 
nastnda t^tanmt^dtr. XX asrin avvattarinda bu so/ Rusiyada 
tkt ntaua ttada etmi^dir ; t ) qanuni yotta tartih editnii$ har 
tianst tuiququn (tnutkiyyat. amtak. sarbast ya^ayt$) tastiqina 
xidniat edati. yuxud ttar hanst ohdatiyi tasdiq edan (Masatan : 
niuqavtta. satam ohdatiyi. icara va s.) istanitan kagt/ : 2) ista- 
nitan yazttt subut. fakt.

A/arbaycan difitiitt i/ahtt tu^atinda ((!.4. Bakt. )987. 
S.56) "dokument" tertnini "sanad" termini ita ifada editir va 
onun arab dttti so/ otdugu gbstaritir. Bu termin utnutni tbr- 
tnada beta i/ah edttu : "bir $ey i. tikri tasdiq. bir $eya otan hu- 
quqt siihut edan rasmi kagt/". Othatta. kitabxana^tinasttq. 
kitab^iinasttq va intbrmatika ctnitarinda sanada veritan tarif 
hanun tantarin ohyekt va pretmetina uygun otaraq bir qadar



farqiidir. Massian : "informatika <;oxdiiii izaitit tertniniar iti- 
g3tinda (Rustamov Э.М.. Huseynov t M. inforniatika 
Azarbayean. rusvai'tgiiisdiiiarinda izaitit tertniniar iugati - 
Bakt, i996.-S.i37)sa43d3beiat3rifveri)ir:"istanii3utnaddi 
informasiya da$tytctstnda muhatlza. yaytima \э istitada trtaq- 
sadiia yaraddan sosial informasiya da^tytetst"

Huquqi sanadiarin niiqdanmn artnm XVff asrin ikinei 
yartstnda "dipiotnatika" adt) xusnsi etm saitasinin yaran- 
mastna sabab oitnu^fur. Bu etmin adt ytmatt sbzft oian 
"dipionia" sozundan goturnimu^dtir. Manast \ataq. sattad 
(ust-usta qoyuitnu^ iki varaq) dentakdir. !)ip)omatikada $axsi 
sanadfar deyii. hututt ietiniai va huquqi xarakterii sanadiar 
oyraniiirdi. Oipiotnatikantn yaradtetst "))ip!mnatika baca- 
rtgtna dair kitah" adi) asari yaznn^ .tan Motniynn hesab 
cdiiir.

Oipiomatikada baza termini otan "dokmnent" muayyan 
huququn yarantnastnt. sributunu va yerina vetiriitnasini 
tasdiq cdan istanitan yaztit tnatn kimi iza)) etiiiir. Bu saha 
baxttntndan sanad ut; asas funksi\adan hirini yerina yetirir
1) yeni huquqi qaydamn tasdiqi (akt. ha^n?iatna. satt^ v a s ):
2) tnahkamada subut vasitasi (taratlarin yaztit it'adatari)
3) bir^axsdan digarina mriavyan saiahiyyatin veriintasi (vek- 
se). aksiya kuponu va s.).

XiX asrin ikinei yartstndanetibaran diitnadikaiarinin 
bazi soraq na^riarinda "dokument" tertninitnian tbrayan bir 
ne<;a tertnin tneydana gaiir. Masaian : sanadyiiik (tasdiq cdii- 
mi$ saiahiyyat va subut). sanad$unasitq (sanad haqqtnda cim) 
va s. Sonuncu deyitan termin ma$hur isve^ti aiini )\ti Otie 
taraflndan eitni diia daxii cdiitni^dir. S3ttad$unashgm naza- 
riyyasini tarixan iik data B.Otie va otttttt itantflkri A t afentnn 
taraflndan i^iantni^dir. Oniat )89S-ei ii(fa i^eyttaixaiq Bihii- 
oqraflya institutu \aratnn$iar. )3u institut i93i-e i  iida Bcy­
naixaiq Sanad$unasitq institutu. i93^-ei iida Sanad^unasitq

iizra Beynatxaiq iedcrasiya adiandtrtimt^dtr. Haztrda bu 
iederasiya tatbiqi sanad$unasitq va informatika sahasinda 
taaiiyyat gostaran apartet informasiya tnarkaziarini va kitab- 
xanaiart biria$dirart bcynaixaiq qeyri-hokitmat ta$kiiattdtr. 
federasiya niuxtaiif tasnifat va kodia$dtrma sistetninin 
yaradtimast. sanad^unasitqia tani va ya qisman bagit oian 
eimi tadqiqatiartn koordinasiyast. bu sahada bcynaixaiq 
xarakterii standartiarm i^iamnasi \a s. probiemtarta ma$gui 
oiur. Bu ta$kiiat i975-ci iidan paraici oiaraq dbrd diida 
(ingiiis. aitnan. i'ranstz. ms) <;ox yuksak eimi va tacruhi 
dayari oian "Между пародп!.)й форум no инфopмa^^ии и 
Л(жумептаичи'' ariit ayitq [urnai na^r edir.

!' Otic iia bagit oian flkra qaytdaraq. qeyxi etmaiiyik ki. 
o, iik data "kitah" at)iayt$tntn indiki geni$ manastna uygun 
oian "dokmnent" termittini sanad^unasitq adahiyyattna daxii 
ettni^dir. iat^an iik data ttnun "Sanari haqtnda traktat" adit 
tt№tunentai eitni asari <;ap ediimi^dir ki, hununta da o, sanad- 
^unasitq eiminin asasttn qoymu$dur. XX asrin ortaiartndan 
sattad^unasitq nishi-mustaqi) cim sahasi, tatbiqi pianda in- 
fbrmatikamn va khah^hq i$inin aitsahasi. istiqamati kimi 
iortnaia^nu^dtr.

i'.Otie hutun sanari maemuunu tit; sinfa aytrun^dtr:
]) Bihiioqratik sattariiar. yani ananavt oiaraq aiyazma- 

iart va <;ap asariari itesah ediian sanadiar.(Jniar kitabyaiar, 
monoqrafiyaiar. ot;erkiar. traktatiar. rahbariik materiaiiart. 
cniskiopcriiyatar. itigatiar. db\ri va davam edan na$riardir 
( jurnaiiar. qazetiar. iiiikiar va s) .

i)eyiianlardan aiava. bihiioqratik sanadiara ^axsi xarak­
terii matniar (tnakttthiar). rastni tttaiutnatiar va uyot (qey- 
divyat) kitabiari (yaxud jurnaiiart). hamyinin astna ni^aniar, 
^tiariar. hiietiar \a digar sanadiar aid ediimi^dir. tabii ki. bu 
tasnifat eyni zamanda tnuxtaiit istiqaniatiar uzr3 apartidtgtna 
gora sanadiarin tip va nov boigusu qarg.dtrt)nn^dtr.



2) Digar qraflki sanadiar, yani qeyri-tnattii sanadiar ' 
kadoqrafik, tasviri va not sanadiari. lasvirt sanadiara aid 
ediitni$dir : <̂ ap ediimi^ tasviriari (estamp, qravyura. pô t 
at t̂qcaiart) muhaitza edan ikonqratlk sanadiar ; proeksiya 
qurguiart vtsitasiia oxunan sanadiar (o eumiadan tnikrosur- 
atiar). Bu sinifda xususi bir qrup tasviri ibvitaiar qrupu da 
veriimi^dir. Masatan : mis, damir va qizii puiiar. tnetaiiar. 
mohuriar ($tampeiiar) va s.

Qraftki sanadiara P Otie manuskrintiari-aiyaztna kitab- 
!anna va inkunabuiiara. hatn^initt qadim va tnuasir arxiv 
sanadiarina aid etmi$dir. Muaiiiilti takiif etdiyi birinci 
tasnifat cargasi muasir dovrda da sanadiarin tasnifat) ut̂ utt 
dayi$maz qaimt^dtr.

3) Kitabt avaz edan sanadiar : diskiar, fottoqratniar 
kinofiitniar va buntarta biriikda radio veriii^i (sasin yaztitnast 
va veriimasi). teieviziya, о eumiadan teiefotoqraiiya. radio- 
teieibtoqraflya.

Bu tasnifat cargasinda "u<;bi<;uiu sanadiar" xususi yer 
tutur. Buniara daxiidir : tabii sanadiar (mincraiiar. hitkiiar 
heyvaniar) suni. insan taratlndan yaradtian sanadtar (materi- 
aiiar. mahsuiiar. texniki obyektkar. ham^inin niedaiiar. ma- 
ketiar. rcietlar). Bunkara eitni instrumentiar. didaktik materi- 
aiiar. avani vasitaiar daxiidir. Oniar i^arisinda uybi^uiti inea- 
sanat asariari, yani memaritq asariari va heykatiar da vardtr

Sonrakt dbvriarda kitab.xana. arxiv, niu/ey va iniorma- 
siya markaziarinin fbndiart baxttntndati deyii. sanad aniayt- 
$tna geni$ manada baxdtqda bu tasnitat istitada cdiitni^dir.

P.Otienin eimi adahivyata daxii etdiyi "sanad" ania- 
yt$tna onun "Sanad haqqtnda traktat" asarittda verdiyi mana- 
iar buniardtr:

!) Zaman etibariia inibrniasiyamn veriimasi vasitasi 
oimastndan va ya tnaddi yaztima fortnastndan astit oima- 
yaraq tnsan tlkrinin. biiiyinin oturuitnasi (i(;un inibrmasiya
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manbayi sanad hesab ediia biiar. Bu aniayt$ ham maddi 
obyektiarin maiumat da$tytet)artrttn. hatn da radio-teie- 
veriii$iar. teatr tama^aiarun ahata edir.

2) Har hanst kotieksiya yaratniaq tnaqsadiia insan 
taratlndan topianan. tlksasiya oiunmu$ inforntasiyant da^tyan 
niaddi obyekti sanad adiandtrmaq oiar. Buraya ham insan 
taratlndan yarudiimt$ suni. tiam da muzeyiarda yeria$an tabii. 
texniki prcdmetiar aiddir.

1) ()eyd ediimasi, yaztitnast usuiuttdan astit oitnayaraq 
inibrmasiyant zaman va makart etibariia mutiailza ettnak. 
numayi^ etdirniak va bturtnak (vermak) uy:un insantn 
yaratdtgt maddi ohyektiar sanad tarkibina daxiidir. Buraya 
ham da i$araiaria itada cdiimi^ (yazthm$) infortnasiyaiar, 
ineasanat asariari. ibnoyaztiar va fiitniar (sasitt va tasviritt 
ma$m ya/tst) daxiitiir.

"Traktat ..." muaiiiil dataiaria "sanad" va "kitab" ania- 
ytStiartntn sinonint aniayt^iar oidugurtu qeyd etmi$dir. Kitab- 
da "sanad" aniayt$nnn daha geni$ mana da^tdtgt da qeyd 
editmi$dir.

Beiaiikia. )\Ot)e sanad^urtasitgtn naz.ari va taerubi asa- 
stnt qoyan ttiitn kitni dunya sanad^iiik tarixina du^tnu^dur. 
(). nainkt "sanad" aniayt^ttn eitni dbvriyyaya daxii etmi§, 
iiam da geni^ pianda onun tnazmununu va ahata miqyastnt 
ara$dnnu$dtr. O, tarixan iik data aksar aiatnatiarin niaetnuu 
asastuda sanadiarirt tasniiattm i^tayib haztriatnaga cahd 
ettni^dir. Oihatta. muasir baxnndan bu tasnifat ndqsanstz 
deyii. Bu isa tabiidir. qunki sanadin notnenkiaturast. nbv va 
tipiari keytlyyatea dayi^tnis. va irtki^ai etmi$dir. iakin 
sonrakt iiiarda sanad haqqtnda dunyavi nazari tadqiqatiar 
)\Ot)enin asastnt qoydugu istiqamatiar uzra inki^ai etdi- 
riimi^dir.

P.Otienin konsepsiyastnda satiada sosiai inibrmasiya 
da$tytetst kimi baxtitrdt i akin о ddvrun soraq na$riarinda
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"sanad" antayt$ma mahdud manada baxt$ davam edirdi Beta 
ki, "huquqi sanad" antayt$t i!a yana$t. tarixi "sanad" (har 
hanst dovr. $axs va s.) barada yazttt matumal) "haqq-hesab 
sanadi" (tnutkiyyatin atmmast va vcrdmasini tasdiq edan sa- 
nad) va s. mdvcud idi. "Sanad" aniayt$tnm umutui!a$dirittni$ 
tarid veritmanii$dir.

X X  asrin 50-ci itiardan ba$tayaraq rasnii tcrminotogi- 
yada "sanad" aniayt^t dar (mahdud), geni^ va an geni^ tnana- 
da izah editmi$dir.

])ar. mahdud tnana sanadtara. yaziti taktlara va tarist 
nianbatara aid edittni$dir.

(jeni$ manada "sanad" antayt$t XX asrin 60-7()-ei itta- 
rinda datia qox yayttmi^dtr. Umumi ^akitrta bn anlayt$ "Bo- 
yuk Sovet F.nisktopediyast'nda. ensktopedik tugattarda va 
70-S0-et iltarda na$r editmi^i "Azarbayean t tisktopediyast'*- 
nda izah cdiltni^dir. \1asatan: "Bbytik Sovet t.nisktopediya- 
st"nda sattad intbrmasiyantn zatnan va makan etiharita 
tnuhaftzasi va yaydmasnn tatnin edan tnaddi ohyekt kirni 
niana)andnt]nn$dtr. Buraya uqotqutu measanat asartari. yarn 
metnarttq va heyka)tara$ttq obyekttari da aid aditmi îdir.

XX asrin 90-et ittarindan sonrakt dbvrda kitabtyunasttga 
va intormatikaya dair adabiyyatda "sanad" antayt$t an geni^ 
manada izah editmi$dir. Bu haxtmdan intbtmasiya da$tyan 
istanitan obyekt. yani yazttt sanaddan. qramptashnkadan va 
kinotlimdan ba$tamt$ incasanat asartarina (metnarttq qur- 
gutart. qraflka. room asartari. heykattar) qadar. niincrat va 
tarixi taptnttlardan Ьа^)апщ; sanaye nianmtattartna (saat, 
avtomobit. tubang va s.) va digar ataqadat obyekttar sanad 
antayi$tna aid editmi$dir Bununta da sanad antayt^tnni sar- 
hadtarini tnuayyanta$dirtnak gatintiyi yaranmt^dtr tnbor- 
matika sahasinda tnutaxassis pro!. A.V.Sottotovun obraztt 
itada etdiyi kimi indi zooparkdakt "titi" da sanad adiandtr- 
maga ha$tann$tar.

tb

Mat)/ buna gbra da awatea kitab^iinastar. sonra tn)or- 
matikiar "irttbrmastva" va "kotnnntmkasiya" anlavt^tart da 
tmgh sakitrta sanad antayi^uu geni$ manada izati etmaya 
eatid edu'br "Sanad* attlayt^nnn daqiqta^duttmasmda va 
mkiyatmdn xususila tatixt haxnmndan Azarbayean kttab 
t̂inas atimtari prut*. [bV.Attahverrtiyevtti. pro!. O.Mtrahma- 

dovrtn. XtadamunaarH texntkununtun muattitni. etmtar nann- 
/adi imamaddin /akiyevin ahainivyatli xiddmadan vatdtt. 
kus atindanndan "Ии<()ор\чациопиая tertptta документ 
adit doktorluq dtssertasivast yazmt^ (9.(X Vorobyov un. tn!or- 
tnatika sahasinda niiitaxassistar pro! K.S (Xtyatevsknnn. A.! 
Mixavtovun. A.V.Sokotovuu. kitahxana^tinas va btbhoqra- 
!lya;?unas atindarin-O.P.Kor^unvrvun. Y.N Srotyarovun, k<- 
tab$ii))as alinitardau protessortar A.V.Stkorskinm. B.V.(^cm- 
yakm. t.d .Nenurovskinir) va hit stra digar atuntarni. kttab- 
xanaSiunasttq. ki!a!i$unas!iq va hdbrmatika sattataunda aktua! 
prohtemiara dair asatlarinda "sanad" an!ay<!?tr]a da qtsmart 
baxi!mi.^d)r.

Itdbrmatika saitasindak] nrutaxassistar dk otaraq sanad 
atrtayi^ma geni <̂ manada baxmagut ateytnna qtxtm^tar va bu 
baxnndan onu iki vaeih etcmcnda mahdudta^dirm)S.tar : in- 
turmasiyanm va maddi da^tyteuun nxiveudiugu. \1asatan : 
60-70-ei illar Li ûn i[dbrniatika sahasinda itk va an aktua! 
asadarolan "Ооиомы ии(})орма!ики". "Ипфор\1а[ика и 
социальная KoviMvпикании" monoqradk tariqiqatiarmda 
Л t Mixay !ov. А.!\ yornt va X.S.Qityarevski sanad aniayn- 

beta izatr etmi^tar : "sonnd-infbrmasiyanm muhatlzas). 
zaman va makan ctibarita veriimasi tiy:un xususi otaraq yara- 
dttnii$ tnaddi obyektdir". Bu tarif 6()-^d-ei it tarda SSRi-nin 
citni-tcxtuki intbrmasiya orqantartmn stiratii inki$a!t ita 
ataqadar otaraq digar ataqadar chn sahatarinda da geni$ 
yayttnn^dtr. *<3mditi df-yii.m Mritl toJX7-kl nbtnrati dbvtat 
standartmda apxtmttoe ne.'to)

t̂ t#r idarasi
PREZiDENT KiT̂ ABXANAS!



(Karguzarttq vs arxiv i$i) veri!mi$dir. Burada gbstsritir ss- 
nsd zaman vs mskan etiharits (Huriitmsk (verittnsk) û un 
insan tsrstlndsn \araditm<$ intbrmasiyatun maddi obyektds 
mshksmtsndiritmssidir.

X X  ssrin 9()-ci ittsrinds hitdioqrafiya^unasttq sahssinds 
O P Kor$unov, inlbrmatika sattssinds A.V.Sokotov, kitabxa- 
na$unasi)q sahssinrts YN.Stotxarov eyni /amanda. paratel 
otaraq "Ssnsd '* antaya^tmu mszttiununu dsyi^dirmsys cshd 
edsrsk. onun maddi obyekti. ysni sosiat intbrniasiyada^)- 
ytetst oldugunu gbstsnni^tsr. Birstra k)tab$unaslar(!Y]ssslsn' 
M.N.Kttrayev. t i Nemirovski) "ssnsd'in umumitssidiritnii  ̂
termin kimi qsbut edilmssins tu/uni gbrmur vs bu haxtmdan 
"kitab" antayt$tmn i^tsditmssint tsktit edirditsr. I akin yoxtu 
tipvsndx intbmiasiyadu$)y]cdar4H!is(irstbartmtt\3ssnad- 
intbrniasiya kommtmikasiya sisteminds ver mtmasi its sta- 
qsdar otaraq "kitab" antaxa^i iimumits^dirilmi^ antayt^ kimi 
tcrminotojt dota^tqttq yatuda bitsr "bdsbiyyat" termini ds 
burada nsysrsatmaq ta/nndn'. "Ssnsd" vs"kttab' anta\)$- 
tarnun mimasibsti barsds diskusiyatar bu gttn tts da\ant edir

Betstikts. ttzun tarixi inki^a! db\runds"Ssnsd"antay)$t 
daimi otaraq dsyi$mi$dir. indi "ssnsd" antayt^tna yagcni$ 
tnsnada. ya (ta tisr bans) nd\ ssnstts aid otan nishrtud msnada 
baxtttr. "Ssnsd" antayt^ndan bstis edsrksn onun konkret 
otaraq hanst msnada i^tsntussinsriiqqst veritmslidir.

\ 0 \ ! n n m s t t a ) ! : t r t :

!) Kttahxanayiittnsttqda \ s  tu!bttnn(ik:t(ia "Ssnsd" 
an]ayt$ma!tanst(sti(\eritit7

2) "Ssnsd" antavtsmttt nts/ntttntt hanst tnsss)s)sri 
shats edit 7

Hanst etnt sahsisrittds vs <seriit)i tsahyystds "Ss­
nsd" an)ayt$t is(i(ads ertitir?

4) Sstts(!in ssas ntrihutiv kontpottenBsri hattstiardtr?
5) "Ssnsd" atdayttytttttt ssas inki^af ntsrhs!s!sri 

ttan\t)attitt
6) P.OHenin "Ssnsd" att)ayt$tna haxt^tntti ssas eshst- 

brinststdir?
' )  "Ssttst!" att!ayt$tnttt nszsri i^sntttssittitt vs tseruhi 

istibttssinin ttanst perspektiv isiiqatnsHsti vauftr?
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РлзНприга()ГиПиг):

t. Sanad t)aximnt(!nn "sistem" anta- 
yt^unnmabiyyati;
2. Sanadm xassaiari;
3. Sanadin tnnksiyaiari;
4. Sanadin interniasiya tarkitii;
5. Sanadintermasiyasu 
b. Sanadin stui uktm u;
7. Sanadin rekvi/itiari.

! Osarinhirineiparaqrai'mdan uydtn etduki. sanâ J 
maddi da^tyici its intormasiyamn vatidatidir. Onun mahiyv 
tintn ayitmasi sistem tabtiti metedu asasuida apanta hitar Rt 
meted etmin muxtati! satiatarinda. e eiimtadan . intermatika 
vs Kttabxanaiyunastiqda riya/i. yaxud niantiqi aparattar tathij 
etmakta aparitan tatitit metedudur. "Sistem" tnan^ai etiharits 
yunan sozu <dub t-tm. tm-^atardan ;t\uat ot.m. birta^dmtmi^ 
manatanm verir

Sanad ohyeknv tbnnada vabdat ta^ki) edan. bir-birita 
ataqatandiritmi^ etement \a hissabrin hirtiyidir btetnent 
sanadm mannqt botgusunun an kiyik \atndidir Sistemin 
muayyan tunksiyam yerma yetirmasi uyiin \aeib etan tiam- 
yms etcmenttannm maemuu attsistem adlamr. Ogar sistem- 
da bir neya attsistem \ardirsa. onda butdntdkda sbtem mii- 
rakkah xarakter dasiytr
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") tcment" antayi$[ kimi "sistetn" an)ayt$t da nisbidir. 
Ognr "sanad" antavi^ma sistem tabtiti metedu baxnnmdan 
yana^saq. e zaman enun an iri attsistcmtari interniasiya va 
maddi da$tytct. hamyinin kenstruktiv ctementtari (titu! 
varaqi. iiz qabtgi. tbrzras va s). i$ara sistem (hark, raqam. qra- 
tlki tasvir va s.) etaeaqdtr. Ontardan hey etmasa birinin et- 
maniasi sanadin sistem tabtiti obyekti kinii ara$diritmasma 
imkan vermir. Sanadin attsistemi fasittara botunmu$ ni&tn. 
pdraqratlarvaebzastareta hitar. Ha$)!q(sartovha), on soz. 
kotontitut. eitd. tbrzas va s. sanadin etementtaridir. (,'unki 
ontann senrakt sistem hotgusu yoxdur. Sanad oz tarkib etc- 
nienttari va attsistenitarinin ohycktiv va ataqasi. birtryi baxi- 
nundan snpersisteni kimi tasavvur edits bitar. Kitabxana. ar- 
xiv. kitab magazast va interniasiya markazinda teptannn$ sa­
nad tendnna miqyasmdan asiti etaraq sanadin aftsistoni. hat- 
ta etementi kimi da haxda hitar.

Sanadin sisteni kimi arapdirdmasi enun etementtarinin, 
attsistenitarinin va entar arasmda ataqatarin. yani strukturun 
a$kartanmastdu'. Hurada sanadi sistem kimi xarakteriza edan 
atamattar \a parametrtar. hamyinin etementtarin \a attsis- 
temtarin yerinayetirdiyi t'unksiyatar. daxiti va xariei alaqatar 
sistemi. sanadin xassatari \a sesiat kemmunikasiya sistem- 
tarindaki spesitik xususiyy attari muayyan editir.

Sistem yana^mast haxnmndan oyranitan muayyan 
sanada datia iri sesiat kemmunikasiya sisteminin bir hissasi 
kimi baxihr Buna gera da sistem yana$masi baxnnmdan 
aydmta$dirmaq vaeibdit ki. sanad hansi utnumi (boyuk) 
sistemin hissasidir. Ytabz bununta da sanadin imkantari 
muayyanta$diritir. Mtiveudtugunun. tunksiyatarmm. eamiy- 
yatda yeriua yetirdiyi qanunauygun presestarin mahiyyati 
asastandiritir.

Sanad (i/ atamati \a tunksiyatari etibarita digar maddi 
ehyekttara ex'yarttgma \a ontardan tarqtandiyina ebra nisbi
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mustaqd sistemdir. v)tatnat-mii$atiida editan obycktiti s.inxb 
uygun otmasnn aks etdiran xariei ni^anatarin maemudiir 
b)tamatdan farqti otaraq xassa sanada daxitan xas otan. onu 
tarqfandiraii keyfiyyat niyanatarirtir. Sanadda hiitun xassatar 
cyni zamanda mbveud otur (anqaq tazathir daraeasina gors 
farqtanir). atamadar isa !iar hir hatda tardi xarakterda^iyir.

2 Har hir (tigar oby ekt kiini. sanad rta qoxtu \;bs.ila 
ra. yani farqti keyfiyyattara matikdir Ontardart an asastan 
a^agidakdardir.

t ) Atribntivhk ^atiada obvektiv oi.aa^ \us otan. < ' 
ayritmasi mumktin otmayan sabit xassadir Bn bavnndn 
sanad ik! ayrdma/ tarkib tiissartan ibaratdir infornmsiya 
(at)ia(i va nnntrti da$<ymya matik otmast f{n sassatardan 
biri otmadiqda sanad bitgin sistem xassasini itirtr va digar 
bir obyekt (Masatan. ^itatn ni!q. ttar [tanst mahsu!) xassasi 
atir.

Sanad ikiti tahiata. vani mtiayyan mazmurntan tmatiav 
mahiyyat. tikir. ideya) va frvrmattan (intormasiyanin .</ 
masma va veritmasina xidmat edan madditik. eismitik) ma 
tikdir Sanadin ikiti tabiata matik otinasi mformatika miita- 
xassistari taratindan qabutu cditnii$ aksioindtir tnfonnastv  ̂
mazmun xassasi sanadin ba^ atamati ticsab editir SanMir 
tormastna materiati (уа/Ипщ; infbrmasiya davayieisi) va vii- 
snsita tnaddi konstruksiyasi rhiqteyi-naz.arindan baxitir Xn- 
riet (poliqratik va ya digar tartibat) va rtaxili (materintin 
daxiti ta$kth)tormalar tarqtandirilir. Mati/madvtifmateriat) 
konstruksiyast kitabi qa/ctdan. xaritadan. optik diskdan va 
s.-dan farqlandirtr tfazan intorntasiyanm yazitma tormasina 
da sanadin format ataniattarma aid editir. Beta batda maddi- 
konstruknv va sennottk (t^ara sistemi) tormatar tarqlandiritir 

2< tnnksmnattiq sanadin intormasiyani zaman va 
makan etibarda veritmasi (rht'naitmasi) tayinatina matik
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otmatidir. Sanad yarimfunkstonat obyekdir, yani eamiyyatin 
intbrmasivaya. bitiya obyektiv tatabatma uygun otaraq qoxtu 
(iimnnsistem va spesifik tunksiyatari yerinayetirii. Sanadin 
mahz о? mahiyyati baiksiyasmi yermayetitma qabitiyyati 
ona mtbrinasiva manbai va sosiat kominunikasiya vasitasi 
kimi baxmaga imkan verir.

.1) Stmktmtuq- sanadin bz funksiyastm yerina yetir- 
masi iiyun dement va attsistemtarinin six qar.'jatiqti ataqasinin 
moveudtugu. muxtatit xariei va daxiti dayi$iktik)ar prose- 
sinda bziiniin asas xassatarini saxlamasidir.

ttar hir sanad muayyan struktura. ardted va qar$ihq)t 
ataqada yerla^an eteinent va attsistemlara matik olur Bu 
eahat sanadin ham utatn. intormasiya maemuuna (bn soz. 
giri$ bissasi. asas matn. kbmakyi gostaricitar. atavatar, fay! 
slrnkturu, tbrmat )a/di^i va s.), ham da maddi, materia! 
tarkibina (eild. tint) sahitasi. kitah btoku. kbkquk, tbr/as va 
s.) niddir

t ipik siruktur. yani muayyan tab sanadin tiameins 
etememtari sosiat kotnmunikasiya sistemmda moveud otan 
va istifada editan btitun sanadtara xasdir. Muxtatit nav 
sanadtarin tipik strukturu alaqadar standarttarta, qaydatarta, 
tatiinattarta va s. ita muayyan editir.

Sanadtarin deyitan xassatari eamiyyat taratindan ontar 
iiyuti muayyan edilmi^ xiisusi bitgin sistemdir. Ontarm 
qar îtiqti alaqatari о qadar yoxdur ki, vatmz $arti. nisbi 
haxnndan ayrtta bitar.

Sanadin atamat va xassatarinin tayim intbrmatikada az 
byrnnihui:? uazari probtenatir va ham nomenktaturasi. ttam 
da ina/tuunu eahatdan ara^dirma tatah edir

Sanadin farqlandiriei alamattarinaaiddir
I) \l.maya. semautikaya (mj/m nna) matik otmast 

Sanad i^aratar vasitasita mana da^ivan intormasiya man- 
hay idir. Манат ifada ertan. qrammatik va ortoqratik qayda-



tar asastnda quruhnu$ ardtett i^aratarin tnacmuu sanadin va- 
cibatatnatidir;

2) Motcnsia! formada sosia) kummunikasiya sistc 
mind.i isfifada ediinta fayinaft Sattad statusunu о tnanbata 
attr ki. ontar inforntasiyantn niuhatizasini. zantan va makan 
etibarita veritmasini tatnin cdir. Sanarttar insan tarafindan 
yaradttan va konuuunikativ tttnksiyaya matik otan 
informasiya da^tytettartdtr;

l)Stabi!  maddi forntaya maiik ofmast Buatamat 
sanadin uzun muddatti mubatizasini. yoxdatatik istifadasin< 
zaman va niakan etibarita yerdayi$tnasini tamin cdir:

4) Mafuntaftn bifgiuHyu Bn atamat sana(tin istifada 
sahasina gora muayyanta$diritir. t raqmenttar fbrtnastnda 
otan infbrtnasiyatar tatn. varartt sanad ota bittnaz. Bitgintik 
tatabi nisbi xarakter dâ itytr. Beta ki, etmi tadqiqattar uyun 
muayyan attamiyyatti otan qurtarmann^, hitgin ottnayan ma- 
tmnattar da vardtr (Masatan: qeydtar, qaratamatar, esgi/tar
vas.).

3  ) Har hir sistem kitni. sanadtar da camiyyat taratindan 
informasiya tatabaftnt odatnak fiyun bn va ya digar tunksi- 
yant yerinayetinnak maqsadita yaradtttr.

Sanadin funksiyast ictitnai rotu. sosiat tayinatt. maqsa- 
di va vazifasidir. Sanad yarnufunksianat ohyekti otub. qar̂ t- 
ttqtt ataqada otan hir stra sosiat funksiyatart yerina vetirtr

Sanadin sosiat tunksiyatarnn $arti otaraq uy qrupa bot- 
mak otar: !) ba$ (asas) funksiya; 2) utnumi funksiyatar; 3) 
xususi funksiyatar.

Ba$. an utnumi funksiya sanad infbrmasiyastntn zaman 
va makan etibarita muhatizasi va bturitttnasidir (\azdtnasi- 
dtr). Sanad eamivvatin tatahattnt bdamak ityun yoxatdtttrfti- 
rajta^dtrtttr) va vaytttr. informasiya. kommunikasiya va ku-
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mutyasiya funksiyast tipindan va novundan asttt ottnayaraq 
hutun sanadtara xas otan umumi funksiyatardtr.

fnfortnasiya funksiyast- camiyyatin informasiya tata- 
battnt bdama qabitiyyati. yani sanadin informasiya , bitik 
manbai otmastdtr. Sanadin asas informativtik meyan onun 
informasiya hactnidir (tututnudur). Bu funksiya sanadda ve- 
ritan informasiyanm kamfyyati va keyfiyyati ita muayyan 
editir. Beta bir qayda vardtr : boyuk haemda informasiya 
tnutukun qadar a/ sanad tutumunda oftnattdtr. Masatan : et- 
mi-tadqiqat i^inin infonnasiya xarakterti hesabatt-maqata- 
mortoqraflya, darslik-ensiktopcdiya arfan informasiya tutu- 
munagbraduzt'ttmu$dur. tnformasiya funksiyast taydahhq. 
dotguntuq. etiharttttq. etmi dayartitik. yenitik va bir neya di­
gar gbstaricitarta tnuayyan editir.

Kunnuunikasiya funksiyast-sanad informasiyastnm 
oturma (vertna). mubadita. unsiyyat va varistik vasitasi otma- 
bdtr. Sanad unfbrmasiya komtnunikasiyastntn icraeditma 
vasitasidir

Kumutyativ funksiya-sanadin tnuasir va gataeak na- 
sittar uyun intbrmasiyant toptanniast. ytgtnast va nizama sat- 
tnastdtr.

Xiieuei funksiyaiar-butbn sanadtara dcyii, muayyan 
nov tip sanadtar aidttir ki, buntar da camiyyatin sosiat infor­
masiya tatabatt ita ^arttanir. tfuraya idaractma, idrakt (tahsit). 
huqttqi. tituutnmadani. memoria). cedotuk va bir ne<;a digar 
tunksivatar aiddir.

idarae(ma,yaxud requfyafiv funksiya-idaraetma maq- 
sadtarita yaradttan va ontart rea)ta$dtran sanadtara aiddir. 
Masatan: qanuntar. asasnatnatar, protokottar. sirkutyartar va 
s.. yani rasmi va i$guzar sanadtar.

idraki, yaxud koqttifiv funksiya- sanadin tabiat vaca- 
tnivyafin proses va hadisatarini byranmak uyun tazitn otan 
inforniasivatartn tiaztrtanmast va veritmasini tatnin etmak
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qabib'yyatidir. Sanadin bu kunksiyast umumi \a рс^э ta^''' 
prosestarini tamin etmasidir. Masatan: darstiktar. dars vs- 
saittari. praktikumtar, xrestimatiiyar. mctodiki tovsiyyatarv3 
s„ yani tadris xarakterti sanadtar. Fttni taatiyyat naticabn 
(monoqratiya. dissertasiya. disscrtasiya avtorc(erat). paLnt 
va s.). yani etmi sanadtar da deyitan xususi funksiyant tami 
edan sanadtara daxitdir.

ttiiquqi tunksiya-sanadin bar tianst taktt tasdiq ctmak 
ut̂ un vtsita otmasidtr. Huquqi kunksiyam itk n(bba<ta гамт 
na$rtar(konst[tutstya. qanuntar. iannantar v a s ) .  hamdnin 
tarixi takttan tasdtq edan tntonnasiya tnanhatari ycrins 
yetirir.

Lmunnuadani funksiya-sanadin camiyyatin tnadani 
inki$adna komak gostarmasi. madani ananatarin niuttabzasi 
va veritniasi vasitasi. manavi dayartarin. cstctik norttiaiant) 
maddi inkormasiya da^tytost otntasidn (adahi-badii. dmi 
na$rtar. kinodtm. vidcotltm. kotoqratiya. a.^)qca. qravyra vas 
).

Mtenumia) (unksiya-sanadin canny у at in v a bar bir in- 
santn "xarici yadda$t'\ yani ittfomtasiyantn bir tiasitdan 
digarina dturuttnasi vasitasi otntastdtr. Hu t'unksiya aiya/ma 
kitabtartna. nadir, xususita qiyinatti va mtikat nia/muniu. 
yaxud korntast asartara aiddir.

tcdonik funksiya-sanadin istiratiat. aytanca. b )̂^vaxttn 
samarati istikada vasitasi otmastdn (badii asasrtar. incasanat 
na$r!art. a^tqca. kinokttm. diatHm. vidcofittn. ytgcani disk, 
maqnit konoramtart va s.).

Sanadin xususi kunksiyatanna hamcinin statistik. 
manbayttik. tnuattit ntikuzunu va digartarini aid ctmak otar 
Sanadtn xususi kunksiyaiart camiyyatin intbrniasiya tataban 
knm muxtatikdir.

Sanad hamt$a btr-biriia bagtt otan bir ncya kunksiyam 
ozunda birta^dirir. ! akm sanadin <;ox kunksionatttgt onun
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asas. ba$ kunksiyasnn itirmasina sabah otmur. Masatan: 
darslik-tadris. karman-huquqi. aH$a-rcktam kimi ba$ 
kunksiyant yerina yetirir.

Sanadin konkret kunksiyatarmtn tayini onu maqsad 
(konkret sanad hanst tnaqsadta yarad)tnn$<tn) va oxucu 
(sanad bans) oxucu qruplart uyun yaradtlnn^dtr) tay inattnt va 
potensiat itnkantarun muayyanta^dirmaya innan verir. 
Maqsad va oxucu tayinatnidan asttt otaraq sanadin 
inkormasivanm xaraktcri. onun tip va nbvu muayyanta$diri- 
iir.

Sanadin kunksiyatartmn miiayyan edittmsi a$ag)dakdara 
imkan verir:

1) sanadin tiaqiqi dayarini. onun mazmununun sosia) 
atiamiyyatinimuayyanedir:

2) camiyyatin muxtatik oxucu taiabattnt odamak uqun 
sanad intbrmasiyatnn ^itahi. qeyri-sanad informasiyatan ita 
muqayisada rotunun duzgun ha^a du^masini tamin edir;

I jsanadut cbni tasnitanm tayin cdir(yani sanadtarin 
nov va tip aianiatiarina gora paytanmast):

4) kitabxanaiarda. arxi\tarda, inkormasiya markaztarin- 
da. kitah tna^az.atannda sanadtarin muhatlzasi va isdikada- 
sinin. hamqinin bazutanmast. cmat) va yayttmasmtn optima! 
yottarnu va vasitatarini niiiayyan edir:

5) kitabxana^unas. kitab^unasttq va inkormatika etmta- 
rimn tcrminotqji aparattmn. qisman nazari asastartnm i$tan- 
niasina imkan verir.

Sanad sosiat inkormasiyantn z.aman va makan eti- 
barita muhad/asi va veritmasi uyun yaraddtr. Matiz sanad in- 
tonnasiyant nianttqi cabatdan ta$kit edir. sistemta$dirir va 
yazttt tormada aks etdirir. tstanitan sanadda inkortnasiya 
muayyan qaydada. umumita^diritmi$ va qar$tttqtt ataqatandi- 
ri)nii§ tormada veritir.
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Sanadda informasiya va onun da^iyiersi genetik^. 
hatdan aiaqaiandiririmi^dir. fakin sanadin mahiyyatinih,b, 
dii^tnak iiqiin onun informasiya xa maddi da^iyieisitarat 
iarini . ârti oiaraq ayirmaq va ayriiiqda da baxmaq laznndir

"informasiya" aniayu^ca (harti manasi iatmea - aydin- 
ia$dtrrna. ifada etma) bir qox manaiarda i^ianiiir. Onianian 
an itmumisi va nazari-riyazi va kibernetik baxmidan an i;ox 
yaytiam "qeyri-miiayyaniiym inikasi"manasiru xerir. Beiabir 
qtsa tarifinibrmasiyasmm semiotik iunksiyasma daita ;ox 
aid ediisa da. texniki qurguiarda. eanii va eansiz tabiatda xa 
eamiyyatda iniormasiya prosesiarina konkret pianda bax- 
maga imkan verir. Yuxarida adi qakiian qoxdilii izahli 
"infirmiatika" iiigatinda "iniormasiya" terminin miixtaiit nta- 
naiariizahediinn^riir.

hifbrmasiya tiazariyyasinda inibrmasiyanm miixtaiif 
formaiari iiq asas hbigii daxilinda qrupla^xiiriimi^dir *dc 
mentar informasiya-eansiz tabiatda ha$ veran iniormasia 
prosesiari; bioioji inforntasiya-eanii tabiatda ba$ игэп 
informasiya prosesiari: sosiat mibnnasiya-insan taraiindan 
ba^a dii$iiian va istiiada exiiian infortnasiyaiar.

Miementar informasiya fonksiyast- mad(ii obyektiarin 
qar$dn)it aiaqasi asasmda enerjinin btiiriiimasi(iir. ihotoji 
informasiya ham genetik inforniasiyamn kodia$dtriiiiiasi 
enerjinin oturtiimasi asasmda aii iteyvaniarda murakkah 
psixoioji proscsiarin dado ediimasidir. Sosiai iniormasiya 
eamiyyat taraiindan yaradiian va istiiada eridan inforina- 
siyadir.

i!k dafa sosiai informasiyaya dair masaia i920-t930-cu 
iitarda alimiar tarailndaa etmi dbvriyaya daxil exiiimi^dir 
! akin onun harm taraiindan qahui ediia hiian tariii i9S0-ci 
iitarda rus aiimi A B.Sokoiov taraiindan xeriimi^dir. Sosiai 
mformasiyanm muasir tasnifahmn i$ianmasiuda A.O.Ursn- 
iun. A.i.Mixayioxun. K.S.Qiiyarevekinin. S.Q.Kuie$ovun.
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Cfxiramn. i).i).i'raysmvabirsna(iigaraiimiarineimi xid- 
matiarivardu*.

Sosiai informasiyn camivyatda biiixin. emosiyanm, 
iradi tasiriarin veriimasi iisuiudur. itmmni $akiida sosiai 
informasixam caitiiyyntda btiirma (xeriima) fiqun haztr- 
iannn^maiumatiai'm maemuu kimi saciyyaiandirmak oiar. 
Mail/, sanadda muiratiza ediian beta inibrmasiyatar infor- 
matika. kitnbxar)a$)inasiiq. kitab$iinashq, bib)ioqrafiya$unas- 
iaj va tiigar sanad-kommunikasiya eimiarinin byranrna ob- 
yektidir.

Sosiai informasiya miirakkah luutisa kimi miixtaiit nbv 
hbigiisiina gdra farqtamtiriiir.

Sosiai infotmasiyamn iikin iriiigii prinsipi onun so­
siai iayinatuiu Hu hbigii baxmundan kiitiavi va xiisusi 
informasiyaya ayrdn. Kiitiavi intormasiya eamivyatin bii- 
tiiu uzviari iiqiiiKiiir Hela informasiya harm tarariindan ba$a 
di'nii'ihitiyt'i.yaiH an sadndilrinokiuguuqiin kiitiavi informa- 
siva adiann. Kt'itfaxi informasiya bz novbasinda pubiisistik. 
estetik va mai ât miormasiyasma hbiiinitr. Xiisusi irtibrma- 
siya da bz nbvhasimta xeyti nbviara ayrdir. tbmiar eimi. tex­
niki. pian-iqtisadi. kommer.siya xa digar informasiyadn. 
Intormasixanm dexiian iikin hblgiisfi muxtaii! nbv va tip 
sanadlatin ma/mmmmnt xa maqsad taxinatnu. xiisusi va 
kiitlaxi kommunikasiya kanaiiari xasitasda yayiimasmt 
niiiayyania$di)'ir.

Sosiai infortnasiyanm iikin hbigii prinsipini inior- 
inasiyannt инаприипиик) inikasuitr insan anaiizatoriar 
vasitasila iniormastxam qahui edarkan ouu assimmctrik xas- 
saxamaiikoiaahuxmxasitasiiakodia^dtrtr. Buyninsoiya-  
rimkiira maniiqi. sag yarimkiira isa obraz-assotatix faaiiyyati 
icraedir. Hunauyguuoiaraqinfomasiya$artioiarHq mantiqi 
va estetik intbrmasivaxa biiii'miir.



Mantiqi inlbnnasiya-tabiatin. caniiyyatin vatat'akkd 
run mantiqi dark edilmasinin natioasidir. Bn inlormasiya xa 
rici alamin insatun so) bey in yarnnkurasi vasitasila i§ars 
formastnda aks olunur va uatniyyat taralindan uzuntarixi 
dovrdo tahiat, caniiyyst va tafakkur halmda biliklari aksctdi 
rir. Mantiqi inlormasiya muxtatifdir va insan laaliyyatinin 
bu va ya digar sahasina aid olmasi iia larqlandirilir. Birsira 
hallarda bu inlbrmasiya idraki va taorubi-yaradtciltqsaha 
larina aid olmast ila diHbrensasiya olunur. Insanui idraki t'a 
aiiyyatinda elmi-komakyi. elmi-tadris va badti tnlbrmasiyalar 
i^tirak edir. Iacruhi-yaradtodiq tbaliyyaui tcxnoloji, tâ ki 
lati-istehsalat va idaractnta inlbrmasiyalart ila baglidir

Mantiqi inlbrmasiya insan fbaliyyatinin nu'ixtaiil'saha 
tarina aidiyyati baxnndan muayvan sanad novlarinin maqsad 
tayinatmmifada edit*. Belanov sanadlara elmi. elmi-kutiavi 
texnoloji. norniativ. istehsalat-taerubi. idaraenna va s sa- 
nadlar aid edilir.

Kstetik iulbrnmsiya gereaktiyin tasviri-assosiativ.hay 
hca otaraq badit-estetik natiealaritiin mikasi olan iniortna- 
siyatardn*. Dark edilmasinin tizioloji xdsnsiyyatlartnagdn 
estctik intbrtnasiya a$agtdakt ineasanat ndvlarina atdedtlir: 
I) rassanibq va qrallka. makan Ibrmalart. yani tnemarliq 
heykaltara$hq va s.; 2) musiqi. badii so/, yani $cir, poetna. 
qazal va s.: 1) teatr. xeroqraliya. kino va s.

Intbruiasiyam alaqadar ntaddi da$tytctya ya/diqdan. 
keyirdikdan sonra tttuxtalil* sanad nbvlari (vt/uai. audiai. 
audiovizual) altntr ki. bunlar da ineasanat slerasmda yaythr. 
Realltqda mantiqi \a estetik intbrmasiya bir-hiriiastxala- 
qadardtr. Btmi-idrak faaliyyati yaradtethq eletnenti. obra?.li 
tasavvur olmadatt miimkun otmadtgt kuni. estelik t'aaliyyat 
mahsulu da manastz. maztnunsuz ola btbnaz. Bu baxnndan 
inlormasiyanm aks oiuntuast prosesinda sag va sd heyin 
yartmkuralarinin i$tiraketma daraeasi harada datn^naq olar.
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tnlbnMasiyannibolgiisiitiiittiiyiinyii prinsipiinsanm 
inlorntasiyam qavramasnnn llziotoji xiisusiyvatlarina
isastann*. Bu baximdan xaliq. tabiat insana a^agtdakt hiss 
orqnnlanm bax̂ . etmi^dir: gonna, c^ittna. iybitma. toxunnia. 
dadhilma. Â agtdaki intbrtnasiya ndvlari tarqtandirilir:

В vizual-gdrnta ila qahnl edilir;
2) audia!-c$inna da dark cdilir;
3) iybilma- iyanali/atorlari vasitasilaqahu) editir;
4) toxunma - taktil sinir liueeyralart vasitasila ha$a 

dit$i'tltir
5) dadhilma-dadanali/atorlan ilaqavramhr.
Sosiat intormasiyanui qavrandma xiisusiyyatlari 

sanadlarin tidv alamatlariiia gdra bblgusuntin asasnu ta$kil 
edii*. Burada iybiltna va dadhiltna inlorutasiyalart istisnaltq 
tâ kil edit*. (I'niki onlar tievvanlar alamindan farqli olaraq 
insan eamivyatinda d/ idraki ahauiiyyatini itirir va sartad- 
la$dirilmir

Sosiat inlorinasiya bu* digar alamatlara gbra da tasnil' 
edilir;

BMtytlmaiisttlttnagdrasosia) inlormasiya iki nova 
avriln* dare edilattfsanadlarintiraila^dtribnast vasitasila ya- 
vilan) va date edilmayatt (geni  ̂ yaytltnayan va rasmi apro- 
basiyadan keymayan) sanatllar

2) I nod dararasina giira ilkin. yani dnii-tadqiqat i^lari 
naticalariti! hilavasita aks ctdiranva ikinoi ndv. yani ilkui 
intormasiyanui analitik-sintctik iBanmasi natioasinda alman 
intbrniasiyalnrit'arqlandirilir.

3) Sosia) laalivyatda atmtnasma va istiladisi stt-rast- 
nagiira sosial inliirmasivanmhtrrtcya novu larqlandirilirki. 
onlar da birincivatlvaldaveritnii^dir.
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Sosiat taatiyya! stems)

'
f-ltni

Ssnaye va kand tasarrufat 
istehsah
tncasnnat V3 badii varadtetitq 

Hdnian 
Siyasat
Kuttavi tabiigat 
1 absit
idaraetma. mai$at

SosiatiMtonnasiyafnnnovu
2

tlmiintbrmasiya 
istettsatat.texniki intbrniasiya

bstetik intbrniasiya 
tdnian intbrniasiya 
Siyasiintbmiasiyatar 
Kiitlavi pnhlisistik mtbnnasiya 
t*edaqoji intbrniasiyatar 
idaraetma intbrniasiyatar. 
niai^atititonnasiyatar

tdeyitan intbrniasiya nbvtarinttan tiar biri ataqadar 
sanadda verita bitar. fki st'eratari infbrmasiyanm satiavi bdt- 
gtisuna (tibhi. karnt tasarri'dati. biotoji. tarixi vn s.) gbragc- 
ni$tandirita bitar.

tntbrmasiya muayyan niatumattarm ma/munudnr Hu 
va ya dig3r ititbrmasiyam inuxtatit matmnattarta vermak 
oiar. Masatan: sanad muxtaiit (tittarda va ibiara sistemtarita 
itadaedita bitar.

Bir $axsdan digarina intbrmasiyamn btiirulniasi i-̂ aratar 
formastnda kod)a$dir)tmi$ matumabn (iturutmasi kimi baxita 
bitar Bu i$aratarin mahiyyatni va manast ataqadar qavrama 
va antama tatab edir.

Ogar tatahatm muayyan i^ara sisteminda ifada otunan 
intormasiyarnn itadaetdiyi manant ha^a d(i$4iursa, buin- 
tormasiyatar matumat otaraq qahrfMasastan: xariei ditda. 
yaz!t)m$ matn. riyaxi dusturtar va s ). tntbrniasiyain tatii $a-

kitda has,) ditsmak tsntiidaentan. опия ti:i/)rt)q va qahitiyyat 
savtyyastndan. inttimiasiya texaurusundat) va s dan astttdtr.

[ntbrmasiyarn qahut edan ya insan, va da texniki qu 
rgutar ota hitar (Masatan: bt)M-tar. nazarat-bt^d qurueutan 
уз s.) Buna gbra da qabutediei ohyekt otmadan mtormasiya 
reattasa bitniaz. Qabutedieinin psixoUxiatojt va ya texniki 
xarakteristikasmdan asilt olaruq nitormasiyanm haemi. darm 
!iyi. keybyyati va digar parametrtari meydatia yixir.

5 ) ()yranina obyekti "sanad" otan pe$akar faatiyyatda 
"sanad intbriiiastyasi "sanaddaki informasiya". "sanada da- 
ir intbrniasiya" termintarini farqtantttrmak taximttir.

ttifbrmasiya maddi da^tyieiya yaxitmayan va ya/dan 
tbrmada ota bitar. Sanadttan atina hitan butun intormasiyatari 
sanaddaki intbrniasiyatar adtandirmaq otar. Sanaddaki mtor- 
masiyatart ^arti otaraq iiq tarkih iiissaya ayirmaq otar: t ) sa- 
nad intbmiasiyatart; 2) sanaddaki itifbrmasiyatar; 1) tntorma- 
siyada$iyictsi.

tstaailao sanadin asasma sartad totoraiasiyast. yani 
sanadda oiuhatl/a editan intbrniasiya ta^kit cdtr. Mati/ sanad 
тизуузп ifiibnnasiyarnn tnuhab/asi va oturutmasi ii^un 
yaradthr

t)a$]y!C)ya va int'onnasiyaotn yazthnas] usukma dak 
matumattar tixikt obyek! kimi sanad hattnda intbrmastyadtr 
tntbrmasiya da^iytctsnnn tnateriatt kitab^unas. potiqratist. 
koinputer tnutaxasssisi, tittn istehsatqtst va s. uqun maddi in­
tbrniasiya vaya ]naddita^mi$ intbrmastya manhaidir

Sanadda ya/dmu?. qeyd editmi$ intbrniasiya muttaq 
^akitda muayyan da^iytm tbrmasmda (varaq. tent, karto^ka. 
haraban. disk va s.) va har hanst xususi materiatda (papirus, 
perqanient. kagt/. kino va totoptvonka va s. ) otmastdtr. 
Buntardan ha^qa. intbrmasiyanm bar hanst usutda yaxttnias) 
uy;un muayyan vasitatar (rang, tu.% tnurakkah. yapt$qan) va



atattar (qatam. yap dazgahi. videokamera. printer va s.t 
tazimdir. Betatifda, sanad maddi tarkihina gbra a^agidaki 
etementtardan ibaratdir: )) maddi asasi (tnateriati); 2) inadd 
da^iyicimn fbrmasi; 3) informasiyanm sanadfa$dirma va ya 
yazma usutu.

tnfbrmasiyanm ()natnin. sasin. tasvirin) yazitmasi iiyun 
istifada editan materiatlar va muayyan maddi da$)ytetya 
keeirilmasi sanadin maddi asasmi ta$ki! ertir. Maddi asasa 
(materiata) gbra sanadtar iki hbytik qrupa bdtuuur: tabii va 
suni asastar. Suni asastar oz. nov hasinda kagiz. sanadtara va 
materiati kagiz otmayan (kagizsiz) sanadtara. yani polimer 
(potimer-ptyonka. potimer-ptastik) botuniir.

Tarixan xeyti avvaiar insanm neya deyartar. atinin 
attinda otan. tabii materiattar. yani da^. sutniik. dari. git. 
keramika. agae matumati. hamhuk. mantar (prohka). agae 
kasiyi (yarinaya). tozagaei qahigi (beresta), sourafar isa daha 
a)veri$)i materiattardan istifada editmi^dir.

tarixan itk data tabii $akitda yaradtimt^ maddi 
da îyieitarda ya/i!rm$ sanadtar gi! tbvtiatar. papirus tfitasi 
(svitok) va perqament otmu^dur. Beta hesab ertirtar ki. ta­
rixan itk sanad eradan avvat V-tV asrtarrta ^uniertar tara- 
findan git tovhatarda hazirtamm^. yazitnn^ git eadvattardir 
Bu git eadvadar obyekttarin adrnm va kamiyyatini (miqda- 
rim) aks etdiran va asasan amtaatarin (mattarm) mutiafl- 
zasina. da$inmasina va satn?ina dair uyot matmnattari idi 
Burada $umertarin itk yazt i$arafari da veritmi$dir

Daha universat informasiya da$iyiyisi otan kagiztn 
ixtirasi sanadta^dirma sahasinda haqiqi inqitab yaratnu^dir 
Mtiasir dovrda eamiyyatda istifada editan sanadtarin aksar 
hissasi muxtatif nov kagiztar asasmda yaradttn.

Kagtz (tatin sozu otub vatvadia-pambiq) xustisi se- 
yitmi$ bitki tiflarindan. bir-hirita six birta$diritmi^. yox 
kompanentti materiatdan ibarat otan nazik materia)dtr(varaq.
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ruton va s.). tarixi manbatara gora kagizm ixtirasi eradan 
avvatki t2-ei ita tasaduf edir. 76-ci itda isa onu kitabcdiq 
i^inda tathiq etmi$tar. Kagizm sanaye usutu ita tiazirtanmasi 
cranuzm t()5-ei itinda (,'inda 1 say-L.un taraflndan ixtira 
editmi^dir. (), ixtira ctdiyi tisut asasmda muxtatif bitki tif- 
tarindan. kbhna pattartardan (cir-cmdirtardan), kandir tifin- 
dan kagiz haziriami^dir. Yatniz X asrda kagiz Yaponiyada, 
ispaniyada. ttatiyada va hir neya digar Avropa otkasinda 
istifada editmaya ha$tanu$dir.

tarixi inki^af prosesinda kagiz tadrieta digar yazi 
materiattaruu (papirus, pcrqament) sixi^dmb istifadadan 
yixarnn^dir. t tazirda muxtatif maqsadtar Liyun istifada editan 
kagiz novtari (qazet kagizt. vatman, fotokagiz, kartoqrafik 
kagiz, ofset kagizi va s.) istehsat editir. Kitabtar tipoqraflk 
kagiztarda. atyazma va ma$m yapi sanadtari yazt kagtzinda. 
xarita va attastar kartoqrafik kagizda yazdir. Kagizm xususi 
novtari da buraxdu. Masatan: katatoq kartockatarmin uzun- 
muddatti (A markati) va muvaqqati (B markati) muhaflzasi, 
komputertarda giri^ infbrmasiyatannin yazitmasi (perfbkart. 
perfotent) uyiin kagiztar vardir. Hazuda kagizm asas kom- 
pozisiya tarkihi kimi bitki man$ati tiflardan (oduneaqdan, 
iynayarpaqti agae einstarindan. birittik agae kbvdasindan. 
hazi hitkitarin toxum qabtqtarindan, hameinin painbiqdan, 
katandan va s.) istifada editir.

Kagizm keyfiyyatini yuksattmak. yani inohkamtiyini, 
agtiguu va sattiinin hamartigiru artirmaq uyun kagiz 
xammatma miixtatif kimyavi qati$iqtar atava editir. 
Buntardan kaotin. taha$ir. kirae (gips). titan diaoksidi, azbest. 
agae kapayi va s. misat gdstarmak otar.

(,'ap. yazi, yertyoj kagiztarinm istehsatinda hidrosko- 
piktiyi azattmaq uy:un tabii va suni qatran (smota). agardici 
maddatar (jetatin. kazain). kraxmat va s. atava editir. (^ap ka-
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gtztntn komponenttarini bir-birina yapt^dtrtnaq iiyiin koni- 
fotdan istifada cdilir.

Kastz da$)yicdara )$yt sanadtar. etnn-texntkt sanadtar, 
kitab!ar. jurnattar, qazettar, atyazmatart. xantatar. nottar. tas- 
viri na$rtar, perfokarttar, perfotenttar va s. atd ertitir. Ontartn 
xeyti hissasinin etektron varianttan da vardtr.

Kag)z bir stra tatabtara cavab venr: haztrtanma texno- 
togiyast nisbatan sadadir; kiittavi yayttnu^dtr: bir qadar tniih- 
kamtik xassasi vardtr; kifayat qadar uzumniirtdattidir va in- 
tonnasiyant yazniaq iiyiin sadadir. tnformasivamn tirajta -̂ 
dtntmastnnnn tamin editmasi kagt/m an qiyinatti xiisusiy- 
vatidir Kitab yap) vasitasita intbrniasiyanu) kuttavi vayttma- 
st kagtztn sanayc iisutu ita ha/trtanmast naticasinda miimkiin 
ot)nu$dur. Potimer asastnda attnan siini inforniasiya da$mct- 
tartn ($ettak. potixromvinit. yarnnkeyiriyi. biomassa) yaradil- 
mas) sas. musiqi, harakat edan \a iiybtyiitii tasvirtarin ya/t- 
tannt aks etdiran sanadtarin mtixtahf nitvtarinin yarad)!- 
mastna sabab otmu$dur. Bununta ataqadar otaraq qrmnptas- 
tirtka. maqnit ptyonkast, ntaqnit va optik disktar kimi intdr- 
niasiya da$tytydan yaradttnn^dtr.

Potimer sanadtarin materia!) kimi yoxqath potitner 
sistemtar istifada editir. Bu sanadtari bazan ptyonka va ptas- 
tik sanadtar adtandtortar.

Bir yox hadarda ptyonka materiattannm maddi asastnt 
fotoqratlk materiadar ta$ki) edir. Ontar i^tga tiassas mate- 
riadar otub. fotoqratlk tasvirtari atmaq iiyiindiir.

Fotomateriadar ag-qara. rangti. neqativ va pozitiv 
materiadara botunur. Ag-qara ibtomateriat tarda eksioniza 
(fotomateriat) i t̂q tasiri attmda tniiayyan niiiddat saxtainaq) 
prosesinda kimyavi-fotoqratlk emat )iaticasit)rta tnetadik gii- 
mii$dan ibarat tasvir yarantr. rangti fotomateriatda isa rangta- 
yici materiadardan ibarat tasvir tbrmata$)r.
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t otomateriahar kinoptyonka, fotoptyonka va fonoqratn 
kinoptyonkaya bdtiiniir.

Kinoptyonka cevik niaddi asasa (materiata) matik ma­
teria) otub. kinotasvirin. yaztntn va sasin attntnast va niima- 
yi î uyundi.tr.

koto])!yonka da cevik maddi asasa matikdir va miixta- 
tit yakiti^tar va yap i$i iiyiin istifada editir.

!<'ono()ram kinopiyonkast dayi$an en kasiyina matik 
otan neqativ totoqratlk tbnoqramtarni yayttmast uyundur.

)*o!imer-p!yonka sanadtarina aiddir: kinosanadlar (ki­
no-.dia-. videotitni). tbtosanadtar (diapozitiv. mikrotltm. 
nukrokart. mikrotl^). tbtosanadtar (tasviri va sasi yazmaq 
iiyiin niaqnit tbnoqramtan). komputertarda istifada editan sa­
nadtar (pertbtenttar).

!*o)imer-p!astinka sanadtarina (taxitdir; cevik maqnit 
diski. maqnit karn. cevik va sart qramptastinka. optik disk 
(ham sart. ham da yum$aq).

Beynatxatq standarttara gbra sat)adtar a$ag!dakdara tarn 
taniinat vcrniati(tir: niexaniki mdhkamtik (niexaniki tasirtara. 
yani smniayn. dagdmava qar$t rtavamttttq); biotoji moh- 
kamtik (biotoji tasirtara. yani gobatak. kit va s. qar$t da- 
vamhhq); sitinmaya qar^t davamltttq. yani tasvirin. yaznun 
sitinmasi ehtinmttnni otniatnast; sanadin u/un drnurtiituyu 
(niateriatm u/un niiiddat d/ istisniar qahitiyyatini saxtatnast).

ttdbrmasiya da^uytosmm nia(tdi (materiat) tormasmdan 
dam^arkan iki antayt$m taritini verniatiyik.

tntbrnmsiya (ta^tytetst- infortnasiyantn miihatl/asi va 
vcultnasi (dturiitmasi) iiyiin istifada otunan niaddi (materiat) 
ohyekndir.

!n!brtnasiya (tlaytyietsmm formas) sanadin oz asas 
funksiyastm yerinayctiritniasini. atveri$ti niiitiatlzasini va is- 
titadasini tamm edan tnaddi da^tytontn spesitlk konstruksi- 
yastdn. tarixi sanad tbnnatan- git tdvhatari. papirus bukiim-
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iari, perqament kodeksiari va s. speisfik konstruksiyaiara ma- 
iik oimu$dur. Muasir sanad formatan da muxtaiii konstruk 
siyaiara maiikdir

i)a$tytet formasma gora varaq. kodeks, kartoyka. ient, 
disk va konibinasiya ediimi$ sanadiar ibrqiandiriiir.

Varaq forma!) sanad- istaniian iormada hir va ya bir 
пе<̂ э varaqdan ibarat oian, hir-hirina band editmami$ t̂ ap 
yaxud aiyazma tnateriaiiartdtr (Masaian. varaqiar. qazet, 
bukiet, piikat va s.).

Karto^ka sanadi- nishatan yuksak mbitkamiiya va 
muayyan tormata (katatoioq kartoqkast itqun 75xi25tntn) 
maiik oian maddi da$tytctdtr (aqtqca. taqvim. mikrokart. per- 
fokart. katatoioq kartoqkast).

Kodeks- kitabtn an geniy yaytimt$ format) oiuh. kagtz 
varaqiarin konta hahnda. hiriikda harkidiitni^t. tikiimis t< r 
mast (kitab, kitabqa, jurnai. atias, a!bom va s.).

Lent (brma)t materia!- intbrmasiyanm niuayyan ient 
t t̂gtriart. yaxud muayyan sath sahaiari tizra yaztimastnt tamin 
edan da^tytetdtr (maqnit tend. kino-, video-, peribient 
printer tend, diaitim. tnikroitini, ibnoqrant va s.).

!)isk sanadi- disk iormastnda oian sanad-dairavi pias- 
tinkadan ibarat oian. uzarina maqnit qat qaki)tni$ intbrmasiya 
da$tytctst. inibrmasiyant saxiatnaq. gbstartrtak va qoxaitmaq 
imkaruna maiikdir.

inibrmasiya da$tytctsmm ibrmast nuintazani oiaraq tak- 
miiia$diri)ir. Sanadlarin ananavi ibrmaian (kitab. qazet. jur- 
na) va s.) yana^t. tnikroitimiar. kinoitimiar. maqnit ientiari 
hamcinin muasir texniki \asitaiarda istiiada oiunan inibr­
masiya da$tytcdart (disketiar. optik diskiar. videodiskiar va 
s.) suratia artmaga ba^iamt^dtr.

6 Bir qadar da "sanadin sturukturu" aniayt^tna. ham- 
ctnin sanadin daxiii va xarici sturuktur ciementiarina baxaq.
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Bu va ya digar infortnasiyanm muhailzasini va verii- 
masini taniin etntasi sanadin sturukturu iia niuayyan ediiir 
Sanadin sturukturu dedtkda onu ta$kti edan eiementiarin 
macniuu. mantiqi ycria$niasi va aiaqaiari ha^a du$u)ur.

istar ayn-ayn eiementiari. istarsa da hutuniukda, butov 
haida sanad tnuavyan struktura maiikdir. Kitabtn uz qabtgi. 
citdi murakknb badii tartibata maiik oian eiementiarin mac- 
tnuutiur. t iaea da kitabtn tipoqraiik tartihat) niuayyan vahtad 
ta$ki) etiir. Otiun tarkih eietnentiari xususi seqiitni$ $rii*t, titui 
sahiiasi. ba$hq (saritivha) satriari. iiiustrasiyaiar kitabtn maz- 
tnunu iia iiartnoniya ta^ki) edir. Kitabtn tnatni da isaraiardan. 
tra/atardun (citmiaiatxian). ahzastardan ibarat, qar^titqit aia­
qaiari oian. seniontik hitbiviuk yaradan eiementiardan iba- 
rattiir. i)etna)i. sanad hir bi'ttbv kimi. tam kimi onu ta$ki) 
etian elentetniaritt va komponentiarin mactnuundan ta^kii 
edtitni^iir

Strnktur- sistetn kimi sanadi ta^kii edan eiementiarin 
ta$kiiinin nishi davantitq usuiudur. "Sistem" aniayt^t hu va 
ya digar obycktin an muxtaiii taratlarini. yani quruiu^unu. 
tarkibtni. va^atna usutunu. inki;?at ibrmastnt. nbihkamiiyini, 
sabitiiyini va s. ahata edir. ituna gbra da obyekt daxiii va xa- 
riei muiiitin tasirina qar^t oz spesiilk keytlyyatiarini saxiaytr. 
Strnktur na qadar bz sabitiiyini saxiayarsa. sistetn da oz 
varit^mt saxiaytr, struktur dagtidtqda va ya qevritdikda isa 
sistetn yeni(ian quruiur. yaxud iagv oiunur.

Sanadiarin ntonttsauad)ar va potisanadiar bbigtisu da 
vanitr Monosanadiar (monoqratiya. darsiik, bukiet. xarita va 
s.) aneaq hir asari. poiisanadtar isa hir neqa asari ahata edir 
(Masaian: tnactnua. seriyaiit na^r. qoxciidti va seqiimi$ asar- 
iar. aimanax va s ).

Butidan ha^qa. sada (eiementar) va tarkihi (tnurakkab) 
sanad hbigusu da \ardtr. Sada sanad bir tnaddi da$tytctda 
veria^diriian va bitkin bir maiumatdan ibarat oian sanadiardir



(dissertasiya avtoreierati, prepritn. ayiqea). iarkibi (murak- 
кэЬ) sanadiar iso movzuya aid o!an btr rteya hissaya, eiida 
bb)unmu$. iakin mazmuneavahtadta^kiiedansanadiardir.

Sartadiarin niana va patisnaada. eiaea da sada va tarkibi 
sanadiara boiunmasi ^arti xarekter da^iyn. Masaian: iniixtaiif 
mtiaiidlar tarainidan biriiktia yazdan ktdiektiv monoqradya. 
bir neya bastakann a-atiaiindan dvn v - .in v,;^;iipia^uka eyrti 
zamanda murakkah va potisanadiara aid oia bdar. ^akiiiar. 
sxemiar. komeptariyaiar. bibiioqraiik isnadlar sada sanadin 
aiavaiarinda veriidikda Itamin sanad murakkah sanada yevi- 
riiir.

i^eiaiikia. sanadin strukturu aiaqaiantiirdtms. koordina- 
siya ediimi$ komponentiar yoxingudur. Oniami qar.yd)qii a!a- 
qaiari sanadin bir sistem kitni istiiadasini tamin edit . Sistem 
komponentiarinin miixtaiii struktur aiaqaiari kitahi jurnaidan. 
qrampiastinkam disketdan. nukroidnti kinofllnnian i'arqian- 
dirir va sanadian nova va tipa ay irmaga asas v erir.

Sanad ntuayyan taiabiara eavab vermaii(iir. tnuhailzasi 
va istitadasi tiyut) moveud qaytiaiara uygun oiaraq tartib edii- 
maiidir. i^tnun uyun sanadin aksar aitsistemiari va eiement- 
iari aiaqadar standardaria. asasnamaiaria. talimatiaria va di- 
gar sanadiaria nitiayyan ediimi^dir.

Har nov sanadin tipik ibrtuuiyan. yani sanada dair 
vacib maiuntatiar vardir ki. buniar da ouuu qeydiyyanm. 
uyotunu. tntitiaMzasini. veriimasini va snt<$mi asasiantimr. 
Sanadin tbrmuiyari iki tarkib hissadan iharatdir: sanadin 
tartibina verilau taiabiar va rckvizitlarin maemuu.

Sanadin tartihat)- ona buttb. bitgin haida xariei va 
daxiii ibrmamn veriimasidir ki. hu da iormatm muayyan 
ediitnasi. $rii'tin seyiimasi.iiiustrasiyaiartn hazuianmasidtr. 
Tartibat sanadin daxiii va xariei konstruksiyastdir.

Sanadin daxiii strukturu onria veriian inibrtnasiyanm 
satnaraii axtari$ma. qabui va istitada ediiuiasini tamin edan
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daxiii konstruksiya. qar^iiiqt) aiaqada (dan eiement va 
hissalarin maennnniur. Daxiii struktur sanadin tamitgtm. 
mantiqi butovluytinti tamin edir. onun daxiii komponentiarini 
bir-biriia aiaqaiarniirir.

Struktur eiementiarin va hissaiarin daxiii tarkibi yox 
halda sanadin ndvundanasdtdtr. Daxdi struktur iarqiari ki- 
tabiarm. jnrnaiiarut. qazetiann timsaitnda daha aydm §aki)da 
goriiniir.

Na$r intiayyan ardiediiqia yeria$diriinit$ a$agtdaki 
eiemettt va itissalardau iharat oimaiidir:

t ) huraxiim malumatianndan iharat oian elenientiar;
2) mazmutu
.1) giri î maqaiasi (bn s(iz. giri^. proioq va s.g
4) asas iiissa (asas matn);
5) sbzardtfepiioqg
6) kbntakyigbstariciiar:
7) aiavaiar.
ikmnxdm)^ ma!umnt)nr<- sanadi xarckteriza edan. onu 

tartibatnn. bihiuKiraiik entaitm. sistematik uyotunu va oxucu 
tayinanmgdstaranmaiumatiannmacmuudur.

ibtrxdi^ maiumatnun asas eiementiari huniardtr. muai- 
lit. sarKiviia (art), sariiivbaustu maiumatiar. saribviiaait) ma- 
iumatiar. annotasiya (ici'erat). na^r yerii va lii. na^riyyatm adi 
(yaxudnasir).

asari yaradan ^axs. yaxud materiai. asar adm- 
dan yap olttnan muassisa va ya idara. Miiaiiit bir. yaxud bir 
neya ^axs. yani muaiiit koiiektivi oia biiar.

Sartbvha (sanadin adi)- yap ediian asarin asas maz- 
innnunn (mbvzu. ideya. predmet. ohyekt) ilada edan soz. soz 
biria^maiari. yaxud biitdv eunda. Na$rin bir neya variant 
sariiivtiasi oia biiar (titul saiiii'asinda. uz qabtgmda. koretanda 
vas.). Oniar eyni vayat'arqii oia hilar.
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№$г ycri- sanadi buraxan potiqratlk muassisanin yer- 
ta$divi cogratl ver.

Sta^riti-sanadinburaxilmasmihddirantanx
Kia$ra dair asas informasiya da^iyieitarmin yerta^ma 

yeri buntardir: titut satiifasi. na^rin hirinei satufasi, tind satu- 
fasinin arxa tiissasi. na$rin yap sahitasi. Buntar kitabtara. 
kitabyatara. atbomtara, not na^irtarina. jurnattara, hfdteten- 
tara va maenmatara aiddir: biriuei sahiia (yaxud biriuei sahi- 
fanin yuxan tiissasi) va sonuneu sahitanin a$agt hissasi-buk- 
tettarda, \araqtarda. qazettarda va taqvimlarda (nib va mina- 
tur taqvimtardan ba^qa) rast gatinir, varaqin yuxan va ya tas- 
viri etemcnt o!an hissasinda va vaiaqin a^agt sahasinda-ati$a- 
tarda, naqtiyyatm harakat eadvattamuta. tnatnt va tasviri ($a- 
kitti) ptakattarda. hadii repraduksiyatarda. estapmtarda tasa- 
dufeditir.

Mazmon (mundaricut)- tia§rin soridvhatariniitsahita- 
tarta siyahtstnt. yaxud muattittarin tamityasun \a asarin sar- 
tovtiasini. hameinin bf'itmatarin ba$iiq!arnn gtistaran etement- 
iardir

On sdz, yaxmt giri î- asas matndan av vat veritan. asarin 
maqsadirii va xususiyyattarini va s.-ni bitdiran etementdir 
Bn hissa muattifa. na$riyyata. redaktora. taretimayiya aid ola 
bitar. yaniontartaratindanyazitahitar.

Matn muayyan i$ara ita yazitan tematik eatiaidan 
qar^iliqtiataqadaotan fikirtarin. yaxud hir tikrin ifadasidir. 
adabi asartarm asas hissasi teksik. manttqi. qrannnatik. 
stitistik eahatdan ataqatandiritmiiy tra/atardan (ifadatardan) 
ibaratdir. Na$rda asas (adabi asar, yaxud asartar). kbmakyi va 
atava matntar farqtandiritir. Osas matnrta giri$dan. son soz- 
dan va s.-dan farqti otaraq na$r editau asarin asas maxmunu 
veritir.

Son sox (postesiovis)- na$rin aparat dementi otnh. asas 
matndan sonra veritir. Burada vadb izahtar. umumita^diriei
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ideyatar, muattif va onnn asartari haqqinda matnmattar veri­
tir.

Komakyi (yarrhmyi) gbstarieitar- asas matna dair 
matnmattarm digar aspekda aks etdiran hissa. Bnrava muat- 
tif, atitba va predmet gbstaricilari. '"bax" hamyinin tipti is- 
nadtar. konientariyatar. mbvznya dair termintarin iz.ahtt lugat
siyatusivas. daxitdir.

k)!nvatar na$rin sonunda veritan soraq va taktoqrafik 
matnniattardir (maqalalar. sanadtar. xaritatar. sxeintar. cad- 
vattarvas).

Sanartin mivtimtan asttt otaraq daxiti etementtar va 
ontann yerta^masi muxtatit ota hitar.

Sanadin xariei strukturnndan (konstrnksiyastndan) dani- 
$arkan qeyat etmatiyik ki. bu struktur sanadi bir nbv kinii 
tarqtandirmak uyundur. Osas masata sanada eta xariei forma 
vermakdir ki. istitadayida oxnmaq arzusu. sanadi atmaq is- 
tayi yaratsm Masatan: varaq $akitti kartoqratik na$rtarin 
tartibatnnn asas xariei etementtari titut karti. eitd (ohtojka), 
qovtnq. zarf, kasik (virezka) va s.dir: attas titut varaqi, uz 
qabigi. yaxud eitd. superohtajka. qovtnq, i$mustitut va 
avantitut kimi xariei strukturdan ibaratdir:, kinofotosanadtar 
xariei etementtari haxnmndan ctiket. diotitm va kinofitm 
titrtarindan. qahta^diriei konteynerdan (zarf. qntu, atbom), 
diopozitiv yaryivasi va s. etementtardan ibaratdir.

Kitab na^rtarinin xariei tbrmasi xususi ahamiyyat kasb 
edir. Buraya ^attat va uzunmuddatti eitd, mbhkam citdtama, 
kagi/m keyfiyyati. ittfistrasiyatarm kamiyyat va keytlyyati. 
$riftin btyusu va tbrmasi va s. na^rin atiamiyyatina va qiv- 
matina miiay у an tasir edir.

Kitab na^rtarinin xariei struktur etementtarina uz qabigi. 
eitd. superuztuk (superobto^ka). kitab titoku, forzas, (itu! 
vararji, kiikeiit (копенок), i^mustitn), kotontitut, avantitu), 
kontrtitu!, futniyar (taxtdir



U/qabtgt- uzun niudrtat qatmaga tie^ttbautnavut 
nisbatan qattn kagtzdan (adatan !20  qratnltq). vtxta: 
korzasstz kitabtn btoku ita birta^dutttni^ $attat ptyonkadan 
ibarat otan uztukdur. ))atu$tq ditinda kagtz uzqabtgt o!an 
kitab!anyun)$aqciidli.kardon]aciK]]a44ii$kitahtariisabark 
eildti kitabtar adtandtrtrtar.

Superu/tiik kitabtn va kitabyatnn etl(tinit) itz taratiro 
yakitan. onun arxa taratina qattanan. eilrtin ntuitatizasi 
tartibati varekiant-itttormasiya tutiksiyasnn ycrinayetiraii 
varaq ortiikdur.

(JHd tnbttkant va qahn kartonrtan. yaxud ptastik 
ktittadan ibarat otan. uzarttta (tari. }iary;t. kagtz yakitan. tbrzas 
vasitasila kitah btoku ita birla^diritan na^r etetnentidir Шоки 
zadadan va yirkdart qorutttttq. na^r barada itk tna)mnattnri 
vertnak. badii tartibat eteruenti kinti iunksi^atart ycrina 
vetirir.

kita!) trtoku na^rin koniptektta^rtiriei tiissatarini (de- 
taltannt) va butriu sattikatarini bztinda sa.xtayan bir-birlarina 
barkidittnity. ttkilniis; (tahartar \a ya xaraqtardir

Forzas-eildin itk \a son tiissasina iyari taratdan \n- 
pt^dtrttan.eiidta kitah btokunu birta^diran xaraqrtir.

! i(n! sahikasi na$r (kitab. kitahytt. (iavatn edatt tta.'yrtar) 
haqqtnda asas matumattan veran. ottu digar artda nâ riardatt 
karqtandiran. biblioqratik tasxirin asas tnanbat otan haiytangtr 
sahikasidir. (^o^a. asas. bâ i. paratet \a s. titu! satiitatari tarq- 
tandiritir

A\nnti<ui- kitab hiokunun. na$rin birinei sahikasinda 
veritan. titul varaqinda awatda yerta^an \a dekarativ- 
kotnpazisiya ahatniyyati da^tyan satiifadir. Avantitut adatan. 
bir neya buaxtlt$ niatutnattarnn aks etdirir. na^t i\yat markast. 
seriyantn adt. niuathtln tatnityast va asarin sarlbxhast. hazan 
epiqrai't aks etdirir. A\antitutu tiazan buraxttt.'y varaqi o  
fortitut da adiandtrtrtar.

44

t$mus(it4)- asarin niuayyan hissasinin (sartbhasinin) 
titutdanavvat veritan satiikasi

KonfrlihH- yevritan. qo$a titut sahitasinin sot hissasi 
otub butuntukda yoxeitdti va ya serivatt na^r barada matutnat 
vetir. yaxu(t tareiuna asarinda tuanbanin (orijinattn) titut ma- 
tuniattarmaaksetrtirir.

kotontitut- bar satiitbnin yuxartstnda attnidan sahifa 
hoyu xatt yakitnti$ va ataqadar satiitada hanst rnateriattn yap 
otunrtugunu bitdtran sbz. soz birta^masi. bazan da bitgirt bir 
it'ada. Masatatt: tnactnuarta-hanst niitattitin hanst asari. mo- 
nona^rda-satiikattin tnateriaitnni hanst bottnaya. kasta. att- 
bbtmaya ant oltnast. higadarda-ttanst. sdzun. yaxud hanst 
hat tin sahikasinin ha^tangtetnda va sonunda otmast va s.

kotonsikrr- kitahut. (tbvri na^rin varaq sutuntarma. ya- 
xu(t varaqitt bar uzunda ardtettttqta veritan satiitatar. к ox 
ttalda asarin at) va tist ba^ zotagtnnt orta va ya sot taratinda 
\crilir.

koretyok (kbkeiik)- \araqtarin. yaxud bir-birina tikit- 
nti  ̂ saliita qruptarttttn bit* btokda birta^rtiriltni^ sot boyur his­
sasi k ildin qattannn^ so! hissasidir va kitab btokunu ortmak. 
muhatlzaeltuakuyundut

kuttdyar- tnuttatiza maqsadita art qtytnatti na^rtari sax- 
latnaq t'tyitn quturtur. Hir na^ri qo\maq (qabta^dtrtnaq) uyun 
ht)ut\art iki. uy eitrtti asartari. yaxud na^r kompekttarini qov- 
tnaq va mutiatlzaetniak byun tbtulyar-kasset karqtandiritir 

Sanatiin xarici etenienttarinin tartibatt onun nov 
xarakteristtkasirtdart, tnaqsad va oxucu istiqantatindan. istita- 
da editan materiattardan va istettsat texnotogi)astndan asttt- 
dtr.

7 Sattatfirt rekv iziti-sartada dair ataqadar standart. ya­
xud asasnanta ita tnuayyan edihni$ vaeib tnatumattardtr.
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Rekvizittar sosia) kommunikasiyada obyekti idektidikasiya 
etmaya itnkan verir.

Baza rckvizittari (<;aki, miqdar. qiytnat. nonira, it) vs 
atamat rekvizittari (rang, marka. muathtin soyadt. na$rin adi) 
farqtandiritir Bir qayda otaraq. asas rekvtztttar sanadin bn- 
raxttto matumadart hissasinda veritir Masatan asas rekvi- 
zittara aiddir: sanadin mualttflart va dtgar §axslan haqqtnda 
matnmattar: sartovhausti.) niatumattar; sartovhnatn matumat- 
tar. nonira. buraxtt)$ matumattan; naorin muttati/a ^ifri, u<;ot 
indeksi; refarat; annotasiya: kompteks kttah ttcarati indeksi- 
$ifra: muattif hiiququnun qorunmast t^arasi: beynatxatq 
standart nomratar (tSSN; tSBN): buraxttto ntatmnattan. 
Rekvizittarin tarkibi vayerta$masi na$r)n ndvundan asittdtr

Na$rin miiattitl- har bir sanadm о eumtadan. na r̂tn nz 
niuattiti. yarti sanadin yaradtetst vardtr. Mdattif kitni ayrtca 
Oaxs va ya kottektiv ota bitar Muattitlar taut varaqinda va ya 
onun arxastnda gostaritir. Ggar niiiaHttlar yoxdursa (uydan 
aPtq) sanad ad) ita <;ap otunur. on sozda (gtrnyda) va ya titut 
sahifasinin arxa taratlnda muattitlar arasmda vaz.ifa (î ) 
botgiisti. sanadin bura\th$ma tnasut otan miiassisa va 
ta$kiiabn ad) veritir.

Na$rin yarad)tnias)nda i$tirak edan ^axstarin soyad) 
(tartibyitar, tarcuma^itar, rassamtar. gertyoj <;akantar. tbto- 
qraftar. resenziya varaqtar. redaksiya tieyyati u/vtari. on soz 
va giri$ maqatasi muattitlari. kotnentariyatar. qeydtar. re- 
daktortar. korrektortar) na$rin daqiq niuayyan edihni$ yer- 
tarinda veritir. Htmi redaktorun ad) va soyadt titu) sahi- 
fasinda. yaxud onun arxa hissasinda gostaritir. ))igar redak- 
tortann ad) va soyadt ya titu! sahifasinin arxa taratlnda. ya da 
na$rin sonunda veritir.

Sartovha (ad)- sanadin asas ma/munun qtsa ifadasi. 
Sartovha sanadin axtart$ atamati kimi meydana ytxtr. maz- 
munu va idevant daqiq aks etdirir va oxucunu daqiq isti-
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qaniattandirir. Sartovha na$ra taqditn edan muattif na$riyyat, 
yaxud ta$ki)at taratindan veritdiyi kimi, dayi$madan gos­
taritir. Bsari sartovhasiz na$r etmak otmaz. (^oxcitdti asar- 
tarin sartdvtiasi eyni tipda tartib cditmati va titut sahifasinin 
digar etementtarindan farqtamnatidir.

Sartbvhaiistii matumattar rta$rin sartdvhasinin yuxa- 
ustnda ycrta$an matumattar: na$rin buraxttt^tna masut otan 
ta$kitattn adt; sartdvhasinin seriyast (attseriyast). Sartovha- 
tistu niatuniattan avantituta key:irmak otar.

SartdvhaatH matumattar- na$rin sartdvhasinin a$ag) 
hissasinda yerta$nn matuniattar. Burada sanadin teniatikast, 
oxueu tayinan (u^aqtar. ^agirdtar, tatabatar). maqsad isti- 
qamati (darstik. hutteteni va s.). takrar na^rin nomrasi, citd va 
hissa nomrasi va s. veritir.

( ()  t va ya Ktit  indeksi- hatneinin tnuattif i^arasi (re- 
fcratdan \a annotasiyadan avvat veritir).

Kompteks kitab tiearati imteksi-^ifra- kitabdaqiymat- 
ta birtikda gostaritir.

Miiattif huququnu mithafiza i^arasi titu) sahifasinin 
arxastnda sot tarafda. titut sahifasi otmadtqda isa matn otan 
birinei sahitada veritir

Kitatnu tieynatxatr) standart kitab nomrasi (tSBN), 
yaxmt serivatt na$r nomrasi kitabtara va scriyat) na$rtari 
identiflkasiya etmak maqsadita veritan qeydiyyat xarakaterti 
atitba-raqani kodu. Kitahda hu maqsadta tSBN qtsattmas) va 
on raqam veritir. Seriyatt na$rtarda isa tSSN qtsattmast va 
sakkiz raqam gostaritir Ontar vahid nietodika asastnda 
beynatxatq va tnitti agenttiktar taratindan veritir.

§trix kodu muxtatifena tnatik qara va rangti xatttarin 
ndvhatanniasidir va kitabtarda tSBN-nin avtotnatik oxumnas) 
uyundur. Bu tnaqsadta kitabtar u^un HAN-tl $trix kod 
sistemi iotantniodir Kod sistemi tSBN kodundan 97Я raqami
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its ifads edibn xususi koddan iharatdu* vs biitiin kttahtann 
umumi эт(ээ kuttasinda idenutiknstyas) uyundur. Kod Om- 
taaNomratari uzra Beynatxalq Assrrsiasiya (t AN) taratindan 
daxi) edilmi$dir va tSBN-nin tnattk otdugu eyni infonna- 
siyant da$)ytr. $trix-kodtar xususi optik qurgular vasitasita 
oxunur.

Annntasiya- sauadin mazmun. taymat. torma va digsr 
haximdan qtsa xarakteristikastdtt Annotasiym titu) sahd'asi- 
ninarxastnda. vaxud eildin ikinei satiitasinda veritir.

Referat- sanadin niazmummun qtsa tasviridir. t êferat- 
dasanadin asas maznmnu. uiaqsadi. tadqiqatm asas natieatari 
va s. haqquida ytgcam matumat verir Adatan, referat titu] 
sahifasinin arxa hissasinda veritir

Hnraxdty matmnattanna daxitdir: sauattin uahora ve- 
ritmasi tarixi: na^rin yapa inizatanma tarixi: vataqbritt 
format): kagtztn novu va nomrasi; asas matnm ^ritt qarnituru: 
yap tistdu; na$rin ^arti uyot varaqmda hacnii: tiraj: uâ riv- 
vattn va ya na$r edan ta$kitat)n ad) va tatn poyt unvam: po- 
tiqratik muassisaniu ad) va poyt unvatt): qiy mat

Saaadin novundan asd) otaraq asas rek\ i/itlann tarkihi 
bir qadar davi$ir.

Yuxanda gostaritanlardan atava kttab nasrtarinin tar- 
kibina burax)hm$ orfoqratlk satitlar ttaqqtnda niatmnat va 
mualtif i$arasi veritir.

Not na$rtari))da tasnitat indeksi va beynatxatq staadart 
nomra veritir.

Dovri (qazettardan ba$qa) va davam cdan nâ rtarda 
deyitan asas etementbra buutar atava editir: i) buraxth$ui 
hissasinin sartovhasi: 2) redaktortar. tartibyitar. redaksiya 
heyyati. rassani va korrektortar tiaqqiuda niatumattar: 3) 
nomra: 4) tSSN davam edan tia$rtarda tniiattitbr harada 
matumat verittr.

4Я

Qazettanta rekvizit tarkihi spesiflkdir: I ) sartovha;
2) sarldvtiaatt) maiumat; 3) nomra: 4) nontranin buraxdma 
tarixi: 5) redaktor va redaksiya heyyati barada matumat: 
b) huraxt)t$ matnmattan.

Matni-varaq va incasanat (aytqyatardan ba$qa) rckvizit 
tarkibina daxitdir: ]) muallitbr. tartibyitar, rassamlar. foto- 
qratlar haqqtnda niatumat; 2) na$rin sartovhasi: .1) sartdvha- 
alt) matumat. 4) huraxit)$ matumattari: 5) konirayt (muattif- 
lik liiiquqununqorunmas) i^arasi).

Audiovi/ua) sanadiarda rekvi/it tarkibina daxitdir: 
I) muattillar liaqquida matumat: 2) sartovha: 3) sartovhaya 
dair matumat (niasutiyyat. takrat na^r niatumattar)): 4) na^r 
yeri. huraxtli  ̂ )ti: 5) kamiyyat xaraktcristikast va sanadin 
spesitlk ndviinun gostaritmasi (sanartin hacnii harada matu- 
mat): b) tlziki xarakteristikaya dair digar malumattar (sana­
din dtyiisii. qo$ma ntateriallar haqqtnda malmnat. qevdtar): 
7) heynatxalq standart t)dmra. (Irma, yaxud istehsalat notn- 
rasi; Я) qiymnt: 9) tira)

Sinartin rekvi/ittari- sanad intormasiya axmtnda isti- 
tadayium ortentasiyasma. pe^akar i^yilarirt isa sanadtari dtiz- 
gtin se^masma. ematina. muhatlzasina. rcklamtna kdnmak 
edan amildir.

YOxtania suaMart :

!) Sanadin sistun nbyekti otmast uayi itada edir?
2) Sanadin asas ahnnattari hansttardtr?
3) Sanadin xassatarina natardnxiidir?
4) Sanadin asas sosia) tna)tiyya(i nadir?
5) Sanadin iimmni fnnksiyaian bansdardtr?
b) Sanadin xiisusi fnnksiyatartmn mahiyyati nadir? 
7) Sanadin informasiya tarkihi na!ar(!ir?
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8) inforntasiyatnn miiasir konsepsiyasmtn mahiyyad 
nadir?

9) Sosiat informasiyanm asas ngvtart hanstiardtr? 
td) Sanadin П/iki xaraktcrisiikasma naiar daxiidir?
] ! )  Sanadin maicriai (arkihi dedikda na ha$a (iu$u!iir? 
!2) Poiime! sanadiarnatiir?
!3) informasiya da$tytrttarmtn asas fnrmatart hanst- 

tardtr?
)4) Sanadin sistcm kind farqii xiisnsiyvaHari natarttir? 
!5) Sanad informasiyast nadir?
!6) Sanadi tnnksinnat mahiyyati nadan it)ara!dir?
!7) Sanadin s(ruk(nrn neyadir?
}й) Sanadin daxiii va xariei eicmeniiari itansttardtr? 
i9) Sanadin konstruktiv ctuntndari natardir?

1 a^riihi t a p i n g  :

4ir nc^a sanadin limsahnda ontarm aiamadarini. 
xasatarini iimunn va spesitlk (unksiyatartnt, s<rnk(nrnntt 
i/ah cdin, rckvizidarinin ardtrt!!tgnn va macmunnn a t̂n.
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tt as!in paraqrailar) :

!. ^)sas an!ayt$!ar;
2. inforntasiyamn kodia^dtrdtnast;
1. !)i! va i$ara!ar haqqtnda an!ay<$;
4. iparatarin iasnifait;
5. Yazt i^aratari;
0. Sanad i$ara sistemidir;
7. informasiyamn haztrianmast 
usnttan va vasiiaiari.

) Sanadta^dirma- sanadin hazirianmast uqun infor- 
masixantn muxtatit tnctod, usut va vasitatar asastnda maddi 
da$tytctya yazdmast prosesidir.

Sanad!as;dirma mchniu- i^ara sistendarinin (di) kodta- 
rtntn xaraktcri. i$ara sistendari va s.) kdtnaktivi ita infbrma- 
siyantn maddi da^tytcdarda yazdmast ustdu. yaxud usuttartn 
mactnttudur

Sanad!a$dirma iisutn- inibrntasiyantn maddi da$tytctya 
yazdmast prosesinda tatbiq cditan amatiyyattartn macmuudur 
(doytna, kasma, rangianrta. perforasiya. fbtokimyavi, etektro- 
maqtiit. mexaniki. at usutu va s.- ita sanadta$dirtna usuttart).

Sana(i!a$dirma vasi(asi- sanadin yaradttmastnda istiia- 
da otunan predniet (atat) va tavazimadar (avadanttqtar, atat- 
tari Sanadtarin tartibi. surattarinin attnmast va (^oxatddmast 
tatak qatamdan ba$tamt$. ЕИМ-in giri$ \a <̂ txt$ qurgutartna



qadar э1 usutu, tnexaniki va avtomatla$dtrdnn$ usnttardan 
ibaratdir.

Sanadta^dirnia metodtart asasmda mtunimsiyamn da$t- 
vtetya yazttntasnnn spesitlk i$ara sistemi mttayyan ertitir. 
Sanadin yaradtitnast usutlart, vfsitatart va tnstrumenttari oz 
macmuu, toptusu ctibarita sanadtarnt ndv tnuxtatttby tnin asa- 
snutaykiledir.

2 tntbrmasiyarun kndla^dtrttmas! sanadta^dirma pro- 
sesininsabit$atlidir.

!r)tormasiyamn kud!aydtrt)mast mtortnastyatttn tunk- 
siyastntn (yaztltnastntn) xusttsi i^tantni^ qaydatar sistentntir.

Kodta$dtrtnantn asas atributiart (atamattari) kod. di! va 
i$aradtr ki. otdartn da vasitasita intbrniasiya tiksasiy a ntunur. 
z.atnan va makan etibariia dti.it tithr (veritit).

Kod- intbrmasiyant dtttrmak (vermak) maqsadila hu va 
ya digar ditin tniiayyatt qaydatartna uygun otaraq ni/anitan- 
nu$i$arayoxtugudur(ytgtnudtr).

Bit- bar biri muayyan niana da^tyan niurakkati sitnvut 
sistemidir. t)il situvoUart miiayyan birtik yatyivasinda utnu- 
man qabut editmi$ va ha^a du^iitan tar/da otuh. nitq prose- 
sinda bir-birita kombinasiya editir va maztnuttu etibariia 
muxtaiif otan niatmnattar уaradtr

)$ara- har hatist pretniet. uhyekt itada edan (hart, ra- 
qam. perforasiya) tnetkadtr (ni$an). i^ara dz manast ita bir- 
tikda simvot adtatttr.

Kod, dit va i$ara intbrniasiyant kodlatttaq va kodaymaq 
Ltyunatveri$ti tbrniadavasinivotik^akitdabturniayaxidniat 
edit*.

tnformasiyanm kodta$dtrma sistetnina a^agtdakt t'arqli 
xususiyyattar xarakterikdir:
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t. Ko(! insan (arailndan asan qabn! eriiimati va otii- 
rii)ma!i(!ir. Buntar isa kodun tbrttia xiisusiyyattarini (sabitti- 
vini, bit* tiptdiyini va muayyantiyini) tayin edit*.

2 tko() bit manat) vaaydmotmatMhr. yani infbrma- 
siyant btijran va aian onu aytttn baya du$tnatidir. Hu maqsad- 
)a intbrniasiyant kodtatnaq va kodaytna ttyiin qaydatar siste- 
]iiii$tanir.

3 \1a(!t<i ()aytym(!an ynx kntt sistoni varttu A^agt- 
dttkt knd tibvtari tarqlandiritir: raqani kodtt-raqatnlar sistemi; 
attfba-raqam kn(tu-afitba va raqani tiirtivindan iharat otan 
kod; retyet'-ytxtnttti kod-qabartq ndqtatar sistetni (Bray) $it- 
ratari) matrix kodu-oynqta$dirttnn.y. yaxud kasittni$ de$ik)ar 
vas.

ttartlari kott kimi isti)a(ta etdikda muxtalit'diltardaotan 
sd/tari bksttsiyaetntak va betatiklada muxtatif'kodtaristi- 
t'adacmtakotar.

4 Ко(Ии) seyittnasi mad(!i ()ay<ymdan astabr Kagtz 
d:r?tytcdaruytnikt)(])ar!nqrat)ki tasvirinin ntuxtaiif variant- 
tart uygundur. Madtti dasitytennn datga tabiatina uyguti ota- 
raq datga uygunlngtt dayt^an kottta^ttrnia tisnftt tatbiq editir.

a inibmmsiya scyitmiy koddan asttt deyi! hyni hir 
intbrmastya mnxtatit ddda mhxtatit i$aratarta verita bitar. 
tetetaypta etektroniaqnit (tatgatart vasittsita othrutan intbr- 
maxiyatar matna yevrita bitar. Bir kodta^dmna sistemini di- 
garina yevirdikda kdi (potnexa) yaramr va infbrtnasiyanm 
manastqisman tahrit'editir.

!'at)ii (!i)tar- tatixan insan eaniiyyatinin inki$att prose- 
sinda yarannn^dtr. On qadim dit heyvantardan msantara key- 
nti  ̂ va hirittei siqnat sistetnina asastanan trtitnika va jest diti 
olntu^dur. tkinei siqnat sistenn asastnda insttntarda ba$a dti- 
^utan dit bdlgutari yaradtttm$ va istitada e(titmi$dir. tctimai 
istehsa) prosesinda insantar ayrthqda. qrup hatmda xususi 
ara/ietnik madam va digar alamattaraniatikr)tmu$ vatari-



хэп mi])i dit yaratnn$tar. Нзг bir tnibi dit intortnasiyanin 
asas kodtama usutu kitni istitada editir. Burada har bir 
$arti i$aratardan ba$qa bir $ey deyitdir ki. bunlar da muayyan 
antayt$. predmet va hadisatari tnuayyan insan qrttpunun ani 
mittatin umuman qabut editmi$ tarzda it'ada etmasi uytindtir 
Matni sanadtarin. xususita kitabtann yaranmast va b 
tabii ditta bagttdir

Sitni diHar- muayyan faatiyyat nbvtarinin ierasi va tti- 
susi tayinat)] infonnasivatartn btnrulmast Liyun yaradtlttn$ 
kodtardtr. Bu dittara tnisat otaraq muxtatif ttbv îfratari, Mor 
ze atitbastnt. kamiyivikda hayraqetq atitbastru (а/Ьчка 
kov). beynatxatq esperanto ditini. tasnifat eartvatlarini, ! 
$m proqramla^dtnna dibarini va s.-ni gbstarmak otar Siini 
dibar muayyan maqsad uyun yararttttr va [abii dibari tattmj 
etmak mutnkun ottnayan habarda istitaria ertttir.

Sanad i$ara t'ormasmda sosiat intbrntasiyam niuhatiza 
edan da$tytctdtr. t$ara sistemina ntatik ottnaq sanadin avas 
tunksiyastdtr. t^aratar hart, kasik. noqta. xatt. raqatn v? 
t'ormada oia bitar. t$aratarin tbrmasuatan va ya/thtiast usu 
tundan astit otaraq sanadtarda irttortnasiyamn taqdimat vs 
manimsanitma saviyyasi. ordarm istit'arta daraeasi va muhati- 
za hacmi muayyan editir.

t$aratarin oyranittnasita semiotika ettm ma^gut otar 
Seniiotika (yunan sozti semkion-i$ara. atanrat)- insan eamiy- 
yatinda i$aratarin umumi xassatarini. otitarttt sisteni vasitua- 
siyatartnt oyranan etmdir.

Semiotika uy muxtatif saviyyada byranitir: 
t) sintaktika: 2) semantika: 1) praqmatika. t) Sintaktika 
matnin son natieada tbrtnata$dtntmas)na imkan vcran iya- 
ratarin qar$thqh ataqa usuttaruu byranir: 2) Semantika i$a 
ratarin mana va mahiyyatini ara^dtnr: 3) t^raqmatika "in- 
san-t$ara" munasibattarinin oyranittnasita tna^gut otur.

Yuxartda qeyd editdivi kimi. i$ara sistemtari tabii (ya­
xud namrat) va stitii (ma$tn kodtart. intbrmasiya dibari va s.) 
ditlara bbthmir.

Semiotika hnqviktika ita stx bagttdtr. Linqviktika dit 
liaqqmda etm otub. sbzda va etitntada natarin otdugu sualtna 
eavabm atnnnasnn tamin edan etmdir.

Semiotika ehninin klassiklari Amerika atimi C.S.Pirs. 
tsveryati dityi atim t .de ( rreyur hesah ertilir. Haztrda respub- 
tikada semiotika probtemtarita AMbA-nm ))it$itik ittsti- 
tutunda pnd MS) Maqsudovtm rattbartiyi ita tartqiqat qrupu 
ma$gut otm.

Ueni^ ttianatia i^nra adatan. atrat iniihitdan astit otaraq 
t'unutnan qahnt editnti^. yaxud snhyektiv interpretasiyast otan 
istanitan tiziki ttadisadir.

tntbrmatikada va sanad-intbrmasiya sistemtarita bagtt 
otan saholarda i^ara a.^ag)dakt antayt$tan it'ada edit*: maddi, 
ttissi otaraq qabul edilan prednict (ttadisa. yaxud tiarakat): di- 
gar predmetin avazedieisi kimi y].xt$ edan predmet: inbor- 
tnasivamn. i$aranin qeyd edilmasi. atda editmasi, tnuhafizasi. 
entati va veriltnasi uyun istitada editan xassa va munasi- 
hatlar.

). âra sosial informasiyantn bzunatnaxsus "atomu" tte- 
sab ertita bitar. tntbrmasiyz bir va ya bir neya i$aranin tnae- 
niumtdan ibarat ota hilar tntbt.nasiyantn minitnat ttaemi bir 
i$arodou tharatdtr. aks hatda onun n.aztnunu ota bitmaz.

t^araa^agtdakt asas xassatara mati'. dir:
t ) maddt xassa kash edtr; 2) manast v- r̂dtr: 2) bztindan 

tatqtt otan na baradasa uitormastya vertr: 4) htbrmasivanm 
veritmasinda (otrutmasinda) istitada editir: 5) mbayvan i$ara 
situasiyatarmda taatiyyat gostarir.

t$ara xariei va daxiti struktura matikrtir. i^aranin xarici 
strukturu-i^aroniu maddi tbrtnastdtr. t^ara rotunda ytxt$ edan 
predmet ataqadar intbrmasiyatn zaman va ttiakan etibariia
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vermsk u<;un ba$adu$uisn oinrait, mutiny $skiids nitisyysn 
forma kssb etmsii vs maddi da^tytoya maiik oimaitdir. Jest. 
i$tqfor, dsniz bayraqctq kodu vs nitq ssnsdisr u<̂ un i$ars o!a 
biimsz. informatika vs informasiya vasitsisri, metodiart vs 
texnoiogiyaian iis bagh oian digsr eimisr yazti) vs ba$qa 
usuiiaria fiksasiya ediimi$ i$arsisr)s siaqsdardtr. t^arsnin 
daxiti strukturu, onun msnastdtr. Bununia da o. digsr maddi 
i$arsisrdsrt fsrqtsnir.

6) Kod ns qs()sr rpsadtrsa, ntstnds о qsdsr u/undur
Kodu hscmcs bbyuk oian yaztiar vartitr (Mszsisn: (jn 
heroqiiilsri). Bizds ds heroqiiilsr vardm. f.akin ticroqiiilsr di­
gsr yazt formaiarma uisbstsn qtsadtr. Msssisn: hsrtls "qtrx 
be$ nbtnrs'* i2 hsrtdsn, heroqiiils iss uy i^arsdsn (№45) iba- 
rstdir. L.akin hsr bir soz u<;un (Jindski kimi heroqiii oisayd) 
minisris kodyaraddmt$oiardt.

Qtsa kodiarm yaradtimast- muhum vszifsdir. Qtsa 
kodiart oian, ysni mshdud iugstii diiin yaradtitnastna numu- 
ns kimi BASiC (Basic Bngiish) diiini gbstsrmsk oiar. Ba 
kod British American Scientific internationa) ('ommcrsiai 
Engiish (britaniya-amcrika beynsixaiq konunersiya xarak- 
terti eimi ingiiis diii) sozisrinin ba$ hsrflsrini ifads edir. Bu 
diii !920-ci iiisrds ingiiis fiiosofu Oqden yaratnu^titr. 850 sn 
geni$ msnait soz gbturuimu^dur vs qranimatika on vacib 
konstruksiyaiaria tnshdudia^dtrtitm^dtr.

3  !)i!- muxtsiif tipii xususi sistem vs onunia htriikda 
bir-biriis daxiisn biris$diriitni$ struktur vahidisri (sss, mor­
tem, soz, soz biris$msisri, cdmisisr vs s.) oiuh. irrsanm .̂ uur- 
iu surstds istifads etdiyi, digsrisri iis unsivyst. tlkir. hiss vs 
s. vasitssidir. i)ii i^arssinin tsrkibins avrt-ayrt i^arsisrdsti 
fsrqii oiaraq. tsrkibins sads vs murskksb qranurtatika daxil- 
dir.
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Diiin xususiyystisri onda tszahur edir ki, о sosiai tsbi- 
sts maiikdir vs diftcrensia) i$ars sistemins uygun oiaraq in- 
santn ditierensiai aniayt^iar yaratmast qahiiiyystini sfibut 
edir. i tor bans) dii osasmda yazdan eyni infortnasiya muxtsiif 
vasitsioris transfbrmasiya ediis biisr. Msssisn: Az.srbaycan 
siifbast. Morze i$atsisri. ait) ysrgsii reivef $rifti oian Bray) 
siifbast beisdir. ))utun bu itaiiarda cant) nitq axuu insan 
tsrstindsn gorms vs toxunma vasitssiis qsbui ediisn i$a- 
rsisris svsz ediiir. Demsii, dii ifads otunania (predmet, fikir- 
isr) vs itads edstiin (itsriisr, tssvirisr, sssisr) vshdstidir.

Siviiizasiyantn uzun tarixi inki^aft dovrunds insan 
csmivyoti yoxiu diiisr yarattnt$dtr. Oniar tsbii (naturai) vs 
suni (tna^ttt kodiart. infortnasiya diiisri, tna^tn tsrcutnssinds 
siaqsisnditici diiisr vs s.) diiisrs boiunur. Buna muvafiq 
oiaraq hstn tsbii. hsm ds suni dii i$arsisri vs kodiart fsrq- 
isrtdiriiir.

isbii dii suni diidsn onurda fsrqisnir ki. tsbii diids dii 
i$arsisrt svvsicsdsn tnusyysn ediitrtir. surri i$arsisr iss msq- 
ssdii ^.sktids i$)snir.

Bir qavda oiaraq, i.^ars iis onun ifads etdiyi predmet 
arasmda uyguniuq yoxdur. Oniartn siaqssini insan tnusyysn 
edir. insaniar skssr haiiarda bu vs ya digsr i$arsisri vs i$ars 
sistemisrini bz tsyinat) uzrs istifads eds biiir. i$ars infor- 
masiyanm tnuitaflzssi vs oturuimssi (veriimssi) vs kom- 
trtunikasiya vasitssi knni istifads oiunur. Buna gors ds 
i^arsnin tnsnast bdtun kommunikasiya sistemi i$tirakct)artna 
aydtn oitrtaitdtr. Ns qsdsrki i$ars ba^a du$u)tnsmi^dir. ssnsd 
bz ssas funksiyastru. ysni intormasiya msnbsi vs kotnmuni- 
kasiya vasitssi funksiyustm yerins yetirs biitnsz.

i$ars tnusyysn i^ars sisteniinds tnovcud oiur. Bu sis- 
temdsn ^txanidtqda o, bz tnsnastnt itirs vs ya dsy i$s biisr.
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4 [ l$aratarin tasnifatt dedikda oniartn muayyan ata- 
mattar uz.ra qrupta$dtrdmast nazarda tututur.

Semiotikada i$aratarin bir qox tasnifatt i$tanmi$dir.
S.Pirc sura! i$aratari. ataniat i$aratari va simvot i^aratari 

aytrmt$dtr. Surat i^aratari- ifada etdiyi prettnet. obyekt va 
prosestara bu va ya digar daracada uygun otan reprodttksi- 
yatardtr. Masatan: fbtoqratlyatar. titmtar. rasmtar. piktoqraik 
yazttar va s. Dtamat i^araiari itada etdiyi predmetta konkret 
hatda muayyan atamattarta bagtt otan i^aratardir. Simvot 
i$aratari obyektin ayani ohrazt otduguna gbra bir stra hat- 
!arda predmetin sitnvotik manastm ifada edir. Masatan: qa- 
dim yunan teatr maskast simvot kinii nttiasir teatrt ifada edir 
va qo$a maska kimi gostaritir. "Sitnvot" sozu qox zatnan 
"i$ara" manasuu verir. Masatan: riya/i sinivottar. mantiqi 
simvot tar va s.

tnformatika. kitab^unasttq. bibtioqratiya^itnasttq va 
sanad$unashq etmtarinda va ontarm taerubi taatiyyat saha- 
tarinda i^aratar insantar arastnda sanad-intormasiya mtiba- 
ditasi vasitasi kinii oyranitdiyindan asasan ontarm man$a 
xarakteri va movcudtuq toruiast asas gbtitruti.tr. vani i$aratar 
bu iki atamat uzra qrupta^dtrtttr. Beta qrupta$dtrma itk data 
informatika sahasinda mutaxassis A.B.Sokotov va kitab^iinas 
S.Q.Kute$ov taratlndan i$tanmi$dir. t^u baxundau dil va qe- 
yri-di) i$aratari farqtandiritir. ))i! i$ara!ari (mortem, soz. soz 
birta$masi. eumta) varttgmm predmet va hadisntarini ifada 
edir. hameinin matnda dit etementtari arastndakt mi'tnasi- 
battarini muayyan edir. Dit i^aratari ifada edanta ifada edi- 
tanin munasibati kimi ba$a du^itur.

Qeyri di) i$ar3bri da insantar arastnda sanad-infor- 
masiya mubaditasi vasitasi kimi istitada otunur Heta i âra- 
tara simvottar. amtaa ni^antart. muzey eksponattart. amak 
atattari da daxit otmaqta. tarixi qrafikt prettnettar. fotoqra-
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flyatar. suxur nufnunatari, memarttq abidatari va s. daxitdir. 
Bir stra hattarda movcud va $arti obyekttarin sxematik itada 
vasitasi otan tasvir i$aratari da istitada editir. Ontar pitk^er 
cmhtem va ntaddi (tabii) i^aratara botunur. Miik^er i^arabri 
(ingitis ditinda picmre-$nki!. rasm. kinotttm, kinotttni kadrt)- 
naqqa$bq asartari. о eiitntadan qratika. badii tiktnatar. agac 
va ttteta) uzarittda badii oytna. kiftotitm da daxit otmaqta. to- 
toqratiya va s-dan ibaratdir. Ontart qox zaman ikonik sa- 
nadtar adtandtrtttr Miiayyan maddi da^tytctda itada otunan 
naqqa^ttq asartarimtan ba^qa heykattarasittq asartarini da bu­
raya ai(t ettirtar. baxntayaraq ki. ontar maddi (reat) i$a- 
ratardir. t^aratarin tasnifatt a^agtdakt ^akitda veritmi$dir. 
(^aki) !)

Kmtttem iparabri- tnuxtatif embteniatikadtr. Masatan: 
tiarbi. idman. ttrnia-tiearat. tnitbtoji. yot va s. i^aratar.

Maddi (tat)ii), yani u^btyutu i$aratara heykattar. trta- 
kettar. sargi va muzey modettari va s. daxitdir. Ontarm iqa- 
risinda niuxtatit aniayt$tart (aksar hattarda adat-ananani, 
ayintari) itada edan simvotika daha ^oxdur (Masatan: t^brak 
va duz-dosttugu va qonaqpartiyi. dorduneu barmaqda uz.uk- 
evtitiyi va s. gostarir). Buntuita da i$aranin funksiya va t^a- 
nast konkret hattarda ayrt-ayrt predmetda ifada editir. Huntar 
hameinin muzeytardaki. zooparktardakt. botanika bagtartn- 
dakt. sargitardaki va s. obyekttardaki ekspozisiyatara da aid- 
dir. Beta obyekttara muayyatt i^aratarin da$tytetst kitni anqaq 
konkret ekspozisivamn ozu ahatasinda baxtnaq otar. Hamin 
eareivadan. attatadan ^txdtqda predmet bz i$ara statusunu 
itirir Masatan: stot ustuna qoyutmusi qbrak. hardansa gatmi$ 
aziz qonagt qar^ttaniaq manastnt vermir. yaxud kand tasar- 
rutatt sargisinda onun numayi^i ha^qa bir sosiat intormasiya 
da^tytr.

Simvo! i$araiari tbrniast etiharita ttarfdau. raqamdan, 
perforasiyadan. noqtadan. xattdan (tiniva). retvetdan va digar
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xusttsi i^aratnrdnn vn kodtardan iharnt nta bitar. Ontar sosiat 
intbrmasiyautn qe\d edittnasi (Hksasiyast) \a veritmasi uyun 
yaradttnn^dtr. Ontardan hiri tasvir etdiyi obyekta uygun ota. 
ox;?aya. digartari itada etdiyi predmet va hadisatara 
ox^atnaya. vani tbnksionat xaraktet da$iya hitar.

I)i) isaratari ba.xmundan verba) (sozla ifada ntunan) va 
ideoqratlk sanadtar tarqtandiritir. Verba) sanadtara kitahtar. 
jamaltar. (.ja/ettar va s. sanadtar. ideoqratlk sanadtara isa 
engrail xaritatar. nottar. yertynjtar va digartari daxildir. Hi- 
rinei deyitan sanadtar obyekttari. predniettari $arti tbrtnada. 
ikinei deyitantar isa qratlki tbrniada aks etdirir.

Ya/t i^aralarindan datn^arkan i)k novbada у а л , yazt 
sistemi, y a /t  vasitatari antayi$)arunn tariiini vermati)ik.

\ a /t  qratlki etenienttar vasitasita nitq intbrmasiyatart- 
m bturtnak \a vast, /aman etibarita mtihafl/a ettnak maqsa- 
ditayaradttnu^ i^ara sistemidir.

Y a /t  sistenti ya butov. tain sb/ii, ya sas ardtedtigtnt. ya 
da nitqin avrtea sasitii itltda edan i.'yaratarin sahit, daimi tar- 
kibidit. Ya/i sistemi ya/i vasitatarita six bagtidir.

\ 'a / t  vasitatari {nnet.stennoett.)- mtbrmasiyamn funk- 
si\asi \a veritmasi (btbrutniasi) uyi'tn yaraditmi^. bar hansi 
ditin. \axud dit qtupunun qratlka. atitba \a ortbqratlya ete- 
nienttarini bit ya/i vasitatarinin tnaemuudur. Hu manada 
A/arhayean. rus. arab va s. ya/t sistemi barada dant$ma% 
otar.

^  tarixan avvattar intbrmasiyatnn btiiriitmasi uyun sada 
va/t i^aratarindati (^akit ya/tst. piktoqrailk yazt. vampum va- 
/tsi. yapma, oyma ya/tsi. kipu va s.) istit'ada editmi$dir.

Yam[ ) umt ar  (tiind ditinda uatnpum- sapta sarttmg?. 
sapa dii/utmus, ibtis qutagi. yaxud hattq qutagi) $imati Ame- 
rika tiindtitarinin (prnke/tar. qumantar va s.) predmet yazi- 
stdir. Sap vasitasita bir-hirina harkiditmi^ qur^aqdtr. tbtis. 
yaxud hattq qutagunn miqdan. rangi va qar$diqti ycrta$masi
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simvotik niana da$tytr. Bazan vampumtara obyekttarin maz 
mununu bitdiran $akit yakitirdi. ( o x  zatnan ontar put 
funksiyastnt yerina vctirirdi. yani put kitni istifada editirdi.

Kipu- qaytantartn ($nur) qov^aq va toxunu$unun. hor- 
masinin komhinasiyastdtr.

Eradan avvat insantn istifada ctdiyi itk yazt t âkit ya/t- 
stdtr Burada konkret predtnettarin az va ya yox daracada 
sxematik $akittari veritmi^dir.

faqriban eradan avvat tV asrin ortatarmda ^akit kodu 
asastnda piktoqraftk yazt inki$af etmi$dir. Onun niimunasi 2- 
ci $akitda verittni$dir:

§akit2. ! ' ik toqrankya/ :

Mikmqratlya (tattn sozu pietus- $akit. rasm. grapho- 
yazt) qaditrt yazt novu otub. atta yazt tan yaztdtr $arti 
$akittarta yatntz predmettari deyit. ham da harakattari. 
hadisatari. yani britov bir tnatumatt yaztrdttar. Piktoqraftva 
(iyun atifba. yani tnuayyan i$ara naboru taztm deyit. anyaq 
predmet va harakatin tasviri vacibdir (Masatan: 2-ei $akitdaki 
insan. qaytq va ov va s.). Piktoqram bar hanst oxu qaydast 
(Masatan: atifba yaztst) ita bagtt deyit. takin tasviri duzgun 
ba$a du$matidir. Masatan: 2-ei $aki!da verittni$ eskimoz 
piktoqrama beta ba$a du^utur: "insan ova getdi. heyvan da- 
risi. sonra digar dari atda etdi. morj ovtadt. digar ovyutarta 
btrtikda qaytqta getdi va geeatadi".
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Bazi piktoqramtar indi da istifada cdiiir. Masatan: ema- 
tatxatia [(tvtiasinda ayaqqabt ^akti asitun$dn*. Bu otm gostarir 
ki. ayaqqabt tamir editir fiazan piktoqramtar muayyan diti 
bittnayan tnsantar Liyun hesabtamr Masatan: qonaq evta- 
rinda, otettarda xarieitar uetin nomratarda ataqadar duyma- 
larin yantnda xaditna. oflsiant $akti vttruiur. Yaztst otmayatt 
xatqtarrta piktoqraftk yazttara rast gatittir.

Ptktoqrattk yazttarda mtiearrad antaytyiart va tikirtari 
ifada ettnak tniitnktin otmadtgtna gdra eatniyyann nisbatan 
yuksak inki^aft saviyya^inda yeni yazt ttpina. yatti ideoqraftk 
yuztva tatabat yaranmt^dtr

)de<'qr.t)tk yaztda pakit-ipara tadrieta s.aktt idey <ya 
4deKqt.<").ttye\rttmnidir Beta ftatda ideoqram tas\irotunan. 
ifada editau konkret predmeti deyit. onunta aseoisasiya otu- 
nan tt[)iumita.^dirttmi$. tnuearrad antayt^t tfadaedir Masatan 
ytxan xatttarta grlstaritan datra guna^ deyit isnttyi. yatiya sdy- 
kantttt  ̂ qoea .'yakti qoeattgt va s ifada edir

tdettqratik yaztmn novtarindatt biri btzitn eradan avvat 
tV з--ни Mmt.trmJa yaradtkm fteroqtit yaztstdtr Heroqtit 
ideoqratlk yaztmn ^arti tasviri-obraztt qraftki iyarasi otuh. 
soztart (antayt^tart). tteeatart va sastart itada cdtrdt. Heroqtit 
(ermtm digar yazt sistemtarittdaki t^aratara mdnasibatda i -̂ 
tanir \tasatan. eranttzdan avvat tt asrda yaradttmty yazt i^a- 
ratarnt da. muasir yin va yunan yazt ststemini da heraqtif ad- 
tattdtrutar.

tdeoqraflk yaztda i^ara simvot-obraza yevritir. daha 
iimmm)a$dtrt!mi$ va sxematik tdrma attr. Obraz-simvot-mut- 
taq ^akifda. .̂artsiz tasvir savtyyastudan .̂atii i^araya keyid 
marliatasidir. f.akttt ideoqraftk yazt i^arafart (nteoqramtar. 
f]ert)qft(lat)ttttqsastarmttiqrafikitasviriuaitnkanvermirdi.

Nttq sastarimrt qrafikt i^aratarta tasvirt. itada editntasi 
ttk data eranttzdan awatki ttt asrda sumertar tarattndan ix- 
ttra cdttmi^dtr Ontar Daeta va karat yaytttrt arastnda itk si-
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vitizasiva varatmt$tar. $umer yaztst. qaditn tnisir yaztst kitni 
sozdan hecaya ke^id marhatasinda otsa da, nitqiu qrattki tas- 
viri sahasinda itk addtm atttmt$ otdu

Misirtitar va §umertar û : tnuxtattf i^aratardan tstttada 
edirditar: toqoqranitar, fonoqramtar va (teterminativtar 
eyni bir i$ara muxtatif vaxttarda deyttan har ut; tiatda tstttada 
edita bitardi foqoqrattn ayrt-ayrt soztart snnvottzastya edir- 
di, $akit xaraterinda (fortnastnda) id) at. qtt$. ev kmn konkret 
obyekttari gostarirdi. Mucarrad antayt^tar (Masatan: qatb. 
havat hiddat) muxtatif soztarin sastanmasmdakt ttyguntuga 
asastanan rebustar (bttiktar) vasitasda vertttrdt Masatan tytt- 
mertarin $ifahi nitqinda "dosttuq" (yax^at) soztmu $akd va- 
sitasita vermak tuumkun otmadtgma gora, о dovrda tndvcud 
otan va "yak" adtauan okuztin $3ktnn vermakta bu ttnlayt^a 
itada edirditar Taqriban bu yotta iusantar tadrtcta hecantn va 
murakkab soztarin mahiyyatiui antamaga tia;?taytrdtlar

Rebustara dotu otan matntarin oxunu^unda dota^tqttgt. 
yamtmatart aradan qatdtrmaq ut^un de(ermma(tv)ar tstttada 
editmaya hatytadt. Bn i$aralar umumi antayu$tart itada edirdi 
va muxtatif cur oxunu$u tuutnkun otan soztardan st)nra ya- 
ztttrdt. Masatan: yena da "yak" va "yax$at" sdztarinin titnsa- 
tinda birinci sozdan sonra "tieyvan". ikinct sozdan sonra 
"insaniartn dosttugtt" determinativi verittnatidir. t)cyi)an ut; 
i$aranin. yani toqoqramtartn (tierqtitlarin). fonetik i$aratarin 
(fonoqramtarm) va determinativtarin (yaxud a^artartn) 
istifadas) Asiya va Misir yazttamidan tain $akitda astti ot- 
madan. mustaqtt inki^af etmi$ tnuasir t;in yazismda sax- 
tanmaqdadir.

Bir nega asr ke^dikdan sonra qaditn yunantar $umcrtar 
taratlndan yaradt!mt$ va semittar taratlndan inki$af etdiritmi$ 
heca vazisindan imtina etditar va soztari manaaynci sastara 
(fonemtara) botarak sastanan nitqi atitba sisteminda birta$an 
hartlarin komaktivi ita yazniaga ba^tadttar.
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Sonraki addnn fonetik yazmm yaradttmast ita bagttdtr 
ki. hunuta da dit ozunun adekvat qrailki ifadasini tapmt$ ot- 
du. f onetik yazmt nitqin an daqiq yazttt$t hesab ctmak otar.

f onetik yazmm inki$aft iki marhataya botunur: t) bizim 
eradan avvat fV-tt! minittikda yaranan harf, heca yaztst, yani 
mixi yazt (Клинописное письмо); 2) atitba yaztst (bizim 
eradan avvat tt minittik). Sonuncu deyitan yaztda har bir harf 
bir fonetni (sasi) ifada edirdi. ftarf qratlki i$ara va ya titerdir. 
Muayyan yaztda qabut edittni$ va muayyan qaydada yerta^an 
hartlar macmuu atitba adtantr. Stavyan dittarinda bu, azbuka 
(a/ va buki itk hartlarin adtart) adtantr.

Yurtan. tattn yaztst bazastnda yaranan vazt sonratar 
aksar vazt sistetntarinin asastnt ta$kit etmi$dir. Azarbaycan 
Vttt-tX asrtarda arab atitbasmt. stavyantar isa ХИ-ХШ 
asrtarda yttnan vazistnt istifada ctmi$tar. tX asrin sontartnda 
Kiyev rtts ddvtatirtda hartlarin fortnastna gora farqtanan iki 
yazt tipi qtaqotitsa va kirititsa movcud idi. X-Xt asrtarda 
kirititsa qtaqotitsam stxt^dtrtb t^txardt.XiX asrin sontartnda 
"гражданский шрифт" adtanan va asasan muasir kirit atif- 
bast kitni istitada otunan yazt sistem yarandt.

Srif! tnuayyan yazt sisteniinin i^ara formastdtr. l e x -  
ntki yaradttnnt usuttartna gdra atyaztna, rasm, qraviyata^dt- 
rttmm va nahor ^rifttari farqtandiritir. Nabor $ritttarini mat- 
baa ^ritttari da adtandirtrtar.

Otitba yazistnt bir stra hattarda sdz, yaxttd verbat yazt 
kitni saciyyatandirirtar.

Yazttt sanadta^dirma "dit" kommunikasiya sisteminin 
yuksak inki$af ettni$ formastdtr. Mahz yazttt sanad kitab ki- 
mi murakkab va ^oxtaratli sanadin yaraditmasmm asastnt 
ta$kit edir.

6 Sanad i$ara sistemidir, yani digar iki maddi sis-
temtar arastnda scmantik informasiya mubaditasini tamin
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edir. Masatan: muattitln reat tnovcud atom, yaxud muattitla 
oxucu arastnda viz.ua) qabut editan ^ritt. qratlki va ya digar 
i$aratar vasitasita ba$a du^utan atyazmatara. potiqratlk. 
elektron va ya digar usuttarta yaradttmt^ sanadtar vardtr. 

Sanadtarin i$ara sistctni kimi a^agtdakt xassatari vardir' 
[) informasiya itada edan i$arartin tbrma xususiyyattari;

2) i$aranin fiksasiya usuttan; 3) i$aranin qavratntma usutlart
)$arasistemi muayyan xassatara matikrtir: 
t) i$ara sistemlari hir-hirita qranunatik qaydatarta 

tnuayyan editan ataqalara matikdir; 2) yeni i$arn)nr sistema 
ixtiyari ^akitda deyit. qavdaiar asasmda (taxi) editir
3) i$aranin manast yatntz oztindan asttt dcyil. sistentda dur- 
dugu yerdan asthdtr; 4) sistem sontu savda (hey da hami$a 
sabit otmayan) ctementlarin (i^aratarin) trtiqdartndan iba- 
ratdir; a) bir i$ara sisteniini digari ila avaz etmak. yevirtnak 
niumkundur; 6) i$aratar bir va ya bir neya usuttarta tlksasiya 
otunur.

Musiqi sasi ita qisman eyniltk ta$kil etmayan not na$r- 
tarinin bz xususiyyattari vardtr. Not yaztsmtn bar bir sis- 
teminda (skripka. "do" ayart. raqatrt sistemi va s.) muayyan 
qayda vardtr. Not i$ara!ari aneaq mbveud qayxtatar asastnda 
yaztta bitar. Nottartn qiymati (tnanast) sistemdaki yeritatan 
asttt otaraq muayyan editir. Masatan. skripka ayartnda birinci 
xattda "mi" birinei oktavatn. "bas" ayartnda isa "sot" bbyuk 
oktavam it'ada edir. Not yaztstrun tniqvtart mahduddur. onuti 
"tugatini" yaratmaq otar. Bu i t̂a not tattstli ma^gut otur. Not 
yaztst al!a. potiqratlk. etektron \a digar usuttarta yaztta 
bitar.

Sanadin nainki informasiya. hameinin materia) tarkibi. 
onun maddi asast va konstruktiv formast da i^ara tabiatina 
matikdir. Seniiotikaya gdra sanad yatntz bu va ya digar 
ideyatartn da^tytetst. "tnakani deyit. ham da muayyan tnana 
veran predtnetdir. Na qadar ki, kitab kitabsaxtaytetdadtr. o.
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"qapahdtr . "maddi predtnetdir". kitabxana ratlndan onu go- 
turuh baxdtqda tnuattiti. xariei gorunu^u. sartovhasi va s. 
harada infortuasiya vermaya ba^taytr. Sanadin iniortnativti- 
yini (i$ara tabiati) bir stra hattarda onun dizaynt, strukturu, 
etmi-soraq aparattmn mazmunu. ihustrasiyatart va s. tayin 
editir.

Na$rin umumi stiti onun dizayntdtr (iorntat. kagtz. ete- 
tnenttariti kompozisiyast. yax^t seyi)tni$ $rift qarnituru-bir- 
ba$u va dotay t votta onun informativhyini geni$landirir).

k'ap asartari potiqratlk istehsat mahsutudur. yap, yaxud 
stxma usutu ita atnur. (,'at  ̂ sanadinda informasiya yap kagtzt 
(tzartna rang qatt vertnakla. hameinin stxma va Brayt $rift 
i^aratari vurniaqta atnur.

(,'ap asartarirtin muxtatif nbvtaritidan biri da suratyt- 
xartna- yoxaltma texnikast vasitasila attnan asartardir Sanad­
tarin operativ yoxattma prosesin da ofset, traiaret. hektoqra- 
(1k yapt dnxitdir. Bu yap usuttarmda rang yap formasmdan 
ottisk (kagtz. aroma, karton) uzarina keyir va hidrotnof pro- 
sesitia uygurt otaraq yap editir.

Pohqrafiyamn tatbiqi natieasinda kitab, kitahya, jurnat, 
qazet, ptakat va kiyik yap formatart-varaqtar. proqramtar. bi- 
tettar, aytqyatar. etikettar, btanktar. buktettar va s. yaradtt- 
nn^(ttr.

]74()-et itrta perfokart tartibt uyttn intbrtnasiyamn me- 
xaniki yaztst. tS^S-ei itda isa sasin qramptastinkaya keyirit- 
masi usutu tatbiq edittni$dir

Mexaniki yazt da^tytettnn sathini va strukturunun ilziki 
vaziyyatini dayi$mak yotu ita aparittr. lermoptastik  (da$t- 
ytetda yazt satiasinin qtzdtritniast), kdndai.m (etiina) ($ua, 
raqsi tasir vazt da$tytctstmn eathi boyunea paratet otaraq 
buraxthr). (!arin (^ua. raqsi tasir da$tytetstnm sathina $aquti 
otaraq veritir) yap itsutu farqtandiritir. Sonuneu usu! qram- 
ptastitikatartn. tbnoqramtarm yaztttnastnda tatbiq editir.
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tnformasiyantn operattv oturutmasina va etibarti 
muhaMzasina tatabat fotoqratlyan n. sas yaztstntn va s.-nin 
yaranmastna. ttameinin teteqratm. tototeteqraftn. takstn 
ic!tfadasina sabab otmu$dur. fnfbrmasiyantn yaztttnastntn va 
oturutmasinin yeni, daha taktni! fbrmatart beta yarannn$dtr.

Ha!a fotoqraMk proses kuttavt $akiida xeyti avvai 
tnatum otan dovrdan sonra. yarn t 839-eu itda totoqratik yazt 
ixtira editmi$dir. FotoqraMyant tartxan t)k txttra va tatbiq 
edan Fransa otmu^dur

FotoqraMk ya/t infbrmastyant vazan stqnata uŷ un 
otaraq da t̂ytctntn sathinda optik stxttgtn tbtoqratlk prosesin 
tasiri i)a dayi^masidir. FotoqraMk yaztntn muxtatif nbvta- 
rindan biri da etektron ^ua topast vasitasita iera editan etckt- 
ron-fotoqraMk yaztdtr.

FotoqraMk tasvir- ptyonkanm. ptastinkanm. fotokagt- 
ztn fotoqraMk sathinda (qattnda) yakitir va yaztttr. bundan 
sonra kimyavi-fotoqraMk etnat (fotoqratiya, diapozitivjotu- 
nur. Burada neqativ va [tozitiv tarqtanrtiritir. №qa!iv-<pki- 
ti$ ptyonkastna nisbatan tasvirin qara rangda. po/itivda isa 
ptyonkantn qara. tasvirin isa ag. rangda ohnastdtr.

)870-ei itda tnatntarin bir neya data kiyitdittnasin? 
imkan veran usul tacrubada yoxtanmaga ba^tadt. Bunun 
natieasinda fotoqraMya asastnda tnikroMttnta^dirma iisutu 
inki$af etmaya ba t̂adt.

FotoqraMk intormasiya da$tytcdarma totoqratiya. 
diotitm. diopozitiv. kino-, mikrotitm. apertnr kartt va s. 
daxitdir. t%0-ct ittarda reproqratlyanm digar novtaritn 
nisbatan tetefaks rabitasi daha suratta inki^at etmaya ha$tadi. 
Ruton mikroMttntarita yana$t. apertnr kartt. mikroMtm кэ- 
siktari. mikroM$. uttraM$ va s. da$tytcdar yaradttdt. Qotoqra- 
Myantn va rastr fotoqraMyasmm tathiqi natieasinda qoto- 
qramtar tneydana ytxdt.

t895-ei itda Fransada kinomatoqraFixtira editdi. Kino- 
sanadda tasvirin fortnast fotoqraMk usutta ardtctt kadr 
$aktinda ptyonka sathina keyiritir.

XX asrirt avvattarinda maqnit yaztst ixtira editdi. 
Maqnit yaztsnida tnaqnit sahasinin tasiri atttnda yazt da$t- 
ytetst va ya onuti ayrt-ayrt hissatari yazttan infortnasiyantn 
siqnat tasiri ita dayi$ir. $aquti va paratet. hameinin tertno- 
tnexaniki maqnit yaztst tbrqtandiritir.

fdektroniaqnit va tnaqnitooptik yazt da vardtr. Bu ha- 
xttndan sasin i)k etektrik yaztstna asastanan fotosanadtar ya- 
radttmgydtr. Fotosanadtarin sanayc usutu ita istchsatt itk dafa 
t927-ci itda Atnianiyada tft teytncr taraMndan ixtira edit- 
ttii$dir.

!935-ei itda Bertinda radiosargi zatnant itk dafa " L "  va 
' tipti maqnit tenttari nutnayi$ etdiritmi$dir. t940-ct ittarin 

ortatarmda ontarm sanaye istchsatt ta^kit edihni$dir. Sovet 
tttitaqmda isa itk maqnit tenti (tip )) [954-cu itda bura- 
xttnn^dtr. Maqnit sas yaztstmn asastnda xarici tnaqnit saha­
sinin tasiri natieasinda fcrromaqnetiktarin maqnit vazivyati- 
nin dayi$ntasi durur.

ttaztrda yoxtu sayda maqnit tenttari huraxtttr. Masatan: 
sas yaztst iiyun tnaqnit tenttari (tnaqnit fonoqramtart). hesab- 
tatna texnikast uyun maqnit tenttari (intbrmasiyantn raqatn- 
itnpnts vaz.tst uyun istifada otunur). videoyazt. tnaqnit kartt. 
sart va yevik disktar uyun tenttar va s.

tnformasiyanm tnaddi da^tytetya keyirihnasi usutta- 
rmdan biri da sas yaz.tstdtr. tstanitan sas yazt sistemi ita ya- 
zttan va sas infortnasiyatarnn muhaMza edan sanadtar fono- 
sanadtar adtantr.

Sasin vazttntastna itk dafa )H()7-ci itda eahd editmi$dir. 
takin itk tbnosanad t877-ei itda yaraddnu$dtr. Fonoptas- 
tinkatanu kuttavi istchsahna XtX asrin 90-et ittarinda ba$- 
tannn$dtr
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' Fonosanadtarin u<̂  novo farqtandiritir: sasin me.xaniki 
optik va etektromexaniki yazd^tna asastanan fonosanadia/ 
Muxaniki yaztva asastanan tonosanadlar qrupurta tonoqrapL; 
vatiktar, qramptastinkatar va s. daxitdir.

$as informasiyaianmn . fitmtarin. ibnoqramtan vadi -  
audiai sanadlar da tonosanadlardir.

XX asria avvattarindan itk otaraq optik tonoqram м 
maqnit tenti sastandiritdi. Sasin optik yazttt^ma asastanan 
fonosanad tondhn adtantr. yani burada sas. musiqi asar; 
optik usutta kinoptvonkaya yazttn. tblO-co ittar oniartn -  
geni$ yayttdtgt dovr otmu$dur. Ha/irda tondttn bnraxttmir 
Lakin maqnit tenttari va disktari daha geni$ yavttmt^dtr 

tnformasiyantn yazdmast va oxutmiast tazor ^iast va 
sitasita apan!a bitar (optik disk. ( ' t) -ROM, yigoam disk 
taqram). Ontar ma$)n!aoxnnan sana(ttar adtamr.

Y o x t a m a  su a H a rt  :

! )  Hanst sanadta^dirma metodtar) va nsntian vardtr'^
2) Siini dit i$ara!ari m ^a  tasui! o h m u r ?
3) Tabii r!i)in ttanst i$ara!ari v ard tr?
4) Sanadi i$ara sistcmi kind )tans! aiamattar 

xarakkriza cdir?

5) informasiyantn yazdmasmtn (dksasiyasmtn) hanst 
usu!!art vardtr?

6) inbrnmasiyanm yazdmasnun va numayi^inia me 
tod)ar), iisuHan, vasitatari va ius tramenttari  (lavazimat 
!art) bir-biri!a m-^a hag)<dtr?
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J  acriibi  t a p s ! r o [ :  

ar)(!a nnixtati! ndv sanad se^in. Ontart
a!ama)!ar  i i/ra maqaytsa e(!in: indomasiyn
tabiadna gdra va yazt sistemina pdra

a$ag)dakt  
ntn i$ara
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) V  F  t )  S  ! L

S B !\ r ) t ) L ^ R t N  t ^ ) S N t !  A ! t

! as!in paraqratlan :

1. Sanadtarin (3sni(ah"an!a\i$!:
2. Sauadinndvva(ipu!oji 
tasnifatnnnnisbati;
1. Sanadtarin tasnifatnnn inkisatt;
4. Sanadtarin (ipntnji tasnitat!;
5. Fiziki (materia!) tarkihinagiira 
sanadtarin tasnifat!

t Sanadtarin umunti tasnitatuun i^tanittnasi irdbmia- 
tikanrn apanct. eyni zamanda a/ tadqiq edihui$ istiqa- 
mattardan hiridir Son ittarda bn probtemiri i^tanmasinda 
S.Q.Kute;)ovun. Y.tt.Stotyarovun va Q.tt.^vetsova-Vodka- 
ntn ahamiyyatti xidmattari vardtr.

"tasnitla$dirtna" antayt^ bar §e\dan avvat proses va 
natica manastnda. yani ham qrupta^dmna. tiatn da onun 
naticasinda atman sxem kinii ba.^a du^utur. Ktassitlkasiya 
prosesini va onun natieatarini farqtandinnak uyun "!asnifb§- 
dirma" va "tasnifat" ап)ауч$)ап istifada editir

Sanadtarin tasnifat! sanadtar arasmdakt niunasihattari 
aks etdirniak va tasnifat sxemi tartib ebnak maqsadita ontann 
sinitlar uzra qaydaya sattrunast va paylamnastdtr.

1 asnitat (!atmea ktassik-tintgii, qrnp)- sanadtarin si 
niflari arastnda tabetik ataqatarini muayyan ettnak va ontann 
muxtaiifliyinin orentasiyast uyun istifada editan vasitatar 
sistemidir. Adatan. tasnitadn sirukturu eadvat. yaxud sxem 
tormastnda tartib otunur
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i asnitat idrak metodtanndan biridir. [asnitat otmadan 
sanadtarin muxtaiit nb\ yoxtugunu ara^dtrmaq va sistem- 
ta$dirniak, mtixtatif atatnattar uzra sanad novtarini bir-hirin- 
dan tarqiandinnak munikun deyitdir. ))uzgi.)n tartib edi!nii$ 
kompteks tasnitat sanadtarin qanunauygun tnki^ailm aks et- 
dirir. ontar arasmda ataqatari a$kartayir. Sanadtarin istanitan 
yoxtugu iyansinda orpentasiya etniaya koniak gdstarir. sanad 
sisteminda ontann nizamtanmastmrt asastrn ta^kit edir. t as­
nitat informatika va kuah$unashq nazariyyasinda va sanad- 
itdbrniasiya konnnunikasiyaian taeruhasiitda mubutn aha- 
niiyyatnniahkdtr.

t asnitlangidmani aparinaq uyiin an azt a^agntakt qayda- 
tara amat ctmak taznndir:

t) bbtgu apantan atamat bbtgu asast artlantr va atman 
antayi$tar hotgti asastarnn ta^kit edir;

2) bar bir botgii eyni hir asasa gbra apardmahdir 
(kasi^nazlik tatabi);

a) butiin bbtgu haddtari botunan anlayt^m timumi 
tiaennna harabar ohnahdtr. yani bbtgu tarn $akitda 
apardmatnhr; bbtgu qeyrt tamhq va izatlhk otniahdtr (tam 
btyutuk tatabi);

4) bbtgu ttaddtan qar^ttqtt ^akitda bir-birini istisna 
ctmatidir (bir-birini istisnaetma tatabi);

5) bbtgd uzvtari botunan antayt^a an yaxm otmattdtr. oz 
strasmdan a^agtda va yuxartda duran attsini tiara 
keymnmatidir ( fasitasiztik tatabi);

Sanadtari tasnitla^dirmak- ottlarnt einsa, niiva, attnbva 
va ynxnbvtiitiiya gbra ptttati bbtgusudur.

(  ins (sinit)- eyni iitnunii atamattari otan va bu ata- 
mattarta digar obyekttardan tarqtanan sanadtarin maemu- 
udur. tasnitla^dirnianin maqsadindan asttt otaraq tasnitat 
bbtgusu kidti tnuxtattf ataniattar goturuta bitar. Ogar sa­
nadtari formasma gbra boturuksa. bir tasnifat. agar mazmu-
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пипа gora botriruksa digar tasnifat atmacaqdtr va s. t tatnî a 
sintln asasnia tasnifatm maqsadtna ca\ab veran зп vacib 
atamat qoyutur.

Digar sinitlari ozrina daxi) edan sinifontara mrinasibata 
cins. daxi) otmu$ sinitlar isa ona nisbatda cins, dzrindan 
vuxatida duran sinfa nisbatda ndv o)a hitar. Masatan: "kino- 
fotosanadtar" "sanadtar" sintina ntsbatda nov. "kmosanad- 
)ar". "fotosanadtar". "fonosanadtar'i sinitlanna mrinasibat 
baxmnndan cins o)a bitar. к ins (sinif) sanadin ndv hotgrisri 
vasitasita muayyan editan hirinci saxiyyatt tidtgrisridrir.

Ndv- ikinci bdtgu haddidir. Burada cins antay)$) o)an 
"sanad" ndv an)aya$tanna. vani sanad nd\)arina botiiniir Ndv 
boigusunrin bar hit* dastasini sanadin bn va \a digar alamati 
rizra ndv hotgusu adtandtrmaq otar (Masatan: t̂ ara vasita- 
tarinin xarak(erina, tartihai risuttanna. martrti da^tytoya gora 
\as. ).

ftyrincri bdtgu tiaddt-yarunnovdur. bundan sonra tsa 
mrixtatif ndvtardir va s. fasnifatda bdtgu sonuncu konkret 
sanad (fat'd) muayyan cditana qadar da\am ctdiritir.

!ycrarkiya- sanadtarin fuuumi antayi^tardan xususi 
(konkret) antayt$tara qadar hotgusiidrir. Masatan: sanad-na r̂- 
qeyri-dovri na$r-kitab.

!)ixt#matiya- hir sinta daxi) otan sanadiaritt iki aks 
nova, yartmnova va s. botiinmasidir. Masatan: dare cdilan sa­
nadtar \a dare editniayan sanadtar. ddvri na^rtar va qeyri- 
dovri na$rtar va s.

Sanadtarin tasnifat) ontartn (ahtit aspektina uygun 
otaraq niiixtatif botgri asastart uzra aparttir. t ahtitin har as- 
pekti tasnifatm muayyan fasetini (franst/ ditinda facettc-had. 
sarhad). yani sanadtarin muayyan vacib atamat uzra siya- 
htsmt aks etdirir. Beta fasettar qox ota hitar. Buna gora da 
sanadtarin tasnifat) yoxaspektti taset tasnifandm.
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2 Nazari informatikantn an vacib, eyni zamanda 
mubahisati prohtemtardan biri "tasnifla^dirma" va "tipikta$- 
dirma". sanadin "ndv" va "tip" antay)$tand)r.

Bir qrup nifiattitlar deyitan antayt$tan sinonini, digar 
qrup aks manat) an)ay)$tar tiesab edir, uyiinqu qrup mutaxas- 
sistar isa tasnifla$dirma qanuntarmt va qaydatarun sanadtarin 
tipta^ditatmasina aid edir. BLitun buntar nititaxassistar iqari- 
sinda ya$qmttq yaradtr Bu istuqamatda soraq kitahtarmda 
va trigattarda qeyd editniî i vattid tikir yoxdur. Buradan da sa­
nadtarin tasnifat sistemi barada mrixtatit tikir va taktitlar 
yarannu^dtr.

Sanadtarin tasnitattmn va tipta^diritniasinin mahiyyati, 
dyranilnta obvektinin difterensasiyasnun muayyan atamattar 
(i/ra apanlmasutn.

tasnifat mantiq qaydalaruia uygun otaraq sanadtari 4 
ycra bdtrir: bdtgu asasnun vahdati, botgri rizvtarinin eyni 
hadrta bdtunmasi (сораамериосгь pnenoR деления), ontartn 
hir-birini qar t̂itqt) istisna etmasi, bdtgrinfin fasitasizliyi. 
Buntarrtan bdtgu asastrim vatidati. mantiqi qaydast onu ifada 
ertir ki. "sanad" antayt$mm hacmi yoxtu atamattardan tiar biri 
asasnuta hdtunsun. Bu alaniattar qox otduguna gora har 
botgri tiaddi yeni asasa matik olmattdtr. Betatikta, tasnifat 
sanadtarin an \acih. atianiiyyatti atatnattar rizra differen- 
sasiyastdtr. Bu sanadtar tnacniur) mriayyan alaniattar uzra 
ndv daxitinda qrupta$d)nhr.

tipta^dirma sanadtarin tasni<la$diritniasinin xususi 
hakhr va sanadtarin tip adtanan mriayyan u)nrunita$diritmi$ 
tnodeta rtygrmtugu ita baghdtr. Bu. tnriayyan qrup sanadtarin 
uyguntugunu ifada edan ahaniiyyatti xassatardir. Tipta$dir- 
nianin murakkahliyi an yox xarakterik atamattarin daqtq va 
dotgun nahorunun muayyan editmasidir.
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ttpotoji atamat knni qox hatda tunkstonat tnaqsad 
tavinatt sanadin oxueu unvant, onda (dan tnfortnasiyantn 
xarakteri (etnii, etrni-kuttavi, istehsatat, soraq, mtonnasiya 
va s.) asas goturutur. Bazan tipikia^ttmiantn asastnda sa­
nadin maztnun obyektinin ahata miqyast. na$rin daxiti struk- 
turu, materiattn ifada (stil) xususiyyattari, yarn hiitunttikda 
janrmeyartdurur.

Betatikta, tipotoji sxetn V3 tastntlas.dtnua sxemi tnux- 
tatif mantiqi prosestar asasutda yaradiltr. Otdann quruttnast 
metodikast \a qrupta^dtrtua tisuttart da muxtatitdir. Dgar 
tasnifla^dirnianin asastnda difterensiasiya atamattari durur- 
sa, tipikta$dirmanin asastnda ittfeqrasiya afatnattati durur.

Ogar antayt^tn hactrti ardtctl. yoxrtafatik. hit* atamat 
ahatasinda maztnun ttacniinin daratmast votu ila bdtuniirsa 
bu. tasnitla^diruiaprosesidir. yani muayyati sinii \aa)tsinit 
daxitinda sanadin yen muayyan editir. Btrrada art 
ahamiyyatti atamat hdtgu asastnt ta^kit edu*. Dgar muayyan 
sinif sanadtarda ox^ar (tipik) xassatari aytrniaq vazif'asi 
qar^tya qoyutursa. tipotogiyata^dtrma. yani kompteks 
tneyartar asastnda antayt$tartn (sanadtarin) birta^diritmasi 
prosesi ba$ verir. Masatan: na^r-sanartta^tirnia usutu i!a 
ayrttan sanad novudur, etmi-kittta\i na^r-trir neya atamadar 
uzra ayrttan sanad tipidir.

lasnifat eargasi beta qurutur: sanartin t)d\u-na$r, 
attnov-kitab na^ri, muxtatifndvtutuk-ctektron kitah. t i[)otoji 
stra ita beta otaeaqdtr. sanadin tipi-etnii sanad, atttipi-ettni- 
tadqiqat sanadi. muxtatit'ndvtutuk-monoqratiya.

Tipotoji nieyartar tasnitla$diritan sanad inaetnuunun 
xarakterinin umumi)a^diritmi$ ataniati kitni istifada edita 
bitar.

Sanadtarin tasnitla^diritmasi tiar hir nov va tip sanadin 
xususiyyattarini muayyan ettnaya itnkan verir. Sanad infor- 
masiyast niuxtatitliyinda dtizgun oreptasiyaya kbmak gos-
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tarir. Buna gdra da bu va ya digar eanadin nitixtatif atamattar 
uzra udvunu tayin etmak, maztnun va formaca tat)tit etmak 
vaeih atiatniy yata matikdir.

tndi sana(ttarir) tasnit'attntn taset-blok sxemini verak 
Sanadtat in inkommsiyn tarkihina gdra (asnifat!
!i!ok fnset !. Sanadin i$ara vasitaiarina gdra no\ tari t

- Matni t.t.
- tkonqratlk t.2.
- tdcoqratik t.3.
- Sasianan 1.4.
- \4atristi ).5.
- Kompteks t.6.

iitok-fasi) 2. tntdrtnasiyanm y-azttniastmti otyti 2
had(tina gdra sanadtarin nov tari

- tiirdtyutu 2.).
- ikidtytitu 2.2.
- Uydtqutii 2.3.

Шик !nse< 3. (davramltna tayinatma gdra sanadtarin 3 
novtari

- Adi gdzta (tahii hatda) oxunan 3.!.
- Ma^nntaoxunan 3.2.

Btok-fnset 4. t^a^a di't.^ma ((iarketma) kanattanna 4 
gdra sanadtarin tasnifatt

- Vi/uat 4.1.
- taktit 4.2.
- Audiat 4.3.
- Audios i/uat 4.4.

!i!nk-(aset 5. Yayttma daraeasina gdra sanadtarin 3 
tasnifatt

- Dare editor! 5.t.
- Darecdttmayan 5.2.

77



Шок-faset 6. Sanadta$dirtna usutlanna gora sanadtartn 6 
tasnifatt

- Otyaz.mast 6.t.
- ^ap 6.2.
- Mexanikt 6.3.
- Maqnit 6.4.
- Lotoqrafik 6.5.
- Optik 6.6.
- L.azer 6.7.
- Htektron 6.8.

!3!ok fast') 7. inforniasiyantn umunnta^dtrtna saviyyasiua 
gorasanadtarin tasntlan

- Birincinov sanadtar 7.1.
- ikinei nov sanadtar 7.2.

Blok-faset 8. Maddi informasiya da^tytetstna gora
sanadtarin tasnifatt

- Kagtz 8.1.
- Ptyonka 8.2.
- Plastik ktitta 8.3.

lUok-faset 9. Materia) konstrukstyastna gora 
sanadtarin tasnifatt

- Varaq 9 ).
- K.(tdeks 9.2.
- Kartopka 9.3.
- Lent 9.4
- Disk 9.5.
- Kombinasiyatt 3.6.

Xariei  muhitda mdveudiuq $ a r ( )a r m a  giira 
sanadtarin (asnifah

B!ok-!'aset !(). Buraxttmast dovritiyina gora sanadtartn tO 
tasnifatt
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- t)ovri Ю.).
- Birdafatikfdovri

olniayan) )0.2.
Ulok-faset f f .  Buraxttmast vaxttna gora sanadtarin 11 

tasnifatt
- Orijinal 11 1.
- Surat 11.2.

Шок-fast-t ) 2. Cogratiman^aina gora sanadtarin 12
tasnifatt

- Ycrli 12.1.
- Regiottttl 12.2.
- Unnunidovtat 

(milli) 113.
- Xariei 12.4.

Sanadlarin tasnifattm va tipologiyastnt hilmak informa- 
tikada informasiya axtart^t va taniinatt metodologiyastnt 
ara^dtrntaq. kitahxanatarda. na^rivyatlarda va infortnasiya 
tnarkaztatindaottlarta i^tamak ut^un vaeibdir.

Muasir sanadlarin tasnifla^dirilmasinin asastnda duran 
\aeib alamatlar ontarm informasiya va materia) tarkibi i)a 
bagttdtr. Sanadtar eamiyyatda istifada otundttgttndan xariei 
mutiit da ontara tnuayyan tasir gostarir. Bu ^arttari nazara 
ataraq sanadtarin fitnutni tasnifattrnn asasno ontarm muxtatif 
xarakterikatartna asasan qurulmu$ ut; atatnat btoktt ta$ki) 
edit*:

)) Sanadin infortnasiya tarkibi;
2) Sanadin flziki (tnateria)) tarkibi;
3) Sanadin sistem ohyekti kimi xariei muhitda 

tndveudtuq.^arttari.
Bfoktardan har biri tasnifat ^argasini qurmaq tipun 

tneyardtr. Ontartn har birinda mfiayyan prioritet atamat 
nazarda tututur va hamin atamat uzra sanadtar attnova va
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muxtaiif noviara bbiuntir. Bu botgu cargasi tasnifat sxetninin 
aitsistemiara boiunan yoxsaviyyaii sxemini varadtr.

) 3 [  Sanadiarin tasnifat) xeyli tarixi dbvnianarasd)- 
rdan va haztrda da Lam haiiini tapmanu:? probietndir. ibob- 
ieniin ara$d)nlmastmn iik tarixi mariiaiasi asariarit) sistem- 
ia$diriimasi, muhaflza vahidiarin siyahtstmn yaradtimast. 
yani iik kitabxana va arxiviarin (qisnian qaditn Misir vs 
Assuriya kitabxanaiarmm) ta$kiii iia hagit oiniu^(iur.

larixan sanadiarin <nant)qi ard)e)ii)qia. yani similar, 
aitsiniflar va daha ki(;ik mazmun boigtisu taertib) oiaraq nrta 
asr Avropastnda va iX asrda Grab Xiiatatinda itayaia kê i- 
riimi$dir. Kirtabxana-bibiioqrafiya tasttifatunn asastnt tâ kii 
edan tematik aiamat M.i)yuinin oniuq tasnifatunn i$lartma- 
sina gatirib q)xarm)$d)r. Sonraiar bu tasnitat moriiiikasiya 
ediimi$dir va haztrda dunyamn bir <̂ ox kitabxanaiartnda 
istifada ediiir.

(ap asarlarinin, aiyazmatarnun va digar nov sanadiarin 
tasnifatt ita yana$), ixtira tasviriarinin predtnetia^dirtnaya 
asasiananiik tasniiatiaryaradtlnn^du*. Buniarrian i852-ciil- 
da yaraddnn$ ingiiis. iOOb-o iida yaradtinu^ ahnan ixtira 
tasnifatiartn gostarmak oiar. iik tasnifatiar sauadin infomia- 
siya tarkibi asastnda quruitnu^dur.

Sanadiarin kompteks tasnifat), yani sanadin tnazmun va 
formasnu asas goturan tasnifat sxemi XX asrin avvaiiarindan 
i$tanmaya ba$iann^dtr. Bu dovrda da mail/ "sauad". "sanad- 
<̂ iiik" aniayt$iar) etnii dovriyaya daxii ediimi^dir. Beta tas­
nifat] iik dafa yaratmaga eahd etnii^ P.Otie ibl4-eu iida "Sa- 
nadyiiik haqqmda traktat" asarinda onun asas ideyastm 
asasiandtrnn^dtr. P.Ottenin asarinda sanadin mazmun 
aspekti, i$ara strukturu, forniast. yani maddi da t̂ytcis) 
tasnifattn asas obyekti kimi goturuimu^dur.
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Sanadiarin tasniian XX asrin 60-et iitarinin soniarmdan
ba^iayaraq xususita iniormatikada. kitab^unasitq va arxiv$u- 
))asi)qda, iraniin asrin 80-ei liiarindan isa kitabxana$unasi)q 
va bib)ioqrafiya$unasi)qda daiia faai i$iarunaya ba$iann$dtr. 
Bind yana$maiarm aksariyyati bu va ya digar eim, yaxud fa- 
aiiyyat satiasinda sanadiarin differensiasiya bdigusuna asas- 
lamr. informatika satiasinda sanadiarin tasnii'ati probiemi 
A.ibSokoiov, S.V.Vorobyov, AibKruqiov. A.i.Mixastiov, 
K.S.Qiiyarevski, kitah$unasiardan A.M.^ernjak, Q.N.$vet- 
sovka-Vodka, S.Q.Kule^ov va ha^qaiart taraflndan ara$dmi- 
mt^dn

Sanadin inirtrtnasiya tarkibina gora tasnifatunn 
asas aiamatiari buniarritr: informasiyamn niazmunu; infor- 
niasiyamn umurniia^dirtna saviyyasi; inforniasiyant yazmaq 
uyiin i^ara tipiari; tnsan tarafnidan inforniasiyantn qavta- 
mltna tayinatu niazniunu ya/maq uyun i$ara)arin ba$a du$tii- 
ma kanaiiaru miormasiyannt ya/tiuia usuiu va s.-dir.

Buntan qtsaca i/ah criak:
dsasuta sanadin mazmun aiamati qovuian tasnifat 

semantik tasniiat adiantr. Burada sanadiar biiik sahatarina, 
mbvzuiara. predniet va probieuilara gora noviara va aitnbv- 
iara hdluttiir.

iaertibi iaaiiyyatda sanadiariti mazmun aiamatiarina 
gora tasniian rubrikatoriar, kiassiiikatoriar, tasnitat cadvai- 
iari asastnda apardit*. Sattadin teniatikast, predmeti. hamcinin 
asas niana aspekti ieksik vahidiar (aqar soztar, deskrintoriar) 
asasmda tasvir ediia bilar. Buniar da sanadiarin tasnifatmm 
quruimast u^un asas yarada biiat*.

Semontik tasnifat sanad-konnnunikasiya i'aaiiyyatinda 
bdyuk taerubi aitamiyyata tnaiik oidugundan daha vax$i sa- 
viyyada tadqiq ediimi$ va i^iamni^dir. Beia tasnifatiara К Ы ,  
УО) M.t)yuinin oniuq tasnifat). kitab na$ri uyun adabiyyatm



vahid tasnifat! va digartari daxitdir. Bir ttcqa ayrt-ayn sanad 
novtari u<;un da se!nantik tasnifattar i^tamni^dir. Masatan' 
Dovtat standarttan tasnifat!, Beynatxatq ixtira tastiifan. 
Sanaye numunatarinin beynatxatq tasnifat) va s. Oksar inter 
masiya axtart$ sistetntari va sanad niassivtari dcyilan 
tasnifattara asastantr.

Butun diinya otkatari uytin i'tnmnii r)tan va hiitun nov 
sanadtari ahata edan vahid seniantik tasnitat sistetni tiatatik 
yaradttmann^dtr. Bir stra btkatarda. и cumtadan Azarhayean 
Respubtikastnda texniki sanadtarin tasnitla^diritniasi va 
axtart$ maqsadila УОТ-dan istifarta editir. Respuhtikada 
ietimai-siyasi va humanitar xarakterti sanarttar )b57-t^bS ci 
ittarda i$tanmi$ КЫ ita tasnitla$diri)ir. Bu tasnitat yatmz 
rusiyada va bir net â Mt)B btkatarinda hatatik tstifadadir 
Dtinya otkatarinin xeyti hissasi. о eunitavtan ABfy. Atnianiya, 
tngittara kimi inki^af etmi$ dbvtattar M.Dvuinin ontuq 
tasnifattndan istifada edir. Onun iyinni data takrar na$ri 
o)mu$dur. AB^-da "Konqres kitahxanasuun tasnitat!" da 
miili tasnitat kimi qahut edihni$dir. tasnitat I9()t-t94t-ci 
ittarda i$tamni$dir va sadalama pnnsipi (bbtgunun ardtu! 
sadatanmasBasasmdaquruhuu^dur. Yarti iyeraykik hiitguya 
asastanan tasnitat deyit. tasnifatttan Kotiqres kitatixanasttnn 
katatoq sisteminin qurutmasinda va inarkazta^diritmi^ ka- 
tatoqta$d)rmada istitada editir. Seniantik tasnii'attarda sa- 
nadin niaztnun eahati ita yana$!. tnateriattn ta^ki) strukturu. 
ifada stiti, jann vas. ataniattari da veritir.

informasiyantn iimumita^diritrna saviyyasina giirj 
sanadtar itkin va ikinci (toratna) sanadtara tn'iltintir

ttktn sanad obyekt. predmet va prosestarin byranitmasi. 
tadqiqi i$tanmasi va s. natieasinda yarad]tan va dz trtazmunu 
etibarita orijirtat otan intormasiya da^ytetstdfr. Beta sanad 
etmi, istehsatat. [daraetnna. yaradtetttq va s. t'aatiyyatin 
naticatarini birba$a aks etdirir. ttkin sanadtar rasmi. etmi

istehsatat, uorniativ, tadris. soraq, rektam, adabi-badii va s. 
sanadtardan ibaratdir. Onun asas vazifasi eamiyyati itkin 
informasiyatarta tamin ettnakdan ibaratdir.

tkinei nov (tiiranta) sanad bir va ya bir tieya itkin sa- 
nadin anatitik-sintetik e!uatt natieasinda yaradtttr. tkinei nov 
sanad inforniasiya xarakterti sanad da adtandtrthr, hirinci 
tu'iv sanadtar barada nisbatan ytgeam nialumat verir. Ma- 
satan: intormasiya tatititi natieasinda haztrtanan hiblioqratlk, 
reterativ va ienial xarakterti sanadiar ikinci nov sanadtardir. 
Qeyd etmatiyik ki. icmat xarakterti sanadtarin hanst sanad 
ntbtma aid edilmasi tnformatikada mubahisalidir, yani 
hurada nititaxassistarin vatiid qahut editmi^ tikri yoxdur. 
tkinei nov sanadtar asasan infortnasiya axtar!^ va veritnii;? 
(kommunikasiya) niaqsadita yaradtttr.

tntormasiyanm iyara vasitatar asasnata qeyd editma- 
si xarakterina gdra sanadtarin tasnitat! barada da bir qadar 
(tam$aq.

Sanadlarit) farqti xususiyyati ontarda veritan 
intbrniasiyat;!!!!! (mazmunun) bu va ya digar i$aratarta ifada 
editniasidir. t^ara tabiatitta tnatik otniaq sanadin ayrtttriaz 
xassasidir Aneaq i$aratarta gostaritnii^. kodtannn$ intortna- 
siyam muayyan nianbadan ta)abatq!ya oturmak otar. Matni 
va(;eyri matni sanarttar farqtandiritir.

Matni sanada tabii ditin i$ara sisteniindan- atitbadan 
istifada editir. Masatan: kitah. jurnat, qazet, katent. standart 
va s. Matni sanadtari bir stra hattarda verhat, yaxud sozta 
ifada otunan sanadtar adtandtrtrtar. Verbal sanadtar bir qay- 
da otaraq, yazdt $akitda, yani tnaddi da^tyaetda $arli yazt i$a- 
ratari vasitasita fiksasiya otunur. tnformasiyarnn soztarta 
kodta^dtrttnias! natieasinda makamn daqiq $akitda oturut- 
masi ba^ verir. Mahz verhat intormasiya va ditin sosiat kom- 
mu^ikasiyam biotoji kommunikasiyadan tarqtandtrmak asas 
eahattardir.



"Matni sanad'' antayt$t yattuz yazttt sanadtara deyit 
nitq infortnasiyatart muhafiza edan fbtosanavttara da aid edits 
bitar.

Qeyri-niatni san.nttar- not. kartoqratik va digarqeyri- 
nitq i$aratari yazt tormastnda t3rtib otumnu.^ sanadtardir 
Buraya ikonik. ideoqratik. sastauan V3 niatris s3U3d!3ri da- 
xitdir Ontart bazan qeyri-verbat sartadtat adtaudtrtrtar.

tkonik san.nt - aks etdirdiyi obvektin zahiri gbrunu$iins 
uygun oian sanadtardir tbtniar §akit. rasm. ibtoqrafiya. 
kinotitm. diatlim. videodisk va s. (taxitdir. Bn qrup sattadb- 
rin digar novutta izoqratik sanadtar daxitdir. Ontarda tasvir- 
br, incassnst vasitatari (rastn. qratika. totoqrattya) asastnda 
veriiir.

tdeoqratlk \an.ut - eta sanaddir ki. bnrada predmet vs 
hadisalat $arti i$aratarta, simvottarta itada otunur (Masatan: 
xarita, not. yertyoj va s.).

Sasti sanad intbrniasiyant sasta qeyd edir va oturiir 
Bu. fonosanad da adtandtrthr. Masatan: qrantptastinka. maq- 
nit yazt, tnusiqi ytgeam diski va s.

Matris sanad kod tbrmasmda у uva-matrtsbrdan iba- 
rat otan sanaddir. Yuva-tnatrisbrda intbrmasiyatar tnâ tnla 
oxuttan kodtantr. Masatan: pertbkarttar. pertbtenttar. maqni! 
Ьэ optik diskbr. koniputer disktari va s. Sasti va trtatris 
sanadtari ancaq tnuayyan texniki vasitatar (sas va prockstya 
aparattart. koniputer va s.) asastnda istitada evtitir

Kompteks sanad intbrmasiyarun ikt va daha yox 
yazttnia tbrmatartna matik otur. Masatan: xariei ditdsn 
fonetik-dam$tq kursu; matnin sas yaztst ita birtikda ytgeam 
kasset. etektron not ktaviaturu otan kitah va s.

Otyu h.ntitina gbra - birotytilu. ikibt^btu va uydt̂ utii 
sanadtar farqtandiritir. Birotytith muhitda sanadtar morze 
atitbast (iki kod) tnuayyan ytgtrtarta. yaxud xatti ardtyttitqta 
yaztttr.

Sanadtarin aksariyyati iki otyiitudur. tki otyu sanadin B- 
ziki biyiisu va ttaemidir (sahifatariti tniqdart). Uybiyufu mu­
hitda qotoqramtar va qistnan rastr yapt ( i$tq)anan tasvirta bir­
tikda tasvirtar) icra editir.

Bapadibiitma (itarketnia), qavramtma tayinattna go- 
ra sanadtarin tasnitatmdan dam$arkan qeyd etmatiyik ki, i$a- 
ra vasitatarita itada editmi$ intbrmasiyatat bitavasita va dota- 
yu yotta qavrantta biiar.

Dark edan suhyekta gbra hey hir texniki vasita tatbiq 
etnmtan adi gozta oxuttan va ma^tnta oxunan (maqnitakon. 
tetevizor. printer, disptey va s.) intbrmasiyatar tarqtandiritir.

tia^aitii^iitnia (darkeditma) kanattna giira sanadtarin 
(asnifatt- sauadda veritmisi infbrmasiya nttixtati) hiss orqan- 
tart (gbrma. e^ittrta. toxuntna) vasitasita qavramta bitar. Maz- 
munu itada edan i§aranin darkeditma (ba$adu$utma) kanattna 
gbra v i/uat. tttkti). audiat va audiovizuat sanadtar vardtr.

Yizuat san.idbr- insatnn bitavasita gbrtna vasitasita 
qavtadigt. qabut etdiy i sanaittardir. Masatan: yazt!) matntar. 
qratiktar. ^akiltar. yertyojtar. tbtoqraByatar. reproduksiyatar 
va s. sattaritar (tetevizor. kotnpiiter va diaprocktor ekrant da­
vit otmaqta) vizuat sanatttardir.

t aktit sanaittarin- ntaznntnu toxumimqta tnuayyan edi­
tir (Masatan: kortar tiyun kitab. jurnat va s ). Audiat sa­
nadtar- niazmunu sasta va ya e^ttma ita ha^a du$utan sanad- 
taritir. Masatan. qramptastirtka. tnaqnit tbnoqramt. musiqi. 
у tgeattt disk va s. Audiov izuat sanadtar- eyni zamanda bax- 
tna va e$itnia ita niazmunu ba$a du^utan sanadtardir (Masa­
ian: sasti kinoflhn. maqnit tbnoqrattn. videoBtm. vtdeodisk. 
nntttiniertia va s . ).

Mutaxassisbrin hesahtaniastna gbra insan butun intor- 
masiyatartn 75%-ni gorma orqam vasitasita attr. tnsan hiss 
orqantan vasitasita attttgt intbrniasiyanm tS%-ni audiat in- 
fbrmasiy atar ta$kit edir.



Yazttma daracasina (saxiyyasina) gora dart ciiitan 
dare editmayan sanadtar farqtandiritir.

Geni$ ahatada va yoxdafatik istifacta maqsadita ^  
raddan. tiraja (tirajta^dtrtna usuttarmdan asttt otmay.t,.^ 
hameiuin buraxt)t$ matumattan otan sanadtar dare editan 
nadtaradtandtnttr. Dare editniayan sanadtar geni$ tiraita.̂ dir 
maya veritmayati, tnahdut sax da otan. yox vaxt mastn .̂t;- 
fortnastnda otan sanadtardir. Masatatt. dissertasiya. ctm; 
tadqiqati^itiirthesabattvas.

San3(Ha$dinna iisuinna giira (yaxud intbnnasi\- 
maddi da$tytctya yazttmast (isutuna gora) atyazmast , 
mexaniki, maqnit. fotoqraCtk. optik, tazet va etektron sanad­
tar farqtandiritir.

Dtyazma sanarti- xazt i$aratari at usutu itayazttan^ 
naddir. Bu tnanada atyazma sanadini nainki atta 
matn, tiam da tasxuri ineasanat asari. eertyoi yaxnit xaritâ d 
tandtrmaq otar. Yazt ma$munn va komputeriu printed vasita- 
sita yoxatditan matntari da atyazma sanadtarina aid ctmaL 
otar.

Gap sanadi- potiqratlk xa digar usutiarta (Masatan na 
bor, operati\ pottqratiya vasitatari. suratytxarnia-yoxattma 
texnikasu komputerda yap vasitatari va s.) haz)rtannu$s3- 
naddir. Beta sanadtar asasatt matbaa va na^riyyattar tarafin- 
dan buraxdtr. G^p sanadinin hazntanmasnida ba$tica iisutki 
mi yap rangi yap (brmastna keyiritir. t)igar bir tisut stxniaxa 
ya zarha ita Bray! $rif! i$aratarinin yap formastna keq- 
rdmastdir. ttaznda yap sanadtari an yox gem^i yayttrm̂ sanad 
novudur. Beta sanadtari bir sira hattarda yap asartari. yaxud 
na$rtari adtandinrtar.

Mexaniki iisutia ya() editan sanadtar-  harakat edan 
informasiya da$)yte]tan (qramptastinkatar. fonoqratik vasi- 
tatar va s.) uzarinda kasma ita ytgirtar. yaxud perforator vasi-

86

tasita de^iktar (pertorasixa) aymaqta (perfokart. perfotent) 
yaraddan sanadtardir.

Mmptit sana(ttari- maqnit sahasinin tasiri attmda da$t- 
ytennn maqmt sattiinda xaziyyatinin dayi$ntasi asasmda ya- 
/itan sanad niixudtir. Maqnit sanadtarina maqnit tenttari, 
disktari. yaxud diskettar daxitdir.

to to q raH k  sana(t- tbtoniateriaf (foto, kinoptyonka, 
totokagtz) sahasim i^iq. yaxud etektrik $ua tasiri ita optik 
snxtiguuu dayi^masina asastanan va yazdan siqnatm (fbto- 
qratiya. ditddm, kinotitm, inikrotitm) mtensivtiyini va for- 
tnasnia uygun otaraq dayi^an tasviri sanadtardir.

Optik sanaittar- fokusta^tudnn^ $ua seti ita etektro- 
maqnit saiiasinin optik ^uatanmast asasmda informasiyarun 
ya/ttniasnun tannn edan sanadtardir (yigcam disk, optik 
yaztst ota!) tbnosanadtar, sabit yadda^ qurgusu (!ПУ)).

t . a z u  sanaiHai- inforniasiyantn yazttmast vaoxunmast 
lazer siiatan vasitasita iera edita!) sanadtar (optik disk, (d)- 
)<( )M. у tgeatn disk, qotoqrani).

Knm))teks sanaiHar- infortnasiyanui yaztttnastnui bir 
xa bir neya i.^ata vasitataritn ozunda birta$diran sanadtardir 
(Masatan: xariei ditdan tonetik-dam$]q kursu-iki hissadan 
iharatdit: (tarstik va sas yaztst ita birttkda ytgeam disk, 
etektron not ktaviaturu otan kitab va s.).

t)atia bir mitstaqd sanaxt qrupu <brtnata$dtrtttr ki. bu da 
etektron sanaddir. tdektron satiad kotnputer yadda^trtda otan 
matumattartn niaenmudur. tdektron sanait komputer uyurt sas 
\a ya tntormastya yazdnu$ sanaddir. Burada sanadta$dirma 
usutu yazt deyd. ekran tormatartnm zaman etibarita xatti 
a.xuuidtr (Masatan: etektron kitab, etektron [urnat va s.). 
Matntn kotnputerda gostaritmasi. nuntayi$i iki usutta hayata 
keytrtttr: monitorda tasviri xa matnin kagtza yap edtmasi.
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5 ] Sanadin nov V3 attnova gora farqtandirici nisbi- 
mustaqit atamattarindan biri do onun maddi asastdtr yatu 
yazttdtgt maddi predtnetdir. Bu haxttndan sanadtar (tabii) .. 
(siini) informasiya da$tytcttartna bdtunitr.

Suni infbrntasiya da$tytcdartnda otan sanadtar oz nov 
basinda kagtz va potitner (potitner-ptyonka va potimer 
piastinka) sanadfara hotunur.

Kagtz sanad kagtz va ya oz xassasi etibarita kagtza u 
gun oian materiaHar (Masatan: petqatnent. yaxud kagtztn 
tnuasir sintetik avazedicitari) asasmda haztrtantr. Kagtz ST 
nadtara kitab. jurna). qaz.et, no! tnateriattan. xaritatar. nor 
mativ-texniki sanadtar va digar nov na$rtar, hamcinin per- 
fokarttar, kagtz. perfotenttar fotoqrafiya va s. daxitdir.

Ptynnka sanattda tnateriat kitni ptyonka istifa(taedilir 
Bela sanadlara kinotitm. diapozitiv. mikrotitm. tuaqni! Idno 
qramt. kotnputer i'tyun infortnasiya yazttnnsi sattad va s. 
daxildir.

tNastinka sanadtar- asasan plastik kftttadan haztrlamr 
(Masatan: qramptastinka. disk va s.). Bazi hallarda beia sa­
nadtar metal, yaxud $u$a asasa matik olur.

Suni informasiya da^tytetlart ixtira cditmami^dan avval- 
ki dovrda tabii materiallardan istifada edilirdi (gil. agac 
qabtgt, dari. da$ va s.). I akin haztrda tabii materiaHar demak 
olar ki. istifada ediltnir.

Har bir sanad maddi da^tytctstna gora muayyart xarici 
formaya malikdir. Mahz fbrmastna (konstruksiyasma) gora 
kitab qazetdan, qramplastinka disketdan farqlanir.

Maddi konstntkstyastna gora varaq,  kodeks, kartoyka. 
tent, disk va konibinasiyatt sanadtar farqtandiritir.

Varaq- istanilan formatda bir va ya bir neya tikilmat*ni$ 
varaqdan ibarat olan sanaddir (Masalati: plakat. cograti 
xarita. ad$a. ettket va s.). Bir-birinin ustuna qoyulan varaqbr
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ytgm. kotna (стона) yaradtr (Masatan: perfokart ytgint, 
kartoyka. kataloq). Uzuntugu istiqamatda birta^diritmi$ vtgtn 
(сгона) kodcks adlantr. Kodeks, yaxud hlok sanad bir 
taralindan hir-birina tikilir (Masatan: kitab btoku, atbotn, 
attas. jurnat va s.).

Karto yka sanad- tnuayyan H'trtnatda kartoyka va ya 
perfokart ytgmtndau ibarat otan sanaddir (Masatan: katatoq, 
poyt. oyuu. perforasiyatt karttar, taqvitntar. aytqyatar va s.).

Lent sanadi- infortnasiya yaztttnt$ tb, 35, 70 mm enin- 
da va ixtiyari uzuntuqda sanaddir. t ent sanadini tay (свита) 
va rutort formasmda saxtatnaq. yaxud yoxhukumtu fortnada 
qattamaq otar Ontar $irma-kitab. ^parqatka, printer tend ki­
tni yaytltm$dtr. t ent sanadtarina hatncinin papirus bukumit. 
perfotent. tnaqnitatbn va kino tenti, videotent va s. aiddir.

t ent $aki))i sanadtar barabanda. hahinada. katu^kada. 
yaxud kassetda saxtanittr

t)isk sanadi- informasiyantn spirat fortnada ardtctt i$a- 
ratarta yazttt^uu tnithatlza edan sanad (ptastinka, disk, disket. 
ytgcatn (tisk. ( '))-!<()M, videodisk), informasiya konsentrik 
etgtrtar itzra yaztttr.

Kom!)inaksiya ertitmi^ sanart- iki va daha yox infor­
masiya da^tytcttattnt bzunda hirta^dirir (kitahdan va kas- 
setdan ibarat otan komptckt. stayd va qramptastinka naboru 
va s.).

6  Sanaddin tnazmununa va formastna aid ottnayan 
utnutni tasnifat atamatina, sanad tnaetnuunun xariei muhitda. 
yani zaman va tnakan etibarita moveurttugudur. Buraya sana- 
(tin na$r (yap) ddvritiyi, yer va vaxt etibarita xarici muhitda 
tnovcudtugu aiddir.

Na$r (yap) edittna dovriliyina gora sanadtar orijinattara 
va surattara hotunur.
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Orijina) sanadtar- rcdaksiya-na^riyyat i^nmasindan 
keymi$. yapa inizatantm^ va munyyan matbaa taraflndan 
buraxttan sartadiardir. Suratytxarma natieasinda orijina) 
sanadin forniastna dcyi). bir yox digar a!amat)ari:ti aks 
etdirir.

Man$aina. yerina gora yerli (bir ^atiar, rayon, muassisa. 
idara va s. tarabndan nai r̂ editan). matiatii (vi)ayat. muxtar 
respubtika va s. tarailndan na$r editan) va n)i4i. yaxud 
umumddvtat tniqyastnda buraxttan. xariei dikabrda na^r 
editan sanadtar (arqtandiritir.

7 Sanadin tipotogivasi onun alamattar titaentuusunun 
muayvan tipa aid edihnasidir. tipotoji meyartat sanadtarit) 
tasnifatmm asasuu da ta^kit edir

Sanadtarin tasnitla^dinttnasi dyutt an attantiyyattt tip 
atamattari maqsad tayinatt. oxueu unv;tm. intonnasiyamt) 
xarakteri. yaxud asarmitadastihdir(ianr).

Maqsad (ayi'tatt- sanartin tetuuai taaiiv^atin ettn. tstett- 
satat. tatisit. idaraetma va s. bu va va dtgar sattastnda taiabat) 
odamasi da asastamr. Maqsad (txueu tayinatm<i ntabkdir. 
yani kuttavi oxucuqruptan iiyun itcsahiannu^br. Masatan: 
kuttavi-siyasi. etnii-kuttavi. soraq xarakterti sanatitar. hariii 
adabiyyat va s.

Sanadin tipotoji xassatarini tasnif etniak ityttn asas ata- 
mattardan biri da ittbtrntasiyantn xarakterirtir Hu atamat 
oztinda a^agidakt ataniattari dzunda birlasidirit prohteniin 
i$tantna darintivi. infortnastvatnn (tavinatm) predated, mate- 
riatni ^arheditnia ristubu. etmitik. nortnativ tik daraeasi va s.

!)eyi)an alamatiaritt aksariyyati "sattadut tdrmasi' anta- 
y$'na daxitdir. Hu baxundatt hdyuk. orta va kiyik sanavt t'or- 
matart farqtandirjtir. Qtstnan. hadii adahivvatda ttdyitk sanad 
formastna roniatt, dram. epos. qevri-badii (elmi) sanadtarda 
isa monosanad)ar daxitdir. Monosattadtara utotntqra!lva!ar va
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n s .r in h n b e d .n  п „ с п ,и з Ь ' " ' " "  " "
3S3rbrin i'H'mnLn'HiH povest. "

M . . 3 d ! ^  is .  „'.sqablnr. o y e , V  ^
b<P„a!ar- hekayn. snir. qnpnl. d„„ s.npdbr bax,m,ndan 
'M,,,„lnr. tp/isbr. .pn.allar, ^  ^

Sanadla.,,, „nvit ib  t.pi arasn.d" " "  nldagmidan
bir,, , , ,  halt,„da ".dan ay,„„a.,. ,„,l'd„diayd,rn,aq !=,tmd".
V ̂ „nd3 davibnd;,m a,bW asa„adb""'3""bdm , Pldadud.

b'y,i,r,naq yannd.r i.sdq,q,ny,!a, l.n/trdatOO-aqadar ,„,ad 
3la,„atbr„,,n,dmas„„ qeyd cd.rbi. sanad,„haem
sahiditntxmnndanintdrmasiyann, ^[Sdqdaiacas,. sttu.turu- 
"d.dihna. txnndng'vastna. m.adnn, .aa!,n,  dayarinngdraaa 
S il.„„a4ar haxnmndnnsanadbr, ,.as"4 mumkundur.
",„„la„ bama. aa„3d," n M . s t a q d b S d ^ ' ^ . n a a . d n d . i a n
barh],„d\u,nn,da\,t, diktats,isiasiyabdignsnsar,.,, itu,ata

i n̂ .a \a dips, sanadin spyydd.as tsususiyyati). hantennn 
aiaqada, a.anad.knmmmnkasiya slaras""" lunksiyaiar, na/.a- 
f^iitnur

\ (tx)ama хииНиП-!

!) S m a d tu ta su H a t tn a d tr ?
2) Sanadin hasnibH. va (i,tik)a^!'r'!'"asindaki ox$arhq 

' -Jbrqtarnaiardit?
1) "Sanatt nnvii" va "sanad !'pt an)ayu?tartn'H 

"tahivyatinadaniharatdir?
4) Sanattin iinnutti tasnitabnm isasttH (a$ki) edan ii(, 

HmnatNokuhansdarthr?
5) Sentan(iktasni!H( nadir'.'
(t) j^ara vasitatarina gitra sanarHar neea tarrjtandiritir.



7) !nsan oxuyan va nm$m)a охииан sanadtar hanst 
а!ажэ!а ^ora ayrthr?

S) Sanadb$dirnia ustduna ^dra saaadkar neea bdHinur?
9) Materia!  tarkihina цога saaad!arin tasni!at)a$<iHHta 

vaeihiiyi na i!a miiayyan tdnnur?
td) Xariei  tniihitda movmdhtq ^arttarina цога hanst 

sanad noviari vardtr?
! ! )  Sanadtarin (asnitati va (ipoioqi/asiyast sahasinda 

qar$tda duran bans! probicmtar v a u h r ?

1 aeriibi  )ap sn  K])ar :

! .  Ycti !mt$ faset-btnk tasnibd sxenundan istitada 
c(tarak, $axsi kitabxanant/da (intudekant/da,  vhtcotcka-  
!H/da va s.) hanst niiv saaatttaria oimastna nniayyan 
va ya/dt ibrnunia ma$^ata <!at siada tniiabima ndstaria.

2. H a r h a n s t k o n k r e !  s a a a d i a r i i / r a o a t a n n h a r b i r i -  
aia ttaast niiv katequriy^stna aid « ! ( !ац аааа  xarakterisii  
kasnnverin .

V  ! v ) S i  L
S O S t A L  KO!M!M t  ! \ t K A S ! Y A

S t S I l  Xlt

kasha p a r a ( p a ! l a r t  :

1. Saaat! kntnnmnikasiy ast;
2. Sanad ktHnnmnikasiya^txtenn:  

Saaad^dik faahyyati;
4 . S a n a d f a a d a .

! "Sanad kotnniunikasiyast'* va "sanad kommunika- 
^^usistemi" aniayt^tart kimb^unastie), sosia) iniortnattka va 
^dab^unasitq etndarinda ba/a atdny^iart hesah editir va 
^d?trda d/ ta^akkut dbvrunu ya^aytr.

Saaad kutnntntnkasiyast tki v a  daha yox ^axstar ara 
stnda sanad nidhaditasi prosesi otuh, sosiai konitnuntkasiya 
sistcnnnin aitsistcmidir. Sanad sarxad-kotnmuntkastya sis- 
^ctninda yaratur va mdvcnd otur. yar^s sanad tniorniasiyasi btr 
subyckidati (tnanhadan, ^axsdan) digartna (tsttiadaytya) otu- 
rutur

batniyyatda sanad tnibrmasiyastntn dturdhnasi sosia! 
sanad konununikasiyast ad!antr. Onun bturucutart va ta!abat- 
t̂iart (isb)adayitart) insantar. tnsan qruptart va butuniukda 

camivyatdir. Sosia) sanad kotntnumkastyastnda sanad tnfof- 
tnasiyast kotntnuntkasiya vasttasi roiunu oynaytr ki. bu da 
tnuayyan intbrmasiya da^tytctstnda aks otunur. Ha^qa s(t/)a 
desak. sanad konnnunikasiyast san^dtar vasitastta ndortnast- 
yantrt yaytintast va ya bturutmasi usuiudur Mahz sanad 
tbrmast va tbnksiyastnt a!tm$ intormastya maddt da$tytct
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vasitasila zaman va makan etibariia tnovcud otur va istttada 
oiunur. Sosiai sanad kommunikasiyasnun umumita$diritmi$ 
modetini a$agtdakt kimi tasavvur etmak otar (§aki! 3.)

$akH 3. Sanad konnnunikasiyasnnn  
nnnnnda$dirihni$ ntodeti

Sosial sanad kommunikasiyast prosesinda a^tq. yaxud 
ortutu (gizti) fbrmada asas ciement i$tirak edir: man!)a 
(kommunikant) ,  konnnunikasiya sistcmi (konwnunikat)  
va istifada^i (respient)

Kommunikant-istifadayi (respient) (kitah-oxueu. sanad- 
istitadaqi) niunasibatiari sanad infortnasivastntn va kommu- 
nikasiyasmtn yaranma manbaidir. Komnmnikasiya proscsin- 
da sanaddaki informasivanm kodia^dtrtituast va kodayma 
(декодирование) prosesi ba$ verir.

Manba (muatiif kommunikant) kommuntkasiya prosesi- 
nin ba$iangtc marhaiasidir. Kommunikantta taiabatyt (res- 
pient), yani informasiyantn qabuiedicisi (oxucu. dintayici) 
arasmda aiaqaiar kommunikasiya kanaiiart vasitasiia tamin 
editir.
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,, , , ^^asinda kommunikasiva
Sanad kommumkastyasmm - . , , , ,

^t) durur. Burada asas tarkib hissa)^^  ̂ ^
i) sanad mrormastyantyarada''^ ^   ̂ .

. 2) ^ i n  ySn.UHd.yi\,xs ^  ^  qrupu. у.и.
''d'ormasiyatu qobut edantar italabaf.'' ' "  ' у

3) tntonnjastyanm oturuimast
^rnak qazet. Him. disekt va s. forrnR^ sanad.

4) me,, . . , , ,  - vx-rilan (iMMrido"' int"""4S<y4.'m madd.
^^yjoyaya/.tinu^niazmunm .

5) kod- mazmunurt ya/dmast ^

6) kontekst. burada informasiy" o^ntin tam. doigun 
^anastnt ahr.

Adatan. kommunikant (muattif '^forniasiyantn resptent 
^3)a)batyi) taratindan neea interpret'^'^R ediiaeaytm muav- 
)an hadda tasavvur edtr. t.akin intbt'T^nsi^antn rasptent tara 
h'ld^n interpretasiya ertiimasi natie^^^' s'^R attmiardan. 
'4\ ndvbada k(Ki)a^dtrmadan astltdtr

IVtatum otdugu kitni. kodta$d)f^R konimumkantm ttktr 
ideyaiarmm avvalt;adan niaiuti dit i^araiart tor-

'iiasmda ifada editmasidir. Kodta^d'rma kommuntkanttn i$a- 
ra)ar formastnda itada etdiyi tlkirt^rm raspient (taiabat^t) 
taratindan ha^a du$ulmnsini tamin etmatidir. Yuxartda qevtt 
^ditdiyi kimi. kod oiaraq sd/lar. sas. rang va s.gdttiruia biiar. 
k.odia$dunia prosesi kodia$dtran ^axsdan astlt oiduguna gdra 
xeyti daraeada subyektiv xarakter da$tyir.

intbrmasiyant yaradarkan setnontikant, yani soztarin 
qahul ediinii^ mazmunu duz.gun istiiada editmatidir tntor- 
tnasiva iki apartet komponentdan ibaratdir.

i) informasiyantn ma/munu. yartt o. hanst tikri. arqu-
tticnti.natieani. taktt vas.-ni ifadacdtr;

2) oturtna kanatt (vasitasi)-yant kitab.jurnai.disket va s.
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informasiyantn ba$a du$utmasi kodayma asasuida ha- 
yata ke^iritir. K.odayma istitadayinin $axsi tasavvututt va 
ideyantn (informasiyantn) veritmasinda istiiada oiunan kod- 
tartn ba$a du$uttnasi jla muayyan editir. Veritan infortnasi- 
yamn ba$a du$tt)tnasi adekvatbgt niuayyan daracada sub- 
yektiv xarakter da$tytr va stftr daracasindan ha$tami$ yuz 
faiz haddina qadar atra bitar. Masatan: muayyati xarici diti 
bitmayan istifadayi uyun ttamin ditda yaztttm^ tnformasiya- 
ntn ha$a du$u)ma haddi stftr faizdir. tstifadayi (respicnt) 
olmadan konununikasiya prosesi movcud ota bittnaz tstita- 
dayinin reaksiyast veritan mfortnasiyatnn na daracada tata- 
hata uygun otmastru gostarir. Jttfortnasiyamn tatabata uygun- 
tuq daracasi isa aks ataqa vasitasita muayyan editir.3ks ataqa 
sosia) sanad kotnmuttikasiyastnm vacib etcmentidir.

Sanadin sosiat sanad konununikasiya sisteminda yeri 
onun kommunikantdan (muattitdan) istifadayiya (respienta) 
veritmasi funksiyast ita asastandtrthr. Sanad komnmnikasi- 
yas) etementi kimi bar bir sanad beta dustnrta xarakteriza 
edita bitar: "kim, паук banst kanatta, kitna va hanst effektta 
informasiya \erirk Bu suat siyahtst infortnatikada "t.asvet 
dusturu" adnu atmuydtr. Bir stra battarda bu dusturu ixti- 
sarta$dtraraq "kim. na baqqtnda. kima" suattari fortnastnda 
yaztrtar. Yuxarida deyitan suatlar konununikasiya prosesint 
xarakteriza edir: Komtnunikant kimdir; onun vcrdiyi
informasiya natardan ibaratdir; informasiya banst kanatta 
veritir. yani maddi da$tytct va i$ara sisteminitt xususiyyattari; 
informasiya banst istifadayi qrupu i'tyttn tiesahlannu^dtr: 
kommunikasiyamn maqsadi va movcudtuq ^araiti bansttardir 
(informasiya baradan va na vaxt gdndaritmi^dir); nahayat, 
son suat, yani "banst effektta" suab gdstnrmahdir ki, haqi- 
qatan konununikasiya prosesi abnnu^dirnn. yani istifadayi 
tarafindan informasiya qabut ediltni$dirmi. Betatikta, agar 
sanada butuntukda konununikasiya prosesinin etementi kimi
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k, . , , d-canab), agar istiladayi
^kitarsa, intottnastyanm vcrtbnas' ^ ^ .^ ^ ^ j^ ^ ty te ts t  kitni 

^^spient) mbvqeindan haxttarsa, itd'
^bkteriza edita bttar bornmunikasiya sistemi-

Sanad ko.umun.kas.yast sosia! ^as.nda infor-
attsistemi. yani iki va daha yok ' 

%ya,nnhadi!.nsivasitnsidir. ,, ,  .[araq
Ve,ii,„n (nturuhlM) kannilannda.. ц,,,,,.
hri- l '«r . . .a i  k.n,n,n„,kas,ya M "  v.
"„„ibasiya ^nnyyat tarn,,„dan kitahxanalar.
^'btlarda kayat kcy.rdu. Masaian k -  ^  ^
'--tar,nasiya „.arka^ar, v as  Q,yr.-
''kiatttt va tstttadayt aratnda turban ,. , ,,)nzaktra)ar. etmt tadbtr-
^bqabardtt. Buntara ^axst g()ru$tar,

-'tv.is.daxitdit f^rtnat kommunikasiya
Bntdn sanad ' " y - ' ' ' ^ ' ^ ' ^ ' , , k a s , y a s , n , , ,  asasrasnn 

kdtia art t a yaytttr. Sanad kotntuu" /btbttoqraitya va tntor- 
kttnu artna nasrtvyat, kttab ttcarau- . - , , j  о ,
ь r , . t v  ̂ tnuzeyt^tdaxttdir. Bubiastva iattltyyatt, kttabxana. arxtv ^  . .
,.n \  к . , ,^hit<J*'taataqastasasgotu-uera arm bar btrtnda sanadtn tata^nv 'i

. к - , fortnatart va metodtart vabtia!. nutavyan sanad novtart. etna!
bbhutytva taqdun vasitatari larqtau'^ , , .

'  , , , ,, ,rnndamtnnbtba!daotan-Sostai konnnumkastva strukn" , ,
i , j , . H.iratli nsttrakk tat bazan^rtn tntqdartndan asttt otaraq tkt'-' -
I , к , r/itttnda ctxts etdtku qrupkntnnuunkant, ba/an da resptent rot''  ̂ , , ,
, . . , , rss.-tn!art e a btrtasdtrtr kt,(ntsbatan cox sayda otmayan tnsa'n^ ^
, " , , , vijsustwattartm va reak-kottunutukant hat btr resptentm xu^".

к , , < : ktnutuumkastya tarqtanstyustnt nazara ala bittr) \a kut)a\' j  ,
dirHir. .

Kiidavi konnnunikasiya- savcR boytik \a gent^ aû  t о 
riyaya intbrtnasiyantn yaytimastntn msmt sauktmudur. Nut 
bvt kotntuuniasivava qazettar, kutt^'i jumattar, radto. tetevt- 
ziya, kino, sas . a  v.deoyaz. va mtomnastyamn d.gar oturut- 
tua kanattart daxiidir.
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Muasir kuttavi kommunikasiya vasitaiari iyarisinda 
internet xususi yer tutnr. Onun vasitasita yazti) nitq hiper- 
matn (itkin matnin sbziari asastnda qar^itqti aiaqada oian 
matntarin tapttmast), sas nitqi va tnusiqi, hanieinin annitna- 
siya (harakat edan rangti obraztar) interaktiv rejimda istifada 
oiunur.

Sanad kuttavi kommunikasiyada (^ox vacib funksiyam 
yerina yetirir. O, eyni zamanda sosiat unsiyyat. hiliyin va so- 
sial tacrubanin kumutyasiya, hatncinin ictimai hayatm req- 
tamentasiya vasitasi kimi istifada oiunur.

Sanad kommunikasiyas! qeyti-sanad kommunikasiyas! 
iia paraici $akilda faaiiyyat gostarir. Qeyri-sanad konimuni- 
kasiyasmda informasiya $it*ahi nitq. radio va teieverii$iar va 
s. fbrmada yaytttr. f.yni hir informasiya niuxtaht katiaitar, 
yani teieviziya. radio, $axsi goru^tar, kuttavi ynxi$. kuya tdv- 
hatari. qazet, jurnat va s. vasitasita yayda bitar. Buradan da 
aydmdtr ki. eyni bir informasiya ham sanad. ham da qeyri- 
sanad formasmda oturuta bitar.

tnsan camiyyatinda tarixan avvattar qeyri-sanad kotti- 
munikasiyas] varamnt^dn*. Burada jesttar. i^aratar \a sastar 
istifada editmi$dir. Matumdur ki. informasiyanui kommuni­
kasiya prosesinda 7%-i sozta. 3K%-i sastandirnia va mtona- 
siya ita, qatan 55%-i isa qeyri-verbat vasitataria, yani at va 
ayaq jesttari, dant^amn sifatinin ntitnikast. onun xarici 
gorunu$u va ahatasi vasitasita vcritir. Matumdur ki. nitqda 
"ha" dcmayin va "yox" demayin 50-ya qadar usutu vardtr, 
takin onu yazmagm aneaq hir tisutu mbvcuddur. Opcrarivtik, 
seqinitik. unvantdtq va operativ aks ataqanin ta^kiti qeyri- 
sanad kommunikasivamtn asas ustuntuyudur. Qeyri-sanad 
kommunikasiyas) bizim dovrda da istifada otunur. Haztrda 
xususita tetefon. radio, teieviziya geni$ уау!)т ]^ !Г .  Xususita 
teieviziya sasia tasviri sintez edarak birba$a, eanit verili$iar, 
tetegoru^iar tama$ayt u^un muayyan maraq varadtr.

9k

t akin qeyn-sanad kommun.kasiY^'n'n noqsanian da 
^de y t td ir .  Burada mformasiyam n i ^ ^ . z a  etmak va dayt$- 
% s a x ta m a q  mumkun deyit. for.nt'' bmmumkasiyada .sa
^'prohtemhaiteditir. .

"Qeyri-sanad kommunikasiyas!' ^^У^ daracada
^rti xarakter da$tytr Beta ki. $ifa)ii f 'd da^tytctya
^niikdir, yani hava onun madd! ()а^У"' * ^stz muhit-

sas c$idita bitmaz ! akin t)ava informasiyan)
^ înan va tnakan ettbartia muhariza ' ' 'da eunak gatin-
îr.

Vizuat informasiyamn da^tyteB' '"илууэп diapozonda 
^tektrotnaqnu raqstdtr. yant t$)q datg'^^' t^ednietin sathinda 
k̂s otunaraq oz uyguntuqtarm! va de'naii qabut ediian i$tq 

Spektrim dayt^ir. t$tq tonunun va y."4ut"nunun kotnbinasi- 
}'as! naneasuida msamn gorma orqa'dan predmctin obraztnt 
Уагашч$ otur. (ibrma obraz.tmn da^""vhna muddati uzun 
^akniir. Qiank) etektroniaqnn raqs! datgatartna nisbatan 
yiiksak sdratta yaytlir Vt/ua! infor'iiRsiyantn makan dtapa- 
Zo!tU isa bir neya data geni^dir \1а--л!эт ^ox da uzaqda ot- 
tnayan insan qrupunu gdnnak otar. takin ontartn na dannydtq- 
tartnt e^itmak yatindtr.

\tatutndm kt. tntonnasiya mubaditasi, unsiyyat birba$a 
v^dotay yotta apartta bitar Kuttavi konnnunikasiya hamt$a 
dutayi xarakter da$]ytr. Sanad kotntnamkastyast uyun masafa 
makan-zaman xaraktcri da^tytr. Qcyrt-sanad kommuntkasi- 
yast uytin (radto. teieviziya) btrha$a vertti^ zamant masata 
makan xarakteri da^tya biiar.

Makan maneasi  (haryeri) -  Qeyri-sanad tnformasiyas!- 
nin harakat diapozonu makan etibariia mahduddur. Masatan. 
$i)ahi nitqin sas daigaiart manhanin yeria^dtyi konkret maka 

gdra niahdud masafada yay!itr Ogar manha. yam dam$an 
3̂xs rupor va у a mihrat'ondan istitada edarsa. masafa bir ne- 

data arnrdtn!^ otur
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Maddi da$iyioya yazttmt$ sanad intortnasiyast qabut- 
edici subyektdan makan etibarita ayrdrm$ vaziyyatda ota bi­
tar Masatan: taznni kitab va ya jurnal kitabxanada, bizi ma- 
raqtandiran reproduksiya digar $atiarirt muzeyinda yer!a$ir, 
videomaqnitaton isa digar otaqda i$tayir. Bu baryertar prin- 
sip etibarita ke^itandir.

tnformasiyanm yazttmast va ntimayi^i uyun tcxniki va- 
sitatar. sanadtarin tirajta$dtrt)mast makan maucatarinin ket -̂ 
maya imkan verir.

Vaxt maneasi (baryeri)- Kodtastdtrittnt^ tnt'ormasiya 
muhafiza edan maddi da$tytci nainki tnakan, tiatn da vaxt 
etibarita yaydtr. tnformasiyant oturan sanad va qahutedict 
subyekt vaxt etibarita ataqatanmatidir. Reat atamda obyekttar 
makan etibarita aynhr, niuxtatik vaxt arzinda tndvcud otur. 
Buttin buntar ontann qar$dtqh ataqasini tamin etmir tntbr- 
masiyanm oturutmasi prosesitida hu ziddiyyati xususi vasi- 
ta(:i otan maddi intormasiya da$tytctst yerina yetirir ki. bu da 
etektromaqnit va sas datgatarma tnsbatan datta uzuu vaxt 
diapozununa tnatikdir. Sanadta^dirma naticasittda avvatlar 
yazdmt$ matni oxumaq, lotoqraliyatara baxtnaq, kcymi$ 
ittara dair kinotenttari nutnayi^ etdirmak tnutnkundur. 
Demati sanad informasiyast tnakan va zaman tnaneasini 
ke^mak uyun usuttardan biridir.

Bir ne^a minittiktar arzinda insantar nniasir va gatacak 
nasittara oturmak uytin dz tikirtarini, hisstarini, bitiktarini 
maddi da$tytcttarda qeyd edirtar. Kommunikasiya mttayyan 
mazmunda informasiyanm vericidan (manbadan) attctya 
(tatabat^tya) oturutmasi maqsadita icra cditmi$dir. Pateotit 
insant, yani "Homo sapiens tositis da$ atat vasitasita da$ 
uzarinda rasmtar (petroqtitlar) t^akarak oz tiavat tarzini. 
faatiyyatini, tlkir va du$uncatarini gatacak nasittara 
^atdtrmt$dir. Beta rasmtar indi da qatu. Qobustan qayaustu 
rasmtar buna numuna ota bitar. Bu yazdarda tikir va du-
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§(i„ ^rsaraiarvasttasttatfada^'catarDasvtrtar, smivoUarvadig^ 'b .  
ed;, . , j ,  .. m b '  mnemontk vasttatar^nnn^dtr. Deyuan maqsadta , . . .

pen, kipuian. birkalar. "3 s., .sntada
^'tmi^dir. . , . .

Piktoqrallk yaz.tar avvatca ^ m  uzarma
^trittrdt. Neotit va hurunc d d v ,a a ^  sonratar атак a!at- 
^inin inkt^af. ita ataqadar otarad kcram.kadan .st.tada 
'^.nar sathti yazt vasitatarinin y^ad'k^as.na nnkan vermt^- 
4" (eram.zdau avva! VH va !H ni. . i ' " 'kda Yax.n ^arq, era- 
'^zdan avvai 1700 va 2000-c. .ttar a f ' ^ ' ^ a  (Januh, Avropa).

Hatnar, smnnetrtk sath u z a n n d f z '*- '̂n va tnatn- 
'^tadricta duzhucaq tor.nas.n. a t n i ' ^ "  '''vbaiar, uzarma 
'Hum yakitmi$ bukumtar (снижи), kodeksiar deydan ior- 
'^btara ndsat ota hitar. Haztrda rasm ^sartart, kttab idustrast- 

kinokadr, katatoq kartoykasr, tetevizot va kom-
Piiter ekram hatnin ktassik formactad'**- t^uzbucaqii lonna btr 
S'ta ustutduktara tnatikdir: onu k^smakta asantiqta atda 
^Pnok otar. onun taratlari hoyunca qt^ftki ii^aratari yerta$dtr- 
"Рзк asandtr va s.

(Jcyd editdiyi kimi, insan va h^yvan rasndarg handast 
^axt^tar va predmettarin primitiv (sada) tasvtrtart avvatca 
hatnar ohnayan, i^tamnatni^ tnagara divartartna. sonra xususi 
ha/irtannt)$ tiatnar sattta yaxdnn§. tadricta sitnvottara, $artt 
i^amtara. daira va xatttara yevritnd^dir. t)eyitan bu yazt 
hsuHart bata dark cddmi$ yazt sisterni deyitdi. takin ontar 
sanrtd intbrmasiyasnnn yaztttnastntn va oturutmasinin itk 
vasitatari idi.

t^ara sisteminin, itdbrtnasiyantn yaztttnastnm metod va 
ilsuttarmm (mexatdki, tnaqnit. fotoqrafik. optik. eiektron). 
hatneitnn da^ytemm matcriatt vo lonrtasmtn (karto^ka. tent, 
disk)sonrakt inki^att ona gatirib ^txardt ki, sanad informasi- 
yantn oturutmasinin asas vasitasina va muattilla istitadayi 
arasmda kotntnunikasiya kanattna qev ritdi.



Etektronmexaniki (tetefon, teteqraf, kseroks), yaxud 
radioetektron (radio veriti$i, kino, teieviziya, videoyazt. 
etektron potiqrafiya) qurgutartn $ifahi vs ya ssnsd kommu- 
nikasiya kanattarmda istifadssi snsnsvi kagtz komtnunikas!- 
mn tsgvi demsk deviidir. Yeni kommunikasiya vasitstsri in- 
formasiya tnubaditssinds daha operativ, etihartt, uz.aq mssa- 
fstitik. ssmsrsti vs rahat muhit yaradtr, ssnsdtsri, о cumtsdsn 
ma^ntaoxunan tbrmada muhaflzs ctmsys vs qoxattmaga 
irnkan verir. Etektron kommunikasiya ssnsd kommunikasi- 
yastndan onunta fsrqtsnir ki, intbrmasiyanm ssas dasaytctst 
tsbii yazt deyik ekran formastdtr. (), ozunds mstni, tssviri vs 
sssi birts$dirir. Etektron kommunikasiya uqun dinaniiktik 
ekran mstni its istifadsci arastnda ani otaraq diatoq xarakterti 
staqstsr xasdtr. Eyni zamanda, etektron konimunikasiyantn 
^att^mamaztiqtar] da vardtr: baha ba$a gstmssi vs uzunmud- 
dstti otmamast, yazmaq vs oxumaq in;un aparat vasitslsrinin 
otmast vs s. Ssnsd konnnunikasiya kanattart bir qox eshst- 
dsn daha a$tq, stabit, etibartt vs uzunmuddsttidir. tstifadsci- 
nin informasiya its kuttsvi fsrdi staqssins irnkan verir. Buna 
gors ds kitahqdtq i$i vs kitabxanatar infortnasiya esmiyys- 
tinds oz varhgtnt saxtayaeaq, takin shsmiyystti dsrsesds tex- 
notoji modemizasiyaya ugramaqta, etektron kommunikasi- 
yantn fsat i$tirak(;ttart otmahdtr.t *

2 tnformasiva etmtsri, о cumtsdsn infortnatika ssnsd 
sisteminin, ysni sistem kimi ssnsd-infortnasiya da$tytcttartm 
oyrsnir.

Ssnsd-komniunikasiya sistemi sosiat konnnunikasiya 
sisteminin attsistemi otuh, csmiyystds ssnsd iuformasiya- 
tarunn yaradttmast. ema)]. muhafizssi vs yayttmastnt tsmin 
edir.

Ssnsd-kommunikasiya sistcniinin tarixsn fbrtnata$tnt$ 
ut; attsistemi vardtr: atributiv, funksionat vs idarsetms.

Ю2

Atributiv attsisteni- ssnsd kommunikasiyastntn bu vs 
ya digsr statnst uz.rs yaradttnn$ nishi-mustsqit ssviyystsrdir 
Ssviyystsr a$agtdakttardtr:

- ttktn ssnsd ssviyyssi- muvaflq kanattarta ayrttan 
buttin ttkm ssnsdtsrdir. Bu ssviyys kitabxana, arxiv vs 
muzey tsatiyystins aiddir.

- tarixi-ssnsd. yaxud dokumentoqrafik (ssnsd$u- 
nasttq) ssvtyyssi- informasiya, bibtioqratlk vs kitabxana 
fsatiyystins aiddir.

Ssnsdin stamstindsn asttt otaraq ssnsd-kommunikasiya 
sisteminin digsr kanattarun aytrmaq otar. Mssstsn: styazma- 
tar kanatt, potiqratlk kanat. ma^mtaoxunan, potent vs digsr 
ssnsd tsr.

Ssnsrt-kommunikasiya sisteminin funksionat attsis­
temi- ssnsdyilik tsaliyystmin novtsri ssastnda yaradttan 
nisbi-niustsqit attsistemdir. Bu attsistemin iki konturu 
tsrqtsndititi]. t ) ssnsdts$dirms ssviyyssi; 2) ssnsdtsrin emat, 
yayttnia. muhatizs. tstitads vs utitizastya ssvivyssi

§ski!  4. Ssnsd-kommunikasiya  
sisteminin i$tsnmssinin iimumi sxemi.
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Sanad-kommunikasiya sisteminin sxemi 4-cu ^akitda 
veritmi$dir.

Sanad-kommunikasiya sisteminin atributiv va funksio- 
na) attsistemtari arasnida six ataqa vardir. Yatmz nazari ba- 
xnndan ontari ayirmaq otar.

Sanad-kommunikasiya sisteminin idaraediei  attsiste- 
nd- atributiv va funksiona! attsistemtarin sabit va tasiiasiz 
suratda qaydaya. nizama gatiriimasidir. tdaraedici attsistemin 
asas funksiyaian buntardtr: keytlyyat xususiyyattarini sax- 
tamaqta i$ara sisteniiarinin dayi^masi, tanzimtanmasi; infor- 
masiyamn yazdmast, qavramtmasi va yayitmasi usuttari: sa- 
nadin materia) asasimn va formasinm takmitta^diritmasi 
sanadtarin camivyatin artan tatabatma uygunta^diritmasi; sa­
nadtarin hazirtanmasi va yayitmasi i)a bagti otan butun pro- 
sestarin tanzimtanmasi.

Sanadtarin macmuu sanad aximni, sanad massivtarini. 
resrustarim, fondtarnn va s.-ni yaradir.

Sanad axnn- ta$ki) editmi$ itkin va ikinei nov sanadtar 
<^oxtugu otub. sosiat muhitda yaraditan, yaydan va istifada 
editan informasiya mutiitidir. Sanad axnn tiarakatda, dinami- 
kada otan sanad yoxtugunun zaman etibarita dayi$masi kimi 
muayyan editir. Sanad axnu "intensivtik" antayi^i ita xarak- 
teriza otunur ki, bu da na$r, maqata, mutiatlza vatiidi va s.-ni 
muayyan vaxt arzinda (ay, it) kamiyyatica it'ada editir. Ma- 
satan: bir neqa ay arzinda na$riyyatm buraxdigi kitabtar, ki- 
tabxanaya ay arzinda daxit otan sanadtar va s.

Sanad kuttasi (massivi)- muayyan vaxt arzinda dayi$- 
mayan sanadtarin (kitab, not, kart, disk va s.) maemuudur. 
Sanad kuttasi na$r, nusxa,ad, u<̂ ot va muhatlza vahidinin 
kamiyyatita xarakteriza otunur. Sanad kuttasi vaxtta yana$i, 
digar gostarieitarta da muayyan edita bitar (Masatan. maz- 
mun, dit, arazi va s.). Sanad kuttasina misat otaraq Aszarbay- 
can Mitti Mactisinin muayyan vaxt, muddat ti^un tasdiq
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editan qanunvencitik sanadlarini, bir va ya bir rieqa na$riyyat 
tarafmdan buraxitmi^ va muayyan kitabxana (bndunda top- 
tannu$ diyar^unastiq sanad kuttasini, muayyan informasiya 
markazmda soraq-bibtioqratlk na$rtar kuttasini va s eostar- 
mak otar.

Sanad r c s m s t a n  (ehtiyadart)-  sanadtarin harakati, axi- 
nt, yaxud sanad tondunun axtaritmasi u^un obyekt otan va 
qisman mzama, qaydaya sa)tnmi$ sanadtarin maemuudur. 
Masatan: kttab na$riyyattarimn, qazet va jurnat redaksiya- 
tartntn, ontatm mahsuttartm buraxan matbaatarin, tarkibinda 
suratyixarma-qoxattma bbtinasi va na$riyyat otan muassisa 
va idaratarin, kitab magazatarimn topdansati$ bazatartmn sa­
nad resrustart va s.

Sanad fbndu- fond tatm sozu otub "t ondus" sozunda- 
dir, tiarti manasi asas, bunovra, dayaq demakdir. Kitabxana- 
tarda. informasiya markaztarinda, arxivtarda va muzeytarda 
toptanan, uzun mfidat muhatlza editan, muayyan sistemta 
ta$kd va istitada otunan sanadtarin macmuu fond adtamr. 
t ondun asas xususiyyati muayyan kitabxananm, arxivin va 
s.-mn qar^ismda duran vazifatara, tatabat^itarin protltina, 
sorgu va faatiyyat istiqamattarina, bu va ya digar sanad 
strukturuna gora ta$kit va istifada editmasidir. Matni, qrafiki 
va etektron sanad fondtari vardir.

3  Sanad^itik faatiyyati- insantn idraki va tacrubi faa- 
tiyyati natieasinda yaraditmi$ sanadtarta bagtt otan faatiyyat 
novudur. Onun tarkib hissatari a$agidakitardir:

t ) sanadta$dirma- muayyan mazmuna matik otan infor- 
masiyanm yaranmasi prosesi otub, iki hissaya botunur: a) in- 
tettektuat (yaradi^itiq), yani informasiyanm muayyan sanad 
formasmda hazirtanmasi; b) texniki, yani sanadin yaraditma- 
st, na$ra hazirtanmasi.
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2) emat- sanadin formal va mazmun cahatdan dayar- 
tandiritmasi, yam adabi, etmi. texniki etna)) va fondtarda 
anatitik-sintetik i$tanmasi;

3) yaydma-  yani sanadin istitadagitara yatdtrttnrast. Ya- 
ydma uy nova botuna bdar: 1) sanadtarin kitab tiearati, abuna 
yo!u ita yaydmasi; 2) sanadtarin emai, tnuhatlza va yaydma 
markaztarina. yani informasiya niarkaztariua. kitabxatiatara. 
arxivtara veritmasi va ontar vasitasita yaydma; 3) hirba$a 
yayttma-asasan etektron informasiyatarm intetnet $abakast 
vasitasita oturutmasi. yani istitadayitar taratlndan birba^a 
istifada;

4) miihafiza sanadtarin vaxttndan avvat kortanmasinm 
qar$tsnn atmaq uyun ontann tlziki muttaflzasinin va qorun- 
mast. Oz novbasinda a$agtdakt prosestardan ibaratdir: sanad­
tarin dovtat va idaradaxiti uyotu. mutiatlza tiyttn optima) ^a- 
raitin yaraddmast va dastaktatnnasi, sanadtarin konservasiya- 
st, barpast, biokimyavi niiitiafizasi. depozitor fottdttn ta^kili 
va mtitiatlzasi va s.;

5) istifada- asas maqsad sanadin istitadayi tarafindan 
oturutmasi va oradan taznni informasiyatarm atda editmasi- 
dir. Sanadin istitadasi tadris. etmi va taerubi xarakter da^tya 
bitar;

6) utiti/.asiya- sanadin takrar etna) editmasi uyun utitita 
veritmasi.

Bu proses muhailza vaxt) keymi^ va tlziki eahatdan kor- 
tannn$. manavi va etmi dayarini itirmi$ sanadtarin muayyan 
fonddan seyitmasi va takrar emata veritmasidir.

Sanadin yaraddmast mutakkab prosesdir. Bnrada muat- 
tif. na$ir. redaktor. potiqratlst va digar $axstar i^tirak edir. 
Sanad uytu funksiya da^tytr; t) mazmun (sosia) informasiya);
2) i$ara sistemi (setrdotik informasiya); 3) maddi-konstruktiv 
(texnotoji) funksiya.

t06

Bu fttnksiyatartn vahtadini ratmm etmak uyun sanad- 
'^tiyyat prosesinin tipik strukturu va metodikast i^tanir. 

asastnda ktassik redaksiya-na^rtyyat ts,i durur.
Sanadin haztrtanmast, yani sanadta$dtrma dord tnarha- 
ibaratdir:
t) huznhq (miiaHif) mar!)a)^si-sanadtn modettnin ha- 

^"^antasnidan ba^tann^ atyazmastrnn rcdaksiyaya veritmasi- 
*^(]adar otan prosestari atiata edir;

2) rcdaksiyn i$i- redaksiya tarsfindan atyazmastntn re- 
^ktora veritmasindan istehsatata veritmasina qadar otan pro- 
^^tardir;

3) istchsahH martmtasi- atvazmastmn texntkt redakta- 
(maketta^dirniadati) ba^tanu$ boraxtlmastna qadar pro-

s ŝbri attata edir;
4) sun marhata- tirajta^dtrma va yaydma.
Heyitan tnarhatatar istanitan sanad-na$riyyat prosesi 

f^tiniitnuini xarakter da^tytr. t akin btr neya digar niasatatar. 
sanad ndvtari va digar xtisusiyy attar deyitan ktassik prosesta- 
ta muayyan tasir edir.

4 Sanad kdabxanatar. mtonnasiya markaztari. arxiv- 
tar, niuzeytar va dtgar sanad strukturtaruun asas etemcntidir. 
Onlar hirtikrta ataqartar dtkanin sanad tondunu ta^kit edir. 
kyni /atnanda sanad fondtart camiyyattn sanad-konununika- 
siytt sisteminin hir ttissasidtr.

Sanat! fnnrin- oz ietintai martastna gora camiyyatin bu- 
ttm faatiyyat sabatarini ahata edam kitabxanatarda. arxivtar- 
da. muzeytarda. informasiva tnarkaztarinda va s.-da muha- 
fi/ava istifada editatt sanadtarin nmetnuudur. Osasan sanad­
tarin mutiatlzasini va istifadasini ta^kit etmakta ma$gu) otan 
idaratar baxtmtndan kuahxanatartn. arxivtarin. muzeytarin va 
informasiya orqantarmm satiad tondtart tarqtandiritir.
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' Ontar va ontara barabar tututan ta$kitattar gox cahatdan 
bir-birtarina hanzayir. Ontarda eyni format) sanad va maddi 
da$tyicttar miitiatlza otunur. Lakin fondtann har biri farqti 
sanad novtarita komptektta$diritir. Masatan: informasiya 
markaztari etmi, soraq-informasiya, ma$mtaoxunan sanadta- 
ra datia <̂ ox ustiintuk verirtar; arxivtar asasan retrospektiv 
xarakter da$tyan kagtz formada sanadtari bit* nusxada 
muhafiza edirtar; muzeytar tnaddi, a$ya tabiatina matik otan. 
tarixi va madani ahamiyyat kasb edan sanadtarin muhatizasi- 
ni va istifadasini ta$kit edirtar.

Sanad formatan bir stra utnumi vazifa va funksiyalart 
ycrina yedrir. Masatan: atyaztna va depozitar fondtar arxiv 
funksiyatannt da$tyn'. Kitabxana fondu istanitan digar sanad 
sistentinda (arxivtarda, niuzeytarda va s.) vardir. Eyni za- 
manda. kitabxanada kitab muzcyi (niuzey fondu), arxiv, in- 
fonnasiya niarkazi va s. ota bitar. Ontar arasmda farq odur 
ki, bar bir sanad fondu tabe otdugu niuassisanin konkret va- 
zifatarina uygun otaraq faatiyyat gdstarir. Masatan. kitab bar 
$eydan avvat oxumaq uyundur, takin niuzey fonduna 
yerta§diritdikda oxumaq ii^un deyit. haxmaq uyun eksponata 
(^evritir, onu eva vermirtar va bitavasita tstifada etmak otmaz

Biittin sanad tondtan qaydaya satmnn$, sistetnta^dirit- 
mi$ sanad massivina matikdir. Ontarda fondun formata^dtnt- 
mastntn, emahnm. miihafizasinin va istifadasinin tcxnotoji 
prosestari yaxmdtr. Normativ-istehsatat sanadtar umumidir 
avadanbqtar texniki vasitatar uygundur va s. Ohamiyyatb 
farqtar da vardtr Bu isa muxtatif nov sanad fondtarnun 
metodiki va tacrubasinin qar^dtqtt zanginta^masina imkan 
verir.

Har bir sanad fondunun yaraditmast camiyyatin (ataban 
ita ataqadardtr. Tatabatni ^oxtarafti otmas] fondtann diffe- 
rensiasiyastna va ixtisasta$masma. ontann funksiyatanntn
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ozunamaxsustuguna, qar$])]qt) koordinasiyasma va istifada- 
sina asas yaratun$d[r.

Sanad tondtan sistemitiin ba$ attsistemi kitabxana fon- 
dudur. tnfonnatika baxmundan kitabxana fondu kitabxana- 
ntn vazifatarma, ttpina, protltina, hamcinin istifada<^itarin 
tahbatma uygun otaraq hbtun dovr arzinda sanadtarin muha- 
fizasitn va istdadasini ta^kit edan sistemta$diritmi$ sanad­
tarin macmuudur.

Kttahxanantn sanad-kotnmunikasiya sistcminda aparict 
rotunu muayyan edan asas cahattar buntardtr: kitabxana fon- 
dunun dot^untu^u, komptektta$diritan sanad novtarinin va 
Uptarnnn muxtatitliyi, atiatiya nainki itkin, ham da ikinci nov 
sanadtarm verttmasi, putsuz xidmat va s. Kitabxanatar ataqa- 
dar profda uygun otaraq konkret adda sanad nusxatarini. 
na^rtan atmaq va btitun faatiyyat sahatarina xidmat gostar- 
mak imkamna matikdir.

Arxiv va muzeytara nisbatan kitahxanaiarm ustiintuyu 
abati uyun innutnayiq va istifada usuttanntn muxtatif otma- 
stdu. Arxiv tar isa nibatan qapatt xarakter da^tyir. Beta ki, bir 
nusxada otan arxiv sariadtarindan ancaq tnuayyan qrup 
adamtar istifada eda bitar. Muzeytar ahatinin geni$ tabaqa- 
sina nadir va qiymatti eksponattara baxmaq imkan versa da 
ontann bitavasita istifadasini tatnin etmir. Eva sanad vermak 
arxivtar va muzeytar b<̂ un uniumivyatta qadagandtr. t$ bir 
da. onunta <^atinta$ir ki. arxi\dan istifada u$un ataqadar 
ta^k])atdan maktub taqititn editmatidir. Muzeytara daxit 
otrnaq (i^un isa put ddanitmatidir. Kitabxanatann muzeytara 
nisbatan gcni$ ya)t)mt$ ^ahakatari vardtr. Dovtat. idara, niu- 
assisa va $axsi kitabxanatar ^ahakasi buna misat ota bitar.

Kitabxana fondtan tarkibina va strukturuna gora muxta- 
titdir. Kitabxana tondtarmda otan sanadtari tnuxtatif atamat- 
tara gora qruptara aytrmaq otar. Masatan: mazmununa. haztr-
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ianmasi usutuna, maddi konstruksiyasma. dovritiyins vs s. 
gors.

Mszmununa gors kitabxana fondunu universat vs xusu- 
si fondtara boturtsr. Universa) )ond!arda butun bi)ik sahsts- 
rins, ssnsd tiptsrins (rssmi, etnii, etmi-kuttsvi, tsdris, soraq 
vs s.) vs novtsrins (ns$r)sr, kinofotossnsdtsr, yeni informa- 
siya dapytotarmda otan ssnsdtsr vs s.) aid materia)tar top- 
tan)r. Xususi fondiar e)s iondtardtr ki. musyysn mszmunda 
(Msss)sn: e)mi-texniki, ksnd tsssrrutat), tibb vs s. kitabxana- 
)art), tipds (Msss)sn: bray), tsdris,soraq vs s. kitahxanatan 
vs) vs novds (patent fondtart, diskotekatar, standatl fondtart 
vs s.) ssnsdtsr toptanir.

))sr bir ssnsd novu fondun daxitinds aynea attfondtara 
botunur. Kitabxana ns qsdsr iridirss, onun attfbndtart о qsdsr 
^oxdur vs murskksb qurutusta matikdit. Mtssstsn: kitah, jur- 
na). qszet, dissertasiya vs s. attfondtar o)a bitsr. Bszsn att­
fondtar diitsrs gors, bszsn ds bitik sahstsrins gors ts$ki) 
editir.

Arxiv fondu- idarsnin, ts$ki)attn. tnusssissnin, birtiyin 
yaxud $sxsin (ai)snin. nsstin) isatiyyst prosesi nsticssinds 
yaradttan ssnsdtsrin mscmuudur. Arxiv fondu ssassn retros- 
pektiv informasiya xarakterti, msntiqi vs ya tarixi baxnndan 
bir-biri)s bag)) o)an mstni ssnsdtsrdsn ibarstdir.

Arxiv fondtartrn yaradantar idarstsr, ts$ki)at)ar, musssi- 
sstsr, yaxud ssnsd massivisrini oz fsatiyystisri nsticssinds 
yaradan $sxstsrdir. Hsm tsyinattna (normativ, ts$kitati inzi- 
bati ssnsdtsr, p)an, uqot-hesabat), tayihs, tnsdsni-maarif vs 
s.), hsm ds fiziki xususiyysttsrins (kagtz ssnsdtsri, ptyonka- 
)ar, perfokarttar vs s.) gors arxiv ssnsdtsri vardn*.

Arxiv fbndian fond ts$ki)at^))an tsrsiindsn musyysn 
dovr u<;un yaradtttr, ysni tnusyysn dovru shats edir. Arxiv 
fond)an botunmsztik prinsipi its yaraddtr, ysni arxiv xarak- 
ter)i ssnsdtsr novundsn astt) otmayaraq arxiv fonduna topta-
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rm. Kitabxana fondtarmdan fsrqti otaraq arxiv fondtarmda 
xarici nsptsr vs dsrc cdihnsysn ssnsdtsr otfnur.

Bir stra hattarda arxiv fondunun mszmunu ssnsd 
mscmustsrinds, ayrt-ayr) fondtarni siyatnsmda (tssvirinds) 
aphr. Ontar arxiv htndurtun tsrkibini vs strukturunu sks etdi- 
) ir.

Muzcy fbmiu- etmi vs ya msdsni xarakterti ssnsdtsrin 
toptaniaqta, ))izamtamm$ qaydada niutiafizs, tsdqiq vs eks- 
pozisiya etmskts )ns$gut otan ts$ki)atd)r. Ontar arasmda dov- 
tst, msktsb vs ictimai ssastarta i^tsysn xatq muzeytsrits 
yanap, $sxsi kotteksiyatar) muttaiizs cdsn xususi muzeytsr 
va)dn. ta)ixi. diyar$unashq, teatr, sdsbi, gbrksmti msdsniy- 
yst vs incsssnst xaditntsrinin meinoriat tnuzeytsrinin geni$ 
^sbskssi vardtr. ))bv)st mu/cytsri birtikds tnitti tnuzey fon- 
dunu ts$kit edir.

Azsrhaycau Kespubtikastntn tnuzey fondtarmda iki nov 
ssnsdtsr saxtamhr: )) tsbist tsrsiindsn yaraddan ss))sdtsr 
(tau))a. tlora ))uniunstsri); 2) insan tsrsiindsn yaraddan, ysni 
sosiat informasiya dapyan ssnsdtsr ($ski)tsr, rssmtsr, kitab- 
ta), )nsi$st predmettsri vs s.). Sonuncu deyitsntsrds ssnsdtsri 
iiq nbvs boturtsr: tnaddi (нещпие), incsssnst vs yazd) 
ssnsdtsr. Sonutteu dcyitsnlsr xususi otaraq informasiyantn 
za)nan vs mskan etibarits oturutmssi uqun yaradttmt$dtr. 
Buraya daxitdir: qanunvericiJik akttart, s! vs kotms qap 
kitabtart, mcmuartar vs xususi msktubtar, gundstiktsr, 
atimtsrin vs yaztyttartn qeydtsr cditmi$ vs ya avtoqraftar 
\erittni$ styazniatart. ptakatiar, qravyuratar, kinofotossnsdtsr 
vs s. Buntarta birtikds, burada tiknistsr, rsstntsr, msi$st 
predniettsri, numiztnativ kotteksiyatar vs s. muhatizs otunur. 
Ssnsdtsrin deyitsn u<; nbvs botunmssi $srtt xarakter dapytr. 
t^u))ki incsssnst vs yazttt sssrtsr arxeotoji taptnttiar kimi 
tnaddi obyekttsrdir. Kitabtar vs digsr vaztt) sssrtsr muzeyds 
niaddi tnsdsniyyst etetnenti, tnaddi predmet, musyysn



dovrda kitab madaniyyatinin stitistikasmr va xususiyyattarini 
aks etdiran maddi predmet rotunu oynayrr. ( a p  va dtgar asar- 
tar muzey eksponattarmda u? funksiya da$tyn konkret asar, 
konkret na$r, eksponat kunt konkret nusxa.

informasiya fondu- an iri uruversat, sahavi va sahatar- 
arasr informasiya markaztarinin, iri muassisa va idaratarin 
informasiya $obatarinin va digar informasiya qurumtartntn 
sanad massivtaridir. Bu idaratarin ba§ maqsadt sanad va 
qeyri-sanad informasiyatannm toptanmasr, ematt, istifadaqi- 
!arin. yani etmi-tadqiqat, konstruktor idaratari, kommersiya 
strukturu i$< îtarinin tatahatmtn daqiq va dotgun ddamakdir.

tnformsiva fondtan sanad informasiyatarim qtsa, ytg- 
cam formada muhafiza edir. Kitabxana fondundan farqti 
otaraq burada ikinci nov sanadtar ustuntuk ta$ki) edir. Ontar 
itkin sanadtarin anahtik-sintetik i^tannrasi naticasinda yara- 
dttir. Buraya daxitdir: referatta$dtrma, annotasiya tartibi, fak- 
toqrafik matumattartn haztrianmast. bibtioqratik va anatitik 
icmatartn i$tanitmasi, ckspres-informasiya na^rtarinin bura- 
xttmasr. Buntardan ha$qa, informasiya fondunda soraq^infor- 
masiya xarakterti na$rtar (ensiktopediya, ensiktopedik va 
dit^itik tugattari, soraq^atar, qiymat cadvattari, preyskurant- 
]ar, etmi-tadqiqat va konstruktor i$tarinin hesabattarg ^ertyoj 
-konstruktor va normativ-tcxmkt sanadtar va s.) muhafiza 
editir. tnformasiya fondtartnm xeyti hissasini ma$mtaoxunan 
sanadtar ta$kit edir. Masatan: maqnit va optik disktar, maqnit 
tenttari, mikrotltmtar, mikrofi$tar, perfokarttar, perfotenttar 
va s.

Muassisa va idaratarin ^oxunda xususi kitabxana va 
informsiya orqant birtikda faatiyyat gostarir va soraq- 
informasiya fondu (StF) adtamr.

Kitab magazatarnun sanad resrusiart- ahati arasmda 
geni$ yayitmaq, kitabxana , informasiya markaztari va digar 
fondtan artrrmaq u^tin kitab ticarati obvekttarinda muvaqqa-
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ti otaraq toptanan sanad massivtaridir. Sanadtar ahqt taraftn- 
dan atmana qadar kitab magaxatarmda muhafiza editir. 
Burada fond oz mobittiyi, mazmun aktuatttgi ita farqtanir. 
Kitab nragazatan universat va ixtisasta$rm$ (Masatan: stan- 
darttar. poexiva, kdhna kitahiar nragazatan (bukinist) va s. 
magazaiara botunur. Btektron magazatar da vardn*. Ontar in- 
ternctda tram muhafiza, ham da sati$ funksiyasrm yerina ye- 
tirir.

Snnad-kommunikasiya sistcnriuda kitabxana. informa­
siya. arxtv va magaz.a fondtan bir-birtaritn tamamtayn. f  a- 
miyyatm miixtatif infortnasiva tatabatun yerina yetirir. Ha- 
zt'da A/arbayean Respubtikasmda vatnd sanad fondunun 
kt.'ordiuastya va idaraetnra sistcmirrin yaradrtnrast xrisusi ak- 
tuattrq kasb edir.

Y oxianrn suaiiart :

i) Satr.ni-konrrrumikasiyarrm mahiyyati n.niir?
21 Sanad-kommunikasiyasmda sanad va (aiabatyt (isti- 

fadaei) bans) keyfiyyjtda edir?
3) Sanad-kommunikasiya sisteminin u^ saviyyasi neca 

tasavv ir edibr?
4) Sanad kommunikasiya sistemi hartsr informasiya 

tatahaHarrm ddaya biinrir?
5) Smadeiiik faa!i\vati<nn asas {rrosesiari irir-biriia ne-

ea iragudtr?
b) Sanadfaydirmanin franst asas nrarbaiaiari vardtr?
7) Kttabxana va arxiv fondiart irir biriia hanst nisbat- 

dadir?
S) infortnasiva markaxinin fondunun asas spesifikast 

natarrkr?



9) Muzey fondunda toptanan sanadtarin han\!  xtisusiy 
yattari vardtr?

T a c r u b i  tap$n  tq :

Kitabxanaiarda otan etektron tondia ^abaka etektron 
kitabxanatart ananavi kitab ntagazatart  iia ctektrun ma- 
gazatan miiqayisa edin va bn nidvznda rettn at yaztn.
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V !  ! r )  S  ! L  
ANL A Y ! ^ !  V O  !\O ^RiN  

T i P O !  O C i Y A S !

! as!in par aqraf lar t  :

! .  ! \ a$rsan ad  niiviidiir;
2. i \a$r!a! in tasnifatt va tipotogiyast.

! Byrd btr intbrmasiya muxtatikformada moveud ota 
bitar: atyazmasrnda, rnaqnitatbn ya/rst tormasrnda, na$r for- 
niastnda, etektron forrnada va s. Buntarrn bar biri int'orma- 
siyaya muayyan xarakteristika verir, sanadin Mziki strukturu- 
nu farqti catiatdan ayrr, ona spesitlk aiamatiar verir. Butun 
buntar sanad-konxnuntkasiya sisteminda istifada editacak sa- 
nadin yaradrtmasrnda, yayttmasmda, ematxtda. muhatixasin- 
da va istii'adasinda nazara atxnr.

Sanad kommxnikasiyasmda kitabtarrn, jurnattarrn, qa- 
zettarrn. ptakattarm. nottarm va s.-nin xususi yeri vardtr. On- 
tar na$r qrttpnrtu ta^kd edir. Na$r da sanaddir. L.akin onun di- 
gar nov sanadtardan t'arqtanan spesifik xususiyyattari mov- 
exddur.

Nasr dare edrtan, yap editan, potiqrafik proses keyan 
sanadrn asas novudur. Na^r redaksiya-na^riyyat i$iamasindan 
keyan, yap, hasrra va potiqrafik usuttarta ahnan, potiqratlk 
eaiiatdan mustaqit tartib otunan, buraxdt^ tnatumattarr otan 
va infbrtnasiyantn yayrtmasrnr tandn edan sanaddir. Na$riy- 
yattar taratlndan [?tan asasrnda, muqavita i!a va digar ta$kitati 
usuttarta buraxrtan butun sanadtar na^ra aid edita bitar.



Yuxartda deyihn tarifi asas goturarak na$rin digar nov 
sanadtardan ahamiyyatti farqtari tiyun itkirt nieyartart 
muayyan etmak otar. Na^riyyat-potiqratlya prosesi keyma- 
уэп va buna gora da kuttavi kommunikasiya sisteminda 
istifada editmayan yazttt sanadtar na$r antaytsuna daxit edit 
mir. Maqnitafon va ya videomaqnitafon tenttari. disktar dis 
kettar, perfokarttar, perfotenttar va s. da un$r adtandtrtttntr, 
baxmayaraq ki, ontartn hazitari (Masatan dtskettar) nasriv 
yattarda va digar obyekttarda yap va etna! prosesi keyir, tiraj 
ta^dtnttr va yaydtr. [.akin on!ar ktassik baxtmdan na^r deyit 
!ar.

Mutaxassistar tarafindan utnuman qabu! editnn^ e!nti 
fikra gora na$rtar kitab. jurna) \ a varaq bn matt na$rtara 
botunur.

Kitab- varaqtarda istanitan formada otan yap tnatcriah 
b!ok formastnda tikiiarak eitdtanatt tio$r nbvt'tdi'u. Haemi 48 
sahifadan yox otan (uy yap varaqi) asariar kitab. 4 sattifadan 
48 sahifaya qadar oian ayrtca eitdtamui^ (uz qabtgt va sar- 
tovhasi otan) na$r kitabya adtamr

Jurna! -  muayyan dovri na$r (iyun spesiiik otan formada 
yap editmi$ varaqtarin tiki!mi§ va uz qabtgt yakiitnf.  ̂ tnus- 
taqit na$r formastdtr. Buraya tikitmi$ va yoxsattifati (jazettari 
da aid etmak otar. Beta otduqda "jurna) tipti" qazet antayt$t 
i$taditir.

Varaq- bir-birina tikitmadan istanitan fonnatda bir va 
ya bir neya sahifada yap editmi$ na$rdir. Varaq format] na$r- 
tara qazet va kartoyka format) na$rtar daxitdir.

Qazet- muavyan dovri na$rin spettkastna (xususyiyyat- 
tarina) uygunta$dtrttmt$ formarda bir va ya bir neya varaqda 
yap cditmi$ dovri na$rdir.

Kartoyka na$ri qattn kagtz materiatmda. kartoyka for­
mastnda, muayyan tormatda yap edilan varaq $akitii na$rdir.

4 6

Varaq §akitti na^rtara qazet. ptakat. buktet, aytqya va s. da-
xitdtr.

Na$r- yap va va bastna, stxma usutu ita potiqradk isteh- 
sat mahsutu otan yap asaridir. Qap asartarindan ba$qa ki$ik 
yap tormatan da vardtr Buntara buktettar, varaqtar, proq- 
ranttar, hitettar, aytqyatar, etikettar, btanktar va s. aiddir. Na- 
ticada a^agtdakt tasnifat eargasi atnnr:

Sanad-potiqratlk mahsut-yap asari-na$r. Burada art ge- 
ui  ̂ an!avt$t sattad . an dar, tnattdud antayt$t isa "na$r" anta- 
yt^idu (. ap va etektron na^rtar tiaz.trtanma texnotogiyast ba- 
xm tndan sanad-potiqratlk niattsutiardtr. Bu baxtmdan yap 
sanadlatt ita etektntn sanadtar arastnda tarqtar vardtr. Sonun- 
eu tevitantarin yox ttissasi tia^riyyat-potiqraflk proses key- 
mit

Na.^'in asas atamattari semantik informasiyaya, muay- 
yatt tormata. onu ifada edan i$ara sistemina. materia) da$tyt- 
ct)a, tirajt) matik ottuastdtr. Na^rin tirajta^dtrttmast usuttart 
yap potiqrailvast. operativ potiqratiya. suratytxarma-yoxatt- 
nia texmkast, koniputer avadanttqtart va s.-dir. Na$r uyun 
hanti^a unixtattt nbvtu va tayinath da^tytettar istifada editir.

№$[)зг (tigar nbv sanadtardan konstruksiyastna. tartibat 
xususiyyattarina va poliqratik icrastna gbra farqtanir. Na$rin 
ttpunn konstruktiv etementtarina, hatneinin onun tartibattna 
veritan tatahtar xususi standarttarta muayyan editir. Hyni za- 
mattda, tiar bir na$r uovunun konstruksiyast onun maqsad va 
oxueu istiqaniatindan, inforniasivamn xarakterindan astttdtr 
va har t)ir hatda konkretla^dirita bitar.

Na^rda soraq aparatt xususi rota matik otub, $arti ptanda 
iki htssaya botunur: t) kitahtn mazmununu ayan materiattar 
(on soz. soti sbz, komentariyatar, na$riyyat annotasiyast va 
s.); 2 ) na$rin ozu otmadan ba$a du$utmayan soraq xarakterti 
ntatertatiar (komakyi gostarieitar, sartovhatar, bibtioqrafik



isnadtar vs $.). MUasir ns$riyyat tscrubstsrinds soraq aparatt- 
ninuytipibrqisndiritir. etmi, eitni-kfittsvivskuttsvi.

Ns$r XX ssrin ortaJanna qsdsr intbrmasiyanni btittin 
funksiyatanm yerins yetirsn yegans mntiaflzs \s veritms 
vasitssi otmu$dur. Haztrda o, oz funksiyatartmn bszitsnni di- 
gsr nov ssnsdtsrs vermi$dir.

2 Kitab$iinashgm, musyysit dsrscsds sosiat in forma 
tikanm vs bibtioqraflya$unast)gm qov^agtnda, tsmas ndqtsts- 
rinds ara$dtrdan nszsri probtembrdsn biri ns$rtsrin 
tipotogiyasi vs tssnifaddtr. Ns^rtsrin lipotogiyas) XX ssrin 
70-R()-ci ittsrinds kitab$nnast)^!n ssas metodtartndan biri ot- 
niu$dur. Ontm ara^dnatmas! bibtioqraftarm. ns^riyyat isi ts- 
kiiatqdarnnn vs informasiya orqantan i$yitsrinin tscrdbi tab 
batmdan irsti gstnii$dn*. Haztrda da tipotogiya!a$dirma kitab- 
$unastigm nszsri bazast hesab editir ^unki dsqiq formatay 
d]r)!nn$ tipotoji xarakteristikatar ssastnda ns$rtsr iiyun ssas. 
vacib oian tsbbbr vs yap sssrtsrins veritsn meyartar rnusy 
ysn edits, indivs qsdsr az dyrsnitmi^ xnsusiyysttsr â kartan.4 
bitsr. Bununta birtikds, aftcaq ns^rin tipotoji xarakteristikasi 
kifayst deyik Mnxtstif nov ssnsd massivtsri tysrisinds nssr- 
isrin xusttsiyystbrim musyvsn etnisk iiyun ontartn nov 
tssnifati da vaeibdir.

Xs$rtsrin tipotogiyas) vs tssnifat) sattssinds kitabyinas- 
iardan A.U.Barsnkun, N.E.Barenbautnnn. A.A.Qraytxinin. 
informatika mutsxsssisisrindsn A.E) Vorobyovun. R.S Qitya 
retskinin. A.B.Sokotovun vs digsr mutsxsssistsrin boytik 
ettni xidmsttsri vardtr. t990-c< itds "1 миология ичланмн'' 
adtt monoqratlya yap editmi$dir.

Ssnsdin bir novu otmaq etibarib ns$r ssnsdtsrs aid otan 
stamstbr ssastnda tssnif edits bitsr, vsni mszmuna, materia] 
tsrktbins, maddi konstruksiyasma. dovritiyins, informasiya- 
ntn i$ars tsrkibins vs s. Onun tipotoji stamstbri ds ssnsdtsr

к т о  s;amstisr msemnnta ssastantr. Bnntardan ssas otantan 
nn$rin msqssd vs oxueu isdqamsti. hsmcinin onda veribn 
[nformasnanmxarakteridir.

Ns^r a^agtdakt stamsttsr uzrs tssnif editir: msqssd tsyi 
natt. hsenn. ssas mstnin tsrkibi, strukturu. informasiyantn 
anatitik-sintenk emah vs s. Bn stamsttsr ns$rin novdaxiti 
tssnifattnt varatinaga, ontartn nov vs tipotoji mxtsiiftivini 
tnttsyysn etmsys itnkan vern. Ns$rin tssnifati a$agtda veritir:

t) bovritiyins gdrs 
qeyrtddvrt

- seriyah
- ddvri
- davam edsn

, (..fnrntn^nnagors 
\oriya

- bneiidti
- yoxeitdti 

^eyitmi$ sssrisr 
kiif.byyat

a b KOibtrnksiyama
gdrs

kitab
\srsq

- kartoyka 
intbrmasiyanmi$,ars 
tsbistitis gdrs

- mstni
- not
- kartoqraflk
- izons$rbr

4) Msqssd tsyinattna gdrs
- rssmi
- etmi
- etmi-kuttsvi
- etmi-istehsatat
- hsvsskartar uytin 

istehsatat-tscrubi
- nonnativtscrubi- 

istehsatat
- tsdris
- ictimai-siyasi 
- soraq

- asnds vaxt uytin
- rektam
- sdsbi-bsdii

6) intormasiyanin anatitik- 
sintetik i$isnmssins gdrs
- informasiya ns$ri
- bibtioqraflk ns$r
- reierativ ns$r
- icmat ns$ri
- daycest. ysni tematik 

seymstsr (подборки)



7) Osasmatnintarkibinagora 8)Havt))inag()ra
- пюпопэ$г - kitab
- maemua - kitabyn

- \ar^q

Buntardan ba$qa, badii-potiqratik tartibina gora oa$rtar 
yuksak keyfiyyatti (hadiyya, yubitey, ixracat va s. maqsadta 
buraxdan sanadtar), yax$ita$dtrdmt$ tartibat) otart na$rtara, 
adi tartibat!) na$rtara botunur. Na^r iHtistrasiyat) va \a it)us- 
trasiyastx. badii-obraxt), yaxud einn-tdrakt ittiisttasiya!) ota 
bitar. tttdstrasiya rasmdan, qravyuradan, fotoqraiiyadan, ycrt- 
yojdan, sxemdan va s.-dan ibaratdit.

Cap usutuna gora yuksak, otsct, darit). tralaret. etektron 
va digar xtisusi <̂ ap novtari vardir. Na$r birrangti \a ^uxrang- 
ii (qisman u$aq kitabtan) ota bitar. tri $ritttar u$aq va vuxart 
maktab $agirdiari iiqun na$r!ar(ta, ki<;ik $rt)t!ar isa soraq na$r- 
tarindaistifadaeditu*.

Formatma gora na$riar boyuk (84xt08.8 ,  K4x9().'t6 
qadar), orta (70x90/! 6-dan 70xt08/32-ya qadar). ki<;ik 
(70x90/32-dan 70x)02/64-a qadar), minatiir (70x90/64-dan 
60x84/!02-ya qadar) na$rtara bdtunur.

V o x t a m a  s u a ! ! a n

1) "N a$r"  an!ayn$ma na daxitdir?
2) ! \a$rin novyaradan asas a!amat!ari ! )ansdardo 7
3) i\a$rin iniormasiva va materia!  tarkibinin xiisusiy- 

yatiari na!ardir7
4) t\a$rin asas naixtaiiniyi hansdardtr  va on!ar<n hir- 

hirindan fartari natardir?
5) Na$rin gatacayi harada na demak o !a r ?
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) aeriibi (апь'гиНаг :

! .  Sanadin Ыок-faset tasnifat sxemindan istifada eda-  
rak konkret  sanattin miiayyan nov kateqoriyaya aid o)m-  
astmn ytgeam xarakteristikastm verin.

2. ! asnitat sxemi vasitasi!a ^ap asarlarinin (kitab,  ki- 
tabi^a, jn rna! ,  qaxet,  piakat,  bii!!eten, buktet) konkret nov 
va tipini tayin edin.

3. Bn mdvxnya dai r  krassvord tartib edin.
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V H ! Э  S ! L 
М Э Т ! \ !  N a S R L ^ R

! astin para( ;raHart  :

L  (Jmumi anhtyi$ va rasmi na$r)ar;
2. E!mi na$r!at :
3. K!mi-kii(bvi na$r!ar;
4. istehsatntn39r!ari ;
5. Tadris na$rbri ;
6. ictimai-siyasi па$г)аг;
7. Soraq nayriar;
S. informasiya na$rbri ;
9. Rcktam nasrtari:
Ик bdabi-badii nastiar.

! Na^rtarin asas hissosini ntatm sattadiar ta-^kii edir 
ki, ontann da mazmunu tabii di! i^aratarita vcrttit, asastnt isa 
ifada va soztar ta^kit edir. Ontartn mazmuttu tatahatCiya qis- 
man matundur \a qisman da tugat vasirasiia oyranita bitar. 
Etementar tarkibdan, yard fonemdan soztar yaradttir, ontar 
isa bir-birina tnibyyan qramruatik va semantik konstruksiya- 
da ataqatanarak cumtatar va matn amata gattrir. Matnin 
manast hami$a verba! tbrntada. yani yazttt tormada ifada cdi- 
iir. Yazdi tnatn nitqin an daqiq tfadasidir. Ona gora da bizim 
istifada etdiyimi? yazt tbnetik yazt adbntr. Yazt stitistikast 
va texnotogiyast uzun takauiut yotu kcymi^dit

Mabii $anad]arin tasnifat atamattari igarisinda maqsad 
tayinat! va oxucu profiti xtisusi yer tutur ki. ontar d. natnin 
ifada xarakteri (janrt) i!a vahdat ta$kit edit* ()n!ar v.v asib

muxtatif tipti na$rtari muayyan ettnak otar. Buntardan rasmi, 
etnit, dmi-kutbvi, etmi-istehsatat va s. na$r tipbrini aytrmaq 
niumkundur.

Rasmi na$r)ar-  normativ va direktiv xarakterti materi- 
aitan aksetdiran. dovtatorqantart. muassisatar, yaxud icti- 
mat ta^kitattann adtndan buraxttan na$rtardir. Rasmi na$rtara 
konstitusiyatar, qanuntar, sarancanitar, qarartar, sirku!yar!ar, 
proq**amiat\ nizamnamatar, tatimattar, mctodiki gostari$tar, 
preyskuranttar. hameinin standarttar va texniki $arttar, nor- 
mati\ tar va normatar daxitdir.

Rasmi na^rtariti funksionat tayinati ietimai hayat, etm- 
tnadaniyyat va istehsatat sahasinda aiaqadar orqantar tarafln- 
datt tasdiq cditmi^ nortnatag tabhbr va qaydaiartn hayata 
kegiritmasindan va yaydmastndan iharatdir. Onatrtn goxusu 
hir qayda otaraq, ichari xarakter da$tytr, yani huquqi quvva 
kasb edir.

Rasmi na$rbr dovtatin. yaxuct camiyyatin (Azarbaycan 
Respubttkasumi Konstitusiyast, tbczidentin sarancamtart, 
Atitti \1actisin qarartart va s.), ayrt-ayrt arazi!arin (respub- 
tika, vitayat, qasaba, kand), konkret taatiyyat sahasinin (ebn, 
texnika, istchsatat, madaniyyat, tahsit va s.), ayrt-ayrt mussi- 
sa va ta^kitattarni idara edi)masi ugun vacib oian intorma- 
siyatart aks ctdirir.

t asir sahasindati va normativ xarakterindan ast)t otaraq 
rasmi na$rbrin oxucu unvant muayyan cditir. Masbn: Azar­
baycan Respubtikastntn Konstitusiyast respubbkanm butun 
\atanda^)artna, nizamnama isa ancaq muayyan muassisanin 
va ya it'adanin amakda$!artna $atni) editir. Standart о $axsbra 
va nidassisaiara aiddir kt, ontar hamin standart asastnda mu­
ayyan mahsutun istchsatt, i$tanmasi va istismart ita ma$gut 
oturtar.

Yuxatida deyitan atamattari asas goturarak rasmi na$r- 
tari. a^agtdakt novtarini farqtandirmak otar: huquqi-norma-
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tiv'na$riar, standartla$dtrma uzra normativ na$riar, normativ- 
taiimat na$riari.

Huquqi-normativ na$riara konstitusiya. qanuniar. sa- 
rancamiar, qarariar, iqtisadiyyattn, eitnin, texnikantn, sosia) 
vs miHi-nisdsni inkt^aftn idara ediimasina, atraf muhitin ntu- 
haflzasinin inki$aftna dair doviat proqramiart, qaratiart va 
gostari$iari daxiidir.

Konstitusiya-  doviatin asas qanunu o)ub, ietimai va 
doviat quruiu^unu, doviat orqaniartnttt yaradtimast qaydaia­
rtnt va prinsipiarini. seqgi sisteminin va vatanda.'ylartn huquq 
va vazitaiarini muayyan edir. Konstitusiya hutun eari qartun- 
iann asastdtr va aii. yuksak ituquqi qtivva kasb edir. Qanun- 
tar va digar normativ-huquqi aktiar kottstitusiya asasmda qa- 
bui editir va ona uygun oimaitdtr. Konstitusiya Miili viacii- 
sin sesiyast taratlndan qabui va tasdiq editir.

Qanttn- qanunveriet orqan (Midi Maeiis) taratiridan 
Konstitusi)ada tasbit ediimi^ qaydada qabut ediian normativ 
aktdtr. Digar normatis akttara (sarancam, qarar va s.) nishat- 
da qanun daha yuksak huquqi quvvaya matikdir. Qanuniar 
tematik-mazmun atamattarina gdra bir-birtarindan farqianir 
(Masatan: Э т а к  haqqtnda qanuniar kodeksi. Kitabxana i$i 
haqqmda qanun va s.).

Sarancam - doviat ha$qtsnnn (prezidentin) qabtti etdiyi 
normativ aktdtr

Q arar -  icra orqaniart (Naziriar Kabinett, naziriik. tdara. 
digar icra qurumiart) tarailntian veriian va ycrina yetirilmasi 
iebari xarakter da$tyart normativ sartaddir.

iqtisadt. eimi-texniki. sosiai. eitni-madani inki^afa va 
atraf muhitin qorunmastna dair utnutnddviat proqramiart. 
Miiii Mactisin sesiyast taratlndan qabtti ediian nornia tv sa- 
nadiardir. yuksak direktiviiya maiikdir va yerina yetir.imasi 
vacibdir. Sosiai-iqtisadi va madani inki^afa. atraf muhitin
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muhatlzasina dair regionai proqramiartn aiaqadar arazida 
yerina yetiritmasi iebari xarakter da$tytr.

Standarttasdn tnaya dai r  n o r m a t iv  na$r!ar- standart- 
iardan va textiiki $artiardan ibaratdir. Ottiar barada bir qadar 
sonra dant$tiaqaqdtr.

Nornmtiv-tattmat na^rtari- quvvada oian qanuniart, 
iioknmat qarariartnt. naziriik va tdaraiarin digar aktiartnt icra 
etmak uqtttt vacibdir. Runtara aniriar, taiimatiar. qaydaiar, 
asasnamaiar aiddir Oniar az daracada iniormativiiya va 
ntahdud tasir stcrasma niaiikdir.

Dntrtar- tntiassisaya. idaraya. firtnaya va digar bu kimi 
qurmuiara taerubi raitbariiyi. hameinirt sahanin, naziriiyin va 
idarattin inkisaf istiqamatiarini tanzimiayir. Otnriar yerina 
yetiri'masi vacih oian va ayrt-ayrt vazifaii $axstara, tabeii qu- 
rumiara va hdintaiora (ap^trtq kimi veriian masaiatardan iba­
ratdir

tainuat- isteitsaiat va ya iclitnai faaiiyyatin nizamian- 
tnasttn. tnaitsui va xidmatiardan istifada qaydaiartnt muayyan 
edan rasttn na^rdir. i aiimatda hamcmin huquqi aktiar, izah- 
edici qaydaiar veriiir. i aiintatiar rtaziriikiar, idaraiar va digar 
ta$kiiatiar taratlndan na$r ediiir.

Qayda faaiiyvat qaydaiartnt va $artiarini, hamin faatiy- 
yati icra edatt $axs)atin huquq va vozifaiarini muayyan edir.

Dsasttama- idara va ta^kiiatiartn, naziriik, yaxud mtias- 
sisaiarin ro) va funksiyaiartrtt, htiquq va vazifatarini muay- 
yatt edan rasmi sanaddit.

i^astni sanadiarin yaztitttastna, tasvirina va tartibattna 
veriiatt utnttmi taiabiar standartiaria muayyan editir.

Kastm na^rtar quruiu^una, ifada xarakterina, rubrikasi- 
yastn.t. asas tuatnitt yeriatyma xususiyyatiarina gora spesifik 
xarakter da^tytr. Matni sanadiar buttiniukda matniardan 
(kottstitttsiya, qanun. iartnan, qarar. texniki pasport. taiimat



va s.), yaxud qrafatara (sutuntara) botunmu$ matndan ibarat- 
dir (Masatan: spesifikasiya, siyaht, cadvat va s.).

Rasmi sanadtarin titut sahifasi vahid bir qaydada tatlib 
editir. Burada sanadin kirn taraflndan, na vaxt qabut editma- 
si, tasdiqi va tovsiyya editmasi gostarihr Na^rin sartovhasin- 
da sanadin novunun adt (qanun, sarancatn, tatimat. normativ, 
metodiki gostari$ va s.) veriiir.

Rasmi sanadtar топопэ$г va ya maetnua kimi buraxthr. 
Macmuaiarda bir qayda otaraq materiahar tetnatik atatnattar 
uzra qrupta^dtnitr. Ontarm bit* qismi sozdnitna, aiavaiar va 
komakyi gosrariyitara matik otur Bir srra hadarda avvattar 
monona$r kimi buraxdmi$ qanuntar tnaztnun va ya fnnksio- 
nat baxrmdan birta^diritarak kodeks, yani qanuutar tgunt 
kimi buraxthr (prosessuat kodeks. mutki kodcks-macaita va 
s.).

Rasmi na$rtar tiyun yigeam nabor (kiyik yritBarin 
istifadasi), yox da boyuk otmayan satta, tafsitatt ita verittni^ 
rubrikasiya xasdtr. Bir stra haharda ikisutuntu kotontitut is- 
tifada ediiir. Yum$aq uzqabtq otan a^agt nov kagtzda yap 
edi!mi$ kitabyatar ustuntuk ta^kii edit*. Ontarm aksariyyatinin 
ihustrasyast otmur. Lakin bazi na^rtar batralt ka^tztarda tta- 
ztrtantr. parya tarkibti uzqabtgt yakitir va bazan da qtzttta 
ha$iyatanir. Masatan: bir yox hattarda ddvtatin konstimsiyast 
beta formada haztrtantr.

2 ' Nazari va ya tacrubi tadqiqattarm ttaticatarini. tarixi 
sanadtari va adabi matntari aks etdiran na$rlar etmi tra$rtar 
adtantr.

Muasir etmi na$rtarin ba$ funksiyast eamiyyatin mtix- 
tatif taatiyyat sahatarini (ettn, istehsatat. tahsit. tnadaniyyat. 
idaraetma) etmi informasiya ita tamin etmakdir. Burtdan ba$- 
qa, muayyart qrup etmi na$rtar vardtr ki. ontartn asas sosiat

126

intbnnasrya funkstvast eamiyyatin kymi$ etmi prinsipa dair 
asariar'a oxueutart t,am§ etmakdir.

Linn na$rtat asasan ataqadar etm satrasinda yatt$an mu- 
taxassisbt uytitt hesabtamr. Lakin outar digar kateqoriyatt 
oxucutar taratinrtan da tstifada edita hitar.

i .inti uasrtatda veriton informastyatar ettni bitiyin xitsu- 
siyyatt ')<ia bagitdtr. Ontar nazan, yaxud tacrub.-etmi tadqi- 
qattarnr natteatarini va ya gcdt$mi (tnarhaiatarini) aks etdirir. 
Umi tar qtqattarm tematitmst faktikt otaraq sarhadsizdir. ts- 
tani -") inasat.mi yam nazariyyatari, ettni qanutdart, farziyya- 
Lri. a a ka^-ttar. tadqtqaittt g-.di mi. konkret tacrubanin 
vif .i; tntin vaxmtdmi tadqiqat istipatnatiningenezisint, 
ntubahisati etmi masabtarin diskusiyastm. bar hartst ettni 
tikrm tnnqidmi va s.-ni aks etrtira bitar. Burada tadqiqat me- 
todikast an vaeib k.-silarit: tarixi, yetti etmi hadisabr, tabiat 
va cannyY.atin inki$ai qanunauyguniuqtart \a s. tasvir edita 
hitar

!ntortttastyamn xarakterina gdra etmt na$rbr iki att- 
nova ayrtttr: ebni-tndqiqat xarakterti na^rtar va manba$tinas- 
hq na^rtari jurist va tttadaui abidatar).

Hmt tadqirjat xarakterti nasriat ehm t^tar uyun he- 
sabtatnr. nazat i va taertibi tna!utnat)art aks etdirir.

Manha$iinashq na^rtari ktassik asartardan. sanadtar- 
dan. ar\t' matetiaHarmdat va s.-dan ibarat otur. Matnin da- 
qiq dt/td nunast va nutkantmai etmi-soraq aparaumn otmast 
ita !a;q!m'ir.

Marpsad tayinatma va intnrmasiyamr) xiisusiyyatina 
gdra vhni-tadqiqat -ra^rtari bir stra attnova ayrtttr: monoqra- 
fiya. aftorohu^t preprint, eimi kontrans tezistarinin maruza- 
iari. к airans utate:ntttart. etmi asartartn maemuatari va s.

t(ut qratlya- kitah fottnastnda etmi na$r otub, bir va 
ya bn tteya muahifin muayyan probtetnini, yaxud tnovzunun 
tarn, vasud hartaratli tadqtqat naticatartni aks etdirir. Mono-



qrafiyada muayyan elmi problema dair nazari nmteriallar 
tanqidi tahlil edilmakla tam $akilda umutnila$dirilir. onun <:1- 
mi dayari mtiayyan editir, yeni konsepsiyalar fbrmala^dtrdn*.

Dissertasiya avtoreferatt- kitabqa Ibrmasmda olan el­
mi na$r olub. mualliEn apardtg) ebni tadqiqattn natiealarim 
aks etdirir, onun namizadtik va ya doktorluq dissolasiyasmt 
mudafla etmasi uqtin taqdim editir Dissertasiya avtoreferan- 
nm haz:rlanmasj va na$rinin qaydalan alaqadar olkanin ali 
attestasiya komissiyast taratlndan тиэууэп cdilit

Preprint qap (dare) edilmasi nazarda tututan asatm 
(maqalanin) avvalca tant^hq va muzakiro maqsadila avnea 
buraxth^tdtr.

Elmi konfransm (sitnpoziuutun, (jnndtavtn) 
marnzalarinin tezislari Elmi qeyri-dovri niaemuadir va mii- 
ayyan etmi tadbirdan avva! maruzalarin qtsa ruazrnunu ila 
taqribi tam$hq maqsadila na$r editir. Osasan ret'era; hacmin 
da ( 1-2 sahila) olur.

Konfrans (qurultay, sim))ozium) materiallan kont-
ranstn naticalarini (maruzatar, tbvsiyyalar, qararlar)  ̂ etdi- 
ran qeyri-dovri niaemuadir. Istiqamatindan asth oti aq etmi, 
elmi-tacrubi va s. koufrans materiallart farqlandirdir

Elmi asarlarin maemuasi- elmi idaratarin. tadns mu.'s- 
sisalarinin va camiyyatlarin tadqiqat materiatlarmi aks etdi- 
ran maemuadtr. Buraya "Elmi asarlar", "Maru/alat ' va mu\- 
talif mualliflarin maqalatarini aks etdiran maemualar daxil 
dir.

Konstruksiyasma gora eltni na$rlar kiqik hoetnii tkonf- 
rans materiallan. dissertasiya avtoreferatt) va bbyiik liaentli 
na$rlara bolunur. Monoqratlyamn orta haemi 10-20 uq -t-na$- 
riyyat varaqi. seqilmi$ asarlar va qoxeildli asarlar 30 va daha 
qox qap varaqi oiur. Dissertasiya avtoreferatlan maruza te- 
zislari aksar hallarda ueuz kagtzda huraxtltr va vum$aq uz-
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qabtgi olur. Onlar operativ potiqrafiya va ya EHM vasitasila 
qoxaldthr.

Deyilanlarla yana$i, elmi na$rlarin tartibattnm limumi 
cahatlari vardtr. Ounlar ilk novbada na$rin mazmununa va 
strukturuna uygun olan soraq aparattnm olmas)d]r. Konfrans 
matcriallan i$tirakqtlann soyadlartmn alilba gostaricisi ila 
mu^ayat olunur. Maqalalar maemuasinda on soz. mualliflarin 
va ta^kilatlarm adlar gostaricisi verilir. Ellmi macmualarda 
materiallar rubrikalar,ba^hqlar va s. formada olur. Elmi na$r- 
tarda $rittlar va illustrasiyalar da konkret. daqiq qaydalara va 
struktura tnalikdir.

Elmi inlbrmasiva da^iytetst yalrnz elmi na$rlar deyil, 
hameinin dare edilmayan sanadlar (dissertasiya, elmi-tad- 
qiqat i^larinin hesabatt. deponiza edilan alyazmalart), mikro- 
na$rlar, elektron na^rlar va s.-lardir.

3  Elmi-kutlavi na$rlar- qeyri-mutaxassis oxueulara 
elmin, tcxnikanm va madaniyyatin nazari va tacrubi masala- 
larini sada dilda aks etdiran na$rlardir.

Elmi-kutlavi na$rlarin maqsad tayinatt elm, texnika, is- 
tehsalat va onlarm tarixi da daxil olmaqla, elmi va digar xu- 
susi hilik sahalarini tablig ctmak va yaymaqdtr. Onlar elmi 
va tacrubi xarakterli malumatlan tam haemda deyil, kutlavi, 
anla$tqh va sada dilda ifada edir.

Oxueu tayinatma gora elmi-kutlavi na$rlar a$agtdakt 
qruplara bolunur: 1) kutlavi oxueular; 2) тиэууэп sahada 
mutaxassis olmayan $axslar; 3) elmin mti$tarak sahalarinda 
qah$an mutaxassislar; 4) oz pe$a faaliyyatinda elmi naticalari 
istifada ctmaya meyl gostaran $axslar.

! Imi-kutlavi na^rlar i$arisinda daha qox yayilant elmi- 
kutlavi monoqraflyalar, oqerktar, tematik maemualar, seriya- 
iar, seqilmi$ asartar, iemallar, ensiklopediyalar ta$kil edir.
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Elm.
kiitbvi d.lda b sv r

numoqranya- elmin naliyyatbrin. elmi-
edir.

^ ^ ' kiitbvi oyerk- elmin, texnikanm va istehsalat.:
M 4 yy .n .a rix id .v r.n M ,.sv ,n ,„ v e r,r

T^matik m a c m u a b r-C m i" ''^  hansmkluatproblem- 
.^v ek u n M tiM brin iM S 'ired an  n^rdir 

^ " "r„ x d td li tam i^ ' '-  4sx-ir tabh  edaa. yaxud
. as^ekH. ay.'mas. 'а н т  g ab " prob'cmin agd.nasma xid-

mat edir.
E!mi kiitbvi icmal

. istehsalatm muasir naliyyatbrinm kutlav. ddda
^cm u u  toplu xarakteristikas.n. verir, n.utaxassisbrin . 
^qada/sahada mutaxassis olmayan $oxslor.n onlarla tan.sh-

Ehni ^ ^  , gnsiklopediya- mi.ayya.. bilik sahasinin
teks.k vah.dbr.n.n (anlay.$ xa terminbrinin) s.stemli ^kilda
ИИ avi dilda izah.m verir. Bela na$rbr alaqadar sahada mu 
C assis olmayan $axsbri muayyon hilik sahasmdak. anlay.s-

*^E lm id d !d 3vi na$rbr bir s.ra xosusiyyotbra mahkdir. 
Rela nasrbrda terminbr nisbatan az istilada ed.Hr Л/ haz.r- 
kqh oxucutar uyiin bela nasrbrda nazarat suallar. va tovs.yya 
edibn adabiyya. siyah.s. olur. Daha haz.rl.qh oxucubr u(un
elmi asarbrin siyah.s. v en a..

4  istehsalat na^rbri- istehsalat vo digar tacrubi ba- 
hvvat sahabrinda istifada ugiindtir, tathiqi xarakterl. masala- 
bn aks etdir.r va miixtatif kvatitlkasiyah mutaxass.sbr uyun-

Istehsalat na$rbr.n.n maqsad tayina.t bt.tun tacrubi 
faahyyat sahabr.nda, о cumbdan istehsalatda <;al.$anlan in 
formasiya da tamin etmakdir.
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Istehsalat na$rlari daqiq oxucu unvan.na malikdir. Onla- 
rm har bin muayyan qrup mutaxassisbr u^un hesablantr. Bu 
bax.mdan oxucular ilmumi va pe$a haz.rl.^. saviyyasina gora 
brqbnirbr. Onlar a^ag.dak. qruplara bolunur: 1) ali tahsilli 
mutaxassisbr; 2) orta dasta mutaxassisbri (texnoloqlar. tibb 
bac.lar. va s.); 3) kutlavi pc$a mutaxassisbri (cilingarbr, 
tornaydar va s.). Bundan ba$qa. mutaxassisbr va havaskarlar, 
yani qeyri-miltaxassisbr uytin istehsalat na$rbri vard.r.

Istehsalat na$rbri tacrubi baliyyatin butun sahabrini, 
yani maddi nematbrin yaradtlmas.na, tabiat va camiyyatin 
dayi$dirilmasina dair inl'ormasiyalar. muhafiza edir. Onlar 
texnikaya, texnologiyaya, istehsalat.n va digar tacrubi baliy­
yatin ta^kiiina dair inl'ormasiyalar. kumulyas.ya edir. Bu nov 
na^rbrin movzusu tatbiqi xarakter da$.yan masabbrin tas- 
virinadat.a^ox aid olur.

Materia ) ,  ahataetma daracasina giira- istehsalat na$r- 
lari iki nova bolunur:

1) butunlukda ixtisasa, yaxud pc^aya gora na$rbr;
2) ayr.-ayr. istiqamatlara, yaxud pe$a faaliyyatinin 

movzular.ua gora na$rbr.
Maqsad istiqan.atina va inlormasiyan.n xarakterina  

gora-  istehsalat na^rbri a$ag.dak. novbra bolunur: elmi- 
istelisalat, istehsalat-tacrubi, normativ istehsalat-tacrubi, ha­
vaskarlar tiyun istehsalat-tacrubi na$rbr.

Eln.i-istehsalat  na^rbri-  nazari va tacrubi tadqiqatlar.n 
naticabri, han.cinin onlar.n tatbiqina dair konkret tovciyya- 
lariaksetdirir.

Elmi-istehsalat na$rbrinin muxtalif novlari i^arisinda 
monoqrallyalar, maqabbr macmuasi, maruzabr, tacrubi 
konirans .nateriallar. vacib yer tutur

istehsalat  ( tacrubi)  mnnoqrafiyalar.-  material.n elmi 
asasland.rdmas. daxil olmaqla, movzunun tam va ard.cil 
izahun veran na$rdir. Dar sahali tematika. natica va tovsiyya-
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tarin tacrubi istiqamattitiyi beta tnonoqrabyatar i'?dn xa- 
rakterikdir. Konstruksiyastna gora istehsatat monoqrafiyatar! 
etmi na$rtar kimidir. Nisbatan boyuk hoem. uzqabtg'f'n xu- 
susi xarakterti ittustrasiyatartn, yani <;ertyo)iarni, sxemtarin. 
qrafiktarin, texniki rasmtarin, fotoqrafiyatarm ohnast ontar 
tiyun xarakterikdir.

lacrubi-istchsatat na$rbri- texnikaya, texnot^giyaya 
istehsatattn ta$ki)ina, hamcinin tacrubi faatiyyatiu digar sa- 
hatarina dair informasiyatart muhaftza edir Ontar ixtisastn 
arttrttmastna, pe$a faatiyyatinin takmihr^dirihnasina ydnatir. 
Bu masata asasan u$ tisutta ttayata keyiritir: t) qabaqcd tac- 
rubanin yayttmast: 2) tacrubi ahamiyyat kash edan ctnii na- 
tiyyattar barada intormasiyatar: 1) samara) i atnak usudarttnn 
tasviri. Beta na$rtar adatan yoxtu tirajta huraxtttr.

Tacrubi-istehsatat na$rtar daqiq oxucu unvana matikdir. 
muxtatif pe$ati mutaxassistar va bazi battarda ttavaskartar 
tiyundur.

Tacrubi-istehsatat na^rtari uiateriaitart atiataetma dara- 
casina gora a$agtdakt qrup na$rtara botuni'tr:

)) istehsattexnotogiyatan;
2) istehsatattn ta$kiti va iqticadivyntn
3) avadanttqtar:
4) arnayin muhafizasi va tahtukasi^tik texttikast:
5) qabaqcd tacruba mubaditasi.
Tacrubi-istehsatat na$rtarin texniki pasportu, tacrubi va- 

saiti va tacrubi rahbartiyi aid edirtar
Pasport-avadanttqtar. atattar, qurgutar. tasarrutat pred- 

mettari barada informasiyatart muhafi^ta edan ctmi-tacrubi 
na$rdir.

Tacrtibi-vasait- har hanst i^in (amatiyyatm, prosesin) 
yerinayetiritmasi uytin bitik va vardi$trtrin oyranitmasi maq- 
sadita buraxdan na$rdir. Beta na$rtar darstik va dars vasaitta- 
rina yaxtndtr, qtsa va daqiq fasittardan ibaratdir va har hanst

!

tacrubi masataya dair tacrubi tovsiyyatar verir. Tacrubi vasa- 
ittar mutaxassistar uyun asas na$r novudur.

tacriibi rabbarHk mutaxassistarin ixtisastn) arttrmaq 
uyun har hanst pc$anin va i$in mustaqit oyranitmasini tamin 
edan na$rdir. Dotguntugu. detatttgt va tasvirinin tatimati xa- 
rakteri ita tacrubi vasaittardan farqtanir. Rahbartik dar sahavi 
xarakter da$tyir. Burada nazari xarakterti giri§ otmur, matn 
qtsa paraqratlardan ibaratdir.

! ncrubi rahbartiyin soraq aparatt vacib etementtarta 
(na$ra dttir niatumattar) yana$t, sozonu, ba$ttq, komakyi gos- 
tariyitardan (Masatan: predmet, adtar gostaricisi) ibaratdir. 
Ontar eadvattarta, $akittar!a, sxemtarta, yertyojtarta mu$ayat 
otunur

Ktati-istcbsatat-tacrubi na$r!ar- istehsatat faatiyyati- 
nin tnuxtatif sahatarinda normatar. qaydaiar va tatabtari aks 
ctdirir.

t tmi istettsatat-tacrubi na^rtarin maqsad istiqamati tac- 
rftbi faahyyatiti muxtatif sahatarinda rahbartiya va rasionat 
ta$kda kotnak gostarmakdir. Beta na$r!arin tasir dairasi va 
quvvadaotma ntuddati cyni deyit. Ontardan biri butun otka 
arazisinda trtuassisa (idara, ta$kitat), digartari muayyan sa- 
hanin butun muassisatari ityun, uyuncutar muayyan bir mu- 
assisa (idara, (Irma) tiyun huquqi quvva kasb edir. Ontarda 
quvvadaotma ntuddati gostaritir. ttar yeni na$r quvvada otan 
normativ sanadtarta uygunta$dtrthr.

Oksar nortnariv istehsatat-tacrubi na$rtarin oxucu un- 
vattt tacrubada i^tavan mutaxassistardir Lakin ontar geni$ 
oxucu qrupu u<;un unvantana bitar. Masatan: mai$at texnika- 
stntn istismart u<;un tahmat, tahtukasiztik texnikast va s.

Normativ istehsatat-tacrubi na$rtar maqsad tayinat)na 
va iuformasiyanm xarakterina gora normativ-rahbartik, nor- 
niativ-konstruktor va nortnattv-metodiki na$rtara botunur.



Normativ-rahbarMk iiyiin na$r!ar- dircktiv xaraktcr 
da$iyir, istehsatatda mtitaraqqi texnotogiyantn va yetii tex- 
nikantn tatbiqi maqsadita nazirtik va :ё а гэ !а г  taratindan ha- 
ztrtamr. Buntara tatimattar. yaddai?tar, ntarmutivtar, normat- 
tar, qaydatar daxitdir. Bu sanadtor icra u^yun vaeibdir. Nor- 
mativ-rahbartik uyun na$rtarin ikinci qrupuna tcxniki tap$t- 
nq, konstruktorsanadtari, texniki pasport daxitdir. Bu sanad- 
tar standarttara va texniki $artiara yaxm Jjr .  ! akin ontar hti- 
quqi quvva kasb etmir va tasir quvvasi niii^yyan istehsatat 
prosesita mahdudta$tr.

Texniki tap$mq mahsutun, qurgunun. yaxud sanaye 
kompteksinin oyranitmasi dyundur va tayihaio$dirni3 uyun it- 
kin matumattar verir.

Konstrnktor sana(Hari- mahsuiun t?)rkihini va qurutu- 
$unu, ona nazarati, qabutu, ististnan va tatniri aks etdiran 
na^rtardir. Vazifaii $axs taratindan tasdi<q editd)k(tan sonra 
oniar faatiyyat uyun rahbariik hesah ediiir.

Texniki pasport- qurgu sxentinin tasxdrini. faatiyyat 
prinsiptarini, mtiassisa taraMndan standartiar va texniki §art- 
iara uygun haz)rtannn$. ma$m, qurgu. avadanttqtartn ttissaia- 
rini va i$ prinsiptarini aks etdirir. Pasport-maamulatm xarak- 
teristikastnt va asas parametrtarini aks e td ira n . ottun etibartt- 
hgtna zamanat veran sanaddir. Ontar dotayt yotta  huquqi xa- 
rakter kasb edir.

Normativ istehsatat-tacrubi sanadt^ra prcyskuranttar 
(amtaa novtarinin va xidmattarin sistemtr)$diritmi$ qivmatta- 
ri)normativ-metodikisanadtarva s. da d a x itd ir

5 Muxtatif ya$)t va tadris pittati $ a g ird  va tatabatara 
hesabtanm)$, tahsit uytin atveri^ti formada tasvir editan. ettni 
va tatbiqi xarakterti matumattari sistemti ^akitda aks etdiran 
na$rtar tadris na$r!ari adtantr.
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t adris na$rtarinin maqsad tayinatt tadris prosesinin ta- 
min cditrnasi, muayyan tahsit sisteminda bitiktarin manimsa- 
nitmasina komak, kadrtarm haztrianmast va ixtisasmm artt- 
rttmastdtr.

Oxucu tayinattna gora tadris na$rtari tip asas qrupa 
botunur: umumtahsit maktabtari (ibtidai va orta tahsit), orta 
ixtisas maktabtari, ati maktabtar. Buntardan ba$qa, tadris 
!ta$rtari u$aq bageatartntn tarbiyayitari, maktab, titsey, texni- 
kum va kottee muattimtari, vatideyntar uytin da haztrtantr. 
Bu qruptar daxitinda $agirdtarin ya^ saviyyasina, tadrisin no- 
vuna gdra (ayani, qiyabi) yartmqruptara ayrdtr.

t adris na$rtarinda informasiyannt xarakterik xususiy- 
yattari tadris fanninin namenktaturastna uygun otaraq geni$ 
tematik diapazona matik otamstdir. Tadris na$rinin predmeti 
hutuntukda gcni^ hacmda otmayan. takin ataqadar etmin asas 
qanun va natieatarini aks etdiran matumattardtr. Materiaitn 
haemi tadris proqratm ita muayyan editir.

tadris na$rtarimn timumi tipotoji tasnifhtt hatatik az 
i$tanmi$dir.

1 adris prosesinda rotuna gora tadris na$rtarinin a$agt- 
dakt attnovtari farqiandiriiir: t) darstik; 2) dars vasaitit
3) praktikumtar; 4) proqram-metodiki na$rtar.

Darstik tadris fanninin botma va hissatarinin tasdiq 
editnti^ ataqadar fann proqramtna uygun otaraq sistemti §a- 
kitda ^arti editmasidir. Darstik uyun materiatin ciddi va daqiq 
seyitmasi va izah), daqiq struktur, varistik, tematik va me- 
todiki vahdat xarakterik hatdtr. Darstiktar eyni zamanda oy- 
radiei. tarbiyatandiriei va inki$afctdirici funksiya da$tytr. Bu- 
rada tadris editan matcriahn yadda^da mohkamtandiritma- 
sina kotnak edan atava komponenttar da veritir.

i)ars vasaiti- darstiyi qisman avz edan. yaxud tamam- 
tayan tadris proqranuntn bir va ya bir neya botmasini ahata 
edan na$r novudur. Darstikta dars vasaitinin farqi odur ki,
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darsfikda muayyan kursun nazari asasiart aiaaqdar fann proq- 
rarntna tarn uygttn ^akifda, dars vasatttnda tsa qisman uygun 
$aki)da tzah edifir Pars vasaittarina hatncintn ntuntaxabat, 
oxu ugun kitab. ead\a))ar atfasiar, kursun muayyan hissasina 
daira\rtca tta r̂iar. a\;tni tadris vasaitiari daxifdir.

Muntaxabat- tadris fanninin oyranma obyektina aid 
o!an adaht-hadii, tarixi va digar asarfan, yaxud onfartn muay­
yan hissafarini aks etdiran dars vasaitidir. Miintaxabat ana- 
fitik qabifiyyatin inki$aftna. tahfi! vardi$)arinin qazantfmast- 
na kotnak gostar-r

Dyani tadris vasaiti tafim. tadris va tarbiyaya komak 
ugun tnateriaf'an aks etdiran tasviri xaraktcrfi na$rdtr

!%aktikum- praktiki tap$trtq!ardan va gait$ma)ardan 
ibarat oian va nazari biiikiarin manimsaniimasina komak 
edan dars vasaitidir Praktikum tacrubt vardt$iartn tnantmsa- 
niintasina. tacrubi masaiatarin haiii tiguu bttiyi tsttfada etmak 
qabiiiyyatinin arttrtimasma. kcgiitni^ tnatvriaffartn (Masafan: 
gatt$ma. tacrttbi tap^trtqfar, faboratoriya prakttkumu va s.) 
yadda^da mdhkamtandiriiniasina komak gostartr.

Proqram-metodiki na^rtara tadrts proqramt. tadrts-meto- 
diki vasait. metodiki tovsiyyaiar daxtfdir.

Dars proqramt (fann proqrann)-har tianst fanntn, yaxud 
onun hissasinin, botmasinin niaztnununu. fiacmtni, hamctnin 
oyranma va tadris qaydatarmt muayyan edan tadrts na$rtdtr 
Dars proqrattn tadris prosesini idara etmaya. onu qaydaya, 
nizama safmaga komak edir.

Tadris-mctodiki vasait- muayyan fanntn. yaxud onun 
botmasinin. masafasinin tadrisi va ya tarbiyya metodikastnt 
aks etdiran na$rdir. Bu tip vasaitfar mustaqt! t$!amak vardt$- 
farinayiyafanmaya komak edir. butiin kursun. onun bofma va 
ya hissaiarinin, yaxud tacrubi tap$trtq]artn yerina yettrdmasi 
tigtin metodiki masa!a!ari ahata edan asariarm tasvtrt tadrts- 
metodiki na$rtar ugun xarakterik hatdtr.

Yfetodiki tbxsiyvabr  (gbstaris)arf- ta<iris fanninin mu- 
ayyatt fits^asiniu (bdttu.i'-iuin. tn<i\/U'.utmn)byranitrn3S] qay- 
daiartm izah edan muayyan tap$trtqiartn, yaxud ma$ga!a. 
tacrubi dars va s.-nin icrast qaydafartnt aks etdiran na$rdir.

i adris na$riarinin infortnasiyantn xarakterina, hamin 
na^rtarin strukturuna va konstruksiyasma gora muhazira kur- 
su. muhazira matni. muhazira konspekti. masafatar kitaba va 
s. tiovfari farqiandirifir.

Muhazira kursu- aiaqadarproqrama uygun oiaraq tad­
ris fanninin mbvzuiartmn tatn izahtnt veran na.'yrdir.

Muhazira  matni-  dars fanninin muayyan bbfmafarina 
dair materiaffari (muhazira)ari) ahata edan tadris na$ridir.

Miihazira konspekti- tadris fanninin, yaxud onun mu­
ayyan bbtmaiarinin mazmununu qtsa $akifda ahata edan tad­
ris na$ridir.

! adris na^riarinin tartibatt hanst tip tadris muassisasina 
va hanst nova aid ohnastndan astitdtr. Umumtahsi! maktabfa- 
ri tigun darsfikiara va praktikumiara mtixtaiif ofgufu §riftfar 
(keqt) istifada cdihr. Masafan: f-fV siniffar ugun kitabiar !6- 
!4 keqi. yuxart sinif$agird!ar tigtin fO keqia qadar $rift of- 
gfisii oia bitar A$agt sinif*$agird!ari tigtin darsfiktarda mtix- 
tafif h^rift va rang tartibatt ita segifan sahifaiar, yaxud hissafar
o)ur. Kigik ya$ft $agird]ar tigtin darsiiktarda ifftistrasiyafar 
na$rin orta hesabia 20%. boytik ya$!t maktabhtar ugtin t2- 
)5% hissasini ta$ki! edir. Burada goxrangii itiustrasiyaiar tis- 
tuniuk ta^ki! edir qtrx ugot-na$riyyat varaqindan artiq o!an 
orta moktab darsiiktarinda hir gox haitarda matn sahifada iki 
stitunda veritir. Darshktar bark nov kagtzda gap olunur, uz- 
iarina parga tarkihfi uztukiar gakitir.

fctimai-siyasi movzutarda gap edi)mi$ asartar icti- 
mai-siyasi na$rfar adtantr. Tabiigat-ta^viqat va tarbiyavi xa- 
raktera maiik o!an kutiavi-siyasi na$rtarda informasiya geni$
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oxucu qruptart uyun anta$tqti formada tssvir editir. tctimai- 
siyasi movzutarda yazttmt$ kitab ns^rtsri yox hatda qattn uz- 
qabtgt its buraxtttr. Bets kitabtarda ittustrasiyatar orta he- 
sabta mstnin 2%-i qsdsrdir. \)n yox haida iotoqratiyatardan 
istifads editir. Bundan ba$qa, qszettsrin xeyti hissssi oz msz- 
mununa gors kuttsvi-siyasi ns^rtsrs aid ediiir.

7  Soraq ns$rtsri etmi, tsbiigat-ts^qiqat, yaxud tstbi- 
qi xarakterti mstumattan qtsa $skitds sks etdirsn. surstti ax- 
tar^ uyun uygunta$dtrttmt$ ns$rtsrdtr.

Soraq ns$rtsri etmi i$dsn ba$tamt$ tsttratist. asuds vax- 
ttn ts$kitins qsdsr butiin fsatiyyst sahstsrittds istifads otunur. 
Ontarda informasiyatar yukssk dsrscsds umumits$diri)ir, 
faktoqraftk mstumattardan geni$ istitads e(titir, uni versa! vs 
sahsvi informasiyatar ustuntuk ts^kit edir.

Soraq ns$rtsri digsr ns^rtsrdsn ssas mstnin strukturuna 
gors fsrqtsnir. Bets ns$rtsr nszsrds mtutan mssststsrs dair 
qtsa cavabtardan, trtsnaca vs kompozisiya etiharits bitkin 
otan mstumattardan ibarstdir. Kitab tipi) ns^rtsrds veritsn 
soraq xarakterti msqatstsr bututitukds deytt, scyms xarakterti 
oxu dytin otdugundan tnusvvsn ardtetMtqta qruptasdtrdtr ki. 
axtart$ zamant asanttqta taptta bitsin. (,'ox hatda tnsqatstsrin 
stifba, yaxud sistemti qaydada qrupta$dtrt)tnast ustuntuk ts$- 
kit edir. Mstn yatnoz msqatstsrs gors deyit, hsni ds botmsts- 
rs, rubrikatara, attrubrikatara gors strukturta^dtrtttr. Soraq 
ns$rtsrinin spesiftk diti ds vardtr. Burada dit takoniktiyi, sxe- 
matiktiyi vs yukssk ssviyysds ytgeatnitgt its seyitir. Bir yox 
hattarda infortnasiyatar csdvsttsrts. dusturtarta, qrafiktsrts vs 
s. its gostsritir. Termintsrin. ifadstsrin, muxtstif adtartn ixti- 
sarta yaztlt$t veritir. Digsr nov ns$rtsrds buna az rast gstinir.

L.ugsttsr istisna otmaqta digsr nov soraq ns$rtsrinds 
ittustrasiyatar da veritir. Burada ittustrasiyatar msna yukti 
da$tytr vs bszsn bir neys sshifs mstni svsz edir.
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Soraq ns$rtsrinds dotgun $skitds axtart$ aparatt veritir. 
Buraya daxitdir: kompteks gostsrieitsr,ysni adtar, predmet 
gostsrieitsri, isnad sistemi- "bax", ''bax hsmeinin", soztsrin 
kursivts ayrttmast, isnad msqatstsri, ysni sitat vs komentari- 
yatar.

Axtart^ orientasiyast uyun vacib informasiyantn poti- 
qrattk fsrqtsndiritmssi ds muhum rot oynaytr. Mssstsn: $rift 
fsrqtsndiritmssi, sozun yagli vs hsriilsrin aratt yazttmast, 
ytxtntdar, fla^katar, sshifsnin dsyi$sn formatda otmast, bib- 
tioxrom, rsngti kod. bsrk simustitut, kotontitut vs s. Soraq 
ns$rtsri uyun ikisutuntu yazt xarakterikdir.

Boyuk infortnasiya hscmti soraq ns$r!sri bir neys citd- 
dsn ibarst otur. Bets ns^rtsr bir neys formatda, sn kiyik 
(60x84x32) formatdan ba$tayaraq sn boyuk (84x108x8) for­
mats qsdsr ota bitsr. Ontar qattn citdtsrds (uz qabtgtnda), 
mbhkstn, takin nazik kagtzda yap editir.

Eunksionai tsyinattna vs informasiyantn xarakterirts go­
rs soraq ns$rtsri uy attnovs ayrtttr: ensiktopedik ns$rtsr, tu­
gsttsr, soraqyatar (cnpanouttHKn).

Ensiktopedik нэ$г!агэ- ensiktopediyatar vs ensiktope­
dik tugsttsr daxitdir.

Ensiktopediyatar tnuxtstif mssststsrs dair hsemi etiba- 
rits nisbstsn geni$ otan msqatstsr toptusundan ibarst otan 
ns^rtsrdir. Ensiktopedik tugsttsr iss ssassn ytgeam, mstumat 
xarakterti msqatstsrdsn ibarstdir. Burada ensiktopediyatarda 
digsr msqatstsrs isnadtar otmur. Hsr iki nov ns$rds msqats- 
tsr stitba duzutu$unds veritir.

Ensiktopediyatarm msqssd istiqamsti mssstsnin, pred- 
metin, obyektin vs s.-nin mahiyystini umumi $skitds izah 
ctmskdsn ibarstdir. Ontar bircitdti vs yoxcitdti otur.

Daxit editsn mstumattn shats dairssindsn asdt otaraq 
ensiktopediyatartn a$agtdakt novtsri vardtr:

139



!) universal (umumi) ensiklopediyalar (Masalan: Azar- 
bayean ensiklopediyast),

2) xiisusi (sahavi) enstkiopedtyalar (Masalan: tqttsa- 
diyyat ensikiopediyast va s.),

3) regional (universal va ya sahavi olmaqla) cnstklopc- 
diyalar (Masalan. Asiya, Lattn Amerikast va s. ensiklopedi- 
yalar)

Maqsad va oxucu tayinati baxtmtndan ensiklopediyala- 
rtn yoxu ham niutaxassislar, ham da gcni$ oxueu kutlasi uytin 
hesablantr. Onlar elnii va elmi-kutlavi na$rlarin alamatlarini 
ozunda birla$dirir. Asuda vaxt uyun (ev tasarrulatt uyun qtsa 
ensiklopediya, badan tarbiyasi va idman va s.) cnsiklopcdiya- 
lar da vardtr.

Ensiklopediyalar sox lugatinin va maqalalarin haennna 
gora da farqlandirilir. Bu baxtmdan universal ensiklopediya- 
lar boyuk, kiyik va sahavi ensiklopediyalara bolunur.

Easik!opcdik lugat- materiallan ahlba strasnida qrup- 
la$dtrtlmt$, duziilmu$ cnsiklopedik na^rdir. Ensiklopedik lu­
gatlar bir. bazi hallarda isa bir ncya edddatt tharat olur, bir, 
vaxud bir neya bilik va tacrubi faaliyyat sahalarini ahata edir, 
qtsa maqalalardan iharat olur va maqalatarin sormnda adahiy- 
yat siyahtst verilmir. Masalan: rus dthnda buraxdnn$ 
"Эн!тклопедический словарь юного химика , Кнтовс- 
дение. Энциклопедический словарь va s.

Poliqrallk tartibat baxnnmdan cnsiklopedik na$rlar 
uytin matnin barabar bolgusu. ikisutunlu yap, kiyik. hatta an 
kiyik $rift olytisu xarakterikdir.

Lugat- dil vahidlarinin (sozlar, soz birla$malari, ifada- 
lar, terminlar, adlar. i$aralar) nizama. muayyan duzulti$a sa- 
ltnnn$ macmuunu ahata edan, onlartn soraq malumatlanm 
aks etdiran na$rdir.

Lugatlar iki vaeib funksiyant yerina yetirtr: 1) mfonna- 
tiv funksiya-sdz vasitasila biliyi an qtsa formada ifada edir;

2) normativ funksiya-biliyi va sozu liksasiya edarak dilin 
ifada vasitalarinin takmil!a$dirilmosi va unidkasiyasma. dil 
normalarmtn muayyan edilmasina komak gostarir.

1 ugatlarin daxili tasnifat) muxtalif prinsiplar asatnda 
qurula hilar. Onlar umumi va xususi olaraq iki qrupa aynrlar. 
Umumi lugatlar dilin leksik tarkibinin butun plastlartnt. his- 
salarini, xususi lugatlar isa tarkibinin muayyan hissasini aks 
etdirir. Dilin leksikasmt ahata daracasina gora tarn, dolgun va 
qtsa lugatlar aynhr.

Dil ahatasina gora birdilli, ikidilti va yoxdilli lugatlar 
farqlartdirilir. (^oxdilli lugatlar bir ncya dilin eyni manah soz- 
larini bir konteksttla aks etdirir.

tnformasiyamn xarakterina gora terminoloji va dilyilik 
lugatlari vardtr.

T crminolqji lugatlar yox halda bir bilik sahasini, az hal­
larda yaxtn olan bir tieya ehn sahasina, yanmsahaya, movzu- 
ya dair terniinlari va onlartn izahtnt ahata edir. Onlar elmla- 
rin anlayt^ va terminlar sistemini ahata edir, soraq-axtan$ 
funksiyasnu yerina yetirir. Elmlarin ditini tadqiq ifada etma- 
ya. korla^dtrtnaga va unifikasiya etmaya imkan verir. Avto- 
matla$d)rtlnn$ inforntasiya texnologiyalarmm tatbiqi ila ala- 
qadar olaraq tertninoloji lugatlar informasiya axtart$ dilla- 
rinin, dcsprintor sistemlarinin, tezauruslarm va s.-nin i$lan- 
masinda muhum baza rolunu oynaytr.

Ensiklopedik lugatlardan farqli olaraq terminoloji lugat­
lar bir va ya bir neya mu$tarak elmlara dair terminlardan va 
onlarm qtsa izahtndan iharat olur.

Malumau ahataetma saviyyasina gora terminoloji lugat­
lar a$agtdakt novlara bolunur:

1) sahalararast lugatlar (Masalan: kitabxana i$ina va 
onunla tamasda olan elmlara dair terminoloji lugat);

2) sahavi lugatlar (Masalan: "Informatika" yoxdilli 
izahh lugatlar);



3) darsahati tugattar (Masatan: словаръ менеджера);
4) tematik tugattar.
tnformasiyantn hacmina gora izah!) tugattar (толковый 

словаръ) va soztuktar vardir.
Funksionat tayinatma gora etmi (muayyan etmin termi- 

notogiya sistemini dotgun aks etdirir) va normativ (muayyan 
etm sahasinin tatbiqi bax)mmdan terniintar veritir) va etmi- 
kuttavi (sosiat etmtarin termintarini geni$ tatabatyt qruptan 
tiyun aytr) tugattar farqtandiritir.

Ditin teksik-semintik strukturunu tasvir edan dityitik 
ttigattari da vardtr.

Maqsad tayinattna gora ettni. normativ. tadris va kuttavi 
dityitik tugattari aytrmaq otar.

Etmi tugattar- muayyan tabii ditin ttigat tarkibini 
muayyan aspektdan ahata edir. Bu aspekttara tarixi. etnik. re- 
gionat va digar aspekttar daxitdir.

Normativ tugattar- mtiasir istitada normatartna uygun 
otaraq soztarin semantik, qratnmatik va eksprcsiv-statistik 
xarakteristikasmt aks etdirir.

Tadris tiigati- tadris maqsadita muayyan ditin oyradit- 
masinda istifada editir. Tadris tugatlarinin asas xtisusiyyati 
tadrisin muayyan pittasina va muayyan dars proqramtna uy­
gun otaraq informasiyantn seyittnasidir.

Mazmununa gora tugattar izatitt, orfbqratlk. orfoepik. 
sinonimtar, anonimtar. morfemtar. ikiditti, yoxditti va s. tii- 
gattara hotunur.

!)ant$tq tiigati (ралтонориик)- umumi. kuttavi teksi- 
kant. frazeotogiyatart ahata edan va unsiyyatda vasait kimi 
istifada otunan tiigattardir. Burada ayrtca soztar va ifadatar 
veritir. iki va daha yox ditdan ibarat otur.

Dit ahatasina gora birditti, ikiditti va yoxdittt tugattar 
vardtr. Ontar i$arisinda an geni$ yayttant tarciima tiigattari- 
dir. Beta tugattar muayyan atamattarta (umutnita$an soztari,
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frazetoji vahidtari, termintari va s.) iki va daha yox ditda 
ahata edir.

Birditti tugattar ditin teksik tarkibina gora miixtatifdir. 
Bu atamata gora bir neya ttigat qrupu ayrtttr ki, ontar da oz 
novbasinda bir neya attnova bbtiiniir.

Soztarin va soz birta^matarinin semantik xarakteristika- 
stnt izaht) tiigatda aythr. Burada har hanst ditin soztarinin 
manast, ontartn qrammatik va stihstik xarakteristikast veritir. 
Frazetoji tiigattarda sabit soz birta$matarinin izah), tarixi 
tiigattarda isa soztarin man^ai va tarixi dayi$matari, diatekt 
tiigattarinda- bir ditin, ya da qohum olan bir neya ditin dia- 
tekttari. xarici soztar tiigatinda muayyan ditda i$tanan xarici 
soztarin izah) veritir.

Soraq na$rtari iyarisinda soraqyatar (справочники)
xiisusi yer tutur.

Soraqya- tatbiqi. tacrubi xarakter da$tyan, soraq-axtari$ 
iiyun sistemta§diritmi$ struktura )natik otan. yaxud maqatata- 
rin sartovtiasina gora atitba smasmda qrupta$d)ntmt$ na$rdir.

F.nsiktopedik na$rtardan farqti otaraq soraqyatarda tac­
rubi xarakter da$)yan muayyan bir aspekt va ya istiqamat 
veritir. Soraqya yox zaman a$agtdakt suattara cavab verir: 
"no", "kirn", "ncca", "harada", "na vaxt" va s. Soraqyatara 
misa! otaraq "Kitabxana i$yisinin matumat kitabt", 
"Справочник библиотекаря", "С редова информацион­
ной техники: справочник" va s.-ni gostarmak otar.

Soraqyatann tarkib va mazmunu oxucu tayinati ita 
muayyan editir. Ontar etmi va tacrubi faatiyyatta ma^gut otan 
mutaxassistar, hatneinin geni$ oxucu kuttasi tiyiin hesabtana 
bitar.

Maqsad tayinattna gora etmi. kuttavi. siyasi, istehsatat- 
tacrubi. tadris va mai$at soraqyatara aytrmaq otar.

Etnti soraqyatar muasir etmi mahiyyattari aks etdiran 
bitiktari oztinda toptaytr. Ontar muxtatif oxucu unvan) .infor-
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masiya hacmi (sahavi, tematik, ayrt-ayrt eirni istiqamattar) 
etibarita farqtanati ns$rtardir. Etmi soraq^atar i^arisinda 
niuayyan pe$a, ixtisas sahasinda <;att$an mutaxassisiar ti^un 
soraq^atar vacib yer tutur.

A^agtdakt etmi soraq^atar tacrubi baxtmdan vacib aha- 
miyyat da$)ytr: t) bitki, heyvan, minerat va s. obyektiarin 
faktoqrailk xarakteristikasno ahata edart mutaxassis soraq- 
patart; 2) bioqraitk soraq^atar- bu va ya digar $axstarin hayat 
va yaradicdrgm: ahata edir; 3) katatoq-soraq^a-mahsuttann, 
mamutattarm adtannt va texniki xarakteristikasnit aks etdirir,
4) soraq^a-xronoqraf itkin manbatara isnad vermakta bu va 
ya digar hadisatari vs niovzutan dotgun va ardtcti (i)!ar, ay- 
tar, girntar uzra) ahata edan soraq^atar.

Kiittavi-siyasi soraq^atar ictimai-siyasi movzutara dair 
se^matari ahata edir, tab!igat-ta$viqat vs tarbiya i^iariada 
istiiada otunur. Ontar xarici va daxiti siyasat. iqtisadiyyat va 
madaniyyat masaiaiarina dair oika aiateriaHarira ahata eda 
bitar.

laerubi-istetrsatat soraq^atart istehsatat sferasma aid 
otan matumattan aks etdirir va mutaxassistarin pe^a faatiy- 
yatinda istifada editir. Ontar daqiq oxucu tayiuatma tnatikdir. 
Masatan: "Teteusta ti<;un soraq^a", "Tikinti tnutaxassisi u<;un 
soraq^a" va s.

la d r is  soraq^atarr umumorta maktabtariti ^agirdtari va 
a)i maktab tatabatari и<̂ им hcsabtamr, asas fanntara dair fun- 
damentat xarakterti materiaHan ahata edir.

Etmi-kuBavi soraq^atarr gcni$ oxueu kuttasinin etnii 
va madani inki$aftna komak maqsadita haztrtantr. Masatan: 
"Azarbaycan etmi bu gun", "Вопроси и ответы", "  Труд и 
закон" va s.

Etmi-ktittavi soraq$atara hamcinin batsd^i ($ahar, mu- 
zey, kitabxana va s.), katatoq (muzey eeksponanttarmm, sar-
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giiarinin, kotteksiyatann va s.), bioqrafik soraqqatar (an ma§- 
hur tarixi ^axsiyyattarin adtan va faahyyati va s.) daxitdir.

Mai$a( soraqr;a!art-  buttin qrup tatabaUydann istifadasi 
it?un tatbiqi xarakterti na$rtardir. Masatan. unvan-teteforr 
kitabtan. qatartartn harakat cadvati va s.

S tnformasiya na^rtari- sauadtar (dare cditan, dare 
editmayan, qisman dare cditan) haqqmda, yaxud itkin nian- 
batarin umumita^diritmasi va tatdi! naticatarini aks etdiran 
na$rtardir. tieta na^rtar intormasiya marksztari va qisntan iri 
kitahxanatartn informasiya botniatari tarafirtdan buraxdtr.

tnfonnasiya nasrtari rstifada ti<̂ un a!veri$ii formada it- 
ktn sanadiarin asas mazmununu operativ va ytgeam fonnada 
aks etdirir. Ontar bn va у a hir ne^a sanadin anatitik sintetik 
i$tanmasi naticasmda yaraddan ikinci nov sanadtardir. Bib- 
tioqratlk, referativ na^rtar, temattar, tematik se^mstar va s. 
heta snadtara misat ota t)itar tntbtrmasiya nasrtari btittin 
taaiivyat ;..:haiarinrta, у an. etmi, tacrubi, tadris, tahsit, tarbiya 
va idaractma srhatartnda istiiada editir.

tntormasiya r ^rtarinin ba$t)^a vazifasi getdik^s surat- 
tanan va niurakkahta^an informasiya axmtm idara etmak va 
infortnasiya axtansmda muxtatif qrup tatabatpdarm i$ini 
yungt:t!a$dirmskdn Manmdur ki, informasiyanrn artimt sur- 
attandikea tatabat^dartn, xtuusits etmi i$< îtarin i$ vaxtmrn an 
azt 40-50%-i taztmi uiforma^vantn axtar!$ma sarf editir. Bu 
E mityardta put vasaitinin itgt. i demakdir. Beta murakkab 
inlonnastya maniasini qisman araJan qatdrrmaq u$un cari 
intor.masiyatara sattatar, probtemtar. n $r  novtari uzra se<̂ - 
mak. saf-curuk etmak, anatitik-sintctiki$iiyarak operativ va 
dot^un $akitda tatabat<;ttara <;atdtrmaq heun informasiya 
nasrtari hazurtantr va buraxdtr.

tnformasiya nasrtari a^a^dakt asas novtara bottlnur: 
t) bibtioqratikna^rtar;
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2) referativ na$rtar;
3) icmat na$riari.
Bibtioqrafik na$r)ar- bibtioqratlk yazitam 

aiamatiar (tematika, sanad novH, na.-̂ r i!i va s.) uz' i tm-dava 
nizama sa)mmt§ (gatirittni^) tnaetnuunu aks etd-ratt tnior- 
masiya na$rtaridir. informasiya utarkaziarinitt v k; kitahxa- 
ttaiartn buraxdtqiart eari bibtioqratik na^rtar asasan siqrtai 
informasiya tunksiyasnu ycrina yettrir. )ar.) пи. cari 
dovrda na$r editan sanadiar barada o[rerati\ inf antasiva ve­
rb. Bibtioqratik na$rtarin siqnat-inibrnutsiya btnkstvatan bit- 
tun nov va sahatar tizra sanadtara aid otdugrmdan yox /amai] 
oniar mazmnn va fortnast etihanta yoxsattait xarat-ter(iadir 
Lakin tematik xarakterii cari bibtioqratik i! :i. , ,j.: 
deyitdir. inforntasiya marka/iarimn toertibi t-xe ..),:!:ua ret 
rona^rtar azttq ta^kit edir va bit q:tyd t oiaraq saiijx t unatik 
xarakter da$tytr.

Bibtioqrailk na$rtarda vertiatt yazdarm ^trukturu з!д- 
qadar beynatxatq standatrlara (AAkt< П )( ) (  
asasiantr.

Bibtioqratik na^rtarin tasct-bhk ta^nhat t da v^,. 
tir:

1. Bibtioqratik na^rin tayitmtnia gora nov!-,и
- Doviat
- bhni-komakyt
- Tovsiyya 

Pe$a-istehsa)at
2. Bibtioqrati\ata$dnma obvektina goto ti.? !*и

- Universat
- (^oxsahati
- Sahavi
- Tematik
- $axsi 

Biohibtioqratik

t)iyar^unas)iq
- ()ika$i:nas]tq

3. Bihtioqraiiya)a$dtrma metoduna gora nbvtari
- Seqitmi$
- Qcydiyyai
- Si(]na)
* Annotasiyah
- t^eterativ

4 Sanadtarin na^r itina gora
- (ktri 

kctrospcktiv
- i'erspektiv

a. Sattarttarin aidiyyat (na^r yeri) novuna gora 
Na^riyytU 
Ritab tiearati 
К itabxana

о Bibtioqratik intormasiyanm ta$kit tbmiastna gora 
Bibiioqratlk gbstarici 
Bibiioqratlk styaht 
Bibiioqratlk icmat

- Referativ na$r
Referativ na^rtar- sanadtarin muayyan qurutu^da qay- 

daya- uiz una sa.bnnn^ bibtioqratik yazttartm va rcferatiannt 
3tiataednn!ntbnnast\anj$rbridit.

Referativ na$rtarin asas va/ifasi butun taattyyat sahatari 
tizra an aktttai, faydnh va qivmatti cari sanadtarin asas maz- 
mu attu aytnaq va oniartn axtart$tm ta$kit etmakdan ibarat- 
dir Referativ nasrtar referativ informasiya da$tytct)andtr. 
Referativ itdbrmasiyatara konkret maturnattar. fakttar. nati- 
catar va daxitdir. Ontar hibtioqrafik na$r)ardan onunta far- 
qiatdr ki. baqadar itkin sanad haqqmda daha dotgun matu- 
mat rirto; Referattn tartibinin timumi qavdatarma dair



xususi dovtat standarti vardtr (t OCT 7 9.95. !^е(})срат и 
аннотация. Общие требования).

Referat) muxtatif atamattar, funksiyaiar baxamndan 
tasnif etmak otar. Masatan:

!) maqsadistiqamatinagora-umumi vaxusttsi;
2) xarakteristika usutuna gora-konspekt va pr^btem 

yonumtu;
3) ixtisarta$d)rma saviyyasina gora-ytgcam va geni^
4) taqdimeditma formastna gbra-anket (po/isiyah), 

cadvat forma!), teteqraf stidi. sxcmatik;
5) tasvir, $arh metoduna gora-referat-ckstrat, ifadalari 

qisman dayi$diritmi$, sintezta$dititmi$,
6) haztrianma usutuna gora-at (intedektuat) va avto- 

matta$dtntmt$;
7) ahata editan mambatarin miqdartna gora- monoqra- 

!lk va icmat (maemu);
8) mfiattif tartibina gora-avtorefcrat va referat
t akin qeyd etmatiyik ki. rcferativ na$rtarin tasmfat) 

hatatik mubahisatidir, yani vahid tasnifat strukturu voxdur. 
Miitaxassistarin goxtt referativ na$rtari a^agtdakt novtara bo- 
turtar: referativ jurna!, referativ macmua, cksprcs-inforniasi- 
ya, informasiya varaqasi

Referativ jurnadar- har ttanst sahaya. pre(tmeta, prob- 
tema dair cari sanadtarin mazmun (kevfiyyat) va aktuadtq sa- 
viyyasi baxtmtndan segitmasi asasmda ottiartn referattarnn 
dare edan dovri xarakter!i jurna!dtr. Referativ jurna! predmet. 
muadif va digar yardtmgt aparat!ar)a tamin oiunur Haztrda 
Rusiya E!mi-Texniki fniomiasiya fnstitutu tabiat va texnika 
etmtarina, tetimai E!m!ar uzra Etmi informasiya institutu 
ictimai va humanitar etmtara dair seriya!ar!a referativ jurnat- 
!ar na$r edir Buniardan biri da *'!nformatika" referativ jurna- 
hdtr.
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f tar hir referativ jurna! referatiart, bibtioqrafik va soraq 
aparattanm a!aqa)i $aki!da ozunda bir!a$dirir.

Referativ jurnadarda har bir e!ni va texnika sahasinin 
a!tsaha!ari va movzutan xususi tasnifat sistemi asastnda 
qrup!a$dirdtr. t^u tasnifat !)6v!at Etmi-Texniki informsiya 
Sistcminin Rubrikatoru adtanir. Referativ jurnadarda xususi- 
!a ingi!is, franstz va ahnan didarinda na$r ^ditan sanadtarin 
msbatan geni$ referat) veritir. Bazan on!ar о qadar dotgun 
o!ur ki. ataqadar itkin manbaya baxmaq ehtiyactnt aradan 
qatdtnr. Referativ jurnadar gap edi!diyi tarixdan avvatki !-  
):5 ay arzinda dunyada buraxdm)$ an aktua! va mazmunca 
qiyniatd asartarin referattartnt attata edir. Ogar muayyan bir 
niaqatanin, kitabm, patentin va s.-nin referat] referativ jur- 
na!da veritarsa, bu onun aktuathgtm va dunyavi baxtmdan 
o!)atniyyat!i otdugunu gostarir. Buna gora da referativ jurnat- 
!ara cari dbvrda dare editan asartarin orta hcsab!a, ancaq 35- 
49%-i du$a hitir. Qatantar detnak otar ki, aktuatttq kasb et- 
nur. Dcntati, referativ jurnadar etmin keyfiyyat saviyyasini 
da aks etdirir.

At3^, fransa,Atmaniya va bir stra digar btkatarda da 
ettn va texnika sahatari uzra referativ jurnadar buraxmr.

Son dovrdan referativ jurnadartn matumat bazatar] ya- 
rad)tnu^d)r. Ontarda internet vasitasita axtart$ aparmaq otar. 
Hamcinin ytgeaitt disktarda ayn-ayn seriyatar uzra referativ 
jurnadar buraxthr.

Referativ maemuabr- etmi va tacrubi eahatdan an ak- 
tuat. tatbiq edita bitan cari, itkin sanadtarin geni$ referattanm 
aks etdiran va an qtsa vaxt (! hafta, tO gun) arzinda na$r 
editan soraq xarakterti na$rtardir. Xronotoji atamata gora re- 
ferattv macn]uatar qeyri-dovri na^rtardir. Ontann asas tayina- 
t) operativ yaydmaga ehtiyac! otan asartar barada dotgun re­
ferat iv matumat vermakdir.
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tnformasiya varaqatari- qabaqcd istehsatat tacrubatari 
va tatbiqi etmi naitiyyattar haqqmda referativ matumattar 
veran qeyri-dovn na$rtardir. Ekspres-intormasiya va tnfor- 
masiva varaqatarina soraq-axtart$ aparattan veritir.

Ronstruksiyasma gora informasiya varaqatari ki<;ik 
hacmda (4-10 sah.), iiz qabigi iHiistrasiyasiz otur Lakin 
matnda cadvattar. dusturtar o!a bitar. Ontar operativ potiqra- 
fiva vasitatarita buraxdir.

temat na$rtari- tiar hanst etmi probtema dair itkin sa- 
nadtarda veritmi$ qabaqcd etmi va texniki masatatarin umu- 
mita$diritmasini va muqayisati tatititini aks etdiran infor- 
masiya na$rtaridir. tcniat asasmda muayyan probtema dair 
ontarta. yuztarta asartarin asas mazmunu sintez editir, umu- 
mita$diri!ir \a etmi tahti! editir. Hunun naticasinda muayyan 
tanqidi fikirtar veritir, tovsiyyatar editir. probtendn perspek- 
tiv ara$dirdmasi vottari muayyanta$diritir.

informasiyamn xarakterina, yani itkin sanartin mazrnu- 
nunun sixdmasi saviyyasina, tahtit metoduna va umumitas- 
dirnia xarakterina gora bibtioqrafik, referativ, anattik va 
proqnostik icmattar farqtandiritir.

Bibtioqrafik ienrat itkin sanadtarin sistemta$diritmi$ 
qisa mazmunu (annotasiyasi), ataqati kompteksi harada ma- 
tuniat verir. Bibtioqrafik icmatm asas funksiyasi muayyan 
mazmunda, kompteksda itkin sanadin seqitmasi, bibtioqrafik 
tasvirinin hazirtanmasi va annotasiyata$dmtmasi asasmda 
ataqadar movzuda dotgun bibtioqrafik na$rin yaraddmasidir. 
Bibtioqrafik icmat etmi-komakqi (movzuya dair itkin sanad­
tarin tam ahatasi) va tovsiyya (movzuya dair an vaeib sanad­
tarin seqitmasi) xarakterti ota bitar. Ontar informasiyanm 
umumita$diritmasinin (sintezinin) birinci saviyyasidir.

Referativ iemat- itkin sanadda baxitan asas masatatarin 
maemuu xarakteristikasmi ataqati. sistemti formada 'ks et-
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dirar. n dir. Onun asas vazifasi tanqidi flkirtar otmadan sa- 
nadin asas mazmununu adekvat $akitda aqmaqdir.

Anaiitik. iemat- muayyan masatada, probtema dair itkin 
sanadtarin tahtiti, asaslandiritmi$ formada ontann tanqidi 
qiymattandiritmasi, etmi va tacrubi eahatdan maraq kasb 
edan tovsiyyatarin veritmasi asasmda haztrtanan na$rdir.

Proqnostik iemat- ctmin, istehsatm va camiyyatin inki- 
î at tendensiyasnn va perspektiv inki$aiim aks etdiran na$r- 
tardir Proqnostik icmatm matumattari asasmda kompotent 
orqaniar bu va ya digar sahanin, arazinin, etmi tadqiqattarm 
qisa \ i/uti muddatti ptanmi hazirtaya, muayyan qarartar 
qabu eda biiartar

t ^ Na^rtar. matisuttar. xidmattar va s. obyekttara tata- 
bat. sorgu varatmaq maqsadita catbcdici formada hazirtanan 
пз$г'аг rektanr na$rtari adtamr. Beta na$rtarda amtaanin atr- 
< ) . ' и i. miixtatif xidmat ndvtarinin reatta$din!masi xusu-

viiiiavita.sdirmak maqsadita muayyan $axs, ta$ki- 
i.u, tat asartari dekorativ-badii na$rtar ba s. barada
estetik v psixotoji eahatdan i$tanmi$ iniormasiyatar veritir. 
Bu baxundan "Kitabxana rekiamtari" diqqati catb edir va o, 
dim fa< .'mi kitabxana^unas protlli veran bir sira ati mak- 
dbiardr a - tris eddir.

' un na^rtarinin maqsad istiqamati-amtaa va xidma- 
tm leatta^dirdmasma. ona tatabatm yaraddmasma komak 
etmakdii tvektam kuttavi tahbatqdar va mutaxassistar u^un 
hesabtana bitar.

Rektam na^rtarinin spesitiktiyi ondan ibaratdir ki, bura- 
da kiittavi. soraq va rektam qiymattandiritmasina dair infor- 
masi dar ataqatandiritir. Beta na$rlarin aksariyyati katatoq, 
prospekt va afl$a formastnda buraxdir.



Katatoq- reat $ski!ds mbvcud otan mshsuttar vs xid- 
msttsr barsds mstumat verir vs unvan mstumattan its mii$a- 
\stotunur.

t^rospekt- satt$a. dovriysys buraxttaf) predmet vs xid- 
msttsr barsds mstumattar vertr

Aflsa musyysn msdsni tsdbirtsr, mshsut vs xidmsttsrs 
dair tnstumattan ptakat fonnastnda sks etdirsn iri tbrmatt] 
vsrsq (brmasmda otan ns$rdir.

Rektam ns$r!sri iysrisinds t)uktct!sr shstmyystt] yer tu- 
tur. Buktet iki vs dab yox biikunidsn ibarst otan bir vsrsqds 
buraxdan ns$rdir.

Adstsn rektam ns$rtsri yoxrsngt) otur, xeytt miqdarda 
muxtstit'rsngti ittustrasiyatarla tsmin cdittr. Burada ssas ms- 
na versn mshz estetik cshstdsn yukssk ssvtyysds otaf) $skit- 
tsr ssas rot ovnaytr, т э т  iss komskyi xaraktvr da^vtr

H) ! v)dsbi-bsdii ns$r!sr- bir vs ya bir neys sssrtsr- 
dsn ibarst otan ns$rtsrdir. Burada idrak vasitssi vs xariei ats- 
min inikas) rotunu bsdii sox yerins yetirtr. t!ets ns$rtsr cs- 
mivystin bsdii sdsbivyatta niunasibstim tsnnn edtr, ontarda 
estetik zbvqtin, msnsvi prinsiptsrin vs yukssk sxtaqi key- 
ilyysttsrin formata$mas!na shsmiyvstti tssir gbstsrir. Bu 
ns$rtsrin oxucu tsyinau digsr nov ns$rtsrs nishstsn xeyti ge- 
ni$dir.

^ssrin yazttmast fbrmst (nszm. nssr), janr (boyuk janr- 
roman. dram, epos; orta janr- povest. poema ,esse kiyik janr- 
hekays, $er). tssvtr obyekti vs predmeti (msnsvi-sxtaqi sfera, 
sosiat probtemisr, estetika sahssi vs s ). sdsbi-bsdii sssrtsrds 
veritsn infbrmasiyatartn xarakterini musyysn edir. ontann tip 
vs nbv botgusuns tssir gostsrir.

Bdsbi-bsdii ns$rtsr ns$rtsri tiy atttips botunur; etmi, ct- 
mi-knttavi vs kuttsvi

Eimi ns$r- yaztymm yaradtetttq irsini sn dotgun $skitds 
эк;, etdirmskis, mstnin dsqiqtiyi vs soraq aparatmm muksm- 
mst i^isnmssits fsrqtsnir. Bu tip ns$rtsr tsdqiqat i$tsri uytin 
hesabtanmi$dtr. Burada sssrtsr tarn kuttiyyat, yaxud akade- 
mik seyitmi;? sssrtsr i'ormasmda veritir vs musyysn yaztymm 
butun sssrtsrini, vsni qurtarmt$, qurtarmam^ sssrtsri, mstnin 
bir hissssini, qeydtsri, msktubtan, gundstiktsri, msqatstsri 
vs s. stubs edir.

Ktmi-kuttsvi ns$r- oz tsrkibins gors ctmi sssrisrs nis­
hstsn az dotguntuga matikdir, yaz!ymm az miqdarda sssrts- 
rmi stiats edir, soraq aparatt daha kuttsvi xarakter da$]ytr, 
giri î msqatssi yazfytnm yaradiytttgnnn icmattndan ibarstdir. 
Htmi-kuttsvi ns$r daba geni^ oxueu kuttssi uytindur vs yazi- 
ynnn sn shsmiyystti sssrtsrini stiats edir.

Kiittsvi ns$r- ktassik vs muasir yaztydarm sn geni$ 
oxneu kuttssi uyun maraqt) otan sssrtsrini shats edir. Kuttsvi 
nssrtsr aynea sssrtsr kimi tnsemus, attnanax, antotogiya vs 
seyitmi$ sssrtsr fortnastnda buraxtttr.

Msemus bir vs ya bir neys yaztynnn sssrtsrindsn iba­
rst ns$rdir Atmanax- musyysn stamst uzrs birts$diritmi$ 
sdsbt-bsdii vs etmi-kiittsvi sssrtsri sks etdirsn ns$rdir. At- 
nianaxtar ya boyuk. ya da kiyik ya$t) oxucutar uyiin hesab- 
tan.r. Antotugiya- muxtstif musttiflsrin seyitmi$ sssrtsrin­
dsn ibarst otan ns$rdir. Scyi!mi$ sssrtsr- musyysn stamst 
uzrs scyi]mi$ bir vs ya bir neys vaz!ymtn sssrtsrini vs ya 
ontardan musyysn hissstsri shats edsn bircitdti, yaxud yox- 
citdti ns$rtsrdir.

Odsbi-bsdii sssrtsrin konstruksiyast bsdii sssrin msq- 
ssd vs oxueu tsyinatu niusttifi, janrt vs mszmunu ssastnda
u)usy)SM editir.

Ossrtsrin kuttiyyati boytik hsemds (60 citds qsdsr) ota 
bitsr, uzuu muddst mtihatlzs iiyun haztrtantr, uzsrinds parya 
^s!:i!mi$ tnbhkstn citds tnatik otur.
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МЙУАипм п paraqraR urtna dair у о х! a t а а 
suaiiartv jtap sM aq tar :

! - c i o a r a q r a f

1) Rasntisanad nadir
2) Rasnti na^rtarin bans) maqsad va oxucu Hyinal] 

vardtr?
3) Rasmi na$r!ariu tasnifattmn asasnu ttanst .dantat 

ta$ki! edir?
4) Normativ-huquqi na^riarin tuahiyyati nadan iba- 

ratdir?
5) !\orn!ativ-!tiiqnqi sanad!arin asas ndvbri ttanst- 

!ardtr?

2 -c i n araq raf

)) K!mi na$r nadir?
2) K!mi na^r!arin hanst maqsad tayinatt vardw?
3) Etmi na^rtarin tasnifat sarakteristikaianntn farq- 

iari na!ardan ibaratdir?
4) Ma/tnuu xaraktcrina va maqsad tayinatma gdta 

e!mi na$r!ar neca bodinur?
5) Elmi na$r!arin asas uoviarinin ox^at Ьц) va farqta- 

ri naiardan ibaratdir?
6) F!rui na^rtarin tasnifatt, (iptdogiya va janr yox!u- 

gunun i$!anmasinin perspektip proh!em!ari hanstiardtr?

Taeriib: tap^tt tqtar  :

1. Sanadin va na$r!arin fasct-Ыок tastiifat s< dndan 
istifada edarak e!mi na$r)ari nnixtaid a!antatfa: ii/rj

qrup!a$dtrtn (ntonoqratliya, dissertasiya avtoreteratt, pre­
print, niaruxa texisiari, konfrans materiaMart, e!mi asar- 
iarin tnacntuasi, a!imin asariari kii!!iyyatt).

2. Har bir nov e!mi na$rin miiqayisaH tah!i!i asastnda 
onun konstruktiv xususiyyat!arini miiayyan edin.

3 -  cti p araq ra!

' ) K!mi-kut!avi na$r nadir va onnn hanst maqsad va 
oxucu istiqamati vardtr?

2 ) tnformasiyantn xarakterina gora e!mi na$r!ar!a 
e!tui kiittavi na$r!ar arasmda asas!) !arq!ar natardan iba- 
ratdir?

3) E!mi-kut!avi na^rtarin konstruktiv e!ement!arinin 
spesibk cahat!ari naiardir?

4- cti p araq raf

!)  !stehsa!at na$ri nadir, ouun maqsad va oxucu 
tayinatt nadir?

2) Intormasiya va materia! tarkibina gora e!mi-is- 
tehsa!at na$r!arinin xususiyyat!ari hansttardtr?

3) !stehsa!at na$r!arinin hans< xiisusiyyat!ari vardtr?
4) Normativ-meto(!iki na$r nadir?
5) !s(ehsa!at na$r!arinin bans) konstruktiv etentent- 

!ari vardtr?

5 -  ci p araq raf

!) " ! adris na$ri" an!ayt$t nayi ifada edir?
2) ! adris na$r!arinin bans) maqsad va oxucu tayinatt

vardtr?
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darsiik va dors vasaiti nadir?
4) Prakdkutnun xarakterik xiisusiyyatiari banstiar-

dtr?
5) Tadris na$riarinin ndv xarakteristikaiartnda han- 

st farqiar vardtr?

Tr^rjibi tap s'rtq iar  :

i. isdiada etdiyiniz darsiikiardan hirinin sanad va 
tidris nasri kinti xaraktcriza edin. ifarsiiyin ntaztnun va 
forma etibariia iistuniiikiarini va yatt^ntayan eahafiarini 
{lostarin Oz natieaiarinizi va takiiilarinizi darshyi ^ap et- 
nii$ na$riyyata, yaxud rniiaiiifa gontiarin.

l*-ei paratttai

1) "Sora([ na$ri" aniayt$t nayi iiada etiir2
2) Soraq tta$riarinin asas niatninin strnktnr xiisttsiy- 

yadari naiardan ibaratdir.'
3) Soraq na$riarinin soraq-axtart$ aparattntn spe 

sifikast naiardir?
4) Ensikiopcdiyantn ensikiopedik na$riardan farqia 

ri naiardir?
5) Mantiqi va dii^iiik iiigadarinin tintunti (ox$ar) va 

farqii aiamatiari itanstiardtr?
6) Tertninoioji iiigat nadir?
7) Soraq^antn snraq na$ri kimi banst xiisnsiyyadari 

vardtr?

Tacrubi ta o s tn ^ ia r  :
Soraq na$riarinin a$agtdakt xarakteristikaiannt mii- 

ayyan edin (tayin edin):

i56

t ! fnnksionai va oxucn tayinatt;
2) asas ntatnin xiisusiyyatiari;
1) konstruktiv eiententiarin tarkibi va xarakteri.

8-ei p araq raf

1) inforntasiya na^riarinin asas iarqiandirici aiantat 
iari itanstiardtr?

2) iikin sanad ikittei ttdv (torattta) sanaddan na ita 
farqiattir?

3) dibiioqt ailk na$rin itanst xiisnsiyyadari vardtr?
4) Hibiioqrafik va referativ na$rin iininnti xarakte- 

ristikast neeatiir?
5) Referativ na$riarin noviari bir-birindan naiaria 

farqiattir?

1 aeriibi tap^trtqiar :

i id addan ibarat tniixtaiif ndviii bibiioqraitk na$r 
gdtiiriin (se^in).

2. i asct-biok sxcnti asastnda nniart qrupia$dtrtn, 
oniartn bar biri iitjtin xas oian aiantadari tniiayyan edin?

3. Tasnifattn ntiixtaiif aiamatiari iizra hibiioqrafik 
na$rin noviinii tayin cdin. ()z qarartntzt asasiandtrtn.

9-eu p araq raf

1) Rekiattt na$ri nadir?
2) Rekiattt na$rinin maqsad va oxucu tayinatt va 

miihafixa ctdiyi informasiyantn xarakteri neeadir?



! 0 - t u p a r a q r a f

1) Odabi-badii na$r nadtr?
2) Bdabi-badii asartartn miistaqi) tipotoji strava ay- 

ntmast vaeibbyi na da ixab cddtr?
3) Bdabi-badd na$r!arin maqsa(! va охиеч istiqatna- 

ti, muhaOxa etdd^bri !nformas!yaa!n xusustyyatkiri han- 
sdardtr?

4) Odabi-hadn na$rin bans) asas tiptari vard$r?
5) 3dabi-badd nayrtarin kunstruktiv ctcmcntbrina 

natar daxddir?
6) Odabbhadd aa$rbrin tartd)atmm xusnsiyyattari 

aatardir?

tS8

v m  F e s i  L
N O T  N B ^ R L O R !

basdn paraqrailan :

] t. t 'annu i  xarakicr isukasu
2. Not nastdabniu tasadatt  va asas 

} xasm iy^atbri

1 Not sanadtari infortnasiyatnn fikxasiya editm^ i$ara 
vasttotorini: xarnkterinr va veriimasina gora hudin sauadbr- 
Jao twqianii. Ио d.umta gors not na^rtari ideoqatПк sanad- 
tara aid cddir. Be): sanadiarda i$ara!ar kirni ^art' simvottar 
isttfada eddir va ontar tea! predinet va ya atitayt^tan bitava- 
sita aks etdirmir. Btntdan ba$qa. not na^riarinin aksar hissasi 
tnnMqi nbrinin not yaznundan ibaratdir. Ontar rnusiqi 

-)4ari;t."i d^rannmastua va ya it'a cdittnasina hesabtannn§- 
dtr. tVtatnt sanadtardan t'arqti otaraq not nasrtart mformasiya- 
tart xususi i^aratar, yani not vasitasita aks etdtrir. Not na$r- 
tannin axas itissasini musiqi asartaiini matnia. yaxud matnsi? 
not уа'/ы ita aks etdtratt asartar ia$kil edir.

Musiqt (^unanea ntusike-musiqi incasanati, ifaetma) in- 
casanat novu otub. obyektiv rcattigt badii sas obrazt vasitasi­
ta ttada edtr Musiqi insanm esitma qavrama qabitiyyatinin, 
daxib ai.unmin, havaean va este'ik du$nnya!arinin muayyan 
sastrsiarta ! ârul  ̂ tn\a ta$ki! ettnasidir. Har bir xatqm musiqi 
madan vati ^pesitlk xassabra matikdir va itk novbada xaiq 
mus'qibi-.da ta/ahur edir Burada muayyan fikir, ahvai- 
rutuvya, du^unea, $adttq va kadar va digar sosia! va psixotoji 
pro' - n intonasiyada ifada otunur. Musiqinin asas etement- 
tao \ hda vas'btari- tad ritm. rnclr, temp, dinatnika.



tembr, meiodiya, harmoniya, poiif'oniya vs instrumentovka- 
dir.

Musiqi not yaztst vasitssits yazthr vs ifa vaxtt reaiia^dt- 
rtiir. fcraediims, ifa vasitstsrins gors vokai, instrumentai vs 
vokai-instrumentai musiqi fsrqisndiriiir. Bit $ox ha!!arda mu­
siqi xareoqrafiya, teatr incsssnsti vs kino iis siaqsismr. Bir- 
sssii (mondiya) vs yoxsssii (qomofoniya; poiiioniya) musiqi 
fsrqisndiriiir. Musiqi cins vs novisrs (opera, simfonik, ka- 
mera musiqisi vs s.), janrtara (qshrsmaniiq орегаы. komik 
opera, mahndar, rsqs, mar$, svuta, sonata vs s.j boiuniir.

2 Not ns$risrinin tssnifatmm i^isnmssi vaeib nszsri 
vs tscrubi msssisdir. Beis ki, bu tssnifat not ns^risi'nin ndv 
xususiyystisri barsds msiumatiar vcrir

Not ns$risri musiqi sssrisrinin ifast vs ya tnrsniimssi 
msqssdiis yaraddtr.

Funksionai tsyinatuia gors not ns$risri eimi, tsdris vs 
konsert ns$risrins bdiunur

Eimi not nsprbri eimi-tsdqiqat msqssdiis hazniamr. 
Lakin oniar siaqsdar aii msktsbisrin mutsxsssisisri vs tsisb- 
isri tiyun musiqi ifast zamam istifads edits biisr. Burada ge- 
ni^ tekstoioji materiaiiar, ysni musiqi sssrisrinin dsqiqts^di- 
rilmi$ orijinaitna tarn uygun oian mstnisr, musiitfin sssr uzs- 
rinds i$isms prosesinin variantiari veriiir. muxtsiif komen- 
tariyaiaria, siyahdaria. gostsrieitsris tsmin cdiiir

Tsdris xarakterH not ns$risrinds muxtsiif ntusiqi 
aistisrinds ^aimaq qaydaian, xrestomativa, in$a. (;aii$maiar, 
etudisr, qo$ma, arpedjio vs s. veriiir.

Auditoriya qar$tsmda ifa ediimsk u^un yazdnn$ butiin 
musiqi sssrisri konsert sssrisri adiantr. Oniarda kommenta- 
riyaiar, eimi apartiar oimur.

Oxucu tinvamna vs ya tscrubs istifadssins gors butiin 
not ns$risri a$agidakt qrupiara boiunur: musiqi tnsktsbisri
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$agirdisri vs tsisbsisri (tnsktsb. konservatoriya vs s.), muts- 
xsssisisr (musiiimisr, musiqi$unasiar, bsstskariar, dirijoriar, 
pe$skar ifaydar vs s.) vs hsvsskariar (o cumisdsn, bsdii 
ozfsaiiyyst koiiektivisri) uqfin ns$risr.

Musiqi sssrisrinin ifaediims xarakterins gors not ns$r- 
isri sshns, instrumentai, vokai-xor sssrisrins vs qari$tq ns$r- 
isrs boiunur.

Sshns sssrisri qrupu tcatrda ifa ediisn musiqi sssrisri- 
dir. Bu sssrisr incsssnstin sintetik janri oiub dramt, musiqini, 
rsqsi dzunds biris^dirir. Bu janr operaiardan (qshrsmaniiq, 
iirik. komik, msi$st vs s.) vs musiqiii dramiardan (opera mu- 
siqiii komediya, baiet vs s.) ibarstdir.

instrumentai musiqi sssrisri ttot ns$risrinin u<̂  boyuk 
aitqurupunu ts$kii edir. Buniar orkestr u<;un sssrisr, kamera 
musiqi ns$risri, ayrt-ayn musiqi aistisri u^tin not ns$risrdir. 
Msssisn: kamera musiqi ns$risrins sonataiar, ansambdiar 
(katnera, estrada, nsfssii aistisr, xaiq yaigt aistisri) tiqun ya- 
zdmt$ sssrisr daxiidir. Ansatnbtiiarm hsr biri 6z novbssinds 
duet, trio, kvartetisrs boiunur.

Vokai-xor sssrisri qrupuna a$agtdaki ns$risr daxiidir: 
vokai-simfomk sssrisr-kantataiar,oratoriyaiar; xor u^tin ns$r- 
isr-oniar xaiq [nahndarma, kamera, vokai, estrada vs kutisvi 
sssrisr yartmqrupiarma ayrdtr.

Yazdma xarakterms gors musiqi sssrisri partituraiara 
vs dircksioniara. orkestr sssins, kiavirisrs boiunur.

Partitnra- orkestr, xor. kamera ansambit uytin ^oxsssii 
not yazistdir.

i^artiya- orkestr, xor vs ya opera sssrinin, ayrica (fsrdi) 
sssis ifa oiunan hissssidir (mugsnni, yaxud instrumentis).

Not ns$risrinds informasiyaiar not i$arsisri vasitssits 
veriiir. Not-sdzu iattn sozu "nota", ysni yazi i$arsisri tnsnast- 
nt venr. Buniar musiqi sssisrini yazmaq u^un qrafiki i^ars 
sistemidir. Not vasitssiis musiqinin yaziimast notasiya adia-
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гиг. Musiqids istifads editsn ssstsr qeyri-musiqi ssstsrindsn 
(Mssstsn: surttinms. doyms vs s.) musyysn sss ssviyyssi vs 
ssstsnms muddsti its fsrqtsnir ki, buntar da not yazist vasi- 
tssits gostsritir.

Muxtstif otkstsrds vs muxtstit dovrtsrds notasiya siste- 
mindsn astt) otaraq notun formas) vs ad) dsyi$i!mi$dir.

Not be$ tituqi xstt tizrs yaztttr. Xstttsrds, xstttsr arastn- 
da, hsmcinin stavs xstttsrds vs ontarm arastnda sssi itads 
edsn i$arstsr, ysni nottar yazthr. Sssin davametms muddsti 
notun ag vs ya qara ba$t)g) its, hsmcinin notdan sonra 
qoyutan noqts its ifads editir (Mssstsn: hir noqts notun vans) 
qsdsr, uy ndqts-dordds uyu qsdsr vs s.).

Notun yukssktik ssviyyssi ayarta тиэууэп editir vs not 
sstrinin svvstinds yaztttr. So), yaxud skripka ayar) sn yox 
yay)tm)$ ayardtr. Bu ayar ona gors skripka ayar) da adtat)dtri- 
ttr ki, skripka yatarksn daha yox istifads editir. "Sot" ona go­
rs adtandtrdtr ki, о not sstrinds sotun durdugu yeri musyysn 
edir. 3gsr not xsttini)) svvstinds skripka ayar) vard)rsa, 
demsti ikinci xsttds otan not "sot" otmattdtr.

"Fe" ayan, yaxud "has ayan" da ntovcuddur. Bu ayar 
istifads editdikds dieza vs bemoti adtanan ayar i$arssi qoyu- 
tur.

Musiqids ssassn be$ kataqoriya not daha yox yaydm!$- 
dtr: 1) tarn not-be$ oyuq; 2) yarun not-sgsr notun boyrunds 
yubuq (палочка) qoyutmu$dursa; 3) ddrdhik not-oyuq (ovat) 
patoykatarta qoyutmu$dursa: 4) sskkiztik not-oyuqda patoyka 
vs bir noqts i$arssi vardirsa: 5) onatnttq not-oyuqda (ovatda) 
iki patoyka vs iki i$ars vardtrsa.

Yoxtama suaHart :

!) Not ns$rtsri nadir?
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2) Funksiona) stamstbrs gors not ns$rtsrinin hanst 
xususiyystisri vardtr?

3) Not ns$r)srinin qurutu^ca fsrqbri nsisrdir?
4) Not vs not yazts) nsdir?

Tscrtihi tapsirtqtar :

1. Faboratoriyadan, yaxud musyysn kitahxanadan 
)() adtia not ns$ri scyin.

2. Ununni vs xiisusi tssnifat stanisttsrins gors on!a- 
nn novtsrini tsyin edin.
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! X  F  Э  S  t L  
K A R T O Q R A F iK

Fasfin parnqraflar) :

f .tnunnim afum at;
2. Kartoqraflya i$arafari;
3. Xarita;
4. Qfobus.

i ! j  Kartoqrafik na^rtar digar na$r!ardan i^ara tabiatins, 
yaxud veritan informasiyantn i$ara sistemina gora farqtanir 
Yer, retef, tand^aft, goy eismtari xaritaiari. atfasiar va bu 
kimi sanadtar kartoqrafik sanadtara aiddir. Kartoqrafik nâ r- 
!ar a$ag)dak) xassa!ara gora farqtanir: riyazi cahatdan muay- 
yan quru!u$a matik o!masq xususi i$ara sisteniinin, yani kar- 
toqrafik simvoHann istifadasi; tasvir cdifan tiadisaiarin seql- 
masi va umumHa$diriimasi^ obyektiv rcathg) sistcna forma- 
stnda aksetdirma; maqsadvoniu modeda^dinna.

Kartoqrafik na^rtarda obyekt va tiadisatar tiandasi da- 
qiqtikia kiqi!di)mi$ formada. !akin rea! ofdugu yerda digar 
qon$u obyektiaria nisbatda verilir. Bmmn uqiin muayyanri- 
yazi tasvir usubart se^iiir ki. oniar da umumiiikda kartoqrafik 
proeksiya adtantr. Proeksiya cografl xarita!a$diri!an obyektin 
daqiq funksiona! koordinat noqtatarinin qar^titqf) aiaqatarini 
va ashhgmr gostarir. Koordinat setkast, miqyas va boyuk 
qeodeziya $abakasi ita biriikda kartoqrafik proeksiya karto- 
qrafik na$r!arin riyazi asasrnt ta$ki! edir.

Biitun obyekdari xaritanin niafidud sahasinda vermak 
mumkun oimadrgtndan an vacib va tipik otantartnm se îims- 
si ehtiyao yaranrr. Ba$. asas obyekttarin kartoqrafik пэ$г!эг-
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da tasvir editmasi u^un seqifmasi, umumita$dirifmasi va 
ayrdmasi kartoqrafik generatizasiya (generatia- umumi, asas) 
adfatnr. Kartoqrafik generatizasiya hami$a xaritanin miqya- 
smdan va tayinatrnadan asrir ofaraq icra ediiir.

Muxtafif kartoqrafik na$rtarin, onfann mahiyyati, rniix- 
tafifliyi, sistemi, formas), ayn-ayn eiementfari, simvoifari, 
xususiyyat!ari, yaradttmas), tartibat) va istifadasi kartoqraflya 
etmi taraflndan oyranitir.

Strukturuna va materia! konstruksiyastna gora kartoqra­
fik na$rtar tiq nova bolunur: xaritaiar, atiastar, q!obus!ar. De- 
matiyik ki, qtobus!arm kartoqrafik na$r!ara aid editmasi $arti 
xarakter da$tytr. Or)!ar qap cditmayan hacmti sanadfardir.

2 !ndi bir qadar da kartoqrafik i$ara!ar barada dam-
$aq.

Kartoqrafik na$rtar nov etibarita ideoqrafik na$r!ara aid­
dir. (unki burada informasiyantn yazitmasi uqtin $arti sim- 
voUartfan, yani kartoqrailk i^arafardan istifada ediiir. Bu i$a- 
ratar tasvir editan obyektta fortnaea uyguniuq ta$ki! etmir. 
Masatan: dagtar, bitgi ortuyti, ya^ayt$ mantaqaiari $arti sim- 
vottarta gdstaritir. XV!!! asra qadar kartoqrafik na$r)arda 
obyektin $ak)i veritmi^dir. Lakin bu dovrdan sonra karto­
qrafik i$ara!ardan, xususi rasmiardan, daqiq olqutardan va 
rangiardan istifada edi!)ni$dir.

Kartoqrafik i$ara!ar kartoqrafik tasvir)ari gostarmak. 
qeyd ctmak uqun $arti i$ara!ardir.

Oz formastna gora kartoqrafik i$arafar handasi, atifba 
va ayani i$ara)ara bofunur. Handasi i$ara!ara sada geometrik 
fiqurfar (daira, kvadrat, duzbucaq!) va s.) aiddir. Onun mar- 
kazi hissasi obyektin yer!a$ma yerini gostarir. Ofifba i$aratari 
tasvir editan obyektin admtn iki ba$!angtc harflnin yaztf- 
mastdtr. Oya)ii i$aratar tasvir ediian obyektin formasm) ifada 
edir. Bazan i$ara kitrti raqamiardan istifada editir. $arti i$ara-
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nin 6t$usu xaritada tasvir editan obyektin haddini va 
ahamiyyat daracasini gostarir. Masatan:

- kbmiir Oamir fitizi

 ̂ [1
- Nett 1 ! - Xbrak duzu

- Tabii qaz § )  Q.z.t

- Mis fitizi va s.

Xaritanin miqyast ^art^ivasinda gbstarita bitmayan cô - 
rafi obyekttar miqvasdakanar i$aratarta gostaritir. ^̂ ê э î ara- 
tarta zavodtart, fabriktari, etektrik va damiryot stansiyatannt. 
ya$ayt$ mantaqatarini va s.-ni gbstarirtar. Xaritada sahasini 
va uzuntugunu miqyasta gostarmak mumkun otan obyekttar 
da saha va xatti i$aralarta ifada editir. Saha i$aratarita me$a 
massivtari, tartatar. gottar. bataqtrqtar va digar obyekttar. 
xatti i$aratarta isa <̂ aytar, yottar, sarhadiar, boru xattari vas. 
gostaritir.

tzahedici $arti i$aratar da vardtr ki. ontar da obyektlarin 
atava xarakteristikatartm gbstarir. Masatan: $ay uzarindaki 
ox i$arasi onun axm istiqamatini, entiyarpaqt], yaxud iyna- 
yarpaqt) agac $akti me$a konturunda bu va va digar massivin 
agac novunu gbstarir. Kartoqrafik na$rtarda tabii dit etement- 
tarindan obyekttarin adtartnt gostarmak u<;un istifada editir '

166

3  Xarita- ( yunanca charter-varaq, bukutmu$ varaq, 
свиток) yer sathinin kartoqrafik proeksiyasmt, ki$itditmi$ va 
utnumiia$diri)mi$ tasvirini. yer sathindaki muayyan obyekt­
tarin yerta$ma movqeyini va sistemini gostaran kartoqrafik 
na$rdir. Xaritada yer sathi va onun obyektiari mustavi forma- 
da gostaritir. Bununta ataqadar otaraq xattin, sahanin. fiqur 
va bucaqtann uz.untugu nazara atmmrr, yani tahrif editir. 
Xaritada uzuntuq miqyast onun muxtatit hissatarinda farq- 
tanir va asas (ba$) miqyasdan isa farqtanir. Xaritada saha 
nuqyast da tahnt editir. Bu cahat xususita bucaqtarm tahri- 
finda ozunii gostarir va naticada xaritada va qtobucda obyek­
tin tasvir uzuntugu otmur.

Xaritatar a^agtdakt atamattar uzra novtara botunur. ma- 
teriahn mazmunu va ahata dairasi; arazi ahatasi; miqyast; 
tadqiqat obyekti; tnaqsad tayinaft; umumita$dirma saviyyasi
va s.

Mazmununa va ahata dairasina gdra umumeograt) va 
tonatik xaritatar vardtr.

(Jmnmcografi xaritatar yerustu obyekttarin mazmuunu 
unmmita^dirir va asas ctementtarini gostarir.

! ematik xaritatar tnuayyan movzuya aid otur. Ontar 
oz nbvbasinda iki nova ayrtttr: sahavi va xususi xaritatar. Sa- 
havi xaritatar bar hanst etui va iqtisadiyyat sahasina dair yer­
ustu obyekttarin tasvirini aks etdirir. Xususi xaritatar sahavi 
xaritatarin ayrt-ayrt etementtarini tasvir edir. Masatan: ya$a- 
yt$ mantaqatari sahavi, hamin mantaqatarda ahatinin yerta$- 
masi va tarkibi isa xususi xaritadir.

t adqiqat obyektina gora tematik xaritatar cografi (yer 
sathi). astronomik (yerdankanar muhit) va tarixi (tarixi hadi- 
satarin tasviri) xaritatara botunur.

Orazi ahatasina gora dunya (butun yer kurasinin ob- 
yekttari), yartmkura, okean va daniztar, materik qruptan.
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ауп-ауп materikiar va oniartn hissaiari, doviat qrupiar). 
aynca bir doviat va s. xaritaiara boiunur.

Miqyastna gora iri iniqyasi) () :20000 va daha ?ox), 
ki<;ik miqyasit va ya icmai-topoqrafik (i:200000-dan 
i:!000000-a qadar), kiQk miqyasi) ( i : i0 0 0 0 0 -a  qadar) xari- 
taiara boiunur. Topoqraiik xaritaiar maztnuna gora tematik 
xaritaiara aid oiub yer sathinin <;ox da boyuk oimayan saha- 
iarini ahata edir. Daha geni$ (Masaian: respubiika) arazini 
ahata etmak u<;un miqyas) eyni oian <^oxiu sayda topoqrafik 
xarita haztriamaq iaznn gaiir.

Maqsad (funksionai) tayinahna gora einii, isteitsaia!- 
tacriibi. tadris, einii-ktitiavi, xarita-sxeniiar, statistik. tarizm 
va digar xaritaiar vardtr.

Umuniiia$dinna saviyyasina gora anaiitik va sintetik 
xaritaiar movcuddur. Anaiitik xaritaiarda az umumi]a$dirm3 
xarakterii gostariciiar (Masaian: temperatur. atmosfer hadisa- 
iari va s.), sintetik xaritaiarda isa sahavi va xususi xarita ob- 
yektiari umumiia$diriinii$ formada, taut ^akiiinda tasvir edi- 
iir.

Tartibatma gora xaritaiar ^oxrangii (6-H rang), bir va 
ikirangii oiuriar.

Deyiian ananavi xaritaiaria yana$). yerin fotoqraiik tas- 
virini aks etdiran fatoxarita, ibto va kinopiyonkada (mikro- 
iiitnda) tasvir edan )nikroii$-xarita, komputera ya/.)im)$ ra- 
qam-xarita farqiandiriiir.

Qeyd etntaiiyik ki. kartoqraiik tasviriar haia qadim 
dovriarda tnoveud oimu$dur. Bu maqsadia perqatuent va 
papirusdan istifada ediimi$dir.

Atias- umumi aiamatiaria biria$diriimi$ (topiannu$) xa- 
ritaiarin maemuundan ibarat oian kartoqraiik na$rdir, matnia 
biriikda ауп-ауп varaqiarin naborudur.

Atiastn yaradtost, banisi cografi xaritaiari aibom for- 
mastnda biryera topiam)$ yunan aiimi Ktandi Ptoiorney he-
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sab editir. Ptoiorney oz asarinda atias sozunun qadim Liviya 
dastanmda iik dafa sama qiobusu haz)rianu$ mifik Krai At- 
iastn $aratina "Atias" adiandtrm^dtr.

Atias va xaritaiarin tasnifati ox$ar, eyni aiamatiar uzra 
apaniir. Umumiia$dirma xarakterina va geni$ mazmun profi- 
tina gora iinmmcograi) va tematik attastar ustuniuk ta$kii 
edir.

Ummmjograti attasiar- iimumi proqram uzra yerina 
yetriian eograti, tarixi va digar xaritaiarin sistemia$diriimi$ 
maiumatiandtr. Adatan oniar aibom va kitab fbrmasmda <;ap 
cdiiir. Tematik atiasiar ayrt-ayn eim sahaiarina va ox$ar qrup 
obyektiara aid otur. Masaian: tarix atiast, uiduz atiast, mada- 
ni bitgiiar atiasi va s.

Dra/i aiamatina gora dunya, ayrtca arazi (regionai) va 
oika atiasiar) farqiandirtir.

Punksionai va oxucu tayinattna gora eimi, eimi-kutiavi 
turis, yoi va iiarbi atiasiar vardtr.

i onnattna gdra boyuk, yaxud stoiustu, orta va ki$ik. 
yani eih atiasiart moveudur

Atias bir qayda oiaraq, kitab tipii na$riara aid ediiir. Ba- 
zan oniar muayyan ardteti buraxtit$iar)a na$r ediiir.

Atiasiar rasmiaria, fotoqrafiyaiaria, kostnik ^akiiii?iaria 
va s. iia iiitistrasiya oiunur.

Qtobusiar- kartoqraiik na$riarin bir novtidur (iattnea 
giobus-$ar demakdir). Qiobusiar hacmii, $ar format) sanad 
oittb yer sathinin xarita format) modcii hesab ediiir. Burada 
yerin daqiq, iakin ki^iidiimi^ xarita-modeii aks oiunur.

Xaritada oidugu kimi. qiobusda da kartoqraiik i$araiar- 
dan isttiada oiunur. iakin $ar uzarinda ortoqonai proeksiyada 
yer sathi tasvir ediiir. Burada daqiq sabit miqyas veriiir. 
Qiobusda har uiuqi bucaq yer sathinin ufuqi bucagtna uygun 
otur. Buna gora da yer kurasinin ауп-ауп noqtaiari arastnda 
niaaiani qiobus asastnda daqiq tayin etmak oiar.
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Xsrits kimi. qtobus da umumeogratl vs tematik ota bi- 
isr. Mssstsn: tand^aft, kontincnttsr, duiiyanm siyasi hotgusu 
vs s. Qtobusun miqyast kifayst qsdsr boyukdur: t :30000000: 
t:80000000 otur.

Yer ssthinin qtobusu its yana$t aytn. ptanettsrirp utduz- 
larin ekvatoriat koordinat setkasmda sks etdirsn qtobustar 
buraxitm)$dir.

Yoxfama suaHan :

f) Kartoqrafik ns^rtsrin ssas xassabri hansdardtr?
2) Kartoqrafik ns^rtsrin bir ndvu kind xsritsuin 

ssas spesittlkafan nsdir?
3) Kartoqrafik ns$r!sr hanst s!amst)sr!s f.ir())sair?
4) Xsritsnin konstrnktiv etementfsri hansdardtr?
5) Atfas nsdir vs aada verifsn yer ssthi tssvirinin 

ssas xiisnsiyysttsri nsfsrdir?
6) Qfobusnn ssas xiisusiyystisri itansdardtr?

! aortibi tapstrm :

faset-biok tssnifat sxemindsn istifads edsrsk nnixts 
tif kartoqrafik ns$r!srin qtsa xarakteristikasnn verin 
aa!ana ssnsdisrin niusyysn nov kateqoriyasma aid ofdn 
guaa tsyin edia .
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Mavxunua paraqraflart :

f. Unnumi xarakteristikasq
2. Pfakat;
3. Bsdii repradaksiya;
4. Estamp;
5. Bsdii аущ<;а;
6. A)bom;
7. t stbiqi qrallka.

! izoqratik ns^rtsr hsr hanst obyekti (bir vs ya bir 
aeys) tssvtr (иаображеиие) vasitssits ifads edsn ssnsdtsrdir. 
Ontar sks etdirilsn obyekti syani, formaca ox$ar $skitds ifads 
edir. Utnuniits^dirms vs tipikts$dirms metiodian sayssinds 
izoqratik ssnsdtsrds rsssamtn tsxsyyutu ssastnda hadissnin 
zatnan etibariis inki$ail, tnsnsvi atsmi, hsyscarn, flkirtsri, 
insantann qar^dtqtt niunasibsttsri vs s. estctik cshstdsn ifads 
otunur.

tzoqrafik ns^rtsri i$ars vasitstsrins vs informasiyarun 
oturuims xarakterins gors fsrqtsndirirtsr. Bu stamstlsrs gors 
izoqratik ns$rtsri ikonoqraflk ssnsdtsr qrupuna aid edirtsr. 
Bets ssnsdtsrds inesssnst sssrtsri, xusust vs bsdi) fotoqrafl- 
yatar veritir vs obyektin formastna uygun otur. Buna gors ds 
otitar vi/uat sstisdtsr ttesab editir.

tzoqraflk ssnsdtsrin skssr hissssini tssvirtsr, ysni rssm, 
qraflka, skutptura sssrtsri. xususi. yaxud bsdii fotoqraftya vs 
digsr qraflkt i$tsr (yertyojtar, diaqraoitar, sxemtsr vs s.) ts§-
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kit edir. tzon3$rtarda reat movcud otan obyektin uygun t3 
viri. Rasmi ssas informasiya da$)ytr.

tzona$rtarin timuman qabut editmi$ tasnifat) hataiik iy 
tanmami$dir. Beta bir vaziyyat izona$rtarin тигзккзЬ 
konstruktiv xususiyyattarita bagttdtr.

Tasvir usutuna gora fotona$rtar, atbomtar V3 yetryoj at 
tastan (etmi-texniki, memarhq) vo obraztt-badii na$r)ar farq- 
tandiritir.

Materia) konstruksiyastna gora kitab, varaq vs karto^ka 
xarakterti izona^rtar vardtr. Kitab tipti izona^rtara aiddir: 
rasm, qratlka, skutptura. arxitektura reproduksiyatann). oriji- 
nat muattif formatannt (qravyura. ofort. titoqratiya, monotip 
va s.) sks etdiran na^rtar; fotoatbomtar (sanadti, tarixi. por- 
tret-bioqratlk, kino vs teatr incasanati); etmi-texniki atbom- 
iar: tibbi. tabii, i$ yetyojtar) va s.

Varaq fortnatt izona$rtara ptakattar. afi$atar, buktettar 
rcproduksiyatar, estatnptar, kartoyka format) na^rtara iso 
aytqcatar, taqvimtar, divar taqvimbri aiddir.

tzona$rtara buttin nov tatbiqi qrallka (ctikcttar, tabct- 
taqvimtar. niarka)ar va s.) daxitdir.

Funksiona) tayinattna gora izona$r)ar normativ-tatimat. 
e)mi. istehsatat-tacrubi, tadris, kuttavi-siyasi, etmi-kuttavi va 
rektam na$rtarina botunur. Masatan: istehsatat-tacrubi xarak- 
ter)i iz.ona$rtar p)akat)ar va ayani na$rtardir. Tahtiikasiztik 
texnikastntn tabtigi va amayin muhafizasina dair na$rtar is­
tehsatat-tacrubi izona$rtara niisa) ota hi tar. Tadris izona$rtari 
mtixtatif tahsi) pittatarinda tadris va tarbiyavi xaraktcr da$)- 
ytr. Buraya maktabaqadar, ibtidai. orta. pe$a-texniki va a!i 
tahsi) pittatari uyiin ptakattar va ayani vasitabr aiddir. Rek- 
tam xarakterti izona$rbra mtixtatif tatabatyttann (attctiann, 
tama$aydann) diqqatini yeni mahsu) va xidmatbra catb et- 
mak, mtixtatif tama$atann va ktittavi-madani tadbirtarin ket;i-
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ritmasini ta$kit etmak tiyiin vacib otan ptakattar, buktetiar, at- 
bomtar, afi$atar va s. daxitdir.

2 tzona$rbr iyarisinda ptakattar xtisusi yer tutur. 
Ptakat (taunca ptacatum-etan, aft$a)-yox da boytik otmayan 
izahedici matnta mu$ayat otunan varaq formatt na$rdir, §a- 
kit, rasm, fotoqrafiya, montaj va bar hanst xtisusi tasvirdan 
ibaratdir. Ptakat miiayyan format) otan bir va ya bir neya va- 
raqda buraxtitr.

Mfiasir formada ptakat teatr va ticarat rektann kimi X tX  
asrda yaradttmt^dtr. XtX  asrin ikinei yansma qadar ptakatta- 
ra tapviqat materiattar) adtand)rm)$tar. X X  asrin avvattarin- 
dan siyasi ptakat yaydmaga ba$)ann$dtr.

X X  asritt 20-30-cu ittarinda ptakat sanayeda va tikintida 
tahtukasiztik texnikastnt tabtig etmak tiytin istifada o)unmu$- 
dur. b()-70-ei ittarda kinorektam, teatr, sargi, sanitar-gigenik 
va а т а к  tahttikasiztiyi ptakattar) gcni$ yayttm)$d)r, ВО-90-о 
ittarda isa tiearat ptakattar) va ekotogiyaya dair ptakattar 
usttinttik ta$kit etmi$dir. Bu proses indi da davam edir.

Funksiona) tayinattna gora kuttavi-siyasi, normativ-tati- 
mat (Masatan: dovtat standarttannin, texniki $art)arin izaht, 
amayin miihafizasi va s.), etmi-kuttavi (tarixa, fatsafaya. iq- 
tisadiyyata, kitabnaxana va muzey i^inin tabtigina dair pta­
kattar va s ), rektam (tiearat va xidmata, memarttq, teatr, kino 
va s. dair) ptakattar vardtr.

Informasiyanm i$ara tabiatina gora incasanat (yazt va 
tasvir) va matni (badii eahatdatt orijinat matn) ptakattar 
farqtandiritir. Fotoptaktattar da xtisusi nov ta$kit edir. Ontar 
trafaret-ipak (ipak va ya neyton setkadan isitfada edarak 
karton trafaret vasitasita a! iisutu ita yoxatdtttr). at (isutu ita 
rasm. i$tq, hacmti (xususita tiearatda istifada cditir) pta- 
kattara botuntir.



Icra texnikasma gora izona$rtar reproduksiya vs cs- 
tamptara ayrttir.

Badii reproduksiya- incasanat asartarinin niimayi-
$i iiyun varaq $akitti (rasm, fotoqraHya va s.) na$rdir. Badii 
reproduksiyamn funksionat tayinati an yax$i otka va xarici 
б!кэ incasanat asartarinin geni$ tatabatyi kuttasi arastnda 
tabtigi va ontarda estetik zbvqun torinata^diritmasidir. Kcp- 
roduksiya fotomexaniki tisuttarta muayyan incasanat asarinin 
suratinin atmmasi asasmda aparitir. Ontar ayiqcadan boytlk 
otur, yap varaqasi (bir varaq) va komptckt halinda buraxitir 
Badii reproduksiya rangti otset Osutu ita, kraxmatla va ya 
rangta hopdurutmu$ xiisusi kagizda yap editir.

4 tzona$rtarin bir novunu da eslamplar ta$ki! edir 
Estamp (fransizca estampe-surat, ottisk) har tiansi tasvin 
incasanat asarinin rasmtn yap formasmdan ottiskin almmasi 
naticasinda yaraditan varaq $akitti (formalt) sanaddir. Kî ik 
tirajla buraxdsa da. estamp geni^ tatabatyi kateqoriyasi uyun 
hesabtanir.

tcra, yerina yetiritma texnotogiyasma gora estampm 
a$agidaki nov muxtatiniyi vardir: ksitoqrallya, tinoqravyura. 
ofort va titoqrafiya. Ksitoqrafiya-agac uzarina yakitmi^qrav- 
yuradir (franstzca qravure-kasmak. oymaq), tinoqravyura- 
ytiksak, yixmtiti yap asastnda tinotcum uzarina tasvirin keyi- 
ritmasidir. Ofort (fransizca eau-forte-azot tur$usu)-mcta! iizs- 
rinda oyma i)a veritan qravyuradir. l.itoqrahya- da^dan. ya- 
xud metatik ptastinkadan mustavi yap usutudur. Qravvura vs 
titoqrallya yap qrafikasi asartarina daxitdir.

Estamp aynca varaq va komptekt haiinda buraxihr.
Г*_ 1
5 Badii ayiqca muayyan formatda haztrianan. bir 

uziinda $akit. rasm va ba$qa tasvirhr otan. digar uzu agotan. 
maktub, matn va ba$qa maqsadtarta istifada editan nâ rdir. 
Ayiqca yox hatda kiyik tbrmatti na$rdir va bark kagizdan ha-

174

zirlamr. Ayiqcanm asas tormati 105x148 mm, 90x140 mm- 
dir. Bu formatdan artiq olan ayiqca reproduksiya hesab editir.

Eunksiona) tayinatma gora kuttavi-siyasi, etmi-kuttavi 
va asuda vaxt iiyun ayiqcatar farqlandirilir. Sonuncutar suve- 
tiir, tabrik va xatira (yer ustiiniin §akli tasviri, memarhq 
abidatari. skulptura, bina interyeri va s.) maqsadila buraxihr.

A$iqca-reproduksiyaya incasanat va dekorativ-tatbiqi 
incasanat asarlari daxitdir. Ontar varaq va komptekt $akitda 
oturtar. Oyani ayiqcalar $ahartarin va atamatdar yertarin aya- 
ni tasvirini vcrir.

! 6  Album (fransizca atbum-bir-birtarina birta$diritmi$, 
citdhnmi$ varadlar toplusu)- rasmtarin, yertyojtarm, fotoya- 
kiti$tarin va s. qisa izahedici niatnta birtikda potiqratlk tarti- 
batidir.

Atbomlarm tematikasi mtixtatifdir. Burada badii repro­
duksiya tar, fotoqrafiyaiar, $aki!tar, yertyojtar va s. muayyan 
movzu va ideya ita ataqalandiritirak bir citdda veritir.

Atbomun asqs tayinati vizual informasiyanm komenta- 
riya editmi^ matnta birtikda veritmasidir.

Mazmununa va tasvir editan orijinatm xarakterina gora 
albomun uy novu farqtandiritir.

1) izoincasanata dair atbomtar- incasanatin novtarina 
gora (rassamhq, qraflka, arxitektura, skutptura, monumentat 
incasanat va onlann qanyigi) pc$akar va kuttavi na$rtardir. 
Bu nov atbomtarda incasanat asattatinin reproduksiyasi, ya- 
xud orijinat (muattif) qraftki asartar (qravyura. ofort. titoqra- 
fiya. monotip va s.) verilir.

2) fotoalbomtar (reportaj-pubtisistik, tarixi-inqilabi, 
portret-bioqratlk, turistik va s.). Bu nov atbomtarda natura- 
dan xususi hazirtanmi^ reproduksiya tasvirhr (sanadta$dirit- 
mi$, arxiv materiaHarmdan, kinokadrtardan seyitmi$ va s.) 
veritir.
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3) etmi-texniki atbomtarda (etmi, istchsatat-tstimat. tex- 
niki-tsdris, etmi-kuttsvi atbomtar) ^ertyojtar, etmi vs texniki 
rssmtsr, fotoqrafiyatar, qrafika, ptantar vs s. veritir.

Funksional tsyinatina gors digsr nov izons$rtsr kitni at­
bomtar da eimi, ostehsatat-tscrubi, tsdris, siyasi-kuttsvi, et­
mi-kuttsvi, rektam ns$rtsrins botunur.

tnformasiyantn xarakterins gbrs incsssnsts dair atbom­
tar (etmi-tsdq)qat i^tsri aparmaq usrun), tsbist vs texniki etm- 
tsrs dair tssvirtsrin atbomu (anatomik attastar, tnikrofotoqra 
Пуа atbomtan, kosmik ohyekttsrin fototssvirtsri vs s ) etmi- 
tsdqiqat fsatiyystinds istifads otunur.

Qratlka (yunanca grapho sozundsndir, msnast ya- 
ztram, $ertyoj, rssni s:skirsm)- tssviri inesssnst novtsrindsn 
hiri otub rsstns. ysni rsngsiz. 5trix vs xsttlsrts vcrins yettri 
tsn, hsmeinin <;ap editsn bsdti tssvirtsrdir.

Tstbiqi qrailka muxtstit funksiyatart yerins yetirsrsk, 
tsqvim. po<;t markatart, smtss ni^antan, ctiketkatartn haztr- 
lanmast uqtin itkin ssasiar (bsdii tsrtibat bt^utsri vs formata- 
n) verir.

Tstbiqi xarakterti izons$rtsrs bsdii tsqvimtsr, qrafiki 
xarakterti siyaht-tsqvim. divar tsqvimtsri vs s. daxitdir.

Tsqvim- dovri, vaxud qetri-dovri soraq :)s$ri otub, mti- 
syysn it, gun, hsfts vs aytartn ardteit yerts^diritmssi vs miix- 
tstif xarakterti mstumattarta tsmin editnissi nstiessinds ya- 
raddtr.

Materiai konstruksiyastna gors qeyri-dovri tsqvimtsr 
a$agidaki qruptara botunur:

t) kitab format) tsqvimtsr, ysni bsdii tsqvimtsr- tsqvim 
setkast formasmda musyysn it in guntsrini. hstbtsrini vs ay- 
tarint bsdii tssvirtsrts sks etdirsn izoqratlk ns$r.

2) vsrsq $skitti tsqvim-vsrsq format) ns$r otub tarixts- 
rin (gun, hsfts. ay) csdvsti $sktinds bsdii tssvirdir.
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3) karto$ka format) tsqvimtsr- minatur formada tsqvim- 
vizitka otub, bir uzunds tsqvim. digsr uzunds $skit, rssm vs 
digsr $sxsi mstumattar veritir. Tarixtsri (guntsri) ctritib <̂ )xa- 
rttan karto^ka formah tsqvimtsr ds vardtr.

Yoxtama suattan :

t) izoqratlk ns$rtsrin mustsqit nov kimi ayrdnias:- 
ntn vaeibtiyi nsdsn irsti gstir?

2) tzoqrafik ns^rtsrin tssnifattnm ssastnda hans! 
ntamsttsr durnr?

3) tMakattn digsr nov izoqrafik ssnsdtsrdsn fsrqi 
nsdir?

4) Bsdii reproduksiyanm bans! xiisusiyysttsri var-
dtr?

5) Kstan)p nsdir?
b) Bsdii aytqcamn iimumi vs fsrqii stamsttsri nstsr-

dir?
7) tzoqrafik ns^r novii kimi atbom nsdir?
8) Tstbiqi qrafikamn xiisusiyysttsri nstsrdir?

! sertibi tap$)r)qtar :

t. izoqratlk ns$rtsrJsn bir ne^sSini tapm, ontarm 
konstruktiv etementtsrini vs rekvizittsrini tshti! edin.

2. izoqratlk ns^rtsrs bziinHzun mustsqit tssnifatmtzt 
yaratmaga <;at)^m.



X! F Э S t L 
D3RC EMiLMBY3!\ 

S B N O D L O R

Fastinparaqraftan:

!. Dare editmayan sanadtar an!ayt$t;
2. Etmi-tadqiqat va konstrnktor 
i^tarinin hesabatt;
3. Deponiza editan atya/matar;
4. Dissertasiya. Dissertasiya avtore- 
feraH;
5. Preprint;
6. Etmi breiimabr.

; 1 j tnformasiyanmyayitmaitaraeasina gora dare editan 
va editmayan sanad-iitformasiya da^yteitari farqtandirilir. 
"Dare editmayan sanad" antayi^i mattiyyati etihatita "dare 
editan sanad'y "na$r", "darcetma" antayi$tarma aks antayî  
kimi i$toditir. Xususita XX asrin 6()-ci ittarinda informasiya 
markaztarinin formata$dtritmasi va ontarm dare editmayan 
sanadtari toptanmasi, uyot va dovri referativ na$rtarda yaytl- 
mast ita ataqadar otaraq deyitan iki aks antay^m ma/munu- 
nu muayyan etmaya, tarifini vermaya cahd cditnu^dir t.akin 
hatatik birmanati $akitda bu antayt$tann inazmunu ayitma- 
nn$dn. "Kitabxanaytttq informatikast'nda "dare edita' va 
"dare editmayan" sanad antayi$ma taqribi otaraq beta tarif 
veritir:

Dare editan sanad- tiraji va buraxdt$ matumattart o!an. 
bir qayda otaraq, redaksiya-na$riyyat prosesi keyan. genî  
yaydan va yoxdafatik istifada otunan sanaddir

Dare editmayan sanad- muayyan sababtara gora 
yoxtirajti sanad (kitab, jurnat va s.) formasmda na$r edit­
mayan, ataqadar idara va ya muassisanin. $axsin faatiyyatini 
aks etdiran atyazma, yaxud komputer yapt formasmda otan 
sanaddir.

Qeyd etmatiyik ki. dare editmayan sanad tarixan dare 
editan sanadtardan avvat yaraddm^dn. Bazi matumattara 
gora tadqiqat prosesiuda atman matumattarm ancaq 20%-a 
qadari na$r otunur. Buna gora da dare editmayan sanadtarin 
ad etibarita miqdart dare editan sanadtardan taqriban dord 
ttafa yox hesab editir. F.tmi-tadqiqat natieatari qisman na$r 
editir. Masatan: dissertasiya i^inin asas natieatari maruza, 
maqata va s. formada yap edita bitar t'amamita dare editma­
yan sanadtar da vardtr. tdaraetma, ptan, inzibati-tasarrufat, 
ta$kitati, muhasibat va texnotoji xarakterti sanadtar buna mi-
satotahitar.

r* i
Z Etmi-tadqiqat va tacriibi-konstrukior i$tarinin 

besabatt atyazmasi, yaxud komputer yapt formasmda otan, 
tadqiqatm gedi^ini va natieatarini aks etdiran sanadtardir. 
Ontar muttaq $akitda dovtat qeydiyyatmdan keyir, 
marhatatari va son natieatari hesabat formasmda hazirtamr, 
bibtioqtafik va referativ informasiya markaztari tarafindan 
dare editir.

Haztrda Azarbaycan Respubtikasutda etmi-tadqiqat va 
taerubi-konstruktor, о cumtadan magistr, namizadtik va dok- 
tortuq i$tarinin dovtat qeydiyyatt AMEA-ntn Qeydiyyat Mar- 
kazi tarafindan aparthr. MOB uzvu otan otkatarin etmi- 
tadqiqat va konstruktor i$tarinin hesabattarmm bibtioqratlk 
va referativ informasiyatart "Отчеты нир и окр^ adti 38 se- 
riyati (etm, texnika va digar faatiyyat sahatari) aytiq (dovri) 
referativ na$rda yap editib yayitir. Hesabattartn mikrotltm va 
tnikrofi$ surattari "Огчеты иир и окр" referativ jurnahm
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buraxan Rusiya Etmi-Texniki Infortnasiya Msrkszins gon- 
dsritir.

He^abatm tsrtibatt vs strukturu harsds dOvtst standart] 
sovct dovrunda istsnmi$dir vs hsts ds quwsdsdir. Bu stan- 
darta gors chni-tsdqiqat hesabatt dord ttisssdstt ibarst otmati- 
dir: Gtri'}, ssas hisss, siavstsr vs istifads editmi^ sdsbiyyat. 
Konstruksiyast etibarits hesabat titu) sshttsstndsn, referat- 
dan, gir^dsn. ssas vs nett,  ̂ hissssindsn iharstdir

Ftmi tsdqiqat vs tscrubi-konstruktor t^tsrintn tiesabat- 
tart orijinathgt, operativtiyi, dsqiqtiyi. yent tnforniastyatann 
zsngintiyi its fsrqtsntr.

3  Deponizs editsn styaznndart (depon tattrtea yeri- 
ns qoyntaq) qurtarmts etmi-tsdqiqat i$)srinin nstiesst stub, 
miisyysn ssbshtsrs gors dare cditmsysn ss -sdtsrdi: \!s-oli 
ortdadtr ki. hsr hanst niusltit's, xusustts dtssertasiya yazan 
$s\stsrs msqats. niottoqratlya dare etdirmsk u^un xeyti vaxt 
ta/mi otur Bu vaxtt qabaqtamaq, dsreetnts takttm reatlâ dtr- 
n)aq u^dn sssr iki nusxsds koniputerds (;ap otunur, disks, ya- 
\ud diskets yaztttr, staqsdar respuhtikantn clmt-tcxniki tnfur- 
masiva institutuna taznni rsytsrts birtikds tsqditrt dunur 
tnstitut iki ay muddstinds sssri qeydtyyatdan keytrtr vsonpn 
bibtioqratlk msiumattanm Umumrustya i tmt  vs texntki tn- 
fonnasiya institutuna gondsrir. Usttutt msiumattar ayitq 
huraxttan "Дииоиироианиие рукописи" jurnattnda $ap edi- 
tir Bu jurnatda bibtioqratlk mstumattan veri)nti$ sssrtsr<;ox 
tirajtt dsrc editmi$ sssrtsr statusuna tnatktdtr. Butun dtkstsr- 
ds deponizs sistemi vardtr Mssstsn: AB^-da Bubtikastyanin 
Mitti Xidmst Msrkszi t907-ci itds varaddrm^dtr vs depontza 
its ms^gu! otur.

4 Ggsr deponizs editsn styazmaiari dsrc cdi!mt$. nŝ r 
editmi$ sssr huququndadtrsa, dissertasiyatar vs ontann rete- 
rattan styazma huququndadtr.

!)isscrtasiya (tatmea disertatio-tsdqiqat, muzakirs u^iin 
sssr) musy^ysn etm sahssinds pe$skar ssviyysti etmi i$dir, 
tsqribi ekspertizadan, muz.akirstsrdsn kepiritir vs etmi dsrscs 
atmaq ugun ixtisas ctmi $urasma (mudafls $urasma) tsqdim 
editir.

tlissertasiyatann daxiti movzu tamiigi otmattdm, muda- 
(Isys tsqdim editsn etmi nsticstsr dz orjinatttg! vs yenitiyi its 
fsrqtsnmsti, musttitln etms tohfssini ssaStt §skitds sks etdir- 
mstidir Burada yeni bitiktsr, ssastand)nhm$ etmi konsepsi- 
yatar ssas yer tutmattdtr.

nov dissertasiya tsrqtsndiritir: magistr, namizsdtik 
vs doktortuq dissertasiyatan. Ontara veritsn ssas tstsbtsr 
AAK-tn "Etmi dsrscstsrin veritmssi qaydatart" adh rssmi ts- 
tiniatmda veritir.

Dissertasiyamn styazmasmda , ysni komputer $apt for- 
ntaanda !,5-2 intervatmda A4 formattnda hsemi betsdir: 
magistr dissertasiyast 60-65 ssh., namizsdtik dissertasiyast 
]00-Н 0 ssh (tmmanitar ctmtsr u(;un MO-tKO ssh ), doktor­
tuq dissertasiyast 250-100 ssh. (humanitar etmtsr ugun 350- 

s s t i ). t)issertasiya 3-5 ntisxsds <̂ ap otunur, mstn, $skit, 
csdvak istitads editmi$ sdsbiyyat siyahtstndan ibarst otur.

MOdatis otundttqdan sonra dissertasiyamn bir ntisxssi 
qeydivyat u<;un AAK-a gondsritir, bir niisxssi Mitti Kitab- 
xanaya tsqdim editir, digsr bir ntisxs iss mudafis otunan 
ts^kttatm kitabxanastnda saxtantttr.

Diossertasiya avtoreferatt kitab^a formastnda otan et- 
nit ns$rdir. Burada dissertasiyantn ssas ideyast vs nsticstsri 
veritir. yenitiyi, aktuatttgt. aprohasiyast vs s. ssastandtnttr, 
xitsusits onun tscrubsds tstbiqi, tstbiqotunma imkantart gos- 
tsritir Avtoreferattn hsemi orta hesabta t vs ya 2 s;ap vsrsqi 
otttr.

\vtoreferatm ssas rekvizittsri buntardtr: mudafisni qs- 
but edsn idarsniti adt, UOT indeksi. musttif, i$in adt, ixtisas,



dissertasiyanm novu, eimi daraca, $aitar va i!. Buntardan ba^- 
qa, i$in yerina yetriidiyi ta$kiiat, eitni rahbarin va ya masia- 
hatyinin soyadt. adi va eimi daracasi, mudaita tarixi. ixtisas 
eimi $urastntn adt gostariiir. Avtorefcratda tnuaiiiiin tnbv 
zuya dair asariarinin siyahtst da veriiir. Avtorcicrat i00-i50 
nusxada yap ediiir va ray uyutt rastni siyaht asastnda aiaqadar 
ta$ki atiara gondariiir.

5 Preprint (ingiiis diiinda prc-qadar, pritit-ottisk, yap. 
yani yapa qadaryaztimt$ asar. tnaqaia)- niaqata ptrnaida yap 
ediian. dare ediian dovra qadar ayrtea buraxtian ya aiyazma 
huququnda oian asardir. Preprint ntuayyatt sahada uiutaxassis 
oian $axsiarin asara. niaqaiaya ray vermak, onu qiytnatiandir- 
tnak. saf-yuruk etmak maqsadiia bir neya nusxada haztriarttr 
Preprint dare ediimayan va dare editan sanadiar arastnda 
keyid. ara marhaia ta$kii edir.

Preprintiar an ynx pe^akar eimi camiyyatiarin tizviari 
oian tadqiqatytiar arastnda geni$ yaytitnt^dtr. Masaian: АЩ) 
inlbrmatikiar annyyati. Psixoioqiar k'amiyyati. i tzikiar (Ja- 
miyyati va s.-iartnin uzviari yazdtqiart tttaqaiaiart, kitahiart 
avvaiea yox da boyiik oitnayan nusxada yoxaidtr va dtgar 
uzviara gondaririar. Hamin iizviar yaztimt^ asara resenziya 
verir. onun manil va ntusbat tarailarini qeyd edir va bz ntas- 
iahatiaritti veririar. Muaiiif itatnin qeydiari nazardan keytrir. 
iazurti iradiart duz.aidir va asari yap etdirir. Preprint ntuayyan 
tadqiqatytmn iikitt Bkiriarini doigun ^akiida aks etdiran asar 
kimi boyuk intormativiiya tnaiikdir.

6  Eimi tarcuma xariei eimi asariarin tniiii diia. ham- 
ctntn miiii diida oian asariarin mtiayyan xariei diia tarcuma- 
sidir. Bu i$)a har bir oikada tarcuma markaziari mn$gu! oiur. 
Adatan beta tareumaiar ayn-ayrt ta^kiiatiarm va tadqiqatyt- 
iartn sifari$i i)a tarcuma oiunur. iakin yox haida tirajia$dt- 
rtimtr. yani na$r oiunmur. yaintz bir neya nusxada haztriantr.
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Sovet dovrunda Cmumittifaq F.imi va Texniki informasiya 
institulunum Patent ladqiqatiart institutunun nazdinda 30 
i$iak xariei diidan asariari rus diiina tarcunia edan iri tarcuma 
Markaziari iaaiiyyat gostarirdi. indi Azarbayeanda da Tarcti- 
nta Markazi iaaiiyyat gostarir va asasan badii asariarin tarcu- 
masiia ma$gui oiur

Ovvaiiar tarcuma markaziari tarafindan tarcuma ediimi$ 
asatiatirt biblioqrafik tasviri va unvan maiumatiart "Научно­
технические гюрсводы adit ayitq na^rda buraxtitrdt. Ogar 
har hanst ta$kt)att va ya $axsi tnuayyan tarcuma edi)mi$ asar 
(aksaran tttaqaiaiar) maraqiandtrtrdtsa, sifari$ verib bir neya 
tnanata (adatan 3-4 manat) hamin tarcumanin suratini aia 
bitard' indi respubiika tniqyastnda beia bir dovri bibiioqraflk 
tt.r i .n-.dttt. Rttsiyada isa deyiian istiqamatda i$ davam etdi- 
ritir ! arcumanin tni'taiiiiiik htiququ tarcutnayiya maxsusdur.

kmai-arialitik sanadi da dare etiilmayan sanadiara aid 
cu < tkin ntuayyan prohiema dair na$r ediimi$ aktuai 
nt  ̂ и asastnda hamin probiemin muasir durumunu va 
perspektix ittki$aftnt izah edan eimi icmatiar aksar haiiarda
k) inntiastnda yap ediiir XX asrtn 70-ci iiiarindan 
bayiayaruq Umumittiiaq Eimi va icxnikt informasiya insti- 
tu)u И rot и науки". "И tot и науки и гсхники" seriyast ai- 
ппОн eitnin va texnikamn iiiik naiiiyyatiarini aks etdiran ana- 
tttik ientallar buraxtr. Masaian: "informatika" seriyastnda 
tniiasir dbtvra qadar qtrxa qadar ciidda muxtalif probiemiara 
dair iemaiiat ya]i edtitni^dir. i)cyiian faktiara gora icmai in- 
formasiyaiarttn dare ediimayan sanadiarin bir novu hesab et- 
mak iikriniiz.ea dogru saytia biimaz.

Voxiama suatiart :

!) i)are etiiimayan sanadiarin ntustaqi! sanad novu 
kimi ayrdmast ua ita izah ediiir?
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2) Dare ediimayan sanadiarin asas ahnnatiari naiar-
dir?

3) Eimi-tadqiqat va tarcubi-konstrnktor ipiarinin 
besabiartntn hanst xususiyyatiari vardtr?

4) Deponixa ediian aiyaxmaiartn asas xususiyyatiari 
naiardir?

5) Disserlasiya va dissertasiya avtnreferatt bir-hi- 
rindan naiaria farqianir?

6) Preprintiarin va tarciimaiarin asas iarqii cabatiari 
hansdard)r?

1 aertibi tapp!rt(! :

Dare ediimayan sanadiarin bar bir novtindan bir ne- 
^a sanad se^in va faset-biok sxetni asastnda (abb! edin 
(faset-biok sxemi barada bax: 4-cu fasii).

184

X !! F B S !  L 
i$C t)Z A R  ( tD A R e E T M O )  

S B ^ e D L v ) R i

Easiin paraqrailart :

!. "ipgiixar sanadiar" aniay^t;
2. ipguzar sanadiarin tasnifatt;
3. ipgiixar sanadiarin matni;
4. ipgiixar sanadiarin rekvixitiari va 
tartibab;
5. Ayrt-avrt ndv ipguxar sanadiarin 
xarakteristikas).

! ipgiixar (idaraetma) sanadiar dare ediimayan sa­
nadiarin bir qrnpn oiuh, ancaq bir dafatik istiiada u^undur. 
Oniar hiiavasita idaraetma qarariartntn qabui ediimasi, yaxud 
verina yctiritmasi i.i(;un hesabiannupdtr. Texnoiogiva baxi- 
nitidan eamiyyatin, sahaiarin va tapkiiatiarm idara ediitnasi 
informasiyantn aimtnast, emait va ottiruimasi prosesiarina 
asasiandtgmdan, idaraetma sanadiari iikin maiumatian, gos- 
tarieiiari. parametriari va s. aks etdirir va beiaiikia da idara­
etma faaiiyyatinin asas vasitasi va naticasi hesab ediiir.

tdaraetmada istifada ediian informasiyanm aksar hissasi 
fiksasiya oiunur. yani yaztit tormada oiur. Oniann maddi da- 
ptytetst muxtaiif sanadiardir. ipguzar sanadiara aiddir: i) in- 
fonmasiya xarakterii sanadiar; 2) koiiegiai orqaniartn sanad- 
iari (xidmati maktubiar, teieqramiar, teiefonoqramiar, ara- 
ytpiar, mainmat varaqaiari, izahedici va xidmati qeydiar va 
s.); 1) rasmi ip î sanadiar (qarariar, amriar, sarancatniar); 
4) tapkiiati sanadiar (asasnamaiar. nizamnamaiar. taiimatiar);
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5) $axsi heyyata dair sanadtar (i$a gtrtnak barada ariza, xa- 
raktertstika, $a\si hevyata dair amrtar. tuuzdtu t̂  sistemina 
dair muqavitatar), d) tasarrtifat-muqavita faatiyyatina dair 
sanadtar (matgondarmo muqavitasi, podtyada, materia! ma- 
sutiyyatina dair miiqavitatat. vasitay;itik faatiyyatina dair t.- 
sarrtifat muqa\i!aiari, yettt tasarrufat fortnataruun yaraditma- 
stna datr muqavtto komptekti, tnuassisanitt hankta tnuttasi- 
battartna dait sazstar va s); 7) tasarrufat faatiyyatina datr 
iddia sanadtari (tnuqavitatarda flkir ayrtttgtna, ziddivata datr 
sanadtar, kummetstya akttart, ettraz maktubtan, iddia arizs- 
tari)  ̂ 8) m;ot-mahyya sanadtari (bankta ttcsabaymaq iiyun sa­
nadtar, dhdatik arizasi put ddonihnasindan nntuia haqqrnda 
sanad, yani aktsent, этак muqavitatari, tapsniqtar), 9) xarici 
iqttsadi faatiyyata dair sanadtar (xartci iqttsadt ataqatarin. 
btrga mtiassisatarin yaraddmasma dair sanadtar).

t^guzar sanadtar bir stra hattarda idaraettna sanadtar; 
adtatur

Mi'tassisa va idaratarda sanadtarin funksionnt komptcksi 
yaraddn. Buntar funksiotiat sanadtar sistcmt da adtaadmltr 
Masatan: rasmi-ta$kitati, matiyya-hesabiama, taetu/at-sati$ 
sanadtari \a s

tsKUzar sanadtar bir stra xariei atamattara gdra tarqtanir. 
Buntar informasiyamn yazttma usutu tiztkr-ktmyav] vaza- 
vati. sanadin forma va otytisu, onun tarttba'.uun hfiquqi, кэг- 
suzartrq etementtari va s.-dir.

t^suzar sanadtarin t^oxusu haz.tr torma-btanktar asastnda 
baztrtatur va burada koniputer ematttnn asas eahattart nazan 
aitntr Hamin sanadtara dair standarttar vardtr Bazati eym 
adh i$guzar sanad muxtatif sanadtar ststemmo atd otur Мз- 
satan mazuniyyat haqqtnda ariza va bankda hesab 
uyun ariza eym adta. vatu "ariza" adtandnntir. baxrnayarâ  
ki, ontar muxtatif sanadtar ststemma atddir.
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t$guzar sanadtarin yaradttmasma dair faatiyyat "sanad- 
ta$dirma", ontartn axtntna, axtari$ma va muhafizasina dair 
prosestar isa umutni hatda "sanadtarta i$in ta$kiti" adtandtrt- 
ttr. Onatrtn har ikisi birtikda "karguzarttq" anatyt$t ita ifada 
editir.

t$guzar sanadtar muxtatif atamattar uzra tasnif edi­
tir. daxit otniast xarakterina, man$aina, istiqamatina, yaradtt- 
niast marhatasina, tnurakkabtiyiua, icra muddatina, tayina- 
tma, muhaftza muddatina, formastna va s.

t)axtt otniast xarakterina gdra rastni (xidmati) va $axsi 
sanadtar farqtandiritir.

Rasmi sanadtar ta$kitat, yaxud vazifati $axs tarafindan 
muayyan editmiiy rasmi qayda asastnda yaradtttr. Vazifati 
$axs dovtat numayandasi funksiyastnt yerina yetirir va ta$ki- 
tati, administrativ-tasarrufat vazifatarini yerina yetirir. Beta 
sanadtar idaranin, tirmantn, muassisanin faatiyyatini aks et- 
dirir (asasnamatar, nizamnamatar, sarancamtar, amrtar va s.).

Kasmi sanadtar i^arisinda $axsi sanadtar xtisusi qrup 
ta$kit cdir. Buntar insanin $axsiyyatini, yaxud hiiququnu, va­
zifatarini, ictimai vaziyyatini (vizitka, vasiqa, tataba biteti, 
buraxttny varaqasi va s.) tasdiq cdir.

Man^aitia gdra daxiti va xariei sanadtar farqtandiritir. 
Daxiti sanadtar ataqadar ta^kitattn ozii tarafindan yaradtttr va 
daxitda da istifada otunur. Masatan:amr, sarancam, akt, vazi- 
fa tatimattart va s.

f aatiyyat istiqamatina gdra giri$ va ynxt$ sanadtari ayrt- 
!tr. Daxit otan, yani giri$ sanadtari ataqadar ta$ki)ata digar 
obyckttardan daxit otan, ta$ki)atdan digar obyekttara gonda- 
ritan sanadtar isa y:txt$ sanadtari adtantr.

Yaradttma stadiyastna (marhatasina) gdra qaratama, tizu 
agardttmt$, yani tamiz ndsxa, orijinat va surat farqtandiritir. 
Qaratama har hanst i$guzar sanadin itkin varianttdtr va mti-
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attifin matn tizarindaki i$ini aks etdirir Tamiz nusxa isa po- 
zuima va du/at  ̂otmadan t;ap edilnii$ nusxadir. Orijinat yat- 
ntz bn, yegana adad o!an matndir. O, ikt-ti^ nusxada y:ap edi­
ta bitmaz, y;unki idaranin muassisanin (irtna i^arasi yatmz 
birtnc! ntisxada. orijinatda otur. Ggar orijinat tirajtaiydtntarsa
o. surat adtantr. Snrattarin yuxar) tnssasma xusttsi t̂ampta 
"suraf' (kopiya) sozu vurutur. Huquqi haxtmdan orijmat vs 
surat eyn! quvvaya mattkdit

Murakkabbk daraeasina gora sada (birca masataya baxt- 
ttr) va murakkab (bir ney:a tnasataya baxtttr) sanadtar farqtsn- 
diritir

Yorina yebritma, icra niuddatina gdra tacit) (tcteqram- 
tar, tetefonoqranitar. ezamiyyat varaqatan) va qeyri-taciti 
(Masabn: tnaktubtar). actqttq daracasma gdra ad], tnaxfi vs 
xttsusi istitada uam an sanad..-t vardtr. Maxfi sanadtar tizs- 
rinda qrif. yani "tuaxfidir" sdzii yaztttr Xiisnst isnfadau^tin 
otan sanadiar kuttavi infortnasiya vasitatarinda. radio va telc- 
vizivada veritmasi qadagan otunan va yaitH/ xusust tcazsst 
otan $axsiar tarailndan istifada otunan sanadtardir. Onatnn 
uzarina'xususi istiuda kyim" sbztari yazitir.

Muhabza niuddatina gdra muddatsiz. u/unniuddatti (!0 
itdan (ox) va muvaqqati muhatl/a otunan ()() ita qadar) ss- 
nadtar aynltr

Formastna gdra standart (tipik) va fardi (qeyri-tipik)ss- 
nadtar farqtandiritir Standart sanadtar banians masatalsri 
ahata edir va tipik numuna asastnda ha/trtantr. Adatan ontar 
muayyan btankda yazdtr, uiatni sabit va dayi$an tnformast- 
yatardan ibarat otur (Masatan: arayu .̂ ez.annyyat varaqast vs 
s.) Fardi sanadtar ataqadar idaraetrna va/tvyatmdan asttt ota- 
raq dayi$an, strukturu mtixtatif otan sanadtardtr (Masatsn: 
matumat qeydtari. taqdimattar. tzahattar va s ).
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3 tstanitan i$gt)zar sanadda matn ba$ etement otub, 
mantiqi eahatdan ataqati suratda qurutmu$ girisdan, asastan- 
dtrma, subut va natica hissasindan ibaratdir. Giri$da unvan^t- 
rnn mdvzunu ba$a du$masi (sanadin yaz.dmastnm asaslart. 
masatanin tarixi va s.) ii^un sababtar va asastand]rniatar ve- 
ritir. Stitmt ttisasinda problemin. movzunun tnahiyyati (sii- 
buttar, tzatitar va ontarm hesabtamatarta, qanunvericitik akt- 
tart va digar ntateriabarta asastandtrttmasi va s.) veritir. Faa) 
va passiv hissadan ibarat otan natica hissasinda sanadin tar- 
tihitiin tn qsadi fonnata$dtnttr. t-aat natica tinvancnnn hanst 
ttarakattari icra cttnasi, passiv natica isa bar hanst fakt, pro­
ses va hadisa barada tinvanytva informasiya veritmasidir.

Sanadin niatni ancaq naticadan ibarat otarsa sada, digar 
etementtardan ibarat otarsa, murakkab matn adtantr.

Mazmunundan astti otaraq sanadda mantiqi ctementta- 
rin yerta-j;diritmasinin diiz va aks qavdast tatbiq editir. Birinci 
deyitatt hatda giri$ hissadan sonra subuttar va naticatar (аак- 
.ночсния) veritir. Oks qayda tatbiq etdikda avvatca natica, 
sonra isa subuttar veritir. Beta sanadda giri§ hissasi otmur.

t$gu/ar sanadtarda materiahn ifada usutuna gora iki ka- 
tcqoriya muayyan editmi^dir: t) yuksak saviyyati standart- 
ta^dtnna; 2) a$ag,t saviyyati standartta^dtrma. Birinci deyitan 
kateqoriyah sanadtar rastni tasdiq editmi$, standarttan otan 
tipik sanadtar asastnda tartib editir. Buntara trafaret matntar 
da deyitir. Qabztar, mtixtatif akttar, hesabtatna sanadtar) hun- 
iara tmsa! ota bitar. Kitabxana i$inda inventar kitabt, bib- 
tioqraiik tasvirtar, ugot sanadtari va s. deyitan kateqoriyaya 
daxitdit

A$agt saviyyada standartta$d)ntmt$ sanadtar soytamata- 
ra, tas\irtara va mantiqi tlkra asastanan sanadtara botuniir.
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Sbybma (рассказы) xarakterti sanadtarda haqiqi ba§- 
venna xronotogiyastna gf r̂a fakttar, hadtsatar vcritir. Moss- 
ion'. tarcumeyi hai, izahcdici qeyd. protokot va s.

Tasvtrt xaraktcrtt sanadtarda atatnattaruu, xassatarini. 
xusustyyattarini gostarmakta predmettarin, ittsantartn va ha- 
disabrin xarakteristikast veritir Masatan: xaraktenstika.amr, 
hesabat, qarar va s

Manttqt bkirtas a^.tsmda quruian sanadbrda Hkir, subut, 
du$unca, natica va s mantiqi amatiyyattar ttadisanin daxiii 
mantiqi ataqasini ayu, muayyan tczisi subut cdtr. tkt asasnov 
subut tarqtandiritir deduktiv-tlkir umutnidan xususiyadn^ru 
va induktiv ayrt-ayrt fakttardan umuuiita^dirmaya dogru in- 
ki$af etdiritir.

l^guzar sanadtarin matni a^agtdakt taiabiara cavab ver- 
tnahdtr: dogrutrtq, haqiqitik. ohyckttvttk. tonun (tlknn) aeyt- 
mUtgt. intbrmasiya dot^untugu. maksimat daracada ytgcam- 
ttq. Matnin inandtnct ottnast i^gd/at sanadin qabut va км 
editmasim xeytt surattandnu

4 !$gii/ar ^anadtat aiaqadar rekvtzittarta. xarid з)а- 
mattarta. arazi sarbadtari va tasir obyckttarita btriikda huqutji 
funksiya da$tytr.

Rekvizit (tattnca reguisitum- taztm otan vacib oiati) ss- 
nadda vacib oian matumattartn macmuudur Rckvtztttar ota- 
madan sanad ueot ti^un asas say ttmtr va huquqt quvva kasb 
etmir Rekvizitiar qanunta, yaxud asasnama da i$giizar sa- 
nadlar u^un muayyan edttmi$ vactb etementbrdir. Bgarmu- 
ayyan editmi$ rekvizittardan hatta btrt muayyan sanadds ot- 
mazsa. hamin sanad oz tayinab uzra tsufada cdiia btima/

Sanadin tartibatt vacib rckviztttarm se^dmast, yazttmasi 
va muayyan btankda yerta$diritmasidir.

Ик novbada sanadin tartibatt rastnt qaydada muayyan 
cdi!mi$ kagtz furmannu asastmur Ии moqsadb t^gb/ar sa-
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nadtar uqun a$agtdakt lormattar q$but edHmi$dir: A3 
(297x420ntm), A4 (2!0x297mm), A5 (!48x210mm), A6 
( !05xt48mm).

i$qi sanad rekvizittardan istifada edark muayyan for- 
mutyar-numunaya uygun otaraq tartib editir.

kormutyar-numuna-sanadtarin quruttnast uqun vahid 
modei oiub. ontann tatbiq sahabrini, tbrmattnt, sahatarinin 
ot^utarini, konstruktiv etemcntbrinin va asas rekvizitiarinin 
querutniast qaydaianm tnuayyan edir. t$guzar sanadtar bir 
quyda otaraq sabit sanad bianktndan ibarat otur. Burada sabit 
va da :$nn infonnasiyatar uqun yertar muayyan editir. Sabit 
inibninastyabr ta$kitatm attt, puqt, etektron poqt unvant. tc- 
tefott va у a taks nomrasidir. i)ayi^an intbrmasiyatara gondar- 
ma ndmrasi, vazifati ^axsin itnzast va tndhur aiddir.

Har bir format ugun (A4, A5) rekvizittarin yerb$dirit- 
tttasinin iki (brmatt muayyan editir: kunedan (yandan) va 
uzununa

Sanadbrin tartibinda vacib otaraq idaranin adt (bir qay- 
da otaraq. btank-tbrmada avvatcadan yaztttr), sanadin novu 
(maktubdan ba$qa), ba$ttq (sartovha). unvan va tarix, sanadin 
(matmn) raztta$dtrt)mast barada qeyd, sanadin tasdiqi (imza, 
muassisa, idara. mohur), onun man$ai va yertna yeirittnasi va 
va icra editmnsinn dair tnatumat (icra^tntn sovadt) gopstarit- 
tnattdir.

Maktubtar istisna otmaqta, butiin i$guzar sanadtarin 
ntaz.muttunu operativ ba$a du$mak u^iin ontann novbri veri- 
tir. SJbvdan astit otaraq vacib rekvizittarin adlart. matnin 
strukturu va ifada xususiyyattari, onun icrasmm vacibtik ta- 
tabtan (akt, sarancam, rejim, qarar va s.) veritir.

t^guzar sanadin muattitl huquqi $axsidir. yani muassisa, 
tdara va ta^kitatdtr.

tsguzar sanadtarda tarix sanad imzatandtgt. yaxud tas- 
diq editdtyi gundan tiesabtantr. Burada kottegiat orqantartn



materiaHart istisnahq ts$kit edir. Ontartn tarixi kottegiyantn 
ke^iritnts gunii Us tnusyysn)s$diritir. t artx u<̂  cut srsb эгэЬ 
rsqsmtsrt its gostsritir (gun, ay, it).

tndcks rek\iziti ssnsdin operattv soraq-mformastya ax- 
tart$tm, onun saxianmasnu vs icrasma nszarstt tsmin edir. 
tndeks uy cut srsb rsqsmindsn ibarst oiur: binnci cut rsqsm- 
struktur botmsnin indeksi; ikinci cut rsqsm-botmanm taw 
menktaturastnda t$tn nomrssi; uquncu cut rsqsm-u(;ot jurna- 
ttna ssassn stra nomrssi Mssstsn: № 0 3 -12/0^. hurada 03- 
struktur botrrtsnin nomrssi, t2-gondsrnis ssrtsdintn sursti 
miittattzs editstt i în nomrssi. 08-daxi) oian ssnsdtsrin uyo- 
tuna dair turnatmda ssnsdin atdtgt qeydiyyat nbmrssidir

Tsrtibat, yaxud нэ$г ycri- bu rckvtzit rshhsr. ts$kilan 
vs ya kotteqiat ssnsdin yazddtgi $shsrin. yaxud dtgsr ya$ayt$ 
msntsqssinin aduu bttduit.

(Jnvan^t (адресат)- ssnsd tnusyysn ts^kitata. struktur 
hotms) i. xidmsti vs sahibkar ^sxss unvanta$dtrthr Rekvtzt- 
tin ssas stamsttsri ts$kitatm adt, $sxsm soyadt, ad), vszifssi 
vs poyt indek^tdu

Tssdiqetms qrifi- ssnsd inizatandtqdan sonra onun 
musyysn struktur botmstsrds, ts^kdattarda vs xtdmsti 
$sxstsr arasntda yayttmastna tsminat vcrsn eicmcntdir. Bu 
etemertt "Tssdiq cdirsm ' ^^/tsri its yaztttr, sonra tssdtq edsn 
$sxsin vszifssi, soyadt, adt. imzast yaztttr Ssnsd tssdiq cdit- 
diyi andan hitquqt quw s kssb cdu

Mstnin ba$t!gn rekvizit ssnsdin ba$ idevasint sks et- 
dirir Ba$hgm msqssdi ssnsdin ettiattnt sursttsndirmsk. 
struktur botmstsrdsn tez ke(;mssini vs icrasnn asantâ dtrrrtaq 
msqssdini gudur. Ba$hq ssnsdin ssas mszmununu ba$a du$- 
msyi a^an!a$dtnt

tmza- ssnsdin qanuni otmasmt vs onun tnszmununa 
mssutiyysti itads edir. tmza (:ox zaman tnohurts tssdtq edtitr
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' baxttan ntasjis tjrtibini icra cusn $sxsin
(icraqtntn) imtiyazmdan ksnara qtxtmrsa, onun tsrsBndsn 
imzatana bitsr. Mssstsn: bets ssnsdtsrs arayt$tar, msturnattar, 
mstumat xarakterti yazttar, siyahttar vs digsr soraq vs ya 
anatitik materiattar aiddir.

Kottegiat orqantann ssnsdtsri (qsrartar, hoktntsr, proto- 
kottar vs s.) iki $sxs tsrsfindsn imzatantr. Bu $sxstsr kotte­
giat orqamn ssdri vs katibidir.

Mohur rssmi, tnatiyys vs ohdstik tstsb edsn ssnsdtsrs 
vurutur. Mohur gerbti vs umumi (dsftsrxana) mdhurdsn iba- 
rstdir. Gerbti mohur $sxstsrin huquqi vs fiziki huququnu tss- 
diq edsn, put vssaittsrinin vs digsr maddi vssaittsrin xsrc- 
tsntnssins dair ssnsdtsrs, nizamnams vs ssasnamsisrs vuru­
tur Sads, umumi mohur muxtstif formatarda, ysni dairsvi, 
kvadrat vs u^bucaq formastnda ota bitsr. Bu mohurds gerb 
otmur. tdarsdsn xarics ^txan (gondsritsn), <^oxatdttmt$ ss­
nsdtsrs, i$ ycrins dair arayt^a, muxtstif rsy vs protokottara 
gerhsiz (umumi) mohur vurutur.

5  ttk ttovbsds intortnasiya xarakterti vs kottegiat or- 
qantartrt ssnsdtsrinin rekvizittsri barsds darn$maq taztmdtr.

tnformasiya xarakterti i^guzar ssnsdtsrs daxitdir: msru- 
zs, hesabat, arayt$, mstutnat vsrsqssi (сводка), icmat, izah- 
edici qeyd. xidtnsti vs qo$ma msktub. Sonuncutartn muxtstif 
novtsri-sorgu msktubu, xattriatma msktubu, xahi$, bitdiri$, 
cavab, hsmcinin teteqram, tetefonoqram. radioqram.

Kottegiat orqantann ssnsdtsri buntardtr: protokottar, 
stenoqramtar, arayt$tar.

Xidmsti msktub- infonnasiya mubaditssi vasitstsrin- 
dsn biri otub, ts$kitat vs idarstsrin operativ idarsetms fsatiy- 
ystini tsnzim edir. Msktubun mszmunu fsrdi xarakter da$tytr 
vs bir qayda otaraq, bircs mssstsys aid otur. Onun ssas rek- 
vizitisri buntardtr:
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t) gondaran ta$kitatm adt va unvam,
2) nomra va tarix;
3) maktubu atacaq ta$kitattn adt va unvam;
4) maktubun ba$ttgt (mdvzusu),
5) cavab maktubunun haztrtanmastna (yazttmastna) 

asas veran maktubun nomrasi va tarixi,
6) maktubun matni;
7) miqdartn gostarmakta atava editmi$ satiifatarirt sayt;
8) icractnui imzast (maktubun suratina imza cditir).
Maktubun standart yap btanktnda (ta^kitatm haztr btan­

ktnda), ya da adi ag kagtzda (Л4 forniatt) yap edita bitar tki 
nov maktub vardtr: t) cavab veritmasini tatab cdan maktuh- 
tar (sorgu, muraciat, taktif, tatab, taqdimetma, gostari$ver- 
ma); 2) cavab veritmasi taztm gatmavan maktuhtar (informa- 
siya vermak xaraktcri da$tyan maktubtar).

Teteqramtar taciti informasiya gondari^i vasitasidir va 
digar operativ dturma vasitatari (Masatan. taks, etcktron 
poyt) otmadan istifada cditir.

Arayt$ faktt,hadisani tasvir va ya tasdiq edau informa- 
siya xaraktcrti sanaddir. Arayt$ xidmati va $axsi xarakterti 
ota bitar. Xidmati xaraktcrti arayt$ sorgtt. yaxud yuxart 
(rahbar) ta$kiiattn gostari$i ita haztrtana hitar ta^kilat da- 
xiiinda istifada otunan arayt$ tartibatyt. kanar ta$kitattar uytin 
nazarda tuttan arayt$ isa ta$ki)attn rahbari taratindan imza- 
tantr. Beta arayt$tar ta$ki)attn standart btankmda haztrtantr 
va bir stra rasmi rekvizittardan ibarat otur. Masatan: sanadin 
novu. unvanyt (адресат), tarix, tartibeditma veri, ba$!tq. 
matn. imza va s.

$axsi xarakterti arayt$ standart btankda haztrtantr va 
a$agtdakt rekvizittardan ibarat otur: sanadin novu. indeks, ta­
rix, matn. imza. mohur.

tzahedici va xiisusi qevdtar- ta$kitatm, yaxud struktur 
botmanin rahbarina hadisatar, fakttar. yarina yetiritan i$tar,
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movcud vaziyyat barada matumat verir. Ontar rahbar i$yinin 
tatabi, bazi hatarda isa i$yinin $axsi ta$abbusu ita yaztttr. Ta$- 
kilatdaxiti izahedici qeyd standart A4 format!) varaqa yazihr 
va sanad novu, kod, icraymtn soyad), onurt tetefonu, ba$hq, 
tnatn va imzadan ibarat otur. Ogar izahedici va xiisusi qey- 
dtar ta$ki)atdan xarica gondaritirsa, qeydiyyatdan keyiritir va 
standart btankda yap cditir.

Kottegiat orqantarm geni$ yayttnn$ sanad novtarindan 
biri da protokotdur. Bu nov sanadtarda ictasm, konfransm, 
tnu^aviranin, ytgtncagtn yeri, vaxt) va maqsadi. i^tirakyttann 
tarkibi, maruza va ytxt$tartn maz)nunu, e$iditan masatatara 
dair qarar qeyd cditir.

Malumattarni veritmasi hacmina gora iiy nov protokot 
farqtandiritir:

t ) qtsa protokot-ancaq tadbirin qaran yaztttr;
2) tam protokot-tadbirda ytxt$ va maruza edantarin 

matumattar) qtsa formada, qarar isa tam $akitda yaztttr;
3) stenoqrafik protokot-ytxt$ va maruzatar tam $akitda 

(sozbasdz) qeyd cditir.
t'rotokotun asas rekvizittari buntardtr: sanadin novii 

(protokot). onun stra nomrasi, ictasm va ba$qa bu kimi tad­
birin ad), ictas va ya digar tadbir (mu$avira, konfrans va s.) 
keyiritan ta^kitattn adt, keyiritma tarixi, i$tiraky)tarm sayt, 
ictas va bu kimi tadbirtarin rahbartarinin soyadt, adt va vazi- 
fasi (sadr, katib, rayasat hevyatinin iizvtari), matn. protokota 
atavatarin siyahtst, ictas rahbartarinin imzast. Protokot daqiq, 
dot§un va anta^tqh otmattdtr. Har bir pozisiyantn matni "e$i- 
ditdi'\ "ytxt^ ctdi", "qarara attndt" soztarita ba$!aytr.

t^guzar sanadtarin novtari iyarisinda ta^kitatt sanadtar 
vacib ycr tutur.

Miiassisa va idaratar oz faatiyyatinda dovtat hakimiyya- 
ti orqantartntn akttart ita yana$t, asasnamatara, nizamnamata-
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гэ, huquqi V3 tatimat xaraktcrti sanadtara asastamr. Betsss- 
nadtar ummnitikda ta$kitati sanadtar adtantr.

Nizamnanta muassisanin, idaranin strukturunu, funksi- 
vatartn) va huquqi vaziyyatini muayyan edan huquqi aktdtr. 
Nizamnama ataqadar yuxan ta$kitat tarafindan tasdiq edit- 
dikdan sonra matiyya nazirtiytnda qeydtyyata attnmatidir. 
Mahz qeydiyyatdan sonra yent yaradttnn^ ta^kitat faatiyyat 
gostara hi tar.

Nizamnama fardi va tipik (numunaxi) ota hitar.
Nizamnamanin maztuunu, tomutyan, tarttb) qaydatan. 

tavliq va razda$dtrdmast asasnanrada otdugu ktmtdtr (̂ unki 
nizamnama asasnamanin i$tanmasi tiyun haza tiesah editir.

Osasnama dovtat orqantannm. yam dovlat tnuassisava 
idaratarinin, ontartn fitiattanntn asas ta^kitati taatiyyatim 
muayyan edan huquqi sanaddir. Onu btr qayda otaraq, yem 
idara. muassisa va ontann tHiattanm yaradan /ainan tartib 
edirtar.

t ipik (numunavi) asasnania faatiyyati etibarita yaxin 
otan hir neya muassisa va idara riyun tartih editir. Fardi asas- 
nama isa tipik asasnamaya asasan i^tanth ttaztrtamr. tipik 
asasnama yuxan (rahbar) ta^kitat tarafindan, tardt asanams 
isa ataqadar idaranin, muassisanin rahban (dtrektoru. mudin. 
raisi va s.) tarafindan tasdiq editir. Har hir varaq nomratanir 
va mohurtanir.

Gsasnama a$ag)dakt rekviztttardan ibaratdtr: umumi 
hissa (preambuta); asas funksiyatar (qar^tya qovutan masa- 
tatara uygun otmatidtr); huquqtar; faatiyyatin ta^kit) vayeri- 
na yetiritmasi qaydatan.

9sasnamanin tipik (numunavt) t'ormutyan a$agtdaki 
hissatardan ibaratdir: muassisanin, idaramn adt; tasdtq edit- 
ma qrifi; sanadin novu (asasnama); na$r yen; tarix; tndeks; 
matnin ba$ttgt; imza; quvvayammma tartxt.
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t atimat muassisa va idaranin, ontann struktur botma- 
tarinin muayyan faatiyyat sahatarinin, hamcinin vazifati 
^axstarin faatiyyat qaydatanm aks etdiran sanaddir. Masatan: 
"Vazifani avazetma qaydatanna dair tatimat", ''Tatbiqetmaya 
dair tatimat" va s. 1 atimat ataqadar ta$kitatm rahbari tarafin­
dan tasdiq editir. Tatimattar daimi istifada uyun otduguna go- 
ra ontarm matni bitgin, dolgun, daqiq va anta$iqh otmattdtr.

t atimatui asas rekvizittari buntardir: sanadin novu (tati­
mat); tasdiqeditma qriti; ba$ttq (bazan sanadin adma daxi) 
otur); tarix; indeks; na$r yeri; matn; imza; razda^dtrma bara- 
da maiumat.

fatimatu) novtaritrdan hiri da vazifa tatimattdm Bu 
ndv sanadtar muassisada, idarada va struktur botmatarda 
yati^an trar bir i$yinin ta$kitati-huquqi imtiyaz va vazifatarini, 
hamyinin satnarati faatiyyatini taniin edan $arttari tnuayyan 
edir.

Vazifa tatinratt asasan a$agtdakt hissatardan ibarat otur: 
timunii tiissa; funksiyatar; vazifatar, imtiyaztar; qar$dtqh 
niunasibattar (digar yaxm, mu$tarak vazifati i$yitaria); i$yinin 
masutiyyati va s. t !mumi hissada i$yinin asas vazifatan, vazi- 
fani avazetma qaydatan: ixtisas tatabtari; tabeyitik; asas rah­
bar sanadtar gostaritir "Funksiya" hissasinda i$in predmeti, 
mazmunu va nbvtari uzra siyahist veritir.

Voxtam a suattan  :

t ) !$guzar sanatt nadir?
2) t$giizar, dare editan va editmayan sanadtar ara-  

smda hanst munasibattarvardm?
3) Hans) qrnp sanadtar i$guzar sanadtara aiddir?
4) Kargiizarhgm xususiyyattari va tayinatt natardir?
5) !$guzar sanadtarin asas tasnifat atamattari hans!- 

tardtr?
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6) !$gtizar sanadin matninin asas xusnsiyyat)ari na- 
tardir?

7) Hiformasiya xaraktcrb sana())arin va kodegia) 
orqaniartn sanadtarinin tarkihina bans) sanadtar (iaxi) 
dir?

8) Ta$ki)ati sanadiarin xiisusiyyat)ari hansdardn ?

Taeriibi tapsin )q!ar :

1. On az! 8-10 adtia i$giizar sanad (xi(!mati niaktuh, 
aray<$, izahediri qeyd, protoko), asasnama, nizantnama, 
ta)imat, amr, sarancatn, qarar) seyin (ta{nn)

2. Har bir ndv sanada a$agn)ak) atamadar iizra xa- 
rakteristika vcrin: mazmunu, ntan^ai, istitpnnati (tayina 
tt), formast, maxvitiyi, icra tniiddati, miirakkatdiyi. yara 
ddmas! marha)a)ari, saxtanma miiddati.

1. )ki nov istani!an i$giizar sana()i matna, tarti))atma 
va rckvizitlarina gora ta!t)i) edin. Takii) va irattiarunzt 
yazdt $aki)da qry() cdib tna^gata darsimta miiaHinda tnii 
zakira edin.
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XH! F B S !  L
KiNOFOT()FON()S3N3DL3R

Fas!in paraqratlart :

). Ununni xarakteristikast;
2. Kinosanad)ar;
2 .  ). Diafihn;
2.2. Kino)l)m;
2.3. VideotHta;
2.4. Kinofihnin yaranmas) va inki$a) 
tarixi;
3. Fotosanadtar;
3 .  !. Fotoqrabya;
3.2. Diapozitiv;
4. Fonosanad)ar;
4.).  Qramp)astinka;
4.2. Fono(;ram.

t Sanad-intbrmasiya da$)y)cdan i^arisinda kinoiltm- 
tar. diafHmtar, diapozitivtar, qramp)astinka)ar, maqnit fono- 
qrandart vacib yer tutur. Oniar umumiiikda kinofotofonosa- 
nadtar adiandtrdtr. Hu ad XX asrirt 80-o  itiarinda informati- 
kaya va sonra da kitab$unas)<ga ke<;mi§ termindir. Lakin 
onun inutaxassistar taradndan umuman qabu) editmi$ taritl 
yoxdur. Kinoibtofonosanada taqribi oiaraq beta tarif verirtar: 
Kinofotofonosanad- xiisusi texniki vasdatarin (diaskop, epi- 
diaskop. )Hmosk(^p. diaproektor. kinoproektor, maqnitafon 
va s.) komakiiyi i!a numayi$ etdiritan qrailki, sas, yaxud tas- 
vir-sas infomiasiyaiarunn macmuudur. Burada fotoqraflya 
istisnattq ta^kil edir. Onun numayi$ uyun (^ox zaman xiisusi

)99



texniki vasitatarin istifadasi taznn gatmir. Klnoiotofonosa- 
nadtarin digar na$rtara nisbatan bir stra ustuntuktari vardtr. 
3sas ustuntuk ondan ibaratdir ki. kinotototonosanadtar bir- 
kanati) qavramadan farqti otaraq insantn anatizatortanna 
kompteks formada tasir gostarir va betatikta da intormasiya- 
mn itiritma ehtimattm azatdtr. Beta hesab ediiir ki, insan tiiss 
orqantanntn say) qadar tafakkur karudtna matikdir. Prinsip 
etibariia inforntasiya eyni zamanda btitun kanatiarta daxit 
otur. Beta ki, onun daha yox darkini, manimsanitmasini be$ 
hiss orqant tamin edir: gorma-75%, e$itma-)3%, toxunma- 
6%, iybitma-3%, dadbitma-3%. Kinofotofonoinformasiyantn 
vacib ustuntuktarindan biri da sozta. matnta tam. yaxud qis- 
man ifada edita bitmayan tasviri va sas informasiyatarmm 
adekvat suratda fiksasiyastnt (yazdtnastnt) va !irajia$dtntma- 
stnt tamin edir. Kinofotofonoinfbrmasiyatar emosionat va- 
ziyyattari da tasviretmak qabitivyatina matikdir.

Kinofotofonoint'ormasiyamn daqiq tasnifatt tiatatik 
movcud deyit. tki novyaradan atamat haztrda nisbatan opti- 
mai hesab editir:

t) informasiyantn darkeditma kanattan, yaxud insantn 
hiss orqantarma tasir usuttart;

2) informasiyantn sanadta$diritmasi usuttan.
tnformasiyantn sanadt3$dirittni$ formada dark editmasi. 

manimsanitmasi, yani ba$a du$utmasi baxnnuidan kinofoto- 
fonoinfomiasiyamn uy novu farqtandiritir:

)) vizuat (tatm sozu vizere- baxmaq)- gorma orqant va- 
sitasita qavranttan informasiyatar: diatlttntar, diapozitivtar, 
staydtar. tat kinotltmtar, epitltmtar;

2) auda! (tattnca audire-e$itmak)- e$itma orqant ita ba$a 
dti$utan informasiyatar: qramptastinkatar. tnaqnit fonoqram- 
tart;

3) audiovizuat (g6rma-e$itma) informaiyatar: kinofitm- 
tar, diatltmtar, videofitmtar. maqnitofltmtar.
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Sanadta$dirma usutuna gora da kinofotofonoinformasi- 
yatar uy nova ayrtttr:

a) klnosanadtar: diatltmtar, kinotltmtar, videoiltmtar;
b) fiatosanadtar: diapozitivtar (staydtar), fbtoqraflyatar;
t) fonosanadtar: qramptastinkatar, maqnit fonoqramtart.
tvinofotofonosanadtarin aksariyyati matris formati sa-

nadiardir. Potoptyonka, kinoptyotika, disk matrisiardir ki, 
tasvir, yaxud sas ontara yaztttr.

Qavrantttnast, oxunmast xususiyyattarina gora kinofo- 
tofonosanadtar insan taraflndan texniki vasita otmadan oxu- 
nan(fotoqraflya) va ma$tnta oxunan (diafitm, diapozitiv, ki- 
nofittn, maqnit fonoqramt va s.) sanadtara botunur.

Kinofotofonosanadtar materia) konstruksiyasma gora da 
muxtatifdir. habinada. katu^kada (tnakarada), kassetda, dis- 
ketda. ruton va tetit formasmda, kadrtarta, ytgcam diskda bu- 
raxtia bitar. Materiat konstruksiyastnm muxtatifliyi hamin 
sanadtarirt mutiatlza va istifada qaydatartnt muayyan edir.

Kitabxanatarda, itbbrmasiya markaztarinda, radio va 
teteviziya verittni$ obyekttarinda fototeka, fltmoteka, disko- 
teka. fonoteka, videoteka flmdtan ta^kit editir.

2 Kinosanad kinomatoqratlk usuttarta yaradttan tasvi­
ri, yaxud audiovizuat sanaddir.

t$tamna usutuna gora ontar tasviri-statik (agar tasvirtar 
harakat ettnirsa) (Masatan: diatltmtar, cpifitmtar) va tasviri- 
dinatnik sanadtara (kinotltntda tasvir ttarakat edirsa) botunur.

kinosanadtar tasvir editor) obyektin vaziyyatini, duru- 
munucuzi $akitda dayi^masi ita farqtanan kadrtarm ardtetiit- 
gtdtr. Ayrt-ayrt yakiti$tarin dnyi$masi teztiyinda (24 kadr sa­
niya) kinosanad harakat edan obyekttarin dayi$masi taassura- 
t[ varadir

kinosanadtarin niateriaHannt yoxqatit potimer sistemtar 
ta$kit edir Ag-qara kinoptvonkamn potitner qatmtn uzarina
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jciadn qakiiu \.i gumit^ duzu iia hupdurutur
Rangii kinopiyonka asasdan (ozak qatdan), aitqatdan î iq.f 
no  emuisiyadan \э qoruma qattndan ibaratdir. Kinosansdtsr 
diaflim, kinodim vs videodim noviarina boiunur.

i 2 J  Diafiim (yunanca dia-ba$dan axtra kimi. ng]i]s- 
сэ fiim-piyonka)- umumi mbvzuya uygun oiaraq biriŝ di- 
riimi$, miioyyan ardtcdhqia diizuimu$ pozitiv fotoqraflktss- 
viriardir. (ibtopiyonkada, kinopiyonkada).

Diadimiarda muhadza ediian informasiyaiar flimoŝ op 
vasitasiis, ya da ekranda diaproektor vasitasiia niimayi  ̂dd 
riia biiar.

i.ai dimiar da diaflim hcsah ediiir. Oniar ruiou Bno- 
piyonkaya <;akiiir, тиэууэп bir tnbvzuya aid oiur, otaqachr 
tasvir \ э mstn maiumatiarmdan ibarat oiur. Ogar mstn qram 
piastinkada, yaxud maqnit icntinda sasiana biiirsa diafiim 
diafonofitm adiamr. Kitabiardan, fotoqradyaiardan. v*-\ 
iardan va s.-dan 150x150mm bi<;uda qeyri-$afaf infonnasty 
da^tyictsia ke<piriiarak cpidiaproektor vasifasiia numayi$e!di 
riian dimiar epidiadfm adiantr.

Diaflim statik proeksiyas) oian vizuai sanadiardir Onn 
dinamik proyeksiyait sanadiara (kinodimiara) kcyid marhsis 
si hesab etmak oiar

Diadimi3rda kadriarm daqiq ardtctihgt \eri)ir. Novtin- 
dan vs mazmunundan asti: oiaraq diaflim bir va ya birnep 
hissadan ibarat oian. izahedici tnatnia tami!i ediimi^ 30-dan 
70-a qadar ag-qara va ya rangii kadrdan iharaf oia bitar. A\- 
nca kadriar (3$ mm) xususi <;ar(pivaya saitnarsa siaydiar ad­
iamr. Diafiimin siayddan farqi odur ki, kadriar numayi^ maq- 
sadiia haztrianm!$ xususi qutuiarda ver!a$diriiir, har birkadr- 
da matn da veriiir.

Janr-tematik aiamatina gora diaflimiar kutiavi, adabi. 
tarixi.eimi-kutiavi va s. noviara boiunur. Oniarda muxtaiif
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movzuiara dair informasiyaiar veriiir ki, bu da diaftimiarin 
dayarini arttrtr. U$aqiar uptin diafiimlar xususi kutiaviiiya 
maiikdir.

Diadimiarin asas ustuniuyu odur ki, numayi$etdirma 
surati ixtiyari $akiida idara oiunur, yani dinamik proyeksi- 
yadan farqii oiaraq har kadr dayandirtia va xeyii muddat taf- 
siiah iia baxtia biiar. i)iadimtar istifada va muhadza etibariia 
sada(iu*. oniarm numayi$ utpun gox da murakkab oimayan 
avadanitqiar istifada ediiir, hameinin xususi $arait (qaraniiq 
otaq) taiab oiunmur. Diafiimtarda kadriarm ardtoitig! mov- 
zuya uygun oiaraq mantiqi pianda quruiur. Bu isa istifadapi- 
ya movzunun mantiqini ba$a du$maya imkati verir. Ehtiyac 
otducjda kadriarm ycrini dayi$mak oiar.

2.2 i Kinodim (yunanca kineo- harakat edan, ingilisca 
dim- piyonka)- fbtoqradk tasvirlarin macmuu oiub, kino­
piyonkada ardtoi $akitda ycria$an, tayinatt, mazmunu va su- 
jeti etibariia aiaqani va kinoproeksiya aparatt vasitasiia nu- 
mayi$ etdiriian sanad nbvudur.

Kinodim informasiyamn ayaniiiyini va yuksak opera- 
tiviiyini tamin edir. Oyaniiik tasviri informasiyaiarm dinamik 
ipkiida gostariimasi iia $artianir. Operativiik q:sa zaman ka- 
siyinda xeyii iniormasiyantn numayi$ ctdiriimasidir.

Kinodimin informasiya imkanian digar tasviri sanadia- 
ra nisbatan daha geni$ va zangindir. (Linki kinodtm vasitasi­
ia veritan informasiyaiar tama$a<pya predmet. proses va hadi- 
saiar barada ayani maiumatiar verir va onun muxtaiif aiamat- 
iarini kompieks itaida aks ctdirir. Kinodima xeyii miqdar ta- 
ma$a<;i cyni zamanda baxa biiar.

Kinodtm dinamik procksiyaya asastanan vizuai tasviri 
sanaddir. Oniar ag-qara, yaxud rangii piyonkaya s:akiiir. Ba- 
zan qoruma maqsadiia piyonkantn uzarina iak tpakiiir. Kino- 
pivonkaya ke(piriimi$ tasviriar videopiyonkadaki kadriara nis-
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batan daha uzunmuddath otur. Ktnofltm $akarkansostnn 
tasvirin yaz)tmas) ayrtea apardtr, xususi taboratoriadare. 
dakta zatnant ontar birta$diritir.

Funksionat tayinattna gdra kinoflttntar a$ag)daknio\E 
гэ botunur: badii, sattadti, dmi-kutbvi, tadris, cizgi 
Bazi novtar attnovtara botunur. Masatan: cizgi fihnbrirasn 
($akit) va kukta, sanadti kinoflttntar isa xronikat vomonta 
fitmtarina botunur.

Janr-tematik atamata gdra tarixi, komediya. '.irg^i 
fitmtari, hamcinin metodramtar, detcktivtar, boevik!- 
fitmtar vardtr.

Etmi-kuttavi va tadris fitmtari asasan 8 va )6 
ptyonkaya ^akitir va qeyri-stasionar (sayyari) aparattarts 
mayi$ etdiriiir. Sanadti va badii tltmtarin aksariyyati isoj 
nim-tik ptyonkaya ^akitir. 35 mm-tik ptyonka !asviri vsHs 
daha keyfiyyath suratda tamin edir. takin numayi$ ucilt 
niurakkab aparattar tatab otunur.

(^akiti$ va proeksiya usutuna gdra a^agtdakt nov kino 
fitmtar aynttr: tat (<;aki!mi^ tasvirtar), sas (sasin yazitmas;!. 
ag-qara, rangti, geni$formath, ponoratn, stereoskopik, poii 
ekran va s.

Kinofihnin asas ndvtari sassiz (tat) va sasti (sastorniisa 
yat otunan) kinofllnitardir. Sasti kiriofltmtar (ptyonkamnen 
8 va )6 nun) daha yox yaydnu^dtr. Ontarda sas va tasvirtn- 
inki istifada^inin qavrayt$)nda, ham da texniki baxmidanata- 
qa!andiri!nii$dir.

Ptyonkantn enindan astt) otaraq 8. t6, 35, 70 mm for 
mattan movcuddur. 35, 70 mm-tik gcni$, boyUk, 8. t6mm- 
tiktar isa ki<;ik format)) ptyonkatar adtamr.

Numayi$etdirma vaxttna. muddatina gdra tarn va qtsa 
metraj!) fitmtar ayrdtr. Xususi tayinat)na gdra rektam. test- 
fi)m va suvenir fi)m)ar farqtandiritir.
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Kifabxanatarda asasan tadris, sanadti, istehsatat proses- 
tarini va qabaqct) tacrubani numayi$ etdiran fitmtar daha qox 
yaydmt$d)r. Qtsamefrajt) fitmtar daha $oxdur. Kinofltmtar 
xususi dairavi duratminium qututarda saxtan)t)r. Qutunun 
iizarinda yap)$dtnirm$ etiketda (kagtzda) fltmin muattifi, reji- 
soru, operatoru, adt, studiya, yaxud firmamn ad), yaradttdtg) 
ii, ptyonkantn format), numayi§ muddati, proeksiya surati, 
qiymati gostaritir. Buttin buntar kinofitmin sanad kimi bib- 
tioqratik etemcnttarini ta$kit edir. Ontar asastnda muayyan 
kinotltmin bibtioqraflk tasviri tartib otunur, yani kafatoqta$- 
d)r<t)r.

2.3 Videnfitm (tat)nca video-bax)ram, goruram, fltm- 
ptyonka) sasin va (va ya) tasvirin maqnit tentina, yaxud 
tnaqnit diskina yaztimastnt va sonratar videomaqnitafon 
vasitasita nutnayi^ni tamin edan fltmdir. Videoyaz) zamant 
tasvir tetcviziya kamcrast vasitasita ardtot etektrik siqnat- 
tanna (videosiqnaitara) ^evritir, maqnit tentinda, yaxud optik 
diskda flksasiya otunur.

Videofitm kinofitmtardan haztrtanmas) va numayi$i ba- 
xunmdan sada, hazirtanma va istifada editan avadanttqiar eti- 
harita ueuz, yazdma muddadina gora qtsa vaxt tatab edir. Vi- 
deotitm t̂ ox da bdytik otmayan va yungi.it videokamera vasi­
tasita ^akitir, yaznnn va tasvirin $aki)i$i cyni vaxtda, yani 
paratet apantir. Videofitm qaranttq otamayn (i$tqh) otaqda 
da gostarita bitar va betatikta da numayi$in qeydini aparmaga 
;?arait yarautr. Diskusiya (mubahisa), suata cavab va izah 
(komentariya) maqsadita videoptyonkanm istanitan kadrt da- 
yandtnta bitar. Videofltmin numayi$i uqtun avadanttqtann 
nisbatan ueuztugu va kuttavi sat)$) tacrubada kinotltmin ye- 
nidan yazdaraq videotltma ^evritmasina asas verir. Videotit- 
min asas ^at)$mayan cahati odur ki, onu geni$ tama$a$i audi- 
toriyastnda ntimayi$ etdirmak otmur. Buntardan ba$qa, vi-
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deofitmin tez-tez, takrar numayi^i tasvirin kortanmasma (tah- 
rifina) sabab otur.

VideoEtm jumatistikada, tadris taatiyyatinda va istira- 
hat sferastnda Htmin uygun tipi hesab cdiii). Raqam kamerast 
videofitmin perspektiv imkantartrn arttrtr. Beta ki, internetda 
WEB-qov$agtn yaradttmast uqun videoqaki!i$ keyfiyyatti tas- 
virtarin attnmasma imkan verir.

Videohtmtarin asas mazmununu ktassik dunya va mitti 
kinomatoqraf, gorkamti teatr asartari, konsert proqramtart, 
ma$hur etm va madaniyyat xadittdati haqqtnda o<;erktar. 
idtnan oyuntart, tadris-komak^t kurstar, о eundadan xartei dit 
materiaHan, detektivtar va s. ta$kit edir. tntormasiya seqimi- 
nin geni^tiyi va obyektiv atami adekvat ifadaetma imkantan 
videofitmi efir va kabet teteviziyast, teiematn, videotetefon 
kimi samarati vasitaya qevirir. Xususita intormasiya markaz- 
tarinda komputcr sistemi ita birta$diritmi$ (ntaqatandiritmi$) 
videofttm universat videoterminat sistemi yarada hitar.

Matcriat konstruksiyasma gora videotitmtar ptyonkatt 
va diskti, yazttma usutuna gora maqnit va optik sanadtara bo- 
ttinur. Maqnit yaztst (maqnitafon yaztst) daha geni$ yaytt- 
mt$dtr. MaqtiitotHm maqnit tenti uzarina sasin va tasvirin ya- 
Zitmasmt tamin edan maqnit-ptyonka materiaitdtr. t entin eni 
muxtatifdir. Sargtda va ya kassetda 6,25 mm, t2,7 mm. 25,4 
mm, 70 mm eninda ptyonka o!a bitar. Ptyonkanm iki qgtrt 
vardtr- rangti va sas qigtrt. Mhayyan bir ag-qara proqramtn 
gostarma mtiddati t saat, rangtinin isa 30 daqiqadir. Attiin̂  
daqiqatik (t saatttq) numayi$ tiqun 180 kadr istifada otunur. 
Har bir kadra orta hesabta tOO soz yerta$ir.

Videolenta nainki teteviziya veriti$tari qakita bitar. ham 
da ki<̂ ik qabaritti videokamera vasitasita ayani obyektin tpki- 
)i$ini aparmaq otar. Maqnit tenti kinopiyonkaya nisbatan gee 
a$mmaya maruz qattr.
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Kino-, dia-, videotitmtar informasiya markaztarinin va 
kitabxanatann fondtartnda fitmoteka, yaxud videoteka fondu 
adtandtrdtr.

j 2^4 Predmettarin harakat edan tasvirtarini attnmasma 
tS70 - ci ilda itk dafa cahd ediimi$dir. Hamin dovrun kinosu 
<;ox ibtidai vaziyyatda otmu$dur. Beta ki. harakat edan pred- 
metin bir neqa vaziyyati fotoqrafiyaya qakitirdi. ontartn dia- 
pozitivi aitntrdt. birtikda bir qarqivaya qoyuturdu va onu pro- 
cksiya fonarinm qar t̂stndan suratta keqirirditar (darttrddar). 
k'aryivada bir-birindan muayyan qadar arah otan va muxtatif 
durtna. dayarnna vaziyyatinda otan harakat edan predmettar 
ekratnta ttarakat effekti yaradtrdt.

Kinosanadtar cyni vaxtda bir neqa otkada ixtira edit- 
mi^dir. t894-eu ilda t.A.Edison neea deyartar, "cantt tasvir- 
lari" ndmayi$ etdirmi$dir. tngittarada R.U.Pot kinoaparat ix­
tira etmi$dir. Fransada J.I.yumer qarda^tan ]894-cu itda itk 
dafa ptyonkam proeksiya Emart ita birta$dirarak, ataqatandi- 
rarak kinoseans ta$kit etmi$tar.

Kinonun itk yaradictst, banisi Jan Lynmer hesab editir.
0. <K95-ci itda qarda$t Oqyust Lyumerta birtikda "harakat 
edan fotoqratiyantn" proeksiyasmt taertibi otataq ata bitan 
aparat ixtira etmi$dir. Bu aparat kinomatoqraf adtantrdt. Tari- 
yan itk fitm ontar tarahndan Parisdaki Kapusina butvarmda 
otan "Qrankate" nin zirzamisinda nihnayi$ etdiri)mi$dir. On­
tartn qakdiktari fitmtar sanadti fitmtar idi. Masatan: qatarm 
gatmasi, fahtatarin fabrikdan qota qtxmast va s.

]898-ei itda t A.Edisonun komakqisi C.Dikson tarixan 
itk dafa sasti fitm ixtira etmi$dir. Hk esperimenta) kinorotikin 
ntimayi$i tarixindan itk sasti kinoya qadar qtrx ita qadar vaxt 
keymi$dir. Bu qtrx it arzinda ancaq tat (sassiz) fitmtar bir-bi- 
rini avaz. etmi$dir. Haztrda sassiz fitmtarin istehsatt demak 
otar ki. dayandtrdmt$dtr.
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f93f-ci iids birba$a ^skiii$ vasitssiis rsngii kinofiimis- 
rin aitnmast metodiart i$bnmi$dir. Videoyazt iss teieviziya 
iis eyni vaxtda yaradt)mt$dtr. Teieviziya tssvirisrinin mexa- 
niki usuiia yaztimastna !920-ei iiisrin soniartnda cshd edii- 
mi$dir. !927-ci iids ingiitsrsds ixtiract S.Berd kinosiqnalt 
375-7550 He teziiyinds disks yazmaga muvsfbq oimtt$dur.

Muasir videoyazt )960-et iiisrds az zaman fsrqi iis 
AB$-da, Aimaniyada vs Yaponiyada meydana gsimi$dir Bu 
tisui tssvirin maqnit ientins yaztimastnt tsmin cdsn aparattn 
ixtiras) iis siaqsdar oimu$dur. )960-ct iiisrin birirtei yartstn- 
da beb aparatiar SSR!-ds ds buraxtimaga ba$iamt$dtr.

i970-ci iiisrds sssii audiovizuai informasiyantn kassets 
yaztimastnt, teietama$a^t u^un siveri$ii vaxtda onun teievizi- 
yada numayi$ini ts$kii etmsys qabi] oian kassetii m3i$3t 
maqnitafonu ixtira ediimi$dir. i97)-ci iids Sony yapon fir- 
mast tarixsn itk dab kassetii msi$st maqnitafonu istehsai et- 
mi$dir. Bu maqnitafonda 3-4 dyum ( i9 ,5  mm) eninds ient 
istifads editmi^dir. i973-eu iids fbiiipis vo Sony firmaiart 
0,5dyum (12,7 mtn) enittds videomaqnitafon kassetisrinin 
kutisvi istehsai) ba$iamt$iar.

i975-ci iids ikiba^tqit videomaqnitafonia yazt sistemi 
ixtira ediimi$dir. Tssvirin siqnaitnt aneaq 60 dsqiqs yazmaga 
imkan versn kassets tam metrajit bsdii fiitn yazmaq tnumkiin 
deyiidi. Buna gors ds )970-ci iiisrds informasiyantn yazt 
stxitgtnt ytikssitmsys ehtiyae yarand) vo bu istiqamstds 
tsdqiqatiar apartimaga ba$iadt. Nstiesds yukssk yazt stxitgt- 
na maiik maqnit piyonkaiart ixtira ediidi. Haztrda biz oniart 
istifads edirik.

j 3 , Kinofotofonossnsdisrin ssas novisrindsn biri foto- 
qrafiya vo diapozitivbrdir.

Fotossnad fotoqrafik usuiia aitnan bir vs ya bir ne<p 
tssvirdsn ibarstdir.
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Janrmdan vs tsyinatmdan astit oiaraq bsdii, xronikai-ss- 
nsdii, eimi-kutisvi vs eimi fotossnsdisr, hsmeinin adi ssnsd- 
isrin fotoqraftya vs kino ^skiii^i vasitssiis aitnan surstisri 
fsrqisndiriiir.

fotossnsdisr tonaiitga gors neqativ vs pozitiv ssnsdisrs 
boiunur. Neqativ tonaiitq istifads ediisn piyonkamn rsngins 
sks oian yaztdtr. Ogsr piyonka rsngii deyiiss, agdtrsa yaz) 
qara, sgsr qaradtrsa ag rsngii yaz.i aiimr. Pozitiv ^skiii$ ob- 
yektin $sffafltgtntn, yaxud rsnginiu birba$a veriimssidir.

i)a$tytet materiaitna gors neqativ fotossnsdisr $u$sds 
vs ya piyonkada, pozitivisr iss kagtzda, piyonkada, yaxud 
$u$sds (diapozitiv) qskiis biisr.

rotopiastinkamn, fotopiyonkantn vs fotokagtztn oi^usu 
vs digsr gostsriciisri standartia$dtrtinn$dtr. Xarici tssirisrs 
qar$t fotopiyonkantn davamititgt emuisiya qattntn tsrkibin- 
dsn astitdtr Gumti$ tsrkibii qata maiik oian fotopiyonkaiar 
siveri^ii $sraitds n)ins, ag-qara flttopiyonkant i0-dan ]40 iis, 
rsngi) fotoptyonkant iss 5 iidsn 30 iis qsdsr istifadsys yararit 
vsziyystds saxiamaq oiar. Haiiogen-gumu$ i$tga hsssas foto­
piyonkaiar daha geni$ yaytimt$dtr. Oniann ssas ustuniukisri 
buniardtr: akkumuiyasiya qabiiiyysti, spektrai universaiitgt, 
yukssk informasiya tutumu, hsndssi dsqiqiiyi, sads, etibari) 
aparat tsminatt.

3 . !  FotoqraBya (yunan diiinds photos-i$tq, grapho- 
yaztram), ysni svetoqrahya, i$iq yaztst, fotoqrafik usuiia 
foto-hsssas piastinkada, piyonkada, yaxud kag)z uzsrinds 
aitnan. ^skiisn ssnsd fotossnsd adiantr.

Obyektin fotoqraiik tssviri i^tga hsssas materiai uzsrin­
ds aitntr, ysni predmetdsn sks oiunan i^tq $uaiart onun sv- 
vsies gizii xsyaitnt (neqativini) yaradtr, sonra kimysvi emai 
nstiessinds ag-qara. yaxud rsngii tssvir formastna ^evriiir. 
f otoqrafik yazt fotoaparat vasitssiis apartitr.
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Funksionat tsyinatma gors umumi vs xususi tsyinattt 
fotoqrailyatar tsrqtsndiritir. Umumi tsyinattt tbtoqrafiyaya 
ssnsdti. bsdii vs hsvsskar fotoqratlya daxitdit. Xususi tsyi­
nattt fotoqrailyaya ettni-texniki, aeromikroqratiyaya iss rent- 
gen, infraqirmtzt, reproduksiya ediimi$ fotoqratlya aiddir.

t$tga hsssas materiaidan asttt otaraq hattogen-gutnu$ vs 
adi (gumu$suz) fotoqratlya materiatt vardtr. Uattogert-gutnu$ 
totoqraflyada i$tga hsssas eiemcnt hattogensiz gumu$, a(ii fo- 
toqrafiyada iss qeyri-gumu$ i$tga hsssas hirts^nistsr istifads 
oiunur.

Tssvirin rsngins gors fotoqrailyatar ag-qara vs rsngh
o)ur. 1930-cu its qsdsr ssassn ag-qara tbtoyskiti^isr apartt- 
mt$dtr vs tssvir yukssk ssviyysds nartnta^dtrttnu^ metattik 
gumu$ madds tstbiq etmskts attntim?dtr. S(m ittsrds rsngti 
fotoqratlya daha geni$ yayttmt$dtr. Bets fotoqraflyada ob- 
yektin butun etementtsri dsqiq $skitds sks etdiritir. Burada 
tic rsngtsyici maddsdsn istifads editir (qara. mavi vs qtrtnt- 
zt ) .

Materia! ssastna gors cevik potimer (fbto-vs kinoptvon- 
ka), ssrt ($ti$s ptastinka, keramika, agac.metat, ptastik ktitts), 
kagtz (kartocka) vs ruton (katu$kada, babinada vs s.) fl)rtna- 
stnda ota bitsr. Fotoqratlyantn ssas intbrmasiya da$tytctst fo- 
toptyonka vs kagtz. ota bitsr.

Fotoqrafiyant ixtira edsn franstz rsssam t..J.t)ater ot- 
mu$dur. Bu ixtirayao. t839-cu itds itk patent atnu^dtr. t84t- 
ci itds ingittsrsti flzik U.Q.lotbot fotoqraflk <;skiti$ editsn 
obyektin neqativ tssvirini vs ondan pozitiv tssvir atmaq usu- 
tunu ixtira etmi$dir.

Fotoqratlya kommunikativ prosess !830-cu itds cstb 
edi!mi$dir. Franstz fotoqraft A.Dizderi ematatxanasmda oz 
$ski)ini $u$sys yapt$dtraraq vs vizit kartt kimi tstifads edsrsk 
$skit ^skdirmsys mu$tsritsr cstb etmi$dir. Hsmin dovrdsn 
fotoxidmst yayttmaga ba$!amt$dtr.

2)0

Rsngtt fototssvtri tartxsn itk dsfs)861-ci itds tngitts- 
rsds C.Maksvet sonra, ysni )868-1869-cu ittsrds franstz 
! Dyuko dyu Oron atmt$dtr. L.Oronun varistsri bu ssasda 
1935-ct dds "Kodak" adtt tirma yaratmt$iar. Indi ds bu flr- 
mamn butun dunya otkstsrinds tliiattart vs xidmst sahstsri 
vardtr. Deyitsn ddsn btr ne^s it sonra kombinasiya editmi$ 
ssnsd, ysni tbtoreportaj yaradttmt$dtr vs nsticsds t947-ci it­
ds ttahyada fotojurnatistika deyitsn tscriibi etm sahssi yara- 
tub, inki$af etnu$dir.

3 .2  i !)!npozitiv (yunanca dia-kecms, smsts gstms ta- 
ttnca possitivus-pozitiv (слайд)- $sffaf materiatda pozitiv 
fotoqratlk, yxud rssm tssviri otub ekranda proeksiya editmsk 
u^undiir. Diapozitivs ya adi i$tqda baxtttr, ya da xususi optik 
apatar tdan dioproektordan vs ya diaskopdan istifads editir.

t)tapozitivtsr statik proeksiyaya (tssvirtsr tuksnmszdir) 
aid otan vizuat ssnsdtsrdir. Ontar ag-qara vs rsngti oturtar. 
Rsngti diapozitivtsr rsngti fotoptyonka ^skiti$indsn attntr. 
Ag-qara diapozitivtsr iss neqativdsn pozitiv ptvonkaya cap 
etmskts ahmr.

^u$s diapozitivtsr 50x50, 70x70 vs 85x85 mm ootids 
otur. Kadr dtcusu t6x24, 24x24, 28x28, 24x36, 40x40 mm 
otan ptyonka diapozitiv 50x50 mm otan xususi carcivs i<p_ 
risins keyiriiir.

Diapozitivtsr karton, ya da satafan qututarda buraxtttr 
vs ontarm qtsa tssviri veritir (buna sujet vsrsqi deyirtsr). 
Qutuda seriyanm adt, ndmrssi, ag-qara vs rsngti staydm miq- 
dart vs buraxttma tarixi yaztttr. Hsr bir diapozitivin a$agt sot 
tsrstlnds scriyamn vs ardtctt ndmrssi vazdtr.

!)iapozitivi fotoqratlya vs rssm sssrinin reproduksiyast- 
nt, seriyastnt iss reproduksiya atbomu kimi muqayiss etmsk 
otar. Bszsn 35 mm diafitm kadrtartnt stayd adtandtrtriar.



Stayd vs diatitmtsrin materiat ssasrrn lbtoptyonkat3$ki] 
edir. Onun mohksmtiyi emutsiya qatmm tsrkrbi its тиэууэч 
editir Oumtis soda emutsiyast otan fotoptyonka sn etibarli 
hesab eddir. idea) $sraitds ontar mm d keydyystmi itirmtr 
Bets tsymat'i ag-qara fotoptyonkatann dmru t()-t40 it. rsngtt 
fotoptyonkatann saxtama muddsti iss 5-30 itdir.

D'atHm its diapozitiv seriyast arasmda fsrqtsr vardtr 
Diapoziti'. seriyast birtikds musyysn movzunun ms/.manuna 
aqan ayrt-ayn ptastik karttardan ibarstdir. t̂ iatHmlardsa 
fsrqti otaraq diapozuix ittustrasiya seriyast qurtarmt  ̂ v 
hatda deyit. onun sdsbi-bsdti ssasr. yarn ssnertst yoxdur 
onun tnsmi hsr bir tssvirirr qtsa izatundan [barstdtr.

Diatitmtsrin butun (istuntuktsrins mattk otmaqta, diapo- 
zitivtsr haztrtamaq uqun daha sads. yi'tngut vs ytgcanidir. 
Staydtar kadrt taznni vaxtda vs tazniu ardtedttqla ŝr̂ vatar.i 
keqirmsvs (taxmaga) imkan vertr. Ontar yukssk tnformasna 
tutumuna matikdrr Lakin kinotitmtsrts muqayissds ontar ki- 
fayst qsdsr mobksm deyit vs sksetdtrms tonatttg) ntsbstaa 
zsrfdir

Fotossnsdtsr kitabxanatarda tstrfadsqitsrs xidmstmx)- 
ssdits sistem!s$diritir vs muhatlzs editir. Ontara tototcka 
fondu deyirtsr. Mssstsn: Respubttka L tuii-Texnikt Kttabxa- 
nastnda xariei otkstsrin ssnave numunstsruu mtkroti.^amu- 
hafizsedsn zsngin fototeka tondu vardtr.

4 Fonossnsd (yunanca phonc-sss dokument-ssnsd)- 
sss-musiqi. audiat ssnsddir. i^tsnitsn sssyazt sistemindsqeyd 
editmi$. yazdnn$ sss informasiyatarmt muttatizs edir. bono- 
ssnsd о vaxt yaradtttr ki, informasiyatn aneaq sss formasinda 
yazmaq vacibdir (Mssstsn: heyvan. qu$, insan ssstsri. musiqi 
aisttsrinin sssi. tibbds audiat diaqnostika vs s.).

Sss yazts! sss informasiyanm muhatizssi vs sonratar 
numayi$ msqssdits musyysn maddi da^yrctya vazma pro-
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sesidir. Yazma prosesi a$agrdak) ardrcdtrqta aparrhr: mikro- 
tbn-etektrik teztiyi, guctsndirici-yaz] da$iy)C!sma tssir edsn
qurgu.

Musyysn yazi i$ars sistemtsrins msnsubiyysti baxrnnn- 
dan ionossnsd kodta$dtntnn$ texniki ssnsdtsrs aiddir. (unki 
bets ssnsdtsrs intbrmasiyatar da$tytcmm ssthinin. yaxud 
strukturunun (Iziki cshstdsn dsyi$mssi yotu its aparrtrr. Bu 
msqssdts adstsn tsrpsnmsz yazan etement vs hsrskst edsn 
yazt da$]ytcts< tstbiq editir. Yazma prosesi yazan etementin 
\s da^ytcnnn mskan ctiharits ycrdsyi$mssins ssastanrr.

Materiat konstruksiyas] etibarits fonossnsdtsr tentti (ki- 
uoptvonka. yaxud maqnit tcnti) vs disk (onossnsdtsrs botu- 
niir.

t'onossnsdtsrin mscmuu, oniartn soraq aparatg sssi nu- 
тау)$ etdirst) texruki vasitstsr, disk vs kassettsrin (babinata- 
rin) intitiatizssi Cxpun xususi avadantrqtar birtikds fonoteka 
adiantr. t orroteka tsrkibi etibarits diskotekadan (qramptastin- 
katar). maqnitotekadan (kassettsr, habinatar, ytgcam kasset- 
Isr). ttsmcinin kitabtara stavs cditsn musiqi yazttartndan 
ibarstdir.

4. !  Qramptastinka sss yazdrm$ diskdir, prestsms, 
^tamptania. yaxud sritms usutu its attntr, dairsvi formadadir 
vs mexaniki ssnsd tipins aiddir.

Mcxaniki yazt tak diski formasmda otan vs ftrtanan ya- 
/] da$]yic]S) uzsrinds kssici rekorder vasitssits sss crgtnntn 
ayttmasr prosesidir. Rekorder sssin rsqsi tcztiyini etektrik 
siqnattannm kssieinin mexaniki teztiyins qevirir. Yazi zama- 
n< o. sabit teztikts firtantr, rekorder iss disk sahssinds qrraq- 
dan msrkszs dogru radiusda ycr dsyi$ir.

Qramptastinkam prestsmsk uqtin xususi ptastik kutts- 
dsn istif'ads editir. Onun tsrkibins vinitit, xususi stavstsr vs 
yukssk dispersiyatt saja daxitdir. Yazma usutuna gors qram-
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piastinkatar iki nova botunur: monofonik (birkana)h) vs ste- 
reoionik (ikikanatti) qramptastinkaiar.

Monofonik yaztda rekorder ksstetst neytrat xsttdsn saga 
vs sota dogru simmetrik rsqsi hsrskst (kotebaniya) yaradir 
Nsticsds ftrtanan diskds yigtrtar aythr, ontann sag vs so! 
divartannda, hsmeinin dibinds eyni kontur ahnir.

Stereotonik ctgtr (канавка) teztiyi vs anipititudast its 
fsrqtsnsn sag vs so] kanaiiartn tssiri attmda rekorder kssici- 
sinin rsqsi ssasmda aydtr. Monotonik vaztdan )srq]i otaraq 
stereofonik yazida hsr iki yazt dtvart konturu. etii vs hsmci- 
nin ogmn (ка))авканын) dsrintiyi etibariis tasitssiz oiaratj 
dsyi$ir.

Diskin ftrianma surstins gors qrampatstinkatar 78, 45. 
36.). 16.2, 8 dovrs/dsqiqs ts^kit cdir.

Monofonik vs stereotonik qramptastirikatar ssnaeds iii; 
fonnatda istehsa! editir: qiqant (diskin diametri 300 mm), 
qrand (diskin diametri 230 mm), min§ (diskin diametri ]75 
nun).

Qramptastinkaiar) t'srqisndirmsk uyun onun Ozsrins btr 
hsrfdsn ibarst etiket vap)$dtr)t)r: M-mono; S-stereo; Q-yevik; 
A-rsqsm.

Qramptastinkanm pasportn onnn ctiketkastdtr ki, dairs 
formasmdadm vs diskin msrkszi hissssins yapt$dtn!n. Yazt 
adtndan ba^qa. etiketkada texniki $srtin notnrssi vs bir s<ra 
digsr $srti i$arstsr veritir. Monofonik yaz) uybucaqt), stereo­
fonik yazi iss kssi$sn iki dairs vs "stereo" sozu i)s ifads edi­
tir. Ptastinkamn nomina! hrtannia sursti 33 rsqsmi i)s gosts- 
rilir(ysni 33 dovrs dsqiqs).

Tirajta$d)rmas)ndan asdi otaraq hsr bir qrampiastinkaya 
daimi, sabit o)araq indeks (nomrs) veritir

t983-cu itdsn sonra buraxttan qramptastinkatartn ste- 
reop!astik!iyini gostsrmsk uytin uy rsqstndsn ibarst nomrs
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yazthr. )3u nmnrstsr ssasmda satt$ ts$ki)at)an sifari$tsri 
komputerds asanttqta ema) edirtsr.

)98)-ei itdsn sonra buraxttan qramptastinkatarm etiket- 
kastnda fonoqramm yazddtgt it ds gostsritir. Lisenziya its 
haz)rtamm$, burax)tmt$ qramptastinkanm etiketinds hsmci- 
nin buraxan tlrmanm vs otksnin ad) qeyd editir.

Qramptastinka zsrllsrs qabta$dmhr. tki tip zsrf vardtr: 
xtisusi. ysni nisbstsn qatm vs motiksm kagtzdan haz)rlanm)$ 
zsrf; potietiten ptyonkadan hazntannn$ i$ (daxiti) zsrtb

Bsdii xarakterti zsrtlsrds ($skit, rssm otan zsrftsrds) 
ya/tnm adt, proqramnt mszmunu, sssrin musttitlsrinin, ifa- 
ytstnui soyadt its birtikds, proqramt yazan vs hazirtayan sss 
rejisornnut) vs redaktorun, rsssamtn vs ya fotoqrafm, anno- 
tasiya tsrtibatytsmm soyad) da gostsritir. Konvertds hsmci- 
nin gostsritir: yazdma vs buraxttma iti, istehsa! edsn zavod, 
haztrtayan studiya, tiraj.

Qramptastinka sn qsdim vs geni$ yay)irm$ fonossnsd
nov iidur.

tarixsn itk dsfs sssin yaztya attnmastna XtX ssrin sv- 
vsttsrinds ingitis fiziki T.Yunq cshd etmi^dir. O, kamertonun 
sss teztiyini (kotebaniya) saja its qaratd)trm§ kagiza yaz- 
nn^dtr. )842-ci itds atman tiziki V.Vertheym deyitsn eyni i$i 
disk tizsrinds aparrm$dn. )857-ci itds fransat) korrektor 
E.Skott havaya veritsn sss dalgatartn) yazan aparat ixtira et- 
nii$dir. Aparatin sn boytik yat)$mamazt)g) ondan ibarst idi ki. 
o, ya/.nn numayi$ ctdirs bitmirdi.

)877-ci itds omrunun hsr uy gununds bir ixtira etmi§, 
tns^hur Amerika ixtirayts) t .A.Edison fonoqraf ixtira etmi$- 
dir f  onoqraf sssi xususi vatiks yaztrdt. О vaxtdan ba$taya- 
raq !877-ei it sss yaztsmm yaradtidtg) it hesab editir. Bu ta- 
rixdsn on it sonra qramptastinka ixtira cdilmi$dir.

Qstsn atman otan, takin AB$-da ya$ayan muhsndis 
Emit Bertiner )887-ci itds sss vazts) uyun uzsrins nazik



mum qati <;ski)mi$ mis tovhs vs sssm numayi:?i ui;un qram- 
mafon adtanan cihaz ixtira etm]$dtr.

!925-ci itds radio veriti$i texnikast mexaniki sssyazma 
usutunu etektromexaniki yazt usutu its svsz etdi Bunun rtsti- 
cssinds ruptor maqnitafonta, qrammafon iss patefonta svsz 
editdi Lakin qramptastinkanm patefonda nfimayi$i a$agtss- 
viyysds (200-6000 h j  idi. )930-eu ittsrin sontannda maqnit 
sssyazma usutu meydana gstdi. Bu usutta sss sssyuksstdsn 
qurgu vasitssits taztmi tonda veritirdu

1940-C] ittsrds qrampatstinkamn guctu rsqibi otan maq- 
nitafon yazts) usutu ixtira editdi ki, hu da daha yukssk key- 
iiyyst gostsricitsrins matik idi. Hts zsnn etmsk otardt kt. 
qrampatstinkatunsonu gatnn^dtr. t.akin t94H-ci itdsyenisis- 
tem ixtira editdi, ysni ssstsndirmsnin davamttttgmg vaxt :n- 
tervahnt arttrmaq uyun qramptastinkanm fntaruna sursti 78- 
dsn 33 .t dovrs/dsqiqsys endiritdi. Byni zamanda ptastinka 
haztrtamaq u<;un istifads otunan $e!tak maddssi vinititb(sin- 
tetik qstranta) svsz editdi. Sonuncu deyitsn materiat qram- 
ptastinkatar i$tsysrksn surtunms sssini vs ptastinkanin vax- 
ttndan svvst smadan ^[xmastnt aradan qatdmd]. Mshz bu xu- 
susiyvstisr uzun muddst istOads otunan ptastinkatartn maq- 
nit tenttsri its rsqabst aparmastna nnkan yaratd). Ptastinkantn 
$skisi t50 qrama qsdsr aztdtitdt, teztik diapozonu tSOOÔ  
arttrdd).

t948-ci iids AB$-da uzun muddstti ssstsnsn, )958-ci 
itds iss stereofonik ptastinka yaradddt. SSRi-ds uzun mud- 
dstti ssstsnsn ptastinka t95)-ci itds. stereofonik ptastinka iss 
i960-ct itds buraxttmaga ba$tanu^d].

t980-ci itds boyuk hsemds sss informasiyatannm nii- 
mayi$ etdirmsys imkan versn kadrofonik ptastinkatar isteh 
sat editdi. SSRi-ds A qrifi (rsqsm yaztsf) its buraxttan disk- 
tsr sss tsmiztiyi vs ssstsnms diapozonu etibarits yukssk tex- 
niki ssviyysds idi. Son dovrtsrds (90-ct iltsrdsn sonra)75mm

diatnetri otan ytgcam disktsr buraxdn. Bets disktsrs yazma 
vs ssstsndirms tazer vasitssits icra editir ki, bu da diskin 
uzun muddstti istifadssini tsmin edir.

Qramptastinkatar boyuk informasiya potensiattna ma- 
tikdir, texniki istismar baxmnndan ^ox sadsdir. Boyuk tarixi 
shsmiyysts matik otan nitqtsr. goru$tsr. dovtst xadimtsrinin, 
yaztyitarm vs digsr ms$hur $sxslsrun hsyat vs fsaiiyystini, 
^tx^tarmi muhafizs edsn qramptastinkatar fondu kitabxana- 
tarda yaradtttr.vs vacib informasiya msnbstsri hesab editir. 
Tsdris proqramtart vs materiattarg $sxsi tshsit vs ditoyrsnms 
kttrstannm sss yazdarg otksnin tarixini dotgun if'ads edsn fo- 
noxrestomatiyatar geni$ yay)]mt$dn.

4 .2*! Fonoqrarn (yunanca phono-sss vs gramma-xas- 
ss. yaz.!)- maddi da$tytctya yazdnn$ sss datgatann] (msruzs, 
musiqi, yaxud $srti siqnat) muhafizs edsn ssnsddir.

Sss yaz] sistemindsn asdt otaraq fotoqrafik, maqnit vs 
optik tbnoqramtar fsrqtsndiritir. Formastna gors tentds otan 
maqnit tbnoqramg kassets yazdnst$ maqnit videofonoqramg 
disks qeyd cditmi^ optik fonoqram vardtr.

Fotoqratlk vs maqnit vazt sistetninds sssi yazmaq u$un 
kinoptyonkadan vs maqnit tent daptytctsmdan, etektrik sss 
siqnattann) tiksasiya etmsk msqssdits da^tytemm uzununa 
yazma texnotogiyasmdan istifads editir. Birinci deyitsn hatda 
tcntin uzuntugu istiqamstinds cnins dsyi$sn fonoqrafik yazt- 
dan, ikinci hatda iss dsyi$sn maqnitts$ms usutundan istifads 
editir.

Fotoqrafik fonoqramiar sssti kinofitmtsrds fitm surstts- 
rinin at]nmastnda istifads editir. Yaz.) vs fbnoqramtn numa- 
yi$i zaniam kinoptyonka a$agtdak) standart surstts hsrskst 
edir: 456 mm/san, )83 mm/san, 9t mm/san.

Maqnit fonoqramiar sssin radio, teteviziya vs msi$st 
maqnitatontart vasitssits vcritmssinds geni$ istifads editir.



Fonoqramtar iqarisinda maqnit fonoqramtart dahageni$ya- 
yttmt^dir.

Maqnit fonoqramtt- sas yazttnu^ tentdir. Maqnit fono- 
qram (erromaqnit materiattann maqnttta^ma xassasinsssas 
tantr. Bu tnateriattara dayi^an maqnit sahasi ita tasiretdik̂  
maqntt yaztst у tantr Ferrotnaqnit niatertaHart metat oksi 
dtndan ibaratdir <\ta^atan: adi metat past), maqnit yaztstttdj 
narm ovuntu kimt istil'ada otunur va ptasttk kutta tizarinsya. 
pt^dtrtct madda qttt^tgt ita qakitir Bttnun naticasinda tett; 
tizarinda byi qat y.tratnr va maqnit yaztst oraya keyiritir.

Maqnit tentinin i$yi satiasina tbnoqnun tkt fortnadaya 
zthrcninaya/t va maqnit tentinin nzununa yazt. Uzununaya- 
zt maqnit datytytetsmtn harakati naticasinda dar tuaqnitctg)r- 
tan sas datgatartntn etektrik dat^atarma yevritmasi пэчсз- 
sinda yaztttr Maqnit tentina enina-yazt zatnant yaztlansab 
harakat edan maqnit tentinin satttitta ^aquti (perpentikutyatj 
vaziyvatda ta->it edtt

Taeriibada tnaqnit tentinin nzununa sas yaztst dahag 
ni$ yayttmt$dtr. Bu mpqsadta 6.25 mm kanartart peribrasiva 
editmami$ tenttardan (katu$ka ita i$tayan tnaqnitafnntar)u 
kanartart pebbrasivat' 3^ nun tik maqnit tenttari istifadaolu- 
nur Sonuncu deyitan tenttar fitm yakiti$tarinda sasin sinxm 
maqnit yaztstnt vazmaq uyun tattuq dttu

Maqnitafontar ftyun maqnit tent sar^tst a$agtdakt tipik 
6!ytHardabura\tttr tO. i3. H. )8 2'kmm Buntark '.^k 
(sargtmn)diamctrini gostaran nbmratardir

Kasset maqnitafontartnda istifada editau maqntt tent 
tarinineni 3.8! mm. qa!m)t& )2 va t8 mkni-dtr Жтктс- 
ttrdtgtnda otan tent 30 daqiqa (iki HzO Л0 da^pqa). Htdr 
qatmttgtnda otan tent 45 daqiqa (iki uzu 90 daqiqa) sasbndi 
ritir.

MDB uzvu otan otkatarda buraxttan kassettar Mk4(!. 
MK-90, xarici otkatarda huraxttantar isa C-60. ( -90, C-tM
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markatartnda buraxtitr. Burada raqamtar maqnit tentinin har 
iki uzunun sastandiritma muddatini (daqiqa ita) gostarir. 
MK-60 maqnit tentinin kassetda uzuntugu 90. МК-90-ntn isa 
135 sm-dir.

Buraxttan tnaqnitafbn yaztstntn muxtatif maqsad istiqa- 
mattari vardtr: sas yaztst, videoyazt, daqiq maqnitafon yaztsi 
va s. Har hir tip maqnit tend a$agtdakt harf i$arasi ita gostari- 
tir: A-sas yaztst uyun; B-tnai$at aparattart uyun; R-radio veri- 
tt$i tiyun.

Maqnit tentini kasset (babinaya) sarytrtar. Kassetin arxa 
tizunda a$agtdakt tnarkirovka matumattan veritir: zavod, ten- 
tin tipi va nomrasi (itk iki raqam buraxth$ iti, tentin partiya 
notttrasi).

Har bir maqnit fonoqramtna indeks (nomra) veritir va 
burada sanadin muxtatif xarakteristikast gostaritir. Masatan: 
A 4409-BB A-sasi yazmaq tiyun kasset; burada

4 - asas qat-tatsan
4 - tentin qatmhgt ( ) t ' t 2  mkm; 3-27 mkm; 4-37;6-35

tnktn.
09 - maqnit tentinin istehsai nomrasi;
6 - tentin eni - 6,3 mm/3-3,8]mm - kasset maqnitafon- 

tar tiyun;
В - mai$at maqnitafontar) tiyun tent;
Maqnit yaztst qramptastinkatara nisbatan boyuk ustun- 

tiiya matikdir. Qutiki ontara istanitan sas informasiyatartnt 
yaz.tnaq otar. t akin ontardayazt keyflyyati qramptastinkatara 
nisbatan a$agtdtr, yazitar tasaduf naticasinda pozuta bitar. 
t akin kassetin ixtirast niaqnit tenttarinin etibartt qorunmastnt 
xeyti arttrmt$dtr. Bir kassetin sastanma muddati qramptastin- 
kadan xeyti arttqdtr va 60 daqiqadan 120 daqiqaya qadardir. 
Son matumattara gdra dunyada sas yazt vasitatarinin 30- 
35%-ni kasset istetisatt ta$ki! edir.
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Mikrofon vs tetelbnun ixttrasi nattcssmda maqnit y^s,
mumkiinolmu^dm. ,

Maanit ^azi prtnstpt osasmda qurutan tik aparat T.A, 
Edisonun ixtira etdiyi tonoqtah xatntadudi Lakinl.A.Edi- 
snnur; fonoqraftnda firtanan barabamnda otan totqa эуэапз
potad msftitdsn istifadsedibrdt. S^sraqsinDkrafondaetek-
trik resins cevribrdi va buradan da potad sargtya kê .nUrdi. 
Etektromaqnit fntanan baraban boyunea ycr daya^rak vg 
potad maftita toxunaraq oxun taktnn sas raqs! da maqnit)̂ . 
dirir Sastandirma zamam ctcktromaqnitin va barabantn po­
t ,d maftitta harakati deyitan ardtoUtqta takrar otunur.

Maqnitafon yazt prittsipi ) HK9-cu dda Kopcnhagen (])a. 
nimarka) tetefon stansiyasimn i$yisi Votdemar Bautsen tars- 
ftndan kâ f editmi$dir. (b sasin yazdmast va vcrttniasi ii<;un 
teteqrafon ixtira etmi$dir.

Maqnit yaztsma maraq XX asrni avvattarinda etcktron 
tampantn va eiektron sas guctandirieisinin ixtirasnidan sonra 
xevti artmt$d)r. Bununta da i)k sas va/) aparattaruun asas qti- 
surtart aradan qatd)nt)n)$d)r. Radioteteqrat matumatBnntn 
stiratia oturnimasi va qabutu tiyun maqnitatbntarm istehsah
i)k otaraq Atmaniyada va tngittarada ba^tanm)$d)r. Bn maq- 
nitafontarda potad maftittar avazina potad tenttar tstttadaedi- 
tirdi Bundanba$qa. itk buraxdan maqtntatontar 200-300 kq 
a&trtt^nda. potad tentta birtikda katu^kanui dtamctrt 50 sm- 
dan qox idi. tent qtrddtqda etektroqaynaqta btrta$d)ritirdi. 
Maqnit yaztstntn keytlyyati <̂ ox a^ag) idi.

Maqnit yaztstnda yeni era t92K-ei itdan bâ tantr. Bu 
itda kagiz asasa, qata matik otan, uzari damirin maqnit tozu 
ita ortutmu$ maqnit tenti istehsat editdi. Maqnit yaztstntn 
keytlyyati da yuksatditdi. Beta ki, atman muhandistari tara- 
tlndan maqnit yaztst iiqun uzukvari maqnit ba^og] ixtira 
editdi. Bu ba$ciq indiki maqnit ba$C)gma xevti daracada 
uygun idi. tkinci dunya muharibasi qurtardtqdan sonra. yam
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40-C) ittarin ikinci yarismdan bir qox otkatar maqnit yazrsi 
sahastnda i^tamaya ba$)addar. Yeni maqnit tenti, yani ovun- 
tudan duza)ditmi$ maqnit tenti va yuksak teztikti maqnit yazt 
tisutu ixtira editdi. Btitun buntar maqnit yazstmn keyfiyyati- 
nin yuksatditmasina va sastanma mtiddatinin artrntmasma 
sabab otdu. t ent qirttdiqda onu yapi$qanta bir-birtna cata- 
maq, bir yaztm dafatarta takrar sastandirmak va asanttqta si- 
tib qtxarmaq niunikun otdu. tkicigtrt) maqnit tenti ita yana$t, 
dordeign t) maqnit tenti da yaradddt. Nazik maqnit tenttari is- 
tetisat edttdi. Bu isa maqnit tentirtin i$tamnasi vaxttn) xeyti 
arttrd).

Yoxlama suailart :

t) Kinoibtosanad nadir, onun yeni novlari hansdar-
dtr?

2) Kinosanadtarin hanst xiisusiyyatiari vardtr?
1) Fotnsanadlarin asas novtari hansdardtr?
4) Fonosanad novlari Itansdardtr? Ontarrn har biri- 

nin xarakteristikastnt verin.
5) Qramplastinkanm asas konstruktiv etementtari 

va rekvizittari hansdardtr?
6) Foto-, (Urno-, - disko-, font)-, videoteka nadir?

1 aeriibi tapstnq :

baset-Ыок tezaurusundan istifada edarak, kinofoto- 
fnnosanadiarin qtsa, iakin doigun xarakteristikastnt ve­
rin.
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X! V F Э S ! L
MtKROQRAFiK S3N 3!)L 3K

FasHnpHraqraMart:

f. Untmni xarakteristikasq
2. Mikrofitm;
3. Mikrofi$;
4. Mikrokart.

Yuztarta muxtatif nov sanadtar iyarisinda mikroqratit; 
sanadtar vacib yer tutur. On!ar dunya, о cunitadan iri respab- 
tikakitabxanatarmda geni$ yaydnn$d)r. t akin miknqratlkss- 
nadtarin hazirtanmast, kitabxanatarda va informasiya шэг- 
kaztarinda ematt, mtihafizasi, hamin sanadtarin digar ssnsd 
novtari iyarisinda yeri va xtlsusiyyattari barada mitti dild3 
yazdrm$ kitab va maqatatar biza matuni deyit. Tabii ki. deyi- 
tan masatatari bir maqta yaryivasinda ahata etmak yatindir 
Buna gora da biz bu maqatada mikroqrafik sanadtarin novla- 
ri, haztrtanmast texnotogiyatan va asas xdsttsiyyattari barada 
qtsa matumat vermaya yai)$acagtq.

Mikroqrafik (yunan ditinda mieros-kiyik, qrapho- yaz- 
maq) sanad va ya mikrosurat, ya da orijina! mikrosanad for- 
masrnda mikroda^ytctda haztrtanm)$ sanaddir. Bu nov ss- 
nadtara mikrofitm (MF), mikrofi$ (M $) va mikrokart (MK) 
daxitdir.

Mikroqrafik sanadtar (mikroformatar) ytgcam formal 
foto-. kino-, maqnit !enti va ya optik diskda hazirtantr. Onta- 
rm farqii xususiyyattari kiyik fiziki otyiisu va az yakisi, xeyli 
boytik informasiya tutumu. muhafiza yigcamitgt, oxunntasi 
uyiin xtisusi oxu aparatmtn otmastdtr. Mikroiormantn ehti-
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mai cdiian muhafiza muddati 600-700 iidir. Mikriqrafik sa­
nadtar rcproqrafiya, mikroqrafiya va mikrofitm!a$dirma tex- 
notogiyatan asastnda haztrtamr. Potiqrafiyadan farqti otaraq 
rcproqrafiya yap formatart, yani fotoqrafiya, sveto- va eiek- 
trofotosuratytxarma tatbiq etmadan sanadtarin sutartarinin 
attnmast prosestarinin timumi adtdtr. Mikroqrafiya reproqra- 
fiyamn bir inki$af istiqamati otub, mikroformatann hazrrtan- 
ntast. cniatt va istifadasi usuttartni oyranan sahadir. Mikro- 
titmtaiydirma-mikrofitmtar atmaq uyun muxtatif sanadtarin 
fotoqrafik yakiti$idir.

Muasir infortnatikada va sanad^unastiqda mikroforma- 
tarnt tasnifat) mubahisati va kifayat qadar 6yranitmami$ 
prohtemdir. ftaztrda novaaytrma atatnati kimi a$agidak)tar 
asas gdturutur: mikroformamn man$ayi; sanadta$dirma va in- 
formasiyanm yayttma usutu; sanadin materia) asast, yani 
maddi da^yfcnrf ta$kit edan materia) (tarkib); informasiya 
da^ytosnun iormast; informasiya tutumu va s.

Man$a atamatina gora mikroformatar iki nova botunur: 
orijina] mikrosanadtarvamikrosurattar. '

tarixan itk istifada editan sanadtari (atyazmatanm, yap 
kitabtart, qazettari, ^akittari. yertyojian vas.) )0, tOO va daha 
yox kiyittuiayi tamin edan mikrosurattar atinm)$dir. He- 
sabtatna texnikastnm mikroqrafiya ita inteqrasiyasi natica- 
sinda ananavi yap formas) ottnayan. yani orijina) mikrosa- 
nadtarin haztrtantnasma sabab olmu$dur. Bu prosesda kom- 
puterda muhafiza editan istanitan informasiya birba$a mik- 
rofi^a (M$) va ya mikrofitma (MF) keyirilir.

Sanadta^dirma usutuna gora fotoqrafik vo potiqrafik 
mikroformatar farqlandiritir. Ontardan fotoqrafik usutta att- 
nan mikrosurattar ^affaf asasa (materiata) (Masatan: ruton 
tnikrofitmtari, mikrofittn kasiklari. $affaf mikrokartoyka- 
nnkrofi$), qeyri-^affaf asasa (qcyri-$affaf mikrokartoyka, 
tnikrokart, mikrotes, mikrobeyn) matikdir. Potiqrafik usuttar-



ta haztrtannn$ mikroformatar mikrokart, mikroprint, miniatur 
ofest qtrpt va s.-dan ibaratdir. Maqnit, taxer, optik qotoqrafik 
va digar mikroformatar vardtr.

tntormasiyanm yazdrna usutuna gora mtkroformatnn ikt 
novu faqtandiritir: anatoq vs diskret mtkroformatar

Anatoq mikroformatarda nnkrotasvn tabii $akdda (qey- 
ri-kodtasdirtttnt^ formada), takin otqusu ettbartta ktqddiltnt^ 
fbrmada veritir Ontara mikrotltmtar, nnkrotl^tar. mikro- 
printtar va digar fotoqrabk \э potiqratlk mikroformatar aid- 
dtr. Disket mikroformatarda informasiyatar tabu ^akdda ki- 
qitditmr^ fbrmatda deyit, kodta$dirdnu^ formada yaztttr. 
Diskret mtkroformatara taxer nukrofonnatart (qotoqrafik 
mikroformatar, optik disktar), rnaqrnt mikrotormatar) (opbk 
maqnit disktari, maqnit videodtsktari va ktasstk nnkrofor- 
matar-maqnit tenttari, maqnit karttart, maqntt disktan) va 
etektromaqnit yazr mikroformatar) (anatoq vtdeofortnatart, 
qrammptastinkatar) daxitdir. Mikroformatarm tasndatt 5-o 
$akitda \eritn

tnformastya tutmuna gora bbyuk (bir sargtda oiaa ruton 
mikrofitmi tOO m-44 min kadr, uttrafi$-katatoq karto^kast 
otcusunda - 3,2 min kadr) va kit;ik, aztutumtu (nnkroft$- PO 
tOO kadr. qeyri-$affaf mikrokart-tOO kadr, apertur karta - К 
kart) mikrofortnatar moveuddur.

Mikroformatar ma$mtaoxunan sanadtardtr. Ontanrt ha- 
ztdanmast va oxunmast u^un xtisusi aparattar (rrukrofi)mta$- 
dirici, oxu-suratatma, yaxud oxu aparab) tatah otunur.

Tarixan itk qcyri-$affaf (neqativ) nnkrosnrat (tndtkt fo- 
toqrafiyantn itk numunasi) t834-eu dda Fransada D Dasner 
tarafindan haztrtannn^dtr t852-m itda isa o, $affat asasa 
(materiata) matik otan mikrotltm hazartamaga muvaftaq oi- 
musdnr t853-cu itda tngittarada A.Rohnq qazet ^ap matert- 
atmtn. t854-cu itda isa X.(aymond atyazma sanadtanma 
mikrosurattarini atmaq Osutunu i\n .t etmi$dir !800-m itda
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— - fotoqrafik usuttarta haztrtanan mikroformatar 
— - potiqratlk usuttarta atmmt$ mikroformatar 
^jki! 5. Mikroformatarm tasnifat)
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fmnsrz R.Daqron miniatur tasvirtarin oxunmasr uqun aparat 
haz[rtamt$drr. 1870-ci itda itatyan Q.Skamoni qeyri-^ffaf 
asasa (materiata) matik otan mikrosurat atmt$d)r. t905-ci ii- 
dan bastayaraq mikrosuratatma kitabxanatarda tatbiq edit- 
mi$dir. )9t9-cu itda AB$-da A.Fiske mikrofitndari oxumaq 
ticun itk aparat ixtira etmi$dir.

Sovet tttifaqmda ndkrotitnda$drrmanm mkt$aft t929-cu 
itdan sonra ba$tanmr$dtr t930-cu itdan stmra bu proses Qor- 
hi Avropa otkatarinda kuttavi $akd atrm$drr. О dovrdan bay 
tayaraq nainki ruton mikrotltmtari. ham da mikrotHm kasik- 
tari istifada otunur.

i939-cu itda AB$-da F.Rayder kuabxanatarda sanadta­
rin mikrosurat formasmda hazartanmast va miihatizasi texno- 
togiyasmr i$tami$dir. )950-ci ittarin ortptarmda tarixan itk 
dafa AB$-da maqaialarin nukrotl^tarda dare eddurasi, yani 
anatoq mikrofi$tari haztrtaum^. eta hamin ittarda da avto- 
matta$d)ntmr$ mikrotltmta^dirma sistemtari yaraddm^dir.

Hata t930-cu itda itatyan A.Bontd miniatur o ŝctpapi 
ideyasmt nazari cahatdan asastandnnu^dtr. Bu ideya yatnrz 
1938-ci itdaoz tacrubi hattini tapmt$d)r. t950-ci dtardanbay 
tayaraq mikroprinttar sanadtarin na$rinda geni^ yaydna^dtr.

t960-ct ittarda sanadtarin qap formatnu 6250 dafakipit- 
darak mikrotltm yakiti$ini tamin edan uhrati$ ixtna ediimiy 
dir Beta kiyittmak miqyasmda 75xt25  nim formatmda(kata- 
toq kartoqkastntn otqusu) va 8 sm htindurtuyunda otan ptyon- 
katara t mtn. sahifa sanad yerta$dirmak otardt.

t970-ci ittara qadarki dovrda nnkroformalar sanadtarin 
etibartt muhafiza va ehtiyat fondtarmrn yaradttmast vasitasi 
hesab editirdi. Lakin t980-ct ittarin avvattarindan ha$tayaraq 
mikrotasvir otan informasiyatart skanirovka edan va uzaq 
masafatara oturan avtoniat qurgutar yaradddr. Mikrot^da 
otan matntari konekta ctmak uqun texnotogiyatar i$tandi \э 
itk etektmoptik informasiva dastytedart ixtira editdi.
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Fardi komputetarin, nianitortarm yaradttmasr, tazerin 
ka$fi va tacrubi istifadasi COM (computer output mikrofitm) 
sistemina asastanan yeni mikroformatarm yaraddmastna sa- 
bab otdu. COM sistemi komputerdan birba$a mikroda$tyrct- 
ya informasiyanm atmmasmt tamin edirdi. Bununta da har 
hanst sanaddan [nikrosurat atmaq ehtiyao aradan qatxird). 
COM sisteminda kodta$dtrdtm$ informasiya etektrik siqnat- 
tart formasmda etektrooptik qevriciya daxit otur va oradan da 
hartlarta (simvottarta) i$tga hassas ptyonkaya keqirdi. Buna 
gdra da COM mikroforma itkin sanad hesab editirdi. (unki 
onun (pap anatoqu yoxdur va bea mikroforma surat$rxarma 
prosesinin naticasi deyit.

t980-o  ittarin sontarmda digar bir avtomatta^d]ntmt$ 
mikrosuratatma sistemi yaradddt. Bu sistem CtM (computer 
input nukrotitm), yani mikroda$iyrctda otan informasiyanm 
birba$a komputcra daxit editmasi sistemi adtantrdu Burada 
mikroqratlya tcxnotogiyatart ita matumatm etektron ematt 
tcxnotogtyatan ataqatandiritmi$dir.

Ogar ('OM sistemi mikroformatara sanadtarin suratta- 
rirun birba^a ahnmastm tamin edirdisa, CtM sistemi istanitan 
mikrosuratdan raqatnsat infortnasiya atmaga imkan verirdi. 
Betatikta, С1М sistemi ananavi sistemtara nisbatan informa­
siyanm emahm 10-t2 dafa operativta$dirirdi. Bundan ba$qa, 
RtM sisteminin yaraddmast tnikroformatarm ahnmast texno- 
togiyastnt etektron informasiya sistemtarinin ayrdmaz tarkib 
hissasina qevritmi^. otdu.

tnformasiyanm muhatlzasi va yayttmast maqsadita 
t980-ci ittardan optik va videodisktardan istifada editmaya 
ba$tandn Beta ki, )984-cu itda CD-ROM. t987-ci itdan 
WOPM (Write Once Read Meny) va DVD (Digita) Video 
Disk), t988-ci itdan isa MOD (Maqnit Optik Disk) mikrofor- 
matart muhafiza etmak uqun tatbiq editdi. Bu informasiya
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da$)ytcdan asasmda anatoq-mikroqratik va qotoqrafik sis- 
temtari inteqrasiya edan texnotogiyatar yaraddd).

Ftaztrda mikrotmntatar hoyuk tiacnida sanad surattarirti 
va komputer malumattanm muhafiza etmak u<̂ un istifads 
editir.

Respubtikamn iri kitabxanatannda, xtisusita M.F.Axun- 
dov adtna Midi Rita xanada va Respubtika F.tmi-lcxniki 
Ritabxanastnda zangin mikrotorma fond)an yaraditmt^dir 
Lakin taasstdfa q<.\d -tmak taznndu ki, mtkmtltmia^dirma 
tcxnotogiyast, xususita COM va CtM sistemtari respnbtika- 
nm hey: btr kitahxanasmda. int'onnasiya markaztarinda, biz- 
nes qurumtarmda \o\(tur Yuztarta arxiv tan. muassisa vs 
idaratarda otan mmtarta arxiv londtarun, kitabxanatardaniy- 
matti va nadtr sanadtari depozitariymtan tnikro!ormatarai;e- 
virarak, uzun mitddat muhatiza va istifada etmak miimkun- 
dur Bunuta da sanadtari y.mpm tatitukasindan. miixtatifzs- 
rarvericitardan qoruntaq, an Ь.Мпач t-a \ !̂ - bina sahasii 
mak probtemun amdan q.ddt- < iq otar(t).

Indi tsa tiazarda duuy.mm kitabxanatannda. arxtvt̂ rtn 
da, tnfoermasiya markaztarinda, radio va teteviziya veritî i 
markaztarinda. tnteructin matumat bazatartnda va hir sira 
ozat qurumtarda muhaiiza \a istifada otunan mikrc* r-"!; 
nn qtsa xarakteristikastm \erak Bunkudun t:u:\a- о ' 
\attar hazutanan. mrihatlza \a istifada editan mtk ntr 
dir.
f l j  Mikrotltm (FM)- sanadin fotoqratik usutta atmankiqi- 

ditmi$ suratidir. Xarici muhitda tneydanaytxma xassasinago- 
ra MF-nin iki novu ayrdtr. niikrofitnr-surat va mikrotitm-wi- 
jinat.

Mikrofitm- orijinat niikrotltmin birinci-nastina inansub 
otub. sanadtarin bitavasita tbtoyakiti$ vasitasita ahmr. Beb 
mikroiitmtar orijinat sanadtarin avazedieisi kimi istifnd3 
otunur Orijinat huququnda otan Mt -tarda rutonun avvatin-
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da, yaxud sonunda muvatiq otaraq " O '  va "Ft" harfiari yazi-
ttr.

Mikrotitm-surat-i kinci nasil mikrofitmtar aid otub 
birinei nasit MF-tarin yoxtu sayda surattarin ardtot ahnmasi 
naticasinda yaraddtr. Mikrofitm- surattarda farqti simvot ki­
mi de$ik (perforasiya, otur ki, bu da onun sira nomrasini 
(Masatan: dubtikat t-n, dubtikaf 2-n va s.) gdstaritir.

MF-nin iki novu faqrtandiritir: ruton va mikrofitm ka- 
siktari. Rutonda otan mikrofitm ruton ptyonkada hazirtantr, 
hit va ya bir neya rutondan ibarat otur. Bir rutonda bir ne$a 
MF kadrt o!a bitar. Ruton mikrofitmtarinda informasiya sahi- 
Fa baxtmmda!! daqiq ardtotttqta yeria$diritir. Beta yaztya 
xadi yazt dcyitir.

teuton mikrofitmtarin yoxu t6, 35 va 70 mm eninda 
ptyonkatara yazdtr. Muxtatif sanadtarin (kitab, jurnai, arxiv 
sanadtari) mikrofi!mta$diritmasinda 35 mm-!ik ptyonkadan 
rtatia yox istifada editir. t6 mm eni otan ptyonkatara bir qay- 
da otaraq. ma$m]aoxunan sanadtarin (i^guzar sanadtar), etmi- 
t.n ]ui.n va taerubi-konstruktor i$)arinin hesabattan, disserta- 
siyatai, niikrosurattari ytxardir. Format) etibarita boyuk otan 
sanadtann (xaritatar, yertyojtar, sxemtar) suraftari asasan 70 
mm-tik ptyonkatara attntr. Mikroptyonka rutonunun uzun- 
tugu (35 mm-tik ptyonkada) 30-35 metr otur. Bu otyuda 35 
mnt-tik ptyotikaya 750-800 kadr, 70 mm-tik ptyonkaya isa 
240-280 kadr yerta$ir.

Mt - tar kassettarda va metat qututarda saxtan)t)r. Ontar 
xususi seytda yerta^diritir, yani aytq muhitda muftafiza edit-
niir.

Haztrtantna sadatiyina va suratina gora ruton MF-tari 
digar mikroformatardan daha atveri$ti sayihr. Orijinat avto- 
matik dturan qurgu vasitasita bir saatda 30000 sahifa sanadin 
nuktosuratini atmaq otar. Ruton mikroinformasiya da^tytosi- 
)))n ustuntuktarindan biri da $oxtu kadr < )̂kiti$i $araitinda
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(miniarts sahifa sanad) hey bir sahifanin itirilmamasidir, yoni 
burada itinlan. yaktimayan sahifs oia bitmap. Ruion MF-isri 
sati§ qiymati etibariia da ucuzdur.

Deyitan musbat cahatiaria yana^t, ruion mikrofiimiari- 
nin yati$mayan eahatla ч da vardtr: i) ruionda ayrt-ayrtso- 
nadiari axtartb t.qunaq xeyli vaxt lalab edir; 2) dayi$ikiikv3 
aiavaiar etmak yatindit 3) plyonkamn yox iraii-geri )аэгэкэ( 
naticasinda mexaniki a$mmanm ba$ vertnasi; 4) axtanians?- 
nadi birba$a tapmaq yatindir. Bu tnanil eahallarinabaxmaya- 
raq ruion Mt -iati aynva mikroonjinaiiarm suratiarininaitn- 
masmda. arxtv fondianntn yaradtlmasmda, az istifadaoiunan 
idara, mOasstsa sanad massivlarinin yaraddmasmda. kitabxa- 
naiarda, buttin arxivtarda, iri eimi, ladris va istehsaiatobyekt- 
iarinda boyuk arxiv sanad massivlarinin mikrosuratiaritii 
aiaraq bina saka-: qanaatia istiladasinda, yangtn tahiukn-
sinin aradan qaldtrniasmda, sanadiarin asriaria etibarhvasa- 
bu tuiihali/astnda nihhum ahamiyyata malikdir.

Mikro(l!m kasiktart-u/mdu^u 230 nun-dan yox oima- 
yan piyonka MF-lardir.

Mikrotiim kasiktari iik dafa X X  asrin 50 -ci iitarindo in­
formasiya markaziarinda va xarici olkalarin kitahxanaiart!i& 
MF-iart muhatl/a etmak va ai usuiu iia axtarmaq maqasdib 
tatbiq oiunmu$dur. Bu proscsi hayata keyirmak tiyun ruion 
MF-i oxu aparaOna kcytnlirdi bar bir adda sanadin mikrosu 
rati ruiondan kasiiirdi ч^-И^ kadn va cmai oiunurdu. Sonra 
har bir kasik '-4 kadr hesabiia qatdanaraq $affaf zarfs (pian- 
$eta) qoyuiurdu va iiar bir sanadin adt, nomrasi va s. zarfin 
uzarina vaziiirdt. P!an$eila xususi qaitn karton qoviuqdn 
muhatizaeditirdi. P);myet da ardieii ndtnra aiirdi. MFkasiyi- 
nin bihlioqratik tasvinnda p)aus.e!in niimrasi dagostariindt 
/^Mikrofi$-mikrotas\ir!ar kvmrdiuat setkasi !brms:r; 

уег)э$зп mustavi v a ^affa! mikroforniadir ($akit 6)
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^akil 6. Mikrofi$

inFormasiya axtan$ sistemiari tiyun Ml kasikiarinin sa- 
bit oiyusu (35x160 turn) mtiayyan ediimi^dir. Bu oiytida В in- 
t'onnasiya kadr] va bir un\an kadrt oiur. informasiya kadrm- 
da lb ^aiu!a sanad matni oia biiar (kiyiltrna daracasi 1:40 da­
ta). i mvan kadn bo^ (yazistz) va §a<Taf kadrdir. Buraya sana­
din axtari$ aimatiari (Ml kasiyinin muhafiza ediidiyi kasse- 
tin nomrasi) axtari^ tiyiin (avtomatla^dirdnu^ sistemiarda) 
be^raqamii kod verilir.

Mikro(i$ Ibtoplyonka kasiyidir. Olyusti iiy slandart ior- 
tuata asasiantr: 75x125mm; 105-148mm; lB0-240mtn. Mik- 
rotasviriar vcri)mi$ ardieiiitqia kadriarla yerta^diriiir. Mikro- 
li$ xtisusi stoiustu oxu aparati vasitasiia oxunur.

Mikro(i$lar orijinal (komputerdan ahnan) va sanad sura- 
ti oia hilar.

(,'akib$da kiyiitma haddina gora mikroli^iar tiy nova bd- 
iiinur.

1) tnikroli^lar-kiyiltma haddi IB-dan 24-a qadar. Beia 
haida bir mikroli$da ( 105x148 mm) 60-dan 90-a qadar kadr
ycrias-u;
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2) superrnikrotl§-kiqitma haddi 50-dan 60-a qadar-kadr- 
tartn miqdart 200- dan 300-a qadar.

3) uttratnikrofl$-kiqittma haddi t00-dan t50-ya qadar- 
kadrtartn miqdun 3200.

Mikrofl$in informasiya sahasi ba$)tq va rastr sahasindan 
ibaratdir. Yuxan hissada adi gozta oxurtan ba$ttq sahasi veri- 
tir.

Rastr sahasinda mikrotasvirbrin yazttt^t ardtctt otaraq 
titlqi va §aquh istiqanrtatda. yani satirtarta (stra ita). ya/diqda 
isa yuxaridan a$agtya dogru apartttr. Har bir kadrm durdugtt 
yer qati ^akitda strantn va stitunun nbntrasita tayin editir.

Mikrotl$ ruton mikrotltmtara nisbatan bir stra tistunttik- 
tara matikdir Ogar kadrtn nomrasi avvatcadan matttm otarsa 
vacib informasiyant axtarmaq qox sadadtr Mikroti$da istifa- 
daqi tiqtin vacib otan inforniasiyatar ayrt-ay rt ptyonkatarda 
otdugundan onun stradan qtxmast ehtimatt azdtr. 4undan 
ba$qa. sanadin ba$ttgt matum otarsa adi gozta oxuyttb tap- 
maq asandtr. Mikrofl$tari saxtamaq iiqun xiisusi katatoq qu- 
tutan buraxdtr va ontar eyni zamanda ham katatoq. ham da 
fond kimi istifada cditir.

Mikrokart apcrtur va ktayser karttanntn aydnu$ xiisusi 
pancarasina keqiritan totoptyonkadtr. Bu nov sanadtar mikro- 
fi$ kinndir. takin qeyri-$affaf materiatda haz.trtatur. Mikroft$i 
ya oxu aparatt, ya da cniktocktor (yani aks otunan i$tq ^ua- 
stnda) vasitasita oxutnaq otar 0 .  kitabtara. jurnattara. totosu- 
ratiara nisbatan mexaniki niohkandiya tnatikdir. Mikrokarttn 
bir iiztina sanadin bibtioqrafik tasvirini. referatnit. axtan$ ata- 
mattarini. digar tizuna btitiintukda sanadin niikrotasvirtari ke- 
qirmak otar. Beta hatda )03xt4S mm otqtida perfbkartlardan 
istifada editir va ontar asastnda sada informasiya axtart$ sis- 
temi yaradtttr.

Mikrokarttar iki tisutta haztrtamr:
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1. tdyonkadan adi tisutta ahnrm$ neqativdan istifada 
editir. Ptyonkam emat etdikdan sonra zotaqtarta kasirtar va 
cargo tta yapt$dtnr!ar. Pozitiv atmaq uqtin i$tga hassas ka- 
gtzda kontakt tisulu ita montaj editmi$ mikrofitm cargasinin 
suratini attrtar.

2. Orijinattartn i$tga hassas materiata bitavasita suratini 
attrtar. Bu prosesda xiisusi qakih$ aparattart istifaa editir.

Mikrokarttn a^agtdakt novtari vardtr:
t) mikrokard- (katatoq kartoqkast formatmda. yani 

75xt25 va !05xt4B nun);
2) mikroteks- t65x2)b (neqativ format ptyonkadan 

attnnns;. yapt$dtrttnu;y iki fotoqrafik surat);
H tnikroteyn- standart otqti, yani mikrotasvir yapt$dt- 

ntan standart kart;
4) nukrostrin- mikroteyn kimidir, takin ptyonkantn (zo- 

tagm) aks taratlnda yapt$qan qatt yakitir va namtandiritdikda 
yapt$;tn xassasi kasb edir. Boytik kiqittma haddi (t 00x200 
data) otan tnikrokarttar boytik hacrni otan arxiv sanadtarinin 
uzmuntiddatti mithaflzasinda istifada edittir.

Yoxtama suattart :

!)  Mikroqratlk sanatiiariu miistaqi! ndv kimi ayrt! 
ntast vacititiyi natarta asasiandfrdtr?

2) Mikrnsiiratin va orijina! nnkrosanadin hanst 
xiisttsiyyatiari vardtr?

3) Mikroqrafik sanadtarin hans< novyaradan ata- 
mattari vardtr?

4) MikrofHmin asas xiisusiyyaHari natardir?
5) Mikroti$in hanst farqtandiriei atamattari vardtr?
6) Mikrokart nadir?
7) Mikroqratlk sanadiarin hanst inkiyaf marhaiatari

ayrdu ?
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XV F O S t  F
E L E K T R O N  X D S R E H R

FasUn paraqraftan :

1. Etektron na^rtarin ihuumi 
xarakteristikast;
2. Etektron na$r)arin tasnifatu

! XV asrda kitah yaptntn yaranmast yap asartarinin 
suratta artmastna §arait yaratdi ! tatnin ddvrda XX asrin ikin- 
ci yartsma qadar yap tnaqsa(tita orijina! metatik nabor. me­
tatik matrist. daha sonra stercotip forntatardan istifada cditir- 
di.

XX asrin !t yansuidan ''qeyri-tnaddi da$iy]ei" antayi^t 
yarandt. Bu antayt^ta tnuayyan na^rin biitunthkda va ya qis- 
man etektron tbrmada yazdan va uzun muddat muhali/a 
editan informasiya da^tytetst nazarda tutulurdu. t tatnin dbvr- 
da informasiya an yox tiatda tnaqnit ientina ya/ittrdt. t akin 
beta da$iytcdarda informasiyanm uzun miiddatti muhatizasi 
va yazi stxitgi a^agt saviyyada idi.

XX asrin son oniitiklari kompiiter texnotogiyatannui 
suratianan inki$afi ita xarakteriza oiunur. Matiz bu ddvrda 
na$riyvattar. jurnat. qazet va kitab yapt komputer naboruna 
keymi$ otur. Na$r butun nabor va yap muddatinda kouiputc- 
rin yadda$mda saxtamtmaqta orijinat-maket atnurdt.

Lakin etektron kitabin. jurnatni, qazetin yap anntoqu ita 
raqabat aparmasi uyun yaydnm vasitatari otmabdtr. XX asrin 
sonianndan ba$tayaraq bu maqsadta toka) va qtoba! ^abaka 
istifada editmaya ba$tadt. Ytgeni disktarda kitab yapt ayit-
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tua prosesitti datia da surat tandirdt. Bu na$r!nri oxumaq tnaq- 
t.t.i tardi k. anpiikitanta di^k tutucusu yaradifdt.

Betatikta, etektron na$rtar yap na$r)arina analoq kimi. 
takin qeyn-madd) da^ytctda movcud idi. Buna gora da etek­
tron na$rtari oxumaq uyun muayyan texniki mtihit otmatt idi 

Daha sonra etektron na$r antay^i istanitan matn va di- 
gar formatlarda yazitan kitab, jurnat, qazet va s. kimi ba$a 
du$utdu. Masatan: tupermatn (HTML) va diear stxta$dtrma 
tormattart (ZtP, ARJ, RAR. WfNZfP va s.) Son (mittik dov- 
runda etektron na^rtarin tarkibina muttimedia komponenttari, 
van) n' . sas. yaxud videofraqmcnttar, hameinin annima- 
s<ya atava edddt.

t tektron na$rtarin yap na$rtarindan asast] farqi interak- 
tt- reatta$dtrma tmkantartnm otamastdtr. Beta ki, oxucu mat- 
na daxtl editmi$ hiperisnadtarta harakat eda, hameinin prose- 
st mode!ta$dira, yeni fraqinenttar atava eda bitar

Lap son ittardan $abaka etektron na$rtar yaraditnn$d)r. 
' 4  ! sayttat va WLB- sahifatar mternetda geni$ istifada 
editir WLB- sayt umumi atamattari va tayinat] asastnda bir- 
a^dtritan W'f B- sahifatardir. Hazirda internetda mityontarta 
'A t H - sayttar mahiyyati etibarita kitab va jurnattartn analoqu 
otan etektron na^rtardir.

Etektron na$r!ar tarkibi etibarita xeyti murakkabdir 
Buraya matn, diustradv materiattar, sas, musiqi, annimasiya 
va vtdeo va s. daxddir, yam muayyan bir etektron na$rda on- 
tar hirtikda, ataqati (ormada ota bitar.

t tektron na$rtarin aksariyyatinin asas hissasi matn fraq- 
menttaridir. Bir Sira na$rtar umumiyyatta matntardan ibarat- 
dir. Dgar ontar komputerda ytgtitrsa etektron na$r formasmi 
ahr Beta sanadtarin ndvtarindan biri hipermatn sanadtari. 
yant H t Mf -ftirmatda otan na$rtardir

Bgar intrneta baxm<$ otsaq qeyri-kommersiya xarakterti 
etektron kitabxanatart gdrmak otar. Burada butun na$rtar
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matn formasmda taqdim otunur. yani musyyan tayttn xususi 
proqramtar-arxivatortar vasitasita stxitmasi rtaticasinda ya- 
radtttr. Bets na$rtar minimat informasiya haonina matik otur 
va istifadacinin kompfiterina asanttqta yuktana bitar.

On sada matn format) tnatnin ayrt-ayn simvottantn 
ASCtt standartta ifada edir va har bir simvot bir baytta kod- 
ta$dtrdtr (ASCtt-Ameriean Starrdart Code of information 
interchangy- informasiya mribaditasi u(;un standart kod) 
Matnin vtgttmasmda istifada otunan matn redaktoru murak- 
kab otduqca, matrtm fonnatta^dnttniasmda datia yox idaraet- 
nta simvotu istifada cditir va naticada tnatn traqmentinin 
informasiya hacmi xeyti arttr.

Windows-un qraflki ortuyunda har bir kodta^dtrdan 
sitnvot 2 бай) ta$kit edir. Word 9H-dahu 5 байг.-dtr. t.akin 
redaktorun tarkibinda infonnasiyam daxttan stxmaq tiyun 
vasitatar \ardtr. Hir sira hat tarda matn qraiiki fbrmarda 
(Masatan: PDF format)) kodta^dtnttr. Bu isa keytlyyatii 
vizuat interfeysi tamin edir, na^ra haxdtqda onnn $riff 
qarniturundan as)t)§.)t)) aradan qatdtnr ! akit) baxmaq û fin 
xususi vasitatarin otniasun tatab edir.

Matumdur ki. na^riyyattar xususita tirajtn^dndueaqtan 
na$rtarda rangti $akittarin veritntasina ehtiyatta yana^riar. 
Bu onunta bagtidtr ki, rangh ^akittar xususi i^tama va tnar- 
hatati <̂ ap prosesi tatab edir. Bunun natieasinda na^rin qiy- 
mati xeyti baha)a$tr. fdektron na$rtarda beta bir probtem 
yoxdur. Beta ki. aksar yatartan vermak ut;un proqram vasita- 
tarita tamin editir. Odur ki. etektron na^rin duha ayani va 
asan )nanimsanitmasi u^tin rangti, ya.xud ao-qara $akiitardan 
bacardtqca qox istifada editir.

(a p  na$r)arindan etektron na$rtarin muhfim farqtarindan 
biri da sonuneutarda sas effektinin veritniasidir. Mvsatan: 
na^rda muganninin ansambtta $akti gorundukda onun oxu- 
dugu mahnttardan biri sastanir. yaxud butbut barada matnta
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birtikda onun $ak)i va cant) oxumast e$iditir. Otaqadar sasiar 
videokadrtann va ya annimasivatartn ni!mayi$inda fasitasiz 
$akitda davarn etrdirita bitar.

Biz tetevcrti$iara baxdtqda gorriruk ki, burada veriti$ 
anatoq formatmda apanl)r. Kompriterda istifada otunan ra- 
qam format) daha yuksak keyfiyyata matik otur. t.akin mu- 
hatizas) boyuk hacmda vadda$ va yuksak teztikta kadr rifima- 
yi$ini tatab edir.

Buna gora da videofraqmenta nishatan etektron na$rtar- 
da mubipiikasiyalar va ya sada annimastya kadrtart istifada 
edi!;. On'ar mfixtatif Web-sahifatarda rast gatinir va ^ox 
hatda tektatn kimi taqdim editir t akin beta tnuttiptikasiya 
ardiot yeriua ytiritan texnotoji aniatiyyattarda, potiqratlya 
ma^tnianmn i$ prosesinda, hatta komputer proqram paket- 
tarinda niuvaff'aqiyyatta istifada edits bitar. Butrin bu amatiy- 
yattarda unnunasiya komakyisi rot oynaytr, ataqadar proses- 
tarin ayanitiyini tatniti edir.

Komputer raqam videosu ancaq yriksak mahsutdarhgi 
va prosessoru, videokartt otan kompriterbrda istifada edits 
bitar. Beta komputertarda informasiyam gostarma surati ba- 
zan ) t6/sa))iyayaqadarotur.

Yrtxanda etektron na$rtarin format) barada q)sa dedik. 
tndi formattart bit qadar geni$ izah edak. Ogar adi kitrabda 
format na$rin enini va uzuntu^unu gostarirsa, etektron na$r- 
tarda format iufortnasiyamn faytda taqdimat formastn) ifada 
edir. j taztrda tnftasir va keyfiyyaHi etektron na^rtarda iki asas 
format istifada editir:

t) PDt (Portahtc Doeuntent Format)- Adobe firmast 
taraflndan )99j-efi itda i$tanmi$dir va dunyada post scrift 
sanadiari uqun sahifatarin tasvirinda istifada otunur.

2 ; HLMt (Hyper text Markup Language)- sahifatara 
ni$anqoy]))a uy:un hipermatn diti. Onun vasitasita boyuk say-
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da eiektron sanadiar yaradtimt$dtr. Xususiia internetda oian 
sanadiarin aksar hissasi HTML asasmda quruimu^dur

Нэг iki formatm asas ustuniuyu na^rda htpertsnadiartn 
veriimasina imkan yaratmastdir Sanadin uygun daxih utaz- 
mutm (fmqtnentbri), bir sanadta dtgar sanadlartn niaz.mun 
aiaqasi hiperisnad vasitasda tamin ediiir. Masaian: hiperisnad 
vasitasib asarin muatiill va ya na$trt iia eiektron poyt aiaqa- 
si yaratmaq oiar, muayyan na^rda isnad cdtian manbaiara 
baxmaq, bazi matn fraqmentimn tzah edan tiiustrastyatart 
ekrana ytxarmaq va s. mumkundur.

Oeyd ediidiyi kimi, internetda muiiatlza edtian sanad- 
iarin aksariyyati HTMi. formatidir. i ormat ktiayat qadar ytg- 
camdtr. na r̂a iiiustrasiya va muitimedia fraqmentiari daxii 
etmaya imkan verir.H'iMf. sanadiarin asasnn adt matn fayi- 
!an \a ASCH kodia^dtrmada taqdim oiunan ayrt-ayrt simvot- 
!ar taskii edir Hu fayitar baxmaq uyun aytqdtr va tstantian 
matn redaktoru vasitasiia redakta edda btiar. H i ML na$rm 
adt matndan farqi odur ki, oniarda formatia^dtruta uyun xtt- 
susi amriar. yani teqiar vardtr. Maium tntormattka darsitkda 
HTML, barada maiumat veriimi$dir. i3u tormatin manfi caha- 
ti sriftiara qar$t hassas oitnastdtr, yam muayyan H ) M [. sa- 
nadda istifada ediimi  ̂ $rift qarnituru eymia tsttfadaymtn da 
komputerinda oimahdir

Deyitdiyi kimi, eiektron sanadiarin dtgar format) id)F- 
dir. Formattn adtndan gorundtiyu kimi, "fortabie", sanadtn 
isianmasinda istifada oiunan proqramdan va $nitdan astlt oi- 
madan istifadayini tamin edtr. PF)F formatmdan isttfada et- 
makia qeyri-maddi da^tytetda (disketda, ytgcam diskda) mu- 
hafiza ediian va qraftki rejiminda haztrianan sanadiann on- 
[inai- makettarini internet vasitasda oturmak mumkundur. 
Bu haida tam uyguniuq tamin editir. Bu usui namkt badit va 
u$aq eiektron na$r)arin, hamcinin komersiya va rekiam sa- 
nadiarinin internet vasitasiia istifadasinda vaeib ahamiyyata
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tnaiikdir. Masatan: AB$-da PDF format doviat sanadiarinin 
yaydmast uyun asas fonnat hesab edilir.

PDF formattna eiektron formatt kimi baxdtr. Tacrubi 
oiaraq muxtaiif proqram paketiarinin sanadiari ytgcam disk­
da bu formatda yaztitr va yaydtr. Bu format hamcinin ytxi$ 
qurguiari uyun buttin informasiyaiar) muhafiza edir, yani 
orijinait va ottiski (surati) muhafiza etmak uqun istifada oiu- 
nur. Sanadtarin Postshrift formatmda tasvirittdan (yadmasm- 
dan) farqii oiaraq PDF format] bar bir sahifani ayrtitqda 
tasvit edir. Bu isa ayrt-ayrt sahifaiarin ekrana yagriimastnt 
kasktn ^akiida sadaia$dirir. PDF matn, qraflka va tasvirin 
konkret tayi traqinenttarin ataqadar sanada an uygun gaian ' 
aiqaritm asasuida kiytitntaya va eyni zamanda hiperisnadiart 
istifada ettnaya imkan verir. Adobe firmast PDF-fayiiartn ya- 
raddmast, baxtlmast, redaktasi va yap] uqun ytgeam proqram 
tamiaat) i^!ami$dir.

2 i iektron na^rtarin tasnifatt 7.83.2001 nomraii dov- 
iatlararast (M])B) standartda (Эдекгронные издание: 
Оеиоииие виды и выходние еведеиия.-2001.-9 с.) verii- 
mi$dir. ffamin stattoarta asasan eiektron na$rlar a$ag]dakt 
asas aiamatlar tizra tasnn ediiir:

1) yap ekvivaientinin s tmastna gora;
2) asas informasiyantn mniatma gora;
3) ntaqsadtstiqatnatinagdts:
4) yaytima tcxnoiogiyastna gbta;
3) dovriiiya gora;
6) strukturuna gora.
Buniartn bir qadar geni$ izah etmazdan ivvai eiektron 

sanad va eiektron na$r antaya^iarnnn tariflni vet?k.
i iesbiama texnikast vasitaiarinda istifada tiyun nazarda 

tutuian. ma$tntaoxuttan da$tytctiara yaztian sanad eiektron 
sanad adiatur
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Redaksiya-na$riyyat prosesi keyan, dayi$maz (sabit) 
formada yaydan va buraxdmt^ matumattart otan etektron sa- 
nad (etetktron sanadtar qrupu) etektron na$r adlantr.

( a p  ekvivatentinin otamsma gora yap anatoqu otan va 
otmayan etektron na$r farqtandiritir.

(!ap anatoqu otan etektron ua$rta yap asartari kimi sa- 
hifatara botunmusi, ittustrasiyatart, isnadtaru qeydtari va s. 
otan na$rtardir

(^ap anatoqu otumayan etektron na$r!ar yap anatoqu 
otmayan, yani ancaq etektron formada mdvcnd otan na$r- 
tardir. Masatan: etektron kitabtar, etektron jurnattar va s.

Bsas informasiyamn tabiatina gora matni, seyitmi$. 
sas, muttimedia etektron na$rtar va proqram niahsuttart ay- 
rtttr.

Matni (simvot) ctektrott na$rtar nmtni infornmsiyatar 
nmhailza editan, simvottann emat prosestari fiyun taqdim 
otunan formada qurutmi^ etektron na$rtardir.

Seyitmi$ etektron na^rtar tarn ^akitda qrafiki tormada 
otan obyekttarin tasviridir va simvot formasmda etna) edittr 
Beta na$rtar faksimit na$r!arda adtamr.

Sas etektron na$rtari sas intbrmasiyatarmm raqam taq 
dimatt otnb, dintaniak uyun haztrtannu^, takin yap editmast 
mumkun otmayan na$rtardir.

Muttimedia etektron na$rtari muxtatit tip infortnasiva- 
iar  ̂ (matn, qratlka, sas va s.) ataqati formada muhaflza edan 
sanadtardir.

Maqsad istiqamatina gora etektron na^rtar a$agjdak 
novtara botunur:

t) rasmi etektron na$r)ari- dovtat orqantarmm, idarata- 
rin va ictimai ta$kitattann adtndan yap editan normativ v? 
direktiv xarakter da$!yan na$r!ardir;

2) etmi etektron na$rtar- nazari va tacrubi tadqiqatiara,

240

hamcinin etmi caitatdan hazu*tanuu$ madani abidatara va 
tarixi sanadtara dair na$rtardir;

3) etmi-kuttavi etektron na$rlari- qeyri-mutaxassis oxu- 
cutar uyun hesabtanmt$, etm, texnika, texnotogiya va isteh- 
satatm ta$kitina dair etektron na$rtardir;

4) normativ ettni-istehsatat etektron na$rtari- istehsatat 
faatiyyatinda normatarn qaydatan, tatabtari aks etdiran na$r- 
tardir;

5) tadris etektron na$r)ari- muxtatif ya^t) $axstar va 
tahsit formasma gora tataba va ^agirdtar uyun hesabtannn$, 
etmi va tacrubi matnmattan oyranmak va tadris etmak maq- 
sadita haztrtannn^ na^rtardir;

6) kuttavi-siyasi etektron na^rtar- ietimai-siyasi, tabtigat 
maqsadita ttazurtannus; va geni$ oxucu qruptart uyun nazarda 
tututan na^rtardir;

7) soraq etektron na$rtari- etmi va tatbiqi xarakterti ma- 
tumatian qtsa formada muhaflza edan, ontarm atvcri$ti axta- 
rt$mt aparmaq imkan veran na$rtardir;

8) rektam etektron na$rtar- istehtak taiabatt yaratmaq 
uyun mahsut, xidmat va tadbirtar barada na$rtardir;

0) badii etektron na^rtar- badii adabiyyat, tasviri incasa- 
nat, tcatr, estrada va sirk yaradtcdtgt, hamcinin kino va mu- 
zey i$i satmtarina dair tnatumattar veran, takin etmi xarakter 
da$miuyan asartardir.

Yaydma texnotogiyasma gora tokat va §abaka etektron 
na$rtari vardn.

t. okat etektron na$rtar- muayyan tirajda buraxttan va 
avtonom rejimda k()mputerda oxunan informasiya da^tytet- 
tartdtr. tabaka etektron na$rtan mahdud miqdar istifadayita- 
rin tetekommunikasiya $abakasi vasitasita istifada etdiyi 
na$rtardir

tfbvritiyina gora birdafatik serial. yenita$diritan. da- 
vam edan va dovri etektron na$rtar ayrdtr.
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Deyitantar qap na^rtarineta otdugu kimidir. Т акт bura- 
da yenita^diritan etektron na$rlar bit qadar tarqtidtr

Yenita$dirita!t etektron na^rtar muayyan etdvrdan-dovra 
buraxtttr, rimunii ha^ttga niatik otur, bar data ardicd itomra 
attr. Har sonrakt ndmra avvatkini avaz edir, yani daha aktuat- 
ta^dtnr.

Strukturuna gdra etektron na$t*!ar a^agtdakt qruptara 
botunur: bircitdti va poxeiidti etektron na^rtar. etektron seri- 
ya.

Bireitdti etektron na^rtar bir trm^tutartxnnan da^iytuda 
buraxdtr, qox citdti etektron na$rtar iki va daha yox nomra- 
tanmi§ tiissadan ibarat otur, har btr hissa mdstaqit !na^nta- 
oxunan da$tytc!da buraxdtr, takin maznuttiuna va ibrmatnia 
gora ontar eyni otur Etektron seriya tudvzuhu, tnaq.sad va 
oxucu tayinatt ettbarita eyni otan na$r)ardir.

Etektron na$rtar titut ekrantndan, minimat ststeni ta- 
iabtarindan. itkin \a ikinei qabta^dtrnia konteytiemtdan d)a- 
rat otur. Titut ekratn etektron na$rtn buraxtt)^ maiuniattann- 
dan ibaratdir. Minium) sistem tatabtarinda etektnai ua r̂in 
istifadasina veritati texniki va po)qram tatabtari gdstaritir. ft 
kin qabta$dn*ma konteyueri zartdan, yaxmt qutudarn ikinei 
qabta^dtrtlma konteyneri isa ctektron nat?ri mcxamki sadadan 
va tozdan qormnaq uguti zartdan ibaratdir.

Etektron na^rin buraxdt$ tnatumattarnnn asas eienmnt- 
tari a$agtdaki cadvatda \eritir ((  artvat ) )

Etektron na$rtarin istitadayi konttngenti yox geni^dir. 
Buraya ctektron darsliktardan istifada edan ^agirdtar etekt­
ron na^rtarin kdmakliyi ila madaniyyat abidatarma. muzey- 
tarda virtuat sahavat edan turisttar, ataqadar sahada soraq va 
digar vasaittari istifada edan tnutaxassistar. muttimedia vtrtu- 
at tama^atara baxan u$aqtar \ a digartart daxitdir Beta uayrtar 
tnuxtaiiftipti disktarda buraxdir. Etektron eimi \a texniki
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Qeyd:V-vacibdir, H-'aeibdexit,  
F-takn)ta(iveK'mcn(

na$rtar yox hatda dovri na^rtardtr, etnii i^yitarin va tnhtaxas- 
sistarin geni$ dairasi uyttn hesabtanrm§d]r. Ontar yap .^artari- 
na nisbatan operativ buraxtttr. qurutu^ea sadadir. nisbatan 
uzucdur va bir stra haltarda interaktiv xususivyattara matik- 
dir. Son dovrtardan beta na^rtar ittternet muhitinda datta yox 
yaydtr.

Etektron naytarirt tnuasir vaziyyatinrtan va perspektiv 
inki$aftndan datH^arkan qeyd etnratiyik ki. haznda ontartn 
miqdat suralta агчг. Potiqratlk matrsuttartn etektron sanad- 
tarta inteqrasiyast boyuk tacrubi tayda gatirir Mnsatan ra- 
qam formastna keyid bir S)ra qiymatti va nadir sanadtarin 
(Masa)an: atyazmatart, kiassik badii asartar va s.) uzunmud- 
datii muhafizasini tamin edir. /aman keydikea hatta adi 
fotoqrahya va rasm asari da dz keyil)yatini itirir l-tektron 
na$rtarda isa bu proses mumkun deyi!. Bundan ba^qa. etek­
tron sanad massivi asastnda operativ axtan$a itukan veran 
matumat bazast yaratmaq mumkundur. Bu Ekra iiiisat otaraq 
AB^i Tibb Odabiyyatt Na$riyyatnun (Mosby-Year Book) ra-
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qanisat qrafiki kitabxanastnt gostarmak oiar. L.aztmi itttistra- 
tiv materiattar uy saniya arzinda bu kitabxanadan taptttr va 
na$r editan muayyan kitaba keyiritir.

] tektron na^rtarin faydast va perspektiv inki$aft masata- 
tarirti aydm §akitda ba$a du$mak uyun a$agidakt asas istiqa- 
mattarda tadqiqat i$lari aparthnahdtr:

t ) etektron sanadiarin dayari. taydast artacaqmt, agar 
artaeaqsa hanst tyaraitda artaeaq va bu arttm natarta bagttdtr?

2) oxueu baximmdan etektron na$rtarin keyfiyyat xa- 
raktet tstikastna tasir edan bans) amittardir?

11 eieknon na^rtarin haztrtamrtast uyun texniki va proq- 
ratn vashatarinin inki^af saviyyasi kifayatdirmi?

4) etektron na$rtari oxutnaq uyun fardi va qrup vasitata- 
rina ua qadar geni$ yaydm^dtr?

5) etektron na^rtar bazart na daraeada formata$dtntnn$-
rtir?

b) ananavi na$riyyat biznesin muvaffaqiyyatii inki$a- 
ftnda etektron na^rtar marketinqi va menecmenti hansi istiqa-
tnatda dnyt.smahdir?

tariqiqatedar arttq muayyan etmi$tar ki, u$aq va tadris 
etektron na$rtari daha yuksak tatabatyt dayarina matikdir. 
Beta ki. oyranitan materiata maraq arttr va yeni, daha sama- 
rati texnotogiyatar nainki tadrisda, ham da u$aqtart oyun 
tbrnrasmda tadris prosesina catb edir. Bu metodika bir yox 
dtkatarda stnaqdan kcyiritmi$dir va oz samaratitiyini subut 
etmt$dn'.

Soraq va cttni na^rtar daha sada vasitatarta va daha qtsa 
vaxtda \ aeib intormasiyaiart atda ctmaya, о eumtadan. mu­
ayyan obyekt barada qtsa matumat atniaga imkan verir. Tabii 
ki. yap na$rtarina nisbatan beta na$rtarin tatabatyt dayari aha- 
tni) ath daraeada artaeaqdtr t.akin bu istiqamatda tadqiqat 
i$tarina ehtiyae vardtr.



Etektron na$rtarin keyfiyvat xarakteristikasuia gatinca 
biz hesab edirik ki, istifadayi interfeysinq yani geni$ manada 
qrafiki interfeysi, annimasiyant, raqamsat videonu va audi- 
onu optimatta$dn*niaq tatab otunur. Baiun burdar da tadqiqat 
aparmaqta va statistik matumattar toptamaqta daba daqiq 
muayyanta$drritmatidir.

Etektron пз$г)зг tadrican, takin donmaz tormada tadris 
prosesina daxit o)ur. Bu proses orta maktah, xususi orta va 
ati maktab tadrisinda getdikea daha yox istitada editir. Dun- 
yantn bir sna otkatarinda etektron darstiktara va komputer 
tadris texnotogiyatanna keyid kuttavi forma attm$dn Beta 
key id. dayi$ma yuksatdikya tadris vasaittarinin niuxtatitliyi 
arttr va tiraj! azatttr. Onanavi na$riyyat \a yap bi/nesinda be­
ta dayi^matar yeni informasiya tcxnotogiyatarma adaptasiya 
uyun vacibdir, takin perspektivda gcni§ va darin etmi tadqi- 
qattarm apardmasma ehtiyae yaradn*. Masatan. t intandiyada 
200t-2005-ci ittar uyun ptanta$dirdan etmi-tadqiqat ! înda 
etektron va yap na$rinin muqayisati xarakteristikast apartt- 
rm§dtr. AB$-da hokumat taradndan dastaktanan interaktiv 
etektron jurnattartn tadqiqina dair proqram ()('t  ( in xususi 
xidmat bdtmasi taradndan hazirda (2009) aparttmaqdadtr

Etektron na$rtarin hazirtanmas) uytin texniki va proq­
ram vsitatarinin inki$af saviyyasinin muasir rtovrda kifayat 
otub-otmamas! masatasi geni$ va ahatati probtemdir. Muasir 
dovr uyun istifada otunan texniki vasitatar fardi komputertar, 
skanerlar. stotustu na$riyyat sistemtari \ a s.-dir. Proqram va- 
sitatarindan an yox istifada otunan Word, t ront t^age Direc­
tor, Dream Viaver. Ftash. Go hive. E-book va digar paketta- 
dir.

Yuxartda deyitan sonuncu iki suatm eavaht batatik kifa­
yat qadar dyranitmami$dir. Masatan: na^riyyat biznesinda 
etektron magazatar yaraddsa da, $abaka taminat) hatatik kifa­
yat qadar suratti va ahatati deyit. Digar taratdan, xdsusita
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MDB otkatarinda kredit karttan oxucutann yox az qisminda
vardir.

Qeyd etmatiyik ki. etektron na$rtarin ham aynca istifa­
da otunant, yani avtonom etektron na$rtar, ham da internet 
$ahakasi servertarinda muhatiza va istifada otunan hipermatn 
sanadtari vardtr. Birinci gostaritan tip sanadtar maqnit sa- 
nadtari. tokat disk na$rtari adtantr. Hipermatn sanadtari ser- 
vet'arda otan sart diskda (vincesterda) muhatiza editir va §a- 
bak^ rc]imtnda tstitada editir. Buntarm nisbatan geni$ dam- 
?aq.

Yoxtama suattart :

!)  Etektron na$r nadir?
2) Etektron formnttarnt ttans) novtari vardrr?
1) (, ap na^irtarita etektron na^rtarin farqtari nadir?
4) Etektron na$r)arin tasnifat bdtgiisu necadir?
5) tdektron na^rtarin t)uraxd<$ matnmattan hans!- 

tarrttr?
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XV!  F B S ! L  
MAQNiT iNFOKMASiYA 

!)A$!Y!CH AM!

FastinparaqraHar!:

1. Sart maqnit disktaritiaqqm- 
daumumi matumat;
2. Xlaqnit sanadtari;
3. ( l̂evik maqnit disktari.

1 Sart maqnit disktari tdtM-tariu istehsat) ddvrundan 
onun tarkib hissasi kimi yaradttnu^dtr. Hk avvattar onlar az 
infortnasiya tutumuna matik otmu^ va maqnit barabantan ad- 
tandtrttmt$dtr. bardi komputertarin istehsatnia ba^tanan XX 
asrin 70-ei ittarindan sart tnaqnit disktarinin yeni nasti yara- 
dttmt$dtr. Beta disktar vineesteriar da (tatandtntr. Ontar itt- 
formasiyantn uzunmuddatti muhatizasi uyitndur va tbrdi 
komputertarin sistem sistem btokundti asaas qurgutardan bi- 
ridir.

Vincstcrtar yevik disktara (diskettara) nisbatan boyiik 
informasiya tutuniuna matikdir, intormastyanm etibartt mu- 
haBzasitia va ona suratti muraeiat etniaya inikan vertr Onta- 
rin asas xarakteristikasi buntardtr: istifadayinin ini'ortnasiya- 
tara va proqratn resrustartna diatoq rcjiminda suratta tnitra- 
ciatinin tamin editmasi; niatumat bazatarmm. etektron kata- 
loq!arm. etektron kitabxanatarm. sistem resrustartntn etibar!) 
muhatizasi, qox istitadayiti rejimda ontara internet $ahak3si 
vasitasita uzaqdan \a birba^a yaxm niasafadan (kompiitertsr 
yer!a$a!i binadan) dia)oq rcjiminda xidmat; virtua) yaddâ
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mcxanizminin samaraii dastaktanmasi; intormasiyantn "isti- 
fadayi-tnatumat bazast'", "komputer-komputer" rejiminda 
mubaditasi; komputerin qurguiannm va operativ yadda$m i$ 
rejimina nazarat, komputer virustanndan qurgutartn va in- 
formasiyanm qorunmasmm tamin editmasi. Lakin qeyd et- 
mak taznndtr ki, sart maqnit diskiarinin qiymati komputerin 
umumi sat)§ qiymatinin orta hesabia 60-70%-ni ta$ki! edir.

Sart niaqnit disktarinin (vin^esteriarin) asasmt (ozayini, 
att qatim) dairavi att'nninum tovha ta$ki) edir. Lovhanin qa- 
tmttg) t,9 mm otub, iizarina 0,8-),2 tnkm qat)nt)g:nda fer- 
romaqnit tabaqa ^akitir.

ttazuda iki nov sart maqnit diski farqtandiritir:
t ) sart disk (hard disk)- bir-birina birta$diritmi$ (iist-us- 

ta) dtsk paketi. Sart disk komputerin istehsah zamant sisem 
btokunun iqarisina ycrta^diritir, onu <;ixarmaq va dayi$dir- 
)nak otuiaz. Muxtahi iri haemti matumat bazatan, etektron 
kitabxanatar. etektron katatoqtar mahz bu disktarda muhaHza 
va istilada otunur.

2) dayi^diritan (^txantan, avaz editan) (removabte hard 
disk)- maqnit disk paketi uzarina muhaflzaedici maqnit qat 
yakitmi$dir. t)ayi$diritan maqnit diskini komputerin istismart 
zamant ^txarmaq va digari ita avaz etmak otar. Adatan matu- 
mat ba/atarnun, etektron katatoqtann va ya etektron kitabxa- 
natarm. hatneiniti proqratn vasitatarinin va digar tip etektron 
informasiya resrustartntn ehtiyat surattarini yaratdtqda va bir 
komputerdan gdtiirub digarina apardtqda dayi$diritan maqnit 
disktarindan istifada edirtar. Masatan: M.b.Axundov adtna 
Mdh Kttabxanantn etektron katatoqu va ataqadar proqratn 
vasitatari dayiiydiritan maqnit diskina yazttaraq Quba va Xa^- 
ma/ XIKS-tarinin kotnpiitertarina daxit editmi$dir va son it- 
tardan dunyada bu proses internet bazastnda matumat miiba- 
ditasi asastrtda apartttr. Dayi$diritan maqnit disktari kompti- 
tertn xaraei yadda$mda istanitan hacmda informasiyant uzun-
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muddat mubafiza etnaaya imkan verir. Haztrda har biri (har 
bir tovhasi) 8 miiyard i^ara (barf, raqam) tutan, yatti 8 Гб in- 
formasiyant muhatlza etmaya imkan veran dayi^diriian maq- 
nit disk pakcdari (bar paketda be$a qadar disk oiur) istehsa! 
ediiir. Drinya istebsaiytiart iyarisinda AH^-m SyQuest va Ya- 
poniyanm f o$tba iirtnast bu sabada apanet yer tutur.

istifadayiiar i'tqun sart diskiarin vaeib xarakteristikala- 
rtndan biri informasiyaya niuraeiat vaxttnm na daraeada ta- 
min ediimasidir. Bn baximdan sar) diskin ^abaka mformasiya 
mubadiiasinda (komputeriar arastnda internet ^abakasi \asi- 
tasiia muraeiat) siiral saviyynsi da vaeib aitantiyyata maiik- 
dir. Fardi komputeriarin iii nasiina qadar sat! diskin axtart$ 
va informasiya mnbadiiasi stirati orta itesabia 600 M), /!7 
niibisaniva (tns), yani saniyattin onveddida bir bissasi. miia- 
sir kotnputeriarda (i^entium )V va ondan yuxart markalt 
kotttputeriarda) isa i Г6/8-15  ms arasmda dayi$tr. i.akin t̂ - 
iama siiratindan astb oiaraq sart diskiarin satt^ qiymatiari 
farqbdir. Beta ki. suratii dtskiar nisiratm baiia qtytnata sabin* 
Burada sabit qiymati gostannak yatindir. Beta ki. sart diskiar 
trainki sLirat parametriarina. itam da istesaiyt tirmaiara gdra 
i'arqianir. A ! ^  istehsaii oian dayi^diriian suratii sart diskiarin 
orta qiymati 200-300 doiiar ta^kit edtr. i akin sati^ qiymatiari 
iibaii ueuxia$ir va sart diksiar isa keyiiyyatya vuksaiir. )3nra- 
da dnnya baxariarmda getdikea artatt raqatsal \aeiit rol oytta- 
yir.

informasiyamn eiektrrm datpytetiara yazdm tsi va 
oxunmast usuiiarmdan astb oiaraq maqnit. optik. maqnitnp- 
tik va digar eiektron sanad ndviari kitabxanaiarda gem^ ya- 
ytinn^dtr.

Maqntt intorniasiya da^tytetiarma maqnit lenti (Mb), 
maqnit kartt (MK). sart va qevik maqnit diskiari aititiir Biz 
sart diskiar asasmda varadtian va istifada ediian Web savt-
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iartn, $abaka eiektron kataioqaiarmm vi bibiioqrafik maiu- 
mat bazaiarmm, eiektron kitabxanairm adiarmi qakdik. Sart 
diskiar bar bir komputerin konstruksiyasmtn ayrdmaz his- 
sasini ta$kii edir . Onu komputerdan qtxartb, sarbast, ayrtca 
muitaiiza va istifada etmak oimaz. F.akin yuxartda deyiian 
Mi . MK va qevik diskiar (disketiar) dayi$diriian, bir yerdan 
digarina apardan, sarbast §akiida istaniian komputerda oxu- 
nan iokal eiektron informasiya da$tytctiandtr. Beia da$tyiet- 
iann boyuk bir siniini yigcam dtskiar (CD-ROM. CD-R, CD- 
RW). DVD-diskiar. audio-ytgeam diskiar, maqnitoptik disk­
iar ta^kii edir.

MDB kitabxanalarmda. о enmiadan Azarbaycan kitab- 
xanaiarmda baiaiik tatbiq ediimayan qoioqrafik informasiya 
dasiyicdart da xariei oikaiarin kitabxana taerubaiarindan ma- 
iuntdnr.

Maqnit informasiya da$iytcts) iik dafa i898-ci ii Dani- 
inarkaii iizik B.Pnaisen taralindan ixtira edi!mi$dir. iik av- 
vaiiat bn da^iytctya musiqi vasitasi kimt matn asariari, X X  
asrin 60-et iiiarindan isa FiiM-in giri$ vasitasi kitni matni, 
qratiki va statistik inibrmasiyaiaryazdnn$dtr. XX asrin 70-ci 
iiiarindan maqnit ientiari FiiiM baxtmtndan maqnit diski iia 
avaz cdilmi$dir. i akin haztrda 16 mtn eninda oian maqnit 
ientiari maqnitafoniarda, fonoqram vasitaiarinda istifada 
ediimakdadir Respubiikada M.i .Axurtdov adnia Miiii Kitab- 
xanatia not-musiqi fondnnun xeyb hissasini maqnit ientina 
yaztimt$ musiqi asariari ta$kii edir. Fiaca da Xaici Diiiar 
Universitctinin Fimi Kitabxanasinda tnaqnit ientiarina yazti- 
nn$ i i min ada qadar (2007) maqnit-ient yaztiart vardtr. 
Xariei diiiarin tadrisinda (xususiia nitqin. soziarin taiaffusu- 
nuit dyraniimasinda) ontardan istifada ediiir.

t errontaqnit ortitkiu. musiqi va raqam informasiyaiartnt 
yaztnagt va ciektromaqnit nsuiu iia sasiandirmayi tamin 
edaniik maqnit ientiari sanad novti kimi AB$ kitabxanaiartn-
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da X X  asrirt 60-ct ittarinda, sonratar (70-ci ittarda) Avropa 
otkatarinda va SSRt kitabxanatarmda toptanmaga ba^ta- 
nn$dtr. Hamin dovrtarda maqnit tcnttari (35 mm-tik) infor- 
masiyantn vazdmast va EHM-tata daxtt cdttntasi (igun isti- 
fada editmi$dir.

tnformasiyamn nov botgusuna gora kitahxanatarda mu- 
hafiza editan Mt iki nisbi niustaqi! nova bothnui.

!) itkin informasiyatar yazttmp; AH -tar:
2) ikinci nov informasiyatart nititudlza cdan Mt,-tar.
t)evitan birinci nova tezistar. maruzatar. multaziratar, 

soraq va faktoqratlk matumattan nuitiatlza cdan Mt -tar da- 
xitdir.

Ikinci nov mformasiyatart mhhatlza cdan Mt -tara a$a- 
gtdakdar daxitdir

t) niarkazta$diritmi$ katatoqta$dtrma ya/itarn
2) sanad adtaru ^axsi adtar, ixtisartar, kottckti\ mitat- 

titlar. na$irtar. isnad adabiyyatt va s. gbstaricitar Bmdardan 
ncft etnii va tcxnikastna. ncft iqtisadivyabna va intor- 
matikaya dair bibtioqratik isnadtaryazttnn^ LUM-tta '-tifada 
editan Mt 70-ci ittarda Rcspubtika ) tmi texniki Knabxa- 
nastnda bihtioqrafik prosestarin a^tomatta^ttniniasnuta isti­
fada editmi^dir:

3) Sanadtarin bibtioqratik emat naticatari:
Har bir Mt muayyan atamattarin niacmnn ita xarakteri- 

za otunur:
a) mantiqi yazttarm yerta$ma qaydasu
b) mantiqi yazitarm sintaksbk va seiiiantik strukturu;
c) perdmet ahatasi (tematika, sanad novti):
d) oxucu istiqamati
Kitabxanatar. na$r!vyattar va hcsabtama tnarkaztari 

ugtin hesab)anmt$ Mt -tar t6. 35 va 70 mm eninda otnr. ()n- 
tartn ptastik asastnt ta$kit edan uztina nazik niaqnit tabaqa

yakitir, intormasiyamn operativ yazdmast va muhafizasi 
uyiin istifada cditir.

ML tara intormasiyamn yazdmast va oxunmast strim­
mertar, hamcinin adaptertarta tactiiz editmi$ maqnitafontar 
vasitasita apardtr. Strimmcrtarin informasiya tutumu ontarta 
Mbaytdat) )6 Qbayta qadardir. Strimmertar informasiya 
saxtaytcdart kimi bir-birindan istifada editan katricin tipina, 
yazt-oxu maqmt ba^tigma va matutnatm sixta^dtrma (stx 
yazma) saviyvasina gora farqtanir. Son dovrlardan (90-c< 
ittardan) Attty kitabxanatarmda DDS-2, t)J)S-3 markatt va R- 
)2 Qbayt intonnasiva tutan, tayttara birba$a tnuraciati tamin 
edan strimmertar istifada editir. Son ittardan hamcinin 
videoinformasiyanm raqam formastnda yazmaq uyun raqam 
audioienti tatbiq editn. Oniar sas yazt studiyatarmda. 
tetemarkaztarda, rasmi dovtat tadbirtarinda daha geni$ tatbiq 
cddmi^dir.90-ci ittarin avvattarindan 2,5 Qbayt tutumu otan 
audiotent buraxtttr. Ontar kitabxanatrda hatatik yav;]- 
manm,du.

3 ' )a4 !ut 0;ok; (Mt);- etuktronyazt uyun istttadaoiu-
nan, tzari fcrromaqnit qatta brtu!mu$ etektron infbr:nasiya 
da^yuctstdtr. Ontarm k!tabxanatarrda istifada qaydatart etmi 
motbuatda tniiayyan qadar i^qtandtrdmt$dtr. Maqnit disktari 
iki qrupa hbtunur:

t) Sart maqnit dtsktan- dairavi mustavi ptastinka otub, 
hark materiatdan (mctatdan) haztrtamr va uzari terromaqnit 
qatia drtutur. Sart maqnit disktar har bir komputerin ayntmaz 
tarkib hissasidir va yuztarta Qbayt va tbayt informasiya 
tutumuna ntatikdir. Ontarm istifadasi asasmda etektron kata- 
ioqtar. etektron kitabxanatar va bibtioqratik maiumat bazatar) 
yaraddn*.

2) t e\ik dtsk (tloipt-disk), yaxud disket-ptastinkadan 
haztrtantnt^ dbrdbucaqtt ptastinka otub. Ozarma terromaqnit



qat <pkitmi$dir. Ontar komptiterta ataqadar otan htitun yap. 
koqtirma, dayi$ma va redakta i$tarinda istifada editir.

Maqnit disktari tarixan itk dafa X X  asrin 70-ci ittarinda 
yaraddmt$dtr. XX asrin soniarmda dunyantn t32 firmast 
qtivik disktarin buraxttmasi iia ma$gut otmu^dur.

(uvik maqnit diskiari bit* fardi komputcrdan digarina 
aparda biiar va yox da boyuk hacmda otamayan infortnasi- 
yaiart ontara yazmaq oiar. Ordarda otan informasiyatan uzun 
muddat saxtamaq otmaz. Ontar kitahxanatarda va komptiteri 
otan buttin digar muassisa va idaratarda, о cumtadan na$riv- 
yattarda gundatik yap i$tarinda, proqram matisuttartntn va 
matumattarm komputertar arastnda mubaditasinda istitada 
editir. (^evik maqnit disktari tnuayyan tnfortnasiyanttt sort 
diskdan ahnmast, suratinin etektron va kagtz fortnasmda ke- 
qiritmasi va qtsa muddatti muhatlzasi niaqsadita yaraddmg 
dtr.

tnformasiya da^tytcdarmtn diametrina gora qevik disk- 
tar standart(diamctri 203 mm), mini-disk (diatnctrt t33mm). 
mikrodisk (diametri 89; 82,5; 76,2 mm) da$iytodara btdunur. 
Komputer otan istanitan kitabxanada va digar qurumtarda in- 
formasiyatar asasan niini-disktara va S9 mm-)ik mikrodisk- 
tara yazdtr va yaythr, yani muhatiza editir. bir komputcrdan 
digarina apartttr. Buna gora da ontara davi^diritan (kompa- 
tertarda avaz editan) tnaqnit disktari deyitir

Maqnit disktari (diskettar) konstruksivatarma va texniki 
xarakteristikasma gora farqtanir. Konstruksiyasma gora dtsk- 
tar 3,5 va 5,25 dyumtu (tnuvatlq otaraq-89 va !33 mm) disk- 
tara botunur. tstifadaeitar uqun disktn intbrmasiya tuttunu 
asas ahamiyyat da$tytr. tbiskin tiacmi ikt parametrdan asn- 
dtr: t) yazt uqun istifada editan sathin sahasi; 2) yazuun stx- 
ttq daracasi. Birinci deyitan parametri atltrtnaq uyun muasir 
diskettarda ikitaratli yazt istitada otunur, yani informasiya 
disketin har iki uzuna yazdtr. Beta disktara eta konstruksiya

254

editmi^dir ki. hat iki uzda yazt va oxu tnaqnit ba$ttqtari var- 
dtr. Beta diskettar t)S diskettari, bit uzuna yazt daxit editan 
diskettar isa SS diskettari adtantr.

Maqnithassas qattn keyByyatindan va yazt stxhgtndan 
asttt otaraq bir stxttga (SD-diskct)ari), ikiti stxttga (DO), 
yttksak stxttga (HD va izati stxttga (VMD) rnatik otan disket­
tar fartandirttir ttu disktarui standart tutuniu SS. SD tiqutt- 
360Kbayt, t)S. DD uyun- 720 Khayt, J)S, HD uqun- t.2 Mb 
ta$ki) edit souuncular kitahxanatarda datia qox istifada editir. 
Buntarta barabar. son iHardan i.44 va !.54 Mbaytttq disket­
tar gents ynyittitgidu. Ontar infonnasiyamn nairtki bir kotn- 
pttterdan digarina apanbnasmda, komputertta (sart diskda) 
az-az natlarda tnuraciat editan intonnasiyatartn tnuayyan 
niuddat uidhatizasinda, tiami da sar) diskda otan maiumattn 
arxiv sttratiarinin yaratttttuastnda tatbiq editir.

teuton diskettarda maqnit-yazt ^tgtrtntn ba^tanmast 
baratta stqtta) verutak funksiyastnt yerina yetiran dairavi va 
uzari meta) (atitminum) da ortutmu$, takin harakat edart de- 
îk (gbztuk) vardtr.

t)iskettara informasivatar sektortara bo!untnu$ konsen- 
trik datratat vasitasita yaztttr.

XX asrin 90-ct ittariniti sontartndart 3,5 dyumtu, takin 
[20 Mhayt tnfortnasiya tutatt diskettar istchsat editir. Ontann 
informasiyatit bturma surati adi diskettardan be$ dafa arttq- 
dtr. Ogar adi diskettarda bturma surati 250 min bit/saniva- 
dirsa, t20 Mb-ttq diskettarda 750-800 min hibsaniya ta$kit 
edit*, tnternetin statistik savttndan attnan son matumata gora 
(t,omega tirmasmtn matmnattart- www.tomega.eom) istifa- 
daeitatrirt 28% diskettari ehtiyat surattarinin yaradtttnast, 
22^o-i sart diskin avazedicisi kimi. 2t%-i matumatin naqti 
ppanettoptuporutag )3%-i isa infortnasiyantn maxviiiyinin 
tamin editmasi niaqsadita istitada edirtar.

http://www.totnega.eom


Y o x h t ma s ua H u r t :

1) Sari maqnit diskinin hans< niivtari vardtr?
2) Maqnit sanadiarinin qnrntu$u necadir?
3) (^cvik maqnit disktarinin asas xiisusiyyatiari пэ_ 

tardir?
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XVH F Э S ! L 
O P 1 1 K  tN F O R M A S iY A  

! ) A ^ !Y !C ! L A R !

Fasiin paraqratlart :

!. Optik informasiya da$tymr)art 
haqqtnda iinmmi matumat;
2. Ytgeam disk;
3. t)V!) diskiar;
4. Maqnitooptikdisktar;
5. Qotoqratlk informasiya 
da$tytedar!.

! Optik informasiya da^tytedart etektron sanadiarin 
an yeni nastina mansuh otub. kitabxanatarda va na$riyyattar- 
da geni$ istifada otunur. Kitabxanatarda optik informasiya 
da$tytcdarma hihtioqratik informasiyatar. kitab va jurnattar, 
bir sozta saxtanmast (muhatizasi) taztm gatan. $abaka texno- 
togiyatan tatbiq etmadan mustaqit istifada editan. sayyari 
xarakterti (bir yerdan digarina aparttan) informasiyatar mu- 
hatlza otunur. Optik informasiya da$tytcdarmda otan. ontara 
yazdan informasiyatar kitabxanatarda etektron fondtann 
(kotteksiyatarm) asas hissasini ta$ki) edir. Ontar na$riyyattar. 
jurnat va qazet redaksiyaiart, matni va musiqi informasiya 
xidmati va yaytnn ita ma$gut otan qurumtar bir sozta. infor­
masiya taehizat^tan tarafindan yaradtttr va yaydtr. Optik 
informasiya da$tytcdan etektron kitabtar, soraqqatar, etek­
tron jurnattar va avtonom bibtioqrafik matumat bazatan for- 
mastnda asasan kitabxanatartn ehtiyactartnt odamak ii^un ya- 
radtttr. Kespubtikamtztn na$rivyattan va digar ataqadar qu-

257



rumtan etektron informasiya da^tyrotan istehsai etmir. ki- 
tabxanatarda optik sonadtar taznni texnika otamdtgtna gora 
hatatik az miqdarda hazirtanu*. Fakin Rusiyanm, t !кгаупалч1. 
etaca da uzaq xarici otkatarin iri na$riyyattannm vs informa- 
siya markaztarinin aksariyyati optik disktarda muxtatif n^r- 
tar haztrtaytb sati$a buraxtrtar. Onlarm qiymati ekvivaient 
kagtz na$rtardan bir neya data ucuzdm

Son oniHikdan ba. t̂ay araq optik inforniasiya da t̂ytcjlan 
kagtz (yap) kitabtarta birtikda hazniatur va yaytitr. Burada 
maqsad ananavi fondtarta yana^t, mtiayyan kitbxananm e'ek- 
tron sanad fondunu tormata$dnmaga kdmnk gostaritmastdir 
Az xacta, aiaqadar texniki va proqrani vasitatari tatbiq ct- 
makia ontari $abaka etektron kitahxanatanna daxil etmak va 
mustaqit istifada otttnan ontayn sanadtari haztrtaniaq atar 
Azarbayean Midi Flmtar Akademiyasmm Marka/i Etmi Ki­
tabxanasmda ha/trtanm^ Oteydar Oiiyev va Azarbayean 
dovtatyitiyi", BDC-nun "Kitabxana i^inin kompiiterta^dnit- 
masi" ctmi-tadqiqat taboratoriyasmm haztrtadigt "tteydar 
Otiyev-80" ontayn na$rtari deyitan tlkra siit'tut ota bitar

Kagtz kitabtarta birtikda buraxtlan optik informasiya 
da$tytcdarmdan an yox istifada otunan ytgeani disktardir. 
M.F.Axundov adrna Midi Kitabxanada, tfespuhtika Ftmi- 
Texniki Kitabxanasmda. AMtiA-mn Marka/i t Imi Kitahxa- 
nastnda, etaea da tAczident Aparatt t$tar tdarasinin Kitahxa- 
nastnda. BDFI-nun Ftmi Kitabxanasmda ('t)-ROM-tardan 
(yt§cam disktardan) ibarat otan va yox da boyuk otamayan 
etektron sanad fondtart vardtr. Retrospektiv xarakterti etek­
tron jurnatlartn CD-ROM-tarda buraxtit^t xususita xarici 
otka na$riyyattarmda getdtkea surattattir. AB$-m Etzevir. 
Maykrosoft-press, EBSCO na$riyyattarnnn optik disktarda 
istehsat etdiyi etektron jurnattar mintarta addadtr. t BSOO- 
nun etektron kitabxanast t3D(J-nun Etmi Kitabxanast tara- 
Bndan istifada uytin tiscnziyaatnn$dir.
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Optik informasiya da$tytctlartntn timumi flziki-texniki 
xarakteristikastnt, tayinattnt va istifada xususiyyattarini bit- 
mak yeni keyfiyyatti va miaasir saviyyati kitabxanayt uyun 
yox vacibdir. Bu baxtmdan itk novbada dematiyik ki, optik 
informasiya da$tytcitan maddi da^tytettara muxtatif yazt 
usuttarmi ozunda hir)a$dirir. Ontarm asas usttintuklari istani- 
tan nov informasiyanm (sas, matn, qrafiki, video va s.) vahid 
(tipik) raqam formatmda yaztttnast va muhafiza editmasidir. 
Bundan ba$qa, optik mformasiya da^tytetiart vahid maddi 
da$tytctda informasiyanm matumat bazast formasmda muha- 
ftzasirti taniin edir. Ontar asastnda inteqrasiya editmi$ infor­
masiya $ahakasi yaradtta hitar.

Optik informasiya da$tytcdart inteqrat xarakterti sanad 
ndvitdur. Burada kitabtn, mikro-, dio- va videofitmtarin, 
audioyazttartn ustuntuktari va imkantan birta$diritmi$dir. 
Ontar boyuk haemti informasiya massivtarinin uzun muddat- 
ti (500 ita qadar) muhafizasi uyun haztrtanmt$dtr. Qtsa vaxt- 
da (t-2 daqiqaya) ontarm har birini taza da$tytctya koyur- 
makta ya^ama muddatini ytiz ittarta arttrmaq otar.

Optik informasiya da$tyicdarma optik diskiar, video 
disktar, ytgeam disk (CD-ROM), DVD-disk, WORM va 
digartari aiddir. Deyitdiyi kimi, kitabxanatarda ontardan CD- 
ROM daha yox istifada editir.

Cadvat 2
Qurgunun tnf-ya tutumu, Axtar<$ vaxtt, Sat<$ qiymati,

tipi Mbayt mi4i saniya
(M/S) *

t Mbayt/sent

t)ayi$diri)an 
sort disk

120-2000 ) 0-20 ms t,65 sent

Strimmcr . . . t-2 saniya 19
CD-ROM 650 2-4 ms 0,0025

WORM 128-2500 35 ms. 
ba$tayaraq

0,032
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' 2-ci Cadvaida optik diskiarin bazi muqayisaii texniki 
gostaricilari veriimi$dir.

Cadvaidan goruruk ki, bbytik haenida informasiya tut- 
mastna baxmayaraq optik informasiya da^tyicdann qiymati 
cuzi miqdar ta$kd edir. masaian: dayi^dirtfan sart diskayazti- 
nn$ informasiyamn har meqabaytt i . 6 5  sent, yani i,6 sentdir. 
Indi beia bir hesabtama aparaq: 

f Mb-1024Kiiobayt 
fkiiobayt i024bayt
fbayt 8bit;8bit iharfvaraqanisim voiudur. 
fndi bu miqdar intormasiyam a d i kagtz yap i^araiarina 

yevirak. Beiaiikia, tMb informasiya )024:8 !28 simvot; 
i28xi024kiiobayt- )3i.072 bayt. inlbrmasiyadn. yani agar 
adi yap varaqini 40 min i$ara hesab etsak . 3 yap varaqina ba- 
rabardir. Beta otduqda fKb 3 yap varaqina, tMbayt isa taq- 
riban 3,5 min yap varaqina barabardir. isa orta itactnit 
(300 sah.) 6 kitab qadardir. Ogar bir ])-R()M  050 Mb-dtrsa. 
demaii 650x350 2.275.000 yap varaqi informasiyamn, yani 
7583 orta hacmfi (2 .275 .000 :300) kitabt )6.2 doiiara 
(650x0,025 sent) alnn$ oturuq. iLm m da birfikda. ctibarh mu- 
hafizaya va bina sahasinin qanaatfa istifadasina naif ofuruq. 
Betatikia. Ci)-R.OM-un diantetri i2 ( ) - f 3 0  nnn, agnitgt isa 
3-5 qrantdtr

Optik diskfara infbrmasiyafar )bkusia$d]rttmt^ fazer 
$uaiart vasitasifa yaztln va oxunur. Sasin  (optik audiodisk), 
tasxirin ($akiin. rasmin) (optik videodisk) va muxtaiif matni 
informasiyafarm yazdmast miko)ske)pik dafikiar aymaqta 
spiratvari va qovsivari ytg!riar forntastnda apanhr. Yaznnn 
orta stxitgt i0^ bit/sm'-dir, yani ! sm*^ sahaya Ю0 milyon bit 
informasiya yazmaq oiar

fik optik disk XX asrin 50-ei iiirarindan btrinci yartstnda 
COM (computers output microfihn). yani mikrofiim istehsai 
edan komputer adt aittnda tacrtibi istehsai editmi^dir. i962-ci
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iida AB$-da optik disk sahasinda iik eimi-tacrubi i$iamaiar 
apartinniy va i970-ci iitarda sanayeda tatbiq ediimi$dir. Lakin 
optik diskiarin birinci nasiinin sanaye istehsaitna t983-cu 
iidan ba^iannn^dn*. Hainin diskiar 50-60 min sahifa A4 for- 
matit matn yeria$irdi. Novbati disk nasii (1985-ci iidan bura- 
xdnn^dtr) i min. sahifa informasiya tuturdu. indi isa optik 
diskiarin orta tutumu 80-Ю0 milyon sahifa qadardir. Lakin 
informasiyamn aivcri$ii va rahat yazdmast va asan oxunmast 
uytin bir diska orta hesabia dord yuz min sahifa A4 formath 
ntatn yazdtr. Beta diskiara 40 min sahifa qraiiki tasviriar va 8 
saatitq numayi^ etdiriia bilan audio- va videoinformasiyaiar 
yazda biiar. Butun bu iiaiiarda diskin sahasinin ancaq 60- 
70%-i yazi uyiin istifada ediiir.

0})tik diskiara iutbrmasiyaiar raqam fonnasmda yazti- 
digmdan, yazma texnoiogiyastntn oz xususiyyatiari vardn. 
Beia ki. tnatibadan daxii oian anaioq siqnaii anatoq-raqam 
yesricisi vasitasiia raqatn (ikiti say-ф va )) fortnastna yevri- 
tir. Oxunan zaman proses aksina ha$ verir.

Apanhm$ tadqiqatiar gostarir ki, optik diskiarin muha- 
fiza obyekti ensiktopcdik. ehni-texniki, sahavi soraq kitab- 
iart va iugatiar. nortnativ-soraq maiumat bazaiart, audiovi- 
zuai, tadris vasaitiarini, taiim va oyun proqramian naboru, 
arxiv sanadiari va digar inforntasiyaiardtr. Oniarm 50%-ni 
hibtioqraflk gostariciiar va iiiikiar ta$kii edir. AMEA-ntn 
Markazi f tmi Kitabxanast tarafindan buraxtian yoxciidii 
"Bebioqraflya" adianan bihiioqrafik na^r opttk diskda bura- 
xtian bihiioqrafik na^riara ntimuna oia biiar. Burada dunya- 
mn apartm kitabxanaiarmm UR.i.-unvan)an veriimi$dir.

Taut matnii sanadiar. yani kitabiar. jumaiiar va s. optik 
diskiarda buraxiian na^riarin 20%-ni ta$kii edir. Oiartn orta 
sat)  ̂ qtymatiari yap ekvivaientindan taqriban on dafa ucuz- 
dur. AB$-m tkonqres Kitabxanass optik diskiara yazdrm$ in- 
forntasiyaiart i984-eit iidan ba$iayaraq topiayn, muhafiza
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edir va yayir. AB$ kitabxanatarnnn 20%-i ontardan miinta 
zam istifada edir. Optik disktarin an perspektiv tatbiq sahasi 
avtomatia$d]n!m)$ kitabxana-informasiya sistemtaridir.

Optik disktar va umumiyyatta optik informasiya sis- 
temtari yazi qraflkasi va informasiya axlan$t sahasinda 
mtiasirnaitiyyattarin zirvasi hesab edita bitar. ! akin hazirda 
bu sahada yegana qati$mamazhq stravi (farrti) istifadaqitarin 
optik disktara yazdm]$ intormasiyatarm dayi^dirmatari va 
yeni)a$dirmatari iiqun taznni avadanttqlarm hir qadar haha 
otmastdir.

informasiya tntumuna gdra optik disk tar uq asas nova 
ayrtttr:

)) hoyiik tntumtu optik disktar (2xt0^ baytdan artiq)- 
konrputera yazatnn^ intormasiyatarm (proqram)arni va matn- 
tarin) arxiv)a$dirittnasi, yani arxiv surattarinin yaz.ttmast 
maqsadita istifada otunnr;

2) orta tntumtu optik disktar (7x!0'^ — 2xt0'^ bayta qa- 
dar)- niatni va ineasanat asartarini muhafi/n etniak uqun isti­
fada otunur;

3) ytgeam disktar (tutumu 7xt0" bayta qadar)- mikro 
HHM-tarda istifada otunur.

Yaztna va oxuma imkuntanndan asdt oiaraq optik disk­
tar iki nova ayrtttr: t) bitavasita bar hir istitadaqi tarafindati 
yazttan va muhatlza editan W()t<M (Write Once Read Ma­
ny) disktari; 2) intormasiyanm aneaq oxurnnast uqun istifada 
editan disktar- CD-ROM (Compact Disk Read Onty Memo­
ry) (aneaq oxu uqun yigcam disk). Sonuncutar qap asartan 
(kitabtar) ita birtikda buraxttir, yani mtiayyan kitahm eitdinin 
iq hissasina xtisnsi konvertta yapt$dtrdtr Respubtikamtzin iri 
kitabxanalannda muhatlza editan etektron sanadtarin aksar 
hissasini beta disktar ta$kit edir. Deyildiyi kimi. respubtika- 
mtztn iri kitabxanatarmda qox da boyuk otmayan etektron
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fondlar CD-ROM-tardan ibaratdir. Kitabtarta yana$t. ixtira- 
!ar, sanaye numunatari va standarttar da CD-ROM-tara yazt- 
taraq yaytttr, yani ontar abuna yotu ita atnnr. Masatan: Res- 
pubtika Htmi-Texniki Kitabxanasinda beta CD-ROM-tarm 
miqdan 500 adaddan qoxdur. CD-ROM-tar barada novbati 
movznda daha geni$ dant$i)acaqdtr.

WORM optik disktari oz novbasinda iki nova botiinur: 
]) birdafatik yazttan va surati komputer (disk tutucusu) vasi- 
tasila qtxartta bitan optik disktar, yani CD-R (CD-Recor- 
dahte). Beta disktara har hir istitadaqi tarafindan intormasi- 
yataryaztla, miihatlza edita va istanitan zaman surati qtxartta 
bitar. Ontan yazmaq i'tqun xiisusi qurgu (siderayter) istifada 
editir; 2) !)VD-disktar-asasan musiqi asartarini va videotas- 
virtari yazmaq uqun istifada editir. Ontarm mukammat, tak- 
mitta^diritmi  ̂ versiyasimn istehsatma t999-cu itdan ba$tan- 
mt̂ dtr.

t acriibi baza kimi istifada etdiyimiz respubtika kitabxa- 
natartnda WORM optik disktari va ontarm deyitan novtari 
halatik yoxdur. Lakin ctmi adabiyyatdan matumdurki, xarici 
dtkatarin kitabxanatarmda etektron kitabtara va jurnattara 
ayrtea abuna yazt)t$t ta$ktt editir va bu asasda zangin etek­
tron vanad (bnd)art yaradtttr Beta sanadtarin asas tachi/atqt- 
lart na§riyyat]ar, informasiya niarkaztari. matbuat yaytmt 
agentiiktari. patent-potiqratlya miiassisafari va digar mtiasir 
etektron texnikast ita sitahtannn$ iri kitabxanatardir. Sonun- 
entara misat otaraq AB?)t Konqres Kitabxanasmi va Britaniya 
Milti Kitabxanasmt gostartnak otar.

Optik disk texnotogiyaiarmm kitab na$ri va kitabxana 
faatiyyatinda tathiqi sanadtarin muhaflzasi, yayttmast va is- 
titadasi sahasinda yeni eranm ba$)angtct hesab edita bitar.

2 Yuxartda deyitdiyi kimi, optik disktar iqarisinda ki-
tabxanatarda daha qox muhafiza va istifada otunam ytgeam
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optik diskiar, yani CD-ROM-iardtr. Ci)-RG)M-)ar sabit \.ai- 
da$a maiik optik informasiya da$tytoian oiub, kifayat uadat 
boyuk tutumiu (550 Mbayt va daha arttq) informasiyaian 
muhaffza etmak va oxumaq tiyundur. O, kotnputer in forma' 
yaianm muhaflza edir va fardi komputeriara qo$uimu$ dtsk 
oturucusu vasitasiia oxunur. CD-RG)M-iarm xarakterik xusu- 
siyyati odur ki, ontardan ehtiyat suratiari aitnaq murnkun de 
yii. Oniar ancaq oxuinaq uyurtdur.

CD-ROM-iar iik data i995-ci iida maimnat bazaiart ba- 
zannda sau$a daxii oimu$dur. Oniar 4,72 dyum oi^usiinda 
yani i20 mm diametri va i,2 mm qai]ni]g! oian piastik ktitia- 
dan haztriannn$ dairavi formait informasiya da^tytetiartdn

Bir adad CD-ROM-а i50 min saitiib inatn yeria$(iinu3k 
o!ar. Beia diskin 650 Meqobayt tutumu oidugunu nazara al 
saq 450 adad uy dtiyumiu disketin tutunmna barabardir

CD-ROM-iar muitiniedia vasitdiarina aiddn, yani inte 
raktiv audiovizuai vasitaiardir. G)n)ar eyni zanianda, paraic) 
oiaraq harakat edan qraMki tasviriar, matn va sas (niusiqt) 
tizarinda amaiiyyatiar aparutaga imkan verir. tnformasiva 
adatan, kompieks forniada, yani qrafika-meuyu-hipermatn 
formasmda aks oiunur. iiipermatti eietnentiari inibrmasiya 
axtar!$!nda matni va qraflki fraqmentiara ardtcti isnadt gosta- 
ran instrument (vasita) roiunu oynayn.

CD-ROM oz konstruksiyasma, xariei gbrunu^tina va fi- 
ziki parametriarina gora audio-yigeam diskiarta ox^aritq tas- 
ki! edir. Bar iki nov intbrmasiya da^tyueistm oxumaq tiyun 
istifada editan qurguiar prinsip etibarita eynidir. ()n!ar ara- 
smda yegana farq odur ki, aks oiunan itifbrmasiyamn siqna! 
sisteminin yevriimasinda muxtaiif tisuiiar istifada ediiir. yani 
siqnahn veriima va ycvriima usuiian muxtaiifdir. t abii ki, 
burada anaioq siqnaiiartntn yevriimasindan sohbat gcdir 
Komputerin oxu qurgusu ham audio-ytgeam disk, ham da 
CD-ROM uyun eynidir.
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CD-ROM-iarm bark va yumu$aq diskiarta muqayisada 
asas ustuniuyu yuksak mformsiya tutumuna matik oimas!d)r. 
CD-ROM-iarm asas xususiyyati odur ki, oniara yazdrm$ in 
formasiyant dayt^mak, redakta etmak, hamcinin biiavasita 
komputer vasttastia yeni da^ytoya kbytirmak (yazmaq) oi- 
maz. G'D-ROM-iartn digar bir xususiyyati da vardn. Oniarda 
infonnasiyaiar maqnit diskiarindaki kirni qovstivari formada 
deyi), bir spiraivari ytgiria yaztitr. informasiyamn beta yer- 
ia$diritmasi sart diskiarta muqayisada informasiyamn oxun- 
mastnt iangidir va buna gbra da informasiyaya muraciat va 
onun bturfdniasi surati iang icra oiunur. G)gar sart mqnit disk- 
iarinda miortnasiyaya muraciat va onun bturuimasinin orta 
surati 150-500 min bit saniyadirsa, Ci)-ROM-iarda 35 min 
bit/san. ta$kii edir.

CD-ROM-iara yazmrn muayyan format! vardtr. Format 
strukturunun i$tanmasinda disket va CD-Rom-iarda informa- 
siyatun iiziki eahatdau yeria$diri)masinin uyguniugu nazara 
aiinmt^dtr. ffuna gbra da ('i)-ROM-iarda yazt biokunun oi- 
yusu 2352 hayt uiiqdarmda muayyan ediimi$dir.

ifiokun birinei hissasi ham disket, ham da CD-ROM 
tiyun utnumi oian fonnatdadtr. Bu hissa oxuma prosesini ta- 
min edir. A$agtdakt $akiidan gorundtiyu kimi, CD-ROM-iara 
yazi formatian 4 hissadan ibaratdir($3ki! 7):

t) sinxronia^duie! informasiya;
2) ba$hq;
3) istiiadayi maiuniatiar!;
4) sahviari duzaidan kodiar.
Aitsaribvhada veriimi$ maiumatiar spirai ctgtrda infor- 

masiya biokunun yer!a$!na yerini tayin edir. yani ba$hqdakt 
maiumatiar etgtrda biokun flziki unvantdtr. C!)-ROM-)ar 
u^un standartia$dtnian bu metod, qisman unvania$dtrma me- 
todu disketa aid oian standartdan goturtiimu^dur. Oiqunun
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18 bayt
---*

12 bayt sin- 
xronzaiya

4 bayt 
ba$hq

00 FFxtO 00 sa- sek- re-
ni- tor jim
ya

2332 bayt

*  2048 bayt *

istifadapi
matumattan

-* 288 bayt +
Sahvtarin duzaldit- 
masi kodtart

4 bayt 8 bayt 276
kodtar. istitads bayt
sahvts- otunur sahvts-
rin a$- rin a$-
kartan- kartan-
mas) masi

kodtan

$экИ 7. СИ ROM a yaz< tbrmat)

beta hesabtanmasi metodtarma sastandirma daqiqasi, sasbn- 
dirma saniyasi. btok nomrasi/saniya aiddir. Hesabtama stftr- 
dan ba^tantr, yani stftr daqiqa, stftr saniya va stftr btok. Bir 
saniyada 75 matumat btoku oxunmattdtr.

Sartovhada an sonda btokda oxunmatnt$ ycrda qalan 
informasiyatann interpretasiyastnt tayin edan adad yazttir. 
Ogar " t "  rejimi vardtrsa btokda musiqi-raqam yaztst, '2"rc- 
jimi vardtrsa, komptiter matumattart yerta$ir. Qeyitan birinci 
hatda ( 'T '  rejimi) 2338 bayt sas yaztstndan ibaratdir. Otiun 
sastanma rejimi t/75 saniyadir. Deyttan ikinei hatda ("2're­
jimi) 2048 bayt komputera veritan matumattardtr. 288 bayt 
xususi matumattardtr. yani sahvtarin a$kartanmast va korrek- 
siyst maqsadita idaraetma qurgusu taratlndan istifada edibtt
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baytiardtr. Bu matumat tar komputera veritir, onun ozunda 
avtomatik otaraq muayyan editir.

CD-ROM-tartn muhafiza etdiyi matumatiar boyuk 
hacmda otduguna gora ontarm kitabxanatar va informasiya 
markaztari upun vaeib ahamiyyati vardtr. Arttq yuxartda 
qeyd editdiyi kimi. pap kitabtari ita birtikda buraxttan CD- 
ROM-tar respubtika saviyyati kitabxanatarm xeyti hissasinda 
vardtr. Qeyd editdiyi kimi, ontar pox da boytik otamayan 
ctcktron sanadtar tondunu ta$kit edir. Lakin burada qeyd et- 
tnak taztmdtr kt. mustqi, aytancati oyunlar va kinoinformasi- 
vatar (videotitmtar) yazihnt$ CD-ROM-tar magazatarda, о 
enmtadan rcspubtikamtztn bir stra magazatartnda va sas yazt 
qurumtarmda poxdttr. 0  cumtadan, M.F.Axundov adma Mitti 
Kitahxanamn incasanat $dhasinda niusiqi va videotasvirtar- 
dan ibarat otan fond ta^kit edi)mi$dir. Fondun kipik bir hissa- 
sitii Ct)-R()M-!ar ta$ki! edir. Respubtika Htmi-Texniki Ki- 
tahxanastnda Ct)-R()M-tara yazttmt$ az da otsa xarici otka 
sanaye numunatari tnuhatiza editir. I.akin beta fondun asas 
tussasi niikrotitm va mikrofi$tardan ibaratdir.

t.akin qeyd etmatiyik ki, etektron tnformasiya da$tytct- 
lartntn haztrtanmas), kitabxanatara komptektta$diritmasi, is- 
tifadasi, katatoqta$(ttrttma va muhafiza qaydatan kitabxana- 
tarmuz va na$riyyat!armn/ taratlndan manimsanitmami$dir. 
Omutniyyatta. respuhtikannzm kitabxanatarmda etektron in- 
formasiya resrustart ita bagtt otan probtem va masatatar na 
nazari, na metodiki. na da tacrubi baxmidan qanaatbax^ sa- 
viyyadadir. Kitabxana$unashq va bibtioqrafiya$unasttq fann- 
tarinin tadrisi istiqamatinda etektron informasiva da$tytctta- 
rtntn strukturu. tunksiyatart, komptcktta$diritmasi, katatoq- 
ta$dtrdmast, etektron sanad fondtartntn ta$kiti va ontarta di- 
gar vaeib masatatar tazmii saviyyada oyraditmir. Lakin etek­
tron informasiya (ta^tytcttart da muxtatif na$r va sanad nov- 
tarindan biridir. tnfortnasiyata^dtrma asrinda ontar durmadan
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arttr va kitabxana fondtarunn an vacib, perspcktiv his-asni 
ta$kit edirtar. Ordann haztrtanmast va yaytttnast, etaca da ki- 
tabxanatarda istifadasi qayttmaz prosesdir.

Qeyd etmatiyik ki, CD-ROM-tar f.Qutenberq ddvrun- 
dan indiya qadar yap texnikast sahtsinda an boyuk taraqqidtr 
Ontar muxtatif malumat massivini. yani niatni, $akti, rasmi, 
sasi va muitiptikasiyam birtikda, vahid ha!da, ataqati forma 
da muhafiza edan, operativ haztrtanan, kuttavi va nisbatan 
ucuz ba$a gatan informasiya da$tytcttandn*.

Kitabxanatarda CD-ROM-tartn $abaka rcjitninda istifa­
dasi kitabxana$unashq etminda va tacrubi kitabxana-infor- 
masiya texnotogiyatartnda yetti va ahamiyyatii istiqamattar- 
dan biridir. Ragtz da$tytcdardan, mikrofi$ va ntaqnit lentla- 
rindan farqti otaraq CD-ROM-tar fiziki cahatdan dafatarta 
mohkamdir. Onun mutiafizasi uyun xususi ^arait tatab otun- 
niur. Bu gun haztrtanan CD-ROM an azt 200-300 it oxurtaqft 
va sahvsiz inforniasiya da^tytctst kimi istifada otuna bitar

C!)-ROM-tara yazttmt$ yazdara dayi$iktik etmayin 
qeyri-mumkuntuyu ontarm yoxtarma tnatutn otan ntanfi 
cahatidir. Lakin bu manfi cahat ontartn kitabxana-infonuasi- 
ya faatiyyatinda tatbiqina mancyitik yaradan catiat dcyitdir. 
Masatan: yap asartari va mikroqraflk da^tytcttar da istifadayi- 
tar tarafindan yenifa^dirita \a dnyi$dirita bittnaz. Kitabxana- 
tann ananavi otaraq buraxdiqiart yap katatoqtan muayyan 
muddat keydikdan sonra yenita^diritir, taktniHa^dirifir va tak- 
rar na$r edilir. Optik disktarda otan infbrtnasiyatar da istani- 
tan vaxt yenisi ita avaz edita bitar.

Boyuk hacmfi matumat bazatarunn, soraq xaraktcrti 
cadvatfarin va digar boyuk hacmti sanadtarin muhafiza edit- 
masinda samarati va qanaatti vasita ktmi C))-ROM-tann va­
cib rotu vardtr.

Respubtikamtzda faatiyyat gostaran kitabxanatar i^ari- 
sinda CD-ROM muhafiza edan an zangin fond Azarbaycanda
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saflrtiyinin kitabxanastndadtr. Burada 3 mindan yox ad­
da ingitisditti etmi va texniki jurnahn, soraq kitabtartmn va 
cnsiktopcdik na$rbrin CD-ROM-da yazi)mt$ yazitart muha­
fiza editir.

3  i DVD-disk (Digitat Video Disk)- optik disktarin ye- 
ni nastina tnansubdur. F̂ u disktara raqam formasmda matni, 
video va sas informasiyatart, hantcinin komputer proqramtart 
va matumattan yaztttr.

DVD-disktari tarixan i)k dafa )996-ct itda Sony, Toshi­
ba. Time Warner va bir neya digar firmatar tarafindan bura- 
xttnnsidtr. Bu prosesa dunyanm apartct tnikroetektronika va 
komputer kompaniyatan, sas yazt va kino studiyaiart harta- 
rath dastak vermisidir. DVD-diskbrin kuttavi istehsatt t999- 
cu iidan ba^fannn^dtr. Ontartn dilnyada itk dafa AB$ kitab- 
xanatarma aimtnast XXt asrin avvattarina tasaduf edir.

MDF3 otkabrmin kitabxana fondtarma. etaca da respub- 
tika kitabxanatanna DVJ)-disktarin komptektta^diritmasi ba- 
rada fakttar biza matum deyit. t.akin boyuk informasiya tutu- 
muna, yuksak etibart] muhafiza xususiyyattarina, hamcinin 
an yeni informasiya tcxnotogiyatanna asastandtqtartna gora 
ontarm fiziki-tcxttiki xarakteristikast va kitabxana i$i baxt- 
nnndan asas xususiyyattari barada qtsaca dant^magt taztm bi- 
tirik.

Konstruksiyastna gora DVD-disk 5 dyumtu ptastika 
otub, diametri 8, yaxud t2 sm, qahnhgtf,2 mm-dir. Yazt 
yuksak stxftga maiikdir. Beta ki, !JVD-diskin uzuna 4,7 
Qbayt, yani $ mityard bayt, iki tizuna 8,5 Qbayt, yani Ю-! t 
nntyard bayt informasiya yaztnaq otar. Ogar bu raqamtari 
yap varaqina yevirsak biruztu yazttt$da bir DVD-diskat50 
min, ikiuztu yaztit^da isa 350-400 min yap varaqi informsiya 
yazita va muhafiza edifa bitar. Haztrda iki yadda^ qatt (satin) 
otan va )7 Qbayt informsiya tutumu ofan DVD-disktartn
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seriya da istehsahna ba$iantnt$dtr. Bu iso DVD-diskbrin in 
diki, istifada oiunan versiyastnin informasiya tutumundan 
taqriban iki dafa arttqdtr. Yeni diskiarin konstruksiyaiari da 
takmiiia$diriimi$dir: 1,2 nun qahnhq avaxina iki piastinka 
dan ibarat o!an 0.6 nun qaitnitgmda iki piastinkant biria$ 
dirmak naxarda tututur.

!)VD-diskiarin iki novu farqiandiriiir: DVD-video va 
DVD-ROM. DVD-video yevik video-ytgcam disk o)ub in- 
fomiasiyanm yoxdafaiik (takrar yazdmast, suratin aimmast) 
uyundtir. Beia diskiara infortnasiyaiar i$rgtn poliyarixasiya 
effektindan istifada ettnakia yaxdtr. DVD-disk d/undn nutna- 
yi$ uyun proqram muhafiza edir. kotnprrtera va ya teievizora 
biria$diriimi$ i)Vi)-pteyer vasitasita oxunur va yaxud baxtitr 
!)VD-ROM isa komptitcr infortnasiyaiartnt (proqrandari) 
muhafiza edir va komputerin disk dturucusu vasitasib oxu- 
nur. Ontarin (arqiari Audio-CD va CD-ROM arasmda farqiar 
kiuiidir. DVD-ROM ox novbasinda iki nova ayrdtr; vaintz 
bir dafa yazdan va surati aima biimayan DVD-R va yoxdafa­
iik yazt uyun isdfada ediian i)VD-ROM.

DVD-diskiar CD-ROM-iaria muqayisada bdyuk intbr- 
masiya tutumuna niaiik oian da$tytetiardtr Bir u/unn raqam 
videoinformasiyaiart yaztinu$ i)V))-disk 2 saat. iki uzunaiki 
qatti fornrada informasiya yaztitnt$ i)VD-disk isa И saat fad- 
iasiz va yiiksak keyflyyatii numayi$a imakn verir. Har htr 
DVD-disk muxtaiif diiiarda 8 sas ytgtrtndan. buniarin da har 
biri 8 kanaldan ibaratdir. Har bir kanai 32 ytgtr subtitrina bo- 
iunur. DVD-diskiarin digar usturdukbrina misai oiaraq a$a- 
gtdaktiart gostarmak oiar: 4:3 va !6:0 amsaitnda informasi- 
yamn fiziki stxtimast; raqam kamerastna istaniian qadar daxil 
ediimasi; numayi$ zamant muxtaiif gostarina rejimbrinin se- 
yiimasi; iraiiya va geriya saniya arzinda frriadtimasi (asarin 
ba$iigmr, fasiiiarini. yigtriart ani otaraq scymak). i)Vi2-disk- 
iar uzunmuddatiidir. dafaiaria istifada ediidikda da Mziki ca-
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hatdan xarab oimur, rnaqnit sahasina qeyri hassasdir, istihya 
dozumiudur va kiyik oiyudadir. f.akin onatri mtixaniki zada- 
dan qorumaq iazundtr. Muayyan ytgtriar zadaiandikda oniar 
umumiyyatia i$bnurbr, yarn intorinasiyamn gostariimasi 
tnumkun oimur. DVD-disktar CD-ROM-iara nisbatan dafa- 
iarta bahadir. Hazirda oniartn qiymati orta hesabta 25 doiiar- 
dan 80 doiiar arasmda dayi$ir. Oniar asasan mai$atda (kutiavi 
tadbiriarin. toy marasirnbrinin, rasnii goru$iarin. beynaixaiq 
eitni kontrans va sitnpoziumiartn. idman oyuntarinin va s. 
(pkiii$iuda) istitada oiunur. Yuksak informasiya tutumuna, 
kiyik oiyusilna, etibarii va uzunmuddatii muhafiza qabiiiyya- 
tina va yoxdafaiik istifada iinkaniarrna gora DVD-diskiar 
ehtimai ki. gaiacakda digar optik diskbri istifadadan ytxara- 
caqdir.

4 Maqnitooptik diskiar ma$tniaoxunan informasiya 
da$iytctbruun kombinasiya ediimi$. yani informasivantn 
yazdmast va oxunmast tiyun rnaqnit va optik usuiiart ozunda 
hirb$diran novudur.

k'exik rnaqnit diskinin, vineesterin va optik diskin mux­
taiif komhinasiyaiarmi birb$diran maqnitooptik diskiar daha 
geni$ yaytimt^dtr. itk dafa maqnrtooptrk diskiar XXI asrin 
avvattarinda AB^-tn bir neya ilrmast taraflndan istehsai edii- 
mi$dir Buna gora da dunyanm, eiaca da respubiikatmzin, 
hatta ABty-m da kitabxanaiarmda maqnitooptik diskiara ya- 
ziimuy sanadtar dernak oiar ki. yoxdur. Oibatta. beia nov sa- 
nadiarin kitabxanaiara aiinmasi zamandan. vaxtdan asdtdir. 
Haiaiik maqnitooptik diskiar musiqi va idman sahaiarinda 
daha geni$ yaytimt$dtr. Bu faktiara asasan dernak mumkun- 
dur ki. yaxrn iiiarda maqnitooptik diskiar eiektron informa­
siya da$tyiedari kimi kitabxana tondiarma kompiektb$dirib- 
cakdir. Beia ki. oniartn an yox istifada sahasi ineasanat va 
u$aq oyuniart sahaiaridir. Buna gora da u$aq kitaxanaiart,
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msdsniyyst vs incsssnst sahssinds prof1tts$sn kitabxanalar 
maqnitooptik disktsrin potensiat istifadsqisi hesab edits bitsr

Maqnitooptik disktsrin iki novu fsrqtsndiritir: fltqttik 
disk vs maqnitooptik disk

Ftoptik disk qevik maqnit diskinin (disketin). vimeste- 
rin (sort diskin) vs optik disktsriti konstruksiya prinsiptsrini 
ozunds birts$dirsn informasiya da$)y)os)d)r. t)iskin sstbinds 
qtgtrtar tazer vasitssits aqtttr ki, bu da yazmm daha mohksm, 
sabit vs etibarh otmastm tsmin ettir. t)isks yazi vs onun 
oxunmast adi maqnit tisutu its tisyata keyiritir. [.akin burada 
yukssk stxttq vardtr (20,5 Mbayt 3,5 dyunitu disket). tnfor- 
masiyantn sitinmssi vs yeni informasiyantn yazdniast mutn- 
kundtir. Yaznn xiisusi avadanttgtn (servooturiicu) komsyils 
parate! otaraq bir neqs gtgtra yazniaq star.

Maqnitooptik disk maqnit materiattndan ibarstdir vs 
infbrmasiyatu yazmaq uytin onn t45()"t tetnperaturda qtz- 
dtrmaq tazundtr. On vacib ustuntuyu inforntasiyam yenidsn 
yazniadan, sn azi Ю0 it muhafiza etmssidir. Bu eshst maq­
nitooptik disktsrin ssnsdtsrin arxivts^diritmssinds vs uzun 
muddst saxtanmastnda vacib shsmiyystini gostsrir.

Diinyada maqnitooptik disktsrin istchsah satissinds 
apartet yeri AB^ tlrmatan tutur. Mssstsn: RtCON firmasi 
3,5 vs 5,5 dyunitu maqnitooptik disktsr istehsat edir. istifads 
editsn formatdan asdt otaraq 3.5 dyunitu disk 380 Mbaytdan 
t,3 Qbayta qsdsr informasiya tutumuna matikdir. Kombina- 
siyati (qevik diskin. vincesterin vs optik diskin komhinasiya- 
st) disktsr maqnitooptik disktsrin istismar miiddstini birne^s 
dsfs arttrtr.

5 Qotoqram (yunan ditinds tioto- tarn, tiannst. graph- 
yazt)- hscmti tssvirtsrin (heykst. estatnp. qravyura) sn yent 
informasiya da$tytctstdtr.
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Qotoqram- tinza istifads etmsdsn tazer $uatan vasitssits 
optik iisuttarta yazitan vs oxunan uqotqutu tssvirtsri miihafi- 
zs edsn ssnsdtsrdtr. Ontartn informasiya da^tyicttan kimi is- 
tifadss) son iltsrs, ysm XX] ssrin svvsttsrins tssaduf edir.

Qotoqratn qotoqraflyanm komsktiyi its apardir. Burada 
datga sahssi metodu ssastnda tnformasiyantn dsqiq yazthsu 
numayi$i. rsqsm yazt)t$tmn tsbii tssvirtsrs qevritmssi prosesi 
ba$ verir. Yazma prosesi datga interferensiyastna ysni i$]q. 
sss vs digsr datgatann qar$thqh staqssins ssastantr. Datga- 
rnn mtcrferensiya tazataruun fsrqtsrindsn astt) otaraq da$tyt- 
ctnm btr nbqtsstnds datga giictsnir, digsr noqtsstnds iss 
zsitlsyu'. Bir nbqtsds datga sspstsnir, digsr noqtsds iss i$tq 
nisnbsmdsn guetu tsstr yaradtr. Bu datgatann interferensi- 
yast zamam tssvirin (obyektin) formast ($skti) qotoqramtn 
i^tga ttsssas ssthinds tiksasiya otunur (yazdtr). Qotoqram). 
yaxud onun musyysn sahssini gtictu datga vasitssits $tia)an- 
dtrdtqda uqotgutu, hscmti tssviri gormsk otar.

Qotoqrafiyanui ssas xususiyysti obyektin tsbii gbrunti- 
$uns tam uygun otan obraz yaratmastdtr. Mssstsn: hekyst, 
$skit. qtavyura sanki tsbii tiatda. otdugu kimi gorunur vs 
cant) qavramhr. Kinoda. tctevcrili^tsrds musyysn iiqotqutu 
obyektin butun detattannt, stamsttsrini rsngini aydtn gormsk 
olniur. Qotoqramda iss qar^tntzda obyektin sanki tsbii for­
mas) butun cizgitsri vs stamstisrts sks otunur.

(^otoqtama tssvirin yazitmast vs gbstsrittnssi tazer vasi- 
tssiis aparthr. tssvirin keyflyysti tazerin $uatanmas)ntn mo- 
noxroniatiktiyindsn vs qotoqramtn ahnmastnda istifads edi­
tsn fbtomateriattn hsssashq qabittiyystindsn astitdtr. Qgsr 
tazerin $uatanma spektri geni$dirss, interferensiya otunan 
tssvir qcyri-dsqiq vs sotgun attnacaqdtr. Buna gors ds qoto- 
qramtn haztrtanmasmda qox dar. mshdud $uatanma spektri 
otan tazer $iias) tslbiq ediiir. Qotoqrafik tssvirin keyflyystins 
qskiti^ $sraiti vs fotomateriatni hsssasttq ssviyyssi tssir gos-
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tarir. Qotoqram zahiran i$tqtanan ($affat) fotoqraflk neqativi 
xattrtadtr. f.akin qotoqramt kilayat qadar taxer $uast ita 
i$tq)andtrdtqda hacmti (uyotyutu) tasvir gorunmaya ba$tayir. 
Tasvirtar guzgtida otdugu kimi fotoptastinkanm ty qattndan 
(darintiyindan) gorunmaya ba$taytr.

Qotoqraflya vasitasita eta tasvirtar ahnaq mumkundur 
ki, buttin rangtari. gorunu$u ita reat predniettara uygun otan 
obyekttar tasavvuru yaramr. Tasvirtar о qadar bitgin, canti va 
reat otur ki, mu$ahidaci ontan hayatda reat otan ataqadar 
predmettar kimi qabut edir.

Qotoqram mustavi,yaxud tiaemti formada ota hi tar. Qo- 
loqrarmn haemi (i$tga hassas ptyonkanm qahnhgt) na qadar 
yox otarsa, onun butun xassatari о qadar yox rcatta^ar.

Skutptura rasmdan, $akitdan na qadar farqtanirsa, qoto­
qram da fotoqratiyadan о qadar farqtanir. Adi fotoqrafiyada. 
totoptastinkada tasvir noqtasi obycktin bir neya noqtasina 
uygun otur. Qotoqratiyada isa obyektin t)ar tnr noqtasi oztin 
dan sapatanmi$ datga buraxtr ki, hu da qotoqramm butun sat- 
hina du^ur. Bunun naticasin(ta obyektiti istanitan noqtasi qo­
toqramm butun sathina uygun otur. Qotoqrama yakittni^ fo- 
toptastinkant azmi$ otsaq. onun istanitan hissasi asasutda aks 
otunan obyektin uy otyuda tasvirini harpa etmak mumkun­
dur. Onun istanitan paryast. tiissasi asastnda obyektin tasviri­
ni yenidan atmaq otar.

Qotoqratiyada tazer ^uasnun sapatantnasi xassasindan 
istifada cditir. ! azer $uastnm muxtatif intensivtikda i$tga 
hassas materia) va ya totoptastinka sathi uzarinda interferen- 
siya formastnda sahatara paytantr va naticada qotoqram ah- 
ntr. Qotoqrama baxarkan itkin datga frontu yenidan barpa 
otunur va muayyan obyektin tasviri (gorunu^u) yarantr. Ba^- 
qa sozta desak, tazer $uast iki $uaya botunur. Onun biri yaki- 
tan obyektin uzarina dti^ur, obyekdan aks otunan $ua i$tga 
hassas tnateriattn uzarina qaytdtr, digari isa bitavasita i$tga
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hassas materia) uzarinda obyektin daqiq proeksiyasmi ($ak- 
tini) yaradtr. Bu iki $ua asasmda interferensiya otunmu$ 
hacmti tasvir da atmtr.

Haztrda qotoqratlya texnotogiyasi na$riyyattarda va az 
da otsa bazi kitabxanatarda kitabtara vuruttnu$ $trix-kodtarm 
oxunmastnda (Masatan: Rusiya Dovtat Cmumi Btmi-Texniki 
Kitabxanast), optik disktar uyun sasin daqiq ahnmasmda, 
hameittin optik komputertarda informasiyanm yevritmasinda 
istifada otunur.

Qotoqratlk usuttarta i$tanan va etnat editan informasiya 
massivtarinin yoxusu yap sanadtarina ox$aytr, yani ontarm 
formastndadtr. Qotoqraflya xarici optik komak otmadan tas­
viri formala$dtran optik etementdir. Bir qotoqrama !50-ya 
qadar qratiki tasvir yer)a$dirmak otar. Gostarma, numayi$ct- 
dirma zatnant ontar bir-birina mane otmur va daqiq aks otu­
nur. t.akin numayi$ zaniant bar bir tasvirin yazddtgt bucaq- 
tan duzgun istifada etmak taztmdtr.

Qotoqram texniki ktiya, xarici ctektromaqnit tasirtarina 
qar$t yox mohkamdir. Onun bir neya hissasi xarab otduqda 
tasvirin butuntukda itiritmasi ba§ vera bitmaz. Beta ki, ob­
yektin bar bir noqtasi qotoqramm butun sahasina yazthr. Qt- 
/dma nrexaniki zada, toz, cmutsiya va digar maddatar qoto- 
qratiki tasvirtari kortaya bitmaz, takin tasvirin $affafhgm) 
azatda hi tar. Obyektin fokusta^dtrtimasmda da hey bir yatin- 
lik yoxdur. Qunki qotoqratlk yaztda obyekt fokusia$dirdnur, 
obyektin saydtgt t̂ia seti asas goturutur. Burada hamcinin 
keytlyyatt) optik va mexaniki komutasiya uyfin yuksak, da­
qiq sistctntar talab otunmur.

Qotoqram ptyonkasmtn t sm sahasina )00 mityon bit 
intormasiya ycrta$dirmak otar. 2,5x2,5x0,2 sm otyuda otan 
kahum-bromid ptyonkastna 300 min adda sanad informasi- 
yast yerta$dinnak mumkundur. Bu isa boyuk bir kitabxana- 
run taqriban arxiv fonduna barabardir. Tacrtibatar gostarir ki,
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l (A t(^  sahifa hacminda sanadiari oian arxivi va ya kitabxa- 
nant avtomatia$dtrmaq va hamin sanadiarin axtan$nn aha- 
miyyatii daracada suratiandirmak o!ar. Beia ki, deyitan 
hacmda sanad-maiumat bazastna muraeiat vaxtt orta hesabia 
0,5 saniya ta$kii edir.

X X  asrin soniannda Yaponiya ingiitara da biriikda 
qoioqratlk asariar buraxmaga ba$iam^dn. Ha/trda sanadiari 
200-300 dafa kiqiitmakia oniarm qoioqarilk suratiarini aian 
avadan)]qiarm istehsaiinnnn eksperimentai variantiari stnaq- 
dan keqiriiir. Butrin bmdar gbstarir ki, qoioqratlk inibrmasiya 
da$tyicdart eiektron kitabxanaiarm va intormasiya niarkaz- 
iarinin gaiacayidir.

Yekun oiaraq qeyd etmaiiyik ki. bix kitabxanaiarmuzda 
mdvcud o!an va oiamayan. iakin qabaqed texniki nailiyyat- 
iaria ayaqia$an bir s)ra dunya kitabxanaiannda arttq mriiiafi- 
za ediian eiektron infonnasiya da^tytedart harada rimumi 
maiumat vermaya yait$diq. Bgar bizim kitahxanaiara bagia- 
ntb. har bir eimi-texniki naiiiyyati oniartn tacruhi tbaiiyya- 
tindaki saviyyasi baxnmndan tasvir ctsak. cimi tadqiqatiart 
tacrubanin arxasmca srirtindurmus; oianq. f imi tariqiqatiar 
tacrubi kitabxana-inibrmasiya faaiiyyati saviyyasindan daha 
qabaga getmaiidir. an yeni dnnya\ i taerubi naiiiyyatiarin bi­
zim kitabxanaiarda tatbiqina ehni zamin yaratmaitdtr Bu ba- 
xnndan biz haztrda dunyamn qabaqet! kitabxanaiannda va 
qisman bizim kitabxanaiarda istitada ediian eiektron infor- 
masiya da$tytcdan barada maiumat vermaya qai]$d[q.

Yoxianm  sua!!art :

!)  Optik informasiya da^yieHarmm iimunn xarak 
teristikas) nccadir?

2) Ytgeam diskiartn quruiu$ va fnnksiyaiart naiar-
dir?
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DVD disktarin texniki xarakterstikas. necadir''
4) Qobqraflyan.n Hziki asasian va xususiyyatbh

naiardir?
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