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Kitabda kitabxanaiann komputerlasdirilmasinin baza

prinsiplari,  texniki-program  teminati  sarh  edilmis, IRBIS
Avtomatlasmis  Kitabxana Informasiya Sistemi vasitasila asas
kitabxana proseslarinin komputerlasdirlmasi izah edilmis,

kitabxanalarda elektron sanad gonderisi xidmatinin taskili, elektron
kitabxanaiann yaradilmasi  (gun zaruri olan program-texnoloji
vasitalar, kitabxanalarda elektron informasiyanin tehlikasizlik va
gorunma Usullan haqqinda malumat verilmisdir. Kitab ©makdar
Elm xadimi, professor Abuzar Xalafovun rahbarlik etdiyi «Kitab-
xanalarin  komputerlasdirilmasi» E | L-da hazirlanmisdir. Kitabda
ktabxanalann komplterlasdirilmasinin  nazari masalari ile bagh
hissalar professor A.A.Xaslafov, miuasir informasiya texnologiyasi ila
alagadar hissalar iss dosent A.lQurbanov tarafindan yazilmisdir.
Kitabxanaslinas-bibliograf ixtisasina yiyalenan ali maktab
talebalan lcun nazards tutulmus bu darslik eyni zamanda
muallimlar, magistrler, Kkitabxanaciliq texnikumlannin talabaleri va
kitabxanadan istifads edan har bir oxum (c¢ln faydal ola bilar.
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Giris

Kitabxanalar asrlar boyu insan dihasinin yaratdigr ve
sonad formasinda maddilassmis ideya va nazariyyalarin, ma-
navi servatlarin qorundugu an boyik informasiya manbayi-
dir. Onlar basar tarixinin ¢ox gadim dodvrlarinds meydana
golarak, faaliyyst gostardiyi makan daxilinda sosial vasita
kimi sosial muhitdan asili olarag formalasmis, tarixi inkisaf
prosesinds 0z hamisi olan camiyysta xidmat etmis, onun
informasiya talabatini 6damis, informasiyani galacak nasillars
oturmak funksiyasini yerina yetirmisdir. Muasir kitabxanalar
informasiyalasmis vetandas camiyyati quruculugunun sosial
sifarisi asasinda formalasmaqdadir. ABS, Kanada va Qarbi
Avropa oOlkalarinds Kkitabxanalar informasiyalasmis vatandas
camiyyatinin asas gostaricisi olan global informasiya miuhiti-
nin yaradilmasinda, informasiyanin amtasya c¢evrilmasinds,
informasiya va bilik bazarinin yaradilmasi vs inkisafinda,
tahsil sisteminin va saviyyasinin takmillasmasinda, beynal-
xalg, milli va regional saviyyads informasiya mubadilasi sis-
temlarinin  imkanlarinin  genislanmasi  hesabina pess va
Umumi meadaniyyat saviyyasinin artmasinda aparici rol oy-
nayirlar. Bu 0Olkalards kitabxanaiann kompdterlasdirilmasi,
yeni Kkitabxana-informasiya texnologiyalarinin yaradilmasi va
onlarin kitabxanalarda tatbigi kitabxanaiann yiksak inkisaf
saviyyasini tamin etmisdir.

Taassuf olsun ki, kegmis SSRI makaninda kitabxanalar
kommunist ideologiyasinin tabligat masininin asas «detalla-
rindan» biri oldugundan, Kkitabxana isi dlinya kitabxana

isindan tacrid edilmis, qiymatli elmi nazariyyslardan va Kki-



tabxana-informasiya texnologiyalarindan mahrum olmusdur.
Bu amillar va SSRI dagildigdan sonra kitabxanalarin qgarsi-
lasdig1 maliyys ¢atinlikleri Kitabxanalarimizin  muasir sa-
viyyaya cavab vermamasina sabab olmusdur. Bu gin ce-
miyystimizda bas veran demokratiklasma, sosial, iqtisadi,
elmi-madani inkisaf, globallasma meyllari kitabxanalarimizin
muasirlasmasini talab edir. Bu sosial sifaris dovlatin va ca-
miyyatin qaygisi ila, yeni kitabxana-informasiya texnologiya-
larina yiyalanmis, azad dinyagoéruslu, tassbblskar kitabxa-
nactlann gargin amayi naticasinda yerina yetirila bilsr. Bu-
nun Gdg¢un ilk ndvbada kitabxanaci-informasiya miutaxassisla-
rinin hazirlanmasina xususi fikir verilmalidir. Bu maqgsadls
artiqg bir nega ildir ki, Baki Dovlat Universitetinin «Kitab-
xanacihg-informasiya» fakultasinds bir sira texniki yonumli
yeni fanlar, o cimladan «Kitabxana proseslarinin kompditer-
lasdirilmasi» fanni tadris olunur. «Kitabxana proseslarinin
komputerlasdirilmasi» fanni G¢ln ayrilmis tadris saati ¢argi-
vasinda talabalar kitabxanalarin kompiterlasdirilmasinin na-
zari asaslan ils tanis olur va texniki imkanlar c¢argivasinda
praktik vardis alirlar. Lakin ana dilimizds mivafiq ada-
biyyatin olmamasi, rus va ingilis dilli adabiyyatlarin alda
olunmasinda obyektiv problemlar fannin tadrisinda muayyan
catinliklar yaradir ki, bu da tadrisin saviyyasina 6z manfi
tasirini goOstarir. Oxuculara tagdim olunan «Kitabxanalarin
kompdterlsasdirilmasinin asaslan» adli darslik mahz bu fann
Uzro adabiyyat qithgr problemini hall etmak magsadils ya-
ztlmisdir.  Kitab universitet talsbalari va genis kitabxana

ictimaiyyati U¢un nazarda tutulmusdur va kitabxana-
inforinasiya texnologiyasina aid Olkamizds nasr olunan ilk

darslikdir.

Kitab iki fasildan va @alavadan ibaratdir. Kitabin
«Camiyyatin informasiyalasdinlmasinda kitabxanalarin rolu*.
«Kitabxanalann kompiterlasdirilmasinin shamiyyati va asas
prinsiplari», «Kitabxanalann kompdterlasdirilmasinin proq-
ram-texniki taminati», «Korporativ Kkitabxana-informasiya
sabakalari», «Elektron sanad gondarisi», «Elektron
kitabxanalar», «Kitabxanada informasiya tahlukasizliyi»
paragraflan professor A.A.Xalafov, digar paragraflan iss
dosent A.l.Qurbanov tarafindan yazilmisdir. Birinci fasilds
camiyyatin informasiyalasmasinda kitabxanalann tarixi rolu,
kitabxanalann kompdterlasdirilmasinin ahamiyyati izah
olunur, kompdterlasdirmanin baza prinsiplari, kitabxanalan
komputerlasdirmak  tgun talsb  olunan  texniki-program
tominati haqqinda qisa, lakin dolgun malumat verilir. Bu
fasilde  hamcinin, IRBIS  Avtomatlasmis Kitabxana
informasiya Sistemi vasitasila kitabxanada yerina yetirilan
asas texnoloji proseslar - komplektlasdirma, kataloglasdirma.
adabiyyat axtansi ve  sifarisi  texnoloji  proseslarinin,
abonement xidmatinin komputerlasdirilmasi sarh olunmusdur.
Qeyd olunan proseslarin kompdterlasdirilmasi uc¢ln istifada
olunan Avtomatlasmis isci Yerlarinin is prinsipi izah
olunmusdur. Bu fasills  tanis olan oxucular hamginin
kitabxananin faaliyyati hagqinda bir  sira statistik
informasiyalarin alde olunmasi, normativ standartlara uygun
sanadlarin hazirlanmasi Gsullan ils tanis olacaqdir.



Kitabin ikinci fasli kitabxanalarda elektron
informasiya xidmatindan bahs edir. Bu fasilds elektron
sanad gOndarisi xidmsatinin yaranma tarixina qisa nazar
salinmis, onun tayinati, bu xidmsatin taskil edilmasi Gcgun
talab olunan program-texnoloji vasitalarin tahlili verilmisdir.
Elektron sanad gondarisi xidmatinda genis istifads olunan
Venta Fax, Outlook Express, Windows Commander,
Adobe Acrobat, Ariel programlart hagginda malumat
verilmisdir. Bu fasilde hamcinin elektron kitabxanalarin
tayinati ve yaradilmasi dsullari sarh olunmusdur. Kitabin
sonuncu paragrafmda elektron informasiyanin tahlikasizlik va
gorunma sullart  izah edilmisdir. informasiya arxivinin
yaradilmasi, informasiyadan geyri-leqal istifadanin qarsisinin
alinmasi, informasiya dastyicilarina diagnostik va profilaktika
xidmatinin gostarilmasi usullari haqqinda malumat
verilmisdir.

Darsliys slavads iss IRBIS Avtomatlasinis Kitabxana
informasiya Sistemi vasitasila hazirlanan normativ standart-
lara uygun sanadlarin siyahisi verilmisdir.

FOSIL 1

Kitabxanalarin kompduter-
lasdirilmasinin asas masalalari



81.1. Camiyystin informasiyalasdiriilmasmda
kitabxanalarin rolu

Bagar sivilizasiyasinin "qizil yaddasi” adlanan Kkitab-
xanalar an boyuk informasiya manbayi olub, uzun asrlar
boyu muxtalif tarixi seraitlards va camiyystlards faaliyyst
gostarmis, camiyystin taraqqisina xidmat etmigsler. Kitab-
xanalarin ¢ox @gadim va zangin bir tarixi vardir. Onlar
gadim dunyanin, orta asrlerin kasib fondlu kitabxanala-
rindan baslayan, kompduterlasdirilmis, Umumi istifads Ggln
aclg, mduasir kitabxanalara gadar uzun bir tskamul yolu
kecmisdir. Bu tarixi yolu kegarkan onlar camiyystda bas
veran iqtisadi, siyasi va sosial, proseslara, yeni dovrin ts-
lablarina uygun olaraq boyuk dayisikliklara maruz galmis,
foaliyyat gOsterdiyi makan daxilinds sosial vasite Kkimi
hamisa sosial muhitdan asili olarag formalasmisdir. Kitab-
xanalar butin doévrlarde 6z hamisi olan camiyysts Xxid-
mat etmis, onun informasiya talabatini 6damis, sosial si-
larisini yerina yetirmisdir.

Sivilizasiyanin  baslangicindan  zasmanamiza gadar
olan dovrda kitabxana tarixina nazar saldigda ham gadim
dunya Kkitabxanalarinin, ham da inkisaf ctinis muasir ki-
tabxanalann feaaliyyatinds U¢ muhim amil diggsti calb
edir:

1 Kitabxana elmi sarvatlari toplayib, onlari insanlarin

istifadasina vermakls elmin, madaniyyatin, iqgtisadiyyatin,
texniki  biliklarin, elmi kasflarin dyranilmasi va tatbiqi
uctn sarait yaradir, belslikla da, elmi-texniki taraqqiys,
elmi nazariyyslarin, kasflorin istehsalata tatbiqi prosesina
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komak gostarir. Elmla istehsalat, tadqigls tatbiq arasinda
vasita kimi c¢ixis edir.

2. Kitabxanalar ham das bagari sarvatlari  qoiuyub,
saxlayib, nasildan-nasls catdirirlar. Mubaligasiz demak
lazimdir ki, kitabxanalar olmasaydi basariyystin yaratdigi
elmi, madani, falsefi ve adabi-badii sarvatlarin an giclu
informasiya dasiyicilari  sayilan kitablan gorumaq wve
zamanamiza gaetirib ¢ixarmaq muamkuin olmazdi.
Kitabxanalar olmasaydi madani inkisaf, taraqqi bas
vermazdi. camiyyat  yerinda sayardi. oyranilmis,
Umumilasdirilmis,  sistemlasdirilmis  insan  faaliyyatinin
naticasi olan biliklari va kasflari yenidan kasf etmak lazim
galardi.

3. Kitabxana elm, madaniyyst, adabiyyat, incasanat

va tahsil kimi manavi sarvotlara dair cap asarlarinin, ma-
lumatin, biliyin yayillmasinda faal istirak etmakla tarbiys
prosesing, basari, axlaqgi biliklsra yiyalanma prosesins,
comiyyastin inkisafina yardimg¢i ola bilscak intellektual sa-
viyyali insan yetisdirilmasi prosesina xidmat gostarir.
Belalikls, diinya madaniyyatinin an giymatli incils-
rindsn hesab edilan kitabxanalar camiyystin yaratmis ol-
dugu madani qurumlar arasinda an qadimlarindan biri
olmagla, basariyystin madani sarvatlarini toplayan, miha-
fiza edan, saxlayan, ictimai istifads dclin nasildan-nasls
catdiran, camiyyastin taraqqi va inkisafinda yaxindan isti-
rak edan, camiyyst Uzvlarinin, biitin insanlarin madani va
intellektual saviyyssinin yiksaldilmasina koisk edan, ganc
naslin tahsil va tarbiyssinda yaxindan istirak edsn, 6z at-
rafinda boylk oxucu dairssi toplayib onlara informasiya
va kitabxana xidmati gostaran, oxucularin talsbatini odas



10

manls mdatalis prosesina komak edan sosial institutlardir.
Kitabxanalar 6z fsaliyyatlarinds bir-biri ils bagh asagidaki
uc vazifeni yerina yetirirlarl A

1 informasiya dastyicilarini alda etmak;

2. Kitabxana fondlarini yaratmaq ve gaydaya salmag;

3. Kitabxanada toplanmis informasiya dasiyicilanndan
istifadani tagkil etmak.

dhalinin miayyan tabagasina, muayysan oxucu dai-
rasina xidmat etmayi 6z garsisina magsad qoyan Kkitabxa-
nalar, har seydan swal elm, bilik, madaniyyst, tshsil da-
styicilari olan informasiya ehtiyatlarini - Kkitablarla, dovri
nasrlarle \’a digar audiovizual materiallarla tachiz olmus 6z
‘ondunu yaradirlar. Clnki kitabxananin fondu, onun asas
Ozayi yaradilmadan kitabxana xidmatindan danismaq
mumkin deyildir. Kitabxana mafhumu o zaman meydana
galib reallasir ki. onun oxucularin talabatini, sorgularini
o6damak imkani va maddi-texniki bazasi olsun. Slbatls,
bu bazanin asas hissasini informasiya dasiyicilari taskil
edir. Mahz buna goéradir ki, tarixe nazer saldigda dinya
kitabxanalarinin giymatinin, basar madaniyyatina xidmat
prosesinda istirakinin muhum amillarindan, baslica g0sts-
ricilarindan biri kimi onun fondu nazards tutulmus, lon-
dun komplekllasdirilib tadrican takmillasdirilmasi  kitab-
xana isinin asasi, blnovrasi hesab edilmisdir. Odur Ki.

Bu uc vazifani yerina yetirmadan kitabxanani basariyystin mkiw-
Mua xirimar irden miassimays c¢evirmak, elmi biliklerin toplandigi
rrarkar/ va tarbiys maktabi saviyyasina yukssltmak mimkin ol-
mazdi

tarixan kitabxana fondlari  madaniyyatin, tahsilin, biliyin
qiztl  fondlari  kimi giymatlandirilmis, onlann asas da-
styicjlan hesab edilmis, kitabxanalar iss butun elmi ko>
Hori, intellektual nailiyyatlari, camiyyatin yaratdigi bulun
dinyavi sarvatlari  asrlardan-asdara, nasillardan-nasillara
catdiran muhim madaniyyat markazi, elmi biliklari yayan
institut kimi saciyyalandirilmisdir. Tanxin ilk c¢aglarindan
bu yana dinyanin an gorkamli dihalari kitabxanalarin
topladigi elmi ve madani sarvatlari basariyyatin bilik va
dustncalarinin, insan yaradicthginin  dastyicilari  kimi
dayarlandirmisdin-. Hec tasadufi deyil ki. gadim dinya
vo orta asrlar kitabxanalarinin ilk kitabxana xadimlari
gorkemli  filosoflar, alimler va madaniyyat xadimlari
olmuslar.

Kitabxana inkisaf edan «organizmdir», inkisaf edan
canli organizmda hiceyralar dayisdiyi, tazalandiyi kimi
kitabxanalann inkisafinda va strukturunda zaman kecdikca
boylk dayisikliklar bas wverir. Bu dayisikliklar ayn-
aynliqda, bir-birindan, tscrid edilmis sakilds yox,
kitabxananin tabistine uygun sistem seklinda faaliyyst
gostaran elementlarin  qgarsiligh  slagasi  prosesinds  I*as
verir’,

XIX-XX asrlorde kitabxanalar daha boylk inkisai
yolu kecmis, sivilizasiyali camiyyatin asas atributlanndan
birina  ¢evrilmisdir.  Milli, Umumi, elmi, elmi-texniki.
umumagiq xalg latabxanalannin  meydana galmasi va
genis informasiya faaliyyati gdéstarmasi camiyyatin manavi
taminati ils yanasi olarag elmin, va iqtisadiyyatin

1Bu fikirler gérkamli hind kiubxanasiinaiu S. K Kangarulana
maxsusdur.



inkisafinda da boylk rola malik oldugunu askara
(..varmisdir. Bu asrlards boyik inkisaf yolu kegan tahsil
"itcnu. camiyyatds kdtlavi mdtalianin genis,visat almasi
kitabxanalarin faaliyyst dairasini xeyli genislandirmisdir.
Kitabxanalarin ~ atrafinda  boyldk  oxucu  dairasinin
yaranmasi, onlann maraginin ve informasiya talabatinin
artmasi kitabxanalarin qarsisinda yeni vazifaler - hals
indiysa qadar kitabxana tacriibasinds istifads edilmamis
problem vazifalar qoyurdu. Kitabxanalar bu vazifslarin
6hdssindan galmak, durmadan artan oxucu talsbatina
cavab vermak ugtn yeni is forma va Usullarindan, elmi
metodlardan istifads edarak, humanist daysrlarin manbayi
kimi faaliyyst gOstarmaya basladilar.

XX asr basariyyatin tarixina atom, elmi-texniki

taraqqi, informasiya .partlayisi, madaniyystin  yuksak
taraqqisi  asri  kimi  daxil olmusdur. Bu boyik
muvaffaqiyystlards camiyysatin informasiyalasdiriimasi

boyuk rol oynamisdir ki, bu isda kitabxanalarin xidmati
avazedilmazdir. Informasiyalasdirma sahasinds alda edilan
ugurlara, informasiyalagsmanin inkisaf  dinamikasina
asaslanaraq dunyanin  gorkemli alimlari X X1  asri
informasiya va yaxud informasiyalasmis vatandas ca-
miyysti  quruculugu asri kimi giymatlendirirlar. Informa-
siyalagrnis vatandas camiyyatinds sosial sifaris olaraq
komputerlasdirmani  camiyyatin ~ butiin  sahalsring, o
cimladan informasiya musassisasi olan kitabxana isina va
camiyyatin informasiyalasdinlmasina tstbig etmak talabati
garstya cixir. Bu gun insan tealiyystinin bitin sahalarinin
komputerlasdirilmasi ~ camiyystin ~ asas  sahasi  kimi

hesab edilir. Bu vezifaleri musbat hall etmadan
camiyystin  humanistcasina yenidan qurulmasi, iqtisadi
inkisafi, ylksak maddi taminati, insanlarin maddi niahinin
yaxstlasdiritimasi miimkin deyildir.

Kitabxanalar an boyik informasiya manbayi ol
dugundan, informasiyalasmis vatendas cemiyysti qurucu
lugunda onun rolu avazsizdir. Miuasir kitabxanalar elm,
informasiya, madaniyyat, tahsil ve tarbiys muassisasi kimi
cap aserlarini va digar informasiya dasiyicilarini toplayib
muhafizs edan, onlann sistemli istifadasini taskil edan,
camiyyatin intellektual va manavi potensialinin inkisafina
xidmat gostaran sosial institut olmagla, informasiyalasmis
vatandas camiyyatinin asas gostaricisi olan qlobal infor-
masiya muhitinin yaradilmasinda, informasiyanin amtsays
cevrilmasinds, informasiya va bilik bazarinin yaradilmasi
va inkisafinda, tshsil sisteminin va saviyyssinin takmillas
masinda, beynalxalg, milli va regional saviyyads informa-
siya mubadilasi sistemlarinin imkanlarinin  genislanmasi
hesabina camiyystin pess va Umumi madaniyyat saviyys-
sinin artmasinda apanci rol oynayirlar. Muasir Kkitabxa-
nalar an yeni komputer-telekommunikasiya texnikasi ils
tachiz olunmus, Kkilabxana-inforinasiya texnologiyasinin
son nailiyystlari tatbiq olunan, yuksak ixtisasli mitsxassis
potensialina malik, muasir oxuculara cografi uzaqligdan
asili olmayaraq, sutkanin 24 saatt muddatinda on line
xidmat gOstaran informasiya muassisalaridir'. M nasirl

1 Muxtslif 6lkslards informasiyalasmis vatendas cemiyysti qurucu

formalasir, sosial inkisafin mihim va qeyd-sartsiz amili lugu miixtalif inkisaf saviyyassine malik oldugu kimi, kitabxanalarin

inkisaf saviyyasi ds mixtslifdir. Camiyyst necadirss, onun Kkitabxa-
nalar da 6zinsmaxsusdur.
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kitabxanalar Internet kompiiter sabakasi vasitasilo he¢ bir
siyast, dini, milli mahdudiyyatler tanimayaraq, 06lkalsrin
cograii sarhadlarini asaraq 06z informasiya xidmatlarini
oxuculara bilavasits yasadiglari va isladiklari yerlarda
taqdim edarak, camiyyat (Gzvlarinin  manavi alamins,
tafakkur tarzina, sxlaqina, psixologiyasina daha ¢ox nifuz
etmak imkanina malikdirlar.

81.2. Kitabxanalarin komputerlasdirilmasinin
ahamiyyati va asas prinsiplari

Komplter-telekommunikasiya texnologiyasinin ya-
ranmasi va suratli inkisafi camiyyat hayatinda kokli dayi-
sikliklara sabab olaraq camiyyatin sosial institutlarinin in-
kisafini zsruri edan yeni sosial sifarislar dogurur. Bu so-
sial sifarislardan biri da kitabxanalann kornputerlasdiril-
masidir.

Kitabxanalarin  komputerlasdirilmasi  bazi  gaxslarin
hesab etdiyi kimi kitabxanalann komputer texnikasi ils
tachiz olunmasi ve bu qiymatli avadanliglardan vyalniz
karguzarliq fealiyyatinds va Internet xidmatindan istifads
etmak Ucun istifads olunmasi deyil. Kitabxanalann kom-
puterlasdirilmasi kitabxanalarin avtomatlasdinimasmin tar-
kib hissasi olub, kitabxanalarda yerina yetirilan mirakkab,
bir-birile  slagali  texnoloji  proseslarin  informasiya-tele-
kommunikasiya texnologiyalari ssasinda avtomatlasdiriima-
sidir.

Kitabxana proseslarinin  kompiterlasdirilmasina dair
tadgigat islarina X X asrin 50-ci illsrindan baslaniimisdir.
Lakin bu islerin kitabxanalarda tatbiq edilmasi, muvafiq
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texniki taminatsizliq Gzidndan yalniz 70-ci illarda munikun
olmusdur. Bels ki, hamin muddatds istifads olunan kom-
puterlar boyuk hacmli olub, istifadasi murakkab, coxsayl
xidmat heyati talab edan, haddan artig bahali qurgular
idi. Bu keyfiyyatlar iss onlann kitabxanalarda istifadasini
geyri-rentabelli edirdi. Yalniz fardi komputerlarin istehsali,
sobaka texnologiyasinin meydana galmasi Kkitabxanalarin
komputerlasdirilmasini elmi va iqtisadi cahatdan alvensli
etdi. Kitabxanalann komputerlasdirilmasina ilk dals AB$-
In Konqgres kitabxanasinda, sonradan iss geyd olunan 0l-
kanin akademik kitabxanalarinda baslandi. Kompulerlas-
dirmanin shamiyyati va perspektivliyi qisa muddatds
O6zinh tasdig etdi va bu gin o, mdiasir kitabxanalarin
yaradilmasi Ucln asas sartlardan biri hesab olunur.

Kompdter informasiya texnologiyasinin sdratli inki-
safi kitabxanalarin kompiterlasdirilmasinin  kamiyyat va
keyfiyyst saviyyasinin yuksalmasini temin edir. Masalan,
avveller asasan komputerlasmanin lokal masalalari hall
olunurdusa, Internetin yaranmasi ve inkisafi naticasinda
bu gln oxuculara uzaq masaiadan on-line xidmat, kitab-
xanalararasi elektron sanad gondsrisi  va s.  xidmatlar
yerina yetirilir, korporativ kitabxana-informasiya sabaka-
lori. virtual elektron kitabxanalar yaradilir. Bunlarin na-
ticasinda bir sira kitabxanalar artiqg 6z sosial funksiyalarini
genislandirarak, ham da analitik-informasiya markazlarina
cevrilmisdir.

Kitabxananin komputerlasdirilmasi yuksak ixtisasli
kitabxanagilarin, informasiya inutaxasisslarinin birga amayi
va dizgln laskilati isler naticasinds yerma yetinlan.
muayyan vaxt ve maliyys vasaiti talab edsn bir proses
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dir. ABS, Kanada va Qarbi Avropa Olkslarinda kitabxa-
nalarin kompulerlasdirilmasi tacriibasina asaslanaraq kitab-
xanalarin  komputerlasdirilmasi  G¢lin  asagidaki  baza
prinsiplari gqeyd etmak olarl

1. Kitabxananin komputerlasdirilmasi ayri-ayn saxsla-
rin tasabbisl asasinda deyil, camiyyatin sosial sifarisi
asasinda yerina yetirilmalidir.

2. Komplterlasdirma kompleks sakilda Va
informasiyanin, komputer-telekommunikasiya avadanligla-
rinin ve program msahsullarinin tez “kéhnalmasi” sababin-
dan sdratls aparilmalidir. Bunun uUg¢lin muvafig maddi va
insan resurslari calb edilmalidir.

3. Kompduterlasdirmaya baslamazdan avval genis ma-
ariflanma isi* apartimali, komputerlasmanin zaruriliyi asas-
landiriimahidir. Bununla, kompiterlasma avval kitabxanada
musahida olunan psixoloji baryer (isgilarin ixtisari, lazim-
siz olmasi va s.) aradan goturtlmalidir.

4. Kitabxananin komputerlasdirilmasina kitabxananin

Texniki sanadinin hazirlanmasindan baslaniimahdir. lex-
niki sanad kitabxananin komputerlasdirilmasinin pasportu
olub, cox «savadli» hazirlanmalidir. Texniki sanadda Kki-
tabxananin kompdaterlasdirilmasinin hansi  zaruratdan ya-
randigl asaslandiriimali ve bu komputerlasdirmadan na
gozlanildiyi 6z aksini tapmahidir. lexniki ssnad xususi
komissiya tarafindan hazirlanir. Hamin komissiyanin sadri
muassisanin rahbari va ya onun havals etdiyi masul sax-
sdir. Komissiyada informasiya mutaxassisinin istiraki

‘Bu prinsiplar 1971-ci ilds kitabxana-informasiya sahasinds diinya-
da aparici mitexassislardan hesab olunan X.X.Bernsteyn tarafindan
irali srtlmasddr.

vacibdir. Sanada liamcinin kitabxananin struktur sxemi,
vazife gostaricilari ve talimatlari alave olunmalidir. Sanac
yuxan taskilatla (nazirlik), komputeriasdirilmani maliyyas-
lasdiran donor ve ya sponsor taskilatlarla razilasdiriimali-
dir.  Bu sanadds kitabxana hagqginda tam malumat:
strukturu, idara olunmasi, kadr potensiali, fondu, oxucu
kontingenti, xidmat novlari, texniki va informasiya tachi-
zatl, maliyya manbalari, kitabxanalararasi va beynalxalq,
kitabxana toskilatlari ils alagaleri, statistik gdstanciian,
avtomatlasdirmanin maqgsadi va ahamiyyati, Kkitabxananin
texniki-informasiya talabati aksini tapmalidir. Sanad ha-
zirlanarkan, darin tahlil aparilmali, Kkitabxanalarin avto-
matlasdirma tacribasi, kitabxana-informasiya texnologiyasi
sahasinds qabaqcil nazari va praktiki biliklsr Gyranilmali,
kitabxananin he¢ olmasa gslacak 10 illik inkisaf perspek-
tivleri va s. nazars alinmalidir.

3. lexniki sanad ssasinda Kitabxananin komputer-
lasdirilmasi layihasi hazirlanmalidirl Kitabxananin
komputerlasdirilmasi layihasi kompiter-informasiya texno-
logiyasi mutaxassislari tarafindan hazirlanir. Layihanin pn-
ampula hissasi layiha qabagi tedgigatdan ibaratdir. Bu
hissa texniki sanad asasinda hazirlanir va kitabxanada
tatbig olunan texnologiyanin tshlilindan, kamiyyat gosts-
ricilarindan ibaratdir. Bundan sonra layihada kitabxanani
kompterlasdirmak Ugtn talsb olunan islerin siyahisinin
asaslandiriimasi 6z aksini tapir. Layihads mitlsq 2 vacib
komponent-kompiterlasdirmanin  Texniki va progqram /s-
minali xdususi bélmalards 0z sksini tapmalidir. Layihanin

‘Layihanin rahbari va yerina yetirilmasina masul saxs kitabxana
direktorudur.
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Texniki taminat bolmasinds kitabxananin komputerlasdi-
eriimasi Ucln zaruri olan texniki qurgular ves vasitslare:
komputer, sabaka-kommunikasiya, elektrik, muhafiza va s.
avadanhglarina, rabite xatlari va kanallarina tslsbat sarh
olunmali va asaslandiriimalidir. Bu bd6lmads hamginin
qurasdirilacaq avadanliglarin, rabits vasitalarinin texniki
gostaricilari, onlari satan an azi UG¢ firmanin giymatler si-
yahisi, yerlasma va qurasdirma sxemlari 6z aksini tapma-
lidir.

Layihanin Program taminati bélmasinds istifads
olunacaq program taminati, onun funksiyalari sarh olun-
malidir.  Program teminatinin secgilmasi  ¢un komputer-
informasiya texnologiyasi bazannda moévcud program ta-
minati tahlil olunmali va onun igarisindan an optimali se-
cilmalidir. Mduasir dovrds komputerlasmanin  kompiiter-
informasiya texnologiyasi suratls inkisaf etdiyindan va tez
«texniki baximdan qocaldigindan» program taminatinin
secilmasi haddan artiq masuliyystli bir isdir va o, yuksak
ixtisasli mutaxassislar tarafindan yerina yetirilmalidir.

6. Maliyys-smeta sanadlarinin hazirlanmasi. Maliyys-
smeta sanadlari konkret isa uygun olaraq ve layihads tes-
dig olunmus is qrafikina asassn hazirlanir. Bu sanadlar
layihanin rahbari tarafindan maliyyslasdirici tagkilata gon-
derilir va muvafig maliyyanin vaxtinda ayrilmasi (gin
butun vasitalardan istifada olunur.

7. Layiha qgabagi islerin gorilmasi. Bu maliyys va-
saitinin ayrilmasini, avadanhglarin alinmasini va texniki
qurasdirma iglarinin gorulmasini, mivafiqg kadrlann hazir-
lanmasini nazarda tutur. Kadrlann hazirlanmasi masalssi
an onamli bir masaladir. Avtomatlasdirma istar informati-
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kam, istarsa da muasir kitabxana isini ylksak saviyyads
bilmayi tslab edir. Bu magsadls yeni ganc kadrlann,
artiq avtomatlasmis kitabxanalarda tacrubs ke¢mis Kitab-
xanactlann calb olunmasi, hazirliqg kurslannin yaradilinasi
talsb olunur. Avtomatlasdirma ils bagh kitabxanada
struktur dayisikliklarin aparilmasi zaruridir. Bels ki, avto-
matlasdirma yorucu va uzunmuddatli insan amayindan
imtina etmaya* bir nega sobanin isinin bir Avtomatlasmis
isci Yeri vasitasilo goriilmasina sarait yaratdigindan, Ki-
tabxana informasiya-komputer sabakasina xidmat zarurati
struktur islahatlarinin aparilmasini dikts edir.

8. Layihanin yerina yetirilmasi. Layihanin yerina
tirilmasi  boyuk zshmat, xarc ve muayyan vaxt talab et-
diyindan ilk 6nca istigamatlar secilmalidir. Kompilerlas-
manin asas magsadi oxucularin informasiya talsbatim
cografi uzaghqdan asih olmayarag, operativ vs tam
d6damak oldugundan prioritet istigamat olaraq asagidakilari
gabul etmak olar:

* dnanavi kitabxana texnoloji proseslarinin kompu-
teriasdirilmasi. Bu istigamatda islar agir ve yorucu
kitabxanagl amayini yingullasdirmak, amak mahsuldar-
ligini va effektivliyini ylkssltmak, informasiya mahsullarim,
xidmat novlarini keyfiyyst va kamiyyat baximindan artir-
maq, kitabxana fondunun etibarli slratds muhafizasi va
bu fonddan daha genis oxucu kontingentinin samarali
istifadasini temin edir. ©nanavi texnoloji proseslari kom-
puterlasdirmalds kitabxanag¢i amayinin korporasiyasina nail
olmaq, bununla da Kkitabxanada gorilan bir sira islarin
takrar gortlmasinin  qarsisint  almaq olar. Hamginin
goralan islerin  keyfiyystina markazlasmis va qgarsiliglh

ye-
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nazarat tamin  olunur, kollektiv amak madaniyysati
formalasir. Bunun naticasinda da is vaxtindan va kadr
ehtiyatlarindan samarali istifada etmak, maliyys
vasaitlarina ganast etmak mumkin olur. Kitabxana
proseslannin  komputerlasmasi ~ hamgcinin  «adabiyyatin
harakstine» nazarst etmaya, kitablarin fonda vaxtinda
gaytarilmasina va bununla ondan samarali istifadani tamin
edir.

» Elektron kataloqun yaradilmasi. Elektron kataloq
kitabxana fondunun «glzgusudir». Elektron katalog va-
sitasilo  oxuculara uzaq masafadan operativ informasiya
xidmati, fondun idars olunmasi hayata kecirilir. Kitab-
xananin  internetds  yerlasdirilmis  Elektron  kataloqu
dinyanin istenilen™ noqtssindan oxucuya kitabxananin
fondu ile tanis olmaga, coxaspektli axtans vasitaleri ilo
adebiyyat axtarisini aparmaga ve tapilmis adsabiyyati sifa-
ris etmays, adabiyyatin elektron nisxasi oldugda ise onu
alde etmaysa imkan verir. ©nanavi katalogdan fergli ola-
raq elektron katalog oxucuya axtanlan adsbiyyat haq-
ginda genis malumat — adabiyyatin  nisxalarinin sayi,
istifads (gun «azad» nusxalsrin sayi, cari anda fondda
olmayan nisxalerin vaziyysti, kimda olmasi, na vaxt
gaytarilacagl va s. informasiyalar verir. Elektron kataloq
bibliografik informasiya bazasinin daha etibarli gqorunma-
sini tamin edir ve oxucunun onu xarab etmasi praktiki
olaraq qeyri-mumkunddr. Lakin ananavi katalogda teassuf
ki. bibliografik informasiya dastyicilari olan kartogckalann
itmasing, istifads  naticasinde  «oxunmaz»  vaziyyats
dismasina hals das rast galmak olur. Digar tarafdsn ¢ox-
minli ananavi katalogda kartogckamn itmasi faktinin askar
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olmasi dgun miayyan vaxt lazim galir va bazan da bu
mumkin olmur. Elektron kataloq kitabxanalararasi biblio-
grafijt informasiya miubadilasini temin edir. Bunun ugln
bibliografik malumatlar bazasi beynalxalq niasinla oxunan
formatlar asasinda yaradilmalidir. Elektron katalog hamci-
nin har bir kitabxananin «imicini» formalasdirir. Kitabxa-
nanin yuksak nlfuza va reytings malik olmasi dGcgun elek-
tron katalog zangin malumat bazasina va muiksammal ax-
tans aparatina malik olmalidir. Mahz bununla kitabxana
cografi uzaqgligdan asih olmayarag 6zina dinyanin ista-
nilan 6lkasinda oxucu calb edarak xidmat gostars bilar.

* Elektron sanad mibadilasi xidmatinin taskili; Bu
xidmat oxucu sifarisini uzaq masafadan yerina yetirmak,
kitabxanalararasi elektron ssnad mubadilasini tamin edir.
Elektron sanad gdiidarisi «oddanisli» xidmatdir. Kitabxa-
nada dizgun menecment va marketing siyasati aparilarsa,
bu xidmat naticasinda Kkitabxana slava galir alds eds bi-
lar. Bundan basga bu xidmat kitabxana fondunun komp-
lektlasdirma qithdinin garsisini gisman ds olsa ala bilar.

» Elektron kitabxanalann yaradilmasi.  Elektron
kitabxanalar muasir dovrin asas talabi olub, camiyysatin
informasiyalasdiriimasinda muhim shamiyyat kasb edir.
Bu sababdan elektron kitabxanalann taskili har 0Olkanin
informasiya siyasatinin tarkib hissasina cevrilmisdir Elek-
tron Kitabxanalar infonnasiya mubadilasi sistemlannin.
virtual informasiya muhitinin yaradilmasina, distan tshsilin
inkisafina, camiyystin pesa va Umumi madaniyyat sa-
viyyasinin artmasina xidmat edir. Onun vasitssile oxucular
dunyanin istanilan ndqtasindan 24 saat muddatinda kitab-
xananin informasiya ehtiyatindan istifads eda bilirlar.



Qeyd edak ki, kitabxananin kompdterlasmasi za-
mani inzibati-amirana idarsetma Usulu yolverilmazdir.
Komputerlasdirma kitabxanada muasir idarsetma usullari-
nin tatbigini, isciler Ggln muovafiq is saraitinin taskilini,
stimullasdirmani. dizgin menecment va marketing siya-
sotinin hayata kegirilmasini talsb edir. Kompduterlasmaya
calb olunan butin amakdaslar komputerlasdirmanin aha-
miyyatini va masuliyystini dark etmalidir. Kitabxananin
komputerlasdirilmasi kollektiv amak talab etdiyindan va
informasiyanin daqiqliyinin zaruri oldugundan isciler ara-
sinda saglam ve garsthgli hdérmata asaslanan miunasibatlar
formalasmalidir. Bu tslabata cavab vermayan iscilar isdan,
xususils da informasiya tsminati isindan uzaqlasdiriimal-
dir. Layiha yerine yetirilarkan har bir gsaxsin konkret va-
zifslari muayyan edilmali va bu vazifslarin konkret vaxtda
yerina yetirilmasi tamin olunmahdir. Bu isa xUsusi nazarst
olmali, bu va ya digar sababdan vazifalar yerina yetiril-
madikda hamin vazifalar basgalarina havals olunmahidir
(mlvaqggati va uzun muddatli). Buna gors iscilarin «daha
genis» ixtisaslasmaya sahib olmasina xususi fikir verilma-
lidir. Komputerlagsdirmanin musbat naticalanmasi  (¢in
nizam-intizama amal olunmasina xususi fikir verilmalidir.

§1.3. Kitabxanalarin komputerlasdirilmasinin
program-texniki taminati

Kitabxanalarin  komputerlasmasi  ylksak ixtisasl
kitabxanacgilann va kompiiter texnologiyasi mitaxassislari-
nin birgs amayini talsb edan mirakkab bir texnoloji
prosesdir. Bu proses texniki-program taminati asasinda
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hayata kegirilir. Texniki-program taminati kitabxanalarin
kompdterlasdirilmasinin  baza komponentidir. Komputer-
lasdifma  layihasinin ugurla naticalanmasi mahz texniki-
program taminatinin dizgin secilmasindan vs qurasdml-
masindan asilidir.

Kitabxanada yerina yetirilan asas texnoloji proses-
lor kollektiv amak talab etdiyindan bu proseslari kompii-
terlasdirmak dgtin ilk onca lokal kompiter sabakasi yara-
dilmahdirl Kompdterlasdirma layihasini yerina yetirmak
uctn kitabxanalarda lokal kompiter sabakasinin yaradil-
masi  zaruridir.  Lokal kompditer sabakasi kitabxana
daxilinds sabaka ehtiyatlarindan2 birgs istifadeni ve
kompdterler arasinda operativ informasiya mubadilasini
tomin edir. Informasiya miibadilesi standart sabaka
protokollari asasinda hayata kegirilir3 Kitabxanada lokal
komputer sabakasinin yaradilmasi dg¢iin asagidaki minimal
texniki taminat talsb olunur:

-kompdaterlsr;

-kabellar;

-sabaka Karti;

-kommunikasiya qurgulan.

Sabakads istifads olunan komputerlar  isci stansiya va
server funksiyasini yerina yetirir. Server fasilasiz islamali

1Lokal komputer sabakasi yalniz kitabxana daxilinds faaliyyast
gOstarir ve rabita vasitalerila bir-birila slagalandirilmis komputer ve
periferya qurgular sistemindan ibaratdir.

2 Sabaka ehtiyatlan dedikds  informasiya ehtiyati, program vo
alavalar, periferiya qurgulan nazards tutulur.

JProtokol sabakada informasiya mibadilasinin neca apankuagmi
musyyanlasdiran gaydalar ardicilhgidir.
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oldugundan server funksiyasim yiksak texniki gostaricili
komputerlar yerina yetirir. Server sabakanin islanmasina
nazarst, montoring va informasiyanin qorunmasi funksiya-
larin» hayata kecirir. Sabakads  bir va ya bir negs  ser-
ver ola bilsr. Masalan, sabakads fayl serverls yanasi
kommunikasiya, malumatlar bazasi, elektron pogt, Web,
FTP serverlor va s. ola bilar, is¢i stansiyalar bu va ya
digar xususiyyastlarina gors isci qruplarda birlasirlar. Har
bir is¢ci qrup serverds geydiyyatdan kecir. Bu iss infor-
masiya ehtiyatlarinin axtarilmasini va gorunmasini asan-
lagdirir.

Sabakads komplter ve periferya avadanhglari ara-
sinda informasiya alagesi asasan  kabel vasitasila hayata
kecirilir. Sabakada istifads olunan kabellari G¢ boylk
grupa bdlmak olar:

1 Koaksial (coaxial);

2. iki catlik (twisted pair);

3. Optik lifli.

Koaksial kabellards signal polivinilxlorid ve ya tef-
lon izolyasiyali mis naqil boyu otaralir. Signalin zaifls-
masina sabab olan elektromagnit dalgalann tasirini aradan
galdirmaq ugln oturictd mis naqil torsskilli qoruyucu ils
shate olunmusdur. iki tip koaksial kabellar istehsal edilir

(sak. 1).
1 Nazik;
2. Qalin.

Sak. 1
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Nazik koaksial kabellar 0,5 sm qalinliga malik olub
signali 185 m masafaya sOnmadan, maneasiz otlrmays
gadirdir, elastik oldugu d4gin montaj Gcln rahatdir va
praktiki olaraq bdatin nov sabakalar Ggun yararhdir.
BNC. BNC T konnektorlari vasitssila sabaka kartina
qgosulur (sak. 2).

T konnektor

Sak. 2.
¥

Qalin koaksial kabellar 1 sm diametra malikdirlar
va signali daha uzag masafsys - 500 m masafays Otiurs
bilir. Ondan asasan nazik koaksial kabellar ssasinda ya-
radilmis bir nega kigik sabakalari birlasdiran asas kabel -
magistral kabel kimi istifade olunur. Magistral kabela
gosulmaqg Ucgln xususi transiverdan istifads olunur. 1lran
siver iti «dislara» malik konnektorla tachiz olunmusdur Kki.
mahz bu dislsr kabelin izolyasiyasma daxil olaragq oOturicu
naqgills birbasa alagays girir. 1 ransiver sabaka Kkartinin
AUI portuna transiver kabeli vasitasila qosulur (ssk M
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Konnektor

Transiver

Sak. 3.

iki citlik izolyasiyall va bir-birina dolasmis  mis
nagillar ciitindan ibarstdir. iki tip: ekranlasmis (SS I'P)
vo ekransiz (UTP) kabellar istehsal olunur (sak. 4).

y

Sak. 4.
Ekran qoruyucu rolu oynayir va signali nisbatan uzaq
masafaya Otlirmaya zamin yaradir. Kabel sabaks kartina,
konsetratora RJ - 45 tipli konnektorlar (ssk. 5) vasita-
sila qosulur.

Sak. 5.
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Optik lifli kabellarda informasiya optik lif boyunca
modullasmis isiq impulsu saklinds yayilir. Bu kabellsr
boylk hacmli informasiyant ¢ox boyuk sirstls va etibarli
suratda oOtlra bilir. Optik lif - nazik susa silindrdan iba-
rat olub, qoruyucu susa oOrtukls shats olunmusdur. Har
bir optik lif informasiyani yalniz bir istigamatds Otiirmays
gadirdir. Ona gora optik-lifli kabellar xususi konnektor-
larla tachiz olunmus iki optik lifden ibarst olur. Kabel
informasiyani 100 M bit/s siratls otlrdr.

Sabaka karti komputer ve gabaka kabeli arasinda
interfeys rolu oynayir ve asagidaki funksiyalari yerina ye-
tirir:

1. Informasiyanin étiriilmasina hazirhq;

2. Informasiyanin 6tirilmasi;

3. Informasiya axininin idara olunmasi.

Malumdur ki, informasiya komputerds ikilik say
sisteminda kodlasmis - bitlasmis formada saxlanilir va sin
vasitasila paralel olarag kompdlterin daxili qurgulanna,
masalan: mikroprosessora, operativ yaddasa va s. oturdlur.
Kabel informasiyani yalniz ardicil Otirma qabiliyystina
malik oldugundan informasiyanin 6tlriilmasina hazirliqg
marhalasinds kart ilk ndvbads Oturilacak informasiyani
paralel formadan ardicil formaya cevirir. Sonraki marhs-
lads kart informasiya qabul edscak kompiterin sabaka
karti ila "slage" yaradaraq ona asagidaki malumatlari cat-
dirir:

« Otirilacak informasiya bloklarinin maksimal
olcusin;

* informasiyanin hacmini;

 informasiya bloklarinin 6tirma intervalini;
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* lasdigedici intervals

« Otiirma siiratini.
Bundan sonra informasiya elektrik ve ya optik signalina
cevrilir va informasiya kabeli vasitssila sabakanin digar
kompdaterina oturulur.

Har bir sabaka karti unikal tUnvana va parametrlara
malik olur. Sabakads har bir kart bu hagda qarsiliglh
malumata malik olur va 06z parametrlarini digar sabaka
kartinin parametrine muvafig uygunlasdirma qabiliyyatina
malikdirlar. Masalan, sabakada yiksak suratli kart infor-
masiya muibadila slratini diger kartin sdratina uygunlasdi-
rr.

informasiya miibadilasinda sabaka kartt mihiim rol
oynadigindan sabakanin foaaliyysti, sirsti sabake kartinin
secilmasindan, duzgin qurasdirilmasindan va ona uygun
program modullarindan (masalan, drayverindan) ¢ox asi-
hidir. Kart ilk névbada kompiterin arxitekturasina va ona
qosulacaq kabels uygun olmalidir. Qeyd edsk ki, «sim-
siz»  lokal sabakalards xususi nov sabska kartindan isti-
fads olunur. Bu sabaks kartlari signal otlrtici va gabule-
dici antenaya malik olurlar.

Kommunikasiya avadanli§i olarag asasan konsen-
tratorlardan istifads olunur. Konsentratorlar passiv va ak-
tiv olur. Aktiv konsentrator-xab (Hub) qurgusu signali
gabul edib guclandirir (sak. 6).

Sak. 6.
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Xablann asas texniki xarakteristikalari portlarm sayi, siq-
nali O6turma surati voa kommutatsiya algorimidir. Xablar-
dan asasan ulduz topologiyali sabakalara yeni is¢i stansiy-
alari qosmagq, is¢i stansiyalar ve server arasinda masafa
boylik oldugda kabel segmentlarini «birlasdirmak» Ggln
istifads olunur’. Xablardan slave daha ylksak texniki pa-
rametrli  qurgulardan-kommulatorlardan  (switch) istifads
etmok olar. Kammutatorlar «intellektual» xablar olub,
informasiyani an optimal marsrutla oturur.

Passiv konsentratorlar (masalan montaj panellsri,
kommutatsiya bloklan va s.) yalniz signali gabul edib
otirmak funksiyasim yerina yetirirlar va onlan aktiv kon-
sentratorlardan fargli olaraq gidalanma manbayina qos-
maga ehtiyac yoxdur.

Sabakanin vyaradilmasi zamani an mudhim sart
dizgun sabaka arxitekturasinin secilmasidir. Bu se¢im
kompiterlasma layihasinin tayinatindan asthidir.
Kitabxanalarda bu gun genis tatbiq olunan 100 BaseX
Ethernet (Fast Ethernet), 100 BaseVG-AnyLAN Ethernet,
Gigabit Ethernet arxitekturali sabakalardan istifads etmak
olar. 100 BaseX Ethernet (Fast Ethernet), 100 Base VG-
AnyLAN Ethernet sabakalari informasiya mubadilasini 1001

1 Topologiya termini ile sebakenin strukturu - kompiter, server,
periferiya qurgulan ve diger sebaka komponentlarinin yerlasma
sxemi ifads olunur. Ulduz topologiyalh  sebakalards  biitlin
kompiiterlar kabel segmentlari vasitesile markezi konsentratora
gosulur. Bu kabel sorfini artirir va markazi konsentrator siradan
cixdigda sebaka 6z fealiyystini dayandirir. Komputerlardsan biri va
ya kabel segmenti siradan cixarsa, yalniz hamin komputer infor-
masiya mibadilasi etmayacak.
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Mbit/s., Gigabit Ethernet sabakasi iss 1000 M bit/s
suratle  tamin  edir. Sabaks «ulduz»  topologiyasina

asaslanir.

Bunlardan basga kitabxananin kompduterlagsmasinda
asagidaki qurgulardan da istifads olunur:

Skanerlar;

Printerlar;

Modemlar;

Fasilesiz, gidalandirma qurgulan (UPS);

Magnit va lent informasiya toplayicilari;

Video musahida avadanliglan va s.
Kitabxanada asasen planset va al skanerlarindan istifads
olunur (sek. 7). Planset tipli skanerlar kitabxanada kagiz
uzarindaki maddilasmis informasiyani elektron formaya
cevirmak ugun va al skanerlari kitabxanada strix-kod tex-
nologiyas! tatbiq olundugda strix-kodun oxunmasi Ugun
istifads edilir. Kitabxanada adstsn A4, A3 formath
planset skanerlardan istifads olunur. Onlan xarakteriza
edan asas keyfiyyat, sshifsnin obrazini hansi daqgiglikla
yaratmasidir. 9l skanerlar iss asasan, informasiyani hansi
uzagligdan oxumaq qabiliyyasti ils xarakterize olunur.

Printer cap qurgusudur. Kitabxanalarda sirnagh va
lazer printerlardan istifads olunur (sak. 8).1
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Sak. 8.

Printeri xarakteriza edan asas gostaricilar asagidakilardir:

Capin rangli va ya ag-qara olmasi;

Capin keyfiyyati;

Sarati;

Sabakada faaliyyst gdstarmasi;

Sahifalarin formati;

iqtisadi cahatdan samarali olmasi.

Qeyd edak ki, sirnagh printerlar lazer printerlardan
capin keyfiyystina, slratina gora geri qalir va istismar
zamani iqgtisadi cahatdan samarali deyil.

Modemlar asasan telefon rabitssile uzag masafa-
den qosulmani tamin edir. Kitabxanalarda modemlardan
internets qosulmagq ciin, uzaq masafads yerlasan kom-
puterls alags yaratmaq Ucln, komputerlsr vasitasila faks-
mil sanadlarin mibadilasi iicin istifads edilir. internets
adi telefon xatila qosulmaq Ugun daxili' va xarici modem-
larden (sak. 8), «ayrilmis xatle» qosulma ugln «ayril-
mis» sabaka modernlarindan (sak. 9) istifada olunur.

1Daxili modemlar kompliterin «ana platasina» gosulur.
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informasiyanin daxil olmasi va ya islanmasi zamani
elektrik taminatinda bas veran nasazliglar informasiyanin
xarab olmasina, itmasina, komputerlarin siradan g¢ixmasina
sabab ola bilsr. Bunun tgun kitabxanalar mutlaq fasilasiz
gidalandirma qurgularina malik olmalidir. Bu qurgular
elektrik carayaninin verilmasi dayandigda bels, miayyan
vaxt muddatinda komputer avadanliglarini elektrik ener-
jisi ils tachiz edir. Onlar hamginin elektrik xattinda bas
veran «garginlik sicrayislanni» stabillasdirir, elektromagnit
dal§alarini «soéndiriir».

Mdasir dovrds kitabxanalarin muhafizasi, boyuk
sahaya malik oxu zallarinda kitabdan istifadeys nazarat
etmak ucgln elektron video misahida sistemlarindan isti-
fads olunur (ssk. 10). Muhafiza maqsadils istifads olu-
nan sistemlar sutka arzinds kitabxanada bas veran bitin
hadisalari «izlayir», onlarin arxivini yaradir va tshlikasiz-
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lik baximindan «siibhali» hesab etdiyi video malumati

telekommunikasiya vasitalari il muihafiza qurumuna c¢at-

dirir.

Sak. 10.

Boyuk elektron sanad informasiyasina malik Kitab-
xanalarda etibarli informasiya arxivini yaratmaq Ugun
lent vo disk informasiya toplayicilanndan istifads olunur.
Bu qurgular insan istiraki olmadan informasiyanin ehtiyat
arxivini yaradir.

Kitabxanalarin  kompduterlasdirilmasi
olunan program taminatini 3 qrupda tasniflasdirmak olar:

1 Sistem program taminati;
2. Tatbigi program taminati;
3. Programlasdirma vasitalari.

Sistem program teminati kompdterin  ayn-ayn
qurgularinin, programlarin birgs isini, sabakanin faaliyys-
tini tamin edir. Bu qrupa bdtin amaliyyat sistemlari,
kompdterlarin qurgularinin ve komputera gosulan avadan-
liglarin drayverlari, xidmati programlar aiddir. ©maliyyat
sistemi har bir kompditerin baza program kompleksidir.
Onsuz kompdterin faaliyyati geyri-mumkindir. ©9maliyyat
sistemi komputerin 8sas funksiyalarini - informasiyanin
saxlanilmasi, islanilmasi va mubadilasini, komputer saba-
kasinin idara olunmasini hayata kegirir. Onlar hamginin

dcun istifada



program slavalarinin icrasini idara edir. ©maliyyat sis-
.temlar1 asagidaki xdsusiyyastlora malikdir:
1 Paralellik va coxmasalalik - bir neca alava ils
eyni zamanda is rejimi;
Kocurals bilan olmasi;
Etibarliliq;
Texnoloji butovlik;
Rahat ve sada interfeys;
. Cox istifadagi rejiminda faaliyysat,

istifads sahasina gb6rs amaliyyat sistemlari sabaka
va avtonom sistemlara bolinir. Sabaka sistemlari  olaraq
bu gin Windows NT, Windows Server 2003, Unix va
s. istifads olunur. $abaka sistemlari avtonom sistemlardan
forgli olarag hamginin, sabakanin idars olunmasini, tah-
lukasizliyini, informasiyanin paylanmis emalim tamin edir.

Xidmati  programlara diagnostika, tshlukasizlik
programlari aiddir. Onlar vasitasile komputer sisteminin
etibarl faaliyyati tamin olunur.

Kitabxanalarda ssasan asagidaki nov tatbiqi proq-
ram taminatindan istifada olunur:

a) Office programlari. Office programlari Kkitab-
xana fealiyystinda istifads olunan kargizarliq isleri Ggun
is vaxtinin planlasdiriimasinda istifads olunur. Office pro-
gramlarina matn redaktorlan, cadval redaktorlari, tarcimas
programkm, obrazlarin taninmasi  programlari  aiddir.
Bundan alava qrafika baxis, prezentasiya programlari va
s. istifada olunur.

b) Telekommunikasiya programlari. Bu programlar
asasan internet xidmatlarindan istifada etmak Ugiin klient
programlari, faksmil va uzaq masafadan qosulan prog-
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ramlara aiddir. Bu programlar rahat Unsiyyst va informa-
siya mubadilasi vasitalaridir. Masalan, Kkitabin ikinci fas-
linds verilmis Venta Fax, Windows Commander proqQ-
ramlari, proksi-server, Web va FTP server programlari,
brauzerlar bu tip proqramlardir. Proksi-server programlari
lokal sabakanin kompiiterlarinin bir xarici iP invanla in-
ternet sabakasina qosulmasini tamin edir. Onlar vasitssila
hamcinin gsabakanin trafikina nazarat tamin olunur. Web
ve FTP server programlart Web ve FTP serverin faa-
liyyatini tamin edir. Onlann vasitssila on-line informasiya
xidmati hayata kegirilir. Windows amaliyyat sistemi ils
islayan sabakalards adatan Web va FTP server programi
olaraqg inemet Information Server programindan istifads
olunur.

C) Avtomatlasimis Kitabxana-informasiya Sistem-

lori. Kitabxananin kompleks avtomatlasdiriimasi Ggin ya-
radilmis tatbiqi program paketlarini  Avtomatlasmis Ki-
tabxana-informasiya Sistemlari adlandirmagq qabul edil-
misdir. Avtomatlasmis Kitabxana-informasiya Sisteminin
secilmasinda asagidaki tslablari prioritet kimi gabul elmak
lazimdir:

1 «Acig» tipli olmalidir.. Sistem beynalxalg ma-
sinla oxunan bibliografik, texniki-sistem standartlarina
(USMARC, UNIMARC, ISO va s.) uygun olmahdir.
oks taqdirda, sistemin Umumi sabakada istifadasi, uzaq
masafadan istifads, digar sistemlarls informasiya mubadi-
lasi geyri-mumkiin olacag.

2.Internet texnologiyasina inteqrasiya imkaninin
olmahdir. Bu Web texnologiyanin taibiqi ils paylanmis
informasiya bazalarindan istifadani, oxucu sorgusunun
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uzaq masafadan operativ 6danilmasini, kitabxananin bib-
* liografik va informasiya ehtiyatlarinin 6lka va dunya in-
formasiya makanina inteqrasiyasinin tamin edilmasini na-
zarda tutur.

3. «Genislana» bilan olmahdir. Sistem geyri-mah-
dud sayda malumat bazalari il islamak, qeyri-mahdud
hacmli informasiyani operativ idars etmak va geyri-mah-
dud sayda istifadagiys xidmat gostarmak xususiyyatina
malik olmalidir.

4. Adaptasiya uma modemizasiya oluna bilan ol-
mahdir. Umumi kitabxana proseslarindan slava, lokal
xarakterli va avvallar nazards tutulmayan funksiyalarin
yerina yetirilmasi ¢lin modemizasiya oluna bilmalidir.

5. informasiyanin bdtévldyjini tamin etmali,
gqazalard wa viruslara garst davamli olmali, yuksak in-
formasiya lahlikasizliyi tadbirlarina malik olmahdir.

6. informasiyanin bdtin névhri ilo islamak im-
kani olmahdir. Mduasir kitabxana snanavi yazi material-
lari ils yanasi, digar video, audio materiallar, an cox da
elektron sanadlarls isladiyindan sistem OLE' texnologiya-
sini dastaklamalidir.

7. Z 39.50 protokolu asasinda islaya bilmalidir.
Protokol galacakds korporativ kitabxana-informasiya sabas-
kalarinds bibliografik informasiya mibadilssini tamin et-
malidir.

8. UNICODE sriftlarinin dastaklamalidir.

OLE texnologiyasi rliger programlardan obyektbrin idxalini temin
edir.
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9. Sada isci interfeysi olmaltdtr.

10. Kitabxananin asas texnoloji prosesiarinin kom-
puterlasdirilmasini tamin edan muvafig Avlomatlasmis
is¢i Yerlari olmalidir.

11. Avtoritet fayllann, predmet gostaricilarinin yara-
dilmasint va ondan islifadani tamin eda bilmalidir. Bu-
nunla relevant informasiya axtarisini tamin etmak olar.

Qeyd edak ki, kegcmis sovet kitabxana isi ABS va
Qarbi Avropa kitabxana isindan xeyli farglanir. Qarb
Olkalarinda hazirlanmis  Avtomatlasmis Kitabxana-
informasiya Sistemlari  ¢ox  baha  olub, onlann
Azarbaycanda, o cimladan MDB o6lkalsrinds, Kkitabxana
isinds  movcud farglare go6re tatbiqi, uygunlasdirilinasi
boyluk xerc va zahmat talab edir. Digar tarafdan onlann
istismari  yiksak texniki gostericili avadanlhiglann  va
hazirhgh kadrlarin olmasini  talsb edir. M DB 0&lkalsrinds
hazirlanmis programlar iss Qarb standartlanndan bir
gadar geri  qalsalar da, onlann istisman on dafslarls
ucuz basa galirlar. Bu sababdan kecgid doévrunda
kitabxanalanmiz M DB o6lkalarinds hazirlanmis program
taminatindan istifads etmaya ustinlik verirlar. Oxucuda
bu sistemlsr haqqinda tssavvir yaratmaq Ugun cari
paraqrafda bu gin MDB makaninda genis istifads
olunan bir neca  Avtomatlasmis Kitabxana-informasiya
Sistemlarinin qisa xarakteristikalan verilmisdir.

Marc-Sql - 1.8 Avtomatlasmis Kitabxana infor-
masiya  Sistemi  «Inform-Systema» (Rusiya Federasi-
yasl) firmasininin mahsulu olub, kitabxanalarin kompleks
avtomatlasmasini tamin edir. Sistem kitabxananin elektron
katalogunun yaradilmasini, kitabxana fondunun komplekt-
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iasdmlImasini va ucgolunu, abonement, bibliografik-malu-
mat xidmatini komputerlasdirir.
Mart-Sql — 1.8 muixtalif malumatlar bazasim
idarsetma sistemlari - MS Sqgl  Server, Oracle, MS
Access. VfoxPro, Paradox va s. ile islaya bilir va 5
adad Avtomatlasmis isgi Yerindan ibaratdir. Har bir
Avtomatlasmis lsci Yeri sistemin A1Y(APMbl) menyu-
sunun eyniadli amrini yerina yetirmakls yuklanir. Bundan
alava, sistem Internet/Intranet sabakasi vasitasila oxucu-
larin uzag masafadan, on-line adabiyyat axtarisini apar-
masini va sifarisini tamin etmak dcun xisusi Web mo-
duluna malikdir.
BIiBLIOI EKA 5.0 Moskva Dovlst Universiteti-
nin Elmi kitabxanasinda tatbiq olunan ve asagidaki im-
kanlara malik Avtomatlasmis Kitabxana-informasiya Sis-
temidir:
¢ Kitab, magals va ansnavi olmayan ssnadlarin (audio-
video materiallar, komputer fayllari) elektron kataloqu-
nun yaradilmasi;

¢ ixtiyari bibliografik tasvir sahasina gora axtarisin tamin
olunmasi;

¢ Sistemin malumatlar bazasini taskil edan bibliografik
yazilarin  USMARC va RUSMARC beynaslxalq
formatlarina tam uygdun olmasi;

¢ INITERNET beynalxalg kompdter-informasiya saba-
kasi vasitasile kitabxananin elektron katalogqundan uzag
masafada yerlasan oxucularin istifadasinin tamin olun-
masil;

¢ Sads isci interfeysinin olmasi;

39

¢ Word va Excell sanadlari seklinda c¢ap sanadlarin ha-
zirlanmasi;

QPAC-GLOBAL Avtomatlasmis Kitabxana-
informasiya Sistemi DIT-M  (Rusiya Federasiyasi)
kompaniyasi tasrafinden yaradilmisdir. OPAC-GLOBAL
Web-texnologiya asasinda hazirlanmisdir. Sistemin asas
funksiyalari Web klient alavasils, standart brauzerlsE
vasitasile hayata kecirilir.  Sistem:

- RUSMARC, UNIMARC, USMARC formatla-
rinda kataloglasdirmant;

On-Line adabiyyat axtansini va sifarisini;

- Kataloglasdirma va axtaris zamani avtoritet fayllardan
istifadani;

Odabiyyatin ugotunun aparilmasinin va harakatinin

izlsnmasini;

Bibliografik yaziya adabiyyatin elektron variantinin

unvaninin slava edilmasini va matna gors axtarisini;

- Auvtoritet va bibliografik yazilarin idxalini va ixracini;

- Oxucularin  va uzag  masafadan istifadagilarin
sifarislarinin statistik ugotunun aparilmasini;

- Miuxtalif maliyys hesabatlarinin hazirlanmasint va s.
tamin edir.

Sistem istifadacinin tslabatina uygun, asanligla adaptasiya

oluna bilar. Bu isa sistemin nainki MARC formati ils,

diger daxili formallarla, masalan, QOST-la islamasina

imkan verir.

1Word va Excel Microsoft firmasinin programlari olub, nuivafiq
olarag matn ve elektron cadval redaktorlandir.
: Mas: Internet Explorer
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OPAC-GLOBAL sads va grafiki isci interfeysina
malikdir.  Bundan alave sistemds kataloglasdirmani
suratlendirmak ve asanlasdirmaqg Ucgln asagidaki vasitalar
nazards tutulmusdur:

1 Digar  kitabxanalarin  elektron  kataloglarindan,
nasriyyatlardan bibliografik yazilarin aJds olunmasi;
. Oxsar yazilarin qrup saklinda redaktasi;
Korporativ kataloglasdirma (birgs paylanmis);
Siyahilardan sahalars informasiyanin daxil edilmasi;
Korlanmis informasiyalann soraq fayllarindan istifads
etmakla barpasi;

Sistemds informasiya axtarisi standart Web-brau-
zer vasitasila istifadsginin hazirlig daracasindan asili ola-
raq: baza, genislanmis ve professional formada hayala
kecirilir. ~ Axtarisin naticasi nizamlana bilar ve istifadagi
arzusuna uygun olarag MARC formatinda ve ya kataloq
kartt formasinda, hissa-hissa ekranda aks oluna bilar.
Yeni axtaris zamani awvvalki axtansin naticalarindan da
istifads oluna bilsr. Bu mirsakkab axtans ucgin cox alve-
riglidir. istifadaci hamginin kitabxanada axtardiji  ade-
biyyatin hal-hazirda «sarbast» nisxasinin olmasini dyra-
narak adsbiyyatin suratini va ya elektron variantini sifa-
ris vera bilar. Sistem istifadacilora sarbast suratds 0z
elektron nasrlarini  «elektron kitabxana» bazasina alava
etmayi va matna gora axtarigl tamin edir.

OPAC-GLOBAL Avtomatlasmis Kitabxana in-
formasiya Idarsetma Sisteminda oxucularin geydiyyati va
istifads huquqglan adabiyyatin tipina ve istifads etdiklari
kompiiterlarin P (invanlarina gors, sistem administratoru
siyasati vasitasila hayata kecirilir. Hamgcinin bu siyasat
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vasitasile informasiya bazalarinin yenidan indekslasma&i.
arxivlasmasi, informasiyanin barpasi hayata kegirilir. Sis-
tem , lokal va hamcinin korporativ kitabxana-informasiya
sobakalarinda tatbiq edils bilar.
IRBIS  Avtomatlasmis  Kitabxana informasiya
idarsetma Sistemi elmi-texniki kitabxanalarin kompiiter-
lasdirilmasi ugtn yaradilmis va  MDB makaninda, o
cimladan Azarbaycanda an genis istifads olunan sistem-
dir. Sistemin son «IRBfS 64 Unicode» versiyasi Avto-
matlasmis  Kitabxana Informasiya idarsetma Sistemlari
ucin yuxanda sadalanan butun talsblars cavab verir.
Program Kklient-server arxitekturasi asasinda isalyir. Proq-
ramin klient programlan - Avtomatlasmis lIsci Yerlari
yalniz server programi cari anda yuklsnmis olduqda
yuklanir. Qeyd edak ki, server programinin yarhgi
«TCP-IP cepsep IPENC 64 Unicode» program qrupunda,
klient programlannin vyarhqglart iss «Cwuctema UPBEVC 64
Unicode» program qrupunda yerlasir. Onlar, kursoru
mivafig program yarhdinin Gzsrine qoyub sicanin sol
dilymasini sixmagla yiklsnir. Avtomatlasmis isci Yerlarini
yuklayarkan acilan dialoq pancarasinds istifadaginin iden-
tifikasiya parametrini va parolu daxil etmak lazimdir. Bu
programin 6zalliklarindan biri har bir texnologi smaliyya-
tin kim tarafindan aparilmasinin geydiyyatidir. Bu Xxisu-
siyyat iscilards masuliyyat hissini artinr va bas vermis
sahvin «sababkarini» muiayyan etmays imkan verir. Qeyd
edak ki, program vasitasila kitabxanada asas texnoloji
proseslarin  kompduterlasdirilmasi sonraki paragraflarda ge-
nis sarh olunmusdur.
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81.4. Korporativ kitabxana-informasiya saba-

kalari
y

Kegan asrin  90-ci illsrindan baslayaraq, yuksak
texniki gostaricilara malik kompdterlarin, béyuk hacmli va
suratli informasiyam o6turma qabiliyystli telekommunikasiya
avadanhglarinin istehsali, kitabxana-informasiya texnolo-
giyalarinin inkisafi sayasinda Korporativ Kitabxana-infor-
masiya Sabakalarinin yaradilmasina baslanildi. Korporativ
Kitabxana-informasiya Sasbakasi kataloglasdirma va elek-
tron katalog yaradilmasi isinds paylanmis va birgs kata-
loglasdirma tatbiq etmakla adabiyyatin ¢oxqgat tskrar ka-
taloglasdiriimasinin garsisini alir, amak sarfini minimuma
endirir, kataloglasdirma amayindan, maliyys vasaitlarin-
den semarali istifadani tamin edir. Bels ki, bibliografik
yazi bir defs, adsbiyyatin bibliografik yazisini ilk dafa
yaradan kitabxana, nasriyyat va Kkitab-ticarati muassisalari
(masalan, Kitab palatasi va s.) terafindan hazirlanir. Dig-
ar kitabxanalar hazir yazilari idxal edir va talsb olduqgda
yeni slavalar etmakls 6z elektron kataloquna alavs edir.
Basqga sozls har bir kitabxananin va sabakanin yekun
elektron katalogu kitabxanalarin qarsiligh yardimi asasinda
yaradilir. Bu iss har bir Kkitabxana Uc¢in iqtisadi
¢cahatdan cox sarfalidir. Masalsn, OCLC Kitabxana
Kompiter-informasiya Sabakasinin elektron kataloqu 63
Olkanin 20 mindan artiq kitabxanasi tarafinden yaradilib
va eramizdan avval IX asrdan Dbaslayaraq baser
sivilizasiyasinin yaratdigi 33 milyon adabiyyat haqqinda
bibliografik informasiya dasiyir. Korporativ kitabxana-
informasiya  sabakasi  istifadsgilers  on-line  olaraq,
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sobakanin ehtiyatlarindan va sabakanin digar kitabxana
informasiya markazlari ile alagssi olduqda iss digar
kitabxana informasiya sistemlarinin  informasiya eh-
tiyatlarindan istifadani tamin edir. Bu halda oxucunun
informasiya talabatinin 6danilmasi ehtimali  kaskin suratda
artir. Digar tarafdan xarici olkalarin kitabxana informasiya
markazlarinin elektron kataloglarindan istifade dunyada
elmi nazariyyslari, elmi yeniliklari izlamaya imkan verir,
tadris ve elmi axtarislar Ggln ¢ox ahamiyyatlidir. Bu
sabablarden Korporativ Kitabxana-informasiya Sebakasi
informasiyalasmis  camiyystin  yaradilmasinda  avazsiz
vasitadir.

Korporativ  Kitabxana-informasiya Sabakasi avto-
matlasmis kitabxanalann konualli. konsorsiumu  asasinda
yaradilir.  Har bir istirak¢gl konsorsiuma daxil olarkan 0z
Uzarina asagidaki ohdsliklari gotirur:

» Konsorsiumda uzun muddatli istiraki;

m 0z bibliografik, sanad va malumat ehtiyatlarinin
elektron formada hazirlanmasini ve birgs istifads
ucun istifadays verilmasini;

» Korporativ sabakanin istirak¢ilarinin - imimi isini
tamin etmak dcun istifads olunan texniki-program
taminatinin tarkibi va xarakteristikalari tctin talablara
amal olunmasini;

m Korporativ sabakanin yaradilmasi, faaliyyat
gostarmasi va galacak inkisafi tg¢ln texniki tamina-
tin, maliyya vasaitlarinin ayrilmasini;

» Korporativ sabakads Umimi istifads Ggun tagdim

olunmus informasiyanin keyfiyyatina masuliyyati;
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» Sabakaya yem istifadscilari calb etmak Ugln sabaka-
nin ehtiyatlarinin, xidmatlarinin  reklaminin  taskil
edilmasini va s. /

Sabakanin isina direktorlug nazarat edir. Direktor-
lugun dzvleri 15-20 nafsrden cox olmayib, sadrdsn, onun
Ikl muavini - koordinatorlardan va tzvlardan ibaratdir.
Direktorluq istirak¢i kilabxanalann rahbarlari il razilasdi-
rilmagla kitabxanalarin avtomatlasdirilmasi sahasinds ha-
zuhigh kitabxanagi va kompdlter-informasiya texnologiyasi
sahasinds miutaxassislardan tagkil olunur. ©ksar oOlkalarda
direktorluga istirakcl kitabxanalarin direktor muoavinlari ve
kompiter-informasiya markazlarinin mudirleri daxildir. Di-
rektorlug kitabxananin inzibati-tasarrifat islerine mudaxils
eda bilmaz ve yalniz asagidaki funksiyalari yerina yetirs
bilar:

» Sabakanin faaliyyst strategiyasinin va inkisaf planinin
hazirlanmasi;

» Bultovlukds sabskads va onun ayn-ayn qovsaqgla-
rinda islarin tagkili va nazarat;

» Soabakanin faaliyysti Gcun material-maliyys vasaitlari-
nin alda olunmasi  va istirakgilar arasinda paylan-
masil;

o Gorulan islarin keyfiyyating va hacmina nazarst;

e Oxuculara xidmat reglamentina, texnoloji-maliyys
intizamina nazarat;

* Yeni Uzvlarin gsbulu va s.

Kitabxanalarin inkisafinin asas istigamstlarina aid bir
sira metodik, taskilati masalalarin islanmasi Ugun direk-
torlug metodik gruplar da yarada bilsr.
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Korporativ Kitabxana-informasiya Sabakasi «pay-
lanmis» soakilds, arazi cshatdan uzaq masafads yerlagan
ayri-ayri kitabxana komputer-informasiya sabakalarinin sa-
bakasidir. Sabakalar arasinda alags muvafig texniki-
program vasitalari, rabita xatlari, internet vasitasila, tele-
kommunikasiya kanallan ils temin edilir. Korporativ saba-
kanin  strukturu, topologiyasi va program-aparat taminati
sabakanin garsiya qoydugu masalalarin murakkabliyi, is-
tirakcilarin cografi yerlasmalari ils muayyan olunur. Boylk
sabakalarin strukturunda, onlann idars olunmasini temin
edan Baza informasiya markazinin-provayderin va
orazi sabaks markazlarinin olmasi zaruridir. Bels ki:

* Baza informasiya markazi-provayder sabakanin
butoévlikds texniki-informasiya, administrasiya xid-
matinin yerina yetirilmasini va sabakanin faaliyyastina
nazarati tamin edir.

m Orazi sabaka markazi miayyan arazids faaliyyst
gostaran informasiya sabakalarina xidmati va onlann
korporativ sabakada birgs faaliyyastini tamin edir.

Sabaka daxilinda va digar sistemlarla garsiligh in-
formasiya slagasi 239.50, HT1 P, FTP protokollan vasi-
tasile hayata kecirilir. Qeyd olunan protokollardan istifads
sobaka daxilinds informasiya saffafhgini ve mixtslif apa-
rat-program taminatina malik, muxtalif uzagliqda yerlasan
kitabxana-informasiya sistemlari arasinda yiksak effektli
informasiya mubadilasini tamin edir.

Korporativ Kitabxana-informasiya Sabakasinin in-
formasiya taminati asasan, sabakanin istirakgisi olan Kki-
tabxanalarin lokal kitabxana informasiya markazlarinds,
gisman iss baza informasiya markszinds va arazi $abaka
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markazlarinds korporativ sakilds hazirlanir. Lokal Kkitab-
xana informasiya markazlari hamgcinin kitabxana filiallari-
nin da informasiya ehtiyatlarinin yaridilmasini tamin edir
va 0z oxucularina kompdter sinifleri vasitasila Intrenet ve
Intranet sabakasinin elektron xidmatlarini taskil edir.
Korporativ Kitabxana-informasiya Sabakasinin
program teminati ilk ndvbada, sabskanin mahsuldarhgini,
etibarli faaliyyatini, kompdter, periferiya, telekommunika-
siya qurgularinin sabakads islemasini temin etmali, bey-
nalxalq sabaks standartlarina cavab vermali, sabakanin
digar informasiya sistemlarina integrasiyasini tamin etmsa-
lidir. Sabakada texnoloji proseslarin yerina yetirilmasi isa
Korporativ ~ Kitabxana informasiya Sistemlari vasitasi ils
yerina yetirilir. > Korporativ Kitabxana-informasiya
Sistemlari asagidaki telablars cavab vermalidir:
m Mixtalif masinla oxunan formatda
geyri-mshdud sayda va  hacmda
malumatlar bazalan ils islays bilmalidir;
m Bibliografik va elektron matn vs multimedia tipli
informasiyanin  bazaya bir defe daxil edilmasini,
muxtalif alamatlarina gdre malumatlarin operativ ve
coxaspektli axtarisini, adabiyyatin elektron formada
sifarigini, axtansin naticasinin ssnad formasinda (ma-
selon, katalog kartl) c¢apl, sorgunun naticasinin
masafadan  asth  olmayaraq digsr tslabatcilara
(oxuculara, kitabxanalara, taskilatlara) o6turtlmasini,
digar Kkitabxanalarin kataloglannda on-line axtansi,
sobaka kataloglarinin  bir nega nilsxada etibarh
gorunmasini tamin etmalidir;

hazirlanmis
paylanmis
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e Sistem 0z0 va 06zlUnin bdtin ehtiyatlan, oxucular,
elektron xidmatin statistikasi hagqginda informasiya
vermalidir;

o Sistem atributlu istifadani tamin etmalidir;

* Digar informasiya sistemlarinin ehtiyatlanin 6z ehtiy-
atlanna inteqrasiya etmak imkanina malik olmahdir;

- Sistemin interfeysi az hazirhgl istifadaciler uglin an-
lasigh ve sada olmalidir va s.

Korporativ Kitabxana-informasiya sabaskasinds asas
texnoloji proseslar  sabakanin informasiya elitiyatlanmn
birgs yaradilmasi, gorunmasi vs istismanna xidmat edir
va sabakanin program taminati vasitssile avtomatik olaraq,
muvafiq struktur bolmalari tarafindan yerina yetirilir.
Mahz bu sababdan Korporativ Kitabxana-informasiya
Sebakasinin program taminati asagidaki  funksiyalari ye-
ring yetiran program vasitalarindan taskil olunmalidir:

1 Daxil olan adabiyyatin ucotu va islanmasi, kollektiv
istifads Uglin elektron kataloqun yaradilmasi;

2. Sabakanin informasiya ehtiyatina normativ formal-
mantigi nazarat ve informasiya msahsulunun key-
fiyyatinin tamin olunmasi;

3. Avtomatik ligat va lingvistik teminatin yaradilmasi
va leksioqgrafik-lingvistik nazarast;

4. informasiyanin arxivlasmasi;

5. Oxuculara elektron xidmat;

6. Elektron nasrlarin va multimedia materiallarinin ha-
zirlanmasi.

Daxil olan adsbiyyatin kataloglasdinimasi lokal ki-
tabxana-informasiya markazinds, Avtomatlasmis Kitab-
xana Informasiya Sisteminin Kataloglasdinci Avtomatlas-
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mis isci Yeri vasitesilo hayata kecirilir.  Avtomatlasmis
isci Yeri adsbiyyatin hazir bibliografik yazilarini masinla
oxunan formatda (USMARC, RUSMARC, UNI-
MARC va s.) nasriyyat va kitab ticarati taskilatlarindan
alinmasini, yazilarin suratinin istirak¢t va digar kitabxa-
nalardan idxal olunmasini va kitabxananin daxili talaba-
tina uygun informasiyalarin: inventar némrs, raf sifrasi,
nusxalarin sayl va s. alava edilmasini tamin edir. Bu za-
man ehtiyac olarsa avtomatik olaraq bibliografik yazilarin
bir formatdan digarina avtomatik konvertasi bas verir.
Kataloglasdmlan adabiyyatin hazir bibliografik yazisi ol-
madiqda miayyan edilmis gaydalarla bibliografik yazi ha-
zirlanir. ©dabiyyatin bibliografik yazisinin keyfiyysti yox-
landigdan sonra o, Umumi istifads Ucln elektron kataloga
daxil edilir. Qeyd edsak ki, bibliografik yazinin keyfiyysati
ucun bilavasita kitabxana rahbari masuliyyat dasiyir.

Bibliografik yazinin keyfiyysti yoxlandigda, xususi
program vasitssile formal-mantigi ve normativ nazarst ye-
rina yetirilir. Bels ki:

* Yazinin  kommunikativ formatin bibliografik tasvir
gaydalarina tam uygunlugu yoxlanilr;
m Yazinin tamhgi-korporativ  kataloglasdirma  {cin

muayyan edilmis butun sahalsrin
doldurulmasi yoxlanilir;

m Tokrar olunan yazilar askar edilir va redaktasi taklif
olunur,;

» Leksik sshvlsra malik yazilar askar edilir va orfo-
grafik ligst bazasi asasinda dizgun vyazilmis va-

riantlar taklif edilir.

informasiya ils
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Lingvistik-leksiografik va terminoloji  nazarste asa-
san adabiyyatin axtaris terminlari, tasnifat indekslari,
predinet rubrikasi, dovlat, taskilat, nasriyyat, dovri mat-
buat adlan maruz qalir. Leksiografik va terminoloji na-
zarat muivafiq lugat bazasi esasinda yerina yetirilir. Bu
zaman mduvafig program modullan vasitasils:

m Terminlarin transletasiyasi;

m Axtaris terminlarinin, predmet rubrika adlannm bir
dildan digarina avtomatik tarcimasi;

m Ligst taminatinin avtomatik yaradilmasi,
va yenilagsmasi;

m Digoar kitabxana informasiya sistemlarila lGgat-infor-
masiya mubadilasi tamin edilir.

redaktasi

Arxivlasma  informasiyanin qgorunmasini tamin et-
mak Ucln istifads olunan an vacib texnoloji amaliyyatdir
ve Dbltun kitabxana-informasiya sistemlari bu amaliyyati
yerina yetiran vasitalarle tamin edilir. Arxivlssma isi
muvafiq kitabxana-informasiya markszinin sistem admini-
stratoru tarafindan yerina yetirilir va arxivlasma prosesinin
mintazemliyi ve gaydaln Korporativ Kitabxana-informa-
siya Sabakasinin normativ sanadlari il miayyan edilir.
Adatan isci arxiv har is guninun axirinda magnit infor-
masiya dastyicilarinda saxlanilir. isci arxivle yanasi, baza
informasiya markazinds Umumsistem va korporativ sabs-
kanin yekun elektron kataloqunun ehtiyat sursti yaradilir.

Sabakads elektron xidmat asasan on-line formada,
Web-sayt vasitasila yerina yetirilir. istifadaginin, biblio-
grafik yazinin bitun axtans unsirlarina gore sada va
mantiqi operatorlardan istifads etmakls murakkab kom-
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pleks sorgulan asasinda konkret kitabxanada, korporativ
-sabakads ve digar kitabxana-informasiya  sistemlarinda
axtans aparihir.  Tapilmis bibliografik yazilarin ssasinda
adabiyyatin elektron formasi varsa, o, alds olunur va ya
sifaris edilir. Sifaris olunan adabiyyatin elektron obrazi
yaradilir va elektron sanad goOndarisi vasitalari-elektron
pogt, FTP xidmati va faksla sifarisgiys catdinlir. Qeyd
edak ki, son illsr elektron sanad gondarisi xidmati Kkitab-
xana faaliyyatinds an Onamli xidmatlardan birina cevril-
misdirl Bu xidmati yerina yetirdikds mdaallif hiququnun
gorunmasina riayat edilmalidir. Yalniz musllifla razilasdi-
gdan, musallif hiquglan olmayan va ya mdusllif htiququ-
nun middati bitmis adabiyyatin elektron obrazini sifaris-
¢ciya gondarmak olar. .

81.5. Odabiyyat axtarisinin va sifarisinin kom-
plterlasdirilmasi

Kitabxanalarin asas vazifasi olan oxuculara xidmat
oxucu sorgusu asasinda yerina yetirilir va bu xidmatin
saviyyasindan kitabxananin camiyyatdaki imici va oxucu
kontingentinin  shats  dairssi asilidir.  Kitabxanalarda
oxuculara yuksak xidmati tagskil etmak dGclur ilk 6nca
oxucularin adabiyyati alds etmak ucln sarf etdiklari vaxti
minimuma endirmak lazimdir. ©nanavi kitabxanalarda,
oxucu adabiyyati sifaris vermak uc¢in katalog garsisinda
xeyli vaxt sarf etmalidir. Kataloq kitab fondunun $ari ve-

Elektron sanad gdndarisinin nece yerina yetirilmasi kitabin Il fas-
linds sarh olunub.

51

ziyyalini 100% daqiqlikls sks etdirmadiyindan oxucunun
sifaris verdiyi adabiyyati alds etmak ehtimali o gadar da
boyik olmur. Bels ki, katalog adabiyyatin harakatini aks
etdirmadiyindan, sifaris olunan adabiyyatin cari anda sar-
bast nusxasi kitabxanada olmadigda sarf olunan vaxtin
hadar oldugu askar olur. Kitabxananin elektron kataloqu
oxuculara talab olunan adabiyyatin qisa muiddatds kitab-
xanada olmasi haqginda dagiq malumat alds etmasini
tomin edir. Elektron katalog adsbiyyat fondu hagqginda
ananavi kataloglardan daha dolgun bibliografik malumata
malik oldugundan, oxucuya coxelementli va coxsaviyyali
axtaris imkanlan taklif edir. Bunun naticasinds adabiyya-
tin oxucuya c¢atmaq ehtimali xeyli artir. Digar tarafdan,
oxucu elektron kataloq wvasitesila uzaq masafadan ads-
biyyat axtanb, sifaris vers bilir. Qeyri-mahdud sayda
oxucunun, eyni vaxtda elektron katalogda bibliografik
tasvirin bltln asas elementlari Uzre axtaris aparmadg, Ki-
tabxanada olan adabiyyati sifaris etmak tgln har bir Av-
lomatlasmis  Kitabxana-informasiya Sisteminda  xususi
Avtomatlasmis Isci Yerlari nazards tutulmusdur. iRBIS
Avtomatlasmis  Kitabxana-informasiya Sisteminds lokal
sobaka vasitasile elektron katalogda adabiyyat axtarmag
va kitabxanada sarbast nilisxasi olan adabiyyati  sifaris
vermak Ugiin «Oxucu» Avtomatlasmis lIsci Yeri, internet
Beynalxalg kompdter-informasiya sabakasi vasitasila uzaq
masafadan on-line adsbiyyat axtansi Uclin Web-IRBIS
modulu nazards tutulmusdur.

«Oxucu» Avtomatlasmis isci Yerindan istifads edan
har bir oxucu isa baslamazdan avval sistemds geydiyyat-
dan kegmalidir. Oxucu qeydiyyatdan ke¢mak Ugiin Av-



UxnalUsmis isci \ eri yiklandikds ekranda aks olunan
Oxucunun geydiyyati {PerucTpauua uunwTeTsd) forma-
sinda oxucu biletinin némrasini ve ya adini, soyadim va
atasinin adim daxil edib, /$s baslamaq (HauaTb pa6boTy)
didymasini sixmahdir (sak. 1). Qeydiyyatdan kegmayan
oxucu «Oxucu» Avtomatlasmis isci Yerindan istifads eds
bilmaz.

Hew,

ioMo4 jmnm

Sak. |I.

Oxucunun kitabxanaya borcu  oldugda Avtomallasmis
Isci Yeri oxucunun kitabxanaya borcu oldugu ve bu sa-
babdan adabiyyat sifarisi hiququndan borcunu gaytarana
gadar muivaqgati olarag mahrum oldugu haqginda ma-
lumat pancarasi agilir va oxucunun geydiyyatindan imtina
olunur. Bels oldugda oxucu, Oxucunun geydiyyati (Pe-
rucTpauma uuTaTend) formasinin  Sdabiyyatin  veril-
masi/qaytanlimasi haqqinda malumat {CseOeHus o BbIOa-
yax/sTBpanwx) duymasini sixaraq, acilan eyniadli dialoq
pancarasinda hansi adabiyyatin Kkitabxanaya qaytarmali
oldugunu 6yrana biler. Bels ki. dialog pancarssinin 9da-
biyyatin verilmasi/qaytanlimasi haqqinda Tw*vTal! cad-
valinin Qaylanlma tarixi {flaTa eow/xima) sltununda
oxucunun gaytarmali oldugu Kkitabin qgaytarma tarixi ave-
zing qirmizi harfla «Borc» {fonr) sozid yazilmis olur.
Qeydiyyatdan muvaffaqgiyyatls kecdikdan sonra Avtomat-
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lasmis is¢i Yerinin asas interfeys pancarasi acilir (sak.
2).

Sak. 2.

interfeys pancarasi menyu satrindan, alatlar panelindan,
acilan siyahilardan, L0gst, Sorgu, Qisa va Tam tasvir
sahalarindan va cari vaziyyst satrindan taskil olunmusdur.

Menyu satrinda yerlssan menyular malumat baza-
sinin sec¢ilmasini, oxucunun geydiyyatim, axtans rejimlari-
nin, tapilmis adabiyyatin bibliografik tasvirina baxis re-
jiminin  maayyan edilmasini, adabiyyatin sifarisini, sorgu-
nun naticasinin ¢ap edilmasini, adabiyyatin bibliografik
yazisinin yeni fayla ixrac edilmasini va s. amaliyyatlarin
yerina yetirilmasini tamin edir. Qeyd edsak ki, menyularin
aksar amrlarini alternativ olaraq alstlar panelinin muvafiq
aletlari vasitasile da yerina yetirmak olar. Bu amrlarin
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adinin saginda ona mavafiq alstin “nisani”-piktogrami
As olunur.

Avtomatiasmis isci  Yerinda Ligatlar. Malumatlar
bazasi. Gorinus formati. Yerina yetirilmis sorgular, Da-
giqlesan sorgular. Bibliografik element siyahilari nazards
tutulmusdur. Lugatler, Malumatlar bazasi. Goérinus for-
mati siyahilan mivafig olaraq axtans lugastlarinin, malu-
mat bazasinin va yazilara baxis formatinin secilmasini ts-
min edir. Yerina yetirilmis sorgular siyahisi vasitssile
oxucu yerina yetirilmis sorgunu tskrar yerina yetira bilirl
Daqiglasan sorgular siyahisi ise butun baza zre deyil,
yalniz avval yerina yetirilmis sorgunun naticasinda tapiimis
sonadlar Uzrs yeni sorguya uygun axtans apanlmasi Ggin
istifads olunur. ®vval yerina yetirilmis sorgunun natice-
sinds tapilmis sanadlar Uzra yeni axtans aparmaq talab
olunduqda ilk énca Daqiqglagan sorgular siyahisindan ye-
rina yetirilmis sorgu segilir, bundan sonra iss yeni sorgu
formalasdinlir. Qeyd edak ki. cari is muddatinds miusbat
naticalonan butin sorgular avtomatik olaraq Yerina yeti-
rilmis sorgular va Dagiqlasan sorgular siyahilanna slave
olunur.

Lugat sahasinda Ligstlar siyahisindan segilan axtans
elementina uygun terminlar siyahisi aks olunur. Qisa tas-
vir sahasi cadval formasinda olub, tapiimis adsbiyyatin
gisa bibliografik tasvir siyahisini aks etdirir. Qisa biblio-
grafik tesvir sahasinde yazilarin yerlasma ardicilligini

YcrT* yetiridmif konkret sorgunu tekrar yenna yetirmak Uglin Ye-
rma yetirilmis sorgular siyahisindan sorgunu segib, sican qurgusu-
nun «ol duymasmi sixmaq lazimdir.
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cgr»aminre n w»_1j acdan siyahisi vasitssila nasr ilins, ba-
zaya daxilolma tarixina, serlévhaya ve s. parametrlara go-
ro nizamlamaqg olar. Qisa bibliografik tasvir sahasinda
konkret adabiyyatin tam bibliografik tasvirina baxmaq
ucun kursoru onun yerlasdiyi satrin Uzarina gqoyub sicanin
sol duymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman adabiyyatin
tam bibliografik tasviri Gorinis formali siyahisi vasitasila
secilon gorunis formati asasinda Tam tasvir sahasinda
aks olunur. Tam tasvir sahasinda yerlasan —I12S
diymsalar mivafiq olarag cari sanadin secilmis bibliografik
unsirt ils eyni olan batin ssnadlarin axtarsim, cari sa-
nada uygun adabiyyatin elektron versiyasi ils tanis ol-
magi, cari sanadin sifaris olunmasini tamin edir.

Sorgular sahasi axtans Ucun sorgunun formalasdinl-
masini teamin edan Sorgu terminim (TepMuHbI 3anpoca)
cadvalindan, Mantigi (Jloruka) va Qisaldilmis (Yceue-
Hue) duaymalar qrupundan, ©lave mahdudiyyst (Jonosn-
HUTeNbHble orpaHnyeHus) secim elementindan, Yerina ye-
tirmak (BbinonHnTb) diymasindan va Bibliografik tasvir
sahasi acilan siyahisindan ibaratdir.

Cari vaziyyst sotrinda isa konkret amaliyyata uygun
informasiya xarakterli malumatlar sks olunur.

Avtomallasmis isci Yeri  oxuculann hazirhg se-
viyyesina uygun olaraq muxatlif axtans rejimlari taklif
edir:

m az tacrubali oxucular ugln;
* 9sas;

» kompleks;

 ardicil
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» olagalar Uzra.

on sads axtans rejimi az tacrubali oxucular Ggun
nazards tutulmusdur va Axtaris (IMouck)'menyusunun
Yeni baslayanlar Gcun («4na 4alHUKOB») amrini
yliklamakls aktiv olur. ©mri yerina yetirdsikds acilan
pancarada oxucu axtans terminini-agar sozlari daxil edib,
Yerina yetirmak (BbinonHnTb) duymsasini sixmalidir (sak.
3). Axtans mduvaffaqgiyystls yerina vyetirildikds, tapilmis
adabiyyatin sayl Yerino yetirmak (BbinonHnTb) diymasi-
nin saginda yazilir. Oxucu Baxis (MpocmoTp) dlymasini
sixmagla tapilmis adabiyyatin gisa va tam tasvirina inter-

feys pancarasinin gisa ve tam tasviri sahslarinds baxa bi-
lor.

Sak. 3.

Osas axtans interfeys pancarasinin  elementlari va-
sitesila reallasir. Bela ki, oxucu axtans aparmaq ugun
ilk névbads Malumatlar bazasi va Lugatler siyahilarindan
mivafiqg olarag axtans aparacagl msalumatlar bazasini ve
axtans elementini - maqsadauygun bibliografik tasvir
elementini (acar sozlar, mduallif, sarlovha va s.) seg¢mali-
dir. Secilmis axtans elementine uygun cari sorgu Ucun
axtans terminlarinin siyahisi Luget (Cnosapb) sahasinda
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aks olunacaqdir. Lugst {Cnosapb) sahasinda terminlarin
siyahisi alifba ardicilhgi ile teqdim olunur. Ligat (Cno-
Bapb) sahasindan lazimi termini secib, Sorgu terminlari
(TepmuHbl 3anpoca) sahasina Oturmak ugin kursoru segil-
mis terminin 0zarina qoyub, duymasini va ya sicanin
sol diymasini iki dafe sixmaq lazimdir. Bu amaliyyati
Ligat (CnoBapsb) sahasinda kursoru lazimi terminin (zarina
goyub buraxmayaragq Sorgu terminlari {TepMuHbI 3anpoca)
sahasina “Otirmakls” da yerina yetirmak olar. Lugst
(CnoBapb) sahasinda lazimi termini tez tapmaq Ucln Acar
(KntoHb) satrindan istifads olunur. ©gar oxucu Acar
(KnoHb) satrine "ma" ifadasini daxil etss, Ligst (Cno-
Bapb) sahasindaki terminlara baxis verilon ifadsys uygun
baslayacaq. Masalan, masin, marafon ve s. Yerino ye-
tirmak (BbinonHuTb) diymasini sixdigdan sonra sorgunun
naticesi - sorguya goOre tapilan adabiyyatlarin qisa bib-
liografik tasviri cadval saklinds qisa tasvir sahasinda aks
olunacaqdir. Tam tasvir sahasinda iss qisa tasvir sahs-
sinde aks olunan sanadlar siyahisinin birinci  sanadina
uygun adsbiyyatin tam tasviri secilmis gorinls formati
asasinda saks olunacaqdir. Qisa tasvir sahasinds saks olu-
nan digar senadlara uygun adsbiyyatin tam bibliografik
tasvirina baxmaqg Ucln iss kursoru konkret ssnadin tasvi-
rinin Uzarina qoyub sicanin sol diymasini sixmaq lazim-
dir. Sorgu terminlori (TepmuHbl 3anpoca) cadvalinin  *iQI
duymalari mavafig olaraq cadvals oOturalmis axtans ter-
minlarini lagv edir ve yeni sordulann yaradilmasi ugln
yeni saha tagdim edir.
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Lugatler siyahisindan axtans elementi olaraq te-
matik rubnka secdikds, Ligat (Cnosapb) sahasinds movzu
rubnkaian agacvari formada aks olunacaql'Sahanin har
bir elementi bir mévzu rubrikasini gostarir. VI6évzu rubri-
kasi Universal Onlug Tasnifat cadvaline uygun sistem-
lasmisdir. Digar axtaris elementlarindan fargli olaraq te-
matik rubnka asasinda axtaris zamani Navigasiya (Ha-
Burauyms) qrupunda birlasan U¢ diymadan istifads olunur.
9gor tematik rubrika agacvari formada tesvir olunubsa,
mivafig diymalsrin vasitasile agacvari rubrikanin altrubri-
kalanna baxisi tamin etmak va avvalki vaziyyastina qayit-
maq. tematik rubrikada cari rubrika ils alagali istinad
oluna bilacak rubrikalara cadval formasinda baxmaq ve
sorgu  vermak gnUmkUndUr. Masalan,  "Arxiv  isi,
Arxivsinashq" rubrikasini geyd edib, "~c duymsasini six-
digda bu rubrika ils slagsli istinad oluna bilacak Arxiv,
Toarciima xidmatleri ve s. informasiya organlar™,

informasiya taskilatlan" rubrikalarindan ibarat cadval ta-
gdim olunacaq. ©gar cari rubrika istinada malik deyilss,
bu diymadan istifadenin shamiyyati yoxdur. istinadli

nibrikalann agacvari formali gorinusu [Jepeso dilymasini,
cadval formali goérinisu iss Otabmmug diymasini sixmagla

tanzimlanir.
Axtansin relevanthigini artirmag  magsadils

"Oxucu" Avtomatlasmjs isci Yeri Mantiqi (Jloruka) ve
Qisalima (Yceuenue) diymalar grupu ils tachiz olunmus-

Fragment vo istinadlarin goésterisi rejimindan basga, clnki bu hal-
larda tematik rubnka cadval saklinda olur.
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durl Mantigi (Sloruka) diymsalar qrupu kompleks axta-
rsi2 tamin edan mantiqi operatorlann mdisyyan edilmasi
ucliu nazards tutulmusdur va Sorgu terminlari ( TepMuHbI
3anpoca) sahasinda aks olunan axtans terminlarinin axta-
rilan sanadda3d istirak formasini teyin edir. Asagidaki (¢
mantiqi operatorlardan istifads olunur ki, bunlar:
¢ Va ya (nnm) taptimahl olan ssnadds axtans termin-
larinin he¢ olmasa birinin istirak etmasini;
¢ Va (u) tapilmah olan ssnadds butun axtans termin-
larinin istirak etmasini ;
¢ Yox (Het) birinci terminin istiraki va butun qalan
axtans elementlarinin yoxlugu talabini tayin edir.

Qisaltma  (Yceuenue) diaymsalsr qrupunun Yox
(HeT) duymasi segildikds, axtans senadin uygun elementi
ila axtans termini tam Ust-lUsts dusdiyld zaman misbat
natica verir. Ha (4a) duymasi secildikds iss axtans sa-
nadin uygun elementinin baslangici ile axtans termini Ust-
usta dusdiyi halda musbat natica verir.

Acar soOzlsrs gors axtans zamani 3(i
actlan siyahisindan istifads olunur. Bunun vasitasila acar
sdzin sanadin hansi tasvir sahasinda (sarlévhads, istanilan
sahada va s.) istirak etmasini muayyan etmak olar.

Qeyd edsk ki, «Oxucu» Avtomatlasmis Isci Yer-
inds kompleks axtans aparmaq Ucln alternativ olaraq
kompleks axtans rejimi nazards tutulub. Kompleks axtans

'‘Bu diymalar qrupu Sorgular sahasinda yerlasir.

: Kompleks axtans bir nece axtans elementlari asasinda axtansin
apartimasini temin edir.

3 Sanad dedikds adsbiyyatin bibliografik tasviri nazarde tutulur



rejimi Axtaris (IMouck) menyusunun Kompleks axtaris
(KomnnekcHblA nouck) amrini yerina Yyetirmakls acilan
eyniadli interfeys pancarasinda yerina yetirilir. Acilan
pancara iki is¢i sahadan ibaratdir (ssk. 4): Axtarisin sse-
narisi (CueHapu noucka) va Ligat (Cnosapb).

Sak. 4.

Axtarisin ssenarisi sahasi kompleks sorgunun tartib olun-
masina Xxidmat edir va Axtarisin novi (Bup nowucka),
Termin (TepmuH), Qisaltma (YceueHune), Kontekst
(KoHTekcT), Moantig (Jlornka) sltunlarindan ibarstdir.
Bu rejim vasitasila axtans apariimasini konkret misal (izas-
nnds izah edak. Masalan, farz edak ki, oxucuya
A..Qurbanovun informatikaya aid rus dilinds kitabi la-
zimdir. Bunun (¢ln oxucu axtarisin kompleks rejimini
secdikds acilan pancarada Axtansin ssenarisi (CueHapw
noucka) sahasinda axtans elementlarini- musallif (asTop),
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acar soz (knwouyesoe cnoso), dil (a3blk), qisaltma para-
metri olarag Yox (HeT), mantiqi operator olaraq iss Ha
(4a) secmali, axtans elementina uygun lugstlerdan axtans
terminlarini — A.l.Qurbanov, informatika, rus (pycckuit)
terminlarini sec¢ib sican  qurgusunun sol didymasini ki
defe sixmalidir. Bundan sonra oxucu Yerina yetir (Bbl-
nonHnTh) diymsasini sixmagla axtans apara bilsr. ©gar
sorjuya uygun sanad tapilarsa, Baxis (IpocmoTp)

diymasini sixmagla, senadin bibliografik tasvirina baxmaq
olar.

Ardicil axtaris xlsusi axtans rejimi olub, kitabxana
iscisi va hazirhgh oxuculann istifadssi tgtn nazards tutu-
lub. Bu rejim sanadin spesifik talsbs cavab versn axtan-
sini tamin edir. Bu axtans rejimini segcmak uglin Axtaris
(Mownck) menyusunun Ardicil axtaris (MocnepoBaTesnb-
Hbll mouck) amrini yerina yetirmak lazimdir. Bu zaman
acilan pancaradsa axtans yerina yetirilmis sorgu asasinda
aparildigda Dagiqlesan sorgu (Y Tou4Hsiemblid 3anpoc) acl-
lan siyahisindan sorgunu se¢mak, malumat bazasinda
apanldiqda iss dialog pancarssinin Diapazon MFN1
(OAvanasoH MFN) sahasinds axtansda istirak edan sanad-
lorin baslangic va son MFN nodmralarini daxil etmak la-
zimdir (sok. 5). Novbati addimda Axtans elementi
(9nemeHT nowucka) sahasinda axtans elementi kimi tayin
olunan saha va alt sahaleri siyahidan se¢mak lazimdir.
Daha sonra axtans sartini muayyan etmak va Verina yetir
(BbinonHnTs) dlymasini sixmaq lazimdir. Sorduya uygun

1Sanadlarin bazada sira némralari.
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**nad tapildigda Baxis (IMpocmoTp) diymsasini sixmag-
U sanadin bibliografik tasvirina baxmaqg olar. Qeyd edak
iu, axtanj serti cari pancaranin Sablon axtans {LUa6noH-
nouck) sahasinin mavafiq bolmalarinda yerlasmis interfeys
elementlari vasitasila tayin edilir. Bu interfeys elementlari
vasitasile axtans elementinin sanadda olmasina goérs, kon-
kret terminin va muiayyan adadi intervalin axtaris para-
metrinda istirakina gora sorgu miayyan etmak olar.

Sak. 5. T

Olagalar zra axtans rejimi cari sanadls slagsli
cbgar sanadlarin axtansmin aparilmasi Ggln nazards tutu-
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lub. Bu rejim Axtans (Mowuck) menyusunun Slagalar
uzra axtans (lMouck no cssa3u) amrini yerina yetirmakls
muayyan olunur. Bu zaman agilan pancaradan alagays
gora axtans Ugun lazimi axtans elementini segmak va Ve-
rine yetirmak (BbinonHnTs) duymasini sixmaqg lazimdir.
Qeyd edak ki. alagalar Uzra axtans alternativ olarag Tam
tasvir sahasinin duymasini sixmaqla da hayata kecirils
bilar.

Tapilmis sanada uygun adabiyyati sifaris vermak
ucun onun bibliografik tssvirinin Tam tasvir sahasinda
aks olunmasina nail oldugdan sonra, Servis (Cepsuc)
menyusunun Sifaris (3aka3) amrini yerina yetirmak va
ya duymasini sixmag lazimdir. Bu zaman agilan
pancarada oxucunun soyadi, ad: va atasinin adini ve ya
oxucu biletinin ndmrasini, ehtiyac olarsa, sifaris uciin ala-
va sarhi daxil etmak, Kkitabxanada bir ne¢a abonement
xidmati  hayata kecirildikds  konkret  xidmatin  adini
muayyan etmak va isi davam etmak (lMpogomknTh pa-
6oTy) diymasini sixmaqg lazimdirl (sek. 6). Bundan so-
nra sifaris gabul olunur. Sifarisin yerina yetirilmasi «Ki-
tab verilisi» Avtomatlasmis lsci Yeri vasitasi ils tamin
olunur. Tapilmis sanadlari ¢ap etmak va yeni fayla ixrac
elmak olar. Tapilmis sanadlari cap etmak ucln Servis
(Cepsuc) menyusunun Cap (Meyatb) amrini yering ye-

1Dovri nasri sifaris verdikde acilan pancarada slave olarag sifans
olunan ddvri nasrin nasr ilini, cildini va sira némrasini daxil etmak
vo I$i daram etmak (MpogamkuTb paboTy)  diymasini sixmag
lazimdir.
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tirmak va ya Servis (Cepsuc) alstlar panelinin ItS
diymasini sixmaq lazimdir.

Sak. 6.

Bu zaman acilan dialoq pancarasinda ¢ap olunacaq
yazilan (tapilmis butin yazilari, geyd olunmus yazilar is-
tisna olmaqgla butin yazilar, geyd olunmus yazilari, kon-
kret sira nomrali yazilarr), sanadin formatini, sanadin fayl
soklinds yaradilmasini ve ya birbasa kagizda c¢ap olun-
mas! rejimini  muiayyan etmak va Verina yetirmak (Bbl-
nonHnTb) didymasini sixmaq lazimdir (sak. 7). Birbasa
kagizda cap olunmasi rejimi misyysn edildikds sanad
kagizda cap olunacaqdirl Senadin fayl seklinda yaradil-
masi rejimini secdikds isa acilan novbali dialoq pancars-
sinda faylin Unvanini muisyyasn etmak lazimdir.

Ehtiyac olarsa. Cap parametrlari (MapameTpbl nNeyaTn) demasini
uxmagqla cap parametrlarini — sshifanin kanarlarindan buraxilan
bos measafalari, sshifanin olctlarini va srifti dayismak olar.
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I aptimis sanadlari ixrac etmak Ucin Servis (Cep-
BMC) menyusunun ixrac (39kcnopTt) amrini yerina yetir-
mak agilan pancarads ixrac olunacag yazilari (tapiimis
butin yazilan, qeyd olunmus vyazilar istisna olmagla
butin yazilan, geyd olunmus yazilan, konkret sira ném-
rali yazilar), yazinin formatini (UNIMARC, US-
MARC, RUSMARC), ixrac olunan yaziliardan ibarat
yaradilan faylin tipini (ISO. matn) va matn kodlasdir-
masan (DOS, Windows, UTF8) miayysn etmak va Ve-
rina yetirmak (BbinonHnTb) diymsasini sixmag lazimdir.
Novbati acilan dialoq pancarssinds ixrac olunacagq yazi-
lardan ibarst faylin Gnvanini misyysn etmak lazimdir.

Sak. 7.
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81.6. Kitabxana fondunun kataloglasdiriima-
smin komputerlasdirilmasi

Odabiyyatin kataioglasdinlmasi adabiyyat haqqinda
bibliografik yazilarin hazirlanmasini nazards tutan texnolo-
ji prosesdir. Bu prosesin naticasinds oxuculara xidmatin
asasim taskil edan elektron kataloqun bibliografik malu-
mat bazasi yaradilir. Kataloglasdirma isini kompdterlas-
dirmak magsadila IRBIS Avtomatlasmis  Kitabxana-
informasiya Sisteminda «Kataloglasdinci» Avtomatlasmis
isci Yeri nazarda tutulmusdur.

Kataloglasdirma amaliyyatt «Kataloglasdinci» Av-
tomatlasmis is¢i Yenhin asas interfeys elementlari vasits-
sila yerina yetirilir. Bu magsadla Avtomatlasmis isci Ye-
rinds asagidaki interfeys elementlsri nazards tutulmusdur:

1. Menyu satri (sak. 1). Menyu satrinds yerlasan
menyular  malumat bazasinin sec¢ilmasini, yeni yazinin
yaradilmasim, yazilara baxis rejiminin muayysn edilmasini,
muxtalif malumat bazasindan yazinin axtarilmasini, yazi-
nin redaktasini, secilmis vyazilarin ixracini, yazilarin cari
malumat bazasina idxalini, statistik hesabatlarin, kataloq
kartlarinin hazirlanmasini va c¢apini va s. amaliyyatlarin
yerina yetirlmasini tamin edir.

M (U ™ KoppekTuee»» Tovck Maoastotp Cepsuc Momoap

Sek. 1

2. Alatlar paneli (sak. 2). Avtomatlasmis isci yerin-
da Duzslis (KoppekTuposka), Axtaris {louck) va Scrvis
(Cepsuc) alstlar panellari nazards tutulmusdur. Onlann
vasitasila muivafiq olararaqg Duzalis {KoppekTuposka), AX-
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tans {Mowuck) va Seruis {Cepsuc) menyularinin amrlarini
yerina yetirmak olar.

Jn o= Vn
PciF -* e * , t* ri
Sak. 2.
3. Lugat, Malumatlar bazasi, is¢i varagalar, Baxis

formati siyahilan (sak. 3). Bu interfeys elementlari miva-
fig olaraq axtans dc¢un lugatlarin, malumat bazasinin va
yazilara baxis formatinin secilmasini tamin edir.

OESS8KBMIBEHI3 0T.B M a JMmc3 KIS M T R—]

j(f*S - "ocTobBB C*/Ir%0Teu«« KI

Sak. 3.

4. Axtans, Qisa tasvir cadvallari va yazaya baxis
sahasi (sak. 4-6).

F{ AN 1

Soak. 5.
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Axtans cadvalinda (sek. 4) Iligst siyahisindan misyysn
edilan axtans elementina (acar soOzlar, musllif, mdvzu
rubrikasi, sarléhve, senadin xarakteri, tipi\uévi) uygun
axtans parametrlari aks olunur. Kursoru axtans paramet-
rinin Uzarina qoyub, sicanin sol diymasini sixdigda, axta-
ns naticasinda tapilmis yazilarin qisa tasvirlari Qisa tasvir
sahasinda (sak. 5) aks olunacaqdir. Konkret yazinin tam
tasvirina baxmaq talsb oldugda kursoru onun qisa tasvi-
rinin Uzanna qoyub, sicanin sol diymasini sixmag lazim-
dir. Bu zaman yazinin tam tasviri baxis formati siyahisin-
dan segilon formata uygun olarag tam tasvir sahasinda
(sak. 6) aks olunacaqdir.
7. is¢i varaglar (sak. 7).

Sek. 7.

6V

Isci varaglar UNIMARC formalinin tasvir sahalarim aks
etdiran element sahalarindan taskil olunmusdur. Yazinin
bibliografik tasvir unstirlari isci varaglarin mivafiq ele-
ment sahalarina daxil edilir. Qeyd edak ki, ehtiyac oldu-
qda isci varaga yeni element sahasi daxil etmak olar.
Bunun Gclun Dizdlis (KoppekTuposka) alatlar panelinin
alatini sixmag, acilan pancerads (sek. 8) UNIMARC
formatinin bibliografik tasvir sahalari siyahisindan konkret
sahani se¢cmak va sicanin sol duymasini iki dafa sixmaq
lazimdir.

Sak. 8.

Kataloglasdinlan adabiyyatin masmlaoxunan biblio-
grafik tasviri-bibliografik yazist UNIMARC formati asa-
sinda hazirlanir. Yazinin elementlarini daxil etmazdan av-
val Malumatlar bazasi siyahisindan elektron kataloqun
malumat bazasini, is¢i varaq siyahisindan isa adsbiyyatin
tipindan asili olarag muvafiq is¢i varaqi se¢mak lazimdir.
Bela ki, kataloglasdinlan nasr fardi va ya kollektiv musal-
liflara malik monografik nasrdirss, is¢i varaq olaraq
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RAZK.42. miayysn tadbirin nasridirss PV K, dodvn
matbuat nasndirss OJ. hiqugi ve ya normativ-texniki
sanaddir» AUNTD is¢i varaglarini, maqalslarin analitik
tasvm uctn iss ASP isci varsgini miayyan etmak lazim-
dir. Sonra Servis (Cepsuc) menyusunun Parametrlarin
tanzimlanmasi (HacTpolika napameTpoB) amrini yerina

yetirmakle va ya Servis (Cepsuc) alstlar panelinin *
alatini sixmagqla agtlan pancaranin isin morholosi (3Tan
paboTbl) sahasina acilan siyahidan -MK. CA J1 (®M0) sa-
hasina kataloglasdinci 6z soyadini, adini, atasinin adini
daxil etmalidir (sak. 9). Qeyd edsak ki, kataloglasdinci
bu amaliyyati yerina yetirmadikds har yeni yazi (cin bu
maiumatlan | exnologiya (TeXHOI'IOFI/Iﬂ)mi§(;i varaginin Ka-
taloglasdinci, tarix (KaTanorusaTop, [laTa) sahasina
mutlaq daxil etmalidir. ©ks halda, yeni hazirlanmis yazini
yaddasda saxlamag muimkin olmayacaq.

Sok. 9.
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Daha sonra bibliografik yazinin elementlanni is¢1 varaqls-
rin mivafiq element sahalarina daxil elmak lazimdirl Bir
sira' sahalar c¢oxsayli altsahalsra malik oldugundan -
duymasina malikdir. Bu diymani sixdiqda agilan ndvbati
pancaranin muvafiq sahalsrine malumatlar  daxil edilir.
Malumatin daxil olmasini avtomatlasdirmaq uglin siyahi-
lardan istifads elmak mumkunddr. Bu siyahilarin bir qis-
mi, masalan, mdsallif, sarléhva va s. yeni informasiya daxil
edildikca avtomatik olaraq formalasir. Hamginin klaviatu-
rada olmayan simvollarin  daxil olmasi ugiin F5. la-
tin/kiril qralikasina kecid dgtn F6, reqistiri dayisdirmak
uctin iss F7 funksional duymalsrini sixmaqg lazimdir. Ya-
zida bir sira bibliografik tnsirlar, masalan musllif, ISBN
vo s. takrar oluna bildiyindan, onlara uygun sahaler ds
tokrarlanir. Takrarlanmanin sayi is¢i varagin Ne sttununda
gosterilir. Takrarlanan yeni malumat daxil etmak talab
oldugda kursoru tskrarlanma némrasinin Uzsrina qoyub
sicanin sol ddymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman malu-
mati daxil etmak Ucln tskrarlanan saha yaranir.

Qeyd edak ki, dovri matbuatin kataloglasdinlmasi
istisna olmagla, digar adabiyyatlarin kataloglasdinlmasi
zamani takrar kataloglasdirmaya yol vermamak dgin, ilk
onca Dublet (AybneTHocTb) isci varaginin muvafiq saha-
larinds kitab haqqinda ssas malumatlar; fardi ve ya kol-
lektiv. maallif, sarlévha, buraxilis, nasr, ISBN, hacm
hagginda ve s. maiumatlan daxil etmak lazimdir. No6vbati
varaga kecdikda Avtomatlasmis lisci Yeri avtomatik ola-
raqg bazada axtans apanr va agar bu malumath adabiyyat

1Bir varaqdsn digarina kecid onun adi ils hayata kectnlir.
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/idtaloga awallar daxil edilibss, bu hagda malumat verir.
Bu halda istifada¢i Duzalis (KoppekTuposka) alstlar pa-
nelinin diymasini sixmaqgla novbasti adsbivvatm asas
malumatlarim daxil etmalidir. ©ks halda, novbati varaqls-
ro daxil olub sahalere muvafiq malumatlan daxil etmak
lazimdir. Dovri matbuatin kataloglasdinlmasi zamani asas
malumatlar ©sas BT1 (OcHoBHoe BO, kogbi) iSGi Vvaraginin
muvafiq sahalarina daxil edilir. Daxil olunan yazinin sifrs-
si bazadaki yazilarin he¢ birinin sifrasile eyni olmadigda
yazi yeni hesab olunur va kataloglasdinci névbati is¢i va-
raqlars digar malumatlan daxil etmalidir.

Yeni yaradilmis yazini yaddasda saxlamag dgun
Duzalis (KoppektupoBka) menyusunun Yaddasda sax-
lamaqg (CoxpaHuTb) amrini yerina yetirmak ve ya Dizs-
lis (KoppekTwuposka) alstlar panelinin jd alstini sixmag
lazimdir.

Konkret yazini redakts etmak Ggun ilk 6nca kurso-
ru yazinin qisa tasvirinin (zsrina gqoyib sican qurgusunun
sol diymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman yazinin bib-
liografik Gnsurlari isci varaglarin element sahalarinds aks
olunur ki. kataloglasdinci bu sahalsrdaki malumatlari re-
dakts eds bilar. Redakts olunacaq yazini tez muayyan
etmak Ucin Axtaris (IMouck) menyusunun amrlari va
ya Axtaris (Mouck) alatlar panelinin alstlari vasitasila bib-
liografik malumat bazasinda axtans aparmaq olar. Qeyd
edak ki. axtans «Oxucu» Avtomatlasmis isci Yerinds
oldugu kimi lugst ssasinda, kompleks ve ardicil axtans
elemcntlan vasitasils eyni gaydada apanlir. Avtomatlasmis

BT-bibliografik laevir s6ziiniin abbrevialurasidir.
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isci Yeri hazirlanmis yazilann ixracini va bibliografik ma-
lumat bazasina idxal olunmasini tamin edir. Idxal va ixrac
amaliyyatlan  kitabxanalara hazir bibliografik yazilan
mubadila elmaya imkan verir. Yazilan ixrac etmak ugln
Servis (Cepsuc) alstlar panelinin ** alstini sixmag, agilan
pancarads (sak. 10) ixrac olunacaq yazilan (bazadaki
butin yazilan, qeyd olunmus yazilar isisna olmaqgla
butin yazilar, geyd olunmus yazilari, konkret sira némrali
yazilan), yazinin formatm (UNIMARC, USMARC,
RUSMARC), ixrac olunan yazilardan ibarat yaradilan
fayhn tipini (ISO, matn) va matn kodlasdirmasin!
(DOS, Windows, UTF8) muayyan etmak va Yerina ye-
tirmak (BobinonuuTb) dlymasini sixmaqg lazimdir. NOvbati
acilan dialoq pancarasinda ixrac olunacaq yazilardan iba-
rat faylm Unvanini misyyasn etmak lazimdir.

Sak. 10.
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Hazir yazilari bibliografik malumat bazasina idxal etmak
ucun ilk bncs kaialogiasdinci idxal olunacag yazilardan
ibarat fayla malik olmahdir. Bundan sonra Sewis (Cep-
Buc) alatler panelinin * alstini sixmag, acilan pancarads
(sak. 11) idxal olunan yazilardan ibarst faylin tipini (I1SO,
matn), idxal olunacaq yazinin formatini (UNIMARC,
USMARC. RUSMARC), matn kodJasdirmasini
(DOS. Windows, L/TF8) misyyan etmak ve Verina ye-
tirmak (BbinonHnTb) diymasini sixmaq lazimdir. NOvbati
acilan dialog pancarasinds idxal olunacaq yazilardan iba-
rot faylin Unvanini muayyan etmak lazimdir.

Sek. 11.

«Kataloglasdmci» Avtomatlasmis isci  Yeri bir sira
standart sanadlarin-ananavi kataloq Kkartlarinin, kitab for-
mutyarlannm, biliografik gostaricilarin, statistik hesabatla -
nn hazirlanmasini va ¢apini tamin edir. Standart sanad
formalarini hazirlamaq ugtin Sewis (Cepsuc) alstlar pane-
linin - alstini sixmag va acilan dialog pancarssinds sa-
nadin hazirlanmasi Ucgln istifads olunan yazilan (bazadaki
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buatin yazilan, geyd olunmus yazilan, geyd olunmus ya-
zilar istisna olmagla batin yazilan, konkret sira nomrali
yazilan), sanadin tipini, sanadin fayl saklinds yaradilmasi-
ni ve ya birbasa kagizda ¢ap olunmasi rejimini miayyan
etmak va Verina yetirmak (BbinonHuTb) diymasini sixmag
lazimdir. Birbasa ka@izda ¢ap olunmasi rejimi mdisayysn
edildikda senad ka@izda c¢ap olunacaqdir. Senadin fayl
soklinda yaradilmasi rejimini segdikds isa agilan novbati
dialoq pancarasinda faylin Gnvanini miayysn etmak la-
zimdir. Bundan sonra yaradilan ssnad MS Word pro-
graminin sanad pancarasinda aks olunacaqdir.

Sek. 12.

81.7. Komplektlasdimsa prosesinin kompduter-
lasdirilmasi

Kitabxana fondunun komplektlasdirilmasi 6zlnds
kitablarin sifarisini, dévri matbuata abunani, kitabxanaya
daxil olmus adsbiyyatin geydiyyatini, fond Uzra paylan-
masini, adabiyyatin silinmasini va s. shate edan bir {ex-
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nolou prosesdir. Bu prosesin komputerlasdirilmasi Kitab-
xana fondunun optimal komplektlasdirilmasini, Kkitabxa-
naya daxil olunan adsabiyyatin oxucuya daha-tez catmasi-

ni tamin edir.

IRBIS Avtomatlasmis Kitabxana informasiya idars-
etma Sisteminda komplektlasdirilma texnoloji prosesini
kompiterlasdirmak ugin «Komplektlasdirici» Avtomat-
lasmis lsci Yeri nazards tutulmusdur. Komplektlasdirma
amaliyyatlari  Avtomatlasmis lIsci Yeri yiiklandikda agilan
asas interfeys pancarasinds hayata kegcirilir. interfeys
pancarasi menyu satrindan, alstlar panelindan, Malumatlar
bazasi va Lugst acilan siyahilarindan, Ligst va Blagali
yazilar sahalarindan, cari vaziyyst satrindan taskil olun-
musdur (sak. 1).

Sak. 1.

Malumatlar bazasi siyahisi komplektlasdiriciys lazim olan
malumat bazasinin secilmasini temin edir. Lugat acilan
siyahisi. Lugat ve Olagali yazilar siyahisi bazada axtans
apariimasini tamin edir. ilk 6nca Lugat siyahisi vasitasilo
axtans elementi secilir va buna mivafiq olaraq LUgst sa-
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hasinda aks olunan terminlar siyahisindan kursoru konkret
terminin Gzarina qoyub sican qurgusunun sol didymsasi
sixihrl Bu zaman axtanlan sanad qisa formada olagali
yazilar siyahisinda aks olunur. Tapilan senadin tam yazi-
lisina baxmaq talab olunduqda ©Slagsli yazilar sahasinin

L*J diymasini sixmag lazimdir. Menyu satrinds Moalu-
matlar bazasi (basa pgaHHbIX), Masalalar (3apgauva),
Rejim (Pexwum), Servis (Cepsuc), Komak (IMomouyb)
menyulan yerlasir. Axtans amaliyyatindan basqa butin
amaliyyatlar bu menyular vasitasila yerina yetirilir. Masa-
lalar (3apgava), Rejim (Pexum), Servis (Cepsuc)
menyusunun amrlarini alternativ olarag eyni adli alstlar
panelinin mivafiq alstlari vasitasile yerina yetirmak olur.

«Komplektlasdirici» Avtomatlasmis isci Yeri dérd
muxtalif texnoloji amaliyyatin - adabiyyatin sifarisinin, ki-
tabxanaya daxil olan va kitabxana fondundan silinan ads-
biyyat partiyalannm qeydiyyatinin, dévri matbuata abuna
yazihsinin yerina yetirilmasini tamin edir. Avtomatlasmis
isci Yeri har bir texnoloji amaliyyata uygun fardi inter-
feys elementlari teqdim edir. Konkret texnoloji amaliyyati
yerina yetirmak dcun Masalalar (3agaya) menyusunun
amaliyyata uygun amrini yerina yetirmak lazimdir. Har
bir amra uygun Rejim (Pexum) menyusunun amrlari,
Rejim alatlar panelinin alstleri mixtslif olacaqg, ligst va
malumatlar bazasi agilan siyahilan iss se¢im Uglin mixts-
lif informasiyalar taqdim edscaklar.

1Liigal sahasinda lazimi termini tez tapmaq Uciin Acar (YCntoHb)
sotrinden da istifada nhinur.
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Kitabi sifaris vermak Ucln ilk dnca Masalalar (3agauva)
menyusunun Sifaris (3aka3) amrini yerina yetirmak va
ya Masalalar panelinin ilk alstini sixmaq lazimdir. Bun-
dan sonra kitab satisi va yayimi muassisalarinin malumat
bazasi yaradilmalidir. Bu bazaya miuassisalarin rekvizitlari
daxil olunur va sonraki amaliyyatlar zamani agilan siyahi
vasitesila bu yazilardan takrar istifads olunur. Bu mexa-
nizm «saticl» muassisalarin rekvizitlarini har dafs daxil
etmak zarurstini va sshv daxil etmak ehtimalini aradan
galdinr. Bazani yaratmaq Ucin Komplektlasdirici Rejim
(Pexxum) menyusunun Yeni yazi-Taskilat (Hosas 3a-
nucb-OpraHmnsauma) amrini yerina yetirmak va bu zaman
avtomatik yiklenan «Kataloglasdmci» Avtomatlasmis Isci
Yerinin Taskilat hagginda malumatlar {laHHble 06 opra-
Hu3aumu) isci varaginds muassisanin‘tam adini, yerlasdiyi
sohari, kodunu, mdiassisa rahbarinin vazifasini, soyadini,
faks va telefonl nomralarini, e-mail Unvanini, yerlasdiyi
sahari, kugani, "tfTin ndmrasini, maliyya rekvizitlarini - he-
sablasma va muxbir hesablarinin ndmrasini va onlarin
yerlasdiyi bankin adini daxil etmak lazimdir (sak. 2).
Qeyd edsak ki, muassisanin adi 28 simvoldan cox olarsa,
0 zaman adin qisa yazilsim va ya abbreviaturasini Kod,
abbreviatura, sshar {Kog, A66pesnaTypa, ropog) sahasina
daxil etmak lazimdir. Baza formalasdigdan sonra Kkitab
sifarisinin geydiyyatina ve sifaris senadlari hazirlamaq
amaliyyatlarina baslamaqg olar.

‘Misssisanin alaga Ugln bir nego faks va telefon ndmraleri takrar-
lanan sahslarda yazilir.
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Bunun dgun Servis (Cepsuc) menyusunun Tanzimlama
(HacTtpoiika) amrini yerina yetirmak va acilan Saxsi pa-
rametrlarin muiayyan edilmasi {YcTaHOBKa MYHbLIX napa-
MeTPpoB) pancarasinin isin marhalssi {3Tan paboThl) sa-
hasina siyahidan yazinin hazirlanmasina uygun MK para-
metrinil, icracinin S.A.A. (®WNO wucnonHutens) sahasing
iso sifaris veran saxsin soyadini, adini va atasinin adini

daxil etmak va Tatbiq etmak {lMpumeHnTsb) diuymsasini
sixmaq lazimdir (sak. 3).

Sak. 3.

1MK parametri yeni yazinin yaradildigini miayysn edir.
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Bundan sonra Rejim (Pexwum) menyusunun Yeni yazi-
sifarisinin BT (Hosad 3anucb-BO 3akasa) amrini yerina
yetirmak lazimdir. Bu zaman yiklanan «Kataloglasdirici»
Avtomatlasmis isgi Yerinin Dublet (Qy6neTHOCTb) isGi
varaginds adabiyyatin asas bibliografik elementlari:
ISBN, musllif, kollektiv musllif, serlévha, sarlévhays dair
malumat, ilkin va sonraki masuliyyat malumatlari, ¢oxcild-
li adabiyyat Ggun sifaris olunan cildin ndmrasi, nasr ili va
yeri, adabiyyatin sahifalarinin sayi, tiraji hagginda malu-
matlar daxil edilir. N6vbati is¢i varags kecdikds program
daxil edilmis yeni yazmi bazadaki yazilarla mugayiss edir.
Migayisa naticasinds adabiyyatin avvallar sifaris olun-
dugu askar oldugda, bu barsds malumat pancarasi agilr.
Bu halda komplektlasdirici Duzalis alstlar panelinin
alatini  'sixmaqgla novbati adabiyyatin sifarisi tGgtin onun
bibliografik tasvirini daxil etmalidir. Daxil edilmis yazi
yeni oldugda iss Kodlan (Koagw) voa KO is¢i varaglarina
digar slava bibliografik malumatlan (masalan, adabiyyatin
dilini, UOT kodunu va s.), Sifaris hagginda malumat-
lar (CsepfeHus o 3akasax) isci varaginin |-ci adabiyyat sifa-
risi  (yerlasma/icraj~ (lI-u 3aka3 Ha KHUrM (pasmelLe-
Hue/ucnonHeHne)) sahasina siyahidan satici taskilatin adini,
kodunu, sifarisin némrasini, sifaris tarixini, Sifarisin mi-
gdarint  daxil etmakl Sifaris haqqinda malumat-
lar/nisxalarin daxil olmasi (CeegeHve o 3akase / nocTyn-
neHne ak3emnnapos) sahasinds isa status olarag siyahidan
“2” parametrini segcmak lazimdir.

Eyni zamanda bir necs teskilat sifaris olunarsa, bu malumatlar
takrar olunan sahalarda yazilir.
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Konkret taskilatdan bir neca kitab aldigda qrup
soklinds sifaris hayata kecirilir. Bunun dgln Servis
(CepBuc) menyusunun Tanzimlama (HacTpoika) amrini
yerina yetirmak va acilan Saxsi parametrlarin miayyan
edilmasi (YcTaHOBKa /MYHbIX NapameTpoB) pancarssinin
siyahidan Qrup saklinda sifaris tc¢ln taskilatin kodu (Kod
opraHusauuy rpynnosoro 3akasa), Qrup saklinds sifarisin
nomrasi-YENI (Homep rp. 3akasa-HOEbI), Kitab sifarisi-
nin tarixi {faTa 3akasa KHur) sahslarina mivafig olaraq
taskilatin kodunu, sifarisin ndémrasini va sifaris tarixini da-
xil etmak lazimdir. Bundan sonra seans middstinda yeni
sifaris olunan bdtin adabiyyatlar Gcun yalniz bibliografik
tasviri va sifaris olunan adabiyyatin sayini daxil etmak
kifayatdir. Digar malumatlar yazi yaddasda saxlananda
avtomatik program tarafindan daxil olunacag.

Qeyd edak ki, avvallar sifaris verilmis adabiyyati
yenidan sifaris vermak uglin ilk dnce adsbiyyati lugest sa-
hasi vasitasila axtanb, geyd etmak va Servis alstler pa-

nelinin alatini sixmaq lazimdir. Bu zaman yiklsnan
«Kataloglasdirici»  Avtomatlasmis Is¢i  Yerinin  Sifaris
haqqinda malumatlar (CsegeHve o 3akase) isci varaqginds
sifaris hagginda yeni malumatlan daxil etmak lazimdir.
Luget sahasi vasitasila hamginin sifarislarin  yerina
yetirilmasine nazarst etmak mumkundir. Bels ki, Lugast
acilan siyahisindan Yerina yetirilmis sifarislar (BbinosHe-
Hue 3akasa), Yerina yetirilmamis sifarislar (He BbinosHeH-
Hble 3akasbl) parametrlarini  segmakls muivafig olaraq
Ligat sahasinda aks olunan yerina yetirilmis va hale tam
yerina yetirilmamis sifarislarin siyahisina baxmaq olar.



Kilasxanayr daxil olmus adabiyyat partiyasinin gey-
oyyau (c¢lin Miess-biAir (3agaua) menyusunun IDaxiii;
--n.1 (FnesytBekae) amrini yering yetirmak va ya Ma-
sstolor panelinin ikinci adstini sixmaq .azimdir, Bundan
sonra ilk 6nca SlLejka (Pemuw) menyusunun Yemi yaab-
YTLK (ic3&a. 3ansieb-KCY) amrini yerina yetirmak ve ya
Rejim alstlar panelinin ~ diymasini sixmag lazimdir.
Bu zaman avtomatik odarag «Katalogiasdinc.» Avtomat-
iasmis isci Yeri vyiklenir. Avtomatlasmis isci Yerinin
Daxilolma (c¢iin YUK vyazilanam daxil edilmasi (Bsog
sanucn B KCY nocTynnenune) isci varaginin Kitabxanaya
daxil olmus adabiyyat haqgqinda malumat {CsepgeHus o
NMOCTYNNEHUN KHUT B 6ubnnoTeky) element sahasine YUK -
da yazinin némrasinil fardi geydiyyat aktinin némrasini,
tarixi2, gosma sanadin nomrasini, Komplektlasma manbay-
ini, adabiyyatin ada g0re sayim, adsbiyyatin nusxalarinin
sayim ve mablagi. Marhals, tarix, $,./1/1 {OTan pabo-
Tbl, gaTa, ®UNO) element sahssina iss  marhala oiarac
MK, tarixi va kitabi gabul edan sexsin soyadin; daxil et-
mak iazimdir. Qeyd edsk, bu element sahalarina malumat
birbasa deyil, element sahalarinin * diymasini sixmagla
acitlan  muvafiq pancarsiarin eyniadli aitsahalaring Daxil
etmak (Bsog) duymasini sixmaqgla daxil olunur (sak. 4).

1Adatan YU X-da yazj némrasi <il/ norrlra>formati ssasinda da-
xil edilir. Masalan, 2005/4,
2Cari tarix Alt+D dlymasini sixmagla daxil edils bilar.
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formada abuna amaliyyati aparmaq Ucln sifaris olunan
dovri matbuat nasrinin bibliografik malumatlari daxil
edilmalidir. Bunun dgun Rejim (Pexxum)  menyusunun
Yeni yazi - Nasrin BT1 (Hosasa 3anuck - bO nsgaHuma)
amrini yerina yetirmak va agilan «Kataloglasdinci» Av-
tomatlasmis lsci Yerinin  Bibliografiya ve kodlar (Bu6-
nvworpadmsa 1 Kogbl) isci varaginin muvafiq sahalarina nas-
rin bibliografik tasvirini-nasrin sarldvhasini, sarldvhaya aid
malumatlari, ilkin va sonraki masuliyyst hagqinda malu-
matlari, nasriyyati, nasr yerini, nasr middstini (baslangic
v son nasr tarixi), cap yerini, ISSN-némrasini, sifrani,
UOT indeksini, Si kodunu: nasrin névini, doévrilik ko-
dunu, dovrilik (ilds sayini) ve mintazamlik parametrlari-
ni, xarakter haqgqginda malumatlari, g0starici parametrini,
konfrans indikatorunu,2 seriyali nasr tcin malumatlari da-
xil etmak lazimdir. NOvbati middat Gcln sifaris (3aka3
Ha oyepeHoi nepuog) isci veraginin mivafiq sahalaring ise
abuna muddati, abunanin indeksini, komplektin kataloqg
uzra qiymatini, géndarma haqqini, sifaris olunan musassi-
sanin kodunu, sifaris olunan komplektin sayini daxil et-
mak lazimdir (sak. 7). Xarici taskilatlardan abuna oldu-
qda, slava olaraq valyutanin adini, agar kitabxananin ay-
ri-ayri sobalarina daxil olarsa, s6banin adim va har bir
sobays catacaq komplektin sayini muayyan etmak lazim-
dir.

1BT-bibliografik tesvir sdzlinlin abberveturasidir.
2 Konfrans nasri oldugda o. konfrans parametri olduqda iss 1 pa-
rametrini daxil etmak lazimdir
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Sek. 7.

Nasra abuna mdaddatini uzatmag va ya dayismak
uctin ilk Onca axtaris vasitalarinin koémayils nasri bazadan
axtarib, qeyd etmak va Servis (CepBuc) menyusunun
Duzslis (Koppektuposka) amrini yerina yetirmak lazim-
dir va acgilan Avtomatlasmis is¢i Yerinin NOvbati middat
ucun sifaris (3aka3 Ha ouepefHoOi nepwog) isci varaginin
Abuna muddati (Mepuog nognucku) sahasinda agilan siya-
hidan yeni abuna miuiddstini muisyyan etmak lazimdir.
Abunani dayandirmaq Ucln iss nasri gqeyd etmak va Re-
jim alatlar panelinin t) alatini sixmaq kifaystdir.

Avtomatlasmis isci Yeri bir negs dovri nasra qrup
soklinde abuna yazilisini uzatmagl tsmin edir. Bunun
uctn nasrlari axtans aparati vasitssila tapmaq vs qeyd
etmak lazimdir. Bundan sonra Rejim (Rejim) menyusu-
nun Qrup saklinds abuna (pynnoBas nognucka) amri-
ni yerina yetirmak va acilan Qrup saklinds abuns (I'pyn-
nosas nognucka) isci varaqinda abuna muddatini miayyan
etmak lazimdir.

«Komplektlasdirici» Avtomatlasmis is¢i Yeri ¢ox-
sayli statistik hesabatlarin, standart ssnad formalarinin ya-
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radiimasini va capini tamin edir. Statistik hesabatlar ada-
biyyat satisi, adabiyyat ve dOvri matbuat yayimi musassi-
salarina, asas matnin dilina, dovri va qeyri-dovri nasrlarin
tiping, bazaya daxil olunma tarixina, komplektlasdiricinin
va kataloglasdincinm soyadina, adina ve atasinin adina
gora tahlil asasinda yaradilir. Statistik hesabatlari hazirla-
maqg ucgtn Servis (CepBuc) menyusunun Statistika
(Ctatuctuka) amrini yerina yetirmak va acilan Statistika
dialoq pancarasinda yazilar diapazonunu muiayyan etmak,
Fayl (daiin) ve ya Kagiz (bymara) variantlarindan birini
secmak va Yerina yetirmak (BbinonHUTb) dlymasini Six-
maq lazimdir (sak. 8). Kagiz (bymara) variantini secdik-
do hesabat kagiz Ulzerinde c¢ap olunacaq, Fayl (®aiin)
variantini  secdikda iss acilan dialoq pancarasinda faylin
adini muayyan etmak va Save (CoxpaHuTb) diymasini
sixmaq lazimdir. Bundan sonra hesabat RTF fayl sak-
linde MS Word programinin ssnad pancarasinds aks
olunacag.

Sak. 8. !
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Standart sanad formalari adabiyyatin sifarisi, daxil
olmasi, silinmasi ve abuna texnoloji smaliyyatlarina uygun
hazirlandigindan ilk 6nce Masalalar alstlar panelinin tex-
noloji amaliyyata uygun alatini sixmag ve Servis alatlar

panelinin ® didymasini sixmaq lazimdir'. Bu zaman agilan
pancarada (sak. 9) yazilar diapazonunu miayysn etmak,
Fayl (®aiin) va ya Kagiz (bymara) variantlarindan birini
secmak va Yerina yetirmak (BbinonHuTb) diymasini Six-
maq lazimdir. Daha sonra agilan ndvbati pancarada c¢ap
parametrini muasyyan etmak lazimdir2.

Sak. 9.

1Avtomatlasmis is¢i Yerinin hazirladigi senad formalarinin adi ki-
taba alavada cadval 1-do verilmisdir.

2 ©gar Fayl (oain) varianti seciiibse, alave olarag acilan dialog
pancarasinds faylin adini muayyan etmak va Saue (CoxpaHuTb)
diymasini sixmaq lazimdir.
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Odabiyyat daxil oldugdan sonra onun bibliografik
tasvirini elektron kataloqun bibliografik malumat bazasina
daxil etmak lazimdir. Bunun (gln Lugst sahasindan
YUK nomrasini miayyan etmak va Servis (CepBuc)
menyusunun EK-a kogurmak (lMepeHoc B 3K) amrini
yerina yetirmak va agilan eyniadli pancarada elektron ka-
taloq bazasinin adint muayyan edib OK dlymasini six-
maqg lazimdir

Kitabxana fondundan adabiyyatin  silinmasinin
geydiyyati tgtn ilk 6nca Masalalar (3agava) menyusu-
nun Xaric olma (Bblbutne) amrini yerina yetirmak va ya
Masalalar panelinin (c¢ilinct alstini sixmaqg lazimdir. Bun-
dan sonra Rejim (Pexum) menyusunun Yeni yazi-
YUK (HoBasa 3anHcb-KCY) amrini yering yetirmak va
bu zaman yuklanan «Kataloglasdinci» Avtomatlasmis
isci Yerinin YUK-na yazilana daxil edilmasi (Bsog 3anu-
cn B KCY BbibuTHMe) is¢i varaginin Kitab partiyasinin si-
linmasi haqqinda malumatlar (CeegeHusi 0 BbIOWTUM Nap-
T  KHUr) element sahasina YUK-da silinma yazisinin
noémrasini, tarixi, gosma sanadin noémrasini, silinmanin
sababini, adabiyyatin saxlandigi fondu muayyan etmak
lazimdir. ©dabiyyat fonddan silinarak digar kitabxanaya
vo ya taskilata verildikds alave olarag Verilma aktinin
nomrasi (Homep akT nepepaun) element sahasina verilma
aktinin némrasini va cari tarixi, verilmanin formasini, veri-
lan nilsxalerin sayim, verilan adsbiyyatin saxlanacagi yeri
daxil etmak lazimdir. Sonra Servis (CepBuc) menyusu-
nun Tanzimlama (HacTtpolka) amrini yerina yetirmak va
acilan Saxsi parametrlarin muayyan edilmasi (¥YcTaHoBKa



NIMYHBIX NapameTpoB) pancarasinin Y UK-da silinmas yazi-
sinin némrasini, adabiyyat fonddan silinarak digar kitab-
xanaya va ya taskilata verildikds hamginin yerilma akti-
nin  némrasini miayyan elmak lazimdir. Bundan sonra
adabiyyatin silinmasinin geydiyyatina baslamaq olar. Bu-
nun ugtn elektron Kkataloqun bazasint muayyan edib,
Lugat acilan siyahisinin taklif etdiyi axtans elementlsrina
(musallifs, sarlovhays, inventar nomrasing, strix-koda va
s.) silinacek adsbiyyatlara gors axtarib geyd etmak  va

Servis alstlar panelinin ~ alstini sixmaq lazimdir. Bu
zaman actlan va silinmanin geydiyyatinin  muayyan
olunmus YU K vyazisI asasinda aparilacagl haqginda Xa-
bardarliqg pancarasinin Bali (Ja) duymasini sixdigdan so-
nra avtomatik olarag “Kataloglasdirici» Avtomatlasmis
isci Yeri yilklanir. Avtomatlasmis isci Yerinin-Nusxalar
(3k3-pbl) is¢i  varaginin  Nisxalar hagginda malumat
(CBegmeHne o aksemnnsgpax) sahasinda acilan siyahidan
nisxanin statusu Gcin 6 (silinma) va ya 4 (itirilmis)
muayyan etmak lazimdir, alava olaraq, basqa taskilata
verilacak, itirilmis va ya mahv olunmus nusxalarin sayini
daxil etmak, verilan adabiyyatin saxlanacagi yeri muayyan
etmak lazimdir.

Odabiyyat fonddan digar taskilata verilmadan sili-
nirss, adabiyyat partiyasint  qrup  seklinds  silmak
mumkinddr. Bunun dgun  silinacak adabiyyatin yazilarini
elektron katalogun malumat bazasindan tapmaq, geyd
etmak va Rejim (Pexum) menyusunun Qrup saklinda
silmak (pynnoBoe cnucaHue) amrini yerina yetirmak
lazimdir. Bu zaman agilan silinmanin geydiyyatinin
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muayyan olunmus YUK yazisi asasinda aparilacagl hag-
ginda xabardarlig pancarasinin  Bali (Ja) diymasinin
sixmaqg lazimdir. Avtomatlasmis isci Yeri avtomatik ola-
rag qgeyd olunan yazilarin statusunda silinmaya uygun
duzalis apanr va bu hagda malumat acilan pancarada
aks olunur. Silinma amaliyyatini sona c¢atdirmaq Ugun
Servis menyusunun Silinmani tamamlamaq (3aBepuie-
Huve BbIOMTKMA) dlymasini sixmaq ve acilan dialog pance-
resinds Bali (fa) diymasini sixmaq lazimdir. Avtomat-
lasmis isci Yeri bu zaman bazada dayisiklik apanr. Son-
da YUK kitabina yekun malumatlann daxil olunmasi
ucun Servis menyusunun YUK vyazilarinin doldurul-
mas! (MononHeHne 3anuce KCY ) amrini yerina yetirmak
lazimdir. Bu zaman avtomatik olarag, digar taskilata va
ya fonda verilan, fonddan silinan, itirilmis va ya mahv
olmus nusxalarin sayi, silinan adabiyyadann tipina va
formasina, matnin dilina, elm sahalarine go6rs, ada,
nusxaya gora sayl va yekun mablag hesablanir.

9dabiyyatin nlsxalari fonddan silindikds, onun
bibliografik yazisini elektron katalogdan lsgv etmak la-
zimdir.  Bunun Uc¢ln Rejim alstlar panelinin Y ti
duymasini sixmag va acilan pancarads bazanin adim
muayyan etmak ve OK diymasini sixmaqg lazimdir.

Kitabxana dovri matbuata abuna xidmatinin kom-
pulerlasdirilmasi Ggun ilk 0Onca Masalalar (3apgaua)
menyusunun Abuna (Mognwucka) amrini yerina yetirmak
va ya Masalalar panelinin sonuncu alstini sixmag lazim-
dir.



Nbuna matbuat yayimi muosassisalari vasitasils aparil-
digindan. ilk énca onlann (nvanlan malumatlar bazasina
daxil edilmalidir Bunun u¢un Rejim (Pexwum) menyu-
sunun  Yeni yazi-Unvanlar (HoBas TauHCb-Afpecar)
amrini yerina yetirmak va bu zaman avtomatik ytklanan

Kataloglasdinci» Avtomatlasmis isci Yerinin Abunanin

unvan malumatlan ([aHHble 06 agpecaTax MOAMNUCKK) isGi
varaginin muvafig sahslarinds abunanin Unvanini’, abo-
nement kartinin va gondaris kartinin hazirlanmasi Ggun
muassisanin Unvani haqqinda tam ve qisa malumatlan
daxil etmak lazimdir.

Vlatbuat yayimi muassisalerinin tnvan siyahilanndan
ibarat malumatlar bazasi formalasdigdan sonra, komplekt-
lasdinci dovri matbuata abuna amaliyyatina baslaya bilar.
Qeyd edak ki, Avtomatlasmis isci Yeri dévri matbuata
fordi formada ve qrup saklinds abuna amaliyyatini yenna
yetirmayi tamin edir. Abuna amaliyyati komplekllasdirici-
nin miayyan olunmasi ils baslanilir. Bunun dclin kom-
plektlasdirici Kitab sifarisinde oldugu kimi, Servis (Cep-
BMc) menyusunun Tanzimlama (HacTpoika) smrini ye-
rina yetirib, acilan .Sexsi parametrlarin miayyan edilmasi
(YcTaHoBKa /MYHbIX MapameTpoB) pancarasinin hin mar-
halesi (OTan paboThbl) sahasina siyahidan yazinin hazir-
lanmasina uygun T1K parametrini2, icraginin S.A.A.
(PNO wncnonHutens) sahasina iss 6zundn soyadini, adini
va atasinin adini daxil etmalidir. Bundan sonra fordi

*Abunanin Unvani olarag mivafig alt siababrHn matbuat yayimi
mumiMiimn kodu, telefon ndmrasi. adinin qisa yazilibi daxil edilir.
MK parametri yeni yazinin yaradildigini miayyan edir.
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Sak. 4.

Ogar adabiyyat bir necs fardi qeydiyyat aktl asasinda
Kitabxanaya daxil olunarsa, ilk 6ncs Kitabxanaya daxil
olmus adabiyyat hagqginda malumat (CsefeHus o nocTyn-
NeHun KHUr B 6mbnmoTeky) element sahasina  caxil olunan
adabiyyat partiyasi hagqinda Umumi malumatlan: YUK-
da yazinin noémrasmi, tarixi, KompisKllasma manbayini,
gosma saradin nomrasini, adabiyyatin aca go6ra sayim,
adabiyyatin nlsxslarinin sayini ve mablagi daxil etmak
lazimdir. Sonraki addimda har bir akt Gg¢tlin takrarlanan
saha vyaradib, aktin noémrasini, cari akt asasinda daxil
olan adsbiyyatin ada go6ra sayini, ndsxalarinin sayini ve
mablagi daxil etmak lazimdir.

Yeni YUK vyazisi yaratdigdan sonra S*r?;
menyusunun  TemxEBaB&3a0 (HACTPO&KX) amrini yering
yetirmakla acilan Saxsi parametrlarin miayyan ‘olunmasi
(YcTaHoBKa NMYHbIX napameTpoB) pancarasinin mivaRq
sahalarine V’'UK-da yazinin va fardi ucot aktinin némre-
larini muiayyan etmak lazimdir’ (sak. 5).

" $oxuy paramclHorin miioyysm olunmasi (¥YcTaHoBKa *i*bi napa-

MeTpoB) pancami Scnns aistlar panelinin ft diiymaaini sixmagla
da agilr.



33K. 5.

Bundan sonra adsbiyyatin geydiyyatina baslamaqg olar.
Odabiyyat sifaris ssasinda daxil oldugda bazadan ads-
biyyati mdasallifs, sarlévhays, acar sozlars, sifaris olunmus
taskilatan:‘jra axtanb, geyd etmak va Semis alstler pa-

nelinin alatini sixmaq lazimdir. Bu zaman acilan va
daxil olmanin geydiyyatinin musyyan olunmus YUK vya-
zisI asasinda aparilacagl hagginda xabardarlig pancarasinin
Bali (Aa) diymsasini sixdiqdan sonra avtomatik olaraq
«Kalaloglasdinci» Avtomatlasmis lIsci Yeri yiiklanir. Av-
tomatlasmis is¢ci Yerinin Sifaris haqqinda malumatlar,
nusxalar (CsefeHuna 0 3akasax, 3K3eMnasapbl) iS¢l varaginin
sifaris olunmus taskilatdan asili olaraq I-ci adabiyyat sifa-
risi {yerlasmal/icra) {1-i 3aka3 na KHurn {pasmeLLeHne v nc-
nonHeHue), 2-ci adabiyyat sifarisi {yerlasma/icra) {2-u
3aKas Ha KHuru {pasmeLleHune v ucnonHeHue)), 3-cl adabiyyat
sifarisi {yerlasmal/icra) {3-i 3aKa3 Ha KHWUIK (pa3meLleHne K
ucnonHeHune)) element sahalarinin birina daxil olmus ads-
biyyatin sayini va ehtiyac olarsa, alave malumati. Sifaris
hagqinda malumatlar/nisxalarin daxil olmasi (CseaeHue
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0 3aKase, MOCTYM/JeHNe 3K3-poB) element sahasing isa ads-
biyyatin yerlagacayi fond, inventar nomrs, kitabxanada
strix-kod texnologiyasindan istifads olunarsa, strix-kodu
daxil etmak lazimdir.

ogar adabiyyat sifaris asasinda deyil, digar kanal-
la daxil olarsa, adabiyyatin geydiyyatini aparmag Rejim
(Pexxum) menyusunun Sifarissiz tasvirin daxil edilmasi
(BBog onwucaHum 6e3 3akasza) amrini yerina yetirmak ve
avtomatik yiklanan «Kataloglasdinci» Avtomatlasmis isgi
Yerinin adabiyyat sifarisinde oldugu kimi  adabiyyatin
Dublet (d)>6renwocnn>), Bibliografiya (Bubnnorpadgus),
Kodlar (Kopgb!) isci varaglarinda bibliografik tasviri daxil
etmak, Sifaris haqqinda malumatlar, nisxslar (CsegeHus
0 3aKasax, ak3emnnspbl) is¢i varaginin sifaris olunmus tas-
kilatdan asili olaraq /—ci adabiyyat sifarisi (yerlss-
ma/icra) (1-i 3aka3 Ha KHUAMK (pasmeLleHne U UCMONHEHUE).
2 —ci adabiyyat sifarisi (yerlasmal/icra) (2-i 3aka3 Ha KHU-
rm (pasmeLleHve u ucnonHeHue)), 3-ci  adabiyyat sifarisi
(yerlasmal/icra) (3-i 3aka3 Ha KHWUK (pasMeLLeHre n ucnon-
HeHne)) element sahalarinin birina daxil olmus adabiyyatin
sayini va ehtiyac olarsa alave malumati, Sifaris haqqinda
malumatlar/nisxalarin daxil olmasi (CsefeHne 0 3akase,
nocTynneHme  3k3-poB) element sahasine isa adabiyyatin
yerlasacayi fond, inventar nomrs, Kkitabxanada strix-kod
texnologiyasindan istifads olunarsa, strix-kodu daxil et-
mak lazimdir. Har iki halda adsbiyyatin geydiyati Rejim
(Pexkum) menyusunun YUK vyazilarinin doldurulmasi
(MononHeHune 3anucu KCY) amrini yerina yetirmakls da-
vam etdirilir. Bu zaman kitabxanaya daxil olmus ads-
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biyyatlann tipina va formasina, matnin dilina, elm sahs-
larina gora, kitabxanaya ilk dafs daxil olmus adabiyyatla-
rin. eyni taskilatdan tekrar daxil olmus adabiyyatlarin sta-
tistik tahlili aparilir, ada, nlisxays g6ra sayl va yekun
mablag hesablanir. Bundan sonra daxil olmus adsbiyyatin
har bir akt Uzra yekun giymatini hesablamaqg ugun Ser-
vis (Cepsuc) menyusunun Qlobal dizslis (FnobanbHas
KoppecTupoBka) amrini yerina yetirmak lazimdir. Bu
zaman agilan pancarada (sek. 6) Ac¢maq (OTKpbITH)
diymasini sixmaq va agilan pancarads Kkursoru CENA-
kitabin giymatinin daxil olmasi  satrinin (zarina qoyub
sicanin sol ddymasini iki dafs sixmaqgla  pancarasinda
CENA.WSS satrinin 8ks olunmasina nail olmaq lazimdir.
Bundan sonra kursoru CENA WSS satrinin Uzarina goyub
actlan siyahit  vasitasila aktin ndémrasini muiayysn etmak
vo yerina yetirmak lazimdir. ©dabiyyat partiyasi bir ne-
ca akt sasasinda daxil oldugda bu amaliyyati har bir akt
ucun takrar yerina yetirmak lazimdir.

Sak. 6.
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81.8. Abonement xidmatinin kompduterlss-
dirilmasi

Abonement xidmati kitabxanada yerina yetirilan asas
texnoloji  amaliyyatlardan hesab edilir. Bu xidmati
avtomatlasdirmadan oxuculara ylksak keyfiyyatli
xidmatdan danismaq olmaz. Bela ki, abonement
xidmatini avtomatlasdirmadan adabiyyat fondunun real
ucotuna nail olmag, adabiyyatin «harakatini izlamak»
mimkin  olmur. Bunun naticasinds, Elektron kataloq
sifaris olunmus adabiyyatin kitabxanada sarbast nisxasinin
olmasi hagqinda dagig malumati 8ks etdirmir. Bu
sababdan oxucunun sifaris verdiyi adsbiyyati slda etmak
ehtimali xeyli azalmis olur. Oxucu sifaris etdiyi adabiyyati
alda eds bilmadikds onun kitabxananin Va
kitabxanagilann pesa saviyyslarina olan inami azalir va bu
proses tez-tez davam etdikde son naticada, kitabxana
0z oxucusunu itirir.

Abonement xidmatini avtomatlasdirmaq tgin demak
olar ki, bitin Avtomatlasmis Kitabxana Informasiya
Sistemlarinds miivafiq Avtomatlasmis lisci Yeri nazards
tutulmusdur.  Avtomatlasmis isci  Yeri  asagidaki
amaliyyatlarin yerina yetirilmasini tamin edir:

e oxucularin geydiyyatini;

m adabiyyatin verilmasi Gc¢ln sifarislarin névbalasmasini
va sifariglarin yerina yetirilmasinin geydiyyatim; sifa-
ris olunmus adabiyyatin sarbast nisxalari hagqginda
daim yenilasan operativ informasiyanin alds olunma-
sini; f
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» oxucularda olan adabiyyat, slinds adsbiyyat olan
oxucular haqqinda daim yenilasan operativ informa-
siyanin verilmasini;

madabiyyatin gaytarilmasi faktinin va mivafig nls-
xanin azad olunmasinin geyds alinmasini;

moxucunun fardi kartogkasmda adabiyyatin verilma-
si/qaytanlmasi haqgqinda batin informasiyanin uco-
tu;

mkitab verilisi hagginda statistik malumatin alinmasini
(xususila, borclular, borc verilan adabiyyat va verili-
sin say! statistik sorgu hagqinda) temin edir.

IRBIS Avtomatlasmis Kitabxana-informasiya Siste-
minda abonement xidmatini avtomatlasdirmaq ugin «Ki-
tab verilisi» Avtomatlasmis is¢i Yeri nazards tutulmus-'
dur. Avtomatlasmis is¢i Yerinin interfeys pancarasi asagi-
daki elementlardan ibarstdir (ssk. 1):

m Menyu va Cari vaziyyat satirlari;

 Servis, Oxucu, Sifariglar alatlar panellari;

o Lugat, Baxis uglin format siyahilari;

o Lugat, Oxucu, Yerina yetirilmamis sifarislar isci sa-
halari.

Menyu satrinds Oxucu (Ywutatenu), Sifarislar (3a-
Kasbl), Servis (Cepsuc), Komak (Momowb) menyulari yer-
lasir. Avtomatlasmis isci Yerinin yerina yetirdiyi asas
amaliyyatlar Oxucu (Ywurtatenu), Sifarislar (3aka3sbl),
Servis (Cepsuc) menyularinin - mivafig amrlari vasitssila
yerina yetirilir. Bu amaliyyatlarin neca yerina yetirilmasi
haqgqinda malumat alds etmak lazim oldugda Koémak
(Momowb) menyusuna miracist etmak lazimdir. Servis,
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Oxucu. Sifariglar alstlar panellari  muvafiq menyularin
amrlarine uygun alstlar toplusundan ibaratdir.

Sek. 1

Lugat acilan siyahisindan Oxucular (YuTaTenm),
Kitab saxlayanlar (Oep>xaTenu), Verilmis adsabiyyat /
Sifra (BblgaHHasa nuTepaTypa / Wwudp), Verilmis adabiy-
yat/Ad (BblgaHHaa nuTepaTypa/ HassaHue), Nusxanin
strix kodu (LLUTpux Kog ak3emnenapa) axtans elementlarin-
dan biri secilir. Secilmis axtans elementina uygun olaraq
Liget sahasinde muvafig terminlar siyahisi  aks olunur.
Qeyd edilmis' har bir termina uygdun oxuculann Umumi
rekvizitlari, verilma/gaytariima haqqginda butin malumat-
lar (masalan, adabiyyatin kitabxanaya qaytanima ve
oxucuya verilma tarixlori, istifade muddati, sifrasi, ads-
biyyatin qisa tasviri, nisxasi ve strix kod, elektron kata-
loqgun malumatlar bazasi va s.) Oxucu is¢i sahasinda aks
olunur. Oxucu is¢i sahasinds aks olunan informasiyaninl

1Termini geyd etmak Ucun kursoru onun dzsrina qoyub sicanin sol
diymasini iki defa sixmaq lazimdir.



gorunisu Baxis formati acilan siyahisinin  mivafiq ele-
mentlari ils tanzimlanir.

Yerina yetirilmamis sifarislor sahasi Sifarislar cad-
valinden va Tam tasvir sahasindan ibaratdir. Sifarislar
cadvalinin Sarbast nusxa (Cs06. >k3), Oxucu (YuTa-
Tenb), Sifaris olunan nasr (3akasaHHoe usgaHue) situnla-
rinda mivafiqg olaraq sifaris olunan adabiyyatin kitabxa-
nada sarbast nlsxasinin olmasi haqqginda, sifarisginin
oxucu biletinin ndmrasi, adabiyyatin mduallifi, sarlovhasi,
sifresi va sifaris tarixi haqqinda qisa malumatlar sks olu-
nur. Sarbast nlsxanin Ha {4a) giymati sarbast nlsxanin
movcudlugunu, Yox {HeT) giymati sarbast niisxanin yox-
lugu hagginda, ??? giymeti ise nisxe hagginda malumat
olmadigint gosterir. Kursoru sifarisin zsrine goyduqda
sifaris  haqqinda atrafl malumat Tam tasvir sahasinda
aks olunur. Tam tasvir sahasinin duymasini sixmagqgla
sifarisgcinin  fotosaldina baxmaq olar'. Sifarislar siyahisini
yenilasdirmak Sifarislar (3akasbl) menyusunun Yenilas-
dirmak (O6HOBUTL) amrini yerina yetirmak lazimdir.

Qeyd edsk ki, Avtomatlasmis isci Yerinin inter-
feys pancarasinin  Umumi gOrinlst istifadaci tarafindan
tanzimlana bilsr. Bels ki, kursoru alstlar panelinin Uzarina
goyub, sicanin sag duymsasini sixmagla actlan kontekst
menyunun 9©sas menyu (I'nasHoe meHk), Oxucu (Yuta-
tenn), Sifarislar (3akasbl), Servis (Cepsuc), Siyahilar
(Cnuckn) amrlari vasitasile miuvafiq olarag, menyu satri-
nin oxucu, sifarislar, servis alatlar panellarinin, siyahilarin,

Sifarislar (3aka3bl) menyusunun Foto (Poto) amrini yerina
yetirmalda da sifariscinin folosaklina baxmaq olar.
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alatlar panelinin aks olunmasi tsnzimlanir. Hamg¢inin, kur-
soru sahanin sarhaddinin (zsrina qoyub, sican qurgusunu
muvafiq istigamatda harakat etdirmakls is¢i sahanin Ol-
cularini dayisdirmak olar.

Oxucu Kkitabxanaya sifaris etdiyi adabiyyati slds et-
mak (c¢ln abonement xidmatini gostaran Kkitabxanagiya
muiraciat etdikds, kitabxanagi sifaris olunan adabiyyatin
sorbast nlsxasi oldugda, onu qeyd etmali, Sifarislar
(3akasbl) menysunun Yerina yetirmak (BblnonHuTb)
amrini yerina yetirmali ve ya Tam tasvir sahasinds yerls-
san ~ diymasini sixmalidir. Bu zaman acilan Cari sifarisi
yerina yetirmak {BbinonHeHWe Tekyllero 3akasa) dialog
pancarasinda ehtiyac olarsa. Qaytanlma tarixi {{laTa B03-
BpaTa) sahasinds kitabdan istifade muddatini va ehtiyac
olarsa, nazarat lalonunu cap etmak parametrini mdiayyan

edib, Yerina yetirmak {BbinonHnTb) diymasini sixmaq
lazimdir (sak. 2).

Sak. 2.

Sifaris yerina yetirildikda verilmis adabiyyatin adi, Sifaris-
lar cadvalindan avtomatik lsgv olunarag, sifarisgida olan
adabiyyat siyahisina slava olunur.
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Yerina vyetirilmis sifarislara baxis Sifarislar (3aka-
3bl) menyusunun Yerina yetirilmis sifarislar (Dsgjkyty-
yst 3akasbl) amrini yerina yetirmakls tamin olunur. Bu
zaman agilan eyni adli pancarads yerina yetirilmis sifaris-
larin siyahisi cadval saklinda sks olunacaqdirl Pancaranin
sag asagl kuncinds yerlssen Cap etmak (IMeyaTb) vo
Lagv etmak (YgannTs) diuymalsrini sixib, acilan muvafiq
dialog pancaralarinds Hamisini (Bce), Qeyd olunmuslar
(OTmeueHHble), Qeyd olunmuslardan basga (Kpowme oT-
MeuyeHHbIX), Cari (Tekywwid) variantlanndan birini segmakla
muivafiqg olaraq bdtin siyahini, geyd olunmus sifarislari,
geyd olunmuslar istisna olmagla buatun sifarislari, yalniz
cari sifarisi lagv etmak va ya c¢ap etmak olar (sek. 3).

e BruahlYzacs

Sak. 3.

1 Cadvealin mivafiq sltunlarinda cari sifarisi versn oxucunun ad-
identifikatoru, oxucuya verilmis adabiyyatin qisa bibliografik tasviri,
inventar ndmrasi va ya strix-kod, sifarisin verilma va yerina yetiril-
ma tarixi va vaxti, nasrin tasvir olundugu elektron kataloqun malu-
matlar bazasinin adi ve adabiyyatin raf némrasi aks olunur.
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Kitabxanagi cari anda sarbast nusxasi kitabxanada
olmayan sifarisi Sifaris menyusunun Lagv etmak
(Ypanutb) amrini yering yetirmakls va ya Tam tasvir
sahasinda yerlasan — dlymasini sixmagqla sifaris siyahisin-
dan sils bilar, Sifaris menyusunun Cap etmak ([Me-
yaTb) amrini yerina yetirmakle va Tam tasvir sahasinds
yerlasan duymasini sixmagla sifaris siyahisini ¢ap eds
bilar. Bu zaman acgilan mivafiq dialog pancarasinda da
Hamisint (Bce), Qeyd olunmuslar (OTmeuyeHHble), Qeyd
olunmuslardan basga (Kpome oTmeueHHbIX), Cari (Teky-
wnin) cap parametrlarindan birini se¢mak lazimdir.

Kitabxanada sarbast istifads Uc¢ln nazards tutulmus
adabiyyatin verilmasinin geydiyyati sifarissiz elektron ka-
talog asasinda ve ya kitabxananin texniki taminati imkan
verdikda strix-kod texnologiyasi vasitssile hayata kegirilir.
Sifarissiz  adabiyyat verilisinin ugotunu aparmaq Gcln
oxucunu miayyan etdikdsn sonra Oxucu (YwuTtaTtenwu)
menyusunun Sifarissiz verilis (Bblgaya 6e3 3akasa) am-
rini yerina yetirmak lazimdir. Bu zaman agilan Sifarissiz
verilis (Bblgaya 6e3 3akasa) pancerasinin Ligst (Cnosapb)
cadvalindan  oxucuya verilacak adsbiyyati tayin etmak
lazimdir (sak. 4). Bunun ucln kitabxanagi ilk 6nca Ma-
lumatlar bazasi (ba3a pgaHHbiX) acilan siyahisindan veri-
lonler bazasini, Liget acilan siyahisindan iss axtaris pa-
rametrini muayysn etmalidirl Sonra axtans parametrina

1Axtaris parametri olaraq sifra, strix-kod/inventar némra, mdusallif,
sorlévha gabul edilmalidir.



muvafiq olaraq adabiyyatin sifrasini, strix-kodunu va ya
inventar nomrasini, musllifi va ya adabiyyatin sarlévhasini
LGgat (CnoBapb) cadvalindan secmak ve Sefim {OT60p)
diymsasini sixmaq lazimdir. Bu zaman acilan Can sifarisi
yerina yetirmak {BbInonHeHne mexyuieeo 3akasa) dialoqg
pancarasinda ehtiyac olarsa, Qaytarilma tarixi {laTa B03-
BpaTa) sahasinds kitabdan istifades muddatini va ehtiyac
olarsa, nazarat talonunu cap etmak parametrini  miayyan
edib. Yerina yetirmak {BbinonHnTb) dlymasini sixmaq
lazimdir (sak. 2).

iVIlu.u enftv. »%aw ‘woT

Odabiyyat verilisinin va qgaytarilmasinin  strix-kod
texnologiyas! vasitasila geydiyyatini aparmaq ugln Servis
menyusunun Strix kod asasinda verma/qaytarma (Bbl-
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fada/Bo3Bpar no wTpux Kogam) amrini yerina yetirmak

vo ya Servis alstlar panelinin ™ alstini sixmaqg lazimdir.
Bu 'zaman eyniadli pancara acilir (sak. 5). Kitab verilisi-
nin geydiyyati tg¢tn pancaranin Verilis {Bbigaya) sahasi-
nin Qaytarma tarixi {faTa Bo3BpaTa) Sotrina adabiyyat-
dan istifade muddatinil klaviaturadan2, Oxucu {strix-kod)
{UnTaTem {wTpnx-kog)) va Nisxa {strix-kod) {3k3emn-
nap {wTpux-kog)) satirlarina strix-kodu oxuyan skaner va-
sitesile  muvafig olarag oxucu biletinin va adabiyyatin
strix-kodunu daxil etdikdan sonra avtomatik olaraq kitab
verilisinin geydiyyati yerina yetirilir va bu hagda malumat
aks olunur.

(IMU**/n&pal Moonu < pvB

Bblgava myr TTL *
Of @ Tacroam RA ‘]B
Unrretens pox (BTPUIr KM
In*>.rf r*v . i litum  «tMuir Iftx» <% el
|
Hu
Ne H'
FﬁozapaT A 1
Yee.na )«.>WTAp TTPMXBAj |
Sak. 5.

Kitabin gaytanlmasiiin geydiyyati Uc¢in iss pancars-
nin Qaytarma {BosspaT) sahasinin Nusxa {strix-kod)

1 Avtomatlasmis is¢ci Yeri adsbiyyatdan istifade (g¢lin avtomatik

olarag 20 giin muayyan edir.
2Qaytarilma tarixi toqvim alsti vasitssile da daxil oliina biler.
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sotrina strix-kodu oxuyan skaner vasitasila kitabin strix-
kodunu daxil etmak lazimdir. Kitabin gaytarilmasi hag-
ginda malumat pancaradsa aks olunacaqdir.

Strix-kod texnologiyas! tatbiq olmayan  kitabxana-
larda kitab qaytarilmasinin geydiyyati Ggin  kitabxanacl
oxucunu Lugat sahasindan tayin etdikden sonra Oxucu
sahasinin verilma/gaytanlma cadvalindan qaytarilan ada-
biyyati geyd etmak va Oxucu (YuTatenu) menyusunun
Qaytarma (Bosspar) amrini yerina yetirmak lazimdir.
Omaliyyat muvaffagiyystls yerina yetirildikds bu haqda
malumat pancarasi acilir va qgaytanlan Kkitaba sarbast
nusxs statusu manimsadilir, verilma/qaytanlma cadva-
linds iss «Borc ([onr)» s6zunln avazina adabiyyatin
gaytanlma tarixi aks olunur.

«Kitab verilisi» Avtomatlasmis is¢i Yeri hamginin
muayyan sababa gotra bibliografik tasviri elektron katalog-
da olmayan adabiyyatin oxucuya verilisinin geydiyyatini
da tamin edir. Bunun Gcgin oxucunu malumatlar bazasin-
dan tayin etdikdan sonra, Oxucu (YwuTatenu) menyusu-
nun Elektron kataloqsuz verilis (Bbigaya 6e3 3K) am-
rini yerina yetirmak lazimdir. Bu zaman agilan Elektron
katalogsuz verilis (Bbligaya 6e3 XX ) pancarasinda verilan
adsbiyyatin  bibliografik malumatlart - malumati daxil
edan masul saxs, verilanlar bazasi, adabiyyatin tipinin
kodunu, sarlévhani, maalliflari, coxcildli adsbiyyatin ném-
rasini va ya sarlovhasini, nasr ilini, hacmini, raf sifrini,
saxlanma vyerini, inventar ndmrasini, strix-kodu, nlsxa-
nin fonda daxilolma, verilma va gaytanlima tarixlsrini da-
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xil etmak Daxil etmak (Bsog) duymasini sixmaq lazimdir
(sak. 6).

Sak. 6.

Bu texnologiya vasitasila eyni zamanda iki texnoloji ama-
liyyat: adabiyyatin bibliografik tasvirinin hazirlanaraq
elektron kataloga daxil edilmasi va adabiyyat verilisinin
geydiyyati yerina yetirilir.

Oxucuya adabiyyat musyysn olunan muddatdan ar-
tig talsb olunduqda, o, bu middati artirmag haqqinda
kitabxanagiya muracist etmalidir. Kitabxanagi iss oxucunu
malumatlar bazasindan tayin etdikdan sonra Oxucu (Yun-
Tatenn) menyusunun Artirmaq (Mpoanuts) amrini yeri-
na yetirmalidir. Bu zaman agcilan eyniadli dialog pancas-
rasinin Qaytarma 'tarixi (JaTa Bo3BpaTa) sahasinds yeni
tarixi muayyan etmak va Yerina yetirmak (BbInonHUTD)
diymasini sixmag lazimdir.

Avtomatlasmis is¢i Yeri kitabxanagiya vaxtinda gay-
tanlmayan va oxuculann alinda olan adabiyyat hagqinda
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malumatlari alds etmak imkani verir. Bunun naticasinda
kitabxanag¢! intizamsiz oxuculara qarsi vaxtinda inzibati
tadbirlar gormak, oxucuya sifarisin na Ugun' yerina yeti-
rilmadiyi va na vaxt yerina yetirilsa bilacayi hagginda ds-
giq malumat vermak imkani gazanir.  Qaytarilmayan va
oxucularin alinds olan adabiyyat hagqginda malumat slda
etmak Ucin Servis (Cepsuc) menyusunun Borclu-
lar/qaytarilmali adabiyyatin siyahisi (Cnucok go/mKHuM-
KOB/3a[0/DKEHHOW NuTepatypbl) amrini  yerina yetirmak
lazimdir. Bu zaman acilan pancarads borclu olan oxucu-
nun ad identifikatoru, gaytarilmamis kitabin verilanlar ba-
zasinda sifrasi, gaytarilmamis kitabin qisa bibliografik
tasviri, verilma tarixi, gaytarilmasi nazarda tutulan tarix
vo S. sltunlarda cadvalds  vaxtinda gaytarilmayan va
oxucularin alinds olan adabiyyat hagqinda malumatlarin
siyahisi aks olunur (sak. 7).

Sek. 7.
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Pancaranin ©dabiyyatin gaytarilmasinin nazarst ta-
rixi (KoHTponbHas gaTa Bo3spaTa) saotri adabiyyatin gay-
tariima tarixini bildirir. Yenilasma (O6HOBMTB) diymasi
gaytarisin yerina yetirilmasi va ya qgaytarmanin nazarat
tarixinin  dayisdirilmasi ils alagadar olaraq qaytariimali
adabiyyat siyahisinin yenilasmasina xidmat edir. Cap ([Me-
yaTb) duymasi iss borclular va qaytarilacaqg adsbiyyat
hagginda malumatlari ¢ap etmak Ugundr.

Oxuculara xidmatin va oxucu sorgularinin statistikasi
kitabxananin feaaliyystinds asas texnoloji amaliyyatlardan
biridir. Bels ki, kitabxananin faaliyyatine giymat vermak
uctn, kitabxana fondunun oxuculann tslsbatina uygun
komplektlasmasi tgun bu amaliyyatlarin yerina yetirilmasi,
vacib sortdir. Bu magsadls Avtomatlasmis lisgi Yerinda
Servis (Cepsuc) menyusunun Statistika (Ctatuctuka)
amri nazards tutulmusdur. ©mri yerina yetirdikda agilan
pancarada talab olunan hesabat formasini segcmakla va
Yerina yetirmak (BbinonHuTb) diymasini sixmagla  veril-
mis Kitablarin tam siyahisini, miayyan muddat arzinds
talab olunan Kkitablarin siyahisini, sorusulan adabiyyatin
statistik tahlili asasinda sanadlari hazirlamaqg ve cap etmak
olar.



Kitabxanalarda elektron infor-
masiya xidmatinin taskili
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82.1. Elektron sanad gondarisi

Elektron sanad gOndarisi kitabxanalararasi abone-
ment xidmatina alternativ xidmat kimi yaradilmisdir. Bu
xidmat novli kagiz Uzsrinde maddilasmis informasiyalarin
elektron obrazinin sifarisgiya - kitabxanalara va oxuculara
catdiriimasini tamin edir. Onun vasitasile kitabxanalar
operativ. Lammalnli informasiya mubadilasi edir, oxucular
iss 0z informasiya talabatini uzaq masafadan 6Odays bilir-
lor. Elektron sanad gondarisi  Odanisli xidmat ndévudir va
kitabxanaya alava maliyys vasaitlarinin daxil olmasini
temin edir.  Odanisin miqgdari bazar miinasibadari ils
tanzimlanir va sifarisin xarakterindan, gondaris ndviindan
asthdir. Masalan, ABS-in  Konqgres Kkitabxanasinda 50
sehifs (cln 20 sent talsb olunur.' Qeyd edak ki, bu
xidmatin Odanisli olmasi kitabxana fondunun daha yeni va
aktual informasiya ehtiyatlan ile komplekllasdirilmasi tgun
stimul yaradir.

Elektron sanad goOndarisi xidmati kitabxanalarda
elektron xidmatin ilk formasi olmagla, mduasir dovrda an
yeni informasiya xidmati olan elektron kitabxanalann ya-
radilmasi iicln baza rolu oynamisdir. Bu xidmat ilk dafs
adabiyyat yayimi ve Kitab ticarsti taskilatlarinda tatbig
edilmisdir. Bels ki, kegan asrin 70-ci illarindan baslaya-
raq dovri nasrlarin giymatlarinin kaskin artmasi Gzlndan
bir sira Kitabxanalar dovri matbuata abunani xeyli mah-
dudlasdirmaq macburiyystinds oldular. Kitabxanalar artiq
nasra tamamile abuna olmagdan ¢ox oxucu sorgusuna
uygun konkret maqalani sifaris etmaya Ustlinluk ,vermaya
basladilar. Bu sifarisler sayca ¢ox oldugundan onun clek-
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tron formada hayata kegirilmasina qarar verildi va bu
gararin dizglinliyl qisa muddatds 6zUni tesdiq etdi.

Kitabxanalarda elektron sanad gondarisi ilk dafs
Kaliforniya Universitetinin kitabxanasinda, Avropada isa
Isvecin Hoteburq saharinds yerlasan  Celmers Texniki
Universitetinds, daha sonra, 1982-ci ilds Britaniya Milli
Kitabxanasinda faksla hayata kegirilmisdir. CCIT stan-
darti ile islayan faks aparati vasitasile sanad gondarisi
ugurla hayata kegirildi. Sonraki illar faksmil rabitanin
takmillasmasi ila slagadar olarag bir sira Olkslards bu
xidmat tatbiq edilmays basladi. Bels ki, artig 10 ildan
sonra  Skandinav O&lkalsrinin 120 kitabxanasinda, Qarbi
Avropanin 5 milli kitabxanasinda bu xidmat ugurla tatbiq
edilirdi.

Elektron sanad gondarisi suratli teskamil yolu keca-
rak, bu gun demak olar ki, bitin 6lkalards uzag masafs-
dan informasiya miubadilasi vasitasi kimi istifade olunur
ve mduasir kitabxanalarda tetbiq edilan asas ve sarfali
xidmat névidur. Bu gin elektron sanad gondarisi mdiasir
informasiya texnologiyalari béyuk ve slrstli  informasiya
6lurma qabiliyyatli telekommunikasiya vasitalari asasinda
foaliyyat gOstaran xidmat névidir. Elektron ssnad gon-
darisi boylk texniki teminat talsb etmir. Bu xidmati ki-
tabxanalarda tagkil etmak Ugun internets qosulmus kom-
puter, faks-modem, telefon rabitssi, skaner, printerin ol-
mas! kifayatdir.

Elektron sanad gondarisi xidmati ardicil yerina yeti-
rilan asagidaki texnoloji proseslar sistemindan ibarstdir:

1 Sanadin axtarisi va sifarisi.
2. 0danisin hayata kegirilmasi.

3. Sanadin elektron obrazinin hazirlanmasi.
4. Sifarisin  gondarilmasi.

Bu texnoloji proseslar xususi program vasitalarila yerina
yetirilir. Dksar Olkslards, elektron sanad mdubadilssi Ariel
programi asasinda yerina yetirilir. Ariel programi kagiz
Uzarindaki sanadin elektron obrazinin digar Ariel stansiy-
asina va «patrona» catdirilmasini tamin edir. Qeyd edak
ki, Ariel stansiyasi dinyanin muxtslif noqgtalsrinds yer-
lasmis  Ariel programi yuklanmis kompdterlar, «patron»
iss digar informasiya sifariscilaridir. Talab olunan sanad
elektron poctla sifaris olunur. Sifaris¢i 0danisi hayata ke-
cirdikdan sonra sanadin elektron obrazi Ariel stansiyasina
internetin FTP xidmati vasitasils, «patrona» isa. elektron
poct vasitasile catdirilir. Program gondarilan va digar
Ariel stansiyalarindan gondsrilmis sanadlari  galacakds
tokrar istifads etmak Ucun arxivda va lokal sabaka vasi-
tosilo  istifadasini tamin etmak dcln verilanlar bazasinda
saxlamag imkanina malikdir.

Son illerds elektron sifaris xidmati mduasir Web
texnologiya, internet ve telekommunikasiya programlari
vasitasila yerina yetirilir. ©dabiyyatin axtarisi, sifarisi di-
namik Web sayt asasinda yerina yetirilir. Dinamik saytlar
«klient-server» arxitekturasi asasinda fealiyyat g0starir.
Belo ki, Idient kimi Web brauzer (masslan, internet Ex-
plorer, Opera va s.), server kimi Web server va verilan-
lar bazasi serveri ¢ixis edir. Brauzer vasitasila istifadaginin
gondardiyi malumati (masalan, axtaris parametrlarini, is-
tifadacinin geydiyyat malumatlarini va s.) Web server
tahlil edarsk, server slavasina oOturlr. Server slavasi gon-
darilmis malumat asasinda verilanlar bazasi serverinda
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axtaris  va  verilanler  Uzarinde  nazards  tutulmus
. amaliyyatlar1 yerina yetirir. Sonraki addimda server slavasi
aparilmis amaliyyatlarin naticasini brauzerin gsbul etdiyi
formata cevirib Web servers, o iss 6z ndvbasinds Web
brauzers gondarir. Bu ssbabdan dinamik saytlar mutlaq,
istifadscinin informasiyasini Web servera catdiracaq forma
ila tachiz edilmis Web sshifeya va bu informasiya asa-
sinda verilanlar bazasinda smaliyyat aparan va naticani
istifadaciya catdiran server slavasina malik olmalidir. Bu
gun server alavesi asasan, CGI, ASP. PHP texnologiyalari
totbiq edilmakls yaradilir., CGI texnologiyasinin  asas
ustinliyd onun Klient program tsminatindan asili olma-
masidir. Bu texnologiyani praktiki olaraq, istanilan ver-
siyali brauzerlar qabul edir. Lakin, CGI texnologiyasi
kompdterin sistem resurslarina cox talsbkardir. Program
taminatt  bazarinda teklif olunan CGI tipli server
alavalerinin  aksariyysti kompilyasiya olunmus program
modullarindan- exe genislanmasina malik  fayllardan
ibaratdir. CGI texnologiyasi asasinda yaradilan dinamik
sayt asagidaki prinsip asasinda fealiyyat gosterir:

* Web sshifs istifadaginin informasiyasi ils yanasl,
verilanlar bazasinda amaliyyat aparmaq Gg¢ln muiva-
fig CGI slavasinin adint Web servers gondarir.

* Web server 0z novbasinds hamin adda CGI
alavasinin icra olunmasim tamin edir.

* CGI oalavasi verilanlar bazasi serverinde miayyan

amaliyyatlar apararaq yekun Web sshifani Web

servera qaytarir.

ASP (Active Server Pages; serverin aktiv sahifs-
lari) texnologiyasi «MicroSoft» firmasi tarafindsn yara-
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dilmisdir. Web sahifseni ASP texnologiyasinin tatbiqi ils
interaktiv etmak Ucln Web sshifsden makrodilds yazil-
mis skriptel muraciat etmak lazimdir. Skript bilavasits
serverda yerlasir va interpretasiya olunur. Mahz bundan
sonra istifadagi brauzerina ASP skriptinin isinin naticalari
il Dbirlikds artig hazir HTML-sanadi gondsrilir. Ona
gora da hagh olaraq geyd edilir ki, ASP texnologiyasini
totbiq etmak Ucln istifadaci komplterinds hansi program
taminatinin  olmasinin  he¢ bir manasi yoxdur. Ancaq
ASP-nin istifade olunacagi Web serverin tipinin
muayyanlasdirilmasinin bdyuk shamiyysti vardir. Bels ki,
onlarin he¢ da hamisi bu texnologiyani gasbul etmir.

PHP texnologiyasi da Web sshifads yerlasdirilmis
skripts muraciat asasinda fsaliyyst gostarir. Skript PHP
(Personal Home Page tools)2 dilinds hazirlanmis xdsusi
program kodudur va  serverds yerlasan Web alavays-
HTML sanadina alt program kimi daxil edilir. Brauzer
vasitasila skripte miuracist oldugda, kod interpretasiya
olunur. Mahz bundan sonra istifadaci brauzerine PHP
ssenarisinin  isinin  naticalari ils  birlikds artig hazir
HTML-sanadi gondsrilir. Qeyd edak ki, bu texnologiya,
asasan MySQL bazasindan informasiyanin istifadaciys
catdirilmasi ugln genis tatbig olunur.

Odanisi hayata kegirmak Ugiin istifadaci bank vasi-
tasilo kitabxananin hesabina talsb olunan mablagi  kegir-
mali ve ya depozit acmalidir. Bir sira kitabxanalarda bu
«elektron pul» formasinda Visa Master Kartlari vasitasils
hayata Kkegirilir.

1.lava Script ve Vbasic Scripl dilinda yazilir.
: PHP PHRL-i xatirladan interpretasiya dilidir.
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Sanadin elektron formasinin hazirlanmasi skanerlas-
dirilma vasitasila hayata kegirilir. Skanerlasdirma minimum
300 dpi keyfiyyatla hayata kecirilir. Skanerlasdirma (cun
grafiki redaktorlardan istifads etmak olar. informasiya
JPEC, TIF formatinda saxlanilir. Son vaxtlar daha ¢ox
PDF formatindan istifads olunur. Bu formatli ssnadi In-
ternet vasitssila dinyanin istanilan noqtssinds agmaq
muamkdndiar. PDF formati Adobe Acrobat programi va-
sitasile yaradilir. Program hamgcinin sanadin tshlikasizliy-
ini, avtomatik miundaricat yaradilmasini tamin edir. Sa-
nadi sifarisgiya elektron poct, FTP xidmati vasitasila
gondarmak va ya Umumi istifads Uc¢lin Web serverds
yerlasdirmakls c¢atdirmaq olar.

Baki Dovlat Universitetinin. Elmi kitabxanasinda
elektron sanad gondarisi xidmati Web texnologiya asa-
sinda yerina yetirilir. Elektron katalog CGI texnologiyasi
asasinda hazirlanmisdir va  kitabxananin elektron biblio-
grafik malumat bazasinda on-line axtarisi tamin edirl
Kataloqun ana sahifasinda istifadeci 6z sorgusunu for-
malasdirir, yani axtaris Uc¢ln zaruri malumatlari daxil edir.
Axtar duymasini sixdigda bu malumatlar ve CGI alavasi-
nin Unvani Web servera gondarilir. Naticads, OPAC
Sewlet.exe olavesi yerina yetirilorok, oxucu sorgusuna
uygun adabiyyatlarin  bibliografik malumatlar siyahisi
OPAC ResultSimp.html sahifasi vasitasils oxucuya cat-
dirthr.  Oxucu adabiyyati sifaris vermak dc¢in OPAC
ResultSimp.htm| sshifasinds onun bibliografik malumat-

http://www.bsu.az/1ib/cei ¥marc/opacform.html Gnvanh sayta miracist
etmakla oxucular elektron katalogdan istifads eds bilarlar.
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larini siyahidan se¢mali, 6zinin geydiyyat némrasini daxil
etmali va Sifaris dldymasini sixmahdir. Bu zaman
Zakaz.asp  server olavasi avtomatik cari  sifarisi
kitabxananin verilanlar bazasina slava edir. Kitabxanada
«Elektron sanad gondarisi» Avtomatlasmis Isci  Yeri
vasitasila sifarislar tahlil olunur va yerina yetirilmasi
mumkuin olan sifarislar istifadaciys elektron pogt vasitssila
catdirihr.

indi isa xaricda tatbiq olunan bir sira elektron se-
nad gondarisi sistemlari ils tanis olaq:

1) The Un Cover Document Delivery Service
amerikan sistemi olub, 18 min adda muxtslif ingilis dilli
dovri matbuatda nasr olunmus, 9 milyondan artig maga-
lalardan ibarat elektron malumat bazasr asasinda sanad
axtarisini va  gondarisini tamin edir. Sanad goOndarisi 24-
48 saat middatinda Ariel programi, faksla hayata kegiri-
lir vo 0Odanisin orta qiymati 10$-15$-dir. Sistem acar
sOzlara, muallif va ya sarlévhays, predmet rubrikasina,
moOvzuya, nasr tarixina, serial indekslara gora (masalan,
ISNN) seanad axtarisini tamin edir. Tapilmis sanad asa-
sinda oxucuya sifaris formasi va giymat taklif olunur.

2) British Library Document Supply Center
(DSC) sistemi Britaniya kitabxanasinin sanad gondaris
markazinds tatbiq olunur ve insan faaliyyatinin bltin sa-
halarina aid muxtslif Olkalsrds ve muxtslif dillards nasr
olunmus informasiya ehtiyatlari asasinda sanad gondarisini
tomin edir. Elektron ehtiyatlarin axtansi xusisi Web
alava — OPAC modulu vasitasila hayata kegcirilir. Sistem
sifaris olunmus elektron ssnadi 2 saat muddatinda sifaris-
ciya catdirir.
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3) «MIHNOH» elektron senad géndaris sistemikecirilir, 6danis, elektron o6dema sistemi, kredit Kart,

Rusiya EA kitabxanasinda 1996-ci1 ildsn tatbiq olunurl
Sanad gondarisi ilk vaxtlar elektron pogt, hal-hazirda iss
FTP xidmati vasitesila hayata kegirilir. Oxuculara gon-
darilan sanadlarin surati hamg¢inin Web serverlards topla-
nilir va takrar sifaris oldugda oxucular onu Web brauzer
vasitasilo alda eds bilsr. Elektron sanadlsr ssassn PDF
formati va istifadaginin istayindan asili olarag RTF va
TiF formatinda catdirila bilar. Sifaris xisusi geydiyyat
formasi  vasitasile verilir.  Odanis abonement Gdanisi,
kocurma va elektron «pul» vasitssile yerina yetirilir.

4) Pyccknin  Kypbepb elektron sanad godnderis
sistemi  1998-ci ilds yaradilmis va 100 o&lkanin 2300
kitabxanasinin elektron kataloqu vasitasila sanad axtarisini,
kitab, magals avtoreferatlarin elektron suratinin oxuculara
ve Rusiya va xarici Olka kitabxanalarina gondarisini
hayata kecirir. Sistem sanadin miusllifs, sarlévhaya, nasr
yering va tarixina, moévzuya gOrs axtarisini temin edir.
Sifaris olunan sanad «sabate» daxil olunur. «Sabatdaki»
malumatlar avtomatik olaraq sifaris formasina slava
olunur. Sifaris¢ci bu formada slave olaraq elektron sanadin
tipini, gondaris va 0Odanis formasini miayyan etmalidir.
Sanad goOndarisi elektron poct, FTP, faks, adi poct,
kuryer xidmatlari va Ariel programi vasitssile hayata

Rusiya Federasiyasinda elektron senad gondarisi xidmati 90-ci
libnn ortalanndan baslayaraq hsyata kecirilir. Bu xidmat ilk dafa
Moskva  Masingayirma institutunda,  telebalerin ~ Nyu-York
Universitetinde distan tahsil almasi giin  Ariel programindan
istifade elmakla tatbiq edilmisdir.

bank hesabi va s. vasitasile hayata kegcirilir.

§2.29. Faksla elektron sanad gdndarisinin taskili

Bir sira Kkitabxanalarda elektron sanad gondarisi
xidmati asasan faksmil rabitasi ssasinda hayata kegirilir.
Faksmil rabitasi rahat va ucuz rabits noviadur. Xususils
sohar va 0Olka daxilinds elektron sanad gOndarisi dgln
samaralidir. ©vvallar faksmil rabitssi yalniz faks aparati
vasitasila yerina vyetirilirdi. Lakin sonradan mukammal
faks - modemlarin istehsali va xususi faks mubadilasi
programlarinin hazirlanmasi faks aparati olmadan faksmil
sanadlarin  komplter vasitasila gondarisini va gabulunu
tamin etdi. Bununla istifadagilar bir sira «yardimg¢i» ame-
liyyatlarin yerina yetirilmasindan va mahdudiyyatdan azad
oldular. Masalan, avvaller hazir elektron sanadi sifarisgiya
gondarmak Gc¢in onu faks aparatinin gabul etdiyi standart
olgilu varaqglarda cap etmak va har bir varaqi faks aparati
vasitasila gondarmak lazim galirdi. Hal-hazirda bu islarin
gorilmasina ehtiyac qalmir, istifadsgi sanadi istanilan 0l-
clda sifarisciya gondara bilar.

Bu gun faksmil sanadlarin gdndarisi Ggun g¢oxsayl
programlar yaradilmisdir. Bu programlara misal olaraq
Symantec WinFax PRO, TalkWorks PRO, VentaFax, HotFax,
FaxAmatic, FaxTalk Mesenger PRO, Interfax deluxe va s.
gostarmak olar. Bunlardan biri ils - VentaFax programi-
nin is prinsipi ils tanis olag.

VentaFax sads va rahat qgrafiki isci interfeysina ma-
lik faksmil sanadlarin mubadilasini tamin edan program-



IS

dir. Program ilk dsfs yuklandikds Parametrlarin tan-
e zimlanmasi (HacTpoiika napameTpos) adl dialoq pance-
rasi acilir (sak. 1).

Sak. 1

Bu pancarads istifadsaci programin ve faks-modemin tan-
zimlama parametrlari ils tanis ola bilsr va ya onlar day-
ise bilar. Masalan, istifadaci gabul olunan faksmil sanadi-
nin avtomatik ¢ap olunma rejimini, program pancarasinin
fonunun rangini va s. parametrlari dayiss bilsr. Para-
metrlarin tanzimlanmasi (HacTpoiika napameTpoB) panc-
arasinin O K duymasini sixdigda programin asas interfeys
pancarasi acilir (sek. 2). interfeys pancarasi basliq va
menyu satirlarindan, alstlsr panelindan va saquli istiqa-
matda iki sahays bolinmis isci sahadan ibarstdir. Sol
hissade agacvari formada Sorgu kitabgasi (CnpaBo4yHMKM).
Jurnal (OKypuT), Tapsiruglar Siyahisi (PacnucaHue) aslava
gostaricilari, sag hissada ise «faks-aparali» aks olunur.
«Faks-aparati* vasitasile digar abonents zang etmak.
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soanad gondarmak, zanglari, faksmil ssnadini qabul etmak
amaliyyatlari yerina yetirilir, zang edan gsaxsin telefon
noémrasinin avtomatik tayin olunmasi, zang edan $axse
avtomatik cavabverma rejimlari muayysan olunur.

Sek. 2.

Gondarilmis faksmil sanad iki rejimds: avtomatik va
istifadagi rejimlarinds gabul edilir. Avtomatik rejimda
gondarilmis laksmil sanadlarini gabul etmak (cln faks
aparatinin  Auto duymsasinin saginda yerlasan indikator
«yanar» vaziyystds olmalidir. ©ks halda Auto diyma-
sini sixmaqgla avtomatik rejimi misyyan elmak lazimdir.
Avtomatik rejimds senad daxil oldugda, bu barads mo-
dernin signalindan sonia faksmil sanadinin «gabul» edil-
masi prosesi pancaranin sag hissasinda ayani sokilda aks
olunur. Faks-aparatmin informasiya sahasinds iss faksmil
sanadin sehifalarinin sayi, daxil oldugu tarix va vaxt oaks



120

olunur. Sanad tam gabul edildikde o, Malumat meneceri
( MeHem>kep coobuyeHmii) slavasinin is¢i sahasinds aks olu-
nacaqdir (sek. 3). '
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Sak. 3.

istifada¢i burada daxil olmus sanadin sshifalarina miuxtslif
miqyasda - 90, 180. 270 daraca bucaq altinda firladaraq
baxa bilar, digar sifarisgciys gondara biler, redakts va
cap eda bilar. Bels ki, sshifenin muxtslif miqyasda

gorunusu alatlar panelinin noA Vo

B > alatlari vasitasila, sshifanin firladilmasi isa
XTuwr 'j ajotj vasitasile tamin olunur. istifadaci Fayl
(Parin) menyusunun Cap (MeyaTb) amrini yerina ye-
tirmakls gondarilmis sanadi tamamils, geyd olunmus sa-
nar! hissasini va ya sanadin konkret sahifalarini bir va bir
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nega nisxads c¢ap eds Dbiler. Redakts ([MpaBka)
menyusunun Redakts etmak (PepgaktupoBatb) amrini
yerina yetirmakla isa cari sahifs Uzarinds  redakts isi
apara bilsr. Daxil olmus sanadi digar sifarisgiya

géndarmak wc¢ln diymasini sixmaq va ardicil olaraq
acillan Msalumatin gondarilmasi (Mepegaya COO6LLEHNIA)
ustasinin pancaralarinda gondarilacak sshifalari, géndarma
rejimini, sifarisginin malumatlarini daxil etmak lazimdirl

Qeyd edak ki, eyni gaydada Malumat meneceri
(MeHep>kep coobueHnin) alavesi vasitssile sifarisciya gon-
darilmis sanadlarin sshifslarine muxtalif gorinusds  bax-
maq, redakts etmak, digar sifarisciys gondarmak va cap
etmak olar.

istifadaci rejiminda2 gondarilmis faksmil sanadini
gabul etmak cln istifadaci faksmil sanadin daxil oldugu
haqda signali esitdikds aparatin Gzarindaki Start duyms-
sini sixmagla sanadin gabul olunmasini tamin etmalidir.
Bu halda da faksmil senadinin «gabul» edilmasi prosesi
pancaranin sag hissesinda ayani sokilds aks olunur va sa-
nad gabulu bitdikdan sonra gondarilmis ssnad Malumat
meneceri (MeHeg>Kep coobLueHnin)  slavasinin is¢i saha-
sinda aks olunacaqdir.

Sifarisgiya sanadi faksla gondarmak dcun onu ilk
novbads faksmil sanadina c¢evirmak lazimdir. Bu amse-
liyyat virtual VentaFax printeri vasitssila hayata kegirilir.

1Sanad gondansi asagdida sarli olunmusdur.

2Avtomatik rejimdan istifadaci rejimine kecmak Ucun takrar Aulo
diymasini sixmagla rejim indikatorunun «sénmiis» vaziyystds
olmasina nail olmaq lazimdir
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Bela ki. sanadi faksmil sanadina c¢evirmak Ucln ilk 6nca
gondarilacak senadi agmaq va Fayl (®ainn, File)
menyusunun Cap (Meuatb, Print) amrini yerina yetir-
mak lazimdir. Sonra agilan Cap (IeyaTsb, Print) dialoq
pancarasinde ¢ap qurgusu olaraq siyahidan VentaFax
printerini va cap parametrlarini: sanadin faksla godndari-
lacak ssahifalarini, nlsxalarin sayim ve s.1 muayyan etmak
ve OK diymasini sixmaq lazimdir. Sanad faksmil sans-
dina cevrildikdan sonra avtomatik olaraq acilan Maluma-

tin gondarilmasi  (IMepegava coobuleHnin) ustasinin ilk
pancarasinda gondarilacak sshifalari muayysn etmak, eh-
tiyac olarsa, sanads logotip alava etmak, fonunu dayismak
va Davami (Janee) diymasini sixmaq lazimdir (sak. 4).

Sak. 4.

" Muxtalif slavaler iiciin bu parametrlar mixtalif ola bilar.
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Sonraki acilan pancarads gondarma rejimlarindan birini-
Malumati avtomatik rejimds, modernla ndémrani yigmaqgla
gondarmak (MepepaThb coobLlieHMe aBTOMATUYECKOM pe-
>K1Me. ¢ Habopom Homepa mogemoM) va ya Malumati mo-
dernle  nomrani yigmamagqgla, qosulmagla gdndarmak
(MepepaThb coOOLLEHME MPU YCTAHOBNEHHOM COeAWHEHUN 6e3
Habopa Homepa Mogemom) secmak va yena Davami (fa-
nee) diymasini sixmaq lazimdir (sak. 5).

Sek. 5.

Birinci rejimi secdikda acilan novbati pancarada mutlaq
sifarisginin -~ faksmin ndmrasini, faksmil ssnad digar sa-
hara va ya 0Olkaya gondarildikds isa alava olaraq sshar va
ya Olkanin kodunu daxil etmak lazimdir (sak.6). Kilab-
xanagl hamgcinin faksin calacagi taskilatin ve saxsin adini
klaviaturadan va ya acilan siyahidan daxil edb bilsr.
Faksmil sanadi xarici Olkaya gondardikds faksin duzgln
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oxunmasl magsadils faksin sarlévhasinin dili olarag ingilis
varianhm se¢mak maslshatdir. Bundan sonra Tamam

(FoToBo) diuymsasini sixmaq lazimdir. y
Yr*UlJax fif(i<.iau4 Co06«B*1H«
(¢ "oouti
re Iqi'4ym Howmep
jst - _JIr
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o IfbollH
T iv- ey gn
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Sak. 6.

ikinci gondarma rejimini secdikda  sanad avtomatik
olaraq tapsiriglar cadvalina alave olunur va sifarisci ils
alage yaradildigdan sonra gonderilir. Har iki rejimds fak-
sin gabulu kimi gondaris prosesi ekranda ayani sakilda
aks olunur.

Sanadi konkret grafik ssasinda gondarmak ugln ilk
once Malumatin goéndarilmasi (Mepegava coobLIEHWA) uS-
tasinin  goéndarma rejiminin sec¢ilmasi pancarasinds gon-
darma rejimi olarag Avtomatik gondaris tglin masalalar
siyahisina slava etmak (MomecTuUTb 3ajaHne B pacnuncaHue
AN aBTOMaTUYeCKOR paccbinkn) variantini segmak va D a-

ns

vami (Qwee) diymasini sixmaq lazimdir (ssk. 5). Bu
zaman acilan novbati pancarads sifarisginin faks némrasini
daxil etmak ve Davami (Janee) diymsasini sixmaqg lazim-
dir (sak. 6). Ustanin acilan daha sonraki pancarasinds,
gondarma  qgrafikini va tarixini, ehtiyac  olarsa,
takrarlanmanin sayini va sanadin «prioritet daracasini»
muayyan etmak va Tamam (I'oToB0) diymasini sixmaq
lazimdir (sak. 7).

Sak. 7.

Bundan sonra Fayl (®ain) menyusunun Gondaris
(Paccbinka) amrini yerina yetirmak lazimdir.

Gondariglarin  tapsiriglar  siyahisina  baxmaq Ugun
Tapsmgqlar siyahisi (PacnucaHue) slavasini F10 funksional
diaymani sixmaqgla yuklamak lazimdir. Bu zaman agilan
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program pancarasinda yerina yetirilacak masalalarin siya
Kbl aks olunur (sak. 8).

S2k. 8.

istifadaci konkret masalani siyahidan sila bilar, digari ils
avaz eds bilar, gondarma qgrafikini dayisa bilar, yerina
yetirilmis masalani takrar yerina yetira bilar. Bunun dgin
masalani geyd etmak va Tapsirigqlir (3agaHne) menyusu-
nun asagidaki amrlerindan birini mavafig olaraq yerina
yetirmak lazimdir: Lagv elmak {¥YpamTb), Ovez elmak
(3ameHnTb), Qrajiki dayismak (3ameHuTb rpaduk), Takrar
yerina yetirmak (MoBTOPUTb BbINONHEHNE).

Programda abonentin malumatlarinin daxil olun-
masini avtomatlasdirmag ve yaddasda saxlamaq Ugin
Telefon kitabcasi {TeneoHHbI cnpaBoyHuK) slavasi na-
zards tutulmusdur. Slavani yuklamak ucin Slava (Mpu-
noxeHue) menyusunun Telefon kitabgast (TenethoHHbIN
CrnpaBOYHMK) umrini yerina yetirmak lazimdir. Acilan
program pancarasinda istifadaci telefon kitabcasinda abo-
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nentlarin siyahisi ils tanis ola bilsr, yeni abonentin malu-
matini alava eds bilsr, gqeyd olunmus abonentin maluma-
tini lagv ve redakts eda biler, axtaris apara biler. Yeni
inlormasiya alava etmak Ucin Redakts (IpaBka)
menyusunun dlava (Jo6aBuTb) amrini yerina yetirmak va
acilan dialog pancarasinin mivafig sahslarina malumatlar
daxil etmak va OK diymasini sixmaq lazimdir (sak. 9).

Sak. 9.

Abonenti siyahidan lsgv etmak Uc¢ln onun adini siyahi-
dan tapib geyd etmak ve Redakts (lMpaBka) menyusu-

nun Lagv etmak (¥Yganutb) amrini yerina yetirmak la-
zimdir. Abonentin malumatlarinda dayisiklik aparmaq la-

»



zim goaldikds ise siyahida abonentin adim geyd etmak.
Redakts (Mpaska) menyusunun Redakts etmak (Pepak-
TupoBaTb) amrini yering yetirmak va agilan dialoq panca-
rasinds malumatlari dayismak lazimdir. Abonentlarin sayi
cox olduqda istifadagi lazim olan abonenti axtaris apar-
maqla tapa biler. Bunun dcun Redakts ([MpaBka)
menyusunun Axtarmaq (Haintu) amrini yerina yetirmak
lazimdir. Bu zaman agilan pancara axtarisi mixtalif para-
metrlara gora: soyada, taskilata va s. apariimasini tamin
edir (sak. 10).

Sak. 10.

Pancaranin muvafiq sahasina axtaris parametrini daxil
edib. Axtarmaq {HaiTwn) dlymasini sixmaq lazimdir.
Axtarisin naticasi olaraq abonent siyahisinda kursor ta-
ptimis abonentin Uzarinda dayanacagq.

Telefon kitabgasindaki informasiyani Outlook Ex-
press va ya MS Outlook programina ixrac etmak, hamin
programlardan idxal etmak olar. Bu amaliyyatlar mivafiq
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olarag Fayl (@ain) menyusunun ixrac (EKcnopT) ve

idxal (Mmnopt) amrlarini yerina yetirmakls hayata kegi-
rilir.

82.3. Elektron poctla elektron sanad
gondarisinin taskili

Elektron poct Kkitabxanalarda genis istifads olunan
muasir  elektron informasiya  xidmatlsrindan  biridir.
Elektron poet xidmati Xxususi pogt programlari vasitssila
hayata kegirilir. Bu gin an genis istifads olunan poet
programlarindan  biri  Outlook Express programidir.
Programi yulkladikda acilan program pancarasi Sarldvhs.
Menyu ve Cari vaziyyat satirlarindan, Alstlar panelindan
va 1$¢i sahaden ibarstdir (sak. 1).

$ak. 1. t
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Isci saha dord hissaya bolinmusdr:
1 OSlaqgalar paneli

2. Qovluglar siyahisi

3. Tarkib sahasi

4. Malumat sahasi

Qovluglar siyahisinda qovluglar agacvari formada, tarkib

sahasinds qovluglarin  tarkibi, malumat sahasinds
malumatlarin matni aks olunur (sak. 2).

Sak. 2.

istifadacinin  Gnvanina galmis maktublara baxmaq
uciin ilk novbada alstlar panelinin  Pogtu c¢atdirmag
(Send and Receive) diymasini sixmag va ya Servis
(Tool*) menyusunun eyni adh amrini yerina yetirmak
lazimdir. Bu /aman provayderin pocgt serveri il alags
yaradilir va avtomatik olaraq istifadagiys catacaq elektron
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maktublar  programin  Daxil  olunmuslar  (Inbox)
govluguna kogurtalur. Hamin qoviugu acdiqda Outlook
Express pancarasinin tarkib sahasi iki Ufligi  hissays
ayrihir. Yuxari hissads maktubun qayidis Unvani, mdévzusu
va gondarilma tarixi hagqginda mslumat, asagl hissads ise
oxunmus maktubun' matni sks olunur (sak. 2).

Daxil olmus maktubu oxudugdan sonra Redakts
(Edit) menyusunun Lagv etmak (Delete) amri vasits-
silo lsgv etmak olar. Bu zaman o, lagv olunmusglar
goviuguna alava olunacag. Maktubu oxudugdan sonra
Musllifs cavab vermak (Reply) duymasini sixmagla
maktuba cavab gondarmak olar2. Hamcinin gondarilmis
maktubu digar saxss gondsrmak olar. Bunun {cun
Malumati basgasina gondarmak (Forward) diymasini
sixmag ve agllmis pancaranin Hara (To) Unvan satrinds
hamin saxsin elektron poct Gnvanini yazib Condarmak
(Send) duymasini sixmaq kifaystdir (sek. 3). Maktubu
Fayl (File) menyusunun Cap (Print) amri vasitasila
cap etmak olar.

Maktubu hazirlamag dgin Malumat (Message)
menyusunun Yeni malumat (New message) ve vya
istifade etmakla (New message using)amrlarindan
birini yerina yetirmak lazimdir. Birinci halda maktub, bos
sohifads - blankda yaradilir, istifads etmakla (New
message using) amrini yerina yetirdikds isa alave olaraq

'‘Maktubun yarhgi aciq konvcrt saklindadirsa, o maktub oxunmus hesab
olunur. t

: Hunun Ggiin acilmis pancaranin 1s¢1 sahasin» maktubun matnim daxil
etmak ve Gondarnuk (Send) diiymasini sixmugq talab olunur
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maktubu muayysn blanklarda yaratmaq olar (sek 3). Hor
iki variantda agtlmis pancarsnin Hara (To), Surati (Cc),

MoOvzu (Subject) satirlarinds muvafig olarag maktubun,
maktubun suratinin alicilarinin  Unvanlart va maktubun

movzusu yazilir.

Sak. 3.

Maktubun matni klaviaturadan va ya Daxil etms
(Insert) menyusunun Matn fayllari (Text from file) va
Daxil olunan fayllar (File attachment) amrlari vasitasila
hazir sanadlardsn daxil oluna bilarl Daxil etmsa
menyusunun mivafiq Uflqgi xatt (Horizotal line), Sakil

(Picture), Hiperistinad (Hyperlink) amrlari vasitssila
maktuba Ufliqi xatt, sakil, hiperistinad daxil etmak olar.

' Sonad bu /aman agilmij pHncrt/iato fayllar siyahisindan segilir.
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Is prosesinds sshv etmak ehtimali oldugu Ugcln
Servis (Tools) menyusunda Yazilis qaydasi (Spelling)
va Unvani yoxlamaq (Check name) amrlari miivafig
olarag orfograliyani va dUnvanin (lnvan formatina uygun
olub-olmamasini yoxlamaga xidmat edir. Maktubu kanar
saxslerin  oxumasinin  qarsisinin  almagq Ggtn  Servis
(Tools)  menyusunun  Kodlasma (Encrypt) amri
vasitasila Ragamli imza ils kodlasdirirlar. Bunun Ugln
Ragamli vasigays sahib olmaq lazimdir. Ragamli imza
Ragamli vasiganin tarkib hissasi olub maktubun mahz
maktub gondaran saxsdan galdiyini tasdiq edir.

Redakts (Edit) va Format (Format) menyulan
maktubun matnini redakts etmays ve talab olunan
muayyan formaya salmaga imkan verir. Redakts (Edit)
menyusunun:

* Lagv (Undo) ve Takrar (Redo) amri mivafiq
olarag axirinci yerina yetirilmis amrlori lagv ve takrar
edir.

e Kasmak (Cut) amri geyd olunmus matn
fragmentini kasib, mibadils buferinds saxlayir.

e Suratini almag (Copy) amri geyd olunmus matn
fragmentinin surstini mubadila buferinds saxlayir.

* Hiperistinadi lsgv etmak (YganuTb runepccbinky.
Remove Hyperlink) amri geyd olunmus hiperistinadi
lagv edir.

Format (Format) menyusunun:

. Stil (Style) va Srift (Font) amrlari uygun olaraq
matninin stilini, sriftini muayyan etmaya xidinot edir.
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. Boslugu artirmag (increase Indent) amri matn
ucun  sahifsnin  solundan bos masafani  artirir.
Boslugu azaltmaq (Decrease Indent) hamin
amaliyyatin aksini yerina yetirir.

. Fon (Background) amri maktubu sakilli va ya
rangli sahifade yaratmaga imkan verir.

. Kodlasma noévu (Encoding) amri mixtalif slifba
kodlasmasindan istifads etmays imkan verir.

. HTML saklinds (Rish Text HTML) va Adi matn
(Plain text) amrlari maktubu HTML formatinda ve
ya adi matn sanadi kimi yaratmaga imkan verir.

. Blank tatbiq etmak (Apply Stationery) amri
istifads olunan blanki yenisi ile avez etmaya imkan
Verir.
daradilmis maktubu gondarmak dcin Fayl (File)

menyusunun  Gondarmak (Send) duymasini va ya

Sonradan gondarmak (Send later) amrini yerina

yetirmak lazimdir. Birinci halda maktub darhal, ikinci

halda iss maktub Gondarilon (Outbox) gqovlugunda
toplanithir va Outlook Express programi ils is seansi
bitdikdan sonra (nvan sahibina gondarilirl

Galacakda maktubun matni lazim olarsa, onu Fayl

(File) menyusunun Necs saxlamali (Save as) amri

vasitasilo Qaralama (Drafts) ve ya digar magsadauygun

hesab etdiyiniz govlugda saxlamag maslahatdir.

Unvanda uthv oldugda moklub iinvan sahibina gondorilu bilmir.
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8§2.4. FTP xidmati vasitasila elektron sanad
gondarisi

Elektron sanad goOndarisinda boyik hacmli informa-
siyanin mubadilasi Uglin internetin FTP xidmatindan is-
tifads olunur. FTP xidmati FT'P arxivlarinda toplan-
mis informasiyanin mubadilasini tamin edir. Bu xidmat
xususi FTP-klient programlari ils reallasir. Bu program-
lardan biri Windows Commander programidir. Windows
Commander programi C.Ghisler&C' (isvecrs) sirkatinin
prezidenti Kristian Qisler tarafindan yaradilmisdir. Pro-
gram yuklandikda acilan program pancarssi baslig ve
asas menyu satirlarindan, alstlar panelindan, diyma va
siyahi saklinda disk gotaricilarindan, cari qovlug satrin-
den, sag ve sol fayl panellerindan, amr va cari veziyyat
sotirlarindan, funksional duymalar panelindan ibarstdir
(sak. 1).

$ak. 1.
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Qeyd edak, ki, alstlar panelinin, duyma va siyahi sak-
linds disk gostaricilarinin, cari qovluq goéstaricisinin, amr
va can val.iyyat satirlarinin, funksional diymalar panelinin
ekranda aks olunmasi Configration menyusunun Opti-
ons amrini yerina yetirdikda agilan Configration dialoq
pancarasi vasitasila tanzimlanir (sak. 2).

$ak. 2,

istifadaci  hamginin alatlar panelinin ekranda oks olunma-
sint va alstlarin sayini, alstlarin nisanlarini 6z talsbatina
uygun tenzimlays biler. Bunun Gcun o, Configration
menyusunun Button Bar amrini yerina yetirmalidir. Aci-
lan Change button bar dialoq pancarasinda (sek. 3) alati
geyd edib Delete diymasini sixmagla alsti lagv etmak,
kursoru leon sahasinda lazimi nisanin (zarina qoyub si-
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¢can qurgusunun sol diymasini sixmagla geyd olunmus
alatin nisanini dayismak olar. Alstlar panelina yeni alst
daxil etmak dcgun iss ilk onca alstin panelds movgeyini
muayyan edib, Append diymasini sixmaq va Command
sotrinda alatin yerina yetiracayi amaliyyata uygun amri
muayyan etmak lazimdir. ©@mr klaviaturadan, agilan siya-
hidan va ya 3 duymasini sixmagla acilian Browse dia-
log pancerssi vasitasile Language qovliugundan segilir.
Alatler panelinda edilmis  dayisikliklarin aktiv olmasi
ucin Change button bar dialog pancarasinin OK
duymasini sixmaq lazimdir.

Sak. 3.

Fayl panellsrinds informasiya dasiyicisinin, sabsks ehtiya-
tinin va ya FTP arxivinin fayl strukturu miuxtslif gori-
nisds oaks olunur. Bu gorintsler Show menyusunun
muvafiq amrlari'ila tanzimlanir. Panelds konkret inlorma-
siya dastyicisinin  aks olunmasi Ggtn  informasiya da-
styicisina mivafiq didymeani sixmaq va ya disk gostaricisi
siyahisindan informasiya dasiyicisinin adini segmak lazim-

dir. Panelds sabaks ehtiyatinin aks olunmasi dgln **
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duymasini sixmaq ve ya disk gotaricisi siyahisindan sa-
baka gdldricisini-Network Neighborhood adini  se¢cmak
Lazimdir. Bundan sonra panelds aks olunan sabaka g0sts-
ncisi vasitasila sabakaya daxil olub, talsb olunan sabaka
ehtiyatini se¢cmak lazimdir. Qeyd edsk ki, panelds isci
stolun terkibi alternativ olarag, Command menyusunun
Open Desctop Folder amrini yerina yetirmakls ds ta-
min olunur.

FTP arxivi il slags yaratmaq Uc¢lin Net menyusu-
nun FTP Connect amrini yerina yetirmak, acilan Con-
nect to ftp server dialog pancarasinds muvafig FTP arxi-
vina qosulmanin adini geyd edib, Connect diymasini
sixmag lazimdir (ssk. 4). Qeyd edsk ki, bir seans
muddatinda on adad F I'P arxivina qosulmaqg olar.

Sak. 4.

Qosulmanin naticasi novbati acilan pancarada sks olunur.
Qosulma ugurla naticalandikds TP arxivin fayl struk-
turu cari panelds aks olunacag. Fayl arxivina yeni qo-
sulma yaratmaq Ucun Connect to ftp server dialog panc-
arasinin New Connection diymasini sixmag va agilan
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pancarada gosulmanin adini va arxivin dnvanini misyyan
etmak, ehtiyac olarsa, qosulma ugln istifadaginin adim
va,parolu daxil etmak va OK diymasini sixmaq lazimdir
(sok.5). Bu zaman yeni qosulma qosulma siyahisinda
aks olunacagq.

Sak. 5.

FTP arxivindaki informasiyani alds etmak ucln ilk 6nca
digar panelds informasiyanin saxlanacagl diskin va ya
govlugun fayl strukturu aks olunmahdir. Bundan sonra
arxivdaki informasiyani qeyd edib, klaviaturanin va vya
funksional diymsalar panelinin F5 dldymasini sixmaq Ve
acitlan Download pancarasinds amaliyyatin yerina yetiril-
masi Uclin OK dlymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman
FTP arxivindsp informasiyanin alde olunma prosesi
pancarada aks olunur. Boylik hacmli informasiyalarin
FTP arxivindan alds olunmasi zamani Download panc-
arasinin Download in background [separate thread] pa-
rametrini secib OK duymasini sixmag maslshatdir. Bu
zaman FTP arxivindan informasiyanin alds olunma pro-
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sesi yem pancarada aks olunur va istifadagi informasiyanin
alda olunmasini g6zlamadan digar amaliyyatlari yerina ye-
tira bilar. y

Eyniadli informasiya cari diskds va ya qovlugda ol-
dugda bu zaman agilan Jtp dialog pancarasinds Over-
write ddymasini sixmagla informasiyani yenilasdirmak,
Rename diymasini sixmaqgla alda olunan informasiyani
yeni adla saxlamaq, Cansel diymasini sixmagla iss FTP
arxivindan informasiyanin alds olunma amaliyyatindan im-
tina etmak olar (sak. 6). ©gar FTP arxivindan infor-
masiya alds  olunma amaliyyatt muiayyan sabablardan
tam basa catmadigda, arxive qosulub informasiyani takrar
alds olunma amaliyyatini yerina yetirmak va bu zaman
acilan ftp dialog pancarasinds Resume Aborted download
duymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman informasiyanin alds
olunmasi amaliyyati «barpa» olunacaqdir.

$ok. 6.

N1

informasiya dastyicisinda olan informasiyant FTP arxivina
alave etmak uUgln digar panelds goOndarilacak fayllan
misyyan edib, geyd etmak ve yens da klaviaturanin va
ya funksional duymalar panelinin F5 duymsasini sixmag
va acilan ftp pancarasinin O K dldymasini sixmaq lazimdir
(sak. 7).

rfOknlWw IfcrnUdmd IWSMknDdSHnN «toctW

Sak. 7.

Windows Commander hamginin bir sira muhim ams-
liyyatlarin-informasiyanin arxivlasdirilmasini, arxivin agil-
masini, boyuk hacmli faylin informasiya dasltyicisinin tu-
tumuna uygun bdlinmasini, bélinmis fayllann yenidan
birlasdirilmasini, sanadin ¢ap olunmasini tamin edir. Qeyd
olunmus informasiyani arxivlesdirmak Gcun Files menyu-
sunun Pack amrini yerina yetirmak va acilan Pack Files
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pancarasinda arxivin formatini va Unvanini muayysn edib
OK diymasini sixmaq lazimdir. Arxivi agmaqg ugln iss
onu geyd etmak va Files menyusunun Unpack Speci-
ficFUes amrini yering yetirmak va agilan Unpack files
pancarasinda arxivdan azad olunacaq fayllarm Gnvanini va
formalini miayyan edib O K duymasini sixmaq lazimdir
(sak. 8).

Sak. 8.

Boyuk hacmli fayli informasiya dasiyicisinin  tutumuna
uygun «bdlmak» Gcun fayh qeyd etmak ve Files
menyusunun Split File amrini yerina yetirmak lazimdir.
Bundan sonra acilan pancarada acilan siyahidan infor-
masiya dasityicisinin - tutumunu  miayysn edib OK
duymasini sixmaq lazimdir (sak. 9).

Sek. 9.
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«Bolunmus» fayllari birlasdirmak Ucln onlari geyd etmak
va Files menyusunun Combine Files amrini yerina ye-
tirmak lazimdir. Qeyd edilmis sanadi ¢ap etmak Ugun isd
Files menyusunun Print amrini yerina yetirmak lazimdir.

§ 2.5. Ariel 1.4.1 programi vasitasila elektron
sanad gondarisi

Ariel elektron sanad gondarisi xidmati U¢un hazir-
lanmis va aksar gabaqcil Qarb 6lkalarinin kitabxanala-
rinda ugurla tstbiq olunan programdir. Program kagiz
Uzearindaki sanadin elektron obrazinin digar Ariel stansiy-
asina va «patrona» catdiriimasini tamin edir. Qeyd edak
ki, Ariel stansiyasi dinyanin muxtslif nogtslsrinds yer-
lasmis  Ariel programi yiklanmis kompduterlar, «patron»
ise digar informasiya sifariscilaridir.

Kagiz uUzarinds olan sanadi patrona ve ya Ariel
stansiyasina gondarmak dgun ilk 6nca, onu skanerlasdir-
makla elektron formaya c¢evirmak lazimdir. Bunun {glin
sanadin  sahifasini skanerin oxunma sahasinds yerlasdirib,
Document menyusunun Send amrini yerina yetirmak va
ya alstlar panelinin diymasini sixmaq lazimdir'. Bu
zaman Scan dialoq pancarasi agilir (sak. 1).

'‘Bii amaliyyat hamgcinin kontekst menyunun Scan amrini yerina
yetirmakla da hayata kegirila bilar.
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Sek. 1

istifadaci dialoq pancarasinds skanerlasdirma parametrls-
rini miayyan etmalidir. Bels ki, o, Paper Size acilan siy-
ahisindan qrafiki obraz Ggun sshilanin 6lgusini, Reso-
lution acilan siyahisindan keyfiyyat  o6lgusuni, Formal
siyahisindan grafiki obrazin formatini (rengli, ag-gara va
s. olmasim), Dispositon sahasinda isa sshifanin alinmis
grafiki obrazinin Ariel stansiyasina, patrona gdndarmak va
ya arxivds saxlamaq rejimlarindan birini miayysn etma-
lidir Sonra View diymasini sixmag maslahatdir. Bu za-
man skaner isa disarak sshifsnin qrafiki obrazini haljr-
layir vo 0. go6rinlis sahasinds aks olunur. Qraliki obraz
kitabxanacini gane etmadikds o, skanerlasdirma para-
metrlarini dayisib, Rescan diymasini sixmagla yenidan
sahifani  skanerlasdirs  bilsr.  Skanerlasdirma  muvaffs-
giyyatla yerina yetirildikdan sonra Scan diymasini sixmaq
lazimdir  Sahifanin qgrafiki obrazi Dispositon  sahasinda
secilmis rejimdan asili olarag Send  Queue, Delivery
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Queue, Received Queue, Archive Queue pancaralarinds
aks olunur.

Ariel stansiyasina, patrona gondarilacak, daxil
olunmus va arxivda saxlanilmis sanadlara baxmaq Ugin
muvafiq olaraq Send Queue, Delivery Queue. Received
Queue. Archive Queue pancaralarinds ssnadi qeyd et-
mak ve Document menyusunun View amrini yerina ye-
tirmak lazimdir. Sanadin ilk sshifssi acilan View Docu-
ment dialoq pancarasinda aks olunur (sak. 2).

Al Joff ”;'l

i h Cb Jjul A
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Sanadin nodvbati va cari sshifadan avvalki sahifays kegid
dialog pancarasinin Next Page va Prcvios Page diymalan
vasitasile tamin olunur. Sanadin konkret sshifasina kecid
iso dialog pancarasinin Co /o duymasini sixmagla,hayala
kecirilir. Duymani sixdigda agilan  Goto Page dialoq

Sak. 2.
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pancarasinda sshifanin némrasini muayyan etmak ve O K
duaymasini sixmaq lazimdir (sak. 3). Kitabxanagi sanadin
sshifalarinin effektiv gorinusina nail olmaq Ugtn konkret
sshifani 90. 180 va 270 daracali bucaq altinda firlada bi-
lar. Bunun dgin Rotate Page diymasini sixmag va
actlan eyniadhi dialoq pancarasinda ddnma bucagini
muavyan edib, O K diymasini sixmagq kifayatdir (sak.
4).

Sak. 4.

Bundan alava kitabxanagi gondarilacak ve ya arxivds
saxlanilacaq sanadda keyfiyyatsiz ssliifeni digari ils avaz,
tokrar olunan va ya ahamiyyatsiz hesab etdiyi sshifani
lagv, catismayan sahifani sanads slave edsa va sahifadan
fragment kasa bilar. Cari sshifani basgasi ils avez etmak
ucun yeni sahifani skanerin oxuma qurgusunda yerlasdir-
dikdan sonra Replace Page diymasini sixmag va agilan
dialoq pancarssinds (ssk. 5) Sam duymsasini sixmaqgla
skanerlasdirmak lazimdir. Skanerlasan sahifanin  grafiki
obrazi Preview sahasinda aks olunacaqdir. Qrafiki obraz
normal keyfiyysts malik olarsa. OK duymasini sixmagla
sahifanin «@waz edilmasina nail olmaq olar. Sanada calis-
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mayan sshifalar daxil elmak Ucun isa catismayan sahifani
skanerin oxuma qurgusunda yerlasdirdikden sonra Insert
Page duymsasini sixmaq va acilan dialog pancarasinds
Scan diymasini sixmagla skanerlasdirmak lazimdir. Ska-
nerlasma ugurla bitdikden sonra OK diymasini sixmaq
lazimdir. Sanadin takrar olunan va ya shamiyystsiz hesab
olunan sshifasini lagv etmak Ucln dialog pancarasinin
Delete Page diymsasini sixmaq kifayastdir.

Sak. 3

Sahifadan miayyan fragment kasmak Ugun dialog pance-
rasinin  Crop diymasini sixmag ve kursoru harakat etdir-
malda fragmenti misyyan etmak lazimdir (sak. 6).

Daxil olan sanadi cap elmak ugun iss sanadi Send
Queue pancarasinds geyd etmak va Document menyu-
sunun Print amrini yerina yetirmak lazimdir va agilan

Print dialoqg pancarasinds ¢ap parametrlarini musyyan el-
mak ve OK dlymasini sixmaq lazimdir.
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Sek. 6.

Send Queue va Delivery Queue pancaralarindan
sanadin gondarisini, Received Queue pancarssinda isa ¢ap
olunan sanadin capini muvaqqgsti olarag dayandirmaqg
ucin Document menyusunun Hold amrini yerina yetir-
mak lazimdir. Bu zaman sanad «Helt» statusuna malik
olacaqdir va «nbvbays qoyulacaqdir». «N6vbays qoyul-
mus» sanadi yenidan gondarmak va ya cap etmak ugln
Document menyusunun Release amrini yerina yetirmak

ve ya LU diymsasini sixmaq lazimdir. Bu zaman sanad
ucln «Ready» statusu muayysn olacaqg.

Daxil olunmus va gondaris UGcun nazards tutulmus
sanadin suratini arxivds saxlamaq (c¢in Document

menyusunun Save amrini yerina yetirmak ve ya ~ als-
tmi sixmag lazimdir. Bu zaman agilan pancarsnin (sak.
7) muvafiq sahalarina sanadin identiklasma ndémrasini,
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faylin adini, ehtiyac olarsa, ssnad haqqginda sarhi daxiJ
edib OK dlymasini sixmaq lazimdir.

Sak. 7.

Kitabxanagi  Send va Received pancarslsrinds geyd
olunmus qeyri-aktiv sanadi lagv eds biler. Adaten bu
sanad pancaralarinds misyyan sayda sanad saxlanilir. Bu
saydan artig senad avtomatik olaraq lsgv olunur. Sanadi
lagv etmak Ucun Document menyusunun Delete amrini
yerina  yetirmak lazimdir. Bundan slave Settings
menyusunun Preferences amrini yerina yetirmakla agcilan
References pancarssinds Send and Delete ve Print and
Delete parametrlarini  segmakls muvafiq olarag sanadi
gondardikden ve ya cap etdikdsn sonra avtomatik lagv
olunmasina nail olmagq olar. Bu pancarada hamginin
pancarada aks olunan geyri-akliv sanadlarin  makstnai
sayini muayyan etmak olar (sek. 8). Hamcinin dialog
pancarasinin  Limit Documents To sahslarine Send ve
Received pancaralarinds aks olunacaq senadlarin maksi-
mal sayini daxil ctrnak olar.
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Sak. 8.

Sanadi hamginin idxal edib stansiyaya va patrona gon-
darmak olar. Sanadi idxal edib novbati stansiyaya gon-
dermak dc¢ln ilk névbads Document —* Import —»
Send amrini yerina yetirib acilan pancarads gondarilacak
elektron ssnadi informasiya dasiyicisindan se¢mak va
Open didymasini sixmaq lazimdir. Acilan novbati  panc-
arade Document ID sahasinda sanadin identiklasma
némrasini.  To sahasinds stansiyanin IP ve ya FTP
unvaninil miisyyan etdikdan sonra bibliographic diymasini
sixmaq Vva novbati pancarads ssnad Ucln bibliografik
malumatlan daxil etmak lazimdir (sak. 9).

Up va ya FTP dnvanlarint hamginin seiect dilymasini sixmagla
sryahidan se¢cmak olar
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Sak. 9

Senadi idxal edib patrona gondsrmak dcin Document
—» Import —»Send To Patron amrini yerina yetirmak
va acilan Import pancarssinda gondasrilacak sanadin (nva-
ninil musyysn edib, Open duymasini sixmaqg lazimdir.
NOvbati acilan Send to Patron pancarasinds patronu se-
¢cib, sanads identifikasiya nomrasi miayyan etdikdan
sonra Ribliogkaphic duymasini sixmaqgla bibliografic ma-
lumatlart daxil etmak lazimdir. Bundan sonra iss Send
duymasini sixmaq lazimdir (sek. 10).

Qeyd edak ki, patron yeni saxs oldugda pancaranin
Add duymasini sixmagla patron hagqginda informasiyani
acilan dnvan kitabgasinin miuvafig sahalsrina daxil elmak
va OK diymsasini sixmag lazimdir (sak.ll). Bundan
sonra yeni patron patron siyahisina slave edilacakdir. Edit
ve Edit E-mail ddymalsrini sixmagla  mivafiq olaraq
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geyd olunmus palronun saxsi malumatlarini va elektron
poct Unvanini redakts elmak olar

Sak. 10

Sek. 1L
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Gondarilmis sanadi kitabxanagi digar patrona va ya
Ariel stansiyasina gondara biler. Bunun (c¢iun sanadi geyd
etriltk, Document menyusunun Send amrini yerina ye-
tirmak, actlan pancarada yeni Ariel stansiyasinin tnvanini
miayyan etmak va OK diymasini sixmag lazimdir.
Bundan sonra monitorda gondsrilms amaliyyatli haqqinda
malumat pancarasi aks olunur.

82.6. Adobe Acrobat Professional 6.0

Adobe Acrobat Professional 6.0 programi kitabxa-
nalarda elektron sanad gondarisinds, elektron kitabxana
ehtiyatlarinin - yaradilmasinda genis istifads olunur. O,
kagiz Uzarinds maddilasmis informasiyalarin va mixtalif
tipli elektron sanadlarin PDF formatina cevrilmasini ta-
min edir.

Adobe Acrobat 6.0 programi kursoru Bas menyu-
nun Programlar boélmasinds va ya Isci stolda yerlagan
program yarliginin-m  {zsrine qoyub sican qurgusunun
sol diymasini iki dafs sixmagla ylklenir. Bu zaman
programin asas interfeys pancarasi ekranda aks olunur.
interfeys pancarasi asagidaki elementlardan taskil edilmis-
dir va istifadaci ils program arasinda alagani tamin edir:

(sak. 1)
* Menyu satri
» Alatlar paneli
» Sanad pancarasi
* Navigasiya paneli
» Komak paneli.
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$ok. 1

Menyu sotri 8 adad menyudan taskil edilmisdirl
Har bir menyu, menyuya daxil oldugda sks olunan amr-
lor siyahisindan ibarstdir. Programin yerina yetirdiyi
biatin amaliyyatlar ssasan bu amrlar vasitssile yerina ye-
tirilir. Bir sira amaliyyatlar alternativ olarag miuvafiq alst-
lor panelinin alstlori va «qizgin diymalar» vasitesila da
yerina vyetirile bilar. Menyunun alternativ yerina yetirilan
amrinin adinin sol tarafinda alstin isarasi, sag terafinds iss
«qizgiin dayma» verilmisdir. Alatlar paneli 6zinda bir sira
asas amaliyyatlari yerina yetiran alstlari 6zinda saxlayir.
Programda asagidaki alstler panelleri nazards tutulmus-

' Menyu sairinin pancarada aks olunmasi View—Menu Bar amri
vasitomla tenzimlanir.
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dur: Advanced Commeting, Advanced Editing. Basic.
Commenting, Edit. File, How To, Meeasuring, Naviga-
tion, Rotate View, Tasks, Zoom. Adatan interfeys
pancarasinda butun alstler panellari deyil, yalmz istifads
olunan alatlar panellari aks olunur. Konkret alat paneli-
nin pancarads aks olunmasi View —> Toolbars amrini
yering yetirdikda acilan alt menyunun alstlar panelinin
adina uygun amrini yerina yetirmakla tenzimlanir. Alstlar
panellari slruskan olduguna gors, istifadsgi onlari pance-
ranin istanilan yerinds yerlasdira bilar.

Yeni yaradilan, baxis va ya redakts olunmag dgun
informasiya dasiyicilarindan c¢agnlan sanad, sanad panca-
rasinda aks olunur. Sanadin bir sshifasindan digar sahib-
larine kecid navigasiya alstlar paneli vasitasila hayata ke-
cirilir.

Sanad  pancarssinin va  sanadin  sshifalarinin
gorinidst View menyusunun muovafig amrlari vasitasils
tanzimlanir: Bels ki, sanad pancarasi Ufuqgi va saquli isti-
gamatda yerlasmis xatkeslara va sabakays malik ola bilar.
Sanad pancarasinda xatkeslarin va sabakanin aks olunmasi
mivafiqg olarag View —» Rules, View —» Grid amrlari
vasitasila tanzimlanir, istifadagi tarsfindan muayysn olunan
muxtalif migyasda sanadin sshifalarinin gorintsina nail
olmaq olar. Buna View — Zoom To amrini yerina ye-
tirdikds acilan dialog pancarssinds muvafiq miqgyasi
muayyan etmakls nail olmaq olar (sak. 2).
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Sak. 2.

Bundan alave View menyusunun Actual Size
va Fit Page amrlarini yerina yetirmalds miv< fiq olarag
sonadin real gorunusina, yalniz bir sshifsnin  goérunistns,
Automatical Scroll amrini yerina yetirmakle iss  sa-
nadlarin sahifalarinin oxu ugln avtomatik sdrusdirilma-
sma nai olmag olar. Menyunun Rotate View —>
Clockwise va Rotate View —> Counterclock Wise
amrlari is3 sanadds sshifalarin saat va saat aqrabinin ak-
sina hrianmis formada gortndsini tamin edir.

Navigasiya paneli Bookmarks, Signatures. Layers,
Page. Comments bdlmalarindan ibarstdir va sanadin kon-
kret yerina va sohifasing, sanads daxil edilmis geydlars
avtomatik kecidi tamin edir. View —» Navigation Tabs
—* Open Navigation Panel amrini yerina yetirmakls
navigasiya panelinin pancaradsa aks olunmasina, View
Navigation Tabs — Close Navigation Panel amrini
yerma yetirmakla iss navigasiya panelinin pancaradan
«gizladilmasina» nail olmaqg olar.

Komok paneli programla islamak U{cun arayisdan

istifadani tamin edir. Paneli «gizlastmak» Ucln Hide
duymasini sixmaqg lazimdir.
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Adobe Acrobat 6.0 sanadinin yaradilmasi, yaddasda
saxlaniimasi va cap

n orl e e e

Yeni Adobe Acrobat 6.0 ssnadim, informasiya da-
siycismda yerlasan bir va ya bir ne¢ca Aulcad, Micrasoft
Office, HTML fayllarint va hamginin skanerlasdirmakla
alinan sahifanin qrafiki obrazini PDF formatina cevir-
makls yaratmaq olar.

Senad bir fayl ssasinda yaradildigda, File —aCre-
ate PDF —mFrom File amrini yerina yetirmak va agilan
dialog pancarasinda faylin tipini va Unvanini miayyan et-
dikdan sonra Open diymasini sixmaq lazimdir. Sanad bir
neca fayl asasinda yaradildigda iss ilk 6nca File —» Cre-
ate PDF —»From Multiple Files amrini yerina yetir-
mak va acilan Create PDF From Multiple Documents
pancarasinin (sak. 3) Browse diymasini sixmaqgla agilan
novbati dialoq pancarssinda fayllari misyyan etmak va
Add duymsasini sixmaq lazimdir. Secilmis fayliar Create
PDF From Multiple Documents pancarasinin Files to
Combine sahasinda sks olundugdan sonra iss cari panc-
aranin O K diymasini sixmaq lazimdir.

$k 3.



158

Sanadi, Web sshifeni PDF formatina c¢evirmakla
varalmaq ucun iss File —» Create PDF From Web
Page amrini yerina yetirmak va agilan Create PDF From
Web Page dialog pancarasinda sshifenin URL (nvanini
muayyan etmak va Create diymasini sixmaq lazimdir.

Sahifanin grafiki obrazi asasinda PD F sanadinin ya-
radilmasi Gg¢ilin sehifeni skaner qurgusunun oxunma sa-
hasinda yerlasdirmak va File —mCreate PDF —+ From
Scanner amrini yerina yetirmak lazimdir. Bu zaman agi-
lan Create PDF From Scanner adli dialog pancarasinin
Device actlan siyahisindan komputera qosulmus skanerin
adini. Format acilan siyahisindan ise qgrafiki obrazin for-
matint moayyan etmak va Scan diymasini sixmag lazim-
dir (sak. 4)%* Bundan sojira skanerls alags yaradilir va
skanerlasdirma ustasinin ilk pancarasinda skanerlasdimia-
nin tipini va keyfiyyatini muayysn edib Scan diymasini
sixmaq lazimdir. Bu zaman skanerlasma prosesi baslayir2
Cari sohifs skanerlasdikdan sonra noOvbati sshifsni ska-
nerlasdirmak Ggln istifadagi onu skanerin oxuma saha-
sinda yerlasdirib, ekranda saks olunan Acrobat Scan Plug-
in dialog pancarasinin Next duymasini sixmagla skaner-
lasdirma isini davam etdirs bilar (sak. 4a). Butin sahi-
faler skanerlasdikdan sonra Acrobat Scan Plug-in dialog
pancarasinin  Done duymasini sixmaq lazimdir. Bu za-
man skanerlasmis sshifalarin acilan qrafiki obrazlarindan

Kitabxanagl hamginin ehtiyac olarsa obrazin sixilma daracasini
Miniyhmkiini harakat etdirmakle dayisa bilar.
listifadaci skanerlasma prosesinin gedisini agilan pancarads izlays
bibr
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yaradilmis yeni PDF sanadi sanad pancarasinda aks olu-
nur.

A *
V* sex -
Ovam Aciobdl SienPlug in
<Lap» KTl teo*r«
OP*FCrUBna
Next Page
#eam
BEEANSB * ntof d
FIUT » e e 2\ ) > @ >
Next D
rsnrssn ®t ] C Poe
Sek. 4. Sok. 4a.

Senadi hamgcinin mibadils bufennds olan informa-
siya asasinda da yaratmaqg olar. Bu usulla PDF sanadi
yaratmaq Ucin ilk 6nca digar sanadlards misyyan hisss-
nin suratini mubadils buferinde saxlamaq lazimdir. Bun-
dan sonra iss File —»Create PDF —»From Clip-
board Image amrini yerina yetirmak lazimdir.

Yaradilmis PDF sanadini yaddasda saxlamaq (gin
File —» Save amrim yerina yetirmak va agilan dialoqg
pancarasinda sanadin Unvanini miayysn etmak lazimdir.
Qeyd edak ki, bu amrdan hamc¢inin movcud ssnad (zs-
rinds edilmis dayisikliklarin yaddasda saxlaniimasi ugln
do istifada edilir. MoOvcud sanadin Unvani avvalcadan
miayyan olundugu Ucun sanadin 0(nvanini mdiayysn et-
maya ehtiyac olmur ve bu sababdan dialoq pancarasi
acilmir. Sanadi hamcinin scrtifikatli sanad kimi yaddasda
saxlamaqg olar. Bu maqgsadla istiladac¢i ragamli ID nom-
rasine malik olmahdir. Bu Gsul sanadin etibarli gorunma-
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sini tamin edir va yalnz sertifikata malik saxslarin sanad-
dan istifadasini tamin edir. Elektron kitabxanalar Umumi
istifade Uc¢ln vyaradildigina gore bu dsuldan nadir hal-
larda, xlsusi tayinath elektron sanadlarin yaradilmasi ugln
istifada olunur.

Praktikada ssnad hagginda misayysn malumatlar-sa-
nadin musllifi, sarlévhasi, aid oldugu moévzu sahasi, acar
sozlar va s. daxil etmak talab olunur. Bu magsadls File
—»Documenties Properties amrini yerina yetirmak va
actlan dialog pancarasinin muvafiq sahslarina talab olunan
malumatlar1 daxil etmak lazimdir.

Senadi cap etmazdan awval File —* Print Setup
amrini yerina yetirmak va acilan dialog pancarssinds sa-
hifonin Olgli formatini £A4, A 5 va s.) va capin istiga-
matini muiayyan etmak lazimdir. Bundan sonra File —»
Print amnni yerina yetirib, acilan Print pancarasinda ¢ap
parametrlarini - cap olunacaqg sshifalari, nlsxalarin sayini
va S. muayyan etmak lazimdir. Qeyd edsk ki, sanadi cap
etdikds ona salave edilmis geydlar c¢cap olunmur. Qeydlari
sonadls Dbirlikds va ya aynca cap etmak uclin File —»
Print With Comments amrini yerina yetirmak va acilan
Summarize Options dialog pancarasinda sarhin cap pa-
rametrlarini (sanadls birlikds va ya aynca capolma para-
metrini, tarixa, musllifs, tipina va ya yerlasdiyi sahifanin
nomrasina gora nizamlanma parametrini, sriftin  Olci pa-
rametrini va s.) muiayysn etmak lazimdir (sak. 5).
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Sak. 5.

Sanadi hamginin uzag masafads yerlagan istifads-
ciya elektron pogt vasitasiloe gondarmak olar. Bunun {gun
File —mSend By Email for Review amrini yerina ye-
tirmak va acilan dialog pancarasinds Unvan sahibinin
dnvanini misyyan etmak, ehtiyac, olarsa pancaranin Mes-
sage to Rcviewwers  sahasina istifadaciys Unvanlanmis
alave malumat yazmagq ve Send dlymsasini sixmaq la-
zimdir (sak. 6).
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$oK. 6.

Sanad Uzarinds redakta amaliyyatlari

PDF senadini redakts etmak ugin ilk 6nca onu
sanad pancarasine cagirmag lazimdir. Bu amsliyyat File
— Open amrini yerina yetirdikds acilan dialoq pancars-
sinds redakts olunacaq sanadin dnvanini miayysn et-
makla yerina yetirilir. Sanad qrafiki tasvirdan va matndan
ibarat ola bilar. Matn U(zarinds redakts amaliyyatl apar-
maq ugln ilk 6nce Tools —> Advanced Editing —»
TouchUp Text Tool, grafiki tasvirlar (zarinds redakts
amaliyyatlari aparmaq ucin iss Tools — Advanced Ed-
iting —* TouchUp Object Tool amrini yerina yetirmak
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ve mauovafig olaraq redakts olunan matn va qgrafiki tasvir
sahasini muayyan etmak lazimdirl Redakts olunan matn
sahasinds geyd olunmus matn fragmentinin yerini dayis-
mak va geyd olunmus matn fragmentinin surstini redakta
olunan matn sahasinin muxtalif yerlarina daxil etmak olar.
Belo ki, Edit —* Cut va Edit —»Paste amrlarini ardicil
yerina yetirmakla geyd olunmus sahanin yerini dayismak,
Edit —»Copy ve Edit —* Paste amrlarini yerina yetir-
makls isa geyd olunmus sahanin sanadda surstini almaq
olar. Hamgcinin Kklaviatura vasitasils matn Gzarinds dayi-
siklik etmak (alave etmak, avaz etmak, lagv etmak) olar.
Qrafiki tasvir lzarinda dayisiklik etmak uglin tasviri geyd
edib, kontekst menyunun2 Edit Image amrini yerina ye-
tirmak lazimdir. Bu zaman qraiiki tasvirin formatina
uygun olarag grafiki redaktor pancarasinds tesvir redakts
ucn aks olunacaqdir. Bundan alava sanad Uzarinda
asagidaki redakte asmaliyyatlanni aparmaq olar:

1) Senadi butovlikds digsr sanadlara, o cumladan
digar alavalarde hazirlanmis sanadlara daxil etmak Ugun
mubadils buferinds saxlamaq. Bunun dgin Edit—*File
to Clipboard amnni yerina yetirmak lazimdir.

2) Moatn sahasinin geyd olunmus hissasini va ya ca-
r Bookmark adini  mibadils buferinds saxlamag. Bunun
uclin Edit—>Copy amrini yerina yetirmak lazimdir.

1Redakta olunan saha, kirsoru mivafiq istigamatlorde harakat et-

dirmakla aynlir. ,
' Kontekst menyusu sicanin sag diymasini sixdigda ekranda oaks

olunur.
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panelin Results sahasinda aks olunacag (sek. 8). Bu is-
tinadlardan har hansi birini  aktivlesdirdikds avtomatik
olarag ona uygun senad acilacaq ve kursor axtanlan sim-
vol va ya sbz birlasmasinin (zarinds duracaqg.

3) Matn sahasinin va Bookmark adinin grammatik
yazilisim yoxlamaq. Bunun dc¢in Edit—Check Spell-
ing—>In Comments and Form Fields amrini yerina ye-
tirmak va acilan dialog pancarasinda Start diymasini six-
maq lazimdir. Program «sshv» askar etdikde 0z lugst
bazasindan s6zin dizgin yazihsini taklif edir. Lugst ba-
zasini zanginlasdirmak Ugiin Edit —» Check Spelling —
Edit Dictionary amrini yerina yetirmak acilan dialog
pancarasinda s6zu matn sahasina daxil edib Add diymsa-

sk «auxTj you Iferre i«artf»' >*»cnng m

sini sixmag lazimdir. C'tothem rt W daojnanr [,0 04

4) Yeni Bookmark alave etmak. Bookmark sanadin «A.K*mme%@ v
geyd edilmis sahasina avtomatik kecidi tamin edir. FWAGEWY o C
Bookmark vasitasila elektron kitablarda mundsricat yara- GEHng}rajm

dilir. Bynun dc¢in Edit —>Add Bookmark amrini yerina
yetirmak, navigasiya panelinin Bookmark bdlmasinds yeni
yaradilmis  Bookmark adint  daxil etmak lazimdir.
Bookmark adini hamginin mubadils buferindsn Edit —mn
Paste amri vasitasile daxil etmak olar. Coxsarlovhali sa-
nad lcin Bookmark yaratmaq dcun ardicil olaraq serlov-
hani geyd etmak va Edit — Add Bookmark amrini ye-
rina yetirmak Kkifayatdir. Edite —* Delete amrini yerina

| it

W immxhFLfi  o* lalmt

yetirmakla isa cari Bookmark lagv olunur. 40I ifeftam ®

5) Cari sanadds, informasiya dasiyicilarinda yerlasan
PDF sanadlarinda simvol va ya s0z birlasmalarini axtar- 3aK. 1t s8k. 8.
mag. Bunun dc¢in Edit —» Shearch amrini yerina yetir- 6) Cari sanada digar sanadlardan yeni sahifs alava
mak va acilan saf panelds simvolu va ya so/, birlasmasini etmak, cari sanaddan sshifs lagv etmak, ayirmaq, sshifani
daxil edib Search diymasini sixmaq lazimdir (sek. 7). dondarmak. Cari sanada yeni sehife slava etmak ugtn ilk

Axtarisin naticasi-tapilmis ssnadlarin adi hiperistinad Kkimi once Document —> Page —» Insert amrini yerina yetir-
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mok va acilan dialog pancarasinds fayl misyyan etdik-
dan sonra Select diymasini sixmaq lazimdir (sak. 9).
Bu zaman acilan novbati pancarads daxil olunacaq sshi-
fanin can sahifedan awal ve ya sonra daxil olunmasim,
birinci, sonuncu va ya konkret nomrali sshifsnin daxil
olunacagini miayyan etmak lazimdir.

Sak. 9.

Sanaddan sshife lagv etmak lcun Document —*
Page —»Delete amrini yerina yetirmak va agilan Delete
Page dialog pancarasinds lagv olunacaq sshifalarin ném-
ralarini miayyan etmak lazimdir (sek. 10). Ssnaddan sa-
hife ayirmaq ug¢un amrini Document —* Page — Ex-
tract yerina yetirmak va va acilan Extract Page dialoq
pancarasinda ayrilacaq sehifalari miayysn etmak va eh-
tiyac olarsa, aynimis sshifalerin sanaddan lagv olunmasi
parametrini se¢mak va OK duymasini sixmaq lazimdir

(sak. 11). Aynimis sahifalar yeni sanad formasinda ek-
randa aks olunur.
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Sok. 10. Sok. 11.

Senaddan fragment kasmak Ugiin Document —= Page

—amCrop amrini yerina yetirmak ve agilan pancarada se-

hifeni va kasilacak fragmentin O&lclsini miayyan etmak
lazimdir (sak. 12).

Sek. 12.
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Sanadda sshifalari 90 ve 180 darsce dondarmak dglin ucln srifti, sarhaddi, ndmra ugcln stili, sshife diapazo-
Document — Page —* Rotate amrini yerina yetirmak nunu, Kkolontitul Ggln sahifsnin kanarlarindan buraxilan
vo acllan pancerads doénma bucagini, sshifaleri muayyan bos masafaleri  muiayyan etmak va O K diymasini six-

maq lazimdir (sek.14). istifadaci Preview diymasini six-
maqla kolontitulun sanadds gérunisuna baxa bilar. Qeyd
edak ki, tak va cut sshifalarda fargli kolontitullar daxil
etmak Ucln dialoq pancarasinin Alemation agilan siyahi-
sindan muvafig olarag Even Pages Only va Odd Pages
Only parametrlarini segmak lazimdir.

etmak lazimdir (sak.13).

Sak. 13.

Cari sanadin sahifalarini digar ssnadin sahifslarile avez
etmak uUcgln ilk 6nca Document —»Page —= Replace
amrini yerina yetirmak va acilan dialog pancarasinda digar
sonadi secmak va Select diymsasini sixmaq lazimdir. Bu
zaman agilan novbati dialog pancarasinds avaz olunacaq
Vo avaz edan sshifslari musyyan etmak lazimdir.

7) Sanadin sshifalarini ndmralamak, ssanada yuxari
vo asagl kolontitullari alave etmak. Bu maqsadls Docu- Sak. 14.
me;t —>A|dd Header; 8;( IFoo_teIrs amrlnl ye_rmi 3I/et|r- 8) Senada digsr sanadlsrdsn fon ve qoruyucu ni-
mak v acilan pancerads kolontitulun movgeyini, -kolonti- sanlar slava etmak. Bunun ucin ilk 6nca Document —»

tulun matnini muayyan edib, ehtiyac olarsa kolontitul . ) )
¥y Y Add Watermark& Background amrini yerina yetirmak
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va acillan Add Vi'atermark&Backgmund pancarasinin
Browse duymasini sixmagla acilan ndvbati pancarads fon
taylmi muayyan etmak lazimdir. Bundan sonra pance-
rade faylin fon kimi istifade olunan sahifasinin ndémrasini,
fonun hansi sshifaler Gclin qoyulacagini, yerlasma forma-
sim (markezda, sagda, solda, yuxanda, asagida) doénmsa
bucagini va seklin parlaghgini miayysn etmak lazimdir
(sak. 15).

Sak. 15.

9) Senada qeyd daxil etmak. Istifadaci sanadda

aks olunan miayyan fikra 6z munasibatini qeyd saklinds
bildire biler. Bels ki, istifads¢i ssnads matn tipli va sa-
nadin xarakterina uygun «stamp» formasinda qrafiki gqeyd
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daxil eds bilsr, matnin miayysn hissasini «nisanlamagla»,
sotirlarin altindan va (zarindan xatt ¢akmakla sanaddas
kopkret fikra oxucunun digqgatini calb etdirs biler. Sanada
matn tipli qeyd daxil etmak Ucin Document —% Add a
Comment amrini yerina yetirmak va sanadds aks olunan
geyd c¢arcivasinda geydin matnini daxil etmak lazimdir.
Sanadda miuiayyan satirlari «nisanlamag» Uclin Tools —»
Highligting —»Highlighter Tool amrini, satirlarin (izs-
rindsn xatt ¢akmak ugin Tools —» Highligting —*
Cross-Out Text Tool amrini, satirlarin altindan xatt
¢okmak dcgun iss Tools —* Highligting —mUnderline
Text Tool amrini yering yetirmak va kursoru satirlarin
uzarinda harakat etdirmak lazimdir. Bu zaman nisanlan-
mis satrirlar san fona malik olacaqdir, satirlarin altindan
yasil, Uzarindan isa qirmizi xatt ¢akilacak.

Sanada hamginin digar sanadlardan matn geydlari
idxal etmak olar. Bunun uc¢lin Document —* Import
amrini  yerina yetirmak va agilan pancarads sanadi
muayyan edib Select duymasini sixmaq lazimdir. Qeyd-
larin sanadin hansi sshifalarinds yerlasmasi hagqginda me-
lumat almaq dc¢un Document —* Summarize Com-
ments amrini yerina yetirmak lazimdir. @mr yerina yeti-
rildikds «book» genislanmasina malik va 0zinda qeydlsr
haqqinda malumatlari saxlayan yeni sanad hazirlanir va
sanad pancarasinda aks olunur (sak. 16). Sanada daxil
edilmis butin qgeydlsr Comments panelinds sks olunaca-
gdir ve onun vasitesila avtomatik olarag konkret geyds
kecid tamin olunur.
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$oK. 16.

Qeyd edsk ki. cari sanads daxil edilmis qeydlari digar
Adobe Acrobat sanadlarina va MS Word sanadina «ix-

rac» etmak olar. Bunun c¢ln mivafig olarag Document
—a Export Comments va Document —» Export

Comments To Word amrlarini yerina yetirmak va acilan
pancarada sanadin Unvanini muayysn etmak lazimdir.

10) Senada digar sanadlar, o cumladan sas fayllan

birlasdirmak. Bunun ug¢ln muvafig olaraq Tools — Ad-
vanced —* Attach —* Attach File Tool Add a Com-
ment va Tools — Advanced —* Attach —* Attach
Sonnd Tool Add a Comment amrlarindan birini yerina
yetirmak va agcilan dialog pancarasinda faylin Gnvanini
muayyan etmak lazimdir. Daxiletma amaliyyati qurtar-
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digdan sonra sanadda g0y rangli «skrepka» isarasi aks
olunur. Kursoru onun (zsrina qovub, sican qurgusunun
sol diymasini sixdigda daxil edilmis fayl acilacaqdir.

Sanadda edilmis dayisikliklardan imtina etmak la-
zim oldugda Fayl menyusunun Reveret amrini yerina
yetirmak lazimdir.

Programin alava imkanlari

Program vasitssila hamginin asagidaki smaliyyatlari
yerina yetirmak olar:

« ingilis dilinds olan sanadlards matni «oxumag»-
saslandirmak olar. Sanadin cari sehifasini «oxumag» Ugln
View —*% Read Out Loud —»Read This Page amrini,
sonadin butin sehifalerini  «oxumag» Ucln iss Only
View —* Read Out Loud — Read To End of
Document amrini yerina yetirmak lazimdir.

» Sanad skanerlagsmis sshifalarin qrafiki obrazlarindan
ibarat oldugda qrafiki obrazlari matns c¢evirmak olar. Bu
halda grafiki obraz an azi 300 dpi keyfiyystina malik ol-
malidir. Bu amaliyyati yerina yetirmak digtn Document
—* Paper Capture —»Start Capture amrini yerina ye-
tirmak lazimdir.

» Sanaddaki sakillari avtomatik olaraq aynca rasm
fayllan kimi yaddasda saxlamaq olar. Bunun dGcin Ad-
vanced —* Export All image amrini yerina yetirmak va
acilan dialoq pancarasinds rasm fayllannin yerlasacayi
govliugu muayysn edib Save diymasini sixmaq lazimdir.

e Sanadi geyri-leqal istifadadan parolla v3 elektron
imza ile qorumaq olar. Sanadi parol vasitasila gorumaq
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iKun Document —» Security —* Rectrict Opening and
Editing amnni yerina yetirmak ve acilan pancarads sa-
nadin acilmasi va redaktssi ugtn parolu miayysn etmak
lazimdir (sak. 17).

Sok. 17.

Sanadi ragamli imza ils gorumaq ducin Document —*
Digital Signatures —» Sign this Document amrini ye-
rina yetirmak va acilan dialoq pancarslarinds muvafig pa-
rametrlari misyyan elmak lazimdir.

§2.7. Elektron kitabxanalar

Elektron kitabxanalar informasiyalasmis camiyyat
quruculugunun sosial sifarisidir. Bels ki, o, informasiya-
18TUT comiyyatin baza prinsiplarina: informasiyanin amts-
aya cevrilmasi, informasiya bazannin formalagsmasi, ca-
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miyyat Uzvlarinin pesa va tahsil hazirhdinin yiksalmasing,
global informasiya mdahitinin yaranmasina xidmst edir.
Elektron kitabxanalar oxuculara informasiya xidmatinin
kompiuterlasmasinin naticasi olub, bazi saxslarin tasavvir
etdiyi kimi ananavi Kkitabxanalara alternativ bir qurum
deyil, yalniz bir xidmat névudur.

Elektron kitabxanalar kegan asrin 90-ci illarindan
baslayaraq fealiyyat goOstarmakdadir. Bu gins kimi elek-
tron kitabxanalar ciddi kamiyyst va keyfiyyst dayisiklik-
larine maruz qalmisdir. Bu dayisikliklari camiyyatdsa in-
formasiyanin rolunun artmasi, camiyystin operativ infor-
masiyaya talabati dikts etmis va onlar informasiya texno-
logiyasinin son nailiyyatlarini tatbiqg etmakls hayata keci-
rilmisdir. Elektron kitabxanalar uzag masafadan oxuculara
daha dolgun informasiya xidmati gdstararek, bu xidmatin
zaman va makandan asililigina son goyur. ©nanavi Kitab-
xanalarda informasiya xidmati yalniz kitabxananin is saati
muiddatinds va mahdud sayda oxuculara gostarildiyi hal-
da, elektron kitabxanalar sutkanin iyirmi dord saati
muiddatinda faaliyyst gostarir va dinyanin istsnilan no6g-
tasinda yerlasan geyri-mahdud sayda oxuculara eyni za-
manda xidmat edir. Elektron kitabxanalar rahat ve sarfali
bir xidmat noévudir. Bu xidmatin taskili kitabxanalara qi-
sa middate ve az xerc sarf etmakls bdyuk informasiya
ehtiyatlarinin oxuculann istifadasina verilmasini va oxucu
talabatinin operativ yerina yetirilmasini tamin edir.

Elektron Kkitabxanalarinin informasiya ehtiyatini da-
ha etibarli mihafiza etmak  muimkundir. Elektron Ki-
tabxanalar ¢ox mahdud yer - yalniz kompdterin diskinda
yer tutur. Elektron kitabxanalar ¢ox nusxali kitablarin
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alinmasina olan ehtiyact aradan qaldirir, kitablann barpa-
sma va muhafizasina sarf olunan xarclan minimuma endi-
rir, boylk kitabxana sahasindan  imtina etmayi tamin
edir.

Elektron Kkitabxana Umumi istifads Uc¢in acig olan
lokal ve uzag masafads yerlasan paylanmis informasiya
ehtiyatlarina malik olur. Elektron kitabxanalann informa-
siya ehtiyati ragamli formada hazirlanmis mixtslif formath
sanadlardan ibaratdir. Bu sanadlarin bir gismi kitabxana-
nin mulkiyyati olub, markazlasmis formada elektron kitab-
xananin Web va FTP serverlarinds toplanir va ananavi
adabiyyatin elektron nusxalarindan va kitabxana tarafindan
odanisli va ya muibadila Usulu ilsa alinmis elektron sanad
va nasr toplusundan ibarstdir. Onlann bibliografik tasviri
midaq kitabxananin elektron kataloquna slave edilmali-
dir.

Uzaq masafada yerlasan ehtiyatlara kitabxana tars-
findan lisenziya-«istifads hiaququ» alds edilmis tammatnli
malumat bazalari, arxivlar, hamginin kitabxana tarafindan
secilmis, daqigliyina va etibarliligina zemanat verilon  «is-
tifade Uclin acig» olan internet ehtiyatlari aiddir. Adatan
kitabxananin lisenziya ils istifads olunan informasiya eh-
tiyatindan yalniz geydiyyatdan kegan oxucular istifads eds
bilir. Qeyd edsak ki, elektron sanad bazalari, elektron sa-
nad arxivlari boyik informasiya ehtiyatina va mikammal
axtaris aparatina malik oldugundan bu ehtiyatlarin  kala-
loglasmasina ehtiyac olmur. Masalan, BDU-nun Elektron
kitabxanasi 0z oxucularina EBSCO bazasindan istifads
etmayi tamin edir. Bu istifade yalniz BDU-nun lokal
sobakasindan va geydiyyatdan ke¢cmis oxucular Ggln na-
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zards tutulmusdur. EBSCO bazasi dinyanin 39 6lkasi-
nin 4000-dan artiq jurnal ve gazet materiallarini saxlayan
3 mustaqil bazadan ibaratdir:

mAcademic Search Premier. Bazada PDF fayli sak-
linde 2300-dan artiq tarix, tehsil, ekologiya, beynalxalq
munasibatlar, tibb, siyasi va sosial elmlar va komputer
texnologiyasina aid jurnallarin elektron nasrlari, xulasa va
referadan yerlasir.

mBusiness Source Premier. Bazada iqtisadiyyat, ida-
reetma, menecment, marketing, sigorta, mihasibat, bank
isi, beynalxalg bizness aid 1600-dan artig jurnal materia-
I, 2 milyondan artig amerikan va beynalxalg firma va
kompaniyalar haqqinda malumatlar, dunya o&lkalarinin iqg-
tisadiyyatt hagqinda icmal xarakterli malumatlar to-
planmisdir.

mPublic Library. Bazada 1990-ci ildan baslayaraq
1810 jurnalin elektron matni, 1984-ci ildsn iss 2780-
dan artiq jurnaldaki maqalalarin referatlan toplanmisdir.

* Newspaper Source. Bazada 1800-dan artiq mashur
dovri nasrlar, o cimladen 6 000 000 maqals saxlanilr.
Hamginin 1963-ci ildan elmin mixtalif sahalari Gzra elek-
tron matn arxivi vardir.

mMedline. Biologiya va tibba aid an mashur malumat
bazasidir.

Aciq istifade Ugln nazards tutulan informasiyalar
elektron kitabxananin yaradicilan-asasan hazirligh kitabxa-
nagilar tarafindsn oxucu sorgusunun tshlili va mdvzunun
aktualliina gora internetdan secilir vo istifads Ugiin mas-
lshat goralir. Bununla onlar bu informasiyanin cfolgun-
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luguna ve informasiya manbayinin etibarlilijina zsmanat
verilir.

informasiya ehtiyatlarinin  boyik kiitlasi tam matnli
elektron sanadlardir. Hazirlanma texnologiyasina gors
elektron sanadlari iki gqrupa -kadiz (zarindan konversiya
olunmus sanadlar va elektron nasrlar qruplarina  bolmak
olar. Konversiya olunmus sanadlar ¢ap msahsullannin elek-
tron surati olub, onlari uzaq masafadan oxuculara catdir-
maq Ugun yaradilir. Elektron nasrlar kutlavi istifads Ggun
bilavisits xususi programlar - redaktorlar vasitssile yara-
dilmis elektron sanadlardir. Bunlara elektron Kkitablar,
elektron jurnal va qazetlar, se¢cmalar aiddir. Elektron Ki-
tabxanalar  hamginin elektron cadvallardan, qgrafiki fayl-
lardan, ragamli xaritalardan ibarat informasiya ehtiyatina
malik ola bilar. Bu ehtiyatlarin hacmi elektron kitabxana-
nin tayinatindan asihidir.

Son illar elektron kitabxanalar informasiya ehtiyatla-
rint daha cox multimediali sanadlar asasinda komplektlas-
dirmaya Ustlinlik wverirlar. Multimedia sanadlari 6zinds
informasiyanin  battn tiplarinin:  matn, qrafika, audio,
animasiya va video informasiyalarin integrasiyasini tamin
edir. Multimedia ssnadlari informasiyani oxucuya daha
dolgun catdirir va uzun middat onunla tanis olan gaxsin
yaddasinda qalir.

Elektron kitabxana muasir Web texnologiyasi asa-
sinda faaliyyat gostarir. Web texnologiya lokal va uzaqda
yerlasmis informasiya ehtiyatlarinin inteqrasiyasini tamin
edir. Axtaris va naviqasiya vasitalari onun muhim ele-
mentidir. Mahz onun sayssinds oxucular kitabxananin
informasiya ehtiyatlarindan istifads edir. Axtaris aparati
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oxucu sorgusu asasinda informasiya ehtiyatinin metaveri-
lonlar bazasinda axtans aparmagl temin edan xUsusi
moduldan ibarstdir. Navigasiya elementlari isa konkret
sonada ve ya sanadin konkret hissalarina istinadi tamin
edan hiperistinad siyahisindan ibaratdir.

Elektron kitabxanadan istifads ¢ox sadadir. Elek-
tron Kkitabxana ehtiyatlarindan istifads internet sabakasi
vasitasila, xususi programlar - brauzer voa FTP Kklient
programlari ils, muvafig olarag http ve ftp protokollari
asasinda tamin olunur. Kitabxanadan istfada etmak (gun
oxucudan Intemet-a qosulmus kompiiter va internetin
WWW, FTP xidmatindan istifada vardisi talab edir.

82.8. Kitabxanada informasiya tahlikasizliyi

Kitabxananin elektron informasiya ehtiyatlarinin,
program taminatinin tshlikasizliyini tamin etmadan eti-
barli informasiya xidmati gdstsrmak mimkin olmaz. in-
formasiya tshlukasizliyi dedikds, tabii ve ya slni xarak-
terli, tasadufi va ya gasdli tssirlardan informasiyanin va
kompiiter sisteminin midafiasi nazards tutulur. informa-
siya tshllkasizliyinin magsadi informasiyanin tamligina,
maxfiliyinin pozulmasina, informasiya dasiyicilarinin sira-
dan ¢ixmasina yo6nalmis tahdidlari, bu tahdidlarin man-
bayini, onlarin realiza Gsullanni va magsadlarini, hamginin
tahlUkasizliyi pozan digar hal va harakatlari miayyan et-
makdir.

Maxfiliyin pozulmasina yonalmis tahdidlar maxfi va
ya gizli informasiyanin dstinin acgilmasina yonalib. Bels
tahdidlarin reallasmasi naticasinds informasiya ondan isti-
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;jcb etmak hiququ olmayan sexslara malum olur Kki.
bundan da onlar cox halda 6z “maraglarinin  6danilmasi
ucun istifads edirler. Kompiter sabakasinda saxlanilan va
ya rabite kanali ils 6turilan informasiyanin tamhiginin po-
zulmasina tahdidlar onun dayisdirilmasina va ya tahrifina
vonahb Kki. bunlar da onun keyfiyyatinin pozulmasina va
tam mahvina sabab ola bilar, informasiyanin tamhgi
'‘badniyyalir saxslar tarsfindan gasdan va ya sistemi aha-
ts edan mdahit tarsfindan obyektiv tasirlar naticasinds po-
zula biler. Bu Kkitabxana Gglun xususila aktualdir. Kom-
puter sisteminin is gabiliyystinin pozulmasi tshdidlari els
situasiyalarin yaranmasina yonslib ki. bu zaman miayyan
gosdli harakatlor ya sistemin is qabiliyystini asagi salir,
ya da sistemin misyysan ehtiyatlarindan istifadani
mimkunsiz edir. Tahdidlar hamcinin vurulmus ziyanin
kamiyyatina g0rs, bas verma ehtimalina g6ra, meydana
¢cixma sabablarina gors (tabii falakstlar, gasdli harakatlar),
vurulmus ziyanin xarakterina gorsa (maddi, manavi),
obyekta munasibatina go6ra (daxili, xarici) ds tasnif olu-
nur. Praktikada tahdidlarin 80 faizi daxili, yani miuassise-
nin 6z iscileri tarafinden va ya onlann bilavasits va ya
dolayisi yolla istiraki ila bas verir. Yalniz tshdidlarin 20
faizi kanardan icra olunur.

Xarici tahdidlar beynalxalg, regional va ya sahavi
komputer sabakalari vasitasila icra olunur. Bu gsabakalarin
asa» xUsusiyyati kompditerlarin boyik srazids paylanma-
sidir. Sabakanin konkret kompditerine garsi uzag masafe-
dan hueumlara tasabbdislar edilir. Pozucu hicum edilan
obyektdan minlarla kilometr masafads ola bilsr, bu zaman

nainki konkret komputer, hamginin sabaka kanallan ils
oturulsn informasiya hicuma maruz gala bilar.

, informasiya tahliikasizliyinin tsmin olunmasi problemi
kompleks yanasma talsb edir. Onun halli Ugln goralan
tadbirlari asagidaki gruplara bdlmak olar:

—Qanunvericilik tadbirlari
—inzibati tadbirlar
—Taskilati tadbirlar

—Program-texniki tadbirlar.

Qanunvericilik tadbirlari har bir 6lkanin, yerli idars-
etma va icra organlarinin, gsbul etdiyi ganim, ganunve-
ricilik aktlarinda, sarsncamlarda, miuvafig nazirlik, ko-
mits, taskilat tarsfindan gabul edilmis standart va norma-
tiv sanadlarda 0z aksini tapir. Bu tadbirlarin yerina yeti-
rilmasi isa inzibati tadbirlarla temin olunur. inzibati tad-
birlar cinayst va inzibati xatalar macallasinin muvafiq
maddalari asasinda prokurorlug, hiqig-muihafize ve mah-
kama organlan vasitasila yerina vyetirilir.

Taskilati tadbirlar kitabxana va ya kitabxananin faa-
liyyat gOsterdiyi muasissa tarafindan kitabxana ehtiyatlari-
nin mudafiasi dgtn gabul edilmis tadbirlar kompleksidir.
Bu tadbirlar miuassisenin tshlikssizlik siyassti asasinda
muayyan olunur ve yerina yetirilir. Tahllkasizlik siyasati-
nin tarkibina saxsi heyatin, idarsetma aparatinin va texniki
xidmatin (nvanina talablar aks olunur. Informasiya tahlii-
kasizliyi siyasatinin islanmasinin asas istigamatlari asagida-
kilardir:

—Hansi informasiya ehtiyatlarinin va hansi ciddilikla
gorunmasinin zsruri oldugunu mdisyysn elmak.



-Infoimasiya aspektinds taskilata Kkimin hansi ziyani
vura bimasmi miayyan etmak.

Tahllkasizlik siyasatinin islanmasi taskilatin rahbarliyi
tarafindan tasdiq olunma va atrafli sanadlasdirma ils basa
catdirthr  Bundan sonra planda gostarilan buttun tadbirls-
rin bal sakilda reallasdinlmasma baslanilir.

Taskilati tadbiriar asasan kompiutcr-telekommunika-
stya qurgularinin elektrik ve yangin tshllkasizliyinin,
mihafizasinin tamin olunmasina, texnikadan istifads gay-
dalarina. tshlikasizlik rejiminin, gigienik-sanitar normalara
amal olunmasina yonalmisdir. Bu tadbirlar xususi tslimat
soklinds hazirlanir va soxsi heyat bu barads tali-
matlandirilir.

Program-texniki tadbirlar informasiya tshlikasizliyi-
nin tamin olunmasinda an vacib aspektdir. Bu tadbirlasr
ham daxili, ham ds xarici tahdidlara garsi yodnalmisdir.
1 shiukasizliyr tamin etmak ugun program-texniki vasits-
lorla asagidaki tadbirler goralur:

1. informasiyanin elektron arxivinin yaradilmasi va
muntazam olaraq yenilasdinlmasi. Bu tadbir bu va ya
digar sababdan xarab va ya itirilmis informasiyanin qis-
man barpa olunmasini temin edir. Adatan, mduasir ser-
verlar, lent va disk saxlayicilan informasiyanin suratini
insanin 1straki  olmadan arxive salave edir. Kitabxanada
bele qurgular olmadiqda kilabxanagi bu isi 6zi va mak-
simum daracada mintazam olaraq goérmalidir.

2. informasiya chtiyatlanndan ves kitabxananin
kompduter sistemindan qcyn-legal istifadanin garsisinin
alinmasi. Bu tadbir kitabxananin lokal sabakasinin isci
«tarutyalannin program-sistem teminatinin, gasdan vs ya

L

soristasizlik tzundan xarab olmasinin garsisinin alinmasini,
sabaka serverinin internet vasitasila kanar hiicumlardan

gorunmasini nazards tutur. Bu tadbir asagidaki uUsullarla
hayata kegirilir:

a) identifikasiya ve autentifikasiya. identifikasiya

6zinu adlandirmaga (6z adim bildirmays) imkan venr.
Autentifikasiyamn koémayi ils ikinci taraf amin oiur K.
subyekt dogrudan da 06zlinl gsaleama verdiyi saxsdirl
Subyekt 6zinin aslliyini, asagidaki manbalardan an azi
birini taqdim etmakls tasdiq eda bilar:

—onun bildiyi nayisa (parolu, sexsi identifikasiya noém-

rasini, Kkriptografik acan va s.);

—onun sahib oldugu nayise (sexsi karti ve ya diger

tayinath analoji qurgunu);

—yalniz ona maxsus nayiss (sas, barmaq izleri ve s..

yani 6/tnin biometrik xarakteristikalanni).
Toaassuf ki, etibarli identifikasiya ve autentifikasiya bir
sira prinsipial sabablardan ¢atinlasir. Birincisi, kompdter
sistemi informasiyanin alindigi saklina ssaslanir, basqa
sozls desak, informasiya manbayi namalum qalir. Masa-
lan, badniyyatli svvalcaden «slds etdiyi» basgasinin iden-
tifikasiya malumatlarim daxil eds bilsr. Demali, identifi-
kasiya ve autentifikasiya malumatinin tshlikasiz daxil edil-
masi va verilmasi ciin tadbirlar gormak lazimdir. Sabaka
miihitinds bu xiisusila ¢atindir. Ikincisi, demak olar ki,
butin autentifikasiya elementlarini ogurlamag, 06yranmak
ve saxtalasdirmaq mimkindir. Ucglincusl, praktikada au-

1Aulenlifila&iya tozunun sinonimi kimi bazan "asliliyin yoxlaniima-
sI" sozu da 1sladil.
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tentihkasiyanin etibarlilimi il istifadaginin va sistem admi-
rustratorunun arasinda ziddiyyst yaranir. Masalan, tahli-
kasizlik baximindan miayyan tezlikls, autentifikasiya ma-
lumatlarini tekrar daxil edilmasini istifadsagidan xahis et-
mak olar. Bu isa yorucu olmagla yanasi, ham das daxil
etmays g6z yetirma ehtimalini artirir. Dordincisa, etibarli
mudafia vasitalari olduqca bahadir. Xdisusila, biometrik
xarakteristikalarin 6lgtilmasi vasitalari daha ¢ox bahadirlar.
Autentifikasiyamn an genis yayilmis névu paroldur.
Sistem daxil edilmis va verilan istifadagi Uc¢lin avvalcadan
verilmis parolu miqayiss edir. Ust-tsta disduyu halda
istifadacinin haqiqiliyi tasdiglanmis sayilir. 'l adrican po-
pulyarlig gazanan digar vasits gizli kriptografik acarlardir.
Parolla autentifikasiyamn @asas dstunlliyu - sadslikdir.
Dizgun istifads edildikds parollar bir cox tagkilatlar
ucun, o cumladan kicik ve orta kitabxanalar Gclin qabul
edilan tahlikasizlik saviyyasini tamin eda bilsr. Buna
baxmayaraq, xarakteristikalar macmusuna go6rs onlari an
zoif autentifikasiya vasitasi hesab etmak lazimdir. Parolla-
rin an prinsipial catismazhgi onlann elektron sala Kkegiril-
masidir". Bu catismazhgi istifadacilsrin talimi va ya ad-
minstra edilmanin tskmillasdirilmasi ile kompensasiya et-
mak mumkin deyil. Praktiki olaraq yegana cixis - rabits
xatlari ila Otlrilmazdan qgabaq parollarin kriptografik sif-
ralenmasidir. Ancaq har halda asagidaki o&lcilsr parol
mudafissinin etibarliligini artirmaga xeyli imkan verir:

Xusiisi xakrr programlari bu isin 6hdasindan asanligla galir.
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-texniki mahdudiyyatlarin goyulmasi (parol ¢ox qisa
olmamalidir, parolda harf, ragem, durdu isaraleri ol-
malidir va s.);

—parolun faaliyyst muddstinin idars olunmasi, onlann
vaxtasm dayisdirilmasi;

—parollar faylma icazanin mahdudlasdiriimasi;

—sistema ugursuz daxilolma cahdlarinin sayinin mah-

dudlasdinimast;

—istifadacilarin talimi;

-parol generasiya edan xususi programlardan istilada.
Sadalanan tadbirlari hamiss, hatta parolla yanasi digar
autentifikasiya metodlari istifads olundugu halda da tatbiq
etmak magsadamuvafiqdir. Son vaxtlar autentiiikasiya
uctin tokenlardan istifads olunur. Token asyadir (qurgu-
dur). Ona sahib olma istifadaginin asililiyini tasdiq edir.
Yaddasa malik lokenlar - passiv tokenlar' va intellektual
tokenlar - aktiv lokenlar istehsal olunur. Passiv tokenlanii
an genis yayilan névi magnit zolagh kartlardir. Bels to-
kenlardan istifads etmak Gcln Kklaviatura va prosessorla
tachiz olunmus oxuma qurgusu lazimdir. Adaten istifadaci
klaviaturada 6zunlin sexsi identifikasiya nomrasini yigir,
prosessor onu kartda yazilanla miqgayiss edir, hamginin
kartin asliliyini yoxlayir. Faktiki olaraq autentifikasiyamn
iki Gsulundan istifade olunur ki. bu da badniyystlitiin ha-
rokatlarini xeyli ¢atinlasdirir. Bazan (adatan giriga fiziki
nazarat g¢un) Kkartlar bilavasits, saxsi identifikasiya nom-
rasi talab olunmadan istifads edilir. Subhasiz, Gstunluklari
ilo yanasi yaddasi olan tokenlsrin muayyan catismazliglar

"Onlar yalniz informasiyani saxlayir, amma rinal rhnirlar.
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da var, har seydan avval onlar parollardan xeyli bahadir-
lar. Xiisusi oxuma qurgusu talab olunur. istifads (ciin
rahat deyil va s.

intellektual tokenlar 6ziiniin hesablama giiciiniin ol-
masl ila xarakteriza olunur. intellektual tokenlarin asas
ustinliyd onlann aciq sabakada autentifikasiya ugln isti-
fada edilmasi imkanidir. Generasiya olunan ve cavab ola-
raq verilan parollar daim dayisirlar ki, badniyystli hatta
cari parolu als kecirsa bels, hiss olunacaq fayda gotira
bilmaz. Praktiki ndqteyi-nazardan intellektual tokenlar
birdafalik parollar mexanizmini realiza edir. intellektual
tokenlarin digar Gstinliyd onlann potensial c¢oxfunksiyal
olmasidir. Onlari yalmz tshliukssizlik maqsadi ils deyil,
masalan, maliyya amaliyyatlan Ugln da istifads etmak
olar. Onlann asas catismayan cahatlari giymatinin yukssk
olmasi, istifadacinin miiayyan narahatciliidir. intellektual
tokenlarin adminstra edilmasi magnit kartlan ils miqayi-
sada kriptografik acarlan idarsetma sababindan miurak-
kabdir.

Biometrik xarakteristikalara nazarst qurgulan mdrak-
keb ve bahadirlar, buna géra ds yalniz tshlukasizliya
ylksak talablar olan taskilatlarda istifads olunurlar. Kitab-
xanalarda bu qurgulardan az hallarda, yalniz giymatli
maxfi, informasiyalarin va program tsminatinin gorunmasi
uciin istifada oluna bilsr.

Cox miuhum masala identifikasiya va autentifikasiya
xidmatlarinin administra olunmasidir ki, bu bircins ol-
mayan sabaka muhitinda xlsusila asan deyil. Buna ads-
ton asuliyi yoxlayan aynca serverlarin (Kerberos kimi) va
ya markazlasdirilmis administraetma vasitalarinin tatbiqi
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ila nail olmaq olar. Qeyd edak ki, markazlasdirma nainki
sistem administratorlannin, hamginin istifadacilarin da isini
yingillasdirir. istifadaci bir dafs aslilik yoxiamasmdm ke-
carak, 0z salahiyystleri c¢argivasinda sabskanin bitin eh-
tiyatlarina icaza slds edir.

b) licazalarin idars olunmasi. icazslarin idara
olunmasi sabaka ehtiyatlannda «htquqglu» rejimla istifa-
dani nazarda tutur. Sabaka administratoru tarafindan har
bir istifadaciya salahiyystina uygun istifade hiququ verilir.
icazalorin idars olunmasi - cox istifadagisi olan sistem-
loards «hiquqgsuz» istifadagilare xidmati gadagan etmakls,
informasiyanin tam maxfiliyini va tamligini temin edan
asas mexanizmdir. icaza hiiququna nazarst program
muhitinin muxtslif komponentlari - amaliyyat sistemi, sla-
va tahlukasizlik vasitalari, verilanlar bazasini idarsetma
sistemi, ara vasita¢i program taminati (masalan, tranzak-
siyalar monitoru) tarafindan hayata kegirilir.

c) Protolcollasdirma va audit. Protokollasdirma
dedikda, informasiya sisteminda bas veran hadisalar hag-
ginda malumatin toplanmasi va camlanmasi basa dusuldr.
Audit - toplanan informasiyanin operativ (demak olar ki,
real vaxtda) ve ya dovri (masalan, gunds bir dafs) apa-
rilan tahlilidir. Protokollasdirma vs audit vasitasila infor-
masiya  tahlukssizliyini  pozma  cahdlsrini,  sistemds
problemlari askar etmak olar. Audit naticasinda nainki
tahllkasizliyi pozan sababi, hamginin sababin ginahkanm
tapmaqg, vurulmus ziyanin miqgyasini giymatlandirmak olar.
Batun bunlar iss sistemi normal isa qayitmaq Ucln ¢ox
ahamiyyatlidir. »
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d) Kriptoqgrafiya. informasiyanin maxfiliyinin tamin
edilmasi va tamligina nazarst (cln an gucli vasitalardan
biri kriptografiyadir. Bir sira hallarda kriptografiya digar
program-texniki tadbirlarin realizs olunmasi Ggun asas rol
oynayir, bazan das yegans mudafis vasitasi olur. Masalan,
informasiya hatta «ogurlansa» bela kriptografiya maxfi-
liya taminat verir. Kriptografiya informasiyanin xususi al-
goritm asasmda sifralanmasini nazards tutur. Bu zaman
informasiya miuvafiq sifrani bilmayan istifadagi lgln «ba-
sa dustulmaz» formada olacag. Kitabxanada bu usuldan
demak olar ki, nadir hallarda, yalniz dovlst shamiyysatli,
xususi grifli bazi sanadlarin muhafizasi ugun istifads olu-
nur.

e) Elektron ragam imzasi. Elektron ragam imzasi
informasiyanin ssliliyinin tasdigi ve onun tamhigi masals-
sini nisbatan asan va ucuz hall etmaya imkan verir. Elek-
tron imza an azi U¢ funksiya yerina yetirir: birincisi-
imzalayan saxsin tasdiqgini, ikincisi-imzalayan saxs imzala-
digi senaddan boyun gacgira bilmaz, Uclncusi-gondaranin
basga senadi deyil, mahz gondardiyi ssnadi imzaladigini
tasdig edir. Basga sOzls, imza sahibina basga ve ya o0x-
sar sanadi zorla gsabul etdirmak olmaz, cunki onda oriji-
nalin imzalanmis sursati var. Qeyd edak ki, birinci iki
funksiya sanadin nazards tutuldugu sexsin maraglarini,
tciincu iss imzalayanin maraglarini midafia edir. Umumi
halda elektron ragam imzasi konkret malumata (matns,
fayla va ya ixtiyari uzunluglu istenilon bitler yiginina)
alava olunan va yuxanda qeyd olunan G¢ funksiyani ta-
min etmaya imkan veran sabit uzunluglu informasiya blo-
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kudur. Kitabxanada bu dsuldan rasmi yazismalar, elek-
tron sanad gondarisi zamani istifadsa olunur.

, 3. Kompduter texnikasinin saz vaziyyatda olmasinin
tamin olunmasi. Bunun (c¢ln miintsazam olaraq profilaktik
va diagnostik tadbirlar gorirmalidir. Bu tadbirlar arasinda
an zarurisi virusa qarsl mdibarizadir. Bu mubariza yalniz
asagidaki sertlare amal olunduqda effektli ola bilar:

a) Bir nec¢a, mixtslif antivirus programlanndan isti-

fada etmak;

b) Mintezam olaraq internet vasitesila antivirus

programlanni yenilasdirmak;

c) Lisensiyasiz va ya «pirat» yolla slda edilmis in-

formasiyalardan istifads etmamak;

d) «Subhali» pog¢t malumatlarini oxumamaag;

e) Manbayi malum olmayan informasiyalardan isti-

fads etmamak;

f) Komputera «kanar» va yoxlaniimamis informasiya

dastyicilarint - disketlari, CD va DV D disklari,
flos yaddaslan ve s. daxil etmamak.
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Olava 1

«IRBIS» Avtomatlasmis Kitabxana-informasiya
Sistemi vasitasils yaradilan va cap olunan standart

Sanadin

kodu

TABLOW

TABODW

TABLLW

TABLDW

TABPIW

TABLZW

TABSP

TPNZW

TABSZW

TABZW

sanad formalari

Sanadin mabiyysati
Umumi abuna siyahisi

Catdirma qgiymati gostarilmakls  Umumi
abuna siyahisi

Abuns middati gositarilmakla  Umumi
abuna siyahisi

Abuna middsti va catdirma qiymati
gositarilmakla Gmumi abuna siyahisi
Taskilatlar tzrs yekun abuna siyahisi

Bir taskilat tgun abuna siyahisi

Sifaris olunmus va daxil olmus Kitablarin
siyahisi

Sifaris G¢ln poct Karti

Sifaris olunan Kkitablarin siyahisi

Sifaris G¢ln hesab-faktura

Sanadin kodu

ACTS

1
ACT
TABF3W
TABF4W
TKSUW
TKSUPW
TKSUMW

TSU2IW

TSU2MW
KSuU2w
KSU3W
TABBUW

TABBAW
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Sanadin mahiyyati

Kitab partiyalarinin alinmasi haqqinda
akt

Konkret akt asasinda daxil olmus ki-
tablar hagqinda akt

Akt asasinda ucgot varaqi

Kitablarin fonda daxil olmasi hagginda
aray1s
Daxilolma YUK varaqgi (gisa tasvir)

Daxilolma YUK varagi (tam tasvir)

Daxilolma YUK wvaraqi (bir muassisa
ucin)

Konkret muiddat Gciin yekun malumatlar
(bir muoasisse ve ya konkret akt asa-
sinda)

Daxilolma YUK vearaqi (taskilatdan
konkret muddatda)

Daxilolma YUK wvaraqgi (dils, fonda,
informasiya dasiyicisina géra paylanma)
Daxilolma YUK varaqgi (elm sahalarina
gbra paylanma)

Bibliografik gostarici (mOvzu rubrikasina
gbra paylanma)

Bibliografik gostarici  (musllif va ya
sarlévaya gora paylanma)



192

sonadin kodu

TABBNW'

I ABSUW

r.ABSOW
INNJW

TABKOW

TABF1W

T VBF3W

LAND

TPRFA

TPRFI

Fkkkow

'KKJCDW

'KKKLTW

'KKKI

Sanadin mahiyyati

Bibliografik gostarici (yeni daxil olmus
adabiyyata goOra paylanma)

Sistemli gostarici

Daxil olmayan jurnal némralarinin siyahi-
sl

Talabalarin kitabla teminati
Kitabxanaya daxil olmus adsbiyyat
lhaggmda arayis

Aktla geydiyyat varaqi

Sorusulan adabiyyatlar

Fondun yoxlanilmasi (Akt)

Fondun yoxlanilmasi (inventar siyahisi)
Osas kataloq Kkart

Olave katalog kart

Sistemli katalog Karti

Kataloq kartinin arxa uzu (inventar
|[kHnralar ild)

Sanadin kodu

'"KKKT

IKKKFW

Sanadin mahiyysati

Topogqralik katalog karti (inventar
nomralar il3)

Kitab forinulyari
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