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Giris

Kompiiter texnologiyasimin inkisafinda son onillikde basg
veron inqilabi deyisikliklor insanlar1 mecbur etmigdir ki, 6z
intelektual, maddi, sosial veziyyetlerini ylikseltmek {igiin
foealiyyetlarinin biitiin saholorine bu texnologiyanin yeniliklorini
totbiq etsinler.

Proqram ve aparat to’minatinin miiasir veziyyati bir nego ilo
ovvel «Kompiiterde igloye bilirom» anlayisin1 tamamile aradan
qaldirmis ve bu giin «Kompiiterde isloys bilirem» deyen her bir
kompiiter istifadegisi birinci merhelods sonsuz sayda hazir paket
proqramlarla, Omeseliyyat Sistemlori, fayllarla islomek, olave
qurgularin  qosulmasi, proqram teminatlarimin yiiklenmesi,
verilonler bazasi, kompiiter qrafikasi, metnlerls, beynelxalq ve
lokal kompiiter gobokelerinde islomek gqaydalarni yiiksek
soviyyede Oyrenmsli, ikinci merhslede Oyrendiklerini isledikleri
sahado praktik tetbiq etmoyi bacarmalidir.

Yuxanda deyilenloer her bir hiiqugsiinasa da aiddir. Qeyd
etmok lazzimdr ki,  hiiquqi informatika  informasiya
texnologiyalarmin tetbiq olundugu saheler arasinda en maraqli ve
siirotlo inkisaf edon sahelerden biridir. Hiiquqi informasiyalarin
hocminin artmasi, onlarin analizi informatika miitexessisleri ile
hiiquggiinaslar arasinda qarsiliqli anlagmam dahada derinlegdir-
misdir.

Hiiquqsiinaslar iiciin «Informatika» fonninin todris
olunmasi agagidaki asas masalalarin hallini oks etdirmolidir:

1. Toloboleri «informatikasmin bir elm kimi osas nezeri ve
praktik aspektlori ilo tanig etmak.

2. Hiiquq sahoesinde avtomatlagmis informasia menbelerinden
istifado etmok iiciin hiiquqi informatikanin bir vasite kimi
Oyradilmosi.

3. Tipik hiiquqi informasiya sistemleri ile islamek li¢lin praktik
vardislerin agilanmasi.

4. Informasiyalagdirma proseslorinin hiiquqi esaslarim ve
informasiya texnologiyalarmin miidafiesinin dyredilmesini
temin etmok.



Qoyulan meselelori moqsadli heyata kegirmek igilin
tolobolore nezeri biliklorden olave onlarin  sistematik olaraq
praktik ve miistaqil islomelerine gorait yaradilmalidir.

«Informasiya erasi»min baglanmasi, inkisaf etmis olkolorin
«informasiya comiyyeti»no daxil olmas1 ve kompiiterlogme
osasinda boylik informasiya programlagdinlmas:1 Azerbaycan
Respublikasinda da informasialagdirma prossesinin inkisafina
boyiik tekan vermisdir.

Bu giin informasiya savadi dedikde Ferdi Elektron Hesablama
" maginlann  (kompiiterlor) ilo elementar qaydada davranmaq
- verdiglori nezerde tutulur. Yo’ni daxil olan, gonderilen infor-
masiyalar1 emal etmek iiciin minimum seviyyede kompiiter
texnologiyasi ile isleme qaydasim bilmak lazimdir.

Elektron Hesablama Magmlann adi altinda yaradilmig ilkin
kompiiterlor atom silahinin yaranmasmna imkan yaratmaqla yanagi
elm ve texnikaninin bir sira yeni sahelorinin meydana ¢ixmasina
sobab olmugdur.

Ilk fordi kompiiterlor 1975-ci ilde ABS miihendisleri
torofinden islonib hazirlanmis ve 1981-ci ilden baglayaraq IBM
firmas1 IBM PC tipli foerdi kompiiterlorin kiitlovi istehsalina nail
olmugdur. Son bir ne¢e ilde diinyada milyonlarla kompiiterlor
istehsal olunmus ve kompiiterlorin kompakt, fordi olmas: toekce
ixtisasg1 programgilann deyil, biitiin sahelorde (humanitar, texniki)
mosgul olan miitexassislerin, misllimin ve alimin, miihendisin ve
hekimin, filoloqun ve hiiquqgsiinasin istifade etmeosine sorait
yaratmgdr.

Kiitlevi kompiiterlosmo prossesinin osas terkib hisselarinden
biri kimi Siini Intellekt(SI) sistemlerini geyd etmek olar ki, indiki
morholede bu 0ziinii Ekspert Sistemlori(ES) kimi biiruze verir.
Son onillikde Siini Intellekt sahesinde apanlan tedgigatlar
miistaeqil Ekspert Sistemloeri sahosinin yaranmasina sebab olmusg
ve ES-nin komayi ilo islenib hazirlanmig programlar ekspertlorin
hell eds bilmadiyi bir ¢ox meselslerin hall olunmasma kémeklik

Ostormigdir. Lakin ferdi kompiiterlorin yaranmasi ile Siini
Intellekt sahosindoaki, proqramlar osl «mehsula» ¢evrilmiglor ve
onlarin  istifadecgilerlo  elagesi  olduqca  sadelogsmis  ve
kiitlovilogmigdir. Fordi kompiiter ve Siini Intellektin bels garsiligh
tosiri, yoqin ki, gelacekde olduqca semersali neticelor vere biler.
Hal-hazirda inteqral sxemlerin proektlasdirilmesinde, nasazliglarin
axtarilmasinda ES-den genis istifade olunur.
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Miiasir informasiya texnologiyalari, telekommunikasiya
vasitelerinin inkisafi ve Internetin yaranmasi biitiin diinya 6lke-
lorinde oldugu kimi Azerbaycan Respublikasmnin tohsil siste-
minde do yeni sohifeler agmigdir. Son dovrlerde Respublika-
mizda Olkenin inkisafi ii¢iin bu istiqametde meqsedydnli isler
aparilir. Azerbaycan Respublikasi prezidenti terefinden 17 fevral
2003-cii ilde imzalanmis formana esasen «informasiya ve
kommunikasiya texnologiyalan» sahesinde gebul olunmus millii
strategiya yaxin 10 ilde respublikamizda bu sahede boyiik isler
goriilocekdir. Qeyd edak ki, Azerbaycan cenubi Qafqazda yegans
olkadir ki, informasiya texnologiyalann sahesinde Milli
Strategiyam1  qebul etmigdir. Milli Strategiya-nin gabulundan
kecon dovr erzinde Azerbaycan hdkiimeti bu sahade ¢oxsayl
proyektlor hayata kegirmigdir. Azerbaycan Respublikasinin
Prezidentinin 12 dekabr 2003-ci il tarixte Cenevrode kegirilon
«Informasiya cemiyyseti» diinya sammitin-de istiraki Azerbaycan
dovletinin bu saheye xiisiisi digqetini bir daha diinya
ictimayyetine  niimayis etdirdi. Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin 20 fevral 2004-cii il 94 sayli formam ile Informasiya
Texnologiyalar1 ve Rabite Nazirliyi  yarandi. Hemin ilin 21
fevralinda prezident terofindon imzalanmis fermana esasen
ohalinin reqistrinin yaradilmasina baglandi ve 2004-cii ilden ise
«Elektron imza ve elektron senad» ganunu qiivveye mindi bu ise
iqtisadi fealiyet sahasinde yeni sahalerin yaranmasina sebab oldu.

Azerbayca Respublikas: Prezidentinin 21 avqust 2004-cii il
355 sayli formanmna esasen «Orta iimumtohsil miiessisaler-inin
informasiya veo kommmunikasiya texnologiyalann ile teghizi»
forman1 ise tohsil sisteminde informasiya texnologiya-larinin
totbiqi sahesinde yeni bir inkigaf merhslesinin esasim qoydu. Hal
hazirda bu formana uygun olaraq Respublikanin Ali ve orta
mokteblarinde bdyiik igler goriiliir.

Baxilan materiallar miellifin uzun miiddet erzinde Baki
Dévlet Universitetinin Hiiquq fakiiltesinde apardigi miihazire ve
maggolo derslorinde todris olunmugdur. Buna baxmayaraq miisllif
basa diigiirki, catigmamazliglar istenilon isde ola biler. Ona
gorode tonqidi fikirlerinizi ve arzulanmz asagidaki iinvana
gondere bilersiniz.

informatika_BSU@yahoo.com



I FOSIL
1.1. Informatika fonninin predmeti

Informatika'-hesablama texnikas: vasitesile informasiyanin
goebulunu, saxlanilmasini, emal edilmesini, axtarigim, istifade
isullarnm  oyrenen ve bunlarin insan fealiyystinin miixtslif
sahoalorine totbiqi ile mesgul olan texniki elmdir.

ABS, Kanada ve okser ingilis dilli o6lkelorde bu elm
Computer Science (hesablama texnikas1 hagqinda elm) kimi de
adlanir.

Informatika elminin osas tedqigat obyekti  cemiyystin
informasiyalagdirilmas: ve kompiiterlogdirilmasidir.

Bu elmin nazori asasim informasiya, alqoritm, ehtimal
nozoriyyeleri, riyazi statistika, riyazi mentig, kombinator
analiz, formal qrammatika ve s. 0ziiniin maxsusi bélmalorini
iso  omoliyyatlar sistemi, EHM  arxitekturasi, nozeri
programlagdirma, verilonlor bazasi nezeriyyesi ve digerlori
toskil edir.

Informatika fenninin predmetina asagidaki sahaler daxildir:

a.Hesablama texnikasimin osasimi toskil eden aparat
tominati(hardware).

b.Hesablama texnikasinin proqramm teminati(software).

s.Aparat ve programm teminatlarimin qarsiligli elage
vasiteleri(aparat-program interfeysi).

d. istifadeci ilo aparat ve programm tominati arasinda
qarsiligl elage vasitalori(istifadaci interfeysi).

Informatika fenninin strukturuna asagidakilan aid etmek
olar:

1. Informasiyanin ve informasiyalagdirmanin sosial mesalolari
(Sosial informasiya, informasiyanin cemiyyetde rolu, infor-
masiyalagmig camiyyetin konsepsiyasi, informasiya tohliike-
sizliyi, informasiyalagdirmanin sosial naticalori).

! Informatika termini «information» (informasiya) vo automatique
(avtomatika) sézlorinin birlosmasindan yaranmigdir, manast
«informasiyamn avtomatik emal» demokdir

6



2. Nozeri vo riyazi informatika. (Alqoritm neazeriyyesi,
modellor, gararlarin gebul edilmosi, riyazi ve mentiqi aparat).

3. Siini Intellekt nezeriyyesi (intellektual ve psixi proseslerin
modellogdirilmosi, ekspert sistemlori, obrazlarin taninmasi,
intellektual robotlar).

4. Hesablama texnikast ve programlagdirma (EHM
arxitekturasi, program ve proqramlagdirma anlayisi, EHM-
lorin yaranma tarixi, inkigsaf merheloelori, kompiiter sistemlori
vo sobokelori).

5. Tetbiqi informatika (Informasiyamin toplanmasi ve tetbiqi
iloe olagedar olaraq bir ¢ox elm sahslerinde-iqtisadiyyatda,
texnikada, herbi iglerds, hiiquqi sahede yaranan messlsler).

Hal-hazirda elm ve texnikanin elo bir sahesi yoxdur ki,
informatika elmi kimi siiretlo inkisaf etsin ve insan
fealiyysetinin biitiin sahslerinde tetbiq olunsun.



1.2. Fardi kompiiterin arxitekturasi

Foerdi kompiiter informasiyalarin emal1 ve saxlanilmasi {i¢iin
istifade olunan
qurgudur ve
asagidaki osas
hisselerden ibaratdir:
1.Sistem blok
2.Monitor
3. Klaviatura
4.Si¢an.

Bunlardan slave fordi
kompiitere printer,
modem, skayner, faks ve s. periferiya qurgularida qosula biler.

monitor

koloakolar =<3 sifterblok
Kaviatura

sigan

S$ok.1.1. Fardi kompiter

Sistem blokun tarkibi

Sistem blokunun ssas qurgulart agagidaxilardir:
= prosessor — hesablamalari ve malumatin emalin
yerina yetiran qurgu;
= amali yaddas — malumatin mivaqqati saxlanmasi Ggin
xisusi qurgu, mivaqgsti saxlanan malumat kompiterin
emal etdiyi verilonler va icra olunan programlardan ibarst
ola biler;
= sart maqnit diski (vingester) — malumatin daimi
saxlanilmasi Gg¢ln istifads olunan qurgu;
= disket qurgusu — doayisan magnit diskler (disket) ilo
igloyan, onlarin Gzaerine malumat yazan vae malumat oxuyan
xususi qurgu;
» CD-ROM disk qurgusu — kompakt disklarden malumat
oxunmasi U¢in istifade olunan xiisusi disk qurgusu.
Disk ve disk qurgulan ingilis slifbasinin horflari ile
adlandirilir, mes. :
A: — birinci disket qurgusu; B: — ikinci disket qurgusu (agar
varsa);
C:, D:, E:,... — sort diskin (disklerin) adlart;
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CD-ROM-disk qurgusunun adi son sart diskin adindan
sonra galan harf ile igars olunur. Masalan, kompiterds C:
va D: adl sert disklar varsa, CD-ROM-un adi E: olacaq.

3,5 —diym CD-ROM-disk qurdusu
disket qurgusu\
Sort diskin isini
gostaran
indikator\ © 5 =
\:':DEE‘I | L -Eneriji indikatoru
>~
O O
TURBO RESET

S “Kompiiterin qosulmasi
\}'ngun diyme
ompiteri yeniden ise
salan diyma
Sak.1.2. Sistem blokun gqabaq l6vhasi

Monitor

Monitor-informasiyam vizual oks elotdiren
qurgudur($ek.1.3).Kompiiterin vidiositemi-monitor,
vidioadapter vo program tominatindan
idarotdir.Vidioadapter- siialann idaro etmok {igiin
sok.1.3 monitora siqnallar1 gonderir. Monitor- hemin
signallar1 goriiniis obrazlarina gevirir, progam taminati-iss
vidiogoriiniislori kodlagdirr-kodlarint agir.

Monitorlar he¢ bir hesablama amsaliyyati yerino yetirmir ve
maye-kristal vo trubkali névlere aynlir.
Monitorlar 14, 15,17,19,21 diiymeli olurlar. Boyiik ekranh
monitorlar informasiyalar1 daha keyfiyyetli oks elatdirir.




Klaviatura

Klaviatura asagidaki diymsler qrupundan ibaratdir

(sok.1.4).
1. 9sas diiymalar qrupu
Blifba-rageam diiymaleri;
Enter — amrin daxil olunmasi va yeni satir dilymasi;
Shift - boyiik harflor rejimi;
Caps Lock — béyuk harflar rejimina daimi kegid;
Ctrl, Alt — idarsedici diymalor, asasan diger diiymalerin
tayinatini deyismak Ggun istifads olunur;
Tab - tabluyasiya diymasi- kursoru bir ne¢ga addim saga
kecirmak ugln istifade olunur (kursor — yanib-sénan
vertikal xatt (| ), metnin daxil olunma noqtasini gostarir);
Backspace — kursordan sol terafde yerlagan isarani silir;
# — osas menyunu aktivliegdiran dilyms;
BER - kontekst menyusunu aktiviesdiren diyma.
2. Kursoru idara edan diiymaler

™, ¥, €, > — Kursorun yerini dayisen istigamat diymaleri,
mivafiq olaraq: yuxari, asagi, sola, saga;
PgUp, PgDn - sahifelora kegid Ggin istifads olunan
daymalar- PgUp bir sahifa yuxari, PgDn isa bir sahife agag:
kegmaya imkan verir;
Home, End — kursoru miivafiq olaraq cari setrin svvaline vo
sonuna derhal kegiran dilymaler;
Delete — kursordan sag tarafds yerlagan isarani legv etmoak
Ggun diyms;
Insert — daxiletma rejiminin idarsedici dilymasi. Daxiletma
rejimi aktiv olarsa (@sasan rejim aktiv olur) iki isaranin
arasina mévcud matni silmadan istenilon matn slave etmak
olur.
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3. Kémakgi diiymalear

Komakg¢i klaviaturada yerlegsan ragem duymaleri eyni
zamanda kursorun yerini dayismak Ug¢iin da istifads olunur.
Klaviatura regem rejiminde olarsa, diymalar ragem daxil
edir. Ragem rejimina kegmak i¢iin Num Lock diymasi
istifada olunur.

4. Funksional diiymaler

F1 - F12 - tez-tez istifade olunan amaliyyatlan yerina
yetiren dilymalar. Bu diiymsalarin funksiyalar programlardan
asih olaraq farqli ola biler.

5. Xiisusi diiymaler.

Esc — smrdan imtina etmak Gigiin diiyms;

Print Scrn — ekrandaki sakli gap etmak Gi¢un istifads oluna
biler;

Scroll Lock — bazi programlarda kursorun sabit yerde
dayanmasini tamin etmak Ugiin istifads olunur;

Pause (Break) — programin mivaqgsti saxlanmasi Ggln
diyms.
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Harf yazilan zaman | 1 Shitft | diymasi basilarsa
hamin herfin boéyik formasi yazilir/CapsLockl diymasi
basilarsa butun harflor béyuk sokilde yazilir .Ctrl ve Alt
duymesi kdmekgi dilymalardir.

TAB diymasi 0.5 inch (diiym) bos yer buraxmagq tgtindur.

diymesi soldan, di]ymasi iso sagdan
bir harfi vo ya isareni silmak, dilymesi teze satra
kecmak, ESC (escape) hansi isa bir amaliyyatdan imtina
etmek , F1-F12 duymeleri funksional duymalardir, yani

programdan asili olaraq hansisa bir smaliyyati icra etmak
acunddr.

Sican

" Sican plastik qurgu olub kompiiterlo istifadegi
arasinda olage yaratmaqla proqramlanin idare olunmasinda,
metnlor, sokillor {izerinde ¢ogsayli emrlerin yerine
yetirilmoesinde bdyiik rol oynayir. Sigamin gostericisi ekranda
standart qaydada N simvolu ile aks olunur.
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Il FOSIL

INFORMASIYA NOZORIYYOSI

2.1. informasiya anlayisi, onun formalan ve xassolori

Informasiya termini mengece latin s6zii olan ve izahetms,
sorhetmoa, molumat verms msnalarini dasiyan informatio
sbzindon  yaranmugdir. Informasiya anlayisindan biitin elm
sahelorinde istifade olunur ve miixtelif elmi aspektden
yanagilaraq ona miixtelif terifler verilmigdir.

Informatikada informasiya ilkin ve teyin olunmamis anlayis
kimi gabul olunur. Felsefi baximdan informasiya xeber, melumat
vasitasile real diinyanin inkasidir. Xober, melumat ise informa-
siyanin nitq, yazi, tasvir, signal vo s. vasitelerle 6tiirme iisuludur.

Informasiya tebistde ve cemiyyetde bizi ohate eden
obyektlor, hadiseler, onlarin xasselori, qarsiligli miinasibatlori
haqqinda moalumat vermoklo onlarin geyri-miiayyenliyini, onlara
dair biliklerimizin mehdudlugunu azaldur.

Informasiyan1 yaratmagq, étiirmok, saxlamaq, emal etmak
miimkiindiir. Informasiyalar signallar vasitesile 6tiiriiliir, kodlas-
dinllaraq yaddagda saxlanilir ve iki yere boliiniir: adadi vo analoq
informasiyalar. Insanlar 6z hissiyyat iizvlerine gore analog,
kompiiterlor iso adedi informasiyalarin kdmeyile faaliyyet goste-
rir. Ogor analoq informasiyam roqemlerle kodlagdirsaq analoq
informasiya adedi informasiyaya ¢evrilir.

Informasiya maddi dasiyicilar olan fiziki obyektlorden,
sosial, psixoloji proseslerden kenarda qala bilmez ve informa-
siyamn varligt onun harakatindadir. Daimi hereketde olmas: ile
informasiya insanlarin telebatimm O6demekls onlarm qarsiliqh
miinasibetlerinin ve slagoalerinin tenzimlenmesinde miihiim rol

oynayir.
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,—> Informasiyanin |
: kodlasdirilmasi i l
Informasiyanin Informasiyanin
yaradilmasi yayilmasi
A

Informasiyadan |
istifada olunmasi

Informasiya prosesinin blok-sxemi

Informasiyalar:

-Geoloji informasiya;

-Genetik informasiya;

-Texniki informasiya;

-Sinoptik informasiya;

-Iqtisadi informasiya;

-Tam informasiya;

-Yalan (dezinformasiya) informasiya;

-Hiiquqi informasiya;

-Tarixi informasiya;

va s. kateqoriyalara boliiniir.

Informasiya xarici va daxili xassoys malikdir. Falsofodon
malumdur ki, daxili xasse orqanik olaraq obyektin 6ziino
aiddir, «gizli» va 6ziinii digar obyektlarlo qarsiliqli miinasibatda
biruzo verir. Xarici xasso isa obyektin digor obyektlarls qarsiligh
miinasibotlorini xarakterizo edir. Istonilon informasiyam -
informasiya manbayi, informasiya istifadagisi va informasiyan
oks etdiran ti¢ qarsiligh alagsli obyekts bélmok olar. Bu iss onun
ssas xarici xassalorini-informasiyanin keyfiyyotini, tamhgini,
etibarlligim vo s. ayirmaga imkan verir. Informasiyanin daxili
xassasi iso informasiyanin hocmi, &ziinomoxsuslugu va s. ilo
xarakterizo olunur.
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Informasiya obyektiv, keyfiyyatli, tam, vaxtinda!, daqiq,
faydali, qiymotli olarsa diizgiin qorar ¢ixarmaq ii¢iin asas vers
bilor. Informsiyamin keyfiyyati materiyanmm horokat forma-
larindan, insanlarin  diisiinco  torzindon, comiyyatlorin
miixtalifliyindsn asili olaraq miixtalif ola biler. Informasiyanin
daqigliyi onun oks olunan parametrlo ns doracads yaxin
oldugunu gostarir. Informasiyanin etibarliligi onun real obyekti
zoruri doqiqglikls oks etdirmosini, informasiyanin ahamiyyatliliyi
iso onun miixtolif sferalarda tatbiq olunmas:t ilo xarakterizo
olunur.

Hor bir informasiyanin manbayi va istifadogisi vardir.
Moanbadan istifadagiya informasiya molumat soklinda &tiriiliir.
Informasiyanin &tiiriilma prosesi manba ilo istifadagi arasinda
olan rabito va {insiyyst vasitolorilo hoyata kecirilir. Miiasir
dovrds insanlar informasiyanin qobulu vo 4tiiriilmasinda
pragmatik problemlors istiinliikk verirlor. Yoni informasiyanin
qiymaotliliyi, shomiyystliliyi insanlar {i¢iin daha maraqlidir. Ona
gora do informasiya nozoriyyasindo istifadogi iiglin hor bir
informasiya deyil, yalmz onun analiz etdiyi, arasdirmalar
apardifi islordo onun msolumatim artiran informasiyalar
ohomiyyat kosb edir. Bir adam ftglin qiymotli vo boylk
ohamiyyats malik olan informasiya digari ii¢iin he¢ bir maraq
kasb etmaya bilor.

2.2. Comiyyastin informasiyalagdirilmasi

Informasiyalagdirma anlayis1 kegan asrin 80-90-c1 illarinds
yeni elmi istiqgamat kimi formalagmis vo qisa miiddst arzindo
comiyyatin informasiya ehtiyatlar ilo tominatinda miihiim rol
oynamusgdir.

Prognozlara osason XXI osr diinyada qlobal infor-
masiyalagdirma vo kompiiterlogdirms asri olacaqdir. «Elektron

Informasiya «monovi cshatdon» géhnaldiyindan informasiyanin vaxtinda
alinmasi vaxt parametrlarine gdra gorar ¢gixarmaga imkan verir.
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inqilab» dalgasinda diinyada yiizlorls, minlorlo milli, regional
kompiiter sistemlori, sobokolori yaranacaq va oksor Olkslords
informasiya comiyyati, informasiya iqtisadiyyati (yani idraka,
moalumata, biliklors ssaslanan iqtisadiyyat) yaranmaqla planetar
telekomunikasiya sistemi formalagacaqdir. Bunlar iss dovlatin
sosial idarsetmo, inkisaf, hiiquq, demokratiya proseslorina
miisbot tosir géstoracokdir.
Yiiksok informasiyalagmis Olkslorin inkisafi gdstorir ki,
asas maliyys vo maddi ehtiyatlar1 tahsilo va yiiksak informasiya
modoniyyatine malik olan kadrlarin hazirlan-masina yénsltmok
va agagidaki asas problemlars diqgat etmak lazimdir:
- Kiitlovi kompiiter istifadagilori hazirlamaqgla kompiiter
savadsizligin lagv etmak;
- Kiitlovi kompiiter savadlilifi igorisindon xiisusi sahalor
iizra pegokar miitoxassislor hazirlamagqg.
Informasiyalagdirma mohsulun maya dayerini azaltmagla
istehsali artirmaga, ohalinin hoyat soviyyasini, savadhigim
yiiksaltmokla, yeni sosial-igtisadi formasiyaya ke¢id iigiin tokan
vermigdir. Miiasir informasiya texnologiyalar1 vasitasilo
comiyyatdo aparilan infomasiyalagdirma prosesi — iqtisadi,
maliyys, maddi ganaatlori nazars alaraq informasiyanin dayarini
daha da artirnugdir. Comiyystin informasiya siyassti onun
inkisafin1 avtomatik olaraq siiratlondirir. Masalon, ekspertlorin
rayino goéra s6z azadlign vo kiitlovi informasiya vasitslori
izorindo xiisusi miilkiyyat comiyyastin inkisafim 20%, bazar
iqtisadiyyat1 25%, torpaq iizerinda xiisusi miilkiyyat iso hayat
soviyyasini 50% yiiksoldir.
Comiyyatin informasiyalagdirilmast o vaxt miimkiin olar
ki, comiyyatin 0zii da informasiya kimi azad olsun.
Coamiyyatin informasiyalagdiriimasinin asas moqsadi:

- Informasiyalagdirma prosesinin humanistlagdirilmasi;

- Siiurun inkisafim1 maigot inkisafindan ¢ox qabaga aparmag;

- Maddi vo amak ehtiyatlarina gonast etmok;

- Insan sivilizasiyasinin yasamasi, inkisafi ig¢iin atom va
ekoloji folakotlorin qarsisini almag;

- Comiyyatin demilitarizasiyasi,
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- Hor bir insanin vahid informasiya fozasina daxil olub
comiyyatin vo 6ziiniin inkisafi igiin bu ehtiyatlardan istifada
etmasinag sorait yaratmaqdir.

Comiyyotin qanuni va hormonik inkisafin1 tomin etmok iigiin

homin comiyyatds, pul, giic diktaturasimi deyil, informasiya

diktaturasim1 yaratmaq lazimdir. Pulun- informasiya kredit
kartlari, pul banklarimn-informasiya banklar ilo avaz edilmasi
comiyyatds ogurlugun vs neqativ hallarin qarsisim1 tamamils
alar. Bir ¢ox 6lkslords informasiyanin lokal paylanmasi hamin
6lkodo s6z azadliginin, demokratiyanin, Oziinilidarsetmonin
inkisafina tokan vermis vo kosmik informasiya sivilizasiyasina
kegidin osasim1 qoymusdur. Informasiyalasdirma elmin biitiin
saholorinin — astronomiyanin, kimyanin, biologiyanin, tibbin,
sosiologiyanin, texnikamin, kosmosun, hiiqugi sahalorin
inkisafina boyiik tesir géstormis vo comiyyatin inkisafinda ssas
qlivvo rolunu oynamaqla onun tohliikasizliyinds ds boyiik
shamiyysto malikdir.
L(\ Insanlar iiciincii minillikds yer kiirssinin, giinasin vo kainatin
S"’\informasiya kodlarim1 ag¢maqla, mohsuldarilifin artmasina,
~tufanlarin, yeralt1 tokanlarin, digor tobii folakot-lorin garsisinin
(,Qahnmasma nail olacaq vo bu igda vahid lokal paylanmis diinya
cﬁfinformasiya mokaninin yaradilmas: asas rol oynayacaqdir.

2.3. informasiyamn kemiyyet 6lgiisii

Informatika elminin qargisinda duran miihiim masalo-
lordon biri informasiyanin Olgiilmasinin effektiv  Gisulunun
tapilmasi olmusdur.

Insanlar ilk avvel informasiyamin gabulunun komiyyot
Olgiisiinii hadisa barads tam va ya miloyyon qadsr molumath
olduglar1 ilo toyin etmiglor. Rabito texnologiyasimin siiratls
inkisafi vo burada informasiya horokoti informasiyanin
insanlarin subyektiv diisiincasi ilo deyil, informasiyanin riyazi
Sl¢iisii anlayisinin daxil edilmasini macbur etmisdir.

Ik dofo 1948-ci ildo ABS rabits xidmoti miitoxassisi
K.Sennon informasiyanin statistik nozoriyyssini yaratmagla,

Menug i
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informasiya miqdarinin riyazi anlayisini vermis va rabito
kanalinin  buraxilig giici  teoremini isbat  etmisdir.
Informasiyanin yaranmasi tesadiifi hadisolor vo proseslorlo
olagodar olduguna gors, infomasiyanin komiyyat O&leiisii
ehtimal nazoriyyasinin anlayislarindan istifads etmoklo izah
edilir. Ogoar sistemdan ¢ixan informasiya avvaldon malum olarsa,
o he¢ bir mona kaosb etmoz. Bu o vaxt shomiyyatli olur ki,
vaziyyst qeyri-miloyyon vo tosadiifii = olsun. Bu halda
informasiya anlayisin1 geyri-miisyysnliyin aradan qaldirmasi
kimi gorh etmok olar.

Qeyri  miiayyanlik-sistem v onun vaziyyati haqqinda
molumatlarin  olmamasidir. Informasiya anlayisn ilo qeyri-
miloyyanlik six olagolidir va biri-birini tamamlayir. Miixtalif
hadisalorin qeyri-miisyysnlik doaracesini adadi giymsotlondirmok
va onlar1 miiqayise etmoak ii¢iin, geyri-miloyyanliyi xarakterizo
edon Ol¢ii lazimdir.

Ehtimal nozariyyssindon molumdur ki, sinagin yalniz iki
eyni ehtimalli naticosindon birinin bag vermo ehtimal 0,
iimumiyystls sinaqda eyni imkanli N nsticodon birinin bag
vermo ehtimali iso 1/N-o borabordir. Sinagin qeyri-
miloyyanliyinin adadi Ol¢iisiinii (N sayda eyni ehtimalli) elo
secmak lazimdir ki, o bas vera bilocok hadisslorin miqdarina
miitonasib olsun. Belo bir 6lglt kimi N -in 6zlnii gétiirmak
olardy, lakin N =1 olduqda geyri-milayyanlik olmur, yoni onun
Ol¢iisii sifra barabar olur. Bagqa s6zlo P -nin giymati kigildikcs,
informasiya artmali vo P =1 olduqda sifra barabar olmalidir.
Yoni hadiss vahid ehtimalla bas verorsa, orada heg¢ bir
informasiya olmayacaqdir. Belo bir mithakimo bizi
informasiyanin miqdarim  6lgmok  {igiin (P -ehtimalinin
loqarifmi)

H =logN =-logP

diisturuna gatirir.

Burada H baxilan smagmn geyri-miisyyanliyinin adadi
Olciisii va  ya sinagin entropiyast adlanir. Belslikls, informasiya
nazariyyasinda entropiya- miisyyan monbadan alinan malumatlarin
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qeyri-miiayyanlik olgisiidiir. Demsli, H hom ds sinaqlarin
kecirilmasindan asili olaraq informasiyanin komiyyat Sl¢iistidiir.
N sayda borabor ehtimalli hadisslorin  hor birinin
«payina» iimumi geyri-milayyanliyin
]lglogN - hissasi diigtir.

Ogor i-ci hadisenin bag vermoasi ehtimalm P -ilo
(i=12..N) isara etsok, P, =% olar va informasiyanin Olgii
(geyri-milayyanliyin adadi 6lg:i'1siini'1) diisturu

H= ZP logi Q)
i F,
soklinds olar. Adoston burada loqarifmin asas1 2 gotiriiliir.
Aydindir ki, iki eyni ehtimalli halda, N=2 olduqda H =1 olur.

Belaliklo, iki miimkiin giymatdan har birini 0,5 ehtimal ilo
ala bilon tasadiifi komiyystin entropiyasi vahida barabardir. Bu
entropiya «bit» adlanir.

(*) diisturu sinaq zamani bas verms ehtimallar1 miix- tshf
olan hadisalorin informasiya 6l¢iisiinii oks etdirir.

Misal: Farz edok ki, qutuda 10 kiirs vardir va onlardan biri
gara 9-u iso agdir. Bizi qutudan tosadiifon ¢ixarilmis kiironin
qara rongli olmasi1 maraqlandirir. Aydindir ki, bels bir hadisanin
geyri-miioyyanliyi azdir, nsinki iki miixtalif rongli kiiro arasinda
kegirilon sinaq zamani. Burada iso ag kiironin ehtimali daha

w

¢oxdur. Ona gérs do qara kiiranin ¢ixarilma ehtimal P, = 116’ ag

kiiranin ¢ixarilma ehtimah iss P, = -1% - dur.
Bu halda informasiyanin miqdari
1 9 10 .
H=—-log,10+—1 = 0,469 (bit) olar.
To o8: 10+7log, (bit)

Qeyd edok ki, H -funksiyasi simmetrikdir; N Olgiili
fozanmn {(P,...P,):0< P <L,B +..+ Py, = 1} altgoxlugunda
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kosilmazdir vo o< H <log, N olur. Tasadiifi obyekt sabit

giymat aldiqda onun entropiyasinin qiymoti an kigik (0),
miimkiin qiymatlorini borabsr ehtimalla (1/N) aldigda iso an

boylk (log, N) olur; N artdigda H (%,...%) funksiyasi artir

va tosadiifi obyektin miimkiin giymatlor goxlugunun qarsiliqh
inikasina nozoran invariantdir. Tasadiifi obyektin miimkiin
giymatlar ¢coxlugu qeyri diskretdirsa, onun entropiyasi

H= [f(x)logf(x)ds

diisturu iso hesablanir; burada f(x) obyektin ehtimal paylanma
sixhigidir. Mosolon, normal tssadiifi komiyyatin entropiyasi

lng(Gﬁ;)-dlr, burada da o?-dispersiya, e-iso Neper
adadidir.
Ogar H, (x) ilo tesadiifi komiyyst hagqqinda moslumat

olmadiqdaki entropiyani, H,(x)- ilo tasadiifi kemiyyst haqqinda

molumat alindigdan sonraki entropiyasimi (qaliq entropiya)
isara etsak, onda informasiyanin miqdan
H(x)=H, (x)- H,(x) olar.

Informasiyam bu ciir élgmo tisulu elmin miixtalif sahslorinds
genis istifads olunur.

Bas entropiya anlayist rabito kanalinda EHM-lorin
komayils informasiya 6tiiriilmasinds neca aks olunur?

Informasiya monbadan istifadagiys 6tiiriilorkan hansi
formadasa fikso olunmali, oks olunmalidir. Belo oks olunma
miixtolif simvollarin kOmayilo hoyata Kkegirilir. Sonda
informasiyam1 Otiirmok iciin istifado olunan bu ciir nizamh
simvollar toplusu - slifba va slifbanin simvollar ardicillif isa -
s6z yaradir. Moalumatlar iss sézlor soklinds oks olunur. Rabitas
kanallarinda bir alifba digasri ils svaz olunduguna goérs, belo
avazetma qaydasi kod, prosesin 6zii iso kodlasdirma adlantr.

Texniki qurgularda informasiyanin saxlanimasinda,
oturilmasinds vo emalinda adoton iki simvollu kodlasdirma

slifbasindan istifado olunur. Masslon, Morze »slifbasinda
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«néqto» vo «gix» isarosi osas kodlasdirma elementidir. Iki
simvollu olifba iso informasiyanmin  taqdimatinda an sads
tisuldur. Horflar, sézlor va digor simvollar 0 va 1 adadlarinin
ardicillign ilo kodlagdirilir. Belalikls, ikili kodlagdirmada bir
simvola diison informasiya
H =log, 2 =1bit olur.

Bit- on ki¢ik informasiya miqdaridir va onlari bir yera
toplamagla istonilon s6zii, adadi aks etdirmak olar.
Simvollar Bitin sokkiz mortobali kombinasiyalar: ilo baytlarla
verilir. Masalan: A harfi 10000000, «+» isarasi 00101011, s horfi
01110011- baytlarla yaddasda oks olunur. Bit-lorin istonilon
kombinasiyalarim adad kimi toyin etmok olar. 110 bayti 6
01101100 iso 108 adadini aks etdirir
Ogor malumat 6ziinde he¢ bir yeni informasiya saxlamirsa onda o
trivial adlanir. Masalon 2x2=4.
Misal. 1000000 shalisi olan seharin har hansi bir sakini cinayet
torotmisdir. Cinayeti térotmis sexsin geyri musyyenliyi entropiya
ilo mileyyonlagdirilir.
S0 = log2 1000 000 ~ 20 bit.
Moalum olmugdur ki, cinayesti téreden kisi cinsine aiddir. Bu
molumatda olan informasiya:
I1=1log22=1 bit.
Noticode entropia:
S1=S0-11 = 19 bit.
Molum olmugdur ki, cinayetkarin yas1 14-78 arasindadirr. Yeni
interval 78 — 14 = 64 il arasinda dayisir.
Bu melumatda olan informasiya
12 = log2 64 = 6 bit.
Naticedo entropiya
S2=S1-12~19-6= 13 bit olar.

2.4. Sosial informasiya

Comiyyet hoyatinda olan biitin informasiyalan (styasi,
igtisadi, hiiquqi ve s) sosial informasiya kateqoriyasina aid etmak
olar. Sosial informasiyanin mezmununu «maraq», «aktivlik»,
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«tolebat» ve s. togkil edir. Basqa sozle, sosial informasiya genis
monada ictimai prosesler ve onlarin miinasibatloeri haqqinda olan
malumatlardir.

Sosial informasiyanin asagidaki formalar1 vardir:

-Totbiq sahasino gore- kiitlovi informasiya, hiiqugi infor-
masiya, elmi-texniki informasiya, siyasi informasiya, statistik
informasiya, fovgelade hallar haqqinda informasiya, soxsiyyet
haqqinda informasiya;

-Icazo rejimine goro- agiq informasiya(mehdudiyyetsiz),
moahdudiyysatli informasiya, qapali informasiya, doévlet sirli
informasiya, kommersiya sirrli informasiya, xitmeti moexfi
informasiya,

-Dasiyicilarina gora informasiya- kagiz iizerinde, ekranda
sokil formasinda, EHM yaddaginda, rabite kanallar1 vasitesile
verilen informasiya ve s.

Funksional aidiyyat: lizre informasiyalar agagidaki qaydada
boliiniir.

-Siyasi informasiyaya-siyasi miinasibatlorin statistika veo
dinamikasi, dovletin siyasi xetti(daxili ve xarici), siyasi
rohberlerin imici ve s. haqqinda olan informasiyalar aiddir.

-Iqtisadi informasiyaya- comiyyatds olan istehsal, bolgii ve
istifade haqqinda olan informasiyalar aiddir.

-Sonoadlogdirilmis informasiyaya- formal rekvizitlorlo maddi
dagiyicilarda simvollarla, isareloerle,  herflerle geyd oliinan
informasiyalar aiddir.

-Dovlat sirri informasiyaya- herbi, strateji, mithiim iqtisadi
informasiyalar aiddir.

-Kompiiter informasiyasina- maqgnit disklerde olan biitiin
elektron senadler aiddir.

-Soxsi hoyat haqqinda olan informasiyaya-soxsiyyot
haqqinda olan biitiin  informasiyalar aiddir. Azerbaycan
Respublikas1 Konstitusiyasina gore soxsiyyetin icazesi olmadan
onun haqqinda informasiya toplamaq, istifade etmok, yaymaq
qadagandir.

-Xidmoati vo kommersiya informasiyasina-dovlet veo
togkilatlar iiciin ciddi ohemiyyeat kesb eden informasiyalar
aiddir.
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-Statistik informasiyaya-kiitlovi hadiselerin ve tezahiirlerin
kemiyyat xarakteristikalarimin sonodlegdirilmis moalumatlar1 aiddir.

-Sosioloji  informasiyaya (sosial-hiiqugi) -  sosioloji
tedqiqatlarin tegkili ve kegirilmesinden aliman informasiyalar
aiddir.

Biitiin bu informasiyalar dovletin fealiyyetini optimal idare
etmok iiciin miihliim rol oynayir.

2.5. Hiiquqi informasiya anlayig1

Informasiya ve hiiquqi informasiya anlayislan milli
informasiya sisteminin yaradilmasinda merkezi yeri tutur. Kegan
asrin 70-ci illerine gader informasiya anlayisi ne iimiimi hiiquq
nezariyyesinde, ne do fundamental hiiquqi elmlards
islodilmemigdir. Hemin ddvre qader hiiquq elminde yalniz
«verilonlor», «materiallar», «molumatlar» ve s. kimi anlayislar
genis istifade edilmisdir. 60- c1 illerden baslayaraq diinyada
hiiquqi kibernetika sahasinde tedgiqatlar aparilmis ve qanunguluq
tizro ilk informasiya axtarig sistemi yaradilmigdir ve bu
todqiqatlarin fonunda informasiya, hiiquqi informasiya anlayisan
yaranmigdir.

Hiiquqi informasiyanin iki n6évii vardir: normativ hiiquqi
aktlarn  Oziinde saxlayan ve hiiquqi senadler haqqinda olan
informasiya(normativ. = ve  diger senedler haqqinda olan
informasiya). Bunlan iimumilegdirsek deye bilerik ki, hiiquqi
informasiyam1  hiiquq sahesinde olan faktlar, hadiseler, asyalar
hagqnda melumat kimi qebul etmak olar ve mslumatlardan
dovlet, comiyyet hiiquqi meseleleri hell edarken istifade edir.

Miixtolif konstitutsion, arbitraj ve diger mohkeme
proseslorinde xiisiisi informasiya formasi yaradilir ki, bu
informasiyalarin osasinda qorarlar gabul edilir ve bu foealiyyat
sahasinde gobul olunmus gerarlar haqqinda prossesual senadler
yaradilir. Qeyd etmek lazimdir ki, hiiquqi normalar 6zliyiinde
hiiquqi informasiya deyildir ve hiiquq 0zii sosial idareetme
vasitesi oldugundan hiiquqi informasiya kanallarinda hiiquqi
normalarin maddi dagiyicilant hiiqugi normalan 6ziinde saxlayan
cap mehsullandir.
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Hiiquqi informasiya rosmi ve senadli xarakters malikdir ve
normativ, qeyri normativ qruplara boliniir. Normativ hiiquqi
informsiyalar hiiquqi normalar, hiiquqt institutlar, gorarlar, hiiquqi
cavabdehlik haqqinda melumatlardir ve asagidaki seviyyelerde
oks olunur.

a)Beynoalxalg-hiiquqi informasiya,

b)Yerli 6ziinii idaretmo aktlan
Qeyri-normativ informasiyalar vetendaglarin ve biitiin ictimai
strukturlarin sistematik olaraq hiiquqi  sahode olan  aktual
mosaleler, faktlar haqqinda malumatlandirilmasindan behs edir vo
agsagidaki qurulusa malikdir:

1.Qanungulugun veziyysti baroede informasiya,

2.Comiyyaetin hiiquqi heyati haqqinda informasiya,

3.Cinayaetkarliq haqqinda olan informasiya,

4.Veatondaslann arize ve sikayetlori haqqinda olan informasiya,

5.Giizestlar haqqinda olan informasiya ve s

2.6. Informasiyadan qeyri-qanuni istifado etmonin gargistm
almagin hiiquqi asaslan

Qanunvericilikle slagedar, hiiqugi ve normativ senadlarin
hazirlanmasi zamani, elece do informasiyanin gorunmasinin
toskili zamam miivafiq qanunvericilik bazasindan diizgiin istifade
edilmasi boyiik ohemiyyate malikdir. Azarbaycan
Respublikasinin bu saheye aid qanunvericiliyinin diizgiin istifade
olunmasi ile bagh problemler informasiyanin texniki kanallarla
sizdirilmasimin, ondan geyri-qanuni istifade edilmesinin ve onun
texniki informasiyalagdirma vasitelerinde islonmesinin qarsistnin
alinmasi, informasiyanin qorunmasi tedbirlerinin effektivliyine
nezarat zamant ve xiisusi halda bele problemlor «xidmeti sirr» vo
«xidmeti informasiya» kateqoriyalarinin mezmunu ile olagadar
meydana gixir.

Xidmeit informasiyaya dovlet ve qeyri-ddvlet resurslar
daxildir. Azerbaycan Respublikasinin  dovlet informasiya
ehtiyatlar1 respublika informasiya ehtiyatlart kimi formalagir.
Dovlet informasiya resurslari, qanunla moahdud istifads
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kateqoriyasina aid edilon senedlesdirilmis informasiyadan basqa,
imumi istifadeye agiqdir. Mohdud istifade kateqoriyasina aid
edilon senodlogdirilmis informasiyaya dovlet sirri ve mexfi
informasiya daxildir. Moexfi informasiya istifadesi Azerbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyi ilo mahdudlagdinlan
sonadlesdirilmis informasiyaya deyilir. Vetendaslar haqqinda
respublika informasiya resurslarina ve yerli idare organlarinin
ehtiyatlarina daxil olan, elecoe de, qeyri-dévlet togkilatlan
torefinden oldo edilon soxsi melumatlar mexfi informasiya
kateqoriyasina aiddir. Bagqa sozloe, elmin ve insan fealiyyatinin
istonilen saheasina aid her hansi informasiya, eger ganunvericilik
torefinden ondan istifade mehdudlagdirilmayibsa, prinsip etibarile
iimumi istifadeye agiqdir ve "mexfi informasiya" kateqoriyasi
gorunan biitiin informasiya (sirr) ndvlerini 6ziinde cemlegdirir. Bu
fikir hom dovlet, hem de qeyri-dovlet ehtiyatlarina aiddir. Dovlat
sirri sayilan informasiya bu kontekstdo istisna tegkil edir. Belo
informasiya mexfi informasiya deyil, istifadesi mehdudlagdinlmis
informasiya sayilir. Her hansit bir informasiyanin doévlet sirri
kateqoriyasina aid edilmesi Azerbaycan Respublikasimin "Dovlet
sirri haqqinda" qanununa miivafiq gokilde heyata kegirilir.Hoar
hans1 bir informasiyamin moexfi informasiya kateqoriyasina aid
edilmesi Azerbaycan Respublikasi qanunvericiliyinde nazarde
tutulmus yolla hayata kegirilir.

informasiyanin qgorunmasinin rejimlari hagqinda

«Informasiya haqqinda qanuna» osasen, informasiyanin
qorunmasi rejimi asagidaki yollarla miiayyen olunur:

¢ Sohbet dovlet sirri sayilan informasiyadan gedirse, qoruma

rejimi solahiyyaetli orqanlar terefinden miisyyen olunur.

e Sohbat moxfi informasiyadan gedirse, qoruma rejimi

informasiya ehtiyatlannnin SAHIBI vo ya solahiyyetli soxs

torefinden «Informasiya haqqinda qanun» osasinda miieyyen

olunur.

e SGhbat soxsi melumatlardan gedirse, qoruma rejimi xiisusi

dovlet qanunu ile miiayyen olunur.
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Burada prinsipial olan odur ki, mexfi informasiyanin
qorunmas! rejimini bu informasiyanin sahibi, yeni miivafiq
hokiimet orqani, tegkilat, idare va ya milessise miioyyen edir.

«Xidmati sirr» kateqoriyasi hagqinda.

ovvellar «xidmeti sirr» kateqoriyasi her hansi idare vo ya
miiessisoye aid melumatlarin «mexfidir» qrifi ile niganlanmasi
iglin  istifade olunurdu. Bu sirri agan soxsler cinayet
mosuliyyatina calb olunurdular. Hal-hazirda bu kateqoriya
Cinayat macallosindon ¢ixarilmis vo 1993-cii ildo «Dévlat sirri
haqqinda» ganunun gebul edilmesile hiiquq sahesinde 6z ovvelki
monasim itirmigdir. Buna iki sebeb var:

1) Uzerinde «mexfidir» grifi olan informasiya dévlet sirri
sayilir;

2) Yuxarida adi ¢okilon qanuna osasen, informasiyanin
diger kateqoriyalarina mexfilik qrifinin tetbiq olunmast
qadagandir.

Informasiya o halda xidmeti sirr ve ya kommersiya sirri
hesab edilir ki, o, iigiincii soxslore namelum oldugundan heqiqi
va ya potensial kommersiya deyearine malik olsun, qanuni sekilde
ondan agiq sokilde istifade etmek miimkiin olmasin ve
informasiyanin sahibi onun mexfiliyinin qorunmasi ii¢iin her
hansi tedbir gorsiin. Xidmeti ve ya kommersiya sirri hesab edilan
informasiya hazirki Mocellode ve diger qanunlarda 6z oksini
tapmug iisullarla qorunur.

«Xidmeti sirr» dedikde (qeyri-dovlet strukturlarindak:
kommersiya sirrine  analoji  olaraq) dovlet strukturlarinda
kommersiya shemiyyetine malik olan xidmeti informasiya basa
diigiilir. Kommersiya sirrinden (kommersiya strukturlarinda)
forgli olaraq, dovlet terefinden qorunan mexfi informasiya tekce
kommersiya shamiyyetine malik deyil. Buna gore do xidmati sirr
moxfi informasiyamin bir noviidir. Bundan bagqa, dovlet
strukturlarinda siyasi ve diger shemiyyetli informasiyalar da ola
bilor. Bu tip informasiyalar xidmseti sirr sayilmadigindan, onlara
«maxfidir» ve ya her hansi bagqa qrif alave olunmalidir.

Ayn-ayriliqda gétiiriilmiis hakimiyyet orqani, ddvlet ve
ya kommersiya toskilatinda bir nege informasiya névii mdvcud
ola biler. Bu informasiyalar hem qurumun &ziiniinkii ola biler,
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ham de miieyyen olunmus qaydada basqga menbaden aldig:
informasiyalar ola biler. Mosalon, Azerbaycan Respublikasinin
Milli Bankinda dovlet sirri, mexfi informasiya (o ciimleden
xidmeti sirr), bank sirri, kommersiya banklarimin kommersiya
sirrflori moévcud ola biler. Kommersiya bankinda ise bu banka
dovlet orqanlan ve ya toskilatlar terefinden miisyyen olunmus
qaydada otiiriilmiis dovlet sirri ve mexfi informasiya, bank sirri,
bankin kommersiya foaliyyati ile olagedar kommersiya sirri
moveud ola biler. Qeyd etmak lazimdir ki, kredit togkilatlarinda
ve Azerbaycan Respublikasimn Milli Bankinda miixtalif bank
omoliyyatlari, miigterilorin miixbir hesablart ve emansatlori ve
digor melumatlarin qorunmas:1 «Banklar ve bank foealiyyati
haqqinda» gqanunla nazerde tutulub. "Diger melumatlar" dedikde
miivafiq tegkilatin kommersiya foaliyyoti haqqinda bank sirri
sayilmayan, eyni zamanda hemin bu tegkilat terafinden
agiglanmasi istonmeyen melumatlar basa diigiilir. Aydindir ki,
dévlet ve kommersiya kredit toskilatlaninda informasiyanin
gorunmasinin tagkili miixtalif spesifikaya malikdir vo Azarbaycan
Respublikas1 Milli Banki terofinden eyni yanagma ve
koordinasiya tolab edir.

«Informasiya, informasiyalasdirma ve informasiyanin miiha-
fizosi hagqinda» Azarbaycan Respublikasimin Qanununa asasan,
dévlet orqanlari meahdud istifadsli informasiyanin qorunmasina
Azorbaycan Respublikasi hokiimetinin miieyyen etdiyi sokilde
nozarot etmolidir. Bu o demekdir ki, informasiyanin qorunmasina
nozarat dovlet informasiya ehtiyatlanna daxil olan mshdud
istifadeli informasiyanin her ii¢ néviinii, yeni dovlet sirri sayilan
informasiyani, mexfi informasiyani, vetendaslar haqqinda soxsi
molumatlar1 ohato etmelidir. Bununla bels, qeyri-dovlet
strukturlarinda da yuxarnida adlan ¢okilon informasiya névleri
olarsa (tebii ki, qanuni asasla), dovlet orqanlarinin nazareti onlara
da samil olunmalidir.
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2.7.Hiiquqi sistemlor iiciin informasiya axtarist sortlori
va verilonlar bazasi

Informasiya texnologiyalarinin miixtelif sahelere tetbigi
informasiya strukturlarinin keyfiyyotine tolobi artirdigindan bu
informasiyalarla islomoek, onlann axtanb tapmaq mithiim
ohomiyyet kasb edir. Avtomatlasdinlmamis kitabxana, patent,
lugatlor kataloglarinda axtanis klassik qaydada apanldigindan
burada vaxt itkisi, elave ig¢i qlivvesi ve s. teleb olunur. Bu ise
isin keyfiyyoti vo yerine yetirilme miiddetine tesir gosterir. Bu
tipli islerede avtomatlagdirilmig axtants sistemlori mithiim rol
oynayir. Coxsayli senadler, msolumatlar 1giin faktoqrafik-
informasiya axtarnig sistemlori, verilonlor bazasi, biliklor bazasi
yaradilir. Bu bazalarda aparilmis diizgiin axtarnig ise informasiya-
nan operativ, vaxtinda alinmasina ve idareetmo islerinde diizgiin
gerarin gabul olunmasim siiretlondirir. Ona gdrede miiasir
miitoxassisin informasiya savadi lazimi seviyyade olmalidir.

Son dovrlerde hiiquqi sahede axtaris sistemlerine maraq
boyiik stiretle artmigdir. Bu onunla elagedardir ki, referatlarla,
hiiquqi normativ aktlarla, ses obrazlar, fotogakillarle, multimedi-
ya sondleri ve s. ile elektron senad formasinda iglomak daha asan
vo rahatdir. Bunlar hamis1 normativ ve ganunculuq aktlan iizre
faktoqrafik axtaris sistemloridir. Bununla yanasi hiiquqsiinaslarin
yaradiciliq igleri aparmaq ii¢lin bilik bazalarinada marag:
artmigdir. Burada axtang sistemlerinin formasinin bdyiik rolu
vardir ve bu ise baxilan problemlerin asagidaki aspektlorine fikir
vermoyi toleb edir:

1.Informasiya axtarisimin mahiyyati vo axtansin sortlori.

2.Sonad anlayis1 vo sonadlarin klasifikasiyas: sistemlari.

3.Mbatn vo hipermatn anlayisi.

4. Faktoqrafiq informasiya-axtaris sistemlorinin imkanlarn.

5.Verilanlor bazasi va bilik bazalarimn imkanlari. Baza iizro
axtangn atributlarimin xiisusiyystloari.

6.Telekomunikasiya vo informasiya axtarisi.Telekonferensiya
anlayis1.

7. Axtarilan informasiyanan taqdimat formalari.
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8.Hiiqugqi informatikada informasiya-axtaris sistemlorinin
moxsusiliyi.

Hiiquqi sahodo axtaris zamam almnan biitiin informasiyalar
sonoed kimi formalagdinlmalidir ve hiiqugsunas informasiya
sistemlori anlayisi, senadein bu sistemde struktur vahidi rolunu,
sonad izerinde aparilan iglerin funksiyasini, senadlerin
klasifikasiyasini, hipermetn senadlerden istifadoni, multimediya
sonadlerinin imkanlarim1 dark etmalidir.

2.8. Kafizsiz texnologiya vo onun inkisaf tendensiyasiyalan

Elmds, istehsalatda, medeniyystds, biznesdo ve diger sahelor-
do informaiya axmlarinin artmasi informasiya texnologiyalar
torofindenden do adekvat addimlarin atilmasi zerursti yaranmis-
dir. Bu gin kagiz iizerinde olan informasiyalar elektron
senadlorde olan informasiyalardan az dinamikdir ve onlarin alde
olunmasidada miixtelif maneslor vardir. Kagizsiz texnologiya
konsepsiyas1 on illiklerle tekmillesdirilmesine baxmayaraq bu
ideya gorb Olkelorinde bu giinde tam istifade olunmur. Burada
miixtelif sebebler vardir.

Birincisi-problemin psixoloji aspekti vardir. Elektron vormada
senadin alinmasi televiziyadan alinan informasiya kimi verdis
halim almalidir.

IKincisi-kagiszs1z texnologia  tohliikesiz, yiiksek buraxilis
qabiliyyatli soboke ve keyfiyyaotli texniki baza tolab edir.

Ugiinciisii-kagizs1iz texnologiyamn  ciddi hiiquqi teminati
olmalidur.

Bu giin respublikada az teskilatlar tapilar ki, elektron senadi
qebul ve tesdiq etsin. Qeyd edek ki, kagizsiz texnologiya sahs-
sinde informasiyalagsmanin inkisafi yaxin gelecekde qlobal
sokilde olmasada, lokal variantlararda perespektivler ved edir.
Burada osasen bank-maliyye ve hiiquqi saheade irelleyislor
olacaqdir. Kagizsiz texnologiyanin aktuallifi cemiyyaetin inkisafi
iiglin mithiim katalizator rolunu oynadifindan hiiquqgsiinaslar-
kagzsiz texnologiyamin diineni, bu giinii ve sabahi, kagizsiz
texnologiyanin kommunikasiya osaslari, hiiquqi aspektlrai, neqativ
naticelerini ve diger mdvzulan derinden aragdirmalidirlar.
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2.9. Obrazlarm tanminmasi iiciin informasiya sistemlori.

Obrazlarin taninmast tekce hiiquqi problem deyildir. Tamnma
mosalosi homise texniki mesele olmug ve bu problem iigiin
miixtelif texniki ve proqram teminatlar1 yaradilmigdir.

Texniki sahode taminma texniki obyektlorin identifikasiyasi,
mileyyn orazilore daxil olmaq ii¢iin taminma, komrilk islerinde
osyalarin taninmast ve s. kimi istifads olunur.

Hiiquqi sahade taninma sexsiyyetin identifikasiyasi, obraz-
larin, alyazmalarin, ol izlerinin, bank iglerinde ddenis blanklarimin
vo s. tammnmasi kimi goabul olunmusdur.

Soxsiyyetin identifikasiyasi maliyye ve hiiquq organlarinda
hamise maraq dogurmugdur. Kriminalistikada ve mehkema
ekspertiza islorinde soxsiyyetin identifikasiyasinin oasas atributlari
ol izleri, imzanan, metn yazilarindi stilistik ve qrafoanaltik
analizlar toskil edir.

Gostorilon problemloarin holli iicliin son doévrlerds proqram,
texniki tominatlar, bu shede verilenlor bazasimin yaradilmasi
identifikasiya iigiin riyazi alqoritmlerin hazirlanmasi, multimediya
vasiteleri mithiim rol oynayir.

Hal-hazirda vizalarin verilmosindoe, biznes, bank-maliys
komriikk mentagelerinde yeni informasiya texnologiyalarindan
istifade etmokle identifikasiya igleri daha keyfiyyotlo hoyata
kegcirilir. Son doévrlerde «elektron» Odemsler li¢iin elektron imza
promlemi giindelikde durmugdur. Bu ise plastik kartlarla qarsiligh
odemolerin yerine yetirilmosi igiin avtomatlagdinlmis nagdsiz
Odenis sitemlorinin yaradilmasi telebini yaratmaqla, hiiqugsiinas-
larin, iqtisadgilarin ve informatika miitoxassislarinin meseleni
hall etmok ii¢iin birge faaliyysti zeruratini yaratmigdir.
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2.10. Yeni informasiya texnologiyalan vo
amoliyyat axtarly foaliyyoti

XX osrin sonu-XXI osrin avvellerinde elm ve texnika sahe-
sindo olan inkisaf osasen yeni informasiya texnologiyalar
istiqametinde daha ireli getmisdir. Kompiiter texnologiyasinin
kommersiya iglorine tetbiqi bu sahede kompiiter cinayetkarliginin
artmasina sobob olmugdur. Cinayetkar fealiyyetin esasini ise
informasiya tegkil edir. Ona gorede bu sahade professional
soviyyodo emeliyyat axtaris fealiyyeti heyata kecirmek iigiin
hiiquq miihafize orqam is¢ilerinden yeni informasiya texnologiya-
lanm1 ve onlarin proqram teminatlarini derinden Gyrenmeleri
tolob olunur. Bagqa s6zle hiiquq miihafize orqam1 emekdaglan
kompiiter texnqologiyalari, kibernetika, psixologiya, psixikolin-
qivistika sahesinde yiiksek biliye malik olmalidirlar. Aydindir ki,
hazirki dovrde bu yanagma ilo miiasir informasiya texnologiyalar
sahosinde bilikleri az olan hiiquq miihafize organlan emek-
daslarindan yiiksek keyfiyyeotli ig tolob etmok ¢otin olardi. Ona
gorade universitetlorde, polis akademiyasinda tahsil alan hiiqug-
siinaslar milasir informasiya texnologiyalarini onlarin program
tominatlarin1 ve onlardan 6z iglerinde istifade etmeyi derinden
Oyronmolidirlor. Bunun {i¢lin operativ texnika bazasi daima
miiasir informasiya texnologiyalar1 ve onlarin program teminati
ilo genislondirilmeli, emseliyatgilar daima bu sahede xiisusi
hazirliq kegmslidirler.

Hiiquq miihafize orqanlari emekdaslarinin fealiyystinde ham
universal-informasiya axtarig, matn, elektron, rosm proqramlan
homdo informasiya cnayetkarligt ile miibarize aparmaq iigiin
xiisusi programlar genis istifade olunmalidir.

Hal- hazirda asagidaki programlar mévcuddur.

-Kompiiter sistemlarini va gabakani siradan ¢ixarmaq
istoynlora garsi nazarat.

-Programg¢inin hazirladify proqrama gora onun miisllifini
miioyonlosdirmak vo hamin proqramin identifikasiya
xarekteristikalarini tayin etmok.

-Istifadocinin islodiyi elektron iinvanlar1 vo saytlar1 miiayyon
etmok.
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-Mboxfi olaraq istifadocinin isladiyi proqramlar qeydiyyatdan
kecirmoak.

-Kompiiter sistemlori iiciin tohliiko torodon iinvanlar1 vo
yollar1 miisyyanlasdirmaklo onlarin qarsisim1 almagq.

-Mboxfi olaraq proqramgiya nozarat etmaklo onun hazirladig
programlarin xarakterino nazaroat etmok.

-Cinayoatkar foaliiyat ii¢iin islonmis verilonlar bazasimn
miisyyanlasdirilmoak.

Bezon bu isleri hayata kegirmek iiglin hiiqugsiinasiarin baza
tohsili kifayet etmir. Ona goéredo onlar informasiya texnolo-
giyalan sahasinde xiisusi hazirliq ke¢melidirler.

Bu giin sobake texnologiyasindan istifade etmoklo miixtolif
¢inayetlorin qargisini almaq miimkiindiir. Omeliyyatcilar Internet
kosfiyat islori aparmaq iiglin genis imkanlara malikdirler.

Qoarb odlkelerinds son illorde bu sahedo aktiv foealiiyet aparilir.
90-c1 illerin ovellerinden baglayaraq ABS-in xiisiisi xidmet
organlart ¢ox omok sorf etmodon seboke vasitesi ile miihiim
kosfiyyat materiallar1 alde edirler. Ona gorade dovlet «kompiiter
kosfiyyati» strukturlarinin inkisafi iigiin daha g¢ox maliyye
vasaitleri ayirmaga baglamislar.

Azorbaycan Respublikasinda da bu sahade igler aparilmali
kopmiiter ginayetkar qruplarinin ifsa olunmasinda kriminilasti-
kanmin ve informasiya texnologiyalarinin nailiyyetlerinin inteqg-
rasiyas! giiclonmsalidir.

2.11.Statistik informasiya

Statistik  informasiya-dedikde  kiitlovi  hadiselerin  veo
tozahiirlorin kemiyyet xarakteristikalarim oks elotdiren senadlos-
dirilmis resmi moalumatlar basa diisiiliir.

Hiiquqi sahede statistik inormasiyaya cinayetkarhifi, admini-
strativ ganun pozuntularini, miilki ve cinayst islerinin masivvini
misal gostormak olar.

Hiiquqi statistik informasiyanin xesseleri statistikada Oyrenilir.
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Statistik toplum-kiitloviliyi, bircinsliliyi, miieyyen tamligi ve
ayri-ayrnn  hadiselerin qarsilighh elageliliyi ile segilon vahid
toplumdur.

Olamoat - miisahide ve ya Olgiille bilen toplumun {imumi
xassosini, xarakterik gostoricilerin aks etidirir.

Statistik gostorici — iqtisadi-sosial hadisslerin {imumilogmis
kemiyyet xarakteristikalarim1 oks elotdirir.

Hiiqugi sahade qanun pozuntulari hiiquqi statistik informa-
siyalarin osasmni togkil edir. Bu informasiyalarin dinamikliliyi
kiitlovi statistik proses kimi qiymetlondiriloe ve xarakterize oluna
biler.

Hiiquqgi sahade asagidaki nov statistik informasiyalar mévcuddur:

1. Cinayat hiiqugqi statistika — cinayatkarliq onun inkisaf
dinamikasi, prognozlagdirmanin naticalori va verilmis
cozalar hagqinda olan malumatlardar.

2. Miilki hiiqugqi statistika — baxilm§ miilki islor hagqinda
olan malumatlar, onlarin névlari, toamin olunmus iddialar,
vurulmus ziyamn miqdari vo s. aiddir.

3. Mbohkoms organlarimin va baxilmug islards istirak edon
DIN organlarimin, prokuratura, adliyya, mohkoma
gararlarinin icra orqanlarin faaliyyati.

4. Administrasiya — hiiquq pozunutlann haqqinda olan
statistika.

Statistik informasiyalan1 operavti hesabatlardan forglendirmek
lazimdir.

Operativ hesabatin maqsadi-cinayatin istintaq: li¢iin ayr-ayr
faktlarin geydiyyatt ve hesabatimin aparilmasidir ve onun
strukturuna asagidakilar daxildir:

- kriminalistik informasiya (bir ve ya bir ne¢oe soxsin toroatdiyi

cinayat isini siibut etmok li¢lin toplanmis malumatlar);

- mehkema-ekspert informsiyasi (cinayat faktlarinin ve mithakime

olunmus sexsin giinahim siibut etmak iiciin mahkamo ekspertizasi

zamani istifade olunan melumatlar);

- empliyyat-axtang informasiyast (cinayet tOrotmis ve cezadan

qagib gizlonmis soxsin miieyyenlesdirilmesi iiglin aparlmg

amoliyyat-axtang foaliyyetinin neticeleri haqgqinda moalumatlar);
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Statistik informasiya hiliquqi sahade bir ¢ox moselalerin hoalli
lglin zoruridir ve bu informasiyalar miixtalif hiiquqi teskilatlarin
va verilenler bazasindan toplana biler.

2.12. informasiya tohliikosizliyi

Cemiyyati miihiim melumat ve biliklorlo temin eden infor-
masiya eyni zamanda cemiyyeto miioyyen ziyanlarda vura biler.
Ona gore do, informasiyanin comiyyetde rolunu bilmsk iigiin ona
iki aspektden yanasmaq lazimdir.
1.Manfi-neqativ informasiyanin yayinmasinin gargisinin alinmasi.
2.Informasiyamn &ziiniin qorunmasi.

Informasiya ve informasiya texnologiyalari her bir &lkenin
milli tehliikesizliyinin temin olunmasi {i¢iin miihiim vasitedir.
Informasiyalagdirma cemiyyetde miixtelif neqativ hallarin
yaranmasina sebab oldu. Kompiiter cinayetkarlii — qeyri-qanuni
informasiya menbelorine daxil olmaq, viruslar yaymagq,
banklardan «elektron pul» ogurlamaq, parnoqrafiya, «elektron
spionlug» kimi menfi hallann siiratle yayilmasina baslad:.

Hal-hazirda diizgiin, keyfiyyotli informasiyalarni se¢cmok veo
yalan informasiyalarin yayilmasimin garsistmin alinmasi problemi
yaranmugdir. Ona gore de, sexsiyyetin, dovletin tehliikesizliyini
gorumagq tli¢lin daha miikemmsl ganunlar iglenib hazirlanmalidur.

Tohliikesizlik - soxsiyyetin, comiyyatin, dovletin daxili ve
xarici tehliikelorden qorunmasi kimi basa diisiiliir.

Soxsiyyatin  tahliikasizliyi-onun hiiquq ve azadliqlarinin
qorunmasidir.

Camiyyatin tahliikasizliyi-onun maddi ve meneavi doyorlerinin
qgorunmasidir.

Dévlotin  tohliikasizliyi-onun  konstitusion  qurulusunun,
suverenliyinin ve orazi biitdvlilyiiniin qourmasidir.

Dévlst bu igleri, icra organlari, mehkemea qanunverici orqanlar
vasitesi ile hoyata kegirir.

Informasiya tehliikesizliyi — informasiya miihitinde neqativ
informasiyalardan qorunmaqla inkisafin temin olunmasidir.
Informasiya tehliikesizliyi dovletin miidafie, ekoloji, iqtisadi
tohliikesizlik kimi formalart ile yanasgi durur. Ona gore do,
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informasiya hem hiiquqi hem texniki terefdon miidafie
olunmalidir.

Informasiya tehliikesizliyi — hemginin televiziya, radio, cap,
soboke vasitesi ile cemiyyot hoyatinda dovr edon neqativ
informasiyalardan qorunmaqla da temin olunmalidir. Bunun iigiin
hiiquqi qanun bazalann da yaradilmalidir. Bu ganunlarda informa-
siyalarin ogurlanmasi, itirilmesinin, deyisdirilmesinin, qeyri-
qanuni mehv edilmesinin, suretinin gotiriilmesinin gargisinin
alinmasinin temin edilmesi maddeleri oks olunmalidir.

Informasiyanin qorunmasi iigiin miixtelif lisullar mévcuddur.
Miixtolif xidmeti qurumlar ve bu informasiyalar tam mexvliyini,
yarimexvliyini mileyysnlesdirmekle onun tohlikesizliyini temin
etmolidirler.

Texniki terefden informasiyanin qorunmasi EHM-lorin
tohliikesizliyinin qorunmasi, agarlarin(parollarin) qoyulmasi, krip-
tografik miidafie vasitelori ile heyata kecirilir. Informasiya
tohliikesizliyi inkisaf etmis dovletler terefinden yiiksek seviyyede
hayata kecirilir. Bu ise onlarin informasiya miiharibasinde,
kommersiya moaxvliklorinde miihiim rol oynayir.

2.13. Hiiquqi informasiyanin metodoloji asaslari
Informatika vo siini intellekt problemi

Hiiquqi informatikanin metodologiyas1 miixtelif vasitelorlo
sorh olunur. Miiasir dévrde bele vasitelordon biri de, siini
intellekt vasitesi ile tedgiqatlarin aparilmasidir. Intellektual
sistemlor(dil, hiiquqg) — diinyani, onun bir hissesini modellogdiren
giiclii sistemlordir.

Siini intellekt(Si)-miiasir insanlarin diigiince terzini, onun
psixologiyasini, real intellektini modellagdiron (imitiasiya eden)
ve miiasir EHM-lorde reallagdirilan siini yaradilmis sistemdir.

Siini intellekt-Elmi sahosi kegan esrin 50-ci illerinde
kibernetika, linqgivistika, psixologiya ve proqramlasdirmanin
govsaginda yaranmigdir.

Siini intellektin yaranmasimin asas meqgsedi avveller anenavi
olaraq insanlar terofinden hell olunan messllelrin maginlar
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torofindon holl olunmasim1 temin edilmesi olmusdur ve bu
problem beseriyyat qarsisinda duran miirekkeb elmi-praktik
problemlarden biridir.

Siini intelektin komayi ile siibut olundu ki, EHM-ler miisyyen
sortlor daxilinde insan fealiyystine aid olan riyazi nezeriyyeni
isbat etmak, ser besteloemak, torciimaislori, miirokkob informasiya
axtarigt vo s. yerine yetirmok imkanina malikdir.

Bu sahoade elmi tadqiqatlar iki istigametde aparilir ve inkisaf edir:

Birinci istigamoat- insanin intellektual davraniginin (hereket-
inin) mohsuluna baxir, onun strukturunu Oyronir. Insanin intel-
lektual fealiyyetinin ayn-ayn amillerini aragdinr ve bu
mosololorin hellini ve moahsullarin icrasint miiasir texnikanin,
yoni EHM-in (kompiiterlorin) komakliyi ilo hoyata kegirir. Belo
mosalalerin heolli EHM-de yiiksek seviyyede icra olunursa, onda
uygun intellektual foaliyyet avtomatlagdirilmis hesab olunur. Bu
istigamotin naliyyeti esason EHM-in inkisafi ve proqramlas-
dirmanin miikemmellesdirilmesi ilo olagedardir. Bu istiqamet
stini intellektin magin intellekti de adlanir.

Ikinci istiqamoat-intellektual fealiyyetin neyro fizioloji va
psixoloji mexanizmlorinin verilenlerinin, yeni insanmm agill
(sturlu) fealiyyetine asaslanir. Tadqiqatgilar, layihagiler ¢aligirlar
ki, bu heroketlori texniki qurgularla eloe yerine yetirsinlor ki,
avvelcedon verilmig tapsirnq daxilinde onlar insanmin agilh
foaliyyetini hoyata kegirsinlor. Bu istiqgametde inkisaf insan
haqqinda elmlarin miiveffoqiyyastlari ile slagedardir va siini agil
adlanir.

Siini {intelekt sahasindo aparilan iglarin tosnifati codvelde aks
olunmusdur.
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Siini intelekt

I
I | ] ]

| Yaradicihq faaliyystini m intellektual] - Mosalolorin Holli — Robotlar
Imitasiyast EHM-ler iiglin yeni texnologiyalar
Miinasibatler] [AS-da Obrazlarin
| Oyunlar (sahmat) —| sistemi —| planlagdirma | taninmasi
Musiqi kompozisiyasi Bilikler bazasi royekt hesabatlarmin| | Sehnenin
— 1 vtomatlagdirilmasi analizi
— Ser bastalanmasi Masalalarin
Planlagdint- | | Operativ
mas sistemi idareetme
| [Teoremlarin isbati L] Elmi
tadgiqatlarin
avtomatlagdirilmasi
Siini intellektin tedqiqi 1{igiin asagidaki asas istigametler
miieyyenlesdirilmelidir:

1. Biliyin teqdimi(«bilik bazasimin» yaradilmasi, intellektual
sistemlerinin yaddagimmin  xiisusi biliklerin  teqdimi,
formalasdirilmasi);

2. Biliklorle  manipulyasiya  (intellektual  sistemlori
metodlarla ve biliklerin manipulyasiya ile masgul olmag:
Oyretmek);

3. Unsiyyet (measeloen: kompiiter torafinden adi metnin basa
diigiilmesi, EHM-lo insanin dialoqu);

4. Informasiyanin gebulu (EHM-lerin obrazlarin tanin-
masina, gérmak informasiyalarin analizina Syretmak);

5. Intellektual sistemleri indiye qoder rastlasmadiglan

mosolalorin helline dyretmak;
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6. Normativ, sutiativ (situasiyaya uygun maqgsadyonli
modellerin yaradilmasi).
Siini intellektin tedqgiqginde asagidaki kompleks tisullardan istifade
olunur:
- riyazi montiqin iisullan;
- freym dillori;
- totbiqgi vo riyazi linqvistikanin iisullar;
- koqgnitiv psixologiyanin iisullari;
- taninma mexanizmlarinin todqiqi.

Stini intellekt nezeriyyesinde «diinya modellori» anlayis-
larindan istifade olunmasi hiiqugsiinaslarin asas tedqiqat obyekt-
lerinden biri olmalidir ve bu «diinya modeli» asagidaki hissolor-
den ibaretdir:

1. Biitiin hiiquqi tanzimloma obyektlari;

2. Xiisusi hiiquqi tonzimloma obyektlari (igtisadiyyat, siyasot,
elmi-texniki toraqqi vo s.)

3. Hiiqugqi tonzimlonmanin iimumi modellari;

4. Hiiquqi tonzimlanmanin xiisusi modellari.

Hiiquqi tenzimlonmenin miirekkebliyi ondadir ki, miirekkab
sosial tezahiirloer nozere alinmaqla insan faktoru diqqet merkezin-
de olmaldtr.

Hiiqugsiinasin siiurlu foaliyyeti-yiiksek ixtisasa professional-
liga osaslanmalidir. Hiiquqi sahede materiallanin g¢oxlugu veo
onlarin mezmunca miirokkebliyi bu sahedo intellektual ekspert
sistemlorinin yaradilmasi olduqgca zeruridir. Intellektual sistemlor
ve texnologiyalar son ddvrlerde Azerbaycanda qanunguluq
sahosine daxil olmaqdadir. Bir sira inkigsaf etmis O&lkealorodo
intellektual texnoloiyalar ve sistemlor dovletin hiiquq sferasinda
genis tetbiq olunur. Maselen, Yaponiyanin Bas Polis Idaresinde
yetkinlik yagina c¢atmamis usaqlarin tdrotdiyi cinayetlor ve iri
iqtisadi cinayetkarliq izro kdmokg¢i sistemlor yaradilmis ve bu ise
hemin sahelorde operativ gerarlarin gebul olunmasinda miihiim
rol oynayir.
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2.14. intellektual sistemlor

Son dovrlerde miixtslif sahslorde aparilan tedgiqatlar Siini
intellekt sahesinde miitoxessisler qarsisinda agagidaki problematik
mesaloalarin tedqiqini qoymusdur.

Nozoriyyoalarin isbat olunmasi; oyunlarin icrasi mosalosi;
musiqi, poeziya, rossamliq sahoslorinds yaradicihq mosoalolori;
montiqi naticolar; avtomatik torciima; damsigin sintezi veo
tamnmasi;EHM-Is tobii dilde danismagq; tesvirlorin taninmasi;
robotika; ekspert sistemlari; neyron sobokolori; miihandis
biliyi, maqsadydnlii harakostin planlagdirilmasi; éyrenma vo
0ziinii dyrotmoa; oziinii toskil etma; 5-ci vo 6-c1 nasil EHM-nin
nazori osasmin islonmoasi vo s.

Biitin bu meseleler biri-biri ile alagedardir ve bu
mosalelorden birinin sistemde heall olunmas: hsle bu sistemin
intellektual olmasi demok deyildir. On yaxs:1 intellektual sistem
insanin  Oziidiir. Ovvealce intellektual sistemloarin nayi etmolidir
(nayi bacarmalidir) sualina baxaq.

1. IS mileyyen meqgsede dogru yénsldilmis olmalidir, yeni 6z
foealiyyaetini ele planlagdirmalidir ki, magsede dogru getmolidir ve
ona ¢atmalidir. Farqi yoxdur bu meaqsed ona yuxandan verilib ve
ya sistem 6zii onu formalagdirb.

2. IS ohato olunmus alomin deyismesine reaksiya vermolidir,
yoni kriteriyanin deyismesi ile messleni hall etmalidir. )

3. IS daimi 6z biliyinin hiidudlarm genislondirmalidir. Ister
ohato edon alem haqqinda, isterse de Ozii haqqinda. Bir sdzls,
Oyronmoak vo Oziinii Oyretmeklo alemin modelini tokmillagdir-
molidir.

4. IS mentigi neticaleri istifade etmokls soraiti tanimaq ve
gerar gobul etmok vo hamkarlar ile {imumi dil tapmaq, lazim
golorse, Oziinlin gordiiyl isi izah etmayi, 6ziiniin veziyyetini ve
ohato olunan alemi prognozlagdirmagi ve onu &z fealiyyeti ile
olagelendirmayi bacarmalidir ve s.

Beloliklo, intellektual sistem- miloyyan meaqgsaede dogru
yonoldilmis sistemdir ki, Oziniin fealiyystini veziyyst ve
prognoza osasen planlagdinr, alemin modeli osasinda hossas
organlardan ve insanla intellektual slageden ve ya «06zii kimi
agilli sistemdon» aldif1 cari informasiya ve 0ziiniidyrenma yolu
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ilo aldig: biliyi ve «qgenetik» biliyi istifade etmoeklo magsedyonlii

qgerar goabul etmok gabiliyyetine malik olmalidur.

_ Sistem adeten agagidaki bloklardan teskil edilir:

1. Oyronon vo ya oziiniidyrodon bloku. Oyrenen ve ya
Ozinidyroden  bloku  sistemin  basadiigme  iifiiglerini
genislondirir ve lazim olarsa alemin modelini korrekts edir.

2. Prognoz bloku. Prognoz bloku sistemin intellektual
fealiyyotinde evvelceden miieyyen deyisenlerin prognozunu
vera bilmok tigiindiir.

3. Xarici alomlo alaqa bloku. Xarici alamle slage ve ya xarici
alomi gavrama bloku operativ olaraq xarici alem haqqinda
informasiya yigir ve onun neticelarini intellektual sistemde
real vaxt orzinde qgorar gebul etmads istifadesini tomin edir.

4. Magsadi formalasdiran blok. Mogsoedi formalagdiran blok her
bir intellektual sistemde meqsedi formalagdirmaq iigiin vacib
bloklardan biridir.

Bloklarin biri-biri ile olagesini yaratmaq ve intellektual
sistemin agilli fealiyystini temin etmok iigiin strukturda
«intellektual togkilatgr» blokunun olmasi hokmen lazimdir. Siini
intellekt sistemlori asasen Hard computing texnologiyas: asasinda
qurulmuglar. Bu kompiiterlorin inkisafi osasen onlarin funksional
imkanlarindan, texniki xarakteristikalarindan ve mikroproses-
sorlarin qurulma arxitekturasindan asilidir. Diinyanin an bdyiik
mikroprossesor istehsal¢is1 INTEL firmasinin buraxdigi superskal-
yar arxitekturaya malik, terkibde qurulmus (yerlosdirilmis)
soprosessorlar olan, ayri-ayri konveyerlore malik, yiikseksiirotli
informasiyan1 pereferiya qurgularina 6tiirmek ticlin xiisusi lokal
sine malikdir ve informasiya emali siireti Qbayt ile Sl¢iiliir vo
coxprosessorlu serverlorde istifade olunur. Bunlar sert program
bazasinda quruldugu iciin onlarin intellektual sistemlorde
istifadesi bezen sistemlerin funksional imkanlarint mehdud-
lagdirr.

Masin intellektinin seviyyesini artirmaq iigiin Soft Computing
strukturu istifade etmok daha perespektivlidir. Soft Computingin
osas komponentlori qeyri-selis mentiq, neyron sobokeleri
nozoriyyoesi ve ehtimal miihakimesidir. Ehtimal miihakimesi 6z
ndvbesinde «qenetik» alqoritmloer, xaos nezeriyyesi ve Oyrenme
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nazoriyyasini birlegdirir . Qeyri-solis mentiqg-Fuzzy Logic (FL)
soft kompiiterinin aparic1 vo tegkiledicisidir. Bu mentiq hesab-
lamanin deyilisi ve interpretasiyasini tomin edir.

Bu mentiqi deyilisden senaye sahelerinde, robototexnikada,
miiroekkeb sistemlorde, gerarlarin goebul olunmasinda, diagnos-
tikada, verilenlorin sixilmasinda, informasiyanin c¢atigmadigi
soraitdo istifade etmek olur. Siini neyron sobokosi paralel
hesablama modellarini avez edir vo geyri-xatti statik ve dinamik
sistemlorde genig istifade olunur. Bu gobekelerin xarakterik
xiisusiyyotlerinden biri onlarin miihite adaptasiyasidir. Bagqa
iistiin ceheti i1se qurulmus paralelizmdir. Bu, boyiik siiretlo emal
eden helledici paralel reqom kompiiterlorinin qurulmasina imkan
verir. Neyrokompiiterlorin yaranmasi, onlarin neyron soboke-
lerinin modellogdirilmasi messlalerinde istifade olunmasi EHM-
lorin funksional imkanlarinin koklii artmasina gorait yaradir.

2.15. Siini intellekt sistemlorinds biliyin tasviri

Siini intellektin yaradilmas: ii¢iin osas problemlorden biri
biliyin tesviri ve ondan istifade olunmasidir. Baza biliklerinin
yaradilmasi ii¢lin bir-biri ilo olaqedar agagidaki problemlsri hell
etmok lazimdir:

Birincisi, miivafiq saheys lazim olan tetbiqi biliyi
formalagdirmaq lazimdir. Bunu yazmaga miitoxassis — tetbiqgi ve
riyaziyyatgilarin  birlikde islemesi toleb olunur. Problemi
formalagdirmaq iigiin modelin konseptual sxeminin qurulmasi ve
ya se¢ilmesi toeleb olunur.

Ikincisi, biliyin tesviri problemidir. Bu da 6z ndvbesinde
biliyi formalize olunmus- qurulmus apparatin kémeyi ile EHM
yaddasinda saxlamaqdir.

Ucgiinciisii, biliyin istifade olunmasi problemidir. Bu da
hesablama nezeriyyasinin ve bagqa ¢eviricilerin islenmasini taleb
edir ki, onlan da 0z névbesinde qurulmus modellorde istifade
etmok miimkiin olsun.

Dordiincii, texnologiya problemidir ki, bunun da helli ile
adeten sistem programgilar meggul olur. Bu modellarin program
tominatidir, yeni bilik bazasi ve onu idare eden sistemin
yaradilmasidir.
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Umumi sekilde biliyin tesviri modelini sorti olaraq konseptual
ve empirik modele boélmek olar. Bezi problemlori hsll etmak
iiclin konseptual model evristik metodun komekliyi ile verilir.
Ona gore ki, konseptual yazilis model biitiin praktik hallar {igiin
totbiq olunmasina garant vere bilmez. Konseptual model problemi
tanimaq imkam verir vo onun analizine serf olunan vaxti qisaldir.
Tacriibade ¢ox vaxt konseptual model, emprik modele ¢evrilir ve
bir qayda olaraq yazili xaraktero malik olur.

Cox hallarda biliyi deklorativ ve prosedur biliye béliirlor.

Prosedur bilik fsaliyyetin ardicillig: ile yazilir ve onlardan
mosalonin helli {i¢iin istifade edilirr Bu EHM li¢iin program,
alqoritmlerin sdzle yazilmasi, miloyyen mehsulun yigilmas: ti¢iin
telimat ve s. ola biler.

Deklarativ bilik- prosedur olmayan biitiin biliklerdir. Misal
iiciin ensiklopediya ve ya izahh liiget, meqale, fizika, kimya ve
basqa elmloarde qanunlarin formalan ve s.

Siini intellekt sistemlori 6zlorinin terkibinde hékmen EHM
gosulmus miirekkeb program-aparat kompleksloridirler. Biliklari
magina daxil etmak ii¢iin onu elo dilde yazmaq lazimdir ki, EHM
onu basa diigsiin ve onu sistemde istifade ede bilsin. Bu magsed
iiciin biliyi tesvir eden xiisusi dérd modelden: mantiqi, sobaka,
freym va produksiya modellarinden istifade olunur.

2.16. Ekspert sistemlarinin yaradilmasi

70-ci illerin ortalarinda siini intellekt tizre tedqiqatlar
aparilarken «ekspert sistemlori» adlandirilan perspektiv istiqgamet
yaranmigdir.

Ekspert sistemi-miitoxossisin mileyyen sahoye uygun
professional gOstoricilorine osaslanan, daxili mentige malik,
baxilan meselenin hallini temin eden insan — magin kompleksidir.
Hal-hazirda agagidaki  ekspert sistemlorini ferqlendirmek
miimkiindiir:

1. Inteqrasion — mogsadi verilonlorden veziyystin askar sokilde
izahinin yazilmasinin temin olunmasi;

2. Diagnostik — maqsadi diagnozun qoyulmasi;

3. Proyektlosdiran-magsadi har hansi bir obyektin
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proyektlesdirilmesi;

4. Planlasdiran — moaqgsedi miixtelif ssenarilor iizro iglorin
paylanmast;

5. Monitorinq — magsadi miixtelif veziyystlerin miiqayisesi;

6. Nozarotci — magsadi dyrenilen prosesin yayilmasina nezarat;

7. Tohsil iizro — maqgsadi avtomatlagdirilmis Syradici
sistemlorinin toskili.

Intellektual EHM-lorin moxsusiliyi ondadir ki, onlar verilon-
lor bazasindan deyil, bilikler bazasindan istifade edir.

Bilik dedikdo—tacriibade yoxlamilmig heqigsetin taninmasi
noticeleri baga diigiiliir.

Hiiquqgi sahado bilik-insan terefinden toplanmis instinktler,
faktlar, prinsipler ve diger hiiquqi obyektlordir.

Ona gore de, verilonler bazasindani ferqli olaraq bilikler
bazasina senadlerden, kitablardan, meqalelerden, hesabatlardan
oxunmus-taninmig moalumatlar  daxildir. Ekspert sistemlori
aydinlagdinir, izah edir, arqumentlogdirir ve naticeler ¢ixarir.

Ekspert sistemilori her hanst bir sahede dar ixtisas iizro
hiiqugsiinas terefinden yaradilir ve bir sahe lizre her hansi bir
mosalenin hellinde hiiquqsiinasa kémokg¢i rolunu oynayir. Bele
sistemilerin istifadecisi @sasen onlann salehiyystine aid olmayan
iglorle rastlagan praktik hiiqugsiinaslar olur (messlon mehkama
prosesinin toskilinds).

Yiiksek keyfiyyotli ekspert sistemlorinin yaradilmasi miixtelif
biliklorden istifade etmok tolobi qoyur. Bunlarin sisteminde
Freym dili miihiim yer tutur. Elme «Freyn» anlayist 1978-ci ilde
amerikan alimi Marvin Minsk toerofinden daxil edilmigdir. Freyn
dili miixtelif seviyysali hiiquqi konstruksiyalari maddilesdirmak
liciin ideal vasitadir

Freyn-informasiya yerlogdiron oyuqdur. Freynlerde informa-
siyamin gobulu ve emali proseslori bag verir. Hor bir freym bir
konseptual obyekti tesvir edir. Bu obyekto aid olan faktlar,
xassolor freymin struktur elementi olan slotlarda oks olunur.
Maosslen: «otag» freyminin slotlan bu otagin «eni», «uzunlugu»,
«hiindiirliiyii», «pancersler», «qap1», «déseme» ve s. aid ola
biler. Slotlar bir ndv bu obyektlorin parametrlorini aks elotdirir.
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Ekspert sistemlorinde freymlorden istifade etmok iigiin
miixtelif yanasmalar mdvcuddur. Freym zencirvari goriiniiso
malikdir.

Freym = (slotl)(slot2)... (slot n).
Slotlarde hamginin diger freymlore istinad ola biler.
Niimune ligiin «miiallim» obyekti ii¢iin freyme baxaq baxaq:
(Miiallim
S.A.A.(Mommadov.A.V.)
Elmi daracasi(namizad)
Elmi adi(dosent)
Vozifasi(dosent)
.................................... ).
Buradan goriindilyti kimi freym bir ndv verilenler bazasinin
analoqudur, lakin freymin imkanlan daha genisdir.

Deyilonlori timumilegdirorak qeyd etmok olar ki, freym tipik
vaziyyetlerin toqdimi ii¢lin nezerde tutulan verilonler struk-
turudur. Insan her hansi yeni veziyyatlo rastlasarken yaddasindan
freym adlanan strukturu cixarir.

Freymi diiylin noqtelarinden ve miinasibatlorden tegkil
olunmus goboke kimi do teqdim etmok olar. Freym modellarini
yaratmaq tclin Qenesis, FRL-Frame Representation Lanquaqge
xiisusi programm dillari mévcuddur.

2.17. Ekspert sistemlarinin xarakteristikas,
strukturu va istifads qaydalan

Son onillikler arzinde siini intellekt tedqiqatlar1 ¢er¢ivesinda
ekspert sistemlori ve ya mihendis idraki (bilikleri) miistaqil
istigamet kimi formalagsmigdir. Bu istigamatin messlslarine, insan
ekspertlor liciin holli ¢atin olan miirakkeb mesalsalari, biliyin ve
¢ix1s proseduralarin proqramli tedqiqi ve islonmasi daxildir.
Ekspert sistemlorinin maraq doguran cohetleri agagidakilardir:

1. Formalize olunmamis sahoslorde ekspert sistemlorinin genis
dairode maselelorin helline istiqgameatlonmesi.

2. Ekspert sistemlorin komekliyi ile miixtelif sahade isloyen
miitexesissler programlagdirmanm bilmeden, onlari maraglandiran
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olaveleri isloye bilarlor. Bu da hesablama texnikasindan istifade
etmo sferasini daha gox geniglondirir.

3. Praktiki meselelerin hellinde ekspert sistemlorinin kémekliyi
ilo ele naticelor almaq olur ki, onlar he¢ de insan ekspertlarin
aldif1 neaticeden pis olmur ve bazi hallarda ondan iistiin olurlar.

Bezi firmalarin melumatlarina géra ekspert sistemlordan
istifads amok mohsuldarhigini 3-6 dofs artirir va bu halda bazi
omoliyyatlarin icra tezliyi 10-15 dafo artir.

Ekspert sistemlorin xarakteristikasi. Ekspert sistemlori
intellektual sistemlorin on ¢ox yayimus néviidiir. Ekspert
sistemlorinin birinci osas xiisusiyyati ondadir ki, onlar o
istifadacilor tigiindiir ki, onlarin faaliyyst dairasi siini intellekt,
proqramlagdirma, riyaziyyat vo montiqdon uzaqdir. Belo
adamlar tgiin ekspert sistemlor giindolik islomoys koémok
etmolidir vo eyni zamanda onlarla islomok ¢ox sads olmahdir.

Insan faaliyyat névlorinin ¢oxunda istifads etdiyi biliyin
daqiq formalagdirilmast miimkiin olmur. Daha daqiq desak,
biliyin o hissasi ki, miitoxassislor, alimlor torafindon darslik,
moaqals, asar, instruksiya vs s. sokilde formalagdirilir, yazilir va
onu oldo edib oxumaq istifads etmok olur. Biliyin digar bir
hissasi do mévcuddur ki, ona yiyslonmak ii¢iin, yalniz onu
bilonin yaninda igloyib 6yronmok olar. Bu da ekspert sistem-
lorinin ikinci asas xiisusiyyatidir.

Belalikla, ekspert sistemlori 6ziinds professional-ekspert-
lorin biliklorini saxlamag bacarmalidir va lazim golonds, hamin
bilgilori istifado edonlors onlarin basa diigdityi formada
vermoalidir. Tacriibado ekspert sistemlorindon bir maslohatei
sistem kimi ds istifads olunur.

Ekspert sistemlorin strukturu. Tipik ekspert sistemlor
asagidaki osas komponentlordon ibaratdir: holl edandan
(interpretator), isci yaddasdan (1Y), bazon bu verilonlor bazasi
(VB)-do adlanir; biliklor bazasindan (BB), bilikleri sldo edan,
izah etmo va dialoq komponentlarindan (sak.1).
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Baza verilonlori hazirki anda masaloni hall etmak ii¢iin asas
va araliq verilonlorin saxlanmasim tomin edir. Burda VB o biri
sistemlordoki baza verilonlorindon farqi birinci névbads onun
hazirki anda verilonlori saxlamasidir.

Bilik bazasi: Ekspert sistemlor do uzunmiiddastli veriloanlarin
saxlanmasi {i¢iin istifado olunur. Bunlar baxdifimiz sahonin
verilonlarini (biliklsrini) yazir va bu verilonlorin magsadydnlii
cevrilmasini yazan qaydalar1 qabaqcadan tayin edir.

Holl edon-6z noévbasindo verilonlor bazasindan ilkin
verilonlori vo BB biliklori istifado etmokls, elo gaydalar
ardicilhigimmi formalagdirir ki, onlar1 ¢ixig verilonlorine totbiq
etmoklo masalonin hallina gatirir.

Izahetms komponenti, masalonin hollinin alinmasmi va ya
allnmamasim izah edir vo bu halda hansi bilgilordon istifads
olunmasin1 gostarir. Bu imkan verir ki, ekspert alinmig naticoni
analiz etsin vo ondan istifads etibarligini artirsin.

Dialog komponenti istonilon istifado edonlo dostcasina
milbadiloys istigamatlonib.

Ekspert sistemlori iki rejimdo iglayir:

Biliklori alds edan rejim vo masalani hall edon rejim .

Biliklori olds edan rejimds ekspert sistemlori ilo miibadils
bilgilor iizro miihondisin istiraki ilo hoyata kecirilir. Ekspert
problem sahani verilonlor vo qaydalarin macmusu soklinds yazir.
Verilonlor obyekti, onun xarakteristika va qiymatlorini tayin
edir. Qaydalar baxdigimiz problem sahaya aid olan verilanlarls
manipulyasiya metodlarmi tayin edir.
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Ekspert, biliklari alds etms komponentini istifads etmokla,
sistemi biliklorlo genislondirir, o da 6z n&vbasindo masalanin
ekspertsiz hall etmoys imkan verir.

Moslohat rejiminds ekspert sistemlori ilo miibadiloni
axirincl istifado edon hoyata kegirir. Onu yalmiz natica va hallin
alinmasi1 metodu maraqlandirir. 'Bu halda istifado edonin
miitoxassis olmasi heg ds vacib deyil.

Maoslohat rejimindo istifads edonin masaslolori haqgqinda
verilonlor dialog komponentinds emal olunur vs asagidaki
harakatlar icra olunurlar:

-istirak edonlorin rolunu paylayir (istifado edon va
ekspert sistemi) vo koorperativ masslolorin holli prosesinda
onlarin qarsiligh tasirini togkil edir;

-masalo haqqinda ilkin gostorilmis verilonlari sistemin
daxili dilina gevirir;

-sistemin daxili dilindo go6storilmis xaboarlori, istifada
edonin ilkin diline (adeton mehdudlagdirilmis tebii dils ve ya
grafiki dile) gevirir.

2.18. Ekspert sistemlorindo alat vasitalorinin
tosnifat1 vo biliklarin taskili

Ekspert sistemlorin iglonmesine yOnalmis alot vasitalari
program vasitelorinden olave aparat ve texniki vasitelori de
oziinde birlegdirir. Proqram alot vasiteleri asagidaki xarakteristi-
kalan miieyyen edir: teyinat;; mdvcud olma marhalasini;
alotlorin noviinii; istifade olunan metod ve biliklerin noviini,
universalligim; osas xiisusiyyetini, foaliyyet miihitini. Isleme
dorocesine gore adeten alot vasitelerinin mdvcudlugunu ii¢
morhalays ayurirlar: tocriibe, tedqiqat ve kommersiya.

Tocriibo _meorhalosinde alet vasitelori meahdud  spesifik
maosalelerin halli ii¢iin yaradilir ve adeaten onlar leng ve effektsiz
isloyirlar.

Tadqigat merholesinde alet vasitelori yoxlanilmis, senadles-
dirilmis olurlar ve yaradicilan terafinden miisayat oluna bilerler.
Buna baxmayaraq onlar az effektlo isloyirlor.
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Kommersiya merholesi alet vasitelerinin mdvcudlugunun
yiikksek merholesidir. Bu merholode alot vasiteleri horterofli ve
diqgetle yoxlanilib, yaxs1 senadlesdirilmis, yaradicilan1 vasitasiyle
miisayet olunur, celd islome qabiliyyetine ve interfeyse
malikdirlar.

Ekspert sistemlorindo biliyin togkili

Siini intellekt sahosinde miitexassisler liglin bilik termini elo
molumat: ifade edir ki, onu proqramda istifade etmoklo program
ziinii “Intellektual” aparsin. Bu melumat fakt ve qayda formasim
alir. Faktlar ve qaydalar ekspert sistemlorde he¢ de hemige
‘‘haqiqi’’ ve ya ‘‘yalan’’ kimi yox boazen faktin dogrulugunda ve
ya gaydalarin daqiqliyinde her hansi inamsizliq deracesi seklinde
movcud olur. Oger bu inamsizliqg diizgiin ifade olunubsa, onda o
‘‘inam emsal1 ’’ adlanir.

Ekspert sistemlorde goxlu gaydalar evristikdir, yeni emprik vo
ya sadelesdirilmis qaydalardir. Bunlarda 6z ndvbeasinde masale-
nin hellinin axtarisimt effektiv.  mehdudlagdirirlar.  Algoritmik
metodlardan ferqli olaraq evristik metodlar ¢ox hallarda qebul
oluna bilon helli verir. Bunlar esasen o masalalerin hsllinde
istifade olunurlar ki, onlar1 riyazi analizin ve alqoritmik
metodlarin modellarini istifade etmokle hsall etmoek miimkiin
deyil.

2.19. Kompiiterlar informasiyanin isloma vasitosi kimi

Informasiyamin operativ islama alotlerinden kompiiterlordir.
Kompiiterlor elmi-texniki tereqqinin siiretlonmesinde miihiim rol
oynayir ve dzleri de bdyiik siiretle deyigirlar. Ilk kompiiterlor XX
osrin 40-c1 illorinde Boyiik Britaniyada, ABS-da, bir nege il sonra
kegmis SSRi-de yaradilmis ve ilk névboade hesablama proseslorini
avtomatlagdirmaq iciin istifade edilmigdir. Onlann istehsalindan
yarim oasrden bir gader artiq ke¢mesine baxmayaraq, bu miiddet
orzinde kompiiterlorin 4 nesli bir-birini ovez etmisdir.
. Kompiiterlorin siiroti, boyilkk hacmli informasiyalar1 qebul,
saxlamaq ve emal etmak qabiliyyeti keskin suretde yiikselmis,
onlar istifadogi ile olverigli iinsiyyat, kommunikasiya xidmeti,
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Oziiniidiagnostika, nasazliglarin aradan qaldirilmasi, optik
obrazlarin ve insan nitqinin taninmasi, multimedia ve s. imkanlar
olde etmiglor.

Kompiiterlorin  «intellektual ~ imkanlan”  programlar'
vasitosile reallagdinlir. Kompiiterlorin program teminatim 3
bdyiik grupa bdélmek olar:

a) Sistem proqramlari. Bu qrupa en ovvel omoliyyat
sistemlori, miixtelif translyatorlar, drayverlor, xidmati (servis),
konvertedici ve s. programlar aiddir.

b) Tetbigi program paketlori. Bu qrup programlar bir ve
ya bir ne¢co konkret moqsedli meselalerin helli iligiin nezerde
tutulmus proqramlardir.

v) Alqgoritmik dillor ve diger problem yoOniimlii sistemlor.
Bu qrupa daxil olan proqramlar ixtiyari meseleni hall etmoyeo
imkan verir. Lakin avvelki 2 qrup proqramlardan farqli olaraq,
istifadegiden programi yaxsi menimsemekden olave, diigiince
torzi, yaradiciliq, diqget ve diger keyfiyyetlorin olmasini teleb
edirr Buna gore de bu qrup programlarla osasen prog-
ramlagdiricilar ve bezi ixtisas sahibleri (mes: riyaziyyatgilar,
fizikler ve s.) mesgul olurlar.

Kompiiterin konkret masoaloni hall etmasi ligiin lazim olan
programlar ve ilkin informasiya disket, kompakt disklerden
kompiiter gobokeloeri vasitesile diger kompiiterlorden ve s.
informasiya dagiyicilarindan  daxil olunur. Istifade olunan
disketlorin  Olgiisii 3,5 diiym (89 mm) olur. 3,5 diymli
disketlorin mohkem plastik korpusu ve metal qapad
informasiyanin yazildifi maqnit l6hvenin sethini zedelenmeden
qoruyaraq onu daha etibarli edir. Proqramlar vasitosile yeni
yaradilan informasiyalar klaviatura, skaner, mikrofon, reqemli
fotoaparat, videokamera vo s. daxiletmo qurgulpr vasitasile daxil
edilir. Informasiya informasiya dasiyicilarinda saxlandigda ikilik
kodla® (binary digit) kodlagir ki, onu fayl adlandinrlar. Mohz
buna goére informasiya vahidi olaraq 1 bit qebul edilmigdir.
Bundan oalava:

IProgram ardicil yerins yetirilon va alqoritmik dilds yazilmug amrlor
ardicilhgidir.
2 Hamin kod 0 vo 1 rogamlarindan tagkil olunmusgdur.
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1 bayt = 8 bit
1Kbayt = 1024 bayt
1Mbayt = 1024 Kbayt
1Gbayt=1024 Mbayt
va daha boyiik 6l¢il vahidlarindan ds istifads olunur!.

Hor bir faylin 6z unikal adi1 ve iinvam vardir. Unvan
faylin harada yerlosdiyini gostorir. Adeten, eyni magsadli fayllan
qovluglarda gruplagdinirlar. Bu istifadeciye bu vo ya diger fayh
tez axtarib-tapmaga imkan verir. Demok olar ki, biitiin amsliyyat
sistemlori fayllarin axtarig1 ile mesgul olan xiisusi programa
malikdir. Disketlor, bark ve kompakt diskler “cigirlara” ve
sektorlara boliinmiigdii’. ©n birinci cigir veo ya “0”-c1 caigir -
yiklomoe sektoru (Boot Record) sistem xarakterli olub, onda
diskin format:1 haqqinda emeliyyat informasiya yerlogir’. Ondan
sonra fayllarin yerlosme codvali (FAT-cedveli) yerlasir. Bu
cadvelde diskdeki fayllarin iinvanlan yerlesir. Ogor diskden hear
hansi fayl istifade iigiin ¢aginisa, bu zaman bu cedvelden hemin
faylin yerlosdiyi cigir ve sektor miioyyen olunur. Bundan sonra
magnit bagliq hemin yerden fayli oxuyur, prosessor ise onu
operativ yaddaga gonderir. 3,5 dilymlii disketlor 1,44 Mbayt
informasiya tutumuna malik olub, her cifirda 18 sektor olmagla
80 cigira boliiniir. Sual oluna biler, diskde na geder fayl yerlego
bilor? Her 1 faylin 6z iinvami oldugundan FAT-32 tipli fayl
strukturuna malik disklorde maksimum 2%, FAT-16-larda
maksimum 2'® sayda fayllar yerloso biler.

2.20. Kompiiter sobakeleri

Informasiyanin olde olunmasi, étiiriilmesi ve istifadogilorin
movcud informasiyadan birge istifadesini temin etmok iigiin

13,5 ditymlii disketlor 1,44 Mb, kompakt disklor 650Mb va daha artiq, bark
disklar iso tolabatdan asili olaraq geqabaytla olgitlon informasiya tutumuna
malik olurlar.
2 Diskin cigirlara va sektorlara béliinmasi formatlagsma adlanir.
3 Ogar disk "yiikloma" diski kimi formatlagibsa, bu zaman smsliyyat
sisteminin yiiklonmasini tomin edon xiisusi program da "0" -c1 ciirda
yerlagacak.
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kompiiter sebakelerinin olmasi vacib sertdir. Kompiiter
sobokeleri-rabite xatleri ve xiisusi program tominati ile bir-birile
olageli kompiiterlor ve perferiya avadanliglann sisteminden
ibaroetdir. Masafoden asili olaraq, rabite xetleri olaraq kabeldon,
telefon xottlorinden, radiorabiteden, peyk rabitesindon ve optik
lifli xatlorden istifade olunur.

Kompiiter sobokelorinin iki tipi: lokal ve global kompiiter
sobokealori genis yayilmugdir. Lokal kompiiter gebokelori bir
miiessise  daxilinde fealiyyet gosterir ve  informasiya
miibadilesine, informasiya ve perferiya avadanliglarindan birge
istifadeye gorait yaradir. Bir ranqh, serverli' lokal hesablama
sobokaleri totbiq olunur. Bir ranqlt sebaksalorde har bir kompiiter
«eyni hiiqugludur», kompiiterlor arasinda tabecilik ierarxiyasi
yoxdur, her kompiiter hem klient, ham de server rolu oynayir.
Har bir istifade¢i kompiiterinin ayri-aynt ehtiyatlanni imumi
istifadeye vermoekde azaddir. Bu tip sobekeler az sayh
istifadegilerin talebatim tam tomin edir’. Lakin sobokoads seboko
miidiriyyeti xidmeti nezerde tutulmadigina gore informasiyanin
effektli qorunmasina zemanet azdir. Bir rangli gobekelerin
foaliyyeti Uglin olave proqram teminatina ehtiyac yoxdur.
Windows 95,98,2k,XP, Windows NT Workstation omsliyyat
sistemlerii bu isin 6hdesinden tam golir’. Sebokede kompiiterlor
kompakt sokilde yerlosdirilir.

Serverli gsobokelorde iimumi verilenlarden istifadeys icaze
omoaliyyat sisteminin gobeke miidiriyyetinin sistem siyaseti
vasitosilo heyata kegirilir. Bu gobokelor daha etibarli olub,
kompiiterlore say moahdudiyysti qoymur. Serverlorin disklerinde
birge istifade olunan proqramlar, verilonlor bazas1 ve s.
yerlogdirilir. Lokal sebekenin diger kompiiterino is¢i stansiyalar
vo ya klient deyilir. Bozon serverlor ayri-ayrt megsedler iizre
ixtisaslagdinlir (mesoalon, verilonlor bazasimin saxlanmasi iigiin,
programlarnin saxlanmast ii¢iin, modem ve faksimil olage

1 Server — xiisusi yiiksok texniki gostaricilora malik kompiiter olub, sabakanin
idars olunmasini hayata kegirir.
2 Bu tip gobakalards kompiiterlorin say1 10-dan yuxar: olmur.
3 Bax: Kompiiterin lokal gobakada foaliyyati
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yaratmaq Uglin, c¢ap ilglin ve s.). Adeten, serverlordon igci
kompiiterlor kimi istifade olunmur.
Lokal sebeakede olage ssasen kabel vo gismen lazer,
infraqirmiz1 ve radio siialanma vasitesile hayata kegirilir
vo informasiya miibadilesinin siireti istifade olunan
rabito vasitesinin texniki gostericilerilo miiayyen olunur.
Qlobal kompiiter sebakeleri boyilk cografi erazide (seher,olke,
region ve s.) foaliyyet gosterir. Rabite vasitesi olaraq eosasen
yiksok siiratli telefon ve peyk rabitesinden istifade olunur.
Qlobal kompiiter sebakelari asasen "klient server" texnologiyasi
osasinda foaliyyet gosterir. Sebekenin proqram tominati @sasen
iki hissaden ibarat olur: Klient ve Server ve ya totbiqi hisse.
Klient istifade¢i ile olageni temin edir, onun sorgusunu
soboko vasitesile serverde yerloson server vo ya totbiqi hissoye
gonderir. Proqram teminatinin server hissosi adeton verilonler
bazasindan, Verilonlor Bazasim Idareetmos Sistemlorinden (VBIS)
ve bir vo ya bir neco problem yoniimli programlardan ibaret ola
bilor. Bu proqramlar vasitesile sorguya uygun informasiyanin
islonmesi hoyata kegirilir. Sonra sorfunun naticeleri  sorgu
sahibina-kliente qaytarilir. Problemyoniimlii programlar totbiq
saholerinden asilt olaraq miixtalif funksiyalari, meselen sorgunun
paritet osasinda yerine yetirilmosine, informasiyanin ehtiyat
surotinin saxlanilmasina ve s. yerine yetira biler. "Klient-server”
texnologiyasimin totbiqi sebakede nisbeten zsif ve orta texniki
soviyyeli kompiiterlorden istifade etmeyo sorait yaratmagla
maliyyo ehtiyatlarina qenast etmoyo imkan verir. Belo ki, klient
programlarinin yerina yetirilmeosi liglin yiiksek texniki gostaricili
kompiiterlar toleb olunmur.

Qlobal sobokodo informasiyanin saxlanilmasindan asili
olaraq informasiyanin islonmasi merkezlogmis ve paylanmig
sokildo hoyata kegirilir. Mas: RunNet sobokssinde informasiya
ehtiyati Rusiyanin merkezi rayonlarimn tedris miiassiselerinin
serverlorinde paylanmig sokilde yerlogsmisdir ve informasiyanin
islonmesi olaraq paylanmis sekilde hayata kegirilir.

©n boyiik global kompiiter sebokasi INTERNET kompiiter-
informasiya sebekasidir.
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3.1. Windows™ Omeliyyat Sistemi

Omoliyyat sistemi (9S) — kompiiterin iglomasi {i¢lin zoruri
sistem proqramlar paketi olub, kompiiterin ayri-ayn
qurgularinin, proqramlarinin i§ prinsipini va istifadagi ilo
qarsihigh olagosini tomin edir. Qeyd edok ki, ilk kompiiterlor
omoliyyat sistemino malik olmamuslar. Onlar yalniz hesablama
ticiin nazords tutularaq, kompiiter igs diigorkon avtomatik daimi
yaddas qurgusundan (BIOS) yiiklonon sado Basic
translyatoruna malik olmuslar.

IBM PC tipli kompiiterlor tigiin 1981-ci ildon 1995-ci ilo
godar ssas amoliyyat sistemi MS-DOS olmusdur. Bu 15 ilds o,
MS-DOS 1.0 versiyasindan MS-DOS 6.22-ys qadar bdyiik
inkisaf yolu ke¢misdir. MS-DOS amoliyyat sistemi kompiiterin
istifadagi ile qarsiliql elagesini klaviaturadan daxil olunan emrler
vasitesile temin edirdi. Bu iso istifadec¢iden bu emrloari yaddasda
saxlamaq ve diizgiin daxil etmok qabiliyyati teleb edirdi ve ilk
vaxtlar miioyyen ¢otinlikler toredirdi. Lakin sonralar, amaliyyat
sistemi ile islomeyi asanlagdirmaq ve avtomatlagdirmaq
mogqsedile program ortiikleri yaradildi. Ik belo &rtiik Norton
Commander (NC) cox kegmoden boylik istifade¢i kontingentinin
rogbetini qazanaraq, kompiiter texnologiyasinin tetbiq dairesini
xeyli genislondirdi. Bu Ortiiyiin islome mahiyyati ondan ibaratdir
ki, klaviaturanin miieyyen diiymelerini sixmaqgla bu ve ya diger
amri yerine yetirmok miimkiindiir.

Microsoft firmasi 80-ci illerin ortalarinda evvalki
Omoliyyat Sistemlerindon forqli olan tamamile yeni qrafik
Windows Omoliyyat Sistemini istifadegilore teqdim etdi. Bu
amoliyat sistemi 6z baglangic tarixini 1986-c1 ilden gotlirmasine
baxmayaraq, 90-c1 ilde yeni Windows 3.0  versiyasinin
yaradilmast ile populyarlasmis ve kompiiter istifadogilari
arasinda siiratle yayilmigdir. Sonraki illerde Windows 3.1, 3.11,
95, 98, versiyalarimin yaradilmasi ise Omoliyyat Sistemlari
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sahesindo onu diinya liderine c¢evirmisdir. OS-nin interfeysi
tamamile doyismis proqramlar siiretlo islomeye baslamigdir.

1991-ci ilde paralel olaraq sebeke iicin Windows NT,
1992-cilde Windows NT 3.0,1994 ildo - Windows NT 3.5.
sistemlori islenib hazirlanmigdir. N6vbaeti ilelerde ise Windows
2000 vo Windows Me (Millennium Edition — minilliyin
redaksiyasi) emeliiyat sistemlori yaradilmisdir.

Windows 2000 vo Windows Me (Millennium Edition)
izorinde qurulmus Windows XP iso soboke texnologiyasina
asaslanmigdir.

Windows XP Omsoliyyat Sistemi 25 oktyabr 2001-ci ilde
rosmi olaraq ilk defe diinya ictimayetine toqdim olunmus paket
totbiqi programlardir ve miixtalif mesalalrin yerine yetirilmosini
tomin edir. Bu sistemde XP-hoerflori eXPeriense ingilis
sOzlerinin bir hissesideir ve bilik, hayati tacriiba monasin1 verir.

Windows XP Omeoliyyat sistemi yaradilarken  Gziinden
avvalki biitin Windows omoliyyat sistemleri aragdirilmig ve
onlarin osasinda miasir elementlori nozere alinmaqla tamamile
yeni, populyar emsliyyat sistemi islonib hazirlanmigdir.

Windows XP OS-nin islomesi iigiin kompiiterdoe minimum
233 meqahers prossesor, 64 Mbayt operativ yaddag(RAM), bork
diskde ise(HDD) 1.5 Qbayt bos yaddas olmahldir.
Gosterilonlorden yiiksek parametrlorde ise o daha siiretle
isloyacokdir

Microsoft korprosiyast Windows XP OS-nin fordi kompiiter
istifadecilerinin biitiin toleblerine cavab veren ii¢ versiyasini
teqdim edir.

Windows XP Professional-versiyas: korporotiv istifadegiler
iciin nozorde tutulmusdur ve biitlin emseliyyatlart yiiksek
saviyyali etibarliligla yerine yetirir

Windows XP Home Edition-rogomsal multimediya
materiallari, oyunlarla iglomak {iglin en rahat platformadir.

Windows XP 64-Bit Edition- xiisusi texniki hazirhig olan
yiiksok soviyyaeli istifadegiler ligiin nezerde tutulmugdur
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3.2. Windows-un idara edilmasi

Windows ilk noévbade Siganin gostericisi ile idare
olunmaga hesablanib; idare olunmanin alternativ Usulu

klaviatura vasitesiledir. Si¢anin gostericisi adetsn ekranda

sola yonalmis ox ilo isars olunur. Bu goésterici Siganin yerini
dayisdikca eyni istiqgamatda harakat edir.

Siganin  gostoricisi  vasitesile esasen  asagidaki
amaliyyatlar lazim olur:

Duymenin basilmasi -~ Siganin gostoricisi  sol
diymasinin qisa muddata basiimasi (adsten sol diyme
nazards tutulur);

Diiymanin iki dafe basilmasi — diymanin qisa miuddatli
fasile ilo iki dofs basiimasi;

Dasinma-sol diyme basii olaraq Sicanin harakat
edilmasi.

Har hansi bir amaliyyat sistemine daxil olmaq Ggin
sistema istifada¢i adi ve bazen parol daxil etmek lazimdir.
Windows XP amsliyyat sisteminde bu giris iki muxtslif
variantlarda ola bilar.

Birinci variant “agilis seahifesi” (splash screen) ilo
baglhdir. Bu ssahife sistemde mévcud olan butiin istifadagi
adlarinin siyahisindan ibarstdir. Oz adinizi segib, parolunuzu
daxil edarak ise baslaya bilarsiniz.

ikinci variant diger eamasliyyat sistemlorine banzayir. Bu
soebokada olan sistemlarde tetbiq olunan “girig pancerasi”
(login window) variantidir.

Bu variantda istifade¢i adini va parolu xususi sahalers
klaviaturadan daxil etmak, domen va ya lokal komputers girigi
ise xiisusi siyahidan segmak lazim galir.

Bu omeoliyyatlarin hor hansi biri yerine yetirildikden sonra
Windows XP OS-inin osas pencerasi «isgi stol» ekranda oks
olunur.
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Log Gn to Windows

User niame: E wagnerdt1

Password: t

Loganta; US-WAGNERDTI (this computer)

US-WAGNERDT1 {this computer)

§ OK | [__Cancel } [ghut Down...] [_Q_J_itions << ]

Sek.3.1

3.3. Isci stol

Windows XP omoliyyat sistemi yiiklondikdon sonra ilk
olaraq ekranda {izorinds sonadin!, qovluqlarin, programlarin v
ya Windows slavalarinin? grafiki tosviri — nisanlar vo yarliglar
olan Is¢i stol (Pabounit cron, Desktop) gériiniir. Malumdur ki,
intellektual faaliyyatlo moggul olan har bir soxs giindslik istifads
etdiyi sanadlori, qovluqglari, kitablar va asyalar1 yazi masasinin
izorindo saxlaywr. Isci stol kompiiter istifadagisinin is¢i yeri
hesab olunur va eyni qayda ilo istifadagi, giindslik istifads etdiyi
sanadlorin, qovluglarin, proqram vo Windows slavslorinin
nisanini va yarligmi stolun iizorinds yerlosdirir.

! Sanad- milayysn proqramlar vasitssils yaradilan fayldir.
2 Windows amoliyyat sistemi altinda isloysn programlara Windows slavasi
deyilir.
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isaralor Isci_stol

asas rograms  Aktiv Tapsinqlar indikatorjéar
menyu diymesi menyusu programiarin 16vhasi
diymaleri
Sakil 3.2,

Bu homin obyektlarlo islomayi asanlagdirir vo vaxt itkisini
azaltmaga imkan verir. Tobii ki, stolun iizorindoki nisanlar,
onlarin sayi, imumiyystls, is¢i stolun tortibati istifadaginin
z6vqiindan va talobatindan asihidir. Adaston, standart olaraq is¢i
stolun iizorinds asagidaki nisanlar yerlogir.

1.Mbanim kompiiterim (Moit xomnbioTep, My computer)

2 Zibil qutusu (Kop3una, Recycle Bin)

3.82baka gostaricisi (CeteBoe oxpyxenue, Network Neigh
Borhood)

4.Monim sanadlarim (Mou noxymentsl, My Documents)
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5.Internet Explorer v s3.

Isci stol 2 idarsedici elements: Basla (ITyck, Start) dilymo-
sind vo Masalalar panelina (I1anen 3ana4, Taskbar) malikdir. Bagla
(TITyck, Start)dilymesi, adeten, ekranin sol agag1 kiinciindo
yerlosir.

Bu dilymeni sixdigda amoliyyat sisteminin Bas menyusuna
(I'naBroe wmenio) daxil ola bilorik. Bas menyu - omoliyyat
sisteminin biitiin imkanlarindan istifads etmoys imkan veran
omrlor siyahisindan ibaratdir. Asagidaki cadvalds bas menyunun
amrlorinin siyahisi vo funksiyalari 6z aksini tapmisdir.

Omrler Funksiyalan
Programlar (Ilporpammsbl, | Programlar siyahisindan bu vs ya diger
Programs) proqramu yiikloya bilarik.
Sanadlor (loxymMeHTBI, Istifade edilmis axirmnct 15  sonadin
Documents) siyahisindan bu vo ya digor sonadi aga
bilorik
Axtaris (ITouck, Find) Qovlugu, fayli, elektron pogt moslumatini,

sobokaya qosulmus kompiiteri axtarib
tapmaga imkan verir.

Sazlama (Hacrpoiika, Kompiiteri 6z zévqiimiize vo talobatimiza
Settings) gora sazlamaq imkam yaradir.

Arayis (Cnpaska, Help) Windows-98 omoliyyat sisteminin i
prinsipi haqqinda molumat almaga imkan

Verir.
Yerino yetirmoak Adi ilo program yiiklomoak, sonoedi vo ya
(Bemmonuutsn, Run) govlugu agmaga imkan verir.
si bitirmok (3asepmenne | Kompiiteri sondiirmek veo ya yenidon
pa6otbi, Shut Down) yiiklomays imkan verir.

Istifadaginin talobatindan asih olaraq menyudaki omrlor
bu vo ya digor sokildo forqlons bilar. Masalolor panelinds
izarinds Internet programlarinin nisanlar: olan stiratls yilikloma
paneli vo agilmig pancoralors uygun dilymslor yerlosir. Bu
ditymolarin bu va ya digorini sixmagla asanligla bir pancaradan
digar pancarays kega bilarik. Masalalor panelinin sag kiinciinds
indikasiya paneli yerlosir. Indikasiya panelinds sistem saatinin

3 Bu nisanlarin funksiyalari ilo sonrak: paraqgraflarda tanis olacagiq.
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indikatoru, klaviatura gostoricisi4, sos tonzimloyicisi vo s.
indikatorlar yerlosa bilor.

Isci stol iizerindaki har bir nisan vs yarliq konkret obyekti
tamsil edir. Homin obyekt haqqinda informasiya almaq tigiin
kursoru nisanin {izerins qoyub siganin sag ditymosini sixmaq,
acllmis menyuda Xasso (CaoiicrBa, Properties) amrini yerina
yetirmok lazimdir. Bu zaman agilmis pancarads obyektin tipi,
hacmi, yaranma tarixi, harada yerlogsmasi va s. atributlar barada
molumat sldo etmok miimkiindiir. Isci stolun {izarindaki nisani
va ya yarhigr logv etmok ii¢iin kursoru nigsanin iizorina qoyub,
sicanin sol dilymosini sixmaqgla onu geyd etmok, sonra iso
klaviaturadan “Delete” ditlymssini basmaq lazimdir. Bu zaman
onun tomsil etdiyi obyektlari - fayl va ya qovlugu Zibil qutusuna
géondormak haqda dialoq pancorssi agilir. Miisbat cavab
verildikds homin obyektlor Zibil qutusuna atilir.

EZibil qutusu - Xxtisusi qovlug olub, lazimsiz olan fayllan
miivaqqati saxlamaq tictin nazords tutulmugdur. Zibil qutusunun
tutumu, adoton bork diskin tutumunun 10%-i qadardir.
Umumiyyatle iso Zibil qutusu nisaninin Xassa pancarasinds, Zibil
qutusu qovlugunun tutumunu (siirgiinii hoarokat etdirmokls),
informasiya logv olunarkon xabardarlq edilib-edilmomaosi kimi
parametrlori tonzimlomak olar. Zibil qutusu dolan kimi buradaki
informasiyalar avtomatik logv olunur - Zibil qutusu bogaldilir.
Zibil qutusuna atilmis informasiyan1 barpa etmok miimkiindiir.
Bunun ii¢iin kursoru Zibil qutusu nisam iizorins qoyub, 2 dofs
sicanin sol dilymosini sixmaq lazimdir. Agilmis pancorada
qutudaki lagv olunmal informasiyanin siyahis1 gériinacak. Bu
va ya digar lazimi informasiyam segib, fayl menyusundan Boarpa
etmok (Bocranosuth, Restore) amrini yerino yetirmok lazimdir.
Eyni qayda ilo, Zibil qutusunun dolmasimi goézlomodon ayri-
ayn fayllar1 vo biitiinliikls Zibil qutusundak: informasiyani logv
etmok olar. Bunun ii¢iin uygun olaraq fayl menyusunda Lagv
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etmdk (Ynamute, Delete), Tomizlomok (Ouumctats Kopsumy,
Empty Recycle Bin) amrlorini yerina yetirmak lazimdir.

3.4. WindowsXP amoliyyat sisteminin osas interfeys
elementlari.

Windows  torciimods  "pancora"  demokdir.  Pancara
diizbucaqli ¢argivo olub Windows amoliyyat sistemlarinin asas
is¢i elementidir. Biitiin pancoralor oxsar struktur va tarkibo
malikdir. Mahz ona gora do amoliyyat sistemi ils tanighq onunla
baslanilmalidir.

Pancera asagidaki elementlorden ibaratdir (sek.3.3):

1 — bashgq satri — pancaranin an yuxari hissasi, burada adatan
pancaranin va ya proqramin adi yerlasir;

2 — pancaranin gizladilmasi li¢iin dilyms;

3 — pancaranin barpasi iigiin diiyma (goériinlisti pancarsnin
vaziyyatinden asilidir);

4 — pancaranin baglanmasi iigiin diilyms;

5 — sistem menyusunun diiymasi — pancarays aid sistem
ameliyyatlarindan ibarat menyunu agir;

6 -—-menyu sotri — pancareni idare edan omaliyyatlar
siyahisindan ibaratdir;

7 — alatlar I6vhasi — tez-tez istifads olunan amaliyyatlan icra
edan dliiymalardan ibarst olur,

8 — skroll (lift) zolaqlari— pancaranin terkibine baxmaq tg¢iin
istifads olunur;

9 - ig sahasi — obyektlorin (matn, gakil va s.) yerlosdiyi va
Uzerinda ig aparnldid: yer;

10 — status (vaziyyat) lovhaesi — veziyyat indikatorlarinin
yerlasdiyi 16vhoe;

11 — pancaeranin gargivasi.

Pancera G¢ mixtslif veziyystd ola bilor:

* Tam ekran — pancara ekranin tam boyuna besrabardir;

=  Normal - pancara ekranin bir hissasini tutur;

s Gizledilmig — pancars gérinmazdir.
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L 3 Floppy (8:)
@ View system information

2y Add or remove
programs

Change a/setting

8 Local Disk (C:)

DVD/CD-RW Drive (D:)

10

Sekil 3.3

Poncoranin 4 névii vardir.
1. Qovluq pancarasi.
Qovluqg pancarasinds qovluqlar va fayllar oks olunur. Qovluglar
sar1 rangli nisanlara, fayllar isa tipino miivafiq nisanlara malik
olur (sok.3.4).

B W IHDOWS

0500 BN 0 R 0 IR B
srchasst system systemd2 Tasks Terp
5 IS R 9
twain_32 Web WinSxS _defask (]
Sok. 3.4



2. Program pancarasi.

Program poncoresi 6z goriiniisiine géra qoviuq pancarasindan
az forqlenir. Hor iki pancers sarl6vha sotrins, standart menyu
sotring, alatlor panelino vo cari vaziyyst sotrine malik olurlar.
Poncoronin imumi goriiniisii Goriiniis (Buag, View) menyusu ilo
tonzimlonir (sok. 3.4.). Sorlévha satrinin sol hissasinda pancaranin
ad1 (Qovlugun va ya programin adi), sag kiinciinds iss idarsedici
diiymoalor:

£ poncorani baglayan;

& poncaranin 6lgiisiinii boyiidiib kigildan;

%] -poncarani miivoqqati qapayan ditymalor yerlogir.
3. Dialoq pancarasi.

Dialoq poncorasi omoliyyat sisteminin bu vo ya diger
parametrlorinin doyigdirilmasini va ya slava edilmasini, istifadagi ilo
dialoqu, xabardarliq funksiyalarini yerins yetirir. Dialoq pancarada
yerlogon miixtolif dilymslorin, matn sotrlorinin komayils hayata
kegirilir. Asagidaki gokildo dialoq pancarasinin an gox rast galinon
elementlorindan bir negasinin izah1 verilmigdir.

Fwmmw ¥ Cemm)

[ Jostary o it
[asveropoemn newate

HOLasaroet 1020

Koren
; mw’ N
R —

Sakil 3.5
Ola bilor ki, dialoq pancorasi bir ne¢o bdélmodon ibarat
olsun. Bir bdlmodon digarine kecid Basliq dilymesi ilo hoyata
kegirilir.
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4. Mlumat pancorasi.

Moslumat poncaorssi yardimgi molumatlar almaga xidmot
edir(sak.3.6.). O bir nego bélmoadon ibarat ola bilor. Bu vo ya
digor moslumati kursoru mslumatin adinin izorina qoyub iki
dofs sicanin sol dilymasini sixmaqla almaq olar . Mslumati
hamginin Axtans (Ilouck, Shearch) vo ya Predmet gostaricisi
(Ykazarens, Index) bashq ditymosini sixib agilmis  bélmonin
moatn satrinds axtaris gostaricisini (predmet gostaricisi va ya s6z)
geyd etmokls almaq olar.

OG1oB e
%

Mpompamma
obHoB neHuUa
Windows

Boeaerme 8 Windows 98
3HAKOMCTE0 € KOMMLIOTEROM
3HAKOMCTE0 ¢ MHTEPHETOM

AsnAeTcA
HHTERaKTUBHLI
PaCHMPOHIOM

Windows 98,

i rHagexnylo padoty

4 xosrpioTeps. Ysen
] oBroBACHMA

] Whndows sensetca ¢

LEHTRANbILIM i

SE] . xparmimen M

WindowsXP-do ¢oxsayli massls rejimi eyni vaxtda bir nega
pancara ilo islomoyi tomin edir. Pancoranin yerini doyigmoya
kursoru pancaranin sarlévha satrina qoyub si¢anin sol dilymasini
sixib buraxmamagq sortilo harokot etdirmoklo nail olmaq olar.
Pancoranin Olgiilorini doyismok {igiin iss kursoru poncaranin
sarhadina qoyub’ siganin sol ditymesini sixib harokat etdirmok
lazimdr.

Pancarslerin baglanmasi: har hansi bir programla igi
basa ¢atdirmaq lglin onun pancarasini baglamaq kifayetdir.
Aktiv penceareni asagidaki Gsullar ile baglamagq olar:

»  Panceranin bashginda olan Close (X) diymeasi ils;
. Klaviaturadaki Alt+F4 diymalor citi ils;

5 Bu zaman kursor 6z formasini dayisib <> goklini alacaqdir.
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= File menyusundan Exit satrinisegmakis;
. Pancaranin sistem menyusu
siyahisindan Close segcmaklia.

3.5.Fayl sistemi

Fayl — kompiiterin yaddasinda ad qoyulmus sahedir. Biitiin
informasiyalar fayllarda saxlanilir. Faylin adi iki hisseye ayrilir-
ad vo genislonma. Faylin adi an ¢ox 255 simvoldan,
genislonmesi ise 3 simvoldan ibaret olur. Faylin ad: onun
genislonmesinden ndqte ile aynlir. Miiasir programlarda faylin
genislonmosini hamin programin 6zii teyin edir.

Nimune: % | WindowsXP.doc

Sanad adi va genislonmesindon asagidaki isarslerden istifads
etmoak olmaz:

| *2\[:<>" ]
Fayhn ndévini onun genigloanmesinden basqa fayllarin
nisanlanda olan sokillor hemin fayllarin hansi tip fayllara aid
oldugunu gosterir. Asagidaki cedvelde bunlarin bazi niimunsleri
aks olunmusdur.

- com, exe genislonmesi olan fayllar. Adeten icra olunmaga
hazir olan program fayllandir (yeni Uzsrinds iki defs
diymani basmagla ise salinan fayliar);

—bat genislonmasi — icra oluna bilen paket fayllar;

— doc geniglenmasi — Microsoft Word matn redaktorunda
yaradilmis fayllar;

— xIs genislonmesi — Microsoft Excel cadval redaktorunda
yaradilmis cadval fayliari.

— bmp geniglonmasi —Paint resm redaktorunda yaradilmig
fayllar.
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Qovluq (katalogq) — Fayllarin saxlanmasi (g¢ln

(™ diskde adlandinlmig sahadir. Qovlugun adi an gox

| % 255 simvoldan ibarat ola biler. Har qoviugun iginda

bir neg¢e digar qovluglar ve fayllar ola viler. Diger

qovlugun daxilinde yerloson qovluga  Alt qovluq deyilir.

Qoviugu acmaq icln__Gzerinde iki defs sol diyms

basiimalidir. Bunu etdikdan sonra goviugun tarkibini géstaren
yeni pancars agllacaq.

Her hansi bir fayla muracist etdikds onun “yolunu” geyd
etmak lazimdir. Yol — disk ve qovlug adlarindan ibarst
ardiciliqdir, adlar «\» igaresi ile aynlir. Masalon C: diskinda
olan My Documents qoviugu terkibinde yerlogan
Miigavilslar qoviugundaki Nizamnama.doc faylinin yolu
asagidaki kimidir:

C:\My Documents\Miiqavilelar\ Windows.doc

Yeni qovluq yaratmagq iigiin bos sahade sicanin sag diiymesini
sixib Co3xar(New)-Yeni boOlmesini sonra ise qoviuq niganim
secib yranmig yeni qovlugun yanindaki pencerade onun adim
daxil etmok lazimdir(Sak.3.7.).

YNOpAAOYHTD 3HAUKH
ObroBHTL

BeragnTo
BcTaBnTh ApMbiK
OTMeHmTb yaaneme Cir+Z

2 Nanky
Spneik

Sek.3.7.
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Qovlugu, fayli diger iinvana gondermak {iglin siganin
gostoricisini hemin faylin qovlugun iizerine getirib sag diiymeni
sixdigdan sonra OtTmpaButbh(Send)omrini vo agilmis siyahidan
iinvam geyd etmoak lazimdir.

Korvposato

Co32aTb ApMLK
Yaamro

Sek.3.8.

Bu pencerade olan smrlerin kémeyi ile faylin, novlugun adim
doyigsdirmok, arxivlesdirmak, parametirlorine baxmaq, silmak,
stiroetini yaratmaq, yaddagda olan informasiyan: barpa etmoak va s.
ompliyyatlar1 yerine yetirmak olar.
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— Deayisilen  parametrieri  saxlamagla  pencerani
baglayan diymes;
~ — Deyigilen parametrleri saxlamamagla peancerani
baglayan diiyms;

— Poancerani baglamadan parametriari totbiq edsan
" dayms;

— Artiq parametrlori tetbiq olunmus pencerani
baglayan diiyme;

— Matn sahasi — klaviaturadan met daxil etmak tgun
J-l-a—-—w nazards tutulan dizbucaqh ile mahdudiargdiriimig sahs;
bu sahays matn daxil etmaden 6nce daxilinde mausun
sol dilymasini basin;
- saygac — sag terafinds iki “ox” diymaesi olan ragem
| sahasi; raqgemi sahanin igine klaviatura vasitesile daxil

0o etmak mimkindir, bundan alave ox duymeleri ile
raqgami artinb azaltmaq olar;
Courier New
F‘uxedsrs.nd - - adi siyahi - segilo bilocek obyektiorin (satirlorin)
E,;f‘;c“t siyahisi. Siyahi gériinen saheys yerlosmadikde, sag
ucida Console . tarafde skroll zolag: yaranir;

Fmmees— — acilan siyahi gorinen hisseds yalniz bir (segilmig)
‘ " sotri gosterir , tam siyahiya baxmagq Ugiin™ diymesi
istifads olunur;

a4 - rejim diymeleri - qara nogteli (va ya noqtesis)
‘s . daireler, bir nege mumkin varinatdan birini secmaye
imkan verir;

- qutu - kvadrat indikator sahasi (daxilinde v igarasi
ola bilar) har hansi bir rejimin ve ya parametrin
aktivlegmasi Ggun istifade olunur. Qutunun igindaki isare
varsa hamin rejim aktivlesir.

~ yardim diliymasi, cari penceranin elementlori
21 hagginda yardim mealumati. Yardim tg¢iin bu diymeni
= basib, oxu her hansi bir element Uzerina yénaldin. Sol

diymani basdigda hamin elementin izahi géstearilacak.
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3.6. Dialoq pancaraleri

Komoakgi sistemi(Help)

Komoek¢i stemini asagidaki Gsullar ilo aktivlesdire
bilarsiniz:
» dialoq pancerssinin yuxan sag kincide yerlasan sual
isarali diyma ilo- hamin diymsani sixib sizi maraglandiran
obyekt Uzarinda sicanin gostoricisini saxlaylb sol diiymeni
sixmagqla izahat pancarasini alds etmis olursunuz;
» jzahatini gérmak istadiyiniz obyekt izerinde sag diymani
basib, ¢ixan menyudan sol diyma ilo What is this? satrini
secmaklo;
= Klaviaturadaki F1 dilymasindan istifads eda bilersiniz.
= Cari programin Help menyusunda yerlegsan mivafiq satri
segcmaklo.
» Start menyusundan Help satrini segmakls

Burada bitin mévzularin siyahisini gérmek Gcun index
kecidindan istifade eda bilarsiniz.
Yardim sisteminde axtaris yerina yetirmak Ugiin Search

sahasinda axtardiginiz s6zi daxil edib &4 diiymasini basin.

7 Search only Nekvirking nd the Web

Networking and the Web

B Emal andthe Web Networking and the Web

[ Home and smal office networking .

{2 Sharing files, printers, and other resources

3 Pasamords and sy Windows XP provides many ways for.you to
6 Netwarting communicate with friends; co-wotkérs, and
(3 Foxing networking or Web problems with the rest of the world. Learn how to set

up and use e-mail, including instant

A -

Sek.3.9. Yardim sisteminin pancarasi
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Search by any or all of the

criteria below.

All or part of the file name:

3.7. Fayllarin axtarig:

Windows amaliyyat sistemindi

l

A word or phrase in the File:

komputerin diskleri va diger yaddas
qurgularinda axtaris imkani da

Look in:

nazards tutulub. Bu imkan bu ve ya
digar sababdan yeri malum

I*‘O Local Hard Drives (C:) _ﬁ

When was it modified? )
What size is it?

More advanced options P

What do you want to
search for?

E3 pictures, music, or video

Computers or people
@ Information in Help and
Support Center

You may also want to...
£33 search the Internet
Q Change preferences

olmayan sanadin tapiimasi ve ya
har hansi bir programin
yerleagsmasini milayyan etmak Gg¢ln
> istifade olunur.
Axtarisa baslamaq ugiin Start >
Search > For Files or Folders
secin.

Ekrana ¢ixan pancarads siza ilk
névbade standart
axtarig variantlar
taklif olunacaq.

Burada asagidaki variantlar mévcuddur:

= Pictures,music or video- gakillarin, musiqi va
video fayllarin axtargi

= Documents.. — matn sanadlarinin axtang!

= Allfiles and folder — batun fayllarin ve
govluglarin axtarg

= Computers or peopie — gabeke kompiterlerinin
ve ya sexslar haqqinda melumatin axtansi

Numuna Gglin har hansi bir senad axtarigina baglayaq. Start

> Search > For Files or Folders segib agilan pancaradan All
files and Folders segok. Burada faylin adi Gzro axtarigi
yerina yetirmak Gglin All or part of the file name sahasina
faylin adini tam ve ya gisman daxil edin. Faylin terkibindaki
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matna , s6z va ya sdzbirlogsmalarine goéra axtaris etmak ti¢lin
axtardiginiz metni A word or phrase in the file sahssine
daxil edin. Axtarigin harada yerina yetirimssini Look in
siyahisi il tayin etmak olar. Burada tez-tez istifade olunan
Local Hard Drives satri moévcuddur ki, bu da kompiterdos
olan butiin daimi yaddas qurgularinda (sert disklorda) axtans
yerina yetirir.

Axtarisin bir sira digar amilleri do mdévcuddur. Masslen,
fayllan yaddasa verilma tarixi ilo

When was it modified? axtarlb tapmaq uciin When was it

= Don't remember

€ Within the last week modified kegidindan istifade etmak
" Past month olar. Burada Within Last week son
" within the past year 1 hefte erzinds, Past Month va
€ Specify dates Within past year satirlori isa

mivafiq olaraq son ay va il arzinda
deyisilmis sanadlerin axtang! Ggln
istifads oluna bilar.

T = |ki tarix arasinda deyisilon sanadi
(fayh) axtarmaq Gclin Specify dates satrini aktivlesdirib from
hissasindan baslangic tarixi, to hissasinden isa son tarixi
geyd edin.

IMQdif“i\edpate

3.8. Windows boladgisi

Windows Boladgisi (IIposomauk, Windows Explorer)
proqrami Qovluqlarla vo fayllarla is Bas menyunun Proqramlar
(ITporpammer, Programs) bolmosinin  Balad¢i  (ITpoBoanuK,
Windows Explorer) amrini yerino yetirmoklo yiiklonir. Bu
zaman agilmis program pancarasi (50k.3.10) sarlévha vo menyu
satrindan, alatlor panelindon, linvan panelindon va is¢i sahadon
ibarotdir. Isci saho 6zii iki hissays ayrilmusdir. Sol hissods —
«Biitiin qovluglar» (Bce manxu, Folders) panelinds kompiiterin
Is¢i stol (PaGoumii cron, Desctop), Manim kompiiterim (Moii
xommiotrep, My computer), Zibil qutusu (Kopsuna, Recycle Bin)
va Portfel (Iloprdens, Briefcase) qovluglar: aks olunmusdur.
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Sok.3.10.

Qovlugun daxilinds diger qovluglar yerlosmigss qoviugun
nisaninin sol hissasinda "+" isarasi olur. Kursoru onun {iizarina
goyub sicanin sol diiymosini sixdiqda qovlugun daxilindaki
qovluqglar agacvari formada aks olunacaqdir va bu zaman "+"

isarasi "-" igarasi ilo ovaz olunacaqdir. Oger qovlugun fayl
strukturuna agacvari baxigdan imtina etmok istoyiriksoa buna
kursoru "-" igarssinin iizorina qoyub siganin sol dilymosini

sixmagla nail ola bilorik.

Sag hissada agilmig qovlugun torkibi aks olunur.

Qeyd edak ki, aksar Windows pancaralarinds oldugu kimi,
pancaranin iimumi goriinlisii menyu satrinin Goriiniis (Bux,
View) menyusu ilo tonzimlonir. Goériinits menyusu asagidaki

amrlar siyahisindan ibaratdir.
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1. Alotlor paneli (ITarens uactpyMentos, Toolbars). Bu amr
alatlor panelini pancaradan lagv edir vo ya oks etdirir.

2. Cari vaziyyat satri (Ctpoxa cocrosuus, StatusBar). Bu
amr cari vaziyyat satrini pancaradan lagv va ya oks etdirir.

3.Web-sohifo soklindo (B Bume Web-ctpanuna, as Web
Page). Omr qovlugun torkibini Web-sahifa soklinds oks etdirir

3. Boyiik nisanlar (Kpynnsie 3nauku, Large Icons). Bu amr
qgovluglarin va fayllarin nisanlarinin boyiik 6lgiids gériiniisiinii
tomin edir.

4. Kicik nisanlar (Menkue 3mauku, Small Icons). Bu amr
qovluglarin va fayllarin nisanlarimin kigik 6lgiids gériiniigiinii
tomin edir.

5. Siyalm (Cmucok, List). Fayl va qovluglarin adi olifba
siyahisi ilo gostarilir. Bels ki, avvalca qovluglar, sonra iso fayllar
oks olunur.

6. Cadval (Tabmmma, Details). Qovluq va fayllarin ad: ilo
yanasi tipi, Ol¢iisii, yaranma va ya doyigiklik tarixi sag hissado
oks olunur.

7. Nisanlarin diiziilmasi (Ymopsnounts 3Hauku, Arrange
Icons). Omr nisanlarin adina, tipina, 6lgiisiine, yaranma tarixind
gOro nizaml gériiniisiinil tomin edir.

8. Qovluglarin xassalari (Ceoiicrsa manxu, Folder Options).
Isci stolun klassik, Web-sohifa soklindo  goriiniisiinii
tonzimlomaya, sistem fayllarim gériinmaz etmays, fayllarin tipini
va niganini dayismoys imkan verir.

9. Nisanlann nizamlanmasi (Bsictpouts 3Hauku, Line up
Icons). Omr nizamsiz §okilds yerloson nisanlann ardicil sira
soklindo diiziir.

Program diskls, qovluglarla vs fayllarla isi tomin edir.
Belo ki, qovlugu (fayh) Isci stolun iizorinds, bark diskda’ va
soboko diskindo yaratmaq miimkiindiir. Yeni qoviugu (fayh)
yaratmagq li¢iin ilk névbads onun yerlosacayi diski va ya qovlugu

6 Méterizode yazilmis fayl ve disk sézlori onu gosterir ki, deyilonlor fayla va
disks do aiddir.
7 Bu zaman disket diskovodda olmalidir. ©ks halda, bu haqda xsbsrdarliq
pancarasi agilir.
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agiriq. Sonra Fayl menyusunun Yeni (Cozxars, New) bélmosinin
amrlor siyahisindan Qovluq (Ilankxa, Folder) vo ya yaradilacaq
faylin tipino miivafiq omri yerino yetiririk. Sag panelds yeni
yaradilmig qovluga (fayla) ad verir va klaviaturanin Enter
ditymasini sixirlq. Lazimsiz qovlugu (fayl) logv etmak iigiin onu
geyd edib?®, klaviaturanin Delete diiymosini sixmaq lazimdir. Bu
zaman 9gor qovluq bork diskdo yerlosirss, geyd olunmus
govlugun Zibil qutusuna atilmas1 haqda, qovluq is¢i diskds
yerlogirss, onun diskdon pozulmasi haqda sorgu-dialoq
pancaralori agilir. Sorguya miisbat cavab verildikda, yoni Bali
(Ha, Yes) diiymasi sixildigda, homin amsliyyat hayata kegirilir.
Qovlugun (faylin) admi doyismak ii¢iin onu geyd edib Fayl
(Paitn, File) menyusunun Yenidon adlandirmaq (IlepenmenoBats,
Rename) omrini yerina yetirib, yeni adi klaviaturadan daxil
etmoliyik. Fayl vo ya govlugun yaradilmasi1 vo onda edilmis
doyisikliklorin tarixi, tipi, Olgiisii, atributlari hagda molumat
alds etmok {igiin, onu geyd edib, Fayl menyusunun Xassd
(CeoiictBa, Properties) omrini yerina yetirmok kifayotdir.
Agilmig pancarads bu malumatlar 6z sksini tapacaqdir. Qoviugu
(fayli) qeyd etdikdon sonra si¢ganin sag dilymasini sixib, agilmis
kontekst menyunun Gondormok (OtmpaButs, Send to)
bélmoasinin  Monim sonadlorim  (Mom  nmoxymeHnth, My
documents), Portfel, Disk 3,5(A), Unvan va Microsoft Outlook
omrlorindon birini yerino yetirmoklo uygun olarag qovlugu
(fayl)) Monim sonadlorim qovliuguna, Portfel qovluguna, disketa
vo elektron pogt ilo uzaq mosafads yerlogson istifadagiys
géndarmok olar. Qoviugun (faylin) Is¢i stolda yarligim
yaratmaq istayirikss, onu geyd edib, sicanin sag dilymasini sixib
acilmis kontekst menyusunun Gondormok bdlmesinin Stolun
iizorindo yarhq (Spnnik Ha paGoumit ctom, Desktop Create
Shortcut) amrini yerins yetirmoliyik. Qovlugun (faylin) surstini
digar govlugda vo ya diskds saxlamaq ii¢iin onu qeyd edib
Redakto (IIpaBka, Edit) menyusunun Suratini saxlamaq

8 Qovlugu (fayl)) gqeyd etmoak f¢iin kursoru onun iizerina goyub sicanin sol

diiymasini sixxmaq lazimdir.
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(KomupoBats, Copy) omrini yerina yetirmali va ya alotlor
panelinin eyni adli ditymoasini sixmaq lazimdir. Sonra suratin
yerlasacayi qovlugu va ya diski a¢ib Redakta (ITpaBka, Edit)
menyusunun Daxil etmok (BcraButh, Paste) omrini yerino
yetirmali va ya alatlor panelinin eyni adli ditymasini sixmagq
lazimdir. Eyni qayda ils qovlugu (fayli) bir qovlugdan (diskdan)
digor qovluga (disks) kogiirmok olar. Forq yalmz ondan
ibaratdir ki, bu zaman Redakts (IIpaska, Edit) menyusunun
Suratini saxlamaq (Komuposars, Copy) amri ovazino Kaosmok
(Bripesars, Cut) amrini va ya alatlor panelinin "qay¢1" ditymosini
sixmaq lazimdir.

Disk haqqinda informasiya slda etmok tigiin avvalca sol
paneldo Monim kompiiterim govlugunu agib, sag panelds
kompiiterin disklerindon tolob olunani qeyd edir va sicanin sag
dilymosini  sixirlar.  Agilmis menyu pancarssindo  Xasso
(CpoiictBa, Properties) omrini yerino yetirirlor. Agilmus
pancorads diagram saklinds diskin tmumi tutumu vo onun na
gador informasiya ilo dolu oldugu oks olunur. Diski
formatlagdirmaq tolob olunursa® Manim kompiiterim qovlugunu
acib, sag paneldo kompiiterin disklorindan talsb olunani qeyd
edir vo fayl menyusunun Format komandasini yerino yetirib
acilmis pancorads formatlagmanmin néviinii gostarmak lazimdir.
Kompiiterin diskinin, qovlugunun vo ya fayllarinin sobokada
Umumi istifadosini tomin etmok {iglin onlan qeyd edib,
proqramin Mbanim Kkompiiterim govlugunun fayl menyusunun
Daxilolma ([octyn, Sharing) smrini yerino yetirmoak lazimdir.
Agilmis pancorade Umumi ehtiyat (O6muit pecypc, Shared As)
varianti segilir. Sabaka adi (CeteBoe ums, Share Name) va Qeyd
(3ametkn, Comment) motn sahalorinds miivafiq olaraq timumi
istifads ii¢lin nazards tutulan disks, qovluga va ya fayla soboks
ad1 vo slavs izahedici gorh verilir. Sonra Daxilolmanin tipi (Tun

9 Bu zaman diskdoki informasiya tamamilo pozulur. Buna gérs do yalmz
diskdo fayl strukturunda ciddi, xidmeti proqramlarla aradan qaldirilan
pozuntular va «miialicasi» miimkiin olmayan viruslar askar olduqda diski
formatlagdirmaq maslohatdir.
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nocryna, Access Type) corgivasindo Tam (ITonmeii, Full), Yalmz
oxumagq ii¢iin (Tompko nna urenmus, Read Only), Parolla toyin
olunur (Omnpenmensiercs maponeMm, Depends on Password)
variantlarindan birini “se¢ib, Parollar (Ilaponu, Password)
car¢ivasinds Yalmz oxumagq iiciin (/[ns grenns, Read Only) va ya
Tam daxilolma ([ns momsoro goctyma, Full Access Password)
saholorino miivafig parollar: daxil edib Ok ditymasini sixirlar
(s9k.3.11). OK diiymasini sixdigdan sonra qovlugun vo ya diskin

nisaninda «al» isarasi meydana golir.

Sok. 3.11.

Talob olundugda Servis menyusunun Soboka diskini
ayrmaq (Otmounth ceteBod auck, Disconnect Network
Drive) omrini yerina yetirmoklo soboks diskindon imtina
etmak olar. Servis menyusunun Axtaris omri ilo diskdaki fayl
va qovluglari, sabokada kompiiterlori, invan kitab: vasitasila
ayri-ayri soxsloari tapmaq olar. Fayli adina, tipins, yaranma
tarixino vo hor hansi s6z birlogsmasine gbra axtarib tapmagq
olar

3.9. Standart programlar: Word pad va Bloknot

Word Pad va Bloknot (Bmoknot, Notepad) — sads matn
redaktoru olub, motn tipli informasiyanin yaradilmasi va
redakto (korrekts) edilmasi {igiin nazords tutulmusdur. Kitabda
genis sokilds izah olunmus daha boyiik imkanlara malik matn
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redaktoru Microsoft Word proqramlar ilo tanis olan har bir
istifadagi avtomatik bu proqramlarla isloys bilocokdir. Bu
sobabdan bu redaktor izarinds dayanmayacagiq.

3.10.Standart proqgramlar: PAINT - grafiki redaktoru

PAINT - sado rosm redaktoru olub, rastr tipli sokillorin
¢okilmasi vo redaktosi iiglin nazerds tutulmusdur. Program
yiiklondikden sonra gakildaki pancars agilacaq.

0

FENT SRR N

e 06 ©

Pancoars agagidaki elementlors malikdir; 1-sarlévha satri, 2-
menyu satri, 3-alotlor qutusu, 4-ronglor qutusu, 5-rosm sahasi, 6-
cari vaziyyat satri.

Alotlor qutusu asagidaki iglori gérmaya imkan verir:

1-Diiz xattin ¢akilmasi. Bu moaqgsadlo qutudan 3 alstini
secib alotlor qutusundan asagidaki sahads xsttin gqalinligim
miloyyan edirik. Kursoru rosm sahasino gotirorak, sol diiymoni
sixmagqla sigani harokat etdiririk. Noticods harakat istiqgamatinds
diiz xatt gokilacokdir.
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2-Oyri xattin ¢akilmasi. Bu moagsadlo 2 alotini segirik.
Albstlor qutusundan asagidaki sahads xsttin qalinligin1 miiayyan
edirik. Sol dilymoni sixmagqla sicami rosm sahoasindo horokot
etdiririk. Noaticods harakat istiqamatinds diiz xatt ¢okilacokdir.
Kursoru diiz xottin istonilon ndqtesine qoyub, si¢anin sol
diilymosini sixmaqla kursoru horokot etdirdikco harakat
istiqgamoatinds diiz xatt gévsvari ayilacak.

3-Diizbucaqlt (kvadrat), ellips (¢evra) va ovalkiinclii
diizbucaqlh  (kvadrat) fiqurlarimn ¢akilmasi. Bu maqgsadlo
miivafiq olaraq 2 © |8 alotlorini segirik. Alatlor qutusundan
asagidaki sahads gokilacak fiqurun rangli fonla olub-olmamasini
miloyyan edirik. Sol dilymoni sixmaqgla sigani rasm sahassindo
horokot etdiririk. Noticods harokoat istigamatinds miivafiq fiqur
¢okilacakdir.

Qeyd: Kvadrat, ¢evra va ovalkiinclil kvadrat ¢okmak iigiin
yuxarida geyd edilon amsliyyatlar1 SHIFT ditymasini sixmagqla
etmok lazimdir.

4-Coxbucaqhmn ¢akilmasi. Bu moaqsadloa alotini segirik.
Alatlor qutusundan asagidaki sahads ¢akilocok fiqurun rangli
fonla olub-olmamasim1 miisyyan edirik, daha sonra sol ditymani
sixmagla sicam1 rosm sahssinds harakst etdiririk. Noticada
horakat istigamotindo g¢oxbucaglnin  toroflorindon  biri
¢okilacokdir, digar tarafi gokmak ii¢iin sol ditlymonin sixilmasini
bir an dayandirib yenidon sixmaqla kursoru harakst etdirmok
gorakdir. Bu omoliyyat1 biitiin torsflor ¢okilons qadar davam
etdirmoak lazimdir.

S-Ixtiyari xattin ¢okilmasi. Bu moagsadlo “‘? alatini
seemok vo sicanin sol diiymasini sixmaqgla kursoru harakat
etdirmoak kifayatdir.

6-Saklin ranglonmasi. Bu maqsadlos ilk névbads istadiyimiz
rongi segirik. Buna kursoru ranglor qutusunun miivafiq ronginin
iizorina qoyub vo ya #: alotini se¢ib kursoru rasmin bu vs ya
digor ronginin iizorina qoyub sol dilymeni bir dsfa sixib
buraxmaqgla nail olmaq olar. Bundan sonra, ® ® A
alotlorindan birini segmak lazimdir.
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-aloti adi firga funksiyasmi dagiyrr. | secilmis qapah
oblast1 rangloyir. - aloti iso kursorun durdugu néqtoys rong
ciloyir.

7-Rasmin miiayyan hissasinin silinmasi. Bu funksiyani 7
goriir.

8-Rasmin miiayyan hissasini qeyd etmak. ¥ aloti diizbucaqh
sahoni, & iso ixtiyari sahoni geyd etmays imkan verir.

aloti

3.11.Standart programlar: Kalkulyator.

Kalkulyator — adindan moslum oldugu kimi elektron
kalkulyatorun gordilyii funksiyalan yerins yetirir vo —10-303-
don 1039-3 qodor adodlor iizerinds omoliyyatlar aparmaga
gadirdir. O, iki rejimds: adi vo mithondis is rejimlorinds
isloyir (sok.12-13). Bir rejimdan digar rejima kegid Proqramin
Goriiniis (Bua, View) menyusunun miivafiq Adi (Standard,
O6pmunbii) vo ya Miihandis (Scientific, HWmxeHnepHsrit)
amrlarini segmakls tayin olunur!o,

Sok.3.12

10 Program yiiklondikds adston avtomatik olaraq adi i§ rejimi milayyan olur.
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Sak. 3.13.

Hesablamanin naticasi va kalkulyatorun yaddasinda olan
adad bir rejimdan digar rejima kegid zamam saxlanilir. ©dadlar,
omal isarolori, funksiyalar, asason, kursoru proqram
pancarasindoki miivafiq ditymalorin {izorine qoyub, sicanin sol
dilymosini sixmaqla va ya digor Windows slavasindon daxil
olunur. Hesablamanin noticasi kalkulyatorun «=» vo ya
klaviaturanin «Enter» ditymasini sixdigdan sonra kalkulyatorun
indikator panelinds gériiniir. Noticoni, Redakta (IIpaBka, Edit)
menyusunun Suratini almaq (Copy, Komuposars) amrini yerine
yetirib, operativ yaddasin miibadilo buferinds saxlamaqla, digar
Windows slavasinds yaradilmis sonadlors daxil etmok olar.
Homg¢inin, digor proqram vasitosilo miibadilo buferinda
saxlanilan adadi, Redakto menyusunun Daxil etmok (Paste,
Bcrasuts) omrini yerina yetirmoklo indikatorda almagq olar.

Kalkulyator bir registr yaddaga malikdir vo yaddaginda bir
araliq hesablamanin naticasini vs ya adadi saxlaya bilar!!.

Yaddasla islomok iiclin asagidaki dilymalor nozords
tutulmusdur.

MS- kalkulyatorun indikator panelindoki adodi yaddasa
gondarir.

MR- yaddasdan adadi indikator panelina ¢cagirir.

11 fkinci adad vo ya hesablamanin noticesi yaddasa daxil olanda svvalki
avtomatik logv olunur.
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M+- yaddagdaki adadin iizorine indikator panelindoki
adad slavs olunur.

MS-yaddagsdaki adad logv olunur (yaddas tomizlonir).

Yaddagda odod saxlanildigda pancorade M- indikatoru
gOriniir.

Kalkulyator adi is rejiminds doérd hesabi omol (vurma,
toplama, ¢ixma, b6lms), kékalma, adadin tars qiymatini, faizini
toyin etmo vo isarasini dayismo (miisbot vo ya monfi)
omoliyyatlarini yerins yetirmoys qadirdir. Bu mogsadls
asagidaki ditymalar nazards tutulmusdur

Funksiyasi
Diiymonin ad1
- Cixma omalini yerins yetirir
+ Toplama smalini yerins yetirir
* Vurma smalini yerins yetirir
/ B61ma omaslini yering yetirir
1/x Odadin tors giymatini toyin edir
SQRT Ododdon k&k alir
% Ododin faizini toyin edir
Back Axirinc daxil olunmug simvolu pozur
CE Indikator panelindoki adadi logv edir
C Axirici amoliyyati logv edir

Hesablama ardicil olaraq hoyata kegirilir vo bu zaman
amal pariteti nazors alinmur. Mahz ona gore 2-8*6=-46 deyil, -36
naticasini verir.

3.12. Kompiiterin multimedia imkanlar

Kompiiterin multimedia imkanlann yarhglar1  Bas
menyunun Standart bolmosinin  Oylonco  (Passneuenne,
Entertainmet) programlar qrupunda yerloson Windows XP
omaliyyat sisteminin asagidaki proqramlar1 vasitesilo hoyata
kegirilir:

1. Sos tanzimlayicisi (Perynsrop yposusi, Volume control)
2. Fonograf (®onorpad, Sound Recorder)
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3. Lazer disk saslondiricisi (JlazepHbiii mpowurpsiBatens, CD
Player)

4. Windows Media Player

Sos tonzimlayicisi kompiiterin ayri-ayrn1 qurgularinin
soslondirdiyi  soslorin  ucaligini  artinb-azaldir. Proqramu
yiiklomok ii¢iin kursoru indikasiya panelindoki miivafiq nisanin
tizorins qoyub bir va ya iki dafs sixmaq kifaystdir. Bir dofs
sixdigda acilmis poncoronin  soviyys siirgiisiinii  harokoat
etdirmokls, eyni zamanda biitiin sos monbolorinin sasinin
ucaligimi tonzimlomok miimkiindiir (gok.3.14).

3

Sok.3.14

Iki defo sixdiqda ise agilmis pencerede ayn-ayn qurgularin
(mikrafon, kompakt disk, ses kalonkalarin ve s.) sesini saviyys
ve balans siirgiilerini horoket etdirmokle artirib ve ya azaltmaq
olar (sok.3.15).

Sok.3.15

Fonoqraf asagidaki islori gérmoays imkan verir:
1. Mikrafon vasitasilo sasi daxil etmak va fayl saklinds diskds
saxlamag. Bunun iigiin ac¢ilmig proqram pancarasinda (saok. 3.15)
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©-dilymasini sixib mikrafonla sasi daxil edirlor. ®-ditymosini
sixmaqla iso sasyazma prosesini dayandirmaq olar. Sonra iso
Fayl menyusunun Saxlamaq (Coxpanurb, Save) amrini yerino
yetirmoklo sasi wav fayh soklinds diskds saxlayirlar.
2. Wav tipli saslori saslondirmsk. Bunun tiiglin ©-diiymosini
sixmaq kifaystdir. @,0-ditymolori miivafiq olaraq sos faylinin
avvaline va sonuna kegmays imkan verir. Fayl saslondikca cari
vaziyyat siirglisii soldan-saga horokst edir. Mohz onu harakat
etdirmakls fayli tam deyil, onun miiayyan hissasini saslondirmok
olar.
3. Sasyazma faylm redakts etmok.

O cilimlodon:

a) Sosyazma faylinin miloyyan movgedon sonraki va
avvalki hissasini pozmaqg. Bu mogsadlo cari vaziyyst siirgiisiiniin
miloyyan vaziyyatini qeyd edib, Redakts menyusunun uygun
olaraq Cari movqedan sonra laogv etmak vo ya Cari vaziyyatdon
awval lagv etmak (Ynanute 10 TeKyIed MO3MLHUYU VO ya yIAIUTh
mocne Tekyme# mosuimu, Delete before current position vo ya
Delete after current position) amrlarindan birint yerina yetirmok
gorakdir.

Sok. 3.16.

b) Saslondirmo tempini vo sas ucalifim artirmaq va ya
azaltmaq. Buna Effektlor (Oddexrsi, Effects) menyusunun
uygun Siirati 100% artirmagq, (YBenuuuts cxkopocts (Ha 100%),
Increase Speed (by 100%)), Siiroti azaltmaq (YmeHbIIHTH
ckopocts, Decrease Speed), Ucah@l 25% artirmaq, (YBenuuntsb
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rpomkocts (Ha 25%), Increase Volume (by 25%)), Ucah@
azaltmaq, (Ymenpmuth rpomMkocts, Decrease Volume) amrlarini
yerina yetirmaklo nail olmaq olar

¢) Faylin miiayyan hissasini diger sasyazma fayl ils avaz
etmok va sosyazma faylini digar faylla qarigdirmaq. Bunun iigiin
Redakta menyusunun uygun Fayl daxil etmak (Bcrasuts ¢aiin,
Insert file) vo ya Faylla qansdirmaq (Cmemars ¢ ¢aitiom, Mix
with file) omrlarini yerino yetirmok vo agilmis pancarado fayh
secib OK dilymosini sixmaq lazimdir.
n) Ses yazma faylina oks-seda vermek. Bunun igiin effekt
menyusunun Oks-seda slave etmak (Dobavitg gxo, Add Echo) —
amrini yerine yetirmok lazimdir .

3.13. Windows Media Player

Windows Media Player video, audio vs sasyazma
fayllarim saslondirmays imkan verir. (sak. 3.17). Bunun {ii¢iin
Fayl menyusunun A¢maq (Otkpeite, Open) osmrini yerind
yetirmok lazimdir.

Sok. 3.17.

Poncoronin idaroetma dilymolori ovvalki multimedia
programlarinda oldugu kimidir v eyni qayda ils soslondirmani
idars etmok olar.
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3.14. Lazer disk soaslondiricisi

Proqram lazer diski ssslondirmok iigiin nszards tutulub.
Programin poncarasi idarsetma diiymsloring, alstlor paneling,
vaxt indikatoruna va molumat panellorine malikdir (sak. 3.18).

ﬂaenuﬁpourpTe . P !

Molumat
paneli

Albatlar Vaxt Idarsetma
paneli indikatoru diiymolori

Sok.3.18

Kompakt diski saslondirmok iigiin dilymosini  sixmaq
kifaystdir. Digar idarsedici ditymalor vasitasila
saslondirmani tonzimlomok va dayandirmaq olar. Alstlor paneli
vaxt indikatorunu, idarsetms va kompakt diskin cigirlarinin
yerina yetirilmo ardicilligini vo saslonms rejimini miisyyan edir.
Ogor alotlor paneli ekranda bu va ya digar sababdon yoxdursa,
onun funksiyalarin1 Parametrlor (ITapamerpsi, Options)
menyusunun milvafiq amrlarilo hayata kegirmak olar .

Sazlama (Hactpoiika, Preferences) amri tanighq iigiin
fragmentin davam etms miiddatini, poncorsnin goriiniigiinii
doyisdirmoys, miioyyon olunmus parametrlorin  sonraki
seanslarda da 6z giiciindo galmasin1 miisyyon etmoays imkan
verir (s9k.3.19).

Disk ([{uck, Disc) menyusunun Diskin tasviri (Onucanue
mucka) amri saslonacok melodiyalarim 6z zOévgiimiizo uygun
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saslonms ardicilliini miioyysn etmays imkan verir (59k.3.19). Bu
zaman har bir melodiyaya bu va ya digsr «gorh» vermak olar.

Sok.3.19.

Sok.3.20.

3.15. Xidmeti programlar

Kompiiterin qurgularinin vo amoliyyat sisteminin optimal
is rejimini tomin etmok iigliin asagidaki  «Xidmati»
proqramlardan istifads olunur.

1. Diskin yoxlamlmas: (IIpoBepka mucka, Scandisc) Bu
program diskin fayl strukturunu yoxlayaraq, bu va ya digor
sobabdon (mos. omoliyyat sistemindon diizgiin ¢ixmadigda)
diskds bas veran pozuntulari aradan qaldirir. Diski yoxlamaq
magsadilo programu yiiklayib, agilmig pancerads yoxlanilacaq
diskin adin1 vo yoxlamanin néviinii- Standart (CrammaptHas,
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Standard) ve ya Tam (ITonuas, Thorough) secib Yiiklo (3anyck,
Start) dilymasini sixmaq lazimdir .

2. Diskin defragmentlosmasi ([lepparmenranus aucka, Disk
Defragmenter). Program diskin miixtalif klasterlorinds ayri-ayn

fragmentlor goklinds yazilmig fayllar1 tam soklo gotirir. Bunun
naticasinds faylin diskdon oxunmas: siiratlonir. Program yiik- .
londikden sonra, yoxlanilacaq diskin adim qeyd edib, OK |
ditymosini sixirlar. Program diskin fragmentlosmo daracassini

yoxlayir vo bu barado malumat verir. 9gor bu daraca yiiksakss,
Yiiklo (3amyck, Start) dilymosini sixmaqla diski defraq-
mentlosdirirlor. Bu prosesin neco davam etdiyini syani miisahido
etmak tolob olunarsa, Malumat (Ceenenus, Detalils) ditymasini
sixirlar (sok.3.20). :

* Disk Defragmeater

o @

Tow. _ Bmocry CooBoaro % CBUGOAHONO MECTS ©
EHC) 19.146 11.4676 59 %
EF e T 10 RIS R i,

Sok.3.20.

3.16. Kompiiterin iginin sazlanmasi

Qeyd etdiyimiz kimi, kompiiterin isinin sazlanmasi Bas
menyunun Sazlama bélmasinin smrlari vasitesilo hoyata kegirilir.
Sazlama bolmosinin Idarsetmo paneli (Ilanens ynpasneHus,
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Control Panel) qovlugunu ag¢digdal? qovlugun is¢i sahasinda
kompiiterin qurgularinin vo omoliyyat sisteminin bir sira
parametrlorini 6z zOvqiimiizo vo tolobatimiza uygun sazlamaga
imkan veran nisanlarin yerlagdiyini goérorik. Bu nisanlarin sayi
kompiiterin konfiqurasiyasindan, ona gqosulmus qurgularin
sayimndan vo program tominatindan asihdir. Onlardan bir negasi
ilo tanis olaq.

Tarix va vaxt (Jlara/spems, Date/Time). Kursoru nisanin
iizorino qoyub sicanin sol diltymasini 2 dofs sixdigda agilmig
dialoq pancorasi Tarix va vaxt ([ata/spems, Date/Time) vo Saat
qursag (Hacopoii mosic, Time zone) bélmalorindan ibarstdir. Bir
bélmadan digerine kegmok iiglin kursoru miivafiq bdlmenin
admin lizorino qoyub sicanin sol dilymosini sixmaq kifaystdir
(sok. 3.21).

Cooicise Hara v spoma

Sok. 3.21.

Tarix va vaxt bdlmosi cari tarixi va vaxti gostorir. Miiayyan
dayisikliklor aparmagq tslab olunursa, miivafiq ay va il siyahidan
secilir, glin isa kursoru taqvim ¢orgivasinin miivafiq adadinin
izorina qoyub sig¢anin sol diiymasini sixmagla miiayyan olunur.
Vaxti1 kursoru vaxt gostaricisi satrinin {izarina qoyub si¢anin sol
diiymasini sixmaq va cari vaxti klaviaturadan miioyyan olunmus
formata uygun daxil etmoklo doayismoak olar.

12 Qovlugu hamg¢inin Manim kompiiterim (Mo# komnsiotep, My computer)
qovlugu vo Windows baladgisi vasitasilo agmaq olar.
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Saat qursagn bolmosi oraziyo uygun saat qursagini
miloyyan etmoys imkan verir. Bu magsadlo agilib baglanan
siyahida miivafiq saat qursagini segmok gorokdir. Ogor qis va
yay vaxtina ke¢idi nozors almaq tslob olunursa, fiksoedici
Avtomatik yay vaxtina kecid va aksino (ABromatuueckuit nepexon
Ha JneTHee BpeMsa M obparHo, Automaticaly adjust clock for
daylight saving changes) dilymasila bu rejimi segmok lazimdir.

Sas (3Byk, Sounds) nisam1 kor istifadagilorin kompiiterda
islomoasini asanlagdirmaq moagsadilo bir sira sistem hadisaloring
(mosalon, omoliyyat sisteminin yiiklonmosi va ondan ¢ixis,
pancaranin baglanmasi, sohv haqda molumat pancarasi agildiqda
va s.) bu vo ya digor sosi monimsatmays imkan verir. Bu
maqgsadlo kursoru nigsanin tizorina qoyub sol diiymoeni iki dafs
sixmaqla acilmis poncoronin ($0k.3.22) Hadisslor (CoGsiTHs,
Events) ¢ar¢ivasinds oks olunmus siyahidan sos monimsadilacak
hadisoni, Ad (Hasanue, Name) acilib-baglanan siyahidan iso
tolob olunan sasi se¢ib OK diiymosini sixmaq lazimdir. Sasi
tanishq magsadile saslandirmak da olar. fcmal (0630p, Browse)
ditymasi  hadisoys siyahida nozordo tutulmayan  sasi
monimsatmays imkan verir. Homin ditymoni sixdiqda agilmug
axtaris pancarasindo lazimi sos faylmi (Wav tipli) secib OK
dilymasini sixmaq kifayatdir.
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Klaviatura (KiaBuarypa, Keyboard). Kursoru nisanin
iizorina qoyub iki dofs sixdiqda agilmus dialoq pancorssi siirat
(ckopocts, speed) va dil (a361k, language) bélmalorindan ibaratdir
(59k.3.23).

Sok. 3.23.

1. Siirat bo6lmosinds siirat tonzimloyicisini  hoarakat
etdirmoklo, ditymoni sixib saxladigda simvolun tokrar daxil
olma siiratini!3, sixilmig ditymonin kasilmsz simvol daxil olma
rejiminds iglomasi tigiin vaxt intervalini va kursorun ekranda
goriiniib-yoxolma siirstini artirib azaltmaq olar.

2. Dil bolmasinds (50k.3.23) klaviatura doyisdiricisi
(En/Ru) indikasiya paneli haqda informasiya slda etmok va
tolob olunarsa klaviatura deyisdiricisine monimsadilon Quzgmm
diiymoni doyisdirmok olar. Bu moaqgsadls sol Alt+Shift,
Ctrl+Shift vo Heg biri (Orcyrctayer, None) variantlarindan biri-
ni segmok lazimdir. Olava etmak (J{o6aButh, Add) dilymasi yeni
alifbani klaviatura doyigdiricisine monimsatmoys imkan verir.
Bu zaman agilmus poancoradoki siyahidan slifbani se¢ib OK
ditymesini sixirlar. Ekranda amoliyyat sisteminin homin slifbaya
miivafiq drayver va sriftlari yiiklodiyi pancara aks olunur.

13 Bunu yoxlamagq ii¢lin kursoru satr sahasina qoyub, sol dilymani sixmaq va
klaviaturanmn har hansi bir diiymasini sixib saxlamaq lazimdir.
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Sak.3.24.

Sican (Meuns, Mouse) nisani bir nego bélmadan ibarat
dialoq pancarssi agir va sigan qurgusunun miixtolif is rejimini
tonzimlomays imkan verir.

1. Diiymolor (Kaonku Memm, Buttons) bélmasinds sicanin sol va
sag ditymolorinin konfiqurasiyasini doyismok — adi (oGwrumbli,
Right handed) vs solaxay (mns nesmm, left handed) adamlarin

islomosi ligiin uygunlagdirmaq va dilymonin iki dofs sixilma
siiratini artirib azaltmaq olar  (sok. 3.24).

Sok. 3.24.

2. Gostaricilor (Yxasaremm, Pointers) bélmasinda kursorun
tosvirini dayismok olar. Bunun igiin siyahidan zOvqiimiizo
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uygun tasviri se¢ib OK dilymosini sixmaq lazimdir. 9vvalkinin
barpast (BoccranoButhk ucxomuywo, Use default) diiymosi
kursorun svvalki tosvirini barpa edir .

3. Yerdayismo (Ilepememienne, Motion) bdlmasinds
kursorun harokatinin izini (Illned 3a ykasarenem, Show pointer
trails) va yerdoyisma siiratini tanzimlomok olar.

Yeni printer qosmaq talob olunarsa, kursoru Yeni printer
(Mo6aenenue npuntepa, Add printer) nisanin {izerina qoyub
sicanin sol dilymesini sixmaq lazimdir vo agilmig pancaradski
tominatlara uygun harokst etmok lazimdir.

Sistem (Cucrema, System) nisaninin dialoq pancarasi
kompiiterin aparat tominati!4, 9S-nin versiyas1 hagda mslumat,
qurgularin drayverlari, sistem ehtiyatlarinin va virtual yaddasin
Ol¢iistinii doyismays imkan verir (§0k.3.25).

CeoAcrea. Cucrema

Lo b onnerTen

-8 Bugecananrepti

568 Luckosbie Hakommem
@@ Knosuarypa

# €3 Konrponnepbl ruKux auckos
#-62 KoHTponnephbl XecTKux AuCKos

-4 Monem
H- 8% Moturope!
& Moprel COM u LPT

Cerestie nnathl
ll Cucrempnie ycTpoiicTea

Sok.3.25.

14 9gor kompiiterin hor hansi bir qurgusunun nisamnin solunda ? isarssi
varsa bu homin qurgunun diizgiin islomadiyini bildirir.
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Programlann yiiklonmasi vo silinmasi (Vcranoska wu
yaanenue mporpamM, Add/Remove Programs) nisamin dialog
poncarasi asagidaki bélmalordan ibarstdir (sok. 3.26):

Adaptec DirectCD

Adaptec Easy CD Creator
{Adobe Acrobat Reader 3.01
{CD-Wiiter Plus software

CS ChemDffice Pro 5.0

0 e Obgects 4G 3

FIFA 2000 Demo

FIFA2000

Sok.3.26.

1.Yiklonma vo silinme (YcranoBka ®  ynaieHue,
Add/Remove) bolmasinda biitiin Windows slavalorinin adi aks
olunur. Onlardan har hansi birini lagv etmok lazim golarss,
siyahidan onun adim segib Olave etmak/lagv etmok
(o6asuts/Y nanuts, Add/Remove) diiymasini sixmaq kifayatdir.
Yeni program Yyiiklomok iiciin iso Yiiklonma (YcraHoBHTS,
Install) ditymasini sixib agilmig pancerads kompakt diski vo ya
isci diski gostormok lazimdir. Sonraki proseslor agilmis névbati
pancaralordaki tolimata uygun hoyata kegirilmalidir.
Kursoru Moenitor (Oxpan, Display) nisanin iizerina qoyub
sicanin sol dilymasinin 2 daofs sixdigda agilmus dialoq poncarasi
asagidaki funksiyalar tonzimlayan bélmolardan ibarstdir (§0k.3.27).
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Cpodhnvae: 2npau

Tere: | Pasowicron} Zacrests | Odoprwerse | Napavene

T ok pElONENC TTCAR - 2TO GOCELES BACKHIE, 5600 304K DB, DHa5k08
1 SONHK SNEMBEICE [ASCME™D CTORE, WCROFLINEH B 0N HACTROGKA
BIEA KINWHDTER N TN EAASR BAYCY DAFHM WBAKDEA b L.

Loogk i cresa | “oessrs

Sak. 3.27.

1. Fon (®on, Background). Bu b6lmads ig¢i oblastin Fon naxisi
(®Pomosenit  y3op, Pattern) vo ya sokil (Pucymokx, Wallpaper)
cargivalorindoki siyahidan zévqiimiizo uygun naxisi v sokli secib
onunla is¢i oblast1 tamamils 6rtmoak (oger Yaymaq (Pa3sMHOXHTB,
Tile) variant1 segilibsa) va ya onu is¢i oblastin markazinds
yerlasdirmok olar (agor Markazds (B uentpe, (Center)) varianti
se¢ilibsa). Baxis (O630p, Browse) dilymasi digor sokillordon
istifado etmays imkan verir. Bunun {igiin agilmus pancarada
lazimi rastr faylim (bmp tipli) secib OK diiymasini sixmaq
lazimdir. Dayismok (M3smenutp, Change) dilymasi siyahidan
se¢ilmis naxigi redakts etmays imkan verir.

2. Ekran qoruyucusu (3actaBka, Screen Saver). Bu bdlmoda
acilib-baglanan siyahida ekran qoruyucusunun adimi, iglomasi
igiin Vaxt intervahm (MUutepsan, Wait), monitorun enerjiys
genast funksiyalarini, gdzloms rejimini (Bexymuit pexum gepes,
Lowpower Sand by) vo Qapanma (Otkmouerue yepes, Shut off)
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rejimi liglin vaxt miisyyan etmoays, secilmis ekran goruyucusu
ticiin Parol (ITapon, Password) miioyyan etmoys imkan verir.
Baxis (TIpocmorp, Preview) dilymosi secilmis ekran
goruyucusuna tanighq maqgsadilo baxig1 tomin edir. Parametrlor
(ITapamerpsl, Settings) dilymosini sixmagqla ekran qoruyucusu
kimi istifads olunan §okli vo ya matnin horokat siiratini, rongini
sazlamaq olar.

3. Tortibat (Odopmnenue, Apperance) bdlmoesinds biitiin
Windows pancaralorinin tartibatini (rongini, menyunun sriftini
va s.) dayismak olar .

4. Sazlama (Hactpoiika, Settings) bolmasinds siiriigdiiriiciinii
harakoat etdirmaklo ekranin rong ¢alarinmi va is¢i stolun Slgiisiinii
sazlamaq miimkiindiir.

5. Effekt (Gffekti, Effects) bdlmesinde is¢i stolun iizerindoki
standart nisanlarin formasim ve soklini deyismek olar. Bunun
iiclin standart nisanlardan teleb olunam1 segib ikonanin
doyisdirmek (Smenitg ikonu, Change Icon) emrini yerino
yetirmoak lazimdir.

6. Web bolmesinde is¢i stolu Web-sohife kimi sazlamaga imkan
verir.

Kursoru Dil vo standartlar (AIseik u cranmaprtsi, Regional
Settings) nisanin lizarine qoyub si¢anin sol dilymaesini sixdiqda
acilmig dialoq pancarasi bolmolor {izro asagidakilari miisyyan
etmays imkan verir.

1.9razi standartlar1 (PeruonanbHble cTaBgaprtei, Regional
Settings) bolmasinds agilib-baglanan siyahidan dili segirlor.

2. 9dadlor (Uncna, Number) bolmasinds hamin arazids adadlor
ii¢iin miivafiq standarts;
3. Pul vahidi (Jlenexnas exunnna, Currency) bélmosinda pul
vahidini va standartlar;
4.Vaxt (Bpems, Time) va Tarix ([ara, Date) boélmaslorinds isa
arazids vaxt vo tarix ii¢lin standartlar1 miiayyan etmak olar.
Kompiiterds yiiklonmis sriftloro baxmaq i¢lin kursoru
Sriftlor (LLIpudTei, Fonts) nisanin {izarino qoyub 2 dafs sixmaq
gorokdir. Ag¢ilmug pancarads srifti se¢ib kursoru segilmis sriftin
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izaring gatirarak siganin sol dilymasini 2 dafs sixmagqla sriftin
formasina baxmaq olar. Yeni srifti yiklomok iigiin Fayl
menyusuna girib Yeni srift yiiklomok smrini (YcraHoBHUTE HOBBIH
wpudt, Install New Font) yerino yetirmok kifayatdir. Acilmis
névbati pancarads sriftin yerlosdiyi diski vo ya qoviugu gostarib
OK diiymasini s1xxmaq lazimdir.

3.17.Tapsinqlar paneli

Tapsiniqlar lovhasi adstan ekranin asadi hissasinde
yerlesan lovhadir. Bu Iévhe programlan ise salmagq,
programlar arasinda kegid etmak ve s. kimi amsaliyyatlarda
istifade olunur . Tapsirglar I6vhesi Start dgymesinden
programlarin  diymslerinden, habels aktiv programiarin
nisanlarindan va indikatorlardan ibarstdir. Aktiv proqram
hal-hazirda icra olunan programa deyilir. Start dgymasina
aktivlesdirdikda ekrana asas menyu galir. Menyuda yerlasen
satirlerin har hansi birinde * isarssi varsa, bu, hamin menyda
digar alt menyularin oldugunu gésterir. Har hansi bir programi
ise salmaq uUgun onun adi §zerinde sol diymani basmaq
kifaystdir. Bunu etdikde hamin programin pancerasi agilacaq,
tapsinglar Idvhasindes ise programin isarasi ve adi ile muvafiq
diyma amala gelacek. Eyni zamanda bir nege program
aktivdirse, bir programdan digarine kegmak Ugln tapsiriglar
I6vhasindaki program diymslerinden istifade etmak olar.

yeK $E Bode [ SF SR e "{‘ 172%
Sakil 3.28.
Bundan olave programlar arasinda kegid Ug¢in Alt+Tab
diymelerinden istifade etmak olar. Bunu etmak lgiin Alt
diymesini sixib saxlayaraq Tab diaymasini sixin. Ekranin
markazinde aktiv programlarnn isarslerinden ibarst xususi
pancara yaranacag. Alt diymasini buraxmadan Tab duymasi
vasitasile bir igaradan digerine keg¢in, lazim olan isars
aktivlesdikda Alt dilymasini buraxin.
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Tapsiriqlar paneli-nin parametirlerini deyisdirmak Ggun
sicanin gostaricisini onun lizerinds saxlayb sad diymani
sIXmMaq va cBoiicTBa aMrini segMaK lazimdir

1 3aitad wocseni Tes”

o T

Opopmneie ranenm 3xa4

[} 3akpervrs nanens sanav

[} Asromamiacki crpieats navens 3aaad

[¥] Ovoipaxars navem, aagay noBeps OCTAMHEE OKOH
[T Mpynnupoears cxoaHbie k+omw naHen saau

[¥} Orodpaxars navens Guictporo sanycka

¢ 06AMCTD YBSIOMBHEE)

B N TSNNSO -

! [} Ovospaxars vace:

1 . Moo sar )

L HENKU, NO KOTOPGIM AEBHO HE BLNIOMSMCS IS/

i CRObBaTS HEWEND) .

| (T
Sekil.3.29

Bu emoliyyatlar1 hemginin Start > Settings siyahisindaki
TaskBar and Start menu setrinden istifade etmoklade yerine
yetirmak olar olunur.

Sok.3.30
Bu satir ile ekrana ¢ixan pancerads Start zolag ve Taskbar
appearance hissasinds agagidaki parametrlori deayigsmak
mimkundar:

= Lock the taskbar. Start zolagini cari yerde “donduraraq”
onun 6l¢lstiniin va yerinin dayisilmasini geyri mimkin edir.
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» Auto-hide the taskbar. Start zolagini gizledir. Zolagin
gérinmasi glin mausun goéstaricisini zolagan yerlasdiyi yera
yaxinlasdirmagq kifayatdir.

» Keep the taskbar on top of other windows. Start zolagini
daimi olaraq digar panceralerin izerinda saxlayir.

* Group similar taskbar buttons. Oxsar diymslarin
gruplagdirilmasi. Bu parametr aktiv olarsa, mes., internet
Explorerds agilan bir nega sahife bir vahid tapsiriq 16vhasinda
yerlagdirilacak. 8ks halda har sshifenin 6z diymasi olur.

» Show Quick Launch. Start dilymasinin yaninda olan slave
aletler l6vhasinin gdsterilimasini temin edir. Bu aletler internet
Explorer va Outlook Express kimi tez-tez istifade olunan
programlan ige salir.

Taskbar and Start Menmu Propertivs

Sek.3.31

Pancaranin Notification Area hissasinde isa Start zolaginin
saginda olan saatin gostsrilmesine (Show Clock) ve geyri
aktiv olan indikatorlarin gizladilmasina cavabdeh olan satirlor
yerlasdirilib.

Taskbar and Start menu properties pancarasinin ikinci
hissesi de mévcuddur. Bu Start menu bagligli sehifadir.

97



askbar and Start Menu Properties

Sok.3.32

Burada biz Start menyusunun XP ve ya klassik Uslubunda
olmasini se¢a bilarik. XP islubunu se¢gmak tg¢iin Start menu
satrini aktiviesdirin. Svvalki sistemlerde (Windows9x, ME ,
2000) olan menyu Uslubuna qgayitmaq Gglin Classic Start
Menu satrini segin.

XP uslubu - Klassik menyu
Sekil 3.33
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3.18. Sriftlarin qurulmasi

Windows XP daxilinds 200 yaxin §r|ft md&vcuddur. Lakin bir
sira igler tgiin

xususi sriftlarin
md&vcud olmasi

lazimdir.
Dinyada
Wlndows ugﬂn Cordia New CordaNew Cordia New
minlerca S i e ol Pk
xUsusigriffer [~¥—x &% & & A
mévcuddur Bu Ccl'claNow CordialPC CordiallPC CordialPC CordialUPC Courier

B, Boklac. . . Rek.. 100205 .
sriftlor xtisusi -

disklerde ve
Sekil 3.34

ya Internetde mévcud olur. Bu sriftlori sisteminize slavs
etmoak Ugilin asagidaki amaliyyatlar yerina yetirmak kifayatdir:
= Start > Settings > Control Panel satri ila Control Panel
pancarasini agin

= Acilan psnceraden Fonts secib Uzarinds iki defs sol diiymaeni
basin

= Fonts pancerssinin File menyusundan install New Font segin
= Agcllan pancerade qurmaq istediyiniz srifti tapin

» List of Fonts siyahisindan sriftin adini segin OK diymasi ila
alave edin

. * P GontonioFonts tolder

Sokil 3.35
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3.19. internet baglantisinin yaradilmasi

Muasir kompiiter sistemini Internete baglantisiz tesavvir
etmak qeyri mumkindir. Windows XP sistemindos internets
baglantini ¢ox rahat sokilds teskil etmak olar. Baglantinin
qurulmasini an ¢ox vyayllan telefon xattleri ile olan Usul
Uzarinde gdsteracayik.

Baglamaq Uglin size agagidaki malumatlar lazimdir:

= Internet provayderin modem baglantisi li¢iin telefon
noémralari

» stifadaci ad

» |stifadagi parolu

Bitin bu malumat musterilera provayder tersfinden taqdim

olunmalidir. Bu malumata asasen sistemds provayderlo

telefon baglantisi qurmaniz gerakdir. Bunu etmak {gun

asagidaki addimlar icra edin:

= Start > Settings menyusundan Network Connections

satrini_segin.

ohnections

Sekil.3.36.

= Network Connections pancarasinda olan Network
Tasks blokundan Create a new Connection segin.

Network Tasks

4 Create anew

" connection

Set up a home or small
office network

Sokil 3.37
= Novbeti pancerade Next diymssini basaraq ikinci
pancarays kegin. lkinci panceradaki siyahidan Connect to
the Internet varinatini aktiv saxlayaraq Next diymisini basin.
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Welcome to the New Connection
Wizard

Ths wearc helps you:

* Cowect lothe bvoret,

* Frnact in 7 privar ek, 5.0 A0 1S Akdaea
rewmark,

* So:up 2 hores o onal offiow rehnark,

Yocovrus, cich Nest,

Sokil 3.38.
= Novbeti pancerede Setup my connection manually
secib yena Next dilymasini basin

New Connection Wizard

Getting Ready
The wizard is preparing to set up your Intemet connection. @

" Sekil 3.39.

= Sonraki pancerade modem baglantisinti qurmaq Ugin
Connect using a dial-up modem segin.

New Connection Wizard

Intemnet Connection
How do you want to connect to the Intemet? &/




= Connection name pancarasinda baglanti G¢iin har hansi
bir ad tayin edin (burada olan ad ixtiyari verils biler)

 Sokil 341
* Phone number pancerasinds provayderin baglanti Ggun
nazarde tutulmus telefon némrasini daxil edin.

Sakil 3.42

Completing the New Connection
Wizard

You have successfully completed the steps needed to
create the following connection:

wdsda

* Make this the defauk connection

* This connection is fsewalled

* Share with all users of this computer

* Use the same user name & password for everyone

The connection wil be saved in the Network
Connections folder.

{7 {Add a shortcut to this connection to my desktop

P

To create the connection and close this wizard, click Finish.

Sekil 3.43.

Burada username hissasinde istifadag¢i adini, Password
ve Confirm password sahslarinds ise parolu daxil edin. Bu
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malumati daxil etdikden sonra c¢ixan pancerade Finish
duymasi ile eamaliyyati basa ¢atdirin.

Bununla baglantini qurmus oluruq. Baglantidan istifade
etmak Ugin Network Connections pancerasinde mivafiq
baglantt adinin {zerinde ki defs diymani basin.

[To changa the saved password, chick hae)

Sokil 3.44.

3.20.0utlook Express programinda pog¢t hesabinin
yaradilmasi

Outlook Express Windows XP-nin terkibinda olan xtsusi
elektron pogt programidir. Bu program vasitasile siz POP3 va
ya IMAP protokolu ile igloyan elektron pogt tinvanina gslen
maktublari alib, maktub gbéndars bilarsiniz. Outlook Express
ilo ise baglamagq (igiin siz pogt hesabinizi qurmalisiniz. Bunu
asagidaki addimiar ile yerins yetirmak olar:

1. Outlook Express programinda Tools>Accounts secarak
Account pancerasini aktiviesdirin.

2. Acgilan pancarade Add dilymasini basib siyahidan Mail
segin

3. Agilan ilk pancarada Display Name sahasine 6z adinizi
(sirkatin adini) daxil edin
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Internet Accounts

: Connection Remove
I CEIEN i oo Any Avaiable

Sekil 3.45.

Remove Directory Service...

| i
\ e 03 20:...
Sekil 3.46

Burada yazdi§iniz ad géndarilan har bir maktubun kimdan
olmasini bildiracak.

Adi yazdiqdan sonra Next diymasini basin.

cTep AOAKINYC HUS K MHTepHe Ty

- Hin cepbeps covaGo xaranoros Marepners

Beauae e cepespa o {LDAR] rps,
HTSOHETE Wik CUCTEMHGI AUMCTSTOPOM,

Cepeep karanoros LDAPE  Xalloy

EC CHOTARHR AP VCTDATOD WA NOCT S8 Yo Wireapners cobliiim o
HOOERONAMOCTI

S Ha cepteD KaTanieos LDAF u rosdoctasund wenags
AAAICE: H NADONE IUAE BRGHA HA CADBED KATEAORIS. YCTAN0MITE CABIYOU
pABKK.

7] Tpatiston api va copsep karanorce

Hasat i Nanee > 1,[ Otmena
Sekil 3.47

4. Novbati pancerade Email Unvaninizi tam olaraq daxil edin.
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HacTe p nOAKAWUEHHA K MHTE pHETY

Asper saexporiol novre Mirepaera

Anpecémmmmu-am BOPEC, MO KETOPOMY Bkt GUIYT. OTNPABARTLOH COOCLIEH
SNBKTDORHOR ot O pedo HKOM Yorr Wt

P

SAKTDOHHAR NONTA: | m_hallovi@eshoo.con]

Hanmumer: proverka@microsolt com

| cHasan Jf Raee> 1| Drvena |
Sokil 3.48.
Next diilymasi ile ndvbati addima kegin.
5. Novbati pancerada Server (invanini daxil etmaniz lazimdir.

Bu magsad Gglin 6z domeninizin adini, provayderin domeni
va ya IP Unvani istifade oluna bilar.

hiternet Connection Wizard

E-mail Server Names

{ncoming mal (POP3; IMAR or HTTP} server:

1216.40.242.210 ;

£Ari SMTP seiver is the server thatiis used for your oitgoing e-mail,
Qutgoing mad [SMTF) server;
i216.40242210] |

[LcBack [ New> ] { Cancel ]
Sekil 3.49.
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Next dilymasi ile isi davam edin.
6. Novbati pancerads istifadaci adi ve parol daxil olunmalidir.

Macyep neaKawue Hua k MntepreTy

phdy

X
- Dxon. s nowry Hatepuera

Eméreuammﬁsmuunap‘ vy flankbe:
npenocT yeayr Wrrephera,

Yustaan aamice; | AAAA@yahoo.com

ﬂepam é.ooo'o
Janompas napom

Bedspire Menonssosars GesonacHyo nposepky nepona (SPATY; ecruato
Tpefyetca nocT aBuUKOM Yoy MHTepHeTs and paBoTh ¢ 2 ABKTPOHHON NOYTOIL

I#e Gesonacryo nposepiy naposs (SPA)

[ < Hazan “ llanee > i[ Otmena ]

Sakil 3.50.
Burada Account Name hissasinde TAM (!) istifade¢i adinizi
daxil edin.
Diqget! Tam istifadagi adinizin terkibinde domeninizin ad
movcud olmahdir. Nimuna: lala@yahoo.com va s. Xidmeati
teqdim edan provayderlardan asili olaraq istifadaci adi tam
olmaya biler.
istifadeci adinda olan “@” igaresini “#” isarssi ile svez etmak
olar.

Yuxarida verilon 6 addim yerina yetirildikden sonra
Outlook Express vasitasils pogtunuzu gabul eds bilarsiniz.
Maktub géndermeniz mimkiun olmasi Ug¢ln asagidaki
amaliyyatlari yerina yetirin:

1. Programin Tools menyusundan Account segib agilan
pancaranin Mail hissasini aktivlegdirin.

2. Yaratdi§iniz pogt hesabi tizarinds iki defe diiymani basin
3. Acilan Properties pancarasinin Server hissasina kegin
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INCOMING Mail Gy s

Agcount hame: Eemin@azer.nel
Password: !uuuo
Remember password

[T Log on using Secure Password Authentication

Oylge ail Server
My server requires authentication
.
\-..__‘__‘___—'___,_,/

F*UK i [ Cancet ] L el
Sekil.3.51.
4. Pancaranin asagi hissesinda olan My Server Requires
authentification qutusunu aktiviagdirin.

3.21.Kompiiterin sondiriilmasi

Kompiterin séndiriimasi  Gglin  asadidaki  amsaliyyatiar
ardicilhgini yernioe yetirmak lazimdir.

s Start diymasi basilir;

=  Menyudan Turn off Computer segilir;

. Acllan panceradan Turn off secilir

Turn off computer

Stand By

Sok.3.52. Komputerin séndiralmasi
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IV FOSIL

4.1. Elektron sanad yaratma vasitalari

Son illerde elektron senadlerin hazirlanmasi genis viisot
almigldir. Bu onunla izah olunur ki, elektron senadlor saxlanma
miiddetine, avtomatlagmig yaradilma iisullarina, operativ miibadile
ve axtang imkanlarina, asanligla berpa olunmasina va semerali-
liyine goro kagiz iizerindeki senadlerden forqli olaraq bdoyiik
iistiinliiklore malikdir.

Elektron senadler mosafoden asili olmayaraq diinyanin is-
tonilon noqtesine operativ olaraq gdénderile biler, onun saxlaml-
mas1 vo miihafizesi ii¢lin xiisusi goraite, ¢oxsayl kadrlara olmasi-
na ehtiyac olmur. Masalen, kicik hacmli magnit informasiya da-
styicilarinda bdyiik bir kitabxana fondunun elektron senad forma-
sinda qorunub saxlanilmas1 miimkiindiir.

Buna goére do bu giin miiasir diinyada idareetmo, biznes
saholorinde, uzaq moesafedon tohsilde, kitabxana foaliyyetinde
sonad miibadilesi elektron formada hayata kegirilir, elektron pul,
elektron depozitlorden genis istifade olunur, aparici nesriyyatlar
va kiitlovi metbuat vasiteleri enanavi nasrlerin elektron formada
yayimna daha ¢ox lstiinliik verirlor. Elektron senadler iki forma-
da: redaktorlar vasitesile klaviaturadan informasiyanin daxil et-
mokle vo kagiz iizerinde saxlanilan informasiyanin elektron in-
formasiyaya cevirmeklo hazirlanir. Kagiz lizerinde saxlamlan
informasiyanin elektron informasiyaya c¢evrilmoesinde skanerlor
osas rol oynayir.

Sohife skanerin senad oxuma sahesinde yerlogdirildikden
sonra o xiisusi giialalarla isiqlandinlir ve oks olunan isiga hossas
elementlor terafinden gebul olunur. Qebul olunan senad qrafik
fayl kimi yaddasda saxlamilir. Xiisusi optik obrazlann taninma
programlart (mesalen, FineReader, CuneyForm) ise bu qrafikani
tanimagla onu elektron meatn senadlerine gevirir.
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4.2 Microsoft Word-2000

Microsoft Word-2000 motn redaktoru Bas menyunun
Programlar b6lmesinin eyni adli emrini - Microsoft Word amri-
ni yerine yetirmeklo ve ya Microsoft Office panelinin 21
dilymesini sixmagla yiiklenir. Program pencerssi, adeten asagida-
ki1 elementlarden ibarat olur (sok.4.1):

Sarlévho satri Menyu satri ~ Alotlor paneli Formatlasma

paneli

Xotkes Cari voziyyat  Matn sahasi Sohito _
satri stiriigdiiriiciilori

Sok. 4.1.

Sarlévha sotri;

Menyu satri;

Aloatlar panellari;

Sanad pancarasi;

Cari vaziyyot satri.
Sanad pancarassi 6z névbasinds sarldévha satring, iifiiqi va
saquli xotkeslors, motn sahssins, ifiiqi va saquli sohifs
109
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siiriigdiiriiciilorino  vo pancaranin sol kiinciinda sanads baxis re-
jimlari diiymolorins malikdir. Umumiyyatlo, panceranin iimumi
goriiniisii View (Goriiniis, Bun) menyusu ilo nizamlanir.

Alatlar panellarindo menyunun an ¢ox istifads edilon amr-
lorino miivafiq dilymolar—alstlor yerlosmisdir ki, bu ditymalari
sixmagla hamin smrlari yerino yetirmok miimkiindiir. Alstlora
uygun nisanlar homginin menyularin smrlarinin sol kanarinda
da g6starilmigdir.

Daxil olunmus miivafiqg motn sonad pancorasinin motn sa-
hasinda oks olunur. Ufiiqi vo saquli sohifs siiriisdiiriiciileri vasi-
tosilo motn sahosini miivafiq istigamotlords siiriigdiirmoklo
boyiik hacmli matns baxis tamin olunur. Xatkes, matn sahasinda
bu va digor mévqeyi, abzasi, cadvalin satr vo siitunlarinin 6lgiile-
rini muiosyyan etmak ii¢iin nazords tutulmusdur. Cari vaziyyat
satrindas cari sshifonin némrasi, kursorun cari mévqgeyi, mstnin
informasiya dastyicisinda saxlanilmasi vo s. molumatlar oks
olunur.

Menyu sotri doqquz menyudan ibaretdir ve kursoru onlar-
dan her hansi birinin tizerinde saxlayib sol dilymeni sixmagla ve
ya klaviaturadan, «qizgin klavislarden» istifade etmoklo menyu-
nun daxilindeki emrlerin siyahisina baxmaq olar. Menyunun ek-
randa miixtelif formalarda agilmasim istifadeci 6zii miieyyenlos-
dirmek imkanina malikdir. Menyunun cari veziyystdoe aktiv amr-
lori gara rengde, yerine yetirilo bilmeyen emrler ise qonur reng-
do olur. Menyuda olan emrlerin siyahisini artirib-azaltmaq olar.
Menyu setri asagidaki menyulardan ibaratdir.

4.3. File (®aiin, Fayl) menyusu.

File (®aiin, Fayl) menyusu asagidaki omrlora malikdir:

New (Co3partb, yaratmaq). Omr sablon asasinda yeni sa-
nad yaradir. Omri yerina yetirdikds a¢ilmus dialog pancarssinin
General (Obwue, iimumi), Letters & Faxes (Ilucoma u gaxcel,
Moktublar va fakslar), Memos (3anucku, Qeydlor), Reports
(Omuemvi, Hesabatlar), Publication (ITybnuxayuu, nagrior),
Other Documents ([pyzue Ooxkymenmui, digor sonadlor), Web

Pages (Web — cmpanuyol, Web —sahifalar), bolmalorindaki sab-
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lonlar adlarina uygun sonadlorin hazirlanmasimi tomin edir
(s0k.4.42). Bir bolmadon digarins kegid kursoru miivafig bélmo-
nin baghginin iizorinds saxlayib sol diiymoni sixmagqla hoyata
kecirilir. Yeni sonadi yaratmaq ligiin lazim olan sablonu secib
Preview (IIpocmomp, Baxig) pancarasinds onun formasina bax-
digdan sonra OK dilymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman sablon
sanad pancarasinda aks olunacaqdir vo onun asasinda asanlig-
la yeni sonad yaratmagq olar.

%]

mucxamoe Wsukxarmoni gare MacTep xonsepTos

&y & &

MacTep rmcen Macvepnwroew( Mecrepm

Sak 4. 2.

Open (OTKpBITH, A¢maq). Omr méveud sonadi redakts vo
ya baxis ligiin informasiya dasiyicilarindan (bark diskdon, dis-
ketdan, sobakadan va s.) ekrana g¢agirilmasini tomin edir. Agilmis
dialoq pancarasinds (§ok.4.3) sonadin yerlosdiyi diski vo ya qov-
lugu Look in (Ilanka, Qovlug) agilan siyahisindan! miiayyonlos-
dirib sonadlar siyahisindan lazimi sanadin adini gqeyd edib panc-
arads olan Open (Omxpoims, A¢maq) dilymosini sixmagqla, kur-
soru sanadin adimin iizarinds saxlayib sol ditymeni iki dofs six-
magqla vo ya File (Hms ¢aina, Faylin adi) matn sahasinds fay-
lin adin1 yazmagqla sanadi agmagq olar.

! Adston, Look in (TTanka, qovluq) agilan siyahisinda avtomatik olaraq My
Documents (Mon goxkymeHTsl, Monim sanadlarim) govlugu verilir.
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Close (3axpoith, Baglamaq). Omr cari sonad poncarasini
qapayir. Ogor sanadds dayisikliklor olunubsa, xabardarliq panca-
rost agithir. Pancorsnin Yes ([a, Bali), No (Her, Xeyr) vo Cansel
(Ormena, imtina) ditymslori miivafiq olaraq bu doyisikliklorin
yaddasda saxlanimasini, saxlamlmamasimi va pancaronin
baglanmasindan imtinani tomin edir. Bir nec¢s agiq sanad panco-
rasini eyni zamanda baglamaq iigiin Shift diiymosini sixmagqla
amri yerins yetirmoak lazimdir.

Save (Coxpanurtb, Saxlamaq). Omr yaradilmis yeni so-
nadi vo sonad {izorinds edilmis dayisikliklorin yaddasda saxla-
nilmasini tomin edir. Yeni sonadi yaddasda saxladigda agilmus
Save As (Coxpanume kax, Neco saxlamali) pancarasinds (sok.4.4)
sanadin adi! va tipi, sonadin saxlaniimali oldugu disk va ya qov-
lug miloyyan oldugdan sonra Save (Coxpanumv, Saxlamaq)
ditymasi sixilmalidir.

! Adston senadin ilk sotri avtomatik olaraq sonadin adi kimi toklif olunur.
Lakin, maslohatdir ki, har bir sonads unikal ad verilsin.
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Sprsik AnA Anek 3,5 (R)

ApreK Ans fNoxkansHee anck (C)
Aprorc Ana NoxansHoil anck (D)

Sok.4.4.

Poncaronin Tools (Cepsuc, Servis) ditymoasini sixdiqda agilan
siyahinin Options (Ilapamempu, Parametrlor) amrini yerina ye-
tirdikds acilan pancarads (sak. 4.5) sanadin agilmasi va sonadds
diizaliglor aparilmasi ii¢lin icazo parollar1 daxil etmoakls sonad-
don icazasiz istifadonin qargisini almagq olar.

Save As (Coxpannth Kak, Necd saxlamah). Omr mévcud
sanadi bagqa adla, bagqa yerds (digar govlugda, diskds) va bas-
qa parametrlorlo yaddagda saxlanilmasini tomin edir. Omri yeri-
nd yetirdikds Save As (Coxpanums xax, Neca saxlamali) panca-
rasi (sok. 4.4) acilir.

Sok. 4.5.
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Qeyd: Hazirlanmis sonadin Word-6(7) va digar matn redaktor-
larinda oxuna bilmssi iigiin Save As (Coxpanurs kak, Necd sax-
lamah) omrini yerins yetirib Save As (Coxpanuth kak, Necd
saxlamah) dialoq pancorssinin Type (Tun daiina, Fayln tipi)
acgilan siyahidan tslob olunan motn redaktorunun sonad tipini
secib Save (Coxpanutn, Saxlamaq) omrini yerino yetirmok la-
zimdir. Word-2000-de bir ad altinda senadin bir nege versiyasini
saxlamaq olar. Bunun iigiin dialoq pencerssinin Tools (Servis)
dilymesini sixdigda agilan siyahinin Save as version (Coxpanuth
Bepcuio, Versiyam saxlamaq) amrini yerins yetirdikds agilan
pancarads (s0k.4.6) Comments on version (3amerku K BepcuH,
Versiyaya geyd) matn sahasinds qisa sorh yazib OK dilymosini
sixmaq lazimdir. Save as Web-page (Coxpanuts kak Web-
crpanuny, Web-sohifo kimi saxlamah). Omr sonodin Web-sohifa
kimi-HTML formatinda yaddasda saxlanilmasini tomin edir.
Page setup (Ilapamerps! crpannnbl, Sahifs parametrlori).
Omr sohifenin parametlorinin miioyyen edilmasini temin edir.
Omri yerino yetirdikde agilmis dialoq pencerasinin miivafiq bol-
molerinde - sohifenin sag, sol, yuxari ve asag1 kenarlarindan,
kolontitul ve cildleme ii¢iin bos mesafolarin buraxilmasini, kag-
zin her iki terefinde senadin gapim temin etmok licilin «giizgiili
inikas» parametrinin (gok.4.7), sehifenin Olgiisiinli, ¢apin istiqa-
motini (kitab ve ya albom formasinda) (sok.4.8), birinci sehifeds
kolontitullarin, ciit vo tek nomrali sehifelerde miixtalif kolontitul-
larin verilmasini, sohifenin serhedlorinin formasim1  miieyyen
edirler (sok.4. 9).

Sok.4.6.
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ok .4.8.
Print preview (IIpexsapureasubiii npocvorp, Ilkin baxis). Omr
sonadi ¢ap etmozdan avval onun soahifolorine baxisi tomin edir.
Ogor sonadin goriiniisi qanastbaxsdirsa, alatlor panelinin prin-
ter dilymesini sixmaqla onu ¢ap etmok olar. Oks halda alatlar
panelinin Close (3akpsiTh, Baglamaq) ditymosini sixib sonadi
yenidon redakts etmok gorokdir.
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Sok. 4.9.

Preview of Web-page (IIpeaBapurenbHblii npocMoTp

Web crpanunsi, Web sahifaya ilkin baxis). Omr sanads Internet
brauzerlori vasitasilo baxisi tomin edir.

Print (Ilewats, Cap). Omr sonadin cari sohifasini, konkret

sohifalari, geyd olunmus motn fragmentini va sonadi biitévlitkds

bir vo ya bir ne¢o niisxads ¢ap edir. Cap parametrlori dialoq
pancarasindon miisyyan olunur (sok.4.10).

Sak. 4.10.
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Send (OTnpaButs, Gondormak). Omr ssnadi elektron maktub
va faks molumati kimi uzaq masafodaki istifadagiys géndarmayi
tomin edir.

Property (CsoiictBa, Xassolor). Omri yerina yetirdikds acil-
mus pancarads sonad haqqinda slave melumatlan slde vo daxil
etmok olar.

File (®aiin, Fayl) menyusunun axirinci satirlorinds son an-
larda istifads olunmus fayllarin adlar1 saxlanilir. Homin faylla-
rin say1 Tools (Servis) menyusundan Options (Ilapamerpsi, Pa-
rametrlar) omri vasitasilo tonzimlonir.

4.4. EDIT (IIpaBxa, Redakto) — menyusu

Edit (IIpaBka, Redakta) menyusu cari sonadin redaktasini
tomin edon amrlordon ibaratdir:

Undo...(Otvennts, Imtina). Omr yerins yetirilmis son am-
rin naticasini logv edir.

Repeat... (IHosTopnth, Takrar etmak). Omr axirinci yerino
yetirilmis amri tokrar yerina yetirir.

Cut (Boipesats, Kasmak). Omr geyd edilmis matn fraqmen-
tini, obyekti kasib, miibadilo buferinds saxlayir. Yeni kosmo
omoliyyati aparildigda miibadilo buferinds olan avvalki infor-
masiyalar yenisi ilo avaz olunur. Miibadilo buferinds saxlanilan
informasiyan1 cari sanado vo digor Windows slavalorine daxil
etmak olar.

Copy (Komupoatb, Ko¢iirmak). Omr geyd edilmis matn
fragmentini, obyekti miibadilo buferins ké¢iiriir. Yeni ko¢glirma
5 moliyyat1 aparildiqda miibadils buferinds olan avvalki infor-
masiyalar yenisi ilo avaz olunur.

Paste (BcraBurb, Daxil etmok). Omr miibadilo buferinda
saxlanan matn fragmentini, obyekti sonods kursorun durdugu
movgedon daxil edir.

Paste Special (Cnenunanbnas BcraBka, Xiisusi daxil etma).
Omr miibadilo buferinds olan vo digor Windows alavalarinda
yaradilmug obyektlori kursorun durdugu mévgedan sanada xiisu-
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si format asasinda daxil edir. Omri yerins yetirdikdo agilmg
pancarads (sak.4.11) bu format va talob olunarsa, obyektlo onun
yaradildify olavo arasinda slags miisyyon olunmali, sonra iso
OK diilymosini sixmaq lazimdir. Qeyd edak ki, obyektls onun
yarandifi slavs arasinda slage miisyyan olunarsa miibadils bu-
ferindoki obyekti «nisan formada» va ya agar rosm formati segi-
libso «matnin {izorina qoymaqla», sanads kursorun durdugu
movqgedan daxil etmak olar.

Paste as hyperlink (BcraBath kak runepccsuiky, Hiperisti-
nad kimi daxil etmok). Omr digor sonaddan miibadils buferina
kéctiriilmiis matn fragmentini hiperistinad formasinda kursorun
dayandigi yers daxil edir. Kursoru hiperistinadin iizorins qoyub
sicanin sol diiymasini sixdigda istinad olunan sanad agilacaq.

Clear (OunctuTb, Silmak). Omr geyd olunmus motn frag-
mentinin vo ya obyektin logv olunmasini tomin edir.

Select All (Boigesnts Bce, Hamisim geyd etmak) - matni tama-
mils geyd edir.

neyMdanbHan BcrTaska

“E ] TS HE §

Sok. 4.11.

Find (Haiita, Axtarmaq). Omr matnds har hansi simvolun,
s6ziin va ya s6z birlogmosinin axtarilmasini tomin edir. Omri ye-
rina yetirdikds agilmis pancaranin (§ok.4.12) Find what (Haiimu,
Axtaris) satrinds axtarilan simvol, s6z va ya s6z birlosmasi daxil
edilmali vo Find next (Haiimu danee, Yeno axtarmaq) ditlymasi
sixilmalidir. Pancaranin Format dilymasi axtarigt milayyan for-
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mat asasinda aparilmasinin (masslan, yalniz miioyyasn tip vo ya
rongli sriftlo yazilmig va axtarig satrinds daxil edilmis simvol,
s0z vo ya sOz birlogmasinin axtarilmasini) hayata kegirilmasini
tomin edir. Homg¢inin matnds axtans istiqamotini, registrlorin
nazars alinmasi, tam séziin axtarilmasi, xiisusi axtaris isaralori-
nin nazors alinmasi rejimlorini miioyyan etmok olar. Bunun tigiin
pancarads Biitiinliikls (All, Besoe ), Geriys (Down, Hazao), Ovva-
l> (Up, Bnepeo) istiqamoatlorindon birini miisyyan etmok,
(Matchcase, Yuumvieamo pezucmp), Tam soz (Find Whol Word,
Cnoso yenuxom), Olava edilmis simvollar (Use Wilcards, IToo-
cmanosyHble 3Haky) rejim variantlarini segmak talob olunur.

Sok. 4.12.

Replace (3amenntn, Ovaz etmok). Omr motnds simvolu,
sOzii vo ya s6z birlogsmasini axtarib, digar simvol, s6z va ya s6z
birloasmasi ilo avaz etmak amaliyyatini yerina yetirir. Omri yerina
yetirdikds acilmis pancaranin Find what (Haiimu, Axtarig) sot-
rinds axtarilan simvol, s6z va ya s6z birlosmasi, Replase (3ame-
Ha, Ovaz etma) satrinds iss yeni doyisdirilon simvol, s6z va ya
sOz birlosmasi daxil edilmali vo Find Next (Haiimu oanee, Yeno
axtarmaq) ditymosi sixilmalidir (sok.4.13).
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Replace (3amenums, 9vaz etmak) ditymasini sixdiqda axtaris
naticasinds motnds tapilmusg simvol, s6z vo ya  s6z birlogmosi
yeni simvol, s6z va ya sOz birlogmasi ils avaz olunacaqdir. Axta-
ris1 davam etdirmok tolob olunarsa, Find Next (Haiimu oanee,
Yens axtarmaq) diymosini sixmaq lazimdir. Replace All (3a-
MeHumb 6ce, Hamisim avaz etmok) dilymosi iso matnds olan ax-
tartlan simvol, s6z va ya s6z birlosmasinin hamisim1 avtomatik
olaraq yeni simvol, s6z va ya s6z birlagmasi ils avaz edacakdir.
Ogor tapilmis simvol, s6z v ya s6z birlogsmasini yeni simvol, s6z
vo ya sOz birlosmasi ilo ovoz etmoys ehtiyac duyulmursa, Find
Next (Haitimu oanee, Yens axtarmaq) dilymasini sixmagla axta-
ris1 davam etdirmak lazimdir. Eyni qaydada, pancaranin Format
dilymaosi axtarigin milayyan format asasinda aparilmasimin haya-
ta kegcirilmasini tomin edir. Homg¢inin, motnds axtaris istigamo-
tini, registrlorin nazora ahnmasi, tam s6ziin axtarilmasi, xiisusi
axtarig isaralorinin nazors alinmasi rejimlorini miisyyan etmok
olar.

Goto (ITepeiitn, Kegmak). Omr sonadin konkret sohifasing,
satrina, bolmasing, cadvals, obyekts, sarlévhays va s. kegidi to-
min edir. Omri yerina yetirdikdo agilmus pancorada (sok. 4.14)
kecid obyektini se¢ib konkret olaraq onun némrasini va ya adini
gostoarmok va Goto (Ilepeiimu, Kegmok) ditymasini sixmaq la-
zimdir. Masalan, konkret sohifoys kegmok iiclin kegid obyekti
olaraq Page (Cmpanuya, Sohifs) segmok, sohifonin némrasini
geyd edib Goto (Ilepeiimu, Ke¢mak) diiymosini sixmaq lazim-
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" on

dir. Daxil edilmis ragomin qargisinda "+", isaralorini slava
etmokls kursorun dayandi sshifodon géstorilon ragam goador
sonraki va ya gabaqdaki sohifays gecid tomin olunur.

Sak. 4.14.

Links (Cs3n, Olagalar). Omr obyekt vo onun yarandig alave
arasinda slagoni gostarir. A¢ilmug pancarada (59k.4.15) bu slaqe-
ni qirmagq, yenilosdirmok, obyekti bagqas1 ilo avaz etmok olar.
Homginin pancsradoki Manual (Ilo 3anpocy), Automatic (As-
momamuueckoe), Locked (He o6noename céasp) parametrlorin-
dan birini segmakls slaqalarin yenilogsmasini sorgu vasitasila, av-
tomatik yering yetirmoak va yenilogmoni gadagan etmak olar.

Sok.4.15.
Object.. . (O6bexT, Obyekt). Omr sonada daxil edilmis va dig-
ar slavalords hazirlanmig har hansi bir obyekti redakto etmoak va
ya yenisi ilo oavaz etmok imkami verir. Bunun ii¢iin kontekst
menyudan miivafiq olaraq Edit, Convert, Open (3amenums, Ile-
pobpazoeams, Omkpeims) smrlorindon birini yerino yetirmok
lazimdir. Qeyd edok ki, obyektin redaktasi kursoru obyektin
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izorina qoyub, si¢anin sol dilymasini sixmaqla da hayata kegirilo
bilir.
4.5. VIEW (Bupn, Goriiniis) menyusu.

VIEW (Bug, Goriiniis) menyusu proqram pancarasinin
iimumi gériiniigiinil tonzimlayir va asagidaki amrlordan ibaroat-
dir.

Normal (Oobrunbrii, Adi). Omr sonadin sadoalosdirilmis for-
mada goriiniisiinii tomin edir. Bu zaman sohifonin kolontitullari,
sohifs ayiricilari, sshifonin konarlarindan buraxilmis bos sahalor
sonad pancarasinda aks olunmur. Bu iss matnin daxil edilmo, re-
dakto vo formatlasma proseslarini xeyli siiratlondirir.

Web Layout (Web-noxyment, Web-sshifd). Omr sonadin
Web-sohifs kimi goériiniisiinii tomin edir.

Print Layout (PasmMerka crpanungl, Sahifa ayircilar). Omr
sanadin real gbriniisiinii oks etdirir. Bu goriiniis sonad ¢ap ol-
duqda sonadin ka@iz iizorinds goriiniisii il eynidir. Qeyd edok
ki, bu rejimds kursorun harakat vo proqramin smoaliyyatlar ye-
rind yetirma siiratlori bir qodar azalacaqdir.

Toolbars (Ilanean mHCcTpyMeHTOB, Alatlor paneli). Omr pro-
gram pancarasindo miixtalif alstlor panelinin oks olunmasini ta-
min edir. Kursoru amrin iizorins qoyduqda kontekst menyu aci-
Iir. Kontekst menyunun Customize (Hacrtpoiixka, Nizamlama)
omri istisna olmagla digor amrlorin adlar1 alatlor panellarinin
adlan ilo Ust-lsto diisiir. Bu va ya digar amri yerins yetirdikds
ona miivafiq alatlor paneli ekranda oks vo ya ekrandan logv olu-
nacaq. Menyunun Customize (Hacrpoiika, Nizamlama) omri
Tools (Servis) menyusunun eyni adli amrinin yerino yetirdiyi
funksiyalar yerina yetirir.

Outline (Ctpyxrypa, Struktur). Omr ¢ox sorldvhali, béylik
hacmli sanadin ierarxik strukturunu oks etdirmokls, sanadin ay-
ri-ayr1 sarlévhaloring, uygun hissolora avtomatik kegidi tomin
edir. Sonadin strukturu sarlévhoys gbro yaradilir. Struktur alot-
lar paneli vasitasila cari sarlévhanin saviyyasini artirib, azaltmagq,
cari sorlovhanin va ona uygun matn fragmentinin yerini asag vo
ya yuxari siiriigdiirmak, yalniz konkret saviyyali sarlévhalari ek-
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randa oks etdirmok vo s. amoliyyatlari yerino yetirmok olar
(sok. 4.16).

¢ FnaBa 1

¢ Bhidecniente ckopcmi ceema.
s DIM d0(6), t(6), p(6)
219.1

= 21000
= 3000000

{

Ruler (JInneiika, Xotkes). Omr pancorads iifiigi vo saquli
xatkeslorin oks olunmasini tonzimloyir.

Document Map (Cxema noxymenra, Sonad sxemi). Omr yeri-
na yetirildikde sanad poncorasi iifiigi istiqgamotds 2 hissays
boliiniir. Sol pancarads sanadin strukturu, sag pancasrads isa sa-
nadin 6zt verilir. Sol pancarads har bir serlévhonin qarsisinda
«+», «_» isaralari qoyulmusdur. Bu diiymalori sixmagla homin
sarlévhanin daxilinds olan alt sarlévhanin siyahisin1 agmaq va
baglamagq olar.

Header and Footer (Konxonruty.nl, Kolontitullar). 9mr sshi-
fada yuxan va asag kolontitullarin yaradilmasim va redaktasini
tomin edir.

Footnotes (Cuockn, Nomrali istinadlar). Omr sanaddaki ném-
roli istinadlarin redaktasini tamin edir. Omri yerino yetirdikdo
cari sohifadoki istinadlari, agor cari sohifods némrali istinad yox-
sa, némrali istinad olan sonraki ilk sahifonin némrali istinadla-
rin1 ekranda oks etdirir.

Comments (IIpumeqanus, Qeydlor). Omr sonoddaki geydlara
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baxis vo redakta rejimini miioyyan edir.

Fuul Screen (Bo Becs expaHn, Biitiin ekran boyu). Omr sonadin
biitiin ekran boyu oks olunmasini tomin edir. Sanadin adi gérii-
niigiind ESC va ya Fuul Screen (Bo secv ekpan, biitiin ekran
boyu) panelinin Close Fuul Screen (Bepuymo o6vrunsiii pescum,
Adi rejimi gaytarmagq) ditymalarini sixmagqla nail olmagq olar.

Zoom (MacmTa6, Miqyas). O9mr sonadin mixtslif miqyasda
goriiniisiinii tonzimloyir. A¢ilmis pancorada miqyasi faizls artirib
azaltmagla sohifonin gériiniigiinii boyiidiib-kigiltmok olar.

4.6. INSERT (Bcraeka, Daxil etma) menyusu.

Insert (BcraBka, Daxil etmd) menyusu asagidaki amrlor-
dan togkil olunmusdur:

Break (Paspeis, Boliinma). Omr sshifodo motnin yenidon
boéliinmasi amoliyyatim1 yerina yetirir. Omr yerino yetirildikdo
kursorun durdugu mévqgedon asagidaki matn fragmenti avtoma-
tik yeni sahifays kegacokdir.

Pager Numbers (Homepa crpanun, Sahifolarin némralanmosi).
Omr sonadin sahifalarinin némrslonmosini tamin edir. Omr yeri-
na yetirildikds a¢ilmis pancaronin (sok.4.17) Position (Ilonoxice-
Hue, Movge) sahasinds ndmralorin mévqeyini (sohifonin yuxari-
sinda vo ya asafisinda olmasini), Alignment (Buipasnueanue,
Nizamlama) sahasinds némranin, sahifonin solunda, saginda,
morkazinda, ikitorafli gap zamani isa sohifalorin daxilinds vs xa-
ricindo olmasint va talob olunarsa Show number on first page
(Homepa na nepeoii cmpanuye, Birinci sahifasinin nomralonmasi)
rejimini milayyon edib OK diiymosini sixmaq lazimdir. Pancors-
nin Format (®@opmam, Format )- ditlymasini sixmagqla isa agilms
névbati pancarads (30k.4.18) némronin formatimi vo baslangic
ndémrani miiayyan etmok olar.
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Sok. 4.18.

Date and Time (IaTa u Bpems, Tarix va vaxt). Omr matnds
kursorun dayandigi mévgeds miisyyan format ssasinda cari ta-
rixin va vaxtin daxil olunmasini tomin edir. 9mri yerins yetir-
dikda agilmig pancarads talob olunan formati se¢ib OK diiymao-
sini sixmaq lazimdir.

Autotext (ABToTexcT, Avtomatn). Omr sanadlars tarixi, za-
mani, miiallifin adini, soyadini, miixtalif terminlori, moatn fraq-
mentini avtomatik daxil etmoys imkan verir. Avtomotn yarat-
magq iigiin matn fragmentini qeyd edib, amrin kontekst menyu-
sunun New (Co3aarte, Yeni) omrini yerins yetirmoak vo bu zaman
acilan poncarado (50k.4.19) avtomotno ad vermok lazimdir. Av-
tomatni sonada daxil etmak {igiin avtomatnin adini daxil edib F3
diiymasini sixmagq kifayatdir. Qeyd: Yaradilmig avtomatn ixtiya-
ri sonada istonilon sayda daxil oluna bilor. Kontekst menyunun
Autotext (ABToTekcT, Avtomatn) omrini yerino yetirmaklo yara-
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dilmis avtomatn siyahisina baxmaq, siyahidan bu vs ya digor
avtomotni logv etmok, siyahiya yeni avtomotn slave etmok, bu
va ya digor avtomatni sanads daxil etmok olar.

i Co3paHue 3 nemMeHTa aBTOTEKCTa

Sok .4.19.

Field (ITone, Sahs). Omr sonads diisturlar, simvollar, tarix,
miindoaricat, paraqraflar, ndmraloms daxil etmok va s. amasliyyat-
lar1 yerina yetirir.

Symbol (Cumeou, Simvol). Omr kursorun durdugu maov-
geys klaviaturada nazords tutulmayan simvolun daxil edilmosini
tomin edir. Omr yerina yetirildikds agilmis pancarads magsads
uygun simvolu segib Insert (Bcmaeums, Daxil etmaok ) ditymasini
sixmaq lazimdir (50k.4.20).

Symbol o ‘
: e . . .
4 [visi3alwi&la (D =]+l ]-1.{7|o]1]2]3]4|s[6]7]8]9]:
<|=[>[?lala|B|x|a|E|®|rIH]1|slK[AMIN[o|O]|®|RPIE|T|Y|c[O
szl 1]y Jelplxlsielelyinlelole|r|p/v]c]x|e]ple
t|ulwle|elylcl{]{][i1[~Iolojojololojo|o|o|o]|o|o|olojolo]o}
ojolo|o|ojofojolo|ojojo|o|clolojoly]| |s]/lo|flale]v]elo)
Tl 2]~ 12]x == [=[=[. T Hax[3]n]|e|®|®| o]~
viololelcle [ 3P4 ™ 7f ] - AR NENRRND
s AL al>[Ilr 3 N )io
Aol - - -



Comment (IIpumeuanus, Qeyd). Omr motndos kursorun
durdugu mévqgeys Qeyd daxil olunmasini tomin edir. Omri yeri-
no yetirdikds sanad pancarasi iki hissays boliiniir. Asagi hissada
geydin matnini daxil edib Close (3akpeims, Baglamaq) ditymo-
sini sixmaq lazimdir. Eyni zamanda, ensiz zolaq iizarindaki sos
dilymasini sixmaqla sonads sasli geyd ds daxil etmok olar.

Footnote (Crocka, Nomrali istinad). Omr sohifonin, sonadin
sonuna soziin, fikrin izahim1 vermak ii¢iin slavo némralonmis
informasiya daxil olunmasim tomin edir. Omri yerina yetirdikdo
acilmis pancarads (50k.4.21) informasiyanin sshifenin va ya sa-
nadin sonunda daxil olunmasi vo Autonumber (Aemomamuue-
ckaa, Avtomatik) va ya Custom mark (/pyzan, Digor) ndmro-
lonmos rejimlorindan birini segmok lazimdir. Custom mark (Apy-
2an, Digor ) ndmralonma rejimini se¢dikdo némralonms {igiin isti-
fads olunacaq simvol klaviaturadan vo ya Symbol (Cumeon,
Simvol) ditymasini sixmaqla a¢ilmig névbati pancarads simvollar
cadvalindan segmokls daxil olunmalidir.

Sok.4.21.

Capition (Ha3Banme, Ad). Omr moatnds rasmlara, cadvallors,
diisturlara va s. avtomatik némralonmis ad verilmoasini (Masalan,
cadval 1, Rasm 2 va s.) tomin edir. Omri yerina yetirdikdos agilmig
pancarada parametrlsr siyahisindan ad verilocok obyekti segmak
vo OK diiymasini sixmaq kifaystdir (sok.22). Bundan sonra
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motnds obyektin adi va avtomatik olaraq nodmrasi kursorun
durdugu mdévqeys daxil olunur. 9gar obyektin adi siyahida
yoxdursa, New label (Cozoams, Yaratmaq) diiymosini sixib
acilmis névbati pancoranin Label (Haseanue, Ad) sotring yaz-
magqla yeni adi siyahiya slava etmok olar .

Crose-reference (IlepexpectHas ccoblika, Kasison istinad).
Omr matnds olan miixtalif paragraflarin bashigina, cadvals, ras-
mo v s. istinad edilmosini tomin edir. Omri yerina yetirdikdo
acilmus poancerads istinad obyektinin tipini vo obyektin 6ziinii,
istinadin formasin1 miisyysn edib Insert (Bcmasums, Daxil et-
moak) dilymosini sixmaq lazimdir.  Kursoru istinadin iizorino
goyub sicanin sol dilymosini sixdigda istinad obyektina kecid
tomin olunu

Hassanue

Sak 4. 22.

Index and Tables (Oraasaenne u ykaszareun, Miindoricat
va gostaricilor). Omr sanadds miindoricatin, sokillorin siyahi-
smin, termin vo axtaris gostaricilorinin miiayysn format asa-
sinda yaradilmasini tomin edir.

Picture (Pucynox, Rasm). Omr sonads, sokillari, avtofi-
qurlari, WordArt slavasinds yaradilmis yazilari, diaqramlari
daxil etmoyi tomin edir. Kursoru smrin iizorina qoyduqda
asagidaki amrlordon ibarat kontekst menyu agilir:

Clip Art (KapTuskn, Sakillor)

From File (U3 ¢aiina, Fayldan)

AutoShapes (AsTo¢urypsi, Avtofiqurlar)
WordArt (O6nexTs1 WordArt, WordArt obyekti)

128



e Chart (fuarpamma, Diagram)

Clip Art (Kaprunxm, Sokillor) omrini yerino yetirdikdo
agilmis «sokil qalereyasindan» talob olunan sokili se¢ib daxil et-
maok dilymasini sixxmagla homin gakli matnds kursorun durdugu
moévgeys daxil etmak olar (50k.4.23).

From File (U3 ¢aiina, Fayldan) omrini yerino yetirdikdo
1s9 agilmis pancarads soklin adi va yolunu miisyyon edib, Insert
(Bcmasums, Olavs etmsk) dilymasini sixmaq lazimdir. Sokil sa-
nads kursorun durdugu mévqeds daxil olacaq.

AutoShapes (ABTodurypsi, Avtofiqurlar) omrini yerins ye-
tirdikdo ekranda eyniadli alotlor paneli oks olunur. Bu va digar
alati se¢dikds ilk névbads kursor 6z formasimi dayisarak +
formasin1 alir. Siganin sol dilymesini sixmaqla sonad pan-
carasinda harokat etdirib, sonra isa buraxdigda homin sahads
aloto uygun avtofiqur sanads slava olacaq.

Sak.4.23.

WordArt (O6sexTsr WordArt, WordArt obyekti) omrini ye-
ring yetirdikds ilk névbados, agilmis pancarads yaradilacaq yazi-
nin stilini segmak vo OK dilymasini sixmaq lazimdir (sok.4.24).
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Sok.4.24.
No6vboeti addim olaraq agilan yeni pancarads yazinin matnini da-
xil edib (50k.4.25) yenidon OK dilymasini sixmaq talsb olunur.
Bundan sonra yaradilmis yaz1 vo WordArt paneli sonad pan-
corasinds oks olunacaqdir. Ehtiyac olarsa, WordArt panelinin
alotlori vasitasilo (50k.4.26) yazinin motnini, stilini, formasini,
horflorarasi intervali dayigmak, yazim firlatmaq olar. Siganin sol
ditymasini sixdigda yazi sonads daxil olacaq vo bu zaman
WordArt paneli sonad pancarasind? arti

— §
Sak. 4.25.

Indi iso WordArt panelinin alstlorinin yerina yetirdiyi funk-
siyalarla tanis olaq (sok.4.26).

$ok.4.26.
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Panelin alatlori némralonmisdir Bels ki,

1-secilmis stilin yenisi ilo ovoz olunmasmi tomin edir.
Ditymoni sixdigda talob olunan stilin se¢ilmasini tomin edon
pancar? agilir (sok.4. 24).

2-yazinin matninin redaktasini tomin edir. Ditymoni sixdiqda
sok. 24-do gbstorilmis pancars agilir.

3-secilmis stilin yenisi ilo avaz olunmasim tomin edir.
Dilymani sixdigda talab olunan stilin segilmasini tomin edon
pancara agilir (§0k.4.24).

4-yazinin formatim1 dayismayi tomin edir. Diiymani sixdigda
acgilmis pancerads yazimin rongini, Ol¢iilarini, motnds mévqeyini
va s. parametlori miioyyan etmok olar.

S5-yazmmin formasimi dayismoyi tomin edir. Bunun {g¢iin
ditymoni sixdigda agilmis pancarade miivafig formani segmok
kifaystdir .

6-yazinin saat aqrabi istigamotds firladilmasini tomin edir.

7-yazinin harflorinin eyni hiindiirlilys malik olmasini tomin
edir.

8-yaradilmig yazinin saquli istigamotds olmasini tomin edir.

9-yazinin matninin moarkazs, saga, sola va s. nizamlanmasini
tomin edir.

10-yazida harflar arasi intervalin doyigdirilmasini tomin edir.
Diiymoni sixdigda a¢ilmig menyuda horfloraras: intervalin for-
masini milayyan etmok lazimdir.

Chart (Iuarpamma, Diagram) amrini yerina yetirdikds ilk
ndvbads agilmis poncarads (sak. 27) diagramin qurulmas: iigiin
talob olunan verilanlori cadvals daxil etmok lazimdir.

131



v Jikarpamma b |

1w 2w 3 4

Sok.4. 27

Niimuns diaqramu daxil olunmus verilonlars uygun olaraq do-
yisacokdir. Diaqramun tipi, formasi, ronglori va s. parametlori
istifadagini qane etmirsa, menyu sotrinin Diagram menyusu vasi-
tosilo onu dayigmok olar. Masslon, menyunun (Tun amarpam-
Mbl, Diaqramn tipi) omrini yerins yetirdikds acilmis pancarada
digar diaqram formasi segmokls diagramin tipini, (IlapameTpsi
auarpamma, Diaqram parametri) omrini yerins yetirdikds iso
agilmis pancarads koordinat oxlarimin se¢ilmasi, sobakanin dia-
gramda gostorilmasi, verilonlor codvalinin diaqramla birlikde
sanada daxil olunmasi vas. parametrlorini miisyyan eds bilorik.

Text Box (Hagnucse, Yazi). Omr motn, sokil, qrafik, diagram
tizarinda digar matn fragmentini, sokli, cadvali va s. yerlosdirmok
omoliyyatini yerino yetirir. Omri yerina yetirdikds + formasi
almus kursoru, tolob olunan obyekt iizorina qoyub siganin sol
diiymasini sixmagla harakat etdirdikds gargive formasinda yaz
sahasi agilir ki, bura motn fragmenti va ya ixtiyari obyekt (masa-
lan: sokil) daxil etmak olar.

File (®aiin, Fayl). Omr kursorun durdugu mévqgeyo digor
sonadin daxil olunmasimi tomin edir. Omri yerino yetirdikdo
agilmis poncarads ssnadin adint va yolunu géstormak vo OK
ditymasini sixmaq lazimdir.

Object (O6bexT, Obyekt). Omr kursorun durdugu mdvgeys
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digor Windows slavalorinds yaradilan obyektlorin daxil edilmasini ta-
min edir. Omr yerina yetirildikds a¢ilmis pancorads moagsadsuygun
obyektin tipini segib OK diiymasini sixmaq lazimdir (sok.4.28).
Bookmark (3akaanka, Iclik). Omr sonads avtomatik olaraq
miloyyan sOzii, obyekti nisanlamaga imkan verir. Omri yerina
yetirdikdo ag¢ilmis pancorads yaradilan nigsana harflo baslayan
ixtiyari ad verib Add ([Jo6asums, Olavs etmak) dilymasini six-
maq lazimdir (§ok.4.29). Bu adla avtomatik olaraq nisanlanmis
obyekts kecid tomin olunur. Bunun ii¢iin amri tokrar yerina ye-
tirdikdas agilmus pancoarada kursoru nisanin adinin iizarina qoyub
sicanin sol ditlymosini 2 dafs sixmaq kifayotdir

Berasra offbexta E;fg

: MSPropertyTreeCtl Class

Awnarpamma Microsoft £xcel
Avarpamma Microsoft Graph 2000




Huperlink (I'mnepccesuika, Hiperistinad). Omr miixtolif faylla-
ra, Web sonadlars istinadi tomin edir. Hiperistinad gdéstaricisini-
motni vo ya obyekti se¢dikdon sonra amri yerins yetirmoak la-
zimdir. Agilmis pancarads faylin yolu va adi va ya URL iinvam
geyd edilib OK diiymssi sixilmalidir. Faylin adi doqiq moalum
deyilss, File (@aiin, Fay!l) ditymasini sixmaqla lazimi fayl tapib
secmoak olar. Bu qayda ila miixtalif sonodlor arasinda slags yara-
dib birindan digarins asanhqla kegmok olar.

4.7. FORMAT (®opmat, Format) menyusu.

Format (®opmar, Format) menyusu sanadlorin formatlas-
dirilmasi igiin istifads olunur vs asagidaki smrisrdon ibaratdir.

Font (IlIpu¢r, Srift). Omri yerino yetirmoklo geyd olunmug
motn fragmentinin sriftini, onun Gl¢iisiinil, rongini, sriftlorarasi
intervali vo s. parametrlori doyisdirmak, srifto miixtslif anima-
siya effektlorini vermok olar. Omri yerino yetirdikdo a¢ilmis
pancaranin (sok. 4.30) Font (Ilpugm, Srift) bolmasinds yeni
srifti, onun Ol¢iisiinii, stilini, rangini, effektlori milayyon etmok,
Chracter Spacind (Interval) bdlmasinds iso yeni sriftlorarasi
interval formasini, Text Effects (Anumayua, Animasiya) bdlmo-
sinds iso animasiya effektlorini miioyyan etmak olar. 9gar amr
motn fragmentini geyd etmodon yerino yetirilirso, yeni srift vo
miloyyan edilmis parametrlor klaviaturadan daxil olan motn {igiin
miiayyan olunacaq.

Paragraph (A63an, Abzas). Omri yerins yetirdikdo agilmig
pancarada sanadin cari abzasi {igiin sol vo sag toraflordon va ab-
zasin ilk satri Giglin qoyulan bos sahs, satirlorarasi interval, satr-
lorin nizamlanmasi, abzasin digsr abzaslar arasinda interval
milayyan edib OK dilymasini sixdiqda cari abzas bu parametrlo-
ra asason formatlasir (sok. 4.31).
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Sak. 30.

Sak. 31.

Bullets and Numbering (Cnucox, Siyahi). Omr satrlor qarsi-
sinda miixtalif nisanlar- markerlar, rogomlar yerlogdirmakls siy-
ahi yaradilmasini tomin edir. Omri yerina yetirdikdo agilmus
pancaronin Bullets (Mapkuposannuwiii, Markerli) bdlmasinds ve-
rilmis stillordon birini se¢moklo markerli, Numbering (Hymepo-
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eannvii, Nomrsli) bolmoasinds olan verilmis stillordon birini
se¢gmaklo némrali, (Mnozoyposnesniii, Coxsaviyyali) bdlmasindo
olan verilmis stillordon birini segmokls isa ¢ox soviyysli siyah
yaratmagq olar.

Borders and Shading (I'panunus! u 3a;mBka, Sorhod vo rong-
lonms). Omri yerina yetirdikds ac¢ilmig dialoq pancarasi 3 bélmo-
don:

eBorders (I'panuya, Sorhod)

ePage Border (Cmpanuua, Sahifs)

oShading (3anueka, Ronglonms)
ibaratdir.

Borders (I'panuya, Sorhad) bélmasinds geyd olunmus
moatn hissasini gargivaya salir. Pancaranin bu bélmasinda ¢argiva-
nin formasini, ¢orgivenin xatlorinin tipini, rangini, qalinlifim
miloyyon etmok olar. Page Border (Cmpanuya, Sohif>) bolmo-
sinds sohifoni ¢argivays alir. Eyni qayda ils pancaranin bu bol-
masinds da ¢argivonin formasini, ¢argivanin xatlorinin tipini, rs-
ngini, galinhgin1 miioyyon etmoak olar. 9lavs olaraq rasm tipli
gar¢ivo yaradilmasi nozords tutulmusdur. Shading (3anuexa,
Ronglanms ) bélmasinda ¢argivanin fonunun rangi, naxiglarin tipi
miloyyan olunur.

Columns (KoJsonka, Siitunlar). Omr sohifonin bir nega miixte-
lif siitunlara béliilnmasi amoliyyatin1 yering yetirir. Omri yerino
yetirdikds agilmis pancerads siitunlarin tipini, siitunlarin saym
vo siitunlararasi masafalori vo tolob olunarsa siitun ayiricisim
milayyan edib OK ditymasini sixmaq lazimdir.

Tabs (Tabyasnus, Tabulyasiya). Omr tabulyasiya mdévqeyi-
nin, tabulyasiya mévqelari arasinda intervallar1 milayyon etmayi
tomin edir.

Drop Cap (Byksuna, Bukvisa). Omr abzasin birinci simvolu-
nun bdyiik olgiida-bir nega satrds olmasim tomin etmakla, sohi-
fays xiisusi forma verilmasini tomin edir. Qeyd edak ki, kitabin
ilk satrinds Drop Cap-dan istifads edilmisdir. Omri yerino yetir-
dikdo acilmis poncarads (59k.4.32) onun formasini, sriftini,
hiindiirlilyiinii, motndan araliq moesafasini milayyanlosdirmak
miimkiindiir.
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Sok.4.32.

Text Direction (Hanpasienue Ttexcra, Moatnin istigamoti).
omr cadvalds vo yazida sézloarin saquli va ya iifiiqi istiqamatda
olmasini tomin edir. Bu amri yerins yetirdikds a¢ilmmg pancarada
talob olunan istigamati se¢ib OK dilymasini sixmaq lazimdir.

Change Case (Peructp, Registr). Omr yerins yetirildikds agi-
lan poncorads (50k.4.33) asagidaki parametrlordon birini seg-
moaklo

Sentencase (Kax ¢ npeonoxncenunx, Ciimlads oldugu kimi)
Lowercase (Bce cmpounvie, Hanus kigik horflorls)

Uppercase (BCE ITPOIIHCHBIE, Hanus: boyiik harflorls)
Title Case (Hauunamo C Ilponucnuix, Sarlovhads oldugu ki-
mi)

tOOGLE CASE (u3SBMEHHTB PETHCTP, Registri dayisdir-
moak)

miivafiq olaraq geyd olunmug matn fragmentindo:
Ciimlonin ilk s6ziiniin béyiik harfls olmasini;
Biitiin s6zlarin kigik harfls olmasin;
Biitiin s6zlorin ilk harfinin boyiik olmasini;
Boyiik harflarin kigik harfls avaz olunmasini va aksing;
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tamin etmak olar.

Sok.4.33.

Background (®on, Fon). Omr elektron sonadinin fonunun
doyisdirilmasini tomin edir. Agilmis kontekst menyuda tolob
olunan rangi segmok lazimdir.

Theme (Tem, Tem). Omr elektron sonadlorin - Web-sahifalo-
rin, elektron moktublarin temlorinin dayigdirilmasini tomin edir.
Agilmus dialoq pancarasindo talab olunan temi segmok lazimdir

Auto Format (ABTodopmar, Avtoformat). Omr sonadi sablona
uygun avtomatik formatlasdirir.

Style (Ctuan, Stil). Omri yerind yetirmokls sanadds geyd
olunmus motn hissasina stil tatbiq etmoak, se¢ilmis stil asasinda
yeni stil yaratmaq, se¢ilmis stili redakts etmok olar.

Object (O6bexT, Obyekt). Omr moatns daxil edilmis obyektin
formatlagsmasini tamin edir.

4.8. TOOLS (Cepeuc, Servis) menyusu

Tools (Cepsuc, Servic) menyusu asagidaki omrlordon ibarat-
dir:

Spelling and Grammar (IIpaBonucanne, Yazilis qaydasi). Omr
moatnin orfoqrafik va qrammatik sohvlorini yoxlayir va sshvlarin
aradan galdirilmasinin avtomatlagdiriimasini tomin edir. Ogor
programda yoxlanigin avtomatik aparilmasi rejimi miioyyan
olunubsa orfoqrafik sshvleri olan sézlorin altindan dalgavari
qirmiz: xatt, qrammatik sahvlori olan ciimlolorin altindan yagil
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dalgavari xatt ¢okilmis olur. Omri yerino yetirdikds agor sohv
varsa, orfoqrafiyamin yoxlanilmas: Spelling (Ilpasonucanue,
Yaziliy gaydast) dialoq poncaorssi (§9k.4.34) acilir va bu dialoq
pancarasinda variantlar bolmasinds sohv hesab olunan s6ziin
diizgiin variantlar1 aks olunur. Bu variantlardan birini se¢ib
Change (3amenums, Ovazetms) dilymoasini sixmagla sohv sozii
homin sozlo avaz etmok olar. Bazi hallarda (Termin, soxs adi,
cografi adlar vs s.) s6z diizgiin yazildigina baxmayaraq, kompii-
ter onu sohv kimi gabul eds bilor. Bu halda Ignrore (IIponyc-
mumsb, Buraxmaq) ditymosini sixmaq kifaystdir. Add (/o6a-
sumo, Olavo etmsk) dilymasini sixmaqla iso kompiiterin liigat
bazasin «sahv gqabul etdiyi» s6zls zonginlogdirmak olar.

Sok.4.34.

Thesaurus (Te3aypyc, Tezaurus). Bu omr namolum sdzlorin
sinonim vo ya manaca yaxin sOzlorlo ovoz olunmasimi hoyata
kecirir.

Hyhenation (PaccranoBka nepenocos, Hecaya béliinms). Bu
omr satrin sonunda s6zii hecaya bolmaklo yeni sotra kegirilmasi
rejiminin milayyan olunmasimi  tomin edir. Omri Yyerind
yetirdikds agilmis dialoq pancarssinds bu rejimi aktiv etmak olar
(sok.4.35).
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ACCTAHUBR A 11 PEHOEOR

Sok.4.35

Auto Summarize (ABTopedepar, Xiilass). Omr sonadin assas
bolmalarini segmokls, sanadin xiilasasinin hazirlanmasini yerina
yetirir. Qeyd edak ki, bu amr ancaq ingilis dilinds hazirlanmus
sonadlor iiglin yerino yetirilir. Omri yerina yetirdikds a¢ilmis
pancarado referatin formasi vo onun matnin neg¢o faizini togkil
etmosi miioyyon edilmoali vo OK ditymasi sixilmalidir (s0k.4.36).

Sak.4.36.

Auto Correct (ABTo3amena, Avtoavoz). Omr motnin daxil
edilmasi zamami motnds avtomatik diizslislorin aparilmasi
(ndgtadan sonra novbati s6ziin bas harflo baslanmasi vo s.) va
avtomatik olaraq miisyyan moatn fragmentinin daxil olunmasina
imkan verir. Bu omri yerino yetirdikds agilmis dialoq
pancarasinda (59k.4.37) avtoavaz iiglin parametrlori:

1. Séziin avvalinds sshvan yazilmig iki bag harfi kigik horf-
lorls avaz etmoak,

2. Cumlonin ilk soOziiniin bas hoarflo baslanmasini tomin
etmok,

3. Giinlorin adin1 boyiik horfla yazmagq,

4. Soéziin ortasinda ve axirinda tosadiifon sixilmis Caps
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Look dilymasinin naticasini aradan qaldirmagq.

5. Moatnin daxil edilmasi zamani bir sira simvollarin
basqalar1 ilo avtomatik avaz olunmasi segmok vo motnin daxil
edilmosi zamani bir sira simvollarin avtomatik avaz olundugu
simvollari, s6zlori daxil etmak lazimdir.

Sok.4.37

Track Changes (Mcnpasienns, Diizalislor). Kursoru bu amrin
tizorino qoyduqda da agagidaki smrlordon ibarst kontekst
menyu acilir: Highlight Changes (BoniaenuTs mucnpaepiienne,
Diizalislori qeyd etmak). Bu aomr ¢ox istifado rejiminds, birgs
istifads olunan sanadds edilmis diizaliglorin sanadls birlikds ¢ap
olunmasi, ekranda sks etdirilmasi rejiminin miioyysn edilmoasini
tomin edir. Bu zaman edilmis diizolislor ekranda digar rangls aks
olunacaq. Accept or Reject Changer (IIpuHSITL\OTKJIOHHTH HCII-
pasaenns, Diizalislorin gobul edilmosildiizalislordon imtina). Bu
amri yerina yetirdikds agilmis pancorads  Accept (IIpunams,
Qobul etmak), Reject (Omxkazamoca, Imtina etmak), Accept All
(Ilpuname ece, Hamisim qabul etmak), Reject Al (Omxas om
ecex, Hamisindan imtina), Undo (Bepuymw, Geri gqaytarmaq),
Close (3axpevims, Baglamaq) ditymolsrini sixmaqla miivafiq ola-
raq qeyd olunmus diizalisi qabul etmak, ondan imtina etmak,
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sonaddaki biitiin diizaliglori gobul vo imtina etmoak, axirinci
gobul edilmis vo imtina edilmis diizalislori geri qaytarmaq vo
poncarani gapamaq olar. Uzorinds sola vo saga istigamot
nisanlar1 olan dilymolor miivafiq olaraq kursorun durdugu
movqgedan sanadin avvaling vo sonuna dogru edilmis diizaliglorin
axtariimasini tomin edir.

Mail Documents (Causuaue, Birlosma). Omr yaradilmis
moktubun matnine miixtalif iinvanlar1 vo iinvan sahibinin
informasiyasini birlosdirmaklo ¢ox sayli maktublarin avtomatik
yaradilmasini tomin edir.

Protect Document (YcranoButh 3amury, Miidafis etmak).
Omr sonadds milsyyan diizaliglor istisna olmaqla onun diger
diizalislordon miidafissini tomin edir. Omri yerins yetirdikds
acillmig pancarads istisna edilon diizalislori qeyd etmok, tolab
olunarsa, yeni va tasdigedici parollar1 daxil etmok vo bundan
sonra OK ditymasini sixmaq lazimdir (s0k.4.38).

Unprotect Document (Cusars 3ammry, Miidafiodon imtina).
Omr miidafis edilmis sanadin miidafissini logv edir. Ogor miida-
fis parolla hoyata kegirilibsa, amri yerina yetirdikde parolun da-
xil olunmasi talob olunur. Buna goére parolun unudulmas: so-
naddon miidafionin gotiiriilmasini miimkiinsiiz edir.

Sok. 4.38.

Envelopes and Labels (KonBeprbl n Hakneiiku, Konvertlor
va pogt etiketlori) amri pogt konvertlorinin va pogt etiketlarinin
¢apini tamin edir.

Letter Wizard (Macrep mucem, Moaktub ustasi). Omr maktub ya-
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radilma prosesini avtomatlasdirir.

Macro (Maxkpocer, Makroslar).Omr ardicil yerino yetirilmis
oamoliyyatlart bir amoliyyat vasitosi ilo tokrar yerino yetirmoya
imkan verir. Kursoru bu amrin iizorino qoyduqda asagidaki
omrlordan ibarat kontekst menyu agilir:

1. Macro (Maxkpocsi, Makroslar)

2. Record (HauaTsp 3anucsh, Yazihsin baslanmasi)

3. Visual Basic (Penakrop Visual Basic, Pegakrop Visual
Basic)

Macro (Makpocsl, Makroslar) smrini yerina yetirdikda
acilmis dialoq poncarssindon lazaim olan makrosu secib, Run
(Bvinonnume, Yerina yetirmok) ditymasini sixmagla yerins ye-
tirmok, Edit (M3menums, Dayismak) dilymosini sixmagla redakta
etmak, Delete (Yoanums, Logv etmak) ditlymasini sixmagqla logv
etmok olar.

Record (Hauats 3anuch, Yazihsin baslanmasi) omrini ye-
rina yetirdikdos ekranda Makrosun yazilmast (Record, 3ammcek
Mmakpoca) dialoq pancarasi agtlir (s9k.4.39). Pancarslorde makro-
sa ad, makrosun yerina yetirilmasi iigiin qizgin klavislar vo mak-
rosun saxlanacagi yeri gostorib OK dilymasini sixirlq. Bundan
sonra sak. 4.40-daki panel agilir vo etdiyimiz biitiin amoliyyatlar
yaddagda saxlanilir. Yazilis1 dayandirmaq {i¢iin paneldaki Stop

Januch Makpoca

HBcax aokymenTos (Normal.dot)
i

Sok.4.39.
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Sok.4.40.

Redaktor Visual Basis amrini yerina yetirdikds Visual Ba-
sic redaktoru agilir vo Visual Basic alqgoritmik dilin kémayi ila
makroslar1 programlasdirmagq olar.

Customize (Hacrpoiika, Tonzimloma). Omr vasitosilo ekranda
alotlor panellarinin aks olunmasini, alotlor panelins yeni ditymo-
lar alave etmoak va ya onlardan miiayyan ditymslori lagv etmak,
ditymolarin 6lgiilorinin béyiik va ya kigik olmasini, yeni menyu
yaratmaq, menyulari redakts etmok olar. Omri yerins yetirdikda
agilmus pancars 3 bélmadon ibarstdir. Toolsbar (Ilanesu wHCT-
pyMenToB, Alatlor paneli) bolmosinds panellor siyahisindan ix-
tiyari paneli segmokls onun ekranda oks olunmasimi tomin et-
mak olar (sok.4.41)..

Sok.4. 41

Bolmonin New (Co3snarb, Yaratmaq) dilymasini sixmagla yeni
alatlor paneli yaratmaq olar. Bu zaman onun adi siyahida aks
olunacaqdir. Poancoranin Commands (Komanabl, Omrlor)
boliimiindo alostlor panellorine bu va ya digor amra uygun
ditymoanin slava olunmasini vs ya ditymonin logvini hayata ke-
¢irmok olar. Dilymani slavs etmak ii¢iin kateqoriya siyahisindan
miloyyan kateqoriyaya uygun talob olunan diiymani segib siga-
nin sol ditymosini sixib saxlamagqla alstler panelina dogru haro-
kot etdirmali vo onu miivafiq alstlor panelinin iizarina qoyub si-
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¢anin sol dilymosini buraxmaq lazimdir. Ditymani lagv etmoak
ticlin oksino, ditymoni alatlor panelindon secib, si¢canmin sol
ditymasini sixib saxlamaqla onu pancaranin amrlor siyahisi iizs-
rind gotirib, sicanin sol dilymosini buraxmaq lazimdir. Agilmis
menyunun amrlorinin redaktasi do eyni qaydada hoyata kegiri-
lir. Poancoronin Options (Ilapamerpsi, Parametrlor) bélmosinda
alatlorin boyiik Ol¢iido ekranda oks olunmasini, kursor diiymo-
nin iizorins gotirildikds ekranda ditymoslorin adinin aks olunmasi
rejimlorinin vo menyunun ekranda agilmasi formasim1 miisyyan
etmak olar.

Options (IIapamerpsi, Parametrlor). Omr Word redaktoru-
nun bir sira parametrlorinin miisyyan edilmosine xidmot edir.
Belo ki, omri yerins yetirdikds agilmuig pancarads ¢ap parametrlo-
rinin  doyigdirilmasini, sohifonin miixtalif ol¢ii  vahidlorilo
Ol¢iilmasini, avtomatik orfoqrafik yoxlama vs yaddasda saxla-
ma rejimlorinin, sanadds edilmis diizalislorin ekranda oks olun-
masi formalarinin vs s. parametrlorini miisyyan etmok olar (sok.
4.42).

f anamern B3

Sok.4.42.
4.9. TABLE (Ta6suna, Cadvel) menyusu

Table (Ta6auua, Cadval) menyusunda olan smrlarin vasi-
tasilo miixtalif formal cadvallar yaratmaq olar.
Draw table (HapncoBats Tabauuy, Cadvalin ¢akilmasi). Omri
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yerinog yetirdikda pancorods Table and borders (Tabnuyst u zpa-
nuypt, Cadvallar va sarhadlor) alatlor paneli aks olunur vas kur-
sor karandasa gevrilir. Si¢anin sol ditymasini sixib saxlamagla,
kursoru iifiiqi vo ya saquli istiqamstlords harakat etdirmoklo
cadvala yeni xana, siitun va satir slavs etmok olar. Alatlar pane-
linin miivafiq alotlori vasitasilo codval tizarinds redakts vo for-
matlagma islori gérmok olar.
Insert (lo6aButs, Olavo etmdk). Kursoru smrin iizarino

goyduqda asagidaki amrlordan ibarat kontekst menyu agilir:

eTable (Tabanna, Cadval)

eColumns to the Left (Cton6us! ciieBa, Soldan siitun)

eColumns to the Right (Ctonéus cnpaBa, Sagdan

siitun)

eRows Above (Ctpoku Bbime, Yuxaridan satr)

eRows Below (Crpoku ke, Asagidan satr)

oCells (faeiixn, Xanalar).

Table (Ta6suua, Cadval) omri sanadds yeni cadvalin yara-
dilmasini tomin edir. Onu yerins yetirdikds agilmis poancerada
yaradilacaq cadvalin satrlsrinin, siitunlarinin sayini va lazim go-
lorso siitunun enini gostorib, OK ditymasini sixmaq lazimdir
(sak.4.43). Bundan sonra ssnads kursorun durdugu moévgedan
cadval daxil olunacagq.

Columns to the Left (Ctononsi cieBa, Soldan siitun) omri
cari siitunun sol hissasindon cadvals siitun slavas edir. Columns to
the Right (Cron6unr cnpaBa, Sagdan siitun) omri cari siitunun
sag hissasindon cadvals siitun slavo edir. Rows Above (Ctpokn
sBbIme, Yuxaridan satir) omri cari sotrin oavvalina yeni satir alava
edir. Rows Below (Ctpoxn Hmxe, Asagidan satr) omri cari sot-
rdan sonra cadvals yeni satir alava edir. Cells (SIueiixkn, Xanalar)
omri novbati xanalar: sola va yuxari siirtigdiirmakls cadvals yeni
xana, satir va siitun slava edir. Omri yerins yetirdikde agilmis
pancarads miivafiq olaraq Shift Cells Right (Co casurom smnpa-
B0, Saga siiriisdiirmokls), Shift Cells (Co cnpurom Buu3, Asagiya
siiriisdiirmaklo), Insert entire row (Jo0aBuThL NEXYI0 CTPOKY,
Biitiin satri alavo etmak), Insert entire Column ({o6aButh uenlii
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croJben, Biitiin siitunu slava etmak) parametlorindon birini segib
OK ditymasini sixmaq lazymdir

Sok.4.43,

Delete (Yaamurs, Lagv etmak). Kursoru samrin iizarina qoy-
duqda asagidaki amrlordan ibarat kontekst menyu agilir:

e Table (Ta6mamma, Cadval);

e Columns (Croa6usi, Siitunlar);

e Rows (Ctpoxku, Satirlor);

o Sells (SIueitxu, Xanalar).
Table (Ta6auma, Cadval) omri cari cadvali logv edir. Columns
(Croabuei, Siitunlar) omri cadvaldo cari siitunu va ya qeyd
olunmus siitunlari lagv edir. Rows (Ctpoxu, Satrlor) omri cad-
valds cari sotri vo ya qeyd olunmus sotrlori lagv edir. Cells
(SIgeiixu, Xanalar) omri ndévbati xanalari sola vo yuxari
stirtisdiirmoakla cari va ya geyd edilmis xanalari, satir va siitunla-
11 lagv edir. Omri yerina yetirdikds miivafiq olaraq Shift Cells
Left (Co caBurom BaeBo, Sola siiriisdiirmokls), Shift Cells Up
(Co casurom BBepx, Yuxariya siiriisdiirmokls), Delete Row
(Yaaautes BCr cTpoky, Biitiin sotri lagv etmak), Delete Column
(Ynaaute Bech crogben, Biitiin siitunu logv etmok) parametlo-
rindan birini se¢ib OK dilymasini sixmaq lazimdir.

Select (Boineautb, Qeyd etmok). Omr cari cadvalin, slitunun,
sotrin vo Xananin geyd edilmasini tamin edir. Bunun {i¢iin miiva-
fig olaraq kontekst menyunun Table (Taémmua, Cadval), Col-
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umns (Croabusi, Siitunlar), Rows (Ctpoxm, Satirlor), Sells
(Ageiixn, Xanalar), omrlorindan birini yerins yetirmok lazimdir.

Merge Cells (O6benennts sueiiku, Xanalarin birlosdirilmosi).
Omr cadvolds geyd elilmis xanalar1 birlogdirir.

Split Cells (Pa36uTh sveiikn, Xanalarin boliinmasi). Omr cad-
valdo cari xananin bir nega satir va siituna boliinmasini tomin
edir. Omri yerina yetirdikds agilmig pancarads satir va siitunlarin
say1 daxil edilib OK diiymasi sixilmahdir (sak.4. 44).

Sok.4. 44.

Split Table (Pa36uts Tadmany, Cadvali bolmak). Omr codvali
kursorun dayandig yerdan iki yers ayirir.

Table AutoFormat (AsTrodopmar, Avtoformat). Omr cadvalo
programdaki hazir formatlarin totbiq olunmasini tomin edir.
Omri yerina yetirdikde agilmis dialoq poncarasinds format
niimunasi va siyahisi gostorilir. Talob olunan formati secib OK
ditymasini sixmaq lazimdir.

AutoFit (ABTomox6op, Avtosecim). Omr kontekst menyunun
milvafiq omrlorino uygun olaraq cari siitunun enini siitundaki
informasiyaya uygun, cadvalin enini isa sanad pancarasing uygun
nizamlayir, cadvalds miixtalif hiindiirliikklit satrlor varsa, onlar:
eyni Olgiilil sotrlara ¢evirir, cadvaldo miixtalif enli siitunlarin
enini barabarlosdirir.

Headding (3aronoBxn, Bashglar). Omr ¢ox sohifali cadvallor-
dos birinci satri baghq kimi gabul edir. Basliq avtomatik olaraq
cadvalin biitiin sahifalarinds oks olunacaqdir.

Convert Text To Table (Ilpeo6pazoBars B Tabammy, Moatni
cadvald kegirmak). Omr geyd olunmus matn fragmentini cadval
soklino salir. Omiri yerina yetirdikdo agilmus pancarads satir vo

148



siitunlarin sayin1 daxil etmak vo OK dilymasini sixmaq lazimdir
(s0k.4.45).

Sok 4. 45.

Convert Table To Text (IIpeo6pazoBarp B Tekcr, Cadvali
matnd kecirmak). Omr qeyd olunmus cadvali moatn gaklina salir.

Sort (CoprmpoBka, Nizamlama). Omr cadvaldaki infor-
masiyani1 siitun boyu olifba sirasina gors, artma va azalma isti-
gamatinds nizamlayir. Omri yerins yetirdikds agilmis pancarada
konkret siitunlar1 vo nizamlama istiqgamstini miisyyan edib, OK
dilymaesini sixmaq lazimdir (sok.4. 46).

Formula (®opmyana, Diistur).Omr dialoq pancerssindon miix-
talif funksiyalar daxil etmoakls hesablama prosesini tomin edir.

Hide Grilines (OTo0pa3uth win CKpbITH ceTKY, Sabokani go-
starmak va ya oks etdirmok). Omr codvalin sabokasini oks etdirir
va ya goriinmoz formaya salir.

; Copruposra

Sok.4. 46.
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Table Propreties (CoiictBa Tadaunsni, Cadvalin xassolori).
Omr cadvalin sola, markaza, saga géra nizamlanmasi, cadvalin
sotir va siitunlarinin Slgiilorinin, xanalarda informasiyanin ni-
zamlanmasi v s. parametrlorin miloyysan olunmasini tomin edir.

4.10. WINDOW (Oxkmo, Poncoro) menyusu

WINDOW (OxHo, pancara) — menyusu asagidaki smrlordon
ibaratdir:

New (HoBoe, Yeni). Omr cari pancaranin suratini yaradir,
bagqa sozls eyni informasiyali yeni pancara agir.

Arange All (Yoopsagouutrs Bce, Hamisim nizamlamagq). Omr
vasitasilo pancoralori agilma ardicilligina goérs {ist-iisto yerlosdir-
mok miimkiindiir.

Split (Pazgennts, Bolmak). Omr cari pancorani istadiyiniz
yerdon iki yers boliir. Omri yerina yetirdikds kursoru psncaranin
istadiyiniz yerinds sicanin sol ditymosini 2 dasfs sixdigda homin
yerdan pancars iki yers boliinacokdir. Sshifonin har iki hissasin-
ds islomok olar. Remove Split (Cuars pazaenenune, boliinmoni
Iogv etmok) omrini yerino yetirdikds iso, pancaranin bélilnmasi
aradan qaldirilacaqdir.

Window (Oxno, Pancors) menyusunun omrlordon asag
hissasinda sanad pancaralarinin adlar siyahisi oks olunur. Kurso-
ru pancaranin adinin iizarina qoyub si¢anin sol ditymosini six-
magqla onu aktiv etmak olar.

4.11. Help (CnpaBka, Arayis) menyusu

Help (Cnpaska, Arayls) menyusu vasitasilo programla is-
lamak va program hagqinda mslumatlar alds etmak olur.
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4.12. FineReader program

FineReader proqramu ABBYY Software firmas: torsfin-
don yaradilmigdir. Bu proqramun vasitssilo kagiz tizorindaki,
miixtolif dillorde hazirlanmis motnlorin optik obrazlarim tani-
masin1 tomin edir.

Programi standart qaydada Bas menysunun Prqramlar
bélmasindon ABBYY FineReader office omrini yerina yetirmok-
la yiiklonir. Proqram yiiklondikdon sonra Windows alavalori
igiin tipik proqram pacarasi agilir (sok.4.47). Proqram pancarasi
baslhq vo menyu satrlorindsn, formatlasdirma, tanima, standart
alatlor, Scan&Read panellorindan va igci sahadan ibaratdir.

MOTPACAIOUWAS TOUHOCTD
FIOTPHACAIOTIAA TOWI sommmee e ™ miems
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wn HIY' Cy ) P >
CHMRTLNG BPNBANKEHOE K SN~ pu:c]  pecImax  clopuymposmsan B perym TS

T CROCOBYICTH TIHTATH: ONEY AOCTRREND R
‘ 8 peryanT-

enornue orannia Standard,
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HemNCTUOLO ueTeuan

Sok.4.47

Proqramin is¢i sahasi bir nego hissays ayrilmisdir. Is¢i sahasinin
sol konarinda sonadlorin qrafiki obrazralarinin yarhiglarinin
siyahisin1 oks etdiran saquli Paket paneli yerlosir. Isci sahanin
asaf1 hissosindoki panel boyilidilmils sokilds qrafiki obrazin
fragmentini oks etdirir. Onun kémoyils taninmis senadin key-
fiyyatini miioyyanlogdirmok va ondan motnin taninmas: gedisin-
do programin «dyradilmasi» iigiin istifads etmsk olar. Is¢i sahs-
sinin galan hissasini sonad pancarasi tutur. Qrafiki obrazin ta-
ninma va taninmadan sonra alinmigs moatn sanadlorina baxis va
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onlarin orfoqrfik yoxlamilmasi vs redakts prosesslori burada
hayata kegirilir.

Standart alatlor paneli izorinds sanadi agmaq, bufer miiba-
dilssi ilo amaliyyat aparmaq, ssnadds olunmus dayisikliklari gé-
stormoak {i¢lin ditymalor yerlagdirilmisdir.

Scan&Read paneli kagiz sonadin elektron matns gevrilma-
sinin biitliin marhslalorina cavab veran diiymslors malikdir. Bi-
rinci dilyms «usta rejimi» vasitssilo kagiz sonadi elektron moatna
cevirmays xidmot edir. «Tanima» paneli sonadin yazildign dili
vo sriftini miisyyonlogdirir. Srift névii ancaq o halda istifads
oluna bilar ki, sonadin ¢ap1 keyfiyyatsiz olsun. Formatlagdirma
panelindon taninnmus hazir matnin formatlasdirilmasinda istifado
olunur.

Fine Reader programu vasitesilo kagiz sonadin elektron sa-
nads ¢evrilmasi prosesi bes marhalads hoyata kegirilir. Bu mar-
halolor hom avtomatik, hom ds istifadaginin nazarati ils yerina
yetira bilir.

v sonodin skanerlogdirilmasi (skanerin kéomoyils optik

oxunmasi);

v sonadin seqmentlogdirilmosi;

v’ sonadin tammnmasi;

v’ orfoqrafik sohflorin yoxlanilmasi;

v sonadin saxlamlmas:.
Isin birinci morhalasi-sanadin skanerlagdirilmasidir. Bu marho-
lads ka@iz tizarindaki sanadin grafiki obrazi alinir!. Bunun iigiin
sonad skanerds 1izii asafi qoyuldugdan sonra Scan&Read
menyusunun Skanerlogsdirmok (Cxanmposars) amrini yerino ye-
tirmok lazimdir. Bu zaman avtomatik olaraq kompiiters qosul-
mus skaner iso diigiir vo skanera qoyulmus sohifonin qrafiki ob-
razi skaner proqraminin pancarasinds oks olunur. Skaner pro-
graminin Scan menyusunun Return to Fine Scan Manager am-
rini yerino yetirdikds sohifonin obrazinin yarh@ FineReader
proqram pancarasinin is¢i sahasinin sol hissasinda aks olunacagq.

! Kagz tizerindoki motnin qrafiki obrazinin basqa vasitslorin kémayi ils, mo-
solon raqamli fotoaparat va reqamli videokamera vasitasilo do reallagdirila
bilar.
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Ogar kagiz formasinda olan sonad bir negs sohafadan ibarstdirsa
onda Scan&Read menyusunun Bir nega sshifoni skanerlogdir-
mok (CkaHHpOBaTh HECKOJBKO CTPAHHMII) amrini yerind yetirmok
moslohatdir. Qeyd edak ki, sohifoni skaners etmsk Scan&Read
alatlor panelindaki Skanirs etmok (Cxanuposats) dilymosini va
ya Ctrrl+K «qizgin ditymalari» sixmaqla da hayata kegirils bilar.

Proqramun Tasvir (M306paxkenne) menyusunun Saat aqrabi
istigamatinds déndormak (IToBepHyTh 1O 4acoBoif cTpenke), Sa-
at aqrobi istigamatinin 9ksina déndormak (IToBepHyTs mpOTHB
gacoBoii crpenke), 180° dondormok (IToBepryTs Ha 180°), Saquli
glizgl inkas1 (3epkajibHOE OTpaKeHHe OTHOCHTENBHO BEPTHKAIH),
Ufiiqi giizgli inkas1 (3epkaJbHOE OTpaKeHHE OTHOCHTENHHO TOPH-
soHTaMH) amrlori miivafiq olaraq sonadin skanerlosdirilmis obra-
zin1 saat aqrabi va saat aqrobinin oksino, 180° bucaq altinda
firladir, ifiiqi ve saquli istigamatda «glizgii» inkasini tomin edir.
Menyunun Inversiya etmok (MuBepruposats) amri iss obrazin
ranglorinin inversiyasini tomin edir!. Skanerlogdirms zamani ob-
razda qara noqtalor soklinds lokolors-«zibilo» rast galmak olar.
Bu i1s5 obrazin taninmasinda miioyyan xatalara sabab olur. So-
nadin belo  «zibildon» tamizlonmasi {i¢lin Zibildon tomizlomok
(Oumctuts OT Mycopa) amrini yerina yetirmak lazimdir.

Ikinci zoruri morhola-matnin seqmentlosdirilmoasidir. Sohi-
falordo moatn bir ne¢s siitunda yerlagdirils bilor va illiistrasiyali,
cadvallars, sakilalti yaziya, geydlara malik ola bilor. Biitiin bun-
lar grafiki obrazin tobii ardicilligla taninmasi zamam kefiyyat
xatalarinin bag vermasina sabab ola bilar. Ona goéras sshifanin ob-
razini, hor biri 6zlityiinds tobii ardicilligla taninan motn frag-
mentindsn ibarat bloklara bdéliirlor. Sanadin bela boéliinmasi
seqmentasiya adlanir.

Sanadin seqmentasiyasi Scan&Read menyusunun, Qeyd
olunmus sohifalori seqmentlosdirmok (CerMeHTHpOBaTH BbIAE-
neHHble crpaHuubl), Biitiin sshifolori seqmentlogdirmak (Cermen-
THpPOBaTh Bce CTpaHuubl) amrlori vasitosilo hayata kegirilir. Bela

! Roangin oks ranga ¢evrilmasi (Mss.: qara rangin ag ve oksins)
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ki, agilmis sohifoni seqmentlogdirmok (CermeHTHpOBaTh OTKpEI-
TyIo ctpaHuuy) amri cari qrafiki obrazi, Qeyd olunmus sohifalori
seqmentlosdirmak amri (CerMeHTHpPOBATH BBIJEIECHHBIE CTPAHH-
sl) geyd olunmus grafiki obrazlari, Biitiin sshifslori seqment-
losdirmok (CermeHTHpOBaTh BCE CTpPaHHUIBI) amri 1S3 seqmentlos-
momis biitiin sohifalori bloklara boliir. Seqmentasiya zamani
miixtalif tip: moatn, cadval, sokil, strix-kod va s. bloklar yaranir
va ardicil olarag némralonir. Onlarin har biri miixtalif ranglora
malik olur. Masslon, matnin bloklar yasil xstlo hasiyalonir. Ogoar
sonadin tosvir keyfiyyoti yiliksak deyilss, onda segqmentlosma
ugursuz aparilacaq, artiq miqdarda, ¢ox shomiyyatsiz bloklar
goriinacok. Belo halda bloklarin ssrhadini, siganin sol ditymasi-
ni sixib, buraxmamagq sorti ilo kursoru horakot etdirmoklo gé-
stormak lazimdir. Cari blokun taps néqtalori markerls nigania-
nir. Bu marker vasitasilo blokun sorhadlorini dayigmok olar.
Blokun tipini dayismok tigiin blokun sarhoddinds sicamin sag
ditymoasini sixmaq va Blokun tipi (Tunm 610oka) menyusunda la-
zim olan tipi segmak lazimdir. Blokun yerinin doayisdirilmasi,
tamamilo vo ya miioyyan hissasinin lagv edilmasi va yenidon
némralonmoasi iigiin Tasvir (U3o6paxenne) menyusundan Alsti
se¢mok (BwiOpare mHCTpyMeHT) amrinin milvafiiq alt amrlorini
yerina yetirmok maslohatdir.

Programin isinin ii¢iincii marhslssi-qrafiki obrazin bila-
vasito taninmasidir. Adatan bu morholads istifadogi miidaxilosi
tolob edilmir. Ogar sanad standart sriftlo ¢ap olunubsa, hom do
skanerlosdirmo omoliyyat1 kefiyyatlo yerina yetirilibss, onda sa-
nadin taninmasi ligiin Scan&Read menyusunun Acilmis sohifani
tanimaq (Pacmo3Hars OTKpbITYIO cTpaHumiy), Qeyd olunmus sohi-
falori tanimaq (Pacmo3HaTh BBIIEIEHHBIE CTPAHUIG), Taninmamis
biitiin sohifslori tanimaq (PacmosHats Bce HepacloO3HaHBIE CTpa-
aunsl) smrlorindon birini yerino yetirmok kifaystdir. Bela ki,
Acilmis sahifoni tamimaq (Pacnio3HaTs OTKPEITYIO CTpaHHIY) 9mri
cari qrafiki obrazi, Qeyd olunmus sohifolori tanimaq amri (Pac-
1I03HaTh BeIIEIEHHEBIe cTpanubl) geyd olunmus grafiki obrazlar,
Taninmamus biitiin sohifslori tanimaq ( Pacno3nats Bce Hepacno-
3HaHbIe CTPAHUIIBI) amri isa taninmig biitiin sshifalori taninmasini
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tomin edir. Taninmis obraz yeni pancorods formatlagdiriimig
motn saklinds aks olunur. O, baslangic grafiki obrazla «slaqani
itirir» vo ondan asih olmayaraq redakto oluna, formatlasdirila
bilor. Programun taniya bilmodiyi simvollar yagil rangls segilir.
Bu sohvlarin axtarisini asanlagdirir. Sonad bir nega dilds yazil-
migsa va ya 6ziinde asason rogamlordan ibarat informasiya da-
styirsa taninmadan avval «Tanmma» panelinin agilan dil siyahi-
sindan miivafiq dili va ya rogom (uu¢psr) parametrini segmok
lazimdir.

Ogor kagiz sonadin ¢apinin kefiyyati kifayst godar yaxs:
deyilsa va ya qeyri adi sriftlodirss, taninma posessi ¢atinlogir. Be-
s> halda program miloyyanlasdirilmis simvollarin taninmasinin
6hdasindon tam gols bilmir va taninma zamani xatalara yol ve-
rir. Belo vaziyyatds boyiik sonadlor tiglin  programin avvalcadan
«Byradilmasi» moagsadouygundur. Oyrotms rejimi vasitasilo ta-
ninma aparmagq ig¢iin ilk névbads Servis (CepBuc) menyusunun
Etalonlar1 redakts etmok (Pemaktuposars 3TajIoHOB) amrini yeri-
nd yetirmoak, agilan dialoq pancarasinin Yeni etalon (Hossrit 31a-
non) dilymosini sixmaq vo névbati dialoq psncorssinds yeni eta-
lona ad vermok lazimdir. Daha sonra Servis (Cepsuc) menyu-
sununn Parametrlor (Onuuu) smrini yerino yetirib agilan Para-
metrlor (Onmun) dialoq pancarasinin Taninma (Pacnosuosanwue)
bélmasinds taninma ii¢iin etalonu! ve 6yroetme ilo taninma reji-
mini miioyyen etmoek lazimdir. Bundan sonra taninma zamami
program «giibhali» simvollara-deqiq tamiya bilmeadiyi simvollara
rast goldikde dialoq penceresi agilir. Dialoq penceresinin yuxari
hissesinde ¢ergivoys alinmig sokilde «siibhali» simvol oks ounur.
Ogor simvolun serhadleri diizgiin gosterilmoayibse, «sola
stirigdiirmok» veo «saga siriigdiirmek» diiymeleri ¢or¢ivonin vo-
ziyyatini doyisdirmays imkan verir.

Orfoqrafik sohflorin yoxlanilmasi vo taninmanin naticasi-
ni matn sanadi soklinds yaddasda saxlanilmasi kagiz tizorindaki
sonadin elektron moatn formasma g¢evrilmoasi amoliyyatinda so-
nuncu morhalodir vo proqramin Scan&Read panelindoki axi-

! Baxilan halda yaratdigimiz yeni etalonu
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rinct iki alotin k6mayilo yerins yetirilir. Sonadi saxladigda acilan
pancaradan miivafig saxlanma parametrini se¢gmoklo sonadi
Word, Excel progrmlarina birbasa 6tiirmok, miibadilo buferinds
saxlamaq, elektron pogtla uzaq masafods yerloson istifadagiys
gondormok miimkiindiir.
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V FOSIL

5.1 Microsoft Excel 2000

Microsoft Excel 2000 elektron coadval redaktoru Bas

menyunun programlar boélmoasinds eyni adli amri- Microsoft

~ Excel amrini yerina yetirmoklo va ya Microsoft Offise panelinin

[ diymasini sixmaqla yiiklonir. A¢ilmis proqram pancarasi
(sok.5.1), adaton, asagidaki elementlordan ibarat olur!:

1. Sorléhva satri

2. Menyu satri

3. Alatlar paneli

4. Formatlasma paneli

5. Diistur satri

6. Isci saho-sonad pancorosi
7. Cari voziyyot sotri

MS Excel-do yaradilmis sonad-kitab bir negs varaqdon
ibarat olur. Hor bir varaq latin olifbasinin horflori ilo isars
olunmus 256 siituna va ragomlorls ndmralonmis 65536 satro
malikdir. Latin slifbasinda 26 horf oldugundan digor siitunlar
bu horflorin kombinasiyasi ilo isars olunur. Masalon:AV, VS va

5. Hor bir xana miivafiq siitun va sotro uygun iinvanla toyin
. olunur. Masalon: T1208 iinvam goéstorir ki, bu xana T- siitunu
ilo 1208-ci satrin kosismasindon amola golmisdir. Kitabin bir
varagindon digorine kecid is¢i sahonin sol agafi kiinciinds
yerloson voraq yarhiglari vasitasi ils hoyata kegir. Bunun {i¢iin
kursoru miivafiq yarhigin izorina qoyub si¢anin sol ditymaesini
sixmaq kifayatdir. Informasiya klaviaturadan xanalara vo ya
diistur satrins daxil olur. 9dad tipli informasiya daxil olduqda
adod xanamin sol torafina gbro nizamlanir. Daxil olmus
informasiyani redakts etmak iigiin kursoru informasiya yerloson
xananin iizorina qoyub sicanin sol ditymasini iki dofs sixmaq va
sonra redakta igini aparmaq lazimdir.

! Poncoranin goriinigii istfadsginin z6vqiine va tolabatina uygun olaraq
Gériiniis (Bun) menyusunun miivafiq smrlori ilo dayigdirils bilor.
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Sarlc’ihve Men).'u Alotlor Diistur Sonad Formatlasm
satri sotri paneli sotri  poncerasi a paneli

£ Miciosoft Excel - {nura2

Voraq yarliglar1  Cari vaziyyet satri Cari varaq siriigdiriiciilori

Sak. 5.1.

Menyu sotri proqramin igini tamin eden 9 aded menyudan
ibaratdir!.

5.2.Fayl (®aii1) menyusu

Fayl (®@aiin) menyusu agagidaki smrlsrlordan ibaratdir:

! Menyularin oksor amrlari Microsoft Word matn redaktorunun amrlari ils
eynidir va bu sobabdon do bu amrlari genis sorh etmoayib, onlarin qusa izahi il
kifayatlonacayik.
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Yeni (Co3nats). Omr yeni kitabin miivafiq sablon asasinda
yaradilmasini tomin edir. Omri yerins yetirdikds a¢ilmig dialoq
poncorosi Umumi (O6mue) vo Qarar (Pemenne) bdlmoalorindsn
ibarotdir. Umumi bélmado Kitab (Kmura) va istifadacilorin
yaratdig1 sablonlar, gorar s6basinda iso mithasibat isinda genis
istifado olunan Sifaris (3axass1), Avans hesabatlarn (ABaHcoBBIE
oTdeTrl) v s. sablonlari yerlogir (s9k.5. 2).

Sok. 5.2.

Kursoru bu sablonlardan birinin {izarina qoyub si¢anin sol diiy-
masini sixdiqda yeni kitab homin sablon asasinda yaradilacaq.

 Agmaq (Otxpsrth). Omr méveud kitabr informasiya dastyi-
cilarindan redakts, baxig, ¢ap vo s. Ugiin ekrana ¢agirir. Omri
yerina yetirdikds agilmis dialoq pancarasi . Microsoft Word-da
oldugu kimidir vo eyni funksiyalar: hoyata kegirir.

Baglamagq (3axpsits). Omr cari kitab pancarasini baglayir.

Saxlamaq (Coxpannts). Omr yaradilmis yeni kitabi va ki-
tab iizorinds edilmis dayisikliklorin yaddagda saxlaniimasini to-
min edir. Yeni kitabi yaddasda saxladigda a¢ilmis Neco
saxlamaq (Coxpanuth kak) pancarasindo kitabin adi vo tipi, ki-
tabin saxlanilmali oldugu disk va ya qovluq milayyan olduqdan
sonra Saxlamaq (Coxpaunuts) ditymasi sixilmalidir.

Neca saxlamaq (Coxpauuts kak). Omr cari kitabi basqa
adla, basqa yerdo (mosslon, disketds), diger tip sonad kimi
yaddasda saxlamaga imkan verir. Omri yerina yetirdikdo agilmus
Neca saxlamaq (Coxpanuts kak) pancarssinds Kitabin yeni adi,
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tipi, kitabin saxlanilmali oldugu yer miisyyan oldugdan sonra
Saxlamaq (Coxpanurts) ditymoesi sixiimaldir.

Web-sohifo kimi yaddasda saxlamaq (Coxpanute xaxk Web—
cTpanuiy). Omr cari kitabi Web-sohifa kimi-HTML formatinda
yaddagda saxlamaga imkan verir.

Isci oblast1 yadda saxlamaq (Coxpanurs paGouyio 0GiacTs).
Omr is¢i oblasti yaddasda saxlayir. Omri yerina yetirdikds ilk
onca, aginus kitab poncaralarinin yaddasda saxlanilmasi hagda
dialoq pancaralori agilir. Agilmus kitab pancaralarini yaddasda
saxladigdan sonra is¢i oblast yaddasda saxlanilir. Yaddasda
saxlanilmis is¢i oblasti ekrana tokrar c¢agirdigda avtomatik ola-
raq hamin kitab pancarslori ds agilacaqdir.

Web-sohifaya ilkin baxis (IIpexBaputenbHblii mpocMoOTp
Web-ctpanuiy). Omr Web-sohifo kimi yaddasda saxlanilmis
kitabin Internet brouzeri vasitasilo goriiniisiinii tomin edir.

Sohifonin parametrlori (Ilapamerpsr crTpanune). Omr
sohifonin Ol¢iilorini, sagdan, soldan, yuxaridan, asagidan
buraxilan bos mosafslori, ¢apmn istiqgamatini, kolontitulun
yaradilmasi, ¢apin keyfiyyoti vo s. parametrlori miloyyan etmaya
imkan verir (sak. 5.3-5.5).

Cap sahasi (O6nactp neyatu). Kursoru bu smrin 1zaring
qoyduqda agilmus kontekst menyusu ndvbati amrlorden ibarat
olur: Miisyyan etmoak (3anars), Lagv etmak (Y6pars)

163

Mapamerpei oy patdi

Sok.5.3.
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MapameTpb cTpanHub
a »

Espona

Sak.5.5

Miiayyan etmok omri qeyd olunmus xanalar: ¢ap olunacaq
fragment kimi miioyyon etmays imkan verir. Lagv etmak amri isa
geyd olunmus xanalarin ¢ap sahasi olmasim lagv edir.
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Cap (ITewars). Omr kitabi, geyd olunmus varaqlori va
xanalart bir vo ya bir nego niisxads, konkret sshifalarin ¢ap
olunmasini, kompiitera qosulmus miivafiq ¢ap qurgusunun
secilmasini tomin edir.

Xassa (Croiictea). Omr kitab hagqinda molumatlarla tanis
olmaga va slavo molumatlar daxil etmays imkan verir

Gondormok (OtnpaButh). Omr cari kitabi elektron pogt,
faksla uzaq mosafads yerloson istifadagiys gondermoys xidmot
edir.

Cixis (Bexom). Omr proqram pancarasini baglayir. Bu
zaman kitabin vo ya kitabda edilmis diizalislorin yaddasda
saxlanilmasi haqda dialoq pancarasi agilir.

Adotan, fayl menyusunda axirmer agilmis dord kitabin adi
oks olunur. Kursoru onlarin birinin iizorina goyub si¢anin sol
ditymosini sixdiqda miivafiq kitab sonad pancorassinds oks
olunur. Umumiyyatlo, isa fayllarin adinin say1 Servis (Cepac)
menyusunun  Parametrlor (Ilapamerper) omri  vasitasilo
tonzimlonir.

5.3. Redakts (IIpaBka) menyusu

Redakts menyusu cari kitab {izorinde redakts isini
aparmagi tomin edir vo asagidaki omrlordon ibaratdir:

Lagv etmoa..: (OTMEHHTB...). Omr axirinci yerind yetirilmis
amrin naticasini lagv edir.

Tokrar etma..: (Ilopropurs). Omr axirinci yerina yetirilmis
amri takrar yerino yetirir.

Kosmok (Bripesars). Omr gqeyd olunmus informasiyalar:
kasib, miibadilo buferinds saxlayir.

Surotini almaq (KommpoBate). Omr geyd olunmus
informasiyalarin suratini miibadils buferinds saxlayir.

Daxil etmd (Bcraska). Omr miibadilo buferinds olan
informasiyan1 cari xanaya, kursorun durdugu mévqgedan daxil
edir.

! 3 néqtanin yerina axirinci yerina yetirilmis amrin adi yazilir,
2 3 nGqtanin yerina axirinc yerind yetirilmis smrin adi yazilir
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Xiisusi daxil etmo (CneumamsHas BcTaBka). Omr yerino
yetirildikdo Xiisusi daxil etmd (Cnenmamsnas BcraBka) dialog
pencorasi  agitlir.  Miibadilos  buferindoki  informasiyanin
xarakterindon asili olaraq o, agagidaki formalarda ola bilar:

o 9gor informasiya Excel 2000 ds yaradilmis informasiyadirsa,
sokil 6a-da tosvir olunmus dialoq pancarssi agilir. Variant
diymolorinin kémayi ilo buferdaki informasiyan: tamamila,
yalmiz diisturlari, yalmz adadlari, yalmiz formatlar, yalmz
geydlori, adadlor iigiin sortlori, gorgivasiz cari xanaya daxil
etmok olar. Bu zaman cari xanadaki adadi miibadils
buferindaki adadls toplamagq, ¢ixmaq va bélmok olar.

Sok.5.6a.

a Ogor buferdaki informasiya digor Windows slavalarinds ya-
radilibsa, (mas: Microsoft Word-ds) o zaman sakil 5.6b-daki
dialoq pancarasi agilir va bu pancars informasiyan1 miixtalif
formada-gakil, sonad va s. Kimi daxil etmays imkan verir.
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NbH3A BCT3BKa

Sok. 5.6b.

Hiperistinad kimi daxil etmo (BcraButh Kak rumepcchuiky).
omr digor Windows olavalorinds yaradilmus vo mibadilo
buferindo saxlanmus informasiyani hiperistinad soklinds cari
xanaya daxil etmays imkan verir.

Tamamlama (3amonmuuth). Omr geyd olunmus xanalara
informasiyanin daxil olunmasim avtomatlasdirir, tokrarlanan va
ya miioyyan addimla artan adadlorin klaviaturadan daxil etma
zoruratint aradan qaldirir. Mas: 165 adadinin geyd olunmus
xanalara tokrar daxil edilmasi talob olunursa, kontekst
menyunun miivafiq olaraq Asag: (Buus), Saga (Bnpaso), Yuxar:
(Beepx), Sola (BneBo) omrlorindon birini yerino yetirmok
kifaystdir. Bu amaliyyat1 kursoru cari xananin sag kiinciinda
gara kvadratin {izorino qoyub, siganin sol ditymasini sixib
buraxmamaq sortilo kursoru saga, sola, yuxar1 vo ya asafl
istiqamoatda harakot etdirmakls ds yerina yetirmak olar. Ogar 65
adadi cadvaldo handasi silsils ilo artirsa, eyni qaydada homin
sahoni geyd edib, tamamlama omrinin Silsilo (IIporpeccus)
kontekst amrini yerino yetirmok lazimdir. Bu zaman agilmus
dialog pancorasinds addimu va silsilonin néviinll (bizim halda
hondasi (reomerprmueckas)) secmok va OK dilymasini sixmaq
lazzmdir (sok. 5.7).
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Tporpeccun

Sok.5.7.

Silmok (Oumctuts). Omr xanadaki informasiyani tama-
mils, yalniz formati, yalniz informasiyani, yalmiz geydi silmok
iiclin istifados olunur.

Lagv etmak (Y manuts). Omr cari satri, siitunu xanan va ya
geyd olunmus xanalar1 logv edir. Bu zaman a¢ilmig xananin lagv
edilmosi dialoq pancarasindo miivafiq olaraq Satri (Crtpoky),
Stitunu (Ctonben), Sola siiriisdiirmakls (Slueiixu co caBurom
BIIEBO), Yuxariya sirigdirmaokls (Slueiiku co CHBUIOM BBEpX)
variantlarindan birini se¢ib, OK dilymasini sixmaq kifayastdir.

Voraqi logv etmok (Ypamute ymct). Omr cari varaqi lagv
edir.

Voraqin suratinin alnmasi1 vo ya yerinin dayisilmosi
(IlepemecTuTh\KOMIAPOBATH JIMCT). Omr cari varaqin suratini
yaratmaga vo kitabda varoqlorin diiziilis ardicilligim
dayisdirmays imkan verir.

Varaqin suratini almaq ii¢iin amri yerina yetirib agilmis
dialoq poncarasinds Surstini yaratmaq (Co3zaBaTh KOIHIO)
variantini, suratin mdvgeyini miisyyan etmok vo OK dilymasini
sixmaq lazimdir (sok. 5.8).
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Sok.5. 8.

Suratini yaratmaq variantim1 segmadikdo sadoco olaraq, cari
voraqi se¢diyimiz bu vo ya digor varaqdon ovval yerlosdira
bilorik.

Axtans (Haiitu). Omr miioyyan sozii, so6z birlosmasini,
simvolu axtarib tapmaga xidmoat edir.

Ovaz etmdk (3amenuts). Omr miioyysn sozii, séz birlos-
masini, simvolu axtarib basqasi ilo avaz etmoaya imkan verir.

Kecid (ITepeiftu). Omr miioyyan xanaya avtomatik kecidi
tomin edir. Bunun i¢lin agilmis dialoq psncarasinds xananin
iinvanini géstormok lazimdir

Olaqgolor (Csasu). Omr sanada daxil edilmis digar Windows
slavalorindo hazirlanmis obyektlorin monbayi 1ila slagasini
gostarir.

Obyekt (O6nekt). Omr sonads daxil edilmis digar Windows
alavalorinds yaradilmug obyektlori redakts etmays imkan verir.

5.4. Goriiniis (Bua) menyusu

Bu menyu program pancarasinin iimumi goriiniisiinii ton-
zimlomays imkan verir va asagidaki amrlor siyahisindan iba-
rotdir:

Adi (O6prumsii). Omr is¢i gorliniisii miloyyon edir. Kitab
iizorinda is 9sasan mahz bu gériiniisds hoyata kegirilir.

Sahifalonma (Pasmerka crpanuier). Omr eyni zamanda cari
varaq iizerinds redakts isi aparmaq va voraqin ¢ap zamani neca
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- olacagina nozarst etmays imkan veran is¢i sahonin gériiniisiinu
miioyyan edir.

Alatlor paneli (ITanen uncrpymenToB). Bu amr vasitasilo bu
va ya digar panelin pancorads oks olunmasma nail olmaq olar.
Bunun {i¢iin kontekst menyuda miivafiq panelin adin1 segmok
va sicanin sol dilymasini sixmaq kifaystdir.

Cari voziyyat sotri (Crpoka cocrosuus) vo Diistur satri
(Crpoxa ¢opmyn) amrlori pancorads cari vaziyyat vo diistur
satrlorinin aks va logv olunmasina xidmat edir.

- - Kolontitullar (Kononturynsr). Omr cari varags kolontitul

daxil olunmasim vo mévcud kolontitulun redakts olunmasina
‘xidmot edir. Yeni kolontitul yaratmaq iiciin agilmis dialoq
poncarasindo  Yuxar: kolontitul yaratmaq (Co3pmate BepxHHiA
KOJIOHTHTY)) Va ya Asagt kolontitul yaratmaq (Co3nars HWOKHHIA
xosouTuTyi) ditymoalorinden birini sixmaq va névbati pancarada
miivafiq mévgedan kolontitulun motnini daxil etmak vo OK
dilymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman dialoq pancarasindaki
ditymolorden istifads etmok olar. Ditymalor (§0k.5.9) asagidaki
funksiyalar yerina yetirir.

| |
1234567

Sok. 5.9.

1-diiymoasi kolontitulun meotnin sriftini doayismoys xidmot
edir.

2-diiymasi cari sohifonin némrasini

3-diiymasi sohifslorin iimumi sayini

4- ditymasi tarixi

5- dilymasi vaxti

6- diilymasi kitabin adim

7- dilymasi varaqin adim

kolontitulda oks olunmasina imkan verir.
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Qeydlor (Ilpmmeuanns). Omri yerind yetirdikdo varaqdaki
biitiin qeydlor ekranda oks olunur vo bununla yanasi
Resenziyalasma (Penensuposanue) paneli oks olunur (s0k.5.10).

Toqdim olunma (ITpencrapnenus). Omr cari varagin bir nega
goriiniisiinli, cap parametrini yaddagsda saxlamaq vs lazim
goldikds istifado etmok {igiin nazords tutulub. Omri yerins
yetirdikds agilmus pancarads Olava etmaok (Jlo6asuts) ditlymasini
sixmaqla cari goriiniiso ad vermok, yaddasda saxlanmus
goriiniisii barpa etmok {i¢lin isos ona uygun adi secib Tatbig
etmak (Ilpumenuts) ditymoasini sixmaq lazimdir.

Biitiin ekran boyu (Bo Bech ekpan). Omr yerina yetirildikds
yalmz menyu satri vo sonad poncarasi oks olunur. Omri tokrar
yerina yetirmaklo pancaranin avvalki gériiniisii barpa olunu
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Miqyas (Masstab). Omr ekranda senad pencerasinin gori-
niigiiniin miixtelif miqyasda oks olunmasina xidmet edir

5.5.Daxil etmo (BcraBka) menyusu

Daxil etmo (BcraBka) menyusu asagidaki omrlordon
ibaratdir:

- Xana (Sueiika). Omr cari xananin avvalino saga, asagl
siirtisdiirmokls yeni xana, satir va siitun olavs edir. Bunun ii¢iin
amri yerine yetirdikds agilmus Xana alava edilmasi (Jlo6aBnenue
syeek) dialoq poncerasinde miivafiq olaraq Xanalari saga
stiriigdiirmakls (Slueiiku, co casurom BrpaBo), Xanalari asag
strtisdiirmakls (Slueiikm, co casurom BHE3), Satir (Ctpoky), Siitun
(CronGen) variantlarindan birini segmok vo OK dilymasini

“sixmagq lazimdir.

Satrlor (Ctpoku). Omr cari xanadan avval yeni satir alava

edir.

Siitunlar (Cronben). Omr cari xanadan avval yeni siitun
slavo edir.

Varaq (JIuct). Omr cari varaqdon avval yeni varaq slava
edir.

Diaqram (Jlnarpamma). Omr odadi informasiyalar asa-
sinda diagram, grafik, histogram qurulmasini tomin edir.

Yeni sohifoys kecid (PasprB crpammmer). Omr macburi

volari‘aq yeni sohifays kecidi tomin edir.

Funksiya (®Pynxmus). Omr dsason miloyyan hesablamalar
aparmaq Ugiin nazards tutulmus bir sira funksiyalardan istifada
etmays xidmot edir. Bu omri yerino yetirdikdo acilmis dialoq
(sak.5.11) pancarssinds miivafiq funksiyani se¢ib, OK ditymasini

sixmaq vo névbati pancarado funksiyanin arqumentini agkar

sokilds vo ya xanalar diapazonunu bilavasits qeyd etmokla daxil
edirlor. Bundan sonra OK dilymosini sixdigda funksiya
hesablanir vs natica cari xanada aks olunur (59k.5.12).
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Sok.5.11.

Sak. 5.12.

Ad (Mmsa). Bu amr xanaya va ya qeyd olunmus xanalara
miloyyon ad monimsatmoys imkan verir. Bu amrdan, adston,
milayyon sabitlorlo islodikdo istifads olunur. Omri yerina
yetirdikda  a¢ilmuig  kontekst menyudan  Monimsatmok
(Tlpucsonts) omrini yerino yetirmok vo cari xanaya ad
monimsadarak Daxil etmsk (Jlo6aButs) dilymosini sixmaq
lazzimdir. Milayyan formullar yazdigda artiq xananin tinvanim
yox, onun adinm vermok kifaystdir.

Qeyd (IIpumeyanne). Omr xanadak: informasiyaya' izah
magsadi ilo geydlorin yaradilmasina xidmot edir. Bu zaman
acilmis yazi sahossinds izah xarakterli motn yazilmalidir.

170



Xananin sol kiinciinds qirmizi rongli kigik tigbucaq sakilli isars
yaranir ki, kursoru onun iizorins qoyduqgda qeydls tanig olmaq
miimkiin olur (59k.5.10).

- Sokil (Pucynox). Omr cari sohifsys Clip galereyadan gakil,
rosmlor, avtofiqurlar, togkilati diaqramlar, WordArt-da
hazirlanmig matn vo ya skanerdsn sakil daxil etmays imkan
verir.

Xorita (Kapra). Omri yerins yetirdikds ilk névbada kursor
6z formasim doyigorok + soklini alir. Sicanin sol diiymasini sixib
sican1 varaq boyu harakat etdirdikds xarits tigiin sahs yaranir va
ekranda xoritolorin adi oks olunan dialoq pancarasi agilir. Bu
xorito adlarindan birini segib OK ditymssini sixdigda xarito
sahasinds hamin xarits oks olunur .

Obyekt (O6rext). Omr digor Windows slavalorinds
hazirlanmis obyektlorin (sonad, sakil va s.) cari xanaya daxil
edilmasino xidmot edir.

Hiperistinad (I'umepcceuika). Omr cari xanaya hiperistinad
daxil etmays imkan verir. Bu amri yerins yetirmazdon svval cari
sonadi yaddasda saxlamaq lazimdir. Bundan sonra amri yerina
yetirdikdo acilmig dialoq poncorasinde istinad olunacaq
informasiyanin iinvanini (http, ftp tinvanlarini) va ya faylin
yolunu géstormak vo OK diiymosini sxmaq lazimdir (50k.5.13).

Saok. 13.

171



5.6.Format (®opmat) menyusu

Format menyusu asagidaki omrlar siyahisindan ibaratdir:
Xana (Suyeiiku). Omr yerino yetirildikds Xanamn format
(®opmar sueiixn) dialoq poncorasi acilir (50k.5.14). Dialoq
pancarasi asagidaki bélmoelordan ibaratdir:

E Poprar aveexk 3¢}

DK CMOHEHUNANbHBIA * i

TexcToBbIA ;

AONonHUTENbHBI -1234,10

(Bce dopmaThl) -1234,10
-

Sak.5.14.

9dad (Yucno). Bu bdlma cari xanada va ya geyd olunmus
xanalarda informasiyanin tesvir formasini miloyyon etmoya
imkan verir. O ciimladon:

a) Onluq kasrlorin yazilisinda vergiildon sonra neco
adadin saxlaniimasini;

b) Pul vahidlerinin-6lko valyutalarinin  adlarinin;
(masalon:$, r. Vas).

v) Tarix va vaxt gostaricilorinin yazilis formasiny;

q) Eksponensianal adadin yazilis formasini va s. miiayyan
etmoays imkan verir.

Nizamlama (Buvipasnusanue). Bu bdlmo xanadaki va ya
geyd olunmus xanalardaki informasiyanin yazilis istigamatini
miloyyan etmoyd; qeyd olunmus xanalari birlegdirmays imkan
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verir. Bu moagsadls kursoru Istigamat (Opuentanus) sahosindaki
Yazi (Hagmucs) séziinilin tizorina qoyub, sicanmin sol ditymasini
sixmagqla horokot etdirmok va ya Daraca (I'pamycsl) bélmasinda
istigamat bucagim askar sokilds vermok lazimdir.

Srift (Llpugm). Srift bdlmasi informasiyanmin sriftini
miioyyon etmoys imkan verir.

Corgive  (Ipanuya). Bu bélmo xananin c¢orgivays
alinmasma xidmoat edir. Bunun {igiin ¢or¢ivonin formasini va
¢ar¢iva xatlarinin tipini mitayyan etmak kifayatdir .

Gortintis (Buo). Bu bolmadas rong palitrasindan miisyysn
rongi segmoklo cari xanan1 va ya geyd olunmus xanalar1 homin
roangls ronglomok olar.

Miidafis (3awuma). Bu bolmos xanadaki informasiyam dii-
zaligdon miidafis vo “diisturu gizlotmok™ funksiyalarini yerina
yetirir.

Satir (Ctpoka). Kursoru bu omrin {izorinds qoyduqda
ekranda agagidaki amrlordan ibarast kontekst menyu aks olunur.

A)Hiindiirliik (Bsicota). Bu amr cari sotrin hiindiirlitylini
dayismoys imkan verir. Agilmis dialoq pancarasinds hiindiirlilyii
askar sakilda gbéstormok lazimdir .

b)Avtonizamlama (Astomombop). Bu omr cari sotrin
hiindiirlityiinii informasiyanin griftino uygun nizamlayir.

C) Gizlotma (CkpriTh) vo Gostarmak (Otobpasuts). Bu
amrlar miivafiq olaraq cari satri gizladir vo ekranda oks etdirir.

Siitun (Cton6en). Omrin kontekst menyusunun omrlori
vasitasilo cari siitunun enini nizamlamagq, cari siitunu gizlastmok
vo oks etdirmok, siitunlarin standart enini dayisdirmok
milmkiindiir.

Voraq (Jluct). Bu omr vorsqin adim dayisdirmoya!,
gizlatmays vo aks etdirmoaya? va fonunu doyismoya? imkan verir.

1 Bunun iiglin kontekst menyunun Adm doyisdirmok (ITepeumenoBath) amrini yerina
yetirmak lazimdir.

2 Bunun ii¢iin miivafiq olaraq kontekst menyunun Gizlatmak (Ckpsits) vo Oks
etdirmoak (Orobpasurs) smrlarini yerina yetirmak lazimdir.

3 Bupun iiglin kontekst menyunun Altgati ([Tannoxka) omrini yerina yetirmok
lazimdir.
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Avtoformat (Astodopmar). Avtoformat omri vasitosilo
geyd olunmus xanalar1 agilmus dialoq pancarasindoki formatlar
siyahisindan segilmis formata uygunlasdirmaq olar (s0k.5.15).

Sorti formatlasma (YcnosHoe ¢popmarupoBanue). Bu amr
yuxarida qeyd olunan formatlagsma iisullarinda forqli olaraq
verilmis sort 6donildikde xananin cari formatin1 yenisi ilo avaz
edir. Bu amri yerino yetirdikdo a¢ilmis dialog pancarasinda 6nca
sorti miloyyan edir ($9k.5.16), sonra “format” dilymasini sixib
ndvbati pancarads yeni formati tayin edirlar.

YeaosHoe GOPMATHPUBIHAE

Sok.5.16.

Stil (Ctun). Bu amr cari stili yenisilo avaz etmak va ya
stilin ayri-ayr1 parametrlorini mos: sriftini doyismoys xidmot
edir.
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5.7. Servis (CepBuc) menyusu

Servis menyusu asagidaki omrlordon ibarastdir:
Orfoqrafiya (Opdorpapus). Omr motn tipli informasiyanin
orfografik va qrammatik yaziligim yoxlayir. Ogar sohv varsa, bu
zaman Orfoqrafiyamin yoxlamlmas: (ITposepka Opdorpadun)
dialog pancorosi agilir vo bu dialoq pancorssinds variantlar
bélimiindo sohv hesab olunan s6ziin diizgiin variantlar1 oks
olunur  (s9k.5.17). Bu variantlardan birini secib Ovaz etmd
(3Bamenutp) dilymosini sixmaqla sohv s6zii homin sézls avaz
etmok olar. Bozi hallarda (termin, soxsi ad, cografi adlar va s.)
sOziin diizgiin yazilmasina baxmayaraq, kompiiter onu sohv
kimi qobul eds bilor. Bu halda Buraxmaq (IIpomycturs),
ditymasini sixxmagq kifayatdir. Dlava etmok (J[o6asutsp) ditlymasini
sixmagla ise kompiiterin liigat bazasim “sohv qoabul etdiyi” s6zlo
zanginlagdirmak olar.

Sok.5.17.

Avtoavaz (Asrozamena). Omr motnin daxil edilmasi
zamani motnds avtomatik diizolislorin aparilmasi (ndqtodan
sonra névbati séziin boyiik horflo baglamas: va s.) va bir sira
simvollarin bagqalari ilo avtomatik avaz olunmasini tomin edir.

Diizalislor (Ucmpaenenus). Omr diizoliglora nozarat
etmoys, diizaliglori gobul vs ya onlardan imtina etmays imkan
verir. Bu omr Diizalisi qeyd etmok (Brimemuts ucmpasiieHHs) va
Diizalislori qobul etmok va ya imtina etmok (IIpmasaTH\OTKIOHHTH
ucopapnenus) kontekst menyunun omrlorindon ibaratdir.
Diizolislori geyd etmok amrini yerina yetirdikds a¢ilmig dialoq
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pancarasinds Diizalislora nazarat (Otciexusars HCIpaBieHus)
variantinl se¢gmok vo digor parametrlori miloyyon edib OK
ditymasini sixmaq lazimdir (s0k.5.18). Bundan sonra sanadds
edilmis duzelislor g6y rongli, igbucaq sakilli ¢orgiva ilo shato
olunacaqdir.

Sok.5.18

Diizalislori gobul va imtina etmok omrini yerina yetirdikda
acilmis dialoq pancarasinda edilmis diizaliglorin tipini segib OK
ditymosini sixmali vo ndvbati pancarads miivafiq olaraq Qabul
etmok (IIpunsts), Hamsimi qabul etmok (ITpuusre Bce), imtina
(Orkazatbess), Hamusindan imtina etmok (Otkaz ot Bcex)
ditymalorindan birini sixmaq lazimdir.

Miidafio (3ammra). Omr cari varaqi, kitabi vo {imumi
kitabi diizaliglordon miidafis edir. Bunun {igiin miivafiq olaraq
Voraqi miidafio etmak (3amututs mact), Kitabr miidafia etmok
(3ammrats XHHry), Kitabi miidafio etmok vo Umumi istifadoya
vermok (3ammrute KHHry W jgate obmmit gocrym) kontekst
menyunun smrlarindan birini yerins yetirmok lazimdir. Ag¢ilmig
miivafiq pancaralords miidafis parametrlorini miisyyan etmok va
parolu daxil etmok lazimdir. Miidafioni gétiirmak {iciin eyni adli
omri-Miidafioni gotiirmak (Crats 3ammTy) smrini yering yetirmok
lazimdir.

Parametrin secilmasi (Ilonbop nmapamerpa). Omr diistur-
larda istirak edon xanalardaki adadi giymoti bizim istodiyimiz
naticayas uygun nizamlayir. Omri yerinas yetirdikds agilmis dialoq
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pancarasinds istadiyimiz naticonin yazilacag xananin iinvanini,
yeni naticonin giymatini, doyisilocak xananin iinvanini geyd edib
OK dilymosini sixmaq lazimdir (s9k.5.9).

Sok.5.19.

Asihhglar (3aBucumoctn). Omr diisturda bas veran
sohvlorin monbayini, asili xanalar: va tesiredici xanalar1 gostarir.
Kursoru amrin iizorino qoyduqda asagidak: smrlordon ibarat
kontekst menyu agilir:

1. Tasiredici xanalar (Bnmusioume sueiixu)

2. Asth xanalar (3aBUCHMBIC STYECHKH)

3. Sohvlorin manbayi (McToyHHK OIIHOKH)

4. Biitiin oxlan gotiirmok (Y6pats Bce CTpesKn)
5. Asithiliglar paneli (ITanens 3aBuCHMOCTEIH)

Taosiredici xanalar omrini yerino yetirdikdo disturun
yaranmasinda istirak edon xanalar oxla gostorilir. Asih xanalar
amrini yerino yetirdikda isa cari xananin istirak etdiyi diisturun
yerlagdiyi xana oxla gostorilir. Sohvlerin manbayi omri diisturda
bag veran sahvlorin manbayini aks etdirir. Biitiin oxlan gotiirmok
omri adindan molum oldugu kimi ekranda oks olan oxlar1 lagv
edir. Asiiliglar paneli smrini yerino yetirdikdos asililiglar paneli
ekranda oks olunur vo bu panelin kémoyi ilo yuxarida qeyd
olunan amrlar miivafiq ditymalari sixmagqla yerino yetirilir.
Hollin axtarilmas1 (ITouck pewmenus). Omr bir sira
optimallagdirma masalolorini, yoni mogsod funksiyasina
miloyyan sortlor daxilinds miiayysn, minimum va ya maksimum
qiymatlorini tomin edon parametrlori tapmaga imkan verir.
Makroslar (Makpocs). Omr ardicill yerino yetirilmis
amoaliyyatlart bir amoliyyat vasitasi ilo tokrar yerins yetirmays
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imkan verir. Kursoru bu omrin iizorina qoyduqda asagidaki
omrlordon ibarat kontekst menyu agilir:

1. Makroslar (Makpocsr)

2. Yazihisin baslanmasi (Hauars 3amuce)

3. Visual basic redaktoru (Penaxrop Visual basic)

Makroslar amrini yerina yetirdikdo agilmis dialoq panco-

rasindon lazim olan makrosu segib, Yerino yetirmok (Bbimon-
uuth) dilymosini  sixmaqla yerina  yetirmok, Doayismok
(M3mennth) dilymosini sixmaqla redakto etmok!. Lagv etmok
(Yaamats) dilymesini sixmagla logv etmok olar. Yazihisin
baslanmasi smrini yerins yetirdikds ekranda Makrosun yazilmasi
(3amuce makpoca) dialoq pancarasi agili r (59k.5.20).
Pancarads makrosa ad, makrosun yerins yetirilmasi {i¢iin qizgin
klavislar va makrosun saxlanilacag: yer (cari kitab, yeni kitab va
makroslarin saxsi kitab1) gostorilib OK dilymasini sixiriq.
Bundan sonra $ok.5.21-doki panel acilir va etdiyimiz biitiin
omoliyyatlar yaddasda saxlamlir. Yazilisi dayandirmaq iigiin
paneldoki Mditymasini sixxmaq lazimdir..

laKkpoc 3anm: 27.05.0 (**f

S9k.5.20

t Bu zaman Visual Basic redaktoru agilir vo yazdigimiz makros algoritmik
dildo tasvir olunur.
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Sok.5.21.

Visual basic redaktoru (Pemaxtop Visual basic) amrini
yering yetirdikds Visual basic redaktoru agilir va Visual basic
algoritmik dilin kémoyi ilo makroslar1 proqramlasdirmaq olar.

Olavo imkanlar (Hanctpoiiku). Omr Excel-in imkanlarinin
artirlmasina xidmot edir. Bu omrt yerino yetirdikds agilmus
dialoq poncorssinds slavo modullar1 segmokls (mass: avtomatik
yaddasda saxlama va s.) Excel-in imkanlarini artirmaq olar.

Sazlama (Hactpoiika) vo Parametrlor (ITapametpsr). Bu
amrlor programu zévqiimiizo vo tolabatimiza uygun sazlamaga
imkan verir.

Kitaba icaza (Jloctyn kuure). Omr cari kitabin ¢oxistifadagi
rejimda {imiimi istifads edilmosing icazs verilmasini milayysn
edir.

5.8.Verilonlor (J/lannnie) menyusu

Verilonlor menyusu asagidaki amrlordan ibaratdir:

Nizamlama (Coptuposka). Omr informasiyani artma-azal-
ma va olifba sirasi ilo ekranda oks etdirir. Omri yerina
yetirmozdan Oncos nizamlanacaq informasiyam1 qeyd etmok,
sonra amri yerins yetirmak lazimdir. Bu zaman ag¢ilacaq dialoq
pancarssinds nizamlanacaq birinci, ikinci, iiglincii sahalori
(stitun va sotirlori), nizamlama istigamatini (artma vo azalma)
geyd etmoali vo OK diilymasini sixmaq lazimdir (50k.5.22). Omr,
asasan, informasiyanm siitun boyu nizamlayir. Tslob olunarsa,
Parametrlor (ITapamerpsr) dilymasini sixmaqla nizamlamani satr
boyu aparmagq olar (§9k.5.23).
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CopThposra avanasoHa

Sok.5.22.

Filtr (®unerp). Omr ekranda yalmiz miisyyon sortlori
O0doyon informasiyanin oks olunmasina xidmot edir. Kursoru
omrin uizorina qoyduqda asagidaki amrlordon ibarat kontekst
menyu agcilir:

a) Avtofiltr (Asrodunerp). Bu omri yerins yetirdikds,
birinci sotrds yaranan agilan siyahidan filtrin néviinii (hanusim
(Bce), ilk 10 sayda (nepswie 10), sortlor (ycnosusa) va s.) segirik.
Bels ki, adlarindan malum oldugu kimi “hamusi” filtri stitundaki
biitiin informasiyani, ilk 10 sayda filtri miioyyon sortlori 6doyan
ilk 10 sayda informasiyani ekranda oks etdirir. Sort filtrini
se¢dikdo agilmis dialoq pancarasinds iki sarti miioyyan etmok
gorokdir ($9k.5.23). Bu zaman “va”, “va ya” variantlarindan
birini segmakls har 2 sart yerina yetirildikds va ya sartlardan biri
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yerina yetirildikdo tolob olunan informasiyanin ekranda oks
olunmasina nail olmaq olar.

Sok.5.23

b) Genislonmis filtr (Pacimupennsiii punsTp). Omri yerind
yetirmazdan 6nca sartlor diapazonunu milayyan etmak lazimdir.
Maslahoatdir ki, sortlor diapazonu yeni varaqds gostorilsin. Bu
zaman sartlor diapazonunun siitun bagligi informasiya
moanbayinin siitun baghg ilo iist-iisto diigmolidir. Sonra amri
yerino yetirdikdo acilan dialoq pancarasinds (50k.5.24) sortlor
diapazonunu vs informasiya menbayi diapazonunu gdstormsli
Vo naticanin yerind> (GUIBTPOBATH CIIUCOK Ha MecTe) Vo ya bagqa
yerd> (ckomupoBaTh pe3yJbTaThl B JPYroM Mecte) variantlarindan
birini miloyyan edib OK dilymosini sixmaq lazimdir.
Diapazonlarin miioyyan edilmasini “diapazon milsyyanedici”
ditymanin vasitasi ilo hayata kec¢irmok olar.

Sok.5.24

¢) Hamisim aks etdirmak (Oto6pasuts Bee) amri filtr tatbiq
edilmis informasiyani tamamils ekranda aks etdirir.

Forma (®opma). Bu amr az tacritboli istifadagilor iigiin
informasiyanin daxil olunmasi va axtarilmasi igiin olverisli
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imkan yaradir. Omr yerins yetirildikds yaranmis formani 9lava
etmok (lo6aButh), Lagv etmok (Ymamute), Geriyo (Hasan),
Davanu ([lanee), Kriteriya (Kpurepus) dilymolori vasitasi ila
asanligla yeni informasiya daxil etmok, informasiyani logv
etmok, avvalki, sonraki informasiyaya baxmaq vo miloyyan sort
daxil edib homin sorti 6doyon informasiyani axtarib tapmagq
olar.

Yekun (Utoru). Omr araliq, yekun va iimumi yekun nati-
coni hesablamaga imkan verir. Ilk névbaeds informasiya ni-
zamlanmis olmalidir. Omri yerino yetirdikdo a¢ilmis dialoq
pancorasinds araliq yekunu hesablanmali siitunlar1 (acilan
siyahidan tolob olunan sahaoni segmokls), hesablama omaliyyatin
vo {mumi yekunu hesablanmali siitunlar1 gostorib OK
ditymosini sixmaq lazimdir (sok. 5.25).

OME X YT OUHBIL HTOIH

Sok.5.25.

Yoxlama (IIposepka). Omr informasiya daxil olunan
zaman sohv bas vermoasinin qarsisin1 almaga xidmot edir. Omri
yerino yetirdikdo a¢ilmis dialoq pencarssinds daxil olunacaq
informasiyanin tipini, alacag qiymotlor oblastini, daxil
olunacaq informasiya vo sshv haqqinda molumatlar1 miisyyan
edib OK dilymasini sixmaq lazimdir. Bundan sonra informasiya
diizgiin daxil olmadigda bu haqda ekranda molumat oks
olunacagq.

Yerdayisma codvoli (Tabmuus! moacranoBky). Omr verilmis
verilanlor va diistur asasinda yeni cadval yaradir.

182



Siitunlara goro motn (Texcr mo cronbmam). Omr cari
xanadaki moatni bolorak bir negs siitiinda yazilisini tomin edir.
Omri yerino yetirdikdo miivafiq matn ustasinin tolimatlarim
yering yetirmok lazimdir.

Konsolidasiya (Konconupamus). Omr ayri-ayri diapazon-
da verilmis ododi informasiyalarla omasliyyatlar (maosalon:
toplamaq) aparmaga imkan verir. 9mri yerins yetirdikds agilmis
dialoq pancarssinds toloab olunan diapazonlari miisyyan edib
Olava etmak (Jlo6aBute) dilymasini, sonra OK dilymasini sixmaq
lazimdir (§9k.5. 26).

Sok.5. 26

Qruplar v strukturlar (I'pynmet 1 ctpyxrypsr). Omr qeyd
olunmus satr va ya siitunlar1 qruplagdirir va diistur va y6nsldici
istinadlar ssasinda avtomatik sonodin strukturasini yaradir.
Kursoru smrin {izorina qoyduqda asagidaki omrlordon ibarat
kontekst menyusu agilir.

A) Qruplasdirmaq (I'pynmupoBats). Bu omr geyd
olunmus satir v ya siitunlar1 qruplasdirir.

B) Qruplasdirmanin lagvi (PasrpymmmpoBats) qrup-
lagdirmani lagv edir.

C) Detallarin gizlodilmasi (Ckpeite pmeramu). Bu omr
qrupun elementlorini “gizladir”. Bu zaman yalniz ekranda
grupun adi oks olunur.

D) Detallarin gostorilmasi (OtoOpa3ure neramu) Omr
qrupun «gizlodilmig» elementlorini pancarads oks etdirir .

183



e) Struktur yaradilmas1 (Co3manue CTPyKTypHI) V3
Strukturun logvi (Ymamute crpykrypsi) amrlori uygun olaraq
diistur vo yomnoldici istinadlar osasinda geyd olunmus
diapazonun va ya sahifonin strukturunu yaradir va ya yaradilms
strukturu logv edir.

Yekun cadvallor (Cpommbie TabGnuum). Omr cari
informasiyani vo ya digar informasiyalar1 (mas: MS Access-do
hazirlanmis informasiyam) analiz edarak yekun coadval
hazirlayir. Omr yerina yetirildikds 4 moarholali Yekun cadval
ustast (Macrep cBoaubix tabnmm) acilir vo ekranda oks olunan
tolimata uygun olaraq asanhiqla yekun cadval yaratmaq olar.

Xarici verilonlor (Buemnue namnsie). Omr Web-servers,
verilonlor bazasina géndorilmis sorgular asasinda informasiyani
alds edib cari varaqays daxil etmays xidmat edir.

Verilonlorin yenilogdirilmasi (O6HOBREHHE maHHBIX). Omr
sorgu osasinda cari varoqe daxil edilmis informasiyam
yenilagdirmayas xidmot edir.

5.9. Poncoro (Oxuo) menyusu

Pancora menyusu asagidaki omrlordon ibaratdir vo eyni
zamanda bir negs kitabla islomays imkan verir:

1. Yeni (Hogoe)

2. Yerlogdirmok (PacrionoxuTrs)

3. Gizlotmok (CxpbITh)

4. Oks etdirmak (Orobpa3uts)

5. Parc¢alamaq (Pa3nenuts)

6. Sahonin fikss edilmasi (3akpenuTs o6nacTu)

Yeni omri cari pancars ilo eyni toarkibs malik yeni pancara
acir. Yerlosdirmok omri agilmig biitiin pancaralari ekranda sks
etdirir. Bu amri yerina yetirdikds acilmis dialoq pancerasinds
pancaralarin yerlosma formasini:

1. Yanasi

2. Asagidan yuxari

3. Soldan saga

4. Pillavari (kaskad sokilli)
se¢ib OK dilymssini sixmaq lazimdir.
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Gizlstma v aks etma amrlori miivafiq olaraq cari pancarani
ekranda gizlodir vo ya oks etdirir. Pargalama omri pancarani
miloyyon movqgedon iki yera boliir. Sahonin fikso edilmosi
miloyyan sahoni fikso etmoys imkan verir. Satrlor va siitunlar
dayisdikds belo bu sahs hamiso ekranda oks olunur.

Bu menyuda hamginin agilmis pancarslorin siyahisi1 da aks
olunur. Kursoru bu va ya digor pancers adinmin iizarina qoyub
sicanin sol diiymasini sixdiqda homin pancars aktiv olur.

5.10. Aray1s (Cupaska) menyusu

Arayls (CopaBka) menyusu proqram haqqinda,
movzulara, terminlors goérs proqramla iglomak qaydasi
haggqinda malumati sldas etmays imkan verir.
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VI FOSIL

6.1 INTERNET kompiiter-informasiya sobokesi:
inkisaf morhoaloalori

XX asrin on boyikk kosflorindon biri olan Internet
dityanin miixtalif ndqtalorinds yerloson minlorrle kompiiter
sobokasini  birlegdiron iimumdiinya kompiiter-informasiya
sobokasidir. O dovlet sorhadlori bilmayan, cografi uzaqliqdan
asih olmayaraq operativ va etibarhi informasiya miibadilasini
tomin edan boylik siirstlo yenilogon virtual informasiya makani,
rahat vo alverigli linsiyyat vasitasidir.

Internet kompiiter-informasiya sobokasinin yaradilmasi
istigamoatinds tadqiqatlara kecon asrin 60-ci illorindan etibaron
ABS-da va Béyilk Britaniyada baslanmugsdir. Ik &ncs olaraq
1962-ci ildo Massaguset Texnologiya Institutunun amokdaslari
S. Liklayder uzaq masafodon kompiiter slagasinin yaradilmasi
ideyasinin, 1961-ci ildo iss L.Kleykrok paket kommutasiya
nazariyyasini irali siirdiilor. 1965-ci ilds L. Robert vo T. Mervil
Massacuset vo Kaliforniyada yerlogon iki TX-2 vo Q-32 markali
kompiiterlor arasinda adi telefon rabitasindon istifads edarsk
slago yaratdilar. Bii tocriibs kompiiter sobakasinin
yaradilmasinda telefon rabitosindon  istifadonin  geyri-
effektivliyini vo paket kommutasiya nazoriyyssinin iistiinlilyiinii
askar etdi.

1967-ci ilds ABS Miidafio Nazirliyinin Perespektiv
Arasdirmalar Idarasine dovot alan Roberts milasir Internetin
salofi hesab edilon ilk kompiiter sobakasinin planini hazirladi va
1969-cu ilin yanvar ayinin 2-do, sonradan ARPANet adlanan bu
sabaka vasitasilo Los-Anceles, Santa-Barbara vo Yuta statinin
universitetlori vo Stenford Elmi-Tadgigat Institutu arasinda
informasiya miibadilosi tomin edildi. 1972-ci ilds is2 Internetin
ilk xidmat névii elektron pogt (e-mail) faaliyyats bagladi.
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1972-ci ildo B. Kan miiasir Internetin nazori esasin1 taskil
edon «aglq soboko texnologiyasi» ideyasini irali siirdii. Bu
ideyan1 reallasdirmaq mogsadilo yeni protokolun hazirlanmasi
isino baslandi vo «Internetin atasi» sayillan B.Stefin rahborliyi
altinda TCP/IP protokolu yaradildil. Bu protokolun
yaradilmas1 ENTERNET arxitekturali lokal soabakanin
yaradilmasin1 vo ARPANET? gobokasi ilo miixtalif arxiteturali
bir sira (mess. PRNET, SATNET3) sobakalarinin
birlosdirilmasini miimkiin etdi. Bu soboko ilo 1979-cu ilds
USENET, 1981-ci ildo BITNET, sonralar CompuServe,
AmericaOnline va NSFNET sobokolori arasinda slaqe
yaradilaraq, 1990-c1 ildon o, Internet adlanmaga basladi. Eyni
zamanda Internetlo digor 6lkslorin kompiiter gabokalori arasinda
alago tomin edildi va o, beynalxalq sobakalor sabokasinag ¢evrildit.
1979 —cu ilds Internetin USNET, 1989-cu ildo WWW, 1996-c1
ildo ICQ xidmatlari faaliyyats basladi.

6.2 internetin xidmot novlori

Hal-hazirda INTERNET-lo informasiyam1 miibadilo
etmok, miisahibo aparmaq, iclas, video konfrans ke¢irmok
miimkiindiir. Biitiin bunlar INTERNET-in xidmost formalar: va
onlarin istifadasi ii¢iin hazirlanmus proqramlar  vasitssilo
hoyata kecirilir. INTERNET-in c¢ox istifado edilon xidmot
névlarindon bazilari ils tamis olaq:

E-mail E-mail (elektron pogt) INTERNET —in an ucuz vo
ilk xidmot novii sayilir. Onun is prinsipi adi pogt xidmatina ¢ox
banzayir. Istifadagi 6z kompiiterinds gdndarilmoak iigiin xiisusi

! {lk vaxtlar ARPANET sobokasindo informasiya miibadilosi NCP

protokolu ssasinda hayata kegirilirdi.
% 1985-ci ildo yaradilan NSF 1987-ci ildo ARPANet-i avaz etmisdi.
3 PRNET radoirabits, SATNET iss peyk rabitost asasinda foaliyyot
gostarirdi.
4 1k dafs Ingiltors va Isvecin kompiiter gobokasi INTERNET-s qosulmusdur.
Rusiya iss 1993-cii ildo INTERNET-2 gosulmugdur
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program! osasinda istonilon molumatlar: - elektron moktublarin
hazirlayir. Onlarin say: istonilon miqdarda ola bilar. Sonra
moktublar ~ kompiiterin  yaddasinda  xiisusi  moktublar
govlugunda yerlogdirilir. Daha sonra iso istifadogi 0Oz
moktublarin1  provayderin serverindo olan elektron-pogt
sObasina géndoarir va oradan iso galon elektron-pogt moktublar:
gobul edir vo aldifi maktubu oxuyur. Bu xidmat néviit SMTP,
POP3, IMAP protokollar1 vasitosilo hoyata  kegirilir. Adi
postdan farqli olaraq elektron malumatin istifadagiys ¢atma
siiroti miigayiss olunmazdir va cografi iizaqhigdan asili deyil
Elektron moktub konkret elektron pog¢t {invanina goéndorilir.
Elektron pog¢t iinvani latin slifbasi ilo yazilir vo iinvanda @
isarasinin olmasi vacib sartdir. Masslon, azad@hotmail.com
USENET. INTERNET-do ¢ox genis yayilmis xidmot
formalarindan biri xabarlor qrupu va yaUSENET-dir. Onu
telekonfrans va ya elektron elanlar 16vhasi do adlandirirlar. Bu
xidmat elektron pogta ¢cox banzayir. Foarq ondadir ki, géndarilon
molumat (moktub) konkret soxso deyil, istifadasgilorin imumi
maraq dairslorino gors yaradilmig milayyan qrupa iinvanlanir.
Qrupun iinvanina miiraciot edon hor bir soxs onunla tanis ola
bilor. USENET-do diinyanin istonilon ndqtasinds yasayan
homfikirlor, homkarlar faal {insiyyat aparirlar. USENET xidmoat
néviinil istifadagilorin elektron diskussiya klubu kimi tasavviir
etmak olar. Qrupun biitiin {izvlori eyni hiiquqludur vo har bir
saxs miloyyan mévzuya dair 6z fikir, fakt, miilahizs va suallarim
qrupun iinvanina goéndorarak, qrupun diger tizvlerinin onun
fikirlarins va suallarina miinasibati ils tanis ola bilar.
Telekonfranslara  gondarilon molumatlar  xabarlar
serverina daxil olur vs qisa miiddstds genis yayilir2. Bels ki, har
hansi telekonfrans serveri digar telekonfrans serveri ila, o iss 6z
névbosindo bir negasilo slaqali olur. Istifadaginin géndardiyi
biitliin molumatlar avtomatik olaraq telekonfrans serveri ilo

1 Mas: MS Outlook slavasi vasitasila.
? Telekonfranslara gondarilon moktubu Mslumat va ya maqals (article)
adlandirirlar.
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olagali olan digar serverlors 6tiiriiliir vo beloliklo, Internetin
biitiin istifadsgilori {igiin onlarim oxunmasi mimkiin olurlar.
Serverlor  arasinda molumatlarin yayilmasi xiisusi saboko
protokolu-NNTP protokolu tizrs (Net News Transport
Protocol) hoyata kegirilir.

Telekonfranslarin oksariyyati idars olunmurlar, yoani
informasiya miibadilosinin gedigini xiisusi olaraq heg¢ kas
izlomir. Yalniz kommersiya telekonfranslar:1 va ya xiisusi olaraq
yaradilan diskussiya qruplari nozarat altina alirlar.
Molumatlar1 moderatorlar adlanan xiisusi operatorlar izlayirlar.
Kommersiya xarakterli molumatlar: adston 6donisli kommersiya
telekonfranslarina géndarirlor

Telekonfranslarda iinsiyyst zamani sabaka etiketi adlanan
miloyyanlosdirilmis qaydalarin goézlonilmasi gobul edilmisdir.
Qeyd etmok lazimdir ki, biitiin qaydalar yalniz moslohat
xarakteri dagtyir va onlar1 koniillit olaraq gabul edirlor. On asas
talab- xabarlar qrupunun digar iizvlerinin {invanina tohqiramiz
sOzlarin s6ylonilmasinin qarsisini almaqdan ibaratdir.

WorldWideWeb.WorldWideWeb-WWW (limumdiinya
horiimgak toru) tokco INTERNET-ds deyil, iimumiyystls,
kompiiter texnologiyasinda inqilabi doyisiklik yaratdi. Bu asan
xidmot novil, hipermedia tipli sonadlorin-WEB sohifolorin
miibadilasini tomin edorak, istifadagilorin saym koskin gokildo
artirdi. Bu giin WWW xidmati vasitsila praktiki olaraq biitiin
moévzularda informasiya aldo etmok olar. WWW xidmati 1989-
cii ildo amerikan texniki Tim-Berners-Li torofindon irali
stirtilmiis «hipermatn» prinsipi va HTTP protokolu vasitasila
xiisusi proqramlar - brauzerlor (mss. Inernet Explorer, Netscape
Communicator vo s.) vasitasilo hayata kegirilir. Hor bir Web
sohifs unikal URL! iinvanina malik olur.

Netmetting. Netmetting xidmot névii masafodon asih
olmayaraq istifadogilor arasinda sos, motn, video formasinda
informasiya miibadilasini, diaqram, grafiklor vo proqramlarla
birgs isi tomin edir. Bu xidmst néviindon video konfranslarin

1 URL-Universal Resource Locator (Ehtiyatlarin universal gostoricisi)
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kegirilmasinda, bir sira televiziya kanallar1 (mas. CNN, NTV,
ORT vo s.) xoborlor verilislorinds hadiss yerlorinds olan
miixbirlorlo "canli video" slago yaratmaq {i¢iin, "tele-korpu”
adlanan verilislords istifads olunur. Bu xidmoatdon istifads etmak
ii¢lin kompiiterdo Netmetting proqraminin olmasi vacib sortdir.

TELNET. TELNET xidmot névii interneto gosulmus
ixtiyari kompiiters uzaq mosafadon qosulmani tomin edir. Bu
ciir gosulma uzaq mosafaods yerloson kompiiterin informasiya
bazasindan istifads etmoys imkan verir. Bu xidmat ndviindan
kompiiterlogmis  kitabxanalarin  bibliografik  verilanlor
bazasindan birgs istifads etmok ii¢iin, uzaq masafods yerloson
miixtolif adamlarin eyni layiho {izerinds islomosini tomin etmoak
ugiin istifads edirlar.

IRC. IRC! xidmat névii IRC server sobakosi vasitosilo
insanlar arasinda  {insiyyati tomin edir. Unsiyyst matn
formasinda hoyata kegirilir.

- ICQ. Internetin ICQ xidmsoti 1996-c1 ildo 4 Israil
miitoxassisinin  yaratdigi ICQ programi ilo foaliyyato
baglamigdir vo o bu giin an genis istifads olunan elektron
tinsiyyat vasitesindon biridir. ICQ programll istifadagilors real
vaxtda bagga istifadocilorlo iinsiyyst aparmaga imkan verir.
Yegano sort, {nsiyyatdo istirak edsn istifadagilorin
kompyuterlorinde [CQ programll yiiklonmalidir. ICQ
INTERTNET-peycer xidmotidir. Adi peycer xidmatinden forgli
olaraq olaqs iki toraflidir. Sads vo rahat interfeys homsShboti
axtarib tapmagq (yasayis yerino, adina, yasina, maraq dairasina
glra va s.) va ona sGhbata qatilmasi iigiin molumat vermok
vasitasino malikdir.

Internet Phone. Internet Phone xidmat névii sas vasitasilo
rabitoni tomin edir. Bu xidmat névii beynalxalq telefon
rabitosina gors rahat oldugundan beynolxalq danisiq vasitasi
kimi son illor genis istifads olunmaqgdadir.

Internet-radio vo Internet televiziya. Bu xidmoat ndvlari
muvafiq olaraq INTERNET vasitesilo yayimlanan radio vo

! Internet Relay Chat.
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televiziya veriliglorina qulaq asmaga vo baxmaga imkan verir.
Onlar yiiksok siiratli rabito kanallarini tolob etdiyindan qeyd
olunan xidmot névlorindan bir gador az istifads olunur.

FTP. FTP xidmoat névii eyni adhi protokol ssasinda
foaliyyat gostorir vo INTERNET-ds fayl miibadilasini tomin
edir. Bu xidmoat néviindan ilk névbads program mshsullarinin
alds olunmasi vo yayilmasi ii¢iin istifads olunur. Bels ki siz
yaratdigimz program mshsulunun 6ziinii vo “niimayis — demo”
versiyasin1 FTP serverlorinda yerlogdirmoakls, onun satisim vo
yayilmasini tomin eds bilarsiniz. Eyni zamanda bu xidmat névii
vasitasi ilo sizds olan program mohsullarin yenilosdirmok va
yeni proqramlari alde etmok olar.

6.3 Internetdo iinvanlagma ve informasiya miibadilosi

Internetin  asas funksiyasi1 operativ  informasiya
miibadilosini tomin etmokdir. Internet miixtolif aparat vo
program tominath, diinyanin miixtslif noqtolsrinds yerlogmis
milyonlarla kompiiterlori birlogdiron soboks oldugundan, onlar
arasinda informasiya miibadilosi protokollar vasitesilo hoyata
kegirilir. Internetdo ISO OSI (Open System Interconnection)
etalon struktur modemins ssaslanan yeddi soviyyoli
protokollardan istifads edilir. IP/TCP protokolu Internetin baza
va ya «naqliyyat» protokolu hesab edilir. Interneto gqosulmus
hor bir kompiiter unikal {invanina malik olur. Informasiya
mohz konkret invana géndorilir vo konkret iinvanindan gabul
edilir. Internetds iinvanlasmanin ragom va simvol
formalarindan istifado olunur. Sabakanin torkibino daxil olan
hor kompiiter iki {invana malik olur: ragam (IP-iinvan) vo
simvol (DNS!) iinvanlari. Kompiiters {invan onun qosuldugu
sobakonin inzibatgisi va ya provayderi torafindan verilir. Ragom
invan1 programlagdirma zamani ¢ox tatbiq edilir. DNS-adlarini
isa iinsiyyat zamani istifads olunur. Internetds asason 32 tortibli
IP iinvanlasmadan istifads edirlor. Bu iinvanlagmaya asason IP

! DNS- Domain Name Sistem, yani «adlarin domen sistemi»
191



tinvan1 bir-birilo ndqtolerls ayrilan dérd rogam qrupundan
ibaratdir!. Bu ciir tesvir 4,3 milyard sayda kompiiterlors unikal
iinvan vermays imkan verir2. Homin ragomlor kompiiterlorin va
sobakolorin némrasini bildirirr. Noémralor sagdan sola artan
ardicilhigla ierarxiya iizro diiziiliirlor. Sag kiincds kompiiterin
némrasi, sol kiincds isa onun daxil oldugu sobokonin némrasi
gostorilir. Masolon, 195.131.31.245. Bu iinvan gostorir ki,
kompiiter 31 némroli sobokads 245 nOmrasi altinda
identifikasiya olunmusdur. 31 némrali soboka iso Internetds 131
némrali sobokonin alt sobokasi sayilir. 127 ilo baslayan IP-
iinvanimmi proqramlarin testlogdirilmasi vo bir kompiiterin
daxilindaki proseslori tonzimlamak ii¢lin istifads edirlor.

Kompiiterin simvol {invant (DNS-ad) néqtalarlo ayrilmig
simvollar grupudur. Unvanda ragomlor va xiisusi isarolor
istifado oluna bilor. Masalon, ABS-in Ag Ev-nin serverinin
DNS-adi pub l.pub.white house.gov, IP-iinvam1 is3
198.137.240.100-dir. Bunlar eyni invanlardir. Lakin birinci
iinvan daha tez yadda qalir vo dialoq zamani aydin basa
disiiliir.

Oksar hallarda, DNS-adlarda soldan-saga kompiiterin,
xidmotin, toskilatin  vo ya Olkonin adi gostarilir. Buradaki
ierarxiya ragomli iinvamin iearxiyasindan forqlonir. Mos.:
Rusiyanin moshur mail.ru pogt sisteminin  kompiiterinda
smtp.mail.ru serveri moktublar1 géndorir, pop.mail.ru serveri isa
onlar1 gabul edir.

Informasiya miibadilosi paket adlanan3 kicik hissalorle
hayata kegirilir. Har bir paket 6ziinds informasiya sahibinin va
alicisimin  invanini, informasiya hissasini vo paketin sira
némrasini saxlayir. IP protokolu paketlori konkret IP iinvanh
kompiiters c¢atdirir. Bu zaman  informasiyanin ayri-ayri

1 Onluq adadler 0-255 intervalinda yerlosir.
2 Qeyd edak ki, son illor 128 tortibli IP iinvanlasma tarbiq edilir ki, bu da
Internetin siiratli inkisafi ilo slagedar olaraq «iinvan defisitinin» qarsisini
almaq magsadi dagiyir. Bu tinvanlagma 2128 sayda unikal {invan totbiq etmoya
imkan verir.
3 Paketin Ol¢iisit 1500 baytdan artiq olmur.
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paketlori unvan sahibina on miixtalif marsurutlarla ¢ata bilar.
Informasiyam qebul edon kompiiterds TCP protokolunun
invan modulu ayri-ayr1 paketlordoki informasiya hissalorini
biitév fayl soklinds birlogdirir.

Biitiin xidmot névleri TCP/IP osasinda isloyan daha
yiiksok soviyyali tetbiqi protokollar asasinda faaliyyat gostorir.
Belas ki, www xidmoti -HTTP, FTP xidmati. FTP, elektron pogt
POP3, SMTP, IMAP protokollar1 asasinda faaliyyat gostarir.
Bundan slave WAP protokolu (1997) mobil telefon vasitasilo
Internet xidmatindan istifadani tamin edir.

Internet-azad birlikdir. Sabokonin ayri-ayri seqmentlori
rohborliys malik olsalar da, bittiinliikds Internetin «sahibi», onu
idars edon vahid bir togkilat yoxdur. Ancaq soézsiiz ki, iinsiyyat
gayda vo qanunlarimin milsyysnlosdirilmasi, protokollarin
standartlagdirilmasi va {invan sistemlarinin gaydaya salinmasi
ilo bir sira beynalxalq toskilatlar va comiyyatlor masgul olurlar.
Onlar ssason asagidakilardir:

Internet Society- www.isoc.org

Inter NIC- www.internic.net

ISTF- www.istf.isoc.org

IETF- www.ietf.org

IANA- www.iana.org

INTERNET Architecture Board- www.iab.org
Biitiin inzibati faaliyyat isa «Internet Comiyyoti» adli agiq
ictimai toskilat (Internet Society, ISOC) torafindan koordinasiya
edilir. Bu togkilatlain URL {invanlan vasitasilo Internet
hagqinda rosmi malumatlari, ham¢inin miixtalif texniki sonadlori
alds etmok miimkiindiir.

g e
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6.4. Intemnet Explorer

Internet Explorer brouzeri Bas menyunun Programlar
bolmosinin Internet Explorer proqramlar qrupunun Internet
Explorer omrini yerino yetirmoklo vo ya kursoru masalolar
panelinin tez yiikklonmo panelinds yerloson miivafiq nisanmin
{izorina qoyub sicanin sol dilymssini sixmagla yiklonir. Bu
zaman acgilan programin pancarasi menyu satirindon, alstlor
panelindon, {invan, istinad va cari vaziyyst satirlorindon va iscl
sahadon ibarotdir. Isci sahads Web-sohifo oks olunur. Program
yiiklondikde avtomatik olaraq Osas sahifo yiiklonir. Osas sohifa,
adotan Microsoft firmasinin, provayderin va ya istifadoginin
Web-sohifasi olub, reklam va informasiya funksiyasim yerins
yetirir (59k.6.1).
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Sok.6.1.

Pancoranin iimumi gériiniigit Goriinilis (Bua) menyusunun
smrlori vasitosilo tonzimlonir. Goriiniis menyusunun Cari
voziyyatlor sotri (Ctpoka cocrosnus) va Alatlor paneli (Ilanenn
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MHCTpYMeHTOB) bOlmoasinin Adi diiymalor (OGbraubie KHOMKH),
Unvan satri (Axpecnas crpoka), Istinadlar (Ccpuiku) vo Radio
(Pammo) omrlori miivafiq olaraq cari vaziyyst sotrini, alatlor
panelini, {invan va istinad sotirlorini, Internet vasitasilo
yaymmlanan radio stansiyalarin verilislorina qulaq asmaga imkan
veron Radio panelinin pancerads oks vo goériinmoz olmasini
tomin edir.

Menyunun Kodlasma névii (Bua xoguposkwu), Sriftin dlciisii
(Pasmep mpu¢Ta) amrlori miivafiq olaraq is¢i sahads aks olunan
Web sohifodoki moatnin sriftinin - néviinit  vo  Slgiisiini
dayisdirmoays, Biitiin ekran (Bo Bech 3kpan) amri Web sahifoni
biitiin ekran boyu aks etdirmays imkan verir!. HTML soklinda
(B Bune HTML) amri Web sshifoni ekranda HTML? dilinds oks
etdirir (50k.6.2).

/N3C//DTD HTHL &.
K1-- saved from url=(0828)http://uwww.azersoft._com/icg/ -->
[<CHTML> CHERD> CTITLE>icq</TITLEY

JCMETA coatent="text/html; charset=-windows-1252" http-equiv-Content-Type>
<CMETA content="MSHTHL 5.00.3315.2870" nane=CENERATOR>

<KMETA content=FrontPage.Editor.Document name=Progld>

<STYLE type=text/css>@font-face {

Font-Family: Lucida Sans Unicode;
srciurl(http://wew.azersoft.com/LUCIDR.gif);

i

</STYLE>

[</HEAD>

<BODY>

<P class=MsoMormal><FONT face="Lucida Sans Unicode"><SPAN lang=R2-LATIN
styles"nso-ansi-language: AZ-LATIN“>&nbsp;<8

style="mso-bidi-font-weight: normal">ICQ</B><B

style="mso-ansi-language: AZ-LATIN; mso-bidi-fent-weight: normal™> (<A
href="sailto:bakili@mail.ru”>Restti681;n Bayramou</A>) <A
href="nttp://wwe.azersoft .con/icq/trey >ris681; yinl Yaz</a> <BR>(Proqranii3es; bu

bRuandan endirts601; dilkssoi;rsiz <A
href="http://wwa.icq.con/download/"d>http://wew_icq.con/download/</R>
-£.H.)</B><BR>&RIASO;LR6 61 ;DLBEOT ;kENS01;dEB681; wnsiyylBS01;t aparmag scen yaranan &ES01:n w
1Q-dir. Bu proqram 1996 ilde®681; &%30h;zrail proqramat#385;lar (HMirabilis &N351;irk&Ns0t;t
yar anmEE305 ;&RI5T ;dERI0S ;r. Proqrambi30S;n ad&N305; “mEEGE1;n S&R601;ni axtar&#3eS;ran” (I s
olunur. ICQ proqramides; istifadsB601;2116R601:ra8601; real vaxtda bat#3dst;qa istifadd#é01;.
aparmaqa imkan verir. 1; st#6o1;rt, ;| itO&R601; i68351;tirak ed&R601;n ist:
kompyuterl&8601; rinduﬂ‘l EE304;CE proqrantiles; ynkliuﬂ nRLESBY;1idir . Proqramt#305;n kw
istiFad&ul‘l 31188601;ri bir biri 1188601; qa385;sa -esajlarla nEB601;ktublarla, s&R601;nk v‘l

Sok.6.2

Servis (Cepsuc) menyusunun Icmalgimin  xiisusiyyati
(CeoiicTBa o6o3peBarens) omrini yerind yetirib ac¢ilmis dialoq
pancarasinin  (50k.6.3) Umumi (O6mas) bolmssinds iinvan
sotrindo istadiyiniz sohifonin iinvanim1 yazmagla va ya Cari

1 Bu zaman sarl6vha, menyu va cari vaziyyat satri aks olunur.

2HTML - Hyper Markup Language
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sahifadan (C rexymeii), Baslangic (C ucxonmoii), Bos sohifadon (C
nycroii) ditymolorindan birini sixmaqla asas sohifani bagqgas: ila
ovaz etmok olar. Belo ki, Cari sohifa diiymosi cari Web sahifani,
Baslangic diiymosi Microsoft firmasinin Web sohifasini, Bos
sohifa diiymosi Blank.htm faylini1 asas sohifs kimi miiayyon edir.

Sak.6.3.

Web sohifays baxmaq {ii¢iin bir neco iisuldan istifado
edirlor:

1.Sshifanin tinvanini pancarsnin va ya Fayl menyusunun
Acmaq (Otkperts) omrini yerind yetirdikds acgilan dialoq
pancarasindoki iinvan satirlorinde yazib klaviaturanin Enter
dilymesini sixmagqla;

2. Goriiniis menyusunun Explorer Bar omrinin Axtaris
(TTouck) alt omrini yerina yetirmoklo va ya alatlor panelinin
Axtans ditymasini sixmagqla; Bu zaman pancaranin sol hissasinda
acilmug ufiiqi panelds sshifonin mozmununu xarakterizo edon
s0zll va s6z birlagmasini daxil etmak lazimdir. Bu zaman axtarig
slamating uygun Web sohifalorin {invanlar1 panelds sks olunur.
Kursoru tinvanin {izarina goyub siganin sol dilymasini sixmagla
hamin iinvana uygun sohifs agilir.

Ovvollor baxilmig Web sohifalors tokrar baxmaq igiin
nisanli menyunun Jurnal (Kypman) dilymssini sixmaq vo ya
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Goriinilis menyusunun Explorer Bar omrinin Jurnal CKypuan) alt
amrini yerind yetirmak va pancaranin is¢i sahasinin sol hissasindo
son giinlords baxilmis Web sohifalorin siyahisindan talob olunan
sohifani se¢ib sicanin sol ditymosini sixmaq gorokdir. Adatan,
tez-tez baxilan Web sahifanin nisanin iinvan satrindan istinad
satrins kogiiriirlor (sicanin sol ditymasini sixib saxlamagla) va bu
sohifalar istinad satrindan yiiklonir.

On miithiim informasiyami Segilmis (M36panusie) qovlu-
gunda saxlamaq maslohotdir. Bunun ii¢iin Se¢ilmis (136pansrie)
menyusunun Secilmis qovluguna slave etmok (JIoGaButer B
u3bpanHoe) omrini yerind yetirmok lazimdir. Alotlor panelinin
milvafiq Se¢ilmis diiymssini sixdigda acilmig panelds bu
qovluga daxil olan Web sohifslorin iinvanlari oks olunur ki,
onlarin vasitasilo bu vo diger mithiim informasiyaya baxmaq
olar (39k.6.4).

a

Sok.6.4

Se¢ilmis menyunun Segilmislori nizamlamaq (Ynopsnouuts
u3bpannoe) omrini yerina yetirdikdo agilmis ponceradaki
ditymolor vasitasils gqeyd olunan qovlugun yerlosmoa ardicilligini,
adlar1 dayismok va ya onlan yiiklomak olar.

Demak olar ki, Internetdon biz ixtiyari mévzuda informa-
siya aldo edo bilorik. Miiayyan informasiyalarin baxisina moh-
dudiyyst qoymaq talob olunursa, bunu Servis (CepBuc) menyu-
sunun Icmalclmn xiisusiyyoati amrini yerina yetirib a¢ilmis dialoq
pancoranin - Mazmun (Cozepxanue) bdélmasinds Qosmagq
(Bxmounts) dilymosini sixmaq va agilmis névbati pancaralordo
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informasiyanin tipini qeyd etmoak va parolu daxil etmok
lazimdir.

Baxilmis Web sohifoni Fayl (®aiin) menyusunun miivafiq
omrlori vasitasilo ¢ap etmok, diskds saxlamaq, elektron pogtla
digor istifadociyo gondarmok, yarhg is¢i stolda yerlogdirmak
olarl. Servis (Cepeuc) menyusunun miivafiq omrlori iso
Internetin Elektron pogt, xabarlor qrupu xidmetindon istifads
etmoays imkan verir.

6.5 Internetdo informasiya axtansi.

Internet birgs istifade iigiin nozerds tutulmus an boyiik
elektron informasiya meonboyidir. Informasiya axtarisi
informasiyanin {invanina va ogor iinvan molum deyilso
informasiyanin  mozmununa  gora  hoyata  kegirilir.
Informasiyan1 mozmununa gors axtarmaq ii¢lin Internet-do
asagidaki informasiya axtarig vasitolorindon genis istifado
olunur:

o Informasiya-axtans sistemlori

o “San sahifalor” vo Web-soraq sohifalori

¢ Kitabxana-bibliografik axtans sistemlori.
Qeyd olunan vasitalor Web sayt soklinds yaradilmisdir. Tabii ki,
bu vasitalordan istifads etmoak ii¢iin onlarin URL {invanlar:
malum olmalidir.

Informasiya axtans sistemlori  virtual informasiya
mokaninda istifadogiys bolodgilik edir. Axtang istifadagi
informasiya tolabatina uygun axtariy parametrini axtaris
sahosina daxil edib Axtans (ITouck, Find) dilymosini sixdiqda
hoyata kegirilir. Axtarisin naticasi olaraq informasiya manbayina
istinad vo informasiyanin qisa xiilasssindan ibarat siyahi aks
olunur. Asagida on genis yayilmis Informasiya axtars
sistemlorinin URL iinvanlar1 verilmigdir.

! Fayl vo Redakto menyusu digar Windows alavalsrinda oldugu funksiyalar
yerino yetiron omrlor siyahisina malik oldugu ii¢iin onlarin iizarinds
dayanmayacagiq.
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www.yahoo.com, www.google.com, www.rambler.ru...

Informasiya axtaris sistemlorinden bir negasi ilo tanis olaqg:

Rambler. Rambler Rusiya vo MDB o6lkolorinin 42 min
saytinda toplanmis milyon sonad iizerinds axtarisi tomin edir.
Axtarig parametri rus va ingilis s6z vo s6zbirlogsmasindon ibarat
ola bilor va sistem ii¢lin onun boyiikk vo ya kigik horflorls
yazihsinin ohamiyysti yoxdur. S6z birlogmalori « » arasinda
yazilir. Sorgunun istifads edilmasinds qruplasdirma moqgsadils
(,) moterizolorindoen, AND, OR montiqi operatorlarindan
istifado edils bilor. Mas: (Moskva AND moskvigi) OR «stoliiia
SSSR». Sozlorin ixtiyari morfoloji formada axtarilmas: iigiin
sozdon ovval # isarssinin qoyulmasi vacib sortdir. * vao ?
isaralorindon sablon asasinda axtarigi tomin etmok 1i¢iin istifads
olunur. Mas: A* axtariy parametri A horfilo baglayan ixtiyari
sOzo gOra axtarisi tomin edir. A?ad yazilisi iso, ? isarosinin
yerino ixtiyari horf olmagla axtarigt tomin edir. Secim
ditlymolori vasitssilo yalmz xabarlor qrupuna, mahsullara aid va
yiiksok reytengli 100 Web saytda verilmis informasiyani
axtarmagq olar.

Axtarigin relevanthgmi! artirmaq tgiin istifadagi 6z
informasiya tolabatim1  genislonmis sorgu vasitesilo ifads
etmolidir. Bunun {i¢iin ilk névbada kursoru Axtans diiymosi ilo
yanagi yerloson Genislonmis sorfu (PaciumpeHHBIH = ITOHCK)
istinadinin izarina qoyub si¢anin sol dilymasini sixmaq lazimdir.
Agilan névbati Web sohfoda (50k.6.5) secim dilymolori vasitasilo
informasiya axtarigini  sonadin adina, sonaddoki sorlévhaya,
dilina, sonadin yaranma tarixina gérs axtarmaq olar.

! Relevanthq tapilmis informasiyanin axtarig parametrina uygunluq

daracasidir.
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Sek.6.5

Geniglonmis sorgu homginin sanadin konkret iinvanh saytlarda
axtarigini, naticonin gériinils formasini (relevantliga , tarixs gora
nizamlamaqla, siyahidaki informasiyanin saymm1 miiayyan
etmokla, xiilasanin genis, standart vo qisa olmasim géstormaklo)
milayyon etmayi nazords tutur.

Yandeks. Yandeks (sak.6.6) RunNet Rusiya kompiiter
sobokasinds indekslogsmis 20 milyon sonad (taqribon 200 Qb
hacmli informasiya) asasinda axtarig aparir. Axtaris Ramblerds
oldugu kimi hoyata kecirilir. Olavo olaraq, axtaris lgiin
asagidaki codvoldo gostorilon bir nego operator!  nazorda
tutulmugdur?.

I «ifado» vo «qiymat» istifadogi torsfindon axtaris parametri kimi daxil
olunur.
2 Qperatorlarin funksiyalarina uygun amsliyyatlar1 geniglonmis sorgu vasitasi
ile do yerins yetirmak olar.
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Sok.6.6
Operator Yerino yetirdiyi funksiya
$ancor(ifado) Motnds istinada gors axtarig
#keywords(ifado) Acar sz gbro axtarig

#abstract=(ifado)

Xiilasaya géra axtaris

#hint=(ifads)

Sakilalti yaziya gors axtaris

#url="qiymat”

Konkret iinvanli saytlarda axtaris

#link="qiymat”

Konkret URL i{invanina
istinadlara goéros axtars

#image="qiymat”

Sakila gors axtars

Bu sistemds informasiya axtarist insan faaliyyatinin asas
saholorine uygun kataloqlar, ayri-ayri cografi arazilor {izro do

aparila bilar.

Aport. Aport iki dilda-rus vs ingilis dillorinds igloyon
unikal axtarig sistemidir (59k.6.7).
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Sok.6.7

Onun asas Ustiinlityll ondadir ki, konkret dildo yazilmus
axtarig parametri sistem torsfindon tarcimos olunur va axtaris
hor iki dilds hoyata kecirilir. Bu zaman axtariy parametrinin
orfoqrafik yazilis1 yoxlaniir. Tapinus informasiya hagqinda
daha genis molumat verilir. Axtariy parametrinin ixtiyari
grammatik formasinda aparla bilor. Sistem miixtalif
omoliyyatlar sistemino uygun rus dili d¢lin 5 sohifs
kodlagsmasindan istifads etmoys imkan verir. Aport yalnz
multimedia sanadlorine, xoborlor qrupuna, toskilatlara aid
informasiyanin axtarigin tamin edir.

Axtar.az Azorbaycan INTERNET-inin azorbaycan dilli
informasiya axtarig sistemidir vo http://www.axtar.az tinvanh
saytda yerlosmisdir (§9k.6.8).
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Sok.6.8

Sistemin informasiya ehtiyati kateqoriyalara iizra qruplasmisdir,
bu da informasiya axtarisginin relevantliq daracssinin yiiksak
olmasini tomin edir.

Azorbaycan INTERNET  ehtiyatlarim1  hamginin
azoarbaycan, rus va ingilis dilli www.saznet.org axtaris sistemi ilo
ds tapmagq olar.

Son illor metaaxtariy sistemlori genis totbiq olunur.
Onlar adi axtaris sistemlorindan farqli olaraqg, eyni zamanda bir
ne¢o axtaris sistemi vasitasilo informasiya axtarisini tomin edir.
Belo sistemlors misal olaraq, WebCrawler, MetaCrawler,
AskJeeves va s. géstoarmok olar.

Qeyd edok ki, informasiya axtarig sistemi istifadagilorin
on ¢ox miiraciot etdiklori sayt olduqlarina goérs, bu sohifs
reklam, pulsuz elektron po¢t tinvami vermok!, tanishq, IRC,
Web forum, reklam xidmatlori gostorir. Istifadacilor hamginin
gundolik siyasi vo biznes xabarlori, hava v astroloji molumatlar,
TV programlar ils tamis ola bilirlor. Kitabxana-bibliografik

! Bax: Pulsuz pogt xidmatindan istifads.
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axtaris sistemlori. Milasir dévriilmiizds kitabxanalar 6zlorinin
zongin informasiya ehtiyatlarin1 Internet vasitssilo diinya
informasiya mokanina inteqrasiya etmislor. Bu informasiyanin
bdyiik qismi bibliografik informasiya, digor hissssi iss matn
formasinda elektron sonadlordir.  Kitabxana-bibliografik
informasiyalarinin  axtarisi  Kitabxana-bibliografik axtaris
sistemlori - elektron kataloglar vasitasilo hoyata kecirilir. Axtaris
asasan bibliografik tasvir insiirlorine gérs apartlir. Mas. Boyiik
Britaniya Milli Kitabxanasinda tatbiq olunan informasiya
axtarig sistemi sonodi  miollifine (redaktoruna), togskilatal,
movzu rubrikasina, nagr tarixina, ISBN/ISSN, nosriyyata gora
axtaris1 tomin edir (50k.6.9).

Doave O PubBeation |

Chéose Bhia tpn’ of eeindal you tuguins AN Material, Refutanse Mateiad, & Document Supply ﬁ
Mntacial) thun antir kst sd &m o Iuntity the itamds you xte tooking for and m_l:a *

S0k.6.9.

«San sahifalor» va Web-soraq sahifalori. ""Sar: sohifslor”
va Web-soraq sohifslorinds insanlarin miioyyon foaliyyat vo
maraq dairalorino aid informasiyalar haqqinda molumatlar
toplanir. Onlar daha relevant informasiya axtarisini tomin edir.
Masalan: http://www.publist.com saytinda 150000 jurnal, gazet
vo diger dévri motbuat va bir sira monoqrafik serial nagrlor
hagda molumat toplanmisdir. BigBook va ONVILLAGE
saytlar1 vasitosilo ABS-in 16 min. miiassisasi haqda moslumat

1 Kollektiv milollif kimi
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almaq olar. Kitabxana ehtiyatlar1 haqda informasiya almaq
istoyonlor  http://www.msses.ru/win/library/links.html {invanh
sayta miiracist edo bilorlor.

http://www.gecko.lg.ua/source/ypbrief. htm tiinvanh saytda
Rusiya Federasiyasinin, http://www.baku-az.com saytinda iss
(59k.6.10) Azarbaycan respublikasinin siyasi, iqtisadi vo madoni
sferalarma aid vo Internet ehtiyatlann haqda molumat
toplanmigdir.

] hitp://vewws. baku-a2.com/

i CTBEHHBIC
Ry Ky

Fpaso 1 nommKa

SXOHOMAKS M DimaH:

6.6. Outlook Express

Programi yiikklomok 1ii¢lin kursoru Bas menyunun
Programlar bélmasinin Internet Explorer programlar qrupunun
Outlook Express omrinin vo ya Siuratls yiikloms panelinin
milvafiq nisaninin iizorine qoyub sixmaq gorakdir. Outlook
Express elektron molumatlarla (elektron maktub, elektron
geydlor, xabarlor qrupu) islomok vs istifadagiys 6z is vaxtim
samarali planlasdirmaq imkan: verir. Elektron pogt va xabarlor
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qrupu ilo islomok iiciin istifadsgi geydiyyat yazisina malik
olmahdir. Adston kompiiter Interneto qosulduqda, istfadaci
«Internet-o qosulma ustasi» vasitasilo 6zt va pogt, xaborlor
serveri hagqinda moslumatlart daxil etmakls geydiyyat yazisi
olds edir vo bu xidmotlordon istifads hilququ gqazamr
Programuin pancoresi standart Windows oslavalirinds oldugu
kimi Sorlévhs, Menyu va Cari vaziyyat sotrlorindan, Alatlor
panelindon va Isci sahadan ibaratdir (50k.6.11).

i Lt

for quegw

£ There is 1 unread Mail messaae in your Inbox
) Create s pew Mail message

B8 Qoo the Address Book...
B Fod petle..,

I when Outlook Express starts, go directly to my Jnbox.

Sok. 6.11.

Bizim iinvana golmis moktublara baxmaq ii¢iin ilk
novbads alatlor panelinin Pogtu c¢atdirmaq (JoctaButs modry,
Send and Receive) dilymssini sixmaq, Servis (Cepsuc, Tools)
menyusunun eyni adli amrini va ya Is¢i oblastda Pocta baxis
(Urenne moura) hiperistinadimi yerins yetirmok lazimdir. Bu
zaman provayderin pogt serveri ila slaga yaradilir va avtomatik
olaraq bizo c¢atacaq elektron moktublar proqramin Daxil
olunmuslar (Bxoxsmue, Inbox) qoviuguna kégiiriiliir. Isci oblast
iifiiqi istigamoatda iki hissays ayrilir. Yuxarn hissade daxil olan
moktublarin gayidis {invani, mévzusu vo gondorilmo tarixi
hagqinda molumat siyahisi, agagi hissado isa cari oxunmus
maktubun matni oks olunur (59k.6.12).
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Sak.6.12

Qeyd edsk ki, moktubun vyarlifn agiq konvert
soklindadirss o moktub oxunmus, qapali konvert soklindadirsa
hololik oxunmamis hesab olunur. Moktubu oxumaq ii¢iin
kursoru moktubun yarhiginin wzerino qoyub, sicanin sol
ditymssini iki dofs sixmaq lazimdir. Bu zaman onun torkibi is¢i
sahanin asag hissssinds oks olunur.

Daxil olmus moktubu oxudugdan sonra Redakta (IIpasxka,
Edit) menyusunun Lagv etmok (Y namuts, Delete) omri vasitasilo
logv etmok olar. Bu zaman o, logv olunmuslar qovlugunda top-
lanacaqdir. Moaktubu oxudugdan sonra Miisllifs cavab vermok
(OtBetuts , Reply) ditlymosini sixmaqla maktuba cavab
gondormok olar!. Homginin sizo iinvanlanmis moktubu siz
miinasib bildiyiniz adama gdéndars bilarsiniz. Bunun iigiin siz
Moalumati basqasina gondarmak (ITepecnars, Forward) dilymosini
sixmaq vo ag¢ilmis pancoronin Hara (Komy, To) iinvan satrindo
homin goxsin elektron pog¢t iinvanimi yazib Gondormok
(Otnpasurs, Send) dilymesini sixmaq kifaystdir moktubu Fayl

! Bunun figiin agilmis pancaranin is¢i sahasine moktubun matnini daxil etmok
vo Gondarmoak (Otnpasuts, Send) dilymasini sixmagq talab olunur.
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(®aiin, File) menyusunun Cap (Ilesats, Print) amri vasitasilo ¢ap
etmak olar.

Elektron moktubu hazirlamaq ii¢iin Fayl (®aiin, File)
menyusunun Mbslumat (Coobmenue, Message) omrini yerina
yetirmok lazimdir. Bu halda moktub, bos sohifads (blankda)
yaradilir. Alostlor panelinin  Yeni moktub (Co3mate c..., New
Mail) dilymosini sixmaqla acilan siyahinin kémayilo moktubu
miloyyan blanklarda, masalon, Ad giinii miinasibatils, Bildirig va
s. yarada bilorsiniz. Hor iki variantda ag¢ilmis poncaranin
miivafiq Hara (Komy, To), Surati (Komus, Cc), vo Movzu (Tema,
Subject) sotrlorinde moktub, maoktub surstinin alicilarinin
iinvanlari vo moktubun moévzusu yazilir. Maktubun motni
klaviaturadan vs ya Daxil etmd (Bcraska, Insert) menyusunun
Mbotn fayllan (Texct u3 daiina, Text from file) vo Daxil olunan
fayllar (Bnoxenusie daiinel, File attachment) amrlori vasitasilo
hazir sonadlordon daxil oluna bilorl. Daxil etmd menyusunun
miivafiq Ufiigi xatt (Copusantanbras ymmms, Horizotal line),
Sakil (Pucynok, Picture), Hiperistinad (I'anepccrinka, Hyperlink)
omrlori vasitasilo motno iifiiqi xatt, sokil, hiperistinad daxil
etmok olar. Adaton, moktubun sonunda moktub miisllifinin
imzas1 olur. Elektron moktubun sonunda moktub sahibinin
imzas1 vo onun haqda informasiya daxil etmok olar. Bunun
tigiin Vizitka (My Business card) vo Imza (ITonnucs, Signature)
omrlorini yerino yetirmok kifayastdir. Qeyd edok ki, agor miiollif
hagda informasiya avvalcadan yaradilmayibsa, bu amrlar geyri-
aktiv olur. Insan iiciin i prosesinds sohv etmok ehtimal oldugu
iicin Servis menyusunda Yazihis qaydasi (IIpaBonucanme,
Spelling) vo Unvam yoxlamaq (ITposeputs umena, Check name)
omrlori miivafiq olaraq orfoqrafiyani vo iinvanin {iinvan
formatina uygun olub-olmamasini yoxlamaga xidmot edir.
Moktubdaki informasiyani konar goxslorin  oxumasinin
qargisinin  alinmasi  {iglin -~ Servis menyusunun Kodlasma
(3ammdposars, Encrypt) omri vasitssilo Rogomli imza ilo
kodlasdirirlar. Bunun iigiin Ragamli vasigays sahib olmaq

1 Sonod bu zaman agilmis pancoradoki fayllar siyahisindan segilir.
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lazimdir. Rogomli imza Roqamli vasigonin tarkib hissasi olub
informasiyanin mohz sizdon goldiyini tosdiq edir. Redakts vo
Format menyusu moktubun motnini redakto etmoys vo talab
olunan miloyyan formaya salmaga imkan verir. Yaradilmis
moktubu géndsrmok {ii¢iin Fayl (®aitn, File) menyusunun
Gondormok (OtmpaButs, Send) ditymosini vo ya Sonradan
gondormok (OrmpaButes mo3gnee, Send later) omrini yerino
yetirmok lazimdir. Birinci halda maktub darhal, ikinci halda isa
moktub Gondarilon (Mcxomsamue, Outbox) qovlugunda toplanilir
va Outlook Express proqramu ils i seanst bitdikdon sonra {invan
sahibina gondarilirl. Galacokds maktubun matni lazim olarsa,
onu Fayl (®aitn, File) menyusunun Neca saxlamah (Coxpanuts
Kak, Save as) amri vasitasilo Qaralama (YeproBuku, Drafts) vo ya
digor mogsadouygun hesab etdiyiniz qovlugda saxlamaq
maslahatdir.

Telekonfras xidmoatindan istifado etmok iigiin Outlook
Express proqramum yiikladikdo acgilan poncaronin Xoborlor
grupuna abuns olmaq (IToamucatecs Ha Tpynmbl HOBOCTEH)
amrini yerino yetirmok lazimdir. Bu zaman agilan pancarads
xabarlar qruplarinin siyahisi aks olunacaqdir. Siyahidan tolobata
uygun xaborlor qrupunu segib Qeydiyyatdan kegmok
(TTonmucarscs) dilymssini  sixmaq lazimdir. Qeydiyyatdan
kegdikdon sonra secilmis xaborlor qrupunun iinvami program
pancarasinin  Sol hissasinda, telekonfranslar siyahisinda oks
olunacaqdir. Xobarlor qrupunun moaqalslor siyahisi ilo tanig
olmaq ii¢iin xabarlor qrupunun adi yanindaki + isarasini sixmaq
lazimdir. Bu zaman xabarlor qrupunun moqalslar siyahisi
pancaranin sag yuxari hissasinda oks olunacaqdir. Maqalonin
mozmunu ilo tams olmaq {iigiin isa kursoru onun iizorine
qoymaq ve sicanin sol diiymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman
onun torkibi sag asag hissads sks olunacaqdir. Qeyd edak
ki, telekonfransda hor bir maqaloays ¢oxsayli «cavab»_gala bilor.
Moaogalenin orijinalinin adimin yaninda + isarasinin iizorina
kursoru qoyub 2 dofs sixdigda orijinal maqalonin biitiin

! Ogar iinvanda sahv olarsa maktub iinvan sahibins gdndsrils bilmir.
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«cavablarinin» siyahis1 oks olunacaqdir va + isarasi —isarasi ilo
avaz olunacaqdir. Cari xabarlor qrupuna g¢oxsayli moqalalor
daxil oldugda miiosyyon mslumatlarin axtarisinda milayyan
¢otinlik yarana bilor. Axtaris1 avtomatlagdirmaq ii¢iin Redakts
(TIIpaBka) menyusunun Mslumati axtarmaq (Haiitu cooGinenue)
omri nazords tutulmusdur. Omri yerino yetirdikdo agilan
pancarado miivafiq axtaris sortlorini milayyan etmaklo malumati
tarixs, moévzuya vo molumatin miisllifina géro axtarib tapmagq
olar. Homg¢inin Goriinlis (Bua) menyusunun Nizamlama
(Coptuposka) amri vasitasilo malumatlarin yerlosmo ardicilligini
tonzimlomak olar. Mslumata cavab vermak ii¢iin maqalays baxis
pancorasinin  Qrupa cavab vermok (OtBetuts B rpynmy)
dilymosini sixmaq lazimdir. Agilan pancarads cavabin matnini
yazmaq vo Gondarmok (Ornpasuts) dilymasini sixmaq lazimdir.
Qeyd edok ki, eyni zamanda cavab tokcoa qrupa deyil, malumat
miiollifine «saxsi molumat» kimi goéndorilo bilor. Bunun ii¢iin
Miislloifs cavab vermok (OtBeTuTh aBTOpY) Oomrini yerind
yetirmok lazimdir. Bu zaman avtomatik olaraq yeni elektron
moktub pancarasinds malumatin matni daxil edilmalidir.

Hoar bir soxs miizakirs {i¢iin yeni mévzu toklif eds bilor.
Bunun ii¢iin Mbolumat yaratmaq (Co3mare cooOmenue) oamri
yerina yetirilmoli vo molumatin mévzusu qeyd olunmals,
molumati motni daxil edilmali vo Goéndsramok (Otmpasuts)
ditymasi sixilmalidir. Qeyd edok ki, malumatla birlikde mitayyan
tip fayllar gbndorilo vo gobul edile bilor. Homg¢inin lazimi
molumatlarin surastini yeni qovluq yaradib orada saxlamagq,
moalumatlan lagv etmoak olar. Bu smsliyyatlar Windows Baladgisi
programinda oldugu kimi yerina yetirilir.
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VII FOSIL

Verilonlor bazasimin idareetma sistemlori

Biitiin avtomatlasdirilmis idarcetms vo informasiya
axtaris sistemlori miloyyon informasiya bazasi osasinda
foaliyyat gostorir vo onun effektiv foaliyyoti ilk névbods
verilonlor bazasinin strukturunun optimal togkilindon vo onun
sobokado rasional yerlogsmasindan ¢ox asilidir.

Verilonlor bazasinda informasiyalar miioyyon gaydalar
ssasinda, axtarig tgiin olverigli sokildo qruplasaraq saxlanilir.
Verilonlor bazasinin yaradilmas: vo idars olunmasi verilonlor
bazasinin idarsetmo sistemlori vasitasilo hayata kegirilir. Talob
olunan informasiyanin verilonlor bazasindan axtarist vo
informasiya ehtiyatlarinin yenilogdirilmosi, bazanin
strukturunun doyisdirilmasi (lazimsiz informasiyanin logvi vo
yenisi alava olunmasi) sorgular vasitasilo hayata kegirilir.

Verilonlor bazamin  yerlosmasindon  asili  olaraq
morkozlogsmis vo paylanmig verilonlor bazasimi idarsetma
sistemlori mévcuddur. Sistemin moarkozlosmis verilonlor bazasi
serverdo vo ya lokal kompiiterds yerlogir. Sabokado
informasiyanin idaras olunmasi1 klient server texnologiyasi
asasinda faaliyyat gostorir. Bu giin agsagidaki verilonlor bazasinin
idarsetmo sistemlori genis totbiq edilir:

MS Access
Clipper

Visual Foxpro
IMSVS

Olacle

Paradox

SQL Server va s.
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7.1 MS Access : asas interfeys elementlori

MS Access Bas menyunun Programlar b6lmosinin
Microsoft Access adh omrini yerina yetirmoklo yiiklonir. Bu
zaman  yeni verilonlor bazasinin yaradilmasini va ya artiq

mdveud bazanin gagirilmasini tamin edan dialoq pancarasi agilir
(sok.7.1).

CAWINDOWSIPABOHM~1LONOTIZIG
CAWINDOWS\PABOHU~1\DONOTIOOIAC
aKasbl Ha paboThil

Sek.7.1

Yeni baza «usta» rejimi vasitosilo vo ya istifadagi torofindon
sarbast olaraq yaradila bilor. Usta rejimi bir sira masalalor iigiin
sablon osasinda yeni bazanmn yaradilmasini tomin edir. Bu
vasita ilo yeni verilonlor bazasi yaratmaq l¢lin agilmis dialoq
poncarasinde Ustamin yiiklonmasi (3amyck Mactepa) variantini
segmok va OK dilymesini sixmaq lazimdir. Bu zaman agilan
poncorads (sok.7.2) bizim tolabata uygun sablonu segmok
Jazimdir. Novbati pancaralords! yaradilacaq bazaya ad vermak,
bazanin yaradilmasinda istirak edacok saholori, bazanin

1 Davami (lanee) ditymasini sixdigda yeni pancarays kegid tomin olunur.
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formalarinin vo hesabatlariminin! tartibatimi miloyyan etmoak,
bazanin sorlovhosine ad vermok va Tamam (I'omoso)
dilymasini sixmaq lazimdir.

Cosznanue

4 ADECHIA FHHCS

NaBHas KHMra  3aKasbl Ha paboTsl Karanor

BHAEO33MMCEN

e
3
,

KoHTaxTol Nn-Hoe
HMYULECTBO

Sok.7.2

Bu rejim yeni baza yaradilmasim asanlasdirsa va
avtomatlagdirsa da mohdud sayda masalolorin halli iigiin nazords
tutulan verilonlor bazasimin yaradilmasmi tomin edir. Yeni
bazani sarbast olaraq yaratmagq ii¢iin dialoq poncorasinds Yeni
verilonlor bazast (Hoeas 6asa Oawnnbix) variantini segmok
lazimdir. Bu zaman agilan pancorads (§9k.7.3) yeni bazanin
iinvam1 miloyyan olunmalidir. Mévcud bazani ¢agirmaq iigiin
isaVerilanlor bazasim agmaq (Omxpuime 6a3a 0annbix) variantini
segmak vo bazani siyahidan va agor onun adi siyahida yoxsa
kursoru Digor fayllar (lpyzue ¢aiinet) s6ziintin iizorins qoyub
OK diiymasini sixmaq lazzmdir. Bu zaman agilan pancorada
(sak.7.4) tolob olunan baza axtarihib qeyd olunur vo A¢mag
(OtxprrTh) dilymaesini sixmaqla agilir.

1 Sahalar, formalar va hesabatlar ilo sonraki paragraflarda tanis olacagiq
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Sok.7.4

Yeni verilonlor bazasi yaradildiqda vs ya artiq mévcud

bazani ¢agirdigda agilan MS Access program pancarasi
asagidaki elementlordan togkil olunmusdur! (59k.7.5):

a

000D

Bashgq sotiri;

Menyu satiri;

Alatlar panel;i

Verilonlor bazasi1 pancorasi;
Cari vaziyyat saitri.

1 Poncarsnin goriiniisii Goriiniis(Bun) menyusu vasitssilo tanzimlenir.
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a38 gannbix]

Sak.7.5

Goriindiiyil kimi pancara, Verilonlor bazasi pancarasi istisna
olmagla MS WORD ilo eyni funksiyalar1 yerina yetiran eyni
elementloro malikdirlor. Verilonlor bazasi pancarasi 6z
névbasinda 6 bolmadan:

1. Cadvallor (Tabaunmb1)

2. Sorgular (3anpocsr)

3. Formalar (®opm1)

4. Makroslar (Makpocsbr)

5. Hesabatlar (OTuernr)

6. Modullar (Moay.u)
boélmolarindan ibaratdir. Hor bir bélmode miivafiq obyektlor
yerlagir. Obyektlorin diiziiliisit vo nisanlarinin formas: (bdyiik
vo ya kicik olmasi) sicamin sag dilymosini sixdigda agilan
kontekst menyunun Nisanlarim nizamlanmasi (Ynopsxouuts
3Hauky) va Goriinilis (Bun) amrlori vasitasilo tonzimlonir.

7.2. Cadval

Cadval verilonlor bazasmin asas obyekti olub,
informasiya mohz onda saxlanilir. MS Exsel slavasinds oldugu
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kimi cadval sotrlordon vo siitunlardan ibarstdir vo onlarin
kosismoasindon xana yaranir. MS Access- da cadvalin sotrini
yazi, siitununu isa sahs adlandirmaq gabul edilmisdir.

Yeni codvalin yaradilmasinin asagidaki rejimlori var:

o Cadval rejimi (Pesxum tabnumis)

¢ Cadval konstruktoru (Kosctpykrop TaGuis:)

o Cadval ustas1 (Mactep TaGnurier)

o Cadval idxal ustas1 (Mactep umnopra Tabmuiy)

o Cadvoallararasi alaqa ustasi (Macrep cBa3u ¢ TaGIUIaM¥)
Bu rejimlorin har biri ilo ayriligda tanis olaq.

Cadval rejimi

Bu rejim sads cadvallarin yaradilmasina xidmat edir.
Verilanlor MS Excel — ds oldugu kimi miivafiq xanalara daxil
olunur. Saholordaki informasiyaya uygun olaraq program
codvalin saholorinin tipini, formatini vo olava xassalorini
miidyyon edir. Basqa sozlo, cadvallo verilonlar daxil etdikds eyni
zamanda cadvalin strukturu miisyyon olunur. Bu rejim mithiim
praktiki mosalolorin holli ligiin vacib olan (mas.: bank,
kitabxana isindo) miirokkob cadvallorin yaradilmasi {igiin
moqbul deyil. Belos ki, bu {isul verilonlor bazasi ils iglomok {igiin
kifayat godar elementlors malik deyil.

Cadval rejimi vasitasilo cadval yaratmagq tigiin Verilanlor
bazas1 (basza maunbix) pancarasinin cadval bélmasinin  Yaratmag
(Cozpmarp) diitymosini sixmaqla agilmis Yeni cadval (Hosas
tabiuna) poncarssinin  rejimlor siyahisindan  Cadval  rejimi
(Pexxum Tabmum) variantim segib  OK  dilymesini sixmaq
lazimdir. Bu zaman 20 sahadan vo 30 adod yazidan ibarst olan
bos cadval! poncarassi agilacaqdir. Sahslor Standart Ilone 1,
ITone 2, ...,IIonme 20 kimi adlandirilmigdir. Sahslorin adini
doyismak ii¢lin kursoru sahonin adinin izorina qoyub si¢anin
sol dilymosini 2 dafs sixmaq vo yeni adi klaviaturadan daxil
etmak lazzimdir. Bu prossedurani menyu sotrinin Format

! Toklif olunan standart adla kifaystlonmok olar. Lakin cadvalin ad1 onda
oks olunan informasiyanin mezmununa uygun olmagi maslshatdir.
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menyusunun Siitunu yenidon adlandirmaq (IlepeumenoBaTh
cronben) amrini va ya kursoru sahonin adinin {izarina qoyub
sicanin sag ditymosini sixdigda agilan kontekst menyunun eyni
adli amrini yerina yetirmoklo da hoyata kegirmok olar.

Kursor avtomatik olarag yeni cadvalin  birinci
xanasinda yerloagir vo artiq bu xanaya informasiya daxil etmok
olar. Digar xanaya informasiya daxil etmak ii¢iin kursoru talob
olunan xananin iizorine qoyub siganin sol dilymasini sixmaq
vo informasiyam daxil etmok lazimdir. Informasiya sonuncu
30—cu yaziya daxil oldugdan sonra avtomatik cadvals yeni bos
satir — yazi alava olunur. Ehtiyac olarsa cadvals yeni sahalor do
olavo etmok olar. Bunun ii¢iin Daxiletmd (Bcraska)
menyusunun Siitun (Cron6er) smrini yerina yetirmok kifayatdir.
Yaradilmig cadvsli yaddasda saxlamaq tigiin Fayl menyusunun
Saxlamaq (Coxpanuts) omrini yerina yetirmok lazimdir. Bu
zaman agilan dialoq poncarssinds codvalo ad vermok vo OK
ditymasini sixmaq lazimdir. Novbati  agilan  dialoq
pancarasinds cadval ligin  ilkin acar-yazinin identifikasiya
némrasinin avtomatik yaradilmasi haqgda sorusulur. Sorguya
Hs ([1a) vo ya Xeyr (Her) dilymasini sixmaqla cavab vermok
olar.

Cadval konstruktoru.

Cadval yaradilmasinin asas tisulu—cadval konstruktoru,
yalniz cedvalin strukturunu miioyyon edir. Verilonlor bazasi
(Paza panHpIx) poncaoresinin Cadval (Tabmumer) bdlmasinin
Yaratmaq (Co3mats) diliymosini sixmagqla ag¢ilmis poncarads
Konstruktor rejimini segib OK ditymasini sixdigdan sonra Cadval
konstruktoru (Koncrykrop tabnuusr) psncarasi (s9k.7.6)  agilir.
Poncoronin yuxari hissasi sahanin tosvirini oks etdirir vo
Sahonin adr (Ums nons), Verilonlorin tipi (Tun nanueix), Tosvir
(Onucanue) siitunlarindan toskil olunmusdur. Asag hissa
Umumi (O6mme) va Ovazetms (Iloactanoska) bélmoalorindan
ibaratdir va sahoalor iigiin slava xassalorin to’yin olunmasina
xidmot edir. Sahonin adi (Mms nons) siitununda yeni cadvalin
saholorinin adi daxil edilir. Verilonlorin tipi (Tun naHHBIX)
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sitununda iso sahado yazilacaq informasiyanin tipi «agilan»
styahidan miiayyan olunur

Sok.7.6.

MS Access-da asagidaki verilonlor tipi nozerds tutulmusdur:

e Mbotn (Tekcr). Sotr tipli informasiya ii¢lin noazordo
tutulmusdur (maksimum 255 simvol ola biler). Hesablama
prosesindo istirak etmoyan oadodlor, masolon  telefon
némralori, iinvan indekslori vo s. motn tipi ilo gostorilo
bilor.

e Memo. Mbotn tipindon forqli olarag 64 000 — o gader
simvollu uzun saotr tipli informasiya ig¢liin  nazords
tutulmusdur.

e Odad (Ymcnosoit). Tam va siiriigkon vergiilli  haqiqi

odadlori adi vo ya ikigat daqigliklo daxil olunmasim

tomin edir.

Tarix / vaxt (Jara/Bpems). Vaxt va tarixin daxil olunmasin

tomin edir.

Avtondémralonma (Cuétumk). Ilkin v sonraki agar saholor

ticiin nazords tutulmugdur.
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Maontiqi (Jloruueckuit). Bxn/Breikn. (On/ Off) va ya [a/mer
(Yes/No) giymotlorinden birini alan sahslor {igiin
nazoards tutulmusgdur.

OLE obyekti (o6vext OLE). Digar Windows slavalarinin
obyektlorinin cari sahays daxil olunmasimm tomin edir.
Hiperistinad (I'mmepccbuika). Sahaya hiperslagonin- Web
sonadlorin, soboke vo lokal fayllanin  {invanlarinin
saxlanmasini tomin edir.

Ovozetma ustasi (MacTep mHoxcTaHoBOK). Informasiyanin
digor coadvaldon, sorgudan vo ya ovvolcadon miisyyan
edilmis  siyahidan  segilon «agilan» siyahili sahslorin
yaradilmasim1 tomin edir. Bu amoliyyat bir ne¢o morhols ilo
yerina yetirilir. Hor bir marhaloys uygun pancore agilir. Bir
pancaradon digoer pancaraya kecid Davaru ([lanee) ditymasini
sixmaqla hoyata kegirilir. Birinci morhalods agilmig ilk
poncarads informasiyanin  diger  codvaldan  va ya
avvalcadon miiayysn edilmis siyahidan secilmali oldugunu
miloyysn etmali (59k.7.7);

COBﬂ,aHMB noaAcTaHOBKH

Sok.7.7
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Ogar informasiya monbayi digor codvsl, sorgu olarsa ikinci
pancarads informasiya monbayinin adi siyahidan segilir (sok.7.8).

CozpaHKe NnogcyaHOBKW

Sok.7.8

Sonraki morhalslords informasiyanin informasiya manbayinin
hansi sahosindon segilocoyi miioyyon olunur! vao «acilan»
siyahili sahanin eni tayin olunur (30k.7.9-7.10). Nohayat sonuncu
moarhoalads «agilan» siyahili sahays ad verilir va Tamam (I'otoBo)
diiymasi sixilir  (s0k.7.11). Ogor informasiya moanbayi
ovvalcodon miioyyan edilmis siyahi olarsa ikinci pancarads
siyahi tortib olunur. Sonraki morhslads i1so agilmis pancarada
«agilan» siyahili sahoaya ad verilir vo Tamam (I'otoBo) diilymasi
sixilir.

Tosvir siitunu iso sahs iiglin 1zahedici gorh yazilmasi
iiclin nazords tutulmusdur. Qeyd edok ki, bir siitundan
digor siituna ke¢id Tab diiymssilo hoyata kecirilir

! Konkret sahoani segmok iigiin onu qeyd edib > diiymasini szxmag, biitiin
saholori segmak iigiini isa >> diiymasini sixmaq lazimdir.
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Sek.7.11

Sahalarin xassalori.

Hor bir sahonin verilonlorinin tipino uygun Xxassaslor

miloyyon etmok olar. Onlarin bir qismi biitiin tip verilonlar
ticlin digarlari iss konkret sahslor {iciin nozords tutulmusdur.

Sahonin Olglisii (Pasmep moms). Sahoys daxil olunacaq
moatnin uzunlugunu! vo ya adadin tipini-bayt, tam (uenoe)
uzun tam (mmaHOe menoe), adi (oOvrumoe), ikigat
doqiqliklo (mBoitHO# ToYHOCTHIO) Miloyyan edir.

Format. Verilonlorin formatini miiayyan edir. Verilanlorin
hor bir tipina misyyon format uygundur  vo onlan
«agilan» siyahidan segmak olar.

Onlug rogomlorin say1 (Uucno mecarwunbix 3HakoB). Onluq
kasr saklinds daxil olunan informasiyalarda vergiildon sonra
ragomlarin saymi milayyan etmays imkan verir.

Daxiletma sablonu (Macka BBoma). Daxiletma sablonu
sahoys informasiyanin format osasinda diizgiin daxil
olmasim1 asanlagdirir. Bu, sahoys informasiyanin nego

1 Simvollarin sayini
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1.

simvolun va neca daxil olmasin bildiran simvol avazedicilori
- sablon vasitasilo tomin olunur. Moasalon

______ daxiletms sablonu Tarix\vaxt tipli informasiya
nin daxil olunmas: tigiin nazords tutulmugdur.
Yazi(Tlogmuce). Yazi xassasi kimi miloyyan olunmus
simvollar cadval rejiminda, forma vo hesabatlarda  saho
bashqr olacagdir. Bu saha bog buraxildigda isa Saho adi
avtomatik saha baslig1 olacagq.
Avtomatik qiymot (3uayenue no ymonuaumio). O, tokrarlanan
informasiyanin daxil olmasim avtomatladirmaga xidmat edir
Avtomatik giymat kimi gabul olunmus simvollar avtomatik
olaraq yeni yazi yaradildigda sahsyo daxil olacaq. Mass,
Kitabxanada Baki goharinds nosr olunan kitablar aksariyyat
toskil etdiyindon nosr yeri sahosi iigiin Avtomatik giymoat
Baki gabul edils bilar.
Qiymot iiciin sort (Ycnosue Ha 3HaveHnue). Sahoys diizgiin
informasiyamin daxil olmasma nozarsti tomin edir. Moas.
Nogr ili Gigiin >1900 or 2001 sortini gobul etsok Nosr ili
sahasing daxil olan informasiya sshvan bu sorti 6domadikda
sohv haqqinda informasiya pancarssi ekranda aks olunacagq.
Sohv haqqinda molumat (Coobmenne 06 ommdke).
Informasiya qiymat iiciin miiayyan edilmis sarti 6domadikda
acillan poncorads sohv hagda molumatin oks olunmasini
tomin edir.
Vacib sahalor (O6s3arensusie mons). Vacib saha kimi gabul
olunmus sahays informasiya miitloq daxil olmaldir.
Indeksli (Muanexcuporannsie) saha. Sahonin indeksli olmasini
miioyyon edir. Indeks informasiya axtarisini siiratlondirir. Ug
hal ola bilor:

Saho indekslidir va tokrar yol verilmozdir ([Ja, coBnanenue
Henonycrama). Bu halda sahado eyni informasiya tokrar
oluna bilmoaz.

2. Saho indekslidir va tokrar yol verilo bilor ([la, coBnanenue

3.

gomyctuMa). Bu halda sahads eyni informasiya tokrar oluna
biler.

Indeksli deyil.
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e Yeni qiymot bu xasss Saygac tipli informasiyanin hansi
prinsiplo-ardicil vo ya tosadiifi olaraq avtondmralonmasini
bildirir.

Ovaz etma lgiin xassolor avtomatik olaraq usta vasitasilo
milayyan olunur. Ehtiyac olarsa onu dayismak olar. Bunun ii¢iin
Xassalor sahasindo  Idarsetmo elementinin tipi, Satrlorin
manbayinin tipi, Satrlorin manbayini, Siitunlarin sayini va enini,
Satrlorin sayim va s. dayismok olar(sok.7.12).

Sok.7.12

Cadval ustas:

Cadval ustasi rejimi MS Access-da nazards tutulmus bir
sira cadval niimunslori asasinda yeni cadvalin yaradilmasini
tomin edir.

Cadval idxah rejimi

Cadval idxal: rejimi vasitasilo digor verilanlor bazasinin
cadvalinin, MS Exsel, Lotus 2-3 elektron cadvallarinin,
HTML motn fayllarinin surstinin yeni cadval goklinda cari
bazada yaratmaq miimkiindiir. Bu omoliyyat asagidaki
morhalalorle aparilir :

1. Verilonlor  bazast poncaorasinde Yaratmaq diiymasini
sixmagqla, agilmis pancarads Cadval idxali (MMmopT Tabmuib:)
rejimini se¢ib, OK ditlymosini sixmaq lazimdir.

2. Acilmus pancarads faylin tipi (Tun ¢aiinos) acilan siyahisinda
informasiya monbayinin tipint va fayllar siyahisinda is3
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informasiya monboyini segib siganin sol ditymasini 2 dofs va
ya Idxal (Mmmopr) dilymosini sixmagq lazimdir

3. Novboati agilan pencaors informasiya monbayinin tipinden
asith olaraq mixtolif olur. Masslon, agor tip Microsoft
Access qabul edilibss, 0 zaman sokilda gostorilmis pancors
agillacaq  (so0k13). Poncoronin  Cadval  (Tabimisr)
bolmasindaki cadval siyahisindan idxal olunacag cadvalin
adin1 se¢ib OK diiymasini sixmaq lazimdir.

HMmaopt o6bexkTos

Sok.7.13

Idxal omoliyyati miivoffogiyystlo hoyata kegirildikdo bu
hagda informasiya pancorasi agilir vo idxal olunmus cadvslin
ad1 codvallor siyahisina slavo olunur. Qeyd edok ki, idxal
olunan cadvaslls bazadaki cadvalin adlar1 eyni olduqda, cadval
idxal olduqgda, cari bazada onun adinin sonuna 1 slavs olunur.
Moasolon, Tab 1 adlari eyni olduqda, cari bazaya idxal oldugda
onun ad1 Tab 11 olacagq.

Cadvallorls slaqa (Cs3p ¢ Tabnunamu) rejimi.

Bu rejim digar verilonlor bazasinin, verilonlor bazasinin
idarsetms sistemlarinin (Foxpro, dBase II -V) cadvallori, MS
Exsel, Lotus 1- 2 — 3 elektron cadvallori, matn vo HTML
fayllar1 ilo olagali yeni coadvalin yaradilmasim tomin edir.
Olaqali cadvalin yaradilmast amaliyyat1 cadval idxali amaliyyati
ilo eyni gaydada hoyata kegirilir. Sadoco olaraq  birinci
morholods Cadval idxalr rejiminin avazine Cadvallorls alagas
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rejimini se¢mok lazimdir. Dlagsli cadval slags nisanina malik
olacaq (59k.7.14).

Sahalararas1 slagoalor

Realison verilonlor bazasi slagali saholoro malik
obyektlordon togkil olunur. Saholor arasinda slaqeni yaratmaq
i¢lin Servis menyusunun Verilonlor sxemi (Cxema naHHBIX)
amrini yerino yetirmok, verilonlor sxemi poncorasi va onun
tizorindoki Codvalin daxil olmasi (/loGaBienue TaGmmIb)
pancorssindno  slags yaradilmasi tolob olunan informasiya
monbalarini se¢ib, Olava etmak (JJobasuts) dilymasini sixmag
lazimdir (s0k.7.15).
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Tolob olunan bazalar1 Verilonlor sxemi poncorasinds
yerlogdirdikdon sonra Cadvolin daxil olmasi pancorssini
baglamaq lazimdir. Sonra informasiya monbayinin birindo
olago sahosini geyd edib, digor informasiya monbayinin slago
sahasinin izerina qoymagq lazimdir!. Bu zaman ag¢ilan Olaqalar
(Ceazu) poncorasinin  (59k.7.16) Birlasma (O0benunenue)
dilymasini  sixib, acilan yeni pancarads (s59k.7.17) alagonin
tipini segmok vo OK diiymoasini, sonra iso Dlagalor (Ces3u)
pancarasinds Yaratmag (Coznatp) dilymasini sixmaq lazimdir.

2]

Sok.16

HHEHUA

Sok. 17

!'Siganin sol dilymasini six1b buraxmamaq garti ilo.
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7.3 Sorgular

Sorgular  verilonlor  bazasindan  toloab  olunan
informasiyanin olds olunmasimi vo bazamin doyisdirilmasini
tomin edir. Sorgular 6z névbasinds digar sorgunun!, formanin
vo hesabatin informasiya monbayi ola bilor. MS Access - do
sorgularin yaradilmasi ii¢lin usta, konstruktor - grafiki QBE,
SQL rejimlori nozards tutulmusdur. Asagidaki sorgu novlarini
yaratmaq miimkiindiir.

Secim
Koasison
Dayisdirici
Parametrik
SQL sorgulan
Sorgu yaradilmasinin usta rejimi sado se¢im, kosison,
tokrar yazilarin? va asili olmayan yazilarin tapilmasi
sorgularmin yaradilmasi ii¢iin nazards tutulmusdur.

Nh W=

Secim sorgusu.

Secim sorgusu bir vo ya bir ne¢s informasiya manbayin-
don - coadvaldon va ya sorgudan vyalmiz toloab olunan
informasiyanin baxis {i¢iin alds olunmasini tomin edir. Sorgunu
yerino yetirdikdo noticasi codval formasinda ekranda oks
olunacagdir. Bunun {i¢lin Verilonlor bazasi poncorasinin
Sorgular (3ampocer) bolmasinds kursoru sorgunun adinin
iizorina qoyub, A¢maq (OtkpeiTh) dilymasini va ya si¢anin sol
ditymasini ik1 dofa sixmaq lazimdir.

Yeni sorgunu yaratmaq uciin miivafiq bdélmanin
Yaratmaq (Co3parp) dilymosini sixmaq, agilan Yeni sorgu
(Hoebiit 3ampoc) poncorasinds Konstruktor sorgu yaratma
rejimini segmak vo OK dilymossini sixmaq lazimdir. Bundan
sonra acilan Cadvalin slavo olunmasi ([oOaBnenue Tabuib)
poncarasindo informasiya monbalorini - miivafiq cadvali va ya

! Bax misal 2.1-2
2 Informasiya monbayinin miioyyan edilmis sahasinds yazilarin ne¢s dafa
tokrarlanmasinin sayini miisyyan edir.
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sorgular1 se¢gmok lazimdir. Secilmis informasiya manbolari
Sorgunun QBE verilonlor sxemi panelindo oks olunacaqdir
- (59K.7.19). QBE pencarasinin asag: paneli - sorgu blanki cadval
' - $3klinds olub, sorgunun strukturunu miisyyon etmoys xidmat
edir. Bunun ii¢in sorgunun yaranmasinda istirak edon sahalori
Saho (ITonme) sotrindoki acilan siyahilardan segmok lazimdir.
Se¢im sorti (YcnoBus ot6opa) satrinda isa tolob olunan sahs tigiin
secim sortini miloyyan etmok lazimdir. Sorgunun naticasinin
nizamh gokildo oks olunmasini tomin etmok {i¢ciin Nizamlama
(Coprupoeka) satrinds nizamlama parametrini (110 BO3pacTaHHIO
'vo ya mo y6mBanmio) agilan siyahidan se¢gmok lazimdir.
Yaradilmis sorgunu Fayl (®aitn) menyusunun Saxlamaq (Cox-
paHUTH) amrini yerine yetirmaklo yaddasda saxlamaq lazimdir.
Secim sorti :
Montiqi operatorlar
AND (vo)
OR (voya)
NOT (xeyr)
BETWEEN (orta qiymat)
XOR (istisna)
EGYV (ekvivalent)
Miinasibat igarslori

0000

= (borabar)

< > (farqli)

< (kigik)

>(boyiik)

<= (boylik deyil)

>= (ki¢ik deyil)

LIKE (sablon asasinda miigayisa)
Xiisusi operatorlar

OCoO0O0COoOoOg

IS NULL!
o IN (daxildir)

o

: o Saltods bos yazilarin tapilmasim tomin edir.
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vasitasila vo standart funksiyalardan istifads etmokls tortib
olunur. Cox zaman se¢im sortini ifads tortibatg¢is1 (ITocrpoutens
BBIpaXkeHH) vasitasila tortib etmoak alverisli olur!.

Misal 2.1

Forz edak ki, oxucunu kitabxanada olan, 1995-ci ildon son-
ra nagr olunan Kitablar maraqlandmr Oxucu tolobatina cavab
veron Zaprosil adli se¢im sorgusu yaradaq. Bunu asagidaki
morhoalalarlo hoyata kegirak.

1) Verilanlar bazasi pancarasinin Yaratmagq dﬁymssini sixaq.

2) A¢ilmus pancorads Konstruktor rejimini se¢ok vo OK
ditymasini sixaq.

3) N6vbati  poncorods informasiya manbayini-Kataloq
cadvalini se¢ak (s0k.7.18.).

Jo6asnenwe Tabnun

Sok. 7.18

4) Sorguda istirak edon saholori-aBTop, I coastop, II
COaBTOp, Ha3BaHME, rOI BBHINYCKA, M3J[aHKE, MECTa H3JaHHE, CTP.
secok.

5) Tox Beimycka sahasi li¢iin se¢im sortini - > 1995 yazagq.

6) Asrop sahasi li¢lin nizamlama parametri - artma sirast ilo
(mo Bo3pacTaHuio) secak.

1 Bax soh.186.
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7) Natica cadvalinds oks olunacaq sahslori qgeyd edok
(39k.7.19).

‘Sorgunun naticasi olaraq asagidaki codvel formasinda
miidlliflorin artan olifba ardicilhi iizro kitabxanadaki 1995-ci
. ildon sonra nogr olunan kitablarin siyahis1 oks olunacaqdir
- (50k.7.20).

hAZVICE 1996 ]
SCKBP AHACHI ) 2000 KEHUIMK KSHUMI 1
YMYMTYPK MOHBSLIYHACHE 1999 BAY BV
MYACHP MOPhONBIOKITAET 1996
: COHCWZJAIUAMAFA IRIME3 2000 IUVIIA JLVIUA
ACITAHOB P! AXYHZIOBA H. |MOMMS JAXbIH BO OPTA LLIGFT ©IKORE 1999 BAY BAY
TAPYDUIPOMAH JEHV MOPh) 1998 MAAPU® ' MAAPHO
VICTUTIIATL] 1 i 1998 ETIM BIIM
SMYP JONY T 1997CABAh | CABAR
HAXUBIBAH JYPEVM MEHUM 1997 CABAR  CABAh
MBHWM §jSBA AIYHIAM 199%
BUBIUOTPAGHIA 1997
1996
1996

Misal 2.1-1
Farz edak ki, oxucuya 1995-ci ildon sonra yalniz Baki va
Susa sohorlorinds nogr olunan kitablar lazimdir. Miivafiq sorgu
ovvalki sorgudan yalmz segim sortino goéra forglonacok vo
- asafidaki sakilds oks olundugu kimi olacaq (sok.7.21).
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Misal 2.1-2
Forz edok ki, oxucu kitabin mitallifinin insialin1 unutmugdur
vo yalniz onun soyadinin Oliyev, kitabin 1995-ci ildo nosr

oldugunu xatirlayir. Bu kitab asagidaki sorgu vasitasilo tapila
bilar (s9k.7.22)

Hesablama sahali se¢im sorgusu

Hesablama saholi se¢im sorgusu bir vo ya bir ne¢od
informasiya monboyindan segim gortini 6doyan va miiayyan
hesablama naticosinde alds olunmus informasiyami cadval
soklindo oks etdiro bilir. Masslon, forz edok ki, miivafig
kitabxana is¢isini 1995-ci ildon sonra nosr olunan
kitabxanadaki konkret adda kitaba no qadar maliyys vasaiti

232



xarclondiyi ‘maraqlandirir. Sorgu yaradaq. Bunun ii¢iin: Misal

2.1 tosvir olunan

1) 1-7 morhoalods gérdiiytimiiz islari tokrar yerinos yetirok.

2) Olava olaraq komuvecTBo va neHa sahalorini sorgu blankina
slavs edak.

'3) Ifado tortibatgi vasitasile sorgu blankmin bos sahays uygun

xanasinda hesablanan sahs yaradaq (sak.7.24). Bunun fi¢iin
ifads tortibatgisindan avvalca kataloq cadvslinin konuuecTBo
sahosini, * isarssini vo kataloq codvalinin mena sahasini
secmak vo OK ditymasini sixmaq lazimdir (s0k.7.23).

OCTPOMTE/b BHipAaXEeHWUH

® Reports
(&) dyrkumm MecTa upaHe

3 KoHcTaHTbE TP

(2 Onepatopbi
{3 OBwme Bopaxernn

Sok.7.23

onug " 3anpo ANPUC Ha bBGUpEY




Sorgunun naticasi cadval soklinds oks olunacaqdir. Sorgunu
Zaprosll adi ilo yaddasda saxlayaq. Qeyd edok ki, yaradilan
hesablanan saho yalmiz baxig ii¢lin sorgu cadvalinds oks
olunacaq va baxilan sorgu bazada yeni sahs yaratmur.

Sorguda qruplasmis omaliyyatlar

Cox zaman verilonlori miloyyan parametrs goro (mss.:
nasr ilina gors) qruplasdirmaq ve yekun naticosini hesablamaq
tolob olunur. MS Access-do bu mogsadlo qruplasdirma
amoliyyati va 9 statistik funksiya nazords tutulmusdur:

SUM - grupun miioyyan sahasinin comini

AVG - grupun miiayyan sahasinin orta qiymatini

MAX, MIN - grupun miloyysn sahasinin an bdéyiik va on
ki¢ik qiymatini

COUNT - grupun miisyyan sahasinin yazilarin saym (Bos
yazilar nazars alinmur)

SET DEYV - qrupun miisyysn sahosinds orta qiymstdon orta
kvadratik paylanmani

VAR - grupun milayysn sahasindos dispersiyan

FIRST vo LAST - qrupun milayysn sahasinds birinci vo
sonuncu yazini tapir.

Konkret misallar iizorinds sorfuda qruplagmis
amoliyyatlarla tanis olaq.

Misal 2.1.2-1
Forz edak ki, kitabxananin 1995-ci ilden sonra nosr olunan nego
adda kitab aldig1 hagda (illor iizra) operativ informasiya talob
olunur. Miivafiq sorgu gok.7.25-ds tosvir olundugu kimidir.

Sok.25
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secirik.

Sorgunun naticasi olaraq asagidaki cadval agilacaq (sok.26).

Sok.7.26

‘Misal 2.1-2.
i Forz edok ki, 1995-ci ildoan sonra nasr olunan kitablarin

i lahnitgnasma comi na qader vasait sorf olundugu talob olunur.
- Yeni sorgu yaradaq. Bunun ii¢iin:

1) Verilonlor bazas1 poncorasinin Yaratmaq ditymosini sixib
Konstruktor rejimini segir va OK diilymasini sixirig.
2) Informasiya monboyi olaraq Zapros 11 sorgusunu

3) Yeni sorguda istirak edon sahalari Beipaxxerue 1-1 segirik

4) £ dilymosini vo ya Goriinlis menyusunun Qruplasms
amdliyyatlar (I'pynmossie oneparuu) amrini yering yetiririk.

5) Sorgu  blankinin IpynmoBeie  omepauum  satrinda
I'pynmuposka séziinll agilan siyahidan SUM funksiyasi ila avaz
edirik. Bundan sonra sorgunu yaddagda saxlayib, onu yerina
yetirmok olar.

Dayisdirici sorgular

: a) Cadval yaradan va slava edon sorgular
. Cadval yaradan sorgular bir vo ya bir nego cadval va ya

- sorgu asasinda yeni cadval yaradir. 8lavs edon sorgular iss bir va

ya bir nego cadval va ya sorgudan sldo olunan yazilari! digoar
cadvals slava edir. Yeni cadval yaradan va slavo edon sorgular
yaratmaq Ugiin ilk névbado yeni secim sorgusunun

yaradilmasinda oldugu kimi sorgu yaradilmasimin Konstuktor

1 Segim sortlorini 6doayan, qruplagmig va ya hesablama amosliyyati naticasinds

alds olunan.
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rejimi se¢ilmoali, informasiya manbayi, sorgunun yaradilmasinda
istirak edon sahslori, secim sortlorini, ehtiyac olarsa qruplagmis
oamoliyyatlar1 va ya hesablanan sahalori miloyyan etmok lazimdir.
Sonra Sorgular (3anpocsl) menyusunun vo ya Kontekst
menyunun sorgunun ndviine uygun Cadval yaradan (Cosganue
Tabnuner) va ya Olavo edon ([lo6GaBnenme) omrlorini yerina
yetirmok lazimdir. Bu zaman agilan dialoq poncorassinda
yaradilacaq va ya yazilar slavs olunacaq cadvalin adim va agar
cadval digor verilonlor bazasinin cadveli iso bazanin iinvanini
(disk, govluqg, bazanin adi1) géstarmak lazimdir.
Misal 2.2-1.

Forz edok ki, kitabxanadaki 1995-ci ildon sonra nosr
olunmus asarlarin siyahis1 cadval saklinds lazimdir. Yeni sorgu
yaradagq.

1. Misal 2.1-1-da tosvir olunmus 1-7 moarhslasinde gériilon
omaliyyatlar: tokrar yerina yetirak.

2. Sorgular (3ampocsr) menyusunun Cadval yaradan omrini
yerina yetirak.

3. Aqilmis pancorade yaradilacaq cadvelo ad - tab5 versk
(s0k.7.27).

4. Sorgunu Zapros 2 adi ilo yaddasda saxlayaq.

Cosganme rabaman B

Sok.7.27

Sorgunu yerina yetirdikds verilonlor bazasinin pancarssinin
cadval bélmasinin cadvallar siyahisinda tab5 cadvslinin adi slava
olunacaq. Lazim olarsa cadvals agib baxmaq olar.

Misal 2.2-2
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Forz olunur ki, kitabxanadaki 1995-ci ildon sonra nosr
olunmus asarlarin siyahist va yekun migdar1 haqqinda moalumat
lazimdir. Sorgu yaradagq:

Zapros2 sorgusunu yerina yetirak.

1) Verilonlor bazasi poncorosinin  miivafiq  Sorgular
bolmasinin Yaratmaq (Cosmare) diiymasini sixib Konstruktor
~ rejimini segak.

B 2) Informasiya manbayini - tab5 cadvalini secak.
‘ ‘3) Sorguda istirak edon sahalari - tab5 codvalinin Hasanue
- sahssini - segok. T dilymssini vo ya Goriiniis menyusunun
~ Qruplasmis omoliyyatlar (I'pynmnossie omepanmu) amrini yerino
yetirak

4) Sorgu blankimin Qruplagmis omoliyyat (['pymnmnoseie
onepamuu) sstrinds Qruplasmis (I'pynmupoBka) sOziinii agilan
- siyahidan COUNT funksiyasi ila avaz edak

5) Sorgular  (3ampocsl) menyusunun 9Olavoe  edon
(JobaBnenue) omrini yerind yetirib, acilan poncorads yazi olava
olunacaq tab5 cadvalini a¢ilan siyahidan se¢ok (50k.7.28).

Robasaenne ‘ : o1 i

6) Sorgunu yerina yetirib, tab5 cadvalini agib sorgunun
naticasing baxmagq olar.

b) Lagv edon sorgular.

Adindan malum oldugu kimi bu sorgular bir va ya bir nega
cadval va ya sorgudan eyni vaxtda segim sortini 6dayan yazilarin
logv olunmasini tomin edir. Yeni logv edon sorgu yaradilmasi
prosesini konkret misal iizorinds izah edak.
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Misal 2.3-1 Forz edok ki, L.I.Brejnevin osarlorinin
kitabxana fondundan silinmasi ils slagadar elektron kataloqun
lagv olunmasi talab olunur. Sorgu yaradaq.

1. Verilanlor bazasi pancarasinin miivafiq Sorgular bélmassinin
Yaratmaq (Co3mats) dilymasini sixib Konstruktor rejimini
secak.

2. Informasiya monbayini - Kataloq cadvalini segok.

Sorguda istirak edon sahalori - codvalin biitiin sahslorini

secak.

4. Sorgular (3ampocel) menyusunun Lagv edan (VYnaneuue)
omrini yerina yetirak.

5. Sorgunu yaddasda saxlayaq.

Sorgunu yerins yetirib, cadvalin torkibine baxdiqda

L.1.Brejnevin asarlerinin lagv olunduguna amin ola bilsrik.

W

¢) Yenilasdiran sorgilar
Yenilogdiran sorgular informasiya monbayinds miiayyan
edilmis sahalords informasiyanmi yenisi ilo avoz edir. Sorgunu
yaratdiqda Konstruktor rejiminds sorguda istirak edon sahalori
va yenilogsma parametrini miioyyan etmok lazimdir (59k.7.29).

Sok.7.29

d) Parametrik sorgular
Secim sorgular1 konkret se¢im sortino uygun informasiya
axtarigini tomin edir ki, bu iso praktikada istifads¢ini tam qane
etmir. Misal 2.1-1-da biz 1995-ci ildon sonra nogr olunan kitablar
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hagqinda melumat almaq iigiin sorgu yaratdiq. Praktikada ise
oxucularin telebatindan asili olaraq miixtslif illorde nesr olunan
kitablar haqqinda informasiya teleb olunur. Her telebata uygun
1so ;sorgu yaratmaq geyri-miimkiindiir. Bu ¢etinlik parametrik

“sorgular vasitesile aradan qaldirila biler. Yeni parametrik sorgu-
'negr iline gore kitab axtarigim temin edon sorgu yaradaq.
1. Misal 2.1- do izah olunmus 1-5 amoliyyatlarin tokrar yerina

yetirak.

: 2. Sorgular (3ampoce) menyusunun Parametrlor (ITapameTpsr)

amrini yerina yetirok.

3. Acilmus poncorada parametri — Nosr tarixi (ron Bblmycka) va

verilonin tipi-Tam (Ilenoe) miisyyan edok (s9k.7.30).

4. Sorgunu yaddasda saxlayaq.

flapamerpnt 3anpoca

Sok.7.30

Sorgunu yerins yetirdikdo sorgu parametrini daxil etmok
icin dialoq pancarasi agilir. Sorgu parametrini - nasr ilini daxil
edib OK ditymasini sixdigda sorgunun naticasi cadval soklinda

' oks olunacagq.

e)Kasison sorgular.

Indiyadok baxilan sorgular, talob olunan informasiya-
nin verilonlor bazasindan axtarihb tapilmasini vo ya bazanin
verilonlori lizorindo miioyyan hesablama va qruplasma
omoliyyatimi hoyata kegirir. Lakin praktikada, informasiya-
nin  analizi moaqgsadils verilonlori bir ne¢o olamots goére
gruplasdirmaq vo noticonin xilisusi sokildd oks olunmasi
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tolob oluna bilor. Mshz bu mogsadlo MS Access - do kasison

sorgular nozordo tutulmusdur. Kasigon sorgunun yaradilma-

sin1 konkret misal iizorinds yerino yetirok .

Misal. Forz edok ki, kitabxanadaki ayr1 — ayn
miislliflorin 1995 — ci ildon sonra nosr olunmus kitablarini
illor {izro qruplasmig siyahisina baxmaq tslob olunur. Bu
mogsad ilo kosigon sorgu yaradagq.

1. Verilonlor bazasi (baza mauHBIX) poncarasinin Yaratmagq
(Coz0ams) dilymasini sixib, kasison sorgular rejimini segok
va OK dilymaesini sixaq.

2. Acilmis névboti  pancerados miivafiq olaraq sorgunun
manbayini seg:ak (Baxdlglrmz halda Zapros1!) (sok.7.31).

Sok.7.31

3. Sotir bash@ kimi gobul edllmls sahani-avtor secok (sok.7.32).

(050 8mwE NESPRRECTHIN Ta0auL

A onauns {10
aroe—fonsein

! Bax misal 2.1
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4. Siitun bashg kimi qobul edilmis sahoni-qod vipuska

ngek (s9k.7.33).

OSLAHUE NEPEKPRCTHHE Tahnuy,

I
N
"
'

Sok.7.33

5 Hesablama aparmaq tugin funksiyani-COUNT miioyyon

ﬁdsk va Yekun notico (MtoroBoe 3mnaueHwe) parametrini
geqsk (s0k.7.34)

L034aHHe NePeKpecTHEX Tabaul
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6. Sorguya ad verak vo Tamam (I'otoBo) diiymasini sixaq
(s9k.7.35). Sorgunun noticosi asagida gostorildiyi kimi
olacaq (59k.7.36).

LCosndtHe Nepexpecramax 1adaul

ABAVARABSRIVA
ASIVIUIAKAMAR
| |asayanasans oaTMA

242




X 7.4§;I"ormalar.

Formalar-tizarinds idaratms elementlori yerlagon pancara
olub, toyinatindan asihi olaraq Verilonlor bazasina informa-
siyanin rahat daxil olmasini, redaktasini, informasiyanin vizual
goriinlisiinii tomin edir va idaraetms funksiyasimi yerina yetirir.

Formalar cadvaldan forqli olaraq asagidaki tistiinlitklora

malikdirlor:

1. Forma bir deyil, bir ne¢a cadvalin informasiyasini aks etdira,
redakts edilmosini vo onlara informasiya daxil olmasini
tomin eda bilar;

2. Idarsetms elementlorinin, informasiyanin  tam sokilda
goriiniigii igiin, rahat daxiletmo va redakts tolablarins uygun
yerlosdirmok imkanina malikdir;

3. Bir sira informasiyalarin (OLE obyektlorin), o ciimladsn

- gokillor, video vo animasiya fayllarina baxisi vizual gokildo

tomin edir.

Yeni formalann yaradilmasi.
a) Sads formalarmm yaradilmasi.

Yeni forma yaratmagq {i¢iin ilk nGvbada Verilonlor bazasi
basa pmanHBIX) poncorssinin Forma bolmeasinin  Yaratma
p q

. (Cospmars) ditymosini sixdigda vo ya Daxiletma (Bcraska)

menyusunun Forma smrini yerina yetirdikdo agilan Yeni forma
(HoBas dopma) pancarasinda (50k.7.37) informasiya moanbayini!
va forma yaratmagq rejimlarindan birini segmok lazimdir .

Ms Access asafidaki forma yaradilmasi rejimlorini toklif
edir :

1. Forma ustasi (Macrtep ¢opm)

2. Avtoforma: siitun (ABTodopma: B croaben); Avtoforma:
lentsokilli (ABTodopma: nenroynas)

3. Avtoforma: cadval (ABTodopma: Tabamunasn)

4, Diagram (JImarpamma)

5. Yekun cadvallor (Csoanas Tad/mna)

1 Cadval vs ya sorgu
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6. Konstruktor

Hosan ¢opMa

Sok.7.37

Avtoforma: siitun, Avtoforma: lentsakilli, Avtoforma: cadval
rejimlari se¢ilmis cadval vo ya sorgu osasinda insanin istiraki
olmadan avtomatik olaraq siitun, lent va cadval sakilli formalar
yaradir. Bu rejimlar yalniz bir informasiya manbayi ssasinda vo
sorgunun yaradilmasinda informasiya monbayinin biitiin
saholori istirak etdikds yeni formalarin yaradilmasi {igiin
moaqgbuldur. Digor 3 rejim iso miivafiq olaraq 1 ne¢a marhalali,
tolimata uygun sads, diagram va yekun cadval tipli formalarin
yaradilmasini tomin edir .

Forma ustasi vasitasilo yeni formamn yaradilmasi,

Yeni forma (HoBas ¢opma) pancorssinds informasiya manbayini
vo Forma ustast rejimini se¢ib OK dilymasini sixdigdan sonra
acilmig novbati pancarads formanin yaradilmasinda istirak edan
sahalori miiayyan etmak lazimdir (5ak.7.38) .
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Sok.7.38

‘Bunun {iglin informasiya monbayinin sahslor siyahisindan
formanin yaradimasinda istirak edon sahoni qeyd edib >
dilymoesini sixmaq Kkifayatdir. >> dilymasi biitiin sahslarin
formanin yaradilmasinda istirakimi tomin edir . < va <<
ditymalori isa oksino, sohvan milayyan edilmis ayri-ayri sahalorin
vo hamisimin igtirakini lagv edir. Qeyd etdiyimiz kimi, forma
bir vo ya qarsihgh slaqali bir ne¢s informasiya manboyi
osasinda yaradila bilor. Olava informasiya monbayi pancaranin
Cadvallor\Sorgular  (Tabmunel\ 3amposi) agilan siyahisindan
secilir. Eyni qayda ilo ikinci, iigiinci vo s . informasiya
manbayinin forma yaradilmasinda istirak saholori milayyon

* olunmalidir. Pancaranin Davanu (Jlanee) dilymosini sixmaqla

forma yaradilmasmmn yeni marhalesine kegirik (sok.39). Bu
“marhslods formanin goriiniigii  (siitun , lentsokilli, codval vo
nizamlanmig) segilir. N6vbati morhoalslords talob olunan stili
(mos: Qlobus) miilsyyan edilir (s0k.40), formaya ad verib vo
onun goriiniis rejimi miloyyon edilir vo  Tamam (TotoBo)
- ditymosi sixilir (59k.7. 41).
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Sok.7.41

Diaqram rejimi vasitasilo formann yaradilmasi

Bunun ii¢iin Yeni forma (Homas ¢opma) poancorasinda
informasiya monbayini  vo Diagram rejimini se¢ib  OK
ditymosini sixmagqla a¢ilmis pancerads eyni gayda ilo diagram
tipli formanin yaradilmasinda istirak edon sahslori miioyyan
etmoli ! ($9k.7.42) va 2-ci morholods diagramun tipini segmoli 2

| (50k.7.43), n6vbati morholodo diagramda oks olunacaq
. informasiyanin tipi miloyyon olunmali(sok.7.44), sonraki
" morhslads iso formaya ad verilmali, onun gériiniis rejimi tayin
olunmali va Tamam (I'otoBo) ditlymasi sixilmalidir .

1 Saholorin say1 6-dan ¢ox ola bilmoz .
2 Digor sahoys kegid Davami dilymesini sixmagla hayata kegirilir .
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- Yekun cadvallor rejimi vasitasilo formanin yaradilmasi.

Yekun cadval rejimi ilo yekun cadvallorin hazirlanmasi tomin
olunur. Yekun codvallar adi cadvallordan forqli sokildo miisyyan
hesablamalar aparmaqla yaradilmis informasiyam oks etdirir.

| Yeni forma pancarasinds informasiya manbayini -Zaprosil va
. Yekun cadvallor tejimini_segib OK dilymosini sixmagqla agilmis

)
I

| ' infi rmasiya pancarasinds Davamu (Jlanee) dilymasini sixmaq vo
I né beti morholoys kegmok lazimdir. Bu morholads eyni qayda
' | ilo formamn yaradilmasinda istirak edsn sahslor miiayyan edilir

I. N6vbati morhalodo MS Excel programu yiiklonir vo yeni

poncoras agilir. famil sahasini poncoradoki Yekun cadval
. diagrammin Cmpoxa, rog sahesini Cmon6ey, Ha3panne saha-
sini is2 Jlannble oOnactemga yerlosdirmok lazimdir. Novbeti
' pancarads Tamam (Totoso) dilymosini sixdigda yekun cadval

(s9k.7.45) ekranda oks olunacagq.

S S

MSMMB/OB ['oPVIE
MOMME/IOB 3. i i
MEMMSZIOB J 1
MOMMOZIOE M. S I
MSMMBIOB MUPIATA 1
MSMMBSJIOB H. 1
IMOMMOA/IOB HYCPOIMH 1
MSMMBS70B X. 1

I O ey TS g

Sok.45

5 Konstruktor rejimi.

Yuxarida qeyd olunan rejimlor tez vo asan forma
yaradilmasint tomin etss ds, mohdud idarsetms imkanlarina
malik oldugundan, miirakkab formalarin, xiisusilo da idarsedici
formalarin yaradilmas: iigiin magbul hesab edilmir. Bu tip
formalar osason konstruktor rejimi vasitosilo yaradilir.

- 1 Sahalarin say1 6-dan ¢ox ola bilmsz .
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Konstruktor rejimi méveud forma iizerinds doyisikliklor etmaya
imkan verir!. Mbohz buna gors, digar rejimlor vasitssilo
yaradilmis formalari  konstruktor rejiminds agib iizarinda
miioyyan doyisiklor etmoklo da talob olunan formani yaratmaq
olar.

Yeni formam konstuktor rejimi vasitasilo yaratmaq tigiin
Verilanlor bazas: (baza nanusix) pancarasinin  Forma bdlmasinda
Yaratmaq (Cozpatrp) dilymosini sixmaqla agillan  pancorads
Konstuktor rejimini vo ehtiyac olarsa agilan siyahidan
informasiya monbayini se¢ib OK dilymasini sixmaq lazimdir. Bu
zaman bos forma konstruktor rejiminds oks olunacaqdir
(50k.7.46).

Sok.7.46

Elementlor panelinin? miivafiq idarsetmo elementlorini bos
forma tizorinds yerlosdirmokls (Bunun {iigiin kursoru talob
olunan elementin {izarins qoyub sixmaq3, sicanin sol dilymasini
sixib saxlamagla forma iizerinde horokot etdirmok lazimdir.
Sicanin sol diiymoesinin sixilmasini dayandirdiqda idarsedici

I Bunun iigiin verilonler bazasi pancarasinin Forma b&lmasinda kursoru tslab

olunan formanin admin fizerins qoyub, kostruktor dilymasinin sixmaq

lazimdur.

2 Elementlar panelinin aks olunmasi Gériiniis (Bux) menyusunun eyni adli

amri ilo tonzimlenir.

3 Bu zaman kursorun formasi dayiserak elementin nisanina uygun forma alir.
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element formada yerlogacokdirl.) vo mivafiq tortibat, dizayn,
elementlors uygun xassolori miloyyon etmoklo formanimn

‘ yaradﬂmam tomin olunur.

i MS Access—da nazards tutulan idarasetmo elementlarini

(sgﬁﬂ 47) iki — sorbast va olagali elementlor qrupuna bdlmok
E olar‘

18 6 78 9 1011 1213 14 15 16 17

Sak. 7.47

7.5 Makroslar

Makroslar miisyyan amaliyyatlara uygun makroamrlor
siyahisindan ibarat olub, ¢ox istifado olunan bir va ya bir ne¢a
omdliyyatlarin tokrar vo avtomatik yerina yetirilmasini tomin

;edir‘. O, ardicil yerins yetirilmis amaliyyatlar1 bir amsaliyyat
fvasipsﬂa vo milayyon hadiso hor dofs bas verdikde (masalon

muéyyan ditymoni sixdiqda, forma agildiqda, verilonlor bazasi

“yiiklondikds va s.) avtomatik yerina yetirir.

Makroslarin yaradilmasi
Yeni makrosu yaratmaq {g¢iin Verilonlor bazas

- pancorasinin - Makroslar ~ bdlmasinin  Yaratmaq ditymasini
sixmaq lazimdir. Bu zaman ac¢ilan pancars ($9k.7.48) adoton

| . yerizo yetirmak talob olunur.

Makroomrlor  (MakpokoMmangel) Vvo  Qeyd  (Ilpumeuanus)
siitunlarindan ibarat codvaldon va Makroomrlorin arqumentlori
(AprymenTsl MakpokoMaH) sahasindan ibaratdir.

Makrosamrlor  siitununun acllan  makroosmrlar
siyahisindan miivafiq makroamr segilir. Qeyd siitununda isa

! Idarasedici elementi formada yerlagdirdikde ondan miivafiq smaliyyatlar da
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ehtiyac duyularsa se¢ilmis makroamrin yerins yetirilmasina dair
izahedici sorh vo ixtiyari qeyd yazilir.
omrlorin  arqumentlori

milayyan
makroomrlarls tanis olaq.

arqumentlori

bolmasinda

olunmahdir. Osas

Sok.7.48

Bundan sonra Makro
makroomrin miivafiq
standart

Makroomrin ad1

Makroamrin tayinati

Baglamaq (3akpbith)

Obyekt poncarasinin baglanmasini
tomin edir

Obyektin suratini
yaratmaq (Konupomatb
00BeKT)

Obyektin suratini bagqa adla cari
bazada va ya digor bazada
yaradilmasini tomin edir

Obyektin logvi (Yaanuts
00BeKT)

Obyekti logv edir .

Sohifoys kegid
(Ha cTpanuiy)

Coxsohifali formalarda miiayyan
olunmus sshifonin ilk sahasina
kecidi tomin edir.

Yaziya kegid
(Ha 3anucs).

Cadval vo formada miisyyan
olunmus yazilar1 aks etdirir.

Boylitmak (PassepHyTb).

Aktiv pancorani boyiidiir.

Kigiltmak (CsepHyTs)

Aktiv pancarani kigildir.
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Makroamrin ad1

Makroamrin toyinati

| Yerdoyisma\ Olgit
| (IMepemecTurs\Pasmep)

Aktiv pancoranin Olgiilorini va
yerini doyisdirir

- | MsgBox(Coobuienue)

Moslumat pancarasi agilir

| Formanmn agilmasi
. (OtkpeITE dopMmy).

Formam miixtalif goriiniis
rejimlorinds agaraq onu
aktivlosdirir.

Modulu agmaq (OTkpsITH

| MOZTYJIB).

Milosyyan edilmis modulu agir vo
prosedurant oks etdirir

Sorgunu agmaq (OTkpbITH
3arpoc)

Sorgunu Datashect vaya
Crosstab rejimlarinds agir

Hesabati agmaq (OtkpbiTh
OTHeT).

Hesabat1 miiayysn edilmis rejimds
agir va ¢apdan avval yazilan
filtrdon kegcirir.

| Cadfvalin ac¢ilmasi
| (OTKpBITH TAGHILYY).

Cadvali mitayyan edilmis rejimds
agr .

Caq (ITeuats) . Cari hesabat vayaformam c¢ap
| edir
| Clxli; (Bsixon) Access programindan ¢ixigt tomin
edir .
| Barpa etmak Olgilisii boyldiilmils va ya
| (BoccTaHOBHTS) . kigildilmis pencaranin avvalki

Olgiilorini barpa edir .

Proqram yiiklomok
(3amyck mporpaMmet).

Basic for Applicaton dilindo [6],
istifadagi torsfindon yazilmis
funksiya vo prosedura alt
programini yikloyir.

Makrosu yiitklomok
(3amyck Makpoca).

Miloyyon edilmis makrosu yerina
yetirir.

omri yerina yetirmak
(3amyck KOMaHBI).

Access amrini yerind yetirir

Olavani yiliklomok (3amyck

| npujioxenns) .

Windows va ya DOS slavalarini
yiikloyir!.

SQL

sorusunu yiiklomok

Arqument sotrinds, SQL dilinda

! Arqumentlar satrinds programin {invanini gdstormok lazimdir
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Makroamrin ad1 Makroamrin tayinati

(3amyck 3anpoca SQL) yazilmis sorgunu yerins yetirir.
Saxlamaq (CoxpaHuTb). Miiayyan edilmis va ya aktiv
obyekti yaddasda saxlayir.
Obyekti qeyd etmak Miioyyen edilmis verilonlor
(BblaenuTb 0GbeKT). bazasinin obyektini qeyd edir.
Obyekti gdbndormok Obyekti elektron pogt molumati
(Ornpaeuts) kimi uzaq mosafadaki istifadagiya
gondarir .
Bitiin yazilar oks Cari cadvalds voya sorguda filtiri
etdirmak (TTokazathb BCe lagv edarak biitiin yazilari oks
3anucu). etdirir .
Alatlor paneli (ITanens Istifadagi alotlor panelini oks
HHCTPYMEHTOB) etdirir va gizladir. Arqumentlar

siyahisindan! alotlor panelinin
adini vo oks etdirmok rejimini
secmok lazimdir .

Makroslann dayandirmaq | Cari makrosun yerina yetirilmasi

(OCTaHOBMTH MaKpOChl) ni dayandinir
Yazinin axtarilmasi Cadval va formalarda cari yazidan
(Haiitu 3anuce) sonraki va se¢im sartini dayan

yazini axtarib tapir .

Yalnmiz konkret sort 6donildikds yerino yetirilmasi nazordo
tutulan makroomrlor istisna olmaqla makrosmrlor siyahidaki
ardicilliq esasinda yerino yetirilir. Makroamrin yerind
yetirilmosi tiglin sart Goriiniis (Bux) menyusunun Sart (YcmoBus)
amrini yerina yetirmokls miloyyan olunur. Bu zaman cadvals
slavo olunmus Sort siitununda konkret makroomrin yerino
yetirilmasi {i¢iin sorti daxil etmak gorakdir. Yaradilmis makrosu
Fayl menyusunun Saxlamaq (Coxpanuts) omrini yerind
yetirmoklo yaddasda saxlamaq lazimdir. Bu zaman agilan
pancarads makrosa ad vermok lazimdir.

! Panelin ad1 (Hassanue nanenmn) ve Oks etdirmsk (Oto6pasuts)
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! Makroslar grupunun yaradilmasi.

. Bir ad altinda saxlanmis bir nega makrosu - makroslar
qrupunu yaratmaq ugiin Goriinlis menyusunun Makroslarn

- adlan (Mmena MakpocoB) amrini yerino yetirmok va cadvals slave

olunan Makroslarin adlari (Amena wmakpocoB)  bolmasinda

- makroslar qrupunun har birins konkret ad vermok lazimdir!.

Makroslar avtomatik olaraq menimsadildiyi hadiss bas
verarkan yerino yetirilir (Mos. Idarcedici diiymoni sixdigda.
Bundan basqa makroslarm adinin iizorino kursor qoyub
sicanin sol ditymasini 2 dofo sixmagla va ya A¢maq (OrtkpeiTh)
dilymasini sixmagqla, Yiiklomok (3amyck) menyusunun eyni adh
amrini yerina yetirmoklo do makroslar yerino yetirirlar.

- Makroslarn redakts etmak iigiin konkret makrosu segcib,

1 Konstruktor ditymosini sixmaq lazimdir. Bundan sonra agilms
| maKorslar codvalinde  miloyyan doyisiklor etmok olar. O
| ciimlodan, segilmis makrosmri siyahidan logv etmok, digari ilo
- avaz etmok, siyahiya istonilon makroamrdan avval va ya sonra

yeni makroomr slava etmok olar2.

76 Hesabatlar

Hesabatlar3-verilonlor bazasindaki informasiya osasinda
yaradilmig va ¢ap li¢lin nazaords tutulmus sonadlordir.
Hesabatlarin yaradilmas1 demok olar ki, formanin
yaradilmasi kimidir. Yeni hesabat yaratmaq ii¢iin ilk névboda
Verilonlor bazas1 pancorasinin Hesabatlar bolmasinin Yaratmagq
(Cosmarp) dilymesini sixmaq, agilan poncerado hesabat
yaradilmasi rejimlorindon birini va informasiya manbayini se¢ib
OK diiymosini sixmaq lazimdir. Yeni hesabatin yaradilmasi

; i‘igiiﬁl asagidaki rejimlor nazards tutulmusdur:

i
i

H
7

- 'Bax 3.5 Tabeli formalarin yaradilmasi.

? Bunun iigiin ilk 6nca kursoru siyahida talob olunan makrosmrin iizorina
goyub, Daxiletma (Bcraska) menyusunun Satr (Crpoka) amrini yerine
yetirmoklo yeni satr olavs etmok lazimdir.
3 Bozi adobiyyatda ona ¢ixig formalan deyilir.
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Konstruktor

Hesabat ustasi1 (Macrtep oT4era)

Avtohesabat:lentsokilli (ABTOOTHYET: JIEHTOUHBIIT)
Avtohesabat:siitunvari (ABTooT4eT: B cTO/I0€N)

Poct nakleykalari (IloutoBbie HakJeiikn)

Diaqram ustasi1 (MacTep auarpamm)

Avtohesabat.lentsokilli va Avtohesabat: siitunvari rejimlori
avtomatik olaraq lentsokilli ve siitunvari sads, yalmz bir
informasiya moanbayi asasinda hesabatlarin yaradilmasimi tomin
edir. Bu tip hesabatlarda informasiya monbayinin biitiin
saholori hesabatin yaradilmasinda istirak edir. Hesabat ustast
(Macrep otuera) rejimi vasitasilo hesabat yaratmaq i¢lin ilk
ndvbada Hesabat ustasi rejimini vo informasiya manbayini segib
OK diiymosini sixdigda agilan ilk poncorads (sok.7.49), hesabat
yaradilmasinda istirak edon saholori vo agor hesabat bir negs
informasiya monbayi osasinda yaradilirsa digor informasiya
monbalorini vo ona uygun slava sahslori miisyyan etmok va
Davarmi  (Manee) dilymesini sixmaq lazimdir. Agilan yeni
pancarada ehtiyac olarsa qruplagsma omoliyyati aparilacaq
sahoni! milayyan etmak lazimdir.

Coamanue oT4eion

0O0DDDODOD

'Qruplagma (I'pynnuposka) dilymasini sixmaqla agilan dialoq pencaresinds
qruplagsma parametrini segmak olar. Cox informasiya menboyi ssasinda
yaradilan formalar {i¢iin magbuldur.
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Sonraki poncorads! Nizamlanmah sahslori? va nizamlanma
néviinil segmok olar . Daha sonraki pancaralords is3 hesabatin
tortibat formalarini segmok vo hesabata ad vermok va Tamam
(ToroBo) ditymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman yeni yaradilmig
hesabat goriiniis rejiminda ekranda oks olunacaq.

Goriinily istifadogini qane edarso o, Fayl menyusunun Cap
(Tlewarp) omrini yerino yetirmoklo hesabati ¢ap eds va ya
Gondormoak (Otmpasuts) amrini yerino yetirmoklo uzaq masafads
yerloson istfadagiys elektron pogt (e-mail) vasitssilo gondors
;bllspr Goriiniis  istifadagini qane etmozso, Goriiniis (Bun)
Qmelﬁyusunun Konstruktor omrini yerina yetirmoklo redakts
| mEk olar. Bu zaman ac¢ilan pancorado hesabati tolabata vo

| 6V imiizo uygun tartib etmok olar.

~ Diagram ustas: rejimi adindan molum oldugu kimi diagram
tipli hesabatlarin yaradilmasini tomin edir. Diaqram tipli
hesabatlarin yaradilmasi diagram tipli formalarin yaradilmasi
kimidir vabuna gérs onun iizerinds dayanmayacagiq.

Po¢t nakleykalar: rejimi bazadaki informasiya asasinda pogt
nakleykalarinin yaradilmasimmi va  ¢apim tomin edir. Pogt
nakleykalar: rejimini se¢ib OK ditymasini sixdiqdan sonra
morhoalalorle asagidaki islori gormak lazimdir.

1. Nakleykanin 6lgiisiinii segmok vo Davami dilymasini sixmag;

2. Srifti, onun rongini, stilini , Sl¢iisiinil segmak vo Davanu
ditymeosini s1xmag;

3. Nakleyka {izorindo hansi sahonin  informasiyalar

yerlogacayini miisyyan etmak ve Davarm dilymasini s1xmagq ;

4. Nizamlanma aparilacaq saheni miisyyan etmok vo Davami

ditymosini sixmagq;

5. Hesabata ad vermak vo Tamam(T'otoso) diiymasini sixmaq

azimdir.

Konstruktor rejimi formada oldugu kimi idarsetmo

elementlori panelinin elementlorini bu rejim se¢dikda agilan bos

hesabat izarinds yerlogdirmokls yeni hesabatin yaradilmasini va

' ! Usta rejimlorinds yeni pancerays kegid Davamu (Jlantee) ditymosini sixmagla
" hoyata kegirilir. Hor dafs bunu tokrar geyd etmoayacayik.

2 4-dan cox ola bilmaz.
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digor rejimlordo yaradilmis hesabtlar1 redakto etmoys imkan
Verir. o

Qeyd:  doyisdiricilor  qrupu, LW} elementlori
bolmalar yiginu, siyahi, agilan siyahi, idarsedici diiymalor yalniz
Sformalar Tigiin istifads oluna bilor vo hesabatlar iiciin magbul
hesab oluna bilmoz.

Hesabatda miioyyan hesablamalar aparmagq tigiin da saha
elementindon istifadoe etmok olar. Verilonlor pancarasinin
Konstruktor ditymosini sixmaqla qeyd olunmus  hesabati
redakts etmok, Baxis dilymesini sixdigda iss ona baxmaq va
hesabat bizi gane edirso fayl menyusunun Cap amri vasitasilo
cap etmok olar. Konstruktor rejimindo hesabati Format
menyusunun amrlari vasitasila tartibatimi dsayismok (Avtoformat
omri), elementlorin diiziiliiglinii va Ol¢iisiinii nizamlamaq olar.
Daxil etmd (BcraBka) menyusu vasitasilo hesabatin sohifslorini
némrslomak, hesabata tarix va vaxt, digor Windows slavalorinin
obyektlarini, diagram, hiperistinad, sokil daxil etmak olar.

7.7 Office programlan ilo olage

MS Access—daki cadvallari, formalari, hesabatlari, MS
Word vo MS Excel sonadins ¢evirmak olar. Bunun {i¢lin
mivafig cadval, forma vo ya hesabati secib, Office ilo alaqa (
Casizu ¢ office ) amrinin miivafiq alt omrlarini yerino yetirmok
kifayatdir. Bu zaman MS Word vo ya MS Excel programu
yiiklonacok va se¢diyimiz obyekt is¢i sahada oks olunacaq .

7.8 Informasiya bazasimn gorunmasi

Verilanlor bazasinda informasiyanin qorunmasi ii¢iin ilk
névbads ondan konar soxslorin istifadesinin qarsisimi almaq
tadbirlori gérmok lazimdir. Bunun iigiin Servis menyusunun
Miidafio (3ammra) omrinin Verilonlor bazasina parol vermok
(3agares maponp Gazy mamHeIXx ) alt omrini yerino yetirmak
lazimdir. Agilan paoncaerads parolu va tesdigedici parolu daxil
edib OK ditymosini sixmaq lazimdir .
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Qeyd: Parol yalmz monopol rejiminds acilmis bazalar
dgiin - yerilo bilor.  Bunun iigtin fayl menyusunun Ag¢magq
(Omxpoime ) omrini yerina yetirmak va bazam secmak , agilan
pancarads Monopol (Monononvno) rejimini fikso etmok v
OK diiymoasini sixmagq lazimdr .

‘ Verilonlor bazasinda informasiyanin qorunmasinin digor
! ‘usu]ﬂarl bazani MDE-faylhna ¢evirmak vo obyektlorini

| ; glzl tmokdir. Bazan1 MDE-faylina gevirarkan istifada¢i bazanin
1

| turunu doyiso bilmaz. Modullar, makroslar onun fii¢iin
! ngl olacaq. Bunun 1{giin Servis menyusunun Xidmoti
- programlar (CnyxeGuele mporpammel)  omrinin  MDE-fayh
yaratmaq (Co3mare MDE-gaiin) alt omrini yerina yetirmok

" lazzmdir. Obyektlari gizlotmok iigiin onu geyd edib, konteks

' menyunun Xassdlar (CpoiicTBa) amrini yerina yetirmak lazimdir.
Agilan pancarads obyekts "gizli" atributu monimsatmak va OK
diilymosini sixmaq lazimdir

i

7.9 Bazanin sixilmasi

Verilonlor bazasinin yaxsi islomasini tomin etmok ii¢iin
Servis menyusunun Verilonlor bazasinin sixilmasi1 (Cxats 6a3y
JaHHBIX) omrini yerina yetirmok lazimdir . Bu zaman verilanlor
bazasinin fragmentlogmasi! aradan qaldirilmasi bag verir. Bu iso
onlin dlskd9 az yer tutmasma vo mohsuldar islomasina gatirib
glx rir .

|
|
‘
1

7 10 Bazanm borpast.

Miixtolif goza naticasinds (mesalon , elektrik enerjisi

~ kasildikdo) verilonlor bazasi xarab ola bilor. Onu barpa etmok
iiciin  Servis menyusunun Xidmati programlar (CiyxeOHble
nporpamMMel) amrinin Verilanlor bazasimn barpasi (BocctanoBuTts
6asy nauHbIX) alt omrini yering yetirmok lazimdir. Barpa etmak

! Fragmentlogma asasan bazanin obyektlarinin logv olunmasi nsticasinde

yaranir .
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miimkiin olduqda bu barads ekranda molumat poncorasi ks
olunacaqdir.

7.11 Yiiklomo parametri .

Servis menyusunun yiikloms parametri amri Verilonlor
bazas1 yiiklondikdo avtomatik hansi formanin agilacagini,
basliq sotrinin adim1  va nisanini, Menyular tam va standart
alotlor paneli, standart kontekst menyu, verilonlor bazasi
pancarasi va cari vaziyyst satrinin ekranda oks olub olmamasim
miosyyon edir. Bunun {igiin agilan poncarada talob olunan
parametrlori miilayyan etmoak lazimdir (50k.7.50)

Mapamerpu 3anycka

RE

Sok.7.50

7.12 MS Access obyektlorinin uzaq mosafods yerlogon
istifadogiyo gondorilmesi .

MS Acces obyektlorinin uzaq mesafada yerloson
istifadogiys  goéndorilmoasi iigiin  obyekti qeyd edib Fayl
menyusunun Gondermok (ormpasuts) amrini yerinad yetirmok,
acilan pancorods géndorma formasini segib OK ditymosini
sixmaq lazimdir. Bundan sonra poncsrado  istifadaginin
tinvanini qeyd edib Fayl menyusunun Géndarmok (OTmnpaBuTs)

amrini yering yetirmak lazimdir . Obyekt elektron pogt vasitasila
istifadagiya gatacaq .
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VIl FOSIL
TOTBIQI PROQRAMLAR

8.1 Toarciims proqramlar

Elektron sonadlorin torciimassi xiisusi proqramlar-tarciimo
programlari vasitasilo yerina yetirilir. Bu proqramlar ssasan iki
formada: konkret soézlori torciimo edon elektron liigostlor vo
moatni sinxron torciime edon proqramlar formasinda hazirlanir.
Mixtalif dilloro torciima prosesinds sintaksis vo mona
torciimolori mithiim shomiyyat kosb etdiyino gbro tarciimonin
daqiq alqoritmini qurmaq hololik tam holl olunmamuigdir.
Miiasir tarciimo proqramlari motni 9sason horfi monada,
grammatik qanunauygunluglar nazers almaqgla, «mozmununa
varmadan» torciimo edir. Buna géra ds torciimodon sonra
miloyyan redakts isi apramaq vacibdir. Hal-hazirda motnlari
rus dilindan ingilis, alman, fransiz dillorina va aksina tarciima
eton Socrat, Maqic Gooddy, Lingvo, Promt programlar1 genis
yayimigdir.

8.2 Promt 2000

Promt 2000 proqrami rus dilindon ingilis, alman, fransiz,
italyan dillarina vo oksino xiisusi liigot bazasindan istifada
etmoklo Web-sahifalari, formatlagdiriimamis matnlari, miibadilo
buferinda olan matn fragmentlorini torciims edir.

Program standart qaydada Bas menyunun Proqramlar
bolmasindon Promt Family programlar grupununun Promt
smrini yerina yetirmoklo yiiklonir. Programin interfeys
pancarasi sorlévha, menyu, cari voziyyat satrlorindon, alstlor
panellorindon vo sonad sahasindan ibaratdir. Alstler panellori
menyunun bir sira amrlorini tez yerino yetirmoys imkan verir.
Promt-da Osas (Ocuosnas), Formatlasma (®opmaruposanue),
Torciima (ITepeson), Servis (Cepsuc) alotlor panellori nozords
tutulmusdur. Program pancarasinds bu va ya digar panelin oks
olunmasi Goriiniis (Bua) menyusunun Alstlor panellori (Tlanenu
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HUHCTPYMEHTOB) amrini yerina yetirmokls tonzimlonir. Tarciima
panelinin iizorinde torciimonin hansi istigamoatds (ingilis-rus,
rus-ingilis va s.) aparilmasini, matni tamamils vo ya onun bir
hissasinin torciimo olunmasini milsyyan edon diiymalor alatlor
yerlogsmisdir. Formatlagdirma paneli motnin orjinalin1 va ya
onun torciimasini formatlasdirmaq {igiin, servis paneli iso kagiz
iizorinds olan moatnlarin skanerlo oxunub taninmasi, slava ligat
bazasindan istifads, sanad haqqinda statistik mslumat toplamaq
va proqramin sazlanmasi va s. {igiin nazards tutulmusdur.

Sonad sahssi adston, 3 hissoya: orjinal, torclims va
informasiya paneli sahslorins ayrilmis olur (sok.8.1)

FF OROMT - {DEME_GR.std: Operuran (HebeiRo-Pyroi)}

Alster g‘

> Das Bild der Hamburger Innenstadt ist ganz entscheidend von der Alster gepragt,

> Die Wasserflachen von Binnenalster und AuBenalstar setzen hochst reizvolle Akzente in der
>

=
" Anbcrep g

> Farvna Tasiyprcrar o UeHTRa ropofa ofyCnoBnexa COBSPIEHHO GTYSTIMBO ANLCINEPOM .

2

> BoaHLIG TOBRPXHOUTH BHyTpeHHers ANbCTopd K BHewHero AnbCTopa CTARAT MaKCHMankHO

:3 Haspame i Tun crossps j

3 Elﬂoﬂcmeapa {lore soBaTenucrane

Urofib: G0ty \WITE NOATKANY, HEwmdTe £l e

Sak.8.1

Orjinal va torciimo saholori 1fiiqi vo ya saquli istigamstlorda
yerlosir. Informasiya panelinds miivafiq bélmalor iizrs istifads
olunan liigatlorin vo cari ssnadds terciimasi lazim olmayan
s6zlorin-«ehtiyat» sdzlorin siyahist oks olunur.

Promt programi vasitosilo matnlori  tarclimo etmok
asagidaki tiglin ilk névbads Fayl (®aitn) menyusunun Ag¢gmaq
(OtxpeiTh) omrini yerine yetirmok va agilan pancarado matn
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faylinin invanini miloyyon etmok lazimdir. N6vbati pancarada
1s9 matn fayhnin formatini, torciimonin istiqamatini! vo mévzu
sablonunu miioyyan etmak vo OK dilymssini sixmaq lazimdir.
Bu zaman motn avtomatik olaraq Promt sanadins konverts olur
vo proqram poncorssinin  orjinal sahasinds oks olunur.
Torciimonin kefiyyoti matnin orjinalinin diizgiin yazilisindan,
istifads olunan liigatlordon va bu liigatlorin ardicilhigindan? asih
oldugundan moatni redakto etmok vo orfoqrafik yazilisini
yoxlamaq maslohatdir. Matnin orfoqrfik yazilisi1 Servis (Cepsuc)
menyusunun Orfoqrafiya (Opdorpadus) omrini® yerino
yetirmoklo tomin olunuré. Md&vzu sablonu ligstlar, «ehtiyat»
sOzlor siyahisindan ibaratdir. Se¢ilmis matn sablonunu matnin
mdévzusuna uygun olaraq redakts etmok olar. Belo ki, M6vzu
(Temaruka) menyusunun Sonadin ligatlori (CrnoBapu 1okymeHTa)
omrini yerino yetirmoklo sonadin mévzusuna uygun liigatlor
siyahisi yaratmaq vo bu siyahini doyismok olar. Ehtiyat s6zlor
siyahis1 yaratmaq ii¢lin iss menyunun Sanadin ehtiyat sézlori
(3apesepBupoBaHble ClIOBAa JOKyMEHTA) amrini yering yetirmak va
acilan pancarada ehtiyat sézlor siyahisinda bu va ya digor ehtiyat
sOzii lagv etmok, yenisilo avaz etmok, pancaranin Olava etmak
(Ho6aButs) dilymasini sixmaqla iss yeni ehtiyat sozii siyahiya
olava etmok olar. Tokrar istifado iigiin sablonda edilmis
doyisikliklori yaddasda saxlamaq iigiin Sablon kimi saxlamaq
(Coxpannts kax mabmoH) omrini yerino yetirmok lazimdir.
Secilmis sablonu digarile avaz etmak va yeni sablon yaratmaq
ii¢lin isa Servis (CepBuc) menyusunun Moévzu sablonu (IIa6mon

! Torciimanin istigamsti dedikds matnin hansi dilden hansi dils tarclima
olunacag1 nazards tutulur.

2Ciinki liigstlorin birinden digarina kegid yalniz cari liigatds axtarilan soz
olmadigda hoyata kegilir.

3 Qeyd edok ki, ager kompiiterds ORFO, Lingvo Kimi programlar
yiikklonmadikds bu menyu geyri aktiv olur

* Ehtiyac olarsa Servis (Cepsuc) menyusunun Orfografik yoxlama
parametrlori (TTapameTpsl npoBepkd opdorpacdun) amri vasitasile orfografik
yaziligin yoxlanilmasi parametlori doyismak olar.
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TEMaTHK) amrinin, torcimonin istigamatine uyfun alt omrini
yerina yetirmak lazimdir.

Ogor sonad mixtalif dilds yazilmigsa torciimonin
istigamatina uygun olmayan sonadin abzaslari qeyd olunmali
vo Torciimo (IlepeBox) menyusunun Torciims etmamoak
(OcTaButs Oe3 nepeBoaa) amri yerinag yetirlmolidir. Bundan sonra
ogor sonadi tam torcimo etmok tolob olunarsa, Tarciims
(TlepeBon) menyusnun Matni tamamils (Becsk Tekcr), 9gar matni
hisso-hissa torciimo etmok lazim golorso  miivafiq olaraq
Torciima (ITepeBon) menyusunun Cari abzas (Texymuit aG3arn),
Novboti abzas (Ouepennoit a63am), Qeyd olunmus abzaslar
(Beimenennsle ab3aupl), Yuxarl (BBer)l, Asag (BBuum3)
omrlarindan birini yerina yetirmak lazimdir.

Program matnin qrammatik strukturunu analiz edir vo
sOzlor arasi slagoni qurduqgdan sonra tarciimoni yerins yetirir.
Torciims olunan motnin ciimlolori no goador qisa olarsa,
torcimonin kefiyyati bir o gador yilksok olacaqdir. Mbatnin
tarciimasi is¢i sahanin torciims sahasinda oks olunacaq. Tarciima
naticasinda torciima edils bilmayan soézlor informasiya panelinin
Namolum soézlor (Hesnakomble cioBa)  bOlmesinda siyahi
soklindo oks olunacaq. Golocokds bu sdzlorin avtomatik
tarciimasini tomin etmak ii¢lin onu proqramin liigot bazasina
slave etmok lazimdir. Bunun iigiin  programun Tarciima
(IlepeBoa) menyusunun Liigot sdzil (CnoBapbHas cTarhs) amrini
yerina yetirmok lazimdir. Omri yerina yetirdikdo agilmis ilk
dialoq pencorasinds liigato daxil olacaq s6z va liigetin adi
miloyyon olunmali,, sonraki poncaerslorde s6ziin hansi nitq
hissasino aid oldugu, qrammatik gaydalar (hallanmasi, cinsi,
zamanm Va3 s.) vo bu gaydalara uygun torcimo miioyyan
olunmalidir.

Program moévcud sonadlo yanasi yeni matn sanadinin
yaradilmasini va onun tarcumasini tamin edir. Bunun ii¢iin Fayl
(®aitn) menysunun Yeni (HoBbli) omrini yerina yetirmok va

' Omr moatnin kursordan yuxarr hissasini tarciims edir.
2 9mr motnin kursordan asag hissasini tarciimo edir.
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acilan pancorado torclimonin istiqgamatini vo mévzu sablonunu
miloyysn etmok lazimdir. Proqram poncarssinin  orjinal
sahasinds moatn daxil edildikden sonra, Tarciima (Ilepeson)
menyusunun yuxarida qeyd olunan miivafiq amrlorindan birini
yerino yetirmoklo sonad tam vo ya hisso-hisso torciims oluna
bilar.

Mostn skaner vasitasilo kagiz tizorinden do daxil edilo
biler. Bunun ugiin kompiiterds ilk névbads FineReader va ya
CuneyForm programlarindan biri yiiklonmalidir. Bundan sonra
Servis (CepBuc) menyusunun Xarici olavalorin  qosulmasi
(ITonxmoueHue BHEMIHUX clOBapeif) amrini yerins yetirmak va
acilan pancarde onu proqrama qosmaq lazimdir. Daha sonra
iizorindo motn olan sohifoni skaners qoyub, Servis(Cepsuc)
menyusunun OCR-1 yiliklomak (3amyck OCR) omrini yerina
yetirmok lazimdir. Web sohifslorin terctimosi iigiin iss Fayl
(®aitn) menyusunun WWW saytlarimi agmaq (OTKphITE y3en
WWW) amrini yerins yetirmok lazimdir. Omri yerins yetirdikda
agilmig poncorode HTML faylinin iinvanini geyd etmok va
WebView vasitasilo agmaq (Otkpeite ucmonsdys WebView)
variantin1 se¢ib OK dilymosini  sixmaq lazimdir. Bu zaman
avtomatik olaraq WebView brauzeri yiiklonir. WebView
brauzerinin pancorssinin yuxari yarim hissasinde HTML
sonadinin orjinali, agag: yarimhissods iso onun terciimesi aks
olunur. Sanadin tarciimasi va tarciimanin istigamatinin segilmasi
iigtin Tarciima (ITepeBoa) menyusunun miivafiq omrlorini yerinoe
yetirmak kifayatdir.

Tarciims edilmis sanadi yaddasda saxlamaq tiiglin programda
Saxlamaq (Coxpaugts) oamri nazoerds tutulmusdur. Kursoru
amrin iizorino gatirdikds asagidaki amrlorden ibarat alt menyu
acilir:

Hcxomunrii Texet (Cari matn)
IepeBoa...(Tarciims...)
Bbaunrsy...(Blingva...)

Hesnaxomsie ciioBa (Nama’lum sozlor)
3apesepsuposannsie cosa (“Ehtiyat sdzlor”)

N W=

265



Altomrlor mitvafiq olaraq yalniz sanadin orijinalini, tarciimosini,
homginin sonodin hor abzasindan sonra abzasin torciimasini
vermakls, namalum va “ehtiyat s6zlori” yaddasda saxlayir.

Qeyd edok ki, proqram vasitasils ingilis dilindo yazilmug
moatni nainki tarciimo etmok, ham ds saslondirmok olur. Bunun
tigiin Servis (Cepeuc) menyusunun Taloffiiz etmok (Tlpoussectn)
smrini yerind yetirmak lazimdir.

8.3 Kompiiter qmﬁkam

jnformatikanin  xiisiisi  bdlmasi olan  kompiiter
qrafikasina daxil olan ¢oxsayli grafik programlarla yeni sokillor
¢cokmak, hazir sokillor iizorindo miixtalif dayisikliklor etmok
miimk{indiir. Lakin elo gqrafik proqramlar da vardir ki, onlarin
komayils yaddasa miixtslif qurgular vasitosila daxil edilmis hazir
sokillar lzorinds islor aparmaqgla onlarin  keyfiyyatini
yaxgilagdirmaq vo mixtalif yaradiciiq islori yerina yetirmok
milmklindiir. Belo proqramlara Adobe Photoshep, Picture
Publisher, Photostiller va s. misal géstormok olar. Kompiiter
qrafikasi genis yaylnug ve miixtolif saholords totbiq olunur.
Qrafika proqramlari ii¢ grupa boliiniir: rastra, vektor va fraktal.
-Rastra grafika sokillarin skanerlogdirilmasi, roqgomli fotoaparat,
videokamera ¢okiliglori vasitasilo almur va noqtalordon taskil
olunur. Rastra qrafika Ugiin ssas xarakteristika vahid uzunluga
dilgan noqtslorin sayidir. Rastra qrafika termini Ingilis dilinda
«Bitmap-qrafika»- terminine uygun golir vo manasi-bit
Slctisiinlin yerlogdiyi xarits demakdir. Rastra qrafik redaktoruna
Paint, Adobe Photoshop, Photostyler, Adobe Photo-Paint,
Picture Publisher, Corel Photo-paint programlari daxildir.
-Vektor qrafika redaktorlarinda bitiin xatlor baglangic noqtasi
vo bu xotti riyazi oks etdiron tenliklo toyin olunur va burada
asas element xatt nozorde tutuldugundan qrafik oks olunma
daha sads vo asandir. Vektor grafika redaktoruna Adobe
Illustrator, Macromedia Freehand va Corel Draw programlari

daxildir.
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-Fraktal qrafika vektor qrafikasi kimi riyazi hesablamalara
osaslanir vo onun baza elementini iso riyazi disturlarin 6zlori
toskil edir. Bu diisturlarin kémayi ilo ii¢olgiilii obyektlorin,
suxur laylarinin vo s. imitasiyalar1 yaradilir. Sokillar tonliklarls
yazilir vo tonliklorin omsallarimi doyisdirdikds sokillor da
doyisilir. Ona gora ds informasiyalar yaddasda tonlik kimi
saxlanilir. Adi fraktal tigcbucaq fraktal qrafikaya misal ola bilar.

8.4 Adobe Fotoshope

Programin  interfeys  poncorasi  Bashq, menyu
sotrlorindan, alotlor vo idarsetma panellorindon, rang, lay,
informasiya va s. palitralarindan, is¢i sahadan ibarstdir (s0k.8.2)

Sok.8.2

Alotlor paneli iifiqi istiqamotdo  yerlogorok rosm iizerindo
omliyyatlarin yerino yetirilmasina xidmst edon alatlor
gruplarindan ibarastdir. Alstlor panelinds bir qrup alstlor bir
dityms vasitssilo tomsil olunmugdur. Bela ditymalarin tizerinds

kicik  tighucaq formali nisan olur va onu sixdigda grupda
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birloson bitiin alotloro baxmaq miimkundiir. Qeyd edok ki,
interfeys poncaorssinin  goriiniigiinii  Edit+References amrini
yerina yetirdikde ac¢ilmis dialoq poncorssinden ve Window
menyusunun amrlari il9 tanzimlomoak olar.

Adobe Photoshop proqrami sokil ¢okmok {ig¢iin deyil,
yaddasda olan sokil ilizorinde miixtolif omsliyyatlar1 yerino
yetirmoklo onun keyfiyystini daha da yaxsilasdirilmas: iigiin
nozords tutuldugundan burada is File+Open omrini yerino
yetirmokla rosmi yaddasdan ¢agirmaqgla vo ya hazir sokilin
idxalindan baslanir. Bu zaman roasm sanad pancarssinda oks
olunacaqg. Redakts isini asanlagdirmaq iigiin View menyusu
vasitosilo sonad poncarssinds  koordinat, istigamatlondirici
oxlarinnin va sabakonin oks olunmasini tonzimlomok olar. «9l»
(Hand) alati vasitosila saklin sanad pancarasinda yerini dayismok
olar. Soklin bdyiidillmiis tesvirina baxmaq ii¢lin iss Lupa
alatindan istifads etmok mogasads uygundur. Sanadin miixtalif
miqyasda baxis l¢lin iss View menyusunun miivafiq
amrlarindan birini:

Zoom In ',Zoom Out,Actual Pixels,Fit on Screen,Print Size

yerini yetirmoak lazimdir.

Qrafiki sonad bir ne¢s rosmdan ibarst ola bilar, fona
malik ola bilar. Belo hallarda har bir sakli va ya fonu laylarda
yerlosdirmak moagsadauygundur. Laylarla islomak iiglin Lay
palitras1  nozerdo tutulmusdur. Ogor lay palitrasi ekranda
yoxdursa onu Window+Show Layers amri vasitssilo ekranda
oks etdirmok olar. Qrafik sonadin Olgiisiinli vo goriiniis
kefiyyatini doyismok olar. Bunun iiciin Umage+[mage Size
amrini yerina yetirmak vo agilan paoncards miivafiq olaraq
goriinils kefiyystinin vo xatti Sl¢iilari milayyan etmok lazimdir.
Crop aloti vasitasilo resmdan kadr ayirmaq olar. Bunun iigiin
rosmdo kursoru miisyysn oblastin {izorina qoyub, oks
istigamotdo horoket etdirmok lazimdir. Bu zaman kadr
arxasinda qalan sahs qara, kadr sahassi soffav rongds aks olunur.

} Rosmin gériinlisiinii 1600% -a qadar boyiidiir.
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Kadrin Olciisiinii alstlor paneli vasitssilo tonzimlomok olar.
Rosmi biitdvlikkds déndormok, iifiiqgi vo saquli istigamoatda
gilizgli iniksina nail olmaq olar. Bunun i¢iin Omage+Rotate
Canvas amrinin milvafiq alt amrlorini yerina yetirmok kifayatdir.

Sakil iizorinds edilmis har bir amoliyyat Palitra history
panelinds aks olunur va agor hor hansi amaliyyat: lagv etmok
istadikdo palitradan amaliyyati secib kontekst menyunun Delete
amrini yerina yetirmak kifayotdir.

Sokil iizorinds bir sira amoaliyyatlar yalniz geyd olunmus
rosm sahasi liglin aktiv olur. Proqramda sakil {izorinds miiayyan
saholori geyd etmok dg¢in asagidaki alotlor nozards
tutulmusdur:

adie
1 piksel enina malik siitunu geyd edir.

1 piksel hiindiirlitys malik satri qeyd edir

Sskildsn miiayyan 6l¢ilii kadr geyd edir

Ixtiyari formal sahoni qeyd edir.

Coxbucaqli sahoni qeyd edir.

Qeyd olunmus sahs qirig-qiriq xattli gorgivoya alinir. Bir nego
sahoni eyni zamanda qeyd etmok {igiin amoliyyat1 Shift
dilymesini sixmaqla yerina yetirmak lazimdir. Qeyd olunmus
sahalar iizarinds bir sira amaliyyatlar yerina yetirmak olar:

e Qeyd olunmus sahoni siiriigdiirmak; Bunun {iigiin m{
alotindan istifads etmok lazimdir. Siiriigdiirmoni daqiq yerine
yetirmok {iciin Informasiya panelinds siiriigdiirmonin
koordinatlarina noazarat etmok olar. Qeyd edsk ki, geyd
edilmis sahoni siriigdiirorak, digor sonad pancersina slava
etmak olar. Bunun {igiin digar sanad pancarasini do agmaq va
siriisdiirms amaliyyati yerino yetirmok lazimdir. Bu zaman
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geyd olunmus sahanin surati diger sonad pancarasinds do aks
olunacaq.

Qeyd olunmus sahonin suratinin alinmasi; Bunun {i¢iin Alt
dilymosini sixmagqla siiriigdiirme amoliyyatini yerins yetirmoak
lazimdir.

Qeyd olunmus sahonin logv olunmasi; Bu amliyyat Delete
ditymasini sixmaq vo ya Edit+Clear omrini yerina yetirmak
lazimdir.

Qeyd olunmus sahonin Ol¢iilorinin dayisdirilmasi; Bunun
igiin Edit+Transform+Scale omrini yerins yetirmak lazimdir.
Bu zaman qeyd olunmus sahonin otrafinda tops vo yan
néqtalorine malik ¢ar¢iva yaranir. Kursoru gargivanin tapa vo
yan noqtalarinin izerind qoyub, sicanin sol dilymasini sixib,
sicant horokst etdirmoklo qeyd olunmus sahonin Olgiisiinii
dayismok olar.

Qeyd  olunmus  sahoni  firlatmaq; Bunun  igiin
Edit+Transform+Rotate amrini yerins yetirmak lazimdir. Bu
zaman qeyd olunmus sahonin otrafinda tops vs yan
ndqtalarina malik ¢ar¢ive yaranir. Kursoru ¢ar¢ivanin topa vo
yan noqtalarinin Gizerina qoyub, sicanin sol dilymasini sixib,
sicani harakot etdirmakle geyd olunmus sahani firlatmaq olar.
Ogor sahoni firlatmaqgla yangi suratini da alds etmak talob
olunarsa, onda firlatma amaliyyatin1 Alt diiymasini sixmaqla
yerina yetirmok lazimdir.

Qeyd olunmus sahonin rongini doyismak; Bunun iigiin 121
alati vasitssilo rong palitrasindan va ya sokilin milayysn

hissasindan talob olunan rang segilir. Daha sonra 13l vs
«firca» alatini segmokls geyd olunmus sahoni se¢ilmis rongloa
ronglomok olar. Qeyd edok ki, standart ronglorlo yanagi
gradient ranglordsn 1st1fad9 etmak do nozords tutulmugdur.

Bunun iigiin proqram alotlorins malikdir.

Sakil tizerindo milsyyon sahslori pozmaq iigiin &

alatlori nazords tutulmusdur. Homginin sokil tizorinda badn

tortibatla motn fragmenti slava etmok olar. Bunun iigiin
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alatlorindon istifads olunur. Alsti se¢dikda
dialoq pancarasinda sriftin néviini, stilini segmok lazimdir.
Sakilin kefiyyotini yliksoltmok, badii tortibat vermok iigiin
programda xiisusi filtirlor va Filter menyusu nazords
tutulmusdur.

8.5 Fayllarin arxivlosdirilmasi

Informasiyan1 ehtiyat surotini saxlamaq, disketlorlo bir
kompiiterdon digarina ké¢iirmok, elektron pogtla 6tiirmoak ii¢iin
boyiik hacmli informasiyani arxivlesdirmak talob olunur. Bunun
licliin arxivlogdirms proqramlarindan istifads olunur. Arxiv
proqramlar: asason informasiyanin hacminin olgiisiinii 10-90%
kigildir. Bu programlar homg¢inin arxivlorin yenilosdirilmasini,
arxivlardon fayllarin azad olmasini, testlogsdirmokls onlarin
tamhiginin yoxlanilmasini hoyata kegirir. Arxivlesdirmo zamani
informasiyanin sixilmasinin miqdar faylin tipindan va segilon
sixilma isulundan asihdir.

Sixilmanin keyfiyyati-Ks sixilma amsah ilo xarakteriza
olunur vas sixilmig faylin Vs hacminin ilkin faylin V, hacmina
nisbati ilo tayin olunur

K, =Y 100%
v

Informasiyanin sixilmas: iisullari iki sinifs béliiniir:

-informasiyanin itkisiz sixilmasi;

-informasiyanin miisyyan itki ila sixilmas:.

Birinci halda informasiya itkisiz sixilir. Ikinci halda isa
acgilmis arxivde olan informasiyalarda dayisikliklor olur.

Hal-hazirda  biitiin  arxivlogdirmo  alqoritmlorinds
kodlasdirma cadvallorindan istifade olunur va har bir simvol
bir va ya iki (Unicode) baytla kodlagdirilir. Lakin informasiyani
uzun miiddet saxlamaq vo ya rabito kanali vasitosilo Gtiirmok
{iciin daha miirakeb kodlasdirma iisulundan istifade olunur. Bu
ciir kodlagdirma ilkin informasiyani saxlamaqgla onun hacmini
kicildir.
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8.6 WinRAR

WinRAR arxivlogdirma proqrami olub, 6z sada is¢i
interfeysina, informasiyani yiiksak doracali sixmaq, diger arxiv
fayllar1 (ZIP, ARJ, LZH) ilo isloms, 6zii agilan -SFX!, adi va
goxcildli arxivlerin yaradilmasi, xarab olmug arxivlorin barpasi
kimi keyfiyyatlora malikdir2. Program Bas menyunun
Programlar bolmosinin eyni adh-WinRAR omrini yerino
yetirmokls yiklonir. WinRAR proqram pancorasi sarlovha,
menyu, cari vaziyyat satrloring, alotlor panelino, disko baxis
satrina, fayl pancarssino malikdir (5ok.8.3).

Bagsliq sgatri Mepyu satri  Alatlar paneli Disks baxig satri

= _reconst.rar - WinRAR (nesapervcipHpobabtan Konus)
Komarnnl  Wetop it

Fayl pancarasi Cari vaziyyat satri

Sok.8.3

! Ingilisco SELF EXTRACTIHD s6ziindondir.

2 Programun MS DOS amaliyyat sistemi platformasinda isloyan konsol

versiyasi da vardir. Konsol versiyasinda bu vo ya digar amoliyyatin yerina

yetirilmasi amr satrindan daxil olunan miivafiq amr vasitasils hoyata kegirilir
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Sarlévha satri diger program pancaralsrinds oldugu kimi
poncaranin idara olunmas: (baglanmasi, béyiidiilmoasi, ekranda
yerinin doyisdirilmaesi va s.) funksiyalarini yerina yetirir.

Alstlor panelindaki alatlor Komandi (©mrlor) menyusunun
amrlarina ekvivalentdir, yoni panelin bu vo ya digar diiymasini
sixdigda Komanns! (Omrlor) menyusunun miivafiq amri yerino
yetirilir. Alotlorin bir qismi fayhn idars olunmasi, bir qismi
arxivin idars olunmasi, digorlori iss hor 2 rejimda igloyir.
Albtlorin Olgiisit vo alatlorin adimin! gériinmosi kursoru aloatlor
panelinin iizarina qoyub, si¢anin sag ditymosini sixdiqda agilmug
kontekst menyunun Boabmme xnomku (BOylik ditymolor),
IMokazats Texker (Mbotni goéstarmok) omrlori vasitasils
tonzimlonir.

Disklars baxis satrinds disklor siyahisindan cari diski va
ya is¢i stolu segirlor. Sotrin sol kenarindaki diiymo diskin
agacvari qovluglar strukturunda bir pills yuxari saviyyaya keg¢idi
tomin edir. Qeyd edak ki, cari diskin segilmasi Ctrl+D «qizgin»
ditymalari vasitasilo va ya cari vaziyyst satrinin sol konarindaki
diskovod isarasini sixdigda agilmig disklor siyahisindan segmoklo
do hayata kegirils bilor.

Fayl poncorssinds fayllarin va ya arxivin idars olunma
rejimlorindan asih olaraq cari qovlugun va ya arxivin torkibi oks
olunur. Fayl poncarasi faylin adini, Slgiisiinii, tipini, dayismo
tarixi haqda, arxiv fayllar1 ii¢lin iso olavo olaraq sixilmadan
sonra faylin Olglisii haqda informasiyalar1 oks etdiran
siitunlardan togkil olunmusdur. Fayllarin nizamlanma ardicillig
Hwmsa (Ad) situnundaki 1 vo ya ¥ isarslori ilo tonzimlonir. Cari
vaziyyat sotrinin sari rongli «agar» diiymasi arxive avtomatik
milayyan olunan parolu milayyon etmoays imkan verir. Dilymani
sixdigda agilan pancarads parol daxil edilmslidir. Bundan sonra
yaradilan arxivler mahz bu parolla yaradilacaq.

Fayllar1 va qovluglar1 arxivlegdirmok iigiin ilk névbada
onlarin yerlosdiyi diski se¢cmok vo onun torkibi Fayl

! Alatin ad1 yerins yetirdiyi amrin ad1 ilo eynidir.
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pancarasinds oks olunduqdan sonra arxivlesocok fayllar1 vo
govluqglar: klaviaturanin SHIFT diiymosini sixmagla qeyd
etmok lazimdir. Sonraki moarhoalads alstlor panelinin Jfo6aButs
(Olava etmok) diiymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman agilan
pancorada(sak.8.4) arxiva ad!, arxivin formatim1 (RAR vs ya
ZIP), sixilma vo yenilogsms iisulunu, liigstin Sl¢iisiinii, ¢oxcildli
arxivlar ii¢lin cildin hacmini (1457500 vo avtomatik toyin olma
(aBToompenenenue)), arxivlosmo parametrlorini, ehtiyat surasti
ticlin parametrlori mayyan etmok lazimdir.

P iVna v napaneTpbs aprupa

Mawa odﬂoenema

potum * {Jloéaaurb © 3amenoi GariNos ‘

Sok.8.4

Programda 6 odad: Beictpo (Tez), Cxopocruoit (Siiratli),
Xopomuit (Yaxsi), Makcumanersbiii (Maksimal), O6srumblit (Adi),
Be3 cxkarus (Sixilmadan) sixilma metodu nazards tutulmusdur.
Maksimal sixilma tisulu yliksok daracali sixilmani tomin edir.
Lakin bu zaman sixilma siirati  ¢ox kicik olur. Oksina, siiratli
iisul yiiksak siiratlo sixiimani, lakin pis sixilmani tomin edir.

'Artiqg méveud arxiva yeni fayllar alavs etmak iigiin pancerads mévecud
arxivin adint, yeni arxiv yaratdiqda isa yeni ad daxil etmoak lazimdir.
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Lugstin Slgusii 64, 128, 256, 512, va 1024 Kb ola bilsr. Liigatin
Olglisli na gadar bdyiik olsa sixilma siirati asagi, keyfiyyast isa
yliksok olur.

Programda asagidaki arxivlosmo  parametrlori nazards

tutulmusdur ki,:

1.

2.

Arxivlasmadan sonra fayl lagv etmak (Yoarumo ghatinet nocne
apxueayuu). Fayl arxivlosdikdon sonra avtomatik logv edilir.
SFX-arxivi yaratmaq (Cozdame SFX). Oziiagilan SFX arxiv
fayll yaradilir. Belo ki, kursoru bu tip arxivin iizorins qoyub
sicanin sol ditymosini sixmaqla fayl arxivdsn azad olur.
Biitév arxiv (Henpepuignwiii apxue). Yalmz RAR tipli arxiv
bilitov arxivlosmoays moruz qalir.
Elektron imza (Onexmpon noonucs). Bu zaman arxiva
elektron imza — miallif, axirinc1 dofs yenilogsma tarixi alava
olunur.
Multimediya sixilma (Mynomumeoua cocamue). Bu sixilma
parametri sas, 24 tortibli BMP formath rasmlorin sixilmasi
zamani adi sixilmadan 30 % artiq yiiksak tartibli sixilma slds
etmays imkan verir. Bu parametr yalniz RAR tipli arxivler
i¢lin nozords tutulmugdur.
Borpa tigtin informasiya (Hugopmayus ons eocmarnoenenus).
Arxiva barpa ii¢lin informasiyan: olavs edir.

Ehtiyat surati {iciin iso asagidaki parametrlor miioyyan

edilmisdir:
1. Arxivlasmadon avval diski tomizlomak (Ouuwyams cmennwiii

Ouck nepeo apxusayueti Ha Hezo). Arxiv diskde yaradilarkon
disketdaki biitiin qovluq va fayllar logv olunur.
Yalnmz «Arxivy atributlulart  slava etmak ([Jo6asrsme monvko
¢ ycmanoenewHoiM ampubymom «Apxuenwitiy). Bu  zaman
arxiva yalmz «arxiv» atributlu fayllar slava edilacak
Arxivlasmadan  sonra  Arxiv  atributunun gy edilmosi
(CHumame  ampubym  «ApxusHelii»  nocie  apxueayuu).
Arxivlasmoadan sonra fayllardan arxiv atributu lagv olunur.
Faylan1 va qovluglar1 arxivdon ¢ixarmaq iglin onu

programun fayl pancorssine gagirmaq, qeyd etmok va alstlor
panelinin Arxivden azad etmak (M3pneus B) dilymasini sixmaq
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lazimdir. Bu zaman agilan pancords (§ok.3) arxivdon azad
olunmus fayl va qovluglarin tinvanini vo arxivden azad etmo
parametrlori miioyyan etmak vo OK dilymasini sixmaq lazimdir.

3 Paboud cron
8 @ Mon goxpsenmns
24 Mot kovnwioren
Fgd Dk 354}
_43@ Fokamient auex (C)
=R AZAD )
&-g Mos ceTesos oxpymersie

& 1 &)z
¢ Tepesancars 662 3anpoc 53 140
¢ {iponueTiTe CRUECTEWOLIME N

Sok.8.5

Bundan sonra arxivdon azad olma omsliyyati ekranda oks
olunacaqdir. Omoaliyyat bitdikds iso fayl vo qovluglar arxivdsn
mioyyan edilmis iinvanda azad olunacaqdir. Oger arxiv parola
malik olarsa, bu zaman parolun daxil edilmasi talob olunacagq.

8.7. WinZip 8.1

WinZip arxivlesdirms programi sads grafiki is¢i interfeysina
malikdir. Arxivlesdirms vs arxivdon azad olma omoliyyat:
menyu satrinin milvafiq amrlorini yerine yetirmoklo va ya alatlor
paneli vasitasila yerina yetirilir. Yeni arxiv yaratmaq liglin alstlor
panelinin Yeni (New) dilymasini vo ya Fayl (File) menyusunun
Yeni arxiv (New archive) omrini yerine yetirmok, agilan
pancarado yaradilacaq arxiva ad verib OK dilymasini sixmaq
lazzmdir. Daha sonra agilan novbati pancarads arxive daxil
olunacaq fayllar1 geyd edib Olava (Add) dilymesini sixmaq
lazimdir. Qeyd edok ki, parolla yaradilan arxivi geyri leqal
istifadodon miidafis etmak olar. Bunun ii¢iin pancasranin Parol
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(Password) diiymosini sixmaq vo arxiva parol vermak lazimdir.
Arxiv yaradildigda onun torkibi proqramin is¢i sahasinda aks
olunacaqdir (s9k.8.6).

04.07.2003 1...

15.05.2003 1,.. 83968 91% 7366
05.03.20031... 129 12% 114
04.07.20032... 27 0% 27
23.05.2003 1. 16725 0% 11659%

Arxiva yeni fayllar slava etmok vo fayllar1 arxivdon azad etmak
ii¢iin ilk névbads Fayl (File) menyusunun Arxivi agmaq (Open
archive) omrinin yerins yetirmoklo vo ya Ag¢maq (Open)
duymosini sixmaqla arxiv faylini diskden ¢agirmaq lazimdir!.
Bundan sonra arxivs yeni fayllar daxil etmoak {i¢iin 9lavs etmak
(Add) diymosini2, fayllar1 arxivdon azad etmok {iglin iso
Arxivdan azad etmok (Exctract) dilymasinin sixmaq kifayatdir3.
Olava etmok (Add) diiymosini sixdiqda agilan pancorads slave
olunacaq fayllar, Arxivdon azad etmak (Exctract) diiymesinin
sixdigda iso arxivden azad olunmug fayllarin {invanimi va
arxivdon azad etmo parametrlori miisyyan olunmahdir.

! Arxiv faylinin torkibi proqramin is¢i sahasinds oks olunacaqdir.

% Arxiva fayl olave etmsk omoliyyatini Omaliyyatlar (Action) menyusunun
Add smrini yerina yetirmoklo do hayata kegirmek olar.

? Fayllar arxivdon azad etmok smoliyyatini Omaliyyatlar (Action)
menyusunun Exctract smrini yerina yetirmaklo do hayata kegirmak olar.
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8.8. Virus vo antiviruslar

Kompiiter viruslari-kicik hacmli proqramlar olub, prog-
ramlasdirigilar  torsfindon  yaradilir vo miixtalif yollarla-
disketlorls, lokal vo Internet sobokssi ils, elektron pogtla
kompiiterlors yayilaraq istifadogi figiin miixatlif problemlor
yaradirlar. Viruslar asason {li¢: intigam, kommersiya vo «0ziinii
tosdiq» mogsadilo yaradilir. Ilk dofs virus ABS-da intigam
moqsadilo yaradilmigdir va ragabst aparan taroflor viruslardan
ragibina qarst «silah» kimi bu giin do istifads edirlor. Virusun
yaradilmast va yayimast cinayst hesab edilir. Lakin virus
yaradicilar1 miieyyon golir aldo etmok magsadilo avvalcs
yaratdiglari yeni virusu yayirlar vo miloyyon vaxtdan sonra
onun antivirusunu satisa buraxirlar. «Oziinii tasdig» moanast ilo
yaradilan viruslar osason gonc az tocritbali programlagdiricilar
torafindon yaradilir va homkarlarinin 6zlarina diggst yetirmasina
nail olmaq, reklam mogsodi dasiyir. Adston belo viruslar
istifada¢iys miiayyon «narahathqlar» yaratsalar da, bir o qador
tohliikali olmur.

Viruslar adston bork diskin vo ya disketin BOOT
sektorunda «otururlar». Bununla diskde vo ya disketds olan
informasiyalarla islomayi miimkiinsiiz edirlor. Bir qisim viruslar
viruslarla yoluxmus proqramlar yiiklondikdo va sonadlori
acdigda islok vaziyyato diigorok operativ yaddas g¢atismazhig
omolo gatirirlor. Viruslar siiratlo 6ziinii yoluxdurma xassasina
malikdirlor va sobakado istifadogilor iiciin daha boyiik zoror
vururlar.

Hal-hazirda 30000-dan ¢ox kompiiter virusu vardir.

Viruslar asagidaki formalarda 6zlarini biiruza verirlor:
Kompiiterin is siiratini azaltmagqla,
Qoflaton ekranda konar s6zlori vermaklo,
Ekranin gériiniisiinii garigdirmagqla,
Ekrandan miixtslif informsiyalar yox etmakls,
Miixtolif saslor ¢ixarmagqla,
Kompiiterin yaddasinda olan proqramlar yararsiz
vaziyyasts salmaqla,

AN NN NN
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v" Disklards ¢oxsayl korlanmus fayllar, programlar,
yaratmagla,
v' Kompiiterin yaddasinda olan biitiin
informasiyalar1 korlamaqla,
v' Ompliyyatlar sisteminin vingestirini «tanimamasi ilo»,
v Fayllarin adlarinin uzunlugunu dayisdirmaklo,
vo s. Bir ¢ox viruslar milayyan vaxtan sonra kompiiterin
disklorini formatlasdirmagqla biitiin informasiyani mohv edir.
Viruslar kompiiterin yaddasina daxil olma iisullarina,
foaliyyatlarine goro bir-birindan forqlonirlsr va onlarin asagidaki
formalar1 vardir.

Sputnik-viruslar. Bu tip viruslar digor proqramlara
Ozlorini  «birlogdirarak»  proqramlarin  iglomosinds  ciddi
problemlor yaradirlar. Onlar asasan .exe va .com genislonmasi
olan fayllar1 yoluxdururlar.

Fayl viruslari. Fayl viruslar1  *.com, *.exe, *.sys
genislonmasi olan fayllara yoluxmaqla onlarin baslangic ve ya
son hissasini 6zii idara edir. Bu zaman yoluxmus fayllar yararsiz
hala diigiir vo kompiiterin sistem fayllar1 tamamils siradan gixur.

Yiiklonma viruslari. Bu viruslar bork disklorin yiiklonma
sektorlariin idars edilmosini 6z iizorlerino gétiirarak fayllarin
ko6glriilmasing, silinmasing, islomasine manes tératmakls disklori
siradan ¢ixarir. Yeni disklor iss disk oxuyucularina yeni
disketlar qoyulub oxunduqda yoluxurlar. Els viruslar da vardir
ki, onlar hom fayllar, hom ds disklari yoluxdurur.

DIR viruslan. Bu viruslar yaxin zamanlarda
yaradilmisdir va disklarin fayl sistemlarini yoluxdurur. Fayllarin
yerlosma cadvalinds (FAT) fayllara miiraciat, virus programina
miiracioto yonsldilir vo kompiiterin yaddasinda olan istanilon
program Yyiiklonarkon viruslar foaliyyats baslayirlar.

Rezident viruslar. Oziinii operativ yaddasa, qeyd
olunmus tinvan tizro MSB bloklarim korreksiya etmadan, disk
buferina, DOS verilanlor oblastina (iinvan 0060:7???); vektorlar
cadvaling, videoyaddasa yazilir; DOS kasilmalorindas istifads edir
(INT 2Ihf31 fo ya INT 27h); 15-20% programlar «tomir»
- zamani Oz is¢i qabiliyyatlorini itirirlor.
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Polimorf viruslar. Bu viruslar agilan biitiin fayllara
yoluxaraq virus axtarigimi ¢stinlogdirorak, miidafis olmadigda
virus sleyhins olan proqramlari da yoluxdururlar.

Makroviruslar. Makroviruslar Offiss proqramlarinin
sablonlarint  yoluxdurur. Sonadlor  sablon ssasinda
yaradildigindan avtomatik olaraq onlar virusa yoluxmus
olurlar. Viruslar yoluxmus sonad agilarkon acilarkon
makroomrlor (yliksak soviyysli proqramlar) soklinds iga diisiir vo
6ziiniin «pozuculuq igini» yerina yetirir.

Stels viruslar- ¢ox gizli harokot edirlor va 6zlarini biruza
vermirlor. Informasiya «sifarisgilori» informasiyam1 gabul
edorkon yoluxmus fayllar O&zlorini «sakit» aparmaqla yeni
kompiiterlorin Omoliyyatlar Sistemins daxil olur va onlan
yoluxdururl]ar.

Ozii-oziinii modifikasiya edon viruslar miixtlif vasitalorlo
Ozlorini maskalayir, kodlagdirilmis formada yaddasda galirlar
vo daima bu kodlasdirmanin parametrlorini  dayisdirmaklo
Ozlorini qorumaga, yayllmaga  c¢alisirlar. Bu viruslar bir
kompiiterdon digerina kegarkon kodunu doyisir va §ziiniin
ovvalki varianti ilo  olagosini tamamilo kosmoklo siirotlo
yayilirlar.

Virusdan miidafio iiciin asagidaki tadbirlori gormak
lazimdir:

1. Digar kompiiterlordon disketlorls gotirilmis informasiyalari,
internet pogt xidmoti ila géndarilon moktublar: virus sleyhina
progamlarla yoxlamaq, monbayi molum olmayan drayverlori
kompiiterin yaddasina yazmamaq vo vaxtasiri bir sira
proflaktik tadbirlor kegirmok;

2. Biitiin zoruri programlarin vo sonadlorin ehtyat suratlorini
saxlamag;

3. «Pirat» progam mohsullarindan, oyunlardan istifads
etmomok;

4. Fayllarda, disklordo olan doyisikliklori vaxtinda miioy-
yanlasdirmok Uigiin Adinf-revizor vo filtr- proqramlarindan
istifada etmok,
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5. Sabokads informasiya ehtiyatlarindan birgs  istifads
administrator xidmsetini giiclondirmak, sobokada istifads
olunan kompiiterlors administratorun icazesi olmadan yeni
programlarin yazilmasina qadaga qoymaq va klient
kompiiterlordon tosadiifi istifadigilorin istifads etmosini
mohdudlagdirmag.

6. Antivurus proqramlarimm  vo onlarin  bazasini  daim
yenilosdirmak

Hal hazirda viruslarin tutulub zararsizlesdirilmasinin va onlarin
yayllmasinin qarsisinin alinmasi iigiin bir sira virus sleyhina
proqramlar islonib hazirlanmisdir vo bu proqramlarin bazalari
xiisusi laboratoriyalarda daima tokmillogdirilorak yeni viruslara
gars1 vaxtinda todbir gérmok imkani qazanirlar. Bunlara
Dr.Web, Dr.Solomon Anti-Virus 7.0., McAfee VirusScan,
Norton AntiVirus, AVP vo s. misal gbstormok olar. Miiasir
antivirus programlart omoliyyat sisteminin avtoyiikloma
proqramlar qrupunda yerlosir vo amoliyyat sistemlari yiiklonan
kimi va kompiiters disket daxil olan kimi avtomatik olaraq
virusun axtarilmasim tomin edir. Bir sira antivurus proqramlari
miloyyan vaxtdan sonra istifadoginin miidaxilesi olmadan
avtomatik olaraq Internet wvasitosilo «virus bazalarin»
yenilagdirilmosini tomin edir. Bunu i¢lin yalmiz antivirus
programu kompiiters yliklondikde geydiyyatdan kegmok tolob
olunur.
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