
АzаrЬаусап Respublikasr Tahsil Nazirliyi
Bal<r Dбvlat universiteti

M.S.xэLil,ov

оо о

а

HUQUQI
iTvгoRIиATIKANIN

эSASLARI
(Dоrs vosaifi)

ДzаrЬаусап RеsрuЬlikампm Tahsil Nаziriпiп 02.07.03 tarixli б52
sayh amri ila Uпiversitet talabalari iigйп dars vasaiti Иmi tasdiq

edilmisdir.

вдf;с-zооо



аa.дэ
' К Lt g

Totbiqi riyaziyyat vo Hbernetika fakiiltosi
<< I nfo rmа tikа>> kafe d r as t

Elmi redaktor:Azorbaycan МЕА-пш haqiqi iizvii, texnika
еlmlаri doktoru, professor Э.М.АВВАSОV

Ray чеrопlэr: t.e.d.rprof.T.AbduЦayev
dоsепt.Y.Э.ЭЬiIоч

Xalilov.M.S
Hiiquqi informatikamn osaslan :Universitet tolobalori tigtin dors
vasaiti Bak1-2006.

Hi.iquqgtinaslaг iigiin nozordo tutulmug dars vosaiti hiiquq nozoriyosi
va informatikanrn qovgaфnda yaranmtgdш. Qeyd etmok laztmdtr ki,
hiiquqi informatika informasiya texnologiyalanntn totbiq olunduф
sаhоlог arastnda on maraqlt vo siirotlo inkigaf edon saholordon Ьiridir.
Htiquqi informasiyalann hocminin artmast, onlartn analizi informatika
miitoxossislori ilo hiiquqgЁnaslar arastnda qargrlrqlr anlagmant dahada
dorinloqdirmi9dir. Вчrаdо moqsod: ТоlоЬоlаri <informatika>ntn Ьir elm
kimi osas nozori vo praktik aspektloгi ilo tanlg etmэk, hi.iquq sahosindo
avtomatlagmtg informasia mопЬоlоriпdоп istifado etmak tigiin hi.iquqi
informatikanrn bir vasita kimi oyradilmasi, tipik hiiquqi informasiya
sistemlori ilo iglomok Ёgi.in praktik чоrdiglогiп agtlanmast, informasiya-
lagdrrma proseslorinin hiiquqi osaslannt ча informasiya texnologiya-
lапшп mtidafiosinin бyrodilmasini tomin etmokdir. ь

-.,:fiffi;-'- \9
J-
ь
ý-t

х 460204040I-011- 
2006м -658(07)-2006

.:.j i: Ьхапдо l

a

@OYU nogriyyatl

ч

ь



MONDoRicAT

l гosil-
Giгig.

l, l. iпfогmаtikа fоплiпiп predmeti.

1.2. Fordi kompiiterin arxitekturasr.

II FэSiL
informasiya anlaytgt, onun fоrmаlаrt ча
xasselэri.
Сэmiууэtiп informasiyalagdrrrlmasl.. .. . ... ..
informasiyanrn kэmiууаt ёlgi.isii.
Sosial informasiya......
Hiiquqi informasiya anlaytgt.
informasiyadan qeyri-qanuni istifadэ
еtmэпiп qаrýlslпl almaýrn htiquqi эsаslагt ..

Hi.iquqi sistеmlэr tigiin informasiya ахtаrцt
gэrtlэri чэ чеrilэпlэr bazast,
Kaýrzsrz texnologiya чэ onun inkigaf
tendensiyalarr

2.9 . ОЫ аz|аrtп tantnmast iigi.in informasiya
sistemlэri.

2, 10.Yeni informasiya texnologiyalan чэ
Оmэliууаt ахtап9 fэаliууэti.

2.1 1. Statistik iпfоrmаsiуа...
2,12, |пfоrmаsiуа tahli.ikэsizliyi. . . .

2.13. Hiiquqi iпfоrmаsiуашп metodoloji эsаslап.
iпfоrmаtikа чэ siini intellekt рrоЬlеmi.. ... ..

2. 14. intelektual sistеmlэr. . ..

2.15. Siini intellekt sistеmlэriпdэ biliyin tэsчiri....
2.16. Еksреrt sistemlэrinin yaradilmast.
2.17. Ekspert sistemlэrinin xarakteristikast,

strukturu чэ istiГаdэ qaydalarr.
2. 18. Ekspert sistеmlэriпdэ Аlэt vasitalэrinin

tasnifatr чэ Ьiliklэriп tэqkili.

aJ

6

8

1

2.1.

2,2,
2.з.
2,4.
2,5.
2.6,

2.7,

2,8.

lз
15

|7
2l
2з

35
з9
4|
42

24

28

29

30

зl
32
34

44

47



2. 1 8. Kompi.iterlar iпfогmаsiуапrп iqlаmэ vasitэsi
kimi,.

2.19. Коmрi.itеr qэЬэkэlэri. . .

III FoSiL
3.1. Windorrys ХР Эmoliyyat sistemi.
3.2. Windows-tin idaro edilmosi....
3.3. i99i stol...
3.4. Windows ХР Omoliyyat sisteminin эsаs

iпtеrtЪуs еlеmепtlагi
3.5. Fayl sistemi.......
3.6. Dialoq ропсоrоlri
З.7, Fayllarrn axtangt.
3.8. Windows Balэdgisi ......
3.9. Standaгt рrоqrаmlаr: Word pad va

Bloknot.
3,10. Standart рrоqrаmlаr: PAINT qrafiki

redaktoru.
3.1 1. Standart рrоqrаmlаr: Каlkulуаtог.
3. l 2. Kompiiterin multimedia imkanlarr
3.13. Windows Media Рlауеr.
З,|4, Lazer disk sэslэпdiriсisi
3. 1 5. Xidmэti рrоqrаmlаr.. ..

3. l 6. Коmрi.itегiп iginin sazlanmast
3. l7.Тарglrrqlаr paneli ......
3. 1 8. ýriГtlэriп qurulmasl. . ..

3. 19.i nternet baýlantrsrnrn yaradtlmasl....
3.20.0utlook Express рrоqrаmmdа pogt hesabmtn

yaradrlmasl. , ... ..

3.2l .Kompiiterin sondiiriilmэsi.. ..

lv FoSiL
4.1. Elektron sэпэd уаrаtmа чаsitэlэri.. ......
4.2. Microsoft Wоrd-2000., .

4.3. File menyusu.

48
50

53
55
56

75

76
78
80
83

84
85
86
95
99

100

б0
64
68
69
70

l03
|07

l08
109
ll0

ь



l
l

l
I

4,4.Edit mепуusu.
4.S.View mепуusu.
4.6.tnsert mепуusu.
4.7. Fоrmаt menyusu
4.8. Tools menyusu.
4.7. Table menyusu
4. l0. Window mеп)rusч......
4.11. Help menyusu.
4.12 FineReader,

ч FэSiL

5.1 Microsoft Excel 2000 ....
5,2. File menyusu.
5.3. Edit menyusu.
5.4. Viеw menyusu.
5.5. insert menyusu,
5,6, Fоrmаt menyusu
5.7. Tools menyusu.
5.8. YеrilапIаr menyusu.. .....
5.9. Window mепучsч
5.10. Help menyusu.

vlFoSiL
6. 1 . iпtеrпеt kompi.iter-informasiya gэЬаkэsi:

inki9aГ mэrhэlаlэri
6.2. internetin хidmэt пёчlэri : qtsa icmal.....
6.3. iпtеrпеtdэ tinvanlaýma чэ informasiya

mtlbadilэsi
6.4. internet Ехрlоrеr 5.0....
6.5. iпtегпеtdэ informasiya axtarlýi........
6.6. Outlook Express 5.0.. ,.

vllFэSiL
7,1 MS Access : эsаs interfeys elementlari. .... .

7.2.Сэdчэl
7.3. Sоrýulаr. . ...
7.4. Fоrmаlаr. ...

l17
I22
|24
|з4
l38
145
150
150
l51

|57
158
l62
l66
lб9
|72
|75
l79
184
l85

186
l87

l91
|94
l98
205

2l2
2|5
228
243



7.5. Маkrоslаr
7.6. Hesabatlar
7.7. Office рrоqrаmlагr ilэ эlаqэ ...:........
7.8. iпГоrmаsiуа bazaslnln qorunmasl..
7.9. Bazantn stxllmast
7.10. Bazantn Ьэrраst.

7.12. MS Access оЬуеktlэriпiп uzаqmэsаfаdэ
уеrlэ9эп istiГаdэgiуэ gопdэrilmэsi ....,.......

5.13. Obyektlэ i9.

vlllFэSiL

8.2. Рrоmt 2000.
8.3. Kompiiter qrаГrkаsl..... .

8.4 Adobe Fotoshope.
8. 5. Fауllаrrп аrхiчlэgdirilmэsi.

8.б. WinRAR.....
8.7. WinZip 8.1..
8.8. Viгus va antiviruslar...

Odabiyyat

25|
255
258
258
259
259
260

260
322

26]-
26l
266
267
27|

272
276
278
282



Giri9

Kompiiter texnologiyastmn inkigafinй son onillikdo Ьаý
чеrап inqilabi doyigikliklor insanlan mосЬчr etmigdir К, oz
intelektual, maddi, sosial voziyyotlarini yiiksoltmok tigtin
faaliyyatlarinin biittin saholarino Ьч texnologiyanrn yeniliklarini
totbiq etsinlэr.

Рrоqrаm vo арагаt to'minatrnrn mtiasir voziyyoti bir nego ilo
owol <Komptiterdo igloyo bilirom> anlaytgrnt tamamilo аrаdап
qaldrrmrg va bu giin <Kompiiterda igloya bilirom> deyon har Ьir
komptiter istifadogisi birinci morhalэdo sonsuz sayda hazrr paket

рrоqrаmlаrlа, Omoliyyat Sistemlori, fауllагlа iglomok, olavo
qurфlапп qogulmasr, рrоqrаm tэminatlanmn ytiklonmosi,
verilanlor bazasr, kompiiter qrafikast, motnlorla, beynolxalq vo
lokal komptiter gоЬоkоlогiпdо iglomok qaydalannr yiiksok
saviyyoda ciyrэnmoli, ikinci mоrhоlоdа oyrondiklorini iglodiklari
sahodo praktik totbiq etmayi bacarmaltdrr.

Yuxanda deyilonlor hаr bir hiiquqgiinasa da aiddir. Qeyd
etmak lazrmdrr ki, hiiquqi informatika informasiya
texnologiyalarrmn tatbiq olunduф sаhаlоr arastnda an mаrаqh vo
siirotla inkigaf еdэп sahalordon Ьiгidir. Hiiquqi iпfоrmаsiуаlапп
hocminin artmasl, опlапп analizi informatika miitoxossislori ilo
hiiquqgiinaslar arastnda qargrlrqlr anlagmant dahada dorinlogdir-
migdiг.

Hiiquqgiinaslar iigiin <<Informatika> fаппiпiп tadris
olunmasr agaýrdalcr asas mоsаlэlаriп hollini aks etdirmalidir:
1. ТоlоЬэlоri <iпfоrmаtikо>шп bir elm Hmi osas nozori чо

praktik aspektlэri ilo Иnrg etmok.
2. Htiquq sahasindo aйomatlagmrg informasia monbolorindon

istifado etmok tigtin htiquqi informatikamn Ьir vasita Kmi
<iyrэdilmosi.

З. Tipik hiiquqi informasiya sistemlori ilo iglamak Ёgiiп praktik
vordiglorin agtlanmast.

4. informasiyalagdrrma рrоsеslаriпiп htiquqi osaslannr ча
informasiya tехпоlоgiуаlапшп miidafiasinin oyrodilmasini
tamin etmak.
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Qoyulan masolalari maqsodli hoyata kegirmok tiqtin
toloboloro nozori biliklordon olavo опlапп sistematik оlаrаq
praktik vo mtistoqil iglэmоlогiпа garait yaradrlmalrdrr.

<Iпfоrmаsiуа егаsl>>пlп baglanmasr, inkigaf etmig olkalorin
<informasiya comiyyoti>>no daxil olmasr vo kompiiterlэ9mo
osasmda btyiik iпfоrmаsiуа proqramlagdrnlmasr АzоrЬаусап
Respublikasrnda da informasialagdrrma prossesinin inkigafina
bбyiik tэkan чеrmigdir.

Bu giin informasiya savadt dedikdo Fordi Elektron Hesablama
magrnlan (kompiiterlor) ilo elementar qaydada davranmaq
vordiglori цаzоrdо tчfulчr. Yo'ni daxil olan, g<indorilan infor-
masiyalan }emal etmok iiqiin minimum saviyyodo kоmрiitег
texnologiyasr ilo iglomo qaydasrm bilmak lMrmdrr.

Elektron Hesablama Ма9rпlап adr altmda yaradrlmrg ilНn
kompiiterlor atom silahrnm y.rranmasrna imkan уаrаtmаqlа yanaýl
elm vo texnikamnrn bir srTa yeni saholorinin meydana gжmasrna
sobab оlmчgdчr.

ilК fordi kompi,iterlor 1975-ci ildэ АВý miihandislori
tаrаfiпdап iglэnib haztrlanmrg vo l981-ci ildon baglayaraq IBM
fiгmаsr IBM РС фli Ьгdi kompiiterlarin Kitlovi istehsalrna nail
olmugdur. Son Ьir nego ildo diinyada milyonlarla kompiiterlar
istehsal оlшmчg vo kompiiterlaгin kompakt, fordi olmasr tokca
ixtisasgr рrоqrаmgrlапп deyil, biitiin saholordo (humanitar, texniki)
mogýul olan mtitoxossisloгin, miiollimin vo alimin, mtihondisin vo
hoНmin, Гrlоlоqчп va htiquqgiinasrn istifado etmosino gorait
yaratmrgdrr.

Ktitlovi kompiiterloýmo prossesinin osas torКb hissalorindan
biri Hmi Stini intellek(SD sistemlarini qeyd etmok оlаr Н, indiН
mэrhalodo bu oztinii Ekspert Sistemlaгi(ES) Kmi bti"ruzo чеrir.
Son onillikda Stini lntellekt sahэsindo арапlап todqiqatlar
mtistoqil Ekspert Sistemlari sahosinin уаrапmаýmа sobob olmug
va ES-nin kбmayi ila iglonib hazшlanmrg рrоqrаmlш ekspertloгin
holl edo bilmэdiyi bir gox mоsоlоlогiп hall olunmasrna k<imoklik
gёstormigdir. LaHn fardi kompiiterlorin yaranmasl ilo Siini
Intellekt sahosindoК, рrоqrаmlаr эsl <<mahsula>> gечrilmiglоr vo
опlапп istifadogilorla alaqosi olduqca sadologmig ча
ktitlovilagmigdir. Fordi kompiiter va Siini intellektin belo qaTgrlrqlr
tаsiгi, yaqin Н, golocэkdo olduqca somaroli noticalor чеrа Ьilаr.
Hal-hмrrda inteqral sxemlorin proektlogdirilmosindo, nasazlrqlann
axИnlmasrnda ES-don geni9 istifadэ оluпчr.
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Mtiasir informasiya texnologiyalan, telekommunikasiya
vasitolarinin inkigafi vo internetin yaranmasr bi.ittin diinya <ilka-
lоriпdэ olduýu Kmi Azorbaycan Respublikasrmn tohsil siste-
mindo da yeni sohifolar agmrgdrr. Son dёvrlordo Respublika-
mtzda ёlkonin inki9afi i.igiin bu istiqamotdo moqsody<inlii i9lor
арапlrr. Azorbaycan Respublikasr ргеzidепfi torofindon 17 fечrаl
2003-cti ildo imzalanmrg formana osason ..informasiya vo
kommunikasiya texnologiyalan> sahosinda qobul olunmug millii
strategiya уахm 10 ilda respublikamrzda bu sahodэ briyiik iglог
gorЁlocokdir. Qeyd edэk Н, Azorbaycan сопчЬi Qafqazda yegana
бlkэdir К, informasiya texnologiyalan sahosinda Milli
Strategiyam qobul etmigdir. MiПi Strategiya-nrn qobulundan
kegon d<ivr arzindo Azorbaycan hokiimoti Ьч sahoda goxsaylr
рrоуеktlоr hayata kegirmigdir. АzоrЬаусап Respublikasrnrn
Prezidentinin 12 dekabr 2003-cti il Иriхtо Сепечrоdо kegirilan
.rinformasiya camiyyoti> diinya sammitin-da igtiгakr Azorbaycan
dбvlotinin bu sahoya xiisiisi diqqotini bir daha dtinya
ictimayyatino niimayig etdirdi. АzоrЬаусап Respublikasr
Prezidentinin 20 fevral 2004-cti il 94 saylr fагmаш ilo Informasiya
Texnologiyalan vo Rabito Naziгliyi yarandt. Homin ilin 2l
fevralrnda prezident tоrоГtпdэп imzalanmrg fаrmапа эsаsап
ohalinin reqistrinin yaradtlmasrna baglandr va 2004-cti ildon iso
<Elektron imza vo elektron sonod>> qanrrnu qiiwoyo mindi bu isa
iqtisadi fэaliyat sahasindo yeni saholorin yaranmasrna sobob oldu.

Azarbayca Respublikasr Prezidentinin 21 avqust 2004-cti il
355 saylr fогmашпа osasan <ОrИ iimumtэhsil miiossisэlor-inin
informasiya vo kommmunikasiya texnologiyalan ilo toghizi>
Ьrmаш isa tohsil sistemindo iпfогmаsiуа tехпоlоgiуа-lапшп
totbiqi sahosindo yeni Ьir inkigaf mоrhэlэsiпiп osasmt qoydu. Hal
hazrrda Ьч fоrmапа чуgчп оlагаq Respublikanrn Ali чо orta
moktoblarindo b<iyiik iglог gоriiliir.

Baxrlan mаtеriаllаr mi.iollifin u^ln miiddat arzinda Bakl
Dбvlot Universitetinin Hiiquq faktiltosindo apardrýr mtihaziro va
mogýolo dorslorinda tэdris olunmugdur. Вчпа baxmayaraq miiallif
Ьа9а diigiirki, gatrqmamazlrqlar istonilэn igdэ ola bilor. Опа
gcirodo tonqidi fiКrlorinizi vo arzulanmzt agaýrdakr iiпчапа
gбпdого bilorsiniz.

informatika_BSU @ yahoo.com
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I FэSiL
f .1. informatika fэппiпiп рrеdmеti

informatikal-hesablama texnikast vasitэsilэ informasiyanrn
qobulunu, saxlanrlmastnt, emal edilmosini, axtartgtnt, istifada
iisullarrnr оуrопэп vo bunlann insan foaliyyatinin mtixtolif
sаhаlэriпо tэtbiqi ilo mogýul оlап texniki elmdir.

АВý, Kanada vo aksor ingilis diПi olkolordo bu elm
Соmрutеr Science (hesablama texnikasr haqqrnda elm) kimi dэ
adlanrr.

informatika elminin asas tэdqiqat obyekti comiyyotin
informasiyalagdrnlmast va komptiterlo gdirilmos idir.

Bu elmin nazari oýaýrnr informasiya, alqoritm, ehtimal
пэzаriууэlэri, iyazi statistika, iyazi montiq, kоmЬiпаtоr
апа|iz, fоrmаl qrammatika vo s. oziiniin maxsusi b0lmolorini
isa omoliyyatlar sistemi, ЕНМ arxitekfurast, поzоri
рrоqrаmlаgdшmа, чеrilопlаr bмast nozariyyasi чэ digarlori
togНl edir.

informatika fэппiпiп рrеdmеtiпэ agaýrdakr sa}rolэr daxildir:
a.Hesablama texnikastmn osiБrnl togkil edon aparat

tominatr(hardware).
Ь. Hesablama texnikasrmn рrоqmmm tominatr( softrvare).
s.Aparat чэ рrоqrаmm tэminatlanmn qargrlrqlr olaqo

vasitэlori(aparat-proqram interfeysi).
d. Istifadagi ilэ aparat чо рrоqrаmm tominafi arastnda

qargiltqh olaqa vaýitalori(istifadogi interfeysi).
informatika fэппiпiп strukturuпа aqaýrdakrlan aid еtmэk

оlаr:
1. ihformasiyamn vo informasiyalagdrrmanrn sosial mosolalari

(Sosial informasiya, informasiyamn сэmiууоtdэ rоlu, infor-
masiyalagmrg сэmiууоtiп konsepsiyasr, informasiya tohliiko-
sizl iyi, iпfогmаs iyalagdrrmantn so sial naticalari).

l iпfогmаtikа termini <infoгmation> (infoгmasiya) чэ automatique
(avtomatika) sбzlarinin Ьiгlэgmаsiпdэп уагапmlýdtr, mэпаst
<<iпfоrmаsiуапtп ayt omatik еmаlп demakdiг
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2. Nоzэri чэ riyazi informatika. (Alqoritm nэzoriyyosi,
modelloT, qоrаrlапп qэbul edilmэsi, riyazi vo montiqi араrаt).

З, Siini Intellekt nэzoriyyosi (intellektual vo psixi proseslorin
modellэgdirilmasi, ekspert sistemlori, оЬrаzlапп tanlnmast,
intellekfual robotlar).

4. Hesablama texnikasr чо proqramlagdrma (ЕНМ
a:xitekturasl, рrоqrаm va proqramlagdrrma anlaytgt, ЕНМ-
lаriп уаrапmа tarixi, inkigaf mаrhоlоlэri, komptiter sistemlori
vo gоЬэkоlоri).

5. Tatbiqi informatika (iпfоrmаsiуашп toplanmasl va tэtbiqi
ilo olaqodar olaraq Ьir gox elm saholorindo-iqtisadiyyatda,
texnikada, harbi iglordэ, hiiquqi sahada уаrапап mэsоlоlоr).

Hal-hazrrda elm vo texnikantn elo Ьir sahosi yoxdur ki,
informatika elmi kimi stiratla inki9af etsin va insan
foaliyyэtinin btittin sйalэrinda tэtbiq olunsun.
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1.2. Fardi komptiterin arxitekturaýl

Fardi komptiter informasiyalann emalt чэ saxlantlmasr tigiin
istifado olunan
qurýudur чэ
agaýrdakr эsas
hissэlэrdэп ibarэtdir:
l.Sistem blok
2.Monitor

-_ сDROм

3. Klaviatura
4.Sigan. ýЭk,1,1, Fегdi kоmрUtеr

Bunlardan оlачэ fэrdi
komptitero рriпtеr,
modem, skayner, faks чо s. реrifеriуа qurýulanda qogula Ьilоr

sistem Ьlоkчп tэrkiьi

Sistem blokunun эsаs qчrOчlаrt agaýldaKlIardlr:r prosessor hesablamalarl чэ mэlчmаtlп emal!nl
уеriпа yetiren qurgu;r эmэli yaddaý - mэlчmаtlп mUvaqqoti saxlanmasl Ё9Uп
xUsusi qчrýч, mUvoqqati sax]anan mэ]umаt kоmрUtеriп
emal etdiyi чеrilэпlоr чэ iсга оlчпап рrоqrаmlаrdап iЬаrэt
ola Ьilэr;. sэЁ maqnit diski (vingester) - mэlumаtlп daimi
saxlanllmasl iigUп istifadэ olunan qurýu;
. disket qurýusu - dэуigэп maqnit disklэr (disket) ilэ
iglэуап, оп]аr]п Uzэriпа malumat уаzап va mэlumаt охчуап
xUsusa qчrOч;
. GD-ROM disk qurýusu - kompakt disklardan mэlumat
oxunmasl UgUп istifade оIuпап xUsusi disk qurýusu.
Disk va disk qчrýчlап ingilis alifbaslnln hегflэri i]a

adIandlrlltr, mэS. :

А: - birinci disket qurýusu; В: - ikinci disket qurýusu (эgэr
varsa);
С:, D:, Е:,... - sэrt diskin (disklarin) adIarl;
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CD-ROM-disk qurýusunun adt son sогt diskin adlndan
sопrа gэlэп hэrf ilэ igаrэ оluпur. Маsэ]ап, kоmрUtеrdэ С
чэ D: adll sэrt disklaг чаrsа, CD-ROM-un adl Е: olacaq.

3,5 - dUym qurýusu

disket qurý

Sаrt diskin igini
gёStэrэп
indikato

пеrji indikatoru

рOtеriп qogulmasl
UgUп dUyma

рUtеri уепidэп i9э
salan dUуmэ

ýэk.'1.2. Sistem blokun qabaq lёчhэsi

Monitor

Monitor-informasiyanr vizual oks elatdiran
qurфdчr(ýоk. 1.3).Komptiterin vidiositemi-monitor,
vidioadapter vo рrоqrаm tominatrndan
idaгэtdir.Vidioadapter- giialan idaro etmok iigiin

9ak.1.3 monitora siqnallan gбпdоrir. Monitor- hamin
siqnallan gбriiniig оЬrаzlаппа geviгir, рrоqаm taminatl-isa
vidiog<iriintiglori kodlagdrnr-kodlarrnr а9lr.

Monitorlar heg bir hesablama omэliyyatr уеriпо yetirmir vo
maye-kristal vo trubkalt пtiчlэrэ аупlrr.
Monitorlar 14, |5,1'7,19,2l dtiymoli оlurlаr. Bбyiik ekranlr
monitorlar informasiyalan daha keyfiyyэtli oks еlэtdiriг.

9

о

-
,оЕ

тURво

t
Е
о



klaviatura

Klaviatura agaýldakl dOуmэlэr qrupundan ibarotdir
(gэk.1.4).
1. Osas dЁуmе!эr qrчрч
Olifba-raqam d UуmаIоri ;

Епtеr - эmriп daxil oIunmasl чэ yeni sэtir d0уmэsi;
Shaft - ЬёуUk hэrflэr €imi;
Caps Lock - ЬёуUk hэrflеr rejimina daimi kegid;
Ctrl, AIt - idarэedici d0уmэlэr, эsаsэп digэr dЁуmэlэriп
tayinatlnl dэуigmэk UgUп istifadэ оlчпчr;
ТаЬ - tabluyasiya dOymэsi- kчrsоru Ьir пеgэ addlm saýa
kеgiгmэk Ugtin istifadэ оluпчr (kursor уапlЬ-sбпэп
vertikal xatt ( l ), mэtпiп daxil olunma пёqtэsiпi gёstэrir);
Backspace - kчrsоrdап so] tэrэfdэ уеrlэ9эп igаrапi silir;
,ffi - эsas mепучпч аktiчIэgdirэп dUуmэ;
ы - kontekst menyusunu аktiчlэgdirэп duуmэ.
2. Кчrsоrч idаrэ edan diiуmэlэr

Ф, Ф, €, ) - kчrsоrчп yerini dэуi9ап istiqamэt d0уmэIэri,
mUvafiq оlаrаq: учхаr!, agaýl, sola, saýa;
PgUp, PgDn sаhifэlэrэ kegid UgUп istifadэ оlчпап
d0уmэlэr- PgUp Ьir sэhifa yuxarl, PgDn ise Ьir sahifo a9aýl
kegmaya imkan чеrir;
Ноmе, End - kчrsоrч mUvafiq оlаrаq саri sэtriп эччэliпэ чэ
sопчпа dаrhаl kеgirэп dUуmэlэr;
Delete - kчrsоrdап saý torafda уеrlа9эп igаrапi laýv etmэk
UgUп dUyma;
!пsеЁ - daxi]etme rejiminin idаrэеdiсi dUymasi. Daxiletmэ
ýimi aktiv оlаrsа (эsаsэп rejim aktiv оlчr) iki igаrэпiп
аrаslпа mёчсчd matni silmodan istanilen matn эlачэ еtmэk
о]чr.
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ýok.1.4
3. Кёmаkgi dtiуmаlэr

Коmэkgi kIaviaturada уеr]эýэп rэqаm dUуmаlэri eyni
zamanda kчrsоrчп уегiпi dэуigmаk UgUп dэ istifado оlчпur.
Klaviatura rэqэm ýimiпdэ о]аrsа, dUуmэlэr rаqаm daxaI

edir. Rэqэm ýimiпэ kеgmэk UgUп Nчm Lock dUymэsi
istifadэ оlчпчr.

4. FunksionaI diiymalar

F1 - F12 - tez-tez istifadэ о]чпап amaliyyatlarl уеriпа
уеtirап dUymalar. Bu dUуmэlэriп funksiyalarl рrоqrаmlаrdап
aslll оIагаq fэrqli ola Ьilэr.
5. XЁsusi dЁуmаlаr.
Esc - эmгdэп imtina еtmэk UgUп dUyme;
Print Sсrп - ekrandakl gakli 9ар etmэk UgUп istifada оlчпа
Ьilэr;
Scroll Lock - Ьэzi рrоqrаmlаrdа kчrsоrчп sabit уеrdа
dayanmaslnl tэmiп etmak UgUп istifada оlчпчr;
Pause (Break) - рrоqrаmlп mUчеqqэti saxlanmasl UgUп

dUуmэ.
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Нагf yazllan zaman
hemin hагfiп bOyUk fоrm

d baslIarsa
dUymэsiasl yaallr

basllarsa b0ttin hэгflоr ЬёуUk gakilda уааhr .Ctrl чэ Alt
d0ymэsi kёmаkgi dUуmэ|эrdir.
тАв эsi 0.5 inch (dUym) buraxmaq UgUпdЁr.

dUymэsi isa saýdandUуmэsi soldan,
bir hагfi va уа igаrэпi silmэk, dUymosi taza satra
kеgmэk, ESC (escape) hansl isa Ьir amэliyyatdan imtina
etmak , Fl-F12 dUуmаlэri funksional dUуmаlэrdir, yani
рrоqrаmdап aslll оlаrаq hanslsa Ьir аmэliууаtl iсrа еtmэk
U9UпdUr,

Sigan
м
.#j j

iчiiýi, sigan plastik qurФ olub kompiiterlo istifadogi
arasrnda alaqa yaratmaqla proqramlann idаrэ olunmastnda,
mэtпlаr, 9эНllаr tizarindo goýsaylr amrlorin уеriпэ
yetirilmosinda bбyiik rоl оупауtr. Siganrn gostaricisi еkrапdа
standart qaydada l\ simvolu ilэ эks olunur.

Shift
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2.'t. informasiya anlayrýl, опuп fоrmаlап чэ xassolaгi

ihformasiya termini mопýасэ latrn sozii olan vo izahetma,
gаrhеtmа, mаlчmаt чеrmа mэпаlаппt da9ryan informatio
scjziindon yaranmrgdrr. informasiya anlaytgrndan btittin elm
sаhаlэriпdэ istifado оluпuг vo mtixtэlif elmi aspektdэn
yanagrlaraq опа mЁxtэlif toriflar verilmigdir.

informatikada informasiya ilkin vo toyin olunmamtg anlayrg
kimi qobul olunur. Folsofi baxrmdan informasiya хоЬоr, mэlumat
vasitosilo real dtinyanrn inkasrdrr. ХаЬэr, malumat iso informa-
siyanrn nitq, yazt, tasvir, siqnal чэ s. vasitolorlo оtiirmэ tisuludur.

informasiya tobiotdo vo camiyyatdo bizi ahata edon
оЬуеktlэr, hadisolor, опlапп xassolэri, qargrlrqlr miinasibatlori
haqqrnda molumat чеrmэНо onlann qеуri-mЁэууэпliуiпi, onlara
dair biliНorimizin mohdudluýunu azaldt.

informasiyant yaratmaq, iitiirmaý saxlamaq, emal etmak
miimkiindiir. iпfоrmаsiуаlаr siqnallar vasitasilo ёttiriiliir, kodlag-
drnlaraq уаddа;dз saxlamltr va iki уеrэ btiliintir: adэdi va analoq
informasiyalar. Insanlar бz hissiyyat iizvlэrino gёrэ analoq,
kompiiterlor iso ododi informasiyalann kёmэуilа fэaliyyot g<ista-

rir. Ogor analoq informasiymrr rаqаmlоrlо kodlagdrrsaq mraloq
informasiya odэdi informasiyaya gevriliг.

informasiya maddi dagryrcrlar оlшr fiziki obyektlordan,
sosial, psixoloji proseslardon kэпаrdа qala bilmэz vo iпfоrmа-
siymrrn varlrýr onun horakotindadir. Daimi harokotdo olmasr ilэ
informasiya insanlann tоlэЬаtrш odomakla опlапп qargrlrqlr
mtinasibotlorinin чэ эlaqolorinin tonzimlanmasindo miihtim rоl
оупауш.

13



kodlagdrrrlmasr
informasiyanrn

informasiyadan
istifadэ olunmasr

informasiya prosesinin blok-sxemi

informasiyalar:

-Geoloji informasiya;
-Genetik informasiya;
-TexniН iпfоrmаsiуа;
-Sinoptik iпfоrmаsiуа;
-Iqtisadi informasiya;
-Таm informasiya;
-Yаlап (dezinformasiya) informasiya;
-Hiiquqi informasiya;
-Tarixi informasiya;
чэ s. kateqoriyalara bёliiniir.
informasiya хаriсi чэ daxili хаssауэ malikdir. Fэlsэfэdэп

mэlчmdur ki, daxili хаýýа orqanik оlаrаq obyektin ёziiпэ
aiddir, Kgizli> чэ ёziinii digэr оЬуеktlаrlэ qar;rlrqlr miiпаsiЬэtdэ
Ьiruzэ чеrir. Xarici xaýso isэ obyektin digэr оЬуеktlэrlэ qar;rlrqlr
miiпаsiЬэtlэriпi хаrаktеrizэ edir. istэпilэп inГormasiyant
informasiya mэпЬауi, informasiya istifadэgisi чэ informasiyanr
эks еtdirэп iig qar;rlrqlr эlаqэli оЬуеktэ Ьоlmэk оlаr. Bu isэ опuп
эsаs xarici хаssэlэriпi-iпfоrmаsiуашп keyfiyyэtini, tamltýtnt,
etibarlrlrýrnl чэ s. ayrrmaýa imkan verir. informasiyanrn daxili
xassэsi isэ iпfоrmаsiуашп hэсmi, ёzi.iпэmэхsusluýu чэ s. ila
хаrаktеrizэ olunur.

|4



informasiya obyektiv, kеуГrууэtli, tam, vaxttndal, dэqiq,
faydalr, qiymatli olarsa diizgiin qэrаr 9жаrmаq tigtin эsаs vera
Ьilэr. iпfогmsiуапrп keyfiyyati mаtеriуашп hэrэkэt forma-
larrndan, iпsапlапп di.igiiпсэ tэrziпdэп, сэmiууаtlэriп
miixtэlifliyindэn asilt olaraq miixtэlif ola bilar. informasiyanrn
daqiqliyi опuп эks olunan рагаmеtrlа пэ dэrэсэdэ yaxrn
olduýunu gоstэrir. iпfоrmаsiуапtп еfiЬаrlllф опuп rеаl obyekti
zэruri dэqiqliklэ эks еtdirmэsiпi, iпfоrmаsiуапlп ahamiyyatliliyi
isэ onun mtiхtэlif sfеrаlаrdа tэtbiq olunmast ila хаrаktеrizэ
оluпur.

Нэr bir iпfоrmаsiуапlп mапЬауi че istifadэgisi чагdtr.
МэпЬэdэп istifаdэgiуэ informasiya mэlumаt gэkliпdэ ёtiirtili.ir.
informasiyanrn ёtiiriilmэ prosesi mэпЬэ ilэ istifadэgi arastnda
olan rаЬitэ чэ iinsiyyэt чаsitэlэrilэ hayata kegirilir. Miiasir
dёчrdэ insanlar informasiyanrn qэЬulu чэ оttirtilmэsiпdэ
praqmatik рrоЬlеmlэгэ iisti.inliik чегirlэr. Yэпi iпfоrmаsiуашп
qiymэtliliyi, эhэmiууэtliliуi insanlar iigiin daha maraqlrdrr. Опа
gогэ dэ informasiya пэzэriууаsiпdэ istifadэgi iigtin hэr bir
informasiya deyil, ya|ntz опчп апаliz etdiyi, аrа;dtrmаlаr
apardrýr iglэrdэ опчп mэlчmаtmr аrtrгап informasiyalar
эhэmiууэt kэsЬ edir. Вir adam tigiin qiymэtli чэ bёyiik
эhэmiууэtэ malik olan infoгmasiya digэri tigiin heg Ьir mаrаq
kэsЬ еtmэуэ Ьilэr.

2.2. Comiyyotin infoTmasiyalaq&пlmasr

iпfоrmаsiуаlаgdrгmа uniuyrq, kеgэп asrin 80-90-cr illэriпdа
yeni elmi istiqamэt kimi formala;mrq чэ qlsa miiddэt эrziпdэ
сэmiууэtiп informasiya ehtiyatlaгr ilэ tэminattnda mtihi.im rоl
oynamrgdrr.

Ргоqпоzlаrа эsаsэп XXI эsr diinyada qlobal infor-
masiyalagdrrma чэ kоmрtitеrlэqdiтmэ эsri olacaqdrr. <Elektron

l.л' iпfогmаsiуа <manavi сэhэtdар gdhпэldiуiпdэп informasiyantn vaxtlnda

altnmasl vaxt рагаmеtгlагiпэ gбгэ qаrаг 9lxalmaýa imkan чегiг
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inqilab> dalýasrnda diinyada уiizlэгlэ, miпlэrlэ milli, regional
komptiter sistemlэri, qэЬэkэlэгi уаrапасаq va аksэr ёlkэlэrdэ
informasiya сэmiууэti, informasiya iqtisadiyyatr (уэпi idraka,
mэlumаtа, Ьiliklэrэ эsаslапап iqtisadiyyat) yaranmaqla planetar
telekomunikasiya sistemi formala;acaqdrr. Вuпlаr isэ dёчlэtiп
sosial idаrэеtmэ, inkiqaf, htiquq, demokratiya рrоsеslэriпа
mtisЬэt tэsir gёstэrэсэkdir.

Yiiksэk informasiyalaqmrg ёlkаlэriп inkiqafi gёstэrir ki,
эsаs mаliууэ чэ maddi ehtiyatlarr tэhsilэ чэ yiiksэk informasiya
mэdэпiууэtiпэ malik olan kadrlarrn hаzrlап-mаslпа уёпэltmэk
чэ agaýrdakt эsаs рrоЬlеmlэrэ diqqэt еtmэk lааmdш:

- Ktitlэvi komptiter istifadэgilэri hazrrlamaqla kompiiter
savadsrzlrфnr lэýч еtmэk;

- Кtitlэчi kompi.iter savadlrlrýr igэrisiпdэп xtisusi sаhэlэr
iizrэ реgэkаr mi,itэхэssislэr hazrrlamaq.

informasiyalaqdtrma mэhsuluп maya dэуэгiпi azaltmaqla
istehsalr аrttrmаýа, эhаliпiп hэуаt sэчiууэsiпi, savadhýrnr
уiiksэltmэklэ, yeni sosial-iqtisadi formasiyaya kegid iigiin takan
vermi;dir. Miiasir informasiya texnologiyalarr чаsitэsilэ
сэmiууэtdэ араrtlап infomasiyalagdrгma prosesi iqtisadi,
mаliууэ, maddi qэпаэtlэri пэzаrэ alaraq informasiyanrn dэуэriпi
daha da аrtшmrgdш. Сэmiууэtiп informasiya siуаsэti опuп
inki;afinr avtomatik olaraq siirэtlэпdirir. Мэsэlап, еksреrtlэriп
rэуiпэ gёrа sёz azadlrýr чэ ktitlэvi informasiya vasitэlari
i.izэriпdэ xiisusi miilkiyyat сэmiууэtiп inkigafinr 20О/о, bazar
iqtisadiyyail 25О/о, torpaq i,izэriпdэ xiisusi miilkiyyэt isэ hэуаt
saviyyэsini 50% уЁksэldir.

Camillyatiп iпformasiyalagdtпlmasl о vaxt шiimkiiп olar
ki" саmiууаtiп ёzii da iпfоrmаsiуа kitпi azad оlsuп.

Сэmiууэtiп informasiyala;drгrlmaslnln эsаs mэqsэdi :

- informasiyalagdrrma prosesinin humanistlэ;dirilmasi;
- ýiiurun inkigafinr mэiqэt inki;afindan 9ох qabaýa aparmaq;
- Maddi чэ аmэk ehtiyatlarrna qэпаэt еtmэk;
- insan sivilizasiyasrnrn yaýamasl, inkigafr iigiin atom чэ

ekoloji fэlаkэtlэriп qаrýБml almaq;
- Cэmiyyэtindemilitarizasiyasr;
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- Нэr Ьir insanrn vahid informasiya fэzаsrпа daxil оluЬ
сэmiууэtiп чэ ёziiпiiп inkigafi iigiln bu ehtiyatlardan istifadэ
еtmэsiпэ qэrаit yaratmaqdrr.

Сэmiууэtiп qanuni чэ hormonik inkigafint tэmiп еtmэk tigiin
hэmiп camiyyэtda, pul, gtic diktaturasrnt deyil, informasiya
diktatuгasrnr yaratmaq lааmdш. Рuluп- informasiya kгedit
kartlart, pul Ьапklапшп-iпfогmаsiуа banklarr ilэ эчэz edilmэsi
саmiууэtdэ oýurluýun ча neqativ hallarrn qаrýlslш tamamila
аlаr. Вir gox оlkэlэrdэ infoгmasiyantn lokal paylanmasr hamin
оlkэdэ sёz azadlrýrnrn, demokratiyanrn, оzi.iпi,iidаrэеtmэпiп
inkigafina tэkап vermig va kosmik informasiya sivilizasiyasrna
kegidin эsаslпl qоуmugdur. informasiyalaqdrrma elmin biitiin
sаhэlэriпiп - аstrопоmiуашп, kimyantn, biologiyantn, tibbin,
sosioloqiyanrn, texnikanrn, kosmosun, hiiquqi sаhэlэriп
inkigafina Ьёуtik tэsir gёstэrmi; чэ сэmiууаtiп inkigafinda эsаs
qi.ivvэ rоluпu oynamaqla опuп tэhliikэsizliуiпdэ da Ьёуtik

, аhэmiууэtэ malikdir.
S iпsапlаr iigiincii minillikdэ уеr ki.irэsiпiп, gtiпэ;iп чэ kainattn
ýпfогmаsiуа kodlarrnr agmaqla, mэhsuldarrlrýrn artmastna,

.ltufanlartn, yeraltt tэkапlапп, digэr tэЬii fаlаkэt-lэriп qаrýБlшп

ýalrnmasrna nail olacaq чэ Ьu i;dэ vahid lokal paylanmlý di.inya
s*informasiya mэkашшп yaradrlmasl эsаs rol oynayacaqdш.

2.3. iпfоrmаsiуашп komiyyot бlgfisfl

informatika elminin qargtsmda dчrап miihiim mаsэlэ-
lэгdэп biri iпfоrmаsiуашп <ilgiilmэsinin effektiv tisulunun
tapilmast olmu;dur.

iпsапlаr ilk эwэl informasiyanrn qэЬuluпuп kэmiууэt
olgiisiinii hаdisэ Ьаrэdэ tam чэ уа miiэууэп qэdэr mэlчmаtlr
olduqlarr ilэ tayin еtmi;lэr. Rabitэ texnologiyaslnln si.irэtlэ
inki;afi vo burada informasiya hэrэkэti iпfоrmаsiуашп
insanlann subyektiv di.igi,incэsi ilэ deyil, informasiyanrn riyazi
ёlgiisii апlауцtшп daxil еdilmэsiпi mэсЬur etmi;dir.

itK dэfэ l948-ci ildэ Авý rаьitэ хidmэti miitэхэssisi
К.ýеппоп informasiyantn statistik пэzэri)ryэфi.уаrаtmаqlа,
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informasiya miqdarrnrn riyazi апlауцtпt vermig чэ rаЬitэ
kanaltnrn buraxrlr; gi.ici.i teoremini isbat etmi;dir.
informasiyanrn yaranmasl tэsаdiifi hаdisэlэr чэ рrоsеslэrlэ
эlаqэdаг olduýuna gёrэ, infomasiyanrn kаmiууэt ёlgiisti
ehtimal пэzэriууэsiпiп anlayrglarrndan istifadэ еtmэklэ izah
edilir. Оgэr sistеmdэп 9жап informasiya эwэldэп malum olarsa,
о heg Ьir mэпа kasb еtmэz. Bu о vaxt эhэmiууэtli оlur ki,
чэziууэt qеуri-mЁэууэп чэ tэsadtifii olsun. Вu halda
informasiya anlaytgrnr qеуri-miiэууэпliуiп aradan qaldtrmast
kimi gэrh еtmэk olar.

Qeyri mйayyaпlik-sistem чэ опuп vaziyyэti haqqrnda
mэlumаtlаrm olmamastdш. informasiya anlayrqr ilэ qeyri-
mtiэууэпlik srx эlаqэlidir va biri-birini tamamlayrr. Mi.ixtalif
hаdisэlэriп qeyri-mtiэyyanlik dэrэсэsiпi эdэdi qiуmэtlэпdirmэk
чэ onlart miiqayisэ еtmэk i.igi.in, qeyri-mi.iэyyanliyi хаrаktеrizэ
еdап ёlgii laamdrr.

Ehtimal пэzэriууэsiпdэп mэlчmdчr ki, stnaým yalnrz iki
eyni ehtimallr пэtiсэsiпdэп birinin Ьаý чеrmэ ehtimalr П,

iimumiууэtlэ srnaqda eyni imkanlr N пэtiсэdэп birinin Ьа9
чеrmэ ehtimalr isэ lД.{-э ЬэrаЬэrdir. Srnaýrn qeyri-
mi,iэууэпliуiпiп эdаdi olgiisiinii (,п/ sayda eyni ehtimallr) еlэ
segmak laztmdш ki, о Ьа9 чеrа Ьilэсэk hаdisэlэriп miqdarrna
miitэпаsiЬ olsun. Веlэ bir olgii kimi N -in oziinii gоtiirmэk
olardt, lakin N =1 olduqda qеуri-mi.iэууэпlik olmur, уэпi опuп
olgtisii srfra ЬэrаЬэr olur. Bagqa sёzlэ Р -nin qiymэti kigildikcэ,
informasiya artmalt чэ Р =1 olduqda srfra ЬэrаЬэr olmalrdrr.
Yэпi hаdisэ vahid ehtimalla Ьаý чеrэгsэ, оrаdа heg bir
informasiya olmayacaqdrr. Веlэ Ьir miihakimэ bizi
informasiyanrn miqdarrnr olgmak iigtin (Р -ehtimalrnrn
loqarifmi)

H=logN=-logP
diisturuna gэtiriг.

Burada Н baxrlan slnaýtn qеуri-mi.iаууэпliуiпiп эdаdi
ёlgiisii чэ уа srnaýtn eпtropiyasl adlanr. Belalikla, iпformasiya
пэz ar iyy asiпda епtr о piy а- miiay у ап mэпЬ аdап аlmап mаlumаt lапп
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qeyri-milayyaпlik iilgilstidiir. Dеmэli, Н hэm dэ stnaqlartn
kеgirilmэsiпdэп asilt olaraq iпfоrmаsiуашп kэmiууэt ёlgЁsiidi.ir.

N sayda ЬэrаЬэr ehtimalh hаdisэlэriп hэr Ьiriпiп
((payrna) iimumi qеуri-mi.iэууэпliуiп

], rog lr - hissэsi diigiir.
N

Оgэr f -ci hadisэnin Ьаý чеrmэsi ehtimalrnr Pi -ilэ

(i =1,2...N) igаrэ еtsэk, Р, = + оlаr чэ informasiyanrn ёlgii
N

(qеуri-miiэууэпliуiп эdэdi ёlgiisiinti) dtisturu

н = )p,loB
j=l

1
(*)

qэklinda оlаr. Аdэtэп Ьurаdа loqariГmin эsаst 2 gёtiiriiltir.
Aydrndrr ki, iki eyni ehtimallr halda, N=2 olduqda Н = 1 olur.

Веlэliklэ, iki mtimktin qiуmэtdэп hэr birini 0,5 ehtimalr ilэ
ala Ьilэп tэsadi.ifi kэmiууаtiп entropiyasr чаhidэ ЬаrаЬаrdir. Bu
епtrорiуа <biы adlanrr.

(*) diisturu slnaq zаmап| bag чеrmэ ehtimallarr miiх-tэlif
olan hаdisэlэriп informasiya ёlgiisiinii aks еtdirir

Misal: Fэrz еdэk ki, qutuda 10 kiirэ чаrdtr чэ опIаrdап biri
qаrа 9-u isэ aýdrr. Bizi qutudan tэsаdtifэп grхапlmrg ki.irэпiп
qara rэпgli olmasr mаrаqlапdrгrr. Aydrndrг ki, Ьеlэ Ьir hаdisэпiп
qеуri-mi.iэууэпliуi azdп, nэinki iki mtПtэlif rэпgli kiirэ arastnda
kеgirilэп smaq zаmапl. Вчrаdа isэ аý kiirэпiп ehtimalr daha

goxdur. Опа gоrэ dэ qаrа kiirэпiп gжапlmа ehtimalr a = *, uU

kiirэпiп gжапlmа ehtimalr isэ Р, = а - drrr.,l0
Bu halda iпfогmаsiуапtп miqdart

Н = +. log, 10 * | tou, * = 0,46q (bit) оlаr.
10 9Z l0 ",9

Qeyd еdэk ki, Ёl-funksiyasr simmetrikdir; N olgiilti
fаzашп (4,...rr):о<4 <1,4 +...+Р" =1} altgoxluýunda

Pi
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kэsilmэzdir чэ о < Н < log, .l/ оlur. ТэsаdtiГr obyekt sabit
qiуmэt aldrqda опuп епtrорiуаstшп qiуmэti эп kigik (0),
mtimki.in qiуmэtlэriпi ЬэrаЬэr ehtimalla (1Л\) aldrqda isэ эп

bёyiik (log, N) оlur; N artdrqdu 
'r(+,. }l Гl'r.rКriуаst аrttr

чэ tэsadiifi obyektin mtimkiin qiуmэtlэr goxluýunun qargrlrqlr
inikasrna паzэrэп invariantdrr. Tэsadiifi obyektin miimkiin
qiуmэtlэr goxluýu qeyri diskretdirsэ, onun entropiyasr

Н = lf{x)logf(x)dx

Ф

-Ф
diisturu isэ hesablantr; burada f(х) obyektin ehtimal paylanma
srxlrýrdrr. Мэsэlэп, поrmаl tэsadtifi kэmiууэtiп entropiyast
logr@"Г27Te)-drr, burada da о2 -dispersiya, е -isэ Nереr
эdэdidir.

Оgэr Н "(х) ilэ tэsadiifi kэmiууэt haqqrnda mэlumаt

olmadrqdakr entropiyanl, 11, (х) - ilэ tэsаdtifi kэmiууэt haqqrnda
mэlumаt alrndrqdan sonrakt entropiyastnr (qaltq епtrорiуа)
igаrэ еtsэk, onda iпfоrmаsiуашп miqdart

Н (х) = Н 
"(х)- ^F/, 

(r) оlаr.
iпfоrmаsiуаш Ьч сi.ir оlgmэ iisulu elmin mi.iхtэlif sаhэlэriпdэ
genig istifadэ оluпur.

Вэs entropiya anlayr;r rаЬitэ kanalrnda EHM-larin
kёmэуilэ informasiya ёtiiriilmэsiпdэ песа эks оluпur?

informasiya mэпЬэdэп istifаdэgiуэ ёtiiri,ilэrkэп hanst
fогmаdаsа Гrksэ olunmalt, эks olunmalrdrr. Веlэ эks olunma
mtixtэlif simvollarrn kёmэуilэ hayata kegirilir. Sonda
iпfоrmаsiуаш ёtiirmэk iigtin istifadэ оlчпап bu сtir nizamlr
simvollar toplusu - эlifЬа чэ эlifЬапrп simvollar ardrcrllrýr isэ
sёz уаrаdrr. Мэlumаtlаr isэ sёzlэr ;эkliпdэ эks оluпur. RаЬitэ
kanallarrnda Ьir эlifЬа digэri ilэ ачэz olunduýuna gёrэ, Ьеlэ
эчэzеtmэ qaydasr kod, prosesin cizii isэ kodlagdшma аdlашr.

Texniki qurýularda informasiyanrn saxlamlmastnda,
ёti,iri,ilmэsiпdэ чэ emaltnda аdэtэп iki simvollu kodlagdшma
эlifbasrndan istifadэ оluпur. Мэsэlэп, Моrzе эlifbasrnda

20



(поqtэ) чэ (9lx) igаrэsi эsаs kodlagdrrma elementidir. iki
simvollu эlifЬа isэ informasiyanrn tэqdimatrnda эп sаdэ
i.isuldur. Нэrflэr, sёzlэr чэ digэг simvollaг 0 чэ l эdэdlэriпiп
ardrcrllrýr ilэ kodlagdrnlrr. Веlэliklа, ikili kodlagdrrmada bir
simvola di.igэп iпfоrmаsiуа

Ё1= lo8z 2 = 1bit olur.
Bit- оп kigik informasiya miqdarrdrr чэ onlart Ьir уеrэ

toplamaqla istапilэп sёzЁ, эdэdi эks еtdirmэk оlаr.
Simvollar Bitin sэkkiz mэrtэЬэli kombinasiyalarr ilэ baytlarla
verilir. Мэsэlэп: А harfi 10000000, <*> iýаrэsi 00101011, s hэrfi
01110011- baytlarla yaddagda эks оluпur. Вit-lэriп istэпilэп
kombinasiyalannr эdаd kimi tэуiп еtmэk olar. 1l0 baytr 6
01l01100 isa 108 эdэdiпi эks еtdiгir
Эgоr molumat бziiпdэ heg Ьir yeni informasiya saxlamшsa onda о
trivial adlanrr. Mosolon 2х2=4.
Misal. 1000000 ohalisi olan gohorin hоr hanst bir sakini сiпауэt
tciratmigdir. Cinayoti ttirэtmig gэxsin qeyri mtiэyyanliyi entropiya
ila miiэууапlо gdirilir.
S0 = log2 1000 000 - 20 bit.
Molum olmugdur ki, cinayoti t<irodon kigi cinsina aiddir. Bu
malumatda olan informasiya:
II:log22=I bit.
Noticodo entropia:
Sl : S0 _ I1 

^у 
19 bit.

Malum olmugdur Н, cinayatkann yaýl 14-78 arastndadtrr. Yani
interval 18 - 14 = 64 il аrаstпdа dayi9ir.
Bu malumatda olan informasiya
12=|og264=6bit.
Noticodo entropiya
52 : 51 -l2 н 19 - 6 = 13 bit оlаr.

2.4. Sosial iпfогmаsiуа

Cэmiyyat hoyatrnda olan btittin informasiyalan (siyasi,
iqtisadi, htiquqi чэ s) sosial informasiya kateqoriyastna aid etmok
оlаr. Sosial informasiyanrn mэапuпuпч <<maraq>>, <aktivlik>,

2l



<<tolabat>> va s. togkil edir. Bagqa sozlo, sosial iпfогmаsiуа geni9
monada ictimai proseslor vo опlаrrп miinasibotlori haqqrnda olan
molumatlardrr.
Sosial informasiyanrn agaýrdakr formalan vardrr:

-Tatbiq sahosino giiro- Hitlэvi informasiya, htiquqi infor-
masiya, elmi-texniК informasiya, siyasi informasiya, statistik
informasiya, fivqэlado hallar haqqrnda informщiya, 9эхsiууэt
haqqJnda informasiya;

-rcazэ rеjimiпэ gtira_ aglq informasiya(mэhdudiyyotsiz),
mohdudiyyotli informasiya, qapalr informasiya, dovlot siгli
informasiya, kommersiya sirrli informasiya, xitmati mэхГt
informasiya;

-Da;tytcilarrna gёrо iпfоrmаsiуа- kaýrz iizorindo, ekranda
gakil fоrmаsmdа, ЕНМ yaddagrnda" rаЬitэ kanallan vasitasilo
verilan informasiya ча s.

Funksional aidiyyatr iizro informasiyalar agaýrdakr qaydada
bбliintir.

-Siyasi informasiyaya-siyasi mtinasibotlorin statistika чэ
dinamikasr, dбvlotin siyasi xotti(daxili vo хагiсi), siyasi
rоhЬоrlэriп imici чэ s. haqqrnda olan informasiyalaT aiddir.

-iqtisadi informasiyaya- camiyyotdэ olan istehsal, bolgii vo
istifado haqqrnda olan informasiyalar aiddir.

-Sanodlo;dirilmi; informasiyaya- formal rekvizitlэrlo maddi
da.gryrcrlarda simvollaTla, igаrоlоrlэ, hоrflаrlо qeyd оlЁпап
informasiyalar aiddir.

-Diivlot sirri informasiyaya- hэrЬi, sffateji, miihiim iqtisadi
informasiyalar aiddir.

-Kompiiter informasiyasma- maqnit disНardo olan btittin
elektron sonodlor aiddir.

-ýaxsi hoyat haqqrnda оIап informasiyaya-gaxsiyyat
haqqrnda olan britiin informasiyalar aiddir. АzоrЬаусап
Respublikasr Konstitusiyasrna gёrэ 9oxsiyyatin icмosi olmadan
опuп haqqtnda informasiya toplamaq, istifadэ etmok, yaymaq
qadaýandrr.

-Xidmati vo kommersiya informasiyasrna-dcivlot чо
tэgkilаtlаr iigtin ciddi ohomiyyot kosb еdэп iпfоrmаsiуаlаr
aiddir.

22



-Statistik informasiyaya-Hitlavi hadisэlorin vo tozahiirlorin
komiyyot xarakteristikalannrn sonodlэgdirilmig molumatlarr aiddir.

-Sosioloji informasiyaya (sosial-hiiquqi) - sosioloji
tэdqiqatlann tэgНli vo kegirilmosindэn alrnan infoгmasiyalar
aiddir.

Biiti,in bu informasiyalar dбvlэtin foaliyyэtini optimal idara
etmok tigtin mtihtim rоl оупауrr.

2.5. Hiiquqi informasiya anlayr;r

informasiya чо hiiquqi informasiya anlayrglan milli
informasiya sisteminin yaradrlmasmda mэrkazi yeri tutur. Ке9оп
эsriп 70-ci illоriпэ qэdаr informasiya anlaytgt пэ i.imtimi htiquq
пэzэriууэsiпdэ, пэ dэ fundamental htiquqi еlmlаrdэ
iglodilmomigdir. Homin dочrэ qэdэr hiiquq elmindo yalntz
<чеrilэпlэr>>, <<materiallan>, <<molumatlaD> vo s. kimi anlayrglar
genig istifadэ edilmigdir. 60- cr illordon baglayaraq diinyada
htiquqi kibernetika sahosindo tэdqiqatlar apanlmrg va qanunguluq
iizrо ilk informasiya ахtапg sistemi yaradrlmrgdrr чо bu
tэdqiqatlann fonunda informasiya, hiiquqi iпfоrmаsiуа апlауrgап
yaranmtgdrr.

Htiquqi informasiyamn iH пбчЁ vardrr: погmаtiч hiiquqi
aktlan ёziindo sжlayan vo hiiquqi sэпэdlаr haqqrnda olan
informasiya(normativ va digэr sanodlor haqqrnda olan
informasiya). Вчпlаrr iimumilэ9dirsэk deya bilarik ki, htiquqi
informasiyanr hiiquq sahэsindo olan faktlar, hаdisэlэr, agyalar
haqqrnda molumat kimi qobul etmok оlаr va molumatlardan
d<ivlэt, camiyyot hiiquqi mэsоlэlэri hall еdэrkап istifada edir.

Miixtalif konstitutsion, arbitraj vo digor mаhkоmэ
proseslarinda xiisiisi informasiya formasr yaradrlrr ki, bu
informasiyalann эsasrnda qоrаrlаr qobul edilir чэ bu foaliyyat
sahosindo qэЬul olunmu; qэrаrlаr haqqrnda prossesual sэпэdlоr
yaradrlrr. Qeyd etmak laztmdrr ki, hiiquqi поrmаlаr <izltiyiindo
hiiquqi informasiya deyildiг vo hiiquq ёzti sosial idaraetma
vasitosi olduýundan hiiquqi informasiya kanallannda htiquqi
поrmаlапп maddi da.gryrcrlan hiiquqi поrmаlап бztindo saxlayan
9ар mohsullandrr.
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Htiquqi informasiya rosmi чэ sonэdli хаrаktеrэ malikdir чэ
normativ, qeyri normativ qruplara bбliintir. Normativ htiquqi
informsiyalar htiquqi поrmаlаr, htiquqi instifutlar, qоrаrlаr, hiiquqi
cavabdehlik haqqrnda molumatlardrr vo agaýrdal<r soviyyolordэ
эks оlчпur.

a)Beynolxalq-hiiquqi informasiya,
b)Yerli ёztinii idaretmэ aktlan

Qeyri-normativ iпfоrmаsiуаlаr votondaglarrn чо biittin ictimai
strukfurlann sistematik olaraq htiquqi sahadэ olan aktual
mоsэlоlэr, faktlar haqqrnda molumatlandrrrlmasrndan Ьэhs edir ча
аgафdаk quruluga malikdir:

1 .Qanunguluýun vaziyyoti Ьаrэdэ informasiya,
2.Comiyyotin hiiquqi hэyatr haqqrnda informasiya,
3.Cinayotkarlrq haqqrnda olan infoгmasiya,
4.Vоtопdаglапп оrizо va 9ikayotlari haqqrnda olan informasiya,
5.Giizэ9tlar haqqrnda olan informasiya чэ s

2.6. informasiyadan qeyri-qanuni istifadэ еtmэпiп qaýr$nl
аlmафп hfrquqi эsаslап

Qanunvericiliklo olaqodar, hiiquqi чэ поrmаtiч sэпоdlэriп
hмtrlanmast zаmапц eloco dэ infoгmasiyanrn qorunmasmm
togkili zаmаш mЁvafiq qanunvericilik bazasrndan diizgtin istifada
edilmosi bбytik ahomiyyoto malikdir. АzэrЬаусап
Respublikasnm bu sйоуэ aid qanunveгiciliyinin dtizgiin istifado
olunmast ilэ baýh рrоЬlеmlоr iпfогmаsiуашп texniki kanallarla
stzdnlmasmtn, ondan qeyri-qanuni istifado edilmosinin vo опuп
texniН informasiyalaqdrrma чаsitэlэriпdо iglonmэsinin qаrýlsmm
alrnmast, informasiyanrn qormlmasl tadbirlarinin effektivliyino
nozarat zamanl чэ xtisusi halda Ьеlэ рrоЬlеmlоr <xidmoti sirn> vo
<xidmэti infoгmasiya> kаtеqоriуаlапшп moznunu ilэ оlаqэdаr
meydana grxrr.

Xidmoit informasiyaya dёvlot va qeyri-dёvlot rеsurslап
daxildir. АzэгЬаусап Respublikasrnrn dёvlot iпfоrmаsiуа
ehtiyatlan respublika informasiya ehtiyatlan kimi fоrmаlаgrr.
Ddvlat informasiya rеsurslап, qanunla mahdud istifuda

24



kateqoriyastna aid edilon sonodlogdirilmig informasiyadan baýqa,
iimumi istifadэyo agrqdrr. Mahdud istifado kateqoriyasma aid
edilэn sanodlэgdirilmig informasiyaya dtivlэt sirri чо mохfi
informasiya daxildir. Moxfi informasiya istifadэsi АzагЬаусап
Respublikaslmn qanunvericiliyi ilэ mэhdudlagdrnlan
sonodlagdirilmig informasiyaya deyilir. Vаtэпdа9lаr haqqlnda
respublika informasiya rеsurslаппа чэ yerli idаго оrqапlапшп
ehtiyatlanna daxil olan, еlосэ do, qeyri-dovlэt togkilatlan
tоrаГrпdоп oldo edilon goxsi molumatlar mэхfi infoгmasiya
kateqoriyasrna aiddir. Baýqa sёzlo, elmin чэ insan foaliyyэtinin
istэnilon sahэsina aid hоr hansr informasiya, оgог qanunvericilik
tоrэfiпdоп опdап istifado mэhdudlagdrnlmayrbsa, prinsip еtiЬаrilэ
iimumi istifadэya agtqdr vo "moxfi informasiya" kateqoriyasr
qorunan btittin informasiya (sirr) novlarini сizЁпdэ соmlэgdirir. Bu
fikir hэm dcivlot, ham da qeyri-dёvlot ehtiyatlaгrna aiddir. Dёvlot
sirri sayrlan informasiya bu kontekstdo istisna tэ9kil edir. Bela
informasiya moxfi informasiya deyil, istifadosi mohdudlagdrnlmrg
informasiya sayrlrr, Нэr hansr Ьir informasiyanrn dбчlэt sirri
kateqoriyasrna aid edilmasi АzоrЬаусап Respublikasrmn "Dёvlot
sirri haqqtnda" qanununa mtivafiq 9эkildo hoyata kеgirilir.Нэr
hansr bir iпfоrmаsiуаruп moxfi informasiya kateqoriyasrna aid
edilmэsi Azorbaycan Respublikasr qanunvericiliyinda поzаrdа
tufulmug yolla hayata kegirilir.

informasiyanrn qorunmasrnrn rejimlori haqqrnda

<informasiya haqqrnda qanunD> osasan, informasiyanrn
qorulrmmt rejimi agaýrdakl yollarla mtiэууап оluпur:

о sёhbot dбvlot sirri sayrlan informasiyadan gedirsa, qопtmа

ýimi sэlahiyyotli оrqапlаr tэrэfiпdоп miiэууап оluпur.
о sбhbat mэхfi informasiyadan. gedirsa, qoruma гejimi
informasiya ehtiyatlannrn SAHiBi vo уа sэlahiyyotli gaxs
tarofindan uihformasiya haqqrnda qanun>> asasmda mtiоууэп
оluпчг.
о s<ihbot goxsi mаlumаtlагdап gedirsa, qoruma rejimi xiisusi
dcivlat qanunu ilo miioyyon olunur.

25



Вчrаdа prinsipial olan odur Н, moxfi informasiyanrn
qormlmaýl rejimini bu informasiyanrn sahibi, уопi miivafiq
hёНimэt оrqапl, togkilat, idara чэ уа mi.iossisa miioyyon edir.

<<Жdmati sirn> kateqoriyasl haqqtnda.

Оwэllаr <xidmati sirr> kateqoriyasr hэr hanst idara va уа
miiossisoyэ aid molumatlann <<mэхfidi> qгifi ilo niganlanmasr
iiqtin istifado оluпчrdч. Bu sirri а9ап gэхslэr cinayэt
mэsuliууаtiпэ сэlЬ оluпurdulаr. Hal-hazrrda bu kateqoriya
Сiпауэt mэсэllэsiпdэп gхапlmlg чэ 1993-cii ildэ <Dёчlэt sirri
haqqrnda> qanunun qэЬul edilmasilo hiiquq sahэsindo бz owalki
mэп.Бlш itirmigdir. Buna iki sobab чаr:

1) Uzэrindэ <<moxfidin> qrifi olan informasiya dёvlot sirri
sayrlrr;

2) Yuхапdа adr gakilэn qanuna osaýon, informasiyanrn
digar kateqoriyalanna moxfilik qrifinin tэtbiq olunmast
qadaýandrr.

informasiya о halda xidmoti siп vo уа kommersiya sirri
hesab edilir ki, о, tigtincti goxsloro namolum olduфndan haqiqi
va уа potensial kommersiya dоуоriпо malik olsun, qanuni gokildo
ondan aglq gokildэ istifado etTnэk mtimkiin olmastn va
iпfоrmаsiуашп sahibi onun maxfiliyinin qоruпm.Бl iigiin hоr
hansr todbir gorsiin. Xidmati чэ уа kommersiya sirri hesab edilon
informasiya hazrrkr Mocollэdo va digar qmrunlarda бz oksini
tapmrg iisullarla qorunur.

<Xidmэti sirr>> dedikdэ (qeyri-dcivlэt strukturlarrndakt
kommersiya sirriпо analoji оlаrаq) dёvlot strukfurlarrnda
kommersiya ohamiyyotino malik olan xidmati informasiya baga
diigiiliir. Коmmеrsiуа sirriпdэп (kommersiya strukturlannda)
forqli olaraq, dёvlot torofindon qorunan moxfi informasiya tэkco
kommersiya оhэmiууоtiпэ malik deyil. Buna gёrа do xidmoti sirr
maxfi informasiyanrn Ьir почtidiir. Bundan baýqa, dcivlat
strukturlannda siyasi чэ digor эhomiyyэtli informasiyalar da ola
bilar. Bu tip informasiyalar xidmati siп sayrlmadrýrndan, опlаrа
<moxfidip чо уа hоr hansr bagqa qrif alavo olunmalrdrr.

Ayn-aynlrqda gёttiri.ilmiig hakimiyyot orqant, dёvlэt vo
уа kommersiya togkilatrnda Ьir пе9о informasiya novti mбvcud
ola bilor. Bu informasiyalar hom qurumuп ёziin{inki.i ola bilar,
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hom do mtiаууэп olunmug qaydada bagqa mапЬэdап al&ýt
informasiyalar оlа bilor. Мэsоlоп, АzоrЬаусап Respublikasrnrn
Milli Bankrnda dovlэt sirri, moxfi informasiya (о ciimladan
xidmэti sirr), bank sirri, kommersiya ЬапНаrlпlп kommersiya
sirrlэri movcud ola bilar. Kommersiya bankrnda isa bu banka
dёvlэt orqanlan vo уа tэgkilatlan tэrаfiпdэп miioyyon olunmug
qaydada бfiiriilmiig dtivlэt sirri чэ mохfi informasiya, bank siгri,
bankrn kommersiya foaliyyoti ilo olaqodar kommersiya sirri
mбчсчd ola Ьilэr. Qeyd etmok lмtmdtr ki, kredit tэgkilatlannda
чэ АzаrЬаусап Respublikasrnrn Milli Banklnda mtixtэlif bank
эmэliууаtlап, miigtorilorin mtiхЬir hesablan vo omanotlэri чэ
digэr molumatlann qorunmrýr <Banklar vo bank foaliyyoti
haqqrndar> qanunla пэzэrdо fufulub. "Digэr molumatlar" dedikdo
miivaГrq togКlatrn kommersiya foaliyyoti haqqrnda bank siпi
sayrlmayan, eyni zamanda homin bu togНlat torofindon
agrqlanmast istonmoyan malumatlar Ьа.9а dtigiiltir. Aydrndrr ki,
dovlэt vo kommersiya kredit tэgkilatlannda informasiyanrn
qoruIrm.Бrnrn tэgНli miixtolif spesifikaya malikdir чэ АzэrЬаусап
Respublikast Milli Bank tоrоfiпdэп eyni уапаýmа va
1oo1dir]asiya tэlоЬ edir.

<Informasiya, informasiyalagdrrma чо informasiyanrn miiha-
fizosi haqqrndo Azarbaycan Respublikasrmn Qanununa оsчБэп,
dёvlat оrqапlап mohdud istifadэli informasiyamn qorunmasma
АzэrЬаусап Respublikasr hoki.imotinin mtiэууэп etdiyi gokildэ
nozarot etmolidir. Bu о demэkdir ki, informasiyamn qorunmaslna
поzаrэt dёvlot informasiya ehtiyatlanna daxil olan mohdud
istifadoli iпfоrmаsiуашп hоr iig nбviinti, yoni dбчlэt sirri sayrlan
iпfоrmаsiуаш, moxfi informasiyanl, vatondaglar haqqrnda goxsi
malumatlan аhаtэ etmolidir. Вuпuпlа bela, qeyri-dёvlot
strчkturlагrпdа da уuхапdа аdlагr gokilon informasiya почlоri
olarsa (tobii ki, qanuni osasla), dёvlot оrqапlапшп nazaroti опlаrа
da gamil olunmalrdrr.

2,1



2.7.HЁquqi sistemlor Ёgiiп informasiya axtarrgr ;ortlari
vo чеrilэпlаr bazasr

ihformasiya texnologiyalarrmn miixtolif sаhэlэrэ tэtbiqi
informasiya strukfurlаппtп kеуfiууэtiпо tolobi artrrdrýrndan bu
informasiyalarla iglomэk, опlап ахtапЬ tapmaq miihiim
ohomiyyat kasb edir. Avtomatlagdrnlmamrg kitabxana, patent,
ltiýotlэr kataloqlannda axtang Hassik qaydada apanldrýrndan
burada vaxt itkisi, аlачэ iggi qiiwosi vo s. talab olunur. Bu isa
igin keyfiyyэti vo уеriпэ yetirilmэ mtiddotino tosir gбstэrir. Bu
tipli iglorэda aйomatlagdrnlmrg ахtапg sistemlori mtihiim rol
оупауr. Qoxsaylr sonodlor, mэlumatlar iigtin faktoqrafik-
informasiya ахtапg sistemlori, чегilэпlэr bazasr, biliklэr bazast
yaradrlrr. Bu bazalarda apanlmrg dtizgйn axtaný iso informasiya-
пап operativ, vaxfinda almmastna va idaroetmo iglorindэ dtizgtin
qomnn qobul olunmasmr stirotlondirir. Опа g<irada mtiasir
miitэxossisin informasiya savadt laztmt sэчiууэdэ olmalrdrr.

Son dovrlordo hiiquqi sahoda axtang sistеmlэriпэ maraq
bбyiik sЁrotlo artmrgdrr. Bu onunla эlaqэdardrr ki, referatlarla,
htiquqi поrmаtiч aktlarla, sos оЬrаzlап, fotogokillэrla, multimedi-
уа sопdlэri vo s. ilo elektron sопэd formastnda iglamok daha asan
чэ rahatdrr. Вuпlаr hamrst normativ чэ qanunguluq aktlan iizro
faktoqrafft ахtапg sistemloridir. Bununla yanaýl htiquqgtinaslann
yaradrcrlrq iglогi араrmаq tigiin bilik bazalannada mаrаýt
artmrgdrr. Вurаdа ахtапg sistemlorinin formasmrn bёyiik rolu
чаrdш vo bu isэ baxrlan рrоЬlеmlоriп agaýrdakr aspektlэrino fikir
vermoyi tolob edir:

1.informasiya ахtаrrgrпш mahiyyoti va axtarr;rn ;оrtlоri.
2.Sanod anlayrgr чо sanodlarin Hasifikasiyast sistemlari.
3.Matn va hipermotn anlayt;l.
4.Faktoqrafiq informasiya-axtarr; sistemlarinin imkanlarr.
S.vеrilапlоr bazasr ча Ьшk bazalartnln imkanlarr. Baza iizro

ахtап;m atributlarrnrn xiisusiyyotlari.
б.Telekomunikasiya va informasiya axtarr;r.Telekonferensiya

anlayr9r.
7. Axtarilan informasiyanan toqdimat formalart.
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8.Hiiquqi informatikada informasiya-axtarrg sistemlarinin
maxsusiliyi.

Htiquqi sаhэdо ахtапg zanтraп altnan biitiin informasiyalar
sonэd kimi formalagdrnlmalrdrr чэ htiquqgunas informasiya
sistemlэri anlaytgt, sonodэin bu sistemdo sffukfur vahidi rolunu,
sэnod tizorindo aparrlan iglorin funksiyasmr, sonodlorin
HasiГftasiyastnt, hiреrmоtп sэnodlordэn istifadoni, multimediya
sanodlorinin imkanlannr dork etmolidir.

2.8. Kallzstz texnologiya va опчп inКqaf tendensiyasryalarr

Elmdo, istehsalatda, madэniyyotdo, biznesdo vo digor sаhаlэr-
do informaiya ахrпlаппrп artmasr informasiya texnologiyalan
tarafindondan dэ adekvat addrmlann atrlmasr zаrurаti yaranmlý-
drr. Bu Фп kaýtz tizarindo olan informasiyalar elektron
sэпаdlоrdэ оlап informasiyalardan az dinamikdir чэ опlаrrп oldo
olunmщrdada miixtolif mапеэlоr чаrdш. Kaýtzstz texnologiya
konsepsiyasr on illiНаrlэ tokmillogdirilmosina baxmayaraq bu
ideya qorb ёlkоlэriпdо bu giindэ tam istifadэ оluпmuг. Вurаdа
mtixtolif sobablor чаrdtr.

Birincisi-problemin psixoloji aspekti vardtr. Elektron чогmаdа
sanodin alnmast televiziyadan alman informasiya Kmi vordig
halrnr almalrdrr.

iНncisi-kaýtszstz texnologia tohliikosiz, ytiksok buraxrlrg
qabiliyyэtli gоЬэkо vo keyfiyyotli texniki baza talab edir.

Ugtinciisii-kaýrzsrz texnologiyanrn ciddi hiiquqi taminatt
olmalrdrr.

Bu gtin respublikada az tagkilatlar taptlar К, elektron sonodi
qabul vo tэsdiq etsin. Qeyd edok ki, kaýrzsrz texnologiya saho-
sindэ informasiyala9manrn inkigafr уФilп galэcokda qlobal
gokildo olmasada, lokal чаriапtlаrаrdа регеsреktiчlэr чэd edir.
Burada аsчБоп bank-maliyyo ча htiquqi sahэdo irэllэуiglэr
olacaqdrr. Kaýlzstz texnologiyanrn aktuallrýr comiyyotin inkigafl
tiqtin miihiim katalizator rоluпu oynadrýrndan hiiquqgiinaslar-
kaPzstz texnologiyanrn dtinoni, bu Фпti vo sabaht, kaýtzstz
texnologiyamn kommunikasiya osaslan, hi.iquqi aspektlroi, neqativ
nэticolэrini vo digar mбчzulап dоriпdэп aragdrmalrdrrlar.
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2.9. Obr azlarrn tапrпm asr ii giin informasiya sistemlori.

ОЬrмlапп tanrnmasr tэkсэ hiiquqi рrоЬlеm deyildir. Ташпmа
mэsolosi hэmigо texniki mэsаlэ olmug vo bu рrоЬlеm i.igiin
mtixtolif texniki чо рrоqrаm tominatlan yaradrlmrgdrr.

Texniki sаhэdэ tашпmа texniki obyektlarin identiГrkasiyasr,
miiayyn orazilorэ daxil olmaq tigiin tanrnma, kбmriik iglorindo
оgуаlапп tашпmаsr vo s. kimi istifada olunur.

Hiiquqi sahodo tanrnma goxsiyyotin identifikasiyasr, obraz-
lапп, оlуаzпаlаrrп, ol izlorinin, bank iglorindэ бdonig ЬlапНаппrп
vo s. tamnmast Hmi qabul olunmugdur.

ýэxsiyyotin identifikasiyasr maliyya va hiiquq orqanlannda
homigo mаrаq dёфгmugdur. Kriminalistikada чо mohkoma
ekspertiza iglorindo goxsiyyotin identifikasiyuБmln asas аtriЬutlап
ol izlari, imzanan, mэtп yazrlanndr stilistik va qrafoanaltik
апаlizlэr togkil edir.

Gtistэrilоп рrоЬlеmlэriп holli tigiin son dёчrlэrdэ рrоqгаm,
texniН tominatlar, bu shodo чеrilопlоr Ьаzаstшп yaradtlmast
identifikasiya Ё9iin iy azi alqoritmlэrin hazшlanmasr, multimediya
vasitolori miihiim rol оупауr.

Hal-hazrrda vizalann verilmasinda, biznes, bank-maliyo
kёmrtik mопtэqаlоriпdо yeni informasiya texnologiyalarrndan
istifadэ etmoНo identifikasiya iglori datra keyfiyyotlo hayata
kegirilir. Son dёчrlэrdо <elektroru> сidоmоlэг iigiin elektron imza
рrоmlеmi giindolikda durmugdur. Bu isa plastik kartlarla qargrlrqlr
оdоmаlэгiп уеriпэ yetirilmosi iigtin aйomatlagdrnlmrg naýdsrz
odanig sitemlarinin yaradrlmasr tэlabini yaratmaqla, hiiquqgiinas-
lапп, iqtisadgrlann чо informatika miitoxэssislэrinin masaloni
holl etrnok iigtin Ьirgэ fэaliyyэti zorurotini yaratmrgdrг.
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2.10. Yепi informasiya texnologiyalart va
аmаПууаt axtarrg faaliyyoti

хх оsriп sonu-xxl оsriп awollorinda elm vo texnika saho-
sindo olan inkigaf эsаsап yeni informasiya texnologiyalan
istiqamatindo daha iroli getmigdir. КоmрЁtеr texnologiyщlnln
kommersiya iglorino totbiqi bu sаhэdэ komptiter cinayэtkarlrýrnrn
аrtmаsmа sobob olmugdur. Cinayotkar foaliyyэtin osasrm iso
informasiya tagНl edir. Опа gtirodo bu sаhэdэ professional
soviyyodэ аmэliууаt ахtапg foaliyyэti hayata kеgirmэk tigiin
h{iquq miihafizo orqanl iggilorindэn yeni informasiya texnologiya-
lапш чэ опlапп proqram taminatlannt dorindan буrэпmаlоri
tоlэЬ olunur. Bagqa scizlэ hiiquq miihafizo оrqапl эmэkdа.glап
kompiiter texnqologiyalan, Hbernetika, psixologiya, psixikolin-
qivistika sahosindo уЁksэk biliyo malik оlmаlrdrrlаr. Aydrndrr ki,
hмrrК dёvrdo bu yanagma ila miiasir informasiya texnologiyalan
sahosindo biliНari az olan hiiquq miihafizo orqanlan эmоk-
daglanndan ytiksok keyfiyyэtli ig tэlоЬ etmэk gэtin olardr. Ona
gёrаdо universitetlordэ, polis akademiyastnda tahsil alan htiquq-
gtinaslar mtiasir informasiya texnologiyalannr опlапп proqram
tominatlanm чо опlаrdап ёz iglarindo istifado etmoyi darindan
ciyranmolidirlor. Bunun tigiin operativ texnika bazast daima
mtiasir informasiya texnologiyalan vo onlartn рrоqrаm taminatt
ilo geniglэndirilmэli, omoliyatgrlar daima bu sahodo xiisusi
hazrrlrq kegmalidirlar.

Htiquq mtihafizo оrqапlап omokda;lannrn foaliyyatindэ hэm
universal-informasiya ахtапg, mэtп, elektron, rosm proqramlan
homdo iпfогmаsiуа cnayatkarlrýr ilo miibariza apalmaq Ёgtin
xiisusi рrоqrаmlаr genig istifado olunmalrdrr.
Hal- hмrrda agaýrdakr рrоqrаrпlаr mбчсчddчr.

-Kompiiter sistemlarini va qabakeni slradan glxarmaq
istaynlora qarýl nazarot.

-Рrоqrаmgrпrп hazrrladrф рrоqrаmа gбrа опчп miiaЦifini
miioyanlэ;dirmak va hamin рrоqrаmlп identifikasiya
xarekteristikalartnt tayin etmok.

-istifadaginin igladiyi elektron tinvanlart va saytlarr miiаууап
etmok.
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-Maxfi olaraq istifadoginin igladiyi рrоqrаmlаrr qeydiyyatdan
kеgirmэk.
-Kompiiter sistemlori iigiin tahliikэ tбrаdэп iiпчапlаrr ча
yollarr miioyyonlogdirmakla onlarrn qarýrýrnr almaq.
-Moxfi olaraq proqramgrya nazarat etmaНa опuп hazrrladrýr
рrоqrаmlаrrп хаrаktеriпо паzаrаt etmak.
-Cinayatkar foaliiyat Ё9iin i;lonmi; verilanlar bazasrnrn
miiayyonlogdirilmok.
Ваzэп bu iglari hoyata kegirmok tigtin hi.iquqgiinaslann baza

tэhsili kifayot etmiT. Ona g<irоdэ опlаr informasiya texnolo-
giyalan sйosindo xiisusi hazrrlrq kеgmэlidirlэr.

Bu giin goboko texnologiyasrndan istifado etmaklo miixtэlif
ginayэtlorin qarýlsml almaq mtimktindiir. Эmoliyyatgrlar iпtеrпеt
kogfiyat i;lэri aparmaq tigtin genig imkanlara malikdirlor.

QэrЬ ёlkоlоriпdэ son illordo bu sahodo aktiv fэaliiyot aparrlrr.
90-cr illэrin ачоllоriпdэп baglayaraq ABý-rn xiisiisi xidmat
оrqшrlаrr gox оmэk sоrf etrnodon goboko vasitэsi ilэ mtihiim
kogfiyyat materiallan aldo еdirlоr. Опа gбrоdэ dovlat <<kompi.iter

kэ9Гryyatr> strukturlаrrшп inkigafl tigiin daha 9ох maliyyo
vosaitlari ayrrmaýa baElamrglar.

Azorbaycan Respublikasrnda da bu sahadэ iglor aparrlmalr
kopmiiter ginayatkar qruрlаппrп iфа olunmastnda kriminilasti-
kanrn чо informasiya texnologiyalarrnrn nailiyyatlorinin inteq-
rasiyasr gticlonmolidiг.

2.1 1.Statistik informaýiya

Statistik informasiya-dedikdэ Hitlэvi hadisolorin va
tozahiirlэrin komiyyэt xarakteristikalarrnr эks elэtdiTon sanodlaý-
dirilmig rasmi mоlчmаtlаr Ьа9а diigiiliir.

Hiiquqi sahoda statistik iпогmаsiуауа cinayэtkarlrýr, admini-
strativ qanun роzчпfulапш, mtilН vo cinayэt iglэrinin masiwini
misal gёstоrmэk оlаr.

Htiquqi statistik informasiyirnln xassэlori statistikada бyronil ir.
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Statistik toplum-ktitloviliyi, bircinsliliyi, mtiayyon tamlrýr va
ауп-ауп hadisolorin qargrlrqlr olaqoliliyi ilo segilon vahid
toplumdur.
Эlаmоt miigahido va уа ёlgtilo bilon toplumun tirnumi

xassosini, хаrаktегik g<istoricilorin oks etidiriT.
Statistik giistarici iqtisadi-sosial hadisalorin timumilogmig

komiyyot xarakteristikalanm oks elotdirir.
Htiquqi salrэdo qiшuп pozunfulan hiiquqi statistik iпfогmа-

siyalann oszýlnl tэgkil еdiг. Bu informasiyalann dinamiНiliyi
ktitlovi statistik proses kimi qiymatlэndirilэ чэ xarakteгizo oluna
bilor.
Hiiquqi sahoda agaýrdakr пёч statistik iпfогmаsiуаlаr mcivcuddur:

1. Cinayat htiquqi statistika - cinayotkarltq опuп inНgaf
dinamikast, рrоqпоdа;drrmапrп naticalori va verilmi;
cozalar haqqlnda olan malumatlardtr.

2. MiilН hiiquqi statistika - baxilmrg miilН iqlar haqqrnda
оlап malumatlar, опIаrrп nбvlari, tamin оluпmug iddialar,
ччrчlпчq ziyanrn miqdarl va s. aiddir.

3. Mohkoma оrqапlаrшrп va baxllmr; i;larda igtirak edan
DIN оrqапlаrmm, рrоkчrаtчrа, adliyya, mohkoma
qararlarrnrn iсrа оrqапlаrrпm fэaliyyati.

4. Administrasiya - hiiquq pozunutlarl haqqlnda оlап
statistika.
Statistik informasiyalan ореrайi hesabatlardan fэrqlопdirmэk

lаzlmdtr.
Operativ hesabatrn maqsadi-cinayэtin istintaqr tigtin ауr-ауп

faktlann qeydiyyatr vo hesabattmn apanlmasrdrr чо опrш
strukfuruna agaýrdakrlar daxildir:
- kriminalistik iпfогmаsiуа (bir ча уа bir пе9э goxsin tёrэtdiуi
cinayot igini stibut еtmэk iigiin toplanmrg malumatlar);
- mohkamэ-ekspert informsiyasr (cinayot faktlarrnrn vo mЁhakima
olunmug gaxsin giinatrrnr siibut etmok tigtin mahkama ekspertizasr
zапжlп istifado оluпап molumatlar);
- omoliyyat-axtang informasiyasr (cinayat tёrаtmig va сэzаdап
qagrb gizlonmig gэxsin mfiэyyonlogdirilmosi iiqtin apanlmrg
эmоliууаt-ахtапg fэaliyyotinin пэtiсоlэri haqqrnda malumatlar) ;
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Statistik informasiya hiiquqi sahodэ bir gox masololэrin holli
iigiin zoruridir чэ bu informasiyalar mtixtalif hiiquqi togkilatlarrn
vo чеrilопlаr bazastndan toplana bilor.

2.12. informasiya tэhliikosizliyi

Cэmiyyati mtihtim molumat va biliklarlэ tomin edon infor-
masiya eyni zamanda comiyyoto miiэууэп ziyanlarda ччrа Ьilог,
Опа goro dэ, informasiyanrn comiyyэtda rolunu bilmэk i.igtin ona
iki aspektdэn yanaýmaq lazrmdrr.
1 . MonГpneqativ informasiyanrn уауmmаsmlп qarýlslnrn almmasr.
2.informasiyanrn бzЁпiiп qoruIrmzБl.

Informasiya ча informasiya texnologiyalan hоr Ьir ёlkэпiп
milli toЫtikosizliyinin tэmiп olunmast tigtin miihtim vasitodir.
Infoгmasiyalagdrrma comiyyotdo miixtэlif neqativ hallann
yaranmz}stna sэЬэЬ oldu. Kompiiter cinayotkarlrýr - qeyri-qanuni
informasiya mэпЬэlэriпа daxil olmaq, viruslaT yaymaq,
ЬапНаrdап <elekffon pul> oýurlamaq, раmоqrаfiуа, <<elektron
gpionluq" kimi monfi hallann siiratlo yaytlmastna bagladr.

Hal-hazrrda diizgiin, keyfiyyotli informasiyalan segmak чо
yalan iпfоrmаsiуаlапп yayrlmasrnm qarýlslntn altnmasr problemi
ymanmrgdrr. Ona gёrа do, goxsiyyatin, dёvlatin tohltikosizliyini
qorumaq tigtin daha miikommol qanunlar i9lonib hazrrlanmalrdrr.

Tohliikosizlik - gэxsiyyotin, сэmiууэtiп, dovlotin daxili чо
xarici tэhliikolэrdэn qoruIrmasr Hmi Ьа9а dtigtiltir.

ýoxsiyyotin tohliikosizliyi-onun hiiquq vo azadlrqlannrn
qorunmastdш.

Саmiууаfiп tahliikasizПyi-onun maddi va mэпэчi dэуэrlэriпiп
qorunmastdш.

Dбчlаtiп tohliikosizliyi-onun konstitusion quruluýunun,
suverenliyinin vo orazi btit<ivltiyiiniin qоuгmаstdш.

Dбчlэt bu iglоri, iсrа оrqапlап, mоhkэmо qrmunverici оrqапlап
vasitosi ilэ hэуаtа kеgiriг.

Informasiya tohliikosizПyi - infoгmasiya miihitindo neqativ
informasiyalardan qorunmaqla inkigafin tomin olunmastdtr.
informasiya tэhltikэsizliyi dovlotin miidafio, ekoloji, iqtisadi
tohli,ikosizlik kimi fоrmаlап ila yanaýl durur. Опа gбrо do,
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informasiya hom htiquqi hom texniki tоrоfdэп miidafiэ
olunmalrdrr.

informasiya toh_liikosizliyi - hэmginin televiziya, radio, 9ар,
gэЬэkэ vasitэsi ilo camiyyot hoyatrnda dcivr edon neqativ
informasiyalardan qorunmaqla da tomin olunmalrdrr. Bunun iigi.in
hiiquqi qanun bazalжt da yaradrlmalrdrr. Bu qanunlarda informa-
siyalann oýurlanmasr, itirilmosinin, doyigdirilmasinin, qeyri-
qanuni mohv edilmosinin, surotinin gottiriilmosinin qаrýlslшп
alrnmasrnrn tэmin edilmosi maddolari aks olunmalrdrr.

informasiyamn qorunmasr iigЁп mi.ixtolif tisullar mtivcuddur.
Mtixtэlif xidmoti qurumlar vo bu infoгmasiyalan tam maxvliyini,
yanmoxvliyini mtiэууопlаgdirmэНэ onun tahliikэsizliyini tomin
etmэlidirlor.

Texniki tэrаfdоп informasiyanrn qoruIrmasl ЕНМ-lаriп
tahliikosizliyinin qonшlmiýt, аgаrlапп(раrоllапп) qoyulmasr, krip-
toqrafft mtidafio чаsitэlогi ilo hoyata kegirilir. informasiya
tohltikosizliyi inkigaf etmig dёvlotlэr tэrэfiпdоп yiiksok sэviyyodo
hэуаtа kegirilir. Bu iso опlаrrп informasiya mtiharibэsindo,
kommersiya moxvliНorindэ mtihiim rоl oynaytr.

2.13. Hiiquqi iпfоrmаýiуапm metodoloji osaslarr
Informatika va siini inteПekt problemi

Hiiquqi informatikanrn metodologiyasr miixtэlif vasitolorla
gаrh оluпur. Miiasir dёvrda belo чаsitэlэrdап biri do, sйni
intellekt vasitэsi ila tэdqiqatlann apanlmasrdtr. intellektual
sistemlor(dil, hЁquq) - diinyant, опuп bir hissosini mоdеllэ9dirоп
gЁclii sistemlordir.

Siini intellekt(Sl)-mtiasir insanlann di.ig{inco torzini, onun
psixologiyastnt, real intellektini mоdеllэgdirэп (imitiasiya edan)
vo mi,iasir EHM-lardo reallagdrnlan siini yaradrlmr9 sistemdir.

Stini intellekt-Elmi sa}rasi kegon оsriп 50-ci illэrindo
kibernetika, linqivistika, psixologiya чо рrоqrаmlаgdшmашп
qovgaýrnda уаrапmrgdrr.

Siini intellektin уаrапmаslruп оýаý maqsэdi awollor ononovi
olaraq insanlar tэrоfiпdап hэll оlчпап mэsаllэlriп magrnlar
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tоrоfшdоп holl olunmasmt tэmiп edilmosi olmugdur чэ Ьч
рrоЬlеm Ьэgэriууоt qargtsmda durап miirэkkоЬ elmi-praktik
рrоЬlеmlоrdоп biridir.

Stini intelektin kбmayi ilo siibut olundu ki, EHM-lor miiэууоп
gогtlэr daxilindo insan foaliyyatino aid olan riyazi nazoriyyoni
isbat etmok, 9еr bostolэmok, torciimoiglori, miirоkkоЬ informasiya
axtarr9t чэ s. уеriпо yetirmok imkanrna malikdir.
Bu sahodo elmi tэdqiqatlar iki istiqamotdo арапlrr чэ inkigaf edir:

Birinci istiqamot- insanrn intellekfual davranrgmrn (hоrоkэt-
inin) mэhsuluna baxtr, onun strukturunu буrэпir. insanrn intel-
lektual fэaliyyotinin ауп-ауп amillэrini aragdrnr vo bu
mаsаlэlэriп hэllini vo mэhsullапп icrastnr mtiasir texnikamn,
yoni EHM-in (kompiiterlorin) kбmaНiyi ilэ hoyata kegirir. Belo
mэsоlоlэriп holli EHM-do yiiksak sэчiууэdо icra оlчпчrsа, onda
uyýun intellektual fэaliyyot aйomatlagdrnlmrg hesab olunur. Bu
istiqamotin naliyyati эstБоп EHM-in inkigafi vo рrоqrаmlаg-
drrmашп mtikommэllogdirilmэsi ilo оlаqэdаrdrr. Bu istiqamot
stini intellektin maqrn intellekti dэ adlanrr.

iНnci istiqamat-intellektual foaliyyotin пеуrо fizioloji чо
psixoloji mexanizmlorinin чеrilопlоriпiп, yani insanrn aýrllr
(gtiurlu) faaliyyotinэ osaslanrr. Todqiqatgrlar, layihogilor galrgrrlar
Н, bu hоrоkаtlэгi texniki qчrgulаrlа ela yerino yetirsinlor ki,
эwэlсоdэп verilmig tapgrnq daxilindo опlаr iпsшпп aýrllr
foaliyyэtini hoyata kegirsinlэr. Bu istiqamatdo inkigaf insan
haqqrnda еlmlэriп mtivoffaqiyyэtlari ilo olaqadardrr чэ siini aýrl
adlanrr.

Stini iintelekt sahosindo арапlап iglorin tэsnifatr codvaldэ aks
olunmugdur.
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siini intelekt

Yaradrcllrq
Imitasiyast ЕНМ-lоr

Mosololoгin tlo[i
tigtin yeni tехпоlоgiуаlаг

sistemi
iдs-аа

planla-9dtrma tanlnmaýlОучпlаr (gahmat)

Sаhпэпiп
analizi

вiliklэг bazasl

ýer bostolonmosi

masl

моsоlоlагiп
РlапlаgФпl- Орегаtiч

idaroetmo

Elmi
tadqiqatlann

avtomatlagdtnlmast

Siini intellektin todqiqi iiqiin aqaýrdakr osas istiqamotlor
miiayyonlag dirilmol idir:

1. Biliyin taqdimi(<bilik bazasrnln> yaradllmasl, intellektual
sistemlэrinin yadda;rnrn xiisusi biliklorin toqdimi,
formalagdrnlmasr);

2. BiliНarlo manipulyasiya (intellektual sistemlori
metodlarla чэ biliНorin manipulyasiya ila mаýёul olmaýr
ёуrэftпаk);

3. Unsiyyot (mosolэn: komptiter tэrоfiпdап adi matnin Ьа9а
diigiilmэsi, EHM-la insanrn dialoqu);

4. iпfогmаsiуапrп qobulu (ЕНМ-lэriп оЬrмlаrrп tantn-
maslna, gcirmok iпfоrmаsiуаlапп analizino ёуrаtmоk);

5. intellektual sistemlari indiyэ qэdor rastlagmadrqlaгr
mэýololorin hollina буrоtrпоk;
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6. Normativ, sutiativ (situasiyaya uуфп mэqsэdyonlti
modellorin yaradrlmasr).

Siini intellektin tэdqiqindэ agaфdakr kompleks tisullardan istifadэ
olunur:
- riyazi mantiqin iisullarr;
- freym dillari;
- tэtbiqi va riyazi linqvistikanrn ЁsuПаrr;
- koqnitiv psixologiyanrn iisuПarr;
- tапrпmа mехапizmlэriпiп tэdqiqi.

Siini intellekt nozoriyyosinda <diinya modellori> anlayrg-
lаrrпdап istifadэ olunmast htiquqgiinaslann osas tadqiqat obyekt-
lэriпdэп biri olmalrdtr vo bu <di.inya modeli> agaýrdakr hissolor-
dэп ibarotdiT:
1. BiitЁn hiiquqi tonzimlama obyektlari;
2. Xiisusi hiiquqi tonzimlamo obyektlari (iqtisadiyyat, siyasat,

elmi_texniН taroqqi vo ý.)

3. Htiquqi tanzimlanmanin iimumi mоdеПаri;
4. Hiiquqi tonzimlanmanin xiisusi mоdеПаri.

Htiquqi tonzimlonmonin miirokkabliyi опdаdш ki, miirakkab
sosial tоzйiirlэr паzэrо alrnmaqla insan faktoru diqqot morkazin-
do olmalrdrr.

Hiiquqgiinasrn giiurlu faaliyyoti-ytiksok ixtisasa professional-
ltёa эsaslanmaltdtr. Htiquqi satrodo materiallann goxluýu ча
опlаrrп mоzпuпса miirokkэbliyi bu sa}rэdo intellektual ekspert
sistemlorinin yaradrlmasr olduqca zaruridir. intellektual sistemlэr
va texnologiyalar son dёчrlэrdэ Azorbaycanda qanunguluq
sahэsino daxil olmaqdadrr. Bir srа inki9af etmig ёlkэlаrаdэ
intellektual texnoloiyalar vo sistemloг dбчlэtiп hiiquq sferastnda
genig totbiq olunur. Masolon, Yaponiyanrn Bag Polis idаrэsiпdэ
yetНnlik уаýmа gatmamlý ugaqlann tёrotdiyi cinayotlor vo iri
iqtisadi cinayotkarlrq iizгэ kcimakgi sistеmlэг yaTadrlmrg vo bu iso
hэmiп sahalardo operativ qоrаrlапп qэbul olunmastnda mtihtim
rol oynaytr.
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2.14. intellektual sistemlar

Son dovrlordэ mtixtolif sаhоlэrdэ арапlап tэdqiqatlar Stini
intellekt sahosindo mi,itoxossislar qargrstnda agaýrdakr problematik
mosэlalorin todqiqini qoymugdur.

Nэzoriyyalorin isbat olunmasr; oyunlarrn icrasr masalasi;
musiqi, poeziya, rossamltq sahalarinda yaradlcilrq masalalari;
mantiqi naticalar; avtomatik tоrсiimэ; danrgrýrn sintezi va
tanrnmasr;EHM_la tabii dilda danl;maq; tasvirlarin tanrnmasr;
rоЬоtikа; ekspert sistemlori; пеуrоп gabakalari; miihondis
ЬiПЯ, maqsadyiinlii hэrоkаtiп planla;drnlmasr; буrапmа vo
ёziinii iiyratma; 0ziinii to;Hl etmo; S-ci va б-сr nasil ЕНМ-пrп
nozori oýaslnln iglanmosi va s.

Btitiin bu masalalor Ьiri-Ьiri ilo alaqэdardrr vo bu
mаsоlэlоrdоп birinin sistemdэ hэll olunmasr hola bu sistemin
intellektual olmasr demok deyildir. Оп yaxgr intellektual sistem
insantn бziidiir. Owolco intellektual sistemlorin noyi etmolidir
(noyi Ъасаrmаlrdrr) sualma baxaq.

1. IS miiаууэп maqsoda doýru ycinэldilmig olmalrdrr, yoni ёz
foaliyyotini elo planlagdrrmalrdrr ki, moqsado doýru getmolidir va
опа gatmalrdrr. Fэrqi уохdur bu moqsod ona учхапdап verilib vo
уа sistem ozii опu formalagdrnb.

2. IS ahatэ olunmug alomin dayigmosina reaksiya чеrmоlidir,
yoni kritеriуiluп dэyigmasi ilo mэsaloni hэll etmolidir.

3. iS daimi бz biliyinin hiidudlannr geniglэndirmэlidir. istэr
эhаtо edan alom haqqtnda, istorso do бzti haqqrnda. Bir sёzlo,
<iуrопmэk va бziinii ёуrэtmэНа alamin modelini takmillogdir-
molidir.
4. iS mantiqi пэtiсоlэri istifado etmoНa goraiti tашmаq va

qаrаr qabul etmok va hamkarlan ilo iimumi dil tapmaq, laztm
galorsa, ёztiniin gёrdtiyii igi izah etrnoyi, ёztintin voziyyэtini vo
ahato olunan alomi proqnozla.Edrгmaýr чо опu ёz fэaliyyoti ilэ
olaqalondiгmэyi bacarmaltdtr va s.

BeloliНo, intellektual sistem- mi,iэууап moqsodo dоýru
yбnэldilmig sistemdir ki, ёztintin foaliyyэtini voziyyot ча
proqnoza эsаsоп planlagdrnr, alamin modeli asasrnda hossas
оrqапlаrdап ча insanla intellektual alaqadэn чо уа <6zii kimi
aýrllr sistemdon>> aldrýr саri informasiya vo ciztiniiбyrэnma yolu
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ilэ aldrýr biliyi vo <qenetik> biliyi istifado etmokla mэqsodyёnlti
qоrаr qэbul etmok qabiliyyotino malik olmalrdrr.

Sistem adotэn a9aфdakt bloНardan tэgkil edilir:
1. Оуrэпап чэ уа iiziinЁбyradan bloku. Оуrэпоп va уа

бztiпiiёуrэdоп bloku sistemin bagadiigmo tifiiqlэrini
geniglondirir чэ laztm оlаrsа alomin modelini kоrrеktэ edir.

2. Proqnoz bloku. Proqnoz bloku sistemin intellektual
foaliyyotindэ оwэlсэdоп miiэууэп dэуigэпlоriп рrоqпоzuпu
чеrэ bilmok iigtindiir.

3. Xarici alamla alaqa bloku. Xarici аlоmlэ эlаqэ ча уа xarici
alomi qavftlma bloku operativ olaraq xarici alom haqqrnda
informasiya yrýrr чо onrrn пэtiсоlэriпi intellektual sistemdo
rеаl vaxt эrziпdэ qэrаr qэbul etmado istifadэsini tomin edir.

4. Maqsadi fоrmаlа9drrап blok. Moqsэdi formalagdrran blok hэr
Ьir intellekfual sistemdo moqsodi fоrmаlаgdrrmаq i.igtin vacib
bloНardan biridir.

ВlоНапп Ьiгi-Ьiri ilэ olaqэsini yaratmaq vo intellektual
sistemin aфllr foaliyyatini tэmiп etmok iigtin strukfurda
<intellektual togНlatgr> blokunun olmast hёkmon lazrmdrr. S{ini
intellekt sistemlori эsiБап Наrd computing texnologiyasr эsasmda
qurulmuglar. Bu kompiiterlorin inkigafi эsаsоп опlапп funksional
imkanlanndan, texniН xarakteristikalaпndan чэ mikroproses-
sоrlапп qurulma arxitekturastndan asrlrdш. Dtinyanrn эп bёytik
mikroprossesor istehsalgrsr INTEL firmaslnrn buraxdrýr superskal-
уаr arxitekturaya malik, torkibdo qurulmug (yerla9dirilmi9)
sорrоsеssоrlаr olan, ауп-ауп konveyerlara malik, yiiksэksiirotli
informasiyant реrеfеriуа qurýulаппа ёti,irmоk tigtin xiisusi lokal
gina malikdir чэ informasiya emah siirati Qbayt ilэ ёlgiiltir va
goxprosessorlu sеrчеrlаrdэ istifadэ оluпur. Bunlar sart рrоqrаm
bмasrnda qurulduф tigtin опlапп intellekfual sistemlordo
istifadasi Ьоzэп sistemlorin funksional imkanlannr mэhdud-
la9drnr.

Magrn intellektinin soviyyosini аrtrrmаq tigtin Soft Computing
strukturu istifado еftпаk dйа perespektivlidir. Soft Computingin
osas komponentlori qeyri-solis montiq, пеуrоп gэЬэkоlаri
поzэriууэsi чэ ehtimal miihakimosidir. Ehtimal mtihakimosi ciz
nёvbosindo <qenetik> alqoritrnlor, xaos nozoriyyosi vo ёуrопmо
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nozoriyyosini biгlagdirir . Qeyri-sэlis montiq-Fuzzy Logic (FL)
soft kompiiterinin apillcl vo togkiledicisidir. Bu montiq hesab-
lamanrn deyiligi vo interpretasiyastnt tamin edir.

Bu montiqi deyili9don sonaye sа}rэlэriпdэ, robototexnikada,
mtirokkob sistemlorda, qоrаrlапп qэbul olunmastnda, diaqnos-
tikada, чегilопlэriп stxtlmasmd4 informasiyanrn gatrgmadrýr
goraitdo istifado etmэk olur. Stini пеуrоп gobэkosi paralel
hesablama modellэrini ovoz edir чэ qeyri-xotti statik чэ dinamik
sistemlarda genig istifado оluпur. Bu gоЬэkэlэriп xarakterik
xiisusiyyэtlorindan biri опlапп mtihito adaptasiyasrdrr. Bagqa
tistiin сэhэti isa qurulmug paralelizrndir. Bu, bёytik siirotla emal
edon holledici раrаlеl rэqоm kompiiterlэrinin qurulmaslna imkan
чеrir. Neyrokompiiterlэrin yaranmasl, опlапп пеуrоп gaboko-
larinin modellэ9dirilmэsi mosolalorindo istifadэ olunmasr ЕНМ-
lэriп funksional imkапlапшп kirНii artmastna garait уаrаdr.

2.15. Siini inteПekt sistemlarindo ЬiПуiп tasviri

Siini intellektin yaradrlmasr iigtin osaý рrоЬlеmlоrdоп biri
biliyin tosviri чо ondan istifudo olunmastdtr. Baza biliklэrinin
yaradrlmasr tigtin bir-biri ilэ olaqodar a9aýrdakr рrоЬlеmlагi holl
еtmэk laztmdtr:

Birincisi, miivafiq sйоуэ laztm оlшt totbiqi biliyi
formala;drrmaq lмrmdrr. Вчпч уатпаýа mtitoxэssis - totbiqgi чэ
iyaziyyatgtlann birlikda iglэmosi tэlэЬ olunur. Problemi
fогmаlаgdrrmаq iigtin modelin konseptual sxeminin qurulmast чэ
уа segilmэsi tэlэЬ оlчпчr.

Ikincisi, biliyin tosviri problemidir. Bu da oz nёvbosinda
biliyi fогmаlizа olunmug- qurulmuý арраrаtm kёmэуi ila ЕНМ
yaddagrnda saxlamaqdш.

Ugtinctisii, biliyin istifado olunmast problemidir. Bu da
hesablama nozoriyyosinin vo bagqa geviricilorin iglonmosini talab
edir ki, onlan da oz nбvbasindo qurulmug modellarda istifado
etmok miimkiin olsun.

Dбrdiiпсii, texnologiya ргоЬlеmidir ki, bunun da holli ilo
adoton sistem рrоqrаmgrlаr mэgфl olur. Bu mоdеllоriп рrоqrаm
tominatrdrr, уэпi bilik bмast чэ опч idaro edan sistemin
yaradrlmasrdrr.
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Umumi gэkildэ biliyin tэsviri modelini gэrti оlаrаq konseptual
vo еmрirik modela Ьёlmаk olar. Bozi рrоЬlеmlоri holl etmok
tigiin konsepfual model evristik metodun kбmoНiyi ilo verilir.
Опа goro ki, konsepfual yazrlrg model bi.ittin praktik hallar iigi.in
tэtbiq olunmasrna qarant чеrэ bilmoz. Konseptual model рrоЬlеmi
tammaq imkanr чеrir va опuп analizinэ sоrf olunan vaxtr qrsaldrr.
Tocrtibodo gox vaxt konseptual model, еmрrik modelo gevrilir vo
Ьir qayda olaraq yazit хаrаktеrэ malik оlчr.

Qox hallarda biliyi deklorativ va ргоsеdur biliyo Ьоliirlоr.
Рrоsеdчr bilik fэaliyyэtin ardrcrllrýl ilэ yazrlrr va опlаrdап

mоsэlэпiп halli tigiin istifado edilir. Bu ЕНМ iigiin рrоqrаm,
alqoritrnlэrin scizlo yaztlmast, miiэууап mэhsulun yrýrlmasr tigtin
tolimat vo s. ola bilor.

Deklarativ biПk- prosedur olmayan btiti.in biliklordir. Misal
iigiin ensiНopediya vo уа izahh ltiýot, moqalo, Гlzkа, kimya vo
baýqa elmlordo qanunlarrn fоrmаlап vo s.

stini intellekt sistemlэri оzlоriпiп tэrkibinda hбkmэп Енм
qogulmug mtirakkob proqram-apaTat kompleksloridirlэr. Biliklэri
mаýmа daxil etmok i.igiin опu elo dildo yazmaq lazrmdrr ki, ЕНМ
onu Ьа5а diigstin vo onu sistemdo istifadэ еdэ bilsin. Bu moqsad
tigiin biliyi tosvir edon xtisusi dёrd modeldon: mantiqi, ýobaka,
frеуm va produksiya mоdеllэriпdэп istifado оluпur.

2.1б. Ekspert sistemlarinin yaradilmasr

70-ci illorin оrtаlаппdа stini intellekt iizrэ tэdqiqatlar
арапlаrkап <ekspert sistemlari> adlandrnlan perspektiv istiqamat
уагапmrgdrr.

Ekspert sistemi-miitoxэssisin mtioyyon sйоуэ uyýun
professional gбstoricilэrina asaslanan, daxili montiqo malik,
baxrlan mosolonin hollini tomin еdэп insan - mаým kompleksidir.
Hal-hazrrda agaýrdakl ekspert sistemlэrini forqlondirmak
miimktindiir:
1. inteqrasion - moqsodi чеrilэпlэrdоп voziyyotin agkar 9akildo

izahrmn уапlmаstшп tomin olunmast;
2. Diaqnostik - moqsodi diaqnozun qoyulmasr;
З. Proyektla;diran-moqsadi hэr hansr bir obyektin
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proyektloýdirilmosi;
4. Planla;drran - mэqsodi miixtolif ssепагilэr tizrэ iglorin

paylanmasr;
5. Monitorinq - moqsэdi miixtolif vэziyyэtlorin miiqayisэsi;
6. Nazaratgi - mэqsэdi ёуrопilоп prosesin yaytlmasrna поzаrэt;
'7. Tэhsil iizra - moqsodi aйomatlaqdrnlmrg ёуrэdiсi

sistemlorinin togkili.
intellektual EHM-larin moxsusiliyi ondadrr Н, опlаr verilon-

lаr bazastndan deyil, ЬiliНэr bazasmdan istifado edir.
Bilik dedikd+-tэcriiboda yoxlanrlmrg hoqiqatin tanlnmasl

поtiсэlэri baga diigiiltir.
Hiiquqi sahada bilik-insan torofindon toplanmrg instinktlor,

faktlar, prinsiplэr чэ digэr hiiquqi obyektlordir.
Ona gбгэ do, verilonlor bazasmdani brqli olaraq biliklor

bazasma sопоdlэrdэп, kitablardan, moqalolordon, hesabatlardan
oxunmug-taшnmlý mэlumatlar daxildir. Ekspert sistemlэri
aydrnla.gdrnr, izй edir, arqumentlogdirir чэ noticolar 9lхапr.

Ekspert sistemilэri hаr hanst Ьir sahoda dar ixtisas tizro
htiquqgtinas torofindan yaradrlrr чо Ьir sa}to tizro hоr hansr Ьir
mоsэlопiп hэlliпdэ hiiquqgtinasa kёmokgi rоluпu оупауrr. Bela
sistemilorin istifadэgisi эsrБоп опlапп salohiyyэtina aid olmayan
iglarlo rastlagan praktik hiiquqgiinaslar оlur (mosolon mоhkаmэ
prosesinin togКlindo).

Ytiksak keyfiyyotli ekspert sistemlorinin yaradrlmasr mtixtalif
biliНordon istifada еtmэk talabi qoyur. Вчпlапп sistemindэ
Frеуm dili miihiim уеr tutur. Elmo <Frеуп> anlayl9r 1978-ci ildo
аmеrikап alimi МаМп Minsk tэrоfшrdоп daxil edilmigdir. Frеуп
dili miixtolif soviyyэli htiquqi konstruksiyalan maddilagdirmok
iigiin ideal vasitodiT

Frеуп-iпfоrmаsiуа уеrlэgdirоп oyuqdur. Frеупlоrdэ informa-
siyarrrn qэbulu чэ emalt proseslэri Ьа9 чеrir. Ноr bir frеуm bir
konsepfual obyekti tosvir edir. Bu obyektэ aid olan faktlar,
xassolor frеуmiп struktur elementi olan slotlarda эks оluпur.
Mosolэn: <<otaq>> freyminin slotlan bu otaýrn <<eni>>, <<uzuпluýш>,

<hi.indiirliiyib, <<ропсаrаlоп>, (qapl)>, <d69эmо> vo s. aid ola
Ьilоr. Slotlar bir пёч bu obyektlorin parametrlorini aks elotdiгiT.
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Ekspert sistemlэrindo frеуmlэrdэп istifadэ etmэk iiqtirr
miixtэlif уапаgmаlаr mcivcuddur. Frеуm zoncirvari gбrtiniigo
malikdir.

Frеуm = (slot1)(slot2)... (slot п).
Slotlarda hэmginin digэr frеуmlэrо istinad ola bilar.
Niimuпэ tigtin <miiollim> obyekti iigtin frеуmэ baxaq baxaq:
(МiiэПim
S.А.А.(Мэmmоdоч.А.V.)
Elmi dаrосэsi(паmйоd)
Elmi adt(dosent)
Vazifasi(dosent)

........).
Buradan gёriindtiyii kimi freym bir пёч verilonlor bazasnrn
analoqudur, lakin freymin imkanlan daha geni;dir.

Dеуilэпlэri iimumilogdirorok qeyd etmok оlаr ki, freym tipik
vaziyyotlorin tэqdimi iigЁп nozordo tufulan verilanlэr struk-
turudur. Insan hor hansr yeni vaziyyэtla rastlagarkon yaddagrndan
frеуm аdlапап strukturu 9жапr.
Freymi diiyun nёqtolorindon чо mrinasibotlordan togkil

olunmug gоЬэkэ kimi do taqdim etmok оlаr. Fгеуm modellarini
yaratmaq tigiin Qenesis, FRL-Frаmе Representation Lanquaqe
xiisusi рrоqrапrm dillari movcuddur.

2.17. Ekspert sistemlarinin xarakteristikasr,
strчktчrч vo istifado qaydalarr

Son опilliНэr arzindo stini intellekt todqiqatlan gorgivэsindo
ekspert sistemlэri чо уа mtihondis idrakr (Ьiliklэri) miistoqil
istiqamot kimi formalagmrgdrr. Bu istiqamotin mosololarino, insan
еksреrtlоr tigЁп holli gэtin olan miirokkab mоsоlэlэri, biliyin vo
91кý proseduralann proqramlr todqiqi vo iglanmэsi daxildir.
Ekspert sistemlэrinin mаrаq dоýuгап сэhоtlэri agaýrdalolardrr:
1. Formalizo olunmamrg sаhэlэrdа ekspert sistemlorinin genig
dairodo mэsоlэlоriп hollina istiqamэtlanmosi.
2. Ekspert sistemlorin kбmaНiyi ilo miixtolif sahэda i;loyon
miitaxэsisslэr рrоqrаmlаgdrrmапr bilmadan, опlап maraqlandtran
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olavolori igloya Ьilэrlоr. Bu da hesablama texnikasrndan istifado
etmo sferasrnr daha gox geniglondirir.
3. Praktiki mэsolalorin hollindэ ekspert sistemlorinin komэkliyi
ilo elo naticэlor almaq оlчr ki, onlar heg do insan ekspertlarin
aldrýr nэticodon pis olmur va bozi hallarda ondan iistiin olurlar.

Bazi firmаlаrrп molumatlanna gёrэ ekspert sistemlэrdan
istifadэ эmэk mэhsuldarlrýrnr 3-6 dэfа аrtrrr чэ bu halda bazi
эmэliууаtlаrrп iсrа tezliyi l0-15 dэfэ аrtш.

Ekspert sistemlarin xarakteristikasr. Ekspert sistеmlэri
intellektual sistеmlэriп эп 9ох yayrlmlg nёviidi,ir. Еksрегt
sistemlэrinin birinci эýаs xi.isusiyyэti ondadrr ki, опlаr о
istifadagilэr i.igi.indtir ki, опlапп fэаliууэt dairэsi stini intellekt,
рrоqrаmlаgdrrmа, riyaziyyat чэ mэпtiqdэп uzaqdш. Веlэ
adamlar Ё9Ёп еksреrt sistеmlэr giindalik iglаmэуэ kёmэk
etmэlidir чэ eyni zаmапdа onlarla iglэmаk 9ох sаdэ olmalrdrr.

insan fэаliууэt псiчlэriпiп goxunda istifadэ etdiyi biliyin
dэqiq formala;dtrdmast miimkiin оlmur. Daha dэqiq dеsэk,
biliyin о hissэsi ki, mi.itэхэssislэr, аlimlэr tэrэfiпdэп dэrslik,
mэqаlэ, эsаr, instгuksiya чэ s. gэkildэ fоrmаlа.gdtrrlrr, yaaltr чэ
опu эldэ edib oxumaq istifadэ еtmэk оluг. Biliyin digэr bir
hissэsi dэ mёчсuddur ki, опа уiуаlэпmэk iigiin, yalntz onu
Ьilэпiп уашпdа iglэуiЬ оуrэпmэk оlаr. Bu da еksрегt sistem-
lэгiпiп ikinci эsаs xiisusiyyэtidir.

Веlэliklэ, ekspert sistemlari бziinda professional-ekspert-
lэriп biliklэrini saxlamaýr bacarmalrdrT чэ laam gэlэпdэ, hэmiп
Ьilgilэri istifadэ еdэпlэrэ опlапп Ьа9а dtigdtiyii fогmаdа
чеrmэlidir. ТэсriiЬэdэ еksреrt sistemlarindэn bir mэslэhэtgi
sistem kimi dэ istifada оlчпчr.

Еksреrt sistemlerin strйtчrч. Tipik ekspert sistеmlэr
a;aýrdakr эsаs kоmропепtlэrdэп iЬаrэtdir: hэll еdэпdэп
(iпtеrрrеtаtоr), iggi yaddagdan (iY), Ьэzэп bu чеrilэпlэr bazast
(VВ)-dэ adlanrr; biliklэr bazasmdan (ВВ), Ьiliklэri эldэ еdэп,
izah еtmэ чэ dialoq kоmропепtlэriпdэп (яэk.1).
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Baza чеrilэпlэri hazrrki anda mэsэlэпi hэll еtmэk iigtin эsаs
чэ arahq чеrilэпlэriп saxlanmaslnl tэmiп еdir. Вurdа VВ о biri
sistеmlэrdэki baza чеrilэпlэriпdэп fэrqi birinci пёчЬэdэ onun
hazrrki anda чеrilэпlэri saxlamasldlr.

Bilik bazasr: Ekspert sistеmlэr dэ uzunmiiddэtli чеrilэпlэriп
saxlanmasr tigi.in istifadэ olunur. Bunlar baxdrýrmrz sаhэпiп
чеrilэпlэriпi (biliklэrini) yazrr чэ bu чеrilэпlэriп mэqsэdуёпlti
gечrilmэsiпi у azan qaydalarl qabaqcadan tэуiп edir.

нэ1l еdэп-ёz пёчьаsiпdэ чеrilэпlэr bazastndan ilkin
чеrilэпlэri чэ ВВ biliklari istifadэ еtmэklэ, еlэ qaydalar
ardrcrlhýrnr fоrmаlа;dtпr ki, опlагl glxlý чеrilэпlэriпэ tэtЬiq
еtmэklэ mэsэlэпiп hаlliпэ gэtirir.

izаhеtmэ komponenti, mэsэlэпiп hэlliпiп almmastnt чэ уа
almmamasrnr izah edir ча bu halda hanst Ьilgilэrdэп istifadэ
olunmastnl gоstэrir. Bu imkan чеrir ki, ekspert alrnmrq паtiсэпi
ar.aliz etsin чэ опdап istifadэ etibarlrýrnt аrtшstп.

Dialoq komponenti istэnilan istifadэ еdэпlэ dostcastna
miiЬаdilауэ istiqamatlanib.

Ekspert sistеmlэri iki rеjimdэ iýlэуir:
Biliklэri эldэ еdэп rejim чэ mэsэlэпi hэll еdэп rеjim .

Вiliklэri эldэ еdэп rеjimdэ ekspert sistemlэri ilэ miibadilэ
Ьilgilэr iizrэ mi,ihandisin iqtirakr ilэ hэуаtа kegirilir. Ekspert
рrоЬlеm sаhэпi чеrilапlэr чэ qaydalarln mэсmusч gаkliпdэ yazr.
Vеrilэпlаr obyekti, опuп xarakteristika чэ qiуmэtlэriпi tэуiп
еdir. Qaydalar baxdrýrmlz рrоЬlеm sаhэуэ aid olan чеrilэпlаrlа
manipulyasiya metodlartm tэуiп edir.
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Ekspert, biliklэri эldа еtmэ komponentini istifadэ еtmэklэ,
sistemi Ьiliklэrlэ geniglэndirir, о da ёz пёчЬэsiпdэ mэsэlэпiп
ekspertsiz hэll еtmэуэ imkan verir.

Мэslэhэt rеjimiпdэ еksреrt sistemlari ilэ miibadilэni
axlnncl istifadэ еdэп hэуаtа kegirir. Onu yalnrz пэtiсэ чэ hэlliп
alrnmasr metodu maraqlandrnr. Bu halda istifadэ еdэпiп
miitэхэssis olmast heg dэ vacib deyil.

Мэslэhэt rejimindэ istifadэ еdэпiп mэsэlэlэri haqqrnda
чеrilэпlэr dialoq kоmропепtiпdэ emal оluпur чэ a;aýrdakr
hэrэkэtlэr icra оluпurlаr:

-igtirak еdэпlэriп rоluпu paylayrr (istifada еdэп чэ
ekspert sistemi) чэ koorperativ mэsэlэlэriп hэlli prosesindэ
опlапп qar;rlrqlr tэsiriпi tэqkil edir;

-mаsаlэ haqqrnda ilkin gёstarilmiq чеrilэпlэri sistemin
daxili diliпэ gечirir;

-sistemin daxili dilindэ gёstarilmi; хэЬэrlэri, istifadэ
edonin ilkin dilinэ (аdоtэп mэhdudlagdrnlmrg tobii dila vo уа
qrаfiН dilo) gevirir.

2.18. Ekspert sistemlarinda alat vasitalarinin
tasnifah va biliНarin ta;Hli

Ekspert sistemlarin iglonmosina уёпоlmig alot vasitэlari
proqftlm чаsitэlэriпdап эlача араrаt чо texniki vasitalori do
ёziindo biгlagdirir. Рrоqrаm alat чаsitэlэri agaфdakt xarakteristi-
kalan miiэууоп edir: tayinatr; mбvcud olma morhalasini;
аlэtlоriп пёчiiпii; istifada оlчпшt metod чэ biliНэrin n<iviinii,
universallrýrnr; эýаs xiisusiyyэtini, faaliyyot mtihitini. igloma
dorэcosino gёrэ adatэn alat vasitalorinin mёvcudluýunu iig
mэrhэlэуо аушrlаr: tосriiЬэ, todqiqat vo kommersiya.

ТосrtiЬэ morholosinda аlэt vasitaloгi mohdud spesifik
mosolalarin,holli iigiin yaradtlr чэ adoton опlаг long va effektsiz
igloyirlor.

Tadqiqat mэrhэlэsiпdа alot vasitalori yoxlanrlmrg, sanadlэ9-
dirilmig olurlar vo yaradrcrlan tаrэfiпdоп mtigayot оluпа Ьilоrlэr.
Buna Ьахmауаrаq onlar az effektlo igloyirlar.
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kommersiva mоrhэlоsi alot vasitolorinin mёчсudluЁuпuп
уйksэk mэгhэlаsidir. Bu mоrhоlэdэ alot vasitolori hоrtаrоfli va
diqqatlo yoxlanrlrb, yaxýl sonodlagdirilmig, yaradtctlarr vasitosiylo
mtigayot оlчпur, cэld igloma qabiliyyэtinэ чо interfeyso
malikdirlar.
Ekspert sistemloTindэ biliyin tэ9НП

Siini intellekt sahosindэ mtitэxossislor iigtin bilik termini еlэ
molumatr ifado edir ki, onu рrоqrаmdа istifadэ еtmэklэ рrоqrаm
oztinii "intellektual" aparstn. Вч mэlumat fakt vo qayda formastnt
alr. Faktlar vo qaydalar ekspert sistemlэrdэ heg da homigo
"hэqiqi" чэ уа "yalan" kimi уох Ьэzап faktrn doýruluýunda чэ
уа qaydalarm dэqiqliyindo hэr hanst inamstzlrq doracosi goНindo
mcjvcud olur. Эgоr bu inamstzlrq di,izgtin ifado olunubsa, onda о
"inam omsalt " adlanrr.

Ekspert sistemlэrdo goxlu qaydalar evristikdir, yani emprik чэ
уа sadologdirilmig qaydalardrr. Bunlarda ёz nбvbosindo mosolo-
nin hollinin axtangtnt effektiv mohdudlagdrnrlar. Alqoritmik
metodlardan fэrqli olaraq evristik metodlar gox hallarda qobul
оluпа bilan halli чеrir. Bunlar osason о masalalэrin hэllinda
istifado оluпurlаr ki, onlan iyazi analizin чо alqoritmik
metodlann modellorini istifadэ etmaНo holl etmak mЁmktin
deyil.

2.19. Kompiiterlor informasiyanrn iqlamo vasitasi Hmi

ihformasiyanrn operativ iglэmэ alotlэrindэn kompiiterlordir.
Коmрiitеrlэr elmi-texniН toroqqinin s{iratlonmasindo miihiim rol
оупауш vo <izlэri da bёyiik siirэtlо dоуigirlэr. ilk komptiterlar ХХ
osrin 40-cr illorindo Вёу{ik Вгitапiуаdа, ABý-da, Ьir nego il sonra
kegmig SSRi-dэ yaradrlmrg vo ilk пёчЬоdо hesablama proseslarini
айоmаtlаgdrгmаq tigtin istifado edilmigdir. Опlапп istehsalrndan
уапm эsrdэп bir qэdэr artrq kegmosino Ьахmауаrаq, bu mtiddot
arzindo kompiiterlэrin 4 nosli bir-birini ovoz etmigdir.
Kompiiterlarin si,iroti, ЬёЁk hacmli informasiyalarr qabul,
saxlamaq чэ emal etmok qabiliyyati kэskin sчrэtdо yiiksэlmig,
опlаr istifadagi ila olveгigli iinsiyyэt, kommunikasiya xidmati,
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ёziiniidiaqnostika, nasazltqlann аrаdап qaldrnlmast, optik
оЬrаzlапп vo insan nitqinin tantnmast, multimedia чэ s. imkanlar
эldэ etmiglэr.

Komptiterlorin <intellektual imkanlan" proqramlarl
vasitэsilo reallagdrnlrr. Коmрiitеrlэriп рrоqrаm tominattnt 3
ЬбЁk qruра bKilmэk оlаr:

а) Sistem рrоqrаmlап. Bu qrupa эп ovvol эmэliууаt
sistemlori, mtixtolif translyatorlar, drаучеrlэr, xidmoti (servis),
konvertedici чо s. рrоqrаmlаr aiddir.

Ь) Totbiqi рrоqrаm раkеtlогi. Bu qrup рrоqrаmlаr bir vo
уа Ьir пеgэ konkret moqsodli mosololorin hэlli iigtin nozordo
tutulmug proqraml аrdrr.

v) Alqoritmik dillэr vo digor рrоЬlеm yёntimlii sistemlor.
Вu qrupa daxil olan рrоqrапlаr ixtiyari masolani holl etmoya
imkan чеrir. Lakin эwэlki 2 qrup proqramlardan farqli olaraq,
istifadogidэn рrоqrаIш yaxýl monimsomakdon эlavo, diigiinco
torzi, yatadtctltq, diqqэt va digor keyfiyyotlэrin olmasrnr tolob
edir. Buna gtirэ dэ bu qrup рrоqrаmlаrlа оstшап рrоq-
ramlagdrnctlar чо bozi ixtisas sahiblэri (mos: riyaziyyatgrlar,
fiziНor vo s.) mo9ýul оlurlаr.

Kompiiterin konkret mosoloni hэll etmэsi iigiin lмrm olan
proqramlar чо ilkin informasiya disket, kompakt disklordan
komptiter gabokolari vaýitosila digаr kоmрЁtеrlоrdэп чо s.

informasiya dagryrcrlanndan daxil olunur. istifado olunan
disketlorin ёlgiisii 3,5 diiym (89 mm) olur. 3,5 diiymlti
disketlorin mcihkam plastik korpusu чэ metal qapaýr
informasiyanrn yмrldrýr maqnit lёhvonin sэthini zadэlonmodon
qoruyaraq опu daha etibaTlr edir. Рrоqrаmlаr vasitosila yeni
yaradrlan informasiyalar Haviatura skшtеr, mikrofon, roqamli
fotoaparat, чidеоkаmега vo s. daxiletmo qurýulprr vasitosilэ daxil
edilir. Informasiya informasiya dagryrcrlannda saxlandrqda ikilik
kodla2 (Ьiпаrу digit) kodlagrr ki, onu fayl adlandrnrlar. Mэhz
Ьuпа gбrэ informasiya vahidi olaraq 1 bit qabul edilmigdir.
Bundan olavo:

lРrоqгаm aгdrcrl уегiпа уеtirilэп va alqoritmik dildэ yazrlmrg аmrlаг
ardrcrllrýrdrr.
2 Нэmiп kod 0 va 1 rэqэmlэriпdап tэgkil olunmuqduг.



1bayt=8bit
lKbayt = 10И bayt
lMbayt = L024 Kbayt
1Gbayt=1024 Mbayt

чэ daha bёyiik ёlgii чаhidlэriпdэп dэ istifadэ оluпurl.
Нэr bir faylrn ciz unikal adt vo tinvant чаrdrr. Unvan

faylrn haTada yerlogdiyini gёstаrir. Adaton, eyni moqsэdli fayllan
qovluqlarda qruplagdrnrlar. Bu istifadogiyэ bu чэ уа digar faylr
tez axtanb-tapmaýa imkan чеrir. Dеmэk olar ki, bi.iti,in amoliyyat
sistemlэri fауllапп axtangt ilo mэgýul оlап xtisusi proqrama
malikdir. Disketloг, Ьаrk ча kompakt disНor "ctýtrlara" чо
sektorlara boltinm{igdiil. Эп birinci сtýш vo уа "O"-cl crýrr -

yiikloma sektoru (Boot Rесоrd) sistem xarakterli olub, onda
diskin formatr haqqrnda amэliyyat informasiya уеrlэgir3. Ondan
sопrа fayllann уеrlэgmэ codvali (FAT-codvali) уеrlоqir. Bu
codvoldэ diskdэki fауllапп iinvanlan уеrlоgir. Эgэr diskdon hаr
hansr fayl istifadэ iigtin gaýrnlsa, bu zаmап bu codvoldэn homin
faylrn уеrlэgdiуi ctýrr vo sektor miioyyon оluпur. Bundan sonra
maqnit baglrq homin уеrdэп faylr охч)rur, рrоsеssоr isэ опu
operativ yaddaga gёпdоrir. 3,5 dtiyrrrlti disketlэr 1,44 Mbayt
informasiya tutumuna malik olub, hэr crýrrda 18 sektor olmaqla
80 crýrra bбliiniir. Sual oluna bilor, diskdэ na qodor fayl уеrlа9о
Ьilэr? Нэr 1 faylrn ciz tinvant olduфndan FАТ-32 tipli fayl
strukfuruna malik disНardo maksimum 2", FАТ-lб-lаrdа
maksimum 2tб sayda fayllar уеrlэ9о bilor.

2.2О. Коmрiitег 9оЬэkоlоri

informasiyanrn oldo olunmast, cittirtilmosi vo istifadogilarin
mёчсчd informasiyadan Ьirgэ istifadэsini tamin etmok tigtin

l 3,5 diiymlti disketlaг 1,44 МЬ, kompakt disklэr 650МЬ чэ daha arttq, Ьэrk
disklэг isa tэlabatdan asth оlагаq qeqabaytla ёlgiilan informasiya tutumuna
malik оlurlаг.
2 Diskin сtýшlага чэ sеktоrlага Ьбliiпmэsi formatlagma аdlашr.
3 Оgэг disk "yiiklэma" diski kimi formatlagtbsa, Ьч zaman эmаliууаt
sisteminin уiiklэпmэsiпi tэmiп edan xiisusi ргоqгаm da "0" -cr crýrrda

уеrlэgасэk.
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komptiter gэЬэkоlэriпiп olmast vacib gэrtdir. Kompi.iter
gэЬэkоlэri-rаЬitо xotlori vo xiisusi рrоqrаm tominafi ila bir-birilo
alaqэli komptiterlэr чо регfеriуа avadanlrqlan sistemindan
ibarotdir. Mosafodon astlr olaraq, rabito xotlэri olaraq kabeldon,
telefon хэttlэriпdэп, radiorabitadon, peyk rabitэsindon vo optik
lifli хэtlэrdэп istifadэ olunur.

Kompiiter gobokolorinin iki tipi: lokal чэ qlobal kompiiter
gэbakolori genig yayrlmrgdrr. Lokal komptiter gobokolori bir
miiossiso daxilindo foaliyyot gбstэгir чэ informasiya
miibadilosino, informasiya vo регfеriуа avadanlrqlanndan Ьirgэ
istifadayo garait yaradtr. Bir гапqlr, sеrчеrlil lokal hesablama
gэЬэkэlаri tatbiq olunur. Bir ranqlr gоЬэkэlоrdэ hоr bir kompiiter
,.eyni hiiquqludun>, kompiiterlor arasmda tabegilik iеrаrхiуаsr
yoxdur, hэr kompiiter ham Hient, hom dэ sеrчеr rolu оупауtr.
Нэr bir istifadogi kompiiterinin ауп-ауп ehtiyatlannt iimumi
istifadoyэ vermakdo azaddr. Bu tip gэЬэkэlэr az saylr
istifadogilarin tolobatmt tam tэmin edil. Lakin gobokadэ goboko
miidiгiyyati xidmэti пэzоrdо futulmadrýma gёrа informasiyanrn
effektli qоruпmчБmа zamanot azdt. Вir ranqlr gэЬэkоlэriп
fэaliyyati tiqiin эlача рrоqrаm tominatma ehtiyac уохdur.
Windows 95,98,2k,XP, Windows NT Workstation amaliyyat
sistemlorii bu igin ёhdasindan tam goli1. ýоЬаkэdо komptiterlэr
kompakt gэkildo yerlagdirilir.

Sеrчеrli gobokolordo timumi чеrilопlэrdап istifadoya icazo
эmoliyyat sisteminin gabako miidiriyyэtinin sistem siyasoti
vasitosilo hoyata kegirilir. Bu gоЬаkоlаr daha etibarlr olub,
kompiiterloro say mohdudiyyoti qоуmuг. Sеrчеrlаriп disНorindo
birgo istifadэ olunan рrоqrаmlаr, verilonlar bazasr чэ s.

yerlogdirilir. Lokal gэЬаkопiп digor kompiiterino iggi stansiyalar
vo уа klient deyilir. Bozon sеrчеrlоr ауп-ауп moqsodlar iizra
ixtisaslagdrnlrr (mэsоlэп, чеrilапlэr bazastmn saxlanmasr iigtin,

рrоqrаmlапп saxlanmast iigiin, modem чо faksimil эlаqо

r sеrчеr - xtisusi уtiksэk texniki gёstэriсilагэ malik kompiitcr olub, qаьэkэпiп
idагэ olunmaslnt hayata kеgirir.
2 Bu tip gэЬэkэlаrdэ kоmрiitегlэгiп sayr lO-dan учхаfl оlmчг.
3 Вах: kompiiterin lоkаlgаьэkэdэ fэаliууаti
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yaratmaq iigiin, 9ар tiqtin чо s.). Adotэn, sеrчеrlоrdоп iяqi
kompiiterlor kimi istifadэ olunmur.
Lokal gэbokado эlаqо osason kabel чо qismon lazer,,
infraqrrmlzl lrо radio giialanma vasitэsila hoyata kegirilir
чо informasiya mi.ibadilэsinin si,iroti istifado olunan
rabito vasitosinin texniki gёstoricilэrilo miiэууоп оlчпчr.

Qlobal komptiter gоЬоkоlэri bбyiik coýrafi эrazido (9ohar,<ilko,
region vo s.) foaliyyot gёstэrir. Rabito vasitosi olaraq osason
yf&sok siirэtli telefon чэ peyk rabitэsindon istifadэ оluпur.
Qlobal kompiiter gobokolэri osason "klient sеrчеr" texnologiyasr
osastnda fэaliyyot gёstоrir. ýobokonin рrоqrаm tominatr эsаsоп
iki hissadon iЬаrэt оlur: Klient чо Sеrчеr чо уа tэtbiqi hissэ.

Klient istifadagi ilo olaqoni tэmiп edir, опuп sorýusunu
gэЬоkо vasitosilэ sеrчеrdо уеrlоgап ýеrчеr чо уа totbiqi hissoyo
gбпdоrir. Рrоqrаm tominattmn sеrчеr hissasi adoton verilonlor
bazastndan, Yеrilопlэr Bazasrnt idаrэеtmа Sistemlэrindэn (VВiS)
vo bir чо уа Ьir пеgо рrоЬlеm уёпtimlti рrоqrаmlаrdап iЬаrэt ola
bilor. Bu рrоqrаmlаr vasitasilo sоrфуа uyýun informasiyanrn
iglanmosi hoyata kegirilir. Sonra sоrфпuп naticolэri sоrф
sйibino-Hiento qaytanlrr. РrоЬlеmуёпiimlii рrоqrаmlаr totbiq
sа}rэlэгiпdоп asilt olaraq miixtэlif funksiyalan, mэsэlап sоrýчпuп
paritet osastnda уеriпа уеtiгilmэsiпэ, iпfоrmаsiуапrп ehtiyat
suгotinin saxlantlmaslna чэ s. уеriпэ yetiro Ьilоr. "Klient-server"
texnologiyщlnln totbiqi gаЬэkэdэ nisbatan zaif vo orta texniki
soviyyali kоmрiitеrlэrdап istifadэ еtmоуэ 9эгаit yaratmaqla
maliyya ehtiyatlanna qапаэt etmayo imkan чеrir. Belo ki, klient
рrоqrаmlаrrшп уеriпо yetirilmosi {igtin yйksak texniki gёstaricili
komptiterlэr tolab оluпmur.

Qlobal gabokoda informasiyanrn saxlamlmastndan astlt
olaraq informasiyanrn iglonmosi mэrkэzlоgmig vo paylanmrg
goНlda hoyata kegirilir. Mos: RunNet gabokosinda informasiya
ehtiyatr Rusiyanrn mэrkэzi rауопlапшп todris mtiassisolэrinin
sеrчеrlаriпdо paylanmrg gэkildo yerlagmigdir vo informasiyanrn
iglanmosi olaraq paylanmrg gaНldo hoyata kegirilir.

Эп bёyiik qlobal kompiiter gobэkasi INTERNET kompiiter-
informasiya gobokosidiг.
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III FoSiL

"*&WiШdОmВuР Omoliyyat Sistemi3.1.

Оmэliууаt sistemi (OS) - kompi.iterin i;lamэsi i.igi.in zэruri
sistem рrоqrаmlаr paketi olub, kompiiterin ayrl-ayrl
qurýulartntn, рrоqrаmlапшп iq prinsipini чэ istiГadэgi ilэ
qargrlrqlr эlаqэsiпi tamin edir. Qeyd еdэk ki, ilk kоmрiitеrlэr
эmэliууаt sistеmiпэ malik olmamr;lar. Опlаr уа|пlz hesablama
tigiin пэzэrdэ tutularaq, kompiiter i9э diigаrkэп avtomatik daimi
yaddag qurýusundan (BIOS) уiiklэпэп sаdэ Basic
translyatoruna malik olmuglar.

IBM РС tipli kоmрiitеrlэr tigtin l981-ci ildэп l995-ci ilэ
qаdэr эsаs аmэliууаt sistemi MS-DOS olmugdur. Bu 15 ildэ о,
MS-DOS 1.0 versiyastndan MS-DOS 6.22-уе qэdэr bёyiik
inkiqaf yolu kegmiqdir. MS-DOS omoliyyat sistemi kompiiterin
istifadagi ila qargrlrqlr olaqэsini Haviaturadan daxil оluпап оmrlоr
vasitэsilэ tomin edirdi. Bu isэ istifadэgidan bu эmrlэri yaddagda
saxlamaq va dtizgtin daxil etmok qabiliyyati tolэb edirdi vo ilk
vaxtlar mtioyyon gotinliНor tёradirdi. Lakin sonralar, эmэliууаt
sistemi ilэ iglэmoyi asanlagdrrmaq чо aйomatlagdrrmaq
mэqsodilo рrоqriлm ёrtiiНоri yaradrldr. ilk belo ёrttik Nоrtоп
Соmmапdеr (NC) 9ох kegmodon ЬбуЁk istifadagi kontingentinin
rаýЬэtiпi qazanaIaq, komptiter texnologiyitslmn tэtbiq dairosini
xeyli geniglondirdi. Bu ёrtiiytin igloma mahiyyэti ondan ibarэtdir
Н, Haviaturantn miioyyon diiymolaгini srxmaqla bu va уа digor
эmri уегiпэ yetirmok miimktindiir.

Microsoft firmast 80-ci illarin ortalannda ovvalki
Omoliyyat Sistemlorindэn brqli olmr tamamilэ yeni qrafik
Windows Omaliyyat Sistemini istifadogiloro taqdim etdi. Bu
omoliyat sistemi ёz baglanýrc tarixini 1986-cr ildan gёttirmэsiпо
baxmayaraq, 90-cr ildэ yeni Windows 3.0 versiyasrmn
yaradrlmasr ilo populyarlagmrg чо kоmрЁtеr istifadogilori
аrаsmdа siirэtlo yayrlmrgdrr. Somakr illorda Windows 3.1,3.11,
95, 98, чеrsiуаlапшп yaradrlmast isa Omoliyyat Sistemlori
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sahosindo onu diinya liderinэ gevirmigdir. ЭS-nin inteгfeysi
tamamilo doyi9mig рrоqrаmlаr siirotlo iglamoya baglamrgdrr.

1991-ci ildo paralel olaraq 9оЬоkэ tigiin Windows NT,
l992-cildo Windows NT 3.0,'1994 ildo - Windows NT 3.5.
sistemlari iglonib hazrrlanmrgdrr. Novboti ilэlэrdо isэ Windows
2000 vo Windows Ме (Мi!!еппiчm Edition minilliyin
redaksiyasr) omoliiyat sistemlori yaradrlmrgdrr.

Windows 2000 vo Windows Ме (Millennium Edition)
iizэrindo qurulmug Windows ХР iso gэЬоkо texnologiyastna
эsaslanmtgdtr.

Windows ХР Omэliyyat Sistemi 25 oktyabr 2001-ci ildэ
rosmi olaraq ilk dofo diinya ictimayotino toqdim olunmug paket
tэtbiqi рrоqrаmlаrdr vo mtixtolif mоsоlоlriп уеriпо yetirilmosini
tomin edir. Bu sistemdo ХР-hэrflоri eXPeriense ingilis
sёzlarinin bir hissosidэir vo bilik, hayati tocriiba monastnt verir.

Windows ХР Эmaliyyat sistemi уаrаdrlаrkэп ёztindon
owolki biiti.in Windows omoliyyat sistemlэri aragdmlmrg va
опlапп эsastnda miiasir elementlari поzоrо alrnmaqla tamamilo
yeni, populyar omэliyyat sistemi iglanib hazrrlanmrgdtr.

\Шindorvs ХР OS-nin iglomasi iigtin kompiiterdo minimum
233 meqahers prossesor, 64 Mbayt operativ yaddag(RAM), Ьэrk
diskdo iso(HDD) 1.5 Qbayt Ьоý yaddag olmalrdrr.
Gostэrilonlordan yiiksэk раrаmеtrlоrdо isэ о daha stirotlo
iglayэcэkdir

Microsoft korprosiyasr Windorys ХР ЭS-пiп fordi kompiiter
istifadogilorinin biittin toloblorino cavab чеrоп iig versiyastm
toqdim edir.

Windows ХР Professional-versiyasr korporotiv istifadogilar
iigiin поzэrdэ tutulmugdur vo btitiin omoliyyatlan yiiksok
soviyyoli etibarlrlrqla yerino yetirir

Windows ХР Ноmе Edition-roqomsal multimediya
materiallan, оуuпlаrlа iglomok tigtin оп rаhаt рlаtfоrmаdш.

Windows ХР б4-Вit Edition- xtisusi texniki hMrrlrýr olan
yiiksэk soviyyэli istifadogilor tigiin nozorda futulmugdur
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3.2. Windows-un idara edilmesi

Windows ilk пёчЬэdа Siganln gёstoricisi iIэ idаrа
olunmaýa hesablanlb; idаrэ оlчпmапlп alternativ UsuIu
k]aviatura чаsitэsilэdir. Siganln gostoricisi adatan еkrапdа
sola уёпэlmig ох ila igаrэ оlчпчr. Bu gёstэriсi Siganln уеriпi
dэуigdikсэ еупi istiqamэtdэ hэrэkеt еdir.

Siganln gёstaricisi vasitasiIa аsаsэп agaýldakI
аmэliууаtlаr lazlm olur:

Dtiуmэпiп basllmasl Siganln gбstoricisi sol
dUymasinin qlsa mUddаtэ basllmasl (аdоtэп so] dUyme
пэzэrdэ tutulur);

Diiуmепiп iki defa baslImasl - dUуmэпiп qlsa mUddatli
fasi]э i!э iki dafэ basllmasl;

Daglnma-sol dUyma baslll oIaraq Siganln hаrаkэt
edilmэsi.

Нэr hansl Ьir эmаliууаt sistemina daxil olmaq UgUп
sistemэ istifadэgi adl чэ Ьэzеп раrоl daxil еtmэk lazlmdlr.
Windows ХР эmэliууаt sistemindэ bu girig ika mUxtalif
variantlarda ola Ьi]эr.

Birinci variant "aglll9 sэhifasi" (splash sсrееп) ilэ
baýhdlr. Вч sэhife sistemde mёчсчd olan bUtUn istifadэgi
adlarlnln siyahlslndan iЬаrэtdir. Oz adlnlzl segib, paroIunuzu
daxi] edarak i9э baglaya bilэrsiniz.

lkinci чаriапt digэr эmэliууаt sistemlarina Ьапzэуir, Вч
gэЬэkэdэ оIап sistemlarda tэtbiq оlчпап "girig рэпсэrэsi"
(login window) variantld lr.

Bu variantda istifadэgi adlnl ve раrоlч xUsusi sаhэlаrа
klaviaturadan daxil etmak, domen va уа lokal kompUtera girigi
isa xUsusi siyahldan sеgmэk lazlm gэlir.

Bu omoliyyatlann hаr hansr Ьiri уеriпо yetirildikdэn sопrа
Windows ХР OS-inin эsas рэпсоrоsi <iggi stol> ekranda oks
olunur.
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ок Сапсеl lhut Dоwп.

US-WДGNЕRDТI (this computer)

Us-WдGNЕRDт1

bEq оп tбi

фl паmе:

P*sword:

ýak.3.1

3.3. i99i stol

Windows ХР эmэliууаt sistemi yiiklэndikdan sопrа ilk
olaraq ekranda iizэriпdэ sэпэdiпl, qovluqlann, рrоqrаmlаrlп чэ

уа Windows эlачэlэriпiп2 qrаГrki tэsviri - niganlar чэ yarhqlar
olan 199j s/o/ (Рабочий стол, Desktop) gortiniir. Мэlumdur ki,
intellektual fэаliууэtlэ mэgýul olan hэr bir gэхs giindэlik istifadэ
etdiyi sэпэdlэri, qovluqlarl, kitablarr чэ э9уаlаrl уа^ masaslnln
iizэriпdэ sахlауш. i99i stol kompiiter istifadэgisinin i99i уеri
hesab olunur чэ eyni qayda ilэ istifadэgi, giindalik istifadэ etdiyi
sэпэdlэriп, qovluqlartn, рrоqrаm чэ Windows аlачэlэriпiп
пigашпt чэ yarlrýrnr stolun iizэriпdэ уеrlэgdirir.

l Sanad- miiэууэп рrоqгаmlаr vasitasilэ уаrаdtlап fayldrr.
2 Windows amaliyyat sistemi altrnda i;layan ргоqrаmlаrа Windows эlачаsi
deyiliг.
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igаrэlэr

Tapglrlqlar
mепуч d0ymesi mепучsч рrоqrаmlаrlп

dUуmаlэri

ýokil3.2.

Bu hэmiп оЬуеktlэrlэ iglэmэуi аsапlаýdшr чэ vaxt itkisini
aza|tma$a imkan чеrir. ТэЬii ki, stolun tizэriпdэki niganlar,
опlаrm sayl, timumiyyэtla, ilEi stolun tэrtiЬаtr istifadэginin
zёvqi.indэn чэ tэlэЬаtrпdап asrhdш. Аdэtэп, standart оlаrаq i99i
stolun iizэriпdэ agaýrdakr niganlar уеrlа9ir.

l.Мапim kotпpiiterim (Мой компьютер, Му computer)
2 Zibil qutaýu (Корзина, Recycle Bin)
3.$abaka gбstaricisi (Сетевое окружение, Network Neigh

Borhood)
4.Мапim sапаdlаrim (Мои документы, Му Documents)

lёvhasi
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5.Iпtеrпеt Explorer чэ s3.

i99i stol 2 idarэedici elemente; BaEla (Пуск, Start) dtiуmэ-
siпэ чэ Masalalar рапеliпа (Пшrел задач, Taskbar) malikdir. Basla
(Пуск, Start)dtiymosi, adotэn, ekranrn sol Фаýr kiinciindэ
уеrlоgir.

Bu dtiуmэпi srxdrqda эmэliууаt sisteminin Ва9 mепучsчпа
(Главное меню) daxil ola Ьilэгik. Ваý mепуu - эmэliууаt
sisteminin biitiin imkanlarrndan istifadэ еtmэуэ imkan чеrэп
эmrlэr siyahrsrndan ibaratdir. Aqaýrdakr сэdчэldэ Ьа9 menyunun
эmrlэriпiп siyalusr чэ funksiyalan oz эksiпi tapmrgdrr.

оmrlаг Funksiyalan
Рrоqrаmlаг (Программы,
Рrоsrаms)

Рrоqrаmlаr siyahшtndan bu чэ уа digаг
рrоqrаmr уiiklэуэ bilarik.

Sапаdlаr (fl,окументы,
Documents)

istifadэ edilmiq ахlгlпсl l5 sэпэdiп
siyahtsmdan bu va уа digаr sэпэdi aga
Ьilэгik

Ахtап9 (Понск, Fiпd) Qovluýu, faylr, elektron pogt mэlчmаtrпt,
gэЬэkауэ qogulmug kompiiteгi ахtапЬ
tарmайа imkan чеriг.

Sazlama (Настройка,
Settinss)

Kompiiteri oz zcivqiimiizэ чэ tаlэЬаtrmиа
gсiгэ sadamaq imkanr уаrаdг.

Дrчуý (Справка, Help) Windows-98 эmэliууаt sisteminin iq
prinsipi haqqrnda malumat almaýa imkап
чеriг.

Yегiпа уеtirmаk
(Выполнить, Rчп)

Adt ilэ рrоqrаml ytiklэmak, sэпэdi чэ уа
qovluýu aqmaýa imkan чеrir.

Igi bitirmak (Завершение
работы, Shut Dоwп)

Коmрiitегi sопdiirmэk чэ уа yenidan
уiiklэmэуэ imkan чегir.

istifadэginin tэlэЬаtrпdап asilt оlаrаq menyudakl эmrlэr
bu чэ уа digэr gэkildэ fэrqlэпэ Ьilэr. Мэsэlэlэr panelinda
tizэriпdэ Internet proqramlarmm niýanlan olan si.irэtlэ уiiklэmэ
paneli чэ a9ilmlý рэпсэrэlэrэ чуЕчп dtiуmэlэг уеrlэýir. Bu
di.iymalэrin bu чэ уа digэriпi srxmaqla asanhqla bir рэпсаrэdэп
digэr рэпсэrэуэ kе9э Ьilэrik. Маsэlэlэr panelinin saý ktinci,indэ
indikasiya paneli уеrlэýir. indikasiya рапеliпdэ sistem saatlmn

З Bu nýanlarrn funksiyalan ilэ sonrakt раrаqгаflаrdа tanlý olacaýrq
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indikatoru, klaviatura gёstэricisia, sэs tэпzimlэуiсisi чэ s.

indikatorlar уеrlэ9э Ьilэr.
iqgi stol iizэriпdэki hэr bir nigan чэ yarlrq kопkrеt obyekti

tэmsil edir. Нэmiп obyekt haqqrnda informasiya almaq tigi.in
kчrsоrч niganrn iizэriпэ qoyub siganrn saý diiymэsini sжmаq,
agrlmrg menyuda Xassa (Свойства, Ргореrtiеs) эmriпi уеriпэ
уеtirmэk laztmdш. Bu zaman agrlmlg рэпсэrэdэ obyektin tipi,
hэсmi, уаrапmа tarixi, hаrаdа уеrlэ;mэsi va s. atributlar Ьаrэdэ
mэlumаt эldэ еtmэk miimkiindiir. i99i stolun tizэriпdэki nigant
чэ уа yarlrýr lэýч еtmэk iigi.in kuгsоru пigашп iizэriпэ qoyub,
siganrn sol diiymэsini sжmaqla onu qeyd еtmэk, sопrа isэ
klaviaturadan "Delete" diiymэsini basmaq lazrmdrr. Bu zaman
опчп tэmsil etdiyi оЬуеktlэri - fayl чэ уа qovluýu Zibil qutаsапа
gопdэrmэk haqda dialoq рэпсэrэsi а9rlrr. МiisЬэt cavab
verildikdэ hэmiп оЬуеktlэr Zibil qutusuпа attl:.r.

ЯrrОО qatusa - xilsusi qovluq olub, laпmslz оlап fayllart
mйvaqqati saxlamaq iigiiп пэzаrdа tutulmugdur. Zibil qutusuпuп
tutumu, аdэtэп Ьэrk diskin tutumunun l0%-i qэdэrdir.
Umumiyyэtla isэ Zibil qatasa пigашшп хаssэ рапсаrэsiпdе, Zibil
qutasu qovluýunun tutumunu (stirgtinii hаrэkэt еtdirmэklэ),
informasiya lэýч оlчпаrkап хэЬаrdаrlrq edilib-edilmamэsi kimi
раrаmеtrlэri tэпzimlэmэk оlаr. Zibil qutasu dolan kimi buradakr
informasiyalar avtomatik 1эýч оlчпur - Zibil qutuýu bogaldrlrr.
Zibil qutаsuпл attlimlE informasiyanr Ьэrра еtmэk mtimktindtir.
Вчпuп iigiin kursопl Zibil qatusa nigant tizагiпэ qoyub, 2 dэfэ
sigашп sol dtiymэsini sшmaq lааmdш. Agrlmrg рэпсаrэdэ
qutudakr lэýч olunmalr informasiyanrn siyahrsr gёriiпэсэk. Bu
чэ уа digэr lazrmi informasiyam segib, fayl mепуusuпdап Ваrра
etmok (Востановить, Restore) эmriпi уеriпэ уеtirmэk laztmdш.
Eyni qayda ilэ, Zibil qаtаsапuп dоlmаslш gбzlэmэdэп ауr1-
ayrr fayllarr чэ biitiinliiklэ Zibil qutusaпdakt informasiyanr lэýч
еtmэk оlаr. Вuпuп iigiin uуФп olaraq fayl menyusunda Laýv

а klaviatura gбstaricisi kiril alifbasrndan latm эlifbaslna kegidi tamin еdiг
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etmok (Удалить, Delete), Tamizlamak (Очистить корзину,
Empty Recycle Bin) эmrlаriпi уеriпэ yetirmak laamdtr.

3.4. WindowsXP omaliyyat sisteminin asas interfeys
еlеmепtlэri.

Windows tэrсtimэdэ "рэпсэrэ" dеmэkdir. Рэпсэrа
diizbucaqlr gэrgiчэ olub Windows эmэliууаt sistemlэrinin asas
iqgi elementidir. Bi.itiin рапсэrаlэr охýаr struktur чэ tэrkiЬэ
malikdir. Мэhz ona gбrэ dэ эmэliууаt sistemi ilэ tanrghq onunla
baglanrlmalrdrr.

Рэпсаrэ agaýldakl еlеmепtlэrdап iЬаrэtdir (9эk,3.3):
1 - ba9lrq satri - рапсэrэпiп эп учхаrl hissэsi, Ьчrаdа аdаtэп
рэпсэгэпaп чэ уа рrоqrаmIп adl уеrlэgir;
2 - рэпсаrэпiп gizlэdilmэsi iigUn dЁуmэ;
3 - рэпсеrэпaп Ьэrраsl iigЁn diiуmэ (gёrUпUgU рэпсэrэпiп
чэziууэtiпdоп ast hd l r);

4 - рэпсэrэпaп baýlanmasl Ё9Ёп dЁуmэ;
5 - sistem mепучsчпчп diiymasi - рэпсэrэуэ aid sistem
еmэIiууаtlаrlпdап iЬаrэt mепучпч а9lr;
6 -mепуч satri рапсэrэпi idаrэ edan эmаliууаtlаr
siyah lslndan iЬаrэtdir;
7 - аlэtlэr lёчhэsi - tez-tez istifadэ olunan аmэliууаtlаrl iсrа
еdэп dUуmэlэrdэп iЬаrэt оlчr;
8 - skroll (lift) zolaqlarl- рэпсэrэпiп tэrkiЬiпэ baxmaq Ugtin
istifadэ оIчпчr;
9 - ig sahэsi - obyektlэrin (mэtп, gэkil чэ s.) yerlэgdiyi чэ
Uzэriпdэ ig apaгlldlýt уеr;
10 - status (чэziууэt) !ёvhasi - vэziyyat iпdikаtоrlаrlпlп
уеrlэgdiуi lёчhэ;
11 - рапсэrапiп gэrgiчаsi.
Рэпсэrэ 09 mUxtэlif vэziyyetd ola Ьilэr:. Tam еkrап - рэпсэrэ еkrапlп tam Ьоучпа ЬеrаЬаrdir;. NоrmаI- рэпсэrэ еkrапlп Ьir hissэs]nitutur;. Gizlэdilmig - рэпсеrа gёrUпmэzdiг.
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Рэпсэгэпiп 4 пёчЁ чаrdш.
1. Qovluq рапсагаsi.

Qovluq рэпсаrэsiпdэ qovluqlar чэ fayllar эks оlчпur. Qovluqlar
sагl rangli пigапlаrа, fayllar isэ tiрiпэ mi.ivafiq пigапlаrа malik
оlur (gak.3.4).

ýэk. 3.4.

бl

8

Фdr aЪа. h ldc.fr cq* @Е.

rS.д}*;:;,,ш9*- ф ;lф lя Х

,lr
:J ,*lт* тФ

fiвн
]trd О

lф

J,Ja
tGgФ fftr Ф

.),J';J
ф яб яФ
J)J

ш_!шЩ

@ýiф

Щ ff*.d...
J)

,W



2. Рrоqrаm рапсагаsi.
Рrоqrаm рэпсэrэsi бz gоriiпiigtiпэ gогэ qovluq рэпсэrэsiпdэп

az fэrqlэпir. Нэr iki рэпсэrэ sэrlочhэ sэtriпэ, standart menyu
sэtriпэ, аlэtlэr рапеliпэ чэ саri чэziууэt sэtгiпэ malik оlчrlаr.
Рэпсэrэпiп timumi gёrtiniiqi.i Giiriiniig (Вид, View) menyusu ilэ
tэпzimlапir (qэk. 3.4.). Sэrlочhа sэtriпiп sol hissэsinda рапсэгапiп
adr (Qovluýun чэ уа рrоqrаmtп adt), saý kiinci.indэ isэ idaraedici
diiуmэlэr:

Ж рэпсэrэпiЬаýlауап;

ffi| рэпсаrэпiп ёlgiisiinii bёytidtib kiqildэn;

Щý -рэпсэrэпi miivaqqэti qapayan di,iуmэlэг уеrlэgir.
3. Dialoq рапсаrаsi.

Dialoq рэпсэrэsi эmаliууаt sisteminin bu чэ уа digэr
раrаmеtrlэriпiп dэуigdirilmэsiпi va уа эlача edilmэsini, istifadэgi ilэ
dialoqu, хэЬэrdаrlrq funksiyalarmt уеriпэ уеtirir. Dialoq рэпсэrэdэ
уеrlэ9эп miixtэlif dtiуmэlэriп, mэtп sэtгlэriпiп kёmэуilэ hэуаtа
kegirilir. Agaýrdakr gэkilda dialoq рапсэrаsiпiп эп 9ох rast gэliпэп
еlеmепtlэriпdэп Ьir пеgэsiпiп izahr veгilmi;dir.
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Ola Ьilэr ki, dialoq рэпсэгэsi bir пе9э Ьёlmэdэп iЬаrэt
olsun. Вir Ьёlmэdэп digэriпэ kegid Baglrq diiymэsi ilэ hэуаtа
kegirilir.
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4. Маlцmаt рапсаrаsi.
Мэlumаt рэпсэrаsi yardrmgr mэlumаtlаr almaýa xidmat

еdir(9эk.3.б.). О Ьir пеgэ Ьоlmэdэп iЬаrэt ola Ьilэr. Bu чэ уа
digэr mэlumаtt kursогu mэlumаfiп аdtшп i.izэriпэ qoyub iki
dэfэ sigantn sol diiymэsini sжmаqlа almaq olar Мэlumаtr
hэmgiпiп Axtarrg (Поиск, Shearch) чэ уа Predmet giistaгicisi
(Указатель, Index) baqlrq diiуmэsiпi srxrb agrlmrq Ьёlmэпiп
mэtп sэtriпdэ axtarrg gёstэгiсisiпi (predmet gcistэricisi va уа sёz)
qeyd еtmэklэ almaq olar.
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\ШiпdоwsХР-dэ goxsaylr mэsэlэ ýimi eyni vaxtda bir пеgэ

рэпсэrэ ilэ iglэmэуi tamin edir. Рэпсаrэпiп уеriпi dауi;mэуа
kursоrч рэпсэrэпiп sэrlбчhэ sэtriпа qoyub sigantn sol di.iymэsini
sжtЬ Ьчrахmаmаq gэrtilа hэrэkаt еtdirmэklэ nail olmaq оlаr.
Рапсэrэпiп бlgiilarini dэуigmэk iigi.in isэ kursoru рэпсагэпiп
sэrhэdiпэ qoyubs siganrn sol diiymэsini srxrb hэrэkаt еtdirmэk
lazrmdш.

Рапсэrэlэriп baýlanmasl: hэr hansl Ьir рrоqrаmlа igi

baga gatdlrmaq UgUп опчп рапсаrэsiпi baýlamaq kifayatdir.
Aktiv рапсэrапi agaýldakl Usullar ile baý|amaq оlаr:
. рапсаrапiп bagIlýlnda olan Close (Х) dUуmэsi ila;
. Klaviaturadak' д1l+F4 dUYmalor cUtU ila; fi l1сi;i*izя

5 Bu zаmап kчгsоr ёz foгmastnt dayýib <+ ýэkliпi alacaqdr
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l

a
Fi!e mепуusuпdап Exit sэtriпisеgmаklэ;
Рэпсэrэпiп sistem mепучsч
siyahlslndan Close segmokla.

3.5.Fayl sistemi

Fayl - komptiterin yaddagrnda ad qoyulmug sahэdir. Btiti.in
informasiyalar fayllarda saxlanrlrr. Faylrn adr iki hissэya аупltr-
ad ча geniqlanma. Fауllп adl эп 9ох 255 simvoldan,
geniglonmosi iso 3 simvoldan ibarat оlur. Faylrn adr опuп
geniglonmosindon nёqto ilo аупlrг. MtiasiT proqramlarda faylln
geniglonmosini homin рrоqmlшп ёzii toyin edir

NUmчпэ: windowsxp.doc
Sэпэd adl чэ geniglonmэsindэn agaýtdakl igаrэlэrdап istifadэ
еtmэk olmaz:

*?\/!:<>"
Fауllп пёчUпU опuп geniglonmэsindon bagqa fayllarrn
niqanlanda оlап gokillor homin fayllarrn hansr tip fayllara aid
olduýunu gёstэrir. Agaфdakl codvaldo bunlann bozi пtimuпэlаri
эks olunmugdur.

- com, ехе geniglэnmosi olan fayllar. Adatan icra оlчпmаýа
hazlr оlап рrоqrаm fayllartdtr (yoni tizэriпdэ iki dэfэ
dUуmэпi basmaqla i9э saltnan fауllаr);

-bat geniglэnmasi - iсrа oluna Ьilап paket fayllart;

- doc geniglonmosi - Мiсrоsоft Wоrd mаtп rеdаktоrчпdа
yaradtlmtg fayllar;

- xls geniglanmosi - Мiсrоsоft Excel cadv,al redaktorunda
уаrаd l lmt g cadval fayllarl.

- Ьmр geniglonmosi -Paint rаsm rеdаktоrчпdа yaradtlmtg
fауllаr.
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QovIuq (kataloq) Fауllаrlп saxlanmasl UgUп
diskda adlandtrllmlg sahedir. Qovluýun adl эп gox
255 simvoIdan iЬаrэt oIa Ьilаr. Наr qovluýun iginda
Ьir nega digэr qovluqlar vo fауllаr ola чilаr. Digэr

qovluфn daxilindo yerlogon qovluýa Alt qovluq deyilir.
QочIчёч ащпаq UgUп Uzеriпdэ iki dofa sol diiymэ
basllmalldlr. Вчпч etdikdэn sопrа qovluýun tэrkiЬiпi gёstаrэп
yeni рэпсаrа agllacaq.

Нэr hansl Ьir fayla mUrасiэt etdikda опuп "yolunu" qeyd
еtmэk ]azlmdrr. YoI disk vo qovluq ad]artndan ibarat
ardlctlhqdlr, аdlаr <<\> igаrэsi ilэ ауrlllr. Маsаlэп С: diskinda
olan Му DосчmепЬ qovluýu tэrkibinda уеrlэ9эп
МЁqачilаIэr qovluýundakl Nizamname.doc fayllnln yolu
agaýldakl kimidir:

С :\Му DосчmепЪ\МЁqачi lэlэr\ Windows.doc

Yeni qovluq yaratmaq tigtin bog sahodэ sigamn saý dtiymosini
sжtb Создат(Nеw)-Yепi btilmosini sonra isa qovluq nigamnt
segib уrапmrg yeni qovluýun yanrndakr рэпсоrаdэ опuп adtm
daxil etmok lazrmdrr(ýэk.3.7.).

Ё Пагку

6 фльк (вйтва

ýak.3.7.
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Qovluýu, fayh digэr iinvana g<iпdэrmаk tigi.in sigamn
gёstoricisini homin faylrn qovluýun iizarino gatirib saý dtiymoni
srxdrqdan sonra Отправить(Sепd)оmriпi чэ agrlmrg siyahrdan
iinvanr qeyd etmok lazrmdrr.

'{.1 cnTazP.ffia

@ Гболй стол (соrдеъ рм)
*i Ддрtат

J Ддаtа,

fiЬ,дqtt*
Д дffз,s(А)
-ý,Ошшл(Е:)

@@

ЬоеrФ
*-ф,,ч, 

,

СФдёъ Фж
Удаm
Гlфаffiaть

сЕйсrц

tСФqt to Аdфс М
lt (Фdt to АфЬс tr сd EMd

Опraъ(щ

ф.п irfi Нhrт

lE t*t
lE t*t

5(Ф fa ltщ,..

aExEdt to l562a

{ffiф

Ib9Tb
rЬФм

fl6.,.
lte

r-.]]:1

ý

g

*l.

, ;i*". ý,

луск * . Е *i}l,_lll fjllr:]Гi].t!|: Гj,'j:цj;:is;: *,,lд']{ 1.1:|., Eljt.., i:._lt
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Вu ропсоrэdо olan оmrlоriп kёmэуi ilэ faylrn, почluЁuп adml
doyiqdirmok, arxivlэgdirmok, parametirlorino baxmaq, silmok,
stirэtini yaratmaq, yaddagda оlап informasiyanl Ьоrра еtmэk vo s.

omoliyyatlan yerino уеtirmэk оlаr.
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Dауigilэп раrаmеtrlоri saxlamaqla
Ьаýlауап dUyma;

Dayi9ilen раrаmеtrlэri saxlamamaqla
Ьаýlауап diiyma;

рэпсэrапi

рапсэгапi

lC.*- N.*
ftxedsys
kаrаmопd
h,re".t
[шidа Соrвоlе

Рапсэrэпi baýlamadan раrаmеtrlаri tэtbiq edan
dOуmэ;

Агttq раrаmеtrlаri tэtbiq оlчпmчg рапсагэпi
Ьаýlауап dOyma;

Мэtп sahasi - klaviaturadan mэt daxil etmak UgUп
паzаrdэ tutulan dUzbucaqlt ila mаhdчdlаrgdlгllmt9 saha;
bu sahaya mаtп daxil etmadan ёпса daxilinda mausun
so|dOymesini bastn;

sayýac - saý tэrэfiпdэ iki "ох" d0ymasi оlап rаqаm
sаhэsi; rэqэmi sаhэпiп igiпэ klaviatura vasitэsilo daxil
etmak mumkuпduг, bundan эlачэ ох dUуmаlэri ila
rэqэmi агtlrtЬ azaltmaq оlаr;

adi siyahl - sеgilэ Ьilэсэk оЬуеktlэriп (sаtirlэriп)
siyahlsl. Siyahl gёruпап sahayo уеrlа9mэdikdэ, saý
tэrаfdэ skroll zolaýt уагапlг;

а9l!ап siyahl gёruпэп hissэdэ yalnlz bir (segilmig)
satri gёstоrir , tam siyahtya baxmaq tlgun' dUymэsi
istifada оlчпчr;

qutu - kvadrat indikator sahasi (daxilinda v igarosi
ola Ьilэф hэr hansl Ьir rеjimiп чэ уа раrаmеtriп
aktivlagmasi 09Uп istifadэ оlчпчг. Qчtчпчп igiпdэki igаrэ
чаrsа hamin rejim aktivlэgir.

yardlm dUymasi, саri рэпсэrэпiп еlеmепtlэгi
haqqlnda yardtm malumatl. Yardlm 090п bu dUymoni
baslb, oxu har hansl bir element Ozэriпа уёпэldiп. Sol
dUуmапi basdtqda hamin еlеmепtiп izaht gёstэrilэсэk.

Ё ýЕ : rejim diiymalari - qаrа пёqtаli (va уа nёqtasis)
r, ii dаirоlоr, Ьir пеgэ mumk0п чаriпаtdап Ьiriпi sеgmэуэ

imkап чеrir;
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3.6. Dialoq рапсэrаlэri

Kбmokgi sistemi(Help)
Komэkgi stemini agaýldakt Usчllаr i]o aktivlagdiro

Ьilагs]пiz:. dialoQ рэпсэrэsiпiп учхаrl saý kUncUda уеrlэ9эп sual
igаrэli dUуmэ ilэ- hэmiп dUуmэпi srxrb sizi mаrаqlапdtrап
obyekt Uzэriпdэ siganm gostэricisini saxlayrb sol dtiymoni
stxmaqla izahat рэпсаrаsiпi аldэ etmig оlчrsчпчz;. izahattnl gёrmеk istэdiyiniz obyekt Uzorindo saý dUуmэпi
baslb, glxan menyudan sol dUуmэ ilэ What is this? sэtriпi
segmoklэ;
. klaviaturadakl Fl duуmэsiпdэп istifadэ еdэ Ьilэrsjпiz.
. Сагi рrоqrаmlп Help menyusunda уеrlэ9эп mUvafiq sэtri
sеgmэklэ.
. staЁ mепучsчпdап Help satrini segmэkla

Вчrаdа bUtUn mёчzч]аrlп siyahtstnl gёrmэk UgUп index
kеgidiпdэп istifadэ eda Ьilэrsiпiz.

Yаrdlm sistemindэ axtarlg уеriпэ рlirmэk UgUп Sеаrсh
sahэsindэ axtardlýlnlz sёzU daxiI edib ElOuyr"sini basln.

; Р scaЪ qty r*tшttT ct Ь w*

Nеtwоrkiпg and the WgЬ

windoнs ХР provides mапу wау5 fo. уоч to

communicate with ftieds, сq-flо*вБ, апd

viith the rest of the world, Leam how to set

uP and use E-mail, including instёnt

ýэk.3.9. Yагdtm sisteminin рэпсэгэsi
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Look iп:

Local Наrd Drives (С:)

пёчьаdэ standart
axtartý чаraапtlаrl

tэklif olunacaq.

Вчrаdа agaýldakt чаriапtlаr mёчсчddчr:

. Pictures,music оr video- gаkillаriп, musiqi чэ
video fayllartn axtart9t. Documents.. - mэtп sэпэdlэriпiп axtarlgt. All files and fоldег - Ьчtuп fауllагtп va
qovluqlarln axtart9l
r Computers ог people - 9эЬэkа kоmрUtеrlэгiпiп
чэ уа gэхslэr haqqlnda mаlчmаttп axtarlqt

Ntimчпэ UgOп hэr hansl Ьir sэпэd afiarlýlna baglayaq. Start
> Search > Fоr Files оr Folders segib agllan рапсэrэdап AlI
files and Fоldеrs segak. Burada fayhn adl Uzrе axtarlýl
уеriпэ уеtirmэk UgUп All оr раЁ of the file паmе sahasina
faylln adlnl tam va уа qisman daxil edin. FауIlп tarkibindэki

Sеаrсh Ьу апу or all of thе
criteria Ьеlоw.

All or part оf the file паmе:

L
А wоrd or phrase iп the file:

tЧhеп was it modified? }
What size is it? }
Hore аdчапсеd орtiопs }

3.7. Fауllапп axtarlýl

Windows amэIiyyat sistemindl
kompUterin disk]ari чэ digаr yaddaý

qurýularlnda axtarlg imkanl da
пэzэгdэ tutulub. Bu imkan bu чэ уа

digor sabebdэn yeri mэlчm
olmayan sэпэdiп tapllmasl чэ уа

har hansl Ьir рrоqrаmlп
уеr|эýmэsiпi mUаууэп еtmэk UgUп

istifado оlчпчr.
Axtarlga baglamaq UgOп StаЁ >

Sеаrсh > Fоr FiIes оr Folders
Se9ln.

Еkrапа 9lхап рэпсэrэdэ sizэ ilk
,,l;:#фi.,,.,:.:l

fifi.Ёýi{b.,,

lvМ do уФ ýar* to
Eardl 

'оr?
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mэtпэ , sёz ve уа sёzЬirlэýmэlэriпэ gёrэ axtarIý еtmэk UgOп
axtardlýlnlz mэtпi А wоrd or рhrаsе in the file sahэsina
daxil edin. Axtarlgtn harada уеriпо уеtirlmэsiпi Look in
siyahlst iIa tayin еtmэk olar. Вчrаdа tez-tez istifadэ оlчпап
Local Наrd Drives sэtri mёчсчddчr ki, Ьu da kompUterda
оlап bUtUn daimi yaddag qurýularlnda (sэгt disklэrda) axtarlg
уеriпа yetirir.
Axtarlgln bir slrа digаr аmi]lеri dэ mёчсчddчr. Мэsэ]эп,

whеп шаs it modified? fayllaTl _yaddaga verilmэ tarixi ilэ
{т Dоп.t rеmеmьеr ахtаrlЬ tapmaq UgUп When was it
г wlthiпthelastweek modified kegidindэn istifada еtmэk
г Fast mопth оlаr. Вчrаdа Within Last week son
{] witьiп the past year 1 hэftэ еrziпdэ, Past Month va
Г Specify dates _ Within past уеаr sэtirlэri isa
lrч-дfili_?ffiI mUvafiq ol"r"q son ау va il эгziпdэ
гrоm llfrfrýWtПЗ dayigilmig sэпэdlэraп axta1gt UgUn

Flr,:T!E!!rti ito Fffi iiiEii :H:i:Yjayigilэn sэпэdi
(fayh) axtarmaq 09Uп Specify dates satrini aktivlэgdirib from
hissэslndэn baglanýlc tarixi, to hissэsiпdэп isэ sоп tarixi
qeyd edin.

3.8. \Шindows balodgisi

Windows Baladgisi (Проволник, Windows Ехрlоrеr)
рrоqrаIш Qovluqlarla va fayllarla ig Baq mепуuпuп Proqramlar
(Програrrлмы, Programs) Ьбlmэsiпiп Baladgi (Проводник,
Windows Ехрlоrеr) эmтiпi уеriпэ уеtirmэklэ уiiklэпir. Вu
zamar' agrlmrg рrоqrаm рэпсэrэsi (9эk.3.10) sаrlёчhэ чэ mепуu
sэtriпdэп, аlэtlэr panelindэn, tinvan рапеliпdэп чэ i99i sаhэdэп
iЬагэtdir. i99i saha ёzii iki hissауэ ayrrlml;drr. Sol hissэdэ -
(Bi.iti.in qovluqlar> (Все папки, Folders) рапеliпdэ kompiiterin
Iggi stol (Рабо.плй стол, Deýctop), Мапirп kotпpiiterim (Мой
компютер, Му computer), Zibil qutusu (Корзина, Recycle Bin)
ve Роrфl (Портфель, Briefcase) qovluqlart эks olunmugdur.
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ýэk.3.10.

Qovluýun daxilinda digэr qovluqlar уеrlэýmiýsэ qovluýun
пigашпrп sol hissэsindэ "*" igаrэsi оlчr. Кursоru опuп iizэriпэ
qoyub siganrn sol diiymэsini srxdrqda qovluфn daxilindэki
qovluqlar аýасчаri formada aks olunacaqdrr va bu zaman "+"
igаrэsi l1-1l igаrэsi ilэ эчэz olunacaqdrr. Оgэr qovluýun fауl
stгukturuna аЕасчаri baxrqdan imtina еtmэk istэуiriksэ buna
kчrýоru "-" iqаrэsiпiп i.izэriпэ qoyub sigашп sol diiymэsini
sшmаqlа nail ola bilarik.

Saý hissэdэ agilmlý qovluýun tэrkiЬi эks оluпur.
Qeyd еdэk ki, эksэr Windows рэпсэrэlаriпdэ olduýu kimi,

рэпсэrэпiп timumi gёriiniigii menyu sэtriпiп Giiriiniig (Вид,
View) mепучsч ilэ tэпzimlэпir. Gёrtiпtig menyusu a;aýrdakr
эmrlэr siyalTsrndan iЬаrэtdir.
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1. Даtlаr paneli (Панель инстррrентов, ТооlЬаrs). Bu эmr
аlэtlэr panelini рэпсэгэdэп lэýч edir чэ уа эks etdirir.

2. Cari vaziyyat satri (Строка состояния, StatusBaг). Bu
эmr саri чэziууэt sэtriпi рэпсэrэdэп lэýч чэ уа эks etdirir.

3.Websehifa gaklinda (В виде WеЬ-страница, as Web
Page). Оmт qovluýun tэrkibini WеЬ-sэhifэ gэkliпdэ эks etdirir

3. Biiyiik пigапlаr (Крупные значки, Large Icons). Bu эmr
qovluqlarrn va fayllartn niganlarrnrn bёytik ёlgiidэ gori.iniigi.ini.i
tэmiп edir.

4. Kigik пigапlаr (Мелкие значки, Small Icons). Вu эmr
qovluqlarrn чэ fayllartn пigапlагtпtп kigik ёlgi.idэ gёriiniigiinii
tэmiп edir.

5. Siyahr (Список, List). Fayl чэ qovluqlarrn adt эlifЬа
siyahrsr ilэ gёstэrilir. Веlэ ki, эwэlсэ qovluqlar, sопrа isa fауllаr
эks оluпur.

6. Cadval (Таблица, Details). Qovluq чэ fayllarrn adr ilэ
yanaýl tipi, бlgiisii, уаrапmа va уа dэyigiklik tarixi saý hissэdэ
эks оluпur.

1. Nigапlапп dfiziilmasi (Упорялочить значки, Аrrапgе
Icons). Оmт ni;anlartn аdша, tiрiпэ, ёlgi.isiiпэ, уаrапmа tаriхiпэ
gёrэ nizamlr gёri,ini.igi.ini.i tamin edir.

8. Qочlчqlапп xassalari (Свойства пtшки, Fоldеr Options).
ilEi stolun klassik, WеЬ-sэhifэ gэkliпdэ goriinii;iinii
tэпzimlэmэуэ, sistem fayllarrnr gёri,iпmэz еtmэуэ, fayllarrn tipini
чэ nigantnr dэуi;mэуэ imkan verir.

9. Niqапlаrm nizamlanmasl (Выстроить значки, Line up
Icons). Оmr nizamsи ;эkildэ уеrlэ9эп пi;апlаrr ardrcrl slrа
gэkliпdэ dtizi,ir.

Рrоqrаm disklэ, qovluqlarla чэ fayllarla igi tэmiп edir.
Веlэ ki, qovluýu (faylr)6 iggi stolun tizэriпdэ, Ьэrk diskdэ7 чэ
qэЬэkэ diskinda уаrаtmаq mtimkiindtir. Yeni qovluýu (faylt)
yaratmaq tigtin ilk почЬэdэ опчп уегlэ;асэуi diski чэ уа qovluýu

6 Мёtаrizэdэ yaalmrg fayl чэ disk sбzlэri onu gбstаriг ki, dеуilэпlэг fayla va
dьkэ dэ aiddir.
7 Bu zaman disket diskovodda оlrпаhdrг, Oks halda, bu haqda хаЬаrdагhq
рапсэrэsi аgtlr.
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aglnq. Sопrа FауI menyusunun Yепi (Созлать, New) Ьёlmэsiпiп
эmтlэr siyahrsrndan Qovluq (Папка, Folder) чэ уа yaradrlacaq
faylrn tipina mtivafiq эmri уеriпэ yetiгirik. Sаё panelda yeni
yaradrlmrg qovluýa (fayla) ad чеrir чэ klaviaturanln Епtеr
diiуmэsiпi srxшrq. Lazlmsп qovluýu (faylt) lэýч еtmэk iigtin onu
qeyd edib8, klaviaturann Delete diiymэsini sжmаq lazrmdrr. Bu
zamaг эgэr qovluq Ьэrk diskda уеrlэgirsэ, qeyd olunmug
qovluфn Zibil qutusuпа attlmasr haqda, qovluq i99i diskdэ
уегlэgirsэ, опuп diskdan pozulmast haqda sorýu-dialoq
рэпсэrэlэгi аgrlrг. Sоrýuуа miisЬэt cavab чегildikdэ, уэпi Bali
(.Ща, Yes) dtiymэsi srxrldrqda, hэmiп эmэliууаt hэуаtа kegirilir.
Qovluýun (faylrn) adrnr dэуigmэk tigiin onu qeyd edib Fауl
(Файл, File) menyusunun Yenidan adlandшmaq (Переименовать,
Rename) эmriпi уеriпэ yetirib, yeni adr klaviaturadan daxil
etmэliyik. Fayl чэ уа qovluýun yaradtlmast чэ onda edilmig
dэуi;ikliklэriп tarixi, tipi, ёlgiisii, atributlarr haqda mаlumаt
эldэ еtmэk iigiin, onu qeyd edib, Fayl menyusunun Xassa
(Свойства, Properties) эmriпi уеriпа уеtirmэk kifayэtdir.
A9rlш9 рэпсэrэdэ bu malumatlat oz эksiпi tapacaqdrr. Qovluýu
(faylr) qeyd etdikdэn sопrа siganrn saý diiymэsini sжtЬ, agrlmrq
kontekst mепучпчп Gбпdоrmаk (Отправить, Send to)
Ьоlmэsiпiп Manim sепоdlаrim (Мои докр(енты, Му
documents), Portfel, Disk 3,5(А), Unvan va Microsoft Outlook
аmrlэriпdэп birini уеriпэ уеtirmаklэ uуФп olaraq qovluýu
(faylr) Мапim sапаdlаrim qovluýuna, Portfel qovluýuna, disketэ
чэ еlеktrоп pogt ila lzaq mэsаfэdэ .уеrlэ9эп istifadэgiya
gondэrmak оlаr. Qovluýun (faylrn) Igci stolda yarlrýrnr

уаrаtmаq istэуiriksэ, onu qeyd edib, sigашп saý diiymэsini srxrb
agrlmrg kontekst mепучsчпчп Gбпdаrmаk bёlmosinin Stоluп
iizarindo yarlrq (Ярлык на рабоwrй стол, Desktop Create
Shortcut) эmтiпi уеriпэ yetirmaliyik. Qovluýun (faylrn) surэtiпi
digэr qovluqda чэ уа diskdэ saxlamaq iigtin onu qeyd edib
Redakte (Правка, Ediф mепучsuпuп Suretini saxlamaq

s Qovluýu (faylr) qeyd еtmэk tigiin kчгsоru опчп iizагiпэ qoyub sigашп sol
diiymэsini sшmaq laztmdrr.
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(Копировать, Сору) эmriпi уеriпэ уеtirmэli чэ уа аlэtlэr
panelinin eyni adlr di.iymэsini sжmaq laamdrr. Sonra surэtiп
уегlэ;эсэуi qovluýu чэ уа diski agrb Redakta (Правка, Ediф
menyusunun Daxil etmak (Вставить, Paste) эmriпi уеriпэ
уеtirmэli чэ уа аlэtlэr panelinin еупi adlr dtiymэsini sжmаq
lazrmdrr. Eyni qayda ilэ qovluýu (fayh) Ьiг qovluqdan (diskdэn)
digэг qovluýa (diskэ) kёgtirmэk оlаr. Fэrq yalnrz ondan
iЬаrэtdir ki, Ьu zаmап Redakta (Правка, Ediф mепуusuпuп
Suretini saxlamaq (Копировать, Сору) эmri эчэziпа Kasmak
(Вырезать, Cut) эmriпi чэ уа аlэtlэr panelinin "qaygl" diiуmэsiпi
sжmaq lаzmdш.

Disk haqqrnda infoгmasiya эldэ еtmэk i.igtin эччэlсэ sol
рапеldэ Мапim kompiiterim qovluýunu agtb, sаЁ рапеldэ
kompiiterin disklэriпdэп tэlэЬ olunant qeyd edir чэ siganrn saý
diiymэsini srxrrlar. Agrlmrq mепуu рэпсэrэsiпdэ Xassa
(Свойства, Рrореrtiеs) эmтiпi уеriпэ уеtirirlэr. Agrlmg
рэпсэrэdэ diаqrаm gэkliпdэ diskin Ёmumi tutumu чэ опuп пэ
qэdэr infoгmasiya ilэ dolu olduýu эks оluпur. Diski
formatla;dшmaq tэlэЬ olunursa9 Мапim kompiiterim qovluýunu
agrb, saý рапеldэ kompi,iterin disklэriпdэп tэlэЬ olunanr qeyd
edir чэ fayl menyusunun Fогmаt komandastnt уегiпэ yetirib
agrlmlq рэпсэrэdэ formatlagmamn пёчi,iпi,i gоstэrmэk lazrmdrr.
Komptiterin diskinin, qovluýunun чэ уа fayllarrnrn 9эЬаkэdэ
iimumi istifadэsini tэmiп еtmэk iigiin опlап qeyd edib,
рrоqrаIшп Мепim kompiiterim qovluýunun fayl menyusunun
Daxilolma (,Щоступ, Sharing) amTini уеriпэ уеtirmэk lazrmdrг.
Agrlmrg рэпсэrэdэ Оmчmi ehtiyat (Общий ресурс, Shared As)
variantt segilir. ýabaka adr (Сетевое имя, Shаrе Name) чэ Qeyd
(Заметки, Comment) matn sаhэlэriпdэ miivafiq olaraq iimumi
istifadэ tigtin пэzэrdа tutulan diskэ, qovluýa чэ уа Гауlа 9эЬэkэ
adt чэ эlачэ izahedici gэrh verilir. Sonra Dахilоlmашп tipi (Тип

9 Вч zaman diskdaki informasiya tаmаmilэ роzulчг. Buna gоrэ dэ уаlпи
diskdэ fayl strukturunda ciddi, xidmati ргоqгаmlагlа аrаdап qaldrгrlan
роzuпtчlаг чэ Kmiialicэsill mЁmktiп оlmауап чiruslаг аgkаг olduqda diski
foгmatlagdrrmaq mаslэhаtdiг.
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доступа, Access Туре) gэrgiчэsiпdэ Таm (Полный, Full), Yаlшz
охчmаq iigiin (Только дJIя чтения, Read Опlу), РаrоПа tayin
оlчпur (Определяется паролем, Depends on Password)
чаriапtlаппdап birini segib, Раrоllаr (Пароли, Password)
gэrgiчэsiпdэ Yalnrz охчmаq iiqiin (Для чтениrI, Read Only) чэ уа
Таm daxilolna (,Щля полного доступа, Full Access Password)
sаhэlэтiпэ miivafiq parollarr daxil edib Ok dtiymasini sжtrlаг
(9эk.3.11). ОК dtiymэsini srxdrqdan sопrа qovluýun чэ уа diskin
niganrnda <эl>> igаrэsi meydana gэlir.

ýok 3.1l.

ТэlэЬ olunduqda Servis mепуusuпuп ýebaka diskini
ауIrmаq (Отк-тпочить сетевой диск, Disconnect Network
Drive) эmriпi уеriпэ уеtirmэklэ 9эЬэkэ diskindэn imtina
еtmэk оlаr. Servis mепуusuпuп Дхtаrlg эmri ilэ diskdэki fayl
чэ qovluqlarr, ;аЬэkэdэ kоmрiitеrlэri, i.invan kitabr vasitэsila
ауrl-ауrl gахslэri tapmaq оlаr. Faylr adtna, tiрiпэ, уаrапmа
tаriхiпэ чэ hэr hanst sёz Ьirlэ;mэsiпэ gбrэ axtartb tapmaq
olar

3.9. Standart рrоqrаmlаr: Word pad va Bloknot

Word Pad чэ Bloknot (Блокнот, Notepad) - sаdэ mэtп
redaktoru olub, mэtп tipli informasiyanrn yaradilmast чэ
rеdаktэ (kоrrеktэ) еdilmэsi iigiin пэzэrdа tutulmuEdur. Kitabda
geniq gэkildэ izah olunmug daha bciyiik imkanlara malik mэtп
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redaktoru Micгosoft Word рrоqrаmlаrr ilэ tanr; olan hэr Ьir
istifadэgi avtomatik bu рrоqrаmlаrlа iglэуэ Ьilэсэkdir. Bu
sэЬэЬdэп Ьч redaktor tizэriпdэ dayanmayacaýrq.

3.10.SИпdаrt рrоqrаmlаr: PA|NT - qцаfiki redalctonr

PAINT - sadэ rэsm redaktoru olub, rastr tipli gэkillэriп
gэkilmэsi чэ redaktasi tigiin пэzэrdэ tutulmuqdur. Рrоqrаm
уtiklэпdikdэп sопrа gэkildаki рэпсэrэ agrlacaq.

о@
Рэпсаrэ agaýrdakr еlеmепtlэrэ malikdir; l-sэrlёчhэ sэtri, 2-

mепуu sэtri, 3-аlэtlэr qutusu, 4-rэпglэr qutusu, 5-rэsm sahasi, 6-
cari чэziууэt sэtri.

Аlэtlэr qutusu agaýrdakr iglэri gёrmэуэ imkan чеrir:
I-Diiz xattiп gakilmasi. Bu mэqsэdlэ qutudan ý аlэtiпi

segib аlэtlаг qutusundan a;aýrdakr sаhэdэ хэttiп qalrnlrýrnr
miiэууэп edirik. Kursoru rэsm sаhэsiпэ gэtirэrэk, sol di.iуmэпi
sжmaqla sigant hэrэkэt etdiririk. Nэtiсэdэ hэrэkаt istiqamэtindэ
di.iz хэtt gэkilэсэkdir.

,lб

G)



2-0yri xattiп gakilmasi. Bu mаqsаdlэ фt аlэtiпi segirik.
Аlэtlэr qutusundan agaýrdakr sаhэdэ хэttiп qahnlrýrnr mi.iэууэп
edirik. So1 diiуmэпi sжmaqla siganr rэsm sаhэsiпdэ hэrэkэt
etdiririk. Nэtiсэdэ hэrэkэt istiqamatindэ dtiz хэtt gэkilэсэkdir.
Кursоru dtiz хэttiп istэпilэп пёqtэsiпэ qoyub, sigamn sol
diiуmэsiпi sжmаqlа kursоrч hэrаkаt etdirdikca hэrэkаt
istiqamэtindэ diiz хэtt qёvsvari эуilэсаk.

3-Diizbacaqh (kvadrat), еlфs (gevra) vа оvаlkiiпсlii
dfrzbacaqh (kvadrat) fiqurlаrлпш Qakilmasi, Вu mэqsэdlэ
mi.ivafiq olaraq Ж * lEl аlэtlэriпi segiгik. Аlаtlэr qutusundan
agaýrdakr sаhэdэ gэkilэсэk fiqurun rэпgli fonla olub-olmamaslnl
miiэууэп edirik. Sol diiуmэпi sжmaqla siganr rэsm sаhэsiпdэ
hэrэkэt etdiririk. Nэtiсэdа hагэkэt istiqаmэtiпdэ mi.ivafiq fiqur
gэkilэсэkdir.

Qeyd: Kvadrat, 9ечrэ чэ ovalktinclii kvadrat gэkmэk i.igi.in

учхапdа qeyd еdilэп amaliyyatlarr SHIFT diiymэsini srxmaqla
еtmэk laamdtr.

4-QохЬuсаqlшtп gakilmasi. Bu mэqsэdtэ ffi аlэtiпi segirik.
Аlэtlэr qutusundan agaýrdakr sаhэdа gэkilэсэk fiqurun rэпgli
fопlа olub-olmamaslnr mtiэууэп edirik, daha sonra sol diiymэni
sжmаqlа sigant rэsm sаhэsiпdэ hоrэkэt etdiririk. Nэtiсаdэ
hэrэkэt istiqamэtindэ goxbucaqlrnrn tэrэflэriпdэп biri
gэkilэсэkdir, digэr tэrэfi gэkmэk tigi.in sol diiymэnin sжrlmasrnt
bir ап dayandrrrb уепidэп sжmaqla kursoru hэrэkаt еtdirmэk
gаrаkdiг. Bu эmэliууаtr btitiin tэrэflэr gэkilэпэ qэdэr davam
еtdirmэk laztmdш.

S-ixtiyari xattiп gakilmasi. Bu mаqsэdlэ ,,# alatini
sе9mэk чэ sigamn sol diiymэsini srxmaqla kursoru hэrаkэt
etdirmak kifауэtdir.

Ь$аkliп rапglапmаsi. Bu mэqsэdlэ ilk почЬэdэ istэdiyimiz
rэпgi segirik. Buna kчrsоru rэпglэr qutusunun miivafiq rэпgiпiп
i.izэriпэ qoyub va уа ffi alэtini segib kursoru rэsmiп bu чэ уа
digar гэпgiпiп iizэriпэ qoyub sol diiуmэпi bir .dэfэ sжtb
buraxmaqla nail olmaq olar. Вuпdап sопrа, ffii iffiý ý
аlэtlаriпdэп birini sеgmэk lааmdш.
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rffi-аlэti adi firga funksiyasrnr dagryrr. lffitl segilmig qapalr
oblastr rэпglэуir. Ж - аlэti isэ kursоruп durduýu поqtэуэ rэпg
gilэуir.
7-Rаsmiп miiаууап hissasiпiп siliпmasi. Bu funksiyanr ffil alэti
gёrtir.
9-Rаsmiп miiаууап hissasiпi qeyd еtmаft. ýffil аlэti dtizbucaqlt
sаhэпi, ffi isэ ixtiyari sаhэпi qeyd еtmэуэ imkan чеrir.

3.ll.Standart рrоqrаmlаr: Kalkulyator.

Kalkulyator - adrndan malum olduýu kimi elektron
kalkulyatorun gёrdiiyii funksiyalart уеriпэ yetirir чэ -10-303-
dэп 10З03-э qэdэr эdэdlэr i.izэriпdэ эmэliууаtlаr араrmаýа
qadirdir. О, iki rеjimdэ: adi чэ miihэndis ig rеjimlэriпdэ
iglэуir (qak.12-13). Bir rеjimdэп digэr rеjimэ kegid Proqramrn
Giiriiniig (Вид, View) mепуusuпuп mi.ivafiq Adi (Standaгd,
Обьтчный) чэ уа Miihendis (Scientific, Инженерный)
эmтlэriпi sеgmэklэ tэуiп olunurlo.

ýak.3.12

l0 Рrоqгаm yiiklэndikda аdаtэп avtomatik olaraq adi iE rejimi miiэууап оlчr
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НеsаЬlаmашп пэtiсэsi чэ kalkulyatorun yaddaýlnda olan
эdэd Ьir rеjimdэп digэr rеjimэ kegid zаmап| sахlашlш. Оdэdlэr,
эmэl iqаrэlэri, funksiyalar, эsаsэп, kursoru proqram
рэпсоrэsiпdэki mi.ivafiq dtiуmэlэriп i.izэriпэ qоуuЬ, siganrn sol
dtiymэsini sжmaqla чэ уа digэr Windows эlачэsiпdэп daxil
оluпur. Hesablamantn пэtiсэsi kalkulyatorun ((=)) чэ уа
klaviaturamn (Enter> diiymэsini srxdrqdan sопrа kalkulyatorun
indikator рапеliпdэ gёгi,iпi.ir. Nэtiсэпi, Redakta (Правка, Edit)
mепуusчпчп Sчrаtiпi almaq (Сору, Копировать) аmriпi уеriпа
yetirib, operativ yaddaqrn miibadila Ьufеriпdэ saxlamaqla, digэr
Windows alavэsinda yaradilruý sэпаdlэrэ daxil еtmэk оlаr.
Нэm9iпiп, digar рrоqrаm чаsitэsilэ mtibadilэ Ьufегiпdэ
sахlашlап эdэdi, Rеdаktэ menyusunun Daxil etmak (Paste,
Вставить) аmriпi уеriпэ yetirmakla indikatorda almaq olar.

Kalkulyator Ьir registr yaddaqa malikdir чэ yaddagrnda bir
aralrq hеsаЬlаmашп nэticэsini чэ уа эdэdi saxlaya bilarll.

Yaddaqla i;lаmэk iigiin agaýrdakr diiуmэlэr пэzэrdэ
tutulmu;dur.

MS- kalkulyatorun indikator рапеliпdэki эdэdi yaddaEa
gondarir.

MR- yadda;dan эdэdi indikator рапеliпэ 9афrrr.

tl ikinci эdэd чэ уа hеsаЬlаmашп naticasi yaddaga daxil olanda аччэlki
avtomatik lэýч оlчпчr. 
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М+- yaddagdakr эdэdiп i.izэriпэ indikator рапеliпdэki
эdэd эlачэ olunur.

MS-yadda;dakr аdэd lэýч оluпur (yaddaq tэmizlэпir).
Yaddagda эdэd saxlanrldrqda рэпсаrэdэ М- indikatoru

gortintir.
Kalkulyator adi i9 rеjimiпdэ dёrd hesabi эrпэl (чurrтш

toplama, glxma, Ьоlmэ), kёkalma, adэdin tэrs qiymэtini, faizini
tэуiп еtmэ чэ igarэsini dэуigmэ (miisЬэt чэ уа mэпfi)
эmэliууаtlаrrпr уеriпэ уеtirmэуэ qadirdir. Bu mэqsэdlэ
agaýrdakr diiуmэlэr пэzэrdэ tutulmugdur

Diiуmэпiп adr
Funksiyasl

Сжmа эmэliпi уеriпэ уеtirir
+ Toplama аmэliпi уеriпэ уеtiriг
* Vчrmа эmэliпi уегiпэ yetirir
I Воlmэ эmэliпi yеriпэ уеtirir

l/x оdэdiп tars qiymэtini tэуiп еdir
SQRT оdэddап k<ik аlrг

% Оdэdiп faйini tayin еdiг
Back Ахшrпсr daxil olunmuq simvolu роzur
сЕ indikatoг рапеliпdэki эdэdi lаЁч edir
с Axtnncr эmэliууаtt lаЁч edir

Hesablama ardlcil olaraq hэуаtа kegirilir чэ bu zаmап
эmэl pariteti пэzэrэ altnmtr. Мэhz опа gёrэ 2-8*6=-46 deyil, -36
пэtiсэsiпi чеrir.

3.12. Kompiiterin multimedia imkanlarr

Kompi.iterin multimedia imkanlarr уагlrqlагr Ваý

mепучпчп Stапdагt bolmэsinin Oylenca (Развлечение,

Entertainmet) рrоqrаmlаr qrupunda уеrlэ9ап Windows ХР
эmэliууаt sisteminin agaýrdakr рrоqrаmlаrl чаsitэýilэ hэуаtа
kegirilir:
1. Sэs tэпzimlэуiсisi (Реryлятор уровня, Vоlumе сопtrоl)
2. Fonoqraf (Фонограф, Sound Recorder)
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3. Lazer disk sэslэпdiriсisi (Лазерный проигрьшатель, CD
Рlауеr)

4. Windows Media Рlауеr
Sas tanzimlayicisi komptiterin ауrl-ауп qurýulartntn

sэslэпdirdiуi sэslэriп ucalrýrnr artшtb-azaldш. Рrоqrаmt
уiiklэmэk Ёgtin kursoru indikasiya рапеliпdэki mi,ivafiq niqamn
iizэriпэ qoyub bir чэ уа iki dэfэ stxmaq kifayэtdir. Вir dэfэ
srxdrqda agrlmrg рэпсаrэпiп sэчiууа siirgi,isi,inti hэrаkэt
еtdirmэklэ, eyni zamanda biittin sэs mэпЬэlаriпiп sasinin
ucaltýtnt tапzimlэmэk miimktindiir (9эk. 3. 1 4).

ýak.3.14

iH ааЪ srxdrqda isэ agrlmrg ропсаrэdэ ауп-ауп qurфlапп
(mikrafon, kompakt disk, sos kalonkalann va s.) sasini soviyya
чэ balans siirgЁlarini horokat etdirmakla аrtшЬ чо уа azaltmaq
оlаr (яоk.3.15).

ýak.3.15

Fопоqгаf agaýrdakl iglэri gёrmэуэ imkan verir:
l. Мikrфоп vasitasila sasi daxil etmak va fayl sakliпda diskda
saxlamaq, Вuпuп iigiin agrlmrý рrоqrаm рэпсэrаsiпdэ (9эk. 3.15)
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O-diiymэsini srxrb mikrafonla sэsi daxil еdirlэr. О-dtiуmэsiпi
sшmаqlа isэ sэsуаzmа prosesini dayandrrmaq olar. Sопrа isa
Fауl menyusunun Saxlamaq (Сохранить, Save) эmriпi уеriпэ
уеtirmэklэ sэsi wav faylr qэkliпdа diskdэ saxlaytrlar.
2. Wач tipli saslari saslaпdirmak Bunun i.igtin O-dtiymэsini
sжmaq kifayэtdir. @,9-dtiуmэlэri mi.ivafiq olaraq sэs fayltnrn
эwэliпэ чэ sonuna kе9mэуа imkan чеrir. Fayl sэslэпdikсэ cari
чэziууэt stirgЁsii soldan-saýa hэrэkэt еdir. Мэhz onu hэrэkэt
еtdirmэklэ faylr tam deyil, onun miiэууэп hissэsini sэslэпdirmэk
оlаr.
З. Sasyazmafaylm redakta еtmэk.

о сiimlэdэп:
а) Sэsуаzmа faylrnrn miiэууэп mочqеdэп sonrakt чэ

аwэlki hissэsini pozmaq. Bu mэqsэdlэ cari чэziууэt stirgtisi.iniin
mi.iэууэп чэziууэtiпi qeyd edib, Redakta menyusunun uyýun
olaraq Cari mбvqеdап sопrа laP etmak чэ уа Cari vaziyyatdaп
avval laP etmak (Улалить до текущей позиции чэ уа удалить
после текущей позиции, Delete Ьеfоrе сurrепt position чэ уа
Delete after сurrепt position) эmrlэriпdэп birini уеriпэ уеtiгmэk
gэrэkdir.

о

ýak. 3.16.

Ь) Sэslэпdirmэ tempini чэ sэs ucalrýtnt аrtшmаq чэ уа
azaltmaq. Buna Еffеktlэr (Эффекты, Effects) mепуusuпuп
uyýun Siirati 100% агfirmаq, (Увеличить скорость (на l00%),
Increase Speed (Ьу l00%), Siireti azaltmaq (Уменьшить
скорость, Decrease Speed), Ucahýr 25О/о arfirmaq, (Увеличить
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громкость (на 25О^), Iпсrеаsе Vоlumе (Ьу 25%)), Ucahýr
azaltmaq, (Уменьшить громкость, Decrease Vоlumе) эmrlэriпi
уеriпэ уеtirmэklэ nail olmaq olar

с) Faylrn mtiэууэп hissэsini digэг sэsyazma faylr ilэ ачэz
еtmэk чэ sэsуаzmа faylrnr digэr faylla qаrщdrmаq. Bunun iigiin
Redakto mепуusuпuп uyýun Fауl daxil etmak (Вставить файл,
Iпsеrt file) чэ уа FауПа qап$rrmаq (Смещать с файлом, Mix
with file) эmтlэriпi yerina уеtirmэk чэ agrlmr; рэпсэrэdэ fауh
segib ОК dЁуmэsiпi srxmaq laamdtr.
д) Sэs уатпа faylrna aks-sada чеrmоk. Вuпuп iigtin effekt
menyusunun Oks-sэda эlачэ etmok (Dobavitý gxo, Add Echo) -
omrini уеriпо уеtirmоk laztmdr .

3.13. Windorvs Media Рlауеr

Windows Media Рlауеr video, audio чэ sэsуаzmа
fayllarrnr sэslэпdirmэуэ imkan verir. (9эk. 3.17). Bunun iigi.in
Fayl menyusunun Дgmаq (Открыть, Open) amrini уеriпэ
уеtirmэk lazrmdrr.

ýak.3.17.

Рэпсэгэпiп idаrэеtmэ diiуmэlэri аччэlki multimedia
рrоqrаmlаппdа olduýu kimidir чэ eyni qayda ilэ sэslэпdirmэпi
idаrэ еtmэk olar.
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Нег диска или диск с <D:>

tffi Лазерный пронrрыватель жкWffi

3.14. Lаzеr disk saslэndiricisi

Рrоqrаm lаzеr diski sэslэпdirmэk i.igiin пэzэrdэ tutulub.
Proqramtn рэпсэrэsi idагэеtmэ dtiуmэlэriпэ, аlэtlэr рапеliпэ,
vaxt indikatoruna чэ mэlumаt malikdir (9эk. 3.18)

Мэlчmаt
paneli

Аlаtlаr
naneli

Vaxt
indikatoru

idагаеtmа
diiуmэlэri

ýэk.3.18

Kompakt diski sэslэпdirmэk i.igiin 
, - l diiуmэsiпi sжmаq

kifayэtdir. Digэr idаrэеdiсi dtiуmэlэr ДДЬi vasitэsila
sэslэпdirmэпi tэпzimlэmоk чэ dayandшmaq оlаr. Alatlor paneli
vaxt indikatorunu, idаrэеtmа va kompakt diskin сtýtrlаrmп
уеriпэ уеtirilmэ ardrcrllrýrnl чэ sэslэпmэ rejimini mtiэууэп edir.
Оgэr аlэtlэr paneli ekranda bu va уа digэr sэЬаЬdэп yoxdursa,
onun funksiyalarrnr Раrаmеtrlаг (Параметры, Options)
mепуusuпuп mi.ivaГlq эmrlэrilэ hэуаtа kegirmak оlаr .

Sazlama (Настройка, Preferences) эmri tanrqlrq iigiin
fraqmentin davam еtmэ miiddэtini, рэпсэгэпiп gёrtiniigtinti
dэуigdirmэуа, miiэууэп olunmug раrаmеtrlэriп sonrakt
seanslarda da oz giiсi.iпdэ qalmasml miiэууэп еtmэуэ imkan
чеrir (9эk.3.19).

Disk (Щиск, Disc) menyusunun Diskin tasviri (Описание
диска) эmтi sэslэпэсэk melodiyalarlnt oz zёчqi.imiizэ uyýun
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sэslэпmэ ardrcrllrýrnr mtiэууэп еtmэуэ imkan чеriг (9эk.3.19). Bu
zаmап hэr bir melodiyaya Ьu чэ уа digэr <qэrh>> чегmэk оlаr.

ýak.3.19

ýэk.3.20

3.1 5. Xidmэti рrоqrаmlаr

Коmрiitеriп qurýulапшп чэ эmэliууаt sisteminin optimal
i9 rejimini tэmiп еtmэk iigtin agaýrdakr <Xidmэti>
proqramlardan istifadэ оluпur.

1. DisНn уохlашlmаsl (Проверка диска, Scandisc) Bu
рrоqгаm diskin fayl strukturunu уохlауаrаq, Ьu чэ уа digэr
sэЬэЬdэп (mэs. эmэliууаt sistemindэn diizgiin grxmadrqda)
diskdэ bag чеrэп роzuпtчlап аrаdап qaldrrrr. Diski yoxlamaq
mэqsэdilэ рrоqгаlш yiiklэyib, agrlшg рэпсаrэdа yoxlanrlacaq
diskin adtnt чэ уохlаmашп novtinii- Standart (Стандартная,
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Standard) vo уа Таm (Полная, Thorough) segib Yiikla (Запуск,
Start) diiymэsini sшmаq lazrmdrr .

2. Diskin defraqmentlaqmasi (,Щефрагментация диска, Disk
Dеfгаgmепtеr). Рrоqrаm diskin mi.ixtalif klаstеrlэriпdэ ауп-ауrt
frаqmепtlэr gэkliпdэ yazrlmrg fayllarr tam ;эklэ gэtirir. Вuпuп
пэtiсэsiпdа faylrn diskdэп oxunmasl siirэtlэпir. Рrоqrаm ytik-
lэпdikdэп sonra, yoxlanrlacaq diskin admt qeyd edib, ОК
di.iymэsini srхrrlаr. Рrоqrаm diskin frаqmепtlэgmэ dэrэсэsiпi
уохlауrг чэ Ьu Ьаrэdэ mэlumаt verir. Оgэr bu dэrэсэ уiiksэksэ,
Yiikla (Запуск, Start) di.iуmэsiпi stxmaqla diski defraq-
mепtlэqdirirlэr. Bu prosesin песэ davam etdiyini ayani miigahidэ
еtmэk tэlэЬ olunarsa, Маlчmаt (Сведения, Detalils) dtiymэsini
srxrrlar (9эk.3.20).
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ýэk.3.20.

3.16. Коmрfftеriп iginin sazlanmasr

Qeyd etdiyimiz kimi, kompiiterin iginin sazlanmasr Ва9
mепучпчп Sazlama Ьоlmэsiпiп эmrlэгi чаsitэsilэ hэуаtа kegirilir.
Sazlama Ьёlmэsiпiп idaraetma paneli (Панель управления,

86

тф



Control Panel) qovluýunu aýdrqdntz qovluýun iqgi sаhэsiпdа
kompiiterin qurýularrnrn чэ эmэliууаt sisteminin Ьir slra
раrаmеtrlэriпi ёz zovqiimiizэ чэ tэlэЬаtlmlzа uyýun sazlamaýa
imkan чеrап пigапlапп yerla9diyini gоrэrik. Bu niganlarln sayl
kompiiterin konfiqurasiyastndan, ona qogulmuq qurýularrn
sауmdап чэ ргоqrаm tэminatrndan astltdш. Onlardan Ьir пеgэsi
ilэ tanrq olaq.

Тагiх va vaxt (,Щатаlвремя, DateДime). Кursоru nigantn
tizэriпэ qoyub siganrn sol dtiymэsini 2 dэfа srxdrqda agrlmr;
dialoq рэпсэrэsi Tarix ча vaxt (,Щата/время, Date/Time) чэ Saat
qчrgаф (Часовой пояс, Time zone) Ьёlmэlэriпdап iЬаrэtdir, Bir
bolmadan digэriпэ kеgmэk tigtin kursогu mi,ivafiq bёlmanin
adtntn i.izаriпэ qoyub siganrn sol dtiymэsini sжmаq kifayэtdir
(9эk.3.21).

ýak. 3.2l.

Таriх ча vaxt Ьоlmэsi cari tarixi чэ vaxtt gёstэrir. Мiiаууэп
dэуi;ikliklэr aparmaq tэlаЬ olunursa, miivafiq ау чэ il siyahrdan
segilir, gi.in isa kursoru taqvim gэrgiчэsiпiп miivaГrq эdadinin
i.izэriпэ qoyub sigашп sol diiymэsini srxmaqla mtiэууэп оluпur.
Vaxtr kursoru vaxt gostэricisi sаtгiпiп iizаriпэ qoyub siganrn sol
diiymэsini sжmaq чэ cari vaxtr klaviaturadan mtiэууэп olunmug
fоrmаtа uуЕчп daxil еtmэklэ dэуigmэk оlаr.

12 Qovluýu hamginin Мэпim kоmрiitегim (Мой компьютер, Му соmрчtег)
qovluýu чэ Windows baladgisi vasitэsila agmaq оlаг.
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Saat qurgaýr bёlmasi aruziyo uyýun saat qurgaýrnr
miiэууэп еtmэуэ imkan чеrir. Bu mэqsэdlэ agrlrb Ьаýlапап
siyahrda miivafiq saat qur;aýrnr segmak gэrэkdir. Оgэr qlý чэ
уау vaxtrna kegidi пэzаrэ almaq tэlэЬ olunursa, fiksэedici
Avtomatik уау чахfiпа kegid va aksina (Автоматический переход
на летнее BpeMrI и обратно, Automaticaly adjust clock fоr
daylight saving changes) di.iуmэsilэ bu rejimi sеgmэk laamdrr.

Sas (Звук, Sounds) niganr kor istifadagilэrin kоmрiitеrdэ
iglэmэsini asanlagdrrmaq mаqsэdilэ bir stra sistem hаdisэlэriпэ
(mэsэlэп, эmэliууаt sisteminin уi.iklэпmэsi чэ ondan 9жrý,
рэпсаrэпiп baýlanmast, sэhч haqda mэlumаt рэпсэrэsi agrldrqda
чэ s.) Ьu чэ уа digar sэsi mэпimsэtmэуэ imkan чеrir. Bu
mэqsэdlэ kursоru niganrn iizэriпэ qoyub sol diiуmэпi iki dэfэ
sжmаqlа agrlmrg рэпсэrэпiп (qэk.3.22) Hadisalar (События,
Events) gэrgiчэsiпdэ эks olunmug siyahtdan sэs mэпimsэdilэсэk
hаdisэпi, Ad (Название, Name) agrlrb-baýlanan siyahrdan isэ
tэlэЬ оlчпап sэsi segib ОК diiymэsini sжmaq lazrmdlr. Sэsi
tanrqlrq mэqsэdilэ sэslэпdirmэk dэ оlаr. icmal (Обзор, Browse)
dtiуmэsi hаdisэуэ siyahrda пэzэrdэ tutulmayan sэsi
mэпimsэtmэуэ imkan чегir. Нэmiп dtiуmэпi srxdrqda agrlmr;
axtart; рэпсэrэsiпdэ lazrmi sэs faylrnt (Wav tipli) segib ОК
diiymэsini sжmaq kifayэtdir.

ýэk.3. 22.
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Кlачiаtчrа (Клавиатура, КеуЬоаrd). Кursоru niganrn
i.izэriпэ qoyub iki dэfэ srxdrqda agrlmrg dialoq рэпсэrэsi siirэt
(скорость, speed) чэ dil (язьrк, language) Ьсilmэlэriпdэп iЬаrэtdir
(9ak.3.23).

ýэk.3.23.

l. Siirat Ьёlmэsiпdэ siirэt tэпzimlэуiсisiпi hэrаkэt
еtdirmэklэ, dtiуmэпi srxrb saxladrqda simvolun tэkrаr daxil
olma siirэtinil3, sжilmrg diiуmэпiп kэsilmэz simvol daxil olma
rеjimiпdэ i;lэmэsi iigiin vaxt intervaltnt чэ kursоruп еkrапdа
gёrtiniib-yoxolma si.irэtiпi аrtшtЬ azaltmaq olar.

2. Dil Ьёlmэsiпdэ (qэk.3.23) klaviatura dэyigdiricisi
(Er/Ru) indikasiya paneli haqda informasiya эldэ еtmэk чэ
tэlэЬ olunarsa klaviatura dэуiqdiriсisiпэ mэпimsэdilап Qrzýn
diiymani dэуigdirmэk оlаr. Вч mэqsэdlэ sol Alt+Shift,
Ctrl+Shift va Heg biri (Отсугствует, None) чаriапtlаппdап biri-
ni sеgmэk lааmdш. Olava etmak (,Щобавить, Add) diiymэsi yeni
эlifbanr klaviatura dэуigdiriсisiпэ mэпimsэtmауа imkan verir.
Bu zaman agrlmrg рэпсэrаdэki siyahldan эlifЬапr segib ОК
dtiymэsini sжtrlаr. Ekranda эmэliууаt sisteminin hamin эlifЬауа
mtivafiq drаучеr чэ griftlэri yiikladiyi рэпсэrэ эks оluпur.

l3 Вчпч yoxlamaq iigЁп kчrsоru sэtг sаhэsiпа qoyub, sol diiуmэпi sжmаq чэ
klачiаtчгапtп hэг hanst Ьiг dtiymasini sжtb saxlamaq lааmdtг.

89



ýak.3.24

Sigan (Мышь, Mouse) niganr Ьir пеgэ Ьёlmэdэп iЬаrэt
dialoq рэпсэrэsi а9rr чэ sigan qurýusunun miiхtэlif iq rejimini
tэпzimlэmэуэ imkan чеrir.
l. Diiymalar (Кнопки мыши, Buttons) bolmэsinda sigamn sol чэ
saý diiуmэlэriпiп konГrqurasiyastnt dэуiqmэk - adi (обьгчrый,
Right handed) чэ solaxay (для левши, left handed) аdаmlаrm
iqlэmэsi iigiin uyýunlagdrrmaq va di.iуmэпiп iki dэfе sшilmа
si.irэtini arttrtb azaltmaq olar (qэk. 3.2а).

ýэk, 3.24.

2. Gбstaricilor (УказатеJIи, Pointers) Ьоlmэsiпdа kursоruп
tasvirini dэуiqmэk оlаr. Bunun iigiin siyahrdan zovqiimiizэ
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uуЁuп tэsviri segib ОК dtiуmэsiпi slxmaq laztmdrr. Owelkinin
berpasl (Восстановить исходную, Use default) dtiymэsi
kursоruп эwэlki tэsvirini Ьэrра edir .

3. Yеrdауigmа (Перемещение, Motion) Ьоlmэsiпdэ
kursоruп hэrэkэtiпiп izini (IПлеф за указателем, Show pointer
trails) чэ уеrdэуigmэ stirэtini tэпzimlэmэk оlаr.

Yeni printeT qoýmaq tэlэЬ olunarsa, kursoru Yепi рriпtеr
(,Щобавление принтер1 Add рriпtеr) пigашп iizэriпэ qoyub
siganrn sol diiуmэsiпi sжmaq lazrmdrr чэ agrlmrg рэпсаrаdэki
tэmiпаtlаrа uуфп hэrэkэt еtmэk lazrmdш.

Sistem (Система, System) пigашшп dialoq рэпсэrэsi
kompiiterin aparat taminattl4, OS-nin versiyast haqda mэlumаt,
qurýularrn drаучеrlэri, sistem ehtiyatlarrmn чэ virtual yaddagrn
olgiisi.inii dэуigmэуэ imkan verir (9эk. 3. 25).

ýak.3.25.

la Оgаr kоmрiitегiп hэr hanst Ьiг qurýusunun nigamntn solunda ? igагэsi
чаrsа bu hаmiп qurýunun dtizgtin ýlamэdiyini bildiriг.
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CD-Witer Plus soltwalB
Aclobat FlBade.l З.01

Easy ED Clcator

Свойства: ScTaHoBKa н ццdленнЁ прgl,рdмм

Рrоqrаmlаrrп yiiklanmasi vo siПnmasi (Установка и
удаление прогрzlNdм, Add/Remove Рrоgrаms) niganrn dialoq
рэпсэrэsi agaýrdakr Ьёlmэlэrdэп iЬаrэtdir (9эk. 3.26):

ýэk.3.26.

l.Yfiklопmо va siПпmо (Установка и удttление,
Add/Remove) Ьоlmэsiпdэ biitiin Windows эlачэlэriпiп adr aks
olunur. Опlаrdап hэr hansr birini lэýч еtmэk lazrm gэlэrsэ,
siyahrdan опuп adtnt segib Olava еtmаkЛаýч etmek
(,ЩобавитьЛУдалить, Add/Remove) diiymэsini srxmaq kifayэtdir.
Yeni рrоqrаm уtiklэmэk iigiin isэ Yiiklanma (Установить,
Install) diiymэsini srxrb agtlmrý рэпсэrэdэ kompakt diski чэ уа
i99i diski gёstэrmэk lazrmdш. Sonrakr рrоsеslэr agrlmlg пёчЬэti
рэпсэrэlэrdэki talimata uyýun hэуаtа kеgirilmэlidir.

Кursоru Monitor (Экран, Display) niganrn i.izэriпэ qoyub
sigашп sol diiymэsinin 2 dэfэ srxdrqda agrlmrq dialoq рэпсэгэsi
a;aфdakr funksiyalart tапzimlэуэп Ьоlmэlаrdап iЬагаtdiг (sэk. 3.27 ).
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ýэk. 3.27.

1. Fоп (Фон, Background). Bu Ьёlmэdэ i99i oblastrn Fоп naxrýl
(Фоновый узор, Pattern) va уа ýakil (Рисунок, Wallpaper)
gэrgiчэlэгiпdэki siyahrdan zёvqi.imiizэ чуЕчп пахщl чэ ;эkli segib
опuпlа iggi oblastr tаmаmilэ сirtmэk (эgэr Yауmаq (Размножить,
Tile) variantr segilibsa) чэ уа опч i99i oblasttn mэrkэziпdэ
уеrlэgdirmэk оlаr (аgэr Markazda (В центре, (Сепtеr)) variantl
segilibsэ). Baxrg (Обзор, Вrоwsе) diiymэsi digэг gэkillэrdэп
istifada еtmэуэ imkan чеrir. Вuпuп i.igi.in agrlmlý рэпсаrэdэ
lazrmi rаstr fayhnr (bmp tipli) segib ОК diiуmэsiпi sжmаq
lааmdш. Dayigmak (Изменить, Change) dtiуmэsi siyahrdan
segilmi; naxlýl rеdаktэ еtmэуэ imkan чеrir.

2. Ekran qоrчучсчýч (Заставка, Sсrееп Saver). Bu Ьоlmэdэ
agrlrb-baýlanan siyalTda еkrап qоruучсusuпuп adtnt, i;lamasi
iigiin Vaxt intervalrm (Интервал, Wait), monitorun епеrjiуэ
qэпаэt funksiyalaгlnl, gёzlэmэ rejimini (Велущий режим через,

Lоwроwег Sand Ьу) чэ Qарапmа (Отключение через, Shut оfГ)
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rejimi iigtin vaxt miiэууэп еtmэуэ, segilmiq еkrап qогuуuсusu
iigtin Раrоl (Парол, Password) miiэууэп еtmоуэ imkan verir.
Baxlg (Просмотр, Preview) diiymэsi segilmig еkrап
qоruуuсusuпа tamglrq mэqsэdilэ baxrqr tэmiп еdir. Раrаmеtrlаr
(Параметры, Settings) dtiymэsini srxmaqla ekran qoruyucusu
kimi istifadэ оluпап qэkli чэ уа mэtпiп hэrэkэt stirэtiпi, rэпgiпi
sazlamaq olar.
3. Tartibat (Оформление, Арреrапсе) Ьёlmэsiпdэ biiti,in

Windows рэпсэrэlэriпiп tэrtiЬаtrпr (rэпgiпi, menyunun griftini
чэ s.) dэуigmэk оlаr .

4. Sazlama (Настройка, Settings) Ьоlmэsiпdэ stiriigdiiri.ici.ini.i
hэrэkэt еtdiгmэklэ еkrапm rэпg galarlnl va iqgi stolun ёlgtisi.inii
sazlamaq miimkiindiir.
5. Effekt (Gffektr, Effects) bolmэsindo isqi stolun tizorindэki
standaгt niganlann formastnt чэ gэklini dayigmэk оlаr. Bunun
iigiin standart niganlardan tэlэЬ olunanr segib ikonanrn
doyigdirmok (Smenitý ikonu, Change lcon) omrini yerino
yetirmok lмrmdrr.
6. Web bбlmэsindo i99i stolu WеЬ-sэhifэ kimi sazlamaýa imkan
чеrir.

Кursоru Dil va stапdагtlаr (Язык и стандарты, Regional
Settings) ni;anrn iizэriпэ qоуuЬ siganrn sol di.iymэsini srxdrqda
agrlmrq dialoq рэпсэrэsi Ьёlmэlэr iizrэ agaýrdakrlarr miiэууэп
еtmэуэ imkan чеrir.

l.Оrаzi standartlarr (Регпональные стандарты, Regional
Settings) bбlmasinda аgrhЬЬаýlапап siyaludan dili segirlar.

2. Ododlar (Числа, NчmЬеr) Ьёlmэsiпdэ hэmiп эrаzidэ аdэdlаг
tigiin miivaГrq s tandartr;

3. Рчl vahidi (,Щенежная единица" Счrrепсу) Ьёlmэsiпdэ pul
vahidini чэ stапdаrtlап;

4.Yaxt (Время, Time) чэ Tarix (,Щата, Date) Ьёlmэlэгiпdэ isa
эrаzidэ vaxt чэ tarix tigiin standartlart mtiэууэп еtmэk оlаr.

Коmрiitеrdэ yiiklэnmig qriftlагэ baxmaq i.igiin kursoru
ýriftler (Шрифты, Fonts) пigашп i.izarina qoyub 2 dаfэ slxmaq
gэгэkdir. Аgrlш9 рэпсэrэdэ 9rifti segib kursoru segilmig qriftin
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tizэriпэ gэtirэгэk sigашп sol dtiymэsini 2 dэfэ srxmaqla ;riftin
formasrna baxmaq olar. Yeni 9rifti уЁklэmэk i.igtin Fayl
mепуusuпа girib Yeni grift yiiНamek эmriпi (Установить новьй
шрифт, Install New Font) уеriпэ уеtirmэk kifayэtdir. Agrlmrq
псiчЬэti рапсэrэdа griftin уеrlэgdiуi diski чэ уа qovluýu gёstэriЬ
ОК diiymэsini srxmaq lааmdш.

3.17.Tapglrlqlar рапеli

Tap9lrlqlar lёчhаsi adotan ekranln agaýl hissэsiпdэ
уеrlаýап lovhadir. Bu lёчhэ рrоqrаm]аrt iýэ salmaq,
рrоqrаmlаr araslnda kegid еtmэk ча s, kimi эmэliууаtlаrdа
istifadэ оluпчr Tapglrlqlar lёчhэsi StaЁ dýymesindan t

рrоqrаmlаrlп dtiуmэlэriпdэп, hаЬе!э aktiv рrоqrаmlаrlп
пi9апlаппdап чэ indikatorlardan iЬаrэtdir. Aktiv рrоqrаm
hal-hazlrda icra оIuпап рrоqrаmа deyiIir. StaЁ dýуmэsiпэ
aktivlagdirdiKdэ еkrапа asas mепуч galir. Мепучdа уеr]аýап
sэtirlаriп hэr hansl Ьiriпdэ ) igаrэsi чаrsа, bu, hamin Menyda
digэr alt мепуulаrlп olduýunu gёstоrir. Har hansl Ьir рrоqrаml
igэ salmaq U9Ёп опчп adl ýzarinda sol dЁуmэпi basmaq
kifayatdir. Вuпu etdikdэ hэmiп рrоqrаmlп рэпсэrэsi agllacaq,
tapgtrlqlar ]ёчhаsiпdэ isэ рrоqrаmlп igarasi чэ adl ila mtivafiq
dtiyma эmэlэ gэlэсэk. Eyni zamanda Ьir пе9е рrоqrаm
aktivdirsэ, Ьir рrоqrаmdап digаriпэ kеgmэk tigiin tapglrlqlar
lёчhэsiпdэki Iэriпdоп istifadэ etmok olar.

ýaKil3.28.
Bundan эlача рrоqrаmlаr araslnda Kegid UgUп Alt+Tab
dtiуmэlэriпdап istifadэ etmэk оlаr. Вчпч etmэk UgUп Alt
dUymasini slxlb sахlауаrаq ТаЬ d0ymasini slxln. Ekranln
mэrkэziпdе aКiv рrоqrаmlаrlп igаrэlаriпdап iЬаrеt xUsusi
рапсаrа уаrапасаq. Alt dUуmэsiпi Ьчrахmаdап ТаЬ dUymasi
vasitэsilэ Ьir igаrаdэп digarinэ kеgiп, lazlm olan i9аrе
aktivlэgdikdэ Alt dUymesini Ьчrахlп.
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Tapglrlqlar paneli-nin раrаmеtirlаriпi dэуigdirmэк Ё9Ёп
siganln gostэricisini опuп tizarindэ saxlayb saý duymэni
stxмaq va свойства oMrini segмoк ]azlmdlr

ýaНl.3.29

Bu omaliyyatlan hэmginin Stагt > Settings siyahlslndakl
TaskBar and Start mепu sэtrindon istifadэ etrnoНada уеriпо
yetirmok olar olunur.

ýak.3.30

Bu satir ilэ еkrапа 9!хап рэпсеrаdэ SИЁ zolaýl vo Taskbar
арреаrапсе hissэsiпdэ agaýtdakl раrаmеtrlэr] dэуi9mэk
mUmkUпdUr:
. Lock the taskbar. Stагt zolaýlnl саra уеrdа "dопdчrаrаq"
опчп ёlgUsUпUп чэ уеriпiп dayigilmesini qeyri mUmkUn edir,
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. Auto-hide the taskbar. Stагt zolaýlnl gizladir. Zolaýln
gёrtiпmэsi UgOп mачsчп gёstaricisini zоlаýэп уеrlэgdiуi уеrа
yaxlnlagd l rmаq kifayэtdir.
. Кеер the taskbar on top of other windows. Start zolaýlnl
daimi olaraq digэr рэпсоrаlаriп Uzаriпdа saxlaylr.
. Grочр similar taskbar buttons. Ох9аr dUуmаlэriп
qruplagdlrlImasl. Bu раrаmеtr aktiv оlаrsа, mэs., internet
Ехрlоrеrdа agllan Ьiг nege sэhifэ Ьir vahid tapglrlq lёчhэsiпdа
уеrlэgdirilасэk. Oks halda hэг sэhifэпiп ёz dtiymasi оlчr.
. Show Quick Launch. Start dUymasinin уапlпdа olan эlача
а]эtlэг lёчhаsiпiп gёstаrilmэsiпi tэmiп edir. Bu аlаtlэr iпtеrпеt
Ехр!оrеr va Outlook Express kimi tez-tez istifadэ оlчпап
рrоqrаmlаrl igэ sаllг.

ýok.3.31

Рапсаrэпiп Notification Аrеа hissэsinda isэ StаЁ zolaýlnln
saýlnda olan saatln gёstэrilmаsiпэ (Show Clock) чэ qеуri
aktiv olan iпdikаtоrlапп gizlэdilmэsinэ cavabdeh olan sэtirIэr
yerlagdirilib.
Taskbar and StaЁ mепч propeЁies репсеrаsiпiп ikinci
hissэsi dэ mёчсчddчr. Вч StаЁ mепч baghqlt sэhifэdir,
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ýak.3.32

Вurаdа biz Stаrt mепучsчпчп ХР vo уа klassik Uslubunda
olmaslnl sе9э Ьilэrik. ХР Uslubunu sеgmэk UgOп Start mепu
setrini aktivlэgdirin. ОwэIki sistеm]эгdэ (Windowsgx, МЕ ,

2000) оlап mепуч Uslubuna qayltmaq UgUп Classic Start
Мепч sэtrini seg]n.

ýoНl 3.33

STy
"р ,,

ф"**,**
-$*"****
v,.,,
Sn,**
ф,-r*ч"**

*я***
$;,+'**, , .

,,Sп.a+r*l* .

'ФН*"t*.'

, ф*"*ц*,
irr }а|
ý}*"

1* ,.,.-.

tl ф,., i..

*
;:J

ХР ilslubu

98

Klassik mепуч

ш
fr.+ ;j ý:**,



3.1 8. ýriftIэriп qurulmasl

Windows ХР daxilinda 200 уахlп grift mёvcuddur. Lakin Ьir
slrа iglэr UgUп
xUsusi griftlэriп
mёчсчd olmasl
lazlmdlr.
Dtinyada
Windows Ugtin
miп]еrса
xUsusi griftlэr
mёчсчddчr. Bu
9riftlэr xUsusi
disklаrdэ чэ

ýoКl 3.34

уа internetda mёvcud оlчr. Bu griftlэri sisteminiza эlача
еtmэk UgUп agaýldakl эmэliууаtlаrl уеriпа yetirmak kifayetdir:. start > settings > control panel sэtri ilэ control Рапеl
рэпсаrеsiпi agln. Agllan рэпсэrэdэп Fопts segib Ozarinda iki dэfa sol duуmэпi
basln. Fопь рапсэrэsiпiп File mепучsuпdап install ЛlеwFопf segin. Agllan рэпсэrаdэ qurmаq istediyiniz griftitарtп. List of Fonts siyahtstndan griftiп adtnl segin ок duymasi ilэ
еlачэ edin

GоЁ* Got}* .. Gdt*

сddё lJф{

cqd.i&g сddrlяс cildd.pc cdd.UPc сФddлс сцjldВфI"Е .

*
СфFd.tо
Gott* LЁ*

ý

ý1
сqdа Ь,

вон

$
сфd. flф
вонп*
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3.19. iпtеrпеt baýlantlslnln yaradllmasl

MUasir kompUter sistemini |пtеrпеtэ baýlantlslz tаsэччUr
еtmэk qeyri mUmkUпdUr, Windows ХР sistemindэ iпtеrпеtэ
baýlantlnl 9ох rahat gэkildэ tagkil еtmэk оlаr. Baýlanttnln
qurulmaslnl эп 9ох yaytlan telefon xattlari ila оlап Usul
Uzэriпdэ gёstаrасеуik.
Baglamaq UgUп sizэ agaýldakl mэlumаtlаr lazlmdlr:. lnternet provayderin modem baýlantlsl liglin telefon

пёmrеlеr!. istifadagi adl. lstifadэgi parolu
BOtUn bu mэ]чmаt mUgtэrilаrэ рrочауdеr tэrэfiпdэп tэqdim
olunmaltdtr. Вч mэlumаtа эsаsэп sistemdэ provayderlo
teIefon baýlantlsl qurmanlz gэrэkdir. Вuпu etmak UgUп
agaýldakl addlmlarl iсrа edin:
. staЁ > settings mепучsчпdап Network соппесtiопs
setrini

ýokil.3.36.

. Network connections рэпсэrэsiпdэ olan Network
Tasks blokundan Сrеаtе а пеw Соппесtiоп segin.

ýoНl 3.37. Nёчьэti рэпсэrэdэ Next duymesini basaraq ikinci

рапсэrэуе kegin. lkinci рапсэrэdэki siyahldan Connect to
the iпtеrпеt varinatlnl aktjv sахlауагаq Next dUymlsini basln.

S} Create.a пеw
соппесtlоп

S Set up а home or small* 
office пеtwоrk

Nеtrцоrk Tasks
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wdcme to йе New соппеdjоп
wi2rrr|

'bвdbbba,
! lffihrF!йм,rff*лrr**.

.L9.hсdfrф.

. Nёvbati рэпсэrэdэ
segib Next d iЬаslп

ýoНl 3.38.

Sеfчр mу соппесtiоп mапuаllу

Getling Всаф
ТЬ uizad Ь цераiв to st* tp JцJ lr*arЁ mсфп.

. Sопrаkl рэпсэrаdа
Соппесt

lr*enet Соrшrесliоп
Нош do уоч wat to corTвd ]о Ь lr{elrrd?

ýakil 3.39.

modem baýlantlslnl qчrmаq UgUп
mоdеmа

@

Yм|gFФФ

ýэНl 3.40.

l0l

Ф@

соппегtiоп wizald



. connection паmе рэпсоrэsiпdа baýlantt 09uп hэr hansl
Ьir ad n edin гаdа оlап ad ixtiyari чеrilэ

ýaHI3.41. Рhопе пчmЬеr рапсагеsiпdа рrочауdеriп baýlantl UgUп
пэzэrdо tutulmu teIefon пёmгэsiпi daxil edin.

NёчЬэti addlmda b"gl",itluiiJuТ 
'r'n"oэgi 

adl чэ раrоlч
qeyd
еtmэk
lazlmdl

Completing the New Соппесtiоп
Wizard
Yш hаve sшсеýч!у co(pНed ttE ýteps red.J to
oeatette fоЪ+iр сmЬ:

r.rdrda
' Make tl|is t}p dоfаД cфndin
' ть щrЕliоп ь 1iswalod. SIHB t+lh al wrs ol thь ФIFrtq
' Ure tlЁ sаre ý llm & paýffid lq ечауФ

Tlrmtiшrrf besredhUENdшk
CreclircloНa.

то qeate thе fficdim сЁ сь Ь uizыd. dck Fitslr

ýaКl 3.43.

Вчrаdа чsеrпаmе hissasindэ istifadэgi adlnl, Password
чэ Сопfirm password sаhэlеriпdэ isэ раrоlч daxil edin. Bu
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mэlumatl daxil etdikdan sопrа glxan рапсэrаdа Finish
dUуmэsi ilo amэliyyatl Ьа9а ptdlrln.

Вчпчпlа baýlanttnl qчrmчý oluruq. Baýlantldan istifada
еtmэk UgUп Network Connections рэпсаrаsiпdо mUvafiq
baýlantl adlnln Цzэriпdа aka dаfэ dtiymeni bastn.

шl

u*t9;
Рr|'ф

ýaНl3.44.

3.20.0utlook Express proqramlnda pogt hesablnIn
yaradlImasl

Outlook Express Windows ХР-пiп tarkibinda olan xUsusi
еlеktrоп pogt ргоqгаmldlr. Bu рrоqrаm чаsitэsi]э siz РОР3 чэ
уа IMAP protokolu ile iglэуэп еlеktrоп pogt Unvantna gelan
maktublarl aIlb, mэktub gёпdэrа bilarsiniz. Outlook Express
ilэ igo baglamaq Ё9Oп siz pogt hesablnlzl qurmallslnlz. Вчпч
agaýtdakl addlmlar ile уеriпэ уеtirmэk оlаr:
'l. Outlook Express рrоqrаmlпdа Тооls>АссочпЪ sеgаrэk
Account рапсаrаsiпi aktivlegdirin.
2. Agllan рэпсаrэdэ Add dUуmэsiпi baslb siyahldan Mail
sеgiп
3. Agtlan ilk рэпсэrаdэ Display Name sаhэsiпо ёz adlnlzl
(girkэtiп adlnl) daxil edin

t}@.Ф
6 *9.hdd

ý*dfrф
фшftф
З*.ffiсф
R ощdiчdе
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flеше

Expolt...

д 1

Add )l

TlTc CctttЕiьn
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mil (ddajt) Алу АчdаЫе
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,.jJ;
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llrterll1]l /\ccOUllls Е]ш

|т]trl
14.зil,

ýoНl 3.45.

22:21
2l:59

NeWs..,
Directory 5ervice.

Eropelties zl2.-.
2о:...

ýakil 3.46

Вчrаdа yazdlёlnlz ad gёпdэri]эп hаr Ьir mэktuЬuп kimdэn
o]maslnl Ьildirасэk.
Adt yazdlqda п sопrа Next d эsiпi basln

Пm ф9.Ф. э;пбч шш Ппс9мl

BhlrTc ксяа мапrq [оАР}, r+цmw Фщ gЁ4F
йшqgаш щ{r#.crFrrcF*t

EaBrp{ffio{rЩPl хаrоv

Е Трl!яg ац rBwMarc

,l,.,, ГБI-1
ýaНl 3.47

4. Nёvbati рэпсэrэdа Еmаil Unvantnlzl tam olaraq daxiI edin.
l04
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Дqаесаястро*о*rрпч -зто фlс. ]il rоIФФrJ в*t4дл отраmься ffidцё.rя
ыr*Фпirоfirрqн. Ф пЕGдФtаrиrтGi ffiацжш gB4д Нявgаа

'(рiё-ra.Ёп.rr|ф 
mtu ||ши..Еr.

Ньшн+ лwqkа@rпiховоft спп

3п*тFfiйlнrё i;@;;;i***-****-l

l|,dС,l!p пOlкrючgния t Интернеry Е

ýaНl3.48.
Next dUуmэsi ila пёчЬэti addlma kegin.
5, NёчЬэti рэпсэrэdа Sеryеr Unvanlnl daxil еtmэпiz lazlmdlr
Bu mэqsad Ugiin ёz domeninizin adlnl, рrочауdеriп domeni
va уа lp unvanl istifadэ оlчпа Ьilэr

рOпl *

Дй ýl,tTP ýйyФir 8iаrgв МЬrдdfсуqлgrgЕiЕ.{пt

фrrrtфiЁl9МТFlоычв:

E*d] scrчЁr ]lnDes

lф bcmhe пHlra,ltr Ь а ,аrW'-

lncmfцmdIPOP3,|ltЦP u HITPI звпа:

аБ.40,2,12.д0

CmdЦФd >

llllcrlIel C0IllleItiorr 1;Yizar d Ei
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вЁqдrirа hiя g.Ёrной aaal&п и riЁOdJъ дfi Ёфда Е сffiбмц, д&}ьЁ фбд*ия
прадоqтфjяqгф ffiaаджff rqrвf иffiсрmд
g€tнЁtdаБ: il.ф@уеtч,чч i

Вьбаgла't{спш*srь d€аоrтФrФ пOпЕркg пФmЁРАJ', есmпо
Ф€б9ёtф rЁdтаацюrфi gýrвг ltЕёФЕаФн рабогн с аffiрfr{alя rвчrой1

П Испоьsовgть фgmаqр rToBpKg парm ISPA)

0тмею< Наза

0{цдр mrtr Пш*lсrа

.iфЬrъ

}JacTep лодлпю.tения к Интернеry

Next d0ymasi ilo igi davam edin
6. NёчЬаti э istifad ad! va rоl daxil olunmalldlr

Вчrаdа Account lt"r"TЕl3ii;o" ТАМ (!) istifadэgi adlnlzl
daxil edin.
Diqqet! Tam istifadэgi adlnlzln tэrkiЬiпdэ domeninizin adl
mёчсчd olma]ldlr. NUmчпэ: lala@yahoo.com чэ s. Xidmэti
taqdim edan рrочауdеrlэгdэп aslll оlаrаq istifadэgi adl tam
olmaya Ьilеr.
istifadэgi adlnda оlап "@" igаrэsiпi "#" igarasi ila эчаz etmak
оlаr.

Yuхаrldа чеrilэп б addlm уеriпэ yetiriIdikdэn sопrа
Outlook Express vasitэsilэ pogtunuzu qэЬчl еdэ bilorsiniz.
Maktub gёпdаrmэпiz mUmkUп olmasl UgOп aýaýldakl
эmеliууаtlаrl уеriпе уеtiriп:
1. Рrоqrаmtп Tools mепучsчпdап Account segib a9llan
рапсэrэпiп Mail hissэsini aktivlэgdirin.
2. Yaratdlýlnlz pogt hesabl Uzаriпdе iki dэfэ dUуmэпi basln
3. Agllan Properties рэпсогэsiпiп Sеrvеr hissэsiпэ kegin

l06



lncoming Mail Selvel --- -

Аgсочпrt паmе: еmiп@аzеl,пеt

!bs,,Told: L::;:.
Е ЕеmепЁеr passlgold

f] Loq on uslц Secule PassюldAutbnticatbn

ýМу sсlgа lеqйсs Sдttings,

ýoНl.3.51.
4. Рапсаrапiп аýаý1 hissэsindэ olan Му Sеrчеr Requires
authentifi cation qutusunu aktivlagdirin.

3.21 .Kompfiterin sёпdЁrЁlmэsi

КоmрUtеriп sёпdUrtilmеsi UgUп aýagldakl emoliyyatlar
ardlcllllýlnl уеrпiэ уеtirmэk lazlmdlr.

StаЁ dUymasi baslllr;
Menyudan Тчrп off Computer segilir;

llan сэrаdоп Тчrп off

ýak.3.52. КоmрUtеriп sёпdUrUlmаsi

a

l

a

Cancel

l07
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lv FoSiL
4.1. Elektron sanod уаrаtmа vasitolari

Son illordэ elektron sanadlorin hazrlanmasr genig viisэt
almrgldrr. Bu onunla izah оlчпur ki, elektron sопэdlоr saxlanma
miiddэtinэ, avtomatlagmrg yaradrlma i,isullarrna, operativ mtibadilo
vo ахtапg imkanlanna, asanltqla borpa оlчпmаsmа vo sоmэrэli-
liyinэ gоrэ kaýrz iizarindoki sonadlordon forqli olaraq bбyiik
iisttinliiklэro malikdir.

Elektron sonodlor mэsаfоdэп asrh olmayaraq dtinyantn is-
tonilon nёqtosinэ operativ olaraq gёпdоrilа bilor, onun saxlanrl-
masl чо mtihafizэsi iigiin xiisusi goraito, goxsaylr kadrlara olmast-
na ehtiyac оlmur. Masolon, kigik hэcmli maqnit informasiya da-
gryrcrlannda ЬёуЁk bir kitabxana fondunun elektron sэпэd fоrmа-
smda qorunub saxlantlmasr miimktindiir.

Вuпа gёrо da bu gtin miiasiT diinyada idaraetmo, biznes
satrэlarindo, uzaq mэsabdon tahsildo, kitabxana foaliyyotindo
sэпэd miibadilэsi elektron fоrmаdа hэyata kegirilir, elektron pul,
elektron depozitlordэn genig istifado оluпur, арапс1 пэgriууаtlаr
vo Hitlэvi motbuat vasitalari эпапачi пэgrlоriп elektron fоrmаdа
уауlmпа daha gox iistiinltik чеrirlоr. Elektron sэпоdlаr iki fоrmа-
da: redaktorlar vasitosilo Haviafuradan informasiyanrn daxil et-
moНo чэ kagtz tizarindэ saxlanrlan informasiyanrn elektron in-
formasiyaya gечiгmэНо haztrlamr. Kagtz iizэriпdэ saxlantlan
informasiyanrn elektron informasiyaya gevrilmosindэ skапеrlаr
osas rоl оупауr.

Sohifo skanerin sonэd oxuma sahэsinda yerlogdirildikdэn
sonra о xiisusi giialalarla igrqlandrnlш vo oks olunan igrýa hэssas
elementlor tэrэfiпdап qэbul оluпur. Qabul olunan sonod qTafik
fayl kimi yaddagda saxlanrlrr. Xtisusi optik obrazlann tашпmа
рrоqrаmlаrr (mosolэn, FineReader, СuпеуFоrm) isa bu qraГrkanr
tammaqla onu elektron motn sonodlэrina gevirir.

l08



4.2 Microsoft Word-2000

Microsoft Wоrd-20(Ю mэtп redaktoru Ваý mепуuпuп
Proqramlar bёlmosinin eyni adlr omrini - Microsoft \Шord эmri-
ni уеriпэ yetirmoНo чо уа Microsoft Office panelinin F,n
dfiymosini srxmaqla ytiНanir. Proqram poncorosi, adoton agaýrda-
l<r elementlэrdan ibarot оlur (9ok.4.1):

Sэrlёчhэ sэtri Menyu sаtгi paneli Fоrmаtlаgmа

Хэtkе9 Саri чэziууэt
sэtri

мэtп sahasi

ýэk.4.1.

Sэhrtэ

о Sorliivho ýatri;
о Мепуu ýatri;
О Alatlar рапеПаri;
О Sonod pancoraýi;
о Cari vaziyyot satri.
Sэпэd рэпсаrэsi ёz почЬэsiпdэ sэrlёчhэ sэtriпэ, iiftiqi чэ

gaquli хэtkеglаrа, matn sаhэsiпэ, iifiiqi чэ qaquli sэhifэ
l09
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stiriigdiiri.iсtilэriпэ чэ рэпсэrэпiп sol ktiпсiiпdэ sэпэdэ baxtg rе-
jimlэri dtiуmэlэriпэ malikdir. Umumiууаtlэ, рэпсэrэпiп iimumi
gёrtiniigii Viеw (Gortinii;, Вид) menyusu ilэ пizаmlашr.

Аlаtlэr рапеllэriпdэ mепуuпuп эп 9ох istifadэ еdilэп эmr-
lэriпэ mtivafiq diiуmэlэr-аlэtlэr уеrlэgmigdir ki, bu di.iуmэlэri
sжmaqla hэmiп эmrlаri уеriпэ уеtirmэk miimktindi.ir. Аlэtlэrэ
uyýun ni;anlar hamginin mепуulапп эmrlэriпiп sol kэпаrtпdа
da gёstэrilmigdir.

Daxil olunmug mtiчаГrq mэtп sэпэd рэпсэrэsiпiп mэtп sa-
hэsiпdэ эks оluпur. UГtiqi чэ gaquli sэhifэ siiri.igdiiri.ici,ilэri vasi-
tэsilэ mэtп sahэsini miivafiq istiqаmэtlэrdэ siiri.iqdiirmэklэ
boyiik hэсmli mэtпэ baxrg tэmiп оluпur. Хэtkеg, mэtп sаhэsiпdэ
bu чэ digэr mёvqeyi, abzast, сэdчэliп sэtr чэ siitunlarmrn ёlgiilэ-
rini mi,iаууэп еtmэk tigiin пэzэrdэ tutulmu;dur. Сагi чэziууэt
sэtriпdэ cari sэhifэnin пёmrэsi, kursогuп cari movqeyi, mэtпiп
informasiya da;tytctstnda saxlantlmast чэ s. mэlumаtlаr эks
olunur.

Мепуu sэtri doqquz menyudan ibarotdir чо kursоru опlаr-
dan hог hansr biTinin tizorindo saxlayrb sol diiymani stxmaqla чэ
уа Haviafuradan, <<qtzým klaviglordon> istifado etmoНo mепуu-
nun daxilindaН omrlorin siyahrsrna baxmaq оlаr. Мепуuпuп ek-
rапdа mtixtolif formalarda agtlmastnt istifadogi ёzii miiayyonlog-
dirmok imkanrna malikdir. Мепуuпuп cari vэziyyatdo aktiv эmr-
lari qara rэпgdо, уеriпа yetirilэ bilmoyon аmrlоr iso qопur rопg-
dэ оlur. Menyuda olan omTlorin siyahrsrnt artmb-azaltmaq оlаr.
Мепуu satri agaýrdakl menyulardan ibaratdir.

4.3. File (Файл, Fayl) mеп)дБч.

File (Файл, Fауl) menyusu agaýrdakr эmrlэrэ malikdir:
New (Создать, yaratmaq). Omr qablon эsasrnda yeni sэ-

пэd уаrаdrr. Omri уеriпэ yetirdikdэ agrlmlg dialoq рэпсэrэsiпiп
Gепеrаl (Обtцuе, timumi), Letters & Faxes (Пuсьма u факсьt,

Maktublar va fakslar), Меmоs (Запuскu, Qeydlar), Reports
(Оmчеmьt, Hesabatlar), Publicatioп (Публuкацuu, паsrlаr),

Other Dосumепts Щруzuе dot<yMeHmbt, digar saпadlar), Web

Pages (|ТеЬ - сmранuцьц WеЬ -sahdalar), Ьёlmэlэriпdаki 9аЬ-
1l0



lonlar adlartna uуЁчп sэпэdlаriп hazrrlanmasmt tэmiп edir
(pk.a.42). Вir Ьоlmэdап digэriпэ kegid kursoru mi.ivafiq Ьёlmэ-
nin baqlrýrnrn tizэriпdэ saxlayrb sol dtiуmэпi srxmaqla hэуаtа
kegirilir. Yeni sэпэdi yaratmaq iigi.in laam olan gablonu segib
Preyiew (Просмоmр, Baxls) рэпсаrэsiпdэ опuп formastna Ьах-
drqdan sопrа ОК dtiymэsini sжmаq lazrmdrr. Bu zaman qablon
sэпэd рэпсэrэsiпdэ эks olunacaqdtr чэ опuп эsasrnda asanltq-
la yeni sэпэd yaratmaq оlаr.

ýэk.4.2.

Ореп (Открыть, Agmaq). OmT movcud sэпэdi rеdаktэ чэ

уа baxrg iigiin informasiya daqryrcrlartndan (Ьэrk diskdэn, dis-
kеtdэп, gэЬэkэdэп чэ s.) еkrапа gaýrrrlmastnt tэmiп edir. Agrlmrg
dialoq рапсэrэsiпdэ (9эk.4.3) sэпэdiп уеrlэ;diуi diski чэ уа qov-
|tlltt Look iп (Папка, Qovluq) agrlan siyahrsrndanl mtiэууэпlэq-
dirib sэпэdlэr siyalTsrndan laami sanэdin adrnr qeyd edib рэпс-
эrэdэ оlап Ореп (Оmкрыmь, Аgmаq) diiуmэsiпi sжmaqla, kur-
sоru sапэdiп аdtшп iizэriпdа saxlayrb sol diiymэni iki dэfа srx-
maqla чэ уа File (Имя фаiulа, Fауhп adl) mаtп sаhэsiпdэ fay-
ltn adtnt yazmaqla sэпэdi agmaq оlаr.

'Аdэtэп, Look in (Папка, qovluq) a9rlan siyahrsmda avtomatik olaraq Му
Dосчmепts (Мои докумеrrш, Мэпim sэпэdlэrim) qovluýu чеrilir.
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ýэk.4.3.

Close (Закрыть, Baýlamaq). Оmr cari sэпэd рапсаrэsiпi
qapaylr. Оgаr sэпэddэ dэyigikliklэr olunubsa, хэЬэrdаrlrq рэпсэ-
rosi agrlrr. Рэпсэrэпiп Yеs (Ща, ВаП), No (Нет, Хеуr) чэ Cansel
(Отмена, imtina) di,iуmэlэri miivafiq olaraq bu dэуi9ikliklэriп
yaddagda saxlanrlmasrnr, saxlamlmamaslnl чэ рэпсэгэпiп
baýlanmastndan imtinanr tэmiп edir. Вir пе9э agq sэпэd рэпсэ-
rэsiпi eyni zamanda baýlamaq i.igi.in Shift diiymэsini srxmaqla
эmri уеriпэ уеtirmэk lazrmdш.

Save (Сохранить, Saxlamaq). Оmr yaradrlmrg yeni sэ-
пэdi чэ sэпэd iizэriпdэ edilmig dэуi;ikliklэriп yaddagda saxla-
nrlmasrnr tэmiп edir. Yeni sэпэdi yaddagda saxladrqda agrlmrg
Sаvе Дs (Сохранumь как, Neca saxlamalt) репсаrэsiпdэ (qэk.а.а)

sэпэdiп adtl va tipi, sэпэdiп saxlanrlmalr olduýu disk чэ уа qov-
luq miiэууэп olduqdan sопrа Save (Сохранumь, Saxlamaq)
diiymэsi stxilmaltdtr.

' Аdэtап sапэdiп ilk sэtri avtomatik olaraq sэпэdiп adl kimi taklif оluпчr
Lakin, mаslэhэtdir ki, hаr Ьir sапэdэ unikal ad verilsin.
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щrk.мФIкк(D)
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сall@Gрум

Дс а,5 (А)

IЪкфйщ(С)

ýэk.4.4.

Рэпсэrэпiп Tools (Сервuс, Servis) diiymэsini sжdlqda agrlan
siyalTnrn Optioпs (Параллеmрьl, Parametrlar) аmriпi уеriпэ уе-
tirdikdэ agrlan рэпсэrэdэ (qak. 4.5) sапэdiп agilmast чэ sэпэddэ
diizэliglэr aparrlmasr tigtin iсаzэ parollarr daxil еtmэklэ sэпэd-
dэп icazэsiz istifadэnin qarqrsrnr almaq olar.

Save As (Сохранить как, Neca saxlamalr). Оmr mёчсud
sэпэdi baqqa adla, bagqa yerda (digэr qovluqda, diskdэ) чэ bag-
qa раrаmеtгlэrlэ yadda;da saxlamlmastnt tэmiп edir. Omri yeri-
пэ yetirdikdэ Save As (Сохранumь как, Neca saxlamлll) рэпсэ-
rэsi (9эk. 4.4)

ýak. 4.5.
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Qeyd: Нааrlапmщ sэпэdiп Wоrd-б(7) va digar matn redaktor-
lannda охuпа Ьilmэsi iigtin Save As (Сохранить как, Neca sax-
lamah) эmriпi уеriпэ yetirib Sаче As (Сохранить как, Neca
saxlamalr) dialoq pancarasinin Туре (Тип файла, Fауhп tipi)
agilan siyalTdan tэlэЬ olunan mэtп redaktorunun sanad tipini
segib Save (Сохранить, Saxlamaq) эmriпi уеriпэ уеtirmэk la-
amdtr. Word-2000-do Ьir ad altrnda sonodin Ьiг nego versiyasmt
saxlamaq оlаг. Bunun tigiin dialoq ропсоrэsiпiп Tools (Servis)
dtiymosini srxdrqda agrlan siyahrnrn Save as чеrsiоп (Сохранить
версию, Vеrsiуаш saxlamaq) эmriпi уеriпэ yetirdikdэ agilan
рэпсэrэdэ (qэk.4.6) Comments оп чеrsiоп (Заметки к версии,
Yеrsiуауа qeyd) mэtп sаhэsiпdэ qrsa gэrh yaztb ОК diiymэsini
sшmaq lааmdш. Save as Web-page (Сохранить как Web-
страницу, Websahifa kimi saxlamall). Оmr sэпэdiп WsЬ-sэhifа
kimi-HTML formattnda yadda;da saxlamlmastnt tэmiп edir.

Page sеtuр (Параметры страницы, Sahifa раrаmеtrlаri).
Оmт sahifanin parametlэrinin miioyyan edilmasini tэmiп edir.
Эmri уеriпо yetiTdikdo agrlmrg dialoq poncarosinin mtivafiq b<il-

molorinda - sэhifэnin saý, sol, учхап чэ agaýr konarlanndan,
kolontiful чо cildlomo tigiin bog mэsаfэlоriп buraxrlmastnt, kaýt-
an hоr iki tоrэfiпdо sonэdin gaplnt tomin etmok iigiin <giizgiilii
inikas> parametrinin (9ok.4.7), sohifonin бlgtistinti, gapln istiqa-
motini (kitab vo уа albom formastnda) (qok.4.8), birinci sahifodo
kolontitullann, ctit чо tэk n<imroli sohifolэrda miixtolif kolontiful-
lann verilmosini, sэhifonin sorhodlэrinin formastnt miiэyyon
еdirlоr (9ok.4.

ýэk.4.6

ll4
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Порамеrры сrDопицы

ýэk.4.7

ýak.4.8.
Print рrечiеw (Предварительный просмотр, Ilkin baxrg). Оmr
sэпэdi 9ар etmэzdon эччэl опuп sэhifэlэriпэ baxt;t tэmiп edir.
Оgэr sэпэdiп gёrtini.i;ii qэпаэtЬэхgdirsэ, аlэtlэr panelinin рriп-
tеr dtiymэsini sшmaqla onu 9ар еtmэk оlаr. Oks halda аlэtlэr
panelinin Close (Закрыть, Baýlamaq) diiymэsini srxrb ýэпэdi
уепidэп rеdаktэ еtmэk gэrэkdir.

в(ену доryйфlту

Параметры стрdницы Fя кq

ll5



неr{етнои стра}tt4цы

верхнену kpato

до(ументу

П арамстрu стрdннцы ft{ R;{

ýэk.4.9.

Рrечiеw of Web-page (Прелварительный просмотр
Web страницы, Web sohifaya ilkin baxrg). Оmr sэпэdэ Internet
Ьгаuzегlэri чаsitэsilэ baxr;r tэmiп edir.

Рriпt (Печать, Qар). Оmт sэпаdiп саri sэhifэsini, kопkrеt
sэhifэlаri, qeyd olunmrrý mэtп fraqmentini чэ sэпэdi biitёvliikdэ
bir чэ уа Ьir по9э пtisхэdэ 9ар edir. Qap раrаmеtrlэri dialoq

iпdэп m оluпur

ýэk.4.10.
1lб



Send (Отправить, Giindarmak). Оmr sапэdi elektron mэktuЬ
чэ faks mэlumаtt kimi uzaq mэsafadaki istifаdэgiуэ gёпdэrmэуi
tэmiп edir.

Рrорегф (Свойства, Xassalaг). Omri уеriпэ yetirdikdэ agrl-
Iшý рэпсэrэdэ sэпэd haqqrnda аlачэ mэlumаtlап эldа чэ daxil
еtmэk оlаr.

File (Файл, Fауl) mепуusuпuп axlrlncr sэtirlэriпdа son ап-
larda istifadэ olunmug fayllarrn adlarr sахlапiltг. Hamin faylla-
rln sayl Tools (Servis) menyusundan Options (Параметры, Ра-
rаmеtrlаr) эmri чаsitэsilэ tэпzimlэпir.

4.4. EDIT (Правка, Redakto) - mеп)rщш

Edit (Правка, Redakta) menyusu саri sэпэdiп redaktэsini
tэmiп еdэп эmrlэrdэп iьаrэtdir:

Uпdо...(Отменить, imtina). Оmr уеriпэ yetirilmiý son эm-
riп пэtiсэsiпi lэýч edir.

Repeat... (Повторить, Таkrаr etmak). Оmr ахшlпсt уеriпэ
yetirilmi; эmri tэkrаr уеriпэ yetirir.

Cut (Вырезать, Kasmak). Оmr qeyd edilmi; mэtп fraqmen-
tini, obyekti kэsib, miiЬаdilэ Ьufеriпdэ sахlауш. Yeni kэsmэ
аmэliууаtr apaгrldrqda mtiЬаdilэ Ьufеriпdэ olan эччэlki infor-
masiyalar yenisi ilэ эчэz оluпчr. МiiЬаdilэ Ьufеriпdэ sахlашlап
informasiyam cari sэпэdэ чэ digar Windows эlачэlэriпэ daxil
еtmэk оlаr.

Сору (Копировать, Кбgiirmаk). Оmr qeyd edilmig mэtп
fraqmentini, obyekti miibadila Ьчfеriпэ kogiiriir. Yeni kсigiirmэ
э mэliууаtr aparrldrqda miibadilэ Ьufеriпdэ olan avvalki iпfоr-
masiyalar yenisi ilэ эчэz оluпur.

Paste (Вставить, Daxil etmak). OmT mtiЬаdilэ Ьчfеriпdэ
saxlanan mэtп fraqmentini, obyekti sэпэdэ kursorun durduýu
mёчqеdэп daxil edir.

Paste Special (Специальная вставка, Xtistlsi daxil etma).
Оmr miibadilэ Ьufеriпdэ olan чэ digэr Windows аlачаlэriпdэ
yaradrlmrg obyektlari kursоruп durduýu mочqеdэп sэпэdа xi.isu-
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si format asastnda daxil edir. Оmri уеriпэ yetirdikdэ agrlmrg

рэпсэгэdэ (qэk.4.11) bu fоrmаt чэ tэlэЬ olunarsa, оЬуеktlэ onun
yaradrldrýt аlачэ arastnda аlаqэ miiэууэп olunmalt, sопrа isэ
ОК diiymэsini srxmaq lazrmdrr. Qeyd еdэk ki, оЬуеktlэ опuп
yarandrýr эlачэ arasrnda эlаqэ miiэууэп olunarsa miibadilэ bu-
fеriпdэki obyekti <nigan fоrmаdа> чэ уа эgэr rэsm fоrmаtr segi-
liЬsэ кmэtпiп iizэriпэ qoymaqla>, sэпэdэ kursorun durduф
mёчqеdэп daxil еtmэk оlаr.

Paste as hуреrliпk (Вставпть как гиперссылку, Hiperisti-
паd kimi daxil etmak). Оmr digэr sэпэddэп mi.iЬаdilэ Ьufеriпэ
kogtiriilmiig mэtп fraqmentini hiperistinad formastnda kursоruп
dayandrýr уеrэ daxil еdir. Kursoru hiperistinadrn tizаriпэ qoyub
sigantn sol diiymэsini srxdrqda istinad olunan sэпаd agtlacaq.

CleaT (Очистить, Silmak). Оmr qeyd olunmu; mэtп fraq-
mentinin чэ уа obyektin lэýч olunmastnt tэmiп edir.
Select All (Выделить все, Hamtsrm qeyd etmak) - matni tama-
mila qeyd edir.

ýэk. 4. l l.

Find (Найти, Axtarmaq). Оmr mаtпdэ hэr hanst simvolun,
soziin чэ уа sёz Ьirlэ9mаsiпiп axtanlmastnt tamin еdir. Оmri уе-
riпэ yetirdikdэ agrlmц рэпсэrэпiп (qэk.4.12) Fiпd what (Найmu,

Дхtапq) sаtriпdэ ахtаrilап simvol, soz чэ уа soz Ьirlэ9mэsi daxil
еdilmэli уе Fiпd пехt (Найmu lallee, Yепа ахtаr,иаq) diiуmэsi
srxrlmalrdrr. Рэпсэrэпiп Fоrmаr dtiymэsi axtarrgt miiэууэп fоr-
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mat эsaslnda aparrlmaýlmn (mаsаlэп, yalntz mi.iэууэп tip чэ уа
rэпgli griftlэ yazrlmrg va axtartg sэtriпdэ daxil edilmig simvol,
sбz чэ уа sёz Ьirlэ;mэsiпiп axtardmasrnr) hэуаtа kegirilmэsini
tэmiп edir. Нэmgiпiп mэtпdэ ахtаrщ istiqamэtini, rеgistrlэriп
паzэrэ altnmast, tam scizi.in axtartlmasr, xiisusi axtanq igаrэlэri-
nin пэzэrэ alrnmasr rеjimlэriпi mi.iэууап etmak olar. Bunun iigiin
рэпсэrэdэ Btitйпlijkla (All, Везdе), Geriya (Dоwп, Назаd), Очуа-
la (Up, Впереd) istiqаmэtlэriпdап birini miiэууэп еtmэk,
(Matchcase, Учumьtваmь реаuсmр), Таm siiz (Fiпd Whol Word,
Слово целuком), Оlача edilmis simvollar (Use Wilcards, Поd-
сmановчньле знакu) rejim variantlannt sеgmэk tэlэЬ оluпur.

ýэk.4.12.

Replace (Заменпть, Ovez etmak). Оmr mэtпdэ simvolu,
sёzii чэ уа soz Ьirlэ;mэsiпi ахtапЬ, digэr simvol, sбz чэ уа sёz
Ьirlэ9mэsi ilэ эчеz еtmэk amэliyyatrnt уеriпэ yetirir. Оmri уеriпэ
yetirdikdэ agrlmr; рапсэrэпiп Fiпd what (Найmu, Дхtапs) sat-
riпdэ axtarrlan simvol, soz чэ уа soz Ьirlэ;mэsi, Replase (3аме-
на, Ovaz еtmэ) sэtriпdэ isэ уепi dэyigdirilan simvol, soz чэ уа
sёz Ьirlэ9mэsi daxil edilmэli че Fiй Next (Найmu dшлее, Yепа
axtarmaq ) diiymэsi srxrlmalrdrr (9эk.4. 1 3).
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ýэk. l3.

Replace (3шtенumь, Ovaz etmak) diiymэsini srxdrqda axtarrg
пэtiсэsiпdэ mэtпdэ taprlmr9 simvol, soz чэ уа sёz Ьirlаgmэsi
yeni simvol, sёz чэ уа sёz Ьirlэ;mэsi ila эчэz olunacaqdш. Axta-
rщt davam etdirmэk tэlэЬ olunarca, Fiпd Next (Найmu dulee,
Yепа axtarmaq) diiуmэsiпi sD(maq laamdtr. Replace Дll (За-
менumь все, Hamlslпl аvаz etmak) dtiymэsi isэ mэtпdэ olan ах-
tапlап simvol, sёz чэ уа sёz Ьirlэ9mэsiпiп hamrsrnr avtomatik
оlаrаq yeni simvol, sёz чэ уа sёz Ьirlэ9mэsi ila эчэz еdэсэkdir.
Оgаr taprlmrq simvol, soz чэ уа sбz Ьirlэ9mэsiпi yeni simvol, sёz
чэ уа sёz Ьirlэ;mаsi ilэ эчэz еtmэуэ ehtiyac duyulmursa, Fiпd
Next (Найmu dulee, Yепа axtarmaq)diiymэsini sжmaqla axta-
пqt davam еtdirmэk lааmdrг. Eyni qaydada, рэпсэrапiп Format
dtiymэsi axtanqtn mi,iэууэп format эsasrnda apanlmastnrn hэуа-
ta kеgirilmэsiпi tэmiп edir. Нэmgiпiп, mэtпdэ ахtаrrg istiqamэ-
tini, rеgistrlэriп пэzэrа ahnmasr, tam sёziin axtanlmast, xiisusi
axtartg igаrэlэriпiп пэzэrэ alrnmast rеjimlэriпi mtiэууэп еtmэk
оlаr.

Goto (Перейти, Kegmok). Оmr sэпэdiп konkret sэhifэsiпэ,
sаtriпэ, Ьёlmэsiпэ, сэdчэlэ, оЬуеktэ, sэrlочhауэ чэ s. kegidi tэ-

min еdir. Оmri уеriпа yetirdikdэ agrlmrg рэпсэrэdэ (9эk. a.l4)
kegid obyektini segib konkret оlаrаq опuп поmrэsiпi чэ уа admt
gоstэrmаk чэ Goto (Перейmа, Ке7mаk) diiуmэsiпi sжmаq la-
аmdш. Мэsэlэп, konkret sэhifауэ kеgmэk iigiin kegid obyekti
оlаrаq Page (Сmранuца, Sаhф) sеgmэk, sэhifапiп поmrэsiпi
qeyd edib Goto (IIерейrпu, Кеgmаk) di.iymasini sжmаq laam-
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drr. Daxil edilmig rаqэmiп qar;tstnda "*", "_" igаrэlэriпi эlачэ
еtmаklэ kursоruп dayandrýr sэhifэdэп gёstэrilэп rэqэm qэdэr
sonrakt чэ уа qabaqdakr sэhifэуэ gegid tэmiп оluпur.

ýak.4.14.

Links (Связи, Olaqalar). OmT obyekt чэ опuп yarandrýr эlачэ
arasrnda эlаqэпi gоstэrir. Agrlmr; рэпсэrэdэ (9эk.а.l5) bu эlаqэ-
ni qrrmaq, уепilэ;dirmэk, obyekti bagqasr ilэ эчэz etmak оlаr.
Нэmgiпiп рэпсэrэdэki Маrшаl (По запросу), Дutоmаtiс (Ав-
mомаmuческое), Locked (Не обновляmь связь) раrаmеtrlэriп-
dэп birini segmakla эlаqэlэriп yenila;mэsini sorýu vasitэsilэ, av-
tomatik уеriпэ уеtirmэk чэ уепilэgmэпi qadaýan еtmэk оlаr.

ýэk.4.15.
Obiect.. . (Объекг, Obyekt). Оmr sэпэdэ daxil edilmig va dig-

эr эlачэlэrdэ hazrrlanmrq hаr hanst bir obyekti rеdаktэ еtmэk чэ

уа yenisi ilэ эчэz etmak imkanr чеrir. Вuпчп tigi.in kontekst
mепучdап mi.ivafiq olaraq Edit, Сопvеrt, Ореп (3шwенumь, Пе-
робразоваmь, Оmlрыmь) эmтlэriпdэп birini уеriпэ yetirmak
lazrmdrr. Qeyd еdэk ki, obyektin геdаktэsi kursoru obyektin
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tizэriпэ qoyub, sigantn sol dtiymэsini sжmаqlа da hэуаtа kеgirilэ
bilir.

4.5. \ДЕW (Вид, Gбriiпф) mеп)пБч.

VIEW (Влц, Gбrftпiis) menyusu рrоqrаm рэпсэrэsiпiп
iimumi gёri.inti9i,ini.i tэпzimlэуir чэ aqaýrdakr эmтlэrdэп iЬаrэt-
dir.

Nоrmаl (Обычный, Adi). Оmт sэпаdiп sаdэlэgdirilmig for-
mada gortini,igi,inii tэmiп edir. Bu zаmап sэhifэпiп kolontitullarr,
sahifэ ayrrtctlarr, sэhifэпiп kэпаrlаппdап buraxrlmrg bog sаhэlаr
sэпэd рэпсэrэsiпdэ aks olunmur. Вu isэ mэtпiп daxil еdilmэ, rе-
dаktэ чэ formatlaýma рrоsеslэriпi xeyli siirэtlэпdirir.

Web Layout (WеЬ-документ, Websahifa). Оmr sэпэdiп
WеЬ-sэhifэ kimi gёriiniigiini,i tэmiп edir.

Ргiпt Layout (Разметка страницы, Sohife ayrrrcrlan). Оmr
sэпэdiп real gortiniiqiinii эks etdirir. Bu gёriini.ig sэпэd gap ol-
duqda sэпэdiп kaфtz i.izэriпdэ gciriintigii ilэ eynidir. Qeyd еdэk
ki, bu rеjimdэ kursоruп hэrэkэt чэ рrоqrаIшп эmаliууаtlаrr уе-
riпэ уеtirmэ siirэtlэгi Ьir qэdэr azalacaqdш.

Toolbars (Панели инструментов, Alatlar paneli). Оmr рrо-
qram рэпсэrэsiпdэ miixtalif аlэtlэr panelinin эks olunmastnr ta-
min edir. Кursогu эmriп iizэriпа qoyduqda kontekst menyu a9l-
lrr. Kontekst mепуuпuп Customize (Настройка, Nizamlama)
эmri istisna olmaqla digэr эmтlэriп аdlаrr аlэtlэr рапеllаriпiп
adlarr ilэ tist-iistэ diigiir. Bu чэ уа digаr amri уеriпэ yetirdikdэ
ona mi.ivafiq аlэtlэr paneli ekranda эks ча уа ekrandan lэýч olu-
nacaq. Menyunun Cцstomize (Настройка, Nizamlama) эmri
Tools (Seгvis) menyusunun eyni adlr эmтiпiп уеriпэ yetirdiyi
funksiyalan уеriпэ yetirir.

Ошtliпе (Струкryра, Strчktчг). Оmr gox sэrlочhэli, Ьёуtik
hacmli sэпэdiп iеrаrхik strukturunu эks еtdirmэklэ, sэпэdiп ау-
rl-ауrl sэrlочhэlэriпэ, uyýun hissэlэrэ avtomatik kegidi tэmiп
edir. Sэпэdiп strukturu sэrlочhэуа gёrэ yaradrlrr. Struktur аlэt-
lэr paneli чаsitэsilэ cari sэrlёчhэпiп sэчiууэsiпi artrrrb, azaltmaq,
саri sэrlёчhэпiп чэ опа uуЕчп mэtп fraqmentinin уеriпi agaýr чэ

уа уuхап siiriigdiirmэk, yalnrz konkret sэчiууэli sэrlёчhаlаri ek-
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rапdа эks еtdirmэk чэ s. аmэliууаtlап уегiпэ yetirmak оlаr
(9эk.4.16).

ýak.4.16.

Rцlеr (Линейка, XatkeE). Оmr рэпсэrеdэ iifiiqi чэ ;aquli
хэtkеqlэriп эks olunmasrnr tэпzimlэуir.

Dосчmепt Мар (Схема документа, Sonod sxemi). Оmr уеri-
пэ yetirildikda sэпэd рэпсэrэsi iifiiqi istiqamэtdэ 2 hissэуэ
boliiniir. Sol рэпсэrэdэ sапэdiп strчkturu, saý рэпсаrэdэ isэ sэ-
пэdiп ozi.i чеriliг. Sol рапсэrэdа hэr Ьiг sэrlёчhэпiп qaг;tstnda
<*)), <{_> i;аrэlэri qoyulmu;dur. Bu diiуmэlэri sшmaqla hamin
sэrlёчhэпiп daxilindэ olan alt sэrlсiчhэпiп siyahrsrnl agmaq чэ
baýlamaq оlаr.

Header and Fооtеr (Колонтитулы, Kolontitullar). Оmr sahi-
fэdа уuхаrr чэ agaýr kolontitullartn yaradtlmastnr чэ redaktэsini
tэmin edir.

Footnotes (Сноски, NбmrаП istinadlar). Оmr sэпэddэki пёm-
rэli istinadlarrn redaktэsini tэmiп edir. Omri уеriпэ уеtirdikdэ
саri sahifэdoki istinadlan, эgэr cari sэhifэdэ поmrэli istinad уох-
sa, ncimrali istinad olan sonrakr ilk sэhifэпiп пбmrэli istinadla-
nnt ekranda эks etdirir.

Comments (Примечания, Qeydlar). Оmr sапэddэki qеуdlэrэ
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baxrq va redakta rejimini miiэууэп edir.
Fuul Sсrееп (Во весь екран, Biitiin еkrап Ьоуч). Оmr sэпэdiп

bi.itiin еkrап Ьоуu эks olunmaslnt tэmiп edir. Sэпэdiп adi gёrti-
пiigiiпэ Д,SС чэ уа Fаul Sсrееп (Во весь екран, Ьйtiiп еkrап
boyu) panelinin Close Fuul Sсrееп (Вернуmь обьtчньtй реilсшм,
Adi rejimi qaytarmaq) diiуmэlэriпi srxmaqla nail olmaq оlаr.

Zооm (Масштаб, Miqyas). Оmr sэпэdiп mi,iхtэlif miqyasda
gortini.iqiini.i tэпzimlэуir. Agrlmtg рапсэrэdэ miqyasr f aizle аrtrrtЬ
azaltmaqla sэhifэпiп gёri,intigtinii bёyi,idtib-kigiltmэk оlаr.

4.6. INSERT (Вставка, Daxil etmo) mепJдБч.

Iпsеrt (Вставка, Daxil etma) menyusu agaýrdakr эmrlаr-
dэп tэ;kil оluпmчgdur:

Break (Разрыв, Biiliinma). Оmт sэhifэdэ mэtпiп уепidэп
Ьёli.iпmэsi эmэliууаtrпt уеriпэ yetirir. Оmr уеriпэ yetirildikdэ
kursorun durduф mёчqеdэп aqaýrdakr mэtп fraqmenti avtoma-
tik yeni sэhifэуа kеgэсаkdir.

Pager NчmЬеrs (Номера страниц, Sahifalerin пiimrаlепmоsi).
Оmr sэпэdiп sэhifэlэriпiп пёmrэlэпmэsiпi tэmiп edir. Оmr уеri-
пэ yetirildikdэ agrlmrý рэпсэrэпiп (qэk.4.I7) Positioп (Полоеrcе-
нuе, Mdvqel sаhаsiпdэ поmrэlэгiп movqeyini (sэhifэnin yuxarl-
stnda чэ уа aqaýrsrnda olmasmt), Дligпmепt (BbtpaBHaBaшue,
Nizamlama) sаhаsiпdэ ncimranin, sэhifэпiп solunda, saýtnda,
mэгkэziпdэ, ikitагэfli qap zamant isэ sэhifэlэriп daxilindэ чэ ха-
riсiпdэ olmastnt чэ tаlэЬ оluпагsа Show rшmЬеr оп ftst page
(Номера на первой сmранuце, Вiriпсi sаhфsiпiп пёmrаlапmаsi)
rejimini miiэууэп edib ОК dtiymэsini sжmaq lааmdш. Рэпсэrа-
пiп Fоrmлt (Формаm, Fоrmлt)- diiymasini sжmaqla isэ agrlmrg
пёчЬэti рэпсэrэdэ (9эk.4.18) пёmrэпiп formattnt чэ baqlanýrc
поmrэпi miiэууэп еtmэk оlаr.
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ýjжcr раниц

ýэk.4.17

ýэk.4.18.

Date and Time (flaTa и время, Таriх ya vaxt). Оmr mэtпdэ
kursоrчп dayandrýr mсiчqеdэ mtiэууэп format эsаslпdа cari ta-
rixin чэ vaxttn daxil оlчпmаsml tэmiп edir. Оmгi уеriпэ уеtir-
dikdэ agrlmrg рэпсэrэdа tэlэЬ оlчпап fоrmаfi segib ОК diiyma-
sini srxmaq laamdtr.

Autotext (Автотекст, Avtomatn). Оmr sэпаdlаrэ tarixi, za-
manl, miiэlliГrп admt, soyadmt, miiхtэlif tегmiпlаri, mэtп fraq-
mentini avtomatik daxil еtmэуэ imkan чеrir. Ачtоmэtп yarat-
maq iigЁn mэtп fraqmentini qeyd edib, эmгiп kontekst menyu-
sunun New (Создать, Yeni) эmriпi уеriпа уеtiгmэk чэ bu zаmап
agrlan рэпсаrэdэ (яэk.4.19) ачtоmэtпэ ad чеrmэk lazrmdrr. Ач-
tomotni sэпэdэ daxil еtmэk iigiin ачtоmэtпiп adlnt daxil edib F3
dtiymasini su(maq kifayэtdir. Qeyd: Yaradrlmr; avtomэtn ixtiya-
ri sэпэdэ istэпilэп sayda daxil oluna Ьilэr. Kontekst mепуuпuп
Дчtоtехt (Автотекст, Ачtоmэtп) эmгiпi уеriпэ уеtirmэklэ уаrа-
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Созданне злемента автотекста ffi ffi

drlmrg ачtоmэtп siyahrstna baxmaq, siyahrdan bu чэ уа digаr
ачtоmэtпi lэýч еtmэk, siyahrya yeni ачtоmэtп эlача еtmэk, bu
чэ уа digэr ачtоmэtпi sэпэdа daxil еtmэk olar.

ýэk.4.19.

Field (Поле, Saha). Оmr sэпэdэ dtisturlar, simvollar, tarix,
miindэricat, раrаqrаflаr, пёmlэlэmэ daxil еtmэk чэ s. эmэliууаt-
lап уеriпэ yetirir.

Symbol (Символ, Simvol). Оmr kursоruп durduýu mёч-
qеуэ klaviaturada пэzэrdэ tutulmayan simvolun daxil edilmэsini
tэmiп edir. Оmт уеriпэ yetirildikda agrlmrg рэпсэrэdэ mэqsэdа
uyýun simvolu segib lzserr (Вспаваmь, Daxil еtmаk)dЁуmэsiпi
srxmaq laamdг (9эk.4.20).

ýak.4.20.
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Соmmепt (Примечания, Qeyd). Оmr mаtпdэ kursоruп
durduýu mёчqеуэ Qeyd daxil olunmaslnl tэmiп edir. Оmri yeri-
пэ yetirdikdэ sэпэd рэпсаrэsi iki hissэуэ boltiniir. A;aýr hissэdэ
qeydin mэtпiпi daxil edib Close (3акрыmь, Baýlamaql dtiуmэ-
sini sжmаq lazrmdrr. Eyni zamanda, ensiz zolaq iizэгiпdэki sэs
diiymэsini srxmaqla sэпэdэ sasli qeyd dэ daxil еtmэk olar.

Fооtпоtе (Сноска, Ntimrali istinad). Оmr sэhifэпiп, sэпэdiп
sonuna sёziin, fikrin izafunr чеrmэk iigtin эlачэ поmrэlэпmig
informasiya daxil olunmasrnt tэmiп edir. Omri уеriпэ yetirdikdэ
agrlmlg рэпсэrэdэ (9эk.4.2l) iпfогmаsiуапrп sэhifапiп чэ уа sэ-
пэdiп sonunda daxil olunmasl чэ ДutопutпЬеr (Авmомаmаче-
ская, ДvtоmаtikJ чэ уа Сustоm mлrk (,Щруеая, Digar) пёmrэ-
lэпmэ rеjimlэгiпdэп birini sеgmэk lazrmdш. Castom mark (Дру-
zая, Digar) пёmrэlэпmэ rejimini segdikdэ псimrэlэпmэ tigi.in isti-
fаdэ olunacaq simvol klaviaturadan va уа Symbol (Сtuлtвол,
Simvol) diiуmэsiпi sжmаqlа agrlmr; псjчЬэti рэпсэrэdэ simvollar
сэdчэliпdэп sеgmэklэ daxil olunmalrdrr.

ýэk.4.21.

Capition (Название, Ad). Оmr mэtпdа rэsmlэrэ, сэdчэllэrэ,
diisturlara чэ s. avtomatik пёmrэlэпmiq ad чеrilmэsiпi (Мэsэlэп,
саdчэl 1, Rэsm 2 чэ s.) tэmiп edir. Omri уеriпэ yetirdikdэ agrlmrg

рэпсэrэdэ parametrlar siyahtstndan ad чеrilэсэk obyekti sеgmэk
чэ ОК dtiymэsini ýжmаq kifауэtdir (9эk.22). Bundan sопrа
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mэtпdэ obyektin adt чэ avtomatik olaraq пёmrэsi kursorun
durduýu mсiчqеуэ daxil оluпuг. Оgэr obyektin adr siyahrda
yoxdursa, New label (Созdаmь, Yaratmaq) diiуmэsiпi sжtЬ
agrlmrq пёчЬэti рэпсаrэпiп Label (Названае, Ad) sэtriпе yaz-
maqla yeni adr siyahrya аlачэ еtmэk оlаr .

Crose-reference (Перекрестная ссылка, Kasigan istinad).
Оmт mэtпdэ olan miixtэlif рагаqrаflаrrп baglrýrna, сэdчэlэ, rэs-
mэ чэ s. istinad edilmэsini tэmiп edir. Omri уеriпэ yetirdikda
agrlmrq рэпсэrаdа istinad obyektinin tipini чэ obyektin ёzi.inii,
istinadrn formasmt mtiэууэп edlb IпsеП (Всmавumь, Daxil et-
mak) diуmэsiпi srxmaq laamdtr. Кursоru istinadrn i.izэriпэ
qoyub siganrn sol di.iymэsini srxdrqda istinad оЬуеktiпэ kegid
tэmiп оlчпur.

ýэk.4.22.

Index and Tables (Оглавление и указатели, Miindaricat
ve gбstаriсilаr). Оmr sэпэddэ miiпdэriсаtrп, gэkillэriп siyahb
slnln, termin чэ ахtаrщ gоstэгiсilэriпiп miiэууэп fоrmаt эsа-
stnda yaradrlmasrnr tэmiп edir.

Нсtчrе (Рисунок, Rasm). Оmr sэпаdэ, qэkillэri, avtofi-
qurlan, WоrdАrt эlачэsiпdа yaradrlmrg у аzl1ап,, diaqramlarr
daxil еtmэуi tэmiп еdir. Кursоru эmriп iizэriпэ qoyduqda
a;aýrdakr эmгlэrdэп ibarat kontekst menyu agrlrr:

о Clip Аrt (Картинки, ýakillar)
о Frоm File (Из файла, Fауldап)
r AutoShapes (Автофигуры, Ачtоfiqчrlаr)
о WordArt (Объекты WordArt, WordArt obyekti)
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о Сhаrt (!иаграмма, Diаqrаm)
Clip Art (Картинки, ýаkiПаr) аmriпi уеriпа уеtirdikdэ

agrlmlg <gэkil qalereyasrndan> tэlэЬ olunan qэkili segib daxil et-
mэk diiymэsini sжmaqla hamin gэkli mэtпdэ kuгsоruп durduýu
mёчqеуэ daxil еtmэk оlаr (qэk.4.23).

Frоm File (Из файла, Fayldan) эmriпi уеriпэ yetirdikdэ
isэ agrlmr; рэпсэrэdэ qэkliп adt чэ yolunu mi.iэууэп edib, Iпsert
(Всmавumь, Оlаvа еtmэk) di.iymэsini sжmaq lazrmdtr. ýэkil sэ-
пэdэ kursоruп durduýu mочqеdэ daxil olacaq.

АчtоShареs (Автофицрыl Ачtоfiqчrlаг) эmriпi уеriпэ уе-
tirdikdэ ekranda eyniadlr аlэtlэr paneli эks оluпur. Bu чэ digэr
аlэti sеgdikdэ ilk пёчЬэdэ kursоr ёz formasrnr dэуigэrэk +

formastnt altr. Siganrn sоl diiymэsini sжmaqla sэпэd рэп-
сэrэsiпdэ hэrэkэt etdirib, sопrа isэ buraxdrqda hэmiп sаhэdэ
аlэtэ uyýun avtoГtqur sэпэdа аlачэ olacaq.

ýэk.4.23.

WоrdАгt (Объекты WordArt, WоrdАrt obyekti) эmriпi уе-
riпэ yetirdikdэ ilk псiчЬэdэ, agrlmrg рэпсэrэdэ yaradrlacaqya^-
nrn stilini segmak чэ ОК diiymэsini sD(maq laamdtr (яэk.а.2а).
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NочЬэti addrm оlаrаq аgilап;*Ъ'rl"rrэdэ yaanrn mэtnini da-
xil edib (qэk.4.25) уепidэп ОК diiymэsini srxmaq tэlэЬ оluпur.
Bundan sonra yaradllmlý уа^ уэ WordArt paneli sэпэd рап-
сэrэsiпdэ эks olunacaqdш. Ehtiyac olarsa, WordArt panelinin
аlэtlаri vasitэsilэ (9эk.4.26) yazmln mэtnini, stilini, Гormasrnt,
hэrflэrаrаst intervah dэуigmэk, yaz|n| firlatmaq оlаr. Siganln sol
diiymэsini sжdlqda yazl sэпэdэ daxil olacaq чэ Ьu zаmап
WordArt paneli Sапэd

ýэk. 4.25.

indi isэ WоrdАrt panelinin аlэtlэriпiп уеriпэ yetirdiyi funk-
siyalarla tanrg olaq (qэk.4.26).

ýаk.4.2б.
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Panelin аlэtlэri пёmтэlэпmigdir Веlэ ki,
l-segilmig stilin yenisi ilэ еvэz olunmastnt tэmiп edir.

Dtiуmэпi srxdrqda tэlэЬ оluпап stilin segilmэsini tэmiп еdэп
рэпсэrэ agrlrr (9эk. 4. 24).

2-уаztпtп mэtпiпiп redaktэsini tэmiп edir. Diiymэni srxdrqda
9эk. 24-da gostэrilmig рэпсэrэ а9rlш.

3-segilmig stilin yenisi ilэ eyez olunmasrnr tэmiп edir.
Diiуmэпi srxdrqda tэlэЬ оluпап stilin segilmэsini tэmiп еdэп
рэпсэrэ agrlrr (9эk. 4.24).

4-yaztntn formattnt dэуigmэуi tэmiп edir. Dtiуmэпi srxdrqda
agrlmlg рэпсэrэdэ yazrnrn rэпgiпi, ёlgtilэriпi, mаtпdэ mёvqeyini
чэ s. parametlari mi.iаууэп еtmэk olar.

5-уаашп formastnt dэуigmэуi tэmiп edir. Вuпuп tigi.in
diiуmэпi srxdrqda agrlmr; рэпсэrэdэ mtivafiq formant sеgmэk
kifауэtdir .

6-yaantn saat эqrэЬi istiqamatdэ firladrlmastnt tэmiп edir.
7-уаппtп hэrflэriпiп eyni hiindtirliiyэ malik olmastnt tэmiп

edir.
8-yaradrlmrý уаапlп gaquli istiqаmэtdэ оlmаstш tэmiп edir.
9-уаашп mэtпiпiп mэrkэzэ, saýa, sola va s. nizamlanmastnl

tэmiп edir.
1O-yazrda hэrflэr arast intervalrn dэуi;dirilmэsiпi tэmiп edir.

Diiуmэпi srxdrqda agrlmrg menyuda hэrflэrаrаsr intervaltn fог-
maslnl mtiэууэп еtmэk laamdш.

Сhаrt (flиаграмма, Diaqram) эmтiпi уеriпэ yetirdikdэ ilk
почЬэdэ agrlmrg рэпсэrэdэ (qэk. 27) diaqramrn qurulmasr iigi.in
tэlэь olunan чеrilэпlаri сэdчэlэ daxil еtmэk lazrmdrr.
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ýэk.4.27

Ni.imuпэ diaqraml daxil olunmuq чеrilэпlэrэ uyýun оlаrаq dэ-
уigэсэkdir. Diaqramrn tipi, fоrmаst, rэпglэri чэ s. раrаmеtlэri
istifadэgini qane еtmirsэ, mепуu sэtriпiп Diaqram menyusu vasi-
tэsilэ onu dэуigmэk olar. Мэsэlэп, mепуuпuп (Тип диаграм-
мы, Diаqгашп tipi) эmriпi уеriпэ yetirdikdэ agrlmrg рэпсэrэdэ
digэr diaqram formast sеgmэklэ diaqramrn tipini, (Параметры
диаграмма, Diaqram рагаmеtгi) эmriпi уеriпэ yetirdikdэ isэ
agrlmrg рэпсэrэdэ koordinat oxlartntn segilmэsi, ;эЬэkэпiп dia-
qrаmdа gёstэrilmэsi, чегilэпlэr cadvэlinin diaqramla Ьirlikdэ
sэпэdэ daxil olunmasl чэ s. рагаmеtrlэriпi miiаууэп еdэ Ьilэrik.

Text Вох (Надпись, Yаа). Оmr mэtп, ;эkil, qrаГtk, diaqram
iizэriпdэ digar mэtп fraqmentini, gэkli, сэdчэli va s. уеrlэgdirmэk
эmэliууаtrпt уеriпэ yetirir. OmTi уеriпэ уеtirdikdэ + Гоrmаst
almrg kursоru, tаlэЬ olunan obyekt iizэriпэ qoyub siganrn sol
diiуmэsiпi sжmaqla hэrэkэt etdirdikdэ 9эr9iчэ formastnda yaz|
sahэsi agrlrr ki, Ьчrа mэtп fraqmenti чэ уа ixtiyari obyekt (mэsэ-
lэп: ;эkil) daxil еtmэk оlаr.

File (Файл, Fayl). Оmr kursоruп durduýu mочqеуэ digэr
sэпэdiп daxil olunmaslnl tэmiп еdir. Оmri уеriпэ yetirdikdэ
agrlmr; рэпсэrэdэ sапэdiп admt чэ yolunu gёstаrmэk чэ ОК
dtiymэsini sшmaq lааmdш.

Obiect (Объект, Obyekt). Оmr kursогuп durduýu mочqеуэ
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digэг Windows эlачэlэriпdэ yaradrlan оЬуеktlэriп daxil edilmasini tэ-
min edir. Оmr уеriпэ yetirildikdэ agrlmrg рэпсаrэdэ mэqsэdэчуýчп
obyektin tipini segib ОК diiymэsini sжmaq lааmdг (9ak.4.28).

Bookmark (Закладка, iqlik). Omr sэпэdэ avtomatik оlаrаq
mi.iаууэп sёzti, obyekti niganlamaýa imkan чеrir. Оmri уеriпэ
уеtirdikdэ agrlmrg рэпсэrэdэ yaradrlan nigana hэrflэ baglayan
ixtiyari ad чеriЬ Дdd (Добавumь, Оlаvа etmak) di,iymэsini srx-
maq laamdrr (9эk.4.29). Bu adla avtomatik оlагаq niganlanmrg
оЬуеktэ kegid tэmiп оluпur. Вuпuп iigi.in эmri takrar уеriпэ уе-
tirdikdэ agrlmr; рэпсэrэdэ kursоru niganrn adtnrn i.izэriпэ qoyub
sigantn sol 2 dэfа

ýak.4.28

ýэk.29

i
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Ншреrliпk (Гиперссылка, Hiperistinad). Оmr mtiхtэlif faylla-
rа, Web sэпаdlэrэ istinadr tamin edir. Hiperistinad gёstэricisini-
mэtпi чэ уа obyekti segdikdэn sonra эmгi уеriпэ уеtirmэk la-
zrmdш. Agrlmrg рэпсэrэdэ faylrn yolu чэ adt чэ уа URL i.invanr
qeyd edilib ОК diiymэsi srxrlmalrdrr. Faylrn adr dэqiq mэlum
dеуilsэ, File (Файл, Fayl) diiymэsini slxmaqla lazrmi faylr taprb
sе9mэk olar. Bu qayda ilэ miixtэlif sэпэdlэr arasrnda эlаqэ yara-
drb Ьiriпdэп digэriпэ asanlrqla kеgmэk olar.

4.7. FORMAT (Формат, Fоrmаt) men)rrrsu.

Fоrmаt (Формат, Format) menyusu sэпэdlэriп formatlag-
dtnlmast iigtin istifadэ оluпur чэ agaýrdakr эmrlаrdап iЬаrэtdir.

Fопt (Шрифт, ýrift). Omri уеriпэ уеtiгmэklэ qeyd olunmuq
mэtп fraqmentinin griftini, опuп ёlgiisiini,i, rэпgiпi, 9riftlэrаrаsr
intervah чэ s. раrаmеtrlэri dэуigdirmэk, qriftэ mtiхtэliГ anima-
siya effektlarini чеrmэk оlаr. Оmri уеriпа уеtirdikdэ agrlmrg

рэпсэrэпiп (gak. 4.30) Fопt (Шрафtп, ýrф) Ьёlmэsiпdэ yeni
grifti, опuп cil9iisi.ini.i, stilini, гэпgiпi, effektlari mtiэууэп еtmэk,
Chracter Sрасiпd (iпtеrvаl) Ьёlmэsiпdэ isэ yeni ;riftlэгагаsl
interval formastnt, Text Elfects (Аншttацая, Дпimаsiуа) Ьоlmэ-
siпdэ isэ animasiya еffеktlэriпi miiэууэп etmak оlаr. Оgэr эmr
mэtп fraqmentini qeyd еtmэdап уеriпэ уеtirilirsэ, yeni ;rift чэ
miiэууап edilmig раrаmеtrlэг klaviatuгadan daxil оlап mэtп i.igiin
miiаууэп olunacaq.

Рагаgгарh (Абзац, Abzas). Оmri уеriпэ yetirdikdэ agrlmr;

рэпсэrэdэ sэпэdiп cari abzasr iigiin sol чэ saý tэrэflэrdэп чэ аЬ-
zasln ilk sэtri tigtin qoyulan bog sаhэ, sэtirlэrаrаsr interval, sэtr-
lэriп nizamlanmasr, abzasm digэr abzaslar arastnda intervalt
mi.iэууэп edib ОК diiуmэsiпi srxdrqda cari abzas bu раrаmеtrlэ-
rа эsаsэп formatlaqrr (qэk. 4.31).
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ýak. 30

ýak.3l.

Bullets апd NчmЬеriпg (Список, Siyahl). Оmr satrlar qarýl-
slnda miixtэlif ni;anlar- mаrkеrlэr, rэqаmlэr уеrlэgdiгmаklэ siy-
ahr yaradrlmastnt tэmiп edir. Оmгi уеriпэ yetirdikda agrlmrg

рэпсэrэпiп Bullets (Маркuрованныrt, Markerli ) Ьёlmэsiпdэ ve-
rilmig stillэrdэп birini sеgmэklэ mаrkеrli, NumЬеriпg (Нумеро-
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ванньlй, Nёmrаli) Ьёlmэsiпdэ olan verilmig stillэrdэп birini
sеgmэklэ поmтэli, (Мноzоуровневый, Qoxsaviyyali) Ьоlmэsiпdэ
olan verilmig stillэrdэп Ьiriпi sеgmэklа isэ 9ох sэчiууэli siyahr
yaratmaq оlаr.

Воrdеrs and Shading (Границы и заливка, Sarhad va rапg-
lапmа). Omri уеriпэ yetirdikdэ agrlmrq dialoq рапсэrэsi 3 Ьёlmэ-
dэп:

oBorders ( Гранаца, Sarhad )
.Раgе Воrdеr (Сmранuца, Sahifa)
оShаdiпg ( 3шluвка, Rапglапmа )

iЬаrэtdir.
Borders (Гранаца, Sarhad) Ьёlmэsiпdа qeyd olunmu;

mэtп hissэsini 9эr9iчэуэ salrr. Рэпсэrэпiп bu Ьёlmэsiпdэ gэrgiчэ-
nin formasmt, gэrgiчэпiп хэtlэriпiп tipini, rэпgiпi, qalrnlrýrnr
mi.iаууэп еtmэk o|ar. Page Border (Сmранuца, Sаhф) Ьоlmэ-
sinda sэhifэпi gаrgiчэуэ аlrr. Eyni qayda ilэ рэпсэrэпiп bu Ьёl-
mэsiпdэ dэ gэrgiчэпiп formasrnt, gэrgiчэпiп хэtlэriпiп tipini, rэ-
ngini, qalrnlrýrnr miiэууэп еtmэk оlаr. Оlачэ оlаrаq rэsm tipli
gэrgiчэ yaradrlmast пэzэrdэ tutulmugdur. Shadiпg (3шlавка,
RапglапmаJ Ьоlmэsiпdэ gэrgiчэпiп fonunun rэпgi, naxrglarrn tipi
miiэууэп olunur.

Соlчmпs (Колонки, Siitunlar). Оmr sэhifэпiп Ьir пе9э miiхtэ-
lif siitunlara Ьёltiпmэsi эmэliууаtmt уеriпэ yetirir. Omri уеriпэ
yetirdikdэ а9rlш9 рэпсэrэdа stitunlartn tipini, si.itunlann sayrnr
чэ si.itunlararasl mэsаfэlэri чэ tэlэЬ оluпаrsа si.itun aylrlqslnl
miiэууэп edib ОК di.iymэsini slxmaq lааmdш.

ТаЬ (Табуляция, Tabulyasiya). Оmr tabulyasiya mёvqeyi-
nin, tabulyasiya mёчqеlэri arastnda intervallarr mi,iэууэп еtmэуi
tэmiп edir.

Drop Сар (Буквица, Bukvisa). Оmr abzastn Ьiгiпсi simvolu-
пчп boytik оlgiidэ-Ьir пе9э sэtrdэ olmastnr tэmiп еtmэklэ, sэhi-
fауэ xiisusi fоrmа verilmэsini tэmiп edir. Qeyd еdэk ki, kitabrn
ilk sэtriпdа Drор Cap-dan istifadэ edilmi;dir. Omri уеriпэ yetir-
dikdэ agrlmlg рэпсэrаdэ (qэk.4.32) опчп formastnt, 9riftini,
hiindiirliiytinii, mэtпdэп aralrq mэsаfэsiпi mi.iэууэпlэ;dirmэk
miimkiindiir.
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Бчквчца

ýak.4.32.

Text Direction (Направление текста, Маtпiп istiqamati).
Оmr сэdчэldэ чэ ya^da sёzlэriп qaquli чэ уа iifiiqi istiqаmэtdэ
olmastnt tэmiп edir. Bu эmri уеriпэ yetirdikdэ agilmrý рэпсэrэdэ
tэlэЬ olunan istiqamэti segib ОК diiymasini srxmaq lааmdш.

Сhапgе Case (Регистр, Registr). Оmг уегiпэ yetirildikdэ a9l-
lап рэпсэrэdэ (qэk.4.33) agaýrdakr рагаmеtrlэrdэп birini seg-
mэklэ

Sепtепсаsе (Как в преdлоuсенаяж, Сilmlаdа olduýu kimi)
Lowercase (Все сmрочньrе, Hamtst kigik hartlarla)
Uppercase (ВСЕ ПРОПИСНЫЩ HamtM Ьёуiik hэфаrlа)
Title Case (Начанаmь С ПропасньIх, Sarliiyhada olduýu kb
mi)
IOOGLE СДSЕ (u3МЕНИТЪ РЕГИСТР, Registri daylsdir-
mэk)

mi.ivafiq olaraq qeyd olunmuý mэtп fraqmentindэ:
Ciimlanin ilk soziintin bёyiik hэrflэ olmastnt;
Biitiin sёzlэriп kigik hэrflэ оlmаslш;
Biittin sёzlarin ilk hаrfiпiп bёyiik olmastm;
Boyi,ik hаrflэriп kigik hэrflе eyez olunmastnr чэ эksiпэ;
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tэmiп etmak оlаr

ýэk.4.33.

Васkgrоuпd (Фон, Fоп). Оmr elektron sэпэdiпiп fопuпuп
dэуigdirilmэsiпi tэmiп еdiг. Agrlmrg kontekst menyuda tэlэЬ
olunan rэпgi sеgmэk lazrmdrr.

Тhеmе (Тем, Теm). Оmr elektron sэпэdlэriп - WеЬ-sэhifэlэ-
riп, elektron mэktuЬlаrm tеmlэriпiп dэyigdirilmэsini tamin edir.
Agrlmrg dialoq рэпсэrэsiпdэ tэlэЬ оluпап temi sеgmэk laamdtr

Ачtо Fоrmаt (Автоформат, Avtoformat). Omr sэпэdi gablona
uуФп avtomatik formatlagdrrrr.

Sфlе (Стиль, Stil). Omri уеriпэ уеtirmэklэ sэпэddа qeyd
olunmug mэtп hissэsiпэ stil tэtbiq еtmэk, segilmig stil эsаsrпdа
yeni stil yaratmaq, segilmi; stili rеdаktэ еtmэk olar.

Obiect (Объекг, Obyekt). Оmr mэtпэ daxil edilmig obyektin
formatla;mastnr tэmiп edir.

4.8. TOOLS (Сервис, Servis) mеп)пýч

Tools (Сервис, Sегчiс) menyusu aqaýrdakr эmrlэrdэп iЬаrэt-
dir:

SреШпg апd Grаmmаг (Правописание, Yazrlrg qaydasl). Оmr
mэtпiп orfoqrafik чэ qrammatik sэhчlэriпi yoxlaytr чэ sэhчlэгiп
aradan qaldrrrlmasrmn avtomatlagdrrrlmastnt tэmiп edir. Оgэr
рrоqrаmdа уохlаш9lп avtomatik арагrlmаst геjimi miiэууап
olunubsa orfoqrafik sэhчlэri olan sёzlэгiп altrndan dalýavari
qшImzl хэtt, qrammatik sэhчlэri olan сiimlэlэriп altrndan yaqrl
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dalýavari хэtt gэkilmig оlur. Оmri уеriпэ yetirdikdэ эgэr sэhч
чаrsа, orfoqrafiyanrn yoxlamlmast Spelling (Правопuсанuе,
Yaлllq qaydaM) dialoq рэпсэrэsi (9эk.4.34) agiltr чэ bu dialoq
рэпсэrаsiпdэ variantlar Ьёlmэsiпdэ sэhч hesab olunan sёztin
diizgiin variantlan эks оluпur. Bu variantlardan birini segib
Сhапgе (3алпенаmь, Ovazetmal diiymэsini srxmaqla sэhч sozti
hэmiп sёzlэ эчэz еtmэk olar. Вэzi hаllаrdа (Termin, 9эхs adt,
соýrаГr adlar чэ s.) sёz di.izgiin yazrldrýrna baxmayaraq, kompii-
tеr onu sэhч kimi qэЬul еdэ bilar. Вч halda Igпоrе (Пропус-
muлпь, Buraxmaq) diiymэsini srxmaq kifayatdir. Дdd (Доба-
вumц Оlаvа etmak) di.iymasini sжmаqlа isэ kompi.iterin ltiýэt
bazastnr <sэhч qabul etdiyi> sёzlэ zэпgiпlэ9dirmаk оlаr.

ýэk.4,34.

Тhеsашrчs (Тезаурус, Теzачrчý). Bu эпlr паmэlum sёzlэriп
sinonim чэ уа mэпаса yaxln sёzlэrlэ avэz olunmasmt hэуаtа
kеgiriг.

Нуhепаfiоп (Расстановка переносов, Несауа Ьбlfiпmа). Bu
аmr sэtriп sonunda scizЁ hecaya Ьёlmэklа yeni sаtгэ kegirilmэsi
rejiminin mtiэууэп olunmasmr tэmiп edir. Оmri уеriпэ
yetirdikdэ agrlmrq dialoq рэпсэrоsiпdэ bu rejimi aktiv еtmэk оlаr
(qэk.4.35).

,вЕлеЕщltщщц,р
IltФшрЕшцшg

ФЕрr B916€I! фзIа бш ьзрфв

(Аmтша.м qiрl
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ýэk.4.35

Ачtо Summarize (Автореферат, Xlilasa). Оmr sапэdiп эsаs
Ьоlmэlэriпi sеgmэklа, sэпэdiп xiilasэsinin haarlanmasrnr уеriпэ
уеtirir. Qeyd еdэk ki, Ьu эmr ancaq ingilis dilindэ hazrrlanmrg
sэпэdlэr tigiin уеriпэ yetirilir. Оmri уегiпэ yetirdikda agrlmrg

рэпсэrэdэ referattn formast чэ опuп mэtпiп пе9э faizini tэgkil
еtmэsi mЁэууэп еdilmэli чэ ОК diiуmэsi srxtlmaltdtr (qэk.4.36).

ýэk.4.36.
Ачtо Соrrесt (Автозамена, Avtoavaz). Omr mэtпiп daxil

edilmasi zamarr| mэtпdэ avtomatik di.izaliglэrin aparilmast
(пёqtэdэп sопrа nёvbati sёztin bag hэrflэ ba;lanmasr чэ s.) чэ
avtomatik оlаrаq miiэууэп mэtп fraqmentinin daxil olunmaslna
imkan чеrir. Вч эmri уеriпэ уеtirdikdэ agrlmrq dialoq
рапсэrэsiпdэ (qэk.4. 37) ачtоэчэz tigi.in раrаmеtrlэri:

1. Sёziin эwэliпdэ sэhчэп yazrlmrg iki Ьа9 hэrfi kigik hэrf-
lэrlэ эчэz еtmэk,

2. Сiimlэпiп ilk sciziiniin bag hэrflэ baqlanmastnt tэmiп
еtmэk,

3. Giiпlэriп adtnt bёytik hэrflа yazmaq,
4. Sбziin ortasmda чэ ахrmdа tэsаdi.ifэп srxtlmtg Caps
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Look diiymэsinin пэtiсэsiпi аrаdап qaldrrmaq.
5. Matnin daxil edilmэsi zаmаш bir sша simvollarrn

bagqalarr ilэ avtomatik ачэz olunmast sеgmэk va mэtпiп daxil
edilmэsi zamanr Ьir srra simvollann avtomatik эчэz olunduýu
simvollart, sёzlэri daxil еtmэk lazrmdrr.

ýэk.4.37

Тrасk Changes (Исправления, Diizaliglar). Kursoru Ьu эmтiп
iizэriпэ qoyduqda da aqaýrdakr эmтlэrdэп ibarat kontekst
mепуu agiltr: Hiфlight Changes (Выделить исправление,
Diizaliglari qeyd etmak). Bu эmr gox istifadэ rеjimiпdэ, Ьirgэ
istifadэ оluпап sапаddэ edilmig dtizэli;lэriп sэпэdlэ birlikda 9ар
olunmast, ekranda эks etdirilmэsi rejiminin mi.iэууэп edilmэsini
tэmiп edir. Bu zaman edilmig diizэli;lэr еkrапdа digэr rэпglэ эks
olunacaq. Accept оr Reiect Сhапgеr (Принять\отклонить исп-
равления, Dfizаliglагiп qаЬчl edilmasi\diizaliglordan imtina). Bu
эmri уеriпэ уеtirdikdэ agrlmrg рэпсэrэdэ Accept (Праняmь,

Qabul еtmэk), Reject (Оmкозаmься, imtiпа etmak), Дссерt Дll
(Праняmь все, Hamtsmt qabul еtmэk), Reject Дll (Оmказ оm
всех, Наmlмпdап imtiпа), Uпdо (Вернуmь, Geri qaytarmaq),
Close (3акрыmь, Ваýlаmл4/ diiуmэlэriпi srxmaqla mi.ivafiq ola-
rаq qeyd olunmu; diizaligi qэЬчl еtmэk, ondan imtina еtmэk,
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sэпэddэki btitiin diizэliglэri qэЬul чэ imtina еtmэk, axlrlncl
qэЬul edilmig чэ imtina edilmi9 diizэliglэri geri qaytarmaq чэ
рэпсэrэпi qapamaq оlаr. Uzэriпdэ sola чэ saýa istiqamэt
niqanlarr olan diiуmэlэr mi.ivafiq olaraq kursоruп durduýu
mёчqеdэп sэпэdiп эччэliпэ чэ sonuna dоýru edilmig diizэliqlэriп
axtarrlmasrnr tэmiп edir.

Mail Dосчmепts (Слняние, Birlagma). Оmr yaradrlmrg
mэktчьuп mэtпiпэ miiхtэlif i.invanlart чэ i.invan sahibinin
informasiyasrnr Ьirlэqdirmэklэ 9ох saylr mэktuЬlаrrп avtomatik
yaradrlmasrnr tэmiп edir.

Protect Document (Установить защиry, Miidafia etmak).
Оmr sэпэddэ miiэууап di.izэliglэr istisna olmaqla опuп digэr
diizэli;lэrdэп miidafiэsini tэmiп edir. Оmri уеriпэ yetirdikdэ
a9rlшg рэпсэrэdэ istisna еdilэп diizaliqlэri qeyd еtmэk, tэlэЬ
olunarsa, yeni чэ tэsdiqedici раrоllаrr daxil еtmэk чэ bundan
sопrа ОК diiymasini sжmaq lazrmdrr (qэk.4.38).

Unprotect Dосчmепt (Снять защиту, Miidafiadan imtina).
Omr miidаfiэ edilmig sэпэdiп miidafiэsini lэýч edir. Оgэr miida-
Гrа раrоllа hayata kegirilibsэ, эmri уеriпэ yetirdikdэ parolun da-
xil olunmasr tэlэЬ olunur. Buna gёrэ parolun unudulmast sэ-
пэddэп mi.idafi эпiп gotiiriilmэsini mtimkiinsiiz edir.

ýэk. 4.38.

Envelopes and Labels (Конверты п наклейки, Копчегtlаг
va pogt efiketlari) эmri pogt kопчеrtlэriпiп чэ pogt etiketlэrinin
gарml tэmiп edir.
Lеttеr Wizard (Мастер писем, Mektub ustasl). Оmr mэktuЬ уа-
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rаdilmа pгosesini avtomatlaqdrrrr.
Масrо (Макросыо Маkrоslаr).Оmr ardrcrl уеriпэ yetirilmig

эmэliууаtlаrr Ьir эmэliууаt vasitэsi ilэ tэkrаr уеriпэ уеtirmэуэ
imkan verir. Кursоru bu эmтiп iizэriпэ qoyduqda agaýrdakr
эmrlэrdэп iЬаrэt kontekst menyu agrlrr:

1. Масrо (Макросы, Makroslar)
2. Record (Начать запись, Yazrhyn baglanmasl)
3. Visual Basic (Редактор Yisual Basic, Редаrстор Visual

Basic)
Масrо (Макросы, Makroslar) эmriпi уеriпэ уеtirdikdэ

agrlmrq dialoq рапсэrэsiпdэп |ааm olan makrosu segib, Rап
(Вьtполнапь, Yеriпэ уеtirmэk) di.iymэsini sшmaqla уеriпэ уе-
tirmэk, Edit (Изменumь, Dауiqmэk) diуmэsiпi sжmaqla rеdаktэ
еtmэk, Delete (Уdшаmь, Laýv еtmэk) dtiymэsini srxmaqla lэýч
еtmэk olar.

Record (Начать запись, Yaalrgrn baglanmasl) эmтiпi уе-
riпэ уеtirdikdэ ekranda Makrosun yaпlmcsl (Record, запись
макроса) dialoq рапсэrэsi аgrlrr (9ak.4.39). Рэпсаrэlэrdэ mаkrо-
sa ad, mаkrоsчп уеriпэ yetirilmэsi iigi.in qrzýrn klaviglar чэ mak-
rosun saxlanacaýr yeri gёstэriЬ ОК di.iymэsini stxtnq. Bundan
sопrа 9эk. 4.40-daki panel agrlrr чэ etdiyimiz biitiin эmэliууаtlаr
yaddagda saxlanrltr. Yazrlr;r dayandrrmaq iigiin рапеldэki Stop
diiymэsini lааmdш

ýak.4.39
l4з

до<унаrтов (l,|оrmаl, dot)

Запись накроса жFт



- [|rT,

ýэk.4.40.

Redaktor Visual Basis эmriпi уеriпэ уеtirdikdэ Visual Ва-
sic redaktoru aglhr чэ Visual Basic alqoritmik dilin kёmэуi ilэ
mаkrоslаrl proqramlagdtrmaq olar.

Customize (Настройка, Tanzimlamo). Оmr чаsitэsilэ ekranda
аlаtlэr panellarinin эks olunmastnt, аlэtlэr рапеliпэ yeni diiуmэ-
1эr эlачэ еtmэk чэ уа onlardan miiэууэп di.iуmэlэri lэý еtmэk,
diiуmэlэriп оlgi.ilэriпiп bёytik чэ уа kigik olmastnr, yeni mепуu
yaratmaq, mепуulап rеdаktэ еtmэk оlаr. Omri уеriпа yetirdikdэ
аgrlшq рэпсэrэ 3 Ьёlmэdэп iЬаrэtdir. Toolsbar (Панели пнст-
рументов, Alatlar paneli) Ьоlmэsiпdэ рапеllэr siyahrsrndan ix-
tiyari paneli sеgmэklэ опuп еkгапdа эks olunmasnt tamin et-
mэk olar (9эk.4.41

ýэk.4.41

Вёlmэпiп Nerv (Создать, Yaratmaq) diiymasini srxmaqla yeni
аlэtlэr paneli yaratmaq оlаr. Вч zaman опuп adr siyahrda эks
olunacaqdrr. Рэпсэrэпiп Commands (Комаlцы, Оmrlаr)
Ьёliimiiпdэ аlэtlэr рапеllэriпэ bu чэ уа digэr эmrэ uуфп
diiуmэпiп эlачэ olunmastnl чэ уа diiуmэпiп lэývini hэуаtа ke-
girmэk olar. Diiуmэпi эlачэ etmak iigiin kateqoriya siyahrsrndan
miiэууэп kateqoriyaya uyýun tэlэЬ оluпап diiymэni segib siga-
шп sol diiymэsini srxtb saxlamaqla аlаtlэr рапеliпэ dоýru hэrэ-
kэt еtdirmэli чэ опч mi.ivafiq аlаtlэr panelinin i.izэriпэ qoyub si-
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9ашп sol diiymasini Ьurахmаq lazrmdrr. Diiуmэпi lэýч еtmэk
iigiin эksiпэ, dliуmэпi аlаtlэг рапеliпdэп segib, siganrn sol
dtiymэsini srxtb saxlamaqla onu рэпсэrэпiп эmrlэr siyahrsr i.izэ-
riпэ gэtiriЬ, sigantn sol dЁymasini buraxmaq laamdrr. Agrlmrg
menyunun эmrlэriпiп redaktэsi dэ eyni qaydada hэуаtа kegiri-
lir. Рэпсэrэпiп Opfions (Параметры, Раrаmеtrlоr) Ьёlmэsiпdэ
аlэtlэriп bёyiik ёlgiidэ ekranda эks olunmaslnl, kursor di.iyma-
nin i.izэriпэ gэtirildikdэ ekranda dtiуmэlэriп adtnrn эks olunmast
геjimlэriпiп чэ mепучпчп ekranda agilmast formasmr mi.iэууэп
еtmэk olar.

Options (Параметры, Раrаmеtrlег). Оmr Word redaktoru-
пuп bir ýша раrаmеtrlэriпiп miiэууэп edilmэsina xidmat edir.
Веlэ ki, эmri уеriпэ yetirdikdэ agrlmr; рэпсэrэdа 9ар parametrla-
rinin dэуi;dirilmэsiпi, sэhifэпiп miiхtэlif ёlgii чаhidlэrilэ
ёlgtilmэsini, avtomatik orfoqrafik yoxlama чэ yaddagda saxla-
mа rеjimlэriпiп, sэпэddэ edilmig diizэli;lэriп ekranda эks olun-
mast fоrmаlапшп чэ s. parametrlэrini mi.iэууэп etmak оlаr (9эk.
4.42).

ýэk.4.42.

4.9. TABLE (Таблица, Codvol) mеп)дБч

Table (Таблица, Cadval) mепучsuпdа olan эmrlэriп vasi-
tэsilа mtixtэlif formalr сэdчэllэr yaratmaq оlаr.

Drаw table (Нарисовать таблицу, Cadvalin gakilmasi). Omri
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уеriпэ уеtirdikdэ рэпсэrэdэ Table апd borders (Таблuцьt u ?ра-
нллцы, Cadvallar va sarhadlar) аlэtlэr paneli эks оluпur чэ kur-
sor karandaga pvrilir. Siganrn sol diiуmэsiпi srxrb saxlamaqla,
kursоru iifiiqi чэ уа gaquli istiqаmэtlэrdэ hэrэkэt еtdirmэklэ
сэdчэlэ yeni хапа, siitun чэ sэtir эlачэ etmak olar. Аlэtlэr pane-
linin miivafiq аlэtlэri чаsitэsilэ сэdчэl iizэriпdэ rеdаktэ чэ fоr-
matlagma iqlэгi gёrmэk оlаr.

Iпsеrt (flобавить, Olava etmek). Кursоru эmтiп tizэriпэ
qoyduqda agaýrdakr эmrlэrdэп iЬаrэt kontekst mепуu agiltr:

oTable (Таблица, Cadval)
осоlumпs to the Left (столбцы слева, soldan siitun)
осоlчmпs to the Right (столбцы справа, saýdan

siitun)
oRows Above (Строки выше, Yчхапdап satr)
oRorvs Below (Строки ниlке, Аqафdап setr)
.СеПs (Ячейки, Хапаlаr).

Table (Таблпцао Cadval) эmri sэпэddэ yeni саdчэliп уаrа-
dilmastnt tэmiп edir. Опч уеriпа уеtirdikdэ agrlmr; рэпсэrэdэ
yaradtlacaq сэdчэliп sэtrlэriпiп, stitunlartnrn sayrnr чэ laam ga-
lэrsэ si.itunun enini gоstэriЬ, ОК dtiymэsini srxmaq lazrmdrr
(qэk.4.43). Bundan sопrа sэпаdа kursоruп durduýu mёчqеdэп
сэdчэl daxilolunacaq.

Соlчmпs to the Left (Столбцы слева, Soldan siitun) эmri
cari stitunun sol hissэsiпdэп сэdчэlа siitun эlачэ еdir. Соlчmпs to
the Right (Столбцы справа, Saýdan siitun) эmri cari si.itunun
saý hissэsiпdэп сэdчэlэ siitun эlачэ edir. Rows Above (Строки
выше, Yuхаrrdап satir) эmri саri sэtriп эччэliпэ yeni sэtir alava
edir. Rows Belorv (Строки ниже, Аgафdап satr) аmri саri sat-
гdэп sоша сэdчэlэ yeni sэtir эlачэ еdir. СеЬ (Ячейки, Хапаlаr)
эmri пёчЬэti xanalart sola ча учхап stiгii;diirmэklэ сэdчаlэ yeni
хапа, sэtir чэ siitun эlачэ edir. Оmri уеriпэ yetirdikda agrlmrg

рапсаrэdэ mlivafiq оlаrаq Shift СеПs Right (Со сдвигом впра-
во, Saýa sfiriigdiirmakla), Shift СеПs (Со сдвигом вниз, А9афуа
siiriigdiirmaНa), Insert епtirе гоw (flобавить целую строку,
Biitiin sotri alava etmak), Insert епtirе Соlчmп (flобавить целый
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столбец, Biitiin siitunu аlача etmak) раrаmеtlэriпdэп birini segib
ОК diiymэsini lааmdш

ýэk.4.43.

Delete (Улалить, Lоф etmak). Кursоru эmriп i.izаriпэ qoy-
duqda a;aýrdakr эmrlэrdэп iЬаrэt kontekst menyu аgilш:

о Table (Таблица, Cadval);
. Соlчmпs (Столбцы, Siitшпlаr);
о Rows (Строки, Sаtirlаr);
о SеПs (Ячейки, Хапаlаr).

Table (Таблица, Cadval) эmгi cari сэdчэli lэýч edir. Соlчmпs
(Столбцы, Siitunlar) эmri сэdчэldэ саri stitunu чэ уа qeyd
olunmu; stitunlan laýv edir. Rows (Строки, Satrler) эmтi сэd-
чэldэ саri sэtri чэ уа qeyd olunmu; sэtrlэri 1эýч edir. Cells
(Ячейки, Xanalar) amri ncivbэti xanalart sola чэ уuхаrl
siirtiqdiirmэklэ саri чэ уа qeyd edilmig хапаlап, sэtir чэ stitunla-
rr lэýч edir. Оmri уеriпэ yetirdikdэ mtivafiq olaraq Shift СеПs
Left (Со сдвигом влево, Sola siiriigdiirmakla), Shift Cells Up
(Со сдвигом вверх, Yчхапуа siiriiqdiirmakla), Delete Row
(Удалить всю строку, Biitiin satri laýv etmak), Delete Соlчmп
(Удалить весь столбец, Biitiin sfitчпч laýv etmak) раrаmеtlэ-
riпdэп Ьiriпi segib ОК diiymэsini sшmaq lazrmdrr.

Select (Вьцелить, Qeyd etmak). Оmr cari сэdчэliп, stitunun,
sэtriп чэ хапашп qeyd edilmasini tэmiп еdir. Вчпчп iigiin miiva-
fiq olaraq kontekst menyunun Table (Таблица, Cadval), Col-
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чmпs (Столбцы, Siitunlar), Rows (Строки, SafiTlar), Sells
(Ячейки, Хапаlаr), аmrlэriпdэп birini уеriпэ уеtirmэk laamdr.

Меrgе СеПs (Объеденить ячейки, Хапаlаrlп birlagdirilmasi).
Оmт сэdчэldэ qeyd elilmig хапаlаrl Ьirlэqdirir.

SpПt Cells (Разбить ячейки, ХапаIаrrп biiliinmasi). Оmr сэd-
чэldэ cari xananrn bir пе9э sэtir чэ stituna bёltinmasini tэmiп
еdir. Omri уеriпэ yetirdikdэ agrlmrg рэпсэrэdэ sэtir чэ stitunlartn
sayr daxil edilib ОК diiymэsi sжtlmalrdrr (9эk.4. 44).

ýэk.4. zИ.

Split Table (Разбить таблицу, Cadvali biilmak). Оmr сэdчэli
kчrsоruп dayandrýr уеrdэп iki уеrа ауlпr,

Table АutоFоrmаt (Автоформат, Avtoformat). Оmr сэdчаlэ
proqramdakr hazrr fоrmаtlаrtп tэtЬiq olunmasmr tэmiп edir.
Omri уеriпэ yetirdikdэ agrlmr; dialoq рэпсэrаsiпdэ format
ntimunasi чэ siyalusr gёstэrilir. ТэlэЬ оluпап fогmаtr segib ОК
diiymэsini sD(maq lazrmdш.

AutoFit (Автоподбор, Дчtоsеqim). Оmr kontekst mепуuпuп
mi.ivafiq эmrlэгiпа uуýuп оlаrаq саri siitunun enini siitundakr
informasiyaya uyýun, сэdчэliп enini isэ sэпэd рэпсэrэsiпэ uуýuп
nizamlayrr, сэdчэldэ mtixtэlif hiindiirliiklii sэtrlэr чаrsа, onlart
eyni olgiilii sэtrlэrэ gечirir, сэdчэldэ mtixtэlif enli si.itunlarrn
enini ЬэrаЬэrlоqdirir.

Headding (Заголовки, Baglrqlar). Оmr 9ох sэhifali саdчэllэr-
da birinci sэtri baglrq kimi qэЬul edir. Baglrq avtomatik оlаrаq
саdчэliп biittin sэhifаlэriпdэ эks olunacaqdrr.

Сопчегt Text То Table (Преобразовать в таблицу, Matni
cadvale kegirmak). Оmr qeyd olunmug mэtп fraqmentini сэdчэl

;эkliпэ salrr. Оmгi уеriпэ yetirdikda agrlmr; рэпсэrэdэ sэtiг чэ
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stitunlartn sayml daxil еtmэk чэ ОК di,iymэsini slxmaq laztmdrr
(qэk.4.45).

ýak.4.45.

Сопчеrt Table То Text (Преобразовать в текст, Cadvali
mеtпа kegirmak). Оmr qeyd olunmug сэdчэli mэtп gэkliпэ salrr.

Sort (Сортировка, Nizamlama). Оmr сэdчэldэki iпfоr-
masiyant siitun boyu эlifЬа ýшasrna gёrа, аrtmа че аzа|mа isti-
qаmэtiпdэ nizamlayrr. Оmгi уегiпэ yetirdikdэ agrlmlg рэпсэrэdэ
konkret siitunlarl чэ nizamlama istiqamatini mi.iэууэп edib, ОК
diiymasini sшmaq lazrmdtr (qэk.а. а6).

Fоrmчlа (Формула, Dfistur).Omr dialoq рапсэrэsiпdэп mtix-
tэlif funksiyalarr daxil еtmэklэ hesablama prosesini tэmiп edir.

Hide Grilines (Отобразпть пли скрыть сетку, ýabakoni gб.
stermek че уа eks etdirmak). Оmr сэdчаliп gаЬэkаsiпi эks etdirir
чэ уа gоri.iпmэz saltr.

ýak.4.46.
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Table Рrорrеtiеs (Свойства таблицы, Codvalin xassalari).
Оmr сэdчэliп sola, mэгkэzэ, saýa gоrэ nizamlanmast, сэdчэliп
sэtir чэ siitunlannrn оlgiilэriпiп, хапаlаrdа informasiyanrn ni-
zаmlапmаsl чэ s. раrаmеtrlэriп mi.iэууэп olunmasmt tэmiп еdir.

4.10. WINDOW (Окно, Ропсоrо) mеп)rusч

WINDOW (Окно, рапсаrа) - mепуusu agaýrdakr эmrlэrdап
iЬаrэtdir:

New (Новое, Yепi). Оmr cari рэпсэrэпiп surэtini yaradtr,
bagqa sёzlэ eyni informasiyalr yeni рэпсэrэ aglr.

Агапgе All (Упорядочить все, Hamtsrm nizamlamaq). Оmr
vasitэsilэ рэпсэrэlэri agrlma ardrcrllrýrna gоrэ i,ist-iistэ уеrlэgdir-
mэk mi.imktindi,ir.

Split (Раздe"лить, Вбlrпаk). Оmr саri рэпсэrэпi istэdiyiniz
yerdan iki уеrэ Ьоliir. Оmri уеriпэ yetirdikdэ kursoru рэпсэrэпiп
istэdiyiniz уеriпdэ sigamn sol diiуmэsiпi 2 dэfэ srxdrqda hэmiп
уеrdэп рэпсэгэ iki уеrэ Ьёliiпэсэkdir. Sэhifапiп hэr iki hissэsiп-
dэ iglэmэk оlаr. Remove Split (Снять разделение, Ьбliiпmапi
lфч etmak) amrini уеriпэ yetirdikdэ isэ, рэпсагапiп Ьёli.iпmэsi
агаdап qaldrrrlacaqdrr.

Window (Окно, Рапсоrа) mепуusuпuп эmrlэrdэп agaýr
hissasinda sanad рэпсаrэlэriпiп аdlаr siyahrsr эks оlчпчr. Кчrsо-
ru рэпсэrэпiп adtntn iizэriпэ qoyub sigашп sol dtiymэsini srx-
maqla onu aktiv еtmэk оlаr.

4.11. Help (Справка, Arayrg) mеп)пцiu

Help (Справка, Агауr9) mепучýч vasitasila рrоqrаmlа ig-
lэmэk чэ proqram haqqrnda mэlumаtlаr эldэ еtmэk olur.
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4.12. FiпеRеаdеr ргоqrаml

FiпеRеаdеr рrоqrаIш АВВYY Software Гtrmаst tэrэfiп-
dэп yaradrlmrgdrr. Bu proqramrn чаsitэsilэ kaýrz i,izэrindэki,
mtiхtэlif dillэrdэ hааrlапmrg mэtпlэriп optik obrazlartnt tаш-
maslnl tэmiп edir.

Рrоqrаmt standart qaydada Bag menysunun Рrqrаmlаr
Ьоlmэsiпdэп АВВYY FineReader office эmriпi уеriпэ уеtirmэk-
la уiiklэпir. Рrоqrаm уtiklэпdikdэп sопга Windows эlачэlэri
iigЁn tipik рrоqrаm рэсэrаsi agrlrr (9эk.4.47). Рrоqrаm рэпсэrэsi
baqlrq va menyu sэtrlэriпdэп, fоrmаtlаgdшmа, tanlma, standart
аlэtlэr, Scan&Read рапеllэriпdап vo i99i sаhэdап iЬаrэtdir.

имене- ных и человека. Это r*eTeflff Texl"
.лj]ч!I1_jJзIзIзI!зр прц ц..\гrT и i:j

: , , ai, ,:, ,, ] {:::,;,],:-:]:T::]ffii

ýэk.4.47

lrаи- l lp

Рrоqrаmtп iggi sаhэsi Ьir пеgа hissэуэ ayгrlmrgdrr. iqgi sahэsinin
sol kэпаrrпdа sэпэdlэriп qraГrki obrazralarntn уаrltqlагtшп
siyahtstnt aks еtdirэп gaquli Paket paneli уеrlэgir. i99i sahanin
agaýr hissasindэki panel boyiidiilmti; gэkildэ qrafiki оЬrаап
fraqmentini эks еtdiгir. Опчп kёmэуilэ tашпmrq sэпэdiп key-
Гrууэtiпi miiэууэпlэgdirmэk чэ ondan mэtпiп tantnmast gedigin-
dэ proqramrn <ёуrэdilmэsi> tigiin istifada etmak оlаr. iqgi sаhэ-
sinin qalan hissэsini sэпэd рэпсэrэsi tutur. Qrafiki оЬrаап ta-
шпmа чэ tашпmаdап sопrа аltпmц mэtп sэпэdlэriпэ baxrg чэ

Оflовшсffish&I4РrcЬ

тощФ
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опlаrm оrfоqrfik yoxlanrlmasl чэ rеdаktэ рrоsеsslэri Ьurаdа
hэуаtа kegirilir.

Standart аlэtlэr paneli tizэriпdэ sэпэdi a9maq, Ьufеr mi,iba-
dilэsi ilэ эmэliууаt араrmаq, sэпэddэ olunmug dэyiqikliklэri gё-
stэrmэk iigiin diiуmэlэr уеrlэ9dirilmi;dir.

Scan&Read paneli kaýtz sэпэdiп elektron mэtпэ gечrilmэ-
sinin biitiin mэrhэlаlэriпэ cavab чеrэп diiуmэlэrэ malikdir. Bi-
riпсi diiуmэ <<usta rejimi> чаsitэsilэ kaýrz sэпэdi elektron mэtпэ
gечirmэуэ xidmat edir. <Ташmа> paneli sэпэdiп yazrldrýr dili
чэ 9riftini mi.iэууэпlэgdirir. ýrift nёvii ancaq о halda istifadэ
oluna Ьilэr ki, sэпэdiп gapr kеуГrууэtsiz оlsuп. Formatlaqdtrma
panelindэn tamnmrq haar mэtпiп formatlaqdrrrlmasrnda istifadэ
оluпчr.

Fiпе Rеаdеr рrоqrаIш чаsitэsilэ kaýtz sэпэdiп elektron sэ-
пэdа gечrilmэsi prosesi beq mаrhэlэdэ hэуаtа kegirilir. Bu mэr-
hэlэlаr hэm avtomatik, hэm dэ istifadэginin пэzаrэti ilэ уеriпэ
уеtirэ bilir.

r' sanadin skanerla9dirilmosi (skanerin kiimoyilo optik
oxunmasr)1

/ sanodin seqmentlaýdirilrnasi;
,/ sonodin tanrnmasr;
/ orfoqrafik sahIlorin yoxlanilmasl;
,/ sэnodin saxlanilmasr.

i;in birinci mэrhэlэsi-sэпэdiп skanerlagdirilmэsidir. Bu mэrhэ-
lэdэ kaýrz tizarindaki sэпэdiп qrafiki obrazt altnrrl. Bunun tigtin
sапэd skапеrdэ iizii aqaýr qoyulduqdan sonra Scan&Read
mепучsчпчп Skапеrlэ9dirmэk (Скшrировать) эmriпi уеriпэ уе-
tirmэk lааmdtr. Bu zaman avtomatik olaraq kоmрiitеrэ qogul-
mug skaner igэ diigiir чэ skапеrэ qoyulmuq sэhifэпiп qrafiki оЬ-
razr skaner рrоqrаIшшп рэпсэrэsiпdэ эks olunur. Skапеr рго-
qгаIшшп Scan mепуusuпuп Return to Fiпе Scan Мапаgеr эm-
rini уеriпэ yetirdikdэ sэhifэпiп оЬrаашп yarlrýr FineReader
рrоqrаm рэпсэrэsiпiп iqgi sahэsinin sol hissэsiпdэ эks olunacaq.

' Каgz iizэriпdаki matnin qrаГrki obrazrntn bagqa чаsitаlэгiп kёmэуi ilэ, mэ-
sэlэп rэqэmli fotoaparat чэ raqamli videokamera чаsitаsilэ da realla9drrrla
Ьilаr.
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Оgэr kaýrz formastnda olan sэпэd bir пеgэ sэhэfэdэп iЬаrэtdirsа
onda Scan&Read menyusunun Вir пеgэ sэhifэпi skапеrlэgdir-
mэk (сканировать несколько страяиц) эmriпi уеriпэ уеtirmэk
mэslэhэtdir. Qeyd еdэk ki, sэhifэпi skапеrэ еtmэk Scan&Read
аlаtlэr panelindaki Skanira еtmэk (Сканировать) di.iymэsini чэ

уа Ctrrl+K <qrzýrn diiуmаlэri> sжmаqlа da hэуаtа kеgirilэ Ьilэr.
Рrоqrаmrп Тэsчir (Изображение) menyusunun Saat аqrэЬi

istiqаmэtiпdэ dёпdэrmэk (Повернуть по часовой стрелке), Sa-
at эqrэЬi istiqamэtinin эksiпэ dёпdэrmэk (Повернуть против
часовой стрелке), 180'dёпdэrmэk (Повернуть на 180О), ýaquli
giizgu inkasr (Зерка_гlьное отрtDкение относительно вертикаrпr),
UГtiqi ФzФ inkasr (Зеркальное отрtDкение относительно гори-
зонтали) эmrlэri mtivafiq оlагаq sапэdiп skапеrlэ;dirilmi9 оЬrа-
zrnr saat эqrэЬi чэ saat эqгэЬiпiп аksiпэ, 180' bucaq altrnda
firladш, iifi.iqi чэ qaquli istiqаmэtdэ <giizФ> inkastnt tэmiп edir.
Menyunun Inversiya еtmэk (Инвертировать) эmri isa оЬrаап
rэпglэriпiп inversiyasrnt tэmin edirl. Skапегlэ;dirmэ zamanr оЬ-
razda qara пёqtэlэr gэkliпdэ lаkэlэrа-<ziЬilэ> гаst gэlmэk оlаr.
Bu isэ оЬrаztп tanlnmastnda mi.iэууэп хэtаlаrа sэЬэЬ оlur. Sэ-
пэdiп bela Kzibildэn> tэmizlэпmэsi tigi.in Zibildэn tэmizlэmэk
(Очистить от мусора) эmriпi уегiпэ уеtirmэk laamdrr.

ikinci zэruri mаrhаlэ-mэtпiп sеqmепtlэ;dirilmэsidir. Sэhi-
fэlэrdэ mэtп bir пеgэ si.itunda уеrlэgdirilэ Ьilэr чэ illi.istrasiyah,
сэdчэllэrэ, ;эkilaltr yazlya, qeydlara malik ola Ьilэr. Biiti.in bun-
lаг qrafiki оЬrаап tэЬii ardrcrllrqla tamnmast zаmаш kеfiууэt
хэtаlапшп bag чегmэsiпэ sэЬэЬ ola Ьilэr. Ona gёrа sэhifэпiп оЬ-
razlnl, hэr Ьiri ozliiytindэ tэbii ardrcrllrqla tanrnan mэtп frаq-
mentindan iьагаt Ьlоklага Ьёliirlэr. sэпаdiп Ьеlэ Ьёliiпmэsi
seqmentasiya adlanrr.

Sэпэdiп seqmentasiyasr Scan&Read menyusunun, Qeyd
olunmug sаhifэlэri sеqmепtlэ;dirmэk (Сегментировать вьце-
ленные страницы), Bi.ittin sэhifэlэri seqmentlagdirmэk (Сегмен-
тировать все стрЕlницы) эmrlэri vasitэsila hэуаtа kegirilir. Bela

l Rangin aks rапgэ рчгilmэsi (Мэs.: qага rапgiп аý чэ aksina)
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ki, agrlmrg sэhifэпi seqmentlэ9dirmak (Сегментировать откры-
тую страницу) эmri cari qraГrki obrazt, Qeyd olunmug sаhifэlэri
sеqmепtlэ;dirmэk эmri (Сегментировать вьцеленные страни-
шы) qeyd olunmug qгafiki obrazlarr, Bi.iti.in sэhifэlэri seqment-
lэgdirmэk (Сегментировать все страницы) эmri isэ seqmentlэq-
mэmig biiti,in sэhifэlэri Ьlоklага Ьёltir. Seqmentasiya zamant
mtiхtэlif tip: matn, сэdчэl, 9эkil, gtrix-kod чэ s. bloklar уаrашr
чэ ardrctl olaraq пёmrэlэпir. Опlапп hэr biri mtixtэlif гэпglэrэ
matrik olur. Мэsэlэп, mэtпiп Ьlоklаrr yaqrl хэtlэ hаgiуэlэпir. Оgэr
sэпэdiп tэsчir keyfiyyэti yiiksэk deyilsa, onda sеqmепtlэgmэ
uýursuz apanlacaq, arttq miqdarda, 9ох эhэmiууэtsiz bloklar
gёriiпэсэk. Веlэ halda bloklarrn sэrhэdiпi, siganm sol di.iуmэsi-
ni sшtb, Ьurахmаmаq qэrti ilэ kuгsоru hэrэkэt еtdirmэklэ gё-
stэrmэk laztmdш. Cari blokun tэрэ пёqtэlэri mаrkеrlэ niganla-
шr. Bu mаrkеr чаsitэsilэ blokun sэrhэdlэriпi dэуigmаk оlаr.
Blokun tipini dэуigmеk iigtin blokun sэrhэddiпdэ siganrn saý
diiymэsini sжmаq чэ Blokun tipi (Тип блока) menyusunda la-
am olan tipi sеgmэk lazrmdrr. Blokun yerinin dэуigdirilmэsi,
tаmаmilэ чэ уа mi.iаууэп hissэsinin lэýч еdilmэsi чэ уепidэп
пёmrэlэпmэsi tigi.in Tasvir (Изображение) menyusundan Аlэti
sеgmэk (Выбрать инстрр{ент) эmгiпiп miivafiiq alt эmrlэriпi
уеriпэ уеtirmэk mэslэhэtdir.

Proqramtn iginin i.igiincii mэrhэlэsi-qrаfiki obrazrn bila-
чаsitэ tamnmastdrr. Аdэtэп bu mэrhэlэdэ istifadэgi mtidaxilэsi
tэlэЬ edilmir. Оgэr sэпэd standart griftla 9ар olunubsa, hэm dэ
skапеrlэ;dirrпэ эmэliууаtr kеfiууэtlэ уеriпэ yetirilibsэ, onda sэ-
пэdiп tantnmast iigiin Scan&Read menyusunun Agrlmrg sэhifэпi
tашmаq (Распознать открьггуо страницу), Qeyd оlчпmug sэhi-
fэlэri tanrmaq (Распознать вьцеленные страницы), Тапtпmаmц
biitiin sэhifэlэri tantmaq (Распознать все нераспознаные стра-
ницы) эmтlэriпdэп birini уегiпа уеtirmэk kifayэtdir. Веlэ ki,
А9rlш9 sаhifэпi tanrmaq (Распознать открьrгую страницу) эmri
сагi qraГrki obrazr, Qeyd olunmug sэhifэlэri tашmаq эmri (Рас-
познать выделенные страницы) qeyd olunmug qraГrki оЬrаzlаrt,
Ташпmаmr; bi,ittin sэhifэlэri tашmаq ( Распознать все нераспо-
знаные страницы) amTi isэ tашпmrg biitiin sэhifэlаri tanrnmastnt
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tэmiп edir. Tanrnmlg obraz уепi рэпсэrэdэ formatla;drrrlmr;
mэtп qэkliпdэ эks оluпur. О, baglanýrc qrafiki obrazla <эlаqэпi
itirir> va ondan asrlr olmayaraq rеdаktэ oluna, formatlagdrrrla
Ьilаr. Рrоqrаlшп tашуа Ьilmэdiуi simvollar ya;rl rэпglэ segilir.
Bu sэhчlэriп axtangrnt аsапlаgdtпr. Sэпаd Ьir пе9а dildэ yazi-
Iшýsа чэ уа ёztiпdэ эsаsэп rэqэmlэrdэп iЬаrэt informasiya da-
ýly[sa tantnmadan эwэl <<Tanrnma> panelinin agrlan dil siyahl-
srndan miivaГrq dili чэ уа rэqэm (чифры) раrаmеtriпi sеgmэk
lааmdш.

Оgэr kaýrz sэпаdiп 9арlпlп kefiyyэti kifayэt qэdэr yaxýl
deyilsa чэ уа qеуri adi griftlэdirsэ, tanlnma posessi gэtiпlэqir. Ве-
lэ halda рrоqrаm mi.iэууэпlэqdirilmi9 simvollarrn tantnmastntn
оhdэsiпdэп tam gэlэ bilmir чэ tanrnma zаmапl хэtаlаrа yol ve-
rir. Веlэ чэziууэtdэ boyiik sэпэdlэr tigiin proqramrn эччэlсэdэп
<ёуrэdilmэsi> mаqsэdэuуýuпdur. Оуrэtmэ rejimi vasitэsilэ ta-
шпmа араrmаq iigtin ilk пёчЬэdэ Sеrчis (Сервис) menyusunun
Etalonlarr redakta еtmэk (Редактировать этtIлонов) эmriпi уеri-
пэ уеtirmэk, agtlan dialoq рэпсэrэsiпiп Yeni etalon (Новый эта-
лон) dtiymasini sжmаq чэ псiчЬэti dialoq рэпсэrэsiпdа yeni eta-
lопа ad чеrmэk lааmdш. Daha sопrа Servis (Сервис) menyu-
sununn Раrаmеtrlэr (Опции) эmriпi уеriпэ yetirib agilan Раrа-
mеtrlэr (Опции) dialoq рэпсэrэsiпiп Ташпmа (Распознование)
Ьёlmаsiпdэ tantnma iigi.in etalonul чэ оуrэtmо ilo tanrnma reji-
mini mtioyyon etmok lмrmdrr. Bundan sопrа tanrnma zamanl
proqmm <giibholb> simvollara-doqiq tanrya bilmodiyi simvollara
rast gэldikda dialoq pancarosi аgtlш. Dialoq рэпсоrоsiпiп уuхап
hissosindэ gorgivoyo alrnmtg gakildo <giibhэli> simvol oks оuпur.
Ogor simvolun sаrhэdlэri dtizgiin gбstorilmoyibsэ, <<sola

siiriigdtirmak>> va <saýa stiriigdiirmok> diiymolori gэrgiчэпiп va-
ziyyэtini dэуiqdirmэуэ imkan чеrir.

OrfoqraГrk sэhflэriп yoxlanrlmast чэ tашпmашп пэtiсэsi-
ni mэtп sэпэdi ;эkliпdэ yaddagda saxlamlmasr kaýrz tizarindэki
sэпэdiп elektron mэtп fоrmаslпа gevrilmэsi эmэliууаtrпdа so-
nuncu mэrhэlаdir чэ proqramrn Scan&Read panelindaki axl-

l Baxilan halda yaгatdrýrmrz yeni etalonu
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rmсl iki аlэtiп kёmэуilа уеriпэ yetirilir. Sэпэdi saxladrqda agrlan
рапсэrэdап mtivafiq saxlanma раrаmеtriпi sеgmэklэ sэпэdi
Word, Ехсе1 proqrmlarrna birbaqa ёtiirmэk, miiЬаdilэ Ьufеriпdэ
saxlamaq, elektron pogtla uzaq mэsаfэdэ уеrlа9эп istifаdэgiуэ
gёпdэrmэk miimkiindtir.

l56



v FэSiL

5.1 .Мiсrоsоft Excel 2000

Microsoft Excel 2000 elektron сэdчэl redaktoru Ваý
mепучпчп рrоqrаmlаr Ьоlmэsiпdэ eyni adlr эmri- Microsoft
Excel эrпriпi уеriпэ уеtirmэklэ чэ уа Microsoft Offise panelinin
lЦ dtiуmэsiпi srxmaqla уiiklэпir. Agrlmlý рrоqrаm рэпсэrэsi
(sэk.5.1), аdэtэп, a;aýrdakr еlеmепtlаrdэп iЬаrэt оlurl:

1. Sаrlбhчо satri
2. Мепуu satri
3. Alatlar paneli
4. Fоrmаtlаýmа рапеП
5. Diistur satri
6. i99i saho-sonod ропсаrаsi
7. Cari vaziyyot satri

MS Ехсеl-dэ yaradilmr; sэпэd-kitаЬ bir пе9э чэrаqdап
iЬаrэt olur. Нэr Ьir чэrэq latrn эlifЬаslпlп hэrflэri ilэ igаrэ
olunmug 256 si.ituna чэ rаqэmlэrlэ пёmrэlэпmig 65536 sэtrэ
malikdir. Latrn эlifЬаsrпdа 26 hэrf olduýundan digэr siitunlar
Ьч hэrflэriп kombinasiyasr ilэ i;аrэ оluпur. Мэsаlэп:АV, VS чэ
s. Нэr bir хапа miivafiq si.itun чэ sэtrэ uyýun iinvanla tэуiп
оluпчr. Меsэlэп: Т1208 i.invant gёstэriг ki, bu хапа Т- si.itunu
ilэ 1208-ci sэtriп kэsigmэsiпdэп эmэlэ gэlmigdir. Kitabrn Ьir
чэrэqiпdап digэriпэ kegid iяEi sаhэпiп sol a;aýr kiiпсi.iпdэ
уеrlа9эп чэrэq yarlrqlarr vasitэsi ila hэуаtа kegir. Bunun iigiin
kursоru mi.ivaГrq yarlrýrn i.izэriпэ qoyub siganrn sol dtiymэsini
sD(maq kifayэtdir. informasiya klaviaturadan хапаlаrа va уа
dtistur sэtriпэ daxil оlur. Оdэd tipli informasiya daxil olduqda
эdэd хапашп sol tэrэfiпэ gоrэ пizаmlапш. Daxil olmug
informasiyanr rеdаktэ еtmэk i.igiin kursoru informasiya уеrlэ9эп
хапашп iizагiпэ qоучЬ sigantn sol diiymэsini iki dэfэ srxmaq чэ
sопrа rеdаktэ igini араrmаq lazrmdrr.

l Рэпсэrэпiп gбriiпiiЕii istfadэginin zбvqiina чэ tэlаЬаtша uyýun оlаrаq
Gбrtiпiiq (Вид) menyusunun miivafiq аmrlэri ila dэуigdirilа Ьilаr.

l5,7



Sаrlбhча Аlаtlэr Diistuг
sэtriSa,tri

Menyu
sэtгi

F?l 567
9s 89w8s

,-- 
- - --l-!

Sэпаd Fоrmаtlаgm
рапсэrэsi а paneli

yj

_|.1_1,

ffiг

Yэrэq lап Саri satri Саri чэгэq

ýэk.5.1.

Menyu sэtri proqramln igini tamin еdэп 9 эdэd menyudan
iьаrэtdirl.

5.2.Fayl (Файл) mепучsu

Fауl (Файл) menyusu aýaЁldakt эmтlэrlэrdэп iЬаrэtdir:

l Мепучlапп эksэr аmrlэгi Microsoft Wоrd mэtп геdаktоruпuп эmгlэri ilэ
еупidiг va bu sэЬаЬdэп dэ bu аmrlэri genig gэrh еtmэуiЬ, опlапп qrsa izahr ila
kifауаtlэпэсауik.
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Yепi (Созлать). Оmr yeni kitabrn mi.ivafiq qablon эsаstпdа
yaradrlmastnt tэmiп edir. Omri уеriпэ уеtirdikdэ agrlmrq dialoq
рэпсэrэsi Umumi (Общие) чэ Qаrаr (Решение) Ьёlmэlэriпdэп
ibaratdir. Umumi Ьёlmэdэ Kitab (Книга) чэ istifadэgilarin
yaratdrýr gablonlar, qэrаr gёЬэsiпdэ isэ mi.ihasibat igiпdэ geniq
istifadэ olunan Sifarig (Заказы), Ачапs hesabatlarr (Авансовые
отчеты) чэ s. gablonlarr уеrlэgir (qэk.5. 2).

ýak. 5.2.

Кursоru bu gablonlardan birinin iizэriпэ qoyub sigашп sol diiy-
mэsiпi srxdrqda yeni kitab hэmiп ;ablon эsastnda yaradrlacaq.

А9пrаq (Открьггь). Оmr mёчсud kitabr informasiya daqryr-
cilafindan rеdаktэ, Ьахщ, 9ар чэ s. iigiin еkrапа gaýrrrr. Оmri
уеriпэ уеtirdikdэ agrlmr; dialoq рэпсаrэsi . Мiсгоsоft Wоrd-dэ
olduф kimidir чэ eyni funksiyalarr hэуаtа kegirir.

Baýlamaq (Закрьrгь). Оmr саri kitab рэпсэrэsiпi baýlayrr.
Saxlamaq (Сохранить). Оmr yaradrlmrg yeni kitabr чэ ki-

tab iizэriпdэ edilmiq dэуi;ikliklэriп yaddagda saxlanilmastnt ta-
min edir. Yeni kitabr yaddaqda saxladrqda agrlmrg Neca
saxlamaq (Сохранить как) рэпсэrэsiпdэ kitabrn adr чэ tipi, ki-
tabrn saxlamlmalr olduýu disk чэ уа qovluq mtiэууэп olduqdan
sonra Saxlamaq (Сохранить) dtiymэsi srxilmaltdrr.

Neca saxlamaq (Сохршrить как). Оmr саri kitabr bagqa
adla, ba;qa уеrdэ (mэsэlэп, disketda), digэr tip sanad kimi
yadda;da saxlamaýa imkan чеrir. Omri уеriпэ yetirdikdэ agilmrg
Neca saxlamaq (Сохрчtнить как) рэпсэrаsiпdэ kitabrn yeni adt,

I Tfu.l
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tipi, kitabrn saxlamlmalr olduýu уеr mtiэууэп olduqdan sonra
Saxlamaq (Сохранить) diiymэsi srxrlmalrdrr.
Websehifa Hmi yadda;da saxlamaq (Сохранить как Web_
страницу). Оmr саri kitabr WеЬ-sэhifэ kimi-HTML formatrnda
yadda;da saxlamaýa imkan чеrir.

Iggi oblastt yadda saxlamaq (Сохранить рабочую область).
Оmr i99i oЫastr yaddagda saxlaytr. Оmri уегiпэ уеtirdikdэ ilk
ёпсэ, agrlmrg kitab рэпсэrэlэriпiп yaddaqda saxlantlmast haqda
dialoq рэпсэrаlэri agrlrr. A9rlш9 kitab рэпсаrэlэriпi yaddagda
saxladrqdan sопrа iggi oblast yaddagda saxlantltr. Yaddagda
saxlamlmtg iqgi oblastt еkrапа tэkrаr gaýrrdrqda avtomatik ola-
rаq hэmiп kitab рэпсэrэlэri dэ agrlacaqdrr.

Web-sahifaya ilkin baxrq (Предварительный просмотр
WеЬ-страницу). Оmr WеЬ-sэhifэ kimi yaddagda saxlamlmrg
kitabrn internet brouzeri чаsitэsilэ goriiniigi.inii tэmiп edir.

Sehifonin раrаmеtrlаri (Параrrлетры страницы). Оmr
sэhifэпiп ёlgtilэriпi, saýdan, soldan, уuхаrtdап, aqaýrdan
buraxilan Ьоý mэsаfэlэri, gapln istiqamatini, kolontitulun
yaradtlmasr, 9арm kеуГrууэti чэ s. раrаmеtrlэri mtiэууэп еtmэуэ
imkan чеrir (9эk. 5.3-5.5).

Qap sahasi (Область печати). Кursоru bu эmriп i.izэriпэ
qoyduqda agrlmrg kontekst mепуusu пёчЬэti эmтlэrdэп ibarat
оlur: М[iаууоп etmok ), etmak

ýok.5.3
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Параиетры страняцы йм
м,я ы

P.g. l

Парамсrры страtlицы

ýэk. 5.4.

ýak.5.5

Miiayyan etmek эmri qeyd olunmug xanalarl 9ар olunacaq
, fraqment kimi miiэууэп еtmэуэ imkan чеrir. Lфч etmok эmri isa
, qeyd olunmu; хапаlагlп 9ар sahэsi оlmаstш lэýч edir.
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Qap (Печать). Оmr kitabr, qeyd olunmuý чэrэqlэri va
хапаlап Ьir чэ уа Ьir пеgэ пi.isхэdэ, konkret sэhifэlэriп gap
olunmastnt, kompi.itera qogulmu; mtivafiq 9ар qurýusunun
segilmэsini tэmiп edir.

Xassa (Свойства). Оmr kitab haqqrnda mэlumаtlаrlа tanrg
olmaýa чэ эlачэ mэlumаtlаr daxil еtmэуэ imkan чеrir

Gбпdаrmаk (Отправить). Оmr саri kitabr elektron pogt,
faksla uzaq mэýаfаdэ уеrlэ9ап istifаdэgiуэ gёпdэrmэуэ хidmэt
edir.

Сlюý (Вьгход). Omr рrоqrаm рэпсэrэsiпi baýlayrr. Bu
zаmап kitabrn чэ уа kitabda edilmig diizэli;lэriп yaddagda
saxlamlmasr haqda dialoq рэпсэrэsi agrlrr.

Аdэtэп, fayl menyusunda ахшlпсl agrlmr; dёrd kitabtn adt
эks оluпur. Kursoru опlапп birinin iizэriпэ qoyub sigamn sol
diiymэsini srxdrqda miivaГrq kitab sэпаd рэпсэrэsiпdэ эks
оluпur. Umumiууэtlэ, isэ fayllarrn аdtшп sayr Servis (Сервис)
mепучsuпчп Раrаmеtrlаr (Параметры) эmri чаsitэsilэ
tэпzimlэпir.

5.3. Redakto (Правка) mепучsu

Redakta menyusu cari kitab i.izэriпdэ rеdаktэ i;ini
aparmaýr tэmiп edir чэ aqaýrdakr эmтlэrdэп iЬаrэtdir:

Laýv etma.., (Отменить...). Оmr акппсt уеriпэ yetirilmi;
эmтiп nэticosini lэýч edir.

Таkrаr etma.., (Повторить). Оmг ахlппсl уеriпэ yetirilmig
эmri tэkrаr уеriпэ yetirir.

Kasmak (Вырезать). Оmr qeyd olunmuq informasiyalarr
kэsib, miiЬаdilэ buferinda saxlayr.

SuTatini almaq (Копировать). Оmr qeyd olunmu;
informasiyalann surэtiпi miiЬаdilэ Ьufеriпdэ saxlaytr.

Daxil etmo (Вставка). Оmr miibadilэ Ьufеriпdэ olan
iпГоrmаsiуапt саri xanaya, kursorun durduýu mёчqеdэп daxil
edir.

' 3 псiqtэпiп уегiпэ ахtппсt уегiпэ уеtiгilmig эmгiп adr уаzthг
2 3 пёqtэпiп уеriпэ ахtппсl уегiпэ yetiгilmi9 эmгiп adl уаzrltг
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Xiisusi daxil etma (Спеuиальная вставка). Оmr уеriпэ
yetirildikdo Xiisusi daxil etma (СпециальнчuI вставка) dialoq
рэпсэrэsi а9rlш. Mtibadilэ Ьufеriпdэki iпfоrmаsiуашп
хаrаktеriпdэп asrlr оlаrаq о, agaýtdakr formalarda ola Ьilэr:
п Оgэr informasiya Excel 2000 dэ yaradrlmrg informasiyadrrsa,

gэkil ба-dа tэsчir olunmug dialoq рэпсэrэsi agrlrr. Vаriапt
diiуmаlэriпiп kёmэуi ilэ Ьufеrdэki informasiyant tаmаmilэ,
уаlrпlz di.isturlan, ya|пz эdэdlэri, yalntz Гогmаtlаrt, ya|ntz
qеуdlэri, эdэdlаr iigi.in gэrtlэri, gэrgiчэsiz cari xanaya daxil
еtmэk оlаr. Вu zаmап cari xanadakr эdэdi miibadilэ
Ьufеriпdэki эdэdlэ toplamaq,9жmaq чэ Ьёlmэk оlаr.

ýak.5.6a.

о Ogar Ьufеrdэki informasiya digэr Windows эlачэlэriпdэ уа-
tadrllbsa, (mэs: Microsoft Wоrd-dэ) о zaman gakil 5.6Ь-dэki
dialoq рэпсэrэsi agtltr чэ bu рэпсаrа informasiyanr miixtalif
formada-qэkil, sэпэd чэ s. Kimi daxil еtmэуэ imkan чеrir.

Спецнальная встаЕка жýж
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а код}Фокё lЛcode

Гпецнальная аставка FЁ к-s

ýэk. 5.6Ь.

Hiperistinad kimi daxil etmo (Вставить как гиперссылку).
Оmr digэr Windows эlачэlэriпdа yaradilImý чэ miiЬаdilэ
Ьufеriпdэ saxlanlmý informasiyanr hiperistinad gэkliпdэ cari
xanaya daxil еtmауэ imkan verir.

Таmаmlаmа (Заполнить). Omr qeyd olunmu; хапаlаrа
informasiyanln daxil olunmasmr avtomatla;drrш, tэkгаrlапап чэ
уа mtiэууэп addrmla аrtап эdэdlэriп klaviaturadan daxil еtmэ
zэrurэtiпi аrаdап qaldtrrr. Мэs: 165 эdэdiпiп qeyd olunmuq
хапаlаrа tэkrаr daxil edilmэsi tэlэь olunursa, kontekst
mепуuпuп miivafiq оlаrаq Дsаýt (Вниз), ,Saýa (Вправо), Yuxart
(Вверх), Sola (Влево) эmrlэriпdэп birini уеriпэ уеtirmэk
kifayatdir. Bu эmэliууаtr kursoru сагi xananrn saý ki.inci.indэ
qara kvadratrn tizэriпэ qoyub, siganrn sol dtiуmэsiпi stxtb
Ьurахmаmаq gэrtilэ kursоru saýa, sola, yuxarl чэ уа a;aýr
istiqаmэtdэ hэrэkэt еtdirmэklэ dэ уеriпэ уеtirmэk оlаr. Оgэr 65
эdэdi сэdчэldэ hэпdэsi silsilэ ila аrtшsа, eyni qaydada hэmiп
sаhэпi qeyd edib, tamamlama эmriпiп Silsila (Прогрессия)
kontekst эmriпi уеriпэ уеtirmэk laamdrr. Bu zaman agrlmrg
dialoq рэпсэrэsiпdэ addrml va silsilэnin novtini.i (bizim halda
hэпdэsi (геометрическая)) sеgmэk чэ ОК dtiymasini sжmaq
lааmdш (qэk. 5.7).
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П рогрессня ffiffi

ýэk.5.7.

Silmek (Очистить). Оmr xanadakt informasiyant tama-
milo, yalntz formatt, yalntz informasiyanr, yalnrz qeydi silmэk
tigiirr istifadэ оluпur.

Loýv etmak (Уда.тlить). Оmr саri sэtri, siitunu xananl чэ уа
qeyd olunnrug хапаlап lэýч edir. Bu zaman agrlmlg xanantn lэýч
edilmэsi dialoq рэпсэrаsiпdэ mtivafiq оlаrаq ,Safri (Строку),
Siituпu (Столбец), Sola sйrйsdiirmakla (Ячейки со сдвигом
влево), Yuхапуа siiriisdйrmэkla (Ячейки со сдвигом вверх)
variantlanndan birini segib, ОК diiymэsini srxmaq kifayэtdir.

Vагаqi laýv etmak (Удалить .тмст). Оmr саri чэгэqi lэýч
edir.

Vаrаqiп sчгеtiпiп alrnmast va уа уегiпiп dayigilmosi
(Переместить\копировать лист). Оmr cari чэrэqiп suгэtiпi
уаrаtmаýа чэ kitabda чаrэqlэriп diiziiliig ardrcrllrýrnr
dэуigdirmауэ imkan чегir.

Vэrаqiп suratini almaq iigiin эmri уеriпэ yetirib agrlmr;
dialoq рэпсэгэsiпdэ Suratiпi yaratmaq (Созлавать копию)
varianttm, sчrэtiп mёvqeyini mtiэууэп еtmэk чэ ОК dtiymэsini
sD(maq laztmdш (9эk. 5.8).
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П ереместкгь нлн скопировatть

Лlrtт 1

ýak.5. 8.

Sчrэtiпi yaratmaq variantlnl sеgmэdikdэ sаdэсэ оlаrаq, cari
чэrэqi segdiyimiz bu va уа digэr чэrэqdап эwэl уеrlэgdirэ
Ьilэrik.

Axtarrg (Найти). Оmr mi.iэууэп sёzti, sбz Ьirlэ;mэsiпi,
simvolu axtarlb tapmaýa хidmэt еdir.

Ovaz etmek (Заменить). Оmr miiэууэп sozti, soz Ьirlэg-
masini, simvolu axtarlb bagqasr ilэ эчэz еtmэуэ imkan чеrir.

Kegid (Перейти). Оmr mi.iэууэп xanaya avtomatik kegidi
tэmiп edir. Вuпuп tigiin agrlшg dialoq рэпсэrэsiпdэ хапапtп
iinvamnt gёstэrmэk laztmdtr

Olaqalar (Связи). Оmr sэпэdэ daxil edilmig digэг Windows
эlачэlэriпdэ haarlanmrq obyektlarin mапЬэуi ila эlаqаsiпi
gёstэrir.

Obyekt (Обьект). Оmr sэпэdэ daxil edilmig digэr Windows
эlачэlэriпdэ yaradrlmrq obyektlэri rеdаktэ еtmэуэ imkan verir.

5.4. Gбriiniiq (Вид) mепучsч

Bu mепуu рrоqrаm рэпсэrэsiпiп iimumi goriinii;iinti tэп-
zimlэmэуэ imkan чеrir чэ agaýrdakr эmrlэr siyahrsrndan iba-
rэtdir:

Adi (Обычный). Оmr i99i goriiniigii mtiаууэп edir. Kitab
i.izэriпdэ iq эsаsап mэhz bu gёriiпii;dэ hэуаtа kegirilir.

Sahifalanma (Разметка страницы). Оmr eyni zamanda саri
чэrэq iizэriпdэ rеdаktэ igi араrmаq чэ чэrаqiп gap zamanl песэ
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olacaýrna пэzаrэt еtmэуэ imkan чеrэп iggi sahanin gёrtintiqiinu
mtiэууэп edir.

Alatlar paneli (Пшел инструNrентов). Bu эmr чаsitэsilэ Ьu
va уа digэr panelin рэпсэrэdэ эks olunmasma nail olmaq оlаr.
Вuпuп iigiin kontekst menyuda mЁvafiq panelin adtnr sеgmэk
чэ sigашп sol diiymэsini sжmаq kifayэtdir.

Саri voziyyat satri (Строка состояния) чэ Diistur satri
(Строка формул) эmrlэri рэпсэrэdэ саri чэziууаt va di.istur
sэtrlэriпiп эks чэ lэýч olunmaslna xidmэt edir.

Kolontitullar (Колонтитулы). Оmr cari чоrэqэ kolontitul
daxfrl olun[naslm чэ mёчсud kolontitulun rеdаktэ olunmaýlna
xidrrrat edir. Yeni kolontitul yaratmaq i.igiin agrlmrq dialoq
рэпоэrаsiпdэ Yuxarl koloпtitul yaratmaq (Создать верхний
колонтитул) va уа Дsаýt koloпtitul yaratmaq (Создать нижний
колонтитул) diiуmэlэriпdэп birini sжmaq чэ почЬэti рэпсэrэdэ
miivafiq mёчqеdэп kolontitulun mэtпiпi daxil еtmэk чэ ОК
diiуmэsiпi sжmaq laamdtr. Вu zaman dialoq рэпсэrэsiпdэki
diiуmэlэrdэп istifadэ etmak оlаr. Diiуmэlэr (9ak.5.9) a;aýrdakr
funksiyalan уеriпа уеtirir.

WIllllll
12з 4 j б 7

ýэk. 5.9.

l-dtiуrпэsi kolontitulun mэtпiп griftini dэуiqmэуэ хidmэt
edir.
2-diiymэsi cari sэhifэпiп ncimTэsini
3-dtiymэsi sэhifэlэriп iimumi sayml
4- diiуmэsi tarixi
5- diiymэsi vaxtt
6- diiуmэsi kitabrn adrnr
7- di.iymэsi чэrэqiп admt
kolontitulda эks olunmastna imkan чеrir.
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Qeydlar (Примечания). Omri уеriпэ уеtirdikdэ чэrэqdаki
biitiin qеуdlэr ekranda эks olunur чэ bununla yanaýl
Re sепziуаlа,уис (Реuензирование) paneli эks olunur (qэk. 5. 1 0).

Toqdim оlцпmа (Представления). Оmr саri чэrэqiп Ьir пеgэ
gortini,igiinti, 9ар parametrini yaddaqda saxlamaq ча |aztm
gэldikdэ istifadэ еtmэk tigiin пэzэrdэ tutulub. Оmri уеriпэ
yetirdikdэ agrlmrg рэпсэrэdэ Оlаvа etmak (,Щобавить) diiуmэsiпi
srxmaqla саri gёгtiпi.igэ ad чеrmэk, yaddagda sахlапmщ
goriintigii Ьэrра etmak iigiin isэ опа uyýun adr segib Tatbiq
etmak (Применить) diiуmэsiпi sжmаq laamdtr.

Biitiin еkrап Ьоуu (Во весь екран). Оmr уеriпэ yetirildikdэ
yalпtz menyu sэtri чэ sэпэd рэпсэrэsi эks оluпur. Omri tэkrаr

эwэlki оluпur

ýak.5.10.
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Miqyas (Masgtab). Оmr еkrапdа sonod ропсэrаsiпiп gorti-
niigtiniin mtixtolif miqyasda эks olunmasma xidmot edir

5-5.Daxil еtmэ (Вставка) men)ruýu

Daxil еtmэ (Вставка) menyusu agaýrdakr эmrlэrdэп
iЬаt'эtdir:

Хапа (Ячейка). Оmr саri хапашп эччэliпэ saýa, agaýr
siiriigdi.irmэklэ yeni xana, sэtir чэ siitun эlача edir. Вuпuп iigiin
эmri уеriпе yetirdikdэ agrlmr; Хапа аlаvа edilmasj (.Щобавление

ячеок) dialoq рэпсэrэsiпdэ miivafiq olaraq Xaпalart saýa
sйrilgйrmэklа (Ячеftrоц со сдвигом вправо), Хапаlаrl aqaýt
stirtigdiirmэkla (Ячейки, со сдвигом вниз), Sa/lr (Строку), Siituп
(Столбец) variantlarrndan birini sеgmэk чэ ОК diiymэsini
sжmaq lааmdш.

Satrlor (Строки). Оmr cari xanadan эччэ1 yeni sэtir эlачэ
еdiг.

Siitunlar (Столбец). Оmr cari хапаdап эччэl yeni stitun
эlачэ edir.

Yаrаq (Лист). Оmr саri чэrэqdэп эччэl yeni чэrэq эlачэ
edir.

Diaqram (flиаграмма). Оmг эdэdi informasiyalar эsа-
stnda diaqram, qrafik, histoqram qurulmastnr tэmiп edir.

Yепi sahifeya kegid (Разрыв страницы). Оmr mэсЬuri
olaraq yeni sоhifэуэ kegidi tэmiп edir.

Fчпksiуа (Функция). Оmг эsаsэп mi.iэууап hesablamalar
араrmаq iigiin паzэrdэ tutulmu; Ьir srra funksiyalardan istifadэ
еtmэуэ хidmэt edir. Bu эmri уегiпа yetirdikdэ agrlmrg dialoq
(9эk.5.1l) рэпсэrэsiпdэ mtivaГrq funksiyanr segib, ОК diiymэsini
ýD(maq чэ пёчЬэti рэпсэrэdэ funksiyanrn arqumentini а;kаr
;эkildэ чэ уа хапаlаr diapazonunu bilavasitэ qeyd еtmэklэ daxil
еdirlэr. Bundan sопrа ОК diiymэsini srxdrqda Гчпksiуа
hesablanrr чэ пэtiсэ саri xanada эks olunur (9эk.5.12).
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ýak.5.1 l

ýэk.5.12.

Ad (Иrrrя). Bu эmr xanaya чэ уа qeyd olunmuý хапаlаrа
mi.iэууэп ad mэпimsоtmэуэ imkan чеrir. Bu эmrdап, аdэtэп,
miiэууэп sаЬitlэrlэ iqladikdэ istifadэ оluпur. Omri уеriпэ
уеtirdikdэ a9l1шý kontekst menyudan Manimsatmak
(Присвоить) эmriпi уеriпэ yetirmak чэ cari хапауа ad
mэпimsэdэrэk Daxil еtmэk (,Щобавить) di.iymэsini sD(maq
laamdrr. Мiiэууэп fоrmullаr yazdlqda artlq xananrn i.invantnt

уох, onun adtnt чеrmэk kifayэtdir.
Qeyd (Примечшие). Оmr xanadakt informasiyaya' izah

mэqsэdi ilэ qеуdlэriп yaradilmastna хidmэt edir. Bu zаmап
agrlmrq уа^ sahasinda izah xarakterli mэtп yaalmalrdtr.
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Xananrn sol kiinci.indэ qшmrzt rэпgli kigik i.igbucaq gэkilli igаrэ
уаrашr ki, kursоrч onun iizэriпэ qoyduqda qеуdlэ tanrq olmaq
Tntithkiin оlur (9ak.5. 10).

l ýakil (Рисунок). Оmr cari sэhiflэуэ Clip galereyadan gэkil,
rэsrпlэr, avtoГtqurlar, tэgkilati diaqramlar, WordArt-da
haztflanmlg mэtп чэ уа skапеrdэп gэkil daxil еtmэуэ imkan
verir.

Xerita (Карта). Omri уеriпэ yetirdikdэ ilk пёчЬэdэ kursоr
ciz formaslnr dауiqэrэ|q + gэkliпi alrr. Sigantn sol dtiymэsini srxrb
sigаш чэrэq Ьоуч hэrэkэt etdirdikdэ хэritэ tigtin sаhэ уаrапш чэ
еkrапdа хэritэlэriп adr эks olunan dialoq рэпсэгэsi agrlrr. Bu
хэritэ adlanndan birini segib ОК di.iymэsini srxdrqda хэritэ
sаhэsiпdэ hэmiп хэritэ эks olunur .

Obyekt (Обьект). Оmr digэr Windows эlачэlэriпdэ
haarlanmrg оЬуеktlэriп (sэпэd, gэkil чэ s.) саri хапауа daxil
еdilmэsiпэ хidmэt edir.

Hiperistinad (Гиперссы.rrка). Оmr cari хапауа hipeгistinad
daxil еtmэуэ imkan чеrir. Bu эmri уеriпэ уеtirmэzdэп эччэl саri
sэпеdi yaddagda saxlamaq lazrmdш. Bundan sonra amri уеriпэ
yetirdikdэ agrlmlg dialoq рэпсэrаsiпdэ istinad olunacaq
infoгmasiyantn i.invanrnr (http, ftp i.invanlarrnr) чэ уа faylrn
yolunu gоstэrmэk чэ ОК diiymэsini sD(maq laamdr (sэk.5.13).

ýэk. l3
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S.б.Fогmаt (Формат) mепучsч

Fоrmаt menyusu agaýrdakr эmrlэr siyahrsrndan iЬаrэtdir:
Хапа (Ячейки). Omr уеriпэ yetirildikde Хапаплп formatl
(Формат ячейки) dialoq рэпсэrаsi agtltr (9эk.5.14). Dialoq
рэпсэrэsi agaýrdakr Ьоlmэlэrdэп iЬаrэtdir:

ýэk.5.14.

Odad (Чuсло). Bu Ьёlmэ саri xanada чэ уа qeyd olunmug
хапаlагdа informasiyamn tэsчir fоrmаsmt mi,iэууэп еtmэуэ
imkan чеrir. о сtimlэdэп:

а) Onluq kэsrlаriп yazrlr;rnda чеrgi.ildэп sопrа пе9э
эdэdiп saxlamlmasmt;

Ь) Pul чаhidlэriпiп-оlkэ valyutalartnrn adlanntn;
(mэsэlэп:$, r. Vэ s).

v) Tarix чэ vaxt gёstаriсilэriпiп yazrlrg formastnt;
q) Eksponensianal эdэdiп yazrlrq formastnt va s. mi.iэууэп

еtmэуа imkan чеrir.
Nizamlama (Выравнuванuе). Bu Ьоlmэ xanadakt чэ уа

qeyd olunmuý xanalardakr iпfоrmаsiуашп yaalrg istiqamэtini
miiэууэп еtmэуэ; qeyd olunmuý xanalarr Ьirlэqdirmэуэ imkan

Формат ячеек
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verir. Btr mэqsэdlа kursoru istiqamat (Ориентация) sаhэsiпdэki
Yazt (Надпись) sёziiniin iizэriпэ qoyub, sigantn sol diiymasini
sжrпаqlа hэrэkэt еtdirmэk чэ уа Daraca (Градусы) Ьбlmэsiпdэ
istiqamэt buca$nr agkar gэkildэ чеrmэk lazrmdrr.

ýrф (Шрuфm). ýrift Ьёlmэsi informasiyanrn griftini
mtiэууэп еtmэуэ imkan чеrir.

Qargiva (Гранuца). Bu Ьёlmэ хапапlп gэrgiчэуэ
alrnmasrna хidmэt edir. Bunun tigtin gэrgiчэпiп formasrnr чэ
gэrgiчэ хэtlэriпiп tipini miiэууэп еtmэk kifауэtdir .

Gtiriiпiis (Вud). Вu Ьёlmэdэ rэпg palitrasrndan miiэууэп
rэпgi sеgmэklэ cari хапаш чэ уа qeyd olunmug хапаlап hэmiп
rэпglэ rэпglэmэk оlаr.

Miidafia (Заtцumа). Bu Ьёlmэ xanadakt informasiyanr dii-
zэligdэп mtidаfiэ чэ "diisturu gizlэtmэk" funksiyalarrnr уеriпэ
yetirir.

Satir (Строка). Кursоru bu эmriп iizэriпdэ qoyduqda
еkrапdа agaýrdakr эmrlэrdэп iЬаrэt kontekst mепуu эks olunur.

A)Hiindiirliik (Высота). Bu эmr cari sэtriп hi.indiirliiyiinii
dэуigmэуэ imkan verir. Agrlmr; dialoq рапсэrэsiпdэ hiindiirliiyii
agkar qэkildэ gёstэгmэk lааmdш .

b)Avtonizamlama (Автоподбор). Bu эпш саri sэtriп
hiindiirliiyiinii iпfоrmаsiуашп qriftiпэ uуФп пizаmlауrг.

С) Gizlotma (Скрьпь) чэ Gбstarmak (Отобразить). Bu
эmrlэr mi,ivafiq оlаrаq саri sэtri gizlэdir чэ ekranda эks etdirir.

Siitun (Столбеч). Оmriп kontekst menyusunun amrlari
чаsitэsilэ саri stitunun enini nizamlamaq, саri siitunu gizlэtmэk
чэ эks еtdirmэk, stitunlartn standart enini dауi;dirmэk
mi.imkiindiir.

Veraq (Лист). Bu эпrr чэrэqiп admt dэуigdirmэуэl,
gizlэtmэуэ чэ эks еtdirmэуэ2 чэ fonunu dэуi;mэуаЗ imkan чеrir.

l Вцпчп Ц9{iп kontekst mепучпчп Adrnl dэуigdiгmэk (переименовать) эmгiпi уегiпэ
уеtirrпэk lааrпdrг.
2 Вчпчп Ё9tiп mЁvafiq оlагаq kontekst mспучпчп Gizlэtmak (Скрыть) чэ Oks
еtdiгmэk (Огбразrrгь) эmгlэriпi уеriпа yetirmak lazrmdtг.
3 Вuпчп iigiln kontekýt mепуuпuп Дtqatr (Падложка) аmгiпi уегiпа yetirmak
lazrmdrг.
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Avtoformat (Автоформат). Avtoformat эmтi чаsitэsilэ
qeyd olunmug xanalarr agrlmr; dialoq рэпсэrэsiпdэki fоrmаtlаr
siyahrslndan segilmig formata uyфnlagdlrmaq olar (9эk.5. 1 5).

ýэk.5.15.

ýаrfi formatlagma (Условное форматирование). Bu эmr
уuхаrrdа qeyd olunan formatlagma i.isullarrnda fэrqli olaraq
verilmig ;эrt оdэпildikdэ хапашп cari fогmаtrпr yenisi ila эчэz
edir. Вu эmri уеriпэ yetirdikdэ agrlmlg dialoq рэпсэrэsiпdэ ёпсэ
qэrti miiэууэп edir (9эk.5.16), sопrа "format" diiymэsini srxrb
пёчЬэti рэпсэrаdэ yeni fоrmаtr tэуiп еdirlэr.

ýak.5.16

Stil (Стил). Bu эmт cari stili уепisilэ эчэz еtmэk чэ уа
stilin ayrr-ayrl раrаmеtrlэriпi mэs: ;riftini dэуigmэуэ хidmэt
edir.

ФOрЕdтирUвJffве
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5.7. Servis (Сервис) mепуuýч

Servis menyusu agaýrdakr эmrlэrdэп ibaratdir:
Оrfоqrаfiуа (Орфография). Оmr mэtп tipli iпfоrmаsiуапrп
orfoqrafik чэ qrammatik yazrlrgtnt уохlауtr. Оgэr sэhч varsa, bu
zаmап Оrfоqrаfiуапrп yoxlanrlmasr (Проверка Орфографии)
dialoq рэпсэrэsi agrlш чэ bu dialoq рэпсэrэsiпdа чагiапtlаr
bciliimiindэ sэhч hesab olunan soziin di.izgiin variantlarl эks
olunur (9эk.5.17). Bu variantlardan birini segib Ovaz etma
(Заrr,rенить) diiymэsini sжmaqla sэhч sёzti hэmiп sёzlэ эчаz
еtшэk olar. Вэzi hallarda (tеrmiп, ýэхsi ad, соýrаfi аdlаr чэ s.)
sёzi.in dЁzфп yaalmastna baxmayaraq, kompi.iter onu sэhч
kimi qэЬul еdэ Ьilэr. Bu halda Вчrахmаq (Пропустить),
diiymэsini sжmaq kifayэtdir. Olava etmek (.Щобавить) di.iymэsini
sшmаqlа isa kompi,iterin li.iýэt bazastnt "sэhч qэЬul etdiyi" sёzlа
zэпgiпlэqdirmэk оlаr.

ýэk.5.17.

Aйoavoz (Автозаr,rена). Оmr matnin daxil edilmэsi
zаrlлапl mэtпdэ avtomatik diizэliglэriп aparilmasr (пёqtэdэп
sontra пёчЬэti sёziin bёyiik hэrflэ ba;lamasr чэ s.) чэ bir stra
simvollarrn bagqalarr ilэ avtomatik ачэz olunmastnr tэmiп edir.

Dtizaliglar (Исправления). Оmr dtizэliglэrэ пэzаrct
еtmоуэ, diizэliqlэri qэЬul чэ уа опlаrdап imtina еtmауэ imkan
чегir. Bu эmr Dfizali;i qeyd etmak (Выделить исправления) чэ
Diizaliglari qоЬчl etmak ve уа imtina etmak (Принять\откJIонить
исправления) kontekst mепучпчп эmrlэriпdэп iЬаrэtdir.
Diizэliglэri qeyd еtmэk эmriпi уеriпэ уеtirdikdэ аgrlш9 dialoq
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рэпсэrэsiпdэ Diizaliglera паzагаt (Отслеживать исправления)
varianttnt sеgmэk чэ digэr раrаmеtrlэri mi.iэууэп edib ОК
diiуmэsiпi srxmaq laamdtr (9эk.5.18). Bundan sопrа sапэddэ
edilmig di.izэliglэr gёу rэпgli, tigbucaq ;эkilli gэrgiчэ ilэ эhаtэ
olunacaqdtr.

ýэk.5.18

DiizaП;lari qоЬчl ча imtina etmak эmгiпi уеriпа yetirdikdэ
agrlmlq dialoq рэпсаrаsiпdа edilmiq diizэliglэrin tipini segib ОК
dtiуmэsiпi sшmah чэ пёчЬэti рэпсэrэdэ miivafiq оlаrаq Qabul
etmek (Принять), Hamtstm qabul etmak (Принять все), imtina
(Отказаться), Hamtsrndan imtina etmak (Отказ от всех)
di.iуmэlэriпdэп birini sжmаq lazrmdrr.

Miidafia (Защита). Оmr cari чэrэqi, kitabr чэ iimumi
kitabr diizэliqlэrdэп mi.idаfiэ edir. Вuпuп i.igi.in mi.ivafiq olaraq
Varaqi miidafie etmek (Заlцитить лшст), Kitabr miidafie etmak
(Защитить книry), Kitabr miidafia etmok va Оmчmi istifadayo
чеrmоk (Зашитить книry и дать общий лоступ) kontekst
mепуuпuп эmтlэriпdэп birini уеriпэ уеtirmэk laamdtr. Agrlmrg
mi.ivafiq рэпсэrэlэrdэ mtidаfiэ раrаmеtrlэriпi miiэууэп еtmэk чэ
parolu daxil еtmэk lazrmdrr. Мtidаfiэпi gоtiirmэk i.igi,in eyni adh
эmri-Мiidаfiапi giitiirmak (Снять защиту) эmriпi уеriпа yetirmak
lazrmdir.

Parametrin segilmasi (Подбор параметра). Оmr di.istur-
larda i;tirak еdэп xanalardakr эdэdi qiymэti bizim istэdiyimiz
пэtiсэуэ uуФп nizamlayrr. Оmri уеriпэ yetirdikdэ agrlmrg dialoq

l76

Исlrравлеttия шffi



рэпсэrэsiпdэ istэdiyimiz пэtiсэпiп yaztlacaýt xanantn tinvantnt,
yeni паtiсэпiп qiymэtini, dэуigilэсаk xananrn i.invanrnr qeyd edib
ОК diiymэsini stxmaq lazrmdrr (яэk.5.9).

ýak.5.19.
Asilйqlar (Завиоимости). Omr diisturda Ьаý чеrэп

sэhvlэriп mэпЬэуiпi, asth xanalart чэ tэsirеdiсi xanalart gоstэrir.
Кursоru эmriп i.izэriпэ qoyduqda a;aýrdakr эmrlэrdап iЬаrэt
kontekst menyu аglш:

1. Tasiredici хапаlаr (Влияlощие ячейки)
2. Аыh xanalar (Зависимые ячейки)
3. Sаhчlагiп mапЬауi (Источник ошибки)
4. Bfitiin охlап giitfiгmеk (Убрать все стрелки)
5. Asthhqlar paneli (Панель зависимостей)

Tesiredici хапаlаr эmriпi уеriпэ yetirdikdэ dtisturun
уаrапmаsrпdа i;tirak edan хапаlаr oxla gоstэrilir. Asth хапаlаr
эmriпi уеriпэ yetirdikdэ isэ сагi хапашп igtirak etdiyi di,isturun
уегlоgdiуi хапа oxla gоstэrilir. Sаhчlаriп mапЬауi аmгi di,isturda
bag чеrэп sэhчlэriп mапЬэуiпi эks etdiriг. Biitiin охlап gбtiirmak
эmrli adrndan mэlum olduýu kimi ekranda эks olan oxlarr laýv
edir. АыШhqlаr paneli эmriпi уеriпэ yetirdikdэ asrlrlrqlar paneli
еkrапdа эks olunur чэ bu panelin kоmэуi ilэ yuxarrda qeyd
olunan эmrlэr mi.ivaГrq dtiуmэlэri sжmaqla уеriпэ yetirilir.

НаПiп axtartlmasr (Поиск решения). Оmr Ьir slra
optimallagdtrma mэsэlэlэriпi, уэпi mэqsэd funksiyasrna
mi,iэууэп ;эrtlэr daxilindэ miiэууэп, minimum чэ уа maksimum
qiymatlэrini tэmiп еdэп раrаmеtrlэri tapmaýa imkan чеrir.

Маkrоslаr (Макросы). Оmr ardrcrl уеriпэ yetirilmig
эmэliууаtlаrr bir эmэliууаt vasitэsi ilэ tаkrаr уеriпэ уеtirmэуэ

Подбор параметра
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imkan verir. Kursoru Ьu эmriп iizэriпэ qoyduqda aqaýrdakr
эmтlэrdэп iЬаrэt kontekst mепуu agrlrr:

1. Makroslar (Макросы)
2. Yaalr;ln baglanmasl (Начать запись)
3. Visual basic rеdаktоru (Редактор Visual basic)

Makroslar эmтiпi уеriпэ yetirdikdэ agrlmrg dialoq рэпсэ-
rэsiпdэп |aztm olan makrosu segib, Yеriпа yetirmak (Выпол-
нить) dtiymэsini srxmaqla уеriпэ уеtirmэk, Dауigmэk
(Изменить) diiymэsini srxmaqla rеdаktэ еtmэkl. Laýv еtmэk
(Удалить) diiymasini sжmаqlа lэЫ еtmэk оlаr. Yazrlщrn
baqlanmasr эmriпi уеriпэ yetirdikdэ ekranda Маkrоsчп yaalmasl
(Запись макроса) dialoq рэпсэrэsi agrlr r (qэk.5.20).
Рэпсэrэdэ makrosa ad, makrosun уеriпэ yetirilmэsi tigtin qrzýrn
klaviglэr va mаkrоsuп saxlamlacaýr уеr (cari kitab, yeni kitab va
mаkrоslапп gэхsi kitabl) gostэrilib ОК dtiymэsini srxrrrq.
Bundan sonra 9эk.5.21-dэkr panel аgilш чэ etdiyimiz biittin
эmэliууаtlаr yadda;da saxlanrhr. Yazrlr;r dayandrrmaq iigiin
paneldэki rdiiymэsini srxmaq lааmdш..

ýak.5.20

' Вч zaman Visual Basic геdаktоru аgilш чэ yazdtýtmи mаkrоs alqoгitmik
dilda tэsчir оlчпчг.

Запнсь накроса
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ýэk.5.2l.

Visual basic rеdаktоrч (Редактор Visual basic) amrini
уеriпэ yetirdikdэ Visual basic rеdаktоru agrlrr чэ Visual basic
alqoritmik dilin kёmэуi ilэ mаkrоslап proqramla;drrmaq оlаr.

Olava imkапlаr (Надстройки). Оmr Excel-in imkапlапшп
аrtшlmаstпа xidmэt edir. Bu эmгi уеriпэ уеtirdikdэ agrlmrg
dialoq рэпсэrэsiпdэ эlачэ modullarr sеgmэklэ (mэs: avtomatik
yaddagda saxlama чэ s.) Excel-in imkanlarrnt аrtшmаq оlаг.

Sazlama (Настройка) va Раrаmеtrlаr (Пара.п,rетры). Bu
эmrlэr рrоqrаlш zёчqiimiizэ чэ talabatlmtza uуýuп sazlamaýa
imkan verir.

Kitaba icazэ (,Щоступ книге). Оmr сагi kitabrn goxistifadэgi
rеjimdэ timtimi istifadэ еdilmэsiпэ iсаzэ чеrilmэsiпi miiэууэп
edir.

S.8.VеrilопIаr (flанные) mепучsч

Vеrilапlаr mепуuýч agaýrdakr эmrlэгdэп iЬаrэtdir:
Nizamlama (Сортировка). Оmт iпfоrmаsiуаш artma-azal-

mа чэ alifba ýшаsl ilэ ekranda эks еtdiгir. Оmri уеriпэ
уеtiгmоzdэп ёпсэ nizamlanacaq informasiyanr qeyd еtmэk,
sопга эrпri уеriпэ уеtirmаk laamdtr. Вu zaman agrlacaq dialoq
рэпсэrэsiпdэ nizamlanacaq birinci, ikinci, tigiinci.i sаhэlэri
(stitun чэ sэtirlаri), nizamlama istiqamэtini (artma va azalma)
qeyd еtmэli чэ ОК diiуmэsiпi sD(maq laztmdlr (9эk.5.22). Оmт,
эsаsэп, informasiyant siitun boyu nizamlayrr. ТэlэЬ olunarsa,
Рагаmеtrlаr (Параметры) dtiymэsini sжmaqla nizamlamant sэtr
boyu араппаq оlаr (9эk.5.23).

l79



Сортнровка днапазоttа

П араметры сортнровкн Ёý ь9

ýэk.5.21

$ek.5.22.

Filtr (Фильтр). Оmг ekranda yalnrz mtiэууэп ýэrtlэri
оdэуэп informasiyanln эks olunmasrna хidmэt edir. Kursoru
эmriп i.izэriпэ qoyduqda agaýrdakr эmrlэrdэп iЬаrэt kontekst
mепуu аgilш:

а) Avtofiltr (Автофильтр). Bu эmli уеriпа yetirdikdэ,
birinci sэtrdэ уаrапап agllan siyahrdan Гrltrin noviinii (hamtstnt
(все), ilk I0 sayda (первые l0), sartlar (условия) чэ s.) segirik.
Веlэ ki, аdlаrrпdап mэlum olduýu kimi "hamtst" filtri siitundakr
btitiin informasiyanr, ilk l0 sayda filtri miiэууэп gаrtlэri ёdэуэп
ilk l0 sayda informasiyant ekranda aks etdirir. ýаrt filtrini
segdikdэ agrimrg dialoq рэпсэrэsiпdэ iki gэrti mi.iэууэп еtmэk
gоrэkdir (qэk.5.23). Bu zaman "чэ", "чэ уа" variantlarrndan
birini sе9mэklэ hаr 2 gэrt уеriпэ yetirildikdэ чэ уа gэrtlэrdэп Ьiгi
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[l ользо в.lтельсх нй аЕтофильтр

уеriпэ yetirildikdэ tэlэЬ оluпап informasiyantn ekranda эks
olunmasrna nail olmaq оlаr.

ýэk.5.23

Ь) Gепi9lапmi9 filtr (Расширенный фильтр). OmTi уеriпэ
уеtirmэzdэп ёпсэ gэrtlэr diapazonunu mtiэууэп еtmэk laztmdtr.
Maslahэtdir ki, ;эrtlэr diapazonu yeni чэrэqdа gёstэrilsiп. Bu
zаmап gэrtlэr diapazonunun stitun baqlrýr informasiya
mэпЬэуiпiп siitun baghýr ilэ iist-iistэ dii;mэlidir. Sonra эmri
уеriiпэ yetirdikdэ agrlan dialoq рэпсэrэsiпdэ (9эk.5.24) qэrtlэr
diapazonunu чэ informasiya mэпЬэуi diapazonunu gоstэrmэli
vs пэtiсепiп уеriпdа (фильтровать список на месте) чэ уа basqa
yerda (скопировать результаты в другом месте) variantlanndan
birini тпiiэууап edib ОК diiymэsini sжmaq lazrmdtr.
Diapazonlarm miiэууэп edilmэsini "diapazon miiэууэпеdiсi"
diiуmэпiп чаsitэsi ilэ hэуаtа kеgirmэk olar.

ýak.5.24

с) Наmrstш aks etdirmak (Отобрч}зить все) эmri filtr tatbiq
edilшnig informasiyant tаmаmilэ еkrапdа эks еtdiгir.

Fогmа (Форма). Вч эmr az tэсriiЬэli istifаdэgilэг iigiin
informasiyanrn daxil olunmast чэ axtanlmasr iigiin эlчегigli
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imkan yaradtr. Оmт уеriпэ yetirildikdэ yaranmt; formant Оlача
etmok (.Щобавить), Laýv etmak (Удалить), Geriya (Назад),
Dаvаml (.Щалее), Kriteriya (Критерия) diiуmэlэri vasitэsi ilэ
asanhqla yeni informasiya daxil еtmэk, informasiyanr lэýч
etmak, аwэlki, sonrakt informasiyaya baxmaq чэ miiэууэп gэrt
daxil edib hэmiп ;эrti ёdэуэп informasiyant ахtапЬ tapmaq
olar.

Yеkuп (Итоги). Оmr aralrq, yekun чэ iimumi yekun пэti-
сэпi hesablamaýa imkan чеriг. ilk почЬэdэ informasiya ni-
zamlanmrg olmalrdrr. Omri уеriпа yetirdikdэ agrlmrq dialoq
рэпсэrэsiпdэ aralrq yekunu hesablanmalr si,itunlarr (agrlan
siyahrdan tэlэЬ olunan sаhэпi sеgmэklэ), hesablama эmэliууаtrпr
чэ iimumi yekunu hesablanmah siitunlart gёstэriЬ ОК
dtiуmэsiпi sжmaq laamdtr (9эk. 5.25).

ýэk.5,25.
Yoxlama (Проверка). Оmr informasiya daxil olunan

zaman sэhч bag чеrmэsiпiп qarýlslm almaýa хidmэt edir. Omri
уеriпэ уеtirdikdэ agrlmrg dialoq рапсэrэsiпdэ daxil olunacaq
iпfоrmаsiуашп tipini, alacaýr qiуmэtlэr oblastmt, daxil
olunacaq informasiya чэ sэhч haqqrnda mэlчmаtlаrr miiэууэп
edib ОК diiymэsini sжmaq lazrmdtr. Вчпdап sonra informasiya
diizgtin daxil olmadrqda bu haqda ekranda mэlumаt эks
olunacaq.

Yerdayigme cadvali (Таблицы подстановки). Оmr verilmiq
чеrilэпlэr чэ di.istur эsаstпdа yeni сэdчэl уаrаdrr.
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Siituпlаrа gбrа mаtп (Текст по столбцам). Оmr cari
xanadakl motni Ьёlэrэk Ьir пе9э siittinda уаzilщtш tэmiп edir.
Omri уеriпэ yetirdikdэ mЁvafiq matn ustastnm tэlimatlarrnr
уеriпэ уеtirmэk laamdtr.

Konsolidasiya (Консолидация). Оmr ауп-ауп diapazon-
da verilmig эdэdi informasiyalarla эmэliууаtlаr (mэsэlэп:
toplamaq) араrmаýа imkan чеrir. Omri уеriпэ yetirdikdэ agrlmrg
dialoq рэпсэrэsiпdэ tэlэЬ оluпап diapazonlarr mi.iэууэп edib
Оlаvа еtmэk (,Щобавить) diiymэsini, sопrа ОК dtiymэsini srxmaq
lааппdrr (qэk.5. 26).

ýak.5. 26

Qruрlаr va strчktчrlаr (фуппы и структуры). Оmr qeyd
olunmu; satr чэ уа si.itunlarr qruplagdlrlr чэ diistur чэ уопэldiсi
istinadlar эsаstпdа avtomatik sэпэdiп strukturastnt уаrаdtr.
Кчrsоrч эmriп i.izэriпэ qoyduqda agaýrdakr эmrlэrdэп iЬаrэt
kontekst menyusu agrlrr.

А) Qruplaqdrrmaq (Группировать). Bu эmr qeyd
olunmuq satir чэ уа siitunlarr qruplagdrrrr.

В) Qгчрlаgdlrmашп laёvi (Разгруппировать) qrup-
laqdnrmarrr laýv edir.

С) DеtаlIапп gizladilmasi (Скрьrгь детали). Вu эпtг
qгuрчп еlеmепtlэriпi "gizlэdir". Вч zаmап yalntz еkrапdа
qгuрuп adr эks оlчпчr.

D) DеtаПапп gбstarilmasi (Отобразить дsтали) Оmr
qruрuп <gizlэdilmig> еlеmепtlэriпi рэпсэrэdэ эks etdirir .
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е) Stгчktur yaradrlnasr (Создание структуры) чэ
Strчktчruп laývi (Улалить структуры) эmrlэri uуФп оlаrаq
diistur чэ yonэldici istinadlar эsasrnda qeyd olunmug
diapazonun чэ уа sэhifэпiп strukturunu уаrаdш чэ уа yaradrlmrg
strukturu lэýч edir.

Yеkчп саdчаПаr (Сводные таблицы). Оmr саri
informasiyanl чэ уа digэr informasiyalarr (mэs: MS Ассеss-dэ
hazrrlanmrq informasiyanr) апа|iz еdэrэk yekun сэdчэl
hazrrlayrr. Оmr yerina yetirildikdэ 4 mэrhэlэli Yеkuп саdvаl
ustasl (Мастер сводЕьIх таблиц) agtltr чэ еkrапdа эks olunan
tэlimаtа uуФп olaraq asanlrqla yekun сэdчэl yaratmaq оlаr.

Xarici чеrilепlаг (Внешние данные). Оmr WеЬ-sеrчеrэ,
чеrilэпlэr bazastna gёпdэrilmig sоrýulаr эsastnda informasiyanr
оldэ edib cari чэrэqэуэ daxil еtmэуэ хidmэt edir.

Yеrilапlаriп yenilagdirilnasi (Обновление данных). Omr
sorýu эsastnda cari чэrэqэ daxil edilmiq informasiyanr
уепilэgdirmауэ хidmэt edir.

5.9. Рэпсэlэ (Окно) mеп)дБч

Рапсаrа mепуusu agaýrdakr эmrlэrdэп iЬаrэtdir чэ eyni
zamanda Ьir пеgэ kitabla iqlаmэуэ imkan verir:

1. Yепi (Новое)
2. Yerlagdirmak (Расположить)
3. Gizletmak (Скрьпь)
4. Oks etdirmak (Отобразить)
5. Pargalamaq (Разделить)
б. Sahanin fiksa edilmasi (Закрепить области)

Yeni эmri саri рапсэrэ ilэ eyni tэrkiЬэ malik yeni рэпсэrэ
а9rr. Yеrlе;dirmаk эmri agrlmr; biitiin рэпсэrэlэri еkrапdа эks
etdirir. Вu эmri уеriпэ yetirdikdэ agrlmrg dialoq рэпсэrэsiпdа
рэпсэrэlэriп уеrlа;mэ formastnt:

1. Yanagr
2. Agaýrdan уuхаrl
3. Soldan saýa
4. Pillэvari (kaskad ;эkilli)

segib ОК diiymэsini sжmаq lааmdш.
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Gizlatma чо aks etma эmтlэri mtivafiq olaraq саri рэпсэrэпi
ekranda gizlэdir чэ уа эks etdirir. Раrgаlаmа эmтi рапсэrэпi
mi.iэууэп mёчqеdэп iki уеrэ Ьёliir. Sahonin fiksa edilmasi
miiэууэп sаhэпi fiksэ еtmэуэ imkan чеrir. Sэtгlаr чэ siitunlar
dэуigdikdэ Ьеlэ bu sаhэ hэmigэ еkrапdа эks оluпur.

Bu mепуudа hэmgiпiп agrlmrg рэпсэrэlэriп siyahrsr da эks
оluпur. Кursоru Ьu чэ уа digэr рэпсэrэ adnrn i.izэriпэ qoyub
siganrn sol dtiymэsini srxdrqda hэmiп рэпсэrэ aktiv olur.

5.10. ATayrg (Справка) mепуusч

Аrаущ (Справка) mепуusu рrоqrаm haqqrnda,
movzulara, tегmiпlэrэ gогэ рrоqrаmlа iqlamak qaydasr
haqqrnda rпэlumаtl эldа еtmэуэ imkan чеriг.
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vl FэSiL

6. 1 INTERNET kompiiter-infoгmasiya gobokэsi:
inkigaf mоrhэlоlэri

ХХ эsriп эп bёytik kэ;flэriпdэп biri olan internet
di.iyanrn mi.iхtэlif поqtэlаriпdэ уеrlа9эп miпlэrrlэ kompi,iteг
;эЬэkэsiпi Ьirlэqdirэп i.imumdtinya kompiiter-informasiya
qэЬэkэsidir. О dочlэt sэrhаdlэri Ьilmэуэп, соýrаfi uzaqlrqdan
asilt olmayaraq орегаtiч чэ etibarlr informasiya mi,ibadilэsini
tэmiп еdэп bёyiik sЁrэtlэ уепilэ;эп чirtuаl iпfогmаsiуа mэkant,
rahat чэ эlчеriqli iiпsiууэt vasitasidir.

internet komptiter-informasiya gэЬэkэsiпiп yaradtlmast
istiqаmэtiпdэ tэdqiqatlara kеgэп аsriп 60-cr illэгiпdэп еtiЬаrэп
ABý-da чэ Boyiik Britaniyada baglanmr9drr. ilk ёпсэ olaraq
l962-ci ildэ Massaguset Texnologiya institutunun эmэkdаglаrr
S. Liklayder uzaq mаsаfэdэп kompi,iter эlаqэsiпiп yaradtlmast
ideyasmrn, l961-ci ildэ isэ L.Kleykrok paket kommutasiya
пэzэriууэsiпi irэli si.irdiilэr. 1965-ci ildэ L. RоЬеrt va Т. Меrчil
Massaguset чэ Kaliforniyada уеrlэ9эп iki ТХ-2 чэ Q-32 markalt
kоmрtitеrlэr arastnda adi telefon rabitasindэn istifadэ еdэrаk
эlаqэ уагаtdrlаr. Bi.i tэсrtiЬэ kоmрtitег qэЬэkаsiпiп
yaradrlmastnda telefon rаЬitэsiпdэп istifadэnin qеугi-
effektivliyini чэ paket kommutasiya пэzэriууаsiпiп i.istiinli.iyi.ini.i
agkar etdi.

l96'7-ci ildэ АВý Мiidаfiэ Nazirliyinin Perespektiv
Аrаgdrrmаlаr idarasinэ dэчэt alan Roberts miiasir internetin
sэlэfi hesab еdilэп ilk kompiiter qэЬэkэsiпiп planrnr haarladr чэ
1969-сu ilin уапчаr ayrnln 2-dэ, sonradan ARPANеt adlanan Ьu
gэЬаkа чаsitэsilэ Los-Anceles, Santa-Barbara чэ Yuta gtattmn
universitetlэri чэ Stenford ElmiTэdqiqat institutu arastnda
informasiya miibadilэsi tэmiп edildi. |9'72-ci ildэ isэ internetin
ilk хidmэt nёvii elektron pogt (e-mail) fэаliууэtэ ba;ladr.
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l972-ci ildэ В. Кап mi.iasir internetin пэzэri эsаsml tэqkil
еdэп <aglq gэЬэkа texnologiyasu ideyasrnr irэli stirdti. Bu
ideyanr realla;drrmaq mэqsэdilэ yeni protokolun haarlanmast
igiпэ ba;landt чэ Kinternetin atast>> saytlan B.Stefin rэhЬэrliуi
altrnda ТСРДР protokolu yaradrldrt. Bu protokolun
yaradrlmast ENTERNET arxitekturalr lokal gэЬэkэпiп
yaradrlmasrnl чэ ARPANEfz gэЬэkэsi ilэ mtixtэlif arxiteturalt
Ьir srra (mэs. PRNET, SATNET3) яэЬэkэlэriпiп
birlэgdirilmasini mi,imki.in etdi. Bu gэЬэkэ ilэ 1979-cu ildэ
USENET, 1981-ci ildэ BITNET, sопrаlаr СоmрuSеrче,
AmericaOnline чэ NSFNET gэЬэkэlэri arasrnda эlаqэ
yaradrlaraq, 1990-cr ildэп о, Internet adlanmaýa bagladr. Eyni
zаmапdа Internetla digэr ёlkэlэriп komptiter ;эЬэkэlэri arastnda
эlаqэ tэmiп edildi чэ о, Ьеупэlхаlq gэЬэkэlаr gэЬэkэsiпэ gevrildia.
1979 -cu ildэ internetin USNET, 1989-сu ildэ WWW, l996-cr
ildэ iCQ хidmаtlэri fэаliууэtэ bagladr.

6.2 iпеrпеtiп xidmat пбчlагi

Hal-hazrrda INТЕRNЕТJэ informasiyanr miiЬаdilэ
еtmэk, mi.isahiba араrmаq, iclas, video konfrans kеgirmэk
miimkiindiir. Biitiin Ьuпlаr INTERNET-in хidmэt fоrmаlап чэ
опlаrш istifadэsi iigiin haarlanmr; рrоqrаmlаr чаsitэsilэ
hэуаtа kecirilir. INTERNET-in 9ох istifadэ еdilэп хidmэt
псiчlэriпdэп Ьаzilэri ilэ tanrg olaq:

E-mail E-mail (еlеktrоп ро90 INTERNET -in эп ucuz чэ
ilk xidmэt nёvii sауilш. Опuп ig prinsipi adi pogt хidmэtiпэ 9ох
Ьэпzэуir. istifadэgi ёz kоmрiitегiпdэ gёпdаrilmэk iigiin xtisusi

' ilk vaxtlar ARPANET gаЬэkаsiпdэ infoгmasiya miibadilэsi NCP
protokolu asasrnda hэуаtа kegirilirdi.

' 1985-ci ildэ уаrаdrlап NSF l987-ci ilda ARPANet-i avaz etmigdi.

'PRNET rаdоirаЬitэ, SATNET isэ peyk rabitast эsаstпdа fэаliууэt
gtistarirdi.
с ilk dafa iпgiltэгэ чэ isvegin kоmрiitег 9abakэsi INТЕRNЕТ-э qogulrnugdur
Rusiya isa l 993-cii ilda INTERNET-aqogulmugduг



рrоqrаml эsaslnda istэпilэп mэlumаtlаrr - elektron mэktuЬlаппt
haaTlayrr. Onlarrn sayr istэпilэп miqdarda ola Ьilэr. Sопrа
mэktuЬlаr komptiterin yaddaqrnda xiisusi mэktuЬlаr
qovluфnda yerlэ9dirilir. Daha sопrа isэ istifadэgi oz
mэktuЬlаrrпr рrочауdеriп sеrчеriпdэ olan elektron-pogt
gёЬэsiпэ gёпdэrir чэ оrаdап isэ gэlэп elektron-pogt mэktublarr
qэЬul edir чэ aldrýr mэktuЬu охuуur. Вu хidmэt nёvti SMTP,
РОР3, IMAP protokollarr чаsitэsilэ hэуаtа kegirilir. Adi
pogtdan fэrqli olaraq elektron mэlumаttп istifаdэgiуэ gatma
si.irэti mtiqауisэ olunmazdtг чэ соýrаfi tizaqlrqdan asrlr deyil
Elektron mэktuЬ konkret elektron pogt i.invanrna gёпdэrilir.
Elektron pogt iinvanr latrn эlifbasr ilэ yazrltr чэ iinvanda @
igаrэsiпiп olmast vacib gэrtdir. Мэsэlэп, azad@hotmail.com

USENET. INTERNET-dэ 9ох geni; yayrlml; хidmэt
formalartndan biri хэЬэrlаr qrupu чэ yaUSENET-dir. Опu
telekonfrans чэ уа еlеktrоп еlапlаr lочhэsi dэ adlandtnrlar. Bu
хidmэt elektron pogta gox Ьэпzэуir. Fэrq ondadtr ki, gёпdэrilэп
malumat (mэktuЬ) konkret gэхsэ deyil, istifаdэgilэriп iimumi
mаrаq dаirэlэriпэ gёrэ yaradrlmr; miiэууап qruра iinvanlamr.
Qrupun iinvanrna miirасiэt еdэп hэr bir gэхs onunla tanrg ola
Ьilэr. USЕNЕТ-dэ dtinyanrn istэпilэп пёqtэsiпdэ уаýауап
hэmfikirlэr, hэmkаrlаr fэаl iinsiyyat арапгlаr. USENET xidmat
nёvtinii istifadэgilэrin elektron diskussiya klubu kimi tэsэччiir
еtmэk olar. Qrupun btitiin iizvlэri eyni hiiquqludur va hаr Ьir
gэхs mi.iэууэп movzuya dair ёz fikir, fakt, mi.ilаhizэ чэ suallarmt
qruрuп i.invanma gёпdэrэrаk, qruрuп digэr iizчlэriпiп onun
fikirlэriпэ чэ sчаllаппа mЁпаsiЬэti ilэ tantg ola Ьilэr.

Telekonfranslara gёпdэrilэп mэlumаtlаr хэЬэrlэr
sеrчеriпэ daxil оluг чэ qlsa miiddэtdэ genig yayrltr2. Веlэ ki, hэr
hanst telekonfrans serveri digэr telekonfrans serveri ilэ, о isa oz
почЬэsiпdэ bir пеgэsilэ аlаqэli оlur. istifadэginin gondэrdiyi
biitiin mэlumаtlаr avtomatik olaraq telekonfrans sеrчеri ilэ

,Мэs: MS Outlook эlavasi чаsitэsilэ.
2 Telekonfranslara gопdэrilэп maktubu Мэlчmаt чэ уа mэqаlэ (агtiсlе)
аdlапdrгrгlаr.
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эlаqэli olan digэr sеrчеrlэrа ёtiiriiliir чэ Ьеlэliklэ, internetin
bЁttin istifаdэgilэri tigiin onlartn oxunmasl mtimki.in оlurlаr.
Sеrчеrlэr arasrnda mэlumаtlапп yayilmast xiisusi gэЬэkэ
protokolu-NNTP protokolu tizrэ (Net News Тrапsроrt
Ргоtосоl) hэуаtа kegiгilir.

Telekonfranslarrn эksэriууэti idаrэ оluпmurlаr, уэпi
informasiya miibadilэsinin gedigini xi.isusi olaraq heg kэs
izlэmir. Yalnrz kommersiya telekonfranslarr чэ уа xi.isusi olaraq
yaradrlan diskussiya qruplarr пэzаrэt alttna almtrlar.
Мэlumаtlап moderatorlar adlanan xtisusi ореrаtоrlаr izlауirlэr.
Kommersiya xarakterli mэlumаtlаrl аdэtап odanigli kommersiya
telekonfranslartna gёпdэrirlаr

Теlеkопfrапslаrdа iins iyyэt zаmап| qэЬэkэ etiketi adlanan
rпtiэууэпlэqdirilmiq qaydalarrn gёzlэпilmэsi qэЬul edilmi9dir.
Qeyd еtmэk lааmdш ki, biitiin qaydalar yalntz mэslэhаt
хаrаktеri da;ryrr чэ onlarr kёniilli,i olaraq qэЬчl еdiтlэr. On эsаs
tэlоЬ- хэЬогlэr qrчрuпuп digэr tizvlэrinin iinvanrna tэhqiramiz
sоzlэriп sёуlэпilmэsiпiп qargrstnt almaqdan ibaratdir.

WorldWideWeb.WorldWideWeb-Www (iimumdiinya
hоriimgэk toru) tэkсэ INTERNET-dэ deyil, iimumiууэtlэ,
kоmрiitег texnologiyastnda inqilabi dэyi;iklik yaratdr. Вu asan
хidmэt пёчi.i, hipermedia tipli sэпэdlэriп-WЕВ sэhifаlэriп
miibadilasini tэmiп еdэrаk, istifаdэgilэriп saytnt kэskiп gэkildа
аrtшdt. Bu giin WWW хidmэti vasitsilэ praktiki olaraq biitiin
mёчzulаrdа informasiya эldэ еtmэk оlаr. WWW хidmэti 1989-
ci.i ildэ amerikan texniki Tim-Berners-Li tэrэfiпdэп irэli
stiri.ilmiig <hiреrmэtп> prinsipi чэ НТТР protokolu чаsitэsilэ
xi.isr.lsi рrоqrаmlаr - Ьrаuzеrlэr (mэs. Inernet Ехрlоrеr, Netscape
Соmmuпiсаtоr чэ s.) чаsitэsilэ hэуаtа kegirilir. Нэr bir Web
sэhifа unikal URLI i.iпчашпа malik оlur.

Netmetting. Netmetting хidmэt пёчii mэsаfэdэп astlt
оlmауаrаq istifаdэgilэr arastnda sэs, matn, video formastnda
informasiya mtibadilэsini, diaqram, qrafiklar чэ рrоqrаmlаrlа
Ьirgэ igi tэmiп еdiг. Bu хidmэt пёчiiпdэп video kопfrапslагtп

l URl-Universal Resource Locator (Ehtiyatlarrn чпiчеrsаl gёstэriсisi)
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kеgirilmэsiпdэ, Ьir stra televiziya kanallart (mэs. CNN, NТV,
ORT чэ s.) хаЬэrlэr чеriliglэriпdэ hаdisэ уеrlэriпdэ olan
miiхЬirlэrlо "сапh video" эlаqэ yaratmaq i.igi.in, "tele-kёrpu"
adlanan чеriliglэrdа istifadэ оluпur. Bu хidmэtdэп istifadэ еtmэk
tigi.in kоmрiitеrdэ Netmetting proqramrnrn olmasr vacib qэrtdir.

TELNET. TELNET хidmэt пёчti iпtеrпеtэ qoqulmug
ixtiyari kompiiterэ uzaq mэsаfэdэп qogulmant tэmiп edir. Bu
сiir qogulma ruzaq mэsаfэdэ уеrlэ9эп kompiiterin informasiya
bazasmdan istifadэ еtmауэ imkan verir. Bu хidmэt пёчiiпdэп
kompiiterlэgmiq kitabxanalarrn biblioqrafik чеrilэпlэr
bazastndan Ьirgэ istifadэ еtmэk i.igiin, uzaq mэsаfэdэ уеrlэ9эп
miixtэlif adamlartn eyni lауihэ i,izэriпdэ iglэmэsiпi tэmiп еtmэk
Ёgiiп istifadэ еdirlэг.

IRC. IRCI хidmэt nбvii IRC sеrчеr gэЬэkэsi чаsitэsilэ
insanlar arasrnda i.insiyyati tэmiп edir. Uпsiууэt mэtп
formastnda hэуаtа kegirilir.

ICO. internetin iCQ хidmэti l996-cr ildэ 4 israil
mi.itэхэssisiпiп yaratdrýr iCQ proqraml ilэ fааliууэtэ
ba;lamrqdrr чэ о bu giin эп geni; istifadэ olunan еlеktrоп
iinsiyyэt чаsitэsiпdэп biridir. ICQ рrоqrаmП istifаdэgilэrэ rеаl
vaxtda baqqa istifаdэсilэrlэ i.insiyyэt араrmаýа imkan чеrir.
Yеgапэ sэrt, i.iпsiууаtdэ i;tirak еdэп istifаdэgilэriп
kоmруutеrlэriпdэ ПСQ рrоqrаmП yiiklэnmэlidir. ICQ
iЬТТВКТШЕТ-реусеr хidrпэtidiг. Adi peycer xidmэtindan fэrqli
olaraq эlаqэ iki tэrаflidir. Sаdэ чэ rahat interfeys hэmsёhЬэti
axtartb tapmaq (ya;ayrg уеriпэ, adma, yaýlna, mаrаq dаirэsiпэ
gоrа чэ s.) чэ опа sёhЬэtэ qatrlmasr i.igiin mэlumаt чеrmэk
чаsitэsiпэ malikdir.

Internet Рhопе. Internet phone хidmэt пёчi.i sэs чаsitэsilэ
rаЬitэпi tэmiп edir. Вu хidmэt пёчti beynalxalq telefon
rаЬitэsiпэ gёrэ rаhаt olduýundan Ьеупэlхаlq danrgrq vasitэsi
kimi son illэr genig istifadэ olunmaqdadrr.

Internet-radio чэ Iпtеrпеt televiziya. Bu xidmat почlэri
muvafiq olaraq INTERNET чаsitэsilэ yayrmlanan radio чэ

l Internet Relay Chat.
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televiziya чеriliglэriпэ qulaq asmaýa чэ baxmaýa imkan чеrir.
Опlаr yiiksэk sЁrэtli rаЬitэ kanallarrnr tэlэЬ etdiyindэn qeyd
olunan хidmэt пёчlэriпdап bir qэdэr az istifadэ оluпur.

FТР. FТР хidmэt пёчti eyni adlr protokol эsаstпdа
fэаliууэt gоstэrir чэ INTERNET-dэ fayl mi.ibadilэsini tэmiп
edir. Bu хidmэt пёчtiпdэп ilk пёчЬэdа рrоqrаm mэhsullапшп
эldэ olunmasr чэ yayrlmasr tigtin istifadэ оluпuг. Веlэ ki siz
yaratdrýrnrz рrоqrаm mэhsuluпuп oztinti чэ "ni.imayi; - demo"
versiyastnt FТР sеrчеrlэriпdэ уеrlэgdirmэklэ, опuп sattgtnt чэ
yayilmasrnt tэmiп еdэ bilarsiniz. Eyni zamanda bu хidmэt пёчii
vasitэsi ila sizdэ olan рrоqгаm mэhsullаrrпr уепilэ9dirmэk va
yeni рrоqrаmlаrr эldэ еtmэk оlаr.

6.3 fuernetdo finvanlagma vo informasiya mflbadilosi

internetin эsаs funksiyasr operativ informasiya
miibadilэsini tэmiп еtmэkdir. internet mtixtэlif араrаt чэ
рrоqrаm tэminatlt, di.inyanrn miiхtэlif пёqtаlэriпdэ уеrlэ9miq
milyonlarla kоmрiitеrlэri Ьirlэgdirэп qэЬэkэ olduýundan, опlаr
arasrnda informasiya mtibadilэsi protokollar чаsitэsilэ hэуаtа
kegirilir. iпtеrпеtdэ iSO OSi (Ореп System iпtеrсоппесtiоп)
etalon struktur mоdеmiпэ эsаslапап yeddi saviyyэli
protokollardan istifadэ edilir. iPlTCP protokolu iпtеrпеtiп baza
чэ уа <пэqliууаt> protokolu hesab edilir. Iпtеrпеtэ qogulmug
hэr bir kompiiter unikal i,iпчашпа malik оlur. informasiya
mэhz konkret tinvana gёпdэrilir чэ kопkrеt tinvanrndan qэЬul
edilir. iпtеrпеtdэ i.invanlagmantn rэqэm va simvol
forrrralarrndan istifadэ оluпur. ýаЬэkэпiп tэrkiЬiпэ daxil olan
hэr komptiter iki iinvana malik оlur: rэqэm (iP-tinvan) чэ
simvol (DtЧ5t1 i.invanlart. Коmрi.itеrэ tiпчап опuп qo;ulduýu
;эЬэkэпiп inzibatgrsr чэ уа рrочауdеri tэrэfiпdэп чеrilir. Rэqэm
tinvant proqramlagdrrma zamanl gox tэtbiq edilir. DNS-adlarrnr
isa tiпsiууэt zamant istifadэ оluпur. iпtеrпеtdэ эsаsэп 32 tэrtibli
iP iinvanlagmadan istifadэ еdirlэr. Bu i,invanlaýmaya эsаsэп IP

'DNS- Domain Nаmе Sistem, yani <аdlапп domen sistemi>>
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tinvant Ьir-Ьirilэ пёqtаlэrlэ ауrrlап dёrd rэqэm qrupundan
iЬаrэtdirl. Вu ciir tэsчir 4,3 milyard sayda kоmрtitеrlэrэ unikal
i.invan чеrmэуэ imkan чеrir2. Нэmiп rаqэmlаr komptiterlэrin чэ
qэЬэkэlэriп пёmrэsiпi bildirirг. Nёmrэlэr saýdan sola аrtап
ardrcrllrqla iеrаrхiуа tizrэ dtizi.iltirlэr. Saý ktiпсdэ kompiiterin
поmтэsi, sol kiiпсdэ isэ опuп daxil olduýu gэЬэkэпiп поmrэsi
gёstэrilir. Мэsэlэп, 195.131.31.245. Вu i.invan gёstэгir ki,
komptiter 31 пёmrэli gэЬэkэdэ 245 пёmтаsi altrnda
identifikasiya оluпmu;duг. 31 пёmтэli gэЬэkэ isэ iпtеrпеtdэ 131

пёmrэli qэЬэkэпiп alt gэЬэkэsi sayrlrr. I27 lLэ baglayan iP-
i.invamnt рrоqrаmlаrm tеstlэ9dirilmэsi чэ Ьir kompiiterin
daxilindэki рrоsеslэri tапzimlэmэk tigiin istifadэ еdirlэr.

Kompiiterin simvol iinvanr (DNS-ad) пёqtэlаrlэ ayrrlmr;
simvollaг qrupudur. Unvanda rэqэmlэr чэ xiisusi igаrэlэr
istifadэ oluna Ьilэr. Мэsэlап, ABý-tn Аý Ev-nin serverinin
DNS-adr pub 1.pub.white house.gov, iP-i.invanr isэ
198.13'7.240.100-dir. Bunlar eyni tinvanlardtr. Lakin birinci
iinvan daha tez yadda qalrr чэ dialoq zаmапl aydln baga
dti9tiltir.

Оksэr hallarda, DNS-adlarda soldan-saýa kompi.iterin,
xidmatin, tэgkilatrn чэ уа оlkэпiп adr gёstэriliг. Buradakr
iеrаrхiуа rэqэmli tinvantn ieaгxiyasrndan fэrqlапir. Мэs.:
Rusiyanrn mэ;hur mail.ru pogt sisteminin kоmрi.itеriпdэ
smtp.mail.ru serveri mэktuЬlаrt gёпdэrir, pop.mail.ru sеrчеri isэ
onlarr qэЬul edir.

iпfоrmаsiуа mtibadilэsi paket adlananз kigik hissэlэrlэ
hэуаtа kеgirilir. Нэr bir paket ёzi,iпdэ informasiya sahibinin чэ
alrctsrnrn iinvantnr, informasiya hissэsini чэ paketin sша
поmrэsiпi saxlaytr. IP protokolu paketlari konkret IP iinvanlr
kоmрiitеrэ gatdrrrr. Bu zаmап informasiyamn ауrl-ауrl

l Onluq эdаdlаг 0-255 intervalrnda уеrlэgir.
2 Qeyd еdэk ki, son illэr l28 tэrtiЬli iP tinvanlagma tэгЬiq edilir ki, bu da
iпtегпеtiп siiratli inkigafi ilэ эlаqэdаг оlагаq <iinvan defisitiniш qаrýБlпl
almaq maqsэdi dagryrr. Bu iinvanlagma 2128 sayda unikal iinvan tatbiq еtmэуэ
imkan чеriг.
З Paketin бlgiisii 1500 baytdan аrtlq оlmчr.
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раkеtlэri uпчап sahibinэ эп miiхtэlif marqurutlarla gata Ьilэr.
informasiyanr qэЬul еdэп kоmрtitеrdэ ТСР protokolunun
iinvan modulu ayrl-ayrl раkеtlэrdэki informasiya hissэlэriпi
bi.itёv fayl ;эkliпdэ birlagdirir.

BЁtiin хidmэt почlэri TCP/iP эsаstпdа iglэуэп daha
уiiksэk sэчiууэli tatbiqi рrоtоkоllаr эsаstпdа fэаliууэt gёstэrir.
Веlэ ki, www хidmэti -НТТР, FТР хidmэti. FТР, elektron pogt
РОР3, SMTP, iМДР protokollan эsastnda fэаliууэt gоstэrir.
Bundan эlачэ WAP protokolu (1997) mobil telefon чаsitэsilэ
internet хidmэtiпdэп istifadэni tэmiп еdir.

internet-azad birlikdir. ýэЬэkэпiп ауп-ауrl sеqmепtlэri
rаhЬэrliуэ malik olsalar da, btitiinltikda internetin Ksahibb, onu
idаrэ еdэп vahid bir tэgkilаt yoxdur. Ancaq sёzsi.iz ki, iinsiyyэt
qayda чэ qanunlanntn miiэууэпlэ9dirilmэsi, protokollarrn
standartlaqdrrrlmasr чэ iinvan sistеmlэriпiп qaydaya salrnmast
ilэ bir srа Ьеупэlхаlq tэ9kilatlar чэ сэmiууэtlэr mэgýul оlurlаr.
Опlаr эýаsэп agaýrdakrlardr:

l. Internet Society- www.isoc.org
2. inter NiC- www.internic.net
3. iSТГ- rvww.istf.isoc.org
4. iВТГ- www.ietf.org
5. iANA- www.iana.org
6. iЬТТВКtЧВТ Architecture Воаrd- www. iab.org

Btitiin inzibati fэаliууэt isэ <internet Сэmiууэti> adlr agrq
ictinrai tэ9kilat (internet Society, ISOC1 tэrэfiпdэп koordinasiya
edilir. Bu tэ;kilаtlагtп URL i.invanlart чаsitэsilэ internet
haqqrnda rаsmi mэlчmаtlаrr, hэmgiпiп mtiхtэlif texniki sэпэdlэгi
эldэ еtmэk miimkiindtir.
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6.4. intemet Ехрlогег

Iпtегпеt Ехрlоrеr brouzeri Ва$ mепуuпuп Proqramlar
Ьёlmэsiпiп Iпtеrпеt Explorer proqramlar qruрuпuп Internet
Ехрlоrеr эmтiпi уеriпэ уеtirmэklэ чэ уа kursоru mэsэlэlэr
panelinin tez уi.iklапmэ рапеliпdэ уеrlэ9эп mtivafiq niganmtn
ьzэriпэ qoyub sigantn sol dtiymэsini sжmaqla уtiklэпir. Bu
zаmап agtlan рrоqrаmlп рэпсэrэsi menyu sэtiriпdэп, аlэtlэr

рапеliпdэп, iinvan, istinad чэ саri чэziууэt sэtirlэriпdэп чэ i99i

iаhэdэп ibarэtdir. iggi sаhэdа Web-sahifэ эks olunur. рrоqrаm

уiiklэпdikdэ avtomatik olaraq Osas sahifa уiiklэпir. Osas sаhф,
Ьdэt.., Microsoft firmаstшп, рrочауdеriп чэ уа istifadэginin
WеЬ-sэhifэsi olub, rеklаm чэ informasiya funksiyasrnt уеriпэ
yetirir (яэk.6.1).
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pancaranin timumi gёriiniiqii Giiriinii9 @ил) mепуusuпuп
эmrlэri vasitэsilэ tэпzimlэпir. Giirfiniig mепуusuпuп cari
vaziyyetlar satri (Строка состояния) vo дlаtlаr paneli (Панели
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и.нструментов) Ьоlmэsiпiп Adi diiymalar (Обьrчные кнопки),
Uпчап satri (Адреснzlя строка), istinadlar (Ссылки) va Radio
(Ралио) эmтlэri mtivafiq olaraq саri чэziууэt sэtriпi, аlэtlэr
panelini, tinvan va istinad sэtirlаriпi, Internet чаsitэsilэ
yaytmlanan radio stansiyalarrn чеriliglэriпэ qulaq asmaýa imkan
чеrэп Radio panelinin рэпсэrаdэ эks чэ gоri.iпmэz olmastnt
tэmiп edir.

Мепуuпuп Kodlaqma пбчii (Вид кодировки), ýriftin iilgiisii
(Размер шрифта) эmrlаri mi.ivafiq оlаrаq iggi sаhэdэ эks olunan
Web sэhifэdэki mэtпiп griftinin пёчi.iпti чэ ёlgiisiini.i
dэуi;dirmэуэ, Biitiin еkrап (Во весь экран) эmri Web sэhifэпi
biittin еkrап boyu эks еtdirmэуэ imkan verirl. HTML gaklinda
(В виде HTML) эmri Web sоhifэпi ekranda HTML2 dilindэ эks
etdirir (qэk.6.2).

ýэk.6.2

Sеrчis (Сервис) menyusunun iсmаlgrшп xiisusiyyati
(Свойства обозревателя) эmriпi уеriпэ yetirib agrlmr; dialoq
рэпсэrэsiпiп (яэk.б.3) Umumi (Общая) Ьёlmэsiпdэ i.invan
sаtriпdэ istэdiyiniz sэhifапiп tinvamnr yazmaq|a чэ уа Cari

l Bu zaman sэrlбчhэ, menyu va саri vэziyyat sэtri эks оluпчr
2 HTML - Нурег Магkuр Language
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sohifadan (С текущей), Baqlanфc (С исходной), Bog sohifadan (С
пустой) di.iуmэlэriпdэп birini srxmaqla эsаs sэhifэпi bagqasr ila
эчаz еtmэk olar. Веlэ ki, Cari sahifa dtiуmэsi саri Web sэhifэпi,
Ва9lапфс dfiymasi Microsoft firmastntn Web sэhifэsiпi, Boq
sehifa dЁуmэsi Blank.htm faylrnr эsаs sэhifэ kimi mtiаууэп edir.

ýэk.6.3.

Web sэhifэуэ baxmaq iigiin bir пе9э i.Ъuldan istifadэ
еdirlэr:

l.Sэhifэпiп i.invanrnt рэпсэrэпiп чэ уа Fауl mепуusuпuп
Agmaq (Открыть) эmтiпi уеriпэ yetirdikdэ agrlan dialoq
рэпсаrэsiпdэki tinvan sэtirlэriпdэ yaztb klaviaturanrn Епtеr
diiymasini srxmaqla;

2. Giirfiniiý mепучýuпuп ЕхрIоrеr Ваr аmriпiп Ахtаrщ
(Поиск) alt эmriпi уеriпэ уеtirmэklэ чэ уа аlэtlэr panelinin
Ахtаrщ diiymэsini sжmaqla; Bu zаmап рэпсэrэпiп sol hissэsiпdэ
agrlmrq tifiiqi рапеldэ sэhifэпiп mаzmuпuпu хаrаktеrizэ еdэп
sёzii чэ sёz Ьirlаqmэsiпi daxil еtmэk lazrmdrr. Вu zaman ахtаrщ
эlаmэtiпэ uyýun Web sэhifэlэriп iinvanlan рапеldэ эks оluпur.
Кursоru iinvantn i.izэriпа qoyub sigашп sol dtiymэsini srxmaqla
hэmiп tinvana uyýun sэhifэ agrlrr.

Оwэllэr baxrlmrq Web sэhifэlэrэ tэkrаr baxmaq tigtin
niganlr mепуuпuп Jчrпаl (Журнал) dtiymэsini slxmaq чэ уа

196



Gtiriinii; menyusunun Explorer Ваr эmriпiп Jчrпаl (Журна_гl) alt
amrini уеriпэ уеtirmэk чэ рэпсэrапiп iggi sahasinin sol hissэsiпdэ
son giiпlэrdэ baxrlmrq Web sаhifэlагiп siyahrsrndan tэlэЬ olunan
sэhifэпi se9ib sigantn sol di.iymэsini slxmaq gэrэkdir. Аdэtэп,
tez-tez baxrlan Web sэhifэпiп niganrm iinvan sэtriпdэп istinad
sэtriпэ kёgtiriirlэr (siganrn sol di.iymэsini srxrb saxlamaqla) чэ bu
sэhifэlэr istinad sэtriпdэп уtiklэпir.

Оп mtihiim informasiyant Seqilmig (Избранные) qovlu-
ýunda saxlamaq mэslэhэtdir. Вuпuп iigiin Segilmiq (Избранные)
menyusunun Seqilmis qovluýuna alava etmak (,Щобавить в
избранное) amrini уегiпэ уеtirmэk lazrmdш. Аlэtlэr panelinin
mi.ivafiq Segilmig di.iymэsini srxdrqda agrlmrg рапеldэ bu
qovluýa daxil olan Web sэhifэlэriп i.invanlart эks olunur ki,
опlаrш vasitэsilэ bu чэ digэr mi,ihiim informasiyaya baxmaq
оlаr (9эk.6.4).

ýak.6.4

Seqilmiq mепуuпuп Segilniýleri nizamlamaq (Упорядочить
избранное) эmriпi уеriпэ уеtirdikdэ agrlmlg рэпсэrэdаki
diiуmэlэr чаsitэsilэ qeyd olunan qovluýun уеrlэ;mа ardrcrllrýrnt,
adlarr dэуi;mэk чэ уа onlart уiiklэmэk оlаr.

Dеmэk оlаг ki, Iпtеrпеtdэп biz ixtiyari mёvzuda informa-
siya эldэ еdэ Ьilэrik. Мtiэууап iпfоrmаsiуаlапп baxrgrna mah-
dudiyyэt qoymaq tаlэЬ olunursa, bunu Servis (Сервис) mепуu-
sunun iсmаlgrшп xiisusiyyati эmriпi уеriпэ yetirib agrlmrg dialoq
рэпсэrэпiп Mazmun (Солержание) Ьёlmэsiпdэ Qogmaq
(Включить) dtiymasini sжmаq чэ agrlmrq пёчЬэti рапсэrэlэrdэ
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informasiyanrn tipini qeyd еtmэk чэ parolu daxil еtmэk
laaпrdrr.

Baxrlmr; Web sэhifэпi Fауl (Файл) mепуusuпuп mi.ivafiq
эmrlэri чаsitэsilэ 9ар еtmэk, diskdэ saxlamaq, elektron pogtla
digэr istifаdэgiуэ gёпdэrmэk, yarlrýr i99i stolda уеrlэgdirmэk
olarl. Servis (Сервис) mопуusuпuп mi,ivafiq эmrlэri isa
Internetin Еlеktrоп pogt, xabarlar qrupu хidmэtiпdэп istifadэ
еtmэуэ imkan чеrir.

6.5 ihternetdo iпfоппаsiуа ахtаrr9i-

internet Ьirgэ istifadэ i.igi.in пэzэrdэ tutulmug эп bёytik
elektron informasiya mэпЬэуidir. informasiya ахtаrцr
informasiyamn iinvanrna чэ эgэr tinvan mэlum dеуilsэ
informasiyanrn mэzmuпuпа gёrэ hэуаtа kegirilir.
informasiyanl mэzmuпuпа gбrэ axtarmaq iigtin iпtеrпеt-dэ
agaýrdakr informasiya ахtапq чаsitэlэriпdэп genig istifadэ
оluпuг:

. informasiya-axtarrgsistemlari
о "san sahifaler" va websoraq sahifaleri
о kitabxana-biblioqrafik axtarlg sistemlari.

Qeyd оluпап чаsitэlэr Web sayt gэkliпdэ yaradrlmrqdrr. ТэЬii ki,
Ьч чаsitэlэrdэп istifadэ еtmэk tigtin onlarrn URL iinvanlart
mэlum olmalrdrr.

informasiya axtarlg sistemlari virtual informasiya
mэkапrпdа istifadэgiya Ьэlэdgilik edir. Axtarr; istifadэgi
informasiya tэlаЬаtrпа uуФп axtartq раrаmеtriпi axtarrg
sаhэsiпэ daxil edib Axtarrq (Поиск, Find) diiymэsini srxdrqda
hэуаtа kegirilir. Ахtаrщtп пэtiсэsi оlаrаq infoгmasiya mэпЬэуiпэ
istinad чэ informasiyanrn qrsa хiilаsэsiпdэп iЬаrэt siyahr эks
оluпur. A;aýrda эп geni; yayrlmrg iпГоrmаsiуа ахtаrщ
sistemlэrinin URL iinvanlart verilmigdir.

I Fауl va Rеdаktэ menyusu digэг Windows аlачэlэriпdа olduýu funksiyalarr
уегiпа уеtiгэп аmrlаr siyahstna malik olduýu iigiin опlапп iizэriпdа
dayanmayacaýrq.

l98



www.yahoo.com, www. google.com, WWW.rаIпЬlеr.ru...

informasiya ахtапq sistеmlэriпdэп Ьir пеgэsi ilэ tanrg olaq:
RаmЬlеr. Rambler Rusiya чэ MDB ёlkэlэriпiп 42 min

saytmda toplanmrg milyon sэпаd i.izаriпdэ axtartgt tэmiп еdir.
Axtarrq раrаmеtri rus чэ ingilis sёz чэ sёzЬirlэgmаsiпdэп iЬаrэt
ola Ьilэr va sistem i.igiin опuп boytik чэ уа kigik hэrflэrlэ
уааlцtшп аhэmiууэti уохdur. Soz Ьirlэ9mэlэri << >> arasrnda
yaztht. Sorýunun istifadэ еdilmэsiпdэ qrupla;drrma mэqsэdilэ
(,) mёtэrizэlэriпdэп, AND, OR mэпtiqi operatorlartndan
istifadэ еdilэ Ьilэr. Мэs: (Moskva AND moskvigi) OR <stolitia
SSSRD. Sоzlэriп ixtiyari morfoloji fоrmаdа axtanlmasr tigi.in
sбzdэп эwэl # igаrэsiпiп qoyulmast vacib gэrtdir. * чэ ?

igаrэlэriпdэп gablon эsastnda axtarrqt tэmiп еtmэk iigiin istifada
оluпuг. Мэs: А* axtartg раrаmеtri А hаrfilэ baglayan ixtiyari
sёzэ gбrэ axtangt tэmiп edir. A?ad yaziltgl isэ, ? iqаrэsiпiп
уегiпэ ixtiyari hэrf olmaqla ахtаrщt tэmiп edir. Segim
di,iуmэlэri чаsitэsilэ yalnrz хэЬэrlэr qruрuпа, mэhsullаrа aid чэ
уiiksэk reytenqli l00 Web saytda verilmig informasiyanr
axtarmaq olar.

Ахtапgtп relevantlrýrnr1 аrtшmаq iigiin istifadэgi oz
informasiya tэlabatrnt gепiglэпmiq sorýu vasitasilэ ifаdэ
еtmэlidir. Вuпчп iigiin ilk пёчЬэdэ kursоru Ахtаrrg diiуmэsi ilэ
yanaýl уеrlэ9эп Geniýlэnmiý sогЁч (Расширеннъй поиск)
istinadrnrn i.izэriпэ qoyub sigашп sol diiymэsini srxmaq laamdtr.
Agrlan пёчЬэti Web sэhfэdэ (9эk.6.5) segim diiуmэlэri vasitэsila
informasiya axtan;tnr sэпэdiп adtna, sэпэddэki sэrlёчhэуэ,
dilinэ, sэпэdiп yaranma tаriхiпэ gёrэ axtarmaq olar.

l Relevanthq taprlmrg infoгmasiyantn ахtап9 рагаmеtriпа uyýunluq
dаrэсэsidir. 
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ýak.6.5

Gепiglэпmiý sоrЁu hamginin sэпэdiп konkret iinvanh saytlarda
axtarrýrnr, пэtiсэпiп gёriiпti; fоrmаsmt (relevantlrýa , tаriхэ gёrа
nizamlamaqla, siyahrdakr informasiyamn saylnl mi.iэууэп
еtmэklэ, xtilasэnin geniý, standart va qlsa olmasrnr gёstэrmэklэ)
miiэууэп еtmэуi пэzэгdэ tutur.

Yandeks. Yandeks (яаk.6.б) RunNet Rusiya kompi.iter
;эЬэkэsiпdэ indekslэgmig 20 milyon sэпэd (tэqriЬэп 200 Qb
hэсmli informasiya) эsasrnda axtarlý араrш. Axtarr; RаmЬlеrdэ
olduýu kimi hэуаtа kecirilir. Оlачэ оlаrаq, axtarlý ti9i.in
a;aýrdakr сэdчэldэ gёstаrilэп bir пе9э operatorl пэzэrdэ
tutulmu;dur2.

t <ifada> va <qiуmэD Ыifadэgi tаrаfiпdэп ахtаrщ рагаmеtгi kimi daxil
оlчпчг.
2 Орегаtоrlагrп funksiyalarrna uyýun эmаliууаtlагr gепiglэпmig sогýu vasitasi
ila da уеriпа уеtirmэk оlаr.
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ýak.6,6

Ореrаtог Yеriпа yetirdiyi funksiya
Sапсоr(ifаdэ) Мэtпdэ istinada gоrэ axtaný
#keywords(ifada) Асаr sёzэ яёгэ axtaný
#abstract=(ifadЭ) Хtilаsэуэ gоrэ axtarlý
#hint=(ifada) sэkilaltr уаАуа ябrэ axtaný
дц1l=''qiуmЭt'' Копkrеt iinvanlt saytlaгda axtaný
#link-"qiymэt" Konkret URL iinvanrna

istinadlaгa яоrэ ахtаrý
#image="qiymэt" ýэkilэ яёгэ axtaný

Bu sistеmdэ informasiya axtarlýl insan fэаliууэtiпiп asas
sаhэlэriпэ uygun kataloqlar, ауrl-аугl соýrаfi эrаzilэr i.izrэ dэ
араrilа Ьilэr.

Aport. Aport iki dildэ-rus чэ ingilis dillэriпdэ iglауэп
unikal axtarlý sistemidir (qэk.6.7).

я@ Наf,ди покупrтшей и пfiь пхнут!
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ýэk.6.7

Опчп эsаs iistiinliiyii ondadrr ki, konkret dildэ yaalmlý
axtarlý раrаmеtri sistem tэrэfiпdэп tэrсi.imа olunur чэ axtaný
hэr iki dildэ hэуаtа kegirilir. Вч zaman axtartý раrаmеtriпiп
orfoqrafik yaahýl yoxlanlhr. Taprlmq informasiya haqqrnda
daha geniý mэlчmаt verilir. Axtarr; parametrinin ixtiyari
qrammatik fогmаstпdа aparlla Ьilэr. Sistem miixtэlif
эmэliууаtlаr sisteminэ uуёuп rus dili tigtin 5 sэhifэ
kodla;masmdan istifadэ еtmэуэ imkan чеrir. Ароrt yalmz
multimedia sэпаdlэriпэ, хэЬэrlэr qrчрuпа, tэqkilatlara aid
iпfоrmаsiуашп ахtаrцlпl tэmiп edir.

Axtar.az АzэrЬаусап INTERNET-inin azerbaycan dilli
informasiya axtarlý sistemidir va http://www.axtar.az tinvanlr
saytda уеrlэqmiqdir (9эk.6.8).
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ýak.6.8

Sistemin informasiya ehtiyatl kateqoriyalara i,izrэ qruplaýmlýdlr,
Ьu da infoгmasiya ахtаrrýmrп relevantlrq dэrасэsiпiп yiiksэk
olmasrnr tэmiп edir.

АzэrЬаусап iШТВКtЧВТ ehtiyatlarrnr hamginin
аzэrЬаусап, rus чэ ingilis dilli www.saznet.org axtang sistemi ilэ
dэ tapmaq оlаr.

Son illэr metaaxtarrg sistemlari geniq tэtЬiq оluпur.
Опlаr adi axtarrq sistеmlэriпdэп fэrqli оlаrаq, eyni zamanda Ьir
пе9э axtarrg sistemi vasitэsilэ informasiya axtart;tnr tэmiп edir.
Веlэ sistеmlэrэ misal оlаrаq, WеЬСrаwlеr, МеtаСrаwlег,
AskJeeves чэ s. gёstэrmэk оlаr.

Qeyd еdэk ki, informasiya ахtаrщ sistemi istifadagilэrin
эп 9ох mi.irасiэt еtdiklэri sayt olduqlarrna gоrэ, bu sэhifэ
rеklаm, pulsuz elektron pogt i.invant чеrmэkl, tamqhq, IRC,
Web fоrum, reklam хidmэtlэri gёstarir. istifаdэgilэr hэmgiпiп
guпdэlik siyasi чэ biznes хэЬэrlэri, hava чэ astroloji mэlumаtlаr,
ТV рrоqrаmlап ilэ tanrg ola Ьilirlэr. Kitabxana-biblioqrafik

l Вах: Pulsuz pogt хidmэtiпdэп istifadэ.
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ахtаrц sistemlari. Miiasir dёvri.imiizdэ kitabxanalar оzlэriпiп
zэпgiп informasiya ehtiyatlarrnr internet чаsitэsilэ dtinya
informasiya mэkапrпа inteqrasiya еtmiglэr. Bu informasiyanrn
Ьёуiik qismi biblioqrafik informasiya, digэr hissэsi isэ mэtп
formastnda elektron sэпэdlэrdir. Kitabxana-biblioqrafik
informasiyalarrmn axtartgt Kitabxana-biblioqrafik axtartg
sistomlэri - elektron kataloqlar чаsitэsilэ hэуаtа kegirilir. Axtarrg
эsаsэп biblioqrafik tэsvir iiпsi.irlэriпэ gёrэ араrrlш. Мэs. Bёyiik
Britaniya Milli Kitabxanastnda tэtbiq olunan informasiya
ахtаrц sistemi sэпэdi mi.iэllifiпэ (redaktoruna), tэqkilatal,
mёчzu rubrikasrna, пэýr tаriхiпэ, ISBN/ISSN, пэgriууаtа gоrэ
ахtаrщt tэmiп edir (9эk.6.9).

. л }hцirl г п,а'gФЕс brccitl сцц9 б DФLiппсd sч,рlу utldrl оф

L;8tJ{::)){

ý|l с*fi. мar.ф hq{dl Ф фf}#пt fl

ýak.6.9.

<<San sahifalap> ча Web-soraq sahifalaгi. "Sarr sэhifэlэr"
чэ Web-soraq sэhifаlэriпdэ insanlaгtn mi.iаууэп fэаliууэt чэ
maraq dаirэlэriпэ aid informasiyalar haqqrnda malumatlar
toplanrr. Onlar daha геlечапt informasiya axtarrýrnr tэmiп edir.
Мэsэlэп: http://www.publist.com saytrnda 150000 jurnal, qэzet
чэ digэr dёчri mэtЬuаt чэ bir slrа monoqrafik serial пэqrlэr
haqda mэlumаt tорlапmrqdrг. BigBook чэ ONVILLAGE
saytlarr чаsitэsilэ ABý-rn lб mln. miiэssisasi haqda mэlumаt

Rt-р(]

ffiж

t kollektiv miiэllif kimi
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almaq оlаr. Kitabxana ehtiyatlarr haqda informasiya almaq
istэуэпlэr http://www.msses.ru/win/library/links.html i.invanlr
sayta miiraciэt еdэ Ьilэrlэr.

http://www.gecko,1g.ua/source/ypbrief. htm tinvanlt saytda
Rusiya Fedeгasiyaslnln, http://www.baku-az.com saytrnda isэ
(9эk.6.10) АzэrЬаусап respublikasrnrn siyasi, iqtisadi чэ mэdэпi
sferalartna aid ча internet ehtiyatlarr haqda mэlumаt
toplanmrgdrr.

lБгч l?.Еdяaffi,fl. щ

ýэk.6.10

6.6. Outlook Ехрrеss

Proqramt yiiklamak iigiin kчrsоrч Ва9 mепучпuп
Рrоqгаmlаr Ьёlmэsiпiп Internet Ехрlоrеr рrоqrаmlаr qruрuпuп
Outlook Express эmriпiп чэ уа Sijratla уйklаmа panelinin
miivaГrq пigапrшп iizэriпа qоуuЬ srxmaq gэrэkdir. Outlook
Express еlеktrоп mэlumаtlаrlа (еlеktrоп maktub, elektron
qeydlar, хэЬэrlэr qrupu) i;lэmэk va istifadagiyэ ёz ig vaxtrnr
sэmэrэli planlaqdrrmaq imkanr чеrir. Elektron pogt чэ хэЬаrlэr
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qruрu ilэ iglэmаk iigiin istifadэgi qeydiyyat yazrslna malik
olmalrdrr. Аdэtэп kompi.iter iпtеrпеtэ qogulduqda, istfаdэgi
кiпtеrпеt-э qogulma ustasD) чаsitэsilэ ёii.i чэ pogt, хэЬэrljr
sеrvеri haqqrnda mэlumatlarr daxil еtmэklэ qeydiyyat yazlslnl
эldэ edir чэ bu хidmэtlэrdэп istifadэ hiiququ qazanr
Рrоqrаmrп рэпсэrэsi standart Windows эlачэliriпdэ olduýu
kimi Sэrlёчhэ, Menyu чэ Саri чэziууэt sэtrlэriпdэп, Аlэtlэr
рапеliпdэп чэ i99i sаhэdэп iЬаrэtdir (9эk.6.1 1).

ýak. 6.1 1.

Bizim i,invana gэlmiq mэktuЬlаrа baxmaq iigiin ilk
почЬэdэ аlэtlаr panelinin Pogtu gatdrrmaq (,Щоставить почту,
Send and Receive) diiymэsini sD(maq, Servis (Сервис, Tools)
mепуusuпчп eyni adlr эmгiпi чэ уа iggi oblastda Pogta baxrq
(Чтение потга) hiperistinadrnr уеriпа уеtirmэk laamdtr. Вu
zаmап рrочауdеriп pogt sеrчеri ilэ эlаqа уаrаdrlrr чэ avtomatik
olaraq Ьizэ gatacaq elektron mэktuЬlаr рrоqrаmlп Daxil
оlчпmu;lаr (Входящие, Inbox) qovluýuna kёgЁrtiltir. i99i oblast
iifiiqi istiqamэtdэ iki hissэуэ ауrrlrr. Yuxart hissэdэ daxil olan
mэktчЬlаrrп qayrdrg i.invant, mёvzusu ча gёпdэrilmэ tarixi
haqqrnda mэlumаt siyahшt, agaýr hissэda isэ саri oxunmug
mэktчЬuп mэtпi эks оluпчr (яэk.6.12).
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ýak.6.12

Qeyd edak ki, mэktuЬuп уаrhýr aglq konvert
;эkliпdэdirsэ о mэktuЬ охuпmuý, qapah konvert qэkliпdэdirsа
hэlэlik охuпmаlшq hesab olunur. МэktuЬu oxumaq tigiin
kursоru mэktuЬuп уаrhЁlшп i.izэriпэ qoyub, sigamn sol
dtiymosini iki dэfэ sшmaq lazrmdш. Bu zaman опuп tэrkibi i99i
sahanin agaýr hissэsinda эks оluпur.

Daxil olmuq mэktuЬu oxuduqdan sопrа Redakte (Правка,
Edit) menyusunun Laýv etmek (Удалить, Delete) эmri чаsitэsilэ
1эýч еtmэk оlаr. Bu zamarL о, lэýч olunmuglar qovluýunda top-
lanacaqdtr. МэktuЬu oxuduqdan sопrа MiiaПifa сачаЬ vermak
(Ответить , Reply) diiymэsini srxmaqla mэktuЬа cavab
gёпdаrmэk оlаrl. Нэmgiпiп sizэ iinvanlanmtg mэktuЬu siz
mtinasib bildiyiniz adama gёпdаrэ bilэrsiniz. Вuпuп i.igiin siz
Маlчmаtl bagqasrna gбпdаrmаk (Переслать, Fоrwаrd) diiymэsini
sшmaq чэ agilmlý рэпсэrэпiп Наrа (Кому, То) iinvan sэtriпdэ
hэmiп gэхsiп elektron pogt iinvanrnt yaztb Gбпdагmаk
(Отправить, Send) diiymэsini sшmaq kifауэtdir mэktuЬu Fауl

l Bunun iigiin agrlmrg рэпсэгэпiп ig9i sahэsina mэktчЬчп mэtnini daxil еtmэk
чэ Gбпdэrmэk (Отправить, Send) dtiymэsini sжmаq tаlэЬ оlчпur.
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(Файл, File) menyusunun Qap (Печать, Print) amri чаsitэsilэ 9ар
etrnok olar.

Elektron mэktubu hazrrlamaq iigiin Fayl (Файл, File)
menyusunun Malumat (Сообщение, Message) эmriпi уеriпэ
уеtirmэk lааmdш. Bu halda mэktuЬ, boq sэhifэdэ (blankda)
yaradrlrr. Аlэtlэr panelinin Yeni mэktuЬ (Создать с..., New
Mail) diiymэsini srxmaqla agrlan siyahrnrn kоmэуilэ mэktuЬu
mtiэууэп blanklarda, mэsэlэп, Ad giinti miinasibatilэ, Bildirig чэ
s. yarada Ьilэrsiпiz. Нэr iki variantda agrlmlg рэпсэrэпiп
mtivafiq Hara (Кому, То), Sчrаti (Копия, Сс), чэ Miivzu (Тема,
Subject) sэtrlэriпdэ mэktuЬ, mэktuЬ surэtinin altcrlanntn
tinvanlan чэ mэktuЬuп mёvzusu уапl:ш. Maktubun matni
klaviaturadan чэ уа Daxil etma (Вставка, Insert) menyusunun
Matn fayllarl (Текст из файла, Text frоm file) чэ Daxil оluпап
fауПаr (Вложенные файлы, File attachment) эmrlэri чаsitэsilэ
hааr sэпэdlэrdэп daxil oluna Ьilэrl. Daxil еtmа menyusunun
miivaГrq ЁrПqi xeff (Горизантальнzrя линия, Horizotal line),
ýaНt (Рисунок, Picture), Hiperistinad (Гиперссьшка, Нуреrliпk)
эmrlэri чаsitэsilэ mэtпэ iifiiqi хэtt, 9эki1, hiperistinad daxil
еtmэk olar. Аdэtэп, mэktuЬuп sonunda mэktuЬ mtiallifinin
imzast оlur. Elektron mэktuьuп sonunda mэktuь sahibinin
imzast чэ опuп haqda informasiya daxil еtmэk оlаr. Bunun
iigiin Vizitka (Му Business card) чэ iinza (Подпись, Signature)
эmrlэriпi уеriпэ уеtirmэk kifауэtdir. Qeyd еdэk ki, эgэr mtiэllif
haqda informasiya эwэlсэdэп yaradrlmaytbsa, bu эmrlэr qeyri-
aktiv оlчr. Insan iigiin i9 prosesinda sэhч еtmэk ehtimalr olduýu
iigiin Servis.. menyusunda Yаzйg qaydasl (Правописание,
Spelling) чэ Uпчаш yoxlamaq (Проверить имена, Check паmе)
аmrlэri miivafiq olaraq оrfоqrаГrуапr чэ i.invantn iinvan
formattna uyýun olub-olmamaslnl yoxlamaýa хidmэt еdir.
Mэktubdakr informasiyanr kanar ;эхslэriп oxumaslmn
qarýБlnln alrnmasr iigiin Sеrчis menyusunun Kodlagma
(За]uифровать, Епсгурt) эmri чаsitэsilэ Raqamli imza ilэ
kodlagdrrrrlar. Bunun tigiin Raqamli vasiqaya sahib olmaq

l sапэd bu zaman аgrlmц рапсаrэdэki fауllаг siyahrsrndan segiliг.
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lааmdш. Raqamli imza Raqamli vаsiqапiп terkib hissэsi olub
inГormasiyantn mэhz sizdэп gэldiyini tэsdiq edir. Redakta чэ
Fоrmаt mепуuýu mэktuЬuп mэtпiпi rеdаktэ еtmэуэ чэ tэlэЬ
olunan miiэууэп fоrmауа salmaýa imkan чегir. Yaradrlmrg
mэktuЬu gопdэrmэk tigtin Fayl (Файл, File) mепуusuпuп
Giindarmok (Отправить, Send) di.iymэsini чэ уа Sопrаdап
giindormak (Отправить позднее, Send lаtеr) эmriпi уеriпэ
уеtirmэk lazrmdtr. Birinci halda mэktuЬ dэrhаl, ikinci halda isэ
mэktuЬ Giindarilen (Исходящие, Outbox) qovluýunda toplanrlrr
чэ Outlook Express рrоqrаlш ilэ iq seansr bitdikdэn sonra iinvan
sаhiЬiпэ gопdэrilirl. Gэlэсэkdэ mэktuЬuп mэtпi lапm olarsa,
onu Fayl (Файл, File) mепуusuпuп Neca saxlamah (Сохранить
как, Save as) эmri чаsitэsilэ Qаrаlаmа (Черновики, Drafts) чэ уа
digэr mэqsэdаuуýuп hesab etdiyiniz qovluqda saxlamaq
mэslэhэtdir.

Telekonfras хidmэtiпdэп istifadэ еtmэk i.igi.in Outlook
Express proqralmnr уtiklэdikdэ agtlan рэпсэгэпiп ХэЬэrlэr
qгuрuпа аЬuпо olmaq (Подписаться на группы новостей)
omrini уеriпэ уеtirmэk laamdtr. Вu zаmап agrlan рэпсэrэdэ
хэЬаrlэr qruрlаrrшп siyahrsr эks olunacaqdrr. Siyahrdan tэlэЬаtа
чуФп хаЬэrlэr qrupunu segib Qeydiyyatdan kеgmэk
(Подписаться) diiymэsini sжmаq lааmdш. Qeydiyyatdan
kegdikdэn sопrа segilmiq хэЬаrlэr qruрuпuп i.invant рrоqrаm
рэпсэrэsiпiп Sol hissэsinda, telekonfranslar siyahrsrnda эks
olunacaqdrr. ХэЬэrlэr qruрuпuп mэqаlэlэr siyahrsr ilэ tanrg
olmaq tigiin хэЬэrlэr qruрuпчп adt yamndakt + iýаrэsiпi sжmаq
laamdr. Bu zаmап хэЬэrlэr qruрuпuп mэqаlэlэr siyahrsr

рэпсэrэпiп saý yuxarr hissэsiпdэ эks olunacaqdrг. Мэqаlэпiп
mэzmuпu ilэ tашg olmaq i.igiin isa kursоru onun i.izэriпэ
qoymaq va sigашп sol dtiymэsini sжmаq lazrmdrr. Вu zaman
опuп tэrkibi saý agaýr hissэda эks olunacaqdrr. Qeyd еdэk
ki, telekonfransda hэr Ьir mэqаlэуэ goxsaylr <сачаЬ>_gэlэ Ьilэr.
мэqаlэпiп orijinalrnrn adtnm уашпdа + igаrэsiпiп tizэriпэ
kursoru qoyub 2 dэfэ srxdrqda orijinal mаqаlэпiп bi.iti.in

l Оgаг iinvanda sahv оlаrsа maktub iinvan sahibina gсiпdаrilэ Ьilmiг
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(сачаЬlаrrшп)> siyahrsl эks olunacaqdш чэ + igагэsi -igэrэsi ilэ
эчэz olunacaqdrr. Cari хэЬэrlэr qrupuna goxsaylr mэqаlэlэr
daxil olduqda miiэууэп mэlumаtlапп axtartgtnda mtiэууэп
gэtinlik уаrапа Ьilэr. Axtarr;t avtomatlagdrrmaq tigiin Rеdаktэ
(Правка) menyusunun Мэlumаtr axtarmaq (Найти сообщение)
эmгi пэzэrdэ tutulmugdur. Omri уеriпэ уеtirdikdэ agrlan
рэпсэrэdэ miivafiq ахtапg gэrtlэriпi miiэууэп еtmэklэ mэlumаtt
tаriхэ, mёчzuуа чэ mэlumаtrп miiэllifiпэ gбrа ахtаrtЬ tapmaq
olar. Нэmgiпiп Gоriiпiiý (Вил) menyusunun Nizamlama
(Сортировка) эmri чаsitэsilэ mэlumаtlагrп уеrlэgmэ ardrcrllrýrnr
tэпzimlэmэk оlаr. Мэlumаtа cavab чеrmэk iigtin mэqаlэуэ baxrg
рэпсэrэsiпiп Qrupa cavab чеrmэk (Ответить в группу)
diiymasini sжmaq lааmdш. Agrlan рэпсэrэdэ сачаЬш mэtпiпi
у аzlпаq чэ Gопdэrmэk (Отправить) diiymэsini srxmaq laamdtr.
Qeyd еdэk ki, eyni zamanda cavab tэkсэ qruра deyil, mэlumаt
miiэllifiпэ <gэхsi mэlumаD kimi gопdэrilэ Ьilэr. Bunun i.igi.in

Мiiэllэifэ cavab чеrmэk (Ответить автору) amrini уеriпэ
yetirmak lazrmdrr. Bu zaman avtomatik olaraq yeni elektron
mэktuЬ рэпсэrэsiпdэ mэlчmаtm mэtпi daxil еdilmэlidir.

Нэr Ьir qэхs mi.izаkirэ tigiin yeni mcivzu tэklif еdэ Ьilэr.
Вчпuп iigiin Мэlчmаt yaratmaq (Создать сообщение) эmгi
уеriпа уеtirilmэli чэ mэlumаttп mёvzusu qeyd olunmah,
mэlumаtt mэtпi daxil edilmэli чэ Gёпdэrэmэk (Отправить)
di,iуmэsi sжilmaltdtr. Qeyd еdэk ki, mэlumаtlа Ьirlikdэ mi.iэууэп
tip fayllar gёпdэrilэ чэ qэbul еdilэ Ьilэr. Нэmgiпiп lazrmi
mэlчmаtlапп surэtiпi yeni qovluq yaradrb оrаdа saxlamaq,
mэlчmаtlаrr 1эýч еtmэk оlаr. Bu эmэliууаtlаr Windows Вэlэdgisi
рrоqгаIшпdа olduýu kimi уеriпэ yetirilir.
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vl!FэSiL
yеrilопlэr bazasrmn idаrэеtmэ sistemlari

Btiti.in avtomatlagdrrrlmrg idаrэеtmэ чэ informasiya
ахtапg sistеmlэri mtiэууэп informasiya bazast эsasrnda
fэаliууэt gёstэrir чэ опчп effektiv fэаliууэti ilk пёчЬэdа
чеrilэпlэr bazasrnrn strukturunun optimal tagkilindэn чэ опuп
;эЬэkэdэ rasional уеrlэ9mэsiпdэп gox asiltdш.

Vеrilэпlэr bazasrnda informasiyalar mtiэууэп qауdаlаr
эsаsrпdа, ахtапg tigiin эlveriqli gэkildэ qruplagaraq saxlanrlrr.
Vеrilэпlэr bazastnrn yaradrlmast чэ idаrэ olunmast чеrilэпlэr
bazasrnrn idаrэеtmэ sistеmlэri чаsitэsilэ hэуаtа kegirilir, ТэlэЬ
olunan informasiyanrn чеrilэпlэr bazastndan axtaпgt чэ
informasiya ehtiyatlarrnrn уепilэ;dirilmэsi, bazantn
strukturunun dэуigdirilmэsi (lazrmsrz informasiyanrn lэýчi чэ
yenisi аlачэ olunmasr) sоrýulаr чаsitэsilэ hэуаtа kegirilir.

Vеrilэпlэr bazanln уеrlэqmэsiпdэп asilt olaraq
mэrkэzlэ9miq чэ paylanmrg чеrilэпlэг bazastnt idаrэеtmэ
sistеmlэri mёvcuddur. Sistemin mэrkэzlэgmig чеrilэпlэr bazasr
sеrчеrdэ чэ уа lokal kоmрiitеrdэ уеrlэgir. ýэЬэkаdа
informasiyanrn idаrэ olunmasr klient sеrчеr texnologiyasr
эsasrnda fэаliууэt gоstэгir. Bu gi.in aqaýrdakr чеrilэпlэr bazastmn
idаrэеtmэ sistemlэri geni; tэtЬiq edilir:

MS Access
Clipper
Visual Fохрrо
IMSvS
Olacle
Раrаdох
SQL Sеrчеr ча ý.
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7.1 MS Access: asaý interfeys elementlari

MS Access Ваs mепуuллuп Proqramlar Ьёlmэsiпiп
Microsoft Дссеss adlr эmriпi уеriпэ уеtirmэklэ уtiklэпir. Bu
zаrпап yeni чеrilэпIэr bazastmn yaradtlmastnr чэ уа artrq
mёчсud bazanrn gaýrrrlmasmt tэmiп еdэп dialoq рэпсэrэsi agrlrr
(9эk.7.1).

ýak.7.1

Yeni baza <<usta>> rejimi чаsitэsilэ чэ уа istifadэgi tэrэfiпdэп
sэrЬэst olaraq yaradila Ьilэr. Usta rejimi bir stra mэsэlэlэr tigi.in
gablon эsаsшdа yeni Ьаzашп yaradtlmasmt tэmiп edir. Bu
чаsitэ ilэ yeni чеrilэпlэr bazast yaratmaq i.igi.in agrlmrg dialoq

рэпсэrаsiпdа [Jstапtп уiiklапmаsi (Запуск мастера) variantrnr
sеgmэk чэ ОК diiymэsini sжmaq laamdtr. Bu zaman agrlan

рэпсэrэdэ (qэk.7.2) bizim tэlаЬаtа uyýun qablonu sеgmэk

iazrmdrr. NочЬэti рэпсэrэlэrdэl yaradrlacaq bazaya ad vermak,

ьаzашп yaradrlmastnda igtirak еdэсэk sаhэlэri, Ьаzашп

l Davamt (щалее) dtiуmэsiпi srxdrqda yeni рэпсэrэуэ kegid tamin olunur

кшrа1

l,{icroso[l Access
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fоrmаlаппm ча hesabatlartntntnl tэrtibatrnr mi.iэууэп еtmэk,
Ьаzапlп sэrlёчhэsiпэ ad чеrmэk чэ Таmаm (Гоmово)
di.iymэsini srxmaq lааmdtr.

ýak.7.2

Bu rejim yeni baza yaradilmasrnr asanlagdtrsa чэ
avtomatlagdrrsa da mэhdud sayda mэsаlэlэriп hэlli i.igtin пэzэrdэ
tutulan чеrilэпlэr bazastntn yaradilmastnt tэmiп edir. Yeni
bazant sэrЬэst olaraq yaratmaq iigtin dialoq рэпсэrэsiпdэ Yепi
чеrilапlаr bazast (Новая база daHHbtx) varianttnt segmak
laamdtr. Bu zaman agrlan рэпсэrэсlэ (9эk.7.3) yeni bazanrn
i.invant miiэууэп olunmalrdrr. Movcud bazanr gaýrrmaq tigЁn
iseVerilaпlar bazaslru а7mаq (Оmкрьtmь база daHHblx) varianttnt
segmak чэ bazant siyahrdan чэ эgэr опuп adr siyahrda yoxsa
kursоru Digar fayllar (Друzuе фаuлы) sёzi.intin i.izэriпэ qoyub
ОК diiymosini sжmaq lаzrmdш. Bu zаmап agrlan рэпсэrэdэ
(9эk.7.4) tэlэЬ оluпап baza axtanltb qeyd olunur чэ Дqmаq
(Открьrгь) di,iymosini srxmaqla agrlrr.

l Sаhаlэr, fоrmаlаr чэ hеsаЬаtlаг ila sonrakl раrаqгаflаrdа tanlý olacaýrq
2|з
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!Ъи фкraсffты

tty еfudG
Ft, webý

Пh{ в{с]tfiи

Excd офцнЁ

_ý,,.,,ý
Фad
i,iy web6

1.1ои рисужи

дffiАс(ф Iйф враiя

0ткрлче Файла базы данныt

ýak.7.3

ýak.7.4

Yeni чеrilэпlэr bazasl yaradlldlqda чэ уа artlq mёчсud
bazant gaýrrdrqda agllan MS Access рrоqrаm рапсэrэsi
a;aýrdakr еlеmепtlэrdэп tэqkil olunmuq;dur' (qэk.7.5):
о Ba9ltq ýotiri;
ц Мепуu satiri;
tr Alatlor panel;i
ц Vеrilапlаr bazast ропсаrаýi;
tr Саri vaziyyat saitri.

l Рэпсэгэпiп goгtintigii Giiriiпф(вид) menyusu чаsitэsilэ tэпzimlэпir
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ýэk.7.5

Gёri.indiiyti kimi рэпсэrэ, Vеrilэпlэr bazast рэпсэrэsi istisna
olmaqla MS WORD ilэ eyni funksiyalarl уеriпэ уеtirэп eyni
еlеmепtlэгэ mаlikdirlэr. Vеrilэпlэr bazast рэпсэrэsi oz
пёчьэsiпdэ б Ьёlmэdап:

1. СаdчеПаr (Таблицы)
2. Sоrýulаr (Запросы)
3. Fоrmаlаr (Формt)
4. Маkrоslаг (Макросы)
5. НеsаЬаtlаr (Отчеты)
6. Моdчllаr (Модули)

Ьоlmэlэriпdэп iЬаrэtdir. Наr bir Ьёlmэdэ mi.ivafiq оЬуеktlэr
уеrlэ;ir. ОЬуеktlэriп diiziiliigti чэ niganlartmn formasr (boyiik
чэ уа kigik olmasr) sigamn saý diiymэsini srxdrqda agrlan
kontekst mепуuпuп Nigапlаrrп nizamlanmast (Упоряло.*rть
значки) чэ Giirfiniiý (Вид) эmrlаri чаsitэsilэ tэпzimlэпir.

7.2. Codvol

Сэdчэl чеrilэпlэr bazastnrn эsаs obyekti olub,
informasiya mэhz onda saxlanrlrr. MS Exsel эlачэsiпdэ olduýu
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kimi сэdчэl sэtrlэrdэп чэ si.itunlardan iьаrэtdir чэ onlartn
kэsigmэsiпdэп хапа уаrашr. MS Access- dэ сэdчэliп sэtriпi
yazr, siitununu isэ sаhэ adlandrrmaq qэЬul edilmigdir.

Yeni сэdчаliп уаrаdrlmаsrшп agaýrdakr rejimlari чаr:
. Сэdчэl rеjimi (Режим таблицы)
о Сэdчэl konstruktoru (конструктор таблицы)
. Сэdчэl ustasr (Мастер таблицы)
. Сэdчэl idxal ustasr (Мастер импорта таблиц)
. Саdчэllэrаrаst эlаqэ ustast (мастер связи с таблицами)

Bu rеjimlэriп hэr biri ilэ ayrrlrqda tanrq olaq.

Cadval геiimi

Bu rejim sаdэ сэdчэllэriп yaradrlmasrna хidmэt edir.
Vеrilэпlэr MS Excel - dэ olduýu kimi miivafiq хапаlаrа daxil
оluпur. Sаhэlэrdэki informasiyaya uyýun olaraq рrоqrаm
сэdчэliп sаhэlэriпiп tipini, formattnt чэ эlачэ хаssэlэriпi
miiэууэп edir. Bagqa sёzlэ, сэdчэllэ чеrilэпlэr daxil etdikdo eyni
zаmапdа сэdчэliп strukturu miiаууэп olunur. Bu rejim miihiim
praktiki mэsэlэlэriп hэlli iigiin vacib olan (mэs.: bank,
kitabxana i;inda) mi.irэkkэЬ сэdчэllэriп yaradtlmast tigiin
mэqbul deyil. Веlэ ki, bu iisul чеrilэпlэr bazast ilэ iglэmэk iigiin
kifауэt qэdэr еlеmепtlэrэ malik deyil.

Codvel reiimi vasitэsilэ сэdчэl yaratrnaq i.igtin Vеrilапlаr
bazast (База данньuс) рэпсэrэsiпiп сэdчэl Ьёlmэsiпiп Yaratmaq
(Создать) di.iуmэsiпi stxmaqla agrlmrg Yeni cadval (Новая
таблица) рэпсэrэsiпiп rеjimlэr siyahrsrndan Саdvаl rejimi
(Режим таблиц) variantrnr segib ОК dtiуmэsiпi slxmaq
laztmdш. Bu zаmап 20 sаhэdэп чэ 30 аdэd yazrdan iЬаrэt olan
Ьоý сэdчаll рэпсэrэsi agrlacaqdlr. Sаhэlэr Standart Поле 1,

Поле 2, ..., Поле 20 kimi adlandrrrlmrgdrr. Sаhэlэriп adlnr
dэуiqmэk i.igiin kursoru sаhэпiп adtnrn i.izэriпэ qoyub sigamn
sol dtiуmэsiпi 2 dэfа srxmaq чэ yeni adr klaviaturadan daxil
еtmэk lazrmdrr. Вu prosseduranl mепуu sэtriпiп Fоrmаt

l Taklif оlчпап standart adla kifауэtlэпmэk оlаr. Lakin сэdчэliп adr onda
aks olunan informasiyanrn mazmununa uyýun olmaýr mэslэhэtdir.
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menyusunun Siitunu yenidon adlandrrmaq (Переименовать
столбец) эmriпi чэ уа kursоru sаhэпiп adtmn i.izэriпэ qoyub
sigamn saý diiymэsini srxdrqda agrlan kontekst menyunun eyni
adlr эmriпi уеriпэ уеtirmаklэ dэ hэуаtа kеgirmэk оlаr.

Кursог avtomatik olaraq yeni сэdчэliп birinci
xanastnda уеrlэ;ir чэ arttq bu хапауа informasiya daxil еtmэk
оlаr. Digar xanaya informasiya daxil еtmэk tigtin kursоru tэlэЬ
olunan хапапlп iizэriпэ qoyub siganm sol diiymэsini srxmaq
va informasiyant daxil еtmэk lazrmdrr. informasiya sonuncu
30--cu yazlya daxil olduqdan sonra avtomatik сэdчэlэ yeni bog
sэtir - yazt аlачэ olunur. Ehtiyac olarsa сэdчаlэ yeni sаhаlэr dэ
эlачэ еtmэk olar. Bunun tigtin Daxiletma (Вставка)
menyusunun Siitun (Столбец) эmriпi уеriпэ уеtirmэk kifayэtdir.
Yaradrlmrg сэdчэli yaddagda saxlamaq i.igiin Fayl menyusunun
Saxlamaq (Сохранить) эmriпi уеriпэ уеtirmэk laamdш. Bu
zаmап agtlan dialoq рэпсэrэsiпdэ сэdчэlэ ad чеrmэk vэ ОК
diiymэsini srxmaq lааmdш. NёчЬэti agrlan dialoq
рэпсэrэsiпdэ сэdчэl tigtin ilkin agar-yazlnln identifikasiya
поmrэsiпiп avtomatik yaradilmast haqda soruqulur. Sоrýuуа
На (!а) чэ уа Xeyr (Нет) dtiymэsini sжmaqla cavab чеrmэk
оlаr.

Codval kопstruktоrч.

Сэdчаl yaradtlmastmn эsаs iisulu--сэdчэl konstruktoru,
ya|пtz сэdчэliп strukturunu miiэууэп edir. Vеrilапlаr bazasl
(База данньrх) рэпсаrэsiпiп Cedval (Таблицы) Ьёlmэsiпiп
Yaratmaq (Создать) diiymэsini sжmaqla agrlmrq рэпсэrэdэ
Koпstruktor rejimini segib ОК diiymэsini srxdrqdan sonra Cadval
kопstruktоru (Констуктор таблицы) рэпсэrэsi (qэk.7.6) agrlrr.
Рэпсэrэпiп уuхаrl hissasi sаhэпiп tэsчiriпi aks etdirir чэ
Sаhапiп adt (Имя поля), Vеrilапlаriп tipi (Тпл данных), Tasvir
(Описание) siitunlanndan tэ9kil оluпmugdur. Agaýr hissэ
аmumi (Общие) чэ Очаzеtmа (Полстановка) Ьоlmэlэriпdэп
iЬаrэtdir чэ sаhэlэr iigiin эlачэ хаssэlэriп ta'yin olunmastna
xidrnat edir. Sаhапiп adt (kТtля поля) stitununda yeni сэdчэliп
sаhэlэriпiп adr daxil edilir. Vеrilапlаriп tipi (Тпп данньгх)
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siitununda isэ sаhэdэ yaziacaq informasiyanrn tipi <agtlan>
siyahrdan mi.iэууэп оluпuг

тшфй

,,,.,,.,,.,.., Tffii

T*T9IP.; .

ы
Td
Id

ýэk.7.6.

MS Ассеss-dэ agaýrdakr чеrilэпlэr tipi пэzэrdэ tutulmuqdur:
о Мэtп (Текст). Sэtr tipli informasiya i.igi.in пэzэrdэ

tutulmugdur (maksimum 255 simvol ola Ьilэr). Hesablama
рrоsеsiпdэ igtirak еtmэуэп эdэdlэr, mэsэlэп telefon
поmтэlэri, i.invan indekslэri чэ s. mэtп tipi ilэ gёstэrilа
Ьilэr.

о Меmо. Мэtп tiрiпdэп farqli olaraq б4 000 - э qэdэr
simvollu uzun sэtr tipli informasiya i.igi.in пэzэrdэ
tutulmu;dur.

о оdэd (Числовой). Tam чэ siirЁqkэп vergi.illii hэqiqi
эdэdlэri adi чэ уа ikiqat dэqiqliklэ daxil olunmaslnl
tэmiп edir.

о Таriх l yaxt (щатаlвремя). vaxt чэ tarixin daxil olunmaslnl
tэmiп edir.

о Ачtопбmrэlэпmэ (счётчик). ilkin чэ sonrakt аgаr sаhэlэr
i.igi.in пэzэrdэ tutulmugdur.
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о Mэntiqi (Логический). Вкл/Выкл. (On/ Off) чэ уа ,Щаlнет
(YesA{o) qiуmэtlэriпdэп birini alan sаhэlэr tigiin
пэzэrdэ tutulmugdur.

. OLE obyekti (объект OLE). Digэr Windows аlачэlэriпiп
оЬуеktlэriпiп cari sаhэуэ daxil olunmaslnl tэmiп edir.

. Hiperistinad (Гиперссьшка). Sаhауэ hiреrэlаqэпiп- Web
sэпэdlэriп, qэЬэkэ чэ lokal fayllarrn iinvanlarrnrn
saxlanmasrm tэmiп edir.

о очэzеtmа ustasr (мастер подстановок). informasiyanrn
digэr сэdчэldэп, sorýudan чэ уа эччэlсэdэп mtiэууэп
edilmig siyahrdan segilan <<agtlan>> siyahrlr sаhэlэriп
yaradrlmastnt tэmiп edir. Bu эmэliууаt Ьir пеgэ mэrhэlэ ilэ
уеriпэ yetirilir. Нэr Ьir mэrhэlэуэ uyýun рэпсэrэ agrlrr. Bir
рэпсэrэdэп digэr рэпсэrэуэ kegid Dayamt (Далее) dtiymэsini
sжmaqla hэуаtа kegirilir. Birinci mэrhэlэdэ agrlmrg ilk
рэпсэrэdэ informasiyantn digэr саdчаldэп чэ уа
эччэlсэdэп miiэууэп edilmig siyahrdan segilmэliolduýunu
rпiiаууэп еtmэli (9эk.7.7);

ж*хfl8а

хххх88х*х

Созданне подстановкн

ýak.7.7
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созданне пOдстdновкн

Оgэr informasiya mэпЬэуi digэr сэdчэl, sorýu оlаrsа ikinci
рэпсэrэdэ informasiya mэпЬэуiпiп adr siyahrdan segilir (9эk.7.8).

ýэk.7.8

Sonrakr mэrhэlэlэrdэ iпfоrmаsiуашп informasiya mэпЬэуiпiп
hanst sаhэsiпdэп sеgilэсэуi miiэууап olunurl чэ <agllan>
siyahrlr sаhэпiп eni tэуiп оluпur (qэk.7.9-7.10). Nэhауэt sonuncu
mэrhэlэdэ <agilan> siyahrlr sаhэуэ ad verilir уе Таmаm (Готово)
dtiymэsi srxilш (9эk.7.1 1). Оgэr informasiya mэпЬэуi
эwэlсэdэп miiэууэп edilmig siyahl оlаrsа ikinci рэпсэrэdэ
siyahr tэrtiЬ olunur. Sonrakr mаrhэlэdэ isэ agrlmrg рэпсэrэdэ
<agilan> siyahrlr sаhэуэ ad чеrilir уе Таmаm (Готово) di.iymэsi
sжtlш.

Тэsчir stitunu isэ sаhэ iigiin izahedici qэrh yaztlmast
iigiin пэzэrdэ tutulmu;dur. Qeyd еdэk ki, Ьir siitundan
digэr stituna kegid ТаЬ di,iуmэsilэ hэуаtа kegirilir

l Копkrеt sаhэпi sеgmэk iigiin onu qeyd edib > dtiymэsini sжmaq, biittin
sаhэlаri sеgmэk iigiini isэ >> diiymэsini sжmаq laamdш.
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создание подстановки

ýak.7.9

ýэk.7.10
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Созданне подстdноакн

ýэk.7.1 1

Sahalarin хаýýаIеri.

Нэr bir sаhэпiп чеrilэпlэriпiп tiрiпэ uуёuп xassэlar
miiэууэп еtmэk оlаr. Опlаrrп Ьir qismi btitiin tip чеrilэпlэr
iigiin digэrlэri isэ konkret sаhэlэr i.igiin пэzэrdэ tutulmugdur.
. Sаhэпiп olgiisii (Размер поля). Sаhауэ daxil olunacaq

mэtпiп uzunluýunul чэ уа эdэdiп tipini-bayt, tam (целое)
uzun tam (длинное целое), adi (обычное), ikiqat
dэqiqliklэ (двойной точностью) mtiэууэп edir.

о Fоrmаt. vеrilэпlэriп formattnr miiэууэп edir. vеrilапlэгiп
hэr Ьir tiрiпэ miiаууэп fоrmаt uyýundur чэ опlаrl
<agtlan> siyalTdan sеgmэk оlаr.

. onluq rэqэmlэriп sayr (число десятичньfх знЕlков). onluq
kэsr gэkliпdэ daxil olunan informasiyalarda чеrgtildэп sопrа
rэqэmlэriп sауlш miiэууэп еtmэуэ imkan verir.

о Dахilеtmэ gablonu (Маска ввода). Daxiletmэ 9аЬlопu
sаhэуэ informasiyanrn format эsаstпdа di.izgtin daxil
olmastnt asanlagdшrr. Bu, sаhэуа iпfоrmаsiуашп пе9э

l Simvollann saytnt
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simvolun чэ песэ daxil olmasrnr Ьildirэп simvol эчэzеdiсilэri
- qablon vasitasilэ tэmiп оluпur. Мэsэlэп

_ dахilеtmэ ;ablonu Tarix\vaxt tipli informasiya
nrn daxil olunmast i.igi.in пэzэrdэ tutulmugdur.

. Yаzr(Подпись). Yazt xassэsi kimi mi.iэууап olunmug
simvollar сэdчэl rеjimiпdэ, fоrmа чэ hesabatlarda sаhэ
baglrqr olacaqdrr. Bu sаhэ Ьор bшraxrldrqda isэ Sаhэ adr
avtomatik sаhэ baglrýt olacaq.

о Avtomatik qiуmэt (значение по умолчанию). О, tэkrаrlапап
informasiyanrn daxil olmastm avtomatladrrmaýa хidmэt edir
Avtomatik qiymэt kimi qэbul olunmug simvollar avtomatik
olaraq yeni yazr yaradrldrqda sаhэуэ daxil olacaq. Mos,
Kitabxanada Bakr gэhэriпdэ пэ9r olunan kitablar эksэriууэt
tэ9kil etdiyindэn па9r yeri sаhэsi tigiin Avtomatik qiуmэt
Bakr qэЬul еdilэ Ьilэr.

о Qiymat iigiin ;эrt (Условие на значение). Sаhэуэ di.izgiin
informasiyantn daxil olmastna пэzаrэti tэmiп edir. Мэs.
Nэgr ili iigiin >1900 оr 200l gэrtiпi qэЬul etsэk Nэgr ili
sаhэsiпэ daxil olan informasiya sэhчэп bu gэrti ёdэmэdikdа
sэhч haqqrnda iпfоrmаsiуа рэпсэrэsi ekranda эks olunacaq.

о sэhч haqqrnda mэlumаt (сообщение об ошибке).
informasiya qiуmэt tigiin mi.iэууэп edilmiý ýэrti оdэmэdikdэ
agrlan рэпсэrэdэ sэhч haqda mэlumаttп эks olunmastnt
tэmiп edir.

о vacib sаhэlэr (обязательные поля). vacib sаhэ kimi qэьul
olunmu; sаhэуэ informasiya miitlэq daxil olmalrdrr.

. indeksli (индексировzrнные) sаhэ. sаhэпiп indeksli olmastnt
miiеууэп edir. indeks informasiya axtarrqrnt si,irэtlэпdirir. U9
hal ola Ьilэr:

1. Sаhэ indekslidir чэ tэkrаr yol чеrilmэzdir (Ща, совпадение
недопустима). Вч halda sаhэdэ eyni informasiya tэkrаr
oluna Ьilmэz.

2. Sаhэ indekslidir чэ tэkrаr yol чеrilэ Ьilэг (,Ща, совпадение
допустима). Bu halda sаhэdэ eyni informasiya tэkrаr oluna
Ьilэr.

3. indeksli deyil.
22з



о yeni qiуmэt Ьu хаssэ sayýac tipli iпfоrmаsiуашп hanst
prinsiplэ-ardrcrl чэ уа tэsadtifi оlаrаq ачtопоmrэlэпmэsiпi
bildirir.
Очэz еtmэ tigiin хаssэlэr avtomatik оlаrаq usta чаsitэsilэ

mtiэууэп оluпur. Ehtiyac olarsa опu dэуigmэk оlаr. Bunun tigi.in
Хаssэlэr sаhэsiпdэ idаrэеtmэ elementinin tipi, Sэtrlэriп
mэпЬэуiпiп tipi, Sэtrlэriп mэпЬэуiпi, Si.itunlartn saytnl чэ enini,
Sэtrlэriп saylm чэ s. dэуigmаk оlаr(gэk.7.|2).

Ф (Iикоl

зtltл]Ёпfi

ýak.7.12

codval цstasr

Сэdчэl ustast rеjimi MS Ассеss-dэ пэzэrdэ tutulmuq Ьir
stra сэdчэl пiimuпэlэri эsаstпdа yeni сэdчэliп yaradrlmaslnl
tэmiп edir.

Codval idxah reiimi

Сэdчэl idxalr rejimi чаsitэsilэ digэr чеrilэпlэr bazastmn
сэdчэliпiп, MS Exsel, Lotus 2-3 elektron сэdчэllэriпiп,
HTML mэtп fayllarrnrn surэtiпiп yeni сэdчэl qэkliпdэ cari
bazada yaratmaq miimkiindiir. Bu эmэliууаt agaýrdakr
mэrhэlэlэrlэ aparrlrr :

1. Verilaпlar bazast рэпсэrаsiпdэ Yaratmaq di,iymэsini
stxmaqla, agrlmrg рэпсэгэdэ Саdчаl idxah (Импорт таблицы)
rejimini segib, ОК diiymэsini sжmаq lazrmdrr.

2. Agrlmr; рэпсэrэdэ fауlш tipi (тuп файлов) agrlan siyahrsrnda
informasiya mэпЬэуiпiп tipini va fayllar siyahrsrnda isэ
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informasiya mэпЬэуiпi segib siganrn sol diiymэsini 2 dэfэ va
уа idxal (Импорт) dtiymэsini sD(maq lazrmdrr

3. NёчЬэti agrlan рапсэrэ informasiya mэпЬэуiпiп tipindэn
asrlt olaraq mtiхtэlif оlur. Мэsэlэп, эgэr tip Microsoft
Дссеss qэЬul edilibsэ, о zаmап gэkildэ gostэrilmig рэпсэгэ
a9rlacaq (9эk13). Рэпсэrэпiп Cadyal (Таблицы)
Ьёlmэsiпdэki сэdчэl siyatrrsrndan idxal olunacaq сэdчаliп
adrnr segib ОК diiymэsini srxmaq laztmdш.

ýэk.7.13

idxal эmэliууаtl miiчэffэqiууэtlэ hэуаtа kegirildikdэ bu
haqda informasiya рэпсэrэsi agrlrr чэ idxal olunmug сэdчэliп
adr сэdчэllэr siyahrslna эlачэ olunur. Qeyd еdэk ki, idxal
olunan сэdчэllэ bazadakr сэdчэliп adlarr eyni olduqda, сэdчэl
idxal olduqda, cari bazada опuп adtntn sonuna 1 эlачэ olunur.
Мэsэlэп, ТаЬ 1 adlarr eyni olduqda, саri bazaya idxal olduqda
onun adr ТаЬ 11 olacaq.

CedvaПarla alaqa (Связь с таблицами) reiimi.

Bu rejim digэr чеrilэпlэr bazasmtn, чеrilэпlэr bazastntn
idаrэеtmэ sistemlэrinin (Fохрrо, dBase II -V) сэdчэllэri, MS
Exsel, Lotus l- 2 - 3 elektron сэdчэllэri, mэtп чэ HTML
fayllarr ilэ эlаqаli yeni сэdчэliп yaradrlmaslnl tэmiп edir.
Оlаqэli сэdчэliп yaradrlmasr эmэliууаtr саdчэl idxalr эmэliууаtr
ilэ eyni qaydada hэуаtа kegirilir. Sаdэсэ olaraq birinci
mэrhэlэdэ Cadyal idxah rejiminin эчэziпэ Cadvallarla alaqa

Импорт объектов

225



цй
цadl
IDA
MI

щю
L.ыl

t&
тЕщ
Еш

В ол{rикт*
ffil

rejimini sеgmэk laamdtr. Оlаqэli сэdчэl аlаqэ nigantna malik
olacaq (qэk.Ц

ýak.7.14

Sahalararaýl alaqalar

Realison чеrilэпlэr bazast эlаqэli sаhэlэrэ malik
оЬуеktlэrdэп tэ9kil оluпur. Sаhэlэr arasrnda эlаqэпi yaratmaq
iigiin Servis mепуusuпuп Vеrilапlаr sxemi (Схема ланньж)
эmтiпi уеriпэ уеtirmэk, чеrilэпlэr sxemi рэпсэrаsi чэ onun
i.izэriпdэki СаdчаПп daxil olmast (,Щобавление таблицы)
рэпсоrэsiпdпэ эlаqэ yaradtlmasr tэlэЬ olunan informasiya
mэпЬэlэriпi segib, Olava etmak (,Щобавить) di.iymэsini srxmaq
laamdtr (qэk.7.15).

ýэk. l 5

ктщи
кlW

Добавлевие табляцы ЕЕm
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ТэlэЬ olunan Ьаzаlап Vеrilапlаr sxemi рэпсэrэsiпdэ
уеrlэgdirdikdэп sопrа Cadvalin daxil olmasr рэпсэrэsiпi
baýlamaq lааmdш. Sопrа informasiya mэпЬауiпiп Ьiriпdэ
эlаqэ sаhэsiпi qeyd edib, digэг informasiya mэпЬэуiпiп эlаqэ
sahэsinin tizэriпэ qoymaq lааmdшl. Вu zaman agrlan Olaqalar
(Связи) рэпсэrэsiпiп (9эk.7.16) Birlagma (Объединение)
di.iymэsini sжtЬ, agrlan yeni рэпсэrэdэ (9эk.7.17) эlаqэпiп
tipini sеgпrэk чэ ОК diiymэsini, sonra isэ Olaqalar (Связи)

рэпсэrэsiп de Y ar at maq (Создать) di.iymэsini sжmаq laztmdtr.

ýak. lб

ýэk. 17

' Sigашп sol diiymэsini sжtb Ьчrахmаmаq ýarti ilэ,
22,|
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7.3 Sоrýчlаr

Sоrýulаr чеrilэпlэr bazastndan tэlэЬ olunan
informasiyantn эldэ olunmasrnt чэ Ьаzашп dэyigdirilmasini
tэmiп edir. Sorýulat oz пёчЬэsiпdэ digэr sorýununl, fоrmапtп
чэ hesabattn informasiya mэпЬэуi оlа Ьilаr. MS Access - dэ
sоrýulапп yaradrlmasr tigtin usta, konstruktor - qrafiki QBE,
SQL rеjimlэri пэzэrdэ tutulmugdur. Agaýrdakr sorýu пёчlэriпi
уаrаtmаq mi.imki.indi.ir.
1. Segim
2. Kasiqan
3. Dayi;dirici
4. Parametrik
5. SQL sоrýulаrr

Sorýu yaradrlmasrnrn usta rejimi sаdэ segim, kэsiqэп,
tэkrаr yazllarln2 чэ asilt olmayan уааlапп taptlmast
sorýulanntn yaradrlmasr iigi.in пэzэrdэ tutulmugdur.

Segim sоrýusu.

Segim sorýusu bir чэ уа bir пе9э informasiya mэпЬэуiп-
dэп - сэdчэldап чэ уа sorýudan ya|ntz tэlаЬ olunan
informasiyamn baxtg tigtin эldэ olunmasrnr tэmiп edir. Sorýunu
уеriпэ yetirdikdэ пэtiсэsi сэdчэl formastnda ekranda эks
olunacaqdrr. Вuпuп iigi.in Vеrilапlаг bazasl рэпсэrэsiпiп
Sоrýulаr (Запросы) Ьоlmэsiпdэ kursоru sorýunun adtmn
tizэriпа qoyub, Дgmаq (Открыть) dtiymasini чэ уа siganrn sol
di.iymэsini iki dэfэ sжmaq lааmdш.

Yeni sorýunu yaratmaq iigtin miivafiq Ьёlmэпiп
Yaratmaq (Создать) diiymэsini sжmaq, agrlan Yeni sorýu
(Новый запрос) рэпсэrэsiпdэ Koпstruktor sоrýu уаrаtmа
rejimini sеgmэk ча ОК diiymэsini sжmаq laamdtr. Bundan
sопrа agrlan Cadvolin alava оluпmаsl (.Щобавление таблицы)
рэпсэrэsiпdэ iпГоrmаsiуа mэпЬэlэriпi - mi.ivafiq сэdчэli чэ уа

l Вах misal2.1-2
2 informasiya mэпЬэуiпiп miiэууэп edilmig sahasinda уааlапп пер dэfа
tаkrагlапmаslпlп saytnl miiэууэп еdiг.
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sоrgulаrl segmak lааmdш. Segilmi; informasiya mэпЬэlэri
Sorýunun QBE чеrilэпlэr sxemi рапеliпdэ эks olunacaqdrr

l (qэlq.7.19). QBE рапсэrэsiпiп agaýr paneli - sorýu blankr сэdчэl

I rkliпdэ olub, sоrфпuп strukturunu mtiэууэп еtmэуэ хidmэt
odifi. Вuпuп tigtin sorýunun yaranmaslnda igtirak еdэп sahalari

i Saho (Поле) sэtriпdэki agtlan siyahrlardan sеgmэk laztmdtr.
Segim gэrti (Условия отбора) sэtriпdэ isa tэlэЬ оluпап sаhэ tigtin

l segirn gэrtiпi mtiэууэп еtmэk laztmdш. Sorýunun пэtiсэsiпiп
l nizamlr gэkildэ эks olunmasmt tэmiп еtmэk tigiin Nizamlama

(Сортировка) sаtriпdэ nizamlama parametrini (по возрастанию
чэ уа по убьтванию) agrlan siyahrdan segmok lааmdr.
Yaradrlmrg sоrýuпu Fауl (Файл) menyusunun Saxlamaq (Сох-
ранить) эmriпi уеriпэ уеtirmэklэ yaddagda saxlamaq laamdtr.

Segim ;эrti :

Mэntiqi ореrаtоrlаr
Е] AND (чэ)
о OR (чэ уа)
в NOT (хеуr)
о
1tr

tr

BETWEEN (orta qiymэt)
XOR (istisna)
EGV (ekvivalent)

Miinasibэt i;аrэlэгi
= (ЬэrаЬаr)
< > (fэrqli)
< (kigik)
>(Ьёуаk)
<= (Ьёуiik deyil)
>= (kigik deyil)
LIKE (9аЫоп эsаsrпdа miiqayisэ)

Xtisusi ореrаtоrlаr

о
tr

о
в
tr

tr

tr

tr IS NULLI
о IN (daxildir)

1 Sаfiэdа Ьо9 yazrlarrn tapilmasmt tэmiп еdiг.



чаsitэsilэ чэ standart funksiyalardan istifаdэ еtmэklэ tэrtiЬ
olunur. Qox zaman segim gartini ifаdэ tэrtibatgtst (Построитель
выражения) чаsitэsilэ tэrtib etmak эlveri;li olurl.

Misal 2.1
Fэrz еdэk ki, oxucunu kitabxanada olan, l995-ci ildэn son-

rа пэýr olunan kitablar mаrаqlапdrпr. Охuсu tаlэЬаtrпа cavab
чеrэп Zaprostl adlr segim sorýusu yaradaq. Вuпu aqaýrdakr
mэrhэlэlэrlэ hэуаtа kegirak.

1) Vеrilапlаr bazast рэпсэrэsiпiп Yaratmaq diiymэsini srxaq.
2) Agrlmrq рэпсэrаdэ Копstruktоr rejimini sеgэk чэ ОК

diiуmэsiпi sжaq.
з) NёчЬэti рэпсэrэdэ informasiya mэпЬэуiпi-Каtаlоq

сэdчэliпi sеgэk (9эk.7. 1 8.).

ýэk.7.18

4) Sorýuda iqtirak еdэп sаhэlэгi-автор, I соавтор, II
соавтор, название, год выпуска, издание, места издание, стр.
sе9эk.

5) Гол выпуска sahэsi tigi,in segim ;эrtiпi - > 1995 yazaq.
6) Автор sаhэsi iigtin nizamlama parametri - artma sшast ilэ

(по возрастанию) sеgэk.

Добавпение таблицн @Еil

t Вах sэh.l86
2з0



7)

GrЦ.7.
Nэtiса сэdчэliпdэ aks olunacaq sаhэlэгi qeyd еdэk
19).

ýэk.7.19

Sorýunun пэtiсэsi оlаrаq agaýrdakr сэdчэl formastnda
miiclliflэrin аrtап эlifЬа ardrcrllrýr iizrэ kitabxanadakt 1995-ci
ildэц sorrra пэýr оluпап kitablarrn siyahlsr эks olunacaqdtr
(pk.7.20).

ýak.7.20

Misal2.1-1
Fэrz еdэk ki, oxucuya l995-ci ildэп sonra yalntz Bakr чэ

ýuga ;оhэrlэriпdэ пэ9r olunan kitablar lazrmdtr. Mtivafiq sorýu
эwolki sorýudan yalnrz segim ;эrtiпэ gёrэ fэrqlэпэсэk чэ
a;aýrdakr gэkildэ эks olunduýu kimi olacaq (qэk.7.2l).

маммвдзц€ мтrоапмегьелэдекrпrвr
санс}вJлIJлмлглдаJмаз 2шшицл
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иоiЁjiliЬii#liфи l998ulм
бlлrрrоrlу l99? слм
нriчьвм rчядчм мамм tяrr СrБдь

YMyMTY?K l*онБэtlл,ндоIь
кончлаi кончлиЁду Ёф

с шJнлл( д}l 1996
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ýэk.7.21

Misal 2,1-2
Fэrz еdэk ki, oxucu kitabrn miiэllifinin insialrnr unutmuýdur

чэ yalnlz опuп soyadmln Oliyev, kitabrn 1995-ci ildэ пэ9r
olduýunu xatlrlaylr. Вu kitab agaýrdakr sоrЁu чаsitэsilэ taprla
Ьilэr (;ak.7.22)

ak;7.22

Hesablama sahali segim sоrЁчsч

Hesablama sаhэli segim sorýusu bir чэ уа Ьir пе9э
informasiya mэпЬэуiпdап segim ;эrtiпi ёdэуэп чэ mi.iэууэп
hesablama пэtiсэsiпdэ эldэ olunmug informasiyanr сэdчэl
gаkliпdэ aks еtdirэ bilir. Мэsэlап, ferz еdэk ki, mi.ivafiq
kitabxana i;gisini 1995-ci ildэп sопrа пэýr olunan
kitabxanadakr konkret adda kitaba пэ qэdэr maliyya vэsaiti
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хэrсlэпdiуi mаrаqlапdшш. Sorýu yaradaq. Bunun tigiin: Misal
2.1 tэsчir olunan
1) 1-7 mэrhэlэdэ gordiiyi.imtiz iglэri tаkrаr уеriпэ уеtirэk.
2) Оlачэ olaraq количество чэ цена sаhэlэriпi sоrýu blankrna

эlачэ е,dэk.
3) ifada tэrtiЬаtgr чаsitэsilэ sоrýu blankrnrn bog sаhэуэ uyýun

xanastnda hesablanan sаhэ yaradaq (gak.7.24). Bunun i.igiin
ifаdэ tэrtibatgtstndan эччэlсэ kataloq сэdчэliпiп количество
sаhэsiпi, * igarэsini чэ kataloq сэdчэliпiп цена sahasini
sеgmэk уе ОК di.iymэsini sжmаq lааmdш (9эk.7.23).

ýэk.7.23

ýэk.7.24

Зilросы
Ftrmý

Report5
Фуrrкцш

константы
Операторы
Обцre вырахемя

Постропель выражений

: ]П[,1a_
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Sorýunun пэtiсэsi сэdчэl qэkliпdэ эks olunacaqdrr. Sоrýчпч
Zaprosll adr ilэ yadda;da saxlayaq. Qeyd еdэk ki, уаrаdrlап
hesablanan sаhэ уdrпlz baxrq tigtin sorýu сэdчэliпdэ эks
olunacaq чэ baxilan sогýu bazada yeni sаhэ уаrаtmш.

Sorýuda qruplagmlg amaliyyatlar

Qox zaman чеrilэпlаri mtiэууэп раrаmеtrа gёrэ (mas.:
па9r iliпэ gоrэ) qruplagdrrmaq ча yekun пэtiсэsiпi hesablamaq
tэlэЬ оluпur. MS Ассеss-dэ bu mэqsэdlэ qrupla;drrma
эmэliууаtr чэ 9 statistik funksiya пэzэrdэ tutulmuqdur:

SUM - qruрuп mtiэууэп sаhэsiпiп сэmiпi
АVG - qruрuп mi,iэууэп sahэsinin оrtа qiymэtini
МАХ, MIN - qrupun mi.iэууэп sahasinin эп Ьёуiik чэ эп

kigik qiуmэtiпi
COUNT - qruрuп m{iэууэп sahэsinin уааlапп sayrnr (Boq

yaziar пэzэrэ alrnmrr)
SET DEV - qrupun mtiэууэп sаhэsiпdэ оrtа qiymotdэn оrtа

kvadratik paylanmant
VAR - qrupun miiэууап sаhэsiпdэ dispersiyanr
FIRST va LAST - qrupun mi.iэууэп sahэsinda birinci чэ

sonuncu уаАп| tарш.
Konkret misallar i.izэriпdэ sorýuda qrupla;ml;

эmэliууаtlаrlа tanrg olaq.
Misal 2.1,2-|

Fэrz еdэk ki, kitabxananln 1995-ci ildэп sопrа пэýr olunan пе9э
adda kitab aldrýr haqda (illэr i.izrэ) operativ informasiya tэlэЬ
оluпur. Mi,iv эk.7.25-dэ tэsчir olund kimidir.

ýak.25
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l 19, l99?

1 19 1996

1?0 1998

l8? 2ф0

2Фl

f; Копия па

Sorýunun пэtiсэsi оlаrаq agaýrdakr сэdчэl a9llacaq (qэk.26).

ýэk.7.26

Misal 2.|-2.
.Fэrz еdэk ki, 1995-ci ildэп sопrа пэýr olunan kitablarrn

alrnШnasrna сэmi пэ qэdэr vasait sэrf olunduýu tэlэЬ olunur.
Yertli sorýu yaradaq. Bunun i.igtin:

l) Vеrilапlаr bazasr рэпсэrэsiпiп Yaratmaq dtiymэsini srxtb
Копstruktоr rejimini segir чэ Оl{dЁуmэsiпi sжtnq.

2) informasiya mэпЬэуi olaraq Zaptos 11 sorýusunu
se9irik.

3) Yeni sorýuda igtirak edan sаhэlэгi Выражение l-i segirik
4) Е diiymэsini чэ уа Gбrtiпii; menyusunun Qruрlаgmg

amaliyyatlar (Групповые операции) эmriпi уеriпэ yetiririk.
5) Sorýu blankrnrn Групповые операции sэtriпdэ

Группировка sёziinii agrlan siyalrrdan SUM funksiyasr ilэ ачэz
edirik. Bundan sonra sorýunu yaddagda saxlaytb, onu уеriпэ
уеtirmэk оlаr.

Dayiqdirici sorýular

а) Cadval уаrаdап va alava edan sоrýчlаr
Сэdчоl уаrаdап sorýular Ьir чэ уа bir пе9э сэdчэl чэ уа

sоrýu эsаsmdа yeni сэdчэl yaradrr. Оlачэ еdэп sоrýulаr isэ bir чэ

уа bir пе9э сэdчэl чэ уа sorýudan аldэ оluпап yaziar| digэr
саdчэlэ эlачэ edir. Yeni сэdчэl уаrаdап чэ эlача еdэп sorýular
yaratmaq iigiin ilk пёчЬэdэ yeni segim sorýusunun
yaradrlmasmda olduýu kimi sоrýu yaradtlmastntn Koпstuktor

l Segim 9аrtlаriпi tidэуэп, qгuplaqmrg va уа hesablama эmэliууаtt пэtiсэsiпdэ
эldэ olunan.
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rejimi segilmэli, informasiya mэпЬауi, sorýunun yaradrlmastnda
i;tirak еdэп sаhэlэri, segim gэrtlэriпi, ehtiyac olarsa qruplagmrg
эmэliууаtlаrl vэ уа hesablanan sаhэlэri mtiэууэп еtmэk laamdtr.
Sопrа Sогýчlаr (Запросы) menyusunun чэ уа kontekst
mепуuпuп sorýunun почtiпэ uyýun Cadval уаrаdап (Создание
Таблицы) чэ уа Olava еdап (,Щобавление) эmrlэriпi уеriпэ
уеtirmэk laztmdtr. Вu zаmап agrlan dialoq рэпсэrэsiпdэ
yaradrlacaq чэ уа уап,|аr эlачэ olunacaq cadvэlin adrnr чэ эgэr
сэdчэl digэr чеrilэпlэr bazastntn саdчэli isэ bazanrn iiпчашпt
(disk, qovluq, Ьаzашп adr) gёstаrmэk lazrmdrr.

Misal2.2-I.
Fэrz еdэk ki, kitabxanadakr l995-ci ildэп sопrа пэýr

olunmu; эsэrlэriп siyahrsr сэdчэl gэkliпdэ laamdtr. Yeni sоrýч
yaradaq.
1. Misal 2.1-1-da tэsчir olunmug 1-'7 mэrhэlэsiпdэ gёri.ilап

аmэliууаtlаrt tаkrаr уеriпэ уеtirэk.
2. Sоrýчlаr (Запросы) menyusunun Cadval уаrаdап эmтiпi

уеriпэ уеtirэk.
3. Agrlmr; рэпсэrэdэ yaradrlacaq соdчаlэ ad - tab5 чеrэk

(9эk.7.27).
4. Sоrýuпu Zapros 2 adr ilэ yadda;da saxlayaq.

ýэk.7.27

Sоrýuпu уеriпэ yetirdikdэ чеrilэпlэr Ьаzаsmm рэпсэrэsiпiп
cadval Ьёlmэsiпiп сэdчаllаr siyahrsrnda tab5 сэdчэliпiп adr эlачэ
olunacaq. Lапm olarsa сэdчэlэ agrb baxmaq оlаr.

IlуДisa]r2.2-2
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Fэrz olunur ki, kitabxanadakr l995-ci ildэп sопrа пэýr
olunmug эsэrlэriп siyahrsr чэ yekun miqdarr haqqrnda mэlumаt
lazrmdtr. Sorýu yaradaq:

Zapros2 sorýusunu уеriпэ уеtirэk.
1) Vеrilапlаг bazasl рэпсэrэsiпiп mi.ivafiq Sorýular

Ьёlmэsiпiп Yaratmaq (Создать) diiymэsini stxtb /{ozstruktor
rejimini sеgэk.

2) Informasiya mэпЬэуiпi - tab5 сэdчэliпi sеgэk.
3) Sоrýudа igtirak edan sаhэlэri - tab5 сэdчэliпiп Название

sahdsini sеgэk. Е diiymэsini ча уа Gбriiniiq mепуusuпuп
Qruplagmrg emaliyyatlar (Групповые операIlии) эmriпi уеriпэ
уеtirэk

4) Sorýu blankrnrn Qruрlаgmrg эmэliууаt (Групповые
операчии) sэtriпdэ Qrupla;mrg (Группировка) sёzi.ini.i agllan
siyahrdan COUNT funksiyasr ilэ эчэz edak

5) SогýчIаr (Запросы) mепуusuпuп Оlачэ еdэп
(,Щобавление) эmriпi уеriпэ yetirib, agilan рэпсэrэdэ yazt эlача
olunacaq tab5 сэdчэliпi agrlan siyahrdan sеgэk (9эk.7.28).

ýэk.7.28

6) Sorýunu уеriпэ yetirib, tab5 сэdчэliпi agrb sоrýuпuп
пэtiсэsiпэ baxmaq оlаr.

Ь) Lаýч еdап sоrýulаr.
Adrndan mэlum olduýu kimi Ьч sоrýulаr bir чэ уа Ьir пе9э

сэdчэl чэ уа sorýudan eyni vaxtda segim gэrtiпi оdэуэп уааlаrm
lэýч olunmastnt tэmiп edir. Yeni lэýч edan sorýu yaradtlmast
prosesini konkгet misal iizэriпdэ izah еdэk.

i:l"lil i ,ilýёi i":",

tаы1
каталог
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Misal 2.З-| Fэrz еdэk ki, L.i.Brejnevin эsэrlэriпiп
kitabxana fondundan silinmasi ilэ эlаqэdаr elektron kataloqun
lэýч olunmasr tэlэЬ оluпur. Sоrýu yaradaq.
1. Verilanlar bazasr рэпсаrэsiпiп miivafiq Sоrýulаr Ьоlmэsiпiп

Yaratmaq (Создать) di.iymэsini sжtЬ Konstruktor rejimini
sе9эk.

2. informasiya mэпЬэуiпi - Kataloq сэdчэliпi sеgэk.
З. Sоrýudа iqtirak еdэп sаhэlэri - сэdчэliп btittin sаhэlэriпi

sе9эk.
4. Sоrýulаr (Запросы) menyusunun Laýv edan (Удаление)

эmriпi уеriпэ уеtirэk.
5. Sorýunu yaddagda saxlayaq.

Sorýunu уеriпэ yetirib, сэdчэliп tэrkiЬiпа baxdrqda
L.i.Brejnevin эsэrlэriпiп lэýч olunduýuna эmiп оlа bilэrik.

с) Yenilagdiran sorýrlar
Yепilэ;dirэп sоrýчlаг informasiya mэпЬэуiпdэ miiэууэп

edilmig sаhэlэrdэ iпГоrmаsiуапr yenisi ilэ эчэz edir. Sorýunu
yaratdrqda Koпstruktor rejimiпda sorýuda igtirak еdэп sаhэlэri
чэ уепilэgmэ parametrini mtiэууэп еtmэk lааmdш (9эk.7.29).

ýэk.7.29

d) Parametrik sоrýчlаr
Segim sorýularr konkret segim qэrtiпэ uyýun informasiya
axtart;lnr tэmiп edir ki, bu isэ praktikada istifadэgini tam qane
еtmir. Misal 2.1-1-dэ biz 1995-ci ildэn sопrа пэ9r olunan kitablar
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haqqrnda molumat almaq iigtin sorýu yaratdrq. Praktikada iso
oxuculann tolobatrndan asrlt olaraq mrixtalif illardo пэ9r olunan
kitablar haqqrnda informasiya tolob оlчпчr. Ног tэlobata uyýun
isэ sorýu yaratmaq qeyri-mtimktindiir. Bu gotinlik parametrik
sоrýulаr vasitosilo aradan qaldrnla bilor. Yeni parametrik sorýu-
поgг ilino g<irэ kitab ахtапgmr tomin edon sorýu yaradaq.
1. Misal 2.1- dэ izah olunmuq 1-5 эmаliууаtlаrrпr tэkrаr уеriпэ

yetirok.
2. Боrýчlаr (Запросы) mепучsuпuп Раrаmеtrlаr (Параметры)

эmriпi уеriпэ уеtirэk.
3. Аgilшq рэпсэrэdэ parametri - Nэgr tarixi (год выпуска) va

чеrilэпiп tipi-Tam (Щелое) mtiэууэп еdэk (9эk.7.30).
4. Sorýunu yaddagda saxlayaq.

ýэk.7.30

Sorýunu уеriпэ yetirdikdэ sorýu раrаmеtriпi daxil еtmэk
iigiin dialoq рэпсэrэsi agrlrr. Sorýu parametrini - пэ9r ilini daxil
edib ОК diiymэsini srxdrqda sorýunun naticэsi сэdчэl qэkliпdа
эks olunacaq.

e)Kasi;an sоrýчlаr.
indiyadэk baxrlan sоrýчlаг, tэlэЬ оlчпап informasiya-

шп чеrilэпlэr bazastndan axtarrlrb taprlmaslnl чэ уа bazantn
чеrilэпlэri i,izаriпdэ mtiэууэп hesablama чэ qruplaqma
эmэliууаtrпr hэуаtа kе9irir. Lakin praktikada, informasiya-
шп ana|izi mэqsэdilэ чеrilэпlаri Ьir пе9э эlаmэtэ gёrэ
qruplagdrrmaq чэ пэtiсэпiп xiisusi qэkildэ эks olunmast

2з9
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tэlэЬ oluna Ьilэr. Мэhz bu mэqsэdlэ MS Access - do kasisaп
sorýular пэzэrdэ tutulmuqdur. Кэsigэп sorýunun yaradrlma-
stnt konkret misal i.izэrinda уеriпэ уеtirэk .

Misal. Fэrz edak ki, kitabxanadakr ayrl - ayrt
mi.iэlliflэriп 1995 - ci ildэп sonra пэýr olunmu; kitаЫаrrпr
illэr iizrэ qruplagmlq siyahrsrna baxmaq tаlэЬ оluпur. Bu
mэqsэd ilэ kэsiqэп sоrýu yaradaq.
l. Vеrilапlаr bazast (База данных) рэпсэrэsiпiп Yaratmaq

(Созdаmь) di.iymэsini sжtЬ, kasisaп sorýular rejimini sеgэk
че ОК dfiуmэsiпi sжaq.

2. Agrlmrg пёчЬэti рэпсэrэdэ mtivafiq olaraq sorýunun
mэпЬэуiпi sеgэk (Baxdrýrmlz halda Zapros11) (qэk.7.31).

ýэk.7,3l

3. Sэtir ba;lrýr kimi sаhэпi-ачtоr (9эk.7.32)

ýэk.32

l Вах misal2.1
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4. Siitun ba9lrýr kimi qэЬul edilmi9 sаhэпi-qоd vtpuska
$е9эk (qэk.7.33) .

ýэk.7.33

] 5. Pesablama араrmаq i.igiin funksiyanr-CouNT mtiэууэп
еdэk чэ Yekun пэtiсэ (Итоговое значение) раrаmеtriпi
ве9эk (gэk.7.34)

]

ýэk,7.34
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6. Sorýuya ad чеrэk чэ Таmаm (Готово) diiуmэsiпi sжaq
(9эk.7.35). Sorýunun пэtiсэsi agaýrda gёstэrildiyi kimi
olacaq (9эk.7.36).

ýэk.7.З5

ýэk.7.36
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7.4 Fоrmаlш.

olub, tэyinatrndan asth оlаrаq Vеrilэпlэr bazasma informa-
siyanrn ratrat daxil olmasrnr, redaktэsini, informasiyamn vizual
gёrtiniigiinii tэmiп edir чэ idаrэеtmэ Гunksiyasrnt уеriпэ уеtirir.

Fоrmаlаr сэdчэldэп fэrqli оlаrаq agaýrdakr iisti.iпliiklэrэ
mаlikdirlэr:
1. Fоrmа bir deyil, Ьir пе9э сэdчэliп informasiyastnt эks еtdirэ,

rеdаktэ edilmэsini чэ onlara informasiya daxil olmastnt
tэmiп еdэ Ьilэr;

2. idаrэеtmэ elementlarinin, informasiyantn tam gэkildэ
gori,ini.igii iigtin, rahat daxiletmэ чэ rеdаktэ tэlэЬlаriпэ uyýun
уеrlэ;dirmэk imkanrna malikdir;

3. Bir srra informasiyalann (OLE оЬуеktlэriп), о сi,imlэdэп
pэkillor, video ча animasiya fayllartna baxtgt vizual ;эkildэ
tэmiп sdiI.
l lепi formalarrn yaradtlmast.

а) Sada formalarrn yaradilmasr.

Yeni forma yaratmaq iigiin ilk пёчЬэdа Vеrilапlаr bazasr
(База ланньп<) рэпсэrэsiпiп Fоrmа Ьёlmэsiпiп Yaratmaq
(Создать) dtiymэsini srxdrqda чэ уа Daxiletma (Вставка)
mепуusuпuп Fоrmа эmriпi yerina yetirdikdэ agrlan Yепi forma
(Новая форма) рэпсэrэsiпdэ (9эk.7.37) informasiya mэпЬэуiпil
чэ fоrmа уаrаtmаq rеjimlэriпdэп birini segmak lааmdш .

Ms Access agaýrdakl forma yaradrlmasr rеjimlэriпi taklif
edir :

1. Fоrmа ustasr (Мастер форм)
2. Avtoforma: siitun (Автоформа: в столбец); Ачtоfоrmа:

IentqakiПi (Автоформа : ленточная)
3. АИоfоrmа: cedval (Автоформа: табличная)
4. Diaqram Шиаграмма)
5. Yеkчп сеdчаПаr (Сводная таблица)

l Сэdчаl чэ уа sorýu
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6. Konstruktor

ýэk.7.37

Avtoforma: siltuп, Дчtоfоrmа: leпtEakilli, Дvtоfоrmа: саdчаl
rеjimlэri segilmig сэdчэl чэ уа sоrёu эsaslnda insamn igtirakr
olmadan avtomatik olaraq siitun, lent чэ сэdчэl ýэkilli fоrmаlаr
уаrаdlr. Bu rеjimlэr уаlшz Ьir informasiya mапЬэуi эsаsmdа чэ
sогёчпuп yaradilmaslnda informasiya mэпЬэуiпiп biitiin
sаhэlэri i;tirak etdikdэ yeni fоrmаlаrtп yaradllmasl iigiin
mэqЬuldur. Digэr 3 rejim isэ mi.ivafiq olaraq l пе9э mэrhэlэli,
tэlimаtа uyýun sаdэ, diaqram чэ yekun сэdчэl tipli fоrmаlаrrп
yaradrlmasrnr tэmiп edir .

Fоrmа ustasl vasitasila yeni fоrmашп yaradllnasl:

Yепi fоrmа (Новая форма) рэпсэrэsiпdэ informasiya mэпЬэуiпi
чэ Forma ustast rejimini segib ОК dtiymэsini srxdrqdan sonra
agrlmrg пёчЬэti рапсэrэdэ fоrmашп yaradrlmasmda igtirak еdэп
sаhэlэri miiэууап еtmэk laamdtr (яаk.7.38) .
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ýak.7.38

Bunun iigiin iпfоrmаsiуа mэпЬэуiпiп sаhэlэr siyahrsrndan
forrnaшnyаradllmaSlndaigtirakedэnsahэniqеydedib>

formanrrryaradllmaSшdai9tirakrnrtэminеdir<
dtiуmэlэri isэ эksiпэ, sэhчэп mtiэууэп edilmiq ауrl-ауп sаhэlэriп
va hamlsmrn igtirakrnr lэýч edir. Qeyd etdiyimiz kimi, fоrmа
bir va уа qar;rlrqlr эlаqэli Ьir пе9э informasiya mэпЬэуi
asasmda yaradila Ьilэr. Оlачэ informasiya mэпЬэуi рэпсэrэпiп
CadvallarlSorýular (Таблицы\ Запроsr) agrlan siyahrsrndan
segiilir. Eyni qayda ilэ ikinci, iigiincii чэ s informasiya
mэцЬэуiпiп fоrmа yaradrlmastnda igtirak sаhэlэri mtiэууэп
olurimalrdtr. Рэпсэrэпiп Dачаm (Щалее) diiymэsini srxmaqla
forrtra yat'adilmastmn yeni mаrhэlаsiпэ kegirik (9эk.39). Bu
mэrhэlэdэ fОrmашп gёriiniiqii (stitun , lentgэkilli, сэdчэl чэ
nizarnlanrnrg) segilir. Nёvbati mаrhэlэlэrdэ tэlэЬ olunan stili
(mэs: Qlobus) miiэууэп edilir (9эk.40), fоrmауа ad verib чэ
опчп goriintiq rejimi miiэууэп edilir чэ Таmаm (Готово)
diiymэsi sжiltr (9эk.7. а1).
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ýэk.7.39

ýэk.7.40
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ýэk.7.4l

Diaqram reiimi vasitasila fоrmашп yatadilmaýl

Bunun tigtin Yeni fоrmа (Новая форма) рэпсэrэsiпdэ
informasiya mэпЬэуiпi чэ Diaqram rejimini segib ОК
diiymэsini stxmaqla agrlmlg рэпсэrэdэ eyni qayda ilэ diaqram
tipli formamn yaradrlmasrnda igtirak edan sаhэlэri mi.iэууэп
etmali t (qэk.7.42) va 2-ci mэrhэlэdэ diaqramrn tipini sеgmэli 2

(9эk"7.43), пёчЬэti mэrhэlэdэ diaqramda эks olunacaq
infopmasiyanrn tipi mtiаууэп olunmalr(;ek.1.44), sonrakt
mаilhэlэdэ isa fоrmауа ad verilmali, onun goriiniig rejimi tэуiп
oluflmalr уе Таmаm (Готово) diiymэsi srxilmaltdtr .

l Sаhэlэгiп sayr б-dап gox ola bilmaz .

2 Digэr sahaya kegid Davamr diiymasini sжmaqla hэуаtа kеgiгiliг
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Yеkuп cadvallar reiimi vasitasilo fоrmашп уаrайlmаsr.
Yekun сэdчэl rejimi ilэ yekun сэdчэllаriп haztrlanmast tэmiп

olunur. Yekun сэdчэllэr adi сэdчэllэrdэп farqli gэkilda mtiэууэп
hеsаьlаmаlаr араrmаqlа yaradrlmrg informasiyanl эks еtdirir

eni fоrmа рэпсэrэsiпdэ informasiya mэпЬэуiпi -Zaprostl чэ
cadvallar rejimini_segib ОК dtiymэsini sжmaqla agrlmrg

рэпсэrэsiпdе Dаvаml (Щалее) dtiymэsini srxmaq чэ
kegmэk laamdr. Bu mэrhэlэdэ eyni qayda

ilэ
l mэrhэlэdэ MS Excel рrоqrаml уtiklэпir чэ yeni

yaradrlmastnda i;tirak еdэп sаhэlэr mi.iэууэп edilir
NёчЬэti

рэпсэrэ agtlrr. famil sahэsini рэпсэrэdэki Yеkuп cadyal
diaqramrntn Сmрока, rод sahэsini Сmолбец, Название sаhэ-
sini isэ Данные областында уеrlэgdirmэk laamdtr. NёчЬэti
рэпсэrэdэ Таmаm (Готово) diiymэsini srxdrqda yekun сэdчэl
(9эk.7.45) ekranda эks olunacaq.

ýak.45

Копstгчktоr reiimi.

Yuхаrtdа qeyd оluпап rеjimlэr tez чэ asan forma
yaradrlmasmt tэmiп еtsэ dэ, mэhdud idаrэеtmа imkanlanna
malik olduýundan, mtirэkkаЬ formalarrn, хiisusilэ dэ idаrэеdiсi
formalartn yaradrlmasr i.igtin mэqЬul hesab edilmir. Bu tip
fоrmаlаr аsаsэп konstruktor rejimi чаsitэsilэ yaradrlrr.

Обций mr

l Sаhэlэriп sayr 6-dan 9ох ola bilmaz
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Konstruktor rejimi mочсud fоrmа i.izэriпdэ dayiqikliklэr еtmэуэ
imkan чеrirl. Мэhz Ьuпа gёrэ, digar геjimlэr чаsitэsilэ
yaradrlmr; fоrmаlаrt konstruktor rеjimiпdэ agrb tizэriпdэ
mi.iэууэп dэуi;iklэr еtmэklэ dэ tэlэЬ olunan formant yaratmaq
оlаr.

Yeni Гоrmаш konstuktor rejimi чаsitэsilэ yaratmaq tigi.in
Vеrilапlаr bazast (База данных) рэпсэrэsiпiп Forma Ьоlmэsiпdэ
Yaratmaq (Создать) diiymэsini srxmaqla agtlan рэпсэгэdэ
Konstuktor rejimini чэ ehtiyac olarsa agrlan siyalTdan
informasiya mэпЬэуiпi segib ОК dtiymэsini sжmаq lazrmdш. Bu
zаmап Ьоý fоrmа konstruktor rejiminda эks olunacaqdtг
(9эk.7.а6).

ýэk.7.46

Еlеmепtlэr panelinin2 mi.ivafiq idаrэеtmэ еlеmепtlэriпi Ьоý
fоrmа i.izэriпdэ уеrlа;dirmэklэ (Bunun tigiin kursоru tэlэЬ
olunan elementin tizэriпа qoyub sжmаq3, sigamn sol di.iymэsini
sжtb saxlamaqla fоrmа i.izэriпdэ hэrэkэt etdirmэk lazrmdrr.
Siganrn sol di,iymэsinin srxtlmastnt dayandrrdrqda idаrэеdiсi

l Вuпчп iigi.in чегilэпlэr bazast рапсагэsiпiп Fоrmа Ьёlmэsiпdэ kuгsоru tэlаЬ
olunan fогmапtп adtnln i.izагiпэ qoyub, kоstrчktоr diiymasinin sD(maq
lааmdtr.
2 Еlеmепtlаг panelinin эks olunmasl Gciriiniig (вил) menyusunun еупi adlt
эmri ilэ tэпzimlэпir.
З Bu zaman kчrsоrчп formast dауiqэrэk elementin пigашпа uyýun fогmа аlг
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element formada уеrlэgэсэkdirl.) чэ mi.ivafiq tэrtibat, dizayn,
еlеmепtlаrэ uyýun хаssэlэri mi.iэууэп еtmэklэ fоrmашп
yarФdllmast tэmiп оluпur.

Ms Ассеss-dэ пэzэrdа tutulan idаrэеtmэ elementlarini
(яэldi.7.а7) iki - sэrЬэst чэ эlаqэli еlеmепtlэr qrupuna Ьоlmэk
oIat.

|2 э4 5 б 78 9 l0ll 12lз1415lб17

ýэk. 7.47

l8

7.5 Makroslar

Makroslar mtiэууэп эmэliууаtlаrа uyýun mаkrоэmrlаr
siyahrsrndan iЬаrэt olub, 9ох istifadэ olunan bir чэ уа Ьir пеgэ
эmdliууаtlаrrп tэkrаr чэ avtomatik уеriпэ уеtirilmэsiпi tэmiп
оdiц, О, ardlcil уеriпэ yetirilmig эmэliууаtlаrr bir эmэliууаt

i vas{[эsila чэ mi.iэууап hadisa hэr dэfэ Ьаq verdikdэ (mэsэlэп
; mti{ууэп diiуmэпi sжdtqda, fоrmа agrldrqda, чеrilапlэr bazast

Ёl(lэпdikdэ чэ s.) avtomatik уеriпэ yetirir.

Маkrоslаrtп yaradilmast

Yeni makrosu yaratmaq tigiin Vегilапlаr bazasr
рэпсэrэsiпiп Makroslar Ьёlmэsiпiп Yaratmaq dtiуmэsiпi
srxmaq lааmdш. Bu zaman agrlan рэпсэrэ (9эk.7.48) аdэtэп
Makroamrlar (Макрокоманды) чэ Qeyd (Примечания)
stitunlartndan iЬаrэt сэdчэldэп уе Makroamrlariп arqumeпtlari
(Аргументы мЕжрокоманд) sаhэsiпdэп iЬаrэtdir.

Маkrоэmrlэr siitununun agrlan mаkrоэmrlаr
siyahrsrndan mi.ivafiq mаkrоэmr segilir. Qeyd siitununda isэ

t idаrэеdiqi elementi fогmаdа уеrlэýdiгdikdэ ondan miivafiq эmэliууаtlаrr da
уеrфа уеtirmэk tаlэЬ оluпur 
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ehtiyac duyularsa segilmi; mаkrоэmriп уеriпэ yetirilmasinэ dair
izahedici ;эrh чэ ixtiyari qeyd yazrlrr. Bundan sопrа Makro
эmrlэriп arqumentlari Ьоlmэsiпdэ mаkrоэmriп miivafiq
arqumentlari miiэууэп olunmalrdш. Osas standart
mаkrоэmrlэrlэ tanrg olaq.

ýak.7.48

маkrоаmriп adl Маkrоаmriп tayinatr
Baýlamaq (Закрыть) Obyekt рапсаrэsiпiп baýlanmastnt

tэmiп edir
Obyektin sчrэtiпi
уаrаtmаq (Копировать
объект)

Obyektin suratini ba;qa adla саri
bazadava уа digэr bazada
yaradilmasrnr tэmiп edir

Obyektin lэýчi (Улалить
объект)

Obyekti lэýч еdir

SэhiГэуа kegid
(На странишу)

Qохsэhifэli fогmаlаrdа miiэууэп
olunmu; sэhifапiп ilk sаhэsiпэ
kecidi tэmiп еdiг.

Yazrya kegid
(На запись).

Сэdчэl чэ fоrmаdа miiэууэп
olunmu; уаziап эks еtdiriг.

Boyi.itmэk (Разверrтугь). Aktiv рэпсэrэпi boyi.idi.ir
Кigiltmэk (Свернугь) Aktiv рэпсэrэпi kigildiг
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Ма] fioamrin adr Makroamrin tayinatl
Yеr$оуigцrа\ Olgii
(ПеfiеместлтгьРазмер)

Aktiv рэпсэrапiп оlgtilэriпi чэ
уегiпi dэуiqdirir

Мs$tsох(Сообщение) Мэlumаt рэпсэrэsi аgiltr

Fогf,папщ agilmast
(Огкрыть форt"rу).

Fоrmапt mtiхtэlif gогtiпtig
rejimlэrinda аgаrаq опu
aktivlэqdirir.

Modulu agrnaq (Открыть
модуль).

Мiiэууап edilmig modulu а9lr чэ
рrоsеduгапr эks еtdirir

Sоrфпч agmaq (Открыть
запрос)

Sоrфпч Datashect чэуа
Crosstab rеjimlэгiпdа аgrr
Hesabatr mtiэууэп edilmig rеjimdэ
а9lг чэ gapdan эwэl yaztlart
filtrdэп kесiгiг.

Hesabatr agmaq (Открыть
отчет).

Сэфаliп agtlmast
(Отidрыть таблицу)

Сэdчэli miiэууэп edilmi; rеjimdэ
аQш

Qач (Печать) Саri hesabat чэ уа fоrmапl 9ар
edir

Qrхlф (Выхол) Access рrоqrаmrпdап gxlýl tэmiп
edir.

Вэгра etmak
(ВоостановIтгь)

Olgtisti bёyiidtilmiiý чэ уа
kiqildilrnb рэпсэгапiп эwэlki
оlqiilэriпi Ьэrра еdiг .

Ргоqrаmt уtiklэmэk
(Заrryск глрограммы).

Basic fог Applicaton dilindэ [6],
istifadэ9i tэrаfiпdэп yazrlmr;
Гunksiya чэ рrоsеdurа alt
ргоqгаmlш Ёklэуir.
Мi.iаууэп edilmi; mаkrоsч уегiпа
уеtirir.

Маkrоsч уiiklэmэk
(Загryск макроса).

Access эmriпi уеriпэ уеtirirОmгi уегiпэ уеtiгmэk
(Запуск команды).

Windows чэ уа DOS эlачэlэriпi
уi.iklэуir'.

Оlаvэпi уiiklэmэk (Загryск
прфожения) .

sоrЁчsuпu уiiklэmэk Arqument sэtriпdэ, SQL dilindэSQI

l АrQчmепtlэr satrinda рrоqrаmm iinvamnt gёstэrmэk lazrmdr
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маkrоаmгiп adl Makroamrin tayinatt
(Загryск Запроса SQL) yaalmtý sоrЁчпч уеriпэ уеtiriг.
Saxlamaq (Сохранить) Мiiэууап edilmig va уа aktiv

obyekti yaddasda saxlayш.
Obyekti qeyd еtmэk
(Выделить объект).

Мiiэууэп edilmi; чеrilапlэг
bazasrnm obyektini qeyd еdir

Obyekti gопdоrmэk
(Отправить)

Obyekti еlеktrоп pogt mэlчmаtr
kimi uzaq mэsаfэdаki istifadэgiyэ
gёпdэгir.

Bi1ttln yazrlarr aks
еtdirmэk (Показать все
записи).

Саri сэdчэldэ чэ уа sогýчdа filtiri
1эýч еdэrаk biitiin уааlап эks
etdirir .

Аlэtlоr paneli (Панель
инструментов)

istifadэgi аlэtlэr panelini эks
еtdiгir чэ gizlэdir. Агqчmепtlаr
siyahrsrndanl аlэtlэr panelinin
admt чэ эks еtdiгmэk rejimini
sеQmэk laztmdш.

Маkrоslаrr dауапdrгmаq
(Остановить макросы)

Саri mаkrоsчп уеriпэ yetirilmэsi
ni dауапdrrrг

yaztmn axtanlmast
(Найти Запись)

Сэdчэl чэ fогmаlагdа саri yaztdaп
sonгakt va segim ;эrtiпi odayan
уаАп1 ахtапЬ tарш

Yalnrz konkret gэrt ёdэпildikdэ уеriпэ yetirilmэsi пэzэrdэ
tutulan mаkrоэmrlэr istisna olmaqla mаkrоэmтlэr siyahrdakr
ardrcrllrq эsaslnda уеriпэ yetirilir. Маkrоэmгiп уеriпэ
уеtiгilmэsi iigiin ;эrt Giiriiniig (Вил) mепуusuпuп ýart (Условия)
эmriпi уеriпэ уеtirmэklэ mtiэууэп оluпur. Вu zaman сэdчэlэ
alava olunmuý ýэrt si.itununda konkret mаkrоэmriп уеriпэ
yetirilmэsi iigiin gэrti daxil еtmэk gэrэkdir. Yaradrlmц mаkrоsu
Fayl menyusunun Saxlamaq (Сохранить) эmriпi yerina

уеtirmэklэ yaddagda saxlamaq laztmdtr. Вu zaman agrlan

рапсэrэdэ mаkrоsа ad чеrmэk lааmdш.

I Panelin adr (Название панели) чэ Oks etdirmak (Отобразить)
254



Маkrоslаr qruрчпuп yaradrlmast.

Вir ad altrnda saxlanmrg bir nega makrosu - makroslar
qrup-unu yaratmaq i.igtin Giiriiniig mепуusuпuп Маkrоslаrm
adlarl (Имена макросов) эmriпi уеriпэ уеtirmэk va сэdчэlэ эlачэ
olunan Маkrоslапп аdlап (Имена макросов) bcilmasindэ
mаkrоslаr qruрuпuп hэr Ьiriпэ konkret ad чеrmэk laztmdtrl.

Маkrоslаr avtomatik оlаrаq mэnimsэdildiyi hаdisэ Ьа9
чеrаrkэп уеriпэ yetirilir (Мэs. idаrэеdiсi diiуmэпi srxdrqda.
Bundan ba;qa makroslann adtntn i.izэriпэ kursоr qoyub
siganrn sol dtiymэsini 2 dэfэ sжmaqla чэ уа Дgmаq (Открыть)
diiymэsini srxmaqla, Yiiklemak (Запуск) menyusunun eyni adlr
amTini уеriпэ уеtirmэklэ dэ makroslar уеriпэ уеtirirlэr.

Makroslarr rеdаktэ еtmэk i.igi.irr konkret makrosu segib,
Koфptruktor di.iуmэsiпi sжmаq laamdш. Bundan sопrа agrlmrg
trtаЩоrslаr сэdчэliпdа mi,iэууэп dэуigiklэr еtmэk оlаr. О
сiiфэdэп, segilmig mаkrоаmri siyahrdan lэýч еtmэk, digэri ilэ
эчаd еtпiэk, siyahrya istэпilэп mаkrоэmrdэп эwэl чэ уа sопrа
уепi mаkrоэпш эlачэ etmak оlаr2.

7.6 Hesabatlar

НеsаЬаtlаr3-чегilапlэr bazastndakr informasiya эsаstпdа
yaradrlmrg чэ 9ар iigtin пэzаrdэ tutulmug sэпэdlэrdir.

Hesabatlann yaгadrlmast dеmэk оlаr ki, fоrmашп
yaradrlmasr kimidir. Yeni hesabat yaratmaq iigtin ilk пёчЬэdа
Vеrilапlаr bazasl рэпсэrоsiпiп Hesabatlcr Ьоlmаsiпiп Yaratmaq
(Создать) diiymэsini sжmaq, agrlan рэпсэгаdэ hesabat
yarаdllmasr rеjimlэriпdэп birini чэ informasiya mэпЬэуiпi segib
ОК1 diiymэsini srxmaq lazrmdrr. Yeni hesabatrn yaradrlmasr

a;aýrdakr rеjimlэr пэzэrdэ tutulmugdur:

n Ват З.S Tabeli fоrmаlапп yaradtlmast.

' Вчпчп iigiin ilk сiпсэ kчrsогч siyahrda tэlэЬ оluпап mаkrоэmгiп iizэгiпа
qoyub, Daxiletma (Вставка) mепучsчпчп Satr (Строка) amrini уеriпэ
уеtirmэklэ yeni sэtг эlачэ etmak lazrmdш.
З Ba2i эdabiyyatda ona 9lxrg fоrmаlаrr deyilir.
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tr konstruktor
о Hesabat ustasr (Мастер отчета)
о Avtohesabat:lentgakilli (Автоотчет: ленточный)
tr АчtоhеsаЬаt:siitчпчаri(Автоотчет: в столбец)
Е Pogt nakleykalarr (Почтовые наклейки)
tr Diаqrаm ustasr (Мастер диаграмм)

Дvtohesabat:leпtsakilli чэ ДчtоhеsаЬаt:sйtuпчаri rеjimlэri
avtomatik olaraq lentgэkilli чэ siitunvari sаdэ, уа|пlz bir
informasiya mэrrЬэуi эsastnda hesabatlarm yaradrlmasmt tэmiп
edir. Bu tip hesabatlarda informasiya mэпЬауiпiп biitiin
sаhэlэri hesabatrn yaradllmasrnda i;tirak edir. Hesabat ustast
(Мастер отчета) rejimi чаsitэsilэ hesabat yaratmaq tigiin ilk
пёчЬаdэ Hesabat ustast rejimini чэ informasiya mэпЬэуiпi segib
О1{ diiymэsini srxdrqda agrlan ilk рэпсэrэdэ (qэk.7.49), hesabat
yaradrlmastnda igtirak еdэп sаhэlэri чэ эgэr hesabat bir пе9э
informasiya mэпЬэуi эsаstпdа yaradrlrrsa digэr informasiya
mэпЬэlэriпi чэ ona uyýun эlачэ sаhаlэri mtiэууэп еtmэk чэ
Dачаmt (Щалее) dtiymasini sжmaq laztmdш. Agrlan yeni

рэпсаrэdэ ehtiyac olarsa qrupla;ma эmaliyyatr араrrlасаq
sahэnil mi.iэууэп еtmэk lazrmdtr

НNsdlощsФ

ýэk.7.49

lQruрlаgmа (Группировка) dtiуmэsiпi srxmaqla agrlan dialoq рэпсэrаsiпdэ
qruрlа;mа раrаmеtriпi sеgmэk оlаr. Qox informasiya mапЬэуi эsаsmdа
yaradtlan fоrmаlаr i.igiin mэqЬuldur.

256



Sonrakl рэпсэrэdэl Nizamlanmah sаhэlэri2 чэ nizamlanma
пёvi.iпi.i ýеgmэk оlаr . Daha sonrakt рэпсэrэlаrdэ isэ hesabattn

itэrtibat forrnalarrnt sеgmэk чэ hesabata ad vermak че Таmаm
(Готово) dli,iymэsini sжmаq lazrmdtr. Bu zaman yeni yaradrlmrg
hesabat gёriiпtig rеjimiпdэ еkrапdа эks olunacaq.
GёЁпiig istifadэgini qane еdэrsэ о, Fауl mепуusuпuп Qap
(Печать) эmriпi уеriпэ уеtirmэklэ hesabatr 9ар еdэ чэ уа
Giindarmak (Отправить) эmriпi уеriпа уеtirmэklа uzaq mэsаfаdа
уеrtrоgэп istfаdэgiуэ elektron pogt (e-mail) чаsitэsilэ gёпdэrэ

Gёri,inii; istifadэgini qane еtmэzsэ, Gбrfiпiig (Вид)
unun Копstruktог эmriпi уеriпэ уеtirmэklэ rеdаktэ
о[аr. Bu zаmап agrlan рэпсэrэdэ hesabatr tэlаЬаtа чэ
,iizэ uyýun tэrtiЬ еtmэk оlаr.

rejimi adrndan mэlum olduýu kimi diaqram
hesabatlarrn yaradilmastnt tэmiп edir. Diaqram tipli

hesabatlarrn yaradrlmasr diaqram tipli fоrmаlапп yaгadtlmast
kimidir чэ,ьuпа gёrэ onun iizэriпdэ dayanmayacaýrq.

PoQt паklеуkаlап rejimi bazadakr informasiya эsasrnda pogt
lnakleykalanmn yaradtlmastnt чэ gaplnl tэmiп еdir. Po9t
паklеуkаlап rejimini segib ОК diiymэsini srxdrqdan sопrа
mэгhэlэlэrlэ agaýrdakr iglаri gёrmэk lааmdш.
1. Nakleykanrn ёl9i.isi.ini.i sеgmэk vе Dачаml dtiуmэsiпi slxmaq;
2. ýrifti, onun rэпgiпi, stilini , бlgtisi.inti sеgmэk уе Dаvаmt

di.iymэsini sжmaq;
3. Nakleyka tizэriпdэ hanst sаhэпiп informasiyalarr

уеrlэgэсэуiпi miiэууэп еtmэk чэ Dачаml diiymэsini slxmaq ;

4. Nizatnlanma aparilacaq sаhэпi miiayyan еtmэk чэ Davamt
diiуrrшэsiпi srxmaq;

ý. Hesabata ad чеrmэk уе Таmаm(Готово) diiymэsini slxmaq
llazrmdш.
Копstruktп rejimi formada olduýu kimi idаrэеtmэ

oleThentleri panelinin еlеmепtlэriпi bu rejim segdikda agrlan Ьо9
hesabat iizэriпdэ уеrlэ;dirmэklэ yeni hesabattn yaradrlmaslnl чэ

' Usta rеjitпlэriпdэ yeni рэпсэrэуэ ke9id Davamr (Щалее) diiymэsini sжmaqla
hэуаtа kеgirilir. Нэr dafa Ьчпч tэkrаr qeyd еtmэуэсэуik.
2 4-dэп сох ola Ьilmэz. 
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digэr rеjimlэrdэ yaradrlmrg hеsаЫlагr rеdаktэ еtmэуэ imkan
чеrir.

Q"yd, dayisdiricilar qrupu, fr'#Ёý elemeпtlari
Ьёlmаlаr yýtmц siyahl, арlап siyaht, idaraedici dtiymalar yalruz
formalar й7ilп istifada оluпа bilar vа hesabatlar й9йп maqbul
hesab оluпа bilmaz,

Hesabatda mi.iэууэп hesablamalar aparmaq tigtin dэ sаhэ
еlеmепtiпdэп istifadэ еtmэk olar. Yеrilапlаr рапсаrаsiпiп
Копstruktоr di.iymasini srxmaqla qeyd olunmug hesabatr
rеdаktэ еtmэk, Baxts di,iymэsini srxdrqda isэ опа baxmaq чэ
hesabat bizi qane еdiгsэ fayl menyusunun Сар эmri чаsitэsilэ
9ар еtmэk olar. Konstruktor rеjimiпdэ hesabatr Fоrmаt
menyusunun эmrlэri vasitэsila tэrtibatrnr dэуigmэk (Avtoformat
эmri), еlеmепtlэriп diizi.ili.igtinii vo ёlgiisiinti nizamlamaq оlаr.
Daxil etma (Вставка) menyusu чаsitэsilэ hesabatrn sэhifэlэriпi
поmrаlэmэk, hesabata tarix чэ vaxt, digэr Windows эlачэlэriпiп
оЬуеktlэriпi, diaqram, hiperistinad, qэkil daxil еtmэk оlаr.

7.7 Office рrоqrаmlап ilo оlаqэ

MS Access-dэki сэdчэllэri, formalart, hesabatlart, MS
Word чэ MS Excel sэпэdiпэ gечirmэk оlаr. Вuпuп tigi.in
mtivafiq сэdчэl, fоrmа чэ уа hesabatr segib, Office ila alaqa (

Связи с оffiсе ) эmriпiп mi.ivafiq alt эmrlэriпi уеriпэ уеtirmэk
kifayatdir. Вu zaman MS Wоrd чэ уа MS Excel рrоqrаIш
уi.iklэпэсэk чэ segdiyimiz obyekt iqgi sаhэdэ эks olunacaq .

7.8 informasiya bazaslmn qоruпmаsr

Yеrilапlаr bazastnda informasiyamn qorunmasr iigiin ilk
пёчЬэdа ondan kэпаr gэхslэriп istifadэsinin qar;tstnt almaq
tэdЬirlэri gоrmаk laamdtr. Вuпuп i.igiin Sеrчis mепуusuпuп
Miidafia (защита) эmriпiп verilanlar bazasrna раrоl чеrmаk
(Задать пароль базу данных ) alt эmriпi уеriпа уеtirmэk
lazrmdrr. Agrlan рэпсэrэdэ раrоlu чэ tэsdiqedici раrоlч daxil
edib ОК dtiymэsinisшmaq laztmdш.
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Qeyd:Pcrol yalruz mопороl rеjimiпdа agilmts bazalar
й7iiп "yerila bilar. Вuпuп й7iiп fayl mепуusuпuп A7maq
(Оmкрьtmь) аmriпi уеriпа yetirmak ча Ьаzапt sеgmэk , а7ilап
рапсаrаdа Мопороl (Монопольно) rеjimiпi fiksa etmak vа

ОК йуmаsiпi яхmаq laztmйr
Vеrilэпlэr bazasrnda informasiyanln qorunmaslnln digar

iisu|llarr bazanl MDE-faylrna gечirmэk 
- чэ obyektlэrini

gizlфtmэkdir. Bazant MDE-faylrna gечirэrkэп istifadэgi bazanrn
StпlktчrЦцu dэуigэ Ьilmэz. Modullar, makroslar onun i.igiin
gidlh dlacaq. Bunun tigiin Servis menyusunun Xidmati
рrоqrаmlаr (Служебные программы) эmriпiп MDE-faylt
yaratmaq (Создать МDЕ-файл) alt эmriпi уеriпэ уеtirmэk
laanrdtr. ОЬуеktlэri gizlэtmэk iigiin onu qeyd edib, konteks
mеflуuпuп Xassalar (Свойства) эmriпi уеriпэ уеtirmэk laztmdrr.
Agrlan рэпсэrэdэ оЬуеktэ "gizli" atributu mапimsэtmэk чэ ОК
diiymэsini sжmaq laamdr

7.9 Ваzапtп srxrlmasr

Vеrilэпlаr bazastntn yaxgr iglэmэsiпi tamin etmak tigi.in
Servis mепуusuпuп VеrilапIаr bazaslnln srxrlmasr (Сжать базу
данньтх) эmriпi уеriпэ уеtirmэk laztmdш . Bu zаmап чеrilэпlэr
bazi[srnrr,r frаqmепtlэ9mаsil аrаdап qaldrrrlmasr Ьа9 чеrir. Вu isэ
onrln diskdэ az yer tutmasma чэ mэhsuldаr iglэmэsiпэ gэtiriЬ
9rxd[rr .

7.10Bazantn Ьоrраsr.

Mib(tэlif qaza пэtiсэsiпdэ (mэsэlэп , elektrik enerjisi
kэsildikdэ) чеrilэпlаr bazast хаrаЬ ola Ьilэr. Onu Ьэrра еtmэk
iigiin Sеrчis menyusunun Xidmoti рrоqrаmlаr (Служебные
прогр€lI\{мы) эmriпiп Vеrilапlаr bazaslmn barpast (Восстановить
базу данньгх) alt эmriпi уегiпэ уеtirmэk laamdtr. Вэrра etmak

l Fгаqmепtlаýmа эsаsэп bazantn оЬусktlэriпiп 1эýч olunmasr пэtiсэsiпdа
Уаrапш 
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mtimki,in olduqda bu Ьаrэdэ еkrапdа mэlumаt рэпсэrэsi aks
olunacaqdrr.

7.1 1 YiiНama раrаmеtri .

Servis menyusunun уi.iklэmэ раrаmеtri эmri Vеrilэпlэr
bazasr уiiklэпdikdэ avtomatik hanst formantn agilacaýtnt,
ba;lrq sэtriпiп admr чэ ni;antnr, Menyular tam чэ standart
аlэtlэr paneli, standart kontekst mепуч, чеrilэпlэr bazast
рэпсэrэsi чэ cari чэziууэt sэtrinin ekranda эks olub olmamasrnr
mi.iэууэп edir. Вuпuп i.igiin agilan рэпсэrэdэ talab olunan
раrаmеtrlэri mtiэууэп еtmэk lazrmdrr (9эk.7.50)

(по уmолчанию)

17

ýэk.7.50

7.12 MS Access obyektlorinin uzaq mosafado уегlоgэп
istifadogiya gtindэrilmasi .

N4S Acces obyektlэrinin uzaq mэsаfэdэ уеrlэ9эп
istifаdэgiуэ gёпdэrilmэsi iigtin obyekti qeyd edib Fауl
menyusunun Giindarmek (отправить) эmriпi уеriпэ уеtirmэk,
agtlan рапсэrэdэ gёпdэrmэ formastnt segib О1{ diiymэsini
sжmаq laztmdtr. Bundan sопrа рэпсэrэdэ istifadэginin
tinvantnt qeyd edib Fауl menyusunun Gбпdаrmаk (Отправить)
эmriпi уеriпэ yetirmak lazrmdtr . Obyekt elektron pogt vasitэsilэ
istifadagiyэ gatacaq .

АзАд

уtлолчанию)

Параметры эап9ска Fд
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VllI FэSiL

8.1 таrсtimа n .n#iqi 
ГКОqКаlvШ'аК

Elektron sэпэdlэriп tэrсtimэsi xtisusi рrоqrаmlаr-tэrсiimэ
рrоqrаmlаrr vasitasilэ уеriпа yetirilir. Bu рrоqrаmlаr эsаsап iki
fогmаdа: konkret sёzlэri tэrсtimэ еdэп еlеktrоп liiýэtlэr чэ
mэtпi sinxron tэrсtimэ еdэп рrоqrаmlаr formastnda hааrlашr.
Miixtэlif dillэrэ tэrсiimа рrоsеsiпdэ sintaksis чэ mэпа
tэrсi.imэlэri mi.ihiim ahэmiyyat kэsb etdiyinэ gёrэ tэrсiimэпiп
dэqiq alqoritmini qurmaq hэlэlik tam hэll оluпmаmr;dш.
Miiasir tэrсi.imэ рrоqrаmlаrt mэtпi эsаsэп hэrfi mэпаdа,
qrammatik qanunauyýunluqlarr пэzэrэ almaqla, ((mэzmuпuпа
varmadan>> tэrсi,imэ edir. Вuпа gёrэ da tаrсtimэdэп sопrа
miiэууэп rеdаktэ i;i арrаmаq vacibdir. Hal-hazrrda mэtпlэri
rus dilindэn ingilis, alman, frапsи dillэriпа чэ эksiпэ tэrсiimэ
еtэп Socrat, Maqic Gooddy, Lingvo, Ргоmt рrоqrаmlаrr genig
yayrlmr9drr.

В.2 Ргоmt 2000

Рrоmt 2000 рrоqrаIш rus diliпdэп ingilis, аlmап, franstz,
italyan dillэriпэ чэ эksiпэ xi,isusi liiýэt bazastndan istifadэ
еtmэklэ WеЬ-sэhifэlэri, formatla;drrrlmamr; mэtпlэri, mi.ibadilэ
Ьufетiпdэ olan mэtп frаqmепtlэriпi tэrсi.imэ edir.

Рrоqrаm standart qaydada Bag menyunun Рrоqrаmlаr
Ьоlmэsiпdэп Promt Family рrоqrаmlаr qгчрчпuпuп Promt
эmriпi уеriпэ уеtirmэklэ yi.iklanir. Рrоqrаmrп interfeys

рапсэrэsi sэrlёчhэ, menyu, саri чэziууэt sэtrlэriпdэп, аlэtlэr
рапеllэriпdэп чэ sэпэd sаhэsiпdэп iЬаrэtdir. Аlэtlэr рапеllэri
mепуuпчп bir srra эmrlэriпi tez уеriпэ уеtirmэуэ imkan чеrir.
Promt-da Osas (Основная), Formatlagma (Форматировшrие),
Тэrсtimа (Перевод), Servis (Сервис) аlэtlэr рапеllэri пэzэrdэ
tutulmugdur. Рrоqrаm рэпсэrэsiпdэ bu чэ уа digэr panelin эks
olunmast Gёriini.i; (Вид) menyusunun Аlэtlэr рапеllэri (Пшrели
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инструIчtентов) эmriпi уеriпэ уеtirmэklэ tэпzimlэпir. Тэrсi.imэ
panelinin tizэriпdэ tэrсi,imэпiп hanst istiqamэtda (ingilis-rus,
rus-ingilis чэ s.) apartlmastnt, matni tаmаmilэ чэ уа опuп Ьir
hissэsinin tаrсi.imэ olunmastnr mi.iэууэп еdэп di.iуmэlэr аlэtlэr
уеrlэgmiqdir. Fоrmаtlаqdшmа paneli matnin orjinalrnr чэ уа
опuп tэrсiimэsiпi formatla;drrmaq i.igtin, servis paneli isэ kaýrz
i,izэriпdэ olan mэtпlэriп skапеrlэ охuпuЬ tanlnmasl, эlачэ liiýэt
bazastndan istifаdэ, sапэd haqqrnda statistik mэlumаt toplamaq
чэ рrоqrаmrп sazlanmasl чэ s. i.igtin пэzаrdэ tutulmugdur.

Sэпаd sаhэsi аdэtэп, 3 hissэуэ: оrjiпаl, tэrсtimэ чэ
informasiya paneli sаhэlэriпэ аугrlmrq оlur (9эk.8.1)

Альстер
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ýэk.8.1

Orjinal чэ tэrсtimэ sаhэlаri i.ifi.iqi чэ уа ;aquli istiqаmэtlэrdэ
уеrlэgir. informasiya рапеliпdэ mtivafiq Ьёlmаlаr tizrэ istifadэ
olunan liiýэtlэriп чэ cari sэпэddэ tэrсiimэsi laztm olmayan
sozlэrin-Kehtiyat> sёzlэriп siyahrst эks оluпur.

Promt proqraml чаsitэsilэ mэtпlэri tэrсi.imэ еtmэk
agaýrdakr tigiin ilk почЬэdэ Fayl (Файл) menyusunun Agmaq
(Открыть) эmriпi уеriпэ уеtirmэk чэ agilan рэпсэrэdэ mэtп
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fayhnrn iinvantnt mtiэууэп еtmэk lааmdtг. NёчЬэti рапсэrэdэ
isэ mэtп faylrnrn Гormattnt, tэrсtimэпiп istiqamэtinil чэ mёчzu
qablonunu mi.iэууэп еtmэk va ОК di.iymэsini sжmaq laztmdtr.
Bu zaman mэtп avtomatik olaraq Ргоmt sэпэdiпэ kопчеrtэ оlur
чэ рrоqrаm рэпсэrаsiпiп orjinal sаhэsiпdэ эks оluпur.
Тэгсiimэпiп kеfiууэti mэtпiп orjinalrnrn dtizgi.in yaaltgtndan,
istifadэ olunan liiýэtlэrdэп чэ bu liiýэtlэriп ardrcrllrýrndan2 astlt
olduýundan mэtпi rеdаktэ еtmэk чэ оrfоqrаfik yazrlrgrnt
yoxlamaq mэslэhэtdir. Мэtпiп оrfоqrГrk yazrlrgr Servis (Сервис)
menyusunun Оrfоqrаfiуа (Орфография) эmriпiз уеriпэ
уеtirmэklэ tэmiп оlчпurа. Мёчzu ;аЬlопu li.iýэtlаr, <ehtiyat>
sёzlэr siyahrsrndan iЬаrэtdir. Segilmig matn gablonunu mэtпiп
mёvzusuna uyýun olaraq rеdаktэ еtmэk оlаr. Веlэ ki, Мёчzu
(Тематика) menyusunun Sэпэdiп li.iýэtlэгi (Словари докрлента)
эmriпi уеriпэ уеtirmэklэ sэпэdiп mёчzчsчпа чуguп liiýэtlэr
siyahrsr yaratmaq чэ bu siyahrnr dэуiqmэk оlаr. Ehtiyat sёzlэr
siyahlsr уаrаtmаq tigi.in isэ menyunun Sэпэdiп ehtiyat sбzlэri
(Зарезервированые слова документа) эmriпi уеriпэ уеtirmэk чэ
agrlan рэпсаrэdэ ehtiyat sёzlэr siyahrsrnda bu чэ уа digэr ehtiyat
sozi.i lэýч еtmэk, уепisilэ эчэz еtmэk, рэпсэrэпiп Оlачэ еtmэk
(.Щобавить) diiymэsini sжmаqlа isэ yeni ehtiyat sёzti siyalTya
эlачэ еtmэk оlаr. Таkrаr istifadэ i.igi.in gablonda edilmi;
dэyi;ikliklэri yadda;da saxlamaq i.igi.in ýablon kimi saxlamaq
(Сохранить как шаблон) эmriпi уеriпэ yetirmak laamdtr.
Segilmig gablonu digarila эчэz еtmэk чэ yeni qablon yaratmaq
iigi.in isэ Servis (Сервис) menyusunun Movzu gаЫопu (Шаблон

l Тэrсiimапiп istiqamэti dеdikdэ matnin hansr dildэп hansl dilэ tэrсiimа
olunacaýt паzэrdэ tutulчr.
zQtinki liiýэtlэriп Ьiriпdэп digэriпа kcgid yalnrz саri ltiýэtda ахtапlап sciz
olmadrqda hэуаtа kegilir.
' Q.yd еdэk ki, эgэr kompiiterda ОRFО, Lingvo kimi рrоqrаmlаr
уiiklэпmэdikdа bu mепуu qеуri aktiv оlчгО Ehtiyac оlаrsа Servis (Сервис) mепучsчпчп Оrfоqrаfik yoxlama

раrаmеtгlагi (Параметры проверки орфографии) эmтi vasitэsila огfоqrаГrk
yazrhgrn yoxlantlmast раrаmеtlэгi dэуigmаk оlаr.
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тематик) эmriпiп, tэrсi.imэпiп istiqаmэtiпэ uyýun alt эmriпi
уеriпэ уеtirmэk laztmdrr.

Оgэr sэпэd mi.ixtэlif dildэ yazrlmrqsa tэrсiimэпiп
istiqаmэtiпэ uyýun оlmауап sэпэdiп abzaslan qeyd olunmalr
чэ Тэrсi.imэ (Перевод) menyusunun Тэrсiimэ еtmэmэk
(Оставить без перевода) эmri уеriпэ yetirlmэlidir. Bundan sonra
эgэr sэпэdi tam tэrсtimэ еtmэk tэlэЬ olunarsa, Тэrсiimа
(Перевод) mепуusпuп Мэtпi tаmаmilэ (Весь текст), эgэr mэtпi
hissэ-hissэ tэrсi.imэ еtmэk lапm gэlэrsэ miivafiq olaraq
Тэrсiimэ (Перевод) menyusunun Саri abzas (Текущий абзац),
NёчЬэti abzas (Очередной абзац), Qeyd olunmuý аЬzаslаr
(Вьцеленные абзацы), Yuxarr (BBepx)l, Aqaýr (Ввниз)2
эmrlаriпdап birini уеriпэ уеtirmэk laztmdш.

Рrоqrаm matnin qrammatik strukturunu analiz edir чэ
sёzlаr arasr эlаqэпi qurduqdan sопrа tэrсi.imэпi уеriпэ уеtiгir.
Тэrсi.imэ оluпап mэtпiп сtimlэlэri пэ qэdэr qБa olarsa,
tэrсi.imэпiп kefiyyэti bir о qэdэr yiiksэk olacaqdtr. Мэtпiп
tэrсi.imэsi iqgi sаhэпiп tэrсi.imэ sаhэsiпdэ эks olunacaq. Тэrсtimэ
паtiсэsiпdэ tэгсi.imэ еdilэ Ьilmэуэп sоzlэr informasiya panelinin
Namэlum sёzlэr (Незнакомые слова) Ьёlmэsiпdэ siyahr
gэkliпdа эks olunacaq. Gэlэсэkdэ Ьu sёzlэriп avtomatik
tэrсi.imэsiпi tэmiп etmak iigi.in onu рrоqrаIшп li.igэt bazasrna
эlачэ etmak laamdtr. Вчпчп i.igiin рrоqrаIшп Тэrсi.imэ
(Перевод) menyusunun Liiýэt sozii (Словарьнtш статья) эmriпi
уеriпэ уеtirmэk lааmdr. Omri уеriпэ yetirdikdэ agrlmr; ilk
dialoq рапсэrэsiпdэ liiýэtэ daxil olacaq soz чэ liiýэtin adr
mi.iэууап olunmalt, sonrakt рэпсэrэlэrdэ sёziin hanst nitq
hissэsiпэ aid olduýu, qrammatik qaydalar (hallanmasl, cinsi,
zamanl ча s.) чэ bu qaydalara uyýun tэrсi,imэ miiэууэп
olunmalrdtr.

Рrоqrаm movcud sэпэdlэ yanaýl yeni mэtп sэпэdiпiп
yaradrlmaslnl ча onun tэrсumэsiпi tэmiп edir. Bunun i.igiin Fayl
(Файл) menysunun Yeni (Новый) эmriпi уеriпэ уеtirmэk чэ

l Оmr mэtпiп kursordan уuхап hissэsini tэrсiimэ edir
2 Оmг mэtпiп kursordan aqaýr hissasini tэгсiimэ edir,
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agllan рэпсэrэdа tэгсilmэпiп istiqamэtini va rпёчzu gablonunu
mi.iэууэп еtmэk laamdrr. Рrоqrаm рэпсэrэsiпiп orjinal
sаhэsiпdэ mэtп daxil edildikdэn sопrа, Tarciimo (Перевод)
menyusunun yuxanda qeyd оluпап mi.ivafiq эmrlэriпdэп birini
уеriпэ уеtirmэklэ sэпэd tam чэ уа hissэ-hissэ tэrсtimэ оluпа
Ьilэг.

Мэtп skaner чаsitэsilэ kaýrz tizэriпdап dэ daxil еdilэ
Ьilэr. Bunun tigiin kоmрtitеrdэ ilk пёчЬэdэ FineReader чэ уа
СuпеуFоrm proqramlartndan biri уtiklэпmаlidir. Bundan sопrа
Servis (Сервис) menyusunun Xarici эlачаlэriп qogulmasr
(Подключение внешних словарей) эmтiпi уеriпэ уеtirmэk чэ
agtlan рэпсэrdэ опu рrоqrаmа qoýmaq lazrmdrr. Daha sопга
tizэriпdа mэtп olan sэhifэпi skапеrэ qoyub, Sеrчis(Сервис)
menyusunun OCR-i уi.iklэmэk (Запуск OCR) omrini уеriпэ
уеtirmаk lazrmdrr. Web sэhifэlэriп tэrсi.imэsi tigЁn isэ Fayl
(Файл) menyusunun WWW saytlartnt agmaq (Открыть узел
WWW) эmriпi уеriпэ уеtirmэk laamdtr. Omri уеriпэ yetirdikdэ
agrlmr; рэпсэrэdэ HTML faylrnrn iinvamnr qeyd etmak чэ
WebView vasitэsilэ a9maq (Открыть используя WebView)
varianttnt segib ОК diiymэsini sжmaq lazrmdrr. Вu zaman
avtomatik olaraq WebView Ьrачzеri уiiklэпir. WebView
brauzerinin рэпсэrэsiпiп уuхап уаrlm hissasindэ HTML
sэпэdiпiп orjinalr, a;aýr уаrrmhissэdэ isэ опчп tаrсi,imэsi эks
оluпur. Sэпэdiп tэrсiimэsi va tэrсi,imэпiп istiqamэtinin sеgilmэsi
tigi.in Тэгсiimэ (Перевод) menyusunun miivafiq эmrlаriпi уеriпэ
уеtirmэk kifayэtdir.

Тэrсi.imэ edilmig sэпаdi yadda;da saxlamaq tigtin рrоqrаmdа
Saxlamaq (Сохранить) эmri пэzэrdэ tutulmugdur. Кчrsоrч
эmriп tizэriпэ gэtirdikdэ agaýrdakr эmгlэrdэп iЬаrэt alt mепуu
agrhr:
1. Исходный текст (Саri matn)
2. Перевод...(Таrсiimа...)
3. Блингву...(Вliпqча...)
4. Незнакомые слова (NаmаОlчm siizler)
5. Зарезервированные слова ("Ehtiyat sёzlэr")
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Аltэmrlэr mi.ivafi q olar aq у a|ntz sэпэdiп orij in ahnr, tэrсi,imэs ini,
hэmgiпiп sэпэdiп hэr abzastndan sопrа abzasm tэrсtimэsiпi
чеrmэklэ, паmэlum чэ "ehtiyat sёzlari" yaddagda saxlaytr.

Qeyd еdэk ki, рrоqrаm vasitasilэ ingilis dilindэ уааlшл
mэtпi пэiпki tэrсtimэ еtmэk, hэm dэ sэslапdirmэk оluг. Вuпчп
iigi.in Servis (Сервис) rпепуuýчпuп Таlэfftiz еtrпэk (Прошзнести)
эmriпi уеriпэ yetirmak lazrmdrr.

8.3 КошStеr {rafikasr

lпfiогшаtikапrп xiisi.isi Ьёlmэsi olan kompi.iter
чrаГlkаsrпа daxil olan goxsaylr qrafik рrоqrаmlаrlа yeni gokillэr
gэkша}, hazrr gэkillэr i.izэriпdэ mi.ixtэlif dэуigikliklэr еtmэk
milmktlndi.iг. Lakin еlэ qrafik рrоqrаmlаr da чаrdtr ki, опlапп
kёmауilэ yaddaga mi.ixtэlif qurýular чаsitэsilэ daxil edilmi; hааr
qakillar tizэriпdа iqtэr араrmаqlа опlаrtп kеуfiууэtiпi
yaxqllaqdrrmaq чэ milxtaliГ yaradrcllrq iglэri yerina уеtirmэk
milmkilndtir. Веlэ ргоqгаmlаrа Adobe Photoshop, Picture
РшЬ|Ьhеr, Photostiller va s. misal gёstэrmэk оlаr. Kompi,iter

Qrflfikast genig yayr|mlý ча mi,ixtэlif sаhэlэrdэ tэtbiq оlчпuг.

Qraftka рrоqrаmlап,li' qruра ьёltiпtir: rastra, чеktоr va fraktal.
-Rnstryg qrafika qэkil|аliп skanerlaýdirilmasi, rэqэrпli fotoaparat,
videokamera gэkiliqlагi чаsitэsilэ alrnrr va пёqtэlэrdэп tэqkil
оluпчг. Rastra Чrаfikа i.igi.in эsаs xarakteristika vahid rzчпluýа
dч9ап- пбqtэlэriп saytdrr. Rastra qrafika termini ingilis dilindэ

cBitшrap-qrafika>- terminina uyýun gэlir чэ mэпаst-Ьit

ёlgtlsiintln'yerlэgdiyi хэritа dеmэkdir. Rastra qrafik redaktoruna

Рпlпt, дdЬье Photoshop, Photostyler, дdоЬе Photo-Paint,

i'iБil р Publisher, Соrеl Photo-paint proqramlarr_daxildir,
.чЪ[iЪ. qrafika redaktorlarrndi btittin хэtlэr ba'lanýrc пёqtэsi

u. ьr, хэtti riyazi эks еtdirэп tэпliklэ tэуiп olunur_ чэ burada

эsаs element xatt пэzэrdэ tutulduýundan qrаfik эks olunma

dahasadэvэasandrr.Vektorqrafikaredaktorunaдdobe
Illustrator, Масrоmеdiа Freehand чо Corel Drаw рrоqrаmlаri

daxildir.
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-Fraktal qrаГrkа vektor qrafikasr kimi riyazi hesablamalara
эsаslапrr чэ onun baza elementini isэ riyazi dtisturlaгrn ёzlэri
tэqkil edir. Bu diisturlarrn kёmэуi ilэ tigёlgtilii obyektlэrin,
suxur laylarmtn чэ s. imitasiyalarr yaradrlrr. ýэkillэr tапliklэrlэ
yazi:r чэ tanliklэrin эmsаllаrmr dэуi;dirdikdэ ;эkillэr dэ
dэуiqilir. Ona gёrэ dэ informasiyalar yaddagda tэпlik kimi
saxlantlrr. Adi fraktal iigbucaq fraktal qrafikaya misalola Ьilэr.

8.4 Adobe Fotoshope

Рrоqrаmtп interfeys рэпсэrэsi Baglrq, mепуu
sэtrlэriпdэп, аlэtlэr чэ idаrэеtmэ рапеllэriпdэп, rэпg, luy,
informasiya чэ s. palitralarrndan, iggi sаhэdап iЬаrэtdir (яэk.8.2)

ýэk.8.2

Аlэtlэr paneli iifiqi istiqаmэtdэ уеrlэgэrаk rэsm i.izэriпdэ
эmliууаtlаrrп уеriпэ уеtirilmэsiпэ хidmэt еdэп аlэtlэr
qruplarrndan iЬаrэtdir. Аlэtlэr рапеliпdэ Ьiг qrчр аlэtlаr Ьir
diiуmэ vasitasilэ tэmsil olunmuqdur. Веlэ diiymalэrin iizэriпdэ
kigik tigbucaq fоrmаlr ni;an оlчr чэ onu sжdtqda qrupda
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Ьirlэgэп bi.iti.in аlэtlэrэ baxmaq miimkundiir. Qeyd еdэk ki,
interfeys рэпсэrэsiпiп gёrtiпi.igtiпii Edit+References amrini
уеriпа yetirdikdэ agrlmr; dialoq рэпсоrэsiпdэп чэ Window
mепуusuпuп эmrlэri ilэ tэпzimlаmэk olar.

Adobe Photoshop proqraml gэkil gэkmэk tigiin deyil,
yadda;da olan ;akil iizэriпdэ mi.ixtэlif эmэliууаtlаrr уеriпа
уеtirmэklэ onun keyfiyyatini daha da yaxgrlagdrrrlmasr tigiin
пэzаrdэ tutulduýundan burada ig File+Open эmriпi уеriпэ
уеtirmэklэ rэsmi yaddagdan gaýrrmaqla чэ уа hапt ;эkilin
idxalrndan baglanrr. Bu zaman rэsm sэпэd рэпсэrэsiпdэ эks
olunacaq. Redaktэ igini asanlagdrrmaq i.igi.in View mепуusu
чаsitэsilэ sэпэd рэпсэrаsiпdэ koordinat, istiqamэtlandirici
охlаппшп чэ gэЬэkэпiп эks olunmastnr tэпzimlэmаk olar. (ОЬ)
(Hand) аlэti чаsitэsilэ 9эkliп sэпэd рэпсэrэsiпdа yerini dayiqmэk
оlаr. ýэkliп bёytidtilmti; tэsvirina baxmaq iigiin isэ Lupa
alatindэn istifadэ еtmэk mэqэsэdэ uyýundur. Sanэdin miiхtэlif
miqyasda baxrq i.igi.in isэ View mепучsчпчп mi,ivafiq
аmтlэriпdэп birini:

Zооm In l,Zoom OutrActual PixelsrFit оп ScreenrPrint Size

уеriпi уеtirmэk laztmdш.
Qrafiki sэпэd Ьir пеgэ rаsmdэп iЬаrэt ola Ьilэr, fona

malik ola Ьilэr. Веlэ hallarda hэr Ьir ;эkli чэ уа fonu laylarda
уеrlэgdirmэk mэqsаdэuуýuпdur. Laylarla iglэmаk i.igiin Lay
palitrasr пэzэrdэ tutulmu;dur. Оgэr lay palitrasr ekranda
yoxdursa onu Window*Show Layers эmri vasitasilэ еkrапdа
эks еtdirmэk оlаr. Qrafik sэпэdiп olgiistinii va goriiniig
kefiyyэtini dэуi;mэk olar. Вuпuп i.igi.in Пmаgе+Пmаgе Size
эmriпi yerina уеtirmэk чэ agrlan рэпсэrdэ miivafiq olaraq
gёriiпtiq kеfiууэtiпiп ча xэtti ёlgiilэri mi.iэууэп еtmэk lааmdш.
Сrор аlэti vasitэsilэ rэsmdэп kadr ayrrmaq olar. Bunun iigtin
rэsmdэ kursoru mi.iэууэп oblastrn i,izэriпэ qoyub, эks
istiqаmэtdэ hэrэkэt еtdirrпэk laamdtr. Bu zаmап kadr
arxasrnda qalan sаhэ qara, kadr sаhэsi gэffач rапgdэ эks olunur.

l Rэsmiп gori.iniigiinii 1600% -э qэdаr Ьёуiidiir
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Kadrrn ёlgi.isi.inii аlэtlаr paneli чаsitэsilэ tэпzimlэmаk оlаr.
Rэsmi btitovltikdэ dопdэrmэk, i.ifiiqi чэ gaquli istiqаmэtdэ
gi.izgii iniksrna nail olmaq olar. Bunun iigiin Пmage+Rotate
Canvas эmriпiп mi.ivafiq alt эmrlэriпi уеriпэ уеtirmэk kifayэtdir.

ýэkil i.izэriпdэ edilmi; hэr Ьir эmэliууаt Palitra history
рапеliпdэ эks olunur чэ аgэr hэr hanst эmэliууаtr lэýч еtmэk
istэdikdэ palitradan эmэliууаtr segib kontekst mепуuпчп Delete
эmriпi уеriпэ уеtirmэk kifауэtdir.

ýэkil tizэriпdэ bir srra эmэliууаtlаr yalntz qeyd olunmu;
rэsm sahэsi iigtin aktiv оlur. Proqramda ;эkil tizэriпdэ mi,iэууэп
sаhэlэri qeyd etmэk iigiin agaýrdakr аlэtlаr пэzэrdэ
tutulmugdur:

lr.: Э Diizbucaqlr sаhэпi qeyd edir.

ЕЬ i- З]lОо, 
fоrmаh sаhэпi qeyd

Г- 
l piksel епiпэ malik siitunu qeyd еdir.

ffi 

- 

l piksel hiindiiгli.iya malik satri qeyd еdir
ь
Ж, ýэkildап miiэууэп olgiilii kadr qeyd еdir

lo-

ш
Qeyd olunmuq sаhэ qrrrq-qrlq xattli gэrgiчэуэ аlrпrг. Вir пе9э
sаhэпi eyni zamanda qeyd еtmэk tigiin эmэIiууаtr Shift
di.iymasini sжmaqla уеriпэ yetirmak lazrmdш. Qeyd olunmug
sаhэlэr i.izэriпdэ bir srra эmэliууаtlаr уеriпэ уеtirmэk olar:

. Qeyd olunmug sahэni siirii;diirmэk; Вuпчп iigiin ffi|
аlэtiпdэп istifadэ еtmэk laamdtr. Silri,igdiirmэni dэqiq уеriпэ
уеtirmэk i.igtin informasiya panelindэ si,iri.iqdi,irmэпiп
koordinatlarlna nezaret еtmэk оlаr. Qeyd еdэk ki, qeyd
edilmig sаhэпi si,iri.igdiirэrэk, digэr sэпаd рэпсэrsiпа эlачэ
еtmэk olar. Вuпuп i.igi.in digэr sэпэd рэпсэrаsiпi dэ agmaq чэ
siiri.i;di,irmэ эmэliууаtr уеriпэ уеtirmэk lazrmdtr. Bu zaman

ixtiyari fоrmаh sаhэпi qeyd еdir

. Qoxbucaqh sаhэпi qeyd еdir.
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qeyd olunmuý sаhэпiп surэti digэr sэпэd рэпсэrэsiпdэ dэ эks
olunacaq.

о Qeyd olunmug sаhэпiп sчrэtiпiп altnmast; Вuпчп tigiin Alt
di.iymэsini sжmaqla siiriiqdiirmэ эmэliууаttпt уеriпэ yetirmak
laztmdш.

о Qeyd olunmu; sаhэпiп lэýч olunmasr; Bu amliyyat Delete
di.iymэsini slxmaq чэ уа Edit+Clear эmriпi уеriпэ уеtirmэk
laamdtr.

о Qeyd olunmuq sаhэпiп ёlgiilэriпiп dayi;diгilmэsi; Вuпuп
iigi.in Edit+Transform+Scale amrini уеriпэ yetirmэk lazrmdrr.
Вu zaman qeyd olunmug sаhэпiп atrafinda tэрэ чэ уап
пёqtаlэriпэ malik 9эr9iчэ уаrапш. Кuгsоru gэrgiчэпiп tэрэ чэ
yan пёqtэlэriпiп i.izэriпэ qoyub, sigantn sol diiymэsini sжtb,
siganr hэrэkэt еtdirmэklэ qeyd olunmug sаhэпiп olgiisiinii
dэуi;mэk оlаr.

о Qeyd olunmug sаhэпi firlatmaq; Вuпuп tigiin
Edit+Transform*Rotate эmriпi уеriпа уеtirmэk lazrmdtr. Bu
zаmап qeyd olunmug sаhэпiп эtrаfiпdа tэрэ чэ yan
пёqtаlэriпэ malik 9эr9iчэ уаrашr. Кursоru 9эr9iчэпiп tэра чэ
уап пёqtэlэriпiп iizэriпэ qoyub, sigantn sol diiymэsini sжtb,
siganl hэrэkэt еtdirmэklэ qeyd olunmug sаhэпi firlatmaq оlаr.
Оgэr sаhэпi firlatmaqla yangr surэtiпi dэ эldэ еtmэk tэlэЬ
оluпаrsа, onda frrlatma эmэliууаttпt Alt di,iymэsini srxmaqla

уеriпэ уеtirmэk laztmdr.
о Qeyd olunmu; sаhэпiп rэпgiпi dэуigmэk; Bunun tigiin l/,H

аlэti vasitэsilo rэпg palitrasrndan чэ уа gakilin 
цi},gуэп

hissэsiпdэп tэlэЬ olunan rэпg segilir. Daha sonra lФluu.
Kfirga> аlэtiпi sеgmэklэ qeyd olunmug sаhэпi segilmig rэпglэ
rэпglаmэk olar. Qeyd еdэk ki, standart rэпglэrlэ yanaýl
qradient rэпglэrdэп istifadэ еtmэk dэ пэzэrdэ tutulmugdur.

Bunun tigtin рrоqrаm аlэtlэriпэ malikdir

о ýэkil i.izэriпdэ mi.iэууэп sаhэlэri pozmaq i.igtin lilii ffil
аlэtlэri пэzэrdэ tutulmu;dur. Нэmgiпiп gэkil i,izэriпdэ Ьэdii
tэrtiЬаtlа mэtп fraqmenti эlачэ еtmэk olar. Bunun iigi.in
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?"Гттlшffill аlэtlэriпdэп istifada olunur. Аlэti segdikdэ
dialoq рэпсэrэsiпdэ griftin nёvi.ini,i, stilini segmak lazrmdtr.
ýэkiliп kеfiууэtiпi уi.iksэltmэk, Ьэdii tэrtiЬаt чеrmаk i.igtin

proqramda xiisusi Гrltirlэr чэ Filtеr mепуusч пэzаrdэ
tutulmu;dur.

8.5 Fауllаrtп arxivlagdirilmasi

informasiyanr ehtiyat suratini saxlamaq, diskеtlэrlэ Ьir
kоmрi,itеrdэп digэriпэ kёgtirmэk, elektron pogtla ёtiirmэk tigiin
bёytik hэсmli informasiyant аrхiчlэ;dirmэk tэlэЬ оlчпur. Bunun
tigiin аrхiчlэ;dirmэ рrоqrаmlаппdап istifadэ оluпur. Аrхiч
proqramlarl эsаsэп informastyanrn hэсmiпiп olgЁstinii 10-90%
kigildir. Bu proqramlar hэmgiпiп аrхiчlэriп yenilэ;dirilmasini,
аrхiчlэrdэп fауllаrrп azad olmastm, tеstlэgdirmэklэ опlаrtп
tamlrýrnrn yoxlanrlmastnt hэуаtа kеgirir. Аrхiчlэ;dirmэ zamanr
informasiyamn sжtlmasmln miqdarr faylrn tiрiпdэп чэ segilan
sжtlma i.isulundan asiltdш.

Sшtlmашп kеуfiууэti-К. slxrlma amsalr ilэ хаrаktеrizэ
оluпur чэ sжtlmtý faylrn v, hэсmiпiп ilkin faylrn vо hэсmiпэ
пisЬэti ilэ tэуiп оluпur 

VК = Jl00%
"Vo

iпfоrmаsiуашп sжilmast iisullarr iki siпifэ boltiniir:
-informasiyamn itkisiz sжilmast;
-iпfоrmаsiуашп mi.iэууэп itki ila sжtlmast.
Birinci halda informasiya itkisiz sжilш. ikinci halda isэ

agrlmlg аrхiчdэ olan informasiyalarda dэyigikliklэr olur.
Hal-hazrrda biitiin аrхiчlэgdirmэ аlqоritmlэriпdэ

kodlagdrгma сэdчэllэriпdэп istifаdэ оlчпчr чэ hэr Ьir simvol
bir чэ уа iki (Unicode) baytla kodlagdrrrlrr. Lakin informasiyanr
uzun mi.iddэt saxlamaq чэ уа rаЬitэ kanalr чаsitэsilэ оttirmэk
iigtin daha mtirэkэЬ kodlaqdrrma iisulundan istifadэ оluпur. Bu
сiir kodlagdtrma ilkin informasiyant saxlamaqla опuп hэсmiпi
kigildir.
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8.б WinRAR

WinRAR аrхiчlэqdirmэ proqramr olub, oz sаdэ i99i
iпtеrfеуsiпэ, iпfоrmаsiуапr уiiksэk dэrэсэli sжmaq, digэr аrхiч
fayllarr (ZiP, ARJ, LZH) ilэ iglаmэ, ёzti agrlan -SFXI, adi чэ
goxcildli аrхiчlэriп yaradrlmast, хаrаЬ olmug аrхiчlэriп Ьэrраsr
kimi kеуfiууэtlэrэ malikdir2. Рrоqrаm Ваý mепучпчп
Рrоqrаmlаr Ьёlmэsiпiп eyni adlr-WinRAR эmriпi уеriпэ
уеtirmэklэ yiiklэnir. WinRAR рrоqгаm рэпсэrаsi sэrlёчhэ,
menyu, cari чэziууэt sэtrlэriпэ, аlэtlэr рапеliпэ, diskэ baxrg
sэtriпэ, fауl рэпсэrэsiпэ malikdir (9эk.8.3).

Ba9lrq satri paneli Diskэ sаtгi

_reconst,Iar - НАН архив, размер фбйлоD 1 S25

Fayl Сагi vaziyyat sэtri

ýэk.8.3

l ingiliscэ SELF EXTRACTIHD sсiziiпdэпdiг.

'Рrоqrаm,п MS DOS эmаliууаt sistemi platfoгmasrnda iglayan konsol
versiyast da чаrdш. Konsol versiyastnda bu чэ уа digэг эmaliyyattn уеriпа
уеtiгilmэsi эmr sаtгiпdэп daxil olunan miivafiq эmr vasitasila hayata kеgirilir

2,72

Папка

ral - l#iпRАЕ (незарегнстрнрованная копня|

з:_]l_| :]17 },.,licro.ioltд.,]ejl-t]. '1 11]|_lll :lлt},l,зd "'l . глdЬ 1 з:5 1:п



Sэrlочhэ sэtri digar рrоqrаm рэпсэrэlэriпdэ olduýu kimi
рэпсэrэпiп idara olunmasr (baýlanmast, bёyiidiilmэsi, ekranda
yerinin dэуigdirilmэsi чэ s.) funksiyalarrnr уеriпэ yetirir.

Аlоtlэr panelindэki аlэtlэr Komandt (Оmrlэr) mепуusuпчп
эmrlэriпэ ekvivalentdir, уэпi panelin bu чэ уа digэr dtiymэsini
srxdrqda Команды (Оmrlэr) menyusunun mi,ivafiq эmri уеriпэ
yetirilir. Аlэtlэriп Ьir qismi faylrn idаrэ olunmasl, Ьir qismi
arxivin idаrэ olunmasr, digэrlэri isa hэr 2 rеjimdэ iglэуir.
Аlэtlаriп ёlgiisti чэ аlэtlэriп adtnrnl gёrtiпmэsi kursогч аlэtlаr
panelinin i.izаriпэ qoyub, sigашп saý diiymэsini srxdrqda agrlmrg
kontekst menyunun Большие кнопки (Bёyiik dtiуmэlэr),
Показать текст (Мэtпi gёstэrmэk) эmгlаri vasitasilэ
tэпzimlэпir.

Disklэrэ baxr; sэtriпdэ disklэr siyahrsrndan саri diski va
уа ilEi stolu sеgirlэr. Sэtriп sol kэпаrrпdаkr dtiуmэ diskin
aýacvari qovluqlar strukturunda Ьir рillэ уuхаrr sэчiууэуэ kegidi
tэmiп edir. Qeyd еdэk ki, саri diskin segilmasi Ctrl+D <qrzýrn>
di.iуmэlэri чаsitэsilэ чэ уа cari чэziууэt sэtrinin sol kэnartndakr
diskovod i;аrэsiпi srxdrqda agrlmrg disklэr siyahrsrndan sеgmэklэ
dэ hэуаtа kеgirilэ Ьilэr.

Fayl рэпсоrэsiпdэ fayllarrn чэ уа arxivin idаrэ оlчпmа
rеjimlаriпdэп asth olaraq саri qovluýun чэ уа arxivin tarkibi эks
olunur. Fауl рэпсэrэsi faylrn adrnl, ёlgtisi.inii, tipini, dэуi;mэ
tarixi haqda, arxiv fayllarr i.igtin isэ эIачэ оlагаq sжilmаdап
sопrа faylrn ёlgiisii haqda informasiyalarr эks etdirэn
siitunlardan tэ9kil olunmu;dur. Fауllаrrп nizamlanma aгdrcrllrýr
Имя (Дd) si,itunundakr О чэ уа О igаrэlаri ilэ tэпzimlэпir. Саri
чэziууэt sэtriпiп sап rэпgli (а9аr) diiymэsi агхiчэ avtomatik
mЁэууэп olunan раrоlu miiэууэп еtmэуэ imkan чеrir. Diiуmэпi
srxdrqda agrlan рэпсэrаdэ раrоl daxil еdilmэlidir. Bundan sonra
yaradrlan аrхiчlэr mэhz bu раrоllа yaradrlacaq.

Fayllarr чэ qovluqlarr аrхiчlэgdirmэk Ёgi.in ilk пёчЬэdэ
onlartn уеrlэ;diуi diski sеgmэk чэ onun tэrkibi Fауl

l Аlэtiп adl уеriпэ yetirdiyi эmгiп adt ilэ еупidiг
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рэпсэrэsiпdэ эks olunduqdan sопrа аrхiчlэqэсэk fayllarr чэ
qovluqlarr klaviaturanrn SНПFТ dtiуmэsiпi srxmaqla qeyd
еtmэk lапmdtr. Sonrakt mэrhэlэdэ аlэtlэr panelinin ,Щобавить
(Оlачэ еtmэk) di.iymэsini sжmаq lazrmdrr. Вu zaman agrlan
рэпсэrэdэ(9эk.8.а) аrхiча adl, arxivin formatrnr (RAR va уа
ZIP), stxtlma чэ уепilэgmэ iisulunu, li.iýэtin ёlgtisЁпti, goxcildli
аrхiчlэr iigtin cildin hэсmiпi (1457500 чэ avtomatik tэуiп olma
(автоопределение)), аrхiчlэgmэ раrаmеtrlэriпi, ehtiyat surэti
i.igi,in раrаmеtrlэri mэууэп еtmэk laamdrr.

O*irrre 
I

Прв}илн,,. l

o*rbl**l,a:
с эaмettФtr Фёхлоб

ФDрdsr Фяtiй
lrBж f ар

0ьrrrъs}

ýэk.8.4

Рrоqrаmdа б аdэd: Быстро (Tez), Скоростной (Siirэtli),
Хороший (Yaxgl), Максимальный (Maksimal), Обычньй (AdD,
Без сжатия (Srxrlmadan) srxrlma metodu пэzэrdэ tutulmugdur.
Maksimal stxtlma i.isulu уi,iksэk dаrэсэli sжtlmant tэmiп edir.
Lakin bu zaman stxtlma si.irati 9ох kigik оlчr. Оksiпэ, siirэtli
i.isul уflksэk si.irэtlэ srxtlmanr, lakin pis stxilmant tэmiп edir.

IArttq mёvcud агхiча yeni fауllаr alava еtmэk iigiin рапсэгаdэ mcivcud
аrхiчiп adtnl, yeni arxiv yaratdrqda isa yeni ad daxil еtmэk lааmdш.
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Ltiýэtin ёlgiisii 64, l28,256, 5|2, уе 1024 КЬ ola bilar. Ltiýэtiп
olgtisi.i пэ qэdэr ЬёуЁk olsa srxtlma stirэti a;aýt, kеуfiууэt isэ
уi.iksэk olur.

Proqramda agaýrdakr аrхiчlэgmэ раrаmеtrlэri пэzэrdэ
tutulmugdur ki,:
1. Arxivlasmadaп sопrа fayh laýv еtmэk (Уdалumь фаfutьt после

архuвацuu), Fауl аrхiчlэ;dikdэп sonra avtomatik lэýч edilir.
2. SFX-arxiyi yaratmaq (Созdаmь SF'Д. Oztiagrlan SFХ аrхiч

faylr yaradrlrr. Веlэ ki, kursoru bu tip arxivin iizэriпэ qoyub
sigашп sol di,iуmэsiпi sжmaqla fayl аrхiчdэп azad olur.

3. Btitёy arxiy (Непрерьtвньtй apxuB). Yalnrz RAR tipli arxiv
Ьi,itёч аrхiчlэ9mэуэ mэruz qalrr.

4. Elektroп imza (Элекmрон поdпuсь). Bu zamaг arxiva
elektron imza - mi,iэllif, ахtrmсt dэfэ уепilэgmэ tarixi эlачэ
оluпur,

5. Multimediya sшilmа (Мульmuлtеduа сэtсаmuе). Вu sжrlma
parametri sэs, 24 tэгtiЬli ВМР formatlr rэsmlэriп sжilmast
zamanl adi srxrlmadan 30 О/о arttqyiiksэk tartibli srxrlma эldэ
еtmэуэ imkan чеrir. Bu рагаmеtr yalnrz RAR tipli аrхiчlэr
iigtin пэzэrdэ tutulmu;dur.

6. Barpa й9йп iпformasiya (Информацuя dля восmановленuя).
Агхiчэ Ьэrра tigi.in inГormasiyant эlачэ еdiг.

Ehtiyat surэti i.igi.in isэ a;aýrdakr раrаmеtrlэr miiэууэп
edilmi9dir:
l.Дrхivlаsmаdап ауvаl diski tamizlamak (Очuщаmь сменньtй

duск переd архuвацuей на Hezo). Arxiv diskdэ уагаdrlаrkэп
disketdэki bi.iti.in qovluq va fayllar lэýч olunur.

2. Yalmz кДrхiчу atributlulaп аlаvа etmak (,Щобавляmь mолько
с усmановленньtм аmрuбуmом <Архuвньlй>). Bu zаmап
аrхiчэ ya|ntz <<arxiv> atributlu fayllar эlачэ еdilэсэk

3, Дrхivlаsmаdап sопrа Дrхiч аtriЬutuпuп laýv edilmasi
(Снuлwаmь аmрuбуm кАрхuвньtй)) после архuвацuu),
Аrхiчlэqmэdэп sonra fayllardan аrхiч atributu lэýч olunur.

Faylarr чэ qovluqlarr аrхiчdэп 9жаrmаq iigi.in опч
рrоqrаIшп fayl рэпсэrэsiпэ gaýtrmaq, qeyd еtmэk чэ аlэtlэr
panelinin Аrхiчdэп azad еtmэk (Извлечь в) diiymэsini sжmaq
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laamdtr. Bu zaman agrlan рэпсэrdэ (9эk.3) аrхiчdэп azad
olunmu; fayl чэ qovluqlarrn tinvantnt чэ arxivdan azad еtmэ
раrаmеtrlэri mi.iэууэп еtmэk чэ ОК diiymэsini sжmaq lааmdш.

(Ё иtш
С и*ю

G з&цос
г пqхзаi_ý{Б gFщq

a tlщfitъ сgФе.тезще Фаlф

г
iг
iЁ

ýэk.8.5

Вuпdап sопrа аrхiчdэп azad olma эmэliууаtr еkrапdа aks
olunacaqdrr. Оmэliууаt Ьitdikdэ isэ fayl чэ qovluqlar аrхiчdэп
mi.iэууэп edilmig i.invanda azad olunacaqdrr. Оgэr arxiv раrоlа
malik оlаrsа, Ьu zaman раrоluп daxil edilmэsi tэlэЬ olunacaq.

8.7. WinZip 8.1

WinZip аrхiчlэqdirmэ proqramt sаdэ qrafiki iggi iпtеrfеуsiпэ
malikdir. Аrхiчlэgdirmа чэ аrхiчdэп azad olma эmэliууаtr
menyu satrinin mtivafiq эmrlэriпi уеriпэ уеtirmэklэ чэ уа аlэtlэr
paneli чаsitэsilэ уеriпэ yetirilir. Yeni arxiv yaratmaq iigiin аlэtlэr
panelinin Yeni (New) diiymэsini чэ уа Fауl (File) mепучsчпuп
Yeni arxiv (New archive) эmriпi уеriпэ уеtirmэk, agllan

рэпсэrэdэ yaradrlacaq аrхiчэ ad чеriЬ ОК diiymasini srxmaq
laamdrr. Daha sопrа agrlan пёчЬэti рапсэrэdэ аrхiчэ daxil
olunacaq fayllarr qeyd edib Оlачэ (Add) di.iymэsini sD(maq
laamdtr. Qeyd еdэk ki, раrоllа yaradrlan arxivi qeyri leqal
istifаdэdэп mi.idafia еtmэk оlаr. Вuпuп i.igtin рэпсаrэпiп Parol
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(Password) diiymэsini sжmаq чэ аrхiча раrоl чеrmэk laamdtr.
Аrхiч yaradrldrqda опuп tэrkiЬi рrоqrапuп i99i sahasindэ эks
olunacaqdш (9эk.8.6).
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ýak.8.6

Аrхiчэ yeni fayllar эlача еtmэk чэ fayllarr аrхiчdэп azad еtmэk
iigiin ilk почЬэdэ Fауl (File) mепучsчпчп Arxivi agmaq (Open
archive) эmriпiп уеriпэ уеtirmэklэ чэ уа Agmaq (Ореп)
duymэsini srxmaqla arxiv faylrnr diskdэп 9aЁlrmaq laamdtrl.
Bundan sопrа аrхiчэ yeni fayllar daxil еtmэk iigtin Оlачэ еtmэk
(Add) dtiymasini2, fayllarr аrхiчdэп azad еtmэk tigiin isэ
Аrхiчdэп azad еtmэk (Exctract) diiymэsinin sжmaq kifayэtdir3.
Оlачэ еtmэk (Add) dtiymэsini srxdrqda agrlan рэпсаrэdа эlачэ
olunacaq fayllar, Аrхiчdэп azad еtmэk (Exctract) diiymэsinin
srxdrqda isэ аrхiчdэп azad olunmu; fayllarrn tiпчашпt чэ
аrхiчdэп azad еtmэ раrаmеtrlэri miiэууэп olunmaltdш.

1 Агхiч faylrnrn tэrkiЬi рrоqrаmlп iggi sаhаsiпdэ aks olunacaqdш.
2 Агхiчэ fayl эlачэ etmak amэliyyattnr Оmэliууаtlаг (Action) mепучsчпчп
Add эmгiпi уегiпэ уеtiгmэklа da hayata kеgirmэk оlаr.
З Fауllаrr аrхiчdэп azad еtmэk amaliyyattnt Omaliyyatlaг (Action)
menyusunun Exctract эmriпi уегiпэ yetiгmakla dэ hayata kс9irmаk оlаг.
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8.8. ViTus va antiviruslar

Kompiiter viruslarl-kigik hэсmli proqramlar olub, рrоq-
ramla;drrrgrlar tэrэfiпdэп yaradrlrr чэ miiхtэlif уоllагlа-
diskеtlэrlэ, 1okal чэ internet gэЬэkэsi ilэ, elektron pogtla
kоmрi.itеrlэrэ yayrlaraq istifadэgi iigi.in miiхэtlif ргоЬlеmlэr
уаrаdrrlаr. Viruslar аsаsэп i.ig: intiqam, kommersiya чэ <ёzi.inii
tэsdiq> mэqsэdilэ yaradrlrr, ilk dэfэ virus ABý-da intiqam
mэqsэdilэ yaradrlmrgdtr чэ rэqаЬэt араrап tэrэflаr чiruslаrdап
rэqiЬiпа qar;r Ksilah> kimi bu giin dэ istifadэ еdirlэr. Virusuп
yaradtlmast va yaylmast сiпауаt hesab edilir, Lakin virus
yaradrcrlarr miiэууэп gэlir эldэ еtmэk mэqsэdilэ эччэlсэ
yaratdrqlarr yeni virusu yaytrlar чэ miiэууэп vaxtdan sопrа
onun antivirusunu sattga buraxtrlar. <Oziini,i tэsdiq> mэпаst ilэ
yaradrlan чiruslаr эsаsэп gепс az tэсrtiЬэli рrоqrаmlа;drrrсrlаr
tэrэfiпdап yaradrlrr чэ hэmkаrlапшп оzlэriпэ diqqэt уеtirmэsiпэ
nail olmaq, rеklаm mэqsэdi dagryrr. Аdэtэп Ьеlэ viruslar
istifаdэgiуэ mtiэууэп <narahatlrqlar> yaratsalar da, bir о qэdаr
tэhltikэli olmur.

Viruslаr аdэtэп Ьэrk diskin чэ уа disketin ВООТ
sektorunda (оtururlаr>. Вuпuпlа diskdэ чэ уа disketdэ olan
iпfоrmаsiуаlаrlа i;lэmэуi mi.imki.insi.iz еdirlэr. Bir qisim viruslar
viruslarla yoluxmu; рrоqrаmlаr уiiklэпdikdэ чэ sэпэdlэri
agdrqda iglэk чэziууэtэ di.igэrэk operativ yadda; gatr;mazlrýr
эmэlэ gаtirirlэr. Viruslаr stirэtlэ oziinii yoluxdurma xassasinэ
mаlikdirlэr чэ ;эЬэkэdэ istifadэgilэr iigiin daha boytik zэгэr
чururlаr.

Hal-hazrrda 30000-dэп 9ох kompiiter virusu чаrdш.
Viruslаr agaýrdakr fоrmаlаrdа ёzlэriпi Ьi.iruzэ чеrirlэr:

./ komptiterin ig stirэtiпi azaltmaqla,
,/ Qэflэtэп ekranda kэпаr sёzlэri чеrmэklэ,
,/ Ekrantn gortini.iýiinti qarrýdrrmaqla,
{ Еkrапdап miixtэlif informsiyalarr уох еtmэklа,
/ Мi.iхtэlif sэslэr gжаrmаqlа,
,/ Kompi.iterin yaddaýrnda olan рrоqrаmlаrl уаrаrsrz

чэziууэtэ salmaqla,

t
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{ Disklэrda goxsaylr korlanmrg fayllar, рrоqrаmlаr,
yaratmaqla,

,/ komptiterin yaddagrnda olan bi.itiin
iпfоrmаsiуаlап korlamaqla,

,/ оmэliууаtlаr sisteminin vingestirini <tanrmamasr ilэ>>,,/ Fауllаrrп adlartntn uzunluýunu dэуiqdirmэklэ,
чэ s. Вir 9ох viruslar mtiаууэп vaxtan sопrа kompiiterin
disklэriпi fоrmаtlаgdшmаqlа btiti.in informasiyant mэhч edir.

Viruslаr kompi.iterin yadda;rna daxil olma i.isullartna,
fэаliууаtlэriпэ gёrэ Ьir-Ьiriпdэп fэrqlэпirlаr чэ onlarrn agaýrdakr
formalart чаrdrr.

Sputпik-viruslar. Bu tip чiruslаr digэr рrоqrаmlаrа
ёzlэriпi <Ьiгlэ9dirэrэk> рrоqrаmlаrrп iglэmэsiпdа ciddi
рrоЬlеmlэr уаrаdtrlаr. Опlаr эsаsэп .ехе чэ .соm gепiglэпmэsi
olan fayllarr уоluхdurчrlаr.

Fayl уiruslап. Fауl viruslarl *.соm, *.ехе, *.sys

gепi;lэпmаsi olan fауllаrа yoluxmaqla опlапп baglanýrc чэ уа
son hissэsini ёzi,i idаrэ edir. Bu zaman yoluxmug fayllar уаrаrsи
hala dii;iir чэ kompi.iterin sistem fayllarr tamamila stradan gжш.

Yiiklanma viruslart. Bu viruslar Ьэrk disklэrin уi.iklэпmэ
sektorlarlnrn idаrэ edilmэsini oz i.izэrlэriпэ gёti,irэrэk fауllаrrп
kоgiiri.ilmэsiпэ, silinmэsina, iqlэmэsiпэ mапеэ tёrэtmэklэ disklэri
sшаdап glxarlr. Yeni disklэr isa disk oxuyucularma yeni
disketlэr qoyulub oxunduqda уоlчхчrlаr. Еlэ чirчslаr da чаrdrr
ki, опlаr hаm fayllart, hэm dэ disklэri yoluxdurur.

DIR viruslart. Вч чiгчslаr yaxln zamanlarda
yaradrlmr;dr чэ disklэrin fayl sistemlэrini уоlчхdurur. Fayllarrn
уеrlэ9mэ сэdчэliпdэ (FАТ) fayllara miirасiэt, virus рrоqrаIшпа
mtirасiэtэ yonэldilir чэ kompi,iterin yaddaqtnda olan istэпilэп
рrоqrаm уiiklэпэrkэп чiruslаr fэаliууэtэ Ьаglауrrlаr.

Rezident чirчslаr. Oztinti operativ yadda;a, qeyd
olunmug i.invan i.izrэ MSB bloklarrnr korreksiya еtmэdэп, disk
Ьufеriпэ, DOS чеrilэпlэr oblastrna (tinvan 0060:????); vektorlar
сэdчэliпэ, videoyaddaga yazrlrr; DOS kэsilmэlэriпdэ istifadэ еdiг
(iNT 2lhf.31 fэ уа iгtт zTb;; 15-20% рrоqrаmlаr <<tэmir>>

zamanr ёz iqgi qаЬiliууэtlэriпi itirirlэr.
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Polimorf чirчslаr. Bu чirчslаr agilan biitiin fауllага
yoluxaraq чirus axtarrgrnr gэtiпlэ;dirэrэk, mi,idаfiэ olmadrqda
virus эlеуhiпэ olan рrоqrаmlаrt da yoluxdururlar.

Makroviruslar. Makroviruslar Offiss рrоqrаmlапшп
gablonlarlnt yoluxdurur. Sэпэdlэr qablon эsаstпdа
yaradlldrýmdan avtomatik оlаrаq onlar virusa yoluxmu;
оlurlаr. Viruslаr yoluxmug sапэd аgrlаrkэп аgrlаrkэп
mаkrоэmrlэr (уiiksэk sэчiууэli proqramlar) ;эkliпdэ i9э di.i;iir чэ
ёziini.in <pozuculuq i;inb уеriпэ уеtirir.

Stels чiruslаr- 9ох gizli hэrэkэt еdirlэr чэ ёzlэriпi Ьiruzэ
чеrmirlэr. informasiya <sifаriggilэril> informasiyanr qэЬчl
еdэrkэп yoluxmu; fауllаr ёzlэriпi <sakit> араrmаqlа yeni
kоmрiitеrlэriп Omaliyyatlar Sistеmiпэ daxil olur чэ опlаrt
yoluxduTurlar.

Ozii-iiziinii modifikasiya edan yirчslаr mi,ixtэlif чаsitэlэrlэ
ozlarini maskalayrr, kodlagdrrrlmr; fоrmаdа yadda;da qahrlar
чэ daima bu kodlagdrrmamn раrаmеtrlэriпi dэуigdirmэklэ
ёzlэrini qоrumаýа, yayrlmaýa galrgrrlar. Bu viruslar bil
kоmрi,itеrdэп digэriпэ kеgэrkэп kodunu dэуigir чэ ёzi.ini,in
эччэlki variantt ilэ эlаqэsiпi tаmаmilэ kаsmэklэ siirэtlэ
yayrlrrlar.

Virчsdап miidafia iigiin agaýrdakr tadbirlari giirmak
laztmdш:
1. Digэr kоmрi.itеrlэrdэп diskеtlэrlэ gэtirilmig informasiyalart,

internet pogt хidmэti ilэ gёпdэrilэп mэktuЬlаrt чirчs эlеуhiпэ
proqamlarla yoxlamaq, mапЬэуi mэlum оlmауап drаучеrlэri
kompiiterin yadda;rna yazmamaq чэ vaxtagtn Ьir sша
proflaktik tаdЬirlэr kе9irmэk;

2. Biittin zэruri рrоqrаmlаrm чэ sэпэdlэriп ehtyat surэtlэriпi
saxlamaq;

3. <Pirat> рrоqаm mahsullarrndan, оуuпlагdап istifadэ
еtmэmэk;

4. Fayllarda, disklэrdэ olan dэyigikliklэri vaxttnda mi.iэу-

уапlэ;dirmэk i.igtin Adinf-revizor чэ filtr- рrоqrаmlаппdап
istifadэ еtmэk,
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5. ýэЬэkэdэ informasiya ehtiyatlarrndan Ьirgэ istifadэ
administrator xidmэtini gtiсlэпdirmэk, 9эЬэkэdэ istifadэ
olunan kоmрi.itеrlэrа administratorun icazэsi olmadan yeni
рrоqrаmlаrm yaalmasrna qadaýa qoymaq чэ klient
kоmрi.itеrlэrdэп tэsadi,ifi istifadigilэrin istifadэ еtmэsiпi
mэhdudlagdrrmaq.

6. Antivurus рrоqrаmlаrtпt чэ опlаrп bazastnt daim
уепilэ9dirmэk

Hal hazrrda viruslann tutulub zэrаrsizlэ9dirilmэsiпiп чэ onlartn
yayrlmasmln qаrýБmrп alrnmasr iigi.in Ьir sша virus эlеуhiпэ
рrоqrаmlаr iglanib haarlanmrgdrr чэ bu рrоqrаmlаrtп bazalarl
xi.isusi laboratoriyalarda daima tэkmillэ;dirilэrаk yeni viruslara
qаrýl vaxttnda tэdЬir gёrmэk imkanr qаzашrlаг. Вuпlаrа
Dr.Web, Dr.Sоlоmоп Апti-Virчs 7.0., McAfee VirusScan,
Nоrtоп AntiVirus, АYР чэ s. misal gёstэrmэk olar. Miiasir
antivirus рrоqrаmlаrt эmэliууаt sisteminin ачtоуtiklэmэ
рrоqrаmlаr qruрuпdа уеrlэgir чэ эmэliууаt sistemlэri уiiklэпэп
kimi чэ kоmрiitеrэ disket daxil olan kimi avtomatik olaraq
virusun axtarilmastnt tэmiп edir. Bir slra antivurus рrоqrаmlаrt
miiэууэп vaxtdan sопrа istifadэginin miidaxilэsi olmadan
avtomatik оlаrаq iпtеrпеt vasitэsilэ Kvirus bazalarm>
уепilэgdirilmэsiпi tэmiп edir. Вuпu i.igtin ya|ntz antivirus
proqraml kоmрiitеrэ уiiklэпdikdэ qeydiyyatdan kеgmэk tаlэЬ
olunur.
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